Zakladni Skola Nizkov

Skolni ¥4ad
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 10. 11. 2016
Cj.: 36/12

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zakladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organiza¢niho tadu skoly.

I. Prava a povinnosti Zzaka a jejich zakonnvch zastupci ve Skole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Zaci (studenti) maji pravo

a) navzdelavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani - prostfednictvim zakovské knizky
formou znamek a pfimym slovnim hodnocenim ze strany vyucujiciho

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studentd, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat

d) vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadfenim musi byt vé€novdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje - zak se se svym vyjadienim obraci nejprve na tfidniho ucitele, teprve poté na vedeni
Skoly

e) na informace od pracovnikll Skoly a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se
vzdelavani — tyto informace lze ziskat od pedagogickych pracovnikl, zejména vychovného
poradce, metodika prevence a specidlniho pedagoga.

Z4ci (studenti) jsou povinni

a) ftadné dochazet do skoly nebo skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni fdd a ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skol a skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem.

74k se ve $kole chova sluing k dospélym i jinym zakim $koly, dba  pokynii pedagogickych

a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni fd4d a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby

neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky zdka vici pracovnikim Skoly nebo Skolského

zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

74k chodi do $koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin a u¢astni se &innosti organizovanych

$kolou. Utast na vyudovani nepovinnych piedmétl a dochazka do zajmovych krouzkd, do $kolni

druziny je pro ptihlasené zadky povinna. Odhlasit se miize vzdy ke konci pololeti.

74k se fadné a systematicky pfipravuje na vyu¢ovani.

74k nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost

jeho nebo jinych osob, dale literaturu a jiné nosice s tematikou podporujici rasismus, nasili

a pornografii. Je zakdzano propagovat, nosit, distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve

Skole nebo arealu Skoly. Cenné piredméty, véetné Sperki a mobilnich telefoni odklada pouze na

mista k tomu urcend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin¢€k, ptipadné¢ na pokyn

vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

V piipad€ ztraty osobni véci zak tuto skutenost neprodlené hlasi vyucujicimu, tfidnimu uciteli

nebo v kancelafi skoly. V ptipad¢, ze zak nalezne cizi véc, odevzda ji do kancelare skoly.

74k chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen.
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10) Zak zachéazi s u¢ebnicemi a $kolnimi potiebami $etrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni $kolni
prostory v Cistot¢ a porddku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitelt.
11) Pfed ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji  Skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zustavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem.
12) V dobé prestavky mezi odpolednim a dopolednim vyucovanim nezletili zdci mohou opoustét
budovu Skoly, pokud k tomu dé& souhlas jejich zdkonny zéastupce. Pisemny souhlas zakonného
zastupce je uloZzen v dokumentaci zéka.
13) Odchod zZdka z vyucovéni pfed jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé¢ pisemné omluvy
rodict, kterou zdk predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.
14) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zakam jsou zakdzany vsechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).
15) Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzd&lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti
Skoly hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.
16) Zak je povinen plnit povinnost tiidni sluzby. K povinnostem tfidni sluzby patii
- pokud se vyucujici nedostavi do 5 minut po zvonéni do ucebny, hlasi neprodlené jeho
nepiitomnost zastupci feditele nebo v kancelati skoly,

- na zacatku kazdé vyucovaci hodiny hlasi vyucujicimu vSechny neptitomné,

- zajiStuje poradek ve trid¢, Cistotu tabule, kiidy a fixy; podle pokyni vyucujiciho zajistuje
pomiicky na vyuku;

- zajiStuje poradek ve tfid€ i béhem piestavky,

-« pfi pfechazeni do jiné ucebny zodpovidd za potadek ve tiid€, kterou tiida opousti, pokud
v nasledujici hoding ve tfidé neprobiha vyuka, u¢ebnu zamkne a kli¢ ulozi na uréené misto,

«  po ukonceni posledni vyucovaci hodiny uklidi u¢ebnu, upozorni na vypnuti PC, dataprojektoru,
uzavieni oken a pteda u¢ebnu vyucujicimu posledni hodiny.

17) Pi1 poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle z&vaznosti poruseni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) dutku tfidniho uditele,
b) dutku feditele skoly.

18) Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho ditvody prokazatelnym zpisobem

zakovi a jeho zdkonnému zéastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1) Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volbu skoly pro své dité,

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole,

¢) informace o §kole podle zékona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského
zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

g) u déti se specialnimi vzd€lavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a skolského poradenského zatizeni,

h) volit a byt voleni do $kolské rady,

h) vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
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1) na informace o zméné€ vyuky — o zménach v obsahu nebo rozsahu Skolniho vyucovani Skola

informuje prostiednictvim Zakovskych knizek zakti a na webovych strankach skoly

2) Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zZak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné z€astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c¢) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpisobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpuisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pritbéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, Zdk nebo student zdravotné postizen, vcetné
udaje o druhu postizeni, nebo zdravotn¢ znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) nepfitomnost ve vyucovani jsou povinni zastupci Zdka omluvit do 72 hodin pisemné nebo
telefonicky, po névratu zédka do Skoly pisemné do 2 dnii na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu
podepisuje jeden z rodic¢i. Pii podezieni na neomluvené absence si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici
vyzada potvrzeni lékafe. Skola mize uvolnit zaka z vyuéovani na uritou dobu na Zadost rodiéu
zapsanou vyhradné v zédkovské knizce.

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004
Sb. dalsi tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v
téchto udajich.

C. Dochizka do Skoly
1. Zakonny zéstupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani nejpozdéeji do 3
kalendainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka — osobné, pisemné nebo telefonicky. Po navratu zaka
do Skoly pisemné na omluvném listu v Zakovské knizce nejpozdéji do dvou dnli po€inaje dnem, kdy
zak znovu za¢ne navstévovat Skolu. Pozd¢ji omluvena neptitomnost zaka ve vyuce je povazovana za
neomluvenou. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zéstupct Zaka. Pti podezieni na neomluvenou
absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici miiZze vyzadat prostfednictvim zastupc Zaka lékatské
potvrzeni. O této skutecnosti je zdkonny zastupce zaka prokazateln¢ informovan, véetné obdobi, na
které je tento zptisob omlouvani pozadovan. Omluvenku pifedlozi zak tfidnimu uciteli ihned po navratu
do skoly. Absenci zaka omlouvaji zdkonni zastupci zaka.
2. Reditel $koly miiZze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodd uvolnit Zaka na Zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni zptisob
vzdélavani zaka v dob& vyucovani tohoto predmétu.
3. Reditel $koly miize uvolnit zaka z vyuGovani nékterého pfedmétu pouze na obdobi, které nasleduje
po podani zadosti a které odpovida doporucéeni lékate. Reditel neuvoliiuje zdka z vyuéovani nékterého
pfedmétu se zpétnou platnosti.
4. V predmétu télesnd vychova feditel Skoly uvolni Zaka z vyucovani na zaklad¢ posudku vydaného
registrujicim lékafem, pokud ma byt Zdk uvolnén na pololeti Skolniho roku nebo na Skolni rok.
5. Je-1i z&k ¢aste¢né uvolnén z télesné vychovy, je pfitomen v hoding télesné vychovy a je zapojen do
vyuky dle svych moznosti.
6. Je-li zak uvolnén z télesné vychovy zcela a vyuka télesné vychovy probihd prvni nebo posledni
vyucovaci hodinu, je zék uvolnén se souhlasem zdkonného zastupce bez nahrady.
7. Je-1i zak uvolnén z télesné vychovy zcela a vyuka neprobihéd prvni nebo posledni vyucovaci hodinu,
je zak ptitomen v hodin€ a vyucujici nad nim vykonava dohled.

D. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitele vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou ohled
na vysledky lékatskych vySetteni, zprav o vySetfeni v pedagogicko - psychologickych poradnach
a na sdéleni rodict o ditéti. Tfidni ucitelé priibézné seznamuyji ostatni pedagogy s novymi skute¢nostmi
zjiSténymi u zédka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni
vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti  ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou
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a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce Zaka o prospéchu Zdka, sd€luji jim vSechny
zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimotfadném zhorSeni prospéchu zaka.

2. Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. VyZaduji od rodi¢i omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodi¢i uvoliuji Zaka z vyucovani, vzdy na zéklad¢é pisemné Zadosti o uvolnéni zapsané v zakovské
knizce. Neni pfipustnd omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji rodice o prospéchu
a chovani zakl prostfednictvim sesitli, zdkovskych knizek, pti tfidnich schlizkach s rodi¢i. Souhrnné
hodnoceni pisi dle potieby do zdkovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodich
o prospéchu a chovani zaki podle pozadavka klasifikaéniho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji
zapisy v zakovskych knizkach.

3. PedagogiCti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyuCovani
a vychovné Cinnosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad zZaky.

4. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji poradek ve tfid€, uzavieni oken, uzavieni
ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebictu. Pedagog odchazi ze tiidy posledni, uzamyka ji. T¥idni
knihu odnasi do sborovny. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dvefi
v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se seznami s pfehledem zastupovani a dozort na dalsi dny.

5. Ve skole se nekoufi.

6. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na napoje je povoleno
pouzivat pouze varné¢ konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice umisténa
mimo podlozku, ze které je napdjena elektrickou energii.

7. Kazdy zaméstnanec ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery vykazuje znamky
akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby
a neprodlené¢ ozndmit tuto skutecnost nadiizenym vedoucim zaméstnanciim a rodi¢lim ditéte nebo
mladistvého.

II. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim innosti ve Skole

nez v 6.30 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a ptrestavek, které je
ptilohou tohoto fadu. Vyucovani konci nejpozd€ji v 15.15 hodin. Vyucovaci hodina trvad 45 minut.
V odtavodnénych piipadech lze vyuCovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisSnd doba
ukonceni vyu€ovani oznamena rodi¢tim.

2) Skolni budova se pro zaky otevira v 6.30 hodin. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv
a svrsky do skiin€k v Satnach. Do uceben vstupuji nejdiive v 6.45 hod. V jinou dobu vstupuji zaci do
Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dozorh je vyveéSen na nésténce
pred feditelnou.

3) V pribehu vyucovani je zdkim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

4) ZAci prichazeji do $koly nejpozdgji 10 minut pied zahajenim vyuky, aby se mohli v&as piipravit na
hodinu. Na lavici budou mit potfebné ucebnice, seSity, psaci potieby, pomicky a zdkovskou knizku.
Své misto udrzuji zaci v Cistoté a potradku.

5) Do budovy Zaci vstupuji pfed zacatkem vyucovani vchodem u Saten. V Satnéach je zajiStén dohled.
Jestlize zak vstupuje do budovy v prabéhu vyucovani nebo po vyu€ovani, vyuzije ke vstupu hlavni
vchod do budovy, ktery mu otevira zaméstnanec skoly.

6) Piestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se zatazuje
prestavka v délce 20 minut. Prestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva nejméné 50
minut. Z divodu dopravniho spojeni je prestavka mezi 6. a 7. hodinou, 7. a 8. hodinou a 8. a 9.
hodinou zkracena na 5 minut a ptestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na nejméné 30
minut. Pfi zkracovani prestavek feditel Skoly piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zaki.

7) O vSech piestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Prestdvka mezi 3. a 4. hodinou a velka
prestavka jsou za ptiznivého pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu Skoly. Ven zaci odchazi pouze
s dozorem.

8) Pti presunech zaci opoustéji tfidu 5 minut pted zahajenim dalsi vyucovaci hodiny.
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9) Pokud se do tfidy nedostavi na hodinu vyucujici do 5 minut po zvonéni, zastupce tiidy jde ohlésit

jeho neptitomnost do feditelny.

10) Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyuCovacich hodinich stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru cinnosti a s piihlédnutim k zikladnim
fyziologickym pottebam zaki.

11) Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptisobily k pravnim
ukondm.

12) Nejvyssi pocet zakt ve tfide€ je obecné 30.

13) Pfi vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo rtiznych rocnikli nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet zaki
ve skupin€ se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich
a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zakl, v souladu s pozadavky na jejich
bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

14) Nejvyssi pocet zakl ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazykil je nejvyssi pocet zaki ve skupiné 24.
15) Zaci vstupuji do $kolni dilny, jazykové uéebny, uéebny chemie a fyziky, po¢itatové udebny, cviéné
kuchynky a uéebny vytvarné vychovy az na vyzvu vyucujiciho.

16) Pied zacatkem kazdé vyucovaci hodiny jsou Z4ci v ur€ené tfidé a maji pfipravené pomticky na
vyuku.

vvvvv

jej do kazdé ucebny.

18) Skola pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb
ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakii a studentli a vytvari podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socidln€ patologickych jevli (viz. metodickym pokynem
k primarni prevenci socialné patologickych jevii u déti, zaka a studentd ve Skoldch a Skolskych
zafizenich, €. j.. 21 251/2012-28.

19) Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, ikt a studentii pfi vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zdkim a studentim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

20) Skola vede evidenci uraz déti a zak®, k nimZ doslo pii &innostech organizovanych $kolou,
vyhotovuje a zasild zdznam o Urazu stanovenym organiim a institucim.

21) Provoz skoly probihd ve vSednich dnech, od 6 hodin do 18.30 hodin (po 16. hodin¢ jsou vétSinou
pfitomni pouze provozni pracovnici skoly).

22) V obdobi skolniho vyucovani muze teditel skoly ze zadvaznych divodl, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve skolnim roce.

23) Za pobyt zédka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditel Skoly.
Poplatek je splatny pfedem — zak miize byt zapsan do $kolni druziny az po uhradé¢ poplatku. O snizeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v piipad¢ déti, zakd nebo studentli se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel Skoly.

24) Zakam neni v dob& mimo vyu¢ovani povoleno zdrzovat se bez dozoru uéitele v budové gkoly.

25) Zaci nevstupuji bez dozoru vyuéujiciho nebo provozniho pracovnika do prostor, kam jejich vstup
neni dovolen - sklep, kabinety, ptida apod.

26) Pokud si zéaci pifinesou do Skoly mobilni telefon, fotoaparat a jiné cenné véci, vystavuji se
nebezpedi ztraty nebo poskozeni. Skola v zadném pitipadé za tyto skody neodpovida.

27) Zakam neni dovoleno bez souhlasu feditele $koly pofizovat ve $kole zidné video a audio zdznamy
a fotografovat.

28) Zakam neni dovoleno pozivat ve vyucovacich hodinach mobilni telefony.

B. ReZim pfti akcich mimo Skolu
1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje

vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.
Spole¢né s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je
zletily a zpisobily k pravnim ukontim.
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2. Pt1 organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde
se uskutecniuje vzdélavani stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povérenym vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakii.
3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku z tohoto poctu
miiZe stanovit s ohledem na naro&nost zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi zaka feditel §koly. Skola
pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou pldnovanou akci mimo budovu Skoly
pifedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se
povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem
uvede zastupce feditele Skoly jména doprovazejicich osob.
4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro shroméazdéni
zakl neni misto, kde skola uskuteciiuje vzdé€lavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost
a ochranu zdravi zakl na predem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromdzdéni. Po skonceni akce
konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka na pfedem ur¢eném misté a v pfedem urceném
Case. Misto a Cas shroméazdéni z4kt a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny
pfedem zakonnym zastupciim zakl a to zapisem do zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci
a zvetfejnénim na webovych strankach Skoly.
5. Pti ptfechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zédjezdy tiid, lyzaiské kursy, Skoly v piirod¢ plati
zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zdci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovnikll tohoto
zafizeni.
6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zkt:

- lyzatské vycvikové kurzy,

- Skolni vylety.
Za dodrzovani ptedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.
7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani zakt prvniho stupné a lyzatsky vycvik zaka 2. stupné. Téchto
aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpisobili, jejichz rodi¢e o tom dodaji skole pisemné
potvrzeni.
8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zdka vcéetné klasifikace na
vysveédceni.
9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi Zakli po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zéka nedohodne jinak. V pribéhu
soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.
10. U sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je
to ddno organiza¢nim fadem soutéze, zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi zadkl vysilajici Skola
v plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

III. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochranv zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. Zaci jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpecnosti a ochrany zdravi ve $kole a pied kazdou
akci konanou mimo Skolu..

2. Ochrana pfed socidln¢ patologickymi jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili je
zakomponovana do vychovné a vzdélavaci cinnosti Skoly, koordinované rozvijena metodikem
prevence.

3. VSichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviyj
ani jinych osob.

4. 7akam neni v dob& mimo vyuGovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptisobilou osobou.

5. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakil ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané Skolou Zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
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6. Zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim bez

dozoru uditele.
7. Pti vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratoti zachovéavaji Zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto u€ebny, dané vnitinim fadem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zakli v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pti
prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede ucitel zaznam do tfidni knihy.
8. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichéazejicich osob: tj. od 6.30 do 7.15 Skolnikem; pfi odchodu zakd domt z budovy
ven dozirajicimi pedagogy podle planu dohledd. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navStévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu 1 vSech unikovych vychodi.

9. Ve vSech budovéach a prostorach skoly plati ptisny zdkaz — pozivani alkoholu - pouzivani ponornych

elektrickych vaficu - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve

tftidé 1 v kabinetech, ponechavat je ve Skole pies noc.

10. Skiinky v Satnach si Zaci zamykaji sami.

11. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni

ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti, zakli a studentli a vytvaret podminky pro jejich

zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakiim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Grazy zaki, poskytovat

prvni pomoc a vést evidenci urazli podle pokynil vedeni Skoly.

13. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo

jiné zévady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat

o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav 7kl a v ptipad€é ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych pritaht

vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zdk miize byt odeslan k lékafskému vySetieni ¢i

osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské
knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodicti do zaméstnani a domti, adresu a jméno
oSetiujiciho Iékare.

14. Pti urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni zaka lékafem. Uraz ihned

hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazt, ptipadné vyplni predepsané formulare. OSetieni

a vyplnéni zadznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél

prvni.

15. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé

osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za

zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zaka, v¢etné nepovinnych predmétl, piestavek a stravovani.

16. Postup skoly pii vyskytu podezielé latky a pii podezieni na uziti omamné latky zdkem se fidi

Metodickym doporucenim k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zakli a studentt ve Skolach

a Skolskych zatizenich €. j.: 21 291/2010-28.

17. Evidence urazt.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob¢ vzniku urazu vykondval nad zaky dohled.

b) V knize urazi se eviduji vSechny trazy déti, zaka a studentii (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

c) Pfi Grazech smrtelnych a urazech jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, Zdka nebo studenta
ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zaznamy o urazu na
pfedepsanych formulafich. Pro ucely Skolskych ptedpisii se smrtelnym tGrazem rozumi takoveé
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po tirazu nebo na jehoz nasledky zék zemiel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize urazl se vyhotovi
také na zadost zdkonného zastupce Zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojiStovny
7éka, piislusného inspektoratu Ceské kolni inspekce anebo mistné piislusného tutvaru Policie
Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni) vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi nepiitomnost zéka ve
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Skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zéku bude poskytnuta ndhrada

za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o razu
preda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipad¢ nezletilého zédka jeho zdkonnému
zastupci.

d) Hlaseni trazu. O trazu nezletilého zaka poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlaSeni jeho zédkonnému zéstupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti
s urazem byl spachén trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, podé skola nebo
Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlageni mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské
republiky. Dale o trazu poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu
vzniklou na zivoté a zdravi zakt, pokud skola nebo Skolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spoleenského uplatnéni zptisobené urazem, zasila Skola za
uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni
pojistovné zaka a prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola navic je§té mistné piislusnému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dntl po podani hlaSeni podle pfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy irazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
urazu, popiipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o turazu, podléhaji rezimu ochrany
osobnich udajt podle planych pravnich piedpisu.

IV. Podminky zachidzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a Zakii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki,ucitelt ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poskozeni zptisobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zdkem, na nahradu Skody od rodi¢ii neni pravni
narok Pfi zdvaznéj$i Skod€ nebo nemoznosti vyteSit ndhradu Skody s rodic¢i je vznik Skody
hlagen Policii CR, piipadn& organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostatené zajisténi
svych véci - uzamykani skiinék, tfid.

3. Do skoly Z4ci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodt a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Jestlize zak zjisti n€jaké poSkozeni, zcizeni nebo zni¢eni majetku Skoly — v€etné ucebnic - nebo
majetku svého, neprodlené to ohlasi tfidnimu uciteli, vyucujicimu nebo dohledu.

5. Kazdé poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly - vCetné poSkozeni a ztraty ucebnic - nebo
majetku 78k, uciteld ¢i jinych osob hradi rodice Zéka, ktery poSkozeni zplsobil.

6. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

7. Zakam zékladnich $kol a détem zafazenym do pfipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zékladniho vzdélavani a déti zafazené do ptipravnych tid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozd&ji do konce piislusného §kolniho roku. Zaci jsou povinni fadn& pedovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a posSkozenim, vratit jej na konci roku
v fadném stavu.

V. Skolni stravovani
1. Skolni stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani.

A4

2. Bliz§i podminky jsou uvedeny v Radu $kolni jidelny, ktery je piilohou tohoto $kolniho fadu.

V1. Zivérecna ustanoveni
1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 9. 2015. UlozZeni smérnice v archivu Skoly
se fidi Spisovym a skartacnim fadem skoly.
2. Smeérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2015
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3. Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvéSenim na nasténce pred feditelnou a zvetejnénim na webu skoly.

4. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli sezndmeni na pedagogické rad¢ dne 31. 8. 2015.

5. Zaci $koly byli s timto Fadem seznameni t¥idnimi uditeli dne 2. 9. 2015, seznameni je
zaznamenano v tfidnich knihach.

6. Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych knizkéch,
fad je pro né zptistupnén ve Skole na nasténce pred feditelnou a na webu Skoly.

Prilohy: 1. Vymezeni dozori a dohledu
II. Rad odbornych udeben: A - télocviéna
B - skolni hristé
C - skolni dilna
D - u€ebna vytvarné vychovy
E - ucebna fyziky a chemie
F - jazykové ucebna
G — ucebna €. 42
H - cviéné kuchyn
CH - pocitacova ucebna
I —tad ucebny €. 37
J —tad ucebny ¢. 38
K —tad ucebny ¢. 41
II1. Rad $kolni druziny
IV. Rozpis hodin a prestavek
V. Pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani
VI. Rad skolni jidelny
VII. Rad $kolni knihovny

Skolni fad projednan a schvalen pedagogickou radou dne 9. 11. 2016.
Skolni fad projednan a schvalen $kolskou radou dne 2016.

Mgr. Marta Novotna — feditel Zakladni skoly Nizkov
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