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CLANEK 1

UVODNI USTANOVENI

(1) Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim
sttednim, vysSSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organiza¢niho
tadu skoly.

CLANEK 2

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

(1)  Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) volit a byt voleni do skolské rady, jsou-li zletili,

d) zaklddat vramci Skoly samosprdvné organy zakl, volit abyt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel
Skoly je povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych orgénti zabyvat,

e) na zabezpeCeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, morélni a socidlni rozvoj. Ma pravo na ochranu pfed informacemi, které
Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho moralku,

f) na vyjadieni vlastniho ndzoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Sviij ndzor musi
vyjadfovat piiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam sluSnosti a dobrého
ob&anského souziti. Jeho nazorim musi byt d4na nalezita vaha. Zak ma pravo sdélit
svlj nazor pedagogickému pracovnikovi,

g) na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pted
socidln¢é patologickymi jevy. Ma pradvo na vyuziti preventivnich programu, které
slouzi k poskytnuti potfebné podpory v uvedenych oblastech,

h) na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.
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Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu skoly pro své dite,

b) informace o prib¢hu a vzdelavani zéka ve skole,

c) informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim,

d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce ndrodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych
v § 14 skolského zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

g) u zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem,
na vytvofeni  nezbytnych  podminek, které toto vzd€lavani umozni,
a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zatizeni,

h) wvolit a byt voleni do Skolské rady,

1) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
zaka,

j) pozadat o prezkouseni nebo komisionalni pifezkouseni zaka.

k) Informace v dob¢ trvani distan¢niho vzdélavani a to formou zpravy ve Skolnim
informacnim systému Bakalafi v ptipad€ potieby. Ve vyjimecnych piipadech budou
kontaktovani jinym zplisobem (telefonicky, e-mailem)

Zéaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni avnitini fad a pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni

k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skol a skolskych zatfizeni vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Rodice (zdkonni zastupci) jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zplsobilosti zdka ke vzdélavani
a ptipadnych zménach zptisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je,
zak zdravotné postizen, vcetné¢ udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a3 a Skolského
zékona €. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

Zletili Zéci jsou dale povinni

a) informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani,

b) dokladat divody své nepfitomnosti ve vyucovani vsouladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

c) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto
udajich.
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74k se ve Skole chova sluiné k dospélym ijingym zakim skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikti, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uc¢eben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynti vyuéujicich
a Udastni se &innosti organizovanych $kolou. Uast na vyu¢ovani nepovinnych predméti
a dochazka do zdjmovych krouzki, do skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptfihlasené
zéky povinna. Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti. Absence u Zaka s nafizenim
karanténniho opatieni neni zapocitavana do celkové absence. Za absenci pii distan¢nim
vzdélavani se nepovazuje to, v jaké denni dobé a jak rychle zak pracuje. Posuzuje se
jeho zapojeni do vzdélavani odevzdavanim vystupil a jiné zadani prace ve stanoveném
terminu.

Zak chodi do skoly vhodn¢ a Cist€ upraven a oblecen. Zaci jsou povinni se pfezouvat
a prevlékat v Satné¢.

Zak zachazi s u¢ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, t¥idu 1 ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim; nosi do Skoly
ucebnice a skolni potteby podle rozvrhu hodin a pokynti ucitelil.

Pted ukonenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. Vazné dliivody zéci sdéli tiidnimu nebo vyucujicimu uditeli.
Volné hodiny v rozvrhu nejsou piestavkou mezi vyucovacimi hodinami, Skola v této
dobé& nenese za zaky odpoveédnost. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve Skole jen
se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzakii; Zaktim jsou zakazany vSechny €innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani
nejpozdéji do 3 kalenddinich dni od pocatku nepfitomnosti zaka. Podminky pro
uvoliiovani zdka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucCovani stanovi Skolni
fad nésledovné. Odchod zéka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na
zéklad¢ pisemné omluvy rodici, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni
na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — ptfi uvolnéni na vice hodin.

74k se fadné a systematicky pifipravuje na vyucovani.

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se
vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez zbytecného odkladu
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

Zak nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpeCnost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedméty, vcetné Sperklt a mobilnich
telefonti odklddd pouze na mista k tomu ur€end, to znamend pouze do osobnich
uzamykatelnych skiin€k, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
preberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovnikim Skoly nebo
Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych timto zdkonem vcetné Gtoktl 1 prostfednictvim socialnich siti.

Pii poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto
poruseni zékovi ulozit:
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a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) napomenuti ucitele odborného vycviku,

c) dutku tfidniho ucitele,

d) dutku ucitele odborného vycviku,

e) dutku feditele Skoly.

Pravidla pro udélovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek jsou
soucasti Skolniho fadu. Ttidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku neprodlené oznami
ulozeni ditky fediteli $koly. Reditel §koly nebo tiidni ugitel nebo ucitel odborného
vycviku neprodlené oznami udé€leni pochvaly a jiného ocenéni nebo ulozeni napomenuti
nebo ditky ajeho diivody prokazatelnym zplisobem zdkovi a zdkonnému zéstupci
nezletilého zdka. Ud¢leni pochvaly a jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo ditky
se zaznamenava do dokumentace skoly.

74k nesmi pouzivat béhem vyuCovani mobilni telefon a pfenosné pirehravace audio
a video zdznami. Mobilni telefon musi byt vypnuty a uschovany v pfiru¢nim zavazadle.

Zéaku, ktery bude v objektu $koly nebo na kolni akci koufit tabakové vyrobky, bude
udélena dutka feditele Skoly. Dopusti-li se tohoto ptfestupku vicekrat za jedno pololeti,
bude sniZzena zndmka z chovani.

74k, ktery bude ve $kole nebo na kolni akci pod vlivem alkoholu, psychotropnich,
omamnych nebo jinych navykovych latek (v€etné marihuany), aniz by je zde nabizel
nebo distribuoval, bude podminéné vyloucen ze Skoly az na dobu jednoho roku. Pfitom
neni rozhodné, kdy zak latku skutecné pozil, nybrz ze ji ma stale detekovanou ve svém
téle.

Odmitne-li se zak podrobit orientacnimu testu na piitomnost OPL, resp. alkoholu, bude
povazovan za pozitivniho (podle § 16 zakona ¢. 379/2005 Sb.)

74k, ktery se dopusti falsovani dokladfi (zneuzitim razitka, falsem podpisu nebo razitka
I¢kate, rodiclh ¢i jiné instituce apod.), které byly uzity za rozhodné pro posouzeni
omluvy nepfitomnosti na vyucovani nebo omluvy z aktivni acasti na télesné vychove ¢i
télovychovné akci, bude potrestin podminénym vyloucenim ze Skoly az na dobu
jednoho roku. Zak, ktery se shodného pre¢inu dopusti opakovang, bude vyloucen ze
Skoly.

74k, ktery z nedbalosti poskodi zatizeni nebo inventai $koly, bude potrestan feditelskou
ditkou. Dopusti-li se tohoto prestupku opakované€, bude podminéné vyloucen ze skoly
az na dobu jednoho roku.

CLANEK 3

PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Teoretické vyucovani

(1)

2)

V denni form¢ vzdélavani teoretické vyuCovani zacina v 8 hodin, nejdiive v 7 hodin,
a kon¢i nejpozdéji ve 20 hodin. Nejvyssi pocet vyucovacich hodin povinnych predmétt
v jednom dni s poledni ptfestdvkou je 8 hodin, ve vyjimecnych piipadech 9 hodin, bez
poledni prestavky 7 hodin.

Po druhé vyucovaci hodiné se zafazuje piestdvka v délce 20 minut. Mezi ostatni

vyucovaci hodiny se zafazuje piestdvka desetiminutovd, v odpolednim vyucovani
petiminutova, délka poledni prestavky je nejméné 30 minut.
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Skolni budova se pro Zaky otevira v 7:00 hodin rano pro zaky, kterym zadina vyuka
v 7:10 hodin. V jinou dobu vstupuji zaci do skoly pouze na vyzvani zaméstnancu skoly,
ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad zZaky je zajiStén po celou dobu
jejich pobytu ve skolni budové, piehled dozoril je vyvéSen na vSech tsecich, kde dozor
probiha.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv asvrSsky na mista k tomu urena -
v Satndch aihned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam.
V priibéhu vyucovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku
ptestavek pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim
k zakladnim fyziologickym potiebam zaku.

Bezpe€nost a ochranu zdravi zakli ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi 1nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, mtze feditel Skoly k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit
pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.

Nejvyssi pocet zak ve tiide€ je obecné 30.

Pti vyuce nckterych piredméti, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tiidy
na skupiny, vytvaret skupiny zakli ze stejnych nebo rtiznych ro¢nikd nebo spojovat
tfidy, poCet skupin a pocCet zaka ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku,
zejména podle prostorovych, personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle
charakteru ¢innosti zaka, v souladu s pozadavky na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi
a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmétu.

Nejvyssi pocet zaka ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazyka je nejvyssi pocet zaka
ve skuping 23.

Dle pokynu zfizovatele - Pardubického kraje - ma Skola povolenou vyjimku
z nejvyssiho poctu zaki stanoveného provadécim pravnim piedpisem do poctu 4 zakt
za predpokladu, ze Skola uhradi zvySené vydaje na vzdelavaci ¢innost Skoly — nad vysi
stanovenou krajskym normativem pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych
predpisu.

Praktické vyucovani
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Praktick¢ vyuCovani se uskutecniuje formou odborného vycviku a odborné praxe.
Praktické vyucCovani je sodbornymi predméty zdkladem odborné piipravy zakt
na povolani v souladu s ustanovenim §65 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., (Skolsky zakon),
v platném znéni a vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani, v platném znéni.
Ziskéavaji v ném védomosti, dovednosti, navyky a zru¢nost zvolené¢ho oboru vzdélani.
Vyucovaci den odborného vycviku se uskutecituje v ucebnach pod vedenim ucitele
odborného vycviku.

Praktické vyucovani neni pracovnépravnim vztahem a zdk nevykonava praci ve smyslu
pracovnépravnim (tj. jako zaméstnanec pro zaméstnavatele).

Z charakteru praktického vyucovani vyplyvd, Ze se na zéky vztahuji ustanoveni
zékoniku prace upravujici pracovni dobu a bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci.
V ptipadé zptisobeni Skody zdkem Skoly nebo zakovi Skoly se uplatiiuji ustaveni
zékoniku prace.

Z charakteru praktického vyucovani vyplyva, ze praktické vyuCovani nezaklada skole
nebo jiné osobé¢, u které zdk vykonava praktické vyucovani, povinnost hradit za zaka
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pojistné na socialni zabezpeceni a pfispévek na statni politiku zaméstnanosti a také
nevznikd povinnost hradit za Zéka pojistné na vSeobecné zdravotni pojisténi.

Z charakteru praktického vyucovani vyplyva, ze doba kondni praktického vyucovani
zakovi nezapocitava do naroku na podporu v nezaméstnanosti.

Odborny vycvik je organizovan jako soucast vzdélavani pro zéky prvnich az tietich
respektive ¢tvrtych ro¢niki.

Odborné praxe je organizovana jako soucast vzdélavani pro zédky druhych az ctvrtych
ro¢nikd.

Praktick¢ vyucovani se pravideln¢ stfida v sudych alichych tydnech respektive
v blocich mimo $kolni prazdniny.

Mistem konani praktického vyucovani je Skola a pracovisté fyzickych a pravnickych
osob, které maji opravnéni k ¢innosti a uzaviely se Skolou smlouvu o obsahu a rozsahu
praktického vyucovani a podminkidch pro jeho konani. Jestlize je mistem vykonu
praktického vyu€ovani Skola, vznikd pravni vztah mezi zakem a Skolou na zdklad¢
rozhodnuti feditele Skoly o pfijeti ke vzdélavani. Jestlize je mistem vykonu praktického
vyucovani jind fyzickd nebo pravnickd osoba, uzavird Skola ajind fyzicka nebo
pravnicka osoba smlouvu o obsahu, rozsahu a podminkach praktického vyucovani.

V odborném vycviku je v denni formé vzdélavani vyucovaci jednotkou vyucovaci den;
v prvnim rocniku je nejvySe 6 vyucovacich hodin, ve vysSich ro¢nicich 7 vyu€ovacich
hodin.

Dopoledni praktické vyuCovani ve vyucovacim dni v denni formé vzd€lavani zacina
nejdiive v 7 hodin a odpoledni vyucovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdelavani
kon¢i nejpozdéji ve 20 hodin. V odivodnénych piipadech mlze feditel Skoly v denni
form¢ vzdélavani urcit pocatek dopoledniho vyucovani zaka druhych, tfetich a ctvrtych
ro¢niktt od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani zaku tietich a ctvrtych ro¢nikl ve
22 hodin. Tydenni rozvrh vyucovani zakl se upravi tak, aby mezi koncem jednoho
vyucovaciho dne a za¢atkem nésledujiciho dne méli odpocinek alespon 12 hodin.

Po druhé hodiné odborného vycviku konaného ve Skole nebo ve Skolském zatizeni
se zafrazuje prestavka v délce 15 az 25 minut.

Praktické vyucovani zacind nastupem z4ku a jejich prevzeti ucitelem odborné vychovy
v mist¢ stanoveném feditelem Skoly. V pfipad¢ potieby feditel upiesni podminky.

Na pokyn ucitele odborného vycviku necha urceny zak nastoupit skupinu a podéa hlaseni
stanovenym zptisobem. Rovnéz tak postupuje i na zavér vyucovaciho dne. Nepiijde-li
ucitel odborné vychovy, oznami to zak, konajici sluzbu, zastupci feditele pro praktické
vyucovani nebo jinému pedagogickému pracovnikovi.

Zaci, ktefi konaji praktické vyuCovani v organizacich, maji pfestavku shodné
s pfestdvkami platnymi pro pracovniky organizace, ale musi se dodrzet 30 minutova
ptestavka po 4,5 hodinach.

Povinnosti zakt pii odborném vycviku uptesiiuji provozni fady odbornych uceben.

Zaci, ktefi vykonavaji odborny vycvik v potravinarskych provozech (Skolni kuchyné,
jidelna, cvi¢né kuchynky) odebiraji obédy povinné.

Obsah praktického vyu€ovani spociva v seznamovani s vyrobnimi postupy, nacvi¢ovani

zékladni dovednosti ve vyrobnich podminkach, V tomto ptipad¢ vysledek ¢innosti zaka
neni ekonomicky vyuzitelny a zak nekona produktivni ¢innost.
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Déle mtize obsah praktického vyucovani spoc¢ivat ve vykonavani produktivni ¢innosti,
kdy cinnost Zzadka pfinasi subjektu, u n€hoz je praktické vyucovani vykonavéno,
hospodaisky prospéch. Podstatnym znakem produktivni Cinnosti je to, ze ucelem
a pravidelnym vysledkem ¢innosti je pfijem z této cinnosti.

Jestlize zak vykonava praktické vyucovani ve Skole a rozvrzeni praktického vyucovani
na produktivni aneproduktivni ¢ast je nepravidelné vede evidenci produktivni
a neproduktivni Cinnosti zdka ucitel praktického vyucovani, ato v tfidni knize nebo
jinym zpusobem prokazatelné evidence.

Jestlize zak vykonava praktické vyucovani u jiné fyzické nebo pravnické osoby,

je rozvrzeni praktického vyucovani na produktivni a neproduktivni ¢ast obsazeno

v smlouvé uzaviené mezi Skolou a jinou osobou. Evidenci produktivni a neproduktivni

¢innost vede zodpovédny pracovnik jiné fyzické nebo pravnické osoby, u které zak

vykonava praktické vyucovani.

Vzdélavani distanénim zptisobem
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Pokud nastane mimotéadna situace, pfi které je Skola povinna vzdélavat zaky
distan¢nim zplisobem, bude postupovano takto:

Ptednostné vyuzivany zptsob bude asynchronni online vyuka. Ve vyjimecnych
ptipadech bude vyuzit zpiisob off-line vyuky a to zejména u zak, kteti nejsou na
online vyuku technicky vybaveni

Odborny vycvik probihd formou off-line vyuky ptipadné na readlném pracovisti u
zamé&stnavatele za pfedpokladu, Ze na daném pracovisti nejsou nastavena
epidemiologicka opatieni

V ptipadech, kdy distan¢ni vyuku nema cela tfida (smiSené vyucovani) vyucujici
provadi vyuku prezencné a u zakl s nafizenym karanténnim opatenim asynchronnim
online zpisobem

Odména za produktivni ¢innost
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Osoba, u které zdk vykonava vramci praktického vyucovani produktivni c¢innost,
poskytuje zdkovi odménu za produktivni ¢innost.

Odmeéna za produktivni ¢innost je vyplacena jako odména mésicni.

Vyse mésiéni odmény pro stanovenou tydenni pracovni dobu 40 hodin musi dosahovat
alespont 30% minimalni mzdy. Pfi jiné délce stanovené tydenni pracovni doby nebo
v ptipadé, Ze zdk nevykovaval produktivni ¢innost po dobu celého mésice, se vyse
odmény za produktivni ¢innost pomérné upravi.

Pokud se praktické vyucovani vykonava ve skole, stanovi konkrétni vysi odmény zéka
teditel Skoly podle rozsahu a kvality produktivni ¢innosti. Pokud se praktické vyucovani
vykonéva u jiné osoby, vysi odmény urci jina osoba.

V odméné za produktivni Cinnost nelze zohlednit prospéch nebo chovani Zzaka
(s vyjimkou situaci, kdy urcité jednani zéka je soucasné jak jeho chovanim, tak i urcuje
kvalitu produktivni ¢innost, napft. jednani zéka se zadkazniky).

Odmeéna za produktivni ¢innost je poskytovana zdkovi, ato v pfipadé€, kdy zédk kona
produktivni ¢innost u jiné osoby dle platné smlouvy mezi Skolou a jinou osobou.

Jestlize je zakovi vyplacena odména za produktivni Cinnost, je zdk povinen podat
danové piiznani k dani z ptijmu fyzickych osob.
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Pokud je skola povinna srazet zakovi z odmény za produktivni ¢innost zalohy na dan,
vede pro zdka mzdovy list, rekapitulaci o sraZzenych zdlohach za kazdy kalendéaini mésic
1 za celé zdanovaci obdobi.

Organizace stravovani
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Stravenky, které zak obdrzi, se nesméji nikomu prodavat. V piipade, ze zak nemiize
jidlo z vaznych diivoda odebrat, vrati stravenky vedouci Skolni jidelny.

Jidla se vydavaji podle rezimu dne. Zaci v jidelné dodrzuji zasady spravného stolovani.
O potadi nastupu kjidlu rozhodne pedagogicky dozor nebo je potadi stanoveno
rezimem dne. Stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., v platném znéni.

Organizaci a provoz upiesiiuje Rad $kolni jidelny.

CLANEK 4

REZIM PRI AKCICH MIMO SKOLU

Bezpecnost aochranu zdravi 74kt pii akcich avzdélavani mimo misto, kde
se uskutecniuje vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim ukonim.

Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzd€lavaci Cinnosti Skoly
mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povétenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti as pifihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam zaki.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzd€lavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zadka pfipadnout vice nez 25 Zzaku.
Vyjimku z tohoto poc¢tu miize stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zéki feditel 8koly. Skola pro planovéani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kazdou pldnovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici
pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem
uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde $kola uskutec¢iiuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakti na predem uréeném misté 15 minut pied
dobou shromézdéni. Po skonceni akce konci zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi
74kl na predem urCeném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zaka
a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zdkonnym
zastupcim zakl a to zapisem do zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pii pfechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zéci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zdjezdy ttid,
lyzatskeé kursy, Skoly v ptirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci
pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se Zzaci podfizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynt pracovniki tohoto zafizeni.

Pro potfddani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka:
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- lyzatské vycvikové kurzy,

- zahranicni vyjezdy,

- Skolni vylety.

Za dodrzovani ptedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

Soucasti vyuky je také lyzaisky vycvik. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi
aktivity jako brusleni, atd. Téchto aktivit se mohou uCastnit pouze zici zdravotné
zpusobili, jejichZ rodice o tom dodaji Skole pisemné Iékai'ské potvrzeni o bezinfekcnosti
a potvrzeni ze servisu nebo od zdkonného zastupce, ze vazani na lyzich je v poradku

Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni chovani zaka
véetné klasifikace na vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpeCnost a ochranu zdravi zakii po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka
nedohodne jinak. V pribéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka
organizator.

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl vysilajici Skola v plném rozsahu,
pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

CLANEK 5

OMLOUVANI ABSENCE ZAKU

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnit od pocatku nepfitomnosti zdka - pisemné nebo
telefonicky, po ndvratu zdka do Skoly pisemné na omluvném listu nebo v zakovské
knizce nejpozdéji do tfi dnti. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupct zaka. Pii
absenci delsi nez 3 dny nebo pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo
jiny vyucujici mize vyzadat prostfednictvim zastupcu zaka 1¢kaiské potvrzeni.

Absenci nezletilého zaka omlouvaji zdkonni zastupci zéka, zletily zdk se omlouva sam
a plati pro ného stejné povinnosti jako pro zakonného zastupce. Pii dlouhodobé absenci
znamé piedem, Skola vyzaduje od rodicii nebo zletilého Zaka pfedem pisemnou omluvu
absence (napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucCovaci hodiny uvoliiuje pftislusny
vyucujici, na delsi dobu uvoliuje tfidni ucitel.

Pokud dojde k poruseni termint uvedenych v bod¢ 1, bude zakovi udéleno vychovné
opatfeni.

Reditel Skoly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodia uvolnit Zaka
na zadost jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu;
zéaroven ur¢i nahradni zptisob vzdelavani zéka v dob¢ vyucovani tohoto predmeétu.

Omluvenku ptedlozi zék tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného vycviku nejpozdéji do
tii dnt po néavratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zdkonni zastupci zdka. Pfi
nedostate¢né omluvé se zameskané hodiny pokladaji za neomluvené. Absenci nelze
omlouvat zpétné (tj. za nékolik tydnii, mésicti).

Jestlize se zdk neucastni vyucovani pét po sobé nasledujicich dnti a Skole nebyl
oznamen divod nepfitomnosti, vyzve Skola zakonného zastupce zdka (nebo zletilého
zaka), aby jeho (svou) nepfitomnost neprodlené¢ omluvil. Pokud tak neucini a zak do
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deseti dni od vyzvy do Skoly nenastoupi, posuzuje se, jako by vzdélavani zanechal
poslednim dnem této lhlty a timto dnem prestava byt Zdkem Skoly.

Za absenci pii distancéni vyuce se nepovazuje to, v jaké denni dob¢ a jak rychle zak
pracuje. Posuzuje se jeho zapojeni do vzdélavani, odevzdavani vystupi a jiné zadané
prace ve stanoveném terminu

CLANEK 6

ZAMESTNANCI SKOLY

Ucitelé vénuji individudlni péci zaklim z mélo podnétného rodinného prostiedi, zakiim
se zdravotnimi problémy.

Dbaji, aby se zdravi Zaka azdravy vyvoj nenaruSil ¢innosti Skoly. Berou ohled
na vysledky Iékarskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnéch a na sdéleni rodict o ditéti.

Ttidni ucitelé prubézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych
u zéka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy.

VSsichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti ¢innostech, které piimo
souviseji s vychovou avzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka
o prospéchu zédka, sdé€luji jim vSechny zévazné znamky. Informuji je o kazdém
mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakid. Vyzaduji od rodic omluvu nepfitomnosti.
Na zadost rodi¢li uvolnuji zdka zvyucovani, vzdy na zakladé¢ pisemné zadosti
o uvolnéni. Neni pfipustna omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji
rodi¢e o prospéchu achovani 7kt prostrednictvim seSitd, tfidnich katalogi,
zékovskych knizek, elektronické evidence klasifikace, pii hovorovych hodinach
a tfidnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do zdkovskych
knizek tak, aby byla zajiSténa informovanost rodi¢ii o prospéchu a chovani zaka podle
pozadavkl klasifikacniho fadu. Kontroluji, zda rodi¢e sleduji zépisy v ucnovskych
knizkach.

Pedagogicti zaméstnanci pfichadzeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim
vyucovani a vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid€, uzavieni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebici.

Pedagog odchdzi ze tfidy posledni. Ttidni knihu odndsi do sborovny. Pfi odchodu
z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem
z budovy se ve sborovné seznadmi s prehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na napoje
je povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi
byt konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.
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CLANEK 7

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

(1) Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

(2) Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zplisobilou osobou.

(3) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo
mimo budovu pii akci potfddané Skolou zéaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

(4) Zakim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dozoru ucitele.

(5) Pfi vyuce v telocvicné, kuchynikach, na htisti zachovavaji zaci specifické bezpecnostni
piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku
a dodatecné pouceni zakt, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaka provede ucitel
zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci
mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.

(6) Skolni budova je voln& piistupnd zvenéi pouze v dobé, kdy je pedagogickymi
pracovniky Skoly zajiSténa kontrola ptichdzejicich osob: t.j. od 7:30 do 8:00 - podle
ve vestibulu Skoly za dozoru vychovnych pedagogickych pracovnikii. Kazdy
z pracovnikll Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budové. B&hem
provozu Skoly jsou zevniti voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech unikovych
vychodii. Skola se zavira v 17:00 hod.

(7) Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz - pozivani alkoholu -
pouzivani ponornych elektrickych vafici - ponechavat penize v hotovosti a osobni
cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfid€ i v kabinetech, ponechévat je ve skole ptes
noc.

(8) Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od 3aten maji zakovské sluzby
tfidy urcéené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zakt tak, aby bylo mozno toto
opatieni dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zak.

(9) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat
zaklim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

(10) VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s trazy zaki,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokynt vedeni Skoly.

(11) Po posledni vyucovaci hodin€ dopoledniho vyuc¢ovani odchazi zaci do Saten nebo Skolni
jidelny. Dozor v Satnach nad zaky odchéazejici z budovy vykondva dalsi dozirajici
pedagog.
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Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady anedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakti a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytecnych pratahti vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zadk miize byt
odeslan k lékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v ucnovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo,
adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a dom, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pti trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka 1ékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly avyplni zdznam do knihy urazii, ptipadné vyplni
piedepsané formulédfe. OSetieni a vyplnéni zdznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédel prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi
atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zéka, véetné nepovinnych
pfedméti, prestavek a stravovani.

Evidence urazi.

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonéval
nad zéky dohled. Pokud byl traz ohldSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi
zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu tdajné
doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize urazii se eviduji vSechny trazy zaki, ke kterym doslo pti vzdélavani a s nim
piimo souvisejicich Cinnostech ato nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola urazu dozvi.

c) Pfi urazech smrtelnych a trazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost Zaka
ve Skole, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o Urazu na ptredepsanych
formulatich. Pro ucely Skolskych predpist se smrtelnym tGrazem se rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po urazu nebo na jehoz nasledky zak zemiel
nejpozdeji do jednoho roku od vzniku urazu. Zaznam o jakémkoli urazu,
i evidovaném v knize Uraz se vyhotovi také na zadost zdkonného zéstupce Zaka,
zletilého Zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, Ceské $kolni inspekci
anebo mistné piislusného Gtvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o urazu,
ktery nezptisobi nepfitomnost zaka ve Skole nebo Skolském zatizeni, zaznam, pokud
je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zpiisobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu
preda skola nebo Skolské zatizeni zletilému zékovi, v pfipadé nezletilého zéka jeho
zakonnému zastupci.

d) HlaSeni urazu. O tUrazu nezletilého Zaka podd Skola nebo Skolské zafizeni bez
zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé
skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlageni mistné ptislusnému tutvaru Policie Ceské republiky. Dale o tirazu
poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které
je Skola nebo skolské zafizeni pojisténo pro piipad své odpovédnosti za Skodu
vzniklou na Zivoté a zdravi zaki, pokud Skola nebo Skolské zafizeni ma takové
pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni
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(17)

(1)

)

3)

(4)

(1

zpusobené urazem, zasila Skola (Skolské zafizeni) za uplynuly kalendaini mésic,
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho meésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné
7aka a Ceské $kolni inspekeci.

f) Zaznam o smrtelném tirazu zasila Skola navic jesté mistné prisluSnému ttvaru Policie
Ceské republiky ato do 5 pracovnich dnti po podani hlaseni podle pfedchoziho
odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazli, mohou byt zpracovavany pouze
za ucelem evidence urazl, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich tidajti podle platnych pravnich ptredpisi.

Projevy Sikanovani mezi Zzaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dustojnosti apod.,
kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach Skoly
a pti vSech Skolnich akcich a aktivitach pfisn¢ zakdzany a jsou povazovany za vazny
ptestupek proti Skolnimu fadu.

V piipadé takovychto projevii chovani postupuje Skola dle dané¢ho Skolniho programu
proti Sikanovani (nebo dle vnitinich strategickych dokumenttl). Vzdy je svolavana
vychovna komise, jsou informovani zékonni zéastupci a dle platnych zakonii ma Skola
ohlaSovaci povinnost vic¢i nékterym dalSim institucim (jako je napf. organ socialné-
pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)

CLANEK 8

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitell ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodich zéka, ktery poSkozeni zpiisobil.
Pokud byl vznik Skody umoznén nedostatenym dozorem nad zakem, na ndhradu Skody
od rodi¢li neni pravni ndrok Pfi zavazné&jsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfteSit nahradu
$kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému t¥idnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ditvodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

Zaci Skola a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

CLANEK 9

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti skolniho fadu -
ve smérnici Skolni fad-pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zakt (klasifikacnim
radu).

13



(1

)
3)

(1)

)
3)

CLANEK 10

ZAKAZ CINNOSTI A PROPAGACE POLITICKYCH STRAN A HNUTI,
ZAKAZ REKLAMY

Ve Skole a Skolskych zatizeni neni povolena ¢innost politickych stran a hnuti, ani jejich
propagace.
Ve skole neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani.

Ve skole neni povolen prodej vyrobkii ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni
vyvoj zaki nebo ptimo ohrozujicich ¢i poSkozujicich zivotni prostiedi.

CLANEK 11

ZAVERECNA USTANOVENI]
Tento Skolni tad je zavazny pro vSechny zaky. PoruSeni Skolniho fadu nebo neplnéni
jeho ustanoveni bude feSeno vychovnym opatfenim.
Skolni ¥ad nabyva téinnosti dne 1. 2. 2017.
Skolni #ad byl projednan $kolskou radou dne 26. 2. 2017.

Ptiloha: Postup Skoly pfi vyskytu podezielé latky a pii podezieni na uziti omamné latky

zakem

Mgr. Boris Preissler
feditel Skoly
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Priloha

Postup Skoly pri vyskytu podezrielé latky a pri podezieni na uziti
omamné latky zakem

Doporucené postupy Skoly

(10)

Vytvofit podminky pro pfedchazeni vyskytu pfipadl uZzivdni navykovych latek
v prostorach Skoly v dob¢ skolniho vyu€ovani, véetné vSech Skolnich akci i mimoskolni
¢innosti.

Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zak pred Skodlivymi ucinky navykovych latek
v prostorach Skoly v dob¢ Skolniho vyucovani, véetné veskerych skolnich akci.

Skolnim tadem Skoly a vnitinim fadem Skolského zatizeni (dale jen ,,Skolni fad*) jasné
vymezit zakaz uzivani navykovych latek ve Skole, jejich noSeni do Skoly.

Poskytovat zakiim a zakonnym zastupciim nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pted timto jevem.

Poskytovat zakim vécné a pravdivé informace o navykovych latkdch formou, ktera
je pfiméefend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

Pisobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Do veskerych pouceni o bezpecnosti aochrané¢ zdravi zakotvit informace
o nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zakazu jejich uzivani pfi vSech ¢innostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

Poskytovat zakim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich
zdkonnym zastupciim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feSeni
situace.

Pii feSeni pfipadl souvisejicich suzivanim navykovych latek nebo distribuci
OPL je tteba spolupracovat s dalsSimi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolsk4 poradenska zafizeni apod.

V ptipadech, které stanovi zdkon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k orgdniim
¢innym v trestnim fizeni, orgdniim socialné-pravni ochrany obce s rozSifenou
plsobnosti a zakonnym zastupciim zéka.

A. Tabakové vyrobky

Ve vnitinich i1 vnéjSich prostorach vSech typu skol je zakazano koufit. Koufit zde nesméji
z4dné osoby a neni mozné ani ziizovat kurarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1.

Prostory skoly jsou oznaceny viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zékazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini i vn&j$i prostory.

Koufeni v prostorach Skoly je zakdzdno pod sankcemi uvedenymi ve vyhlésce
o sttednim vzdélavani.

Konzumace tabakovych vyrobkii ve §kole

1.

V ptipad¢, kdy je zék pfistizen pii konzumaci tabakovych vyrobkt v prostorach Skoly
nebo v dobé skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potadanych, je primarné nutné
mu v dal$i konzumaci zabranit.

Tabdkovy vyrobek je tieba zadkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.
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3. Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle skolniho tadu Skoly: o udalosti sepise
struény zédznam s vyjadfenim zaka, (zejména odkud, od koho ma tabakovy vyrobek),
ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

4. V ptipadé¢ poruSeni zédkazu koufeni informuje tiidni ucitel zdkonného zastupce
nezletilého zaka.

5. V zéavaznych ptipadech (zejména s ohledem na vek nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola organ-socialn¢ pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola mtize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

6. Z konzumace tabakovych vyrobku ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim
fadem - postupuje se podle vyhlasky o stfednim vzdélavani.

B. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojti osobam mladsim 18 let je v CR zakazéano.
Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci
alkoholu podporovat.

1.

Timto Skolnim fadem Skola stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach Skoly v dob¢
Skolniho vyucovani i na vSech akcich Skolou potfadanych.

Podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let miize byt trestnym ¢inem nebo
ptrestupkem.

Konzumace alkoholu ve §kole

1.

V ptipadé, kdy je zak ptistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potfddanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle z&vaznosti momentalniho stavu zéka, pfipadn¢ dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi né¢jaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do t¢ miry, Ze je ohrozen na zdravi
a zivote, zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu Skoly: O udalosti sepiSe struény zdznam s vyjadienim zdka (zejména odkud,
od koho ma alkohol), ktery zalozi skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi
vedeni Skoly.

V ptipadé, ze zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi skola ihned
zédkonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptisobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zadkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socidln€¢ pravni
ochrany ditéte obce s rozsifenou pusobnosti a vycka jeho pokyni. Skola muize
od orgdnu socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou plisobnosti vyzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze zak konzumoval alkohol ve Skole
1 v ptipadé, kdy je zak schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obecniho Ufadu obce
s rozsifenou plisobnosti podle mista bydliste ditéte.
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10. V ptipad¢ uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcii, poskytne Skola
potfebné informace o moznostech odborné pomoci pfti feseni takové situace.

11. Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim tadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zaka
k uzivani alkoholickych néapojt.

12. V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka miZze pedagogicky pracovnik provést
orientani test na ptitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢
pfedem ziskaného souhlasu zakonného zastupce nebo zletilého zaka s orientacnim
testovanim zaka na ptitomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti
sepisSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé piichodu zdka do skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve Skole

1. 'V ptipad¢, kdy pracovnici skoly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:
a) Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.
¢) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni Skoly pro ptipad usvédcujiciho ditkazu.
d) Zpracuji stru¢ny zdznam o udalosti.

2. V ptipad¢, kdy pracovnici Skoly zadrzi u n€kterého Zéka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

¢) O nalezu sepisi strucny zdznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as nalezu a jméno zéka. Zapis podepiSe izak, u kterého byl
alkohol nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V ptipad¢, ze podepsat odmitd, uvede
pracovnik tuto skutenost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zakem je piitomen
feditel Skoly nebo jeho zastupce. Zapis zaznamu zalozi Skolni metodik prevence
do své agendy.

d) O nalezu vyrozumi zakonného zastupce zaka, av piipadé, Ze se jednd
o opakovany ndlez u téhoz zZaka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym
je obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti.

e) V pfipadé podezieni, ze alkohol obsahuje 1 jiné pfimési a byl nalezen u zéka, ktery
se jim intoxikoval, pfedaji zajisténou tekutinu ptivolanému lékari.

Omamné a psychotropni latky

Zakazana je vyroba, distribuce, prechovavani, Sifeni 1propagace omamnych
a psychotropnich latek, a to bez ohledu na vek zdka a prostfedi, ve kterém by k tomu
dochazelo. Zakazano je rovnéz navadeéni k uzivani téchto latek.

1. Timto Skolnim fadem S$kola stanovuje zdkaz uzivani OPL ajejich distribuci
a piechovavani. Sou¢asné stanovuje zakaz vstupu do $koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tato vychovnad opatfeni za poruSeni zdkazu: napomenuti
tfidniho ucitele, napomenuti ucitele odborného vycviku, ditka tfidniho ucitele, dutka
ucitele odborné¢ho vycviku, datka feditele Skoly, podminéné vylouceni, vylouceni.
Poruseni zdkazu bude vzdy projednavano na pedagogické radé za ucelem hodnoceni
klasifikace chovani zaka.

2. Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, Ze jiny piipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187
a 188 a spachani nebo dokonceni takového trestného Cinu nepiekazi, se sim vystavuje
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trestnimu stihani. Piekazit takovy ¢in Ize tim, ze ho v€as oznami organim Policie
CR nebo statnimu zastupci.

Konzumace OPL ve $kole

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou potfddanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle zévaZznosti momentéalniho stavu zaka, piipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V piipad¢, kdy je zék pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohrozen na zdravi a zivote,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vold 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho
fadu Skoly. Predevs§im ihned zajisti vyjadieni zéka a vyrozumi vedeni Skoly.

V ptipad¢, ze zdk neni schopen pokraCovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve skole.

V ptipadé, ze zak neni schopny dbat pokynt zaméstnanct skoly, vyrozumi skola ihned
zédkonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptisobily
k pobytu ve skole.

Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola organ socidln€¢ pravni
ochrany a vyckd jeho pokynl. Skola miZe od organu socialné-pravni ochrany obce
vyZzadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohldsi Skola skutecnost, Zze zdk konzumoval OPL ve S$kole
1 v piipadé, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynt pracovnika skoly).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obce s rozsifenou piisobnosti podle mista
bydlisté ditéte.

V ptipad¢ uzivatelova zdjmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcii, poskytne Skola
informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Nicméné je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. UZivatel je nebezpecny pouze
sob¢, distributor vSem. Distribuce je trestnym c¢inem, uzivani OPL je porusenim
Skolniho tadu.

Navadéni jinych zadkt kuzivani néavykovych latek je povazovano rovnéz
za nebezpecné a protipravni jednani.

V ptipadé¢ podezieni na intoxikaci zdka mulZze pedagogicky pracovnik provést
orientacni test na pritomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zaklad¢ predem
ziskaného souhlasu zakonného zastupce, resp. zéka starSiho 18 let s orientaCnim
testovanim zdka na piitomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje
pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udélosti
sepiSe pedagogicky pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zéka.

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé ptichodu zéka do skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.
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Distribuce OPL ve Skole

1.

Distribuce OPL je v Ceské republice povazovéna za protipravni jednani. Je proto
zakazana a mize byt kvalifikovana jako trestny ¢in. Mnozstvi, které zak distribuuje,
neni nijak rozhodujici.

Ptechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak
v danou chvili mé, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako ptestupek nebo v ptipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako
trestny Cin, ale toto mnozstvi nemusi mit zadny vliv na kazensky postih, ktery je
stanoveny Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL,
musi o této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptislusné oddéleni Policie CR,
protoze se jedné o podezieni ze spachani trestného Cinu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti
osob¢ mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zakonného zastupce a organ socidlné-pravni
ochrany obce s rozsifenou plisobnosti.

Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly néjakou latku, postupuji
zpusobem popsanym niZze.

Nalez OPL ve $kole

d)

V piipad¢, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjiSténi jeji chemickeé struktury.

O néalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za pritomnosti dalsiho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napi$i datum, cCas
amisto nalezu. Obélku pftelepi, ptelep, opatii razitkem Skoly asvym podpisem
a uschovaji ji do skolniho trezoru.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajiiténi podezielé latky.

V ptipad¢, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého Zaka latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Zabavenou latku nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O nélezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

O nalezu sepisi struény zaznam s vyjadienim zéka, u kterého byla latka nalezena,
datum, misto a ¢as ndlezu a jméno zaka. Zapis podepiSe i zak, u kterého byla latka
nalezena (nebo ktery latku odevzdal). V ptipadé, ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skutecnost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se Zakem je pfitomen/na feditel/ka Skoly
nebo jeji/jeho zéstupce.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky
a informuje zékonného zastupce zaka.

V ptipadé, Ze je latka nalezena u zdka, ktery se ji intoxikoval, pfedaji latku zajiSténou
vySe uvedenym postupem, privolanému lékaii. Miize to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady
jedi jsou znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie
CR.

V ptipadé, kdy pracovnici $koly maji podezieni, Ze néktery zZakit ma néjakou
OPL u sebe, postupuji takto:

Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku, a proto feSeni této
situace spada do kompetence Policie CR.

19



b) Bezodkladng vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

¢) Zaka izoluji od ostatnich a do piijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem.
U zaka v zadném piipad€ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

Kradeze, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefonli, a nieni Skolnitho majetku, jsou nejcastéjSimi
formami protipravniho jednanim, se kterymi se Ize v prosttedi Skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jednénim, a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutecnost hldsit organiim c¢innym v trestnim fizeni, nebo doporuc¢i posSkozenému
(jeho zdkonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmért) do Skoly je rizikové chovéani, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zakim doporuduje cenné véci, které nesouvisi
s vyu€ovanim a vzdélavanim nemaji zaci do Skoly nebo skolského zafizeni nosit, pfipadné
je mohou odkladdat na mista k tomu urcend. Pokud takové misto zaci nemaji stanoveno,
plati pro né€ zdkaz odkladani téchto véci.

I v ptipadé, ze bude zaktim doporuceno nenosit do skoly véci nesouvisejici s vyucovanim,
nelze se odpovédnosti za Skodu zplisobenou na vnesenych nebo odlozenych vécech
jednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢
(§ 1 nafizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky zakonik); pokud budou
véci prevzaty do tschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokézali protipravni jednani rozpoznat, byli v§imavi
vaci svému okoli av pfipadé, kdy budou svédky takového jednéani, ohlasili véc
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Jak postupovat pii nahlaSeni kradeze Zakem

1. O udélosti pofidit zd&znam na zakladé vypovédi poskozeného.

2. Véc predat organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo poucit poSkozeného zéka (jeho zakonného zéstupce), ze ma tuto
moznost.

3. V pfipad¢, Ze je znam pachatel, je tfeba nahlésit véc organu socialné-pravni ochrany
(byl-li pachatel mladsi 18 let) a souCasné véc predat orgdniim c¢innym v trestnim
fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

1. Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpiisobil, a proto po ném bude
Skola pozadovat nahradu, jestlize Skodu zpisobil imysIné nebo z nedbalosti.

2. V poucenich o bezpecnosti a ochrané¢ zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod

vénovat a zaky opakované upozoriiovat na jednani, které k poskozeni majetku vede
a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

1. Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zélezitosti vyhotovit
zéznam a pokusit se odhalit vinika.
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V ptipad¢, ze vinika Skola znd, mize na ném (jeho zdkonném zastupci) vymahat
nahradu skody.

V ptipad¢, ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolou k dohod¢
o nadhradu Skody, mize §kola vymahat ndhradu soudni cestou.

E. Oblast prevence uzivani navykovych latek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakazano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v radmci 1écebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek osobami mladsimi 18 let je v Ceské republice
povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, mé narok na pomoc
organd socialné-pravni ochrany déti.

1.

V ptipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit
zékonnému zastupci zaka.

Skola je povinna oznamit orgénu socialné-pravni ochrany déti obecniho Ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové
latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zakona a Sifeni omamnych a psychotropnich latek dle
§ 188 trestniho zékona je v CR zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo
provinénim. Skola je povinna v takovém piipadé takovy trestny &in piekazit a udini
tak v kazdém ptipad¢ v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

V ptipad¢ vyskytu latky, u niz je podezieni, ze se jedna o omamnou a psychotropni
latku v prostorach skoly, nebo v ptipadé ptechovavani takové latky Zzdkem bude Skola
postupovat stejné jako v bodu 3.
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