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1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho fadu

1.1 Vydani Skolniho fadu

Na zdkladé ustanoveni § 30 odst 1 a4 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vydava reditelka skoly
po projednani v pedagogické radé tento skolni fad. § 168 odst. 2 zdkona 561/2004 Sb., skolsky zakon
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1.3 Zavaznost Skolniho ¥adu

Skolni fad je zvefejnén na nasténce v MS, webovych strankach $koly a prokazatelnym
zplisobem s nim byli sezndmeni viichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a
obsahu zakonné zastupce nezletilych déti a to na schizce rodicu.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni
predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, napomaha vyrovnavat nerovnhomérnosti vyvoje
déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem
se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Predsgkolni vzdélavani se uskutecriuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani s nazvem Détsky Usmeév, ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani a je zverejnén na pristupném misté ve skole (na nasténce
a webovych strankach skoly).

Materska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného plsobeni materské Skoly, rodiny a spole¢nosti.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zdkonnych zastupcti ve skole
3.1. Povinnost pfedskolniho vzdélavani.

Podle § 34a zakona 561/2004 sb., Skolsky zakon se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na statni
obc&any ¢eské republiky a na ob&any jiného €lenského statu Evropské unie, ktefi pobyvaji na tzemi CR
déle nez 90 dnd.

Zakonny zastupce je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte a to v misté trvalého pobytu, pokud zakonny
zastupce nezvoli jinou matefskou $kolu. Je-li dité pfijato do jiné MS neZ spadové, oznami tuto
skutecnost rodic fediteli spadové skoly.

Povinné vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Povinnost vzdélavani
neni dana ve dnech skolnich prazdnin.

Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné v dobé od 8.00 — 12.00
Podminky pro uvolfiovani déti ze vzdélavani a omlouvani neticasti ve vzdélavani se stanovuji
nasledovné: rodi¢ vidy oznami netiéast MS a to telefonicky na &islo 572 508 636. Reditelka mize

v pfipadech opakované nezdlivodnéné nepfitomnosti poZzadovat po zakonném zastupci doklad o
nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnii od vyzvy.

Pokud z dlivodi krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z dlivodi nafizeni
mimofadného opatfeni, anebo z dlivodii nafizeni karantény podle zakona o ochrané verejného



zdravi, neni moZna osobni pfitomnost vétsiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
poskytuje skola dotéenym détem vzdélavani distanénim zptisobem.

Toto vzdélavani se bude uskutecnovat podle Skolniho vzdélavaciho programu. Podklady budou
zasilany zakonnym zastupciim elektronicky na e-mailovou adresu zakonného zastupce.

Déti jsou povinny se vzdélavat distanénim zplsobem a po ukonéeni tohoto vzdélavani doloZi splnéni
zadanych ukold.

3.2. Individualni vzdélavani

Jinym zpUsobem povinného vzdélavani se rozumi vzdélavani individualni — tj. bez pravidelné denni
dochdazky. Tuto skutecnost je povinen zakonny zastupce oznamit feditelce skoly nejpozdéji 3 mésice
pred zahajenim povinné Skolni dochazky.

Ozndmeni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) dlivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditelka matetské $koly doporudi zdkonnému zastupci ditéte, které je individualné vzdélavano,
oblasti, v nichZ ma byt dité vzdélavano.

Materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech a pfipadné
doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani;

Terminy ovéfeni jsou stanoveny tieti pondéli v listopadu, nahradni termin prvni pondéli v prosinci
Ovérovani oéekavanych vystupl bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych
her a pracovnich lista.

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni.
Reditelka matefské $koly, kam bylo dité pfijato k pfed$kolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Uc¢ast ditéte u ovéreni a to ani v nahradnim

terminu.Po ukonceni individudlniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

3.3 Prava ditéte:

Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovdna ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
|ékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny).

Dité ma pravo na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodicq,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi ktefi ho maji radi,
pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(prévo vyrlst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez



ohledu na rasu, naboZenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo
na soukromi,...).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvori svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani prfimérené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu

jednat a zit svym vlastnim zplsobem,...).

Dité ma pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném materskou Skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly.
Dité ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi jeho pobytu v materské Skole.

Dité ma pravo zdc&astnit se viech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli jeho
zdravotni stav.

Dité ma pravo pri nastupu do mateiské Skoly na individualné prizplsobeny adaptacni rezim (zakonni
zastupci ditéte dohodnou s feditelem Skoly a pedagogickymi pracovniky nejvhodné;jsi postup).

3.4 Povinnosti ditéte:

Dité ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souZiti v MS.

Dité ma povinnost dbat pokyn( pedagogickych pracovnikd a ostatnich zaméstnanct Skoly.

Dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomuckami.

Dité ma povinnost vzdjemné si pomahat a neubliZovat si.

Dité ma povinnost dodrzovat osobni hygienu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim skoly jakékoliv pfani, potiebu.

Dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv nasili — télesné i
dusevni, a jedndni odliSné od dohodnutych pravidel.

Dité& ma povinnost dodrZovat stanovena pravidla souZiti v MS, plnit pokyny zaméstnancd gkoly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

3.5 Zakonni zastupci maji pravo:

Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani jejich ditéte, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany viech zaméstnanct skoly.



Zakonny zastupce ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a
rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi
pracovniky skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pti planovani programu materské skoly, pti reseni
vzniklych problémd.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo prispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho
programu Skoly.

Zakonny zéstupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo Feditelce koly.
3.6 Povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ma povinnost informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaZnych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Zakonny zastupce ma povinnost oznamovat skole Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte, a zmény v téchto udajich.

Zakonny zastupce ma povinnost fidit se skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych
pravidel.

Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, e privadéji do MS dité zdravé.

Trvaly kasel, prijem, zvraceni, pfetrvavajici zelena ryma, éervené spojivky oéi a podobné priznaky
jsou piznaky nemoci, i kdyZ déti nemaji teplotu! Skola neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu
zafizena ani stavebné ani personalné, a proto v pripadé zjisténi priznaku nemoci u ditéte okamzité
informujeme rodice a poZadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu.

Déti nemocné se samy neciti dobie — béZny rezim Skoly je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci
na dalsi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodic trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného
ditéte, budeme pozZadovat potvrzeni od détského Iékare ditéte o bezinfekénosti.

Zakonni zastupci maji povinnost oznamit ucitelce ve tridé jakékoliv skutecnosti, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (alergie, mdloby, nevolnost, traz...) a podat
zpravu v pripadé vyskytu pfenosné infekéni nemoci v rodiné (nestovice, Zloutenka, mononukleéza,
virovy zapal plic apod.) ¢i v pfipadé vyskytu vsi u déti.

Léky a léCebné prostredky (kapky, masti, Iéky) ve Skole nepodavame.

Zakonni zastupci nesou c¢ast odpovédnosti za své dité i po dobu, kdy je ve skole : odpovidaji za to, co
maji déti v Satnich skfinkach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji
nebezpecné véci (ostré predméty, léky, apod.)

Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.

Zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem sdélit ucitelce
(zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav,..).



4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve skole

Vzéjemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze
zasad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
partnerskych vztahl podloZenych vzdjemnou Uctou, divérou a spravedInosti.

Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec sSkoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupcl a vefejnosti ke skole.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do skolni matriky nebo jiné duileZité informace o
ditéti (zdravotni zpUsobilost,...) jsou dlivérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupclim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdéldvaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni.

4.1. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

» Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mi¢enlivost a chranit pred zneuZzitim osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a
skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku,

= pravo zakonnych zastupcl déti na pristup k osobnim udajlim, na opravu a vymaz osobnich udajt a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaju se fidi smérnici reditele skoly k ochrané
osobnich udajd,

= zpracovani osobnich udaju déti za Gcelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci déti.

5. Provoz a vnitini reZim skoly

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi feditelka
MS pocet pedagogickych pracovnik tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse
20 déti z béznych trid.

PFi zajistovani vylet(l pro déti uréi feditelka MS pocet pedagogickych pracovnikd tak, aby byla zajisténa
vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

5.1 Provoz a vnitfni rezim M$

Materska skola, Topolnd, okres Uherské Hradisté, prispévkovd organizace poskytuje predskolni
vzdélavani na adrese: Topolnad 460

Provoz MS je od 6.30 do 16.00

Déti obvykle pFichazeji do MS do 8.00 hod., jinak po dohodé s ucitelkou podle aktudlni potfeby rodi¢d.
Skolni budova je zabezpe&ena systémem Safy . V systému jsou stanovena ¢asovda pasma, kdy mohou
zakonni zastupci MS navétivit —6.30 - 8.30 hod ,10.55 — 12.30 ,14.00.- 16.00 v piipadé mimo éasové
pasmo pouziji rodice videotelefon.

Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dGvod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.



Zakonni zastupci ditéte jsou povinny oznamit predem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li
nepritomnost predem znama, omluvi dité neprodlené a to Ustné nebo tel.572 508 636 do 7.00 hod.
Rodi¢ musi také stejnym zplsobem predem nahlasit odchod ditéte z MS v jinou dobu, ne je béiné
zvykem.

Odchod déti z materské skoly v doprovodu jinych osob neZ zdkonnych zdstupct musi byt vyslovné
uveden v evidencnim listé pro dité v materské skole (jméno a prijmeni konkrétni osoby, respektive vztah
k ditéti - teta, babicka aj.). Pouze v ojedinélych pfipadech Ize vydat dité na zakladé predaného listku
rodicem, kde je uvedeno datum, jméno a datum narozeni osoby vyzvedavajici dité, podpis zakonného
zastupce. Nezletilym osobam (napt. sourozenciim) bude dité predano pouze na zadkladé pisemného
souhlasu rodic¢li — tiskopis se souhlasem muzete vyzvednout v feditelné a nebo v jednotlivych tfidach
Skoly.

Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte opusti neprodlené areal skoly.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu

a) Pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zakonného zastupce

b) Pokud zdkonny zastupce pisemné povéril k vyzvednuti jinou osobu, pedagogicky pracovnik
kontaktuje tuto osobu v pfipadé, Ze zakonny zastupce neni v daném okamZziku dostupny na Zadném
poskytnutém kontaktu.

c) V pfipadé, Ze neni dostupny zakonny zastupce ani povérena osoba, je pedagogicky pracovnik
povinen dale vykondvat dohled nad ditétem, coZ v praxi znamena zUstat s nim v materské skole.

d) Pedagogicky pracovnik je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné zastupce,
pfipadné pisemné povérené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi kontaktovat
Zadnou vyse uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD)
e) Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, m(zZe pedagogicky
pracovnik kontaktovat pfislusny obecni Gfad nebo Policii CR, pfipadné Méstskou policii, pokud v obci
plsobi. Ve spolupraci s policii zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD.

f) Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory materské skoly a dité
predat v misté jeho bydliSté nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Nepfipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti pedagogického pracovnika.

g) Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne Skoda, ma zadkonny zastupce povinnost podle§
2910 obc&anského zakoniku tuto skodu uhradit.

ReZim dne v MS Topolna

6.30-7.15 Schazeni déti v Medvidkové, odchod do Lisakova

7.15.-8.30 Hry a ¢innosti podle tfidnich programd, ind. prace s détmi

8.30-9.00 Svacina

9.00-9.45 Cinnosti dle programu — pohybové, pévecké, pracovni, vytvarné

9.45-10.00 Ovocna presnidavka

10.00-11.45 Pobyt venku. Délka pobytu se fidi momentalni situaci pocasi. V letnim obdobi jsou

déti prevaznou ¢ast na zahradé. Za nepfiznivych podminek je pobyt kracen nebo
vynechan / silny vitr, dést, snézeni, silny mraz/, détem jsou nabidnuty nahradni
¢innosti ve tride

11.45-12.30 Obéd

12.30-14.15 Cetba pohadek, poslech hudby, odpoéinek na lehatkach dle ind. potfeb déti

14.15-14.45 Odpoledni svacina

14.45-16.00 Hry a Cinnosti dle vlastni volby déti

7



ReZim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam probihajicich vzdélavacich
aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku. VSechny déti po obédé
odpocivaji pti poslechu pohadky, déle je délka odpocinku pfizplisobena individualnim potifebam déti.

ReZim dne mize byt upraven pro kazdou tfidu déti zvlast, podle programu a aktudlnich potfeb déti.
0d pfichodu déti do MS probihaji individudlni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. PFi tom je dbano
na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo
spolecné akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umozZnén individudlni rezim.

Didakticky cilené individualni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v pribéhu celého
dne, vychazeji ze zajmu a potreb déti. Pobyt venku je ptizplsoben podle pocasi pfiblizné 2 hodiny.

V zimé je pobyt omezen pti nepftizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo teploty pod —
10stupnd C.) V letnich mésicich se aktivity presouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v pfirodé.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany
jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu dne. UcCitelka respektuje
individualni potifeby déti.

Stanoveny zakladni rezim muiZe byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu, poradani vyletd, exkurzi, ndvstév kulturnich zatizeni, besidek, détskych dnd a podobnych
akci. RAmcovy reZim dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel v tfihodinovém intervalu.
Mezidobi, Ize upravit podle individualnich potfeb a zajmU déti.

Materska skola informuje zakonné zastupce v dostatecném predstihu o akcich porddanych materskou

Skolou . Sdélenim na nasténkach, webovych strankach skoly a Ustni sdélenim pedagogickym
pracovnikem.

5.2 Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti v€etné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim radu Skolni jidelna , ktery
je zvefejnén na nasténce SJ ve $kole.

PFi pfipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani a fidi se
platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Dité ptihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni svacinu,
obéd a odpoledni svadinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim . Déti maji moznost pitného rezimu
v pribéhu celého pobytu v materské skole v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu
Zizné.Kazdé dité ma svij hrnicek, ktery si bezpecné pozna a ped. pracovnik doléva tekutiny podle
potieby déti. Starsi déti v LiSakoveé si v pribéhu roku jiz nalévaji ¢aj samostatné.

Jakékoliv zmény ve stravovani (odhlaseni a prihlaseni ke stravé) provadi rodic v aplikaci strava.cz
Rodié nahldsi predpokladany pocet dni nepfitomnosti. V pripadé, Ze dité neni odhlaseno a nepfijde
obéd bude hradit rodié¢ ve vysi vsech nakladu.

Pfi onemocnéni ditéte si lze vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte
od 12.00 do 12.30 hodin, na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit.

Odhlasovani obédi provadi zakonny zastupce ditéte elektronicky u vedouci skolni jidelny.
Neodhlasené obédy propadaji.



Rodice si vyfizuji vSe, co se tyka stravovani, pouze se skolni jidelnou, ucitelky skoly nejsou v téchto
zaleZitostech kompetentni. Rodicée mohou ve skole poZadovat pouze kontrolu evidence stravovani,
ktera je vedena v jednotlivych tfidach.

5.3 Prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Reditelka stanovuje po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro poddani zadosti o ptijeti déti
do matefské skoly.Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2.kvétna do 16. kvétna.
Zakonni zastupci jsou o terminu vyrozuméni formou plakat(i a na webovych strankach skoly v tom
kalendainim roce, ve kterém nasledujici $kolni rok zac¢ina. Déti mohou byt do MS pfijimany i v pribéhu
Skolniho roku.

Dité do MS pfijima na zakladé zadosti zakonnych zastupcl Feditelka $koly. Zadost o pFijeti ditéte do MS
si rodice mohou vyzvednout v materské Skole nebo stdhnout z webovych stranek na adrese:
www.mstopolna.cz

O pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim Fizeni.

Do matetské Skoly jsou prijimany déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak od 2 let. . Pfednostné jsou
pfijimany vSechny déti k plnéni povinnému predskolnimu vzdélavani, které dosahnou patého roku a
déti, 4 leté.

Reditelka $koly mGze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o&kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(iZze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato
informace bude potvrzena osetfujicim lékarem na Zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi pro pfijimani déti kritéria, kterd jsou zvefejnéna soucasné se zveiejnénim
terminu prijimaciho fizeni.

K predkolnimu vzd&lavani se pFijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni pislugnosti
jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji také déti, které nejsou
statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské unie, pokud pobyvaji na tzemi CR opravnéné
podle § 20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tzemi CR je zakonny zéstupce ditéte
povinen predloZit pfi zapisu ditéte do MS.

Do matetské Skoly mohou byt pfijaty déti se zdravotnim postizenim. K posouzeni podminek pro pfijeti
déti se zdravotnim postiZzenim, je nutné pisemné vyjadieni Skolského poradenského zafizeni,
popfiipadé také registrujiciho Iékare.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na informaéni schlzku,
kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vypInéni a dostanou informace o provozu MS.

Déti jsou do tfid umistény podle véku a dle organiza¢nich moznosti MS.

Zakonni zastupci mohou vyuZit pfedadaptacni nebo adaptacni program skoly — mizZe se Ucastnit
vzdélavani se svym ditétem v prabéhu dne (ranni vychovné ¢innosti, pobyt na zahradé), pokud je to
pro adaptaci ditéte prinosné a pokud to dovoluji podminky tfidy (vidy po domluvé s ucitelkou).



5.4 Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly maze ukoncit dochazku ditéte do materské gkoly po predchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zéstupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

Dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny.

Zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly (nedodrzuje skolni
rad).

Ukonceni doporudi v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékar nebo skolské poradenské zafizeni.

5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
Pfi nastupu do matefské skoly preda zakonny zastupce reditelce Skoly:

1. Evidencni list ditéte , ve kterém bude vse fadné vyplnéno.
2. Zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS
3. Zpusob platby - souhlas s inkasem
4. Informovany souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd - GDPR
Zakonni zastupci déti, které zadaji o odklad Skolni dochazky, doloZi feditelce Skoly vyjadreni z

ped. psych. poradny a vyjadieni pfislusné zakladni skoly o nepfijeti ke vzdélavani.

Rodice nahlasi v materské skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich ( zejména misto trvalého
pobytu, zménu ZP, telefon, zdravotni stav).

Informace o détech vedené ve skolni matrice jsou disledné vyuZivany pouze pro vnitfni potiebu skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

5.6 Pferuseni nebo omezeni provozu M$

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici ervenci nebo srpnu, popfipadé
v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pFerugeni stanovi feditelka MS po projednéni se zfizovatelem.
Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni Feditelka MS na piistupném misté ve $kole
nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS Ize ze zavaznych diivod(i a po projedndni se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi neZ v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné dlvody se povazuji organizacni Ci technické pficiny,
které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni
provozu zverejni feditelka MS na pristupném misté ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo

preruseni provozu rozhodne.
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5.7 Provoz matefrské skoly v mésici ¢ervenci a srpnu

O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo prerusen zpravidla na dobu 5 tydna.
Dalsi omezeni provozu je v mésici prosinciv dobé vanocnich prazdnin.

5.8 Platby v M$

Uplata za predskolni vzdélavani

Vzdélavani v mateirské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

Vysi uplaty stanovuje reditelka Skoly podle pravidel stanovenych zadkonem a cini na skolni rok
2021/2022 édstku 300,-K¢E na jedno dité a mésic.

Vyse uplaty je pro vSéechny zapsané déti stejna a plati po cely skolni rok: od 1. zari 2020 do 31. srpna
2022

Uplata je splatnd do 15. dne v pfislusném mésici. Je hrazena bezhotovostné .

Osvobozen od Uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku v hmotné nouzi,
zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku na péci, fyzicka
osoba, ktera o dité osobné pecuje a z dGvodil péce o toto dité pobird davky péstounské péce.Zadost o
osvobozeni od uplaty se podava reditelce predem ,na zakladé podani pisemné Zadosti o osvobozeni
z Uplaty za predskolni vzdélavani podané vterminu do 10. dne v mésici nového cCtvrtleti.V pripadé
nepfitomnosti ditéte po celou dobu v daném mésici, lze poZadat o 50% snizeni Uplaty na zakladé
Zadosti s Iékarskym potvrzenim (nemoc, lazné apod.)

Uplata za $kolni stravovani déti
Vyse stravného je stanovena ve Vnitfnim radu skolni jidelny, ktery je zvefejnén na nasténce v chodbé
MS — Stravovani.

Zpusob platby
Uplata za pFedikolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné zastupce

povinné a jsou nedilnou souéasti rozpo&tu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb v mate¥ské kole
je povaZovano za zavazné poruseni a v kone¢ném dusledku muizZe byt divodem pro ukonéeni dochazky
ditéte do materské skoly (zdkon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Vsechny platby probihaji bezhotovostné.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpeénost déti pri vzdélavani

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a
poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji pedagogicti pracovnici.
Pedagogové nesmi vykondvat jiné Cinnosti, které by je odvadély od pfimé vychovné vzdélavaci ¢innosti
ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez
dozoru. V pripadé nezbytné nutnosti vzdalit se je pedagogicky pracovnik povinen zajistit dozor nad
détmi jinym pedagogem Skoly.
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K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, stanovi reditelka
MS pocet pedagogickych pracovnik tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse
20 déti z béznych tfid.

PFi zajistovani vylet(l pro déti uréi feditelka MS pocet pedagogickych pracovnik( tak, aby byla zajisténa
vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

V pripadé skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetreni ditéte, v pripadé
nutnosti i nasledné lékarské vysetreni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni.
Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaseni Grazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy Urazd .

Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal dit&ti pfi vychové a vzdélavani a pfi €innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti Ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci Skoly, ve Skole od
vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich a kazda Cinnost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Pracovnici Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj. Pedagogicti pracovnici jsou pravidelné proSkolovani v otazkach bezpecnosti.
Pedagogitti pracovnici jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na

vrve

V pripadé skolniho urazu je pedagogicky pracovnik povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte, v pripadé
nutnosti i nasledné lékarské vysetreni Ci oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozumeéni.
Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaseni Urazu vedeni skoly a zapsani do Knihy Urazi v reditelné.
Skolnim Urazem je Uraz, ktery se stal ditéti pi vychové vzdéldvani a pfi éinnostech, které s nimi pfimo
souviseji.

Skolnim Urazem je rovnéz uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych

Skolou a uskutecnovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

6.2 Prvni pomoc a osetieni

Reditelka $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékarského oSetteni pfi Urazech a nahlych onemocnénich.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pfi jakémbkoliv Uraze, v pripadé
potieby privolaji lékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat reditele Skoly a zakonné
zastupce ditéte.

V pripadé pracovniho, Skolniho Urazu nebo jiné zdravotni prihody (dale jen Urazu) poskytne prvni
pomoc podle béznych zdravotnickych zasad pedagogicky pracovnik konajici dohled.

Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly. V ptipadé
potieby uvédomi zachrannou Iékafskou pomoc.
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Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechavaji své déti
pobihat po schodech, Iézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Dé&tem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. NepFipustné jsou predevsim
predmeéty propaguijici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti
(zlaté retizky, drahé hracky apod.). V opacném pripadé nenese Skola Zzadnou odpovédnost za jejich
ztratu Ci poskozeni.

Viechny déti v MS jsou pojistény proti Grazim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych materskou skolou.

Reditelka koly, které byl Uraz ditéte ohlagen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a ptipadné
odstranény pticiny Urazu.

P¥i pfesunech déti pfi pobytu mimo tzemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor Fidi pravidly silnicniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschlidny,
chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschlidnd, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené
viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a neprehlednych
Usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

6.3 Pobyt déti v pfirodé

VyuZivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

Pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a
prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pted cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipadé v jinych
vyclenénych prostorach v objektu budovy materské skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach
aredlu matefské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam
dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekdazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouZiti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost.

Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle
toho pfizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

6.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouZzit nastroje (napf.
nlzky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntzky nesmi mit ostré
hroty apod.).

7. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni pedagogicti pracovnici, pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skole z hlediska
vyskytu socialné patologickych jeva, uplatiuji rizné formy a metody umozniujici véasné zachyceni
ohroZenych déti.
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Projevy nasili, ubliZovani kamaradovi, omezovani osobni svobody, poniZovani a pod., kterych by se
dopoustéli jednotlivé déti nebo skupiny déti vici jinym détem nebo skupindm (zejména v situacich, kdy
jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), je tfeba prisné sledovat a vhodné vysvétlovat nespravnost
jejich jednani Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi moznost o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova prolinala celym dnem v matefské skole.

V jednotlivych tfidach jsou vytvorena pravidla souziti ve tfidé, kterd slouZi k vzajemné toleranci a jako
ochrana prevence vzniku socialné patologickych jevd, diskriminace, projevu nepratelstvi nebo nasili.
Cile prevence jsou soucasti celodenni vychovy a vzdélavani ditéte v materské skole.

8. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzdélavani déti v MS dbaji pedagogitti pracovnici na to, aby déti
zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly
ostatni majetek Skoly.

7 vz

9. Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského zakona)

Skolni fad plati do odvolani.

Skolni fad byl projednan Pedagogickou radou dne 17.8.2021

Skolni ad je zvefejnén na pFistupném misté ve $kole, prokazatelnym zplisobem jsou s nim seznameni
zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti. S vybranymi ¢astmi
Skolniho Fadu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala véku a rozumovym schopnostem
déti.

Skolni fad nabyva Gcinnosti od 1.9.2021

Zmény skolniho Fadu lze navrhovat priibézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve
Skolnim Ffadu podléhaji projedndni v pedagogické radé.

V Topolné 9.8.2021

Kalabusova Radka
Reditelka skoly
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