Školní řád Základní školy a Mateřské školy Popelín
Žák se chová ve škole slušně, je zdvořilý, přívětivý a ochotný. Dbá pokynů všech pracovníků školy a podle svých schopností se svědomitě připravuje na vyučování. Nebojí se chyby, neúspěchu, ví, že jej upozorňují, že má pracovat jinak nebo více. Učí se být samostatný, mít svůj názor a učí se znát svou cenu. 
I. PRÁVA ŽÁKŮ

1. Žák má právo vyslovit slušně svůj názor. Žák má právo kdykoli požádat o pomoc vyučující

2. Žák má právo na respektování jeho individuálních potřeb a možností, respektování důstojnosti jeho a jeho rodiny, na svobodu náboženského vyznání.

3. Žák má právo na ochranu zdraví, na ochranu před nežádoucími společenskými vlivy a před násilím
4. Žák má právo na odpočinek a přiměřený volný čas k relaxaci

5. Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí

6. Žák má právo na informace o průběhu a výsledcích jeho vzdělávání na úrovni jeho rozumových a vývojových možností

7. Žák má právo na poradenskou pomoc školy v záležitostech vzdělávání
8. Zásadně jsou zakázány tělesné a nepedagogické tresty žáků 

II. DOCHÁZKA DO ŠKOLY, ORGANIZACE VZDĚLÁVÁNÍ
1. Provoz budovy školy je v době od 6:30 hodin do 16:00 hodin. 
2. Školní budova je otevřena pro příchozí ráno pouze v době určené pro příchod a odchod dětí a žáků. Každý z pracovníků školy, kdo otevírá cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali volně po budově.

3. Vyučování začíná v 8:00 hodin. Provoz mateřské školy v 6:30 h, školní družiny v 11.40 h.
4. Žák je povinen chodit do školy pravidelně a včas podle rozvrhu a účastnit se činností organizovaných školou. Na vyučování se řádně připravuje podle rozvrhu a pokynů vyučujících.

5. Žákům je o přestávkách umožněn pohyb v  prostorech vyhrazených základní škole, v případě příznivého počasí na školní zahradě. Ukázněným chováním je povinen chránit zdraví a bezpečnost svou i svých spolužáků.
6. Docházka do školní družiny je pro zařazené děti povinná. 
7. Všechny zameškané hodiny musí být řádně do 48 hodin omluveny sdělením zákonných zástupců dětí a žáků (písemně, telefonicky, osobně). 
8. Opuštění školy během vzdělávání není dovoleno. Odchod k lékaři během vyučování je možný jen, vyzvednou-li si dítě nebo žáka zákonní zástupci. 
9. V případě, kdy rodiče vědí předem o nepřítomnosti dítěte nebo žáka, požádají o uvolnění žáka: (na 1 vyučovací hodinu vyučujícího, na den a více dnů ředitelku školy)
III. ZACHÁZENÍ S UČEBNICEMI, ŠKOLNÍMI POTŘEBAMI A ŠKOLNÍM MAJETKEM 

1. Žáci zacházejí s učebnicemi a školními potřebami šetrně. Nosí do školy učebnice a školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů učitele. 
2. Udržují své místo a ostatní prostory v čistotě a pořádku, chrání školní majetek před poškozením. 
3. V plném rozsahu hradí škody, které zapříčiní svým neukázněným chováním. 
4. Jakékoliv poškození školního majetku hlásí žáci neprodleně vyučujícím. 

5. Používat a obsluhovat audiovizuální pomůcky, zapojovat elektrické spotřebiče mohou jen vyučující. S počítači žáci pracují samostatně se souhlasem vyučujících a za jejich dozoru.
IV. OCHRANA ZDRAVÍ A BEZPEČNOSTI DĚTÍ A ŽÁKŮ, OCHRANA PŘED NEŽÁDOUCÍMI SPOLEČENSKÝMI VLIVY 

1. Žák je povinen chránit zdraví své i svých spolužáků. Svým ukázněným chováním předchází zraněním. Křičení, neukázněné běhání a bouchání dveřmi se do naší školy nehodí. Rovněž tak v prostorech kolem školy ukázněným chováním předchází rizikům zranění.
2. Manipulovat s okny, elektrospotřebiči, vypínači a elektrickým vedením může jen vyučující. 

3. Je zakázáno nosit do školy předměty, které mohou ohrozit kázeň, bezpečnost a zdraví žáků.
4. Při vzdělávacích aktivitách mimo budovu školy zachovávají žáci a vyučující specifické bezpečnostní předpisy. 

5. Na začátku školního roku jsou žáci poučeni vyučujícími o pravidlech ochrany zdraví a bezpečnosti. Toto poučení provádí vyučující před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.
6. Ve školní budově se nesmí kouřit a požívat alkohol. 
7. Do školy je zakázáno nosit, držet, distribuovat a zneužívat návykové látky. 

8. V době vyučování mají žáci zakázáno používat mobilní telefon. Za ztrátu či poškození mobilních telefonů škola nenese zodpovědnost. V naléhavých, rodiči odůvodněných případech (např. zdravotní problémy), může mít žák po souhlasu vyučujících mobilní telefon u sebe během vyučování. 
9. I drobný úraz je žák povinen oznámit neprodleně vyučujícím. 

Porušení těchto ustanovení bude klasifikováno jako hrubý přestupek a budou z něho vyvozeny patřičné sankce.

V. PLNĚNÍ DALŠÍCH PRAVIDEL ŠKOLNÍHO ŘÁDU  

1. Do školy nenosí žák věci, které nejsou v přímém vztahu k vyučování. V případě nutnosti mít u sebe větší obnos peněz nebo cennou věc, požádá žák třídního učitelku o přechodné uschování. 

2. V prostorách budovy školy (půda, sklepy, odborné učebny, schodiště, školní zahrada apod.) se žák pohybuje pouze v doprovodu vyučujících nebo jiné pověřené osoby. 

3. Po skončení vyučování uvede žák své místo do pořádku a odchází do šatny, případně do jídelny (dále ŠJ)  nebo školní družiny (dále ŠD). Prodloužený pobyt žáků ve třídě po skončení vyučování je možný jen z rozhodnutí vyučujících, kteří v tomto případě přejímají dozor nad žáky. 

4. Při cestě do ŠJ se žák chová ukázněně a slušně. V ŠJ správným způsobem stoluje. Respektuje pokyny pracovníků školy. 

5. V souladu s pitným režimem škola zajišťuje pro žáky vaření čaje. 

6. Žák chodí do školy vždy čistě a slušně oblečen. 

7. Zjistí-li žák ztrátu nebo odcizení osobních věcí, hlásí ztrátu neprodleně vyučujícím. 
VI. PRÁVA  A  POVINNOSTI  ZÁKONNÝCH  ZÁSTUPCŮ ŽÁKŮ

Zákonní zástupci mají právo:

1. Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte a žáka

2. Volit a být voleni do školské rady

3. Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, která se týkají podstatných záležitostí vzdělávání dětí a žáků

4. Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí a žáků


Zákonní zástupci dětí a žáků jsou povinni:

1. Zajistit, aby dítě a žák docházeli řádně do školy.

2. Na vyzvání ředitelky školy se osobně účastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka.

3. Informovat školu o změně zdravotního stavu dítěte a žáka, zdravotních obtížích a jiných závažných okolnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.
4. Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve škole.
5. Oznamovat škole všechny údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka.
6. Uhradit stanovenou úplatu za školské služby. Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování.
VII. ZAMĚSTNANCI ŠKOLY

1. Pedagogičtí pracovníci věnují individuální péči dětem se specifickými vzdělávacími potřebami.

2. Berou ohled na doporučení z lékařských a školských poradenských pracovišť.

3. Zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví dětí a žáků při všech činnostech souvisejících se vzděláváním.

4. Pravidelně informují zákonné zástupce o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí a žáků.

5. Evidují a kontrolují docházku absence dětí a žáků.

6. Evidují omluvy nepřítomnosti dětí a žáků a na písemnou žádost zákonných zástupců uvolňují děti a žáky z vzdělávacích činností. Ve výjimečných případech je možná omluva telefonická.

7. Do školy přicházejí nejméně 15 minut před zahájením vyučování a výchovné činnosti, před vykonáváním dozoru nad žáky před vyučováním, o přestávkách, ve školní jídelně a při všech akcích pořádaných školou a souvisejících s výchovně vzdělávacími činnostmi a provozem školy.

8. Dozor nad žáky končí nejdéle ukončením vyučování nebo činnosti MŠ a ŠD.
9. Při akcích konaných mimo školu začíná dozor nad žáky 15 min před dobou shromáždění na určeném místě. Po skončení akce dozor končí na předem určeném místě. Místo a čas shromáždění a ukončení akce musí být rodičům sdělen den akcí.

10. Dozor nad žáky může v mimořádných situacích vykonávat zletilý zaměstnanec školy na základě řádného poučení a z rozhodnutí ředitelky školy.

11. Po skončení vyučování, provozu mateřské školy a školní družiny zkontrolují pořádek v učebně, zavřená okna.
12. Všichni zaměstnanci školy užívají jen evidované a kontrolované elektrické přístroje.

13. Dodržují při všech činnostech předpisy bezpečnosti a ochrany zdraví.

14. V případě úrazu, náhle nevolnosti a zdravotních problémů žáků všichni zaměstnanci školy poskytnou 1. pomoc a základní ošetření. V případě nutnosti zavolají bez odkladu lékařskou pomoc. Bezprostředně ohlásí úraz ředitelce školy, informují zákonné zástupce žáka a každý i drobný úraz zaznamenají do knihy úrazů. V případě následné nejméně jednodenní absence ve škole vyplní záznam o úrazu, případně předepsané formuláře.

ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY
1. Děti se do MŠ přijímají od 6:30h do 8:30.hodin. Po předchozí domluvě, lze přivádět dítě do MŠ kdykoliv dle potřeby rodiny. 

2. Provoz MŠ je od 6:30.do 16:00 hodin.V době vedlejších a letních prázdnin provoz určuje ředitelka školy dle zjištěného zájmu rodičů.
3. Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské škole činí 200,-Kč
4. Přijímací řízení do MŠ: 
- 
termín zápisu stanoví ředitelka školy, veřejnost je o něm informována prostřednictvím nástěnky MŠ, nástěnky v obci, místním rozhlasem a na internetových stránkách obce,
- 
do třídy MŠ se zpravidla přijímají děti smyslově, tělesně a duševně zdravé, starší tří let, 

- 
o zařazení dítěte do MŠ rozhoduje ředitelka školy, pokud počet přihlášených dětí nepřesáhne kapacitu školy. 
- 
o přijetí dětí rozhoduje ředitelka školy, dle stanovených kritérií, 

-  o zařazení zdravotně postiženého dítěte (tělesně, smyslově, mentálně, s vadami řeči, s více vadami,) do třídy MŠ rozhoduje ředitelka školy na základě žádosti zákonného zástupce dítěte, která je podpořena vyjádřením pediatra a PPP, nebo SPC příslušného zaměření (škola není bezbariérová). 

5. Nepřítomnost dítěte zákonní zástupci dítěte omluví neprodleně a oznámí MŠ předem známou nepřítomnost dítěte. 

6. Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do MŠ po dohodě se zřizovatelem a po předchozím písemném upozornění, jestli-že: 

- dítě bez omluvy zákonným zástupcem do MŠ nejméně jeden měsíc nedochází, 

- zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz MŠ a jednání k nápravě nebyla úspěšná, 

- v průběhu zkušební doby na základě doporučení pediatra nebo PPP či SPC, 

- neplatí-li zákonný zástupce úplatu za vzdělávání nebo stravování v MŠ. 

7. Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají pedagogické pracovnice od doby převzetí dítěte od zákonného zástupce do doby předání zpět zákonnému zástupci nebo jím písemně pověřené osobě. Rodiče jsou povinni předat dítě osobně. 
8. V případě dojíždějících dětí přebírá odpovědnost za bezpečnost dítěte pověřený zaměstnanec školy od chvíle jeho výstupu z autobusu do doby jeho předání zákonnému zástupci při výstupu z autobusu.
9. Dítě v MŠ potřebuje: oblečení na pobyt venku, ve třídě, náhradní spodní prádlo i vrchní oblečení, pyžamo, přezůvky. Obuv musí být označena jménem. 

10. Do MŠ patří pouze děti zdravé. Učitelky mají právo, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, děti s nachlazením či jinými infekčními onemocněními do MŠ nepřijmout. 

11. Rodiče jsou povinni ihned nahlásit změny v osobních datech dítěte, změny telefonního spojení na rodiče, změnu zdravotní pojišťovny dítěte, výskyt infekčního onemocnění v rodině.
12. Stravování se odhlašuje vždy do 7:00 hodin daného dne na tel. 384 397 510 nebo osobně ve ŠJ. Není-li dítě odhlášeno, mohou si rodiče vyzvednout oběd pouze 1. den. Úplata za stravné je splatná nejpozději do 4. dne následujícího měsíce.
13. Rodiče mají právo být pravidelně a dostatečně informováni o všem, co se v MŠ děje, mají přístup do tříd MŠ po předchozí domluvě s paní učitelkou. Mají právo spolurozhodovat při řešení vzniklých problémů v MŠ. 

II. Bezpečnostní opatření při práci s dětmi v mateřské škole 

1. Učitelka MŠ zabezpečuje dohled nad dětmi při všech aktivitách organizovaných MŠ.
2. Opatření v průběhu vzdělávací činnosti: 
- každá učitelka je osobně zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od rodičů, pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy po dobu jejich předání rodičům, pověřeným osobám nebo jinému pedagogovi školy, 

- při hře ve třídě dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, nedovolí dětem nosit do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky, 

- neodchází od dětí, při závažných důvodech si zajistí dohled jiné pracovnice MŠ, 

- nedává dětem bez náležitého dohledu ostré a špičaté pomůcky a předměty, dále drobné korále a stavebnicové tvary, které by si děti mohli strčit do nosu nebo do ucha, 

- upozorňuje na případná nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení, bývá vždy na nejrizikovějším místě, před cvičením vždy zkontroluje tělocvičné nářadí, 

- při převlékání vykonává učitelka stálý dozor a pomáhá dětem 

- dítě předává rodičům nebo na základě písemného pověření pověřené osobě. 

3. Opatření při pobytu venku: 
a) Při pobytu dětí mimo území MŠ odpovídá jeden pedagogický pracovník za bezpečnost nejvýše: 

- 20 dětí smyslově, tělesně a duševně zdravých starších 3 let 

- 15 dětí v případě, že jsou mezi nimi 2 děti od 2-3 let 

- b) Při pobytu dětí na školní zahradě nedovolí paní učitelky dětem bez dozoru lézt na nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. 

c) Při vycházkách učitelka učí děti chodit ve dvojici, v zástupu tak, aby maximálně zajistila jejich bezpečnou chůzi, dbá na bezpečné přecházení vozovky, průběžně seznamuje děti s pravidly bezpečného chování na ulici a v dopravě.
4. Opatření při sportovních a kulturních akcích, výletech:
a) Ředitelka školy rozhoduje na základě náročnosti akce a počtu dětí o určení další způsobilé osoby k zajištění bezpečnosti dětí.
III. Uspořádání dne v MŠ 
Denní rozvrh
6:30 -   11:30 Volné hry, rozcvička, svačina, výchovně vzdělávací činnost, pobyt 

                     venku 

11:30 -  12:15 Oběd, hygiena, příprava na spánek 

12:15 -  14:15 Spánek, odpočinek 

14:15 -  15:00 Hygiena, svačina 

15:00 -  16:00 Odpolední zájmová činnost, odchody dětí, odvoz dětí z okolních obcí 

Vnitřní řád školní družiny

Družina poskytuje zájmové vzdělávání žáků základní školy. Vykonává činnost ve dnech školního vyučování. Organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce.

1. ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY
1.1. Družina je určena všem žákům školy. O zařazení dítěte do družiny rozhoduje ředitelka školy. 

1.2. Dítě je do ŠD přijato na základě vyplnění zápisního lístku.

1.3. Do školní družiny mohou na omezenou dobu chodit děti,  které do ní nejsou přihlášeny. např. v době mezi dopoledním a odpoledním vyučováním nebo v době do odchodu k autobusu. Rodiče oznámí tento požadavek písemně formou prohlášení. 

1.4. Odhlášení žáka z docházky do školní družiny oznámí rodiče písemnou formou vychovatelce ŠD.

1.5. O vyloučení z docházky do ŠD rozhodne ředitelka školy na základě návrhu vychovatelky ŠD a po projednání v pedagogické radě. Rozhodnutí o vyloučení ze ŠD sdělí ředitel školy rodičům žáka písemně s patřičným zdůvodněním.

2. PROVOZ A DOCHÁZKA
2.1.  Ranní družina je zajištěna v MŠ pod pedagogickým dozorem učitelky MŠ. 

2.2. Provoz odpolední družiny začíná ve 11.40 h. Žáci odcházejí do ŠD po skončení vyučování a vychovatelka je přebírá ve školní jídelně. Pokud ostatní třídy skončí později, odvádí a dozor při obědě nad žáky má vyučující poslední vyučovací hodiny. Provoz ŠD končí v 15:40 h. 

2.3.  Docházka dětí se eviduje a každou nepřítomnost dítěte je potřeba oznámit vychovatelce.

2.4. Vychovatelka se při propouštění dětí řídí vyjádřením rodičů v zápisním lístku. Přejí-li si rodiče změnu tohoto ustanovení, dají o tom vychovatelce písemnou zprávu.

3. CHOVÁNÍ ŽÁKŮ, OCHRANA ZDRAVÍ A BEZPEČNOST V ŠD

3.1. Během pobytu ve školní družině dítě nesmí bez vědomí vychovatelky opustit školní budovu nebo prostory, kde se právě zdržujeme (družina, učebna, zahrada).

3.2. Vychovatelka ručí za bezpečnost dětí při všech aktivitách školní družiny. Vede děti k takovému chování, které neohrožuje ani je samotné, ani ostatní.

3.3.  Žáci se řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a řádem školní družiny.

3.4.  Na hodnocení chování žáka ve školní družině se vztahují zásady pro hodnocení chování ve škole. Pokud žák soustavně narušuje činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitelky vyloučen.

3.6.  Se zařízením ŠD zacházejí děti šetrně. V případě úmyslného poškození zařízení dítětem, vzniklou škodu uhradí rodiče.

 4. DOKUMENTACE: Zápisní lístek pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce a přehled výchovně vzdělávací práce.
S platností od 1. 9. 2014
Lenka Macků, ředitelka školy
Schváleno školskou radou: 
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