Vnitrni rad skolni druziny
Zakladni skola Oskol, Kromériz, prispévkova organizace
Manesova 3861, 767 01 Kromériz

Zpracovala: Dasa Majdova
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1.

VSEOBECNA USTANOVENI

Cinnost druziny

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani pro ucastniky prvniho, druhého a tfetiho
roéniku ZS Oskol, Kromé&¥iz, ptispévkové organizace.

DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.

Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky pfihlasené

k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny se uskute¢riuje predevsim pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a
zajmovou Cinnosti vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Druzina umoznuje ucastniklim rekreacni, odpocinkové a zajmové cinnosti.

Provoz Skolni druziny

Provozni doba SD

PO
T
ST

CT
PA

6.30-7.40 11. 40 - 16. 00 hod.
6.30-7.40 11. 40 - 16. 00 hod.
6.30-7.40 11. 40 - 16. 00 hod.
6.30- 7.40 11. 40 - 16. 00 hod.
6.30-7.40 11. 40 - 16. 00 hod.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

K ¢innosti SD je moiné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni h¥ité a
uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 6

Napliovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se naplfiuje nejvyse v péti oddélenich
do poctu 30 ucastnik(l a jedno oddéleni do poctu 27 ucastnik(l. Nejvyssi pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 30 ucastnikd a v jednom oddéleni 27
Ucastnikd v oddéleni Skolni druziny.

Maximalni pocet Gcastnik( zafazenych do SD je celkem 177.

Pravidla chovani ué¢astniki pii ¢innostech SD

1.
2.
3.

Ucastnici se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu.
Bez védomi vychovatelky iéastnik neopousti oddéleni SD.
Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji v zapisovém listku.



2.

Na obéd jsou G&astnici 1. tfid odvadéni v doprovodu vychovatelek SD, Géastniky 2. a
3. tfid doprovazi do jidelny tfidni ucitel. Po odstravovani pfichazi ucastnici do
oddéleni SD sami.

Osobni véci ma kazdy ucastnik oznaéeny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi
ucastnik nebo zakonny zastupce ihned p. vychovatelce.

K hram, hrackdm, knihdm atd. se U&astnici chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné
poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi zakonni
zastupci.

Pokud Ug&astnik soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované poruduje vnitini Fad SD a
$kolni ¥ad, mdze byt z rozhodnuti Feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU

Prava ucastnikd vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd je zaloZena na étyfech zakladnich

principech:
Pravo na preziti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potreb Gcastnika.

Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj uc¢astnika véetné prava na vzdélani, volny ¢as

a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani Ucastnika pred nasilim, vSsemi druhy zneuzivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava ucastnikovi moznost vyjadrit svlj nazor ve vsech zalezZitostech, které

se ho tykaiji.

Prava ucastniku

U¢astnici maji pravo

na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti

jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

sdélit sv(ij ndzor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Feditelce $koly
Ucastnik musi sv(j ndzor vyjadrit pfimérenou formou, kterd neodporuje zdsadam
sluSnosti

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i

na svobodnou uUcast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Ucastnici travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére



® na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi

® na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahlim
do soukromého Zivota a poSkozovani povésti a cti

® byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druZiné

Povinnosti ticastniku
U&astnici jsou povinni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitfnim radem skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovnikd, chovat se tak,
aby neohrozili své zdravi a ani jinych osob

e své chovéni a jednani ve gkolni druziné a na akcich poradanych SD usmérfiovat
tak, aby nesniZovali distojnost svou, svych spoluzakd, zaméstnanct skoly a lidi,
se kterymi prijdou do styku

e zjisti-li ztratu Ci poskozeni osobni véci, tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Ucastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

e prezouvat se a prezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje bezpecnost Zaka

’

e béhem vychazky a pobytu venku maji tcastnici své obleceni uloZzené v kddovatelnych
skfinkach v $atné, aktovky jsou uloZené ve skfirtkach u druZinovych tfid

e piiodchodu ze SD se Ucastnici obouvaji v $atné, obleceni, kiiltovky, prezivky,
teplaky apod. maji Zaci podepsané

e chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohroZovali své zdravi, spoluzdkl ani
pedagogickych pracovnik(

e pfizavainém a opakovaném porusovani vnitfniho fadu skolni druziny muze byt
rozhodnutim feditelky $koly Gcastnik ze SD vyloucen

Ucastnici nesméji

e nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach

e nosit do $kolnidruZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost Uéastnika nebo jinych osob

e pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby, hrat hry
na mobilnich telefonech, pravidla pouzivani mobilnich telefon( a ostatnich zafizeni
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(chytré hodinky) urcuje vychovatelka

nosit do SD hra¢ky z domova

pred ukonéenim pobytu ve skolni druziné z bezpecnostnich divodU opoustét skolu
a $kolni aredl bez védomi vychovatelky SD

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobdm hrubych slov, urazek, psychického

a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiIné psychické a fyzické utoky ucastnika vici
jinému ucastnikovi ¢i vici pracovniktim skoly se vZidy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto Fadem a tGéastnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen

Jestlize u¢astnik hrubym zplisobem porusuje vnit¥ni fad SD a zdkonny zastupce véas neuhradi

Uplatu za pobyt Gcastnika ve SD, bude se zdkonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud

nedojde v dohodnuté dobé k ndpravé, bude Ucastnikovi ukoncena dochazka

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU A
PRAVIDLA O VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Prijeti ucastnika do skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly podle predem
stanovenych kritérii.

Na zapisovém listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu Ucastnika ve Skolni
druziné.

Odchod Uéastnika ze SD v jinou dobu, ne? je na zapisovém listku, je moZny pouze pFi
pfedloZeni pisemné zadosti o uvolnéni Géastnika ze SD nebo kdy? jej vyzvedne
zakonny zastupce.

Zadost o uvolnéni a takté? 7adost o odhlaseni Géastnika ze SD jsou k dispozici

na strankach skoly.

Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisovém listku, pokud
dojde ke zméné odchodu lze ji opravit v zapisovém listku.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel, zménu
bydlisté i zménu pFijmeni.

Pti vyzvednuti Ucastnika ze Skolni druziny pouZiji zakonni zastupci ucastnika Cip, ktery
nactou na Cteéce u vchodu do Satny. Vychovatelce se objevi na telefonu jméno a
pfijmeni U¢astnika a soucasné oznacdeni vyzvedavajici osoby. Poté uvoliuje Ucastnika
ze 8D, ktery odchdzi samostatné do $atny.

Vyse Skolného ve skolni druziné Cini 300 K¢ mésicné, stejna ¢astka je i pro ucastniky,
ktefi navstévuji pouze ranni druzinu.

Veskeré pripominky k prdaci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo
reditelka Skoly.



10.

11.

10.

S timto vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci i G€astnici seznameni prvni den
dochazky do SD a zdkonni zastupci svym podpisem souhlasi s jeho dodriovanim.
Pokud Ugastnik zGstane ve SD po skoné&eni provozni doby, vychovatelka zavola
zakonnym zastupclim. Po domluvé se zakonnymi zastupci pocka s ucastnikem

ve Skole, dokud si ho zakonni zastupci nevyzvednou. V pfipadé, Ze nesezene zdkonné
zastupce, sdéli tuto situaci feditelce Skoly a kontaktuje pracovniky OSPOD, ktefi zajisti
péci o ucastnika.

DOCHAZKA DO SKOLNIi DRUZINY

Budova $koly je zpfistupnéna Gcéastnikiim k dochdzce do &innosti SD v rannim provozu
od 6.30 do 7.40 hod. Pro vstup do Satny do ranni druZiny se pouZiva zvonek
domaciho telefonu.

V odpolednim provozu vstupuji U¢astnici do provozu SD od 11.40 hodin.

Ucastnik vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden v zapisovém
listku.

Bez pisemné omluvy od zdkonnych zastupcd je U¢ast v zaméstnanich SD povinna.
Nepfitomnost tcastnika ve SD je omluvena jeho nepfitomnosti ve $kole (postup dle
Skolniho radu), pokud je vyzvednut zakonnymi zastupci z vyucovani, ohlasi
vychovatelce tuto skutec¢nost ttidni ucitel.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je mozné na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni
Ucastnika.

ReZim vyzvedavani U¢astnika z ¢innosti SD - &ipovanim po ukonéeni vyucovani

od 12.35do 13.20 a dale od 14.55 do 16.00. V jinou dobu vam ¢ip neumozni
vyzveddvani ucastnika. V dobé 13.20 — 14.55 probihaji ve vSech oddélenich
planované zajmové Cinnosti.

Do odpoledniho provozu SD jsou k &innosti pfeddni pfihlaeni Géastnici z 1. t¥id ve SD
vychovatelkam Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované Skolou. Predavajici pti predani sdéli pocet ucastnikd a oznami
ddvod nepFitomnosti zapsanych Géastnik SD. U¢astnici 2. a 3. tfid pfichazi do SD
sami. Tridni ucitel ozndmi vychovatelce ddvod nep¥itomnosti G¢astnika ve SD.
Pokud se Gcastnik rozhodne ukonéit dochazku ve SD, je potieba doloZit Zadosti

o odhlaseni ze SD.

Zakonny zastupce, ktery vyzvedne Gcastnika ze SD dfive, pak neni mozné tGcastnika
vracet zpét.



5. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
UCASTNIKU A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a) Podminky zajisténi ochrany zdravi ucastnikt

1.  Bezpecnost a ochranu zdravi Uc¢astnikd pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Veskeré zjiSténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

3. Pfidrazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama nebo zavola Iékarskou
pomoc. Zakonné zastupce informuje osobné pfi vyzvedavani Gcastnika ze SD nebo
telefonicky. Uraz nahlasi povéiené osobé, ktera traz zapise do knihy trazg.
Ucastnik je povinen okamzité hldsit vychovatelce kaZzdé zranéni pfi ¢&innostech.
B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich dévodi zdkonni
zastupci i jimi povérené osoby do prostoru Satny a do vnitinich prostor skolni
druziny. S vychovatelkami komunikuji telefonicky nebo prostrednictvim emailu.
Dalsi individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy.

6. Pedagogicti pracovnici SD i Gastnici SD se dale ¥idi ve svém chovani i povinnostech
a pravech ustanovenimi Skolniho radu.

7. Neptitomnost zaméstnance - pti kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna
nepritomnost v pribéhu dne) je zajistén zastup za pani vychovatelku.

8. Ucastnikiim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dohledu vychovatelky.

9. Pfipfesunu na akce mimo Skolni budovu dodrzuji tcastnici pravidla provozu
na pozemnich komunikacich a fidi se pokyny vychovatelky. Vychovatelka ucastniky
seznami i s pravidly spole¢enského chovani pti akcich mimo skolu.

10. U&astnici maji zakdzano poustét do budovy jakékoliv osoby.

b) Podminky ochrany Ucastnikd pred socidlné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vychovatelky jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu sSkoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebdm ucastnikd a vytvaret podminky pro jejich zdravy

vyvoj a predchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat ucastnikiim



nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

. Ucastnik@im je zakdzano nosit do $kolni druziny pfedméty, které by mohly vést

k ohrozeni bezpecnosti a zdravi ucastnika, jeho spoluzakd nebo zaméstnanct skoly
nebo které vedou k narusovani skolni ¢innosti, karty a nevhodnou literaturu, zejména
propagujici pornografii, rasismus a nasili.

. Vychovatelky prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolni druziné z hlediska
vyskytu sociadlné patologickych jev(, uplatnuji rGzné formy a metody umoznujici v€éasné
zachyceni ohrozenych tGcéastnika.

. Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Ucastnici nebo skupiny ucastnik( vaci jinym
Ucastnikiim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni ucastnici
mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti Skolnimu radu.

Podle okolnosti reditelky Skoly uvazi moznost dalsiho postihu ucastnik(, ktefi tento

zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

PODMINKY ZACHAZENI SE SKOLNIM MAJETKEM ZE STRANY
UCASTNIKU

1. Ucastnici $etrné zachazeji s vybavenim $kolni druziny, hrami, stavebnicemi a jinymi
pomUckami, chrani pfed poskozenim véci své a svych spoluzakd, i majetek Skoly.
Skodu, kterou t&astnici zptisobili na majetku $koly, uhradi zakonni zastupci G€astnika.

2. Dojde-li k odcizeni véci na misté uréeném k jejich uloZzeni nebo na misté, kde se obvykle
ukladaji, je poskozeny povinen bez zbyte¢ného odkladu o tom uvédomit vychovatelku.
Pravo na ndhradu skody zanikne, nebylo-li uplatnéno nejpozdéji patnactého dne po
dni, kdy se poskozeny o Skodé dovédél.

3. Ucastnici jsou povinni etfit elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi, surovinami a
potravinami.

PLATBA ZA SKOLNi DRUZINU

Uplata ve $kolni druZiné &ini 300 K& mési¢né, kterou hradi zakonni zastupci na Gcet
Skoly prostfednictvim systému Seneca. Stejna ¢astka je i pro Ucastniky, ktefi
navstévuji pouze ranni druzinu.

V pfipadé dlouhodobé nemoci Uéastnika, pobytu v l1dznich bude poplatek



na zakladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce rfeditelce Skoly vracen.

3.  Osvobozeni od Uplaty za zajmové vzdélani z dlivodu: zakonny zastupce ucastnika,
ktery pobird opakujici se davku pomoci davky v hmotné nouzi, dale zakonny zastupce
nezaopatfeného ucastnika, pokud tomuto ucastnikovi nalezi zvyseni prispévku
na péci, rodi¢, kterému nalezi zvyseni prispévku na péci z dlivodu péce o
nezaopatireného Ucastnika, fyzickd osoba, kterd o Ucastnika osobné pecuje
a z davodu péce o tohoto ucastnika pobira davky péstounské péce,
zakonny zastupce ucastnika, ktery pobira pridavky na Gcastnika.

8. RAMCOVY REZIM SKOLNI DRUZINY

6.30 hod. - 7.40 hod.

prichod do SD, pfevainé odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost

dle zajm{

11.40 hod. - 13.20 hod.

obéd, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost/Cetba, vypravéni, tematické rozhovory/, volna
¢innost

13.20 hod. - 14.55 hod.

¢innost zajmova

15.00 — 15.10 predavani ucastnikl do pridélenych oddéleni

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod ucastnik( dom{

15.30 hod. - 16.00 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tfidé, uklid a odchod
Ucastnikd domu

9. DOKUMENTACE VEDENA V ODDELENI SKOLNI DRUZINY

1. Zadost do SD
2. Zapisovy listek
3. Elektronicka tridni kniha — prehled vychovné vzdélavaci prace
4. Prehled dochazky ucastnik(
V Kroméfizi dne 26. 8. 2024 Dasa Majdova

vedouci vychovatelka SD

Vnitfni fad Skolni druziny projednan Pedagogickou radou dne 26. 8. 2024
Platnost od 1. 9. 2024
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