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A. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a zakonnych zastupcu

1. Piinastupu do MS ma dité pravo na individualni adaptaéni rezim, tzn. Ze se rodice
dohodnou s ucitelkou na nejvhodnéj$im a nejSetrnéjSim postupu.
2. Zastupce ditcte je povinen :
- hlasit vyskyt infek¢niho onemocnéni a veskeré udaje o zdravi ditéte
+ hlasit ihned zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonnich ¢isel, zménu zdravotni
pojistovny
+ predat dité ulitelce, kterd za néj teprve v tuto chvili ptebird zodpovédnost
« pokud dité nevyzvedne do konce provozni doby, ucitelka vykonavajici sluzbu je povinna
volat OSPOD Benesov, nasledn¢ M¢éstskou policii BeneSov
- zajistit, aby dit& predaval do MS zdravé
3. Zastupce ditéte ma pravo :
e byt informovani o prospivani svého ditéte a domlouvat se na spolecném postupu pfi
jeho vychoveé a vzdélavani
e kdykoliv si vyzadat konzultaci s ucitelkou, ktera ale nesmi zasahovat do doby jeji
piimé pedagogické ¢innosti, pfipadné mohou po domluvé piihliZzet praci svého ditéte
ve tfid¢ a to kdykoliv béhem dne
e podilet se na déni v MS, spolurozhodovat pii planovéani programu
e na diskrétnost a ochranu osobnich dat
e naseznamenis SVP a sledovani praci ditéte
4. Prava a povinnosti déti :
e podle Umluvy o pravech ditéte
e dodrzovani VSeobecné deklarace lidskych prav
e dodrzovani vlastnich pravidel ve tfidé¢
e dit¢ ma pravo na respektovani jeho vyvojovych specifik a na rozvoj a vzdélavani
dle jeho individualnich moznosti a potieb
e dé&ti maji povinnost dodrzovat Skolni ¥ad, plnit pokyny pedagogt k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byly seznameny.

5. Postup pfi vyfizovani stiznosti a oznameni
e pisemnou stiZznost nebo oznamenti , pfijme povéteny pracovnik, ktery ji zaeviduje a pfeda
povinné osobé&. Stiznosti se piijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobé. Ustni
stiznosti vyftizuje feditel Skoly nebo zastupce feditele. O tstnich stiznostech, které nelze
vyfidit ihned pfi jejich podéni, se sepiSe zdznam, ktery se po precteni predlozi stézovateli
k podpisu. O zévaznych stiznostech musi byt neprodlené informovan feditel Skoly.

e cevidence vSech doslych a ustné podanych stiznosti musi byt vedena tak, aby
obsahovala datum podani, jméno, pfijmeni a adresu stézovatele, jméno osoby, proti které
stiznost smétuje, predmét stiznosti, kdy a komu byla dana k vyfizeni, vysledek Setfeni,
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opatfeni k zjednani napravy. Evidence musi umoznovat soustavnou kontrolu v€asnosti a
spravnosti vyfizovani stiznosti.

e stiznosti se vyfizuji do 10 dnli ode dne doruceni. Piijem podanych stiznosti a téch,
které nelze vytidit do 10 dnd, musi byt sté¢zovateli potvrzen do 5 dnil ode dne doruceni.
Stiznosti, které nelze vytidit do 10 dnd, musi byt vytizeny do 30 dnti, pii¢emz o divodech
prodlevy musi byt stéZzovatel informovan. Organizace, kterd stiznost postoupila jiné
organizaci k proSetieni, je povinna stiznost vytidit do 10 dni po obdrzeni zpravy o jejim
prosetieni. Stiznost, jejiz vyfizeni nalezi do piisobnosti jiné organizace, musi byt
postoupena do 5 dnti ode dne doruceni. Je nepfipustné postupovat stiznost pracovnikovi,
proti kterému stiznost smétuje.

e o ustnich jednanich pii proSetfovani stiznosti se sepise zapis, ktery musi obsahovat
jména vsech zicastnénych osob, strucné vyli¢eni prubehu a vysledku jednani a dolozku,
Ze Ucastnici byli s obsahem zapisu seznameni. VSichni Gcastnici jednani zapis podepisi.
Pokud néktery ucastnik podpis odmitne nebo nesouhlasi s obsahem zapisu, poznamena se
to s uvedenim diivodi. Vedouci organizace je povinen neprodlené provést opatieni
potiebna k odstranéni zavad, které byly divodem ke stiznosti a sledovat, zda jsou fadné
plnéna.

6. Postup pii omlouvani déti

Vzdélavani v mateiské Skole zfizované statem, krajem, obci nebo svazkem obci se ditéti
poskytuje beziplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne
patého roku véku a je povinné. PInéni povinného piedskolniho vzdélavani je v rozsahu
minimaln¢ 4 hodin denné.

Predem zndmou absenci v délce 1 -2 dny nahlasi rodice doptedu tfidnim ucitelkdm nebo ji
zapisi do omluvnych listlh umisténych v Satnach. O omluveni absence, kterd je delSi nez 2
dny, je tfeba zadat feditelku Skoly pisemné a sd¢lit ji davody.

Nenadalé absence (nemoc, zavazné rodinné divody, apod.) musi byt oznamena
neprodlené telefonicky tfidnim ucitelkam a bude na ni pohliZeno jako na omluvenou.

Dokladem prokazujicim divody nepfitomnosti ditéte je prosté pisemné vyjadieni zakonnych
zastupc, ptipadné mohou dolozit nepfitomnost ditéte jinym zplisobem, napt,potvrzenim od
1¢kare.

B. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Provoz Skoly je od 6,30 do 16,45 hodin.

2. Provoz MS byva pierusen v mésici Eervenci a srpnu, zpravidla na 6 tydnt.

Omezeni nebo preruseni provozu oznami feditelka Skoly zastupci ditéte nejméné dva mésice
pfedem.

3. Déti se do MS schazeji v dobé od 6.30 do 8.00. Po predchozi dohodé Ize ptivadst déti zcela
vyjimeéné i pozdgji, ale vzdy tak, aby nebyl narugen provoz MS. Déti, které nejdou spat, si rodice
vyzvednou do 13:00.

Vstup zakonnych zastupct a dalSich osob do budovy Skoly béhem provozu je mozny po zazvonéni
a identifikaci domacim telefonem. Je tfeba vyckat ptichodu provozni pracovnice, ktera navstévu
doprovodi k vyzadané osobg.
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4. Predskolni vzd€lavani se organizuje pro déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro
déti od 2 let

5. Termin piijimaciho fizeni stanovi feditelka Skoly, o terminu zapisu je vefejnost informovana.
Na zakladé zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢.500/2004 Sb.,
spravni fad, v pIném znéni a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni.

6. Kazda tiida mé svlij denni organizacni fad, ktery je ale natolik flexibilni, aby mohl reagovat na
aktudlni zmény ¢i potieby déti.

C. Podminky Kk zajiSténi bezpecnosti a zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Zabezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti od jejich
zastupce do doby piedani rodi¢im nebo osobé, kterd je k tomu pisemné povétena. Bez
pisemného povéieni nevydaji ucitelky dit€¢ nikomu jinému nez rodicim. Pokud bude povéteni
trvalého charakteru, 1ze ho zaznamenat do evidencniho listu.

2. Déti se chovaji tak, aby pii pobytu ve $kole i mimo $kolu neohrozily sebe, ostatni spoluzaky i

jiné osoby.

Déti jsou k sobé navzajem ohleduplné a pomahaji si. Ublizovani je nepiipustné.

Rodice jsou povinni ptipravit détem do Satny dostatek ndhradniho pievleceni do tfidy, na

vytvarné ¢innosti i na pobyt venku.

Na piezuti musi mit déti backory nebo sandalky nikoli pantofle.

Opatieni v prub¢hu vzdélavaci ¢innosti:

a. kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svetfenych déti od doby jejich
pievzeti od jejich rodicti, povéfené osoby nebo jiného pedagoga Skoly do doby
jejich pfedani rodi¢lim, povétenym osobam nebo jinému pedagogovi skoly

b. pfi hie ve tiid¢ dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi
konfliktiim, nedovoli détem nosit do MS nebezpeéné predméty a hracky

c. nesmi odejit od déti, pti zdvaznych diivodech zajisti dohled jiné osoby (pracovnice
MS)

d. nesmi dat détem bez nalezitého dohledu niizky, Stétce, ostré predméty, Spicaté
pomucky, drobné koralky a stavebnicové tvary, které by mohly déti stréit do nosu
nebo ucha

e. piichtzi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné, drzely se zabradli

f. pfi t€lovychovnych aktivitach dba zvySené pozornosti o bezpecnost déti,
upozoriuje na piipadné nebezpeci, zajist'uje soustavnou pomoc pfi cviceni, pred
zahajenim cviceni musi vzdy zkontrolovat, zda je télocvicné naradi v poradku

g. pfii prevlékani v Satné vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, az kdyZ jsou
déti ptipraveny na pobyt venku, neprodluzuje zbytecné pobyt ptipravenych déti
v Satné

h. pfirozchazeni déti domu vénuje ucitelka zvySenou péci uprave a Cistoté déti, dite
predava rodi¢lim ¢i povétené osobé, ale to pouze na zaklad¢ pisemného povéieni
zastupcem ditéte

7. Opatieni pti pobytu venku:

e  pii pobytu déti mimo uzemi MS odpovida jeden pedagog za bezpe&nost
nejvyse:

a) 20 déti z béznych tiid

W

AR

b) 12 déti v pripadé, Ze jsou mezi nimi déti s podpirnym opatfenim druhého az patého
stupné nebo déti mladsi 3 let.
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e  pii pobytu na Skolni zahrad€ nedovoli ucitelka détem bez dozoru na
prulezky, houpacky a jina naradi, kde hrozi nebezpeci trazu, nedovoli jim téz
samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama nevidi, kde nemize mit o
détech prehled

e pii vychazkach uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistila
jejich bezpecnou chiizi, chodi po chodniku, vyhybaji se frekventovanym
ulicim, uitelky dbaji na bezpe¢né piechazeni vozovky, pouzivaji tercik,
prubézné seznamuji déti s pravidly bezpecného chovani na ulici, v dopraveé

9. Opatieni pii sportovnich akcich, vyletech:

e feditelka Skoly rozhoduje na zéklad¢é narocnosti akce a poctu déti o urceni
dalsi zpusobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti

e plavani — viz zvlastni vypracovani pravidel bezpecnosti vypracované
zaméstnanci plaveckého kurzu.

e d¢ti jsou vzdy pred vychazkou a jakoukoliv akei pouceny o bezpecném
chovani. Kazdodenni prevenci ucitelky zajist'uji nastavenim jasnych pravidel
a upozornénim na mozné nebezpeci a to hned na zacatku Skolniho roku a
stalym opakovéanim v jeho pribéhu. Dale je kazdé sporné jednani nebo
situace feSeno obvykle na misté a v komunitnim kruhu a hodnoceno vzajemné
chovani.

10. Opatieni pii Grazu:
e vSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi
jakémkoliv Urazu, zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku
Skoly a zéstupce ditcte
e kazdy i drobny uraz bud¢ zaznamenan do knihy uraz, u urazt, kde bylo
nutné oSetfeni Iékare, vyplni feditelka spolecné s ucitelkou Protokol o urazu

11. 'V oblasti prevence socidlné patologickych jevl se téZ zamétujeme na pocinajici naznak
Sikany :

+ vSichni zaméstnanci Skoly vytvareji détem takové prostiedi, aby se zde citily dobie,
spokojeng, jist¢ a bezpecné

+ vSechny déti maji v nasi Skole stejnd prava, stejné moznosti i stejné povinnosti, nikdo neni
znevyhodiovan ¢i zvyhodinovan

+ volnost a osobni svoboda déti je respektovana do urc¢itych mezi, vyplyvajicich z fadu
chovani a norem, které jsou ve Skole stanoveny

+ postupné vytazujeme nezdravé soutézeni déti
+ v détech rozvijime citlivost pro vzajemnou toleranci, ohleduplnost, zdvoftilost, vzajemnou
podporu a pomoc

D. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

- déti jsou seznamovany s jasnymi pravidly chovani a na kazdodennich ptikladech vedeny ke
spravnému zachéazeni s majetkem Skoly ( napf.neotvirat hlavni dvefte silou, ale vyckat zazvonéni
doméciho telefonu, nebouchat dveimi skiin€k v Satn¢, zdmérn¢ a svévolné nerozbijet hracky )
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O nahradg¢ ptipadnych skod, zptisobenych umysin¢, se dohodnou rodice s vedenim Skoly.

Rad projednén a schvalen pedagogickou radou dne 29.8.2017
Vstupuje v platnost dne 4. 9. 2017

Mgr. Miroslava Ottlova
teditelka ZS a MS



