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1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho fadu (§ 30 zdkona €. 561/2004 Sbh., Skolsky
zakon)
1.1 Vydani Skolniho fadu

Reditelka matefské $koly v souladu s § 30 odst. 1 Zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani, vydava tento Skolni Fad, kterym
se upresnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly ve
vyse uvedené matefské $kole a v dalsich mistech poskytovaného vzdélavani: MS Skolni 518,
MS Dlouhd 540, MS Soubé&zna 205 a MS Lesni 545.

1.2 Obsah skolniho fadu
Obsah $kolniho fadu je zpracovan dle doporuéeni z dokumentu €. j. MSMT-10862/2015.
1.3 Zavaznost Skolniho fadu

Skolni fad je zavazny pro viechny zaméstnance matefské $koly, zakonné zastupce a jejich
déti; byl projednan se zaméstnanci $koly a se zakonnymi zastupci déti’.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti v MS (§ 30
odst. 1 pism. a) Skolského zakona)
2.1 Obecné vymezeni prav a povinnosti déti

Matefska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

- podporuje ziskdvani zakladnich Zivotnich hodnot a rozvoj mezilidskych vztah(
ditéte,

- vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

- napomadha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

- vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti,

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami.

Kazdé pfrijaté dité ma pravo na

- kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 2.1 tohoto radu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a celkovy rozvoj jeho osobnosti;

! Zakonnymi zastupci jsou minéni rodice déti, popripadé opatrovnici nebo osvojitelé déti.



- zajisténi Cinnosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanovém ve Skolském zdkoné;
- fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské Skole.

PFi vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zaruéuje Listina lidskych prav a Umluva
o pravech ditéte.

Pti ndstupu do materské skoly ma dité pravo na individualné pfizplsobeny adaptacni rezim,
rodice se mohou s pedagogem ve tfidé domluvit na nejvhodnéjSim postupu. Zakonny
zastupce muZe byt pfitomen ve tfidé sditétem tak dlouho, aby jeho pfitomnost byla
prospésnd a pfrinosnd adaptaci. Stanoveni délky pobytu s ditétem konzultuji rodice
s ucitelkou materské Skoly. Kazda tfida ma vlastni usporadani dne, program je natolik
flexibilni, aby mohl reagovat na aktualni zmény ¢i potieby déti.

Skolni vzdéladvaci programy upresfiuji cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani,
za konkrétnich podminek uplatnénych na jednotlivych matefskych Skolach.

Pti plnéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., a fidi se
platnou 3kolskou legislativou, zejména pak vyhlaskou MSMT CR & 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisa.

2.2 Prijimani déti do mateiské Skoly

Déti jsou prijimany na zdkladé zapisu zpravidla k 1. 9. daného Skolniho roku a také béhem
roku, pokud je v materskych Skolach volné misto, a to na zakladé Zadosti o prijeti (formular
je k dispozici na webovych strankach &i v kazdé MS).

Reditelka matefské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do mateiské $koly od 3 do 6 let, nejdfive
vsak pro déti od 2 let. O pfijeti rozhoduje feditelka — Uredni osoba / zastupkyné — povérena
Uredni osoba, ktera postupuje podle skolského zakona a spravniho rfadu. Vydava rozhodnuti
o prijeti ditéte poté, co rodice splni podminky a dolozi fadné vyplnény evidencni list ditéte
s potvrzenym radnym ockovanim, tj. musi mit vSechna stanovena povinna ockovani nebo ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci, dle zakona o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000 Sb., v platném znéni.
Pokud se jedna o déti od dvou do péti let, pro Glely pfijeti do MS je tfeba, aby bylo dité
ockovano vrozsahu nejméné jedné davky ockovaci latky proti spalnickdm, ptiusnicim
a zardénkam a dale v pripadé ockovani hexavakcinou, aby bylo dité ockovano ve schématu
minimalné 2+1 davka. Vyjimku maji pouze déti pétileté, s povinnosti predskolniho
vzdélavani.

O zarazeni déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami do tfidy MS zfizené podle § 16
Skolského zdkona rozhoduje feditelka/zastupkyné na zdkladé Zadosti zdkonného zastupce



ditéte, vyjadreni pediatra a pedagogicko-psychologické poradny i specidlné pedagogického
centra.

Pti prijeti ditéte stanovi feditelka/zastupkyné po dohodé s rodic¢i dny dochazky a délku
pobytu a rozsah stravovani. Rozsah stravovani se stanovi pfihlaskou ke stravovani a tak, aby
se dité stravovalo vidy, je-li pfitomno v dobé podavani hlavniho jidla. Pokud zdkonni zastupci
budou poZadovat zménu, je nutné dohodnout ji vidy pisemné s reditelkou/zastupkyni
konkrétni materské Skoly.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankd tohoto radu.
2.3 Povinné predskolni vzdélavani

Povinnost predskolniho vzdélavani je vdzana na Skolni rok ndsledujici po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku, do zahdjeni povinné skolni dochdazky. Povinnost se vztahuje na
statni obcany CR, ktefi pobyvaji na tzemi CR déle nez 90 dnd, na obéany jiného &lenského
statu EU, ktefi pobyvaji na tzemi CR déle neZ 90 dndl, jiné cizince, ktefi jsou opravnéni
pobyvat na Gzemi CR trvale nebo piechodné po dobu del$i nez 90 dnd a na Ucastniky Fizeni
o udéleni mezinarodni ochrany.

Pravidelna denni dochdazka v pracovnich dnech, mimo vekerych prazdnin, je v MS stanovena
od 8.00 hodin do 12.00 hodin. Pokud budou rodice chtit dité (pfedem) uvolnit z pfedskolniho
vzdélavani, musi pfinést pisemnou Zadost reditelce/zastupkyni s divodem uvolnéni. Poté
feditelka/zastupkyné rozhodne, zda dité uvolni & ne. Pokud bude dité nep¥itomno v MS,
u¢itelka MS bude poZzadovat po zdkonném zastupci pisemny omluvny list s dolozenim
dlvodd nepritomnosti ditéte. Rodi¢ by mél doloZit divody nepfitomnosti neprodlené,
nejdéle do 3 dnd ode dne vyzvy Feditelky/zastupkyné jednotlivé MS. Pokud bude mit dité
neomluvenou absenci, MS nahlasi tuto skute¢nost na OSPOD?.

Pokud se zakonny zastupce rozhodne zménit formu predskolniho vzdélavani z denni
dochazky na individudlni vzdélavani, muze tak ucinit vidy od 1. 6. pfislusSného kalendarniho
roku na nasledujici Skolni rok, nebo kdykoliv v priibéhu roku, nejdfive vsak ode dne doruceni
pisemného oznameni feditelce materské Skoly, které je nutné vyplnit na vzorovém formulari
(k dispozici na webovych strankdch MS). Ozndmeni musi obsahovat identifikaéni udaje,
obdobi a od@vodnéni. Reditelka MS doporudi oblasti, ve kterych by mélo byt dité
vzdélavdno, a pak MS ovéfuje Urover ocekdvanych vystupl. Vystupy a ovéfeni
konkretizovanych oéekdvanych vystup(l probihaji v MS vidy v 1. tydnu tfetiho mésice od
zatatku $kolniho roku (listopad). Termin stanovuje Feditelka MS. Pokud ozndmi rodi¢
individudlni vzdélavani v lednu, pak ovérovani ocekavanych vystupt bude probihat ihned po
skonéeni ¢tvrtého mésice (kvéten). Na zakladé ovéreni ocekavanych vystupl feditelka MS
vydava doporuceni do dalSiho obdobi. Zakonny zastupce musi zajistit Ucast ditéte na
ovéfovani. V pfipadé, 7e se nemUlZe dostavit vFadném terminu, stanovi feditelka MS
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nahradni termin. Pokud rodi¢ nezajisti ucast ditéte ani v ndhradnim terminu, pak muze
feditelka rozhodnout podle § 165 odst. 2 o ukonéeni individualniho vzdélavani ditéte. Dité se
pak nem(iZe opétovné individualné vzdélavat, vznikd mu povinnost k denni dochazce do MS.

Zakonni zastupci mohou zvolit formu predskolniho vzdélavani, ale neni mozné ji kombinovat.

2.4 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti
nadanych

V materskych Skoldch poskytujeme také predskolni vzdélavani détem se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a vedeme vzdélavani déti nadanych. Ridime se vyhlaskou €. 27/2016
Sb., o vzdélavani déti, zak( a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a déti, zakd
a studentld mimoradné nadanych v platném znéni.

2.5 Ukonéeni dochazky ditéte do MS
Reditelka MS m(Ze rozhodnout o ukoné&eni vzdélavani ditéte v téchto piipadech:

- dité se bez omluvy zdkonného zdstupce nepretrzité neucastnilo predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno dle stanovenych
pravidel - § 35 odst. 1, pism. a) Skolského zdkona;

- zakonny zastupce ditéte zdvainym zplsobem nebo opakované narusuje provoz
materské skoly - § 35 odst. 1, pism. b) Skolského zakona;

- vprubéhu zkusebniho pobytu (v délce 3 mésict) dle doporuceni Iékafe nebo
Skolského poradenského zatizeni - § 35 odst. 1, pism. c) Skolského zakona;

- zdlvodu nehrazeni uplaty za vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani ve
stanoveném terminu, a pokud nedojde k dohodé mezi rodicem avedouci
stravovani (pfip. feditelkou/zastupkyni) o dodatecném terminu Uhrady nebo
splatkovém kalendati - § 35 odst. 1, pism. d) Skolského zdkona. Vyjimku tvofri
déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

2.6 Podminky pro omlouvani déti

Zakonni zastupci by méli dité z dochazky do MS fadné omluvit. Pro déti 2 — Sleté plati
telefonicka nebo e-mailova omluva. Pro déti, které pIni povinné predskolni vzdélavani, plati
pouze a vyhradné pisemna omluva v podobé fradné vyplnéného omluvného listu
(k dispozici na webovych strankdch MS nebo v $atnach predskolnich t¥id), ktery musi byt
fyzicky doruéen do ptislusné tfidy MS. Pokud je rodi¢im nepfitomnost zndma dopiedu, méli
by neprodlené, ptipadné ode dne vyzvy, dolozZit pisemnou omluvu ve |hité nejpozdéji do tifi
dnu.

2.7 Zakladni pravidla chovani v MS

Rodice by méli zajistit, aby dité fadné dochazelo do materské Skoly; pfi ptrichodu aby bylo
vhodné a C(Cisté oblecené, upravené; obleceni by mélo byt jednoduché a ucelné,



doporucujeme détské backirky na prezuti. Pantofle a gumova obuv zn. Crocs jsou kvl
bezpecénosti déti zakdzany. VSechny véci by mély byt podepsané a oznacené; dité by mélo
mit v Satné nahradni obleceni — spodni pradlo, ponozky, triko pro pfipad znecisténi. Ddle
doporucujeme teplaky na pobyt venku, pyZzamo na poledni odpocinek, zpravidla mladsi déti
si mohou pfinést vlastni hrnecek sobrazkem a star$i déti v nékterych MS polstarek na
poledni odpocinek (informujte se u své ucitelky MS). Z dGvodu ohroZeni bezpeénosti ditéte
i ostatnich déti je zakdzano nosit $ndry a sSnlrky na stazeni détského obleceni.

Rodi¢e by se méli osobné zucastnit projednani zavainych otazek tykajicich se vzdélavani
nebo chovani ditéte (§ 22 odst. 3 pism. b) Skolského zdkona), a to na vyzvani
Feditelky/zastupkyné MS.

Rodice maji odpovédnost pfi pobytu ditéte v materské Skole se Skolou spolupracovat a fesit
ptipadné problémy, které se v prlUbéhu vzdélavani vyskytnou (§ 865 a nasl. zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist).

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v uréené dobé a respektovat
délku provozni doby MS. Pii pobytu v matefské $kole vyzadujeme, aby zakonni zastupci déti
dodrZovali stanovenou organizaci provozu a vnitini rezZim materské Skoly, aby se Fidili timto
Skolnim rfadem a dodrzovali pfi vzajemném styku se zaméstnanci a jinymi dochazejicimi
détmi pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti. Pravidla se fidi zdsadami vzajemné Ucty,
respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dlstojnosti vSech ucastnikd vzdélavani (§ 2
odst. 1 pism. c) Skolského zakona).

2.8 Uéast na akcich poradanych matefskou $kolou

Zakonni zastupci jsou pfi nastupu ditéte do MS, vidy na zacatku 3kolniho roku formou
schlizky seznamovani s pravidelnymi a/nebo predpokldadanymi akcemi a programem
materské Skoly a v dodatku k evidenénimu listu ditéte vyjadfuji souhlas s planovanymi
akcemi. Rovné? vyjadfuji souhlas s uvefejiiovanim fotografii ze Zivota MS na webovych
strankach a pfi propagaci $koly.>

Pokud MS organizuje a potadd $kolni ¢&i mimogkolni akce (divadlo, kino, vylety, G€asti na
soutézich, rozlouceni, zahradni slavnosti, plavani, brusleni atd.), informuje o tom
v dostatecném predstihu zdkonné zastupce prostiednictvim sdéleni ucitelkou pfi predavani
ditéte nebo pisemnym upozornénim na nasténce v Satné. Déti musi mit na vylety adekvatni,
vhodné obleéeni zdomova a na vylet vidy pevnou obuv. Pokud je soucasti akci i finanéni
prispévek, vy7ada si MS souhlas s Gasti, pokud rodi¢ nesouhlasi, vedeni MS zajisti po dobu
konani této akce plnohodnotné vzdélavani véetné zajisténi pedagogické cinnosti
pedagogickymi pracovniky. Pokud zakonny zastupce neni ochoten uhradit pozadované
vstupné (napf. u divadla, kina), je mozné si nechat dité doma a akce se neucastnit.

* Pokud rodi¢ s pofizovanim a uvefejiiovanim fotografii nesouhlasi, musi predloZit na feditelstvi MS pisemny
nesouhlas.



2.9 Informovani o prtibéhu a vysledcich vzdélavani
Zakonni zastupci déti maji pravo

- nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti;

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti ve vzdélavani déti;

- na poradenskou pomoc MS v zéleZitostech tykajicich se vzd&lavani déti.

Ucitelky jednotlivych t¥id MS maji uréeny a zvefejnény konzultaéni hodiny, jejich ucelem je,
aby se rodic¢e mohli pfijit zeptat na prabéh a vysledky predskolniho vzdélavani svého ditéte.

2.10 Oznamovani skutecnosti podle § 22 skolského zakona

Zakonni zastupci maji povinnost informovat materskou skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh
predskolniho vzdélavani ditéte. Proto jsou zakonni zastupci povinni pisemné do 3 dna
nahlasit veSkeré zmény bydlisté, zdravotni pojistovny, telefonické spojeni a oznamovat
Skole spravné udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.
Zakonni zastupci ditéte oznamuji materské Skole Udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve
Skolském zakoné pro vedeni Skolni matriky. Rozvedeni rodi¢e by méli materské Skole donést
pravomocné rozhodnuti soudu.

2.11 Podminky stanoveni a vybéru uplaty za poskytované vzdélavani

Uplata, zplsob, podminky placeni a jeji vyse za predskolni vzdélavani dle § 123 gkolského
zakona je feSena v samostatném dokumentu — viz Smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani
ditéte v materské skole.



3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci ve skole (§ 30 odst. 1
pism. a) Skolského zakona)
3.1 Pravidla vzajemnych vztahi

Ucitelky vedou déti v souladu se Skolnimi vzdélavacimi programy k toleranci, ohleduplnosti,
dodrzovani pravidel vzajemného souziti (etickd vychova a vychova k zdravému Zivotnimu
stylu) a snazi se odstranit veskeré naznaky povysovani, nepratelstvi a psychického ¢i dokonce
fyzického ublizovani mezi détmi. Kazdd MS ma vytvofena pravidla souZiti ve tfidé, kterd
slouzi k vzajemné toleranci a jako ochrana a prevence vzniku socidlné patologickych jevd,
diskriminace, projeva nepratelstvi nebo nasili.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu ve
Skole, mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky Skoly a dale také mezi pracovniky Skoly
a zdkonnymi zastupci. Pracovnikem Skoly je i uklizecka, Skolnice, vedouci S1* zastupce
vedouci SJ, asistentka, finanéni referentka, kuchaika, vramci projektu Start i $kolni
asistentka. Skolni asistenti pomahaji ucitelkdm s détmi tak, aby ucitelka méla vice ¢asu na
individudIni praci s détmi. Déti jsou malé a uci se samostatnosti, pracovnici Skoly jim
pomahaji s oblékanim i pfi osobni hygiené.

3.2 Postup pro vyrizovani podnétd zakonnych zastupca déti

Jakykoliv podnét, problém, stiznost nebo pfipominky ze strany rodi¢t (zakonnych zastupct)
je moZné konzultovat s feditelkou osobné, pisemné — elektronickou postou, pfipadné
telefonicky. K osobni konzultaci je vhodné se vidy domluvit pfedem a sjednat si schlzku.

Doporuceny postup:

a) fresit problém se zastupkyni feditelky, Ustné nebo pisemné;

b) pokud nebude sté7ovatel spokojen s fe$enim, miie se obratit na Feditelku MS —
osobné, telefonicky, pisemné, e-mailem;

c) osobni konzultaci je vhodné domluvit vzdy predem — telefonicky nebo e-mailem;

d) pokud nebude v kompetenci feditelky stiznost vyfedit v MS, postoupi ji daldim
organiim.

Pfipominky, podnéty a stiZznosti i jind ozndmeni mohou rodice, ale i zaméstnanci matefskych
gkol, podavat u feditelky MS prostfednictvim elektronické posty, pisemné nebo osobné od
pondéli do patku, vidy od 8.00 do 16.00 hodin.

* Zkolni jidelny



4. Provoz a vnitini rezim Skoly
4.1 Provoz mateiské Skoly

Matefska skola a jeji odlou¢ena pracovisté jsou zfizeny jako Skoly s celodennim provozem
a urcenou dobou pobytu pro déti: denné v pracovni dny zpravidla od 5.30 do 16.00 hodin,
v MS Lipové do 16.15 hodin a v MS Skolni do 16.30 hodin.

4.2 Organizace dne v mateiské Skole

Rezim dne v MS je rdmcovy, ucitelky jsou povinné ho pruzné pfizplisobovat aktualnim
potfebam déti. V materské skole je dostatecné dbdno na soukromi déti, pokud maji potrebu
uchylit se do klidného koutku a neudastnit se spoleénych ¢innosti, je jim to umoznéno.
Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou miru.

Nastup déti: pred nastupem do MS je nutné si vyzvednout na feditelstvi MS Lipova kéd pro
vstup do kazdé jednotlivé budovy MS Lipova. Kéd je nutné ochrariovat a nezverejtiovat, kviili
bezpeénosti déti i zaméstnancd MS. Rodice by neméli do budovy poustét nikoho ciziho.

Pro predskolni déti vramci povinného predskolniho vzdélavani je dochdazka v pracovnich
dnech povinnda od 8.00 do 12.00 hodin denné. Déti mladsi péti let mohou dochédzet do MS
dle potreb rodicll, pozdéjsi prichody (po 8.00 h) je nutné hlasit predem, alespon telefonicky,
vidy nejdéle do 7.50 hodin. Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat
ucitelce nebo pracovnikovi, kterého uréi zastupkyné MS. Pfi vstupu ditéte do matefské dkoly
je uplatiiovan individualné ptizplsobeny adaptacéni rezim.

Spontanni hry: probihaji od prichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku
pokracuji cely den, prolinaji s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se
zfetelem na individualni potreby déti.

Didakticky cilené cinnosti, Cinnosti fizené pedagogem: probihaji v pribéhu celého dne
formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potreb
a zajmu déti.

Pohybové aktivity:

- denné zdravotné zamérené cvieni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry;

- prubéiné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti;

- 1Ix tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti;

- denné dostatecné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku.

Pobyt venku: minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi), dopoledne zpravidla od 9.45 do 11.45
hodin, odpoledne po odpocinku do odchodu déti dom( pobyvaji déti na Skolni zahradé.
V letnich mésicich se Cinnosti prfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskute¢iuje pfi
teplotach nizsich nez -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.
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e Misto venkovniho pobytu: co nejvice vyuzivame skolni zahrady, obcas uskutecnujeme
vychazky do okoli.

e Udrzba $kolni zahrady: zpravidla 1x mési¢éné probiha sekani travnik(, denné zakryvani
piskovisté, v [été dle potfeby zavlaZzovani pisku v piskovisti.

e ZpuUsob vyuZiti pobytu venku: spontanni i fizené Cinnosti vidy s poznavacim cilem
a pohybovou aktivitou.

Odpocinek, spanek: vychazi zindividudlnich potfeb déti, po obédé v délce cca 45 min.
odpocivaji vSechny déti pfi cetbé, vypravéni, poslechu pohdadky, poté déti s nizsi potfebou
spanku vstavaji, ucitelky jim nabizeji ndhradni aktivity, klidné hry a ¢innosti. Lehatka denné
pripravuji a uklizeji Skolnice s uklizeckou tak, ze proklepou a ustelou lGzkoviny, navrch slozi
détem pyzama, aby doslo kjejich provétravani. NejstarSi déti si uklizeji [0zkoviny
samostatné do skfiné a matrace do stojanu.

Otuzovani: ucitelky jsou odpovédné za pravidelné vétrani tfid, dostatecny pobyt venku;
kontroluji vhodné obleéeni déti v MS i mimo MS. Skolnice sleduje vytapéni $koly, pfipadné
redukuje na pfimérenou teplotu.

4.3 Provoz materské Skoly o hlavnich prazdninach

V mésici Cervenci/srpnu mUze feditelka po dohodé se zfizovatelem omezit nebo prerusit
provoz, a to zejména z divodu cerpani dovolenych, stavebnich uUprav, oprav a rlznych
rekonstrukci. Po dobu omezeni nebo preruseni provozu maji rodi¢e s détmi moznost
navitévovat nahradni MS, ktera je momentalné v provozu (tyka se i jarnich a také vanoénich
prazdnin). V pfipadé prazdnin, omezeného provozu v MS, se déti spojuji a prevadéji do
raznych trid.

4.4 Organizace stravovani déti

Skolni stravovani zabezpecuje $kolni jidelna. Vlastni strava se pfipravuje v kazdé jednotlivé,
gkolni kuchyni MS: ranni svacina, ob&d a odpoledni svacdinka. Pitny reZim je zajistén po cely
den. PFi pfipravé jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlasky MSMT ¢.107/2005 Sb.,
o $kolnim stravovani, a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy. MS
spolupracuje s nutri¢ni terapeutkou. Zplsoby a vyse placeni stravného dle véku ditéte resi
samostatny dokument Skolni stravovdni v MS.

Svaciny se podavaji vdobé od 8.15 do 8.45 hodin, odpoledne od 14.00 do 14.30 hodin.
Kucharky pripravuji dostate¢nou nabidku napojd a potravin, déti si samy prostiraji a samy se
obsluhuji — vybiraji si mnozstvi potravin i druh tekutiny, po sva¢iné odndseji nddobi na misto
k tomu uréené.

Obédy se vydavaji od 11.15 do 11.45 hodin. Polévky ucitelky nalévaji z pfipravenych mis,
hlavni jidlo na talife serviruje kucharka, dité ma pravo pozadat o pfislusné mnozstvi. Déti pfi
obédé poutzivaji dle moznosti pfibory, po jidle si po sobé uklidi nadobi. VSichni zaméstnanci
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vedou déti k samostatnosti, malym détem pomdha dle potieby ucitelka. BEhem obéda
a stravovani déti zadame rodice, aby nevstupovali do tfid.

Vydej stravy pro cizi stravniky probiha aZ po vydani obéda pro déti z MS — kucharky pfedavaji
jidlo v termo nadobach pro DS, zakaz vstupu do jidelny MS plati pro viechny cizi osoby.

Pitny rezim: déti maji cely den k dispozici v kazdé tfidé tekutiny v nerezové konvici, ze které
si mohou samy nalévat (zajistuje kucharka) do svého hrnecku nebo sklenicky. Ucitelky vedou
déti k piti, konvice doplfiuje provozni personadl vidy dle potreby, pfipadné ucitelka. Napoje se
obménuji — ¢aje, ovocné stavy, vitaminové napoje, mineralky.

4.5 Organizace vzdélavani mimo budovu skoly

Predskolni vzdélavani probiha i béhem pobytu venku. Matefské Skoly se zapojuji rovnéz do
vzdélavacich a pohybovych projektl organizovanych ve spolupraci s externimi subjekty. Dale
se predskolni vzdélavani uskutecnuje v bazénu vramci vyuky plavani ¢i formou rhznych
vyletl do okoli. Za organizaci a celkovy pribéh zodpovida vidy vedouci akce/vyletu, kterd ma
akci predem povolenou od Feditelky MS. Na vylet MS vidy doporucuje a vyzaduje pevnou
obuv.

4.6 Predavani déti zakonnym zastupciim

Zakonni zastupci predavaji osobné dité ucitelce materské Skoly az do tfidy a slovné se spoiji
s ucitelkou. Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu nebo do Satny s tim, Ze do tfidy dojde
jiz samo. Pokud rodi¢e nepiedaji dité osobné uditelce do tfidy, neni ucitelka za dité
odpovédnal

Vyzvedavani déti z matefské Skoly nezletilymi sourozenci je nepfipustné, pokud MS
nevlastni povéfeni od zakonnych zastupcli a pisemné zmocnéni od rodicu (formulafe ve
znéni odpovédnosti, dle ob¢anského zakoniku, jsou k vyzvednuti na kazdé tfidé). Rodi¢ mUize
vyzvednutim ditéte ze Skolky povéfit i jinou osobu, a to trvale i jednorazové, ale povéreni
musi mit vzdy pisemnou podobu a materska skola jej musi obdrzet predem.

Pokud nebude dité z materské Skoly vyzvednuto vcas, tj. v ramci provozni doby (viz vyse),
bude pedagog kontaktovat telefonicky zakonné zastupce, ktefi jsou uvedeni v evidencnim
listu ditéte. Pokud se nedovold, zlistane s ditétem v materské Skole a je povinen se nadale
prabéiné pokouset kontaktovat zakonné zastupce, pfipadné dalsi osoby, které jsou uvedeny
v evidenénim listu. Pokud se tyto soby nepodafi kontaktovat, je opravnén kontaktovat
OSPOD®, piipadné obecni Gfad nebo méstskou policii. Postup Fedeni této problematiky
vychazi z doporuceni MSMT &.j. 36418/2015.

V pfipadé, e si zakonny zastupce vyzvedne dité z MS, méli by neprodlené odejit ze zahrady
a opustit aredl materské skoly.

> détska skupina
6 . IPSY ) , se v
organ socidlné-pravni ochrany ditéte
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4.7 Vykon dohledu nad détmi

Pé¢i bé&hem dne zajistuji kvalifikované ucitelky MS a po celou dobu odpovidaji za
bezpecnost déti, a to aZ do doby, nei je predaji rodicim, zakonnym zastupclim, pfip. jinym
povéfenym osobam, které jsou uvedeny v evidenénim listu ditéte. Podle rozhodnuti feditelky
Skoly, pripadné zastupkyné jednotlivych materskych Skol mohou dohled konat vedle
pedagogickych pracovnik(l i jiné osoby, které jsou zletilé, pIné zpUsobilé k pravnim Ukonim
a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole.

5. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst.
1 pism. c) Skolského zakona)

Dalezitym prvkem ochrany pred socidalné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na déti predskolniho véku, zamérené na zdravy zpuUsob Zivota. V ramci Skolnich
vzdélavacich programi jsou proto déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, patologického hracstvi, vandalismu, kriminality
a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vstépovany zasady zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili sleduji ucitelky vztahy mezi
détmi v tfidnim kolektivu s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi nimi jiz v poéatcich.
Do této Cinnosti zapojuji také zakonné zastupce, pfip. pedagogicko-psychologickou poradnu.

Dalezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu ve
Skole, mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky Skoly a dale také mezi pracovniky Skoly
a zakonnymi zastupci.

5.1 Pfedchazeni urazGim, uloZeni prostiedkd prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti
pomoaoci ve skole

Ucitelka organizuje vzdélavani vidy tak, aby predchazela uraziim déti. Pri pobytu venku vidy
prohlédne terén predem, zda je bezpecny, a oznaci misto, kde se mohou déti pohybovat,
zdrzovat a pobyvat. Prostiedky prvni pomoci jsou uloZeny v Iékarnic¢ce v kazdé jednotlivé
tFidé MS. MateFska $kola zajistuje, aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli sezndmeni
déti a vsichni zaméstnanci Skoly. Ucitelky zajistuji, aby déti byly poudeny o moziném
ohrozeni zdravi a bezpecnosti pri vSech ¢innostech, jichz se ucastni pfi vzdélavani nebo
v pfimé souvislosti s nim.

5.2 Prvni pomoc a oSetieni

Materska Skola zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro v€asné poskytnuti prvni pomoci a
lékarského osetreni pri Urazech déti.
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5.3 Prevence rizikového chovani ve skole

V kazdé jednotlivé materské Skole jsou zpracovana rizika bezpecnosti a ochrany zdravi déti,
k dispozici je maji ucitelky i v elektronické podobé (ve sborovné pedagog() a jsou povinny se
jimi fidit. Kazda materska skola, podle Skolniho vzdélavaciho programu, seznamuje déti
s nebezpedim ohrozujicim jejich zdravi tak, aby bylo dosazeno klicovych kompetenci
vztahujicich se k ochrané zdravi déti a jejich bezpecnosti.

5.4 Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

Do materské skoly ptijimame déti pouze zdravé; jevi-li dité znamky infekcni ¢i jiné nemoci,
napf. z nachlazeni, nebude pfijato do kolektivu. Zjisti-li ucitelka u ditéte ptriznaky nemoci
v pribéhu dne, vyrozumi ihned telefonicky zakonného zastupce, ktery je povinen si dité v co
nejkratsi dobé vyzvednout z materské Skoly. Pfi zavazném nebo infekénim onemocnéni muze
u¢itelka MS poZadovat potvrzeni od lékafe, které dokladd schopnost opét pobyvat
v kolektivu déti bez omezeni. Infekéni onemocnéni jsou rodic¢e povinni ohlasit ihned.

Ma-li dité vsi, nemulzZe pobyvat v kolektivu déti, je tfeba vsi odstranit, vlasy vycistit a kdru
nékolikrat opakovat, aby mohlo byt opét dité pfijato do kolektivu. Ucitelka mlze vyZadovat
|ékarské potvrzeni o odstranéni a vyléceni.

5.5 Zakaz vnaseni véci a latek ohrozujici bezpecnost a zdravi déti

Pedagogicti pracovnici maji zakazano: v materské skole jakymkoliv zplisobem podavat ditéti
léky, véetné homeopatickych, vitaminy, kapat do o¢i, nosu, aplikovat ditéti masti, krémy na
ekzémy a jind kozni onemocnéni. Na zdkladé tohoto zdkazu lze udélit vyjimku, a to tehdy,
pokud dité bere léky delsi ¢as nebo stale (vSechny informace by mély byt potvrzeny
lékarem), a to po vzajemné dohodé a pisemném prohlaseni rodicd, které projednaji dopredu
s feditelkou nebo zastupkyni Skoly.

Zakonni zastupci maji zakdzano: ponechdvat v $atné MS nebo ve t¥idé 1éky, kapky, pastilky
a masti k dispozici ditéti, aby je samo pouzivalo.

Neni vhodné:

e zdGvodu bezpeénosti, aby déti do MS nosily z domova cenné véci, jako jsou napf.
naramky, fetizky s privésky, korale, ndusnice, krouzky, ozdobné Spendliky a jiné
ozdobné véci rGzné hodnoty. MS vzadném pripadé nenese odpovédnost za
jakoukoli ztratu téchto véci (napf. z dlivodu jejich sundani pfi cvi¢eni, pobytu venku
apod.);

e noseni hracek z domova do MS, vyjma malych ply$acka pro déti nejmensi;

e aby dé&ti nosily do MS cukrovinky a rozdavaly je ostatnim détem. Mékké bonbdny
mohou déti prinést pouze ve vyjimecnych pripadech — napf. v den svych narozenin Ci
svatku.
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Za véci (darky, hracky, rdzné predméty), které déti pfinesou do MS a ponechaji v $atné,
odpovidaji zdkonni zastupci.

Matefska skola si vyhrazuje pravo rozhodnout, zda mize dité pfinesenou véc (hracku) ukazat
détem ve tiidé a vzit do tfidy. Rodi¢ respektuje rozhodnuti uéitelky MS.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a zakonnych zastupcti déti § 30
odst. 1 pism. d) Skolského zakona

s nim Setrné a neposkozovat a nicit umysiné majetek Skoly. Zakonni zastupci odpovidaji za
Skodu podle obecné Upravy obcanského zakoniku ¢i podle zvlastni upravy § 391 zdkoniku
prace.

Odnaset si inventar a vybaveni MS domdl je zakdzano. V zajmu dodrzovani hygieny a Cistoty
v budové $koly jsou déti, rodic¢e a jini navitévnici MS povinni p¥i vstupu do budovy o¢istit
obuv a pfi vstupu do tfidy se prezouvat.

6.1 Zakaz poskozovani a niceni majetku

Pokud zdkonni zastupci zjisti v prostordch MS poskozeni majetku $koly, je nutné tuto
skutecnost neprodlené nahlasit pedagogickému nebo provoznimu pracovnikovi skoly.

7. Pouceni o povinnosti dodrzovat skolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3
Skolského zakona)
7.1 Misto zvefejnéni skolniho fadu, zplisob seznameni déti a zakonnych zastupcu se
Skolnim fadem a pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad

Skolni Fad vydala feditelka MS, Mgr. Jitka Vlkova, po projednani a schvéleni pedagogickou
radou MS. Je G¢inny od 1. 9. 2017.

Skolni Fad je zveFejnény v tisténé podobé, na pfistupném misté v kazdé matefské gkole, a na
webovych strankach skoly. Zastupkyné, jednotlivych materskych Skol jsou odpovédné za
prokazatelné projednani tohoto fadu se zaméstnanci Skoly a zdkonnymi zastupci déti.

Seznamovani a projednani SR probiha zpravidla na za¢atku kazdého $kolniho roku, v mésici
zZafi. Pfi pozd&j$im nastupu ditéte do MS je zakonny zastupce povinen seznamit se s Fadem
nejpozdéji do 14 dnl od doby nastupu ditéte do MS a stvrdit sezndmeni svym podpisem ve
t¥id&. Skolni Fad je zavazny i pro cizince, cizinec je povinen si zajistit tlumoénika.
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8. Kontakty
Mgr. Jitka Vlkova — feditelka — MS Lipova

e Telefon: 474 375 182, + 420 725 051 448
e E-mail: reditelka@ms-klasterec.cz

Dagmar KFivankova — zastupkyné — MS Lipova

e Telefon: 474 375 182, +420 731 165 154
e E-mail: lipova@ms-klasterec.cz

Bc. Véra Studnic¢kova — zastupkyné — MS Skolni

e Telefon: 474 375 666, +420 731 449 169
e E-mail: skolni@ms-klasterec.cz

Marta Maxova — zastupkyné — MS Dlouhd

o Telefon: 474 375 163, +420 731 127 663
e E-mail: dlouha@ms-klasterec.cz

Mgr. Dagmar Megova — zastupkyné feditelky a zastupkyné MS Soubé?na

e Telefon: 474 375 715, +420 605 203 833
e E-mail:soubezna@ms-klasterec.cz

Vlasta Stastna — zastupkyné MS Lesni

o Telefon:474 375014, + 420731127 749
e E-mail: lesni@ms-klasterec.cz

Jana Raubova — vedouci $kolni jidelny

e Telefon: 474 375 182, +420 727 933 868
e E-mail: jidelna@ms-klasterec.cz

Jana Kasparova — zastupce vedouci S

e Telefon: 474 375 182
e E-mail:zastup.jidelna@ms-klasterec.cz

Drahomira Vlkova — asistentka, financ¢ni referent

e Telefon: 474 375 182
e E-mail: asistentka@ms-klasterec.cz

Webové stranky spoleéné pro véechny MS: http://www.ms-klasterec.cz
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