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Č.j. ZŠMŠU 429/2013
ŠKOLNÍ VZDĚLÁVACÍ PROGRAM

ŠKOLNÍ DRUŽINA
Platnost dokumentu: od 1. 9. 2013

IDENTIFIKAČNÍ  ÚDAJE:
Název: Školní družina při ZŠ a MŠ Újezd, příspěvková organizace

Sídlo: Újezd 116, 783 96 Újezd

IČ: 70984484
Ředitelka školy:                                                         Mgr. Helena Výkrutová

Vychovatelka:                                                            Kuchařová Ludmila

Telefonní číslo:                                                          Základní škola: 585 035 107
                                                                                                             739 082 763

                                                                                    Školní družina: 734 547 719

E-mail:                                                                          zs-ms-ujezd@seznam.cz
Počet oddělení:                                                           1 (kapacita 30 žáků)
Věk žáků:                                                                    6-11 let

Provoz ŠD:                                                                  Ranní: 6:30 – 7:45

                                                                                    Odpolední: 11:40 – 15:30

Platnost dokumentu od 1. 9. 2013

 
CHARAKTERISTIKA ŠKOLNÍ DRUŽINY (dále jen ŠD)
ŠD je součástí Základní školy a mateřské školy Újezd, příspěvkové organizace. Navštěvují ji žáci 1. – 5. ročníku. Od 1. 9. 2013 byla přestěhována z budovy č. 21 do budovy základní školy číslo 116. ŠD vychází z pedagogiky volného času. Cílem je vytvoření takového prostředí, ve kterém dochází k rozvoji přirozených individuálních osobností, podpoře tělesného zdraví a růstu, osobní spokojenosti a pohody. ŠD poskytuje účastníkům naplnění volného času zájmovými činnostmi zaměřenými na zájmové oblasti navazující na školní výuku. Pomáhá žákům v chápání okolního světa a motivuje je k dalšímu poznávání a učení.  Organizuje zájmové vzdělávání pro děti přihlášené k pravidelné denní docházce ve dnech školního vyučování. Činností vykonávaných družinou se však mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.

ŠD tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od  školního vyučování. Hlavním posláním je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky. 
CÍLE ŠVP ŠKOLNÍ DRUŽINY  navazují na požadavky RVP MŠMT ČR:

· Rozvíjet osobnost dítěte

· Rozvíjet schopnosti a dovednosti, které usnadňují učení

· Rozvíjet schopnost komunikace, rozhodování

· Rozvíjet schopnost hodnocení a sebehodnocení

· Podněcovat žáky k tvořivému myšlení a logickému uvažování

· Vést k osvojování návyků slušného chování a stolování

· Učit se respektovat druhé (toleranci), komunikovat a spolupracovat

· Rozvíjet kladný vztah k přírodě – častý pobyt na čerstvém vzduchu

· Rozvíjet maximálně individuální přístup k jednotlivým žákům

· Vytvářet vhodné podmínky pro relaxaci a odpočinek

· Spolupracovat s rodiči

· Vést k šetrnému zacházení s pomůckami, k estetickému vnímání

VYBAVENÍ ŠKOLNÍ DRUŽINY  
Školní družina má k dispozici jednu místnost s herními kouty, která vybavením, velikostí, osvětlením a dalšími kritérii vyhovuje všem potřebným hygienickým požadavkům. Částečně je vybavena novým nábytkem, starší kusy jsou postupně obnovovány. Školní družina slouží k zájmovému vzdělání, proto je vybavena hračkami, stavebnicemi a didaktickými pomůckami pro daný věk žáků. V rámci školní družiny mohou žáci využívat školní počítače, dochází k tomu ale spíše výjimečně. Vychovatelka se naopak snaží o aktivní zábavu žáků například formou rekreačních a sportovních činností. K pohybovým aktivitám mohou žáci využívat tělocvičnu i hřiště. K dispozici je i cvičná kuchyňka, nově vybavené dílny, počítačová učebna s internetem a multifunkční učebna s interaktivní tabulí. Stravování žáků probíhá ve školní jídelně. Materiální podmínky jsou na poměrně dobré úrovni. 
PERSONÁLNÍ PODMÍNKY
Vychovatelka školní družiny je pouze jedna. I proto bývá školní družina naplněna maximálně třiceti žáky. Vychovatelka splňuje kvalifikační předpoklady podle §16 zákona 561/2004 Sb., o pedagogických pracovnících.
Vychovatelka – Ludmila Kuchařová - se dále vzdělává formou různých kurzů, samostudiem. 
EKONOMICKÉ PODMÍNKY

Ředitelka školy stanovuje úplatu za zájmové vzdělávání na základě zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání. Výše úplaty činí 50,- Kč za docházku dítěte na jeden kalendářní měsíc. Úplata může být, v souladu s §11 odst. 3 a), b) vyhl. Č. 74/2005, prominuta. Osvobozen od úplaty může být zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příplatek nebo fyzická osoba, která se o dítě stará a pobírá dávky pěstounské péče, a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy.
CHARAKTERISTIKA ŽÁKŮ
Program ŠD je koncipován pro 30 žáků, které bydlí v obci Újezd a přilehlých obcích. ŠD navštěvují převážně žáci prvního stupně ZŠ ve věku 6-11 let.

CHARAKTERISTIKA ŠVP ŠKOLNÍ DRUŽINY

Náš ŠVP vychází z RVP MŠMT ,, Člověk a jeho svět“ a člení se do pěti tematických okruhů:

Místo, kde žijeme

Domov – rodina a její členové, zdravé prostředí v rodině

Škola – bezpečná cesta do školy, okolí školy, režim ve škole, dopravní výchova

Obec, kde žijeme – poznávání nejbližšího okolí, důležitá místa v obci, obecní úřad, pošta, obchody, doprava, knihovna (návštěvy těchto významných objektů), besedy
Naše vlast – státní svátky a významné dny, vlastenectví, Praha, památky v Praze

Lidé kolem nás – tolerance, empatie, vzájemná úcta, jiná etnika, základní pravidla komunikace mezi lidmi, osvojování zásad vhodného společenského chování

· komunikace slovní a mimoslovní

· dodržování pravidel stolování

Soukromé a veřejné vlastnictví

Právo, spravedlnost – základní lidská práva, práva a povinnosti dětí, předcházení šikaně
Lidé a čas 

budování správného režimu dne, vytváření zdravých pravidelných návyků, efektivní využívání volného času, minulost – přítomnost – budoucnost, měření času, úcta k času druhých, etapy lidského života
Rozmanitost přírody 
živá a neživá příroda, ekologie, počasí, roční období

                                        -vycházky, pobyt v přírodě

                                         -pozorování změn v přírodě

                                         -určování světových stran

                                         -využití encyklopedií

                                         -péče o pokojové rostliny

                                         -ochrana přírody

Člověk a jeho zdraví 
zdraví – nemoc, péče o tělo, poznávání sebe sama, co nám prospívá a co nám škodí, zdravý životní styl, osobní hygiena a čistota, první pomoc, důležitá telefonní čísla, otužování, prevence nemocí a úrazů, pomoc postiženým osobám
KLÍČOVÉ KOMPETENCE
Kompetence k učení: 

učí se s chutí, práci dokončí, klade si otázky a hledá na ně odpověď 

dokáže hodnotit své výkony a uplatnit je v praxi a dalším učení

Kompetence k řešení problému:

všímá si dění okolo sebe, snaží se řešit situace, při jejich řešení užívá logické myšlení

chápe, že vyhýbání se řešení problému nevede k cíli, započaté činnosti dokončuje

Kompetence komunikativní: 

ovládá řeč, vhodně vyjadřuje myšlenky, komunikuje s vrstevníky i s dospělými, komunikuje kultivovaně

Kompetence sociální:

samostatně rozhoduje o svých činnostech, uvědomuje si, že za ně zodpovídá a nese důsledky,
projevuje ohleduplnost a citlivost, rozpozná nevhodné chování, nespravedlnost, agresivitu a šikanu, spolupracuje ve skupině, dokáže přijmout kompromis, respektuje jiné

Kompetence občanské:

učí se plánovat, organizovat, řídit a hodnotit, odhaduje rizika svých nápadů

dbá na bezpečí své i druhých, uvědomuje si svá práva i práva druhých

Kompetence pracovní:
orientuje se v možnostech trávení volného času, umí si vybrat zájmové činnosti dle vlastních dispozic, rozvíjí své zájmy v organizovaných skupinách i individuálních činnostech                                         

dokáže odmítnout nevhodnou nabídku trávení volného času

PODMÍNKY  PRO VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ SE SPECIÁLNÍMI VZDĚLÁVACÍMI POTŘEBAMI

Zvláštní pozornost při zařazování vhodných volnočasových aktivit je věnována žákům se specifickými vzdělávacími potřebami. Do nabízených kroužků, ale i běžných aktivit ŠD motivujeme zejména žáky ze sociálně slabého – málo podnětného prostředí. Přístupy k různým žákům se vychovatelka ŠD snaží stále více zdokonalovat formou nejrůznějších seminářů a školení, dalším sebevzděláváním. Jedná se zejména o specifika práce s dětmi hyperaktivními, s dětmi s poruchami pozornosti či specifickými poruchami učení. Talentované děti pak rozvíjí svoje schopnosti v kroužcích, které se snažíme zavádět tak, aby byly rozmanité a mohly tak naplňovat nejrůznější potřeby dětí. Proto kromě běžných činností v družině, sportovních aktivit a pobytu na zahradě využíváme také nabídku DDM v Uničově. Pracovnice tohoto zařízení jsou ochotné dojíždět k nám do školy a vést kroužky přímo v prostoru naší školy. 
FORMY VZDĚLÁVÁNÍ
Ranní činnosti jsou klidné a nenáročné, probíhají individuální formou. Děti přicházejí průběžně a věnují se činnosti, která je baví. 
Odpočinkové činnosti jsou klidové aktivity spontánních či nabízených činností na odstranění únavy a regeneraci po odpoledním vyučování. Základním prostředkem je hra - založená na zážitku – obohacující sebepoznání, rozšiřující vědomosti a dovednosti a navozující klidné emoce.
Rekreační činnosti slouží k regeneraci sil, zařazují se do nich pohybové aktivity a pohyb venku. Hlavním smyslem je kompenzace jednostranné zátěže během školního vyučování.
Příprava na vyučování probíhá nenásilnou formou v průběhu celého dne formou her, vycházek, četby a besed. Po 15. hodině mají žáci prostor pro vypracování domácích úkolů.

ČASOVÝ PLÁN

Časový plán vypracovává vychovatelka ŠD na dobu jednoho školního roku. Na každý týden si pak plánuje činnosti, které vycházejí z ročního plánu. Výhodou je pak možnost operativního řešení, možnost reagovat na změny podmínek, počasí a možnost přesouvat témata podle aktuálních potřeb a podle aktuálního složení žáků.
PŘIHLAŠOVÁNÍ A ODHLAŠOVÁNÍ, ORGANIZACE ČINNOSTI
Způsob evidence účastníků je pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání (podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání) stanoven ředitelkou školy takto:

Vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností. 
  O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitelka školy.

 Úplata je splatná předem, platí se zpravidla každý měsíc. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Škola přijímá platby v hotovosti. 

Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje. 

Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny. Tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Rodiče sdělí písemně ŠD tyto skutečnosti: omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od  docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou než je obvyklé a než je uvedeno na zápisním lístku. Předem známou nepřítomnost žáka v družině zákonný zástupce oznámí písemně.

V docházkovém sešitě je zaznamenáván příchod žáka do družiny, odchod je zaznamenán jen tehdy, pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek.

Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka.      

Organizace činnosti 

Provozní doba ŠD je od 6:30  do 15:30 hodin. 

Aby nebyla narušována činnost oddělení, jsou pro odchody dětí stanoveny tyto doby: 14.00, 14.30, 15.00, 15,30.

Děti, které si do 15:30 hodin nikdo z rodičů nevyzvedl, odcházejí samostatně domů. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD. (Pokud je tento postup bezvýsledný, jedná podle pravidel stanovených v příloze č. 1)
PŘEDPOKLADY PRO ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ ŽÁKŮ (viz. příloha číslo 1)
Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična, cvičná kuchyňka, dílny), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídní knize.

Pitný režim je zajištěn nápojovými automaty a čajem ze školní jídelny.

ANALÝZA ŠKOLNÍ DRUŽINY
Silné stránky
-samostatné prostory, přístup do ostatních prostor školy dle potřeby

-různorodé činnosti, dobrá spolupráce se ZŠ a OÚ

-možnost pobytu v přírodě

Slabé stránky
-různé odchody domů, narušování činnosti

Příležitosti
-vytvoření rozmanité nabídky, doplňování pomůcek, akce s rodiči

Ohrožení
-nízká porodnost , nezaměstnanost

HODNOCENÍ A AUTOEVALUACE

Cílem je ověřovat a zlepšovat kvalitu veškerých činností v ŠD.
Vnitřní evaluace
-průběžné hodnocení práce

-hodnocení atmosféry v družině

-hodnocení realizace ŠVP

Vnitřní evaluace probíhá na dvou úrovních:

1. individuální

2. vedení školy

Vnější evaluace
-zpětná vazba od rodičů a dětí

-hodnocení ostatní veřejnosti

Evaluace práce ŠD a jejího ŠVP se zabývá:

-činnost družiny

-efektivitou práce v ŠD

-působením vychovatelky na jednotlivé děti
-stavem materiálních podmínek

-zajištěním bezpečnostních podmínek a ochrany zdraví

Techniky a metody:
-hodnocení činnosti v ŠD

-hodnocení dětí – pochvala, ocenění

-pozorování dětí a rozhovory s nimi

-ohlasy rodičů

-rozbor příčin neúspěchů (vandalismus, šikana)

	Příloha ŠVP školní družiny – č. 1

	část 19. VNITŘNÍ ŘÁD  ŠKOLNÍ  DRUŽINY

	Č.j.: 158/2012  SP07 1. 1.   A5
	    

	Vypracoval:
	Mgr. Helena Výkrutová, ředitelka školy 

	Schválil:
	Mgr. Helena Výkrutová, ředitelka školy 



	Pedagogická rada projednala dne
	28. 8. 2012

	Směrnice nabývá platnosti ode dne:
	28. 8. 2012

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne:
	1. 9. 2012

	Změny ve směrnici jsou prováděny formou  číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.


Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazná pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky školní družiny při zápisu dětí.  

Školní družina (dále ŠD) se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.  

Poslání školní družiny

ŠD tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od  školního vyučování. Hlavním posláním je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace  žáků, částečně také dohledu nad žáky.

Činnost ŠD je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. K pravidelné denní docházce mohou být přijati i žáci druhého stupně základní školy, žáci nižšího stupně šestiletého nebo osmiletého gymnázia nebo odpovídajících ročníků osmiletého vzdělávacího programu konzervatoře, pokud nejsou přijati k činnosti klubu. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.

1. Přihlašování a odhlašování

Způsob evidence účastníků je pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání (podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání) stanoven ředitelkou školy takto:

1.1. Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

1.2. O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitelka školy.

1.3. Úplata je splatná předem, platí se zpravidla každý měsíc. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Škola přijímá platby v hotovosti. Vychovatelka pravidelně kontroluje placení úhrady v součinnosti s hospodářkou školy, pokud jsou rodiče v prodlení s placením, jedná s nimi. Pokud rodiče nereagují na ústní výzvy, prokazatelným způsobem je písemně upozorní na jejich povinnost.

1.4. Úplata může být snížena nebo prominuta:

a) dítěti, žákovi nebo studentovi, pokud je společně posuzovanou osobou pro nárok na sociální příplatek, který pobírá jeho zákonný zástupce nebo jiná oprávněná osoba,

b) dítěti, žákovi nebo studentovi, pokud má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte v pěstounské péči a tento příspěvek nebo jeho část je vyplácena, pokud skutečnosti uvedené v písmenu a) a vyplácení příspěvku uvedeného v písmenu b) prokáže řediteli,

a) účastníkům, kteří se účastní více než dvou činností daného školského zařízení,

b) účastníkům, kteří jsou zapsáni k pravidelné činnosti, v případě účasti v dalších činnostech daného školského zařízení.

Bližší podmínky pro snížení nebo prominutí úplaty jsou stanoveny zvláštní směrnicí školy. 

1.5. Pokud za dítě není zaplacen poplatek, vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

1.6. Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje. 

1.7. Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny. Tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Rodiče sdělí písemně ŠD tyto skutečnosti: omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od  docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou než je obvyklé a než je uvedeno na zápisním lístku. Předem známou nepřítomnost žáka v družině zákonný zástupce oznámí písemně.

1.8. V docházkovém sešitě je zaznamenáván příchod žáka do družiny, odchod  je zaznamenán jen tehdy, pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek.

1.9. Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka.      

2. Organizace činnosti 

2.1. Provozní doba ŠD je od 6:30  do 15:30 hodin. 

 Ukončení provozu ŠD 

Aby nebyla narušována činnost oddělení, jsou pro odchody dětí stanoveny tyto doby: 14.00, 14.30, 15.00, 15,30.

Děti, které si do 15:30 hodin nikdo z rodičů nevyzvedl, odcházejí samostatně domů. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD, pokud je tento postup bezvýsledný, 

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě,

b) na základě předchozí dohody s obecním úřadem kontaktuje pracovníka obecního úřadu, 

c) požádá o pomoc Policii ČR, 

d) po ukončení provozu školy poučí žáka o BOZP (nejkratší cesta domů, dopravní kázeň,…) a dohlédne na jeho odchod  ze školy. 

(pozn.JM. – Toto ustanovení bývá označováno jako sporné, rodiče se domnívají, že škola se má postarat o doprovod dítěte, případně si je vzít domů, apod. Je však třeba zvážit, že naopak postup, kdy vychovatelka převezme péči o dítě po ukončení provozu školy, by jí mohl přinést problémy (např. při úrazu, dopravní nehodě, ztrátě věcí, zdravotních potížích..). Proto lze doporučit, aby škola zahrnula toto ustanovení řádu školní družiny do přihlášky dítěte a rodiče je podepsali Pro úplnost uvádíme vyjádření MŠMT s tím, že ani toto doporučení není možno aplikovat vždy a je vhodné upravit si místní podmínky dohodou s rodiči a projednáním se zřizovatelem). 

2.2. Oddělení školní družiny
Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 účastníků se zdravotním postižením. Ředitelka stanovuje touto směrnicí nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost takto:

- Při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vedoucí vychovatelka s ředitelem školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob.

2.3. Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením vychovatelek. Pokud ostatní třídy končí později, předá děti  vychovatelce do školní družiny učitelka, která vyučovala poslední hodinu. 

2.4. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činností schvaluje ředitelka školy na návrh vedoucí vychovatelky školní družiny. 

2.5. ŠD realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.

· Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě, popř. ráno pro žáky, kteří brzy vstávají a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klid na lůžku či lehátku,  klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

· Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

· Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o  řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky z různých oddělení v zájmovém útvaru, který vede vychovatelka ŠD či jiný pedagog nebo rodič. 

· Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, nikoliv před 15. hodinou, vychovatelka žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).

2.6. Činností družiny a klubu se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny a klubu, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do družiny a klubu stanovený pro oddělení nebo skupinu.

2.7. V době řádných prázdnin v průběhu školního roku je zajišťován  provoz ŠD po dohodě se zřizovatelem tak, že jsou zřizována střídavě střediska na jednotlivých ZŠ v obci, pro žáky všech těchto škol. Před každými prázdninami rozdají s dostatečným předstihem vychovatelky ŠD všem žákům navštěvujícím ŠD informace o   tom, na které škole bude středisko otevřeno, rodiče sem své dítě   přihlašují písemně. Středisko se nezřizuje, pokud je počet přihlášených žáků nižší než deset. Provoz školní jídelny není zajištěn.

2.8. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost  školní družiny zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika.

2.9. Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.   

2.10. Při postupných odchodech žáků z jednotlivých oddělení domů je možné spojit činnost oddělení v době, kdy počet žáků v takto spojených odděleních je max. 30. Stejně tak se postupuje při spojování činnosti, kdy každé oddělení vykonává jinou činnost – zájmovou, relaxační apod.

2.11. Rozsah denního provozu projednává ředitelka se zřizovatelem. Ředitelka schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné docházce. Činnost v těchto kroužcích,  pro žáky nezapsané k pravidelné docházce do ŠD, může být poskytována za úplatu.

2.12. ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce...),  které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Členství v těchto kroužcích není vázáno na zápis do ŠD. Tyto činnosti mohou být poskytovány za úplatu.

3. BOZP
3.1. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična, cvičná kuchyňka, dílny), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení.

3.2. Pitný režim je zajištěn nápojovými automaty a čajem ze školní jídelny, balenými vodami.

4. Chování  žáků

4.1. Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští. Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka  neodpovídá.

4.2. Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.

4.3. Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem  školní družiny pro žáky, který je vyvěšen v učebně.

4.4. Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole - udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace  sníženou známkou z chování na vysvědčení. 

4.5. Pokud žák narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím   ředitelky z družiny vyloučen. Ředitelka může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů. U ŠD základních škol a samostatných ŠD zřizovaných obcí nemá tento akt povahu správního řízení (ředitelka nevydává rozhodnutí, není možnost odvolání rodičů). 

 5. Dokumentace

5.1. V družině se vede tato dokumentace:


a) evidence přijatých dětí- zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné   docházce

b) písemné přihlášky dětí - jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny

c) třídní knihy jednotlivých oddělení či jiné přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí

d) celoroční plán činnosti

e) roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy

f) řád školní družiny, rozvrh vyučovacích hodin

Závěrečná ustanovení

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec – zástupce ředitelky školy.

2. O kontrolách provádí písemné záznamy.

3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice č.j. 35/2008 ze dne 24. 1. 2008. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Skartačním řádem školy.

                                                   …………………………….
V Újezdě dne  28. 8. 2012                 Ludmila Kuchařová
                                                          vychovatelka
 …………………………
Mgr. Helena Výkrutová

ředitelka školy
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