Zakladni Skola Rumburk, Vojtécha Kovare 85/31, okres DéCin, piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. SD/1/2425/1

Vypracoval: Mgr. Jan Kolaf, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 28. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2024

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdéladvani v platném znéni (Skolsky zdkon) vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

r__rw

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyuCovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim kolniho vyucovéani, mé sva
specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace u€astniki, ¢astecné také dohledu nad ti¢astniky.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupca ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ugastnici jsou povinni:

a) fadné€ dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmé&né€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika a
zmény v téchto udajich.

1.2 Utastnik se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym ucastnikim $koly, dba
pokyntl pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pted poskozenim.
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1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluucastnikii; ucastnikim jsou zakdzany vsSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti ucastnika nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnt od poc¢étku nepfitomnosti ucastnika.

1.6 Ugastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Uéastnik nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky ucastnika vic¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

2. Provoz a vnitfni rezim druzZiny

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy z4jmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve S$kolni druziné je vedouci vychovatelka, ktera zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani
ucastnikili, vybirani poplatki, predavani informaci rodicim, vytizovani ndmétl a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, tdborove ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zaii az prosinec,
leden az Cerven. Vybér uplaty zajistuji vychovatelky, vedouci vychovatelka zajiStuje predani
finan¢nich prostiedkti fediteli Skoly sftadnou dokumentaci. VySe uplaty je stanovena
zfizovatelem zakladni Skoly pfedem na cely Skolni rok.

24 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skutecnost prokéaze fediteli.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditel Skoly muize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.
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2.6 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del$i nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zpiisobem zikonné
zastupce o vysi snizen¢ uplaty.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba ranni SD je od 6:00 — 8:00 hodin a odpoledni SD je od 11:40 - 16:00 hodin.

3.2 Pii1 nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodie Gidastnika a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zékladd ptedchozi dohody s MU kontaktuje pracovnika MU,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.
Dalsi odd¢leni lze ztidit, pouze pokud na odd¢€leni pfipada v primeéru vice nez 20 ucastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

3.6 Prilezitostné zajmové, vychovné, rekreani nebo vzdélavaci Cinnosti Skolni druZiny se
mohou ucastnit zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

3.7 Cinnost $kolni druziny miiZze byt omezena nebo pierusena zejména v dobé& hlavnich prazdnin
z divodu cerpani dovolené nebo v dobé vedlejSich prazdnin z divodu nenaplnéné kapacity.
Minimalni pocet ucastnikii pro provoz druziny o vedlejSich prazdninach je 10 z celkového poctu
zapsanych tcastniku.

4. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Reditel stanovi nejvyssi podet Gidastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Ucastnikli a jejich piipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s
ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) ¢innosti venku mimo misto $kolni druziny 25 uéastnikt
b) v ptipadé pritomnosti tiCastnika s vyssim stupném podpory je pfitomen dalsi pracovnik.

4.2 Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Ucastnikli ve skolni budové, nebo mimo budovu
pfi akci potradané Skolou Uucastnici ihned ohlési. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikt,
ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za ucastniky v
dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.
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4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbytecnych prutahii rodi¢e postizené¢ho ucastnika. Nemocny uUcastnik miize byt
odeslan k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii urazu poskytnou
Gcastnikovi prvni pomoc, piipadné zajisti oetfeni Gcastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni predepsané¢ formulédie. OSetieni a
vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

4.5 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje, citlivé osobni tudaje, informace o zdravotnim stavu ucastnika.
Shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpeéné je ukladat a chranit pied
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny ndrok.

5. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly bude feSeno se zdkonnymi
zastupci a vedenim Skoly, ptipadné bude vyzadovana i thrada zniceného majetku od rodict
Giastnika, ktery poskozeni zptsobil. SD nezodpovida za ztratu &i poskozeni véci uéastniki, které
nesouvisi se zdjmovou ¢innosti.

5.2 Do druziny tcastnici nosi pouze véci potfebné k ¢innostem a hrdm. Cenné véci do druziny
nenosi napt. chytré hodinky, $perky, mobilni telefony, tablety apod.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani uéastniki

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby ucastnici a jejich zdkonni zastupci
byli priibézné informovani o pribehu a vysledcich vzdélavani ticastnika.

6.2 Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mtze byt
rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni Gdastnika ze SD,
pokud tento ucastnik soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.
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7. Dokumentace

Vychovatelky vedou dokumentaci pottebnou pro ¢innost v $kolni druziné.

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice zajistuje feditel $koly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2024

How

Rumburk dne 28. 8. 2024

Mgr. Jan Kolaf
feditel Skoly
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