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Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2022
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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Clanek I.
Prava a povinnosti zakii

ZAci maji pravo:

1. navzdé&lavani a skolské sluzby podle Skolského zakona,

2. Ucastnit se ¢innosti v zajmovych utvarech a dalsich akci potadanych skolou, o néz projevi
zajem,

3. Vvyuzivat informace a poradenskou pomoc Skoly poskytovanou Skolnim poradenskym
pracovistém, které je tvofeno: vychovnym poradcem, $kolnim metodikem prevence
a Skolnim specidlnim pedagogem,

4. nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

5. vramci skoly zakladat, volit a byt voleni do samospravnych organt (zakovsky parlament)
zakl, pracovat V nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly a Skolskou
radu s tim, ze feditelka Skoly nebo $kolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi

téchto samospravnych organi zabyvat,




10.

11.
12.

13.

DR N

vyjadfovat svobodné sviij ndzor ve vSech vécech, které se ho tykaji; tento nazor ma byt

vyjadien adekvatni formou a ve vhodnou chvili, pfi¢emz tomuto musi byt vénovana

patfi¢nd pozornost. Své ndzory zak sméfuje k vyucujicimu, ttidnimu uciteli, vychovnému

poradci, Skolnimu metodikovi prevence nebo skolnimu specialnimu pedagogovi,

na vyjadieni ke vSem rozhodnutim a vécem tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich

vzdé¢lavani, pticemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich

veku a stupni vyvoje,

na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu,

shromazd’ovani, nabozenstvi, na  odpoCinek a  dodrzovani zakladnich

psychohygienickych podminek,

byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k pobytu a ¢innosti ve $kole,

Vhodnou, sluSnou formou a ve vhodnou dobu pozadat o vysvétleni a doplnéni pokud

nerozumi probirané latce nebo piikazu,

na ochranu pted navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

na individudlni ptistup v odtivodnénych piipadech (onemocnéni, mimotadné schopnosti
2

na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachézenim. Maji pravo

slusnou formou pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikli Skoly — pokud se zak

citi v jakékoli nepohod¢ nebo ma néjaké trapeni. Pracovnici Skoly maji povinnost vénovat

tomu vZdy nélezitou pozornost.

aci jsou povinni:

fadné dochazet do Skoly, fadné se vzdelavat a pfipravovat se na vyuku,

fadné se vzdélavat, jak prezenéni, tak distancni formou vyuky, pfi ni vV mife odpovidajici
okolnostem,

chodit do skoly vhodné a Cisté upraveni a obleceni,

Vv pfipadé mimotfadnych opatfeni jsou povinni byt vybaveni ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zplisobem,

dodrzovat Skolni tad, fady odbornych uceben, rozvrh hodin a dalsi fady, ptredpisy
a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

pInit pokyny zaméstnanct Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim fadem,
chovat se slusn¢ a ohleduplné ke spoluzaktim, uciteliim a vSem zaméstnanctim skoly,

ucastnit se Skolnich aktivit, na které se pfihlasili,
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Chodit do Skoly vcas, to znamena, ze zak je nejméné 5 minut pied zacatkem prvni
vyucovaci hodiny na svém misté.

Zapsat se do Knihy navstév pred sekretaridtem v ptipadé pozdniho prichodu do skoly.

Po zazvonéni na hodinu zaujmout své misto a v klidu vyc¢kat piichodu vyucujiciho.
Dodrzovat zasedaci potadek. Zasedaci potadek stanovuje tidni ucitel (ucitel odborného
predmétu v odborné ucebné). Vyucujici konkrétni hodiny jej mize ve své hodiné
pfizplsobit svym potiebam.

Nastupovat do jednotlivych vyucovacich hodin v¢as, mit pfipravené potiebné ucebni
pomiicky a ucebnice stanovené piislusnym ucitelem.

Po dohod¢ s vyucujicim doplnit ucivo, které zak zameSkal svou nepiitomnosti
ve vyucovani.

Ucastnit se tiidnickych hodin a &innosti organizovanych $kolou.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hldsi bez
zbyte¢ného odkladu dohled konajicimu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zamgéstnanci skoly.

Ucast na vyuéovani nepovinnych pfedmétii, dochdzka do zajmovych krouzki, do $kolni
druZiny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize vZdy ke konci pololeti.

Mobil a ostatni komunikacni technologie ma Zak béhem vyucovacich hodin i 0
prestavkach v prostoru Skoly vypnuté, ulozené¢ v aktovce, batohu atp., pokud se s
ucitelem nedohodne jinak.

DodrZovat zakaz pouZivani informacni a komunikacni techniky (napf. mobily, tablety
atp.) béhem pobytu ve Skole a zdkaz potizovani audiovizualnich zdznamu v celém arealu
Skoly. Informa¢ni a komunikaéni techniku 1ze pouZzivat jen se souhlasem pedagogického
pracovnika nebo pfi doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

O mozZnosti vyuzivat informac¢ni a komunikacni techniku na skolnich akcich rozhoduje
Vv zavislosti na druhu akce feditelka Skoly (napf. vanocni jarmark), vedouci akce (napf.
LVZ), tfidni ucitel (tfidni akce), pedagog konajici dozor (doprovod na soutézich apod.)

nebo vedouci vychovatelka béhem akci druziny.

Clanek I1.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

1.

Byt informovéani o prubéhu a vysledcich vzdélavani tykajicich se jejich ditéte.



Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se vSech podstatnych zalezitosti
vzdélavani jejich ditéte, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana odpovidajici
pozornost.

Volit, byt voleni do skolské rady, zalozit rodicovskou organizaci a jejim prostfednictvim
se obracet na feditelku $koly. Reditelka §koly a $kolsk4 rada jsou povinni zabyvat se
jejich podnéty.

Pozadat o uvolnéni 4ka z vyuky podle pravidel tohoto ¥adu (viz Clanek V.).

Utastnit se tifdnich schiizek a konzultaci a tam vznaSet dotazy, podnéty a p¥ipominky
vztahujici se ke vzdélavani zaka.

Dohodnout se s vyucujicim na individualni schiizce k projednani zalezitosti tykajicich se

vzdélavani svého ditéte.

Zakonni zastupci nezletilych Zaki jsou povinni:

1.
2.

Zajistit, aby zak fadn¢ dochazel do Skoly.

Pravidelné kontrolovat zapisy V elektronické zadkovské knizce. Webové rozhrani Bakalafi
zajistuje plné zépis klasifikace a v§ech sdéleni, ktera se tykaji prospéchu a chovani zédka.
Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani zaka.

Informovat Skolu o zdravotni zplsobilosti a piipadnych zménach zpulsobilosti, 0
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
priabéh vzdélavani. Dale poskytnout tidaje o tom, zda je zdk zdravotné¢ znevyhodnén,
véetné Udajli o druhu zdravotniho znevyhodnéni.

Oznamit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdé€ji do 3 kalendainich dnt od
zaCatku nepfitomnosti zaka ve vyuce, a to osobn¢, pisemné, telefonicky nebo e-mailem,
jak pfi prezen¢ni vyuce, tak pii distancnim vzdelavani.

Dolozit divody nepfitomnosti Zadka ve vyucovani nejpozdéji do 3 dni po skonceni
nepiitomnosti, vzdy jen pisemné do elektronické zakovské knizky — sekce omluvenky. Po
uplynuti této lhiity mize tfidni ucitel povazovat absenci za neomluvenou. Dolozit divody
nepfitomnosti zdka ve vyucovani maji povinnost i pii jeho distan¢ni formé.

Oznamovat Skole podle paragrafu 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v

téchto udajich.



8.

Zakonni zastupci jsou povinni v ptipadé€, ze jejich dité dostane infekéni chorobu zajistit

okamzité oddéleni z kolektivu ostatnich déti.

8. Vyskyt vsi (pedikuldza) se povazuje za infekéni onemocnéni. Zjisti-li zakonny zastupce

vyskyt v§i u svého ditéte, je povinen:

o Na vyzvani Skoly zkontrolovat svym détem nebo nechat odborné zkontrolovat
vlasatou cast hlavy, zda nemaji vsi.

. V piipadé zjisténi vyskytu vsi zahajit [éCbu a po dobu onemocnéni neposilat dit€¢ do
kolektivu zdravych déti.

o Informovat o pedikuléze Skolu.

Clanek I11.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Zaméstnanci maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

1.

Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentd
nebo zédkonnych zastupcii déti a 74kt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole.

Aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

1.
2.
3.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

Chréanit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta.

Chrénit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchdzet vS§em formam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zatizenich.

Svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim

prostiedi a podporovat jeho rozvo;j.



Ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, tidaje a osobni tdaje zakii a zaméstnanctu Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zadkonny
narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka

informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Clanek IV.

Pravidla vzajemnych vztaht Zakia a zaméstnanci a
zakonnych zastupcii a pedagogickych pracovniku

Zaméstnanci Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zéastupcim zakd pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatteni.

Nemohl-li zak z vazného divodu splnit dany pokyn (vypracovani ukolu, pfipravit se na
vyuku ...), je povinen se slusn¢ a véas uciteli omluvit.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce zaka k
osobnimu projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdé&lavani nebo chovani zika,
konzultuje s nim termin schiizky.

Zaci zdravi v prostorach $koly a na $kolnich akcich srozumitelnym a b&Zné zavedenym
pozdravem.

Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly jednaji se zdky podle vSech obecné
pfijimanych zasad slusného chovéni.

Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly maji pravo na zdvofilé chovani a distojné
prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci.

Zv1ast¢ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka nebo studenta vuci
zaméstnancim Skoly, Skolského zatizeni, nebo vici ostatnim zakim nebo studentiim, se
povazuji za zvIlast€¢ zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym

zakonem.



Dopusti-li se zak nebo student jednani podle ¢lanku IV. odstavce 7., oznami feditelka
skoly nebo $kolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom

dozvédél.

Clanek V.

Provoz a vnitini rezim Skoly

Organizace Skolniho dne:

1. Provoz skoly probiha ve vsednich dnech od 7.30 hod. do 15.30 hod.

2. Pravidelna vyuka je zahajovéna na pracovisti Komenského 420 v 7.50 hod. Zaci jsou
povinni byt ve svych tfidach nejpozd&ji v 7.45 hod., na ZS Nova Ves se za¢ina v 8.00
hod. a zaci musi byt ve tiidach v 7.55 hod.

3. Odpoledni vyucovani zacina zpravidla v 13.15 hod.

4. Vyucfovani kon¢i podle stanovené¢ho rozvrhu hodin. Odpoledni vyucovani konci
nejpozdé&ji v 14.35 hod., je-li realizovano v blocich, muze koncit dfive.

5. Délka dopoledni vyucovaci hodiny je 45 minut, odpoledni je 45 min.

6. Pred zacatkem dopoledni vyuky se budova skoly Komenského 420 otevira v 7.30 hod. a
uzavira se v 7.50 hod., na ZS Nova Ves se budova otevira v 7.40 hod. a zavira v 8.00
hod.

7. Zaci vstupuji do koly pted zatatkem dopoledniho a odpoledniho vyucovanim zasadné
vchodem ze dvora.

8. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu v prostorach skoly.

9. Ptehled dohledt nad Zzaky je vyvéSen na vSech tsecich, kde dohled probiha.

10. Zaci 1. i 2. stupné 8koly se béhem 8kolniho dne stéhuji podle rozvrhu do t&locvicny,
odbornych uceben a pracovist.

11. Vyuclujici posledni vyucovaci hodiny je povinen odvést vSechny Zaky do Saten.

12. Opousti-li tfida svou uc¢ebnu, dohled vykonavajici pracovnik tfidu zamyka.

Dochazka do Skoly

1. Zak chodi do §koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin.

2. Utast na ¢innostech organizovanych §kolou je bez fadné omluvy povinna.

3. Ugast na vyuéovani nepovinnych predméti je pro zafazené zaky povinna.



4. 74k do $koly nesmi nosit véci nesouvisejici s vyukou. Dirazny zakaz plati pro no$eni
predmétu, které by ohrozovaly zdravi nebo mravni vychovu zaka.

5. Zakonny zastupce je informovan o mimoiadné zméné v rozvrhu na webovém rozhrani
Bakalafi, potvrdi prostfednictvim webového rozhrani Bakalafi pfijeti zpravy, coz
nasledn¢ zkontroluje tiidni ucitel.

Prestavky

1. Béhem piestavek je zakazano opustit areal Skoly. Vyjimku tvoii prestavka mezi
dopolednim a odpolednim vyu¢ovanim, kdy Zzaci mohou opustit $kolu na zakladé
pisemného souhlasu zakonnych zastupct.

2. O prestavkach se zaci presunuji tak, aby neohrozili vlastni zdravi a bezpecnost svou,
svych spoluzakii nebo pedagogickych pracovnikli. Dohled nad zdky vykonéava stanoveny
pracovnik.

3. Zaci dbaji pokynt pedagogt a ostatnich zamé&stnanct $koly.

4. Béhem malych prestavek zaci bezdiivodné nepiechéazeji mezi patry.

Distanéni vzdélavani

1. Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pii prezen¢ni vyuce, rozdé€leni zaki do
tfid se nevztahuje na distan¢ni vzdélavani.

2. Pfi distanénim vzdélavani jsou respektovana specifika tohoto zplisobu vzdélavani —
odli$né technické vybaveni a moznosti zakti, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla.

3. Délku vyuky a prestavek stanovuje pedagog pii distanénim vzdélavani podle
charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym potfebam zaki, jejich
schopnostem a reakcim.

4. Distancni vzdélavani skola pfizpisobi podminkam z4ku a zajisti

e on-line vyuku, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagog pracuje
v urcené dobé se skupinou zakt prostiednictvim komunikaéni platformy) a
asynchronni vyukou (zaci pracuji individualn€, tempo a Cas si voli sami);
Casové rozvrzeni této vyuky odpovida zhruba ¢asovému rozvrZeni prezencni
vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady

e off-line vyukou, bez kontaktd pfes internet, a to bud’ predavanim pisemnych
materiali poStou nebo osobnim vyzvedavanim

¢ individudlnimi konzultacemi zaki a pedagogl



e komunikaci pedagogickych pracovnikil se zdkonnymi zastupci zakt

e zvefejnénim zadavanych tkoll a ndslednym zvetfejnénim spravného feseni

e informovanim zdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby,
uplatiiovanim zejména formativniho hodnoceni a vedeni zaka k sebehodnoceni

e pravidelnou a pribéznou komunikaci s zadkem, zptisobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkam

e pribéznou kontrolni a hospita¢ni ¢innost vedeni skoly.

5. Pri distancni vyuce se Skola zaméii predevSim na stézejni vystupy v ceském jazyce,
matematice a cizim jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urCovany podle
délky distan¢ni vyuky.

6. Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva,
vypusténi uciva Skola eviduje a vyuzije pro piipadné upravy vzdélavani v dalSim
obdobi a tpravy Skolniho vzdélavaciho programu.

7. V ptipadé prechodu na vzdélavani distancnim zptisobem mohou byt zakiim zapijceny
technické prostfedky sSkoly pro digitdlni komunikaci (notebook), tento majetek je
zapujcen uzavienim smlouvy o vyptjcce.

8. Skolni jidelna umozni odbér ob&dii v ramci $kolniho stravovani i zakéim, ktefi se
povinn¢ vzdélavaji distanénim zplisobem. Pii vyzvedavani obédt do jidlonosi¢i je
jidlo mozné vydat jen osobé¢, které nebyla natizend karanténa ani zakdzana pfitomnost
ve Skole.

Podminky pro uvoliiovani Zaku, absence

1. V ptipad¢ nevolnosti (zdravotnich obtizi) Zaka je mozny odchod ze Skoly mimo rozvrh
hodin jen v doprovodu rodinného pfislusnika nebo osoby, ktera ma pisemné povéfeni
zakonného zastupce.

2. Zakonny zastupce je povinen ozndmit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku nepfitomnosti, a to prostiednictvim
webového rozhrani Bakaléfi nebo telefonicky.

3. Po ukonceni neptitomnosti zdka ve Skole potvrzuje zdkonny zastupce délku a ditvod
nepfitomnosti zaka pisemné prostfednictvim webového rozhrani nebo omluvného listu, a
to nejpozde¢ji do tfi pracovnich dnl. Po této lhiité se nepotvrzena neptfitomnost mize

povazovat za neomluvenou.
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11.
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1.

Skola v odiivodnénych piipadech miize po zakonnych zastupcich Zaka pozadovat (napf.
opakované omlouvana absence ze zdravotnich divodil), aby omluvenka zakovy absence
byla dolozena l1ékafskym potvrzenim prostfednictvim omluvného listu.

Zakonny zéastupce musi oznamit piedem ptichod Zaka do vyuky nebo odchod Zzaka

Z vyuky mimo stanoveny rozvrh hodin tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu dané hodiny

prostfednictvim webového rozhrani Bakalafi a nejpozdéji do tii pracovnich dna jeho

nepiitomnost pisemné¢ omluvit tamtéz.

Piedem znamou nepfitomnost zédka ve vyuce omlouva zédkonny zastupce predem ve

webovém rozhrani Bakalafi.

a) Jednorazové uvolnéni ze Skoly eviduje a omlouva:

e na |l vyucovaci hodinu - vyucujici ptislusné hodiny,
e na vice hodin béhem jednoho dne nebo vicedenni absence tiidni ucitel.

b) O uvolnéni z opakujicich se pfedem znamych absenci ve stejné dny nebo vyucovaci
hodiny (tréninky, soustfedéni...) se pisemné zada u teditelky Skoly. Povoleni téchto
absenci je podminéno odpovidajicimu zajisténi podkladii pro klasifikaci (domluva
mezi vyuc€ujicim, zdkem a zdkonnym zéastupcem).

Navstéva I¢kare (I1¢kaiské vysetieni) v misté bydlist€ neni zpravidla divodem k omluveni

celodenni nepfitomnosti zaka ve skole. Zak se po vysetfeni vraci do vyuky.

Zaspani zaka neni divodem k celodenni omluvé zaka z vyuky.

Casté, opakujici se, neadekvatni, a to i omluvené absence nebo pozdé omlouvané absence

TU projednd se zdkonnym zastupcem zaka a ucini o tom zapis, ve kterém stanovi

individualni pravidla pro kontrolu omlouvani a nasledna kézeniska opatieni.

Reditelka skoly mize ze zdravotnich diivodi nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit zaka

na zadost jeho zdkonného zéstupce zcela nebo z ¢asti z vyuCovani nékterého predmeétu.

Zaroven ur¢i ndhradni zplsob vzdélavani zdka v dobé vyufovéani tohoto predmétu.

V télesné vychové teditelka uvolni zaka na zaklad¢é pisemného doporuéeni praktického

lékate nebo odborného lekare.

Vyucujici zaznamenavaji absenci Zdka do elektronické tfidni knihy na zacatku kazdé

vyucovaci hodiny.

nnost Zaki souvisejici s provozem $koly
Béhem pobytu ve Skole plati zdkaz pouzivani veSkerych komunikacnich technologii.
Mobilni telefony a ostatni komunikacni technologie musi byt béhem pobytu ve skole

vypnuté a uloZzené v tasce.
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Béhem vyuky a v jidelné zaci nenosi na hlavé ¢epice a piezouvaji se do doméaci obuvi.

3. Pokud se vyucujici nedostavi do 5 minut od zacatku hodiny, jde zastupce tfidy ohlasit
nepiitomnost vyucujicitho vedeni Skoly. V ptipadé 1. a 2. tfid ozndmi zastupce tfidy
nepfitomnost vyucujiciho uciteli ve vedlejsi tiidé.

4. Do odbornych uceben a télocviény Zaci vstupuji jen vV doprovodu vyucujiciho a fidi se
ptislusnymi fady téchto prostor.

5. Zaci respektuji pokyny viech zaméstnanct §koly.

6. Zakim neni povoleno se zdrzovat v dob& mimo vyu¢ovani v prostorach (arealu) skoly
bez nalezitého dohledu.

7. Na konci vyuCovani (mize to byt tteba po 4. vyuc. hoding) po sobé zak uklidi své
pracovni misto v ptislusné ucebné, vyklidi véci pod lavici a zidli Setrné zvedne na lavici.

8. Zaci nesmi manipulovat s vytahem a plosinami bez védomi vyudujiciho.

9. Vétrani uéeben probiha dle pokynil vyudujicich. Zaci pfi otvirani oken nestoupaji ani
neklec¢i na parapetnich deskach.

10. Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodl neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstdvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

11. Zak nenosi do $koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetn¢ Sperkd a mobilnich
telefont, po dobu pobytu ve Skole maji Zaci stale u sebe a neodkladaji je (napf. pod lavici
do Saten apod.). Na pokyn vyucujicich odkladaji zaci cenné piedméty do Gschovy
k pedagogickym pracovnikim, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti
jejich bezpecnost.

Postup pfi ztratach

1. Z bezpecnostnich divodl se nedoporucuje, aby Zaci nosili do Skoly vétsi ¢astky penéz
a cenné veci.

2. Pokud Zici maji ve Skole néco cenného (napt. Sperky apod.), predaji tyto véci
vyucujicimu do uschovy.

3. Pii ztraté véci zak postupuje nasledovné:

a) ztratu neprodlené nahlasi tfidnimu uciteli, dohled konajicimu uciteli, pfipadné vedeni
Skoly,

b) musi ucinit pokus o okamzité dohledani véci,

11



4.
5.

c) poskytne sekretariatu vSechny udaje potiebné pro vyplnéni hlaSeni o skod¢.
Za pojistnou udalost se nepovazuje véc hledana az nasledujici den.

Nalezené véci se odevzdavaji na sekretariat Skoly.

Postup v pripadé kradezi

1.
2.

Kradez je vzdy protipravni jednani.

O kradezi poridi tfidni ucitel nebo vychovny poradce zaznam.

Véc je predana organiim ¢innym v trestnim fizeni nebo je poucen poskozeny zak a
zékonny zastupce, Ze ma moznost toto oznameni ucinit.

V piipadé€, Ze je znam pachatel (mladsi 18 let) nahlasi vychovny poradce kradez organu

socialné — pravni ochrany a soucasn¢ véc predd organtim ¢innym v trestnim fizeni.

ReZim p¥i akcich mimo Skolu

1.

Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly mimo
misto, kde se uskutenuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog
poveéfeny vedenim akce podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potiebam zaki.

Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly, kde zaroven s
¢asovym rozpisem uvede Feditelka skoly jména doprovazejicich osob. Vychazky v ramci
vyuky jsou pfedem zapsany do tfidni knihy a ozndmeny zéstupci feditelky Skoly nebo
vedouci ucitelce 1. stupné.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shroméazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi Zakl na pfedem ur€eném misté¢ 15 minut pied
dobou shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi
74kl na predem uréeném misté a v predem uréeném case.

Misto a Cas shroméazdeéni 74kl a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejmén¢ 2
dny pifedem zakonnym zastupcim zakd, a to prostfednictvim webového rozhrani
Bakalafi.

Ptfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel zdky prokazatelné pouci o bezpecnosti
zapisem do elektronické tfidni knihy. Pro spolecné zdjezdy tfid, lyZatské kursy, Skoly v

ptirod¢ plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pti
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10.

pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu téchto zatizeni a dbaji
pokynt pracovniki téchto zatizeni.

Pro pofadani lyzatského vycviku a Skolnich vyletd plati zvlastni smérnice zahrnujici
i oblast bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaka.

Za dodrzovani predpisti o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelkou skoly.
Vyuky plavéani, LVZ se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili, jejichz zdkonni
zastupci o tom dodaji skole pisemné potvrzeni.

Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

Pti akcich poradanych Skolou plati zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a uzivani ndvykovych
latek (zejména alkoholu, drog, tabakovych vyrobkl, vcetné elektronické cigarety).
Poruseni tohoto zdkazu se vzdy povazuje za hrubé poruseni Skolniho fadu a trestd se

podle pravidel ve Skolnim fadu.

Skolni druzZina

1.

Je uréena pro zaky 1. - 5. roéniku. Ranni druZina na ZS Komenského 420 zahajuje provoz
v 6.00 hod., na pracovisti Nova Ves v 6.55 hod. Na ZS Komenského 420 konéi ptichod
do ranni druziny v 7.15 hod., na pracovisti Nova Ves v 7.25 hod. Odpoledni provoz na
obou pracovistich kon¢i v 16.30 hod.

Provoz $kolni druZiny se fidi vnitinim fadem Skolni druziny.

Za pobyt zdka ve Skolni druziné plati zastupci Zdka poplatek. Vysi uplaty stanovi
feditelka skoly ve smérnici pro ¢innost $kolni druziny a zvetejiuje na vetejné piistupném
misté. Poplatek je splatny pfredem — zdk mize byt zapsan do skolni druZiny aZ po thradé
poplatku. O sniZeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipadé Zakl se socidlnim

znevyhodnénim, rozhoduje feditelka skoly.

Organizace provozu v §atnach

1.
2.

Kazdy zak od 5. — 9. rocniku bude mit ptidélenou vlastni skiinku.

Kazdy zak si opatii vlastni visaci zamek na uzamceni skiinky (maximalni tloustka ocka 7
mm)

Kazdy zak odpovida za stav své skiiilkky. Neni povoleno Zzadné ,,vylepSovani,
,»zkraslovani* skiinky. Opravu poSkozené skiinky uhradi Zak.

Jakakoli poskozeni hlasi zak neprodlené dohled vykonavajicimu pracovnikovi nebo

tfidnimu uéiteli.
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10.

11.

Za visaci zdmek odpovida zak (je jeho vlastnictvim).

Kazdy vyucujici odvadi po ukonceni vyuky tfidu (skupinu) do prostoru Saten. Vycka na
odlozeni aktovek do skiin€k a odvadi tiidu (skupinu) do jidelny.

Pracovnik vykonavajici dohled u Saten dohlizi na to, aby se Zaci k sobé chovali
ohleduplné, zbytené se nezdrzovali v prostoru Saten a nedochazelo k Sarvatkam.

Svriky a obuv odkladaji Zaci 1. — 4. roéniku v uréené $atn&. Skola nerudi za véci odlozené
V Satnach mimo vyucovani.

V Satnach ani béhem vyuky Zaci nenechavaji zadné cenné véci (mobily, penize ...).

Za uzamceni Saten 1. — 4. ro¢niku po prvnim zvonéni pied vyuCovanim odpovidaji
Satnafi. Po ukonceni vyuky nechaji Satnafi klice v zamku Satni klece.

Po odchodu zakii domt zistavaji Satny prazdné. Po domluvé s TU mohou Zaci nechavat
preziivky v botniku nebo latkovych taskach zavésenych na vésaku. Skola neodpovida za

jejich ztratu nebo poskozeni.

Zabezpeceni §koly a organizace pristupu do Skoly

1.

Na obou pracovistich vstupuji a odchéazeji zaci, zdkonni zéstupci a navstévy vzdy jen
jednim uréenym vchodem.

Na pracovisti Komenského 420 se zakonni zastupci a navstévy v dobé 7.50 — 16.00 hod.
na vyzadani prokazuji svou totoznost a zapisuji do knihy pfichodii a odchodd podle
pokynil sekretariatu nebo pracovnika recepce. Na vyzadani v odiivodnénych piipadech
umozni nahlédnuti do zavazadel pii vstupu nebo pii odchodu.

Na pracovisti Nova Ves 32 je kazda osoba vpusSténa po zazvonéni. Povinnosti
vpoustéjiciho je doprovodit navstévu.

Prostor skolniho dvora je nepfetrZit€¢ monitorovan kamerovym systémem.

Pristup do budovy §koly, pracovisté Komenského 420, je mozny:

e 6.00 - 7.15 hod. ranni druZina — vstup nadvofim pies recepci

e 7.00—-11.30 hod. vstup pro navstévy — hlavni vchod ptes sekretariat,

e 7.30-7.50 hod. pfichod zakt do Skoly — vchod ze dvora,

e 11.30 — 16.30 hod. vstup a odchod ze $koly pro vSechny pies recepci ze dvora,

véetné Skolni druZziny
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Pristup do budovy Skoly, pracovisté Nova Ves 32, je moZny:

Ptichod a odchod zakt, zdkonnych zastupcii a navstév skoly pouze hlavnim vchodem.

e 6.55-7.25 hod. ptichod do ranni druZziny,

e 7.40 — 8.00 hod. ptichod zakt do skoly,

e 8.00—11. 00 hod. vstup pro navitdvy, otevira skolnik ZS nebo uéitelky ZS,

e 11.00 — 11.40 hod. vstup pro navitévy, oteviraji vychovatelky SD nebo u¢itelky ZS,
e 11.40—16.00 hod. otevirani zajistuje vychovatelka SD a $kolnik.

Clanek VI.

Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

1.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzéka; zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

74k se pii vech $kolnich ¢innostech chova tak, aby neohrozil zdravi své ani zdravi svych
spoluzak a jinych osob.

Pokud zak zjisti zdvadu na majetku Skoly, ozndmi to jakémukoli zaméstnanci Skoly,
nasledné vzdy tfidnimu uciteli.

Zak nenosi do §koly pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.

Zak respektuje pravidla stanovena §kolnim fadem.

Zakim je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypina¢i a elektrickym
vedenim, okny a zaluziemi bez dozoru ucitele.

Vyucujici ptislusného pfedmétu jsou povinni Zaky seznamit s fady odbornych uceben pii
prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné poucit Zaky, kteti pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni provede vyucujici zaznam do elektronické tfidni knihy. Tyké se
predméta fyzika, chemie, télesna vychova, pracovniho vyucovani, informatika piipadné
vyuky jazyku v laboratofi.

Na zacatku Skolniho roku seznami tiidni ucitel nebo zastupce tfidniho ucitele Zaky se
Skolnim ftadem, se zdsadami bezpetného pohybu zakd v aredlu Skoly, pouli je
0 bezpecném piichodu a odchodu do Skoly, o zdkazu pifindSeni véci do Skoly, které

nesouvisi s vyukou, o postupu pii trazu, s ¢innosti po vyhlaseni pozarniho poplachu.
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9. Soucasti pouCeni je zadkaz bezdivodné manipulace s hasicimi pfistroji, hydranty,
otevirani oken na socialnim zatizeni, pouzivani nasténnych zebtika u vytaht.
10. Jizdu vytahem povoluje jen vyucujici.
11. Kazdy araz (i maly), poranéni, nehodu, nevolnost zak ihned hlasi vyucujicimu, dohled
konajicimu uciteli, tfidnimu uciteli, ptipadné vedeni Skoly.
12. Postup skoly v pfipadé¢ vyskytu pedikulozy:
e informovat zakonné zastupce piislusného kolektivu o vyskytu pedikulozy,
e pozadovat od zdkonnych zastupcti Cestné prohldSeni o tom, ze jejich dit€¢ netrpi
pedikulézou, v odiivodnéném piipadé navstévu pediatra,
e Vpiipadé, ze zakonny zastupce pedikuldozu opakované u svého ditéte neléci nebo se
k ni stavi liknavé, nahlasi $kola podezieni na zanedbavani péce na odbor socialnich

véci pii MeéU.

Zaznam o Skolnim trazu

1. Kniha urazt je uloZena na sekretariaté Skoly.

2. 'V Knize urazi se eviduji vSechny urazy zaki, ke kterym doslo pii ¢innostech ve skole
nebo na akcich organizovanych $kolou — nejpozdéji 24 hodin od okamziku, kdy se $kola
o urazu dovédé¢la.

3. Zapis do Knihy uraza provadi:
e vyucujici ptislusného predmétu, kde se Uraz stal (napt. TV),
¢ ucitel konajici dohled,
e vedouci kurzu (napt. LVZ),

e tfidni ucitel (ve vSech ostatnich ptipadech).
Postup pri urazu Zaka:
Poskytnout prvni pomoc.

Zavolat I¢katskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢kati.

Provést zapis do Knihy urazi.

1.
2
3. Oznamit skute¢nost zdkonnym zastupclim zéka, pozadat je o pievzeti ditéte.
4
5. Informovat feditelku Skoly o zavazngjsich trazech.

6

Informovat tfidniho uditele.
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Clanek VII.

Podminky zajiSténi ochrany zakia pred rizikovym chovanim
socialné patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Jakékoliv projevy hrubosti, rasové, nabozenské a jiné nesndSenlivosti, Sikanovani, tj.
fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani, zneuzivani informacnich
technologii k znevazovani dustojnosti (kyberSikana), vandalstvi, brutality, patologického
hracstvi apod., kterych by se dopoustél kdokoli proti komukoli (zaci 1 dospéli), jsou v
prostorach Skoly a pfi vSech Skolnich akcich a aktivitaich pfisné zakazény a jsou
povazovany za zavazné zavinéné porusovani Skolniho tadu a trestdny podle pravidel
hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki a klasifikaéniho fadu.

V ptipadé takovychto projevii chovani postupuje Skola dle Skolniho Programu proti
Sikanovani a Pravidel pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakt. Vzdy je svoldvana
vychovna komise, jsou informovani zakonni zastupci a dle platnych zakont mé Skola
ohlasovaci povinnost vici nékterym dalSim institucim (jako je napf. Orgén socidlné-
pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)

V arealu skoly plati ptisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek
(zejména alkohol, drogy, tabakové vyrobky, elektronické cigarety, vodni dymky ...).
Poruseni tohoto zdkazu se povazuje za zvlast’ hrubé poruSeni skolniho fadu.

Zakazano je noSeni véci propagujicich tyto navykové latky.

VSichni pedagogi¢ti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidln¢ patologickych jevi.
Uplatiiyji rzné formy a metody, které pomahaji zachytit problém v zacatku.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci se zakonnymi zastupci a s dalsimi
institucemi v oblasti prevence. Informuje je 0 preventivnim programu $koly a dalSich
aktivitach v dané oblasti.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (déale jen OPL) osobami mladSimi 18 let je
v CR povazovéano za nebezpeéné chovani. Skola spolupracuje s Organem socialné pravni
ochrany déti pii feSeni situaci, které nasvédcuji tomu, ze Zak poziva navykové latky.
Dozvi-li se Skola o zneuzivani OPL, bude tuto skutecnost hlasit zakonnému zastupci
zéka.

Skola je povinna ozndmit Orginu socialng pravni ochrany déti skuteGnosti, které

nasveédeuji tomu, ze zak poziva navykové latky.
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10. Distribuce a §ifeni OPL je v CR zakazana. Skola je povinna toto jednani piekazit a uéinit
tak v kazdém ptipad¢ v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

11. V pripad¢ vyskytu latky (u niz je podezieni, ze se jedna o OPL) v prostorach skoly nebo
piechovava-li zak takovou latku, je Skola povinna toto jednani piekazit, a to oznamenim
véci policejnimu organu.

12. Ptijde-li zak do Skoly nebo na Skolni akci pod vlivem alkoholu nebo OPL, bude to vzdy
povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu a trestano podle pravidel ve skolnim fadu.

13. 2. — 9. ro¢nik ma nastavena tfidni pravidla vzajemného chovani, ktera vznikla dohodou

mezi tfidnim ucitelem a kolektivem zaki. Pravidla jsou ve tfid¢ viditeln¢ zverejnéna.

Clanek VIII.

Zachazeni se Skolnim majetkem

1. Zaci maji pravo na bezplatné zapijéeni uéebnic z fondu $koly. Zaci 1. roéniku obdrzi
ucebnice zdarma.

2. Zaci se chovaji tak, aby neposkozovali majetek $koly ani dalsich osob. Kazdé svévolné,
umyslné poSkozeni majetku Skoly, majetku spoluzaki a dalSich osob hradi zikonni
zastupci zéka, ktery prokazatelné Skodu zptsobil.

3. Svévolné¢ a nepfimefen¢ poskozenou zapujcenou ucebnici je povinen zdk (zdkonny
zastupce) uhradit v pofizovaci cené nového vytisku nebo saim zakoupit novou ucebnici.

4. Po ukonceni vyucovani Zaci uloZzi Zidle Setrn€ na lavice a uklidi své misto.

Clanek IX.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki

Vzhledem k obsahlosti materialu jsou pravidla vydana jako samostatna smérnice.
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Clanek X

Zavérefna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéten
zastupce teditelky skoly.

Rusi se piedchozi znéni Skolniho fadu.

Smérnice nabyva ucinnosti 1. 9. 2022.

Podle § 30 Skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb. zvefejnuje teditelka Skoly tento fad
nasledujicim zplsobem: vyvéSenim v hale Skoly, ve sborovné Skoly, v kmenovych
tfidach, na www. zskomenskehofno.cz.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické rad¢ dne 27. 6. 2022.
Zaci jsou s timto fadem sezndmeni prvni den nového $kolniho roku a seznameni je
zaznamenano v elektronickych tfidnich knihach.

Zakonni zéstupci zakt byli informovani o vydani skolniho fadu na tfidnich schiizkéch,
fad je pro né zpfistupnén na poli¢ce pred vstupem na sekretariat a na webovych strankach
Skoly.

Skolni tad byl schvalen skolskou radou (§18 odst. 3 8kolského zakona) dne 31. 8. 2022

Ve Frydlantu nad Ostravici dne 31. 8. 2022

Digitalné podepsal
Mg r. An Nna Mgr. Anna Matéjova

i 4 Datum:2022.09.01
Matejova 5.5 +oro0

Mgr. Anna Matéjova
feditelka skoly
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