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Ředitelka mateřské školy MATEŘSKÁ ŠKOLA, ul. Eduarda Světlíka, Hulín, příspěvková organizace v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) vydává tento řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci              a zaměstnanci mateřské školy.
Provozovatelem školy je město Hulín.

Školní řád je vytvořen pro pracoviště:
Eduarda Světlíka 1197, 768 24 Hulín




Družba 1132, 768 24 Hulín



Záhlinice 105, 768 24 Hulín
Provoz mateřské školy:
pracoviště Eduarda Světlíka 1197, Hulín
-
6.00 – 16.00 hodin



pracoviště Družba 1132, Hulín

-
6.00 – 16.00 hodin



pracoviště Záhlinice 105, Hulín

- 
6.00 – 16.00 hodin



(včetně provozu o prázdninách)

I. PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY                               A VZDĚLÁVÁNÍ

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání              a školní vzdělávací program:

a) Mateřská škola v rámci školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen vzdělávání)

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku,

· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji,

· podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte,

· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání,

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dítěte před jejich vstupem do základního vzdělávání,

· poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,

· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.

b) Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných na mateřské škole.

c) Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona             a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními Školského zákona         a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „Vyhláška o MŠ“) v platném znění.
2.  Provoz mateřské školy v měsíci červenci a srpnu bude zajištěn na pracovištích ul. Družba 1132, Hulín a Eduarda Světlíka 1197, Hulín. Organizaci prázdninového provozu oznámí ředitelka školy zástupci dítěte nejméně dva měsíce předem.
3.  Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání- každé přijaté dítě má právo:                                                                                                                                      
· na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti,                                    

· na zajištění činnosti a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně č. 561/2004 Sb.,                                                                

· na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole.

a) Při vzdělávání mají dále všechny dětí práva, která jim zaručuje Listina lidských práv             a Úmluva o právech dítěte.
b) Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno dítě se speciálními vzdělávacími potřebami, vytvoří ředitelka mateřské školy podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho všestrannému rozvoji a zavede příslušná podpůrná opatření, která povedou ke kompenzaci jeho obtíží.
c) Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.
4. Základní povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání

Děti jsou povinny:

· dodržovat školní řád a předpisy,
· dodržovat pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými byly seznámeny,
· plnit pokyny zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem (zacházení se svěřeným majetkem…)

5. Práva a povinnosti pedagogů a ostatních zaměstnanců

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména              na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo výkonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,

· na to, aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,

· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné a speciálně pedagogické činnosti

· na objektivní hodnocení jejich pedagogické činnosti.

· V případě, že dítě zjevně prokazuje příznaky onemocnění, může učitelka na základě § 29 zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon) po provedení ranního filtru odmítnout převzetí dítěte k předškolnímu vzdělávání nebo žádat lékařské potvrzení o zdravotní způsobilosti daného dítěte, a to i v případě, že dítě prodělalo závažné infekční onemocnění. Pokud rodič nechce spolupracovat v této problematice, ředitelka MŠ zváží tuto skutečnost a může kontaktovat OSPOD, v krajním případě může být dítě dle § 35 odst. b) zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) vyloučeno z MŠ z důvodu narušování provozu mateřské školy-průběhu vzdělávání).

Pedagogický pracovník je povinen: 

· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli zdělávání,

· chránit s respektovat práva dítěte,
· chránit bezpečnost a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování,

· svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

· zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení, s nimiž přišel do styku,

· poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci dítěte informace spojené s výchovou a vzděláváním,

· je povinen odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným způsobem,

· ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.
Podávání medikace mateřskou školou- medikace dítěti je podávána pouze na základě žádosti jeho zákonného zástupce. Pokud jde o dlouhodobou medikaci, tak ji ředitelka před jejím vyhodnocením ověří u dětského praktického lékaře daného dítěte. Pokud udělí ředitelka souhlas s podáváním medikace a učitelce mateřské školy tak vznikne povinnost, pak rodič bude každodenně učitelce dítěte předávat denní dávku daného léku.
6. Základní práva zákonných zástupců při vzdělávání dětí

Rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní zástupci“ mají právo:

· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkající se podstatných záležitostí vzdělávání dětí,

· na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v náležitostech týkajících se vzdělávání dětí
· na individuální vzdělávání dítěte, u kterého v daném školním roce je zákonně povinné předškolní vzdělávání.
7. Povinnosti zákonných zástupců všech dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání
· Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte               při vzdělávání v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení a doby nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu telefonickou formou nebo osobně mateřské škole.
· V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole, a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné                  i telefonicky.
· Zajistit, aby bylo dítě při příchodu do mateřské školy vhodně a čistě upraveno (hrací kalhoty, případně zástěrka, tričko, pevné a plné papuče s protiskluzovou podrážkou).
· Na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
· Informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních potížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte.
· Předávat do mateřské školy dítě zdravé (bez zvýšené teploty, zvracení, průjmu, bolestí břicha, bez známek infekčního onemocnění, výskytu vší a dítě nezraněné- např. s velkým rozsahem šití tržné rány, dlahou, sádrou na končetinách apod.); ohlásit výskyt infekčního onemocnění v rodině.
· V případě, že dítě má zlomeninu některé části končetin jeho těla a rodič si přeje,           aby dítě navštěvovalo mateřskou školu, je nutné, aby doložil potvrzením od lékaře,   že je dítě schopno i přes zdravotní znevýhodnění a bez zhoršení jeho stavu, absolvovat předškolní vzdělávání.
· Při převzetí dítěte z mateřské školy od učitele zkontrolovat zdravotní stav dítěte (možný úraz, poranění dítěte- boule, modřina apod.) a bez zbytečného odkladu (nejpozději do doby opuštění objektu mateřské školy) informovat učitele;                     na pozdější upozornění či stížnosti nebude ze strany mateřské školy brán zřetel!
· Oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (např. údaje pro vedení školní matriky).
· Oznámit mateřské škole udělený odklad povinné školní docházky a stvrdit jej příslušným dokumentem.
· Dát písemný souhlas zákonných zástupců dle zákona 372/2011 Sb., o zdravotních službách, s poskytnutím zdravotních služeb, bez kterých by mohl být podstatným způsobem negativně ovlivněný stav pacienta nebo kvalita jeho života.
· Rodiče jsou povinni předat osobně dítě paní učitelce, teprve potom může rodič opustit MŠ.
· Zajistit, aby děti nenosily do mateřské školy cenné předměty (mobil, hodinky…)- v případě jejich ztráty či poškození by byl rodič spoluviníkem dané události.

· Uhradit úplatu za předškolní vzdělávání nejpozději do 15. dne příslušného kalendářního měsíce, pokud ředitelka mateřské školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou splatnost úplaty- podmínky stanovené ve směrnici o úplatě v mateřské škole.

· Uhradit úplatu za školní stravování nejpozději do 15. dne příslušného kalendářního měsíce, pokud ředitelka mateřské školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou lhůtu splatnosti.
· Přivádět dítě do budov mateřské školy do 8.30 hod. - pro zvýšení bezpečnosti dětí v rámci zajištění budov mateřské školy proti vniku nepovolaných osob.

· Součinně spolupracovat s mateřskou školou v souvislosti realizace u dětí podpůrných opatření, a to druhého až pátého stupně (tzn. u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami): 

· rodič musí udělit mateřské škole tzv. „informovaný souhlas“- bez jeho udělení nelze s podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně začít,
· spolupracovat s mateřskou školou a školským poradenským zařízením (PPP, SPC).

8.  Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku                                   se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy                             a s ostatními zákonnými zástupci

Při pobytu v mateřské škole zákonné zástupci dětí dodržují a respektují následující pravidla  chování a jednání.
· Dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy.
· Řídí se školním řádem mateřské školy.
· Dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.
· Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do mateřské školy (doba příchodu 6.00 – 8.00 hodin) a jejich předávání                          ke vzdělávání informovat u pedagogického pracovníka vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte- přítomnost tohoto zákonného zástupce však nesmí omezit aktivity a výchovně  vzdělávací  činnost dané třídy a taktéž nesmí být jeho přítomností ohrožena bezpečnost a zdraví dětí- v opačném  případě by se jednalo o závažné narušování provozu mateřské školy. Pokud by tento bod zákonný zástupce nerespektoval                a opakovaně by i po upozornění závažně narušoval provoz, byl by to důvod k vyloučení dítěte předškolního vzdělávání.

9. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v mateřské škole a pro jejich předávání zákonných zástupcům po ukončení vzdělávání

· Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě             po jeho převlečení v šatně pedagogickým pracovnicím ve třídě mateřské školy.

· Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagogického pracovníka mateřské školy ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy, a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci. Zákonní zástupci, popřípadě osoby pověřené k převzetí dítěte, se po vyzvednutí dítěte nezdržují v mateřské škole déle, než je nezbytné a opustí neprodleně objekt školy.

· Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání                      při vzdělávání v mateřské škole. Vystavené písemné pověření podepsané zákonnými zástupci dítěte předají zákonní zástupci učitelce, případně řediteli (ředitelce) mateřské školy.

· Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník:

- pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,

       - informuje telefonicky ředitelku mateřské školy,

       - řídí se postupem doporučeným MŠMT- obrátí se na obecní úřad, který je podle zákona       

         § 15 č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou   

         péči,

      -  případně se obrátí na Policii ČR- podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České   

         republiky, ve znění pozdějších předpisů; podle znění tohoto zákona má každý právo  

         obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc.
(pozn.: Učitelka si nemůže vzít dítě domů, ani jí nelze tuto povinnost uložit. Podle § 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, právnický osoba vykonávající činnost mateřské školy vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Dobu, po kterou učitelka s dítětem zůstává po skončení své pracovní doby, je nutno posuzovat jako nařízenou práci přesčas. V této době by však měla s dítětem setrvávat na území mateřské školy.)
10. Při trvalém odhlášení dítěte z docházky do mateřské školy ze strany zákonných zástupců dítěte je třeba, aby zákonný zástupce písemně vyplnil ředitelkou stanovený formulář, ve kterém označí i den, ke kterému bude docházka do mateřské školy ukončena.
11. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích
· Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole                   ve školním vzdělávacím programu, který je volně přístupný v chodbách a v šatnách mateřské školy a na webových stránkách školy.
· Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do mateřské školy a jejich předání ke vzdělávání informovat u pedagogického pracovníka vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází,              o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.
· Ředitelka mateřské školy nejméně dvakrát za školní rok svolává schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů.
· Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s pedagogickým pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnosti ve třídě individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.
· Ředitelka mateřské školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou činnosti ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
12. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních                  akcích          
Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurse, divadelní                        a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem              při předávání dítěte zákonnému po ukončení denního vzdělání, popřípadě písemným upozorněním umístěným na nástěnkách v šatně a na webových stránkách mateřské školy.
· V případě, že součástí akcí uvedených v předcházejícím bodě bude i finanční příspěvek rodičů, vyžádá si mateřská škola souhlas zákonných zástupců s účastí dítěte.
· Na takovéto akci a pro děti, jejichž zákonní nesouhlasí s jejich účastí, zajistí po dobu konání takovéto akce dozor pracovníkem školy.
II. UPŘESNĚNÍ PODMÍNEK PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ ŠKOLE
1. Přijímací řízení do mateřské školy
· Termín přijímacího řízení stanoví ředitelka školy po dohodě s obcí (bude uskutečněn v období od 2. května do 16. května předcházejícího školního roku, pro který bude dítě do mateřské školy zapsáno), o termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím plakátů, webových stránek mateřské školy a měsíčníku města                       „Hulíňan“.                                  
· Po ukončení procesu podávání žádostí o přijetí dětí do mateřské školy, informuje ředitelka rodiče o výsledcích přijímacího řízení. V souladu s procesními pravidly obsaženými ve správním řádu vydává ředitelka MŠ rozhodnutí nejpozději do 30 dnů ode dne zahájení řízení. V případě hromadného přijímání tato informace probíhá vyvěšením zveřejněného seznamu všech uchazečů pod přidělenými registračními čísly                         a s výsledkem řízení u každého uchazeče. V případě nepřijatých uchazečů toto zveřejnění nenahrazuje standardní doručení do vlastních rukou. U přijímacího řízení konaného individuálně během školního roku je výsledek účastníkům sdělen osobním předáním nebo zasláním dokumentu „Rozhodnutí o (ne)přijetí dítěte do mateřské školy“.
· Stanovená doba zkušebního pobytu dítěte v mateřské škole je 3 měsíce- pokud nebude ve smyslu zákona č. 561/2004 Sb., Školský zákon, § 34 ověřena schopnost dítěte přizpůsobit se podmínkám mateřské školy, bude vydáno rozhodnutí o vyřazení dítěte z docházky tohoto zařízení.
· V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz.
· Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy dohodne se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole. Jedná-li se o děti, které se mateřské škole pravidelně vzdělávají kratší dobu, než odpovídá provozu mateřské školy, lze dohodnout prodloužení docházky dítěte, jemuž nebyl rozsah vzdělávání omezen v rozhodnutí              o přijetí, nejdříve s účinností od prvního dne druhého kalendářního měsíce následujícího po uzavření dohody. O uzavření této dohody ředitel mateřské školy neprodleně informuje zákonného zástupce dítěte, které se vzdělává ve zbývající době.
· Při přijetí dítěte do mateřské školy postupuje ředitelka dle „Směrnice pro přijímaní dětí k předškolnímu vzdělávání“, ve které jsou uvedena „Kritéria pro přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání“ vždy pro daný školní rok. 

· O zařazení dítěte se speciálními vzdělávacími potřebami do speciální logopedické třídy mateřské školy nebo do běžné třídy mateřské školy rozhoduje ředitelka školy na základě „Žádosti“ zákonného zástupce dítěte, vyjádření pediatra a pedagogicko-psychologické poradny či speciálně pedagogického centra příslušného zaměření.
· Do třídy mateřské školy zpravidla přijímají děti smyslově, tělesně a duševně zdravé, starší tří let.
· Rozhodnout o přijetí může ředitelka školy výjimečně i na dobu určitou- zkušební dobu tří měsíců, a to v tom případě, není-li při zápisu do mateřské školy zcela zřejmé, do jaké míry bude dítě schopno přizpůsobit se podmínkám mateřské školy, nebo v měsíci červenec a srpnu pro dítě z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, po kterou jiná (domovská) mateřská škola přerušila provoz.
· Při vstupu nového dítěte do mateřské školy je zákonným zástupcům nabízen individuální adaptační program, který si předem dohodnou s ředitelkou a pedagogickými pracovnicemi ve třídě.
· Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:

· žádost zákonného zástupce dítěte k předškolnímu vzdělávání s potvrzením, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci,
· evidenční list dítěte podepsaný zákonným zástupcem,
· pověření k vyzvedávání dítěte,
· přihlášku ke stravování,
· potvrzení o zřízení inkasa ve prospěch účtu mateřské školy, případně stvrdí písemně způsob platby za školní stravování a úplaty za předškolní vzdělávání v hotovosti v kanceláři účetní MŠ,
· vyjádření souhlasu či nesouhlasu na „Informovaném souhlasu o ochraně osobních údajů“- zákon 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů ve znění pozdějších předpisů a evropského nařízení GDPR.
2. Rozhodnutí ředitelky mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělání
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí                 o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád           a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon). 
3. Evidence dítěte- Při vstupu dítěte do mateřské školy předají zákonní zástupci ředitelce evidenční list dítěte, ve kterém budou vyplněny tyto údaje:
· jméno a příjmení dítěte,

· rodné číslo,
· kód zdravotní pojišťovny,
· státní občanství a mateřský jazyk,
· místo trvalého pobytu,

· jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte,

· adresu po doručování písemností,

· telefonické spojení,

· prohlášení zákonných zástupců o předchozím vzdělávání,
· zdravotní způsobilost.
Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do „Žádosti o přijetí do MŠ“ dětský lékař.

Zákonní zástupci dítěte nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon). Informace o dětech jsou využívány pouze                pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1991 o svobodném přístupu k informacím.
4. Ředitelka školy může ukončit předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole po předchozím písemném upozornění zástupce dítěte, jestliže:

· dítě bez omluvy zákonného zástupce do mateřské školy nedochází nepřetržitě               po dobu delší dva týdny,
· zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy            a jednání k nápravě byla bezúspěšná,
· v průběhu zkušební doby- na základě doporučení pediatra nebo pedagogicko-psychologické poradny či speciálně pedagogického centra,
· zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady.
Ředitelka školy při ukončení docházky dítěte přihlédne k sociální a výchovné situaci rodiny        a k zájmu dítěte.
5. Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci.

Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci. Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání                        a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné ochrany.
III. POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ
1. Zavedení povinného předškolního vzdělávání 
Povinné předškolní vzdělávání je zavedeno pro 5 leté děti od začátku následujícího školního roku do zahájení povinné školní docházky (účinnost od 1.1.2017).
2. Forma a organizace povinného předškolního vzdělávání
A. Pravidelná denní docházka v pracovních dnech

U dětí s povinným předškolním vzděláváním je vyžadována pravidelná docházka v pracovních dnech mimo dny školních prázdnin (tzn. v prázdniny se jedná o dobrovolnou docházku).
Dle § 1c odst. 1 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním, vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů se povinné předškolní vzdělávání stanovuje v rozsahu nepřetržitých 4 hodin ve dnech, v nichž je dána povinnost předškolního vzdělávání.

Jako ředitelka mateřské školy stanovuji dle tohoto zákonného nařízení začátek doby nepřetržitého předškolního vzdělávání na 7.30 hod. a konec na 11.30 hodin.
Uvolňování a omlouvání dětí z povinného předškolního vzdělávání:
· Uvolňování (tzn. před nepřítomností dítěte v MŠ)- je možné:

· ústně- rozhovor s učitelkou, telefonická omluva vedoucí stravování

· písemně- přímo do „Omluvného listu dítěte“

· Omlouvání (tzn. při návratu po nepřítomnosti do předškolního vzdělávání)- zákonný zástupce  stvrdí písemně do „Omluvného listu dítěte“, který je součástí osobní složky dítěte  ve třídě, kde probíhá povinné předškolní vzdělávání. Do omluvného listu dítěte zákonný zástupce uvede začátek, konec a důvod nepřítomnosti ve vzdělávání.
· Po obdržení výzvy je zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti svého dítěte na povinném předškolního vzdělávání nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 

B. Individuální vzdělávání
· Zákonný zástupce si jej může zvolit v odůvodněných případech.
· Zákonný zástupce tuto skutečnost oznámí ředitelce mateřské školy písemně                  3 měsíce před začátkem školního roku.
· Pro toto oznámení má mateřská škola vytvořený formulář se zákonnými náležitostmi.
· Na základě této žádosti ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno. Toto doporučení bude předáno v ředitelkou stanovený den a čas, jeho předání bude stvrzeno podpisem ředitelky a zákonného zástupce daného dítěte. 
· Výdaje spojené s individuálním vzděláváním hradí zákonní zástupci (mimo kompenzačních pomůcek u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami).
· Mateřská škola zákonnému zástupci dítěte:
· doporučí oblasti, ve kterých má být vzděláváno,
· ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů, případně doporučí další postup při vzdělávání.
· Jako ředitelka MATEŘSKÉ ŠKOLY, ul. Eduarda Světlíka, Hulín, příspěvková organ. stanovuji:

· místo ověřování pracoviště mateřské školy Družba 1132, Hulín – v ředitelkou stanovené třídě,
· dobu ověřování 2 hodiny (8.00 hod—10.00hod),
· jako způsob ověření očekávaných výstupů:

· portfolio prací dítěte vedené jeho zákonným zástupcem (výkresy, jiné výtvory a fotografie)- zákonný zástupce portfolio představí ředitelce nebo její zástupkyni v době přítomnosti jeho dítěte ve stanovené třídě MŠ,
· pobyt dítěte ve stanovené třídě mateřské školy v čase od 8.00 hod. - do 9.45 hod., kde bude společně s dětmi a paní učitelkou součástí procesu předškolního vzdělávání (bez účasti zákonného zástupce),
· ústní pohovor s ředitelkou MŠ nebo se zástupkyní ředitelky (v čase 9.45 – 10.00 hod.)- zjištění ostatních dovedností, schopností, znalostí (pro doporučení zákonnému zástupci dalšího postupu individuálního vzdělávání),
· termín pro ověření osvojení očekávaných výstupů- 3. týden v listopadu, a to v úterý od 8.00,
· náhradní termín pro ověření osvojení očekávaných výstupů- 1. týden v prosinci, a to v úterý od 8.00.

· Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u tohoto ověření.

· S termínem a časem pro ověření osvojení očekávaných výstupů dítěte bude zákonný zástupce prokazatelně (tedy písemně) a včas vyrozuměn (nejméně týden před samotným ověřováním).
· Na základě proběhlého ověření osvojení očekávaných výstupů dítěte v jednotlivých oblastech vzdělávání bude zákonnému zástupci prokazatelně (tedy písemně) doporučen ředitelkou mateřské školy nebo její zástupkyní další postup při vzdělávání dítěte.
· Při ověřování bude ve třídě mateřské školy přítomna paní učitelka, která podá zprávu o úrovni osvojení očekávaných výstupů dítěte v jednotlivých oblastech vzdělávání,              a to v čase, kdy bude probíhat individuální rozhovor dítěte s Mgr. Peřinkovou Vladislavou a dále Mgr. Peřinková Vladislava, která povede individuální zjišťování znalostí, dovedností a schopností dítěte. Zákonný zástupce je účasten při hodnocení dítěte obou těchto paní učitelek, ve třídě s dítětem není přítomen. V tento čas představuje portfolio dítěte a vede rozhovor s ředitelkou mateřské školy.
· Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte na ověření osvojení očekávaných výstupů dítěte, ředitelka mateřské školy zahájí řízení o ukončení individuálního vzdělávání dítěte.
· Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.
· V případě s využíváním individuálně vzdělávaného dítěte mateřskou školou poskytovaných speciálních kompenzačních pomůcek podle § 16 odst. 2 písm. d) školského zákona bude se zákonným zástupcem dítěte spolupracovat Mgr. Peřinková Vladislava, která je současně určena jako pracovník pro spolupráci se školským poradenským zařízením v systému péče o děti se speciálními vzdělávacími potřebami.
IV. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY

1.  Podmínky provozu organizace vzdělávání v mateřské škole.

· Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem.

· V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz omezit nebo přerušit, a to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, nedostatku pedagogického personálu apod… Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně dva měsíce předem.

· Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období, než je stanoveném v předcházejícím odstavci. Za závažné důvody se považují organizační a technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení provozu rozhodne.

· Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí nejméně týden před jejich zahájením.

· Výchova se vzděláváním předškolních dětí probíhá na věkově smíšených třídách.
· Třídy mateřské školy se spojují především z důvodu menšího počtu dětí v MŠ (nemocnost, školy v přírodě, prázdniny v ZŠ…). Vždy je zajištěn patřičný pedagogický dozor, který dbá na bezpečnost dětí a zajišťuje předškolní vzdělávání.

2. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí

Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v základním denním režimu:
Uspořádání dne:
6.00 – 8.00
- scházení dětí, ranní hra dle volby přání dětí,

8.00 – 8.45
- ranní hry- volné činnosti a aktivity dětí,



- didakticky cílené činnosti /záměrné a spontánní učení /



  ve skupinách nebo individuálně / výtvarná činnost, tělovýchovné



  chvilky, hudební výchova aj. dle plánu /

8.45 – 9.15
- hygiena, svačina

9.15 – 9.45
- didakticky cílené činnosti / záměrné a spontánní učení /



  ve skupinách nebo individuálně- pokračování

9.45 – 11.45
- pobyt venku

11.45 – 12.30
- hygiena, oběd

12.30 – 14.00
- hygiena, odpočinek



- náhradní aktivity nespacích dětí



- reedukační a logopedická péče

14.00 – 14.30
- hygiena, svačina

14.30 – 16.00
- odpolední zájmové činnosti dětí (hry- dle zájmu dětí,



  pokračování didakticky cílených činností- výtvarná



  činnost, tělovýchovné chvilky, hudební výchova aj. dle plánu(


- uzavření mateřské školky

Uspořádání dne je jen rámcové, každá učitelka si jej přizpůsobí vlastní potřebě, zaujatosti dětí a vzniklé situaci ve třídě. Respektuje potřeby a zájmy dětí, napomáhá k jejich uspokojování. Jedná citlivě, nenásilně, vytváří podmínky pro individuální, skupinové a frontální činnosti. Děti jsou podněcovány k vlastní aktivitě, mají možnost účastnit se společných akcí dle vlastního přání. Délka odpočinku se postupně zkracuje podle potřeby dětí.
Aktivity nespících dětí

Z důvodu zdravého růstu dítěte máme povinnost ukládat děti k odpolednímu odpočinku. Avšak zpravidla u předškolních dětí a u dětí starších pěti let tento čas zkracujeme aktivitami pro nespící děti. Tyto, ale i mladší děti mohou také po individuální domluvě s pí. učitelkami vstávat dříve- tiše si hrát, aby nerušily kamarády, plnit rozličné úkony a úkoly či „pomáhat“          pí. učitelkám při jejich činnostech. V naší mateřské škole tedy nejsou kroužky, ale aktivity              pro tyto nespící děti.
3. Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci

· Děti se přijímají na pracovištích v Hulíně v době od 6.00 hod. do 8.00 hod.,                      na pracovišti v Záhlinicích v době od 6.30 hod. do 8.00 hod. V době od 8.30 hod. až do 14.00 hod. se budovy školy z bezpečnostních důvodů uzamykají. Po předchozí domluvě s rodiči se lze s dítětem dostavit i v jiné době (nutnost nahlásit změny                  ve stravování).

· Přivádění a převlékání dětí: Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených poliček a skříněk. Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně.

· Předávání a vyzvedávání dětí: Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat pracovnici a informovat je o zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce.

Rodiče neponechávají dítě v šatně nikdy samotné.

· Děti do mateřské školy nebudou přebírány před zahájením provozu tj.                   na pracovištích v Hulíně 6.00 hod., na pracovišti v Záhlinicích 6.30 hod.

· Děti z mateřské školy smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené.

· Rodiče si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu.

· V případě, že dítě odchází po obědě, rodiče čekají v prostorách šatny.

· Po chodbách ke třídám jsou rodiče povinni se přezouvat.

· Ranní příchod a předávání dětí do třídy mateřské školy- pracoviště v Hulíně             6.00 – 8.00 hod.

· Doba vyzvedávání dětí z MŠ:- po obědě v čase mezi 11.45 – 12.15 hod.,                odpoledne mezi 14.00 – 16.00 hod.,

· V případě, že si rodiče dítěte s celodenním pobytem potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinkou, oznámí tuto skutečnost ráno                  při předávání dítěte do třídy. Při odchodu dostanou děti náhradní svačinu- pokud to umožňují hygienické normy.
4. Způsob omlouvání dětí:

Rodiče mohou omluvit nepřítomnost dítěte:

a) osobně ve třídě pí. učitelce,

b) telefonicky na číslech:
603 324 169- vedoucí ŠJ

573 350 171- vedoucí ŠJ

573 350 143- I. patro pracoviště Družba 1132

573 351 041- účetní MŠ

5. Odhlašování a přihlašování obědů- organizace školního stravování:

· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy.

· Školní stravování v mateřské škole zabezpečuje školní jídelna. Při přípravě jídel postupuje podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.

· Na pracovišti Záhlinice je výdejna stravy. Vydává se zde strava a tekutiny v rámci pitného režimu, které byly připraveny ve školní jídelně na pracovišti Eduarda Světlíka 1197, Hulín. Tato jídla (svačiny, oběd, tekutiny) jsou zde dováženy autem organizace DECENT Hulín, p. o., která má k této službě oprávnění. Strava je převážena v souladu s hygienickými normami.

· Školní jídelna připravuje jídla, která jsou dodávána do jednotlivých tříd mateřské školy, ve kterých probíhá vlastní stravování dětí.

· Celodenní strava obsahuje přesnídávku, oběd, svačinu. Pokud je se zákonným zástupcem dohodnuta jiná délka pobytu dítěte mateřské škole než celodenní, má dítě právo odebrat jídla vydávaná dětem v době jeho pobytu v mateřské škole. Kromě jídel připravuje školní jídelna i tekutiny, které děti během svého pobytu v mateřské škole konzumují v rámci „pitného režimu“.

· Při nepřítomnosti dítěte je možno jej omluvit ještě týž den do 7.30 hod. Po dobu nepřítomnosti dítěte máte nárok na vydání oběda pouze v první den nepřítomnosti dítěte za uvedenou cenu. Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve vlastních nádobách v době vydávání obědů      do 12.30 (platí pouze v první den nepřítomnosti). Další dny, v případě vašeho zájmu              o obědy, je nutno uhradit i věcné a osobní náklady (režijní náklady) na přípravu oběda.

· Všechny záležitosti ohledně stravování či placení je potřeba řešit s vedoucí školní jídelny paní Ivanou Pecháčkovou.
· Úhrada úplaty za školní stravování:
· Úplata za školní stravování musí být zaplacena do 20. dne příslušného kalendářního měsíce, pokud ředitelka mateřské školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou lhůtu splatnosti.
· Platba je prováděna bezhotovostním převodem na určený bankovní účet mateřské školy, zákonní zástupci jsou povinni zajistit dostatečné množství finančních prostředků na účtu, ze kterého je platba prováděna.
· Ředitelka mateřské školy může se zákonným zástupcem ze závažných důvodů dohodnout jiný termín a jinou formu úhrady úplaty (poštovní poukázkou, v hotovosti do pokladny mateřské školy).

6. Pobyt venku

· Za příznivého počasí tráví děti venku nejméně dvě hodiny.

· Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silní vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota pod -100 C, stejně tak vysoké teploty v letních měsících.
7. Změna režimu

Stanovený základní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího programu a v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových představení               pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí.
V. ÚPLATA ZA PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ

Výši úplaty stanoví ředitelka mateřské školy vždy na období školního roku a zveřejní ji                  na informační tabuli mateřské školy nejpozději do 30. června předcházejícího školního roku. V případě přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v průběhu školního roku oznámí ředitelka mateřské školy stanovenou výši úplaty zákonnému zástupci při přijetí dítěte. Měsíční výše úplaty nesmí přesáhnout 50% skutečných průměrných měsíčních neinvestičních nákladů, které připadají na předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole.

Vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy se poskytuje bezúplatně.
Úplata je snížena zákonnému zástupci dítěte:

1. Na základě písemné žádosti plátce doručené ředitelce mateřské školy sníží                      ředitelka mateřské školy dítěti, které nedocházelo ze zdravotních důvodů                          do mateřské školy ani jeden den příslušného měsíce, základní částku úplaty                     na polovinu. Snížená úplata je stanovena na částku 200,-Kč.
2. Pokud bude dítě docházet do MŠ omezeně z důvodu střídavé péče a zákonný zástupce dítěte (jako plátce) na základě písemné žádosti doručené ředitelce mateřské školy tuto skutečnost oznámí a předloží současně potvrzení- rozhodnutí soudu. Snížená úplata je stanovena na částku 200,-Kč.
3. Na základě vyhlášky č. 14/2005 Sb., ve znění vyhlášky č. 43/2006 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon sníží ředitelka mateřské školy základní částku úplaty dítěti pro kalendářní měsíc, v němž bude omezen nebo přerušen provoz mateřské školy po dobu delší než 5 vyučovacích dnů.

Snížená úplata bude stanovena podle konkrétního počtu dní, kdy bude mít mateřská škola v jednotlivých jejích budovách omezený či přerušený provoz.
V případě přerušení provozu mateřské školy podle § 3 vyhlášky č. 14/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů se stanovená úplata plátci krátí v poměru odpovídajícímu počtu pracovních dnů v příslušném měsíci.
Úplata za kalendářní měsíc je splatná v hotovosti do 20. dne příslušného kalendářního měsíce, pokud ředitelka mateřské školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou lhůtu splatnosti.

Jestliže zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání, může ředitelka školy rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dle zákona č. 561/2004 Sb., § 35 odst. 1d.
Přehled stanovené výše úplaty pro školní rok 2018/2019
a) celodenní docházka







400,- Kč

b) docházka „dalšího dítěte“







267,- Kč

c) úplata při omezení, přerušení provozu (měsíce červenec a srpen) delším než 5 vyučovacích dní v měsíci bude stanovena nejpozději k 1. 5. daného roku, v ostatních případech ihned

d) vzdělávání v posledním ročníku se poskytuje bezúplatně (až do zahájení povinné školí docházky)
e) podložené celoměsíční zdravotní indispozice dítěte, střídavá péče                  200 Kč
f) stanovená výše úplaty v bodech a)-e) se vztahuje i na děti, které nejsou občany EU
VI. POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ, STÍŽNOSTÍ, PODNĚTY, PŘIPOMÍNKY

1. MATEŘSKÁ ŠKOLA, ul. Eduarda Světlíka, Hulín, příspěvková organizace poskytuje informace na základě zákona 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů ve znění pozdějších předpisů a v souladu s evropským nařízením GDPR v aktuálním znění v informačních systémech.

2. Zákonní zástupci mají práva na veškeré informace o činnosti dítěte v mateřské škole.

3. K získání potřebné informace využijí rodičovských schůzek, které jsou součástí plánu práce, dále pak časového prostoru ráno při předávání dítěte nebo odpoledne při jeho vyzvedávání, pokud to nenaruší pracovní povinnosti příslušné pí. učitelky.

4. Zákonní zástupci mají v případě potřeby právo domluvit si s pí. učitelkou nebo ředitelkou školy individuální schůzku.

5. Zákonní zástupci mají právo vyjadřovat se k programu a chodu mateřské školy, mají právo vznášet připomínky, podněty a stížnosti.
6. Úřední hodiny ředitelky každou středu:
v sudé kalendářní týdny 8.00 – 16.00 hod.


  
v liché kalendářní týdny 6.00 – 14.00 hod.
VII. PODMÍNKY K ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ

1. Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi, a to při školní i mimoškolní výchově a vzdělávání, tzn. při všech aktivitách organizovaných mateřskou školou.
2. Opatření v průběhu vzdělávacích činností

· Každá učitelka je osobně zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od rodičů, pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy do doby jejich předání rodičům, pověřeným osobám nebo jinému pedagogovi školy.

· Při hře dětí ve třídě dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do mateřské školy nebezpečné předměty nebo hračky.

· Nesmí odejít od dětí!!! Při závažných důvodech zajistí dohled jiné pracovnice mateřské školy.

· Nesmí dát dětem bez náležitého dohledu nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté pomůcky, dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si mohly děti strčit do nosu či ucha.

· Při chůzi po schodech dbá, aby se děti nestrkaly, chodily klidně, držely se zábradlí.

· Při tělovýchovných aktivitách dbá zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí. Upozorňujeme na případné nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na nejrizikovějším místě. Před zahájením cvičení v tělocvičně musí vždy zkontrolovat, zda je nářadí v pořádku.

· Při převlékání dětí v šatnách vykonává pí. učitelka stálý dozor, sama se obléká, až když jsou děti připraveny na pobyt venku. Neprodlužujte zbytečně pobyt připravených dětí v šatně.

· Při rozcházení dětí domů věnuje učitelka zvýšenou péči úpravě a čistotě dětí. Dítě předává rodičům či pověřené osobě, ale to pouze na základě pověření zástupcem dítěte (může být stálé, na určité časové období).

· V době realizace aktivit nespících dětí zodpovídá za děti, které se činnosti účastní vždy vedoucí zájmové činnosti (pí. učitelka), a to do doby převzetí dítěte od třídní učitelky do doby jejich předání třídní učitelce.

· Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může učitel, pokud má při přebírání od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře.

· V případě, že se u dítěte projeví známky onemocnění během pobytu v mateřské škole (zvýšená teplota, zvracení, průjem, bolesti břicha apod.), je povinen zákonný zástupce nebo jím pověřené osoby neprodleně po telefonické výzvě pedagoga dítě z mateřské školy převzít a zajistit další zdravotní péči o dítě.

· Pedagogové dětem nesmí podávat v době pobytu v mateřské škole žádné léky ani léčiva. V závažných případech (např. alergie, astma apod.) na základě písemné žádosti zákonného zástupce dítěte, doporučení lékaře, písemného schválení ředitelkou a poučení pedagoga lze léky mimořádně podat.

· V ostatních otázkách bezpečnosti a ochrany zdraví dětí (dále jen BOZP) se škola řídí svojí směrnicí k zajištění BOZP dětí, která je součástí školního řádu.
3. Opatření při pobytu dětí venku

1. Při pobytu dětí mimo území mateřské školy odpovídá jeden učitel mateřské školy za bezpečnost nejvýše:

a)     20 dětí z běžných tříd, nebo
     b)    12 dětí v případě, že jsou do třídy zařazeny a přítomny děti s přiznanými podpůrnými 
            opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší 3 let.     
2. Bezpečnost dětí při pobytu venku je v našich podmínkách zajištěna překrýváním služeb učitelů mateřské školy tak, aby vždy byly obě učitelky s dětmi venku.

3. Při pobytu dětí na školní zahradě nedovolí pí. učitelky dětem bez na průlezky, houpačky a jiné nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. Nedovolí jím též samostatné vzdálení do prostor zahrady, kam sama nevidí, kde nemůže mít přehled o dětech.

4. Při vycházkách učí děti chodit ve dvojicích a v zástupu tak, aby zajistila jejich bezpečnou chůzi, chodí po chodníku, maximálně se vyhýbají frekventovaným ulicím. První a poslední dítě ve dvojici má na sobě fosforující vestu. Učitelky dbají                      na bezpečné přecházení vozovky, k čemuž používají terčík. Průběžně seznamují děti s pravidly bezpečného chování na ulici, v dopravě (přechody pro chodce, semafory apod.). Na herní prvky a městského hřiště jsou děti puštěny až po ověření jejich bezpečnosti a nezávadnosti učitelkou třídy.
4.  Opatření při sportovních akcích, výletech

1. Ředitelka školy rozhoduje na základě náročnosti akce a počtu dětí o určení další způsobilé osoby k zajištění bezpečnosti dětí, která je ovšem v pracovním poměru v naší organizaci.

2. Ředitelka školy stanoví hlavního vedoucího akce, který je povinen poučit děti                       o zvláštních situacích, o pravidlech jednání v těchto situacích.

3. Škola v přírodě- dohled nad dětmi na ŠVP je stanoven zvláštním předpisem. Do ŠVP nemohou být na základě posudku lékaře vyslány děti, jejichž zdravotní stav by se mohl v přírodě zhoršit a děti, které by ohrožovaly zdraví ostatních přenosnými nemocemi. Zákonní zástupci dítěte musí předložit potvrzení o bezinfekčností, které nesmí být starší 3 dnů. Počet pedagogů na 25 dětí: 3 pí učitelky, ve ztížených podmínkách nutné zajistit další dozor z řad nepedagogických pracovníků.
4. Ředitelka školy určuje při vyšším počtu děti nebo při specifických činnostech (plavání, sáňkování apod.) nebo při pobytu v prostředí náročném na bezpečnost dětí další zletilou osobu způsobilou k opravným úkonům zajišťující bezpečnost dětí (nejčastěji paní uklízečka a paní školnice).
5. Opatření při úrazu
1. Všichni zaměstnanci jsou povinni poskytnout první pomoc při jakémkoliv úrazu,                v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistit převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitelku školy a zákonné zástupce dítěte.
2. Každý, i drobný úraz bude zaznamenán do knihy úrazů. U úrazů, kde bylo nutné ošetření lékaře, vyplní třídní učitelka „Protokol o úrazu“.
3. Děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazu u pojišťovny Kooperativa, a. s. V případě úrazu rodiče obdrží od ředitelky školky vyplněný formulář k čerpání pojistné události. Toto pojištění je platné pro všechny akce, které škola pořádá, včetně školy v přírodě.

6. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života. V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu- viz. Směrnice k prevenci rizikového chování a Preventivní program školy.

2. V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci školských poradenských zařízení.

3. Důležitým prvkem prevence v oblasti diskriminace, nepřátelství a násilí je vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.
7.  Další opatření

1. Ve vnitřních i vnějších prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu a kouření a používání i dobíjení nepovolených elektrických spotřebičů.
2. V prostorách školy si odkládají osobní věci zaměstnanci i děti na místa, která jsou k tomu určena.
VIII. ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY

1. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly majetek mateřské školy.
2. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské škole
· Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou                      pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy a po dobu jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajícího se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravování dítěte.
· Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásí tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.
· Ředitelka mateřské školy ukládá zákonným zástupcům na základě platných hygienických a bezpečnostních předpisů zákaz k jejich samovolnému pobytu                na zahradě MŠ. Tento pozemek není pozemkem veřejným, ale soukromým. Je tedy třeba, aby mateřská škola zajistila, aby zde nedocházelo ke škodám na zdraví,                 na majetku, na přírodě a životním prostředí. Neuposlechnutí tohoto nařízení bude  kvalifikováno ze strany ředitelství školy jako závažné narušování provozu mateřské školy daným zákonným zástupcem dítěte. Pokud by tento bod zákonný zástupce nerespektoval a opakovaně i po písemném upozornění a napomenutí dále tento zákaz porušoval, byl by to důvod k vyloučení jeho dítěte z předškolního vzdělávání. 
· Dále ředitelka mateřské školy ukládá zákonným zástupcům zákaz vodění psů a jiných zvířat do objektu a prostor mateřské školy. Pokud by tento bod zákonný zástupce nerespektoval a opakovaně i po písemném upozornění a napomenutí dále tento zákaz porušoval, byl by to důvod k vyloučení jeho dítěte z předškolního vzdělávání. 
3. Zabezpečení budovy mateřské školy

Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, stanovené pro přijímání dětí, nebo kdy je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelně po budově. Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.
4. Další bezpečnostní opatření

Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců a místa, která k tomu nejsou určena.
IX. HYGIENICKÁ OPATŘENÍ V SOUVISLOSTI COVID-19
Účastí dítěte na předškolním vzdělávání se zákonný zástupce zavazuje se plnit hygienická opatření, která mateřská škola přijala ke dni 1.9.2020. Tento dokument s názvem „OZNÁMENÍ RODIČŮM- PROVOZ MŠ OD 1.9.2020 A HYGIENICKÁ OPATŘENÍ“ je vyvěšen od 12.5.2020 na webových stránkách MŠ, v šatnách jednotlivých tříd, je součástí Školního řádu a přílohou č. 3 dokumentu „ČASOVĚ VYMEZENÁ PROVOZNÍ HYGIENICKÁ OPATŘENÍ V SOUVISLOSTI S PANDEMIÍ COVID-19 ZPŮSOBENÉ NOVÝM KORONAVIREM SARS-COV-2“.
X. ÚČINNOST

1. Zrušuje se předchozí znění směrnice č.j.: MŠ 284/2019 ze dne 19.8.2019. 
2. Uložení směrnic v archivu školy se řídí Spisovým a skartačním řádem školy.

3. Směrnice je účinná k 1. září 2020.
V Hulíně dne 17.8.2020
Bc. Hradilová Andrea                                                                                                            
Ředitelka organizace MATEŘSKÁ ŠKOLA, ul. Eduarda Světlíka, Hulín, příspěvková organizace[image: image2.png]
Dodatek Školního řádu č.1/2020

STANOVENÍ  PRAVIDEL  PRO  VZDĚLÁVÁNÍ  PŘEDŠKOLNÍCH  DĚTÍ  DISTANČNÍM ZPŮSOBEM
Vážení rodiče,

věnujte prosím pozornost nově přijatým pravidlům a opatřením, která jsme nuceni zavést, abychom byli schopni co nejlépe zvládnout zhoršující se situaci s nárůstem koronaviru v ČR. Děláme maximum pro to, abychom co nejlépe zajistili chod mateřské školy a pokud možno oddálili, či raději zamezili uzavření mateřské školy. Věřím, že pokud budeme všichni maximálně zodpovědní a ohleduplní, budeme dodržovat základní hygienická opatření                      a budeme vzájemně spolupracovat, nepříznivou situaci zvládneme, není důvod k panice.

Opatření, která jsme v souvislosti s onemocněním Covid-19 přijali, máme vyvěšeny                         na nástěnkách v šatnách jednotlivých tříd a na webových stránkách mateřské školy ms.hulin@seznam.cz. Dojde-li však i přes všechna opatření na smíšenou či distanční výukujsme na ni připraveni.  

Předškolní vzdělávání je povinné pro předškolní děti. K povinnému předškolnímu vzdělávání vedenému distančním způsobem přistoupíme v případě, pokud nebude možná osobní přítomnost většiny dětí z důvodu nemoci Covid-19, pro které je předškolní vzdělávání povinné:

· na pracovištích v Hulíně se jedná o nepřítomnost většiny předškolních dětí v jednotlivých budovách MŠ,

· na odloučeném pracovišti v Záhlinicích se jedná o nepřítomnost většiny předškolních dětí ve třídě.

Naším cílem je umožnit všem předškolním dětem z mateřské školy bezproblémovou                       a efektivní účast na předškolním vzdělávání, ale aby mohlo toto vzdělávání  probíhat bez potíží a v poklidu, potřebujeme pevně stanovená pravidla a vaši spolupráci. Veškeré pokyny k distanční výuce naleznete níže. Nezapomeňte také na svou zákonnou povinnost řádně omlouvat nepřítomnost předškolního dítěte v MŠ.
Vzdělávání na dálku 

V případě, že je nařízením karantény, nebo mimořádnými opatřeními KHS nebo opatřeními MZd znemožněna osobní přítomnost dětí ve škole, pak mohou nastat následující situace: 

1. Prezenční vzdělávání
V případě, že se opatření či karanténa týká pouze omezeného počtu dětí, který nepřekročí více jak 50 % předškolních dětí v jednotlivých budovách MŠ, pokračuje vzdělávání těch, kteří zůstávají vmateřské škole, běžným způsobem. Škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem a postupuje obdobně jako v běžné situaci, kdy děti nejsou přítomné v mateřské škole, např. z důvodu nemoci. 

2. Smíšené vzdělávání                                                                                                     V případě, že se onemocnění či karanténa týká více jak 50 % dětí předškolního věku v určité budově mateřské školy, je mateřská škola povinna distančním způsobem vzdělávat děti, kterým je zakázána účast na prezenční výuce. Ostatní děti pokračují dál v prezenčním vzdělávání. 

Distanční vzdělávání
Pokud je z důvodu nařízení karantény nebo kvůli mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd zakázána přítomnost většiny předškolních dětí v jednotlivých budovách mateřské školy, mateřská škola poskytuje pro tyto děti vzdělávání výhradně distančním způsobem. V ostatních třídách a budovách se děti vzdělávají dále prezenčním způsobem. Pokud je zakázána přítomnost všech dětí, přechází na distanční výuku celá škola. Škola vždy přizpůsobí distanční výuku jak individuálním podmínkám jednotlivých dětí, tak také personálním a technickým možnostem školy. Předškolní děti mají povinnost se distančně vzdělávat.
Pokyny pro případ distančních vzdělávání:

O vzniklé situaci Vás bude prostřednictvím školního (třídního) emailu informovat Vaše třídní pí. učitelka, která Vám: 
· stanoví dny v týdnu, ve kterých bude odesílat vzdělávací materiál a aktivity pro děti,

· určí dny a časové rozlišení na možné emailové či telefonické konzultace,

· stanoví způsob, jakým budete dokládat předškolní vzdělávání Vašeho dítěte.
V případě zneužívání školních e-mailů budou tyto smazány včetně svého úplného obsahu a to bez jakéhokoliv nároku na data či duševní vlastnictví.

V Hulíně 30. 9. 2020        
Bc. Andrea Hradilová,

Ředitelka MATEŘSKÁ ŠKOLA, ul. Eduarda Světlíka,

Hulín, příspěvková organizace
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