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CHARAKTERISTIKA MATERSKE SKOLY

Matetska skola Kosof, okres Praha-zapad, je jednotiidni pfedskolni zafizeni umisténé ve stiedu
obce v adaptované neucelové budoveé. Ziizena a provozovana je Obci Kosof, je jeji
organizacni slozkou, hospodafii zalohové.

Skolsky ufad Praha-zépad provedl posledni Gipravu v zafazeni matefské $koly do sit& $kol,
ptredskolnich a Skolskych zatizeni ke dni 15. 2. 2000, ¢j. 2866/99/Va.

K dochazce do matetské Skoly jsou ve Skolnim roce 2002/2003 zapsany celkem 23 déti
z Kosofe, kapacita zafizeni je zcela vyuZzita. Primérna denni dochazka v mésici zati 2002 byla
15 déti.

Soucasti matetské Skoly je Skolni jidelna s kapacitou 55 jidel. Zajist'uje stravovani vlastnich déti
a pracovnikli, 7adkd a pracovniki Zakladni Skoly Kosof a jednoho ciziho stravnika
(zaméstnance Obecniho ufadu Kosot). Do zékladni $koly je strava dovdzena. Dopravu a vydej
pokrmi véetné uklidovych praci zabezpecuje provozni pracovnice zakladni Skoly. V rédmci
finan¢nich prostredkll na stravovani déti je v matetské Skole zajistén pitny rezim.

PREDMET INSPEKCNI A KONTROLNI CINNOSTI

Pfedmétem inspekéni a kontrolni ¢innosti bylo zjisténi a zhodnoceni:

¢ personilnich podminek vychovné-vzdélavaci prace mateiské Skoly
¢ materidlné-technickych podminek vychovné-vzdélavaci prace

¢ pribéhu a vysledki vychovné-vzdélavaci prace v materské Skole

e soucasti Skoly - Skolni jidelny za rok 2002 ke dni kontroly

HODNOCENI PERSONALNICH PODMINEK VYCHOVNE-VZDELAVANI PRACE
MATERSKE SKOLY

Pedagogicky proces je v matefské Skole zajistén plné¢ kvalifikované dvéma odborné
i pedagogicky zplisobilymi ucitelkami. Jejich dlouhodobé praxe i zajem o dalsi sebevzdélavani
zarucuji velmi dobrou orientaci v novych trendech v predskolnim vzdé€lavani. VysSe pracovnich
pedagogickych tvazkl (1,879) v soucasné dob¢ spolehlivé zajistuje v sou€innosti s dal$imi
provoznimi pracovnicemi kvalitni celodenni plnéni pedagogickych zaméri. Kolektiv pracovnic
je stabilizovany.

Vzijemna soucinnost obou ucitelek pfi plnéni vzdélavacich cili pfijatého programu matetské
Skoly je zajisténa zejména velmi uzkou spolupraci, otevienou komunikaci, metodickym
vedenim a ucinnym jedndnim poradnich organti Skoly (pedagogické rady). Systém kontrolni
¢innosti feditelky Skoly je vzity, jeho realizace je promyslend a systematickd. Vyuziti zjisténych
faktl z kontrolni ¢innosti ve zp&tnovazebnim procesu je aktudlni a G€inné a pozitivné ovliviiuje
planovani dalsi ¢innosti.

Organizacni zajisténi ¢innosti Skoly v podminkéch vlastni provozni doby je funk¢ni, stanovené
jasné formulovanymi vnitfnimi smérnicemi (napf. Provozni fad, Vnitini fad, rozpis pracovni
doby, pracovni povinnosti jednotlivych zaméstnancli, rezim dne). V pribéhu inspekce byly
vSechny povinnosti a zasady prace v matefské Skole dodrzeny a prakticky zajiStény. Uvniti i
vné matetské Skoly je zaveden funkéni a aktudlni informacni servis. Ve vztahu k rodicim je pii




kazdodennim kontaktu vyuZivano pravidelné informovani o vyvoji déti nebo konzultace
podle individudlnich potfeb rodict.

Persondlni podminky jsou hodnoceny jako velmi dobré. UmoZiiuji zcela realizovat prijaté
vzdélavaci cile a jsou zdrukou operativniho prenosu aktudlnich inovativnich prvki
piedSkolniho vzdélavani do vlastni prace.

HODNOCENI MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK VYCHOVNIE-
VZDELAVACI PRACE

Matetska Skola vyuziva netcelové prostory, které jsou pribézné€ udrzovany a adaptovany
podle potfeb déti a vzdélavacich cilii. Velikosti je prostor pro pobyt déti omezeny, samostatna
ttida je zaroven hernou, télocvicnou i loznici. Vhodné je v ni oddélen prostor s détskymi stolky
a zidlickami, kde se déti vétSinou pouze stravuji. Socidlni a hygienické zdzemi déti je po
upravach funkeni a také esteticky kvalitn€j$i. Velmi dobré psychohygienické podminky (rezim
dne, atmosféra ve tfid¢, Cistota a potadek, estetika, pitny rezim, Cisticka vzduchu, respektovani
individualnich potteb déti atd.) G€inné plsobily na spokojenost a uvolnénost deti.

Vybavenost hrackami, pomtckami, literaturou, zékladni audiovizudlni technikou a rozlicnym
materidlem je primérna, ale umoziuje plnit viechny zaméry vzdélavaciho programu. Skolni
zahrada ma zakladni sportovni a hrové vybaveni, jeji prostor a rozmanity terén umoziuji détem
dlouhodoby pobyt. Plan zkvalitiovani materidlné-technickych podminek matetské Skoly je
feditelkou cilen¢ a promyslené sledovan a postupné realizovan v souladu s finanénimi
moznostmi. Ve sledovanych ¢innostech vyuZily ob& pedagogické pracovnice materidlni zdzemi
matetské skoly efektivné.

Materidlné-technické podminky mateiské Skoly vykazuji prevahu pozitiv nad dil¢imi
negativnimi poznatky, hodnoceny jsou celkové jako velmi dobré.

HODNOCENI PRUBEHU A VYSLEDKU VYCHOVNE-VZDELAVACI PRACE
V MATERSKE SKOLE

Realizace vychovné-vzdélavaciho programu

Matetska Skola mé zpracovany a obéma pedagogickymi pracovnicemi piijaty vlastni vzdélavaci
program, jehoz mottem je:,,Kazdy den se bavime, skota¢ime, ucime™. Program vychazi
z Ramcového programu pro piedSkolni vzdélavani a zapracovava i dalsi prvky z aktudlnich
metodickych materidld pro predskolni vzdelavani. PInény program je v souladu s vymezenim
¢innosti ve Zfizovaci listiné matetské Skoly a v Rozhodnuti o zafazeni matetské Skoly do sité
Skol, ptedskolnich a Skolskych zafizeni.

Stanovené hlavni cile jsou vhodné zaméfeny k respektovani ptirozenych potieb déti v ramci
osobnostné orientované¢ho modelu vychovy. Konkrétné zpracovana témata a podtémata na
jednotlivé mesice koresponduji s vlastnimi podminkami Skoly a s potiebami déti. Jednotlivé
oblasti rozvoje osobnosti déti jsou realizovany v logické ndvaznosti a propojenosti na
pfedchozi poznatky a zkuSenosti déti. Vysledky jsou analyzovany a zaznamendvéany
v Hodnoticim listu, ktery vymezuje i zavery pro dalsi postupy pedagogické ¢innosti. Vyvoj déti
je prubézné¢ vyhodnocovén, individudlni pfistup k détem je obéma pedagogickymi
pracovnicemi citlivé uplatiiovan.




Kontrolovana povinnd dokumentace (Evidence déti) poskytuje priibézné a priikazné informace
o napliovani pfijatého vzdélavaciho programu. Ttidni dokumentace je zpracovdna podrobné,
peclivé a prehledné. Povinné dokumenty (Dochdzka deéti, Evidencni listy, Prehled vychovné
prace, Kniha urazit) jsou vedeny fadn¢, obsahuji Uplné a aktudlni informace, jejich
administrativni Groven je velmi dobra.

Systém vnitini evaluace Skoly je zaveden ve vzitém kontrolnim systému a v systematickém
komplexnim fizeni vSech procesii ve Skole vcetné vedeni lidi. Je promysSlené planovan
a pribézné realizovan. Jeho vysledky jsou funkéné zhodnocovéany v konkrétnich fidicich
postupech, které jsou zaméfeny na zvySovani efektivity vzdé€lavani a vychovy déti a na
kvalitativni zmény v pedagogickém pulisobeni ucitelek. Dokladovani kontrolni a fidici ¢innosti
feditelky Skoly bylo zjisténo nejen z pisemnych zdznaml z hospitaci, pedagogickych a
provoznich porad, ale i z konkrétni hospitacni ¢innosti. Zpétnovazebni proces je aktudlni
a ucinny. (Naopak absentuje GCinn&jsi a pravidelnd kontrola Skolni jidelny, kterd je soucasti
matetské skoly.)

Mateiska Skola realizuje vychovné-vzdélavaci proces v souladu s obecnymi cili predSkolni
vychovy.

Prubéh a vysledky vychovné-vzdélavaci prace ve spontinnich a Fizenych ¢innostech
Spontanni ¢innosti a Fizené ¢innosti

Prostfedi tfidy je vradmci stavajicich materidlnich a prostorovych podminek vhodné
a smysluplné uspofaddano pro spontanné i1 planovité fizené c¢innosti déti. Ve sledovanych
aktivitach vyuzivaly déti cely prostor tfidy i tematicky uspotfadané hraci koutky k namétovym a
konstruktivnim hrdm, k rozhovorim s ucitelkami, manipulaci s pfedméty a pomickami,
télovychovnym a hudebné pohybovym aktivitam, stolovani, odpolednimu odpocinku. Prostiedi
tiidy, pristupnost hracek a materialli, mozZnost jejich volného vybéru vétSinu déti dobie
stimulovaly.

Ob¢ ucitelky vychéazely vstfic potfebam déti. Podporovaly jejich tvofivost pii hrach,
podnécovaly vybavovani dojmil a poznatkl z pfedchozich ¢innosti pii fizené Cinnosti a tim
vhodné podporovaly predstavivost déti a stimulovaly i jejich pamét. Atmosféra ve tiid¢ byla
pracovni, ale klidnd, mezi détmi se nevyskytovaly konflikty. Dé&ti se s divérou obracely
k ucitelkdm a piirozené¢ s nimi komunikovaly. Zptisob komunikace a zadavani problémovych
otazek a situaci kfeSeni vedly déti k souvislejSimu vyjadfeni vlastnich mySlenek a za
nenasilného ptispéni ulitelek podporovaly prirozené osvojovani pravidel dialogu. VSechny déti
meély pfi spontannich i fizenych aktivitach piilezitost k vlastni seberealizaci.

Vlastnim vybérem hracek a pomucek déti uspokojovaly potfebu volby a vlastniho rozhodovani,
ve kterém v individudlnich pfipadech aktudln€ pomahaly radou ucitelky. Bohat4 nabidka détské
hry, experimentovani a manipulovani, citového prozivani pocitu soundleZitosti s ostatnimi
détmi, pohybové aktivity spojené se zpévem umoznily vSem détem zapojit se a uplatnit vlastni
dovednosti, schopnosti a znalosti. U¢itelky umély déti vétSinou G€inné motivovat, povzbuzovat
a také aktuaIn€ a adresné hodnotit. Individualni pfistup v hodnoceni déti byl vétSinou ziejmy a
vstiicny.

Ucitelky svym jednanim s détmi, citové zabarvenym hlasem a vlastni mimikou vytvarely
vhodné podminky pro citové pozitivni prozivani déti a jejich uspokojeni z innosti.

Vsechny ¢innosti byly zafazeny v souladu s aktuadlnim planem, jejich obsah funkéné navazoval
na predchozi poznatky a aktivity déti. UZité metody byly pfevazné nazorné, organizacni formy
se vhodné stfidaly (frontdlni, skupinové, individudlni) a vychéazely zrespektu k vékové
diferencované skupiné¢ déti.



Vhodnou uvodni motivaci a pribéZznym povzbuzovanim a pozitivnim hodnocenim docilily
ucitelky aktivity prevazné vétSiny déti. Vyuziti vlastnich prozitki a zkuSenosti déti pfi
rozhovorech a jejich pozitivni oceniovani ucitelkami podporovaly a upeviiovaly sebevédomi
déti. Nasledné vyvozovani urcitych zaveri a obecné platnych zasad (napt. bezpecnost a zdravi
déti, spoleCenské a hygienické navyky) bylo pfirozenym procesem uceni déti.

Béhem sledovanych aktivit v reZimu dne byly ucitelkami zajiStény zadouci psychohygienické
aspekty prace s predskolnim détmi (napt. skladba denniho rezimu, plynuld organizace, kvalita
spoluprace zaméstnanctli, pitny reZim, stravovani, uplatiiovani pedagogickych zéasad, kvalita
prostiedi a jeho estetika atd.).

Pribéhové vysledky vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Pti hospitacni ¢innosti bylo zji§téno, Ze jsou déti velmi dobie adaptovany na prostiedi, ucitelky
i kolektiv vrstevnikll. Spolehlivé a samostatné se orientovaly v prostoru a ucelné vyuzivaly
vybaveni tfidy k bohatym aktivitdim. Vzhledem k v€ku zvladaly jednoduché sebeobsluzné
navyky pfii stolovani, hygiené¢ a uklidu hracek, postupné si osvojovaly pravidla komunikace a
zdvoftilého jednani. Rady se zapojily do pfipravenych pohybovych, estetickych a kognitivnich
¢innosti, aktivné reagovaly na slovni pokyny ucitelek. Pfijimaly dospé&l¢ jako autoritu a zaroven
k nim projevovaly davéru.

Pribéhové vysledky odpovidaji obecnym vékovym kritériim smiSené skupiny ptredskolnich déti.

Pribéh a vysledky vychovné-vzdélavaci ¢innosti

Pribéh a vysledky vychovné-vzdélavaci Cinnosti sledované a hodnocené ve spontinnich
a iizenych aktivitach Ize na zdkladé pievaZujicich pozitivnich zjisténi hodnotit jako velmi
dobreé.

SOUCAST MATERSKE SKOLY

Skolni jidelna

KONTROLA MATERIALNE-TECHNICKYCH PODMINEK SKOLNIHO
STRAVOVANI

Déti se stravuji v esteticky upraveném prostiedi tfidy. Stolovani ve dnech kontroly bylo klidné.
Déti jsou vedeny ke spravnym stravovacim navykim, maji dovednosti odpovidajici jejich veéku,
do jidla nejsou nuceny. Na konzumaci maji dostatecny casovy prostor s individudlnim
uspokojovanim jednotlivet. Kultura stolovani mé v praxi pozadovanou Uroven. Z provoznich
diivodl a malych prostorovych moznosti je samoobsluznost déti vyuzivana jen ¢astecné (jedna
se zejména o odkladani pouzitého nddobi na urcené misto).

Skolni jidelna nema skladové ani vlastni socilni zazemi. Kuchyt je vybavena zikladnimi stroji
a zafizenim, které je prevazné zastaralé a opotifebované. Obdobna situace je ve vybavenosti
varnym a z ¢asti i stolnim nadobim. Provoz a organizace stravovani se fidi internimi piedpisy.
Casové odstupy mezi podavanim jednotlivych jidel ve dnech Setfeni byly dodrzeny. Napoje
podavané vramci pitného rezimu maji déti k dispozici v pribéhu celého dne na volné
dostupném misté. Vydej stravy do ptepravnich nddob pro zédkladni Skolu a vydej stravy pro
ciziho stravnika jsou casové oddéleny a nenarusuji stravovani déti v matetské skole.




KONTROLA DODRZOVANiI FINANCNICH, VYZIVOVYCH A SPOTREBNiCH
UKAZATELU

Finan¢ni normativy na nakup potravin u vSech stravovanych kategorii stravnikl jsou stanoveny
v souladu s obecné platnymi pravnimi piedpisy.

Vedouci skolni jidelny sleduje plnéni vyzivovych norem propocty primérné spotieby potravin
na strdvnika a den za pfislusny mésic. Na zdkladé¢ vyhodnoceni spotieby potravin za mésice
kvéten, Cerven a zaii 2002 bylo zjisténo, Ze vyZzivové normy jsou s ohledem k vysi finan¢nich
prostiedkl na potraviny ramcové plnény.

Kontrolou jidelnich listkti za mésice kvéten, zafi a fijen 2002 byla zjiSténa mald pestrost
doplnkovych jidel. Skladba i pestrost hlavnich jidel ve sledovanych mésicich celkové
vyhovovala. V soucasné dobé¢ pfipravuje jidelna prumérné 49,3 obédl a 28,4 doplikovych
jidel. Pro vSechny stravniky je pfipravovan jeden druh polévky a jeden druh hlavniho jidla.
Détem je denné poskytovan pitny rezim v rozsahu jednoho druhu ovocného napoje.

Pti ptipravé pokrmi je postupovano podle platnych receptur pro Skolni stravovani. Ve dnech
kontroly byly surovinové normy a technologické postupy pfipravovanych jidel dodrzeny.
Teplota pokrmi vydavanych détem mateiské Skoly byla ovéfena bodovym teplomérem
a spliovala pozadovanou hodnotu.

Organicky odpad je uchovavan v uzaviratelné nddobé a je denné likvidovan.

Cinnost Skolni jidelny je ve sledovanych oblastech celkové hodnocena jako priimérna.

DALSI ZJISTENI

Mateiska skola Kosot bude od 1. 1. 2003 samostatnym pravnim subjektem.

VYCET DOKLADU, O KTERE SE INSPEKCNI ZJISTENI OPIRA

1. Zakladaci listina Matef'ské Skoly Kosof, vydala Obec Kosof ke dni 14. 12. 1995, (bez ¢j.).




2. Doklad o provedeni zmény v Rozhodnuti o zafazeni matefské Skoly do sité Skol,
predskolnich zatizeni a Skolskych zatizeni, Skolsky ufad Praha-zapad, Podskalska 19 ze dne
15. 2. 2000, ¢j. 2866/99/Va.

Potvrzeni feditelky ve funkci ze dne 4. 5. 2000, &j. 1785/2000/St.
Stanoveni hygienické kapacity matetské Skoly, OHS Praha-zapad ze dne 23. 11. 1999.
Kapacitni listina matetské Skoly pro Skolni rok 2002/2003.

AN

Vyjimka z poétu zapsanych déti ze dne 25. 2. 2000, Skolsky tfad Praha-zapad, &j.
575/2000/Sk.

7. Vykaz o matefské skole Skol (MSMT) V1-01 ke dni 30. 9. 2002.

8. Vykaz Skol (MSMT) V 17-01 o spoleéném stravovani déti a mladeze podle stavu k 15.
fijnu 2001 a k 15. fijnu 2002.

9. Provozni fad matetské Skoly Kosof ze dne 30. ¢ervna 2001.

10.Provozni fad Skolni kuchyné ze dne 1. zati 2001.

11.Vng¢jsi fad mateiské Skoly Kosof.

12.Sanita¢ni tad stravovaciho zatizeni Matetské skoly Kosof.

13.0rganizace vnitiniho rezimu Skoly:
Orientacni rezim dne, Pracovni doba a rozpis pracovnich povinnosti a prav zaméstnancti,
Povereni ucitelky k zastupovani reditelky, Kritéria pro poskytovani osobnich priplatkii
a odmen, Plan personalniho rozvoje pedagogickych pracovnic.

14.Koncepce mateiské Skoly a Ro¢ni plan na Skolni rok 2002/2003.

15.Skolni plan prace a rozvoje mateiské Skoly - 2002/2003.

16.Dokumentace k zapisu déti do matetské Skoly:
Kritéria prijimani, Seznam deéti, Rozhodnuti o prijeti do materské Skoly.

17.Povinnd dokumentace - evidence déti:
Prehled dochazky deti, Evidencni listy deti, Prehled vychovné prace, Kniha urazii.

18.Plan kontrolni a fidici ¢innosti.

19.Z4znamy z jednani poradnich organti Skoly a z hospita¢ni a kontrolni ¢innosti.

20.Dokumentace Skolni jidelny za rok 2002 (rekapitulace hospodareni, skladové karty,
zaznamy stravovanych osob, vydejky potravin, propocet prumérné spotieby potravin,
Jjidelni listky).

21.Protokol Okresni hygienické stanice Praha-zdpad ze dne 4. dubna 2002 o provedené
kontrole - bézny hygienicky dozor.

22.Dohoda o likvidaci zbytkl z jidelny Matetské skoly Kosof ze dne 3. ledna 2000.

ZAVER




Mateiska Skola plni v obci svoji nezastupitelnou funkci. Jeji persondlni obsazeni umoZiiuje
realizaci pFijatého vidélavaciho programu v podminkdch vSestranné zajisténého plynulého
provozu a v soucinnosti se Skolni jidelnou.

Promyslené a cilevédomé planovani, prevainé ucinny systém Fizeni a kontroly spolu
s uplatiiovanymi demokratickymi principy vedeni lidi vytvdieji pro stabilizovany kolektiv
Jjasnd a ucinnd pravidla fungovani celého zaiizeni.

Mateiské Skole se daii i pres nékteré dil¢i nedostatky v sortimentu a aktudlnosti materidalné-
technického zazemi bez zdsadnich omezeni napliiovat vSechny vzdélavaci cile, které jsou
stanoveny v koncepcnich zamérech a v konkrétnim programu pro Skolni rok 2002/2003.

Priubéh a vysledky vzdélavaciho procesu ve spontdnnich a ¥izenych Cinnostech dokladuji
odbornou zdatnost ucitelek a schopnost piijimat nové postupy, které odpovidaji soucasnym
trendiim v piedSkolnim Skolstvi.

Pies gtizené provozni podminky (prostorové a dispozic¢ni uspoiddani, technicka vybavenost)

je stravovaci provoz udriovdn v Cistoté a organizacné funkcné zajistén. Skolni jidelna plni
standardnim zpiisobem své poslani.

SloZeni inspekéniho tymu a datum vyhotoveni inspekéni zpravy

Razitko
Skolni inspektoii  Titul, jméno a pFijmeni Podpis

Vedouci tymu Marcela Ladmanova M. Ladmanova v.r.
Clen tymu, Zdenka Blahova

kontrolni pracovnik

V Praze dne 13. listopadu 2002

Datum a podpis Feditelky Skoly stvrzujici prevzeti inspekcni zpravy



Datum prevzeti inspekéni zpravy: 14. 11. 2002

Razitko

Reditelka $koly nebo jin osoba opravnéna jednat za skolu Podpis

Alena Kolkova, feditelka matetské Skoly A. Kolkova v.r.

Dle § 19 odst. 7 zakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samospravé ve Skolstvi, ve znéni
pozdéjSich piedpisi, miie ieditel Skoly podat piipominky k obsahu inspekéni zpravy Ceské
Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Pfipominky k obsahu inspekcni zpravy jsou
Jjeji soucasti.

Hodnotici stupnice

Stupeii Sirsi slovni hodnoceni

Vynikajici Zcela mimoradny, prikladny.

Velmi dobry Vyrazna prevaha pozitiv, drobné a formdlini nedostatky, nadprimérnd az spise nadprimeérnd virover.
Primérny Negativa a pozitiva téméi v rovnovdze, priumérnd urovei.

Pouze vyhovujici Prevaha negativ, vyrazné nedostatky, citelné slaba mista.

Nevyhovujici Zasadni nedostatky, které ohrozuji pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu.

Plni, je v souladu Dodrzuje, Cerpa uicelné, efektivné.

Neplni, neni v souladu Nedodrzuje, necerpa ucelné, efektivné.

DalSi adresati inspekéni zpravy
|Adresa’1t | Datum pteddni/odeslani | Podpis piijemce nebo ¢;. |




inspekéni zpravy

jednaciho protokolu CSI

KU Stfedoceského kraje 2002-12-02 osobné

Ztizovatel 2002-11-29 024 348/02-1111
Piipominky reditelky Skoly

Datum Cj. jednaciho protokolu CSI |Text

Ptipominky nebyly podany.
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