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Reditelka 63. mateiské $koly Plzefi, Labkova 30, piispévkové organizace, v souladu s § 30
zékona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdé&jSich predpisti, ve znéni pozdé€jsich prepist (dale jen ,,Skolsky
zakon®), vydava tento Skolni ¥ad, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance, rodie a déti
v 63. mateiské Skole.

1 Zékladni cile matefské Skoly pri zabezpecovani predskolniho vzdélavani, podle
Skolniho vzdélavaciho programu

Pfi plnéni zékladnich cili vzdélavani postupuje matetska Skola v souladu se zdsadami
uvedenymi v § 2 odst. 1-2 Skolského zdkona, s vyhldSkou ¢&. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi a s vyhlaskou ¢.27/2016 Sb., o vzdélavani zakd
se specialnimi vzdé€lavacimi potfebami a Zaki nadanych, ve znéni pozdéjSich pfedpisti.

Pred3kolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zékladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni
piedpoklady pro pokraovani v dal§im stupni vzd€lavani a poskytuje specidlné pedagogickou
péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami s cilem dosdhnout co nejvyssiho stupné
jejich rozvoje.

Piedskolni vzdélavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani, ktery je zpracovan podle Radmcového vzdélavaciho programu pro predSkolni
vzdélavani a je zvefejnén na piistupném misté ve Skole. Skolni vzdélavaci program upfesiiuje
cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatiiovanych
v matetské skole.

Matei'ska $kola spolupracuje se zdkonnymi zéstupci déti a dal$imi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného piisobeni matefské skoly, rodiny a spole¢nosti.

2 Podminky a Kkritéria pro prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosdhly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit& doséhlo patého roku véku podle § 34 odst. 1 Skolského zakona.

Ptijimani déti do matefské Skoly se provadi formou zépisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditelka matefské $koly po dohodé€ se zfizovatelem. Reditelka
skoly zvefejni na informaénich tabulich a webovych strankdch mateiské Skoly kritéria pro
zépis déti do matefské Skoly, kterd jsou zvefejnéna soucasné se zvefejnénim terminu a mista



zapisu podle § 34 odst. 2 Skolského zdkona. K ptedSkolnimu vzdélavani se piijimaji déti,
které jsou statnimi obc¢any CR nebo se statni pfislu$nosti jiného Elenského statu Evropské
unie. K predskolnimu vzd8lavani se pfijimaji také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani
jiného Clenského statu Evropské unie a pobyvaji na tzemi CR opravnéng podle § 20
skolského zakona. Doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zdkonny zéstupce
ditéte povinen predloZit pii zapisu ditéte do matetské Skoly.

Po vyrozuméni feditelkou Skoly o pfijeti do matefské Skoly se zékonni zastupci déti dostavi
na informaéni schizku, kde si vyzvednou dalsi doklady k vyplnéni a dostanou informace o
provozu matefské Skoly.

2.1  Podminky pro prijimani déti k predSkolnimu vzdéldvini

1. Matetska skola miiZe pfijmout v souladu s § 34 odst. 5 Skolského zdkona pouze dité, které
se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovénim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemlZe ofkovani podrobit pro kontraindikaci (§ 50 zadkona
¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni pozdgjSich predpisi) — netyka se
ditéte s povinnym predSkolnim vzdelavanim.

Skola zpracovava osobni tidaje ditéte v rozsahu § 28 odst. 2 a 3 $kolského zdkona za

ucelem vedeni Skolni matriky Skoly a Skolni jidelny. Pti vedeni Skolni dokumentace

postupuje v souladu se smérnici GDPR 63. MS!

Podle § 35 odst. 1 pism. c) Skolského zdkona muze feditelka Skoly ukonéit dochazku

ditéte do matetské Skoly pokud ukonceni doporuci 1ékat nebo skolské poradenské zatizeni

— netyka se ditéte s povinnym pfedskolnim vzdélavanim.

4. O ptijeti ditéte s mentalnim, té€lesnym, zrakovym nebo sluchovym postizenim, zadvaznymi
vadami Feli, zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni, zdvaznymi vyvojovymi poruchami
chovéni, soub&Znym postiZenim vice vadami nebo autismem rozhodne feditelka MS podle
§ 34 odst. 6 Skolského zdkona na zakladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského
zafizeni, poptipadé také registrujiciho Iékafe.
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2.2 Kritéria pro pFijimdni déti k predSkolnimu vzdélavani

Do mateiské skoly jsou piijimany déti, které dosdhnou do 31. prosince véku 3 roky. Déti
mladsi jsou pfijimany v pifpadé volné kapacity matetské Skoly od ledna nasledujiciho roku.
Toto ustanoveni plati do konce daného Skolntho roku, tj. 31. srpna podle § 34 odst.
18kolského zdkona.
Misto trvalého pobytu ditéte
Pro splnéni kritéria je tfeba dolozit obCansky priikaz nebo original potvrzeni z ohlaSovny
pobytu.
1. Misto trvalého pobytu
- ve mésté Plzni
- mimo mésto Plzen
2. Misto trvalého pobytu v pfislusném Skolském obvodu
- ve skolském obvodu matefské Skoly, prip. detaSovaného pracovisté
- mimo obvod matetské Skoly

Vék ditéte
Kritérium vék je vzdy po&itan k 31. srpnu daného Skolniho roku.
Vékova skupina

- predskolaci (pétileti nebo Sestileti)

1 Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, ze dne 27.4. 2016, o ochran& fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdajt a o volném pohybu téchto udajil, ve znéni pozd&j$ich predpist.



- Ctyileti a tiileti
- dvouleti
3. Rok véku ditéte
- Ctyfleti, Sestileti
- dvouleti, trileti, pétileti
4. Den véku ditéte v roce
- zakazdy den k 31. srpnu daného skolného roku — 0,02 bodu
Sourozenec
Kritérium je zohledné&no pouze u déti, které dosdhnou véku 3 let do 31. srpna daného Skolniho
roku.
5. Sourozenec
- jiz navitévuje MS, kam je prihldska podana (bude ji navitdvovat i v nasledujicim
Skolnim roce).
Zavazna individualni situace ditéte
Zavazna individualni situace ditéte, kterou zdkonny zastupce prokéze feditelce matetské skoly
(nepfizniva socidlni nebo zdravotni situace rodiny, péstounska péce apod. — 1ze prokazat napt.
potvrzenim o poskytnuti davky v hmotné nouzi...). Situaci ditéte posoudi feditelka matefské
Skoly v rameci spravniho fizeni.
6. Zavarna individualni situace ditéte, kterou zdkonny zéstupce prokaZe tediteli MS
- neni bodov€ hodnoceno

3 Systém péce o déti s priznanym podpirnym opatfenim

3.1 Podpurnd opatieni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podptinych opatfeni 1.stupné bez doporuéeni
Skolského poradenského zatizeni. Zakonny zastupce je o tom informovan. Neni dotéeno
pravo zékonného zastupce na informace o priub&hu a vysledcich vzdélavani ditéte podle § 21
Skolského zékona.

Utitel matefské $koly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzd€lavani ditéte véetné Gpravy metod a forem prace a projednd jej s
feditelem 8koly. Pokud by nepostaovala podplirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni
planu pedagogické podpory) doporudi feditelka skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za €elem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte podle § 16 odst.
4 a 5 gkolského zédkona a § 2 a § 10 vyhlasky &. 27/2016%.

3.2 Podpurnd opatieni druhého aZ pdtého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpirného opatfeni 2. az 5. stupné je doporueni Skolského
poradenského zafizeni a s pisemnym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci $kolského poradenského zafizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele matefské Skoly nebo OSPOD. Reditelka $koly ur&i
uditele odpov&dného za spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim v souvislosti s
doporudenim podpirnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzd€ldvacimi potfebami podle § 11
vyhlagky &. 27/2016. Reditelka $koly zahaji poskytovani podptimych opatfeni 2. aZ 5. stupné
bezodkladné po obdrZeni doporudeni $kolského poradenského zafizeni a ziskani pisemného
souhlasu zadkonného zastupce. Pribé&Zné vyhodnocuje poskytovani podpiirnych opatieni,
nejméné viak jeden krat ronég, v piipadé souvisejicich okolnosti Cast&ji. Ukon¢i poskytovani
podptirného opatieni 2. az 5. stupné, je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni
zfejmé, Ze podplrna opatfeni 2. aZ 5. stupné jiZ nejsou potfeba. V takovém piipadé se

2 vyhlagka ¢€. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zaki se specialnimi vzdglavacimi potfebami a Zakii nadanych
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nevyzaduje souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projednd podle § 16 odst. 4
Skolského zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016.

3.3  Vzdélavani déti nadanych

Mateiska Skola vytvati ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuZiti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti.
To plati v plné mife i pro vzd€lavani déti nadanych. Matefskd Skola je povinna zajistit
realizaci vSech stanovenych podplirnych opatfeni pro podporu nadani podle individualnich
vzdélavacich potfeb déti v rozsahu 1. az 4. stupné podpory.

4  Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte je povinen piihlasit dit€ k zdpisu k predSkolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém zaina povinnost predSkolniho vzd€lavani ditéte podle § 34a
odst. 2 3kolského zdkona®. Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému
predSkolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku podle § 182a Skolského zakona. Dité€, pro
které je predskolni vzdélavani povinné, se podle mista trvalého pobytu vzdélava v 63.
matefské Skole Plzen, Léabkova 30, pfispévkové organizaci, pokud se zdkonny zastupce
nerozhodl pro jinou mateiskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte podle § 34a odst.
2 Skolského zdkona. Zikonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdeélavéani
formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho
vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovi feditel Skoly, a to
v rozmezi od 8:00 hodin do 12:00 hodin podle § 1c vyhlasky €. 14/2005 Sb. Povinnost
predskolniho vzdéladvani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi §kolnich prazdnin, viz
organizace §kolniho roku v zékladnich a stfednich §kolach. V té€chto dnech zistava ale pravo
ditéte vzdélavat se v matefské Skole po celou dobu provozu podle § 34a odst. 38kolského
zdkona. Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochéazelo fadné do materské Skoly. Zanedbéva-li pé€i o povinné predskolni
vzd&lavani, dopusti se tim prestupku podle §182a Skolského zakona.

4.1 Omlouvdni nepritomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zadkonny zastupce ditéte. Reditelka matefské 3koly
je opravnéna pozadovat doloZeni divodi nepfitomnosti ditéte. Zdkonny zéastupce je povinen
dolozit davody nepiitomnosti pisemné v den nastupu po dob& nepi{tomnosti.

Oznameni nepitomnosti je mozné provést prioritné v aplikaci Twigsee, pfipadn€ sms zpravou
do 8:00 hodin daného dne. Nebo den pfedem &i ptedem ohlaSenim tfidni ucitelce ve t¥ide€
ditéte.

THdni uéitelky eviduji $kolni dochazku své t¥idy. V ptipadé neomluvené absence nebo
zvy$ené omluvené absence informuje tfidni uditel feditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepiitomnosti ovéfuje jeji vérohodnost. Neomluvenou
absenci ditéte fed{ feditel Skoly pohovorem, na ktery je zadkonny =zéastupce pozvan
doporucujicim dopisem. P¥i pokradujici absenci feditel $koly zasle ozndmeni o pokracujici
nepiitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti podle § 34a odst. 4.

* Dé&ti, které dosahnou do 31. srpna péti let, je prcdél\olm vzd&lavani od 1. zati nasledujiciho 3kolniho roku povinné. Povinnost se vztahuje na
obcany CR, ob&any EU nebo cizince. ktefi jsou opravnini k pobytu a pobyvaji v CR déle nez 90 dni, dale ugastnici fizeni o ud&leni
mezinarodni ochrany.
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4.2  Individudalni vzdéldavdani ditéte

Zakonny zastupce s mistem trvalého pobytu ve Skolském obvodu matetské 8koly, které bude
plnit povinnost piedSkolniho vzdéldvani individudlnim vzdéldvanim ditéte, je povinen
oznamit tuto skuteCnost feditelce matefské Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3
mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym za¢iné povinnost pfedkolniho vzd&lavani ditste
podle § 34a odst. 4 Skolského zdkona. Skutec¢nost, zda dit€ ma byt individudlng vzdélavano,
zavisi na rozhodnuti zdkonného zastupce ditéte, neni zde tedy ,,povolovaci reZim* ze strany
feditele Skoly, jako je tomu v pifipadé zékladniho vzdélavani. Vzdy by se viak mélo jednat
o odiivodnéné piipady, pro které bude dit€ vzdélavano individudlnim zptsobem.
Oznéameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

1. Jméno, popfipad¢ jména, pifjmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
piipadé cizince misto pobytu ditéte.
Obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano.
Diivody pro individualni vzdeldvani ditéte.

L) o

Reditelka matei'ské $koly predd zakonnému zéstupci ditéte piehled oblasti, v nich? mé byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matetské Skoly.
Reditelka matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

1. Zplsob ovéteni (pfezkouSeni ditéte v matetské skole).

2. Termin ovéfeni, v&etné nahradnich termint (ovéfeni se musi uskuteénit v obdobi do 4.
meésice od zacatku individualniho vzdélavani). S presnymi terminy a casy bude
seznamen zdkonny zastupce, jehoZ dit€ absolvuje individudlni vzdélavani a je
registrovano v 63. MS Plzeii.

Zékonny zéstupce ditdte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni. Reditelka matetské koly
ukondéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u
ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu, nebo pokud dité neprokéZe pozadovany posun. Vydaje
spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenza¢nich pomucek a vydaji na ¢innost matefské Skoly, do niZ bylo dité
piijato k predskolnimu vzdélavani.

4.3 Distancni vzdélavani predskolniho ditéte

Pravidla pro vzdélavani distancnim zplsobem jsou ddna novelou zékona &. 349/2020 Sb.,
Skolského zakona s ucinnosti od 25. 8. 2020, a to:
1. Povinnost $koly ve vymezenych mimofadnych situacich zajistit vzd€lavani distanénim
zpusobem pro déti, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.
2. Povinnost dé&ti, pro které je predskolni vzde€lavani povinné se timto zplsobem
vzdélavat.
Duivod pro zahéjeni distan¢niho vzdelavani je:
1. Krizové opatfeni vyhla$ené po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona,
z diivodu mimofadnych opatfeni (Ministerstva zdravotnictvi nebo krajské hygienické
stanice podle zakona o ochrané vetfejného zdravi®).
2. Nafizeni karantény krajskou hygienickou stanici.
V obou ptipadech dochazi k zahdjeni distanéniho vzdélavani v dob€, kdy neni mozna osobni
pfitomnost v&tsiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
Vzdélavani distanénim zplisobem muZe probihat formou on-line, je pfizpisobeno
individualnim podminkam jednotlivych déti. V matefské Skole dochazi k asynchronnimu
vzd&lavani, tj. k zadavani ukoll, které déti fesi v libovolném Case, vlastnim tempem prace.
K zadavani dochazi 1x tydng&, vysledky prace jsou vraceny pribéZzné, podle ukonceni

* 7akon &. 258/2000 Sb., o ochrang vefejného zdravi, ve znéni pozd&jdich predpist



zadanych tkoll. Komunikace je zaloZena na e-mailové komunikaci uéitelky a zdkonného
zastupce.

V ptipadé nemoZnosti pracovat s internetem nebo tisku v domacim prostiedi, pracuje $kola
off-line vzdélavanim. Ukoly jsou predavany v domluveném Case na stanoveném mistd

v pisemné podob€ na papirovych nosi¢ich, a to 1x tydné. P¥i pfeddvani novych ukold dochazi
zaroven k odevzdavani splnénych ukoli.

Skola ma pro pipad distancniho vzd&lavani ve Skolnim vzd&lavacim programu danou
strukturu vzdjemné spoluprace s rodi¢i, zptisob komunikace, moZnost konzultace a osobniho
telefonntho spojeni s détmi. Aktudlni informace obdrZi zékonny zastupce pomoci aplikace
Twigsee nebo e-mailem pii uzavieni mateiské Skoly. V piipadé off-line domacnosti dojde
k telefonnimu spojeni mezi $kolou a rodinou.

4.4  Jazykovd priprava v predskolnim vzdélavani

Jazykova priprava v predskolnim vzd€lavani je poskytovana détem s nedostateénou znalosti
Ceského jazyka. Détem v povinném piedSkolnim vzd€lavani (pfedskoléci) je poskytovana
Jazykova piiprava v celkovém trvani jedné hodiny tydné. Tato hodina je rozd&lena do dvou
nebo vice blokt v pribéhu tydne. Kazda vytvofena skupina je o velikosti 4 az 8 déti cizinct
v povinném piedskolnim vzdélavani. Do skupiny lze zafadit rovnéZ jiné dité, které tuto
podporu potfebuje, pokud to vSak neni na Gjmu kvality jazykové pfipravy.

Jazykova pfiprava déti — cizinct probihd pfedevs§im v dopolednich hodinach. Rozsah piipravy
je nastaven s ohledem na vék déti tak, aby pro né nebyl piilis zatézujici.

Didaktické a metodické postupy se pfizpasobuji skupiné déti s odlisnym matefskym jazykem.
Déti by mély ziskat jazykové a sociokulturni kompetence, které jim umozni plynuly pfechod
do zakladni Skoly.

Pokud vyhodnoti matefska Skola poskytovanou jazykovou pfipravu jako nedostateénou, je
mozné vysetfeni v poradenském zatfizeni, které mize doporucit podporu dle § 16 Skolského
zékona.

5 Vzdélavani déti ve véku od dvou do t¥i let

Zakonem ¢. 178/2016 Sb., ze dne 20. dubna 2016, kterym se meéni Skolsky zakon, se s
ucinnosti od 1. 9. 2016 stanovi, Ze se piedskolni vzdéldvani organizuje pro déti ve v€ku
zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive v8ak od 2 let. O prijeti dité¢te do materské Skoly vzdy
rozhoduje feditelka matefské Skoly. Rozhodnutim o pfijeti se kazdé piijaté dité stava ditétem
matefské Skoly se vSemi pravy a povinnostmi s tim souvisejicimi, fidicimi se pravnimi
ptredpisy, zejména Skolskym zakonem, vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzd€lavani,
ve znéni pozdéjSich predpist.

Pro zajisténi kvalitnich podminek pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let matetska Skola
ptijala opatfeni tykajici se zajiSténi bezpe€nostnich, hygienickych, prostorovych 1
materialnich podminek, véetné pfizplisobeni organizace vzdélavani.

Stavajici hygienické pfedpisy pro vzdélavani déti ve véku od 2 do 3 let obsahuje vyhlaska €.
160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist.

V oblasti Zivotospravy je zohlednén denni rezim s ohledem na individualni potfebu aktivity,
odpocinku nebo spanku ditéte. Pii pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matetské



Skoly po dohodé s rodici ditéte zplsob a rozsah stravovani ditéte, a to tak, aby se dité, je-li v
dobe podévani jidla pfitomno v matetské Skole, stravovalo vZdy. To znamend, Ze m4 narok na
stravovani formou ptesnidavky, obéda a svaliny, a to v souvislosti s délkou dohodnutého
pobytu v matefské 8kole. Skolni stravovani se ¥di stanovenymi vyZivovymi normami a
rozpétim finanénich limitd na ndkup potravin podle vyhlasky &. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani. Déti mladsi 3 let jsou zarazovény do skupiny stravnikli 3 — 6 let. MnoZstvi
poskytované stravy ptizpuisobujeme podle individualni potfeby.

Z hlediska organiza¢niho zajisténi chodu umoZiiujeme détem individudlné pfizplisobeny
adaptacni rezZim, dostatek ¢asu na vesSkeré aktivity v€etné prevlékani a stravovani.

6 Ukonéeni dochazky ditéte do MS

Reditelka $koly mfize ukongit dochazku ditéte do matetské $koly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

1. Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzd€lavani v matetské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin thrady.

2. Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu del$i nez dva tydny. Netykd se ditéte v poslednim roce povinného
predSkolniho vzdélavani.

Zéastupce ditéte zédvaznym zplUsobem opakované naruSuje provoz matefské Skoly,
nedodrzuje $kolni rad.
4. Ukonceni doporuci 1ékar nebo Skolské poradenské zarizeni.

(VS

7 Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po piijeti ditdte do MS predaji zékonni zastupci feditelce matetské gkoly vyplnény Evidenéni
list ditéte a PiihlaSovaci list stravnika. Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou
disledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, oprdvnéné organy statni spravy a
samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim.

8 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti

8.1 Prava ditéte

a) Kazdé piijaté dit¢ (dale jen . dit€“) ma pravo na osobnostni piistup v souladu s
Listinou lidskych prav a Umluvou o pravech ditéte. Rovny piistup je prvoradym
hlediskem pfi jakékoliv Einnosti, kterd se ditéte tyka.

b) Pravo na kvalitni pfedskolni vzdélavani zarucujici optimdlni rozvoj jeho schopnosti a
rozvoj jeho osobnosti s maximalnim respektem jeho individuality podle § 33
Skolského zékona.

¢) Pfi nastupu do mateiské Skoly mé pravo na individudlné pfizplsobeny adaptacni
reZim, ktery zakonni zéastupci dohodnou s t¥{dnimi ucitelkami, pifpadné feditelkou
skoly.

d) Pravo na fyzicky i psychicky bezpetné prostfedi pfi pobytu v matefské Skole
v souladu s § 29 skolského zakona.

e) Pravo zt&astnit se vech aktivit matetské Skoly v Case dochazky, ke které bylo piijato
a pokud to dovoli jeho zdravotni stav, na svobodu projevu v mezich vefejné moralky,
poradku, ochrany zdravi.

f) Pravo na zvlastni pééi a vychovu v pHpadé postiZeni a na podminky odpovidajici jeho
individualnim potfebam a mit mozZnost nejvyssiho mozného rozvoje.
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h)

8.2

©)

d)

e)
9

9.1

Pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nésili, zneuZivani, zanedbavani
vychovy a pred vlivem socialné patologickych jevii.

Pravo na zajisténi ¢innosti a sluZeb poskytovanych $kolskym poradenskym zatizenim
v rozsahu stanoveném ve $kolském zakong.

Oznamit jakékoliv nasili — t€lesné i duSevni nebo jednéani odli¥né od dohodnutych
pravidel.

Povinnosti ditéte

Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souZiti v matefské kole.

Dbat pokyni ucitelt a ostatnich zaméstnancti $koly k ochrang& zdravi a bezpednosti,
s nimiZ byli sezndmeni.

Setrné zachézet s hratkami a didaktickymi pomuckami.

Vzajemné si poméhat a neublizovat si, dodrZovat osobni hygienu.

Oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim $koly jakékoliv piani & potiebu.

Zikladni prava a povinnosti zakonnych zastupcia ditéte

Prava zakonnych zdstupcit

Rodice, popiipad¢ opatrovnici nebo osvojitelé ditéte (dale jen ,,zékonni zastupci®) maji pravo:

a)
b)

9.2

na informace o prub&hu a vysledcich vzdélavani ditéte,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych
zélezZitosti vzdélavani jejich ditéte, pri¢emzZ jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost, na spolurozhodovéni pfi plénovani programu matetské skoly, tfidy, pfi
teSeni vzniklych problémi,

po dohodé sucitelkou a dle momentalnich podminek ve tfidé byt piitomni
vzd€lavacim ¢innostem ve tfidé matetrské skoly,

na informace a poradenskou pomoc matetfské Skoly v zélezitostech tykajicich se
vzdélavani ditéte, na konzultaci vychovnych a jinych problémt svého ditéte s tfidnimi
ucitelkami, ptipadné reditelkou Skoly,

na korektni jednéni a chovani ze strany vSech zameéstnanci skoly,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
pravo pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vzdé&lavaciho programu Skoly,
projevit jakékoliv pfipominky k provozu matefské Skoly tfidnim ucitelkdm pripadné
reditelce Skoly.

Povinnosti zakonnych zdstupcu

Rodi¢e, popfipadé opatrovnici nebo osvojitelé ditéte (dale jen ,,zdkonni zdstupci®) jsou
povinni:

a)
b)
¢)
d)

e)

oznamovat matefské $kole adaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském zakon€ pro
vedeni Skolni matriky,

zajistit, aby dité fadné dochézelo do matefské skoly, zvlaste¢ pak v poslednim roce
povinného predskolniho vzdélavani, v souladu s § 1c vyhlasky & 14/2005 Sb.?,
dokladat divody nepfitomnosti ditéte, nejdéle do Ctrmacti dntt od prvniho dne
nepiitomnosti,

oznamovat §kole udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich,

na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

3 vyhlagka ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani. ve znéni pozdgjSich predpist



f) informovat matefskou Skolu o zmén& zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zdvaZnych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibsh
vzdelavani ditéte,

J) privadét do materské Skoly zdravé dité, oznadmit infekéni onemocnéni ditéte,

k) provadét tplatu za piedskolni vzdélavani a za stravovani v mateiské $kole podle
danych pravidel (viz informace pifi pfijimani ditdte nebo zména tplaty pro kazdy
nasledujici $kolni rok),

1) pokud pecuje o dit€ pouze jeden ze zdkonnych zdstupci, doloZi rozhodnuti o pééi
ditéte,

m) Ucastnit se tfidni schiizky v matetské $kole, jakékoliv rozhodnuti odsouhlasené na této
schlizce je pro vSechny zavazné,

n) sdélit tfidni ucitelce kazdou zménu souvisejici s ditétem (bydlistg, telefonni &islo,
zdravotni stav).

10 Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dité)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mldenlivost a chranit pfed zneuZitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci $kolského
poradenského zatizeni a §kolniho poradenského pracovisté, s nimizZ ptisli do styku.

Pravo déti a zédkonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tudaji se ¥idi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zpracovani osobnich tdaji déti za ucelem propagace Skoly je mozZné pouze se souhlasem
zékonnych zastupci ditéte.

Zakonni zastupci pii akcich matetské skoly nepouZivaji bez svoleni ditéte a jejich zdkonnych
zastupci mobilni telefony, fotoaparaty ani jinou zaznamovou techniku, kterda slouZi
k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznami. Potfizovani zvukovych a obrazovych
zaznamu osob (pedagog, dit€, zdkonny zastupce) bez jejich svoleni je v rozporu s ob¢anskym
zakonikem (§ 84 a § 85). Nerespektovani bude hodnoceno jako piestupek proti Skolnimu
radu.

11 Provoz a vnitini rezim Skoly

Mateiska $kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro déti
- pracovi$té Labkova 30 od 6:00 do 16:30 hodin,
- pracovi$té Karla Steinera 27 od 6:00 do 16:30 hodin.

Pfi piijeti do matetfské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé€ se zakonnym zastupcem dny
dochazky ditéte do matefské $koly a délku jeho pobytu v t€chto dnech.

Provoz mateiské $koly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ¢ervenci
nebo srpnu, popiipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruSeni stanovi feditelka
mateiské $koly po projednani se ziizovatelem, zéroveil projednd s partnerskymi matefskymi
$kolami, tj. 70. matefskou 3kolou Plzen, Waltrova 26, piisp&vkovou organizaci a
61. matetskou $kolou Plzefi, Nade Mzi 3, piispévkovou organizaci moznosti a podminky
predskolniho vzd&lavani déti v téchto matefskych Skolach. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvetejni feditelka matefské Skoly na pristupném misté€ ve Skole nejméné 2



mésice pfedem, zaroven zvefejni informaci o moZnostech a podminkach zajidténi péce o déti
v dobé preruseni provozu skoly.

Provoz matefské skoly 1ze ze zavaznych divodi a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo
prerusit 1 vjinych mésicich neZ Cervenci nebo srpnu. Za zavazné divody se povazuji
organizatni nebo technické pfi¢iny, které znemoziiuji fadné poskytovani predskolniho
vzdélavéani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni feditelka matetské Skoly na
pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

Matetska Skola miZze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostfedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dal§i akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti
Skoly. O uskutecnéni té€chto pobytd, vyletl a dalSich akei informuje matefska $kola zdkonné
zéstupce deéti veas pred jejich zahajenim.

11.1  Vnitfni denni reZim pFi vzdéldavani

Ranni ¢innosti

Ranni schazeni od 6:00 do 6:45 hodin ve spole¢né tfide, od 6:45 do 8:00 hodin ve vsech
tfidach. Vyjimka, provoz ve specidlni tfidé je od 7:00 hodin. V pribéhu rédna maji déti
moznost vybrat si hru nebo ¢innost, o kterou ma zgjem.

Dopoledni ¢innosti

Postupné dokonceni her a Cinnosti, dopoledni svacina, hry a ¢innosti fizené, polofizené
i spontanni podle vzd€lavaci nabidky ulitelek ve tfidé. Obsah vzdé€lavaci nabidky vychazi
ze Skolniho vzdélavaciho programu matefské Skoly. Dopoledni &innosti pokraduji také
pii pobytu venku, navazuji na dopoledni aktivity ve t¥idé. Cinnosti jsou zakongeny po navratu
do matetské Skoly ob&dem.

Odpoledni ¢innosti

Bezprostiedné po ob&d¢ nasleduje odpocinek, popfipadé spanek déti na liZku. Doba
odpoc¢inku muze byt doplnéna klidnou Cinnosti ve tfide, ale takovou, aby spici déti nebyly
ruSeny. Polofizené aktivity nebo spontanni aktivity navazujici na dopoledni vzdélavaci
nabidku. Hry a ¢innosti, o kterou ma dit€ zajem.

V piipadé zmén provoznich podminek® se t¥{dy spojuji a zdkonni zastupci jsou rozpisem na
nasténkach v Satndch déti a dvefich informovéni o organizaénich zménach. Casové tdaje,
které obsahuje Skolni vzdé&lavaci program, jsou orientatni, v prib&hu dne je moZno
piizplisobit organizaci ¢innosti déti jejich potfebam a aktuélni situaci. Zachovany zustavaji
vzdy pfiméfené intervaly mezi jidly, dostate¢ny pobyt venku.

Matefsk4 $kola mize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dal$i akce dopliujici vychovné vzdélavaci ¢innosti
skoly. O uskute¢néni téchto akci informuje matetska skola zékonné zastupce véas pied jejich
zahdjenim, a to pisemnym sd&lenim v aplikaci Twigsee, webovych strankach Skoly, na
nasténkach i tstnim sd&lenim uditelek. Souhlas s ucasti ditéte na mimoskolnich akcich poda
zékonny zastupce Ustné nebo pisemné prostfednictvim aplikace Twigsee, sms zpravou.
Poplatek za ucast na t&chto akcich hradi $kola, piipadné se spolutcastni zdkonni zastupci.
V pifpadé, Ze soucasti akci bude i finanéni pfispévek zdkonnych zastupcil, vyZada si MS
souhlas zakonnych zastupcl s Gcasti ditéte na takovéto akei a pro dité jehoZ zadkonny zastupce

® absence utitelky, mimofadng nizké pocty piitomnych déti, nadstandardni akce tfidy nebo celé Skoly
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nesouhlasi s jeho tcCasti, zajisti po dobu akce bé&Zné vzdélavani v kmenové t¥idé, p¥ipadné
v néhradni tfidé mateiské Skoly.

12 Zikladni pravidla vztahi zdkonnych zastupct a zaméstnanci materské $koly

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci $koly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zasad vzdjemné Ucty, respektu, ndzorové snaSenlivosti, solidarity a distojnosti.
VSichni zaméstnanci Skoly, d€ti a jejich zakonni zdstupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvéreni partnerskych vztahl podloZenych vz4djemnou tctou, divérou a spravedlnosti.
Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci, dbaji o dodrZovani zakladnich
spole€enskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvéfeni dobrého vztahu zdkonnych zastupcu a vefejnosti
ke Skole. Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné
ddlezité informace o ditéti (zdravotni zplsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi smérnici GDPR viz podkapitola 2.1 Podminky pro pfijimani déti k
pfedskolnimu vzdélavani.

Ucitelky Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zéastupclim pouze takové informace a
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolntho vzde€ldvaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizaénich opatfeni.

13 Podminky pro prebirani ditéte od zakonnych zastupci ke vzdélavani v materské
Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci v dob& urfené pro prichod déti do materské Skoly predavaji dit€ ucitelce
matefské Skoly ve tfidé, do které dit¢ dochazi nebo ve tfid¢ rannitho provozu. Nestaci
doprovodit dit€ pouze ke vchodu do matefské Skoly nebo do Satny s tim, ze dit€ dojde do tfidy
jiz samo. V tomto pfipadé by matetrska skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho
prichodu do tfidy.

Zakonni zastupci si piebiraji dité po skonleni jeho vzdélavani od ucitelky matetské Skoly
piimo ve tidg, do které dité dochazi nebo ve tfidé odpoledniho provozu, popiipadé na Skolni
zahradé mateiské Skoly, a to v dob& ur€ené k prebirani ditéte zakonnymi zéstupci.

V piipadg, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka pobytu v matetské
Skole, bude snimi i samostatné dohodnut zpusob pfebirani ditéte ke vzd€lavani a jeho
predavani po ukoncéeni vzdélavani.

Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a pfedavani v mateiské
skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané obéma zédkonnymi zistupci ditéte predaji
zékonni zastupci kmenové uditelce, ta bude souhrnné informovat feditelku Skoly.

Ve zvlastnim reZimu je povéfeni nezletilé osoby. Vystavené pisemné povéfeni podepsané
obéma zakonnymi zastupci ditste predaji zékonni zastupci prostfednictvim kmenovych
ucitelek feditelce Skoly.

14 Zptsob informovani zdkonnych zastupcd o pribéhu vzdélavani, o dosaZenych
vysledcich jejich déti.

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach, obsahu a priib¢hu
vzdélavani v mateiské $kole ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na
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informacnich nasténkéch jednotlivych pracovist matetské Skoly a na webovych strankach
matetské Skoly.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou Skoly nebo s tfidnim pedagogickym
pracovnikem individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky
zékonnych zastupcti ke vzd€lavani jejich ditéte.

Reditelka matetské 3koly nebo tiidni pedagogicky pracovnik mohou vyzvat zékonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednéni zdvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
jejich ditéte.

15 Podminky pro thradu nebo osvobozeni od uplaty za predskolni vzdélavani (dale
jen uplata) v materské Skole.

Uhrada uplaty za predskolni vzdélavén.
Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty, nebo se na n€ vztahuje povinnost hradit
uplatu, dodrzuji pfi thrade€ uplaty nasledujici podminky:
a) uplata za kalendaini mésic je splatnd do 15. dne kalendaintho mésice, pii piijeti ditéte
v pritb&hu mésice uhradi zékonny zastupce tplatu do 3 pracovnich dnli ode dne piijeti,
b) feditelka matefské 3koly miZe sezdkonnym zastupcem ze zavaznych ddvodd
dohodnout jiny termin uhrady tplaty,
¢) zékonny zastupce ditéte hradi dplatu bezhotovostnim pifevodem na bankovni ucet
matetské Skoly 58637311/0100.
Osvobozeni od uplaty.
Zakonni zastupci, ktefi Zzadaji o osvobozeni od tuplaty, musi splfiovat nasledujici
podminku a to predlozeni feditelce Skoly dokladu vystaveného uradem prace o:
a. pobirani pfidavku na dité,
b. zvySeni piispévku na péci o nezaopatfené dite,
¢. pobirani davky v hmotné nouzi,
d. pobirani davky pé€stounske péce,
Pokud pomine dfivod pro osvobozeni od tplaty, je zdkonny zastupce povinen tuto
skute¢nost nahlésit feditelce $koly a bude automaticky zafazen do reZimu placeni
uplaty.

Beziplatné vzdélavani v matetské skole se tyka téchto piipadui:
a) Vzdélavani v matefské Skole se podle § 123 odst. 2 Skolského zdkona poskytuje
beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nésleduje po dni, kdy dit€ dosahne patého
roku véku.

b) Nepiihlasené dité k prazdninovému provozu.

¢) PieruSeny provoz v n€kterém z letnich mésict.
16 Skolni stravovani, organizace provozu a rozsah sluZeb

Skolni stravovani v matetské skole zabezpeGuje $kolské zafizeni — Skolni jidelna. Pt1 pfiprave
jidel postupuje $kolni jidelna podle vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,
ve znéni pozd&jsich predpistt a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zésadami zdrave
vyzivy, vyhlaskou ¢. 137/2004, o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluZby, ve znéni
pozd&jsich predpistt a vyhlaskou &. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory
a provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavéani déti a mladistvych, ve znéni pozdgj Sich predpist
a vyhlasky 84/2005 Sb., o stravovani.
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Skolni kuchyné pracovisté Labkova 30 pripravuje jidla, ktera jsou rozvézena do jednotlivych
tfid, kde probiha vlastni stravovani déti. Skoln{ kuchyné pracovisté Karla Steinera 27 rozvazi
do vSech tid sva¢iny, kde jsou nésledné podavany a dile pak do t¥idy s mlad$imi détmi také
ob&dy. Dalsi dvé tiidy se starSimi détmi dochazi na ob&dy do $kolni jidelny, umisténé
v hospodarském pavilonu u kolni kuchyné.

Skolni kuchyné pfipravuje pro dit¢ piihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole
dopoledni pfesnidavku, obéd a odpoledni svainu. Kromé jidel kuchyné& ptipravuje také
tekutiny, které déti v rdmei ,,pitného rezimu* konzumuji b€hem pobytu v mateiské skole.

Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jind délka pobytu dit&te v mateiské Skole nez
celodenni, méa dité¢ pravo odebrat jidla pfipravovana $kolni jidelnou a vydavana v dobé& jeho
pobytu v mateiskée Skole.

16.1 Stravovaci reZim déti v pribéhu vzdélavani

V pribéhu denniho pobytu v mateiské Skole se déti stravuji podle nasledujiciho zékladniho
stravovaciho rezimu:

8:45—-9:00 podavani dopoledni svaliny v samoobsluzném rezimu (déti si

berou pfesnidavku individudlng€ podle vlastni potieby)

11:45-12:15  obed

14:00 — 14:15  podévani odpoledni svaciny
V ramei ,pitného rezimu“ maji dé&ti po dobu svého denniho pobytu v mateiské Skole
k dispozici napoje (naptf. ¢aje, vodu, ovocné $tavy, vitaminové napoje nebo dzZusy), Jsou
pfipravovany podle zasad zdravé vyZivy a se zaméfenim na Castou obménu jednotlivych
druh napoji. Déti pozivaji nédpoje v pribéhu celého pobytu v matefské Skole
v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu zizné.

16.2  Postup pri odhlasovdni ditéte ze Skolniho stravovdni v pfipadé jejich nepFitomnosti
v materské Skole

Pii omlouvani ditéte zdkonnymi zastupci z divodu dopfedu znamé neptitomnosti v matefské
Skole zajisti matefskd $kola automaticky nahlaseni této skutecnosti vedouci Skolni jidelny.

V pifpadé, Ze dité¢ nahle onemocni nebo se mu stane Uraz a nemiZe se z tohoto divodu
Ucastnit vzdélavani, oznami tuto skuteénost bez zbyte¢ného odkladu zdkonny zéastupce do
8:00 hodiny ranni daného dne. Oznameni této nepfedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné
provést prostiednictvim aplikace Twigsee, sms zpravou, telefonu nebo prostfednictvim jiné
osoby.

17 Podminky pro dhradu dplaty za Skolni stravovani.

Pfi Ghradé& uplaty za Skolnf stravovani se zdkonni zastupci fidi nésledujicimi podminkami:

a) k thradé tplaty dochazi bezhotovostnim pfevodem na bankovni Gcet matefské Skoly
10836311/0100. Poptipadg, z opodstatnénych diivodd, po domluvé s vedouci Skolni
jidelny, hotove,

b) pred zahgjenim Skolni dochdzky je zaslana zaloha, tzv. jistina, za Skolni stravovani
nejdéle do 15. dne pted nastupem ditdte do matefské Skoly, pii nastupu ditéte do
matefské $koly v pribghu $kolniho roku je jistina uhrazena pfed ndstupem ditéte do
skoly, dal§i tiplata za kalendaini mésic, vypocétend ze skute¢né odebraného jidla, je
splatnd do 15. dne nasledujiciho kalendainiho mésice,

¢) feditelka matefské Skoly mlZe sezakonnym zastupcem ze zéavaznych ddvodd
dohodnout jiny termin thrady uplaty,



d) castka za stravné v poslednim mésici dochazky ditéte do mateiské skoly je vytiétovana
do 15. dne nasledujictho meésice, pfipadné preplatky se vraci na &islo daného uétu.

18 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

18.1 Péce o zdravi a bezpecCnost déti pFi vzdéldvini

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matetské Skole vykonavaji
ucitelky Skoly, a to od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby,
az do doby predani ditéte zdkonnému zéstupci nebo jim povéfené osobé, o které je ulitelka
predem pisemné informovan. V piipadé, Ze dité setrva v matefské $kole po ukonéeni provozu,
neopousti pedagog matefskou Skolu a zdkonné zastupce telefonicky upozorni na tuto
skute¢nost. Pokud se mu nepodaii spojit se snékterym zrodi¢l, prarodi¢i nebo jinou
povéfenou osobou, je povinen informovat policii CR a potom postupovat dle jejich pokynd.

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miiZze ucitelka, pokud ma pfi prebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, Ze dit€¢ neni zdravé, pozadat
zakonného zédstupce o navstévu osetiujiciho Iékate.

Pii nastupu ditéte, ke vzd€lavani v matetské Skole, po jeho infekénim onemocnéni se zdkonny
zastupe zarudi, Ze dité je zdravé a muze byt v kolektivu ostatnich déti.

18.2  Zdsady bezpecnosti pri prdaci s détmi.

Pri vzdélavani déti dodrzuji uditelky pravidla a zédsady bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci,
které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa. V dobé prace s détmi
ucitelky nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvéadély od ptimé vychovng vzdélavaci
prace ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji,
nenechavaji bez dohledu. V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitelka povinna zajistit
dohled nad détmi jinou ucitelkou Skoly, v naléhavém piipadé dal$im zaméstnancem Skoly, ale
po velice kratkou dobu.

V dobé obéda, kdy jeden pedagog Cerpa prestavku v praci, se druhy vénuje détem. V pripadg,
7e je ve ti{dé jeden pedagog, vénuje se détem povéfeny zameéstnanec Skoly (pani Skolnice,
pani uklizecka).

K zajisténi bezpecnosti déti pii béZném pobytu mimo Gzemi matetské Skoly miZe na jednu
ucitelku pripadat nejvyse:
- 20 déti z béznych trid,
- 12 d&ti ze tfidy supravenym vzdélavacim programem, pfi zhodnoceni charakteru
pobytu.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych Einnostech i nadstandardnich Cinnostech, které
matei'ska $kola pofada na zakladé souhlasu zdkonného zéstupce a které hradi samostatné, kdy
je nezbytny zvySeny dohled na bezpeénost déti, dodrzuji u€itelky nasledujici zasady:

Presuny déti pFi pobytu mimo vzemi materské skoly po pozemnich komunikacich
a) déti se pfesunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech,
b) skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky nebo jednim
pedagogickym pracovnikem a jednou povéfenou osobou, z nichZ jeden je na zaCatku
skupiny a druhy na jejim konci,
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¢) skupina k presunu vyuZivd pfedevsim chodnikdi a levé krajnice vozovky, prvni a
posledni dvojice déti ma obledené reflexni vesty,

d) vozovku prechazi skupina piedevSim na vyznalenych prechodech pro chodce,
prechdzeni vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je piesvédcen o bezpednosti prechodu skupiny,

e) pil pfechdzeni vozovky pouziva v piipadé€ potfeby pedagogicky doprovod zastavovaci
terc,

f) za sniZené viditelnosti pouziva pedagogicky dozor pfedepsané ,,zviditelfiujici* vesty.

Pobyr deéti v prirode

a) vyuZivaji se pouze znama a bezpecna mista,

b) pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti odstrani vSechny nebezpeéné véci a
prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.),

c) pii hrach a pohybovych aktivitach pedagogiéti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi,

d) pi1 pobytu na Skolni zahrad€ vyuZzivaji déti Skolnitho natadi (skluzavky, prolézacky
apod.) pouze za piftomnosti pedagoga, je nepiipustné toto vybaveni pouZivat bez
piimého dozoru ucitelky pouze se souhlasem zdkonného zastupce, pokud dité uZije
Skolntho nafadi, naptiklad pfi pfichodu nebo odchodu z matefské skoly a dojde
k trazu, neni tento Uraz bran jako Skolni Graz.

Plavecky vycvik
V pribéhu plaveckého vycviku odpovida za déti v bazénu plavcik, za déti v Satndch, na WC a
v prostorach haly ucitelky nebo jedna ucitelka a jeden povéfeny zaméstnanec Skoly.

Bruslarsky vycvik
V pribéhu bruslaiského vycviku odpovida za déti na ledé trenér, za déti v §atne_’1ch, na WC a
v prostorach haly uéitelky nebo jedna ulitelka a jeden poveéfeny zaméstnanec Skoly.

Spolecné cinnosti na Skolni zahrad€ nebo v okoli

Pfi spoleénych &innostech na Skolni zahradé nebo v okoli matefské Skoly, je povinna ucast
alespoil jednoho zdravotnika, tj. pedagogického pracovnika, ktery po fadném proSkoleni
obdrzel certifikat ,,Zdravotnik®.

Ohen

a) lze rozdé&lavat pouze pfi mimoskolnich akcich pofddanych matefskou Skolou, kterych
se ucastni také zakonni z4stupci déti,

b) jen na mistech uréenych pro rozdélavéani ohné,

¢) za pfitomnosti ¢lena hasi¢ského sboru nebo povérené ucitelky proSkolené
v protipozarni ochrané,

d) v blizkosti je dostateény zdroj vody, odpovidajici hasici piistroj nebo jiny material
k haSeni otevieného ohné,

e) pedagogicky dohled zajistuje, aby déti dodrzovaly bezpecnou vzdalenost od
otevieného ohné, po¢ita se smérem a silou vétru, dba na to, aby v blizkosti ohné nebyl
snadno vznétlivy material,

f) po ukondeni akce povétend uditelka zajisti tipIné uhaSeni otevieného ohné.

Svicky
Svigky ve tiidach lze zazihat pouze po umisténi ve sklenici, vaze, zabréanit tak pfimému styku
déti s jejim plamenem, neponechavat déti v blizkosti rozsvicené svicky bez dozoru.
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Sportovni cinnosti a pohybové aktivity

a) pred cviCenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve t¥idach,
poptipad€ v jinych vy€lenénych prostorach v objektu budovy matefské $koly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské $koly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou ktémto aktivitim dostatené piipraveny,
odstrafiuji vSechny pfekdzky, které by mohly vést ke zranéni ditéte, pii pouiti
té€locvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funk&nost a bezpeénost

b) pedagogicti pracovnici déle dbaji na to, aby cvieni a pohybové aktivity byly
pfiméfené v€ku déti a individualnim schopnostem jednotlivych déti, a podle toho
pfizplsobi intenzitu a obtiZnost téchto aktivit

Pracovni a vytvarné ¢innosti:
Pi1 aktivitach, které rozvijeji zru€nost a vytvarné citéni déti a pouzivaji se pii nich nastroje
(napf. nlizky, noze, kladivka), je nezbytny piimy dozor uéitelky.

Vylet, zotavovact pobyt
P11 specifickych €innostech pii pobytu déti v prostoru naroéném na bezpe€nost bude zajisténa
bezpecnost a ochrana zdravi déti, véetné d&ti se zdravotnim postiZenim pifi po¢tu 14 dé&ti na
jednu ucitelku, 26 déti na dvé ucitelky a jednoho povéfeného zaméstnance Skoly.
a) Reditelka skoly uréi vedouciho akce, ktery je povinen seznamit dal§i spolupracovniky
a déti s pravidly bezpecnosti, kterd jsou stanovena zvlastnimi predpisy.
b) Pfi zotavovacim pobytu pecuji o 20 déti tfi ucitelky. Alespon jedna z nich musi byt
fadné proSkolenym zdravotnikem. Na zotavovaci pobyt nemiZe byt vysléno dité
s nedoporucyjicim posudkem lékate, kdy by se zdravotni stav mohl v pfirodnim
prostiedi zhorsit nebo dité, které by ohroZovalo zdravi ostatnich dé&ti pfenosnymi nebo
infek¢nimi nemocemi. Zakonni zastupci vysilanych déti jsou povinni predlozit
potvrzeni o bezinfekcnosti, které nesmi byt starSi tff dnt a lékafskou zpravu o
zdravotnim stavu ditéte, ne star$i jednoho roku.

Chuze v silnicnim provozu

Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich se
uditelky #di pravidly silni¢ntho provozu. Musi s détmi pfi chiizi uZivat pfedevSim chodniku
nebo stezky pro chodce. Kde neni chodnik, nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici,
kde neni krajnice, nebo je-li neschiidna, chodi se co nejblize pii levém okraji vozovky. Je-li
blize nez 50 m k¥izovatka s fizenym provozem, pfechod pro chodce, misto pro prechazeni
vozovky, nadchod nebo podchod vyznafeny dopravni znackou ,Pfechod pro chodce®,
,,Podchod nebo nadchod®, musi chodec prechdzet jen na téchto mistech. Na piechodu pro
chodce se chodi vpravo. Mimo pfechod pro chodce je dovoleno prechdzet vozovku jen kolmo
k jeji ose. P¥ed vstupem na vozovku se u¢itelka musi pfesvéddit, zdali miZe vozovku piejit,
aniz by ohrozil sebe i ostatni lastniky provozu na pozemnich komunikacich. Smi pfechédzet
vozovku, jen pokud s ohledem na vzdélenost a rychlost jizdy piijizdé€jicich vozidel nedonuti
jejich fidite k nahlé zméné sméru nebo rychlosti jizdy. Jakmile vstoupi na ptechod pro
chodce nebo na vozovku, nesmi se tam bezdiivodné zastavovat nebo zdrzovat. Proto je nutné
predem upozornit déti, ze budou pfechézet a Ze je tfeba zvysit pfi chiizi pozornost. Je tieba si
uvédomit, e chodci nemaji na prechodu pro chodce absolutni prednost, proto nesmi
vstupovat na prechod pro chodce nebo na vozovku bezprostfedné pied blizicim se vozidlem.
Ve viech piipadech musi dat prednost tramvaji. Vidét a byt vidén, je zékladni pravidlo
bezpeénosti na silnicich. Proto dvé prvni a dvé posledni déti v Gtvaru pouZivaji reflexni vesty.
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Skolni tiraz

Ucitelky jsou povinny ptihlizet

V pripadé skolniho urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti
1 nasledné Iékaiské vySetfeni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné& vyrozuméni.
Ucitelka je rovnéz zodpoveédna za ohlaseni urazu vedeni $koly a zapsani do Knihy trazii.

Skolnim trazem je Uraz, ktery se stal ditsti pH vychovng vzdélavaci innosti nebo pfi Cinnosti
pfimo souvisejici nebo pifi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych 3kolou a
uskutecnovanych za dozoru ulitelky matefské Skoly. Jednd se o urazy na vychéazkach,
vyletech, zajezdech, exkurzich.

18.3  Prvni pomoc a osetient

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzit€ poskytnout prvni pomoc pii jakémkoliv Graze,
v pfipadé€ potieby pfivolaji lékarskou pomoc, v nezbytne nutném piipad€ zavolaji prvni
pomoc. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zdkonné zastupce
ditéte.

Zakonni zastupci dbaji na bezpe€nost, pofaddek a klid ve vSech prostorach skoly, nenechéavaji
své déti pobihat po schodech nebo 1€zt po zabradli.

Détem neni dovoleno nosit do matetské Skoly pfedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepiipustné
jsou predevsim predméty propagujici nésili jako repliky noZe, mece, pistole apod.
Nedoporu¢ujeme nosit ani cennosti, jako zlaté fetizky, drahé hracky apod. V opa¢ném piipade
nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu €1 poSkozeni.

Vsechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti irazim a nehoddm v dob€ pobytu ditéte
v matefské Skole a pfi akcich organizovanych matefskou $kolou bez rodict.

19 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Diulezitym prvkem ochrany pted socidlné patologickymi jevy je 1 vzdéladvaci plsobeni
zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci $kolntho vzdélavaciho programu jsou proto déti
nenasilnou formou a pifiméfené k jejich véku a schopnostem vedeny k chapani a porozuméni
dané problematiky (napf. seznamovani s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismem,
koufenim, virtualni zavislosti na pocita¢, televizi, video, patologickym hraéstvim,
vandalismem, kriminalitou a jinymi formami nésilného chovani).

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahd mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit p¥ipadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocétcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci §kolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence je vytvofeni piiznivého socidlniho klimatu mezi détmi,
ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.
20 Ochrana budov, pomicek a hracek pro déti

Budovy maji pro lepsi zajisténi bezpelnosti déti u vSech vstupnich dvefi kulaté kliky a
zvonky. které jsou napojené do t¥id na doméci telefony. Kulaté kliky jsou rovnéZ zevnitf,
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oteviit je muZe pouze dospé€ld osoba nebo starsi Skolni dité pomoci oteviracich ,,bzucakdi*,
které jsou umistény nejen ve téidach, ale také v blizkosti dvefi.

VSechny hracky jsou funkéni a neposkozené, funkénost télovychovného néafadi je pravidelng
Ix ro¢né testovana, piipadné zavady jsou ihned odstranény.

21 OSetfeni drobnych tirazu a poskytovani prvni pomoci

Utitelky jsou povinny oSetfit drobny traz ditéte a udalost fadné€ zaznamenat do ,,Knihy
drobnych traz{.” '

V3ichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc p# jakémkoliv
urazu, v pfipadé potfeby privolat neprodlené zdravotnika, lékafskou pomoc a v nezbytné
nutném pripadé zajistit pfevoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroveti jsou povinni
bezodkladné informovat zdkonné zastupce zranéného ditéte a feditelku skoly.

Uraz, ktery byl oSetfovan lékatem, zaznamendava ucitelka do ,,Protokolu o irazu“ a preda jej
feditelce skoly.

22 Zachazeni s majetkem materské Skoly

22.1 Chovani déti p¥i zachdzeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani

Po dobu provozu $koly vedou pedagogicti pracovnici déti k Setrnému zachazeni
s uebnimi pomuckami, hratkami i dal§im majetkem mateiské Skoly.

22.2  Povinnosti zikonnych zdstupcit a dalSich osob vstupujicich do materské Skoly pFi
zachdzeni s majetkem matevské Skoly pFi jejich pobytu v mateiské Skole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
a pfedani ditéte ulitelce nebo pro pievzeti ditéte. Dale po dobu jednani s ucitelkami, kdy
projednavaji otazky tykajici se vzdélavani jejich ditéte, poptipadé po dobu jedndni s vedouct
Skolni jidelny.

Po domluvé s tfidnimi ulitelkami mohou zakonni zéstupci vstupovat do tfidy v obdobi
adaptace nebo z jinych individualn€ uvedenych davodi.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipad€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené ucitelce Skoly.

Dalsi{ osoby, které nejsou zakonnymi zastupci a vstupuji do matefské Skoly, nahla$uji prichod
do objektu v feditelstvi $koly, kontaktuji feditelku Skoly nebo zastupce statutdrniho organu,
vedouci $kolni jidelny nebo skolnici. V objektu se pohybuji pouze s doprovodem povéfeného
zaméstnance, respektuji rezim v matefské Skole. V pfipad€ odlouceného pracovist€¢ Karla
Steinera 27 dal$i osoby vstupujici do matefské $koly kontaktuji zastupce feditelky nebo
Skolnici. V objektu se pohybuji pouze s doprovodem povefenych zaméstnancii, respektuji
rezim v matefské Skole.

Na zahradé matefské Skoly déti v doprovodu svych rodi¢t nevyuzivaji voln€ herni prvky a
prostory zahrady k hram.

23 Sezniameni zaméstnanca a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem

Skolni ¥ad je zvefejnén na pristupném misté na obou pracovistich v matefské Skole a
prokazatelnym zplisobem s nim byli seznameni vSichni zaméstnanci Skoly. Matetska Skola
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také informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zéstupce, pfiméfenou formou a v potiebném
rozsahu déti.

Nove piijimané zaméstnance seznami feditelka Skoly s timto §kolnim fadem pfi jejich nastupu
do préce.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matetska Skola zdkonné zastupce déti formou
zptistupnéni na webovych strankéch Skoly a na informacnich nasténkach skoly.

Vnitini pfedpis vypracovala: Be. Pavla Kolarova, feditelka Skoly.

Vnitini predpis vydala: Be. Pavla Koléafova, feditelka Skoly.

Zmény vnitiniho predpisu: Nahrazuje Skolni #4d mateiské skoly C.j.: 63.MS/81/2023 ze dne
13.3. 2023

Vnitini ptedpis nabyva platnosti dne: 28.2.2025
Vnitini predpis je u€inny ode dne: 28.2.2025

V Plzni dne 28.2.2025.

Bc. Pdvla Kolatova
reditelka
63. matetské skoly Plzen,
Labkova 30, ptispévkové organizace

Ptilohy: 1
— Podpisové zaznamy zaméstnanct o seznameni s vnitini pfedpisem Skolnim fadem
matefské Skoly.

Pocet stran: 21
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