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Š K O L N Í     Ř Á D

1. Úvodní ustanovení
      Školní řád je vydán v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., č. 258/2000 Sb.,  

č. 500/2004 Sb., č. 101/2000 Sb., vyhláškou  č. 107/2005 Sb., č.14/2005 Sb. ,ve znění pozdějších novel

· zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném  

            a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších novel

· zákon č. 258/200 Sb.,  § 50, o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších novel

· vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších novel

· zákon č. 500/2004 Sb.,  správní řád, ve znění pozdějších novel

· zákon č. 101/2000 Sb.,  o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších novel

· vyhláška č. 107/2005 Sb.,  o školním  stravování, ve znění pozdějších novel

2. Informace o zařízení

Název  školy                  Mateřská škola Hrobčice, okres Teplice, příspěvková               

                                       organizace

Identifikátor                   600084418

Adresa                            Hrobčice 61, 417 57  Hrobčice

Právní forma                   příspěvková organizace

Zřizovatel                       Obec  Hrobčice
IČO                                72744294
IZO                                107568594
Kapacita                         50 dětí
Telefon                           417 828 009, 417 533 192
Provoz                            6,00  -  15,30  hodin
3. Přijímací řízení

     Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok proběhne v měsíci dubnu a to vždy třetí pracovní pondělí a úterý v tomto měsíci. Náhradní termín  zápisu bude vždy následující pracovní pondělí v témže měsíci.

     Čas zápisu bude vždy v dostatečném předstihu upřesněn.

     Informace o termínech zápisu bude zveřejněna na viditelném místě v budově MŠ, na vývěsné desce OÚ Hrobčice a na webových stránkách obce a školky. O termínu zápisu se také lze osobně informovat v MŠ.

Do MŠ  dítě přijme ředitelka MŠ, Hrobčice 61, 417 57 Hrobčice, příspěvková organizace, na základě žádosti zákonných zástupců.

     Žádost musí obsahovat tyto náležitosti :
     Údaje o dítěti   -  jméno a příjmení dítěte

                                 bydliště dítěte

                                datum narození dítěte, místo narození

                                občanství dítěte

                                způsob docházky dítěte

                                zda je dítě zdravé – zdravotně postižené

                                údaje o rodičích – jméno, příjmení 

                                                           -  kontaktní telefon

                                                           -  kontaktní adresa (adresa pro doručení písemností)

     Žádost o přijetí dítěte do MŠ může být podána ve formě přihlášky do MŠ.

     V průběhu přijímacího řízení do MŠ musí rodiče doložit potvrzení od lékaře o pravidelném očkování dítěte – rodič si současně s přihláškou může v MŠ vyzvednout i evidenční list, jehož součástí je potvrzení o pravidelném očkování lékařem.

     MŠ může  přijmout k docházce pouze takové dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.

     Kritéria přijetí MŠ Hrobčice :

     1. Děti v posledním roce před nástupem do ZŠ od nejstaršího dítěte k nejmladšímu až do vyčerpání volné kapacity MŠ.

     2. Děti s trvalým pobytem v obcích patřících pod OÚ Hrobčice (dítě musí být na OÚ nahlášeno k trvalému pobytu ) vždy od nejstaršího dítěte k nejmladšímu až do vyčerpání volné kapacity MŠ.

      3.  Ostatní děti od nejstaršího po nejmladší až do vyčerpání volné kapacity MŠ.    

      Před vydáním rozhodnutí bude rodičům umožněno nahlédnou do spisu průběhu přijímacího řízení jejich dítěte. Termín nahlédnutí do spisu si osobně domluví s ředitelkou školy.

     V případě přijetí dítěte k docházce do MŠ si rodiče přijdou domluvit den nástupu dítěte do MŠ a adaptační režim dítěte. Dostanou také potřebné informace o provozu  mateřské školy.

     Po ukončení zápisu obdrží rodiče rozhodnutí. Rozhodnutí bude vyhotoveno v písemné formě do 30 dnů ode dne doručení žádosti popř. po ukončení přijímacího řízení. Rozhodnutí se oznámí zákonným zástupcům dítěte doručením stejnopisu písemného vyhotovení rozhodnutí do vlastních rukou.

Odvolací lhůta je 15 dní ode dne oznámení rozhodnutí.

     K docházce do MŠ se zpravidla přijímají děti od 3 let do 6 let věku. V případě zájmu zákonných zástupců a splnění kritérií pro přijetí může být k docházce do MŠ přijato dítě již od 2 let věku. Dítě přijaté k docházce musí být způsobilé účastnit se výchovně-vzdělávací činnosti a být samostatné v hygieně a stolování.

     Dítě může být přijato ke vzdělávání i v průběhu školního roku v případě volného místa.

4. Evidence dětí

     O každém dítěti bude vedena evidence.

     S informacemi o dětech bude nakládáno dle zákona  č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů ,ve znění pozdějších novel.

     Rodiče nahlásí v MŠ neprodleně každou změnu údajů o dítěti, změnu údajů o zákonných zástupcích, zejména místo trvalého pobytu, kontaktní telefon a adresu pro doručování písemností.

     Informace o dětech budou využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších novel.

5. Platby v MŠ

     Úplata za předškolní vzdělávání :

     Vzdělávání je v MŠ, Hrobčice 61, příspěvkové organizaci poskytováno bezúplatně
     Úplata za školní stravování :
     Výše stravného je stanovena ve směrnici č. 5/2008. Aktuální výše stravného je vyvěšena na nástěnce (u jídelníčku). Platba stravného se může měnit dle cen potravin.                           

     Při přijetí dítěte do MŠ je vybírána jednorázová vratná záloha na stravné  1000,--Kč dle směrnice S/6/2012.

Záloha se vrací zákonným zástupcům v den kdy přijdou uhradit poslední platbu za stravné před odchodem dítěte do ZŠ, popř. odhlášením dítě z MŠ.

     Platbu za stravné uhradí zákonní zástupci co nejdříve  v následujícím měsíci max. do 15. dne následujícího měsíce, za uplynulý měsíc (tzn. např. v měsíci říjnu uhradí stravné za měsíc září).

Rodiče hradí stravné za dny a jídla, v době jejichž podávání bylo dítě přítomno v MŠ. Platby za stravné rodiče hradí bezhotovostním stykem – částku za stravné poukáží na účet MŠ. Ve vyjimečných případech a po dohodě s ředitelkou školy lze uhradit stravné v hotovosti do pokladny MŠ.

     Úplata za stravování je platba, která je pro rodiče povinná a je nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení platby je považováno za závažné porušení provozu MŠ a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ.

     Pokud je dítě v době jídla přítomno, stravuje se vždy.

Do jídla nejsou děti nuceny, pouze pobízeny, aby jídlo ochutnaly. 

Děti mají možnost si jídlo přidat.

     V MŠ není z hygienických důvodů dovoleno stravování svého jídla. Výjimku mohou tvořit pouze děti, které mají dietní režim nařízen ze zdravotních důvodů lékařem. Výjimku lze dohodnout s ředitelem školy.

     Ke stravování jsou přihlášeny v ten určitý den děti, které jsou fyzicky přítomni v MŠ do 8,00 hodin ráno nebo jejich pozdní příchod oznámí rodič ráno do 8,00 hodin telefonicky, či den předem po domluvě s učitelkou. Pokud rodič nenahlásí při příchodu dítěte do MŠ zda se bude dítě stravovat v MŠ celý den nebo pouze do oběda –včetně, je s dítětem počítáno na stravu celý den i v případě, že půjde po obědě domů.

     Po dobu provozu MŠ je zajištěn samoobslužný pitný režim. Pitný režim sestává z čaje a ovocných šťáv a vždy jednoho nesladkého pití. Každé dítě si při nástupu do MŠ přinese svůj umělohmotný hrneček s ouškem.

6. Provoz MŠ

     Provoz MŠ je od 6,00 hodin do 15,30 hodin. Děti přicházejí do MŠ do 7,45 hodin ráno.

V 8,00 hodin se MŠ uzamyká a děti se přihlašují k stravování.

     Pozdější příchod  dětí lze individuálně domluvit s učitelkou předem. Případně telefonicky

v ten den, nejdéle do 8,00 hodin. Pozdější příchod dětí do MŠ je umožněn pouze tehdy, nebude-li tím omezen časový režim MŠ. 

     Rodiče si zodpovídají za své dítě do té doby, než ho předají učitelce. Učitelka nebude dítě přebírat v šatně, tam si za své dítě zodpovídají rodiče, kteří dítě přivedou. Rodič předá učitelce dítě osobně, převlečené – ve třídě.

     Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Učitelka může odmítnout přijmout dítě do MŠ s projevy nemoci.

     Při příznacích onemocnění v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha aj.) budou rodiče telefonicky informování a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí MŠ.

     Děti, které budou přítomni v MŠ pouze dopoledne, odcházejí domů po obědě, tzn. od 12,00 – 12,30 hodin.

     Děti, které zůstávají v MŠ odpoledne, budou rodičům vydávány od 14,15 hodin

do 15,30 hodin. Mimo tuto dobu se MŠ uzamyká. Jiné odchody dětí mimo stanovenou dobu jsou možné pouze po předchozí dohodě s učitelkou.

     Informace o připravovaných akcích a platbách za stravné  jsou vyvěšeny na nástěnce v šatně dětí. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat nástěnky.

7. Vnitřní režim MŠ

     6,00 – 9,45  :   dopolední blok činností 

                             - volné hry, řízené činnosti

                             - diskusní kruhy

                             - individuální péče

     8,30            :    dopolední svačina

9,45 – 11,30    :    pobyt venku

    11,30           :    oběd

12,00 – 12,30  :    odchod dětí domů po obědě

     12,15          :     příprava dětí na odpočinek

                              četba

12,30 – 14,00  :     odpočinek na lůžku : všechny děti jsou uloženy k odpočinku po    

                              obědě

                              klidové aktivity pro děti, které neusnou po  15-20 minutách 

                              výjimku mohou tvořit děti v posledním roce před započetím

                              školní docházky, které nemusejí být ukládány na lůžko – na

                              uvážení učitelky,která má odpolední službu – a mohou individuálně

                              pracovat sami nebo s učitelkou

      14,15         :     odpolední svačina

14,15 – 15,30  :     odpolední blok činností 

                              -  volné hry dětí

                              -  individuální péče

                              -  pobyt na školní zahradě

                              -  odchod dětí domů

8. Organizace předškolního vzdělávání

     Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle  RVP PV.

     Školní rok začíná 1.9. a končí 31.8. následujícího kalendářního roku.

     Předškolní vzdělávání má 3. ročníky :

                
I. ročník :  vzdělávají se zde děti, které v příslušném školním roce 


dovrší 4 let věku

              
 
II. ročník : vzdělávají se zde děti, které v příslušném školním roce 


dovrší 5 let věku

             

III. ročník : vzdělávají se zde děti, které v příslušném školním roce 


dovrší 6 let a děti,  kterým byl povolen odklad povinné školní docházky

     MŠ je dvoutřídní, v jedné třídě se vzdělávají společně ročníky I. a v druhé třídě se vzdělávají děti ze II. a  III. ročníku .

K předškolnímu vzdělávání jsou přijaty děti, které musí být připravené plnit požadavky 

RVP PV. 

     Při přijetí dítěte k docházce do MŠ stanoví zákonný zástupce po dohodě s ředitelem MŠ dny docházky dítěte do MŠ a délku pobytu v těchto dnech.

     Každému nově příchozímu dítěti je domluven se zákonným zástupcem individuální adaptační režim.

     Denní řád je dostatečně pružný, reaguje na individuální možnosti dětí, na jejich aktuální potřeby.

     Do denního programu jsou téměř pravidelně zařazovány řízené pohybové aktivity.

     Pedagogové se plně věnují dětem a jejich vzdělávání.

     Děti nacházejí ve školce  potřebné zázemí, klid a bezpečí, v případě potřeby i soukromí.

     Poměr spontánních a řízených aktivit je v denním programu vyvážený.

     Děti mají dostatek času i prostoru pro spontánní hru, mají možnost v ní později pokračovat nebo ji později dokončit.

     Aktivity jsou organizovány tak, aby byly děti podněcovány k vlastní aktivitě, aby se zapojily do organizace činností, aby pracovaly svým vlastním tempem.

     V MŠ jsou vytvářeny podmínky pro individuální, skupinové i frontální činnosti.

     Je dostatečně dbáno na osobní soukromí dětí, mohou se uchýlit do klidného koutku, nemusí se účastnit společných činností. Mají možnost soukromí i při osobní hygieně.

     Plánování činností vychází z potřeb a zájmů dětí. Činnosti se snažíme přizpůsobit individuálním vzdělávacím potřebám a možnostem dětí.

     Jsou vytvářeny vhodné materiální, organizační a psychohygienické podmínky.

     
MŠ organizuje zotavovací pobyty dětí ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení      
vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy.

     Provoz MŠ bude přerušen v měsících červenci a srpnu na předem stanovenou dobu. Informace o přerušení provozu MŠ bude zveřejněna na přístupném místě v MŠ nejméně  2 měsíce předem

     Provoz MŠ může být také omezen nebo přerušen ze závažných organizačních nebo technických důvodů, které by znemožňovaly řádné poskytování předškolního vzdělávání.

Informace o omezení nebo přerušení  provozu MŠ zveřejní ředitel školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

9. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí

     MŠ zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, při poskytování školských služeb.

     Při vzdělávání, a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb je přihlíženo k základním fyziologickým potřebám dětí a jsou vytvářeny podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů.

     Bezpečnost a ochranu zdraví dětí zajišťuje učitelka MŠ.

     Učitelka dále zodpovídá za hygienu dětí, dodržování efektivního pitného režimu.

     Učitelka zodpovídá za poučení dětí o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní při vzdělávání a v přímé souvislosti s ním. Děti jsou poučovány průběžně, záznam o poučení vyhotoví učitelka v třídní knize.

     Učitelka přizpůsobuje dětí pobyt venku  :   délku podřizuje daným klimatickým podmínkám.

     Z bezpečnostních důvodů je MŠ celý den uzavřena, otevírá se na zvonění.

     Rodiče jsou povinni MŠ za sebou zavírat.

     Rodič předává dítě učitelce ve třídě, z bezpečnostních důvodů ho neposílá do MŠ samotné ani ho nenechává samotné v šatně.

     Před příchodem do MŠ rodič zkontroluje, zda u sebe dítě nemá nic nebezpečného (zapalovač, sirky, nožík aj.).

     Rodič zodpovídá za vhodné oblečení a obutí dítěte vzhledem k počasí a za náhradní oblečení v přihrádce. Oblečení i obuv rodič dítěti označí  (podepíše).

     Rodiče přivádějí děti do MŠ zdravé, bez příznaků nemoci. Učitelka nemusí nemocné dítě přijmout. Pokud se tak stane a rodič nesouhlasí, doloží zdravotní způsobilost dítěte od lékaře.

Dítě přichází po nemoci doléčené, ne s léky. Jediné léky, které může učitelka po dohodě s rodiči podávat jsou takové léky, bez jejichž užívání by bylo dítě ohroženo na životě.

     Dítě je vydáno z MŠ pouze zákonným zástupcům. Pokud bude dítě vyzvedávat z MŠ jiná osoba, vyplní a podepíší zákonní zástupci formulář k tomuto účelu vyhotovený. Formulář rodičům na požádání poskytnou v MŠ.

     Dítě vždy a za všech okolností dbá pokynů pedagogů, dodržuje pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými bylo seznámeno.

   Předplavecký výcvik :

     Odpovědnost za bezpečnost dětí při výuce plavání nesou pedagogičtí pracovníci, kteří děti na výuku plavání doprovázejí.

     Pedagogičtí pracovníci provádí pravidelně v průběhu výuky překontrolování počtu dětí.

     Pokud v průběhu výuky není zachován náležitý přehled o všech dětech, pedagogický pracovník plaveckou výuku přeruší.

     Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných.

     Předplavecký výcvik se uskutečňuje pokud jeho výcvik probíhá v plavecké hale v Bílině a při vhodném termínu.

10. Zacházení s majetkem MŠ

     Rodiče ani dítě nebudou úmyslně poškozovat majetek MŠ.

     Majetek na školní zahradě není majetkem veřejným, rodiče se tam nebudou se svými dětmi zdržovat bez přítomnosti učitelky.

     Pokud si dítě odnese z MŠ nějakou hračku, díl stavebnice aj., dohlédnou rodiče na to, aby ji dítě přineslo co nejdříve zpět.

     Pokud si dítě půjčí po dohodě s učitelkou domů nějakou hračku, knihu, učební pomůcku, dohlíží rodiče na slušné zacházení k dané věci a v dohodnutý termín ji vrátí zpět.

     Děti jsou upozorněny na to, jak mají s hračkami a školním majetkem zacházet.  Pokud dítě vědomě a úmyslně zničí majetek školy, rodiče zjednají nápravu za vlastní náklady.

11. Práva a povinnosti dítěte a zákonných zástupců

     Práva dětí  :

· Dítě má  právo na vzdělávání a školské služby

· Dítě se má vyjadřovat ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jeho vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající věku a stupni vývoje dítěte

· Dítě má právo vyjadřovat své názory, nesmí být za své názory diskriminováno

· Dítě má právo na důstojné zacházení, být respektováno jako jedinec ve společnosti

· Dítě má právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky

· Dítě má právo být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, má právo potvrzovat si svoji identitu
     Práva zákonných zástupců  :
· Právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte

· Právo na informace o poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se jejich dítěte

· Právo na diskrétnost o ochranu informací  týkajících se jejich dítěte, jejich osobního a rodinného života

· Rodiče mají právo po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě

· Rodič má právo konzultovat výchozí a jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy

· Rodič má právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovně vzdělávací činnosti školy

· Rodič má právo projevit jakékoliv připomínky k provozu MŠ

· Rodič má právo požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu

     Povinnosti  dětí  :
· Dítě musí plnit pokyny pedagogických pracovníků školy, které jsou v souladu se školním řádem, Úmluvou o právech dítěte a Listinou základních práv a svobod

· Děti musí dodržovat pokyny pedagogických pracovníků k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeny
     Povinnosti  zákonných zástupců  :
· Rodiče jsou povinni dodržovat školní řád a pokyny pedagogických pracovníků

· Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných   

   závažných skutečnostech svého dítěte, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

· Dokládat důvod nepřítomnosti svého dítěte

· Informovat o změnách důležitých údajů :  změny telefonních čísel, bydliště, adresy  

                                                                       pro zasílání písemností, příjmení aj.

· Na vyzvání ředitele se osobně zúčastní  projednání závažných otázek týkající se 

   vzdělávání dítěte

· Platit včas úhradu za stravné

· Platit včas platby a na akce pořádané MŠ, na které zákonný zástupce dítě přihlásí
12. Ukončení vzdělávání dětí v MŠ
     Ukončení vzdělávání v MŠ  :
      - nástupem do ZŠ

      - na základě písemné žádosti zákonného zástupce

      - pokud se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního  

         vzdělávání po dobu delší než 2 týdny

      - pokud zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz

      - pokud ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské 

         poradenské zařízení


- pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu

   za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne si s ředitelkou školy jiný

   termín úhrady

13. Prevence sociálně patologických jevů

     V rámci prevence sociálně patologických jevů :

 - zařazování diskusních kroužků s určitým tématem  :  

                                         -  neubližujeme kamarádům

                                         -  nebereme věci a hračky, které jsou školky, kamarádů

                                             a  jiných lidí 

                                         -  chováme se ohleduplně k ostatním lidem

 -  při všech činnostech klademe důraz na vytváření prosociálního chování, zamezujeme

     nebo vhodnými pedagogickými postupy zvládáme dissociální projevy chování    

     přičemž  bereme ohled na věkové zvláštnosti dětí

     -  v rámci prevence sociálně patologických jevů je v celém objektu MŠ zakázáno     

               kouření .

     14.Závěrečná ustanovení

     Účinnost a platnost tohoto školního řádu :

Tento školní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy a je účinný

od 1.9.2014.
     Změny a dodatky školního řádu :

Veškeré změny a dodatky tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti budou s nimi seznámeni všichni zaměstnanci mateřské školy a budou o nich informováni zákonní zástupci dětí.

     Seznámení zaměstnanců a zákonných zástupců se školním řádem :

· Ředitelka zajistí seznámení zaměstnanců s obsahem toho školního řádu a to nejpozději 

   do 15 dnů jeho platnosti.

· Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem ředitelka při jejich nástupu do 

   práce.

· O vydání a obsahu školního řádu informuje ředitelka zákonné zástupce dětí na třídních  

    schůzkách a volně přístupným výtiskem v šatně každé třídy.

V  Hrobčicích   dne  :  26.7.2014

                                                                                   ředitelka mateřské školy

