	Mateřská škola Mšeno, příspěvková organizace, Havlíčkova 273, 277 35 Mšeno

	ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŠKÉ ŠKOLY MŠENO

	Č.j.:        13 /2022      
	Spisový / skartační znak        /S10

	Vypracoval:
	Bc. Svobodová Dana, ředitelka školy 

	Schválil:
	Bc. Dana Svobodová, ředitelka školy

	Pedagogická rada projednala dne
	31.8.2022

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne:
	1.9.2022


I. Příjímací řízení

Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem v době od 2. května do 16. května a zveřejní je na webových stránkách školy, v místním rozhlase, formou letáků vyvěšených ve městě a ve vývěsce školy. Děti mohou být do mateřské školy přijímány po dohodě s ředitelkou školy i v průběhu školního roku. 
Do mateřské školy jsou přednostně přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 let, které však nemají na přijetí do MŠ právní nárok. Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku.
Do mateřské školy mohou být přijaty děti se speciálními vzdělávacími potřebami. 
K posouzení podmínek pro přijetí dětí se zdravotním postižením, je nutné písemné vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti zákonných zástupců dítěte ředitelka MŠ. Žádost si rodiče mohou vyzvednout v mateřské škole, na webových stránkách školy nebo tiskopis obdrží během zápisu. Po ukončení zápisu rodiče nejpozději do 20-ti dnů předají potvrzení od lékaře ředitelce mateřské školy. Zákonný zástupce dítěte obdrží písemné rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ dle platného správního řádu. V případě kladného rozhodnutí předají ředitelce školy vyplněnou přihlášku a to nejpozději do 30. června téhož roku.
Pokud není možné vyhovět všem žádostem z důvodu zájmu o umístění dětí nad povolenou kapacitu MŠ, rozhoduje ředitelka o přednostním přijetí dítěte dle stanovených kritérií.
Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo se stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci (tato podmínka se nevztahuje na děti s povinnou předškolní docházkou) a má doporučení od lékaře.
II. Provoz a vnitřní režim školy

1. Podrobnosti o organizaci mateřské školy
· Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku

· Do jedné třídy mateřské školy lze zařadit děti různého věku. O zařazení dětí do tříd rozhoduje výhradně ředitelka školy.
· Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty dětí ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy.

· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku pobytu v těchto dnech v mateřské škole.

· Dětem se speciálními vzdělávacími potřebami je zabezpečena nezbytná speciálně pedagogická podpora.


2. Provoz školy
· Pracoviště MŠ Mšeno, příspěvková organizace, je na adrese Havlíčkova 273, Mšeno, jeho součástí je přilehlá školní zahrada. Provoz mateřské školy je od 6.15 do 16.15 hodin od pondělí do pátku.
· Děti obvykle přicházejí do mateřské školy do 8.00 hodin, lze i jinak a to výjimečně pouze po předchozí dohodě s třídní učitelkou. Děti se zpravidla schází od 6:15 hodin ve svých třídách. Změna organizace provozu jednotlivých tříd je možná, rodiče o ní budou vždy informováni předem dohodnutým způsobem.
· Mateřská škola je uzavřena a otevírá se jen na zazvonění. Rodiče zazvoní na třídu svého dítěte, do mluvítka se představí a oznámí důvod svého příchodu.
· Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 8:00 hod., a to telefonicky, osobně, nebo elektronicky na ms.mseno@seznam.cz
· Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé, bez příznaků respiračního nebo jiného onemocnění, bez teploty. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole. Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Učitelka může v odůvodněných případech požadovat od zákonného zástupce dítěte potvrzení o bezinfekčnosti, za jehož pravdivost nese zákonný zástupce veškeré právní důsledky. Potvrzení vyžaduje po 5 denní nebo delší nepřítomnosti dítěte, která nebyla předem ohlášena.
· Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci na předepsaném formuláři vedení MŠ. Pověření jiné osoby k vyzvednutí dítěte než jeho zákonným zástupcem musí být vždy v písemné formě a podepsáno zákonným zástupcem dítěte.
Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných. 
· Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na vývěsce před školou, na vchodových dveřích do tříd, e-mailem. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat e-mailovou poštu a informace ve vývěsce školy.
· Režim dne je volný, flexibilní a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám probíhajících vzdělávacích aktivit. Pevně je stanovena pouze doba podávání jídla a pobytu venku. Všechny děti po obědě odpočívají minimálně 30 minut v poloze vleže, při poslechu pohádky, dále je délka odpočinku přizpůsobena individuálním potřebám dětí.

Třída Včeliček: provoz od 6:15 – 16:45 hodin
	6:15 – 9:15   
	scházení dětí, spontánní činnosti, hry dětí, řízené činnosti, částečně řízené hry, jazykové chvilky, smyslové hry, pohybové činnosti 

	9:15 – 10:00  
	hygiena, svačina, příprava na pobyt venku



	10:00 – 12:00  
	pobyt venku

	12:00 – 12:45   
	hygiena, oběd, příprava na odpočinek

	12:45 – 14:15  
	odpočinek dětí 

	14:15 – 14:45
	oblékání, hygiena, odpolední svačina

	14:30 – 16:45  


	spontánní činnosti, volné hry, částečně řízené činnosti, v letních měsících činnosti na školní zahradě, rozcházení dětí


Třída Lišek: provoz od 6:15 – 16:45 hodin
	6:15 – 9:15   
	scházení dětí, spontánní činnosti, hry dětí, řízené činnosti, částečně řízené hry, jazykové chvilky, smyslové hry, pohybové činnosti 

	9:15 – 10:00  
	hygiena, svačina, příprava na pobyt venku



	10:00 – 12:00  
	pobyt venku

	12:00 – 12:45   
	hygiena, oběd, příprava na odpočinek

	12:45 – 14:15  
	odpočinek dětí, náhradní aktivity pro nespící děti, IP                                     

	14:15 – 14:45
	oblékání, hygiena, odpolední svačina

	14:30 – 16:45  


	spontánní činnosti, volné hry, částečně řízené činnosti, v letních měsících činnosti na školní zahradě, rozcházení dětí


Třída Žabiček: provoz od 6:15 – 16:45 hodin
	6:15 – 9:15   
	scházení dětí, spontánní činnosti, hry dětí, řízené činnosti, částečně řízené hry, jazykové chvilky, smyslové hry, pohybové činnosti 

	9:15 – 10:00  
	hygiena, svačina, příprava na pobyt venku



	10:00 – 12:00  
	pobyt venku

	12:00 – 12:45   
	hygiena, oběd, příprava na odpočinek

	12:45 – 14:15  
	odpočinek dětí,  náhradní aktivity pro nespící děti, IP                                     

	14:15 – 14:45
	oblékání, hygiena, odpolední svačina

	14:30 – 16:45  


	spontánní činnosti, volné hry, částečně řízené činnosti, v letních měsících činnosti na školní zahradě, rozcházení dětí


3. Přerušení nebo omezení provozu mateřské školy:

Provoz mateřské školy lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitel mateřské školy po projednání se zřizovatelem. Ředitel ve spolupráci se zřizovatelem zároveň projedná s ředitelem jiné mateřské školy možnost zajištění předškolního vzdělávání dítěte po dobu omezení nebo přerušení provozu. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem. Zároveň zveřejní výsledky projednání podle věty třetí, popřípadě také informaci o možnostech a podmínkách zajištění péče o děti v souladu se zvláštním právním předpisem v době omezení nebo přerušení provozu.

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období než stanoveném v odstavci 1. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

4. Povinné předškolní vzdělávání 
Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. 
Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové Mateřské škole Mšeno, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte.
Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Začátek vzdělávání je stanoveno od 8:00 hodin. 
Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin.
Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno.
Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle 182a školského zákona. 
5. Omlouvání nepřítomnosti dítěte v režimu povinné předškolní docházky
Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte. Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy.
Oznámení nepřítomnosti je možné provést:

a) telefonicky na telefonní číslo 315 693 145
b) emailem na ms.mseno@seznam.cz
c) osobně třídnímu učiteli
Třídní učitel eviduje školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí.
6. Individuální vzdělávání dítěte 
Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.
Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte,

b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,

c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte.

Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno.
Ředitel mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte způsob ověření formou přezkoušení v MŠ Mšeno, termín je zpravidla stanoven na první středu v měsíci prosinec. Náhradní termín lze dohodnout individuálně v období od 10.12. do 20.12. daného školního roku.
Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření.
Ředitel mateřské školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu. V tomto případě je dítě zařazeno k povinné denní docházce do mateřské školy.
Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.
7. Vzdělávání dětí distančním způsobem

Pokud z důvodu krizových opatření vyhlášených po dobu trvání krizového stavu podle krizového zákona, z důvodu nařízení mimořádného opatření, například mimořádného opatření Ministerstva zdravotnictví nebo krajské hygienické stanice podle zákona o ochraně veřejného zdraví nebo z důvodu nařízení karantény není možná osobní přítomnost většiny (více než 50%) dětí s povinnou předškolní docházkou, bude škola poskytovat vzdělání distančním způsobem.
Vzdělávání distančním způsobem bude škola uskutečňovat podle ŠVP v míře odpovídající okolnostem.

Způsob poskytování distančního vzdělávání – rodičům budou poskytovány inspirativní tipy na společné aktivity dětí a rodičů v domácím prostředí, metodická podpora pro plnění zadaných úkolů a pracovní listy s úkoly pro děti, včetně individuálních úkolů dle potřeby jednotlivých dětí. Materiály budou poskytovány jedenkrát týdně v elektronické podobě, po předchozí dohodě s rodiči lze i v listinné podobě.  Lze poskytovat i konzultace formou telefonického hovoru. 


Hodnocení distančního vzdělávání – rodiče budou požádání o zpětnou vazbu (doložení splněných úkolů) při návratu k prezenčnímu vzdělávání. Pedagog využije tuto zpětnou vazbu k individuálnímu hodnocení vzdělávacích pokroků dítěte a jeho individuálních potřeb k dalšímu vzdělávání.


Účast na distančním vzdělávání je povinné pro děti s povinnou předškolní docházkou.
8. Vzdělávání děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 

Podpůrná opatření prvního stupně

Ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.
Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy.

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

Pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 

Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně.

Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná.  
9. Vzdělávání dětí nadaných 
Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 

Mateřská škola zajišťuje realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.
III. Školní stravování


Mateřská škola má vlastní školní jídelnu. Zajišťuje pro děti stravu a pitný režim v průběhu celého dne. Děti mají nárok na přesnídávku, oběd složený z polévky a hlavního jídla a odpolední svačinu. Ke každému jídlu dostane nápoj. 
Stravování dětí se řídí platnými předpisy, jídla jsou sestavována tak, aby byla dodržena doporučená nutriční doporučení a naplněn Spotřební koš. Děti jsou vedeny ke zdravému stravování a správným stravovacím návykům.
Jídelní lístek je vyvěšen ve vestibulu školy a obsahuje informaci o alergenech obsažených v pokrmech.

Ve zvláštních případech lze domluvit s ředitelkou školy individuální způsob stravování.
Je zakázáno bez předchozí domluvy donášet do mateřské školy jakékoliv potraviny.
Odnášení pokrmů lze jen první den nepřítomnosti dítěte v MŠ, pokud mu rodič nestihl z důvodu nemoci včas odhlásit stravu. Jídlo je určeno k okamžité spotřebě.

IV.  Zajištění bezpečnosti dětí v mateřské škole a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy

Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi, a to při školní i při mimo školní výchově a vzdělávání, tzn. při všech aktivitách pořádaných školou (výlety, nadstandartní aktivity pro děti v podobě kroužků, plaveckém výcviku,…).

Ve všech vnitřních i venkovních prostorách školy je přísný zákaz požívání alkoholických nápojů, omamných látek a kouření cigaret včetně elektronických.

1. Opatření v průběhu vzdělávacích činností:

Každá učitelka je osobně zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od rodičů, pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy, do doby jejich předání zákonným zástupcům, pověřené osobě nebo jinému pedagogovi školy.

Učitelky pravidelně provádějí poučení dětí o bezpečném chování a to vždy podle dané aktuální situace a potřeby v průběhu celého školního roku.

Při hře ve třídě dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky.

Učitelka nikdy nesmí odejít od dětí a nechat je bez dozoru!!!! Při závažných důvodech zajistí dohled jiné pracovnice školy.

Nesmí dát dětem bez náležitého dohledu a poučení nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté předměty, dále drobné korálky a dílky stavebnice, které by si mohly děti strčit do nosu nebo ucha.

Při chůzi po schodech dbá na to, aby šly děti klidně, držely se zábradlí a nestrkaly se.

Při tělovýchovných aktivitách věnuje zvýšenou pozornost bezpečnosti dětí. Upozorňuje na případná nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na nejrizikovějším místě. Před zahájením cvičení ve třídě vždy nejprve zkontroluje bezpečnost prostor na cvičení a nářadí.

Při převlékání dětí v šatnách vykonává učitelka stálý dozor, sama se převléká, až když jsou děti připraveny, neprodlužuje zbytečně pobyt připravených dětí v šatně. Děti odcházejí vždy společně s učitelkou.

Při rozcházení dětí domů věnuje učitelka zvýšenou péči úpravě a čistotě dětí. Dítě předává zákonným zástupcům nebo osobě pověřené zákonnými zástupci a to pouze písemnou formou /stálé nebo na určité časové období/.


2. Opatření při pobytu venku:


Při pobytu mimo území mateřské školy odpovídá jeden pedagogický pracovník za bezpečnost nejvýše:

a/  20 dětí smyslově, tělesně a duševně zdravých starších 3 let

b/  12 dětí v případě, že jsou přítomny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladších 3 let.

Při pobytu na školní zahradě nedovolí učitelka dětem bez dozoru hru na průlezkách, houpačkách a jiném nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. Nedovolí dětem samostatně se vzdalovat do nepřehledných prostor zahrady, kam sama nevidí a tak nemůže mít o dětech přehled.

 Při vycházkách dbá na to, aby uměly děti chodit ve dvojicích v zástupu tak, aby maximálně zajistila jejich bezpečný pohyb po veřejných komunikacích, chodí po chodníku, maximálně se vyhýbají frekventovaným ulicím. Učitelky zajistí bezpečné přecházení vozovky, vždy používají terčík. Děti nosí reflexní vesty, nejméně první a poslední dvojice v zástupu. Učitelky průběžně seznamují děti s pravidly bezpečného chování na ulici a v dopravě /přechody pro chodce, semafory apod./.
3. Opatření při sportovních akcích a výletech:


Ředitelka školy rozhoduje na základě náročnosti akce o počtu dětí a určuje další způsobilou osobu k zajištění bezpečnosti dětí.

Ředitelka školy stanoví hlavního vedoucího akce, který je povinen poučit děti o bezpečném chování, o zvláštních situacích a o pravidlech jednání v těchto situacích.

 Škola v přírodě - dohled nad dětmi na ŠVP je stanoven zvláštním předpisem. Do ŠVP nemohou být vyslány děti, kterým by se na základě lékařského posudku mohl zhoršit současný zdravotní stav a taktéž děti, které by ostatní ohrožovaly nákazou přenosnými infekčními chorobami. Zákonní zástupci dítěte musí předložit potvrzení o bezinfekčnosti, které nesmí být starší 3 dnů. Počet pedagogů na 20 dětí:2 učitelky +1,5 pomocných vychovatelů, ve ztížených podmínkách nutné zajistit další vychovatele.


4. Opatření při úraze:


Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytnout první pomoc při jakémkoliv úraze, v případě potřeby zavolají lékaře, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do nemocnice zavoláním Rychlé záchranné pomoci. Zároveň jsou povinni neprodleně informovat o této skutečnosti ředitelku školy a zákonného zástupce dítěte. Každý, i drobný úraz, je zaměstnanec povinen zapsat do knihy úrazů, pokud úraz vyžaduje lékařské ošetření a následnou nepřítomnost dítěte v MŠ, vyplní zástupce ředitele spolu s třídní učitelkou elektronický protokol o úraze.

5. Ochrana před sociálně patologickými jevy:


V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou, přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. Škola má zpracován plán školní preventivní strategie jako základní nástroj prevence sociálně patologických jevů.

V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí sledují pedagogičtí pracovníci vztahy mezi dětmi ve třídních kolektivech a včas se snaží řešit tyto nezdravé vztahy mezi dětmi a to i za pomoci rodičů.

Škola vytváří příznivé sociální klima mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.

Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte.

Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.
V. Platby v mateřské škole

1. Úplata za vzdělání a školské služby:

Úplatu hradí rodiče dětí přijatých do mateřské školy Mšeno nebo jiní zákonní zástupci /dále jen plátci/.

Úplata bude příjmem právnické osoby, která vykonává činnost školského zařízení a bude použita na část úhrady nákladů Mateřské školy Mšeno. Základní výše úplaty za jedno dítě je stanovena na 400 Kč měsíčně. Plátce je povinen úplatu v plné výši zaplatit vždy do 15. dne příslušného kalendářního měsíce.
Úplata je prováděna formou hotovostní platby a to v Mateřské škole Mšeno k rukám ředitelky, nebo bezhotovostně na běžný účet školy č. 51-6494640207/0100.
Bezúplatně se poskytuje:

Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje od počátku školního roku, který následuje pod ni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku
Snížení úplaty se poskytuje v době, je-li mateřská škola ze závažných provozních, technických nebo během prázdnin uzavřena a to tak, že se za každý týden nepřítomnosti dítěte v mateřské škole sníží základní výše úplaty o 25% 

Prominutí úplaty na základě žádosti se poskytuje:

zákonný zástupce dítěte, který pobírá opakující se dávku pomoci v hmotné nouzi, 
zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči, 
rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči z důvodu péče o nezaopatřené dítě, nebo 

fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky pěstounské péče, 
pokud tuto skutečnost prokáže řediteli mateřské školy.

Proti stanovení výše úplaty nelze použít správního řádu. 

2. Úplata za stravování dětí:
Způsob úhrady a výše stravného je stanovena ve stravovacím řádu mateřské školy.
VI. Evidence dítěte

Evidenci dítěte vede ředitelka školy ve formě přihlášky dítěte do MŠ, ve kterém eviduje tyto informace o dítěti: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, datum narození, místo narození, státní občanství a místo trvalého pobytu, zdravotní pojišťovnu, jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemností, elektronické a telefonické spojení, adresu datové schránky, datum zahájení a ukončení vzdělávání ve škole, lékařské potvrzení o zdravotní způsobilosti dítěte.
Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

VII.  Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, pedagogů a zákonných zástupců ve škole
1. Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

· Zákonní zástupci předávají dítě pedagogickým pracovnicím ve třídě MŠ.
· Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagogického pracovníka MŠ přímo ve třídě, popřípadě na školní zahradě. 
· Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro předávání dítěte pedagogickým pracovnicím a jeho přebíráním formou písemného pověření. Formulář k pověření je k dispozici u učitelky ve třídě a na webových stránkách školy.
Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník:

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky ředitelku školy,

c) řídí se postupem doporučeným MŠMT  - obrátí se na obecní úřad, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc.
· Zákonní zástupci nebo pověřené osoby, pobývají v MŠ jen po dobu nezbytně nutnou pro předání dítěte pedagogickému pracovníkovi a pro převzetí dítěte, po dobu jednání s pedagogy školy popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny a při akcích, které jsou pořádány pro rodiče s dětmi. Po domluvě s ředitelkou školy se může zákonný zástupce účastnit vzdělávacího procesu jako pozorovatel.
2. Povinnosti pedagogických pracovníků 

Pedagogický pracovník je povinen

· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,
· chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,
· chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních,
·  svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,
· ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat

· poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním.



3. Práva rodičů a dětí

Rodiče mají právo:

· na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného života
· po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě
· konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy
· přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy
· projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy
· požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu MŠ
· dostávat pravidelné informace o výsledcích svého dítěte ve vzdělávání
Dítě má právo:

· aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)
· být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny
· na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku, ...).
· být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod. Právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí, ..).
· být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem, ..).(vybráno z Úmluvy o právech dítěte)
4. Povinnosti rodičů a dětí
Rodiče jsou povinni:

· Dodržovat zásady bezpečného chování v prostorách MŠ. Poučení proběhne na úvodní třídní schůzce, v případě nepřítomnosti na schůzce předloží poučení rodiči učitelka v písemné podobě. Poučení je vyvěšeno na informační nástěnce školy v průběhu celého roku.
· Nenosit zbytečně do prostor školy cenné předměty (tablety, počítače,…) 
· Řádně a včas omluvit nepřítomnost dítěte v MŠ a to nejpozději do 8:00 hodin v den nepřítomnosti dítěte. Omlouvat lze telefonicky, osobně nebo elektronicky. Pokud neomluvená nepřítomnost dítěte přesáhne jeden měsíc, může se stát tato skutečnost důvodem k ukončení docházky dítěte do MŠ
· Předávat do třídy dítě zdravé, bez předcházejících projevů známek onemocnění (nedává do školky dítě, pokud mělo v průběhu noci průjem, zvracelo, mělo teplotu,…)
· V řádném termínu platit úplatu za vzdělání a za stravování dítěte v MŠ. Pokud dluh přesáhne do dalšího měsíce bez řádného vysvětlení a dohody s ředitelkou školy, může být docházka dítěte do MŠ ukončena.
· Předat dítě osobně učitelce přímo do třídy a osobně si jej vyzvednout od učitelky, pokud pověří jinou osobu k vyzvedávání dítěte, musí to být vždy jen v písemné podobě.
· Rodič nesmí bezdůvodně narušovat svým jednáním a chováním chod školy
· Musí neprodleně učitelce nahlásit všechny změny, týkající se dítěte – zdravotní stav, změna bydliště, zdravotní pojišťovny nebo telefonického spojení na rodiče
· Rodič je povinen se na vyzvání ředitele školy osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.

Dítě je povinno:
· Respektovat školou nastavená pravidla bezpečného chování

· Respektovat školou nastavená pravidla správného chování



VIII. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání dětí v MŠ dbají pedagogičtí pracovníci na to, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a záměrně nepoškozovaly ostatní majetek školy.
Všichni návštěvníci, rodiče i děti pohybující se v objektu mateřské školy se chovají takovým způsobem, aby nedocházelo k ničení majetku školy.
IX. Důvody k rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání dítěte 

1.  Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny,

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy,

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení,

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady.
2. Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
X. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád
Školní řád platí do odvolání.

Školní řád byl projednán Pedagogickou radou dne 31.8.2022
Školní řád je zveřejněn na nástěnce ve vestibulu školy a na webových stránkách školy. Prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí na třídní schůzce. S vybranými částmi Školního řádu byly seznámeny děti, forma seznámení odpovídala věku a rozumových schopnostem dětí.

Školní řád nabývá účinnosti 1.9.2022
Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě, schválení ředitele školy a následně schválení pedagogickou radou. 
Školní řád nabývá platnosti dne 1.9.2022                     Bc. Svobodová Dana, ředitelka MŠ Mšeno
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