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Základní škola Lanškroun, náměstí Aloise Jiráska 139, okr. Ústí nad Orlicí, 

příspěvková organizace 

 

ORGANIZAČNÍ  ŘÁD  ŠKOLY 

  ŠKOLNÍ ŘÁD 

Spis.zn.     skart.zn. 1. 1. 1.          A10 

Vypracoval: Mgr. Monika Dušková, ředitelka školy  

Schválil: Mgr. Monika Dušková, ředitelka školy  

 

Pedagogická rada projednala dne 13. 10.  2020 

Školská rada projednala dne: 14. 10. 2020 

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 14. 10. 2020 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 29. 10. 2020 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které 

tvoří součást tohoto předpisu. 
 

Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb.  o předškolním, základním 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám 

jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. 

 

I. Práva a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a vzájemné vztahy s 

pedagogickými pracovníky 
 

  

PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ 

 

1. Žáci mají právo 

 

a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona, 

b) být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v 

nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen se 

stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat, 

d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, 

přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni 

vývoje, 

e) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání, 
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f) právo být chráněni před fyzickým nebo psychickým násilím a nedbalým zacházením. Nikdo 

nemá právo nikomu ubližovat. 

g)požádat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovníků školy – pokud se žák cítí v jakékoli 

nepohodě nebo má nějaké trápení 

 

2. Žáci jsou povinni 

 

a) zachovávat pravidla společenského chování, chovat se slušně k dospělým i jiným žákům 

školy, chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje, ani jiných osob, 

b) chovat se v prostorách školy tiše, aby nebyla rušena výuka, dbát pokynů pedagogického 

sboru nebo jiných pověřených osob, 

c)udržovat pořádek a čistotu v učebnách, šatnách a ostatních prostorách školy. Při odchodu do 

jiné učebny uklidit své pracovní místo a jeho okolí. Po poslední vyučovací hodině v příslušné 

učebně zvednout židle. 

d) dodržovat platná hygienická opatření: při příchodu do školy si dezinfikovat ruce, dbát na 

hygienu ve veškerých prostorách školy (na toaletách, v učebnách atd.) popř. dodržovat další 

nařízení  

e)hlásit třídnímu učiteli všechny změny v osobních údajích žáka a jeho zákonných zástupců 

(např. změna adresy, telefonního čísla, zdravotní pojišťovny apod.), 

f)chodit do školy vhodně a čistě oblečeni, 

g)chránit majetek školy před poškozením a školní pomůcky udržovat v pořádku, 

h)před ukončením vyučování žáci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez 

vědomí vyučujících. V době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením 

vyučujících a pod jejich dohledem.  

i)chránit své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány  všechny činnosti, které jsou 

zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví 

škodlivých   látek),  

j)dodržovat plnění pravidel používání informačních komunikačních technologií, internetu a 

mobilních telefonů (během vyučování, o přestávkách, v prostoru školy) a řídit se stanovenými 

pravidly, s kterými byli seznámeni a poučeni pedagogem,  

k)žáci jsou povinni hlásit úraz okamžitě, kdy k němu došlo, pedagogovi, který v té době za 

žáky zodpovídá (vyučující, učitel, který má dohled apod.),    

l) žáci jsou povinni řídit se pravidly společenského chování a jednání. Ve škole žák nemůže 

užívat pokrývku hlavy, vyjma případů, kdy je pokrývka hlavy projevem náboženského 

přesvědčení či víry, ke které se žák hlásí, nebo kdy je odůvodněna zdravotním stavem žáka.  

m) žáci jsou povinni zaznamenat veškeré příchody do školy a i odchody z budovy školy do 

docházkového systému školy, 

n) žáci jsou povinni vypracovávat domácí úkoly dle zadání pedagoga a odevzdávat je ve 

stanoveném termínu. 

o)žáci jsou povinni se vzdělávat ve vymezených případech distančním způsobem (= na 

dálku). Způsob poskytování a hodnocení vzdělávání na dálku přizpůsobí škola podmínkám 

žáka (zázemí, materiální podmínky, speciální vzdělávací potřeby, zdravotní stav atp.). 

Při synchronní výuce (on – line připojení skupiny žáků s pedagogem) je nepřipojení se k 

on-line přenosu považováno za absenci, pokud s žákem či jeho zákonným zástupcem 

nebyl individuálně dohodnut jiný způsob  

zapojení. 

  

 

3. Žákům je zakázáno 
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a)otevírat okna bez souhlasu vyučujícího, vyklánět se a vyhazovat cokoliv z oken, 

b)kouřit v areálu školy a na akcích pořádaných školou, 

c)ve škole i při činnostech organizovaných školou distribuovat, přinášet, nabízet a požívat 

návykové látky (např. alkoholické nápoje, drogy, cigarety apod.), 

d) nosit do školy věci ohrožující zdraví a život (např. výbušniny, zbraně, jedy apod.), 

e) propagovat ve škole rasismus, xenofobii, fašismus, třídní nenávist a jiné antihumánní 

ideologie, 

f)vstupovat do sborovny a kabinetů bez vyzvání pedagogického nebo jiného zaměstnance, 

h)provádět jakékoliv manipulace s elektrickým zařízením a spotřebiči bez souhlasu 

vyučujícího (včetně dobíjení baterií), 

g)běhat po schodech, chodbách a ve třídách, 

i)projevovat jakékoli náznaky šikany mezi žáky, tj. fyzické násilí, omezování osobní 

svobody, ponižování, zneužívání informačních technologií k znevažování důstojnosti 

apod. Všechny tyto projevy jsou přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek 

proti školnímu řádu. Za porušení školního řádu je to považováno v případě, že k těmto 

útokům na spolužáky dochází v době vyučování. Pokud se tak děje mimo vyučování a 

učitel o šikaně, násilí apod. ví, je povinen toto hlásit policii nebo na OSPODu. 

j) nosit do školy skateboard, koloběžku a jiná vozítka. (včetně šaten!!), 

k) jakékoliv používání mobilních telefonů a jakékoliv jiné techniky, která umožňuje 

přenos telefonních hovorů, pořizování fotografií či nahrávaní videí po dobu školního 

vyučování. Při příchodu do školy je tato technika vypnutá a žák ji má po celou dobu 

školního vyučování uschovanou. Při nedodržení si škola vyhrazuje právo na dočasné 

zabavení takové techniky. Technika bude vydána zákonným zástupcům oproti podpisu, 

l)ve škole žvýkat 

 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo ke 

spolužákům se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto 

zákonem.  

 

Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závažnosti porušení 

žákovi uložit: 

a) napomenutí třídního učitele, 

b) důtku třídního učitele, 

c) důtku ředitele školy. 

Škola neprodleně oznámí uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným 

způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. 

 

PRÁVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKÝCH  PRACOVNÍKŮ 

Práva pedagogických pracovníků 

 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků nebo 

zákonných zástupců žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 

pracovníkem ve škole, 

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy, 
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c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli 

vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-

psychologické činnosti, 

d) volit a být voleni do školské rady, 

e) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 

Povinnosti pedagogických pracovníků  

 

Pedagogický pracovník je povinen 

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka, 

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve    

škole, 

d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním 

prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

e) ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím 

data, údaje a osobní údaje zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním 

stavu žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 

poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a 

osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je 

subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál 

nezpracovávat, 

f) poskytovat žákovi nebo zákonnému zástupci nezletilého žáka informace spojené s 

výchovou a vzděláváním. 

g) poskytnou distanční výuku dle nařízení vedení školy 

h) při vzdělávání distančním způsobem uskutečňuje výuku podle příslušného rámcového 

vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem.  

Není tedy povinností je naplnit beze zbytku. 

i) Pro komunikaci mezi učitelem a žákem mají učitelé zvolenou vždy jednotnou platformu pro 

všechny předměty jedné třídy (případně celé školy). Komunikace mezi pedagogem a 

zákonnými zástupci zůstává přes EŽK 

 

PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY 

1. Žáci, pracovníci školy a zákonní zástupci se navzájem respektují, při vzájemném styku dodržují 

zásady kulturního chování.  

 2. Zákonní zástupci a pedagogičtí pracovníci se vzájemně podporují a podle svých schopností a     

možností spolupracují na výchově a vzdělávání žáků v souladu s platnými právními předpisy a 

vnitřními pravidly školy.  

 3. Případné spory a konflikty řeší pedagogičtí pracovníci a zákonní zástupci věcně, bez emocí a nikdy 

přímo před žáky. V případě potřeby vyhledají pomoc při řešení sporu u vedení školy.  

 

PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ ŽÁKŮ ŠKOLY 

 

1. Rodiče (zákonní zástupci) mají právo zejména na 

 

a) svobodnou volbu školy pro své dítě, 



5 

b) informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole, 

c) informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím, 

d) nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy, 

e) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v 

záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona, 

f) u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy 

a metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných 

podmínek, které toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského 

poradenského zařízení, 

g) volit a být voleni do školské rady, 

h) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka,  

i) požádat o přezkoumání výsledků hodnocení žáka, 

j) zúčastnit se vyučování, pokud s tím bude vyučující a žáci třídy souhlasit, 

k)být seznámeni s kritérii hodnocení a klasifikace žáků. 

l)požádat o uvolnění žáka z výuky např. Tv ze zdravotních důvodů, pokud ke své žádosti 

doloží i lékařské potvrzení na úlevy při Tv 

 

 

2. Rodiče (zákonní zástupci) jsou povinni 

 

a)doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od 

počátku nepřítomnosti žáka. V případě distanční výuky při synchronní výuce je 

nepřipojení se k on-line přenosu považováno za absenci, pokud s žákem či jeho 

zákonným zástupcem nebyl individuálně dohodnut jiný způsob zapojení. Pro 

omlouvání absencí v obecné rovině platí stejná pravidla jako pro prezenční vzdělávání.  

Podmínky pro uvolňování žáka z vyučování a omlouvání neúčasti žáka ve vyučování 

stanoví školní řád následovně: 

Odchod žáka z vyučování před jeho ukončením je možný pouze na základě písemné 

omluvy rodičů, kterou žák předloží vyučujícímu hodiny nebo třídnímu učiteli. Pokud 

rodič využije k omluvení žáka elektronickou žákovskou knížku, musí tak učinit nejpozději 

1 den před nepřítomností žáka. 

b) informovat se o chování a prospěchu dítěte nejen v době konání třídních schůzek a 

konzultačních hodin. Další jednání lze dohodnout s vyučujícím zásadně v době mimo 

vyučování. 

c) Informovat se o prospěchu a chování svého dítěte kontrolou v EŽK nebo v tištěné 

podobě žákovské knížky, a to nejméně 2krát týdně. 

d)pokud dítě svévolně poškodí majetek školy, žáků, učitelů či jiných osob, hradí škodu 

rodiče zakoupením nové pomůcky, knihy, učebnice nebo uhrazením opravy, 

      e)zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy,  

      f) na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání   

      závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka, 

      g) informovat školu o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách  

      způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly   

      mít vliv na průběh vzdělávání, údaje o tom, zda je dítě zdravotně postižené, včetně údaje o  

      druhu postižení nebo zdravotně znevýhodnění. 

 

Rodiče zodpovídají za chování svého dítěte i v době školního vyučování (podle zákona o 

rodině). 

V případě opakovaného nebo závažného a hrubého porušování pravidel chování a 

školního řádu dítěte ve škole jsou rodiče povinni na vyzvání vyučujícího si neprodleně 
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dítě ve škole vyzvednout. Pokud tak neučiní, škola má právo vyzvat pracovníka OSPOD 

nebo policii ČR, aby si takového žáka vyzvedla. 

 

 

   

II. Provoz a vnitřní režim školy       

 

A. Režim činnosti ve škole  

 

1. Vyučování začíná v 8.00 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu nesmí  

začínat dříve než v 7 hodin. Tyto údaje mají žáci zapsány v žákovských knížkách. Vyučování 

končí nejpozději do 16.15 hodin. Vyučovací hodina trvá 45 minut.  

 

2. Školní budova se pro žáky otevírá v 7.40 hodin dopoledne (žákům je umožněn vstup do 

budovy nejméně 20 minut před začátkem dopoledního vyučování) a 10 minut před 

začátkem odpoledního vyučování. Škola zajistí pobyt o polední přestávce pro všechny žáky, 

kteří o to požádají. V tuto dobu budou pobývat ve škole v místě tomu určeném a pod dozorem 

pedagoga. 

Dozor nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dozorů je 

vyvěšen na všech úsecích, kde dozor probíhá.     

 

3.Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové, po páté vyučovací hodině je  

pouze pětiminutová. Po druhé vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 20 minut. 

Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 65 minut, po 4. vyučovací 

hodině je 60minutová.  

 

4. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky v šatnách a ihned odcházejí do 

učeben. V šatnách se nezdržují a nevysedávají tam. V průběhu vyučování je žákům vstup do 

šaten povolen pouze se svolením vyučujícího.       

 

5. Při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek 

pedagog pověřeným vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním 

fyziologickým potřebám žáků.  

 

6. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, 

pedagogickými i nepedagogickými. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, 

může ředitel školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků určit pouze, pokud je zletilý 

a způsobilý k právním úkonům. 

 

7. Škola při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských 

služeb přihlíží k základním fyziologickým potřebám žáků a vytváří podmínky pro jejich 

zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů. 

 

8. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí, při vzdělávání a s ním přímo 

souvisejících činnostech a poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a 

ochrany zdraví. 

 

9. Škola vede evidenci úrazů dětí, k nimž došlo při činnostech uvedených v odstavci 11, 

vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím.  
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10. O všech přestávkách je umožněn pohyb dětí mimo třídu. Na 1. stupni o malých 

přestávkách žáci opouštějí třídu jen za účelem odchodu na WC, nebo se svolením pedagoga. 

Velké přestávky jsou za příznivého počasí určeny k pobytu dětí mimo budovu školy – školní 

dvůr.       

 

11. Provoz školy 2.st. probíhá ve všedních dnech, od 7. 40 do 16.15 hodin. Provoz budovy 1.  

st. začíná otevřením školní družiny 6.00 hodin  a končí v 16.30 hodin. 

 

12. Za pobyt žáka ve školní družině platí zástupci žáka poplatek. Výši úplaty stanoví ředitel 

školy ve směrnici pro činnost školní družiny a zveřejňuje na veřejně přístupném místě. O 

snížení nebo prominutí úplaty, zejména v případě dětí, žáků nebo studentů se sociálním 

znevýhodněním, rozhoduje ředitel školy, podrobnosti jsou opět uvedeny ve směrnici pro 

činnost školní družiny. 

 

B. Režim při akcích mimo školu 

 

1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje 

vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým 

pracovníkem. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým 

pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům.  

 

2. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo 

místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřeným 

vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým 

potřebám žáků.  

 

3. Při akcích konaných mimo město, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu 

zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto 

počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků 

ředitel školy. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou 

akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy zejména 

s ohledem na zajištění BOZP. Akce se považuje za schválenou uvedením v týdenním plánu 

práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem uvede ředitel školy jména doprovázejících 

osob. 

 

4. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro 

shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání,  zajišťuje organizující 

pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou 

shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na 

předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení 

akce oznámí organizující pedagog nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků a to 

zápisem do žákovské knížky nebo jinou písemnou informací. 

 

5. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí 

pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi 

doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, 

lyžařské kurzy, cyklistické kurzy, turistické kurzy, platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se 

kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují 

vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají  všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.       
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6. Pro pořádání mimoškolních akcí platí zvláštní směrnice školy zahrnující i oblast 

bezpečnosti a ochrany zdraví žáků: 

- sportovní výcvikové kurzy, 

- zahraniční výjezdy,  

- školní výlety. 

Za dodržování předpisů o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelem školy. 

 

7. Součástí výuky je také výuka plavání prvního stupně a lyžařský výcvik v sedmém ročníku, 

cyklistický kurz v 8. ročníku, turistický kurz v 9. ročníku.. Do výuky mohou být zařazeny 

také další aktivity, jako bruslení.  

 

8. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně 

klasifikace na vysvědčení.  

 

9. Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže 

a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne 

jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor. 

 

10. U sportovních soutěží, uměleckých soutěží a dalších soutěží, kde to charakter soutěže 

vyžaduje a je to dáno organizačním řádem soutěže, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví 

žáků vysílající škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne 

jinak. 

 

C. Docházka do školy 

 

1. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování 

nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka - písemně nebo telefonicky, 

po návratu žáka do školy písemně do 3 dnů na omluvném listu v žákovské knížce nebo 

v elektronické žákovské knížce. Při podezření na neomluvenou absenci si třídní učitel nebo 

jiný vyučující může vyžádat prostřednictvím zástupců žáka lékařské potvrzení. Omluvenku 

předloží žák třídnímu učiteli ihned po návratu do školy, nejpozději však do 3 dnů. Absenci 

žáka omlouvají zákonní zástupci žáka. Při dlouhodobé absenci známé předem škola vyžaduje 

od rodičů předem písemnou omluvu absence (např. rodinné rekreace). Z jedné vyučovací 

hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na delší dobu uvolňuje třídní učitel.  

 

2. Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost 

jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu. 

 

 

E. Zaměstnanci školy       

 

1. Učitelé věnují individuální péči dětem z málo podnětného rodinného prostředí, dětem se 

zdravotními problémy. Berou ohled na výsledky lékařských vyšetření, zpráv o vyšetření 

v pedagogicko- psychologických poradnách a na sdělení rodičů o dítěti. Třídní učitelé 

průběžně seznamují ostatní pedagogy s novými skutečnostmi zjištěných u žáka - problémy s 

chováním, prospěchem, zdravotní a rodinné problémy. Všichni vyučující zajišťují bezpečnost 

a ochranu zdraví žáků při činnostech, které přímo souvisejí s výchovou a vzděláním. 

Pravidelně a soustavně informují zástupce žáka o prospěchu žáka, sdělují jim všechny 

závažné známky. Informují je o každém mimořádném  zhoršení prospěchu žáka 

v elektronické žákovské knížce.      
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Učitelé evidují a kontrolují absenci žáků. Vyžadují od rodičů omluvu nepřítomnosti. Na 

žádost rodičů uvolňují žáka z vyučování, vždy na základě písemné žádosti o uvolnění. Není 

přípustná omluva telefonicky, mailem či faxem. Pravidelně informují rodiče o prospěchu a 

chování žáků prostřednictvím sešitů a elektronických žákovských knížek, při konzultačních 

hodinách a třídních schůzkách s rodiči. Kontrolují,  zda rodiče sledují zápisy v elektronických  

žákovských knížkách. 

 

2. Pedagogičtí zaměstnanci přicházejí do školy nejméně 20 minut před zahájením vyučování a 

výchovné činnosti, dostatečně včas před výkonem dozoru nad žáky. 

 

3. Po skončení poslední vyučovací hodiny překontrolují pořádek ve třídě, uzavření oken, 

uzavření přívodu vody a vypnutí elektrických spotřebičů. Pedagog odchází ze třídy poslední, 

uzamyká ji. Při odchodu z budovy kontroluje uzavření a zajištění oken a dveří v kabinetech. 

Před odchodem z budovy se ve sborovně seznámí s přehledem zastupování a dozorů na další 

dny. 

 

4. Ve škole se nekouří.       

 

5. V budově lze používat pouze evidované elektrické spotřebiče. K vaření vody na nápoje je 

povoleno používat pouze varné konvice zakoupené školou, v době mimo provoz musí být 

konvice umístěna mimo podložku, že které je napájena el. energií.  

 

6. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod 

jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu 

školy jsou všechny východy do budovy trvale uzavřeny s tím, že únikové východy jsou 

zevnitř volně otevíratelné.  

Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dohledů je 

vyvěšen na všech úsecích, kde dohled probíhá. 

 

 

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

rizikovými  jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

1. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a 

majetek svůj ani jiných osob.    

 

2. Žákům není v době mimo vyučování dovoleno zdržovat se v prostorách školy, pokud nad 

nimi není vykonáván dozor způsobilou osobou.        

 

3. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo 

mimo budovu při akci pořádané školou, žáci hlásí ihned vyučujícímu nebo pedagogickému 

dozoru. 

 

 4. Při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v laboratoři zachovávají žáci specifické 

bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující 

daného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první vyučovací hodině školního 

roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel 

záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo 

školu a před každými prázdninami. 
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5. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dozírajícími zaměstnanci 

školy zajištěna kontrola přicházejících osob: 7.40 - 8.00 školník; při odchodu žáků domů z 

budovy ven dozírající pedagogové podle plánu dozorů. Během provozu školy jsou zevnitř 

volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů. 

 

6. Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, používání 

ponorných el. vařičů, ponechání peněz v hotovosti a osobních cenných věcí volně ve stolech, 

skříních ve třídě i v kabinetech, ponechávaní je ve škole přes noc.      

 

7. Šatny s odloženými svršky žáků jsou uzamčeny, klíče od šaten mají žákovské služby třídy 

určené třídním učitelem. Třídní učitelé určí služby žáků tak, aby bylo možno toto opatření 

dodržovat i během dělené i odpolední výuky žáků. Uzamčení všech šaten kontroluje v 8.00 a 

průběžně během výuky školník. (platí pro budovu 1. stupně). 

Žáci si odkládají své svršky a ostatní osobní věci, které nepotřebují k výuce, v šatních 

skříňkách, které jsou uzamykatelné. Každý žák má svůj klíč od své skříňky, která mu byla 

přidělena (platí pro budovu 2. stupně).       

 

8. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy 

povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a vytvářet podmínky pro 

jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikových jevů, poskytovat žákům nezbytné 

informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

 

9. Škola se zabývá kyberšikanou vždy, když se o ní dozví. Základním úkolem je zmapování 

konkrétního případu, které pomůže rozhodnout se pro správné řešení. U každého podezření o 

výskytu kyberšikany je vždy informován ředitel školy. V případě, že došlo ke kyberšikaně 

mimo dobu vyučování, rodiče kontaktují Policii ČR nebo OSPOD sami nebo prostřednictvím 

školního metodika prevence.  

10. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, 

poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy.   

 

11. Po poslední vyučovací hodině dopoledního a odpoledního vyučování vyučující předává 

žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, vychovatelkám školní družiny.  

 

12. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při   

práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a bezpečnost 

osob nebo jiné závady technického rázu nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich 

povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých   schopností a 

možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění 

žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák 

může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby.  

Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz 

ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané 

formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem, 

nebo který se o něm dozvěděl první.       

     

13. Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru 

dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. 

Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem výuky žáka, včetně nepovinných předmětů a  

přestávek.   
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IV. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků a 

studentů 
 

 

1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či 

jiných osob žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil. Při 

závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen 

Policii ČR, případně orgánům sociální péče. 

 

2. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné zajištění 

svých věcí - uzamykání šaten, tříd.  

 

3. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, 

šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z 

bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu.       
 

4. Žáci školy a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená. 
 

5. Žákům základních škol jsou bezplatně poskytovány učebnice a učební texty uvedené v 

seznamu podle školského zákona. Žáci prvního ročníku základního vzdělávání  tyto učebnice 

a učební texty nevracejí, žáci ostatních ročníků základního vzdělávání jsou povinni učebnice a 

učební texty vrátit nejpozději do konce příslušného školního roku. Žáci jsou povinni řádně 

pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením, vrátit jej 

na konci roku v řádném stavu.  
 

V. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků  

 

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu - ve 

směrnici Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků (klasifikační řád)  č.j. 

ZSAJ205/2015. 

 

Příloha č.1: Postup školy při výskytu podezřelých látek, omamných látek tabákových 

výrobků, alkoholu atd. 

Příloha č.2: Pravidla pro hodnocení chování žáků. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Lanškrouně dne 13.10.2020                                               Mgr. Monika Dušková 

                 

                                                                                                        ředitelka školy 
 

 

 


