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1. Práva a povinnosti dětí a zákonných zástupců, vztahy dětí a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy
1.1.  Práva dětí
1. Děti mají právo na svobodu myšlení, svědomí, náboženství a na svobodu projevu

2. Děti mají právo na vzdělávání podle školského zákona

3. Děti mají právo na výchovu, jež směřuje k rozvoji osobnosti dítěte, jeho nadání a rozumových i fyzických schopností v co nejširším objemu
4. Děti mají právo na emočně kladné prostředí a projevování lásky
5. Děti mají právo na odpočinek a volný čas, na účast ve hře odpovídající jejich, věku a možnostem
6. Děti mají právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání
7. Děti mají právo na respektování soukromého života své rodiny pracovníky školy. Odpovědnost za dítě nese primárně jeho zákonný zástupce, který rozhoduje o způsobu výchovy dítěte v rodině. Povinností všech osob podílejících se na výchově dítěte je konat veškerou činnost v jeho nejlepším zájmu
8. Děti mají právo na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jejich duchovní, morální a sociální rozvoj. Mají právo na ochranu před informacemi, které škodí jejich pozitivnímu vývoji a nevhodně ovlivňují jejich morálku
9. Děti mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život ve zdravém životním prostředí.
10. Děti mají právo na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím, zneužíváním, zanedbáváním a před sociálně patologickými jevy.
1.2.  Práva zákonných zástupců dětí
1. Zákonný zástupce dítěte má právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života
2. Má právo po dohodě s učitelkou být přítomen ve třídě tak, aby nebyl narušován provoz MŠ, práce učitelky a činnosti ostatních dětí
3. Má právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, jejich individuálních pokrocích či problémech, na poradenskou činnost
4. Má právo přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu MŠ
5. Má právo vznášet připomínky a podněty k práci školy přímo u učitelky nebo u ředitelky školy, která je v zákonné lhůtě vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům
6. Má právo se po dohodě s učitelkou nebo ředitelkou školy účastnit i mimoškolních aktivit MŠ
1.3.  Povinnosti dětí
1. Děti se mají řídit pokyny učitelek a dalších oprávněných osob
2. Nesmějí se dopouštět projevů rasismu a šikanování
3. Snaží se (v rámci svých možností) dodržovat pravidla kulturního chování
4. Do školy děti nenosí cenné věci, peníze nebo předměty ohrožující zdraví a mravní výchovu dětí
5. Škola neodpovídá za škodu způsobenou poškozením či ztrátou věcí, které byly do školy bezdůvodně přineseny a nebyly vyžádány učitelkou.
1.4. Povinnosti zákonných zástupců dětí
1. Zajistit pravidelnou docházku dítěte do MŠ
2. Předat dítě pedagogovi ve třídě
3. Dodržovat školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni
4. Má podle zákona povinnost dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v MŠ
5. Má povinnost na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se výchovy a vzdělávání dítěte
6. Má povinnost oznamovat škole údaje nezbytné pro školní matriku a další údaje podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích, především změna adresy, příjmení, místo trvalého pobytu, svěření dítěte do péče, telefonní kontakt apod.
7. Má povinnost informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, poskytovat údaje o tom, zda je dítě zdravotně postiženo, včetně údajů o druhu postižení nebo zdravotním znevýhodnění, o zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
8. Má povinnost uhradit předepsané platby za stravování dítěte v daném termínu
9. Má povinnost kontrolovat dítě, zda do MŠ nenosí předměty, které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost jeho i druhých dětí
2.  Vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy

1. Pedagogičtí pracovníci školy vydávají dětem a zákonným zástupcům dětí pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu, zajištění bezpečnosti a dalších nezbytných organizačních opatření.

2. Zákonní zástupci dětí dodržují režim a stanovenou organizaci provozu MŠ.

3. Zákonní zástupci dětí dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházející do MŠ a s ostatními rodiči pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti. 

4. Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí zákonem o ochraně osobních údajů.
3. Provoz mateřské školy
1. Provoz MŠ je od 7:30 hod. do 16:30 hod., rodiče jsou povinni si dítě vyzvednout tak, aby škola mohla být v 16:30 hod. uzamčena
2. Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání jestliže: rodič porušuje Školní řád závažným způsobem
3. Provoz MŠ bývá zpravidla omezen v měsíci prosinci, přerušen v červenci a srpnu. Rozsah přerušení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a to nejméně 2 měsíce předem, v případě omezení neprodleně informuje rodiče
3.1. Přijímací řízení

1.
Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá společně se základní školou v tom kalendářním roce, ve kterém následující školní rok začíná. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku
2.
Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitelka mateřské školy. Přihlášku dítěte do MŠ si rodiče mohou vyzvednout v mateřské škole. Po ukončení zápisu obdrží rodiče rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ.

3.
Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci.

4.
Do jednoho měsíce po obdržení rozhodnutí o přijetí se rodiče dostaví do mateřské školy, vyzvednou si k vyplnění Evidenční list dítěte a jsou informováni o provozu mateřské školy. Rodiče jsou pozváni na společnou schůzku před zahájením školního roku (vždy v červnu).

6.
Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon)
7.
Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona., o svobodném přístupu k informacím
3.2. Evidence dítěte

1
Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemnost a telefonické spojení
2 
Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

3.
Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

4
Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy
3.3. Poplatek za předškolní vzdělávání 

Výše poplatku je stanovena smlouvou o předškolním vzdělávání, výše stravného je určována vedoucí školní jídelny.

3.4. Školní stravování

Školní stravování v mateřské škole zabezpečuje školní jídelna Škola s.r.o
4. Režim mateřské školy
4.1. Organizace dne

7.30  

MŠ se otevírá

7.30 - 8.30 
děti si hrají nebo se zapojují do řízených, individuálních nebo 



skupinových činností podle TVP


8.30 

svačina


9.00 - 10.00 
plánovaná činnost

10.00 - 11.30
pobyt venku – pokud to počasí dovoluje nebo využití tělocvičny
(školní hřiště), řízené a spontánní pohybové činnosti, pohybové hry, sezónní činnosti, turistika, jízda na 
dětských dopravních prostředcích, poznávací činnosti


11.30 

oběd

12.00 
relaxace, klidná činnost v herně, psychomotorické a prvky jógy zaměřené na relaxaci


13.00-15.00
 volné hry, individuální procvičování, pobyt venku


15.00-16.30
individuální činnost

4.2. Pohybové aktivity

Pro veškeré pohybové činnosti se využívá tělocvična školy a herna, která je dostatečně prostorná a osvětlená. Využíváno je náčiní (míče, švihadla, obruče) a nářadí (lavička, žíněnka, žebřiny, atd.). K pohybovému využití slouží též školní hřiště. Po dohodě s rodiči je možné využít plavecký bazén. V období podzim až zima je možné navštěvovat zimní stadion. A dále také dětské dopravní hřiště, popřípadě se podnikají krátké procházky po okolí. Bezpečnost dětí při všech aktivitách zajišťují pedagogové.

Frekvence zařazování pohybových aktivit v denním režimu:

Děti denně cvičí zdravotní a 
relaxační cviky, mají možnost individuálně
podle zájmu hrát si a cvičit s tělovýchovným 
náčiním a nářadím (míče, kuželky, švihadla, žíněnky, lavičky, atd.)

4.3. Pobyt venku
Na školním hřišti u školy, dále je uzavřena smlouva na možnost využívat školní hřiště, ZŠ Boženy Němcové, případně lze využít sportovní hřiště ZŠ Masarykova. Mezi další aktivity patří procházky parkem či po městě, návštěva plaveckého bazénu, zimního stadionu. Délka pobytu venku: do dvou hodin pokud to umožňuje počasí a oblečení dětí.

4.4. Stravování
V místě MŠ, výdejna jídla. Jídlo se dováží v termonádobách z jídelny v budově školy. Svačina – jídlo je připraveno na podnosech a přikryto, pití je naléváno z konvic. Použité nádobí dávají děti do výdejního okénka. Svačinka je samoobslužná. Podávání svačin od 8.30 hod. podle potřeby dětí. Oběd se podává od 11.30 do 12.00 hod. Polévku dětem podávají paní učitelky podle přání dětí, při druhém jídle se děti obsluhují samy. Děti si mohou přidat. Alternativní stravování, rodiče upozorní na potřebnou změnu v jídelníčku dítěte (nechutenství, alergie, jídla, která dítě nemá rádo). Po dohodě se stravovatelkou se dítěti podá vhodná strava. Odpolední svačinu zajišťují rodiče individuálně.

4.5. Odpočinek

Relaxace a odpočinek podle individuálních potřeb dětí v prostorách upravené herny. Spánek ve školce není realizován.

4.6. Pitný režim

Děti mají ve třídě pití po celý den v konvici, ze které si mohou sami nalévat. Po použití odloží hrnek na odkládací tác a dospělá osoba je uloží do myčky. Pití je ke každému jídlu. Pití po sportovních aktivitách, při hrách, na výletech. Druhy nápojů: čaj, střídání stolní vody, nesycené šťávy, vitamínové nápoje.

4.7. Otužování

Pravidelně je sledováno vytápění a provádí se větrání pomocí pračky vzduchu. Přímé větrání před zahájením provozu. 

Podpůrné aktivity:

Dechová cvičení s prvky jógy.

Hra na zobcovou flétnu.

Vycházky za každého počasí, pokud to dovoluje oblečení a obutí dětí.

Přenášení činností na jaře a v létě na hřiště, do přírody.

5. Provoz mateřské školy
1.
Provoz mateřské školy je od 7.30 do 16.30 hodin.
2.
Děti obvykle přicházejí do mateřské školy do 8.00 hod., jinak po dohodě s třídní učitelkou podle aktuální potřeby rodičů.
3.
Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 8,00 hod., a to telefonicky nebo e-mailem, případně SMS zprávou. Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne, osobně, telefonicky nebo e-mailem.
4.
 Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole.
5.
Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. 

6.
Učitelka má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí.
7.
 Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci vedení MŠ.
8. Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných. 9. Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatnách dětí. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat nástěnky.
6. Obsah a organizace předškolního vzdělávání

1. Mateřská škola je druhem školy. Předškolní vzdělávání zajišťují pedagogičtí pracovníci. Vyučovacím jazykem je jazyk český. 

2. Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte. Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení. 

3. Vzdělávání - probíhá především na základě prožitkového učení, se zaměřením na citlivé střídání spontánních a řízených činností.

4.  Důraz je kladen na rozvoj zdravých životních návyků a postojů, na rozvoj osobních a citových vlastností. Svůj první důležitý krok do života – úspěšný vstup do 1. třídy ZŠ by měly děti od nás zvládnout zcela bez problémů a radostně. Snažíme se o to, aby MŠ nebyla posuzována jako místo, kam se děti dávají na „ohlídání“, ale aby si zde prožívaly plnohodnotně svůj dětský věk, aby všechny děti prošly naší mateřskou školou v psychické pohodě a prožily si své dětství aktivně, svobodně a radostně. 

5. Ve třídě pracují učitelky podle školního vzdělávacího programu Putování se Sovičkou a týdenních plánů. 
6. Rodiče mohou na vyžádání do programů nahlížet.

7. Třída má svůj denní režim (řád), který je pouze orientační. Záleží na učitelce, jak si jej přizpůsobí k naplánovanému programu, činnostem, zájmu dětí, individuálním potřebám a počasí. Dodržován musí být čas svačin a oběda, napít se mohou děti kdykoli během dne. 

8. S organizací dne se mohou rodiče blíže seznámit na nástěnce v šatnách dětí. Po celý školní rok je zveřejňován v šatnách Školní vzdělávací program a též dětské výtvory zdobí šatnu a přilehlé prostory tříd.

9. Pobyty dětí venku se realizují podle počasí – dopoledne se využívá většinou okolí MŠ (vycházky, výlety, tematické návštěvy, sportovní činnosti). 
10. Během roku je dětem zajišťován dostatek kulturních akcí, společných oslav a setkání.

11. Dle zájmu rodičů a možností školy organizujeme i aktivity, které zajišťují jiné subjekty a které jsou úplatné (solná jeskyně, ekologické středisko Sever, ozdravné pobyty). 
7. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí v mateřské škole

1. MŠ má za úkol chránit a posilovat zdraví dětí a vytvářet jim k tomu bezpečné a podnětné prostředí.

2. Za bezpečnost dětí v mateřské škole odpovídají v plné míře pedagogické pracovnice a to od doby převzetí, až do doby předání zástupci dítěte nebo jím pověřené osobě. 

3. Při přechodu na kroužky děti předává vedoucímu kroužku pedagog.
4. Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovně právní legislativa.

5. K zajištění bezpečnosti dětí při běžném pobytu mimo území mateřské školy může na jednoho pracovníka připadat nejvýše 15 dětí.
6. Při specifických činnostech (sportovních nebo při pobytu dětí v prostoru náročném na bezpečnost) bude o bezpečnost dětí pečovat navíc další pedagogický pracovník, ve výjimečných případech jiná zletilá osoba, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovním vztahu k mateřské škole.

7. Zákonný zástupce dítěte plně zodpovídá z hlediska bezpečnosti, aby dítě nenosilo do MŠ věci, které by mohly ohrozit zdraví dětí nebo způsobit úraz. 

8. Z hygienického hlediska je třeba, aby dítě mělo jiné oblečení do třídy a jiné pro pobyt venku, na cvičení a papírové kapesníky.
9. Mateřská škola má vlastní prádelnu, výměnu prádla provádí provozní zaměstnanec v určených termínech, v případě potřeby ihned.

10. Pokud se dítě „někdy“pomočuje, zákonný zástupce má povinnost donést vlastní igelitovou plenu na lehátko, deku a polštář.

11. Z bezpečnostního hlediska musí mít děti na přezutí bačkory (zdravotní obuv) s plnou patou – ne pantofle!

12. Učitelky nesou odpovědnost za přiměřené větrání, vhodné oblečení dětí ve třídě i venku. Dbají na dodržování pitného režimu dětí, přizpůsobují délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, mráz). Vedou děti k dodržování hygieny, seznamují je se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, s nebezpečím úrazu. 

13. Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou rodiče telefonicky informováni o daném stavu věci a jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy vyzvednout.

14. O drobném poranění dítěte během dne (odřené koleno, boule…), provede učitelka zápis do určeného sešitu ve třídě. S touto skutečností seznámí zákonného zástupce dítěte, který seznámení potvrdí svým podpisem.

15. V případě školního úrazu je pedagogická pracovnice povinna zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následného lékařského vyšetření či ošetření. Učitelka (nebo jí pověřená pracovnice) má povinnost bezodkladně vyrozumět rodiče a domluvit s nimi další postup.

16. Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Výchovně vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s ní. Školním úrazem je rovněž úraz, který se stal dětem při akcích organizovaných školou - konaných mimo školu, a uskutečňovaných za dozoru pověřené odpovědné osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, výletech, zájezdech, exkurzích. Školním úrazem není úraz, který se stane dětem na cestě do školy a zpět nebo na cestě na místo nebo cestou zpět, jež bylo určeno jako shromaždiště mimo areál školy při akcích konaných mimo školu.

17. Učitelka zodpovídá za sepsání školního úrazu a za informování ředitelky školy.

18. Ředitelka školy zajistí, aby byly objektivně zjištěny a případně odstraněny příčiny úrazu.

19. Mateřská škola zajišťuje úklid a pravidelnou výměnu dětských ručníků.

20. V celém objektu mateřské školy je zákaz kouření (budova, vchody i přilehlé prostory). 

8. Ochrana před sociálně patologickými jevy

1. Základním prvkem ochrany před společensky nežádoucími jevy je výchova ke zdravému způsobu života již od útlého věku. 

2. Děti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzájemném chování, k dodržování daných pravidel při soužití v kolektivu. Snaha odstranit všechny náznaky povyšování a ubližování mezi dětmi. V předškolním věku mezi kompetence podpory zdraví a zdravého životního stylu, které jsou prevencí společensky nepřijatelných jevů, patří: -sebedůvěra, samostatnost, sebejistota

3. Děti jsou rovnocenní partneři, mají v mnoha situacích právo říci NE, když něco nechtějí. Nesouhlas nebo volba jedné alternativy nesmí být předem považována za projev neposlušnosti a vzdoru. Dále se učí vyjádřit svůj názor a své potřeby a naopak přijímat odlišné názory jiných dětí / komunitní a komunikační kruhy/ dostatek spontánních her, pohybových aktivit

4. Bez zásahu dospělého dítě samo rozhoduje, zkouší své síly, samo zjišťuje, co zvládne. Pedagog vede výchovnou práci skrytě, ale cíleně, dává dětem základy prosociálního chování a tedy i prevenci šikany, násilí. Dítě si může vybrat různě obtížné činnosti, společně s dětmi dbát na dodržování vytvořených pravidel chování, společně řešit vzniklé situace, konzultovat.
9. Ochrana majetku školy

1. Děti mají právo užívat zařízení školy.

2. Pedagogičtí pracovníci zajišťují, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. Vedou děti k úctě k majetku a věcem ve vlastnictví školy, ostatních dětí a dalších osob.

3. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni se chovat tak, aby nepoškozovali majetek školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi.

4. Škodu na majetku školy, kterou v areálu školy úmyslně dítě způsobí, je povinen zákonný zástupce dítěte v plné výši uhradit.
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