Zakladni Skola Tiebon, Sokolska 296

okres Jindfichuv Hradec

ORGANIZACNI RAD

2. Skolni fad

Cj.: TR- S — OR2/2013

Vypracoval: Mgr. Ivan Rokos, feditel skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2013

Zmény ve smeérnici jsou provadény vydanim nového predpisu, ktery nahradi
piedpis plivodni.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni zdkona 472/2011 0
ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
skoly.

Legislativa

zéakon €. 561/2004 Sb., ve znéni zdkona 472/2011 provadéci predpisy — ustanoveni o Skolnim tadu
a povinné dokumentaci zakotveni dalSich pravnich norem v ustanovenich Skolniho fadu: Zakon ¢.
359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti ve znéni pozdéjsich predpisti (zejména zakotveni § 6 a
§ 10) Ustava CR, Listina zakladnich prav a svobod, Zakon o roding; trestni pfedpisy norma a
sankce (kazetiské opatieni) — zakotveni sankci do SR, socialné-patologické jevy a jejich zakotveni
do gf{, bezpecnost a ochrana zdravi a jeji zakotveni do SR, vnitini ¥ad, klasifika¢ni fad

Seznameni a zverejnéni

Zaci jsou s fadem Skoly seznameni prokazatelné a vyslovng, stejné tak 1 ucitelé a provozni
zaméstnanci. Zakonni zastupci Zakl jsou informovani o tom, Ze byl fad Skoly vydan a kde ho
naleznou.

l. Prava a povinnosti zakua a jejich zakonnych zastupcu ve $kole a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvafeni vztahl
podlozenych vzdjemnou uctou, divérou a spravedlnosti. VSichni pracovnici Skoly, Zaci Skoly a
zékonni zastupci dbaji na dodrzovani zdkladnich spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a
zdvoftilé komunikace. VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve
vSech prostorach skoly.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo:

1.1. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a ndsili, maji prdvo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenského vyznani, na odpocCinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt sezndmeni se vSemi
piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole

1.2.  na vzdélavani a $kolské sluzby podle Skolského zakona, na individualni konzultace s



1.3.

14.

1.5.

vyucujicimi a za Uplatu ptistup k internetu mimo vyucovani

na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdelavani, vyjadiovat se sluSnou formou ke
vSem rozhodnutim tykajicich se jejich vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc Skoly (zdkladni poradenskou pomoc jsou povinni
poskytnout vSichni pedagogicti pracovnici Skoly, specifickou pak zejména tfidni ucitelg,
vychovny poradce, metodik prevence) nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostrednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel $koly je povinen se
zabyvat stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt.

2. Zaci jsou povinni:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

fadn¢ dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat

fadn¢ a systematicky se pfipravovat na vyucovani, zdk bude mit vzdy pfed vyucovaci
hodinou ptipravené vSechny pomticky vcetné zakovské knizky

kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasit bez
zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uditeli nebo jinému zaméstnanci Skoly, Urazy

nahlasené pozdéji nebudou povazovany za uraz Skolni

dodrzovat skolni a vnitini fad, predpisy, pokyny skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

kazdodenné udrzovat na svych mistech 1 ve vSech prostorach Skoly potadek, denné bude
zakova lavice po skon¢eném vyucovani uklizena
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3. Pravidla chovani zaka

3.1.

3.2.

74k se ve Skole chova slusné k dospélym osobam a zakim skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Hrubé slovni a fyzické Gtoky zaka vici pracovnikiim Skoly nebo Skolskému zafizeni se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Zak se chova tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a pokynu uéitele. Ve tiidé je po
pfichodu do Skoly nejpozdéji 5 minut pfed zahdjenim vyucovani, aby byl na vyuku fadné
pfipraven a ucastni se ¢innosti organizovanych Skolou. Po zazvonéni se Zaci zdrzuji na svém
miste. V pravomoci pedagogickych pracovnikl je v piipadé nekazné a poruSovani Skolniho
fadu vykazat zaky z ucebny, kterd neni jejich kmenova.

O prestavkach se zak fadné ptipravuje na dal$i vyu€ovaci hodinu. Neni - li pfipraven na
vyuéovani, je povinen se na za¢atku vyudovaci hodiny omluvit vyuéujicimu. Ucast na
vyu€ovani nepovinnych pfedmétl a dochazka do zdjmovych krouzkl a do Skolni druziny je
pro piihlaSené zaky povinna. Odhlasit se miize na konci pololeti.



3.3.

3.4.

74k chodi do $koly vhodné a &isté upraven a obleden. Jsou zakazany nevhodné a
nebezpecné modni vystielky v odivani i dopliicich ohrozujici zejména zdravi a bezpecnost.
Na ptfedméty, které vyzaduji prevleCeni a zvySenou bezpecnost, se prevléka do vhodného
odévu a obuvi, stanovenych vyucujicim.

Zak zachazi s bezplatn zaptjéenymi uéebnicemi a $kolnimi potfebami 3etrng, pokud je

poskodi, uhradi pomérnou ¢ast ceny. Udrzuje své misto, tiidu 1 ostatni Skolni prostory v ¢istoté a
poradku, chrani majetek ptred poSkozenim, V piipad¢ poskozeni Skodu uhradi. Nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli véetné zakovské knizky.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Pted ukoncenim vyuCovani zéaci z bezpec¢nostnich divodii neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zéci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

74k nenosi do $koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Mobilni telefony, cennosti apod. zak nosi do $koly pouze
na vlastni nebezpeci, Skola neodpovidé za ztratu ¢i poskozeni. Z bezpecnostnich divodu je v
arealu Skoly zakazano pouzivat jizdni kola, kolobézky, skateboardy, koleckové brusle,
koleckové boty atd.

Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzdki; zaklim jsou zak4zany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojti, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek...).

Vnaseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek je v objektu Skoly a pfi akcich
potadanych Skolou pfisn¢ zakazano. PoruSeni tohoto zakazu bude kvalifikovano jako
obzvlast hruby pfestupek. V této souvislosti vyuzije feditel Skoly vSech zakonnych
moznosti, véetné vzneseni podnétu k zahdjeni trestniho stithani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat
zakonné zastupce zakl, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu a zaroven je sezndmi s
moznosti odborné pomoci.

Ve vSech vnitinich i1 vnéjSich prostorach Skoly je zakdzéno pouZzivat secné, bodné a stielné
zbrang, vybusniny, stfelivo nebo pyrotechniku, lasery, zapalovace a predméty, které ohrozuji
bezpecnost a zdravi. Je rovnéz zakdzano tyto pfedméty do Skoly pfinaset. PoruSeni tohoto
zékazu je posuzovano jako zvIlast hrubé poruseni Skolniho tadu.

Projevy fyzického a psychického Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni
svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny 74kl vici
spoluzékim nebo skupinam, jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich ptisné zakazany a
jsou povazovany za obzvlast’ hruby prestupek proti fadu Skoly a demokratickym principlim.
Zakonny zastupce zaka bude feditelem Skoly nebo poveéfenym pracovnikem informovan
véetné sdéleni dalsiho postupu (spoluprace s PCR, MU - OSPOD, PPP, SVP apod.).

74k, ktery se stal obé&ti sikany nebo jiného nasilného, ponizujictho nebo protipravniho
jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.), mé& povinnost ozndmit takovou skutecnost
kterémukoliv zamé&stnanci Skoly a na zdklad€ tohoto ozndmeni ma pravo na okamZitou
pomoc a ochranu. Zik, ktery se stal svédkem nésilného jednani, §ikany nebo jiného
ponizujiciho jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.), ma povinnost hlasit takovou
skutecnost tfidnimu uciteli, jinému zaméstnanci $koly, fediteli Skoly...

Pfi vyuce v télocvicnach, dilnach, na hiisti, Skolnim pozemku, v odbornych pracovnich a
laboratotich dodrzuji Zaci specifické bezpecnostni pfedpisy pro tyto prostory dané vnitinim



3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

4.1.

5.1.

fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi
prvni vyucovaci hodin¢ Skolniho roku a dodatecné pouclit zaky, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli. O poudeni zaktl provede u¢itel zaznam do t¥idni knihy. Rady odbornych uéeben
jsou soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

Je ptisn¢ zakazano otevirani oken, vylézani z nich, vyklanéni se a sedani do oken. Dale je
zakazano vyhazovani riznych predmétii a vylévani vody z oken nebo hazeni sné¢hu a jinych
predméti do oken. Je zakdzdno jakymkoli zpGsobem nicit fasddu Skoly. Je zakédzéno
manipulovat s radiatory a sedat na né.

Béhem vyucovaci hodiny smi zak opustit své misto v u¢ebné jen se souhlasem vyucujiciho.

Béhem vyucovaci hodiny maji zaci vypnuté mobilni telefony a jind multimediélni zatizeni,
neni dovoleno je béhem hodiny pouzivat. Pouzivani mobilniho telefonu a multimedialniho
zafizeni pii vyu€ovaci hodin€ je povazovano za projev nezdvofilého a neslusného chovani a
za svévolné naruSovani vyucovaci hodiny. Je zak4zdno bez svoleni piislusné osoby
poftizovat jeji foto, video a audio zdznam.

Ve $kolni jidelng Zaci stoluji kulturné a dodrzuji potadek. Ridi se vnitinim ¥adem jidelny.

Z4ci jsou povinni piezouvat se do hygienicky i zdravotné vhodné a bezpeéné obuvi. Obuv
nesmi zanechavat stopy na podlahovych krytinach. Zaci dbaji na hygienu, zvlast pied
jidlem, po pouziti WC a udrzuji Cisté své pracovni misto. Pouzité kapesniky i obaly od
potravin neprodlené odlozi do odpadkového kose.
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Hodnoceni chovani zaka

Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim tddem lze podle zavaZznosti pfestupku
uloZit Zakovi opatifeni k posileni kazné:

e napomenuti tfidniho ucitele

e ditku tfidniho ucitele

e ditku feditele Skoly

e snizenou zndmku z chovani

Skola neprodlené ozndmi uloZeni opatieni k posileni kazn¢ a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

Absence zaka

Zakonny zastupce zaka je povinen oznamit divod nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdeji do 3 kalendafnich dni od pocatku nepfitomnosti zaka prostiednictvim telefonu, e
—mailu...

Omluvenku v zakovské knizce piedlozi zak tiidnimu uciteli ihned po navratu do skoly.

Pii pfedem znamé dlouhodobé absenci Skola vyzaduje od zdkonnych zastupcl pisemnou
omluvu absence predlozenou pred jejim pocatkem (napi. rodinné rekreace). Pti uvolnéni za
ucelem rekreace si zak samostatné doplni zameSkané ucivo (bude uvedeno v zadosti).

Pravidla pro uvoliiovani zaka:

al Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje ptislusny vyucujici
b/ do 5 pracovnich dni véetné uvoliuje tiidni ucitel
c/ nad 5 pracovnich dni uvoliuje feditel skoly

V ptipadé pochybnosti o vérohodnosti uvedenych diivodi a pifi podezieni na



neomluvenou absenci si §kola vyzada prostiednictvim zdkonného zastupce zdka lékarské
potvrzeni.

Jestlize dojde k opakovanému bezdiivodnému nebo fadn¢ neomluvenému zanedbani Skolni
dochazky, oznami Skola v souladu se zakonem ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané
déti, tuto skutecnost organu socialn¢ pravni ochrany déti.

5.2.  Podminky pro uvoliiovani Zika z vyuéovani stanovi skolni fad nasledovné:

a) Zaci 1. stupné (1.-5.roénik) — budou z ditvodu bezpeénosti uvoliiovani z vyuéovéani pouze
v doprovodu zakonného zastupce.

b) Zaci I1. stupné (6. - 9. ro¢nik) - budou z vyuéovani uvoliiovani pouze na zakladé pisemné
zadosti podepsané zakonnym zastupcem, ktery v této dobé piebira za zaka odpovédnost

(bude uvedeno v zadosti).

II. Provoz a vnitini rezim $koly

A. Rezim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zacinat dfive nez v 7 hodin. VyucCovani probihd podle casového rozvrzeni vyucovacich
hodin a prestavek.

Vyucovani konéi nejpozdéji v 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

V odlivodnénych piipadech 1ze vyucovaci hodiny d€lit a spojovat, v tomto ptipad¢ je odlisna
doba ukonceni vyucovani oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova se pro Zdky otevira v 7:40 hodin. Zdkim je umoznén vstup do budovy
nejméné 20 minut pied za¢itkem dopoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do
Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor.
Dozor nad zéky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, ptehled dozort je
vyvésen na vSech tusecich, kde dozor probiha. Poledni pauzu miize zék stravit ve Skolou
uréené uc¢ebné pod dozorem uréeného pracovnika. Volny pohyb po budové neni dovolen.
Pro SD je budova zpiistupnéna od 6:15 do 7:30.

Zéci vyuzivajici rAno PC ugebnu (udebna se otevird v 7:10) nebo s vyuéujicim domluvené
konzultace ¢ekaji ve vestibulu na ptichod ptislusného ucitele.

e Piestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové
e Po druhé vyucovaci hodiné se zatazuje piestavka v délce 15 minut
e Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 50 minut

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu urcend (Satny 1.-5. roc.
a uzamykatelné Satnové skiiilky 6.-9. roc.) a ihned odchézeji do uceben. V pribéhu vyucovani
je zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinich stanovi zatazeni a délku ptestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru cCinnosti a s piihlédnutim k zékladnim

fyziologickym potfebam zaku.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakid ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi 1
nepedagogickymi. Zamé&stnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
tikontim. Skola zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti a zak pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich Cinnostech a pifi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zadkim nezbytné



informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pti vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, I1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaiet skupiny zakl ze stejnych nebo raznych rocniki nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skuping se ur¢i rozvrhem na zacéatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zakt, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naro¢nost predmeétu.

Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb
prihlizi k zékladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

Skola vede evidenci Grazti Zak®, k nimZ doslo pii ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zaznam o Urrazu stanovenym organtim a institucim.

O vSech piestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu. Velké pfestavky jsou za ptiznivého
pocasi ur¢eny k pobytu déti i mimo budovu skoly pod dozorem vyucujiciho.

Provoz SD je upfesnén v fadu §kolni druziny. Za pobyt zaka ve $kolni druzing plati zastupci
zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditel Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo $§kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZze akci zajiSt'ovat i zamé&stnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkontim.

2. Pfi organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatfazeni a délku pifestavek pedagog povéreny
vedenim akce, a to podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym
potfebam zakd.

3. Piti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki piipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto poctu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost akce, zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki feditel Skoly.

4. Skola pro planovani vy$e uvedenych akci stanovi nasledujici pravidla:

a/ Kazdou planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog
s vedenim Skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZP

b/ Akce se povazuje za schvalenou, pokud je uvedena v mési¢nim planu prace skoly, kde
jsou zaroven s Casovym rozpisem uvedena jména doprovazejicich osob.

¢/ Pii akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢tiuje vzdélavani, a kdy mistem pro
shromazdéni zakli neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdé€lavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi 74kl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pifed dobou
shromazdéni.

d/ Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpeCnosti a ochrany zdravi zakti na pfedem
urceném misté a v predem urceném case.



e/ Misto a Cas shromazdéni zaku a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2
dny pfedem zakonnym zastupcim zakl, a to zapisem do zakovské knizky, informaci na
www strankach Skoly, e-mailem...

f/ Pii pfechazeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akei mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob.

g/ Pied témito akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti a tuto
informaci zapise do tfidni knihy. Text pouceni da podepsat zakam.

h/ Pro spole¢né zajezdy tiid, exkurze, lyzaiské a plavecké kursy atd. plati zvlastni
bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zéaci pfedem seznameni.

i/ Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zéci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a
dbaji vSech pokynt pracovniki tohoto zatizeni.

j/ Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaku:
lyzatské vycvikové kurzy, plavecké kurzy, zahraniéni vyjezdy, skolni vylety, exkurze...

k/ Za dodrzovani piedpist BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uren feditelem $koly.

I/'V ptipad¢ zatazeni volného ,,rozchodu® Zaki na akcich potadanych $kolou, Skola vyzaduje
vzdy pisemny souhlas zakonného zastupce.

5. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou roc¢nicich prvniho stupné (3. a 4. rocnik),
lyzatsky vycvik v 7. rocniku a pro zdjemce z fad zakt 5.-9.tfid a kurz na Hajnici pro
4.rocnik.

Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, cykloturistika atd.
Uvedenych aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili, jejichz zakonni
zastupci daji $kole pisemny souhlas /pfihlasku/.

6. Hodnoceni chovani Zaka na mimoskolnich akcich je souc¢ésti celkového hodnoceni Zaka
vcetné klasifikace na vysvédceni.

7. Pfti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi zakti po dobu dopravy na soutéze
a ze soutéZi zajiStuje Skola, pokud se nedohodne se zakonnym zastupcem Zdka jinak. V
prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt organizator.

8. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéZe, zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi
zaku skola v plném rozsahu, pokud se nedohodne se zakonnym zastupcem zaka jinak.

9. U akci uvedenych v bodu 7. a 8. Skola vyzaduje vzdy pisemny souhlas rodi¢i s ucasti zaka.

V ptipadé predcasného ukonceni Ui€asti Zaka na akci Skola vyzaduje vzdy pisemnou zadost o
uvolnéni.

C. Dochazka do $koly

Viz. Absence zaka



Reditel skoly muze ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych divodii uvolnit zaka na z&dost jeho
zékonného zastupce a doporuceni lékafe zcela nebo z€asti z vyucovani nékterého predmeétu;
zéaroven ur¢i nahradni zptisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zaka

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaki maji pravo:

e nainformaci o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost,

e na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolského zakona,

e volit a byt voleni do Skolské rady.

Zakonni zastupci déti a nezletilych zZaki jsou povinni:

zajistit, aby zak dochézel tadn¢ do Skoly nebo Skolského zafizeni, a v ptipadé zakovy
nepiitomnosti zajistit jeho fadnou omluvu a informovat Skolu o divodech takové
nepritomnosti, dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

prabézné spolupracovat s tftidnim ucitelem a dalS$imi pracovniky skoly a na vyzvani feditele
Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani a chovani
zaka,

oznamovat Skole a Skolskému zatfizeni Uidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona
¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto udajich. Zakonny zastupce Zaka je
povinen informovat Skolu o zdravotnim stavu zaka, specifickych zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech (zména trvalého bydlisté), které by mohly mit vliv na

priabéh Skolniho vzdélavani, a to neprodlené poté, co se o takovych zménach dozvi,

fidit se Skolnim fadem a respektovat dal$i vnitini piedpisy Skoly. Tyto dokumenty jsou
uvefejnény na webovych strankéach skoly.

E. Zaméstnanci Skoly

Pedagogicti pracovnici:

e vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy,
e berou ohled na vysledky Ilékafskych vySetfeni, zprav o vySetieni v pedagogicko -
psychologickych poradnach a na sd€leni rodict o ditéti
e tfidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy s novymi skutecnostmi zjisténymi u zaka
- problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy
e 7ajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi Cinnostech, které piimo souviseji s vychovou
a vzdélanim.
e pravidelné¢ a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu a chovani zaka podle
pozadavk klasifika¢niho fadu,
» eviduji a kontroluji absenci zakli. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu neptitomnosti.
kontroluji, zda rodic¢e podepisuji zapisy v zakovskych knizkach.



pfichazeji do Skoly nejmén¢ 15 minut pfed zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti,
dostatecn¢ vcas pied vykonem dozoru nad zaky

jsou povinni byt na pracovisti v dobé stanovené rozvrhem jeho piimé pedagogické ¢innosti,
v dobé dozort, zastupovani jiného pedagogického pracovnika, v ptipadech, které stanovi
feditel Skoly a které vyzaduji pfitomnost pedagoga na pracovisti (pohotovosti, konzultace
s rodici, porady apod.).

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji poradek v uc¢ebné (tfide, télocvicne,
diln€ atd.), uzavieni oken, uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict.
Pedagog odchazi z uéebny posledni, uzamyka ji a téidu, ktera jiz nepokracuje ve vyuce,
odvadi do Satny.

Pti odchodu z budovy zaméstnanci kontroluji uzavieni oken a dveti v kabinetech.

Pted odchodem z budovy se pedagogicti pracovnici seznami s prehledem zastupovani a
dozortl na dalsi dny a s informacemi na nasténce.

Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochranv pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili,

VSsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci pofddané Skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému
dozoru. VSichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zak,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazl podle pokynil vedeni Skoly.

Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele (zdkaz nabijeni akumulatori mobilnich telefoni atd.). Zaci nesmi
manipulovat s termostatickymi hlavicemi a zaluziemi.

Pii vyuce v telocviéné, dilndch, na pozemcich, v laboratofi zachovévaji zéci specifické
bezpe€nostni pfedpisy dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici ptislusného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni Zakli v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede ucitel
zaznam do tfidni knihy.

Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pied kazdou akci mimo $kolu a pied kazdymi
prazdninami a zapiSe se do tfidni knihy.

Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob, ktera kontroluje Zaky pfi pfichodu a odchodu z
budovy ven. Cizi ptichozi vstupuji pouze po zazvonéni na ptisluSného zaméstnance skoly,
ktery je vpusti a zajisti, aby se nepohybovali nekontrolovan¢ po budoveé. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu.

Koufeni je v budové Skoly zakazano.
Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani ponornych

el.vaficl, ponechdvani penéz v hotovosti a osobnich cennych véci volné ve stolech a
skiinich ve tfid¢€ i v kabinetech. Rovnéz je zakazano ponechavat uvedené cennosti ve Skole



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

G.

ptes noc. Penézni hotovost je uzamcena v trezoru.

Satny a Satni skiiiiky s odloZenymi svriky Zakd jsou uzaméeny, klite od $aten maji
zamé&stnanci $koly, od Satnich skiin¢k zaci. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.00 a
prabézné béhem vyuky Skolnik nebo jim povéfena uklizecka.

Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zéky, kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi
do saten.

Dozor v Satnach nad zdky odchazejicimi z budovy po dobu piestavky vykondva odvadéjici
pedagog nebo provozni zameéstnanec Skoly. V dobé mimo ptestavku dohlizi v Satné
pedagog, ktery zaky ve Skole ze zavaznych duvodi zdrzel.

Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost 0sob nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody.

Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipad€ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
pratahtt zakonného zastupce indisponovaného zédka. Nemocny zadk muze byt odeslan k
Iékatrskému vysSetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zakonného zastupce popt. povéiené 0soby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél v evidenci Skoly tyto udaje:
rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domd, e — mail, pfipadné adresu
osetfujiciho lékare.

Pti irazu poskytnou zékovi nebo jiné osobé€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékarem.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kafi atd.

Evidence urazua

e Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonéval nad
zéky dohled.

e V Kknize trazi uloZené v feditelné Skoly se eviduji vSechny urazy zaka (dale jen
"araz"), ke kterym doSlo pifi vzdé€lavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to
nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi.

e Pii Grazech smrtelnych a urazech, jejichZ disledkem byla nepfitomnost ditéte a Zdka ve
Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zédznamy o Urazu
na predepsanych formuléfich (ulozeny v feditelné Skoly). Pro ucely Skolskych
ptedpisli se smrtelnym Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po
urazu nebo na jehoz nésledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu.
Zaznam o jakémkoli urazu, 1 evidovaném v knize Grazl, se vyhotovi také na Zadost
zédkonného zastupce zaka, zfizovatele, zdravotni pojistovny zéka, pftislusného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné piislugného utvaru Policie Ceské
republiky. Skola vyhotovi o trazu, ktery nezplisobi nep¥itomnost zaka ve §kole nebo
Skolském zafizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta nahrada
za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zplsobené Urazem. Jedno vyhotoveni
zdznamu o Urazu pieda Skola zakonnému zastupci nezletilého Zka

e O trazu nezletilého Zdka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu
hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutec¢nosti tomu, Ze v




souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny
uraz, podd Skola nebo Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu hlaseni mistné
piislu§nému ttvaru Policie Ceské republiky.

e Dale o urazu podd Skola nebo Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zatizeni pojisténo pro piipad své odpovédnosti
za Skodu vzniklou na zZivot¢ a zdravi zakl, pokud Skola nebo $kolské zafizeni ma takové
pojisténi sjednano.

e Zaznam o urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zéku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spoleCenského uplatnéni zpiisobené
tirazem, zasila $kola bez odkladu piislusnému inspektoratu Ceské §kolni inspekce.

e Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola navic jesté¢ mistné pfislusnému utvaru Policie
Ceské republiky, a to do 5 pracovnich dn@i po podani hlaseni podle piedchoziho
odstavce.

e Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence turazii, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o tUrazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich predpist.

H. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo znifeni majetku Skoly, majetku zakl, ucitela ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana thrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zpusobil.

2. Pokud byl vznik Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad zakem, na nahradu Skody od
rodi¢ti neni pravni narok. Skodu uhradi dozirajici pracovnik. P¥i zavazngjsi $kodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné
organtim socialni péce.

3. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli, vedeni Skoly, dozoru...
4. Zéaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci - Satnich skiiné€k.

5. Zakim zakladnich kol jsou bezplatné zapiijovany udebnice a ucebni texty uvedené v
seznamu podle Skolského zakona.
Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto ucebnice a udebni texty nevraceji (mimo
ucebnice ciziho jazyka)
Zaci ostatnich roénikdi zékladniho vzdélavani jsou povinni udebnice a udebni texty vratit
nejpozdéeji do konce piislusného skolniho roku.
Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafovat jej pied
ztratou a poSkozenim a vratit jej na konci roku v fddném stavu.
Poskozeni nad rdmec bézného opotiebeni zdkonni zastupci zakid uhradi.

CH. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku .

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti organizacniho fadu
Skoly - v klasifika¢nim tadu.

I. Zavéreéna ustanoveni

Veskera dalsi prava, ktera tento Skolni fad vyslovné neupravuje, jsou v souladu s ,,Umluvou
o pravech ditéte*.



Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem Skoly povéfeni
zaméstnanci: Mgr. Jarmila Dvotackova, Mgr. Zdenika Peckova

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1.9.2013

Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb.,ve znéni zédkona ¢.472/2011 zvetejiuje feditel
Skoly tento tad nésledujicim zptisobem:

e vyveéSenim ve sborovné skoly

e uvefejnénim na www strankach skoly

Zameéstnanci Skoly s timto faddem byli seznameni na provozni porad¢ dne: 3.9.2013

Zaci skoly byli s timto fadem sezndmeni tfidnimi uciteli ve dnech 3.9.2013, seznameni je
zaznamenano v tfidnich knihach.

Tento $kolni ¥ad nabyva platnosti 1.9. 2013 a rusi ¥ad pfedchozi (TR-S-OR 2/2007).

V Tieboni dne 31.8.2013

Magr. Ivan Rokos,
feditel skoly

Skolské rada schvalila $kolni fad dne ........oovvveeieeieieieeii,



