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Ředitelka Mateřské školy BoTa, Praha 4, Boleslavova 1a, v souladu s § 30 odst. 3 Zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „Školský zákon“) vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v Mateřské škole BoTa, Praha 4, Boleslavova 1a – pracoviště Boleslavova 1a, Táborská 19, Křesomyslova 2, Na Bučance 5:
Čl. I

Práva a povinností účastníků předškolní výchovy a vzdělávání

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací program
1.1 Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)

-    je partnerem rodinné výchovy

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku,

· podílí se na jeho zdravém psychickém,sociálním a tělesném rozvoji,

· podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte,

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte,

· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání,

· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání,

· poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,

· vytváří podmínky pro rozvoj nadání dětí
1.2 Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných na mateřské škole.
1.3 Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 Školského zákona a řídí se platnou příslušnou školskou a pracovněprávní legislativou, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „Vyhláška o MŠ“) ve znění pozdějších předpisů
2. Základní práva děti přijatých k předškolnímu vzdělávání
2.1 Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo

a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, zaručující optimální rozvoj jeho schopností, dovedností a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném ve školském zákoně,

c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole. 

2.2 Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, které jim zaručuje Listina lidských práv a Úmluva o právech dítěte.

2.3 Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

3. Základní práva zákonných zástupců při vzdělávání děti

3.1 Rodiče dětí, popřípadě opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní zástupci“) mají právo

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí,

b) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dětí,

c)  na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí.

3.2 Konkretizace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v Čl. II „Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy“ tohoto školního řádu.

4. Povinnosti zákonných zástupců 

4.1 Zákonní zástupci dětí jsou zejména povinní 

a) na vyzvání ředitele mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte,

b) informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte,

c) včas oznámit důvody nepřítomnosti dítěte,

d) oznamovat mateřské škole údaje o dítěti v rozsahu uvedeném v školském zákoně pro vedení školní matriky.
4.2 Další povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

4.3 Konkretizace realizace povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou uvedeny v Čl. II „Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy“ tohoto školního řádu. 

Čl. II

Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky mateřské školy

5. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování
5.1 Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole.

5.2 Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelkou mateřské školy.

6. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v mateřské škole a pro jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení vzdělávání

6.1 Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení v šatně pedagogickému pracovníkovi mateřské školy, a to až  přímo ve třídě. Nestačí doprovodit dítě pouze ke vchodu do mateřské školy nebo do šatny s tím, že dítě dojde do třídy již samo. V tomto případě by mateřská škola nenesla odpovědnost za bezpečí dítěte.
6.2 Zákonní zástupci si přebírají dítě od pedagogického pracovníka mateřské školy přímo ve třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými zástupci. Jinou dobu vyzvednutí dítěte lze domluvit s učitelkami na jednotlivých třídách daný den. 

6.3 Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro přebírání a předávání dítěte v mateřské škole. Vlastní rukou vystavené písemné zmocnění pro nezletilou osobu podepsané zákonnými zástupci dítěte předají zákonní zástupci ředitelce mateřské školy nebo třídní učitelce, osoby pověřené vyzvedáváním celoročně zapíší zákonní zástupci dítěte do evidenčního listu.
7. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených výsledcích
7.1 Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání konkretizovaných podle podmínek uplatněných na mateřské škole ve školním vzdělávacím programu, který je k dispozici na každé třídě.
7.2 Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně informovat u pedagogického pracovníka vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.
7.3 Ředitelka mateřské školy svolává třídní schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů. 
7.4 Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s pedagogickým pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.

7.5 Ředitelka mateřské školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
8. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích
8.1 Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, divadelní a filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí buď prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem při předávání dítěte nebo písemným upozorněním umístěným na nástěnkách u šaten jednotlivých tříd, v nutných případech  dopisem předaným nebo zaslaným zákonným zástupcům dětí.

9. Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o jejich zdravotním stavu
9.1 Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu mateřské škole a to buď oznámením pedagogickému pracovníkovi vykonávajícímu pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází nebo zapsáním informace do sešitu v šatně, případně telefonicky.
9.2  V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole.  
9.3 Při předávání dítěte v mateřské škole informuje zákonný zástupce dítěte přejímajícího pedagogického pracovníka o případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho činnosti při vzdělávání. 
10. Stanovení podmínek pro úhradu úplat v mateřské škole

10.1  Úhrada úplaty za vzdělávání

Zákonní zástupci, kteří nejsou osvobozeni od úplaty za vzdělávání, dodržují při úhradě úplaty následující podmínky:
a) úplata za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne příslušného kalendářního měsíce,

b) ředitelka mateřské školy může se zákonným zástupcem ze závažných důvodů dohodnout jiný termín úhrady úplaty,
c) zákonný zástupce dítěte uhradí úplatu převodem na účet školy, nebo uhradí částku v hotovosti oprávněnému zaměstnanci školy v termínu oznámeném ředitelkou školy.
10.2  Úhrada úplaty za školní stravování  

Při úhradě úplaty za školní stravování se zákonní zástupci dítěte řídí následujícími podmínkami:
a) úplata za kalendářní měsíc je splatná do 5. dne příslušného kalendářního měsíce,

b) ředitelka mateřské školy může se zákonným zástupcem ze závažných důvodů dohodnout jiný termín úhrady úplaty,
c) zákonný zástupce dítěte uhradí úplatu převodem na účet jídelny školy, nebo částku složí v hotovosti ředitelce nebo vedoucí jídelny školy v termínu stanoveném ředitelkou nebo vedoucí jídelny školy.
11. Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci
Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí
a) dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy,

b) řídí se školním řádem mateřské školy,

c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti.

Čl. III

upřesnění podmínek pro ukončení vzdělávání dítěte                 v mateřské škole
12. Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání

Ředitelka mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než 1 měsíc a nebylo omluveno zákonným zástupcem podle stanovených pravidel uvedených v bodech 9.1,9.2. tohoto školního řádu.
13.  Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu narušování provozu mateřské školy ze strany zákonných zástupců
V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla stanovená v bodě 11. tohoto školního řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu narušování provozu mateřské školy.
14. Ukončení vzdělávání dítěte ve zkušební době

Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, může ředitelka mateřské školy rozhodnout o ukončení vzdělávání takového dítěte v mateřské škole.  

15. Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělání nebo úplaty za školní stravování.
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za vzdělávání nebo úplaty za školní stravování uvedené v bodě 10.1 a 10.2 tohoto školního řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat.

Čl. IV

Provoz a vnitřní režim mateřské školy 
16. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 
16.1  Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu pro děti od 7. 00 do 17.00 hodin (MŠ Táborská od 6. 30 hod.)
16.2  Zákonní zástupci dětí pobírající rodičovský příspěvek (děti se účastní vzdělávání nejvýše 4 hodiny denně) předávají děti v 8.15 hodin pedagogickému pracovníkovi mateřské školy a přebírají si své dítě v 12.15 hodin od pedagogického pracovníka.

16.3  V době hlavních letních prázdnin je provoz mateřské školy řešen po dohodě ředitelky MŠ se zřizovatelem školy – MČ Praha 4.
Zákonní zástupci jsou s přerušením provozu včas obeznámeni, po dohodě se zřizovatelem a MŠ na obvodě Prahy 4 je umožněna docházka dítěte do náhradní mateřské školy. Pro zařazení dítěte do náhradní MŠ je potřeba podat žádost u ředitelky MŠ Boleslavova.

16.4  Vzdělávání na jednotlivých pracovištích  Mateřské školy BoTa, Praha 4, Boleslavova 1a probíhá vždy ve třech třídách, do kterých jsou děti zařazeny podle věku/s přihlédnutím k potřebám dětí a případným požadavkům rodičů/
16.5   Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další celodenní akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a celodenních akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí nejméně týden před jejich zahájením. 
17. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí

17.1  Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v následujícím základním denním režimu:
7. 00  -   8:50
-scházení dětí do mateřské školy,volné hry,individuální péče 

                            o děti se speciálními potřebami,zájmové činnosti
                            ( na pracovišti MŠ Táborská 19 je provoz od 6. 30 hodin)
 8:50                    -uzamčení budovy z bezpečnostních důvodů/pozdější příchod-

                            dohoda s učitelkami na třídách/
8.50 -  11.30
-pohybové aktivity a cvičení, 
                 
-svačina

                             -řízené činnosti a aktivity zaměřené na výchovu a vzdělávání

dětí,  na jejich psychický,sociální a tělesný rozvoj, prováděné podle školního vzdělávacího programu a v souladu se zaměřením jednotlivých tříd 
                 
-pobyt dětí venku
(v případě nepříznivého počasí a ovzduší pokračuje program ve třídách)
11.30 -12:30
-oběd a osobní hygiena dětí

12:30 -12.45
-odcházení dětí po obědě

12.30 -14.15        -spánek a odpočinek dětí 
1. třída spánek
2., 3. třída relaxace, poslech pohádek, zájmové činnosti, klidové kroužky
14:15 -15:00
-vstávání, svačina

                   15:00 -17:00        -volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky

zaměřené především na hry, zájmové činnosti, v případě pěkného počasí pobyt na školní zahradě
-doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci
17.2  Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního rámcového programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a podobných akcí. 
                                                                      Čl. V

organizace školního stravování 
18. Zařízení školního stravování, organizace jeho provozu a rozsah služeb školního stravování
18.1  Školní stravování v mateřské škole zabezpečuje školní kuchyně MŠ Táborská – detašované pracoviště MŠ Bo Ta. Stravování dětí na pracovišti Křesomyslova 2 zajišťuje smluvně jídelna ZŠ Křesomyslova 2. Stravování dětí na MŠ Na Bučance zajišťuje jídelna MŠ Na Bučance 5. Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle Vyhlášky MŠMT č. 107/2005 Sb., o školním stravování (dále jen Vyhláška o školním stravování) a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.
18.2  Školní jídelna Táborská předává stravu dopravci, po převozu do MŠ Boleslavova je provozním personálem MŠ (pomocná kuchařka) rozvážena do jednotlivých tříd mateřské školy, v kterých  probíhá vlastní stravování dětí.
Školní jídelna ZŠ Křesomyslova předává stravu pracovnici výdejny MŠ Křesomyslova, která ji odváží do prostor mateřské školy, kde je dále expedována do jednotlivých tříd. 

18.3  Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední přesnídávku, oběd a odpolední svačinu. Tekutiny, které děti během svého pobytu v mateřské škole konzumují v rámci „pitného režimu“ jsou připravovány v prostorech výdejny MŠ Boleslavova, MŠ Křesomyslova, na pracovišti Táborská a Na Bučance je pitný režim zajištěn školní jídelnou.
18.4  Pokud je se zákonným zástupcem dohodnuta jiná délka pobytu dítěte v mateřské škole (viz bod 5.1) než celodenní, má dítě právo odebrat jídla připravovaná školní jídelnou a vydávána dětem v době jeho pobytu v mateřské škole. 
18.5  Všechna jídla připravovaná školní kuchyní pro děti musí být konzumována v prostorech MŠ k tomu určených (vyhláška MŠMT č. 107/2005) . Výjimkou jsou akce pořádané školou mimo objekt mateřské školy 
19. Stravovací režim dětí v průběhu vzdělávání
19.1  V průběhu denního pobytu v mateřské škole se dětí stravují podle následujícího základního stravovacího režimu:

 9:00  – 9:30 
svačina
11:30 – 12:30
oběd

14:30 – 15:00
odpolední svačina

19.2  V rámci „pitného režimu“ mají děti po dobu svého denního pobytu v mateřské škole k dispozici nápoje a to včetně pobytu na školní zahradě.
20. Úprava postupu při odhlašování dětí ze školního stravování v případě jejich nepřítomnosti v mateřské škole

20.1  Při omlouvání dětí zákonnými zástupci z docházky do MŠ z důvodu dopředu známé nepřítomnosti zajistí mateřská škola automaticky nahlášení této skutečnosti vedoucí školní jídelny.

20.2  Pokud nepřítomnost dítěte nebyla dopředu známá, mohou si zákonní zástupci za první den nepřítomnosti dítěte vyzvednout ve školní kuchyni do 12. 00 hodin oběd, na který by mělo dítě za tento den nárok. Ostatní jídla lze za tento den odebrat, pouze pokud to umožňují hygienické normy.
                                                                  Čl. VI

zacházení s majetkem mateřské školy
21. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy.

22. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské škole
22.1  Po dobu pobytu v prostorech mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.

23. Pedagogičtí i provozní zaměstnanci mateřské školy jsou povinni pečovat o majetek 

      mateřské školy, v maximální možné míře eliminovat pojistná rizika, dodržovat  

      opatření proti poškození majetku, jakékoliv škody a nebezpečí ihned hlásit 

      odpovědnému pracovníkovi školy.
Čl. VII

zÁvěrečná ustanovení
24. Účinnost a platnost školního řádu
Tento školní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy a je účinný od 
2. ledna 2013. 
25. Změny a dodatky školního řádu
Veškeré dodatky, popřípadě změny tohoto školního řádu mohou být provedeny pouze písemnou formou a před nabytím jejich účinnosti budou s nimi seznámeni všichni zaměstnanci mateřské školy a budou o nich informování zákonní zástupci dětí. 
26. Seznámení zaměstnanců a zákonných zástupců se školním řádem
26.1  Zaměstnavatel zabezpečí seznámení zaměstnanců s obsahem tohoto školního řádu a to nejpozději do 15 dnů od nabytí jeho platnosti.

26.2  Nově přijímané zaměstnance seznámí se školním řádem zaměstnavatel při jejich nástupu do práce. 

26.3  O vydání a obsahu školního řádu informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí formou vývěsky na nástěnce v obou šatnách školy, dále na informační schůzce při přijímání nových žáků mateřské školy a schůzce s rodiči na začátku školního roku.
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