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ORGANIZACNI RAD

2. SKOLNI RAD

C.j. MZS-L 99/2013
Vypracovala: Mgr. Jana Markova, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Jana Markova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 19.6 2013

Skolska rada schvalila dne; 21.6. 2013

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [29. 8. 2013

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9. 2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ skoly tuto smérnici.

Skolni fad je zakladni normou organizace. Stanovuje prava, povinnosti a podrobnosti

o pravidlech vzajemnych vztahti zakl, zaméstnanci a zakonnych zastupct zaka v souladu

s platnymi legislativnimi predpisy. Upravuje a vymezuje provoz a vnitini reZim organizace,
podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky zachézeni s majetkem.

Zavaznost Skolniho Fadu

Tento Skolni fad je zdvazny pro vSechny zaky, zakonné zastupce zakl a zaméestnance organizace.
VSsichni jsou prikaznym zplisobem seznameni s jeho obsahem a jsou povinni znat a plnit Skolni
rad.

Vymezeni prostor Skoly

Skolni fad plati v budové $koly a vymezenych vngjsich ptilehlych prostorach (piijezdova cesta
od nameésti ohrani¢ena zivym plotem, ptijezdova cesta ke skolni jideln€, pozemek prfed domem
¢.p. 12, dvir véetné pristieSku pro uloZeni kol, prostory Skolniho hiisté a pozemek za halou).
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I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvych zastupci ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovani o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studenti, volit a byt do nich voleni,
pracovat

v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je povinen se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,

d) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
€) na informace a poradenskou pomoc skoly v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani,

f) na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

g) na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

h) na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim, pted socidlné patologickymi jevy,

1) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, na pravo byt
seznameni se vS§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve $kole.

2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo:

a) na svobodnou volbu skoly pro své dité,

b) na informace o prubéhu a vzdélavani ditéte ve skole,

¢) na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na vzdelavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského
zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

g) u zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzdelavacim potfebdm a moznostem, na vytvoieni nezbytnych podminek, které
toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zatizent,

h) volit a byt voleni do Skolské rady,

1) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

J) pozadat o pifezkoumani vysledkti hodnoceni zéka,

K) pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.
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3. Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad, ptedpisy a pokyny skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniku $kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu

s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

4. Zakonni zastupci Zakd jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly,

b) dokladat divody neptitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

C) na vyzvani tiidniho ucitele, feditelky Skoly se ztcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani zaka,

d) informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani (napf. onemocni-li nebo
dostane-li se zék do styku s infekéni chorobou),

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro prubéh vzdélavani a bezpecnost zaka a zmény v téchto tdajich.

5. Zak se ve §kole chova slusné k dosp&lym i jingm zakam $koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrZuje skolni fad skoly a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob, dodrZuje zdsady bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni opatfeni.

6. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a Giastni se &innosti
organizovanych Skolou, fadn¢ a systematicky se pfipravuje na vyucovani.

7. Zak chodi do $koly vhodné a ¢isté upraven a obleden.

8. Zék se vyjadiuje kultivovang, nezvyka, a vyjadiuje-li své minéni ¢i ndzory, €ini tak vzdy
sluSnym zplisobem.

9. Nema-li zak ve skole zakovskou knizku, hlési to vZdy na zacatku prvni vyucovaci hodiny.
Zapomenuti domaciho ukolu ¢i skolnich potieb 0znamuje vzdy na zacatku prislusné hodiny.

10. Zak pred zatatkem vyucovani vypne mobilni telefon, vloZi jej do tadky, v hoding ho
nepouzivé ani k jinym Gdelim (&as, kalkulator, ...). Zaci maji piisny zékaz jakéhokoliv zaznamu
(i v dobé¢ prestavek) nebo zverejnéni zaznamu bez souhlasu ucitele. Na vSech skolnich akcich

Kk pouzivani mobilu plati vzdy a v kazdém ptipad€ vyslovné rozhodnuti ucitele — pravidla urcuje
ucitel a mohou byt odlisna od pravidelného vyucovani.

11. Zak dodrzuje vyuéovaci dobu, je pied zatatkem vyucovaci hodiny na svém misté piipraven
k vyuCovani, v prub¢hu hodiny nesmi toto misto opustit bez souhlasu vyucujiciho, na konci
hodiny vycka na pokyn ucitele k ukonceni.
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12. V piipadé, Ze se nedostavi vyucujici do tiidy 5 minut po zahajeni hodiny, sluzba ho vyhleda a
slusné vyucujiciho na tuto skutecnost upozorni, nenajde-li ho, oznami to vedeni skoly.

13. Pted odchodem ze tiidy kazdy zék uklidi své pracovni misto a jeho okoli, sluzba odpovida
za Cistotu tabule a ptilehlého prostoru a za potradek v celé tiide.

14. O malych piestavkach se zaci zdrzuji ptrevazné ve svych kmenovych tiidach, ptipadné se
premisti do odbornych uceben. V odbornych uc¢ebnach se dodrzuji fady téchto uc¢eben, které jsou
Vv téchto ucebnach vyvéseny. Plati zdkaz navstévovani jinych tiid a pater budovy.

15. Do kabinetd vstupuji Zaci za piitomnosti u€itele, do sborovny a feditelny, jsou-li k tomu
vyzvani.

16. Pokud je zak svédkem $ikany, nasili a diskriminace ¢i nékterého z projevii nemravného nebo
zahal¢ivého zpuisobu Zivota, okamzité tuto skute¢nost nahlasi tfidnimu uciteli ¢i vedeni Skoly.

17. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, zak hlasi
bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

18. Zaci nenosi do §koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefont
odkladaji pouze na mista K tomu ur¢ena, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiinék,
pfipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

19. ZAci $etii vybaveni a ostatni majetek $koly, hospodarné zachazeji se zapijéenymi uéebnimi
pomuckami. Bez dovoleni u€itele nemanipuluji se Zaluziemi, okny, topenim a jinymi pomutckami
umisténymi ve tfidach (video, klavesy, klavir, ty¢ na obrazy, mapy, obrazy, kvétiny, nasténky,
Spendliky, magnety, ...).

20. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzak; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych a energetickych napojii, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

21. Pokud Zaci pouzivaji ke své piepravé jizdni kola, musi byt vybavena dle platnych ptedpisii a
jsou povinni pouzivat helmu a kola fadné zabezpecit pred odcizenim. Zaci dodrzuji zdkaz jizdy
na kolech od budovy skoly.

22. Pted ukoncenim vyucovani zéci z bezpecnostnich diivodl neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

23. Zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vii¢i pracovnikiim Skoly nebo Skolského
zafizeni se vzdy povaZzuji za zavazné poruseni Skolniho fadu.

24. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni
dle sank¢niho tadu, ktery je soucasti klasifikaéniho fadu, zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.
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Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

I1. Provoz a vnitini rezZim $koly

A. Dochazka do Skoly, omlouvani nepritomnosti Zaka

1. Zakladni povinnosti zdka je fadné dochazet do Skoly tj. pravidelné a véas podle stanoveného
rozvrhu hodin a zucastiiovat se vyucovani vSem povinnym, zvolenym volitelnym a nepovinnym
predmétiim, do nichz je zarazen.

2. Pti absenci zéka je nutno nejpozdéji do 3 kalendarnich dni dolozit divody nepfitomnosti zaka
tiidnimu uciteli osobné, telefonicky ¢i pisemné (e-mailem).

3. Po skonceni absence, tzn. v den ptichodu do Skoly, je Zak povinen piedlozit tfidnimu uciteli
pisemnou omluvenku prostfednictvim omluvného listu v zakovské knizce (notysku), kde je
uveden diivod nepfitomnosti, omluvenka je podepsana zakonnym zastupcem, piipadn¢ doloZena
1¢katskym potvrzenim.

4. Lékarské vySetieni neni diivodem k celodenni absenci zdka. V piipad¢€, Ze zdk neni nemocen,
dostavi se po vySetfeni do Skoly a zapoji se do vyuky. Navstévy l¢katskych zafizeni je tieba
pokud mozno realizovat v dobé mimo vyucovani.

5. Ttidni ucitel mize ve vyjimecnych pifipadech a po projednani s feditelkou Skoly pozadovat
omlouvani kazdé nepfitomnosti 1¢katem. V ptipadé Castych absenci, podezieni ze zaSkolactvi je
vedeni $koly povinno informovat OSPOD v Semilech.

6. Pokud 74k odchazi ze Skoly v pribéhu vyucovani, oznami tuto skutec¢nost tfidnimu uciteli,
pfipadné vyucujicimu dal$i hodiny. Zakonni zastupci si Zédka vyzvedavaji ve skole nebo piedlozi
pisemnou zadost o uvolnéni, kde je uvedeno, Ze od této doby za n¢ prebird zodpovédnost.

7. Pfedem znamou nepfitomnost zéka je tfeba oznamit pisemné pred jejim zapocetim:

- na jednu vyu€ovaci hodinu — vyuc€ujicimu ptislusného predmétu,

- na jeden az tfi dny — tfidnimu uciteli,

- na vice nez tfi dny — feditelce Skoly.

8. Pti nedodrzeni uvedenych pravidel se absence povazuje za neomluvenou.

9. Reditelka koly miize ze zdravotnich ¢&i jinych zdvaznych divodi uvolnit zaka na zadost
zakonného zastupce zcela nebo z €asti vyu€ovani nékterého predmétu; zaroven urci zpusob
vzdelavani zéka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu. Z pfedmétu télesna vychova feditelka uvolni
zaka z vyuCovani na zédklad¢é pisemného doporuceni registrujiciho praktického 1ékate pro déti a
dorost nebo odborného 1ékare. Na prvni nebo posledni vyucovaci hodinu mize byt Zak uvolnén
bez nahrady.

B. ReZim cinnosti ve Skole

1. Vyu€ovani zacina v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecn¢ zatfazené na diivéjsi dobu nesmi zacinat
diive nez v 7 hodin. Vyuc€ovani kon¢i nejpozdéji do 17 hodin. Vyu€ovaci hodina trva 45 minut.
Rémcovy vzdélavaci program Skoly mize pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
stanovit odliSnou délku vyu€ovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech 1ze vyu€ovaci hodiny délit
a spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukoncéeni vyucovani oznamena rodi¢im. Vyucovani
probiha podle ¢asového rozvrzeni vyu€ovacich hodin a ptestavek. Tyto idaje maji Zaci zapsany
v zékovskych knizkach.
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Casovy rozvrh zvonéni:

8.00 — 8.45 hodin 11.45 — 12.30 hodin
8.55— 9.40 hodin 12.35 - 13.20 hodin
9.55 —10.40 hodin 13.25 — 14.10 hodin
10.50 — 11.35 hodin 14.15 — 15.00 hodin

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.35 hodin rano, po odloZeni obuvi a svrskt

na mist¢ k tomu ur¢eném — v $atn¢ - ¢ekaji zaci v suterénu a do tiid odchazeji v 7.45 hodin.
Odemykani u¢eben zajist'uje vyucujici konajici ranni dohled. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly
pouze na vyzvani zaméstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled

nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, ptehled dohledi je vyvésen
na vSech tsecich, kde dohled probiha. Opusti-li zak budovu, musi k tomu mit pisemny souhlas
zakonnych zastupct, kteti za ného ptebiraji zodpovédnost.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce nejméné 15 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva nejméné 50 minut. V pfipadech hodnych zvlastniho zfetele jsou zkraceny
nékteré desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim na nejméné 30 minut. Pti zkracovani prestavek feditelka skoly prihlizi
k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povefenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam Zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi Zakl ve Skole zajiSt'uje Skola svymi zameéstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze feditelka skoly
k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpisobily k pravnim
ukontm.

7. Nejvyssi pocet zaku ve tfide je obecné 30, Skola mé podle § 23 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona zfizovatelem schvalenou vyjimku a maximalni pocet Zakl ve tiid€ Skoly je 34,
pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych ptedpisii.

8. Pii vyuce nekterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tridy

na skupiny, vytvateny skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovéany ttidy,
pocet skupin a pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacéatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti zaki,

v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zaka ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazyki je nejvyssi pocet zaka
ve skuping 24.

10. Provoz koly probiha ve viednich dnech, od 6.00 do 22.00 hodin. Utedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kanceléfe skoly (podatelny).
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11. V obdobi $kolniho vyucovani muze feditelka Skoly ze zavaznych duvodui, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zéky volné dny (tzv. feditelské volno). Pocet téchto dni
je stanoven piedpisy MSMT.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Pt1 akcich konanych mimo misto, kde skola uskuteciiuje vzdélavani:

e zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly
- pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim muze akci zajistovat 1 zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplisobily k pravnim ukonim,

e organizuje vyuku pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti §koly, stanovi
zatazeni a délku prestavek pedagog poveétenym vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a
s pfihlédnutim k zékladnim fyziologickym potfebam zaki,

e nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi Zakl pfipadnout vice nez
25 zaki. Vyjimku z tohoto poctu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi
bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki feditelka $koly. Skola pro planovéni takovychto akci
stanovi tato pravidla — kazdou pldnovanou akci mimo budovu skoly predem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajiSténi BOZP. Akce se
povazuje za povolenou schvalenim formulafe uré¢eného pro mimoskolni akce a uvedenim
Vv tydennim planu prace $koly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditelka skoly
jména doprovazejicich osob,

e kdyz mistem pro shromazdéni zakt neni misto, kde $kola uskute¢iuje vzdélavani,
zajiSt'uje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na pfedem ur¢eném
misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajiStovani bezpecnosti
a ochrany zdravi zZakl na pfedem ureném misté a v pfedem ureném case. Misto a €as
shromazdéni zakt a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem
zakonnym zastupciim zaki, a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou
informaci.

2. Pti pfechédzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu $koly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel

zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolené zajezdy ttid, lyzatské kursy, Skoly v ptirodé
plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci piedem seznameni. Pti pobytu

v ubytovacich zafizenich se Gcastnici akce tidi vnitinim fddem tohoto zafizeni.

3. Pokud skola zatadi do $kolniho vzdélavaciho programu zakladni plaveckou vyuku,
uskuteciiuje ji v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem b&hem prvniho stupné.

Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v pfirodé, atd. Téchto
aktivit se mohou tcastnit pouze zaci zdravotné zpiisobili, jejichZ rodi¢e o tom dodaji Skole
pisemné Iékatské potvrzeni ne star$i jednoho roku.

4. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka
véetné hodnoceni na vysvédceni.

5. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.
V priibéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.
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II1. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zakam neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Skolni budova je uzaviena, vstup je umoznén pouzitim zvonku. Kazdy z pracovnikt skoly,
ktery otevirad budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné
dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

4. Satny s odloZzenymi svrsky zakl jsou uzamceny, kli¢e od Saten maji tfidni ucitelé a Skolnik.
Uzamceni vSech Saten pribéZzné kontroluje Skolnik.

5. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat Zakiim nezbytné informace

k zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

6. Pii vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratoti zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu
provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodate¢né
pouceni zakd, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici zdznam do tiidni
knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu.

7. Zaktim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga.

8. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofddané Skolou, zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dohledu.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zakl, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazii podle pokyni vedeni skoly.

10. Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuyji

bez zbytecnych priitahii vedeni Skoly a rodi¢e postizené¢ho zaka. Nemocny zak muze byt odeslan
k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak m¢l zapsany v zdkovské kniZce tyto idaje: adresu, telefonni ¢isla rodict

do zaméstnani a domil, adresu a jméno oSetfujiciho l1ékate. Pfi trazu poskytnou zédkovi nebo jiné
0sobé& prvni pomoc, zajisti oetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam
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do knihy urazt, ptipadné vyplni ptfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamii zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

11. Po posledni vyuc¢ovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou piihlaseni do Skolni druziny vychovatelce Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad Zaky odchazejici z budovy
vykonéva dalsi dohlizejici pedagog.

12. Pedagogiéti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etné¢ nepovinnych predméti, prestavek.

13. Doporucené postupy Skoly pti vyskytu podezielé latky a pti podezieni na uziti omamné latky
zakem jsou podrobné rozvedeny v Minimdlnim preventivnim programu Skoly, ktery je ptilohou
SVP Skola zaklad Zivota.

14. K zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a Zaki a jejich ochrany pted socidlné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili pedagogicti pracovnici
provadéji:

- pouceni o bezpec€nosti a ochrané€ zdravi pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech — na
zacatku Skolniho roku, pted zahajenim cinnosti, v uvodnich hodindch vybranych pfedmétt
(télesné vychova, svét prace, fyzika, chemie, zdjmové ttvary) a déle dle potieby,

- pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii akcich souvisejicich se vzdélavanim
a poskytovanim Skolskych sluZeb (exkurze, vylety, ...) — pfed akci,

- dohled nad bezpec€nosti déti a Zakli po celou dobu jejich vzdélavani,

- seznameni zakl s provoznimi fady odbornych uceben,

- seznameni 74kl s traumatologickym planem, umisténim lékarnicek a dulezitych telefonnich
¢isel — na zacatku Skolniho roku a dale dle potieby,

- vychovné vzdélavaci pisobeni zamétené na zdravy zplisob Zivota,

- vedeni déti a Zaku k respektovani mensSin,

- seznameni s charakteristikou Sikanovani,

- seznamovani s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti
(pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gambling).

15. Kazdé pouceni o bezpecnosti musi byt zapsano v prehledu pouceni a podepsano vsemi zaky,
kterych se tyka. Zapis provede odpovédny pedagog. Piehledy pouceni jsou zalozeny v tfidnich
vykazech a ulozeny ve sborovng¢.

16. VSechny osoby podilejici se na vzdélavani se snazi o vytvoreni piiznivého socialniho klimatu
mezi zaky navzajem, mezi zaky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zéstupci zakl. Vyucujici provadéji monitorovani vztahil v tfidnich kolektivech

s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi a Zéky jiz v jejich pocatcich, a to ve
spolupréci pedagogickych pracovnikil, zdkonnych zastupcii, policie, ptipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

17. VSichni Zaci, jejich zékonni zastupci a pracovnici skoly jsou povinni aktivné se podilet

na zamezeni vyskytu riznych forem socialné patologickych jevl a nasili, které znehodnocuji
vysledky lidské prace, snizuji lidskou dustojnost nebo hrub¢ narusuji obcanské souziti, napiiklad
Sikanovani, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., vandalismus, patologické
hréa¢stvi, nasili proti skupiné obyvatel nebo proti jednotlivci, hanobeni narodu, rasy a
presvédceni, podnécovani k nadrodnostni a rasové nendvisti, Sifeni poplasné zpravy. Projevy
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tohoto chovani v objektech skoly nebo pii akcich organizovanych skolou budou povazovany za
hruby ptestupek proti Skolnimu fadu. VnasSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
je v prostorach $koly a na akcich potadanych Skolou piisné zakazano.

18. Pii kazdém zjisténi téchto jevi nebo podezieni na né jsou povinni okamzité informovat
tfidniho ucitele, vychovného poradce a vedeni Skoly a piipadné obéti poskytnout podle svych
moznosti a schopnosti nalezitou ochranu. Zavazné ptipady jsou postoupeny organtim ¢innym v
trestnim fizeni.

1V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany zaku.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zaka, ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana thrada od rodi¢t zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skod¢
nebo nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné
organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlési Zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat. Odlozit je Ize pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. ZAci §kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zakladnich $kol (§ 47 SZ) jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené
v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené
do ptipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikti zékladniho
vzdelavani jsou povinni uc¢ebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce piislusného skolniho
roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochraiovat jej

pted ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

V. Evidence urazu

a) Zaznam o urazu provadi zameéstnanec $koly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodate¢né Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zdznam
provadi opet zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k tirazu udajné doslo, nebo tiidni uditel.

b) V knize tirazii se eviduji vSechny Grazy zakd, ke kterym doslo pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se skola o tirazu
dozvi.

c) Priiurazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zadznamy o urazu na predepsanych formulatich.

Pro ucely Skolskych ptedpisii se smrtelnym Grazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zék zemfiel nejpozdéji do jednoho roku

od vzniku Urrazu. Zédznam o jakémkoli Girazu, 1 evidovaném v knize raza se vyhotovi také

na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny
7éka, piislusného inspektoratu Ceské §kolni inspekce anebo mistng piislu§ného Gitvaru
Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezpiisobi nepfitomnost Zaka ve $kole
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
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d)

f)

9)

spolecenského uplatnéni zplisobené irazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu pieda skola
zékonnému zastupci zaka.

HIaseni urazu - 0 urazu nezletilého zaka poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s irazem
byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda Skola nebo
$kolské zafizeni bez zbyte&ného odkladu hlaseni mistné ptislu§nému utvaru Policie Ceské
republiky. Dale o urazu poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je
Skola pojisténo pro pfipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaki,
pokud skola ma takové pojisténi sjednano.

Zaznam o Urazu, jehoz dusledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, Ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spoleCenského uplatnéni zptisobené trazem,
zasilé Skola za uplynuly kalendéaini mésic, nejpozdéji do patého dne nésledujiciho mésice
ziizovateli, zdravotni pojistovné zéka a piislusnému inspektoratu Ceské §kolni inspekce.
Zéaznam o smrtelném Urazu zasila §kola navic je§té mistné piislusnému atvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnli po podani hlaSeni podle pfedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy razii, mohou byt zpracovavany pouze za Gi¢elem
evidence urazii, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich idajl podle planych pravnich predpist.

V1. Pravidla pro hodnoceni vysledkua vzdélavani zaku

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti skolniho tadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka" (klasifika¢ni Fad).

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétfen

zaméstnanec: feditelka, zastupce feditelky, Skolnik.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy zastupce feditelky Skoly.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: 01/2012 ze dne 1. 9. 2012. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

4. Smeérnice nabyva G¢innosti dnem: 2. 9. 2013

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento tad
nasledujicim zplisobem: vyvésenim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 30. 8. 2013.

7. Zaci skoly byli s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli ve dnech 3. - 6. 9. 2013,
seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zakl byli informovéani o vydani fadu Skoly informaci v Zakovskych
knizkéch, fad je pro né zptistupnén v hale $koly a na webovych strankéach skoly.

N

V Libstaté dne 29. 8. 2013 Mgr. Jana Markova

feditelka Skoly
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