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Reditelka ZS a MS Prosenice vydava jako statutirni organ $koly na zikladé zékona

¢.561/2004 Sb., a na zaklad¢ vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani v platném
znéni, po projednani na pedagogické radé¢ tad mateiske skoly.

PredSkolni vychova, obecna ustanoveni

Mateiska skola je zfizena pro déti zpravidla ve véku 3 — 6 let. Jejim ukolem je

podporovat zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj ditéte a vytvaret optimalni podminky
pro jeho individudlni osobnostni rozvoj. Pfispiva k zvySeni socialn¢ kulturni urovné ditéte a
vytvaii zakladni predpoklady jeho pozdéjSiho vzdélavani. Vyviji aktivity a organizuje ¢innosti
ve prospéch rozvoje ditéte predskolniho véku, prohlubuje vzijemné vychovné-vzdélavaci
pusobeni matetské Skoly, rodiny a vetejnosti.

A. Prava a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcii, pravidla vzajemnych
vztahi se zaméstnanci Skoly

Prava déti :

Déti na$i mateiské $koly maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,,Umluvé o
pravech ditéte*.
Déti maji pravo
a) na svobodu mysleni, svédomi, naboZenstvi a na svobodu projevu,
b) na vzdélavani podle RVP — SVP, Vesel4 $kolka, vzd&lavani a vychovu sméiujici k
rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona
d) na podporu rozvoje své osobnosti
Déti maji pravo na respektovani soukromého zivota své rodiny pracovniky Skoly.
Odpovédnost za dit€ nese primarné jeho zdkonny zastupce, ktery rozhoduje o zptsobu
vychovy ditéte v rodin€. Povinnosti vSech osob podilejicich se na vychove ditéte je konat
veskerou ¢innost v jeho nejlep$im zajmu.
Déti maji pravo na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pred
informacemi, které¢ Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.
Déti maji pravo na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na zivot ve zdravém zivotnim
prostiedi.



Dé&ti maji pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pted fyzickym nebo
psychickym nésilim, zneuzivanim, zanedbavanim, a pied socidln¢ patologickymi jevy.

Povinnosti déti s prihlédnutim k véku ditéte

Déti dodrzuji pravidla kulturniho chovani, chovat se k ostatnim détem tak, aby jim
neublizily, nenicit praci druhych a majetek skoly

Déti skoly se nesméji dopoustét projevi rasismu a Sikanovani.

Déti jsou povinny fidit se pokyny ucitelek a dalSich opravnénych osob.

Do skoly déti nenosi cenné véci, predméty ohrozujici zdravi, mobilni telefony

Skola neodpovida za $kodu zpiisobenou poskozenim & ztratou cennych véci, které byly
do skoly bezdivodné pfineseny.

Zjisti-li dit€¢ nebo jeho zdkonny zéastupce ztrdtu osobni véci, ozndmi tuto skutecnost
neprodlené ucitelce

Zapomenuté a ztracené predméty v arealu Skoly odevzda nalezce ucitelce.

Povinnosti zakonnych zastupci

Predévat dité ucitelce osobné, pokud predavani a odvadeni provadi jind povéifend osoba
nebo sourozenec ditéte , musi tuto skute¢nost zadkonny zastupce piedat pisemné.

Zajistit pravidelnou dochazku, fadné¢ omluvit nepfitomnost ditéte. Nahldsit pfedem
znamou nepfitomnost ditéte. V piipadé neplanované neptitomnosti, nahlasit tuto
skute¢nost co nejdiive. Pokud dit¢ bude v MS nepfitomno bez omluvy vice nez 2
tydny, budou zdkonni zastupci vyrozuméni predem o moznosti vyfazeni.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Oznamit kazdou zménu v osobnich datech ditéte, dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.
Oznamit zménu zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly ovlivnit prubéh vzdélavani ditéte.

Osobné¢ se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, a to na
pisemné nebo telefonické vyzvani uitelky MS, piipadné feditelky MS a ZS.

Vybavit dit¢ ndhradnim oblecenim, obleCenim na pobyt v pfirodé, domaci obuvi,
pyzamem, vhodnym obutim dle pocasi, plasténkou. VSechny osobni véci ditéte oznacit
zietelnym zplsobem, jménem.

Zamezit, aby si dit& nosilo do MS cenné predméty nebo jakékoliv finanéni &astky.
Uhradit v¢as poplatky za stravovani ditéte a Skolné.

Uvédomit si, ze vychova jejich ditéte spociva predevS§im na rodiné, informovat
pfiméiené véku ditéte o vhodném chovani, moréalce, nevhodnych projevech a dalSich
negativnich jevech, které ztézuji praci pedagogickych pracovnikl a narusuji vychovné
vzdélavaci proces v celém kolektivu.

Prava zakonnych zastupci

Zakonny zéastupce ditéte ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se
jejich osobniho a rodinného Zivota.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo po dohod¢ s ucitelkou byt pfitomen vychovnym
¢innostem ve tfide.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s
ucitelkou MS nebo feditelkou koly.



- Zakonny zastupce ditéte ma pravo piispivat svymi napady a naméty k obohaceni
vychovného programu matetské skoly.

- Zakonny zastupce zaka ma pravo vznaset piipominky a podnéty k praci Skoly u
vyucujicich nebo u feditelky skoly.

- Zakonny zéastupce ma pravo na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svého
ditéte.

Pravidla vzajemnych vztahti mezi détmi, zikonnymi zastupci déti
a zaméstnanci Skoly

1. Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji détem a zakonnym zastupciim déti pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu, zajisténi
bezpecnosti a dal§ich nezbytnych organizacnich opatieni.

2. Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpisobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogi¢ti pracovnici se
tidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., v platném znéni, o ochran¢ osobnich udaju.

3. Dité zdravi v budové a na Skolnich akcich pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem.
Pracovnik skoly ditéti na pozdrav odpovi.

4. Vzijemné chovani zaméstnanci a zakonnych zastupci se fidi pravidly slusného chovani,
vzajemného respektu a korektnosti.

B. Provoz a vnitini rezim Skoly
Organizace MS

- Predskolni vzdélavani ma 3 ro¢niky. V prvnim ro¢niku se vzdélavaji déti, které v obdobi od 1.
zaii do 31. srpna nésledujiciho kalendainiho roku dovrsily nejvyse 4 roky véku. V druhém, které
ve stejném obdobi dovrSily 5 let ve€ku. Ve tfetim déti, které v jiz uvedeném obdobi dovrsily 6 let
veéku a kterym byl povolen odklad povinné skolni dochazky.

- Do jedné tfidy matefské Skoly Ize zatadit déti z riznych ro¢nikd.

- Matetska Skola miize organizovat Skolni vylety, Skoly v pfirod¢ a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

- Tfida matetské Skoly se napliiuje do poctu 24 déti, nasledné lze muze zfizovatel povolit
vyjimku v poctu naplnénosti tiidy.

- Kapacita matetské Skoly je 40 déti.

- Skolni rok zagina 1. zati a kon¢i 31. srpna nésledujiciho kalendainiho roku.

Provoz a vnitini rezim MS

- Provoz matetské Skoly je denné¢ od 6,35 hod. do 16,00 hod..

- Zpravidla v dob¢ Skolnich prazdnin v mésici Cervenci a srpnu je provoz v mateiské Skole
pferuSen na dobu cca 6 tydnii. Omezeni nebo pierusSeni oznamuje feditelka Skoly po dohod¢ se
ziizovatelem zékonnym zéastupclim nejméné 2 mésice piedem.

- Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych divodi a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit 1 vjiném obdobi nez stanoveném v odstavci 2. Za zavazné duavody se povazuji
organizacni €i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani,
¢1 ekonomické divody — klesne- li pocet dochazejicich déti pod 10 v dobé vedlejSich Skolnich
prazdnin. Informaci o omezeni nebo pferuSeni provozu zvefejni feditelka matefské Skoly na
pristupném misté ve Skole neprodlené€ poté, co o omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.

- Déti se obvykle pfijimaji v dobé od 6,35 hod. do 8,15 hod. Po dohod¢ se Ize dostavit s dité¢tem
1v jiné dobé&. Individuélni pozadavky na dochazku ditéte mohou rodi¢e projednat s ucitelkami.



- Zastupce ditéte je povinen oznamit matetské Skole pfedem zndmou neptitomnost ditéte. Neni-

li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dit¢ neprodlen¢.

- Pti absenci ditéte je nutno odhlasit stravovani.

- Do mateiské Skoly se predavaji pouze déti zdravé. Zjisti-li ucitelka béhem dne piiznaky

onemocnéni, neprodlené uvédomi rodice ditéte.

- Rodice jsou povinni piedat osobné dité pani ugitelce, teprve potom mize rodi¢ opustit MS.

1. Zékonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu
(formulare u pedagogickych pracovnikil). Bez pisemného povéieni ucitelky nevydaji dité
nikomu jinému, neZ jeho zdkonnym zastupctim. Toto povéfeni je moZzno vystavit na dobu
neurcitou.

2. S organizaci dne se mohou rodic¢e seznamit na nasténce. Na nasténkach je po cely skolni rok
také zvefejiiovana vychovna prace ucitelek MS.

- Déti, které odchazeji po obéd¢ si vyzvedavaji ptislusné osoby mezi 11,45 — 12,15 hod.

- Ostatni déti se rozchazeji v dobé od 14,15 — 16 hod.

- Pti nevyzvednuti ditéte v dobé provozu matetské Skoly pedagog nejdiive telefonicky informuje
zakonné zastupce a osoby uvedené pro vyzvedavani ditéte. Pokud je tento postup bezvysledny,
uvédomi Policii CR.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Odpovédnost za bezpeénost déti v dobé pobytu v MS a v dobé jinych aktivit potadanych
MS mimo pracovists.

2. Poskytovat informace o vychovné vzdélavacim procesu matetské Skoly a rozvoji ditéte.

3. Poskytovat pfedem a s pfedstihem informace diilezité pro zak zastupce ditéte (zmeny
v organizaci MS, akce MS, apod.)

4. Umoznit konéni konzultacnich hodin zakonnym zastupciim ditéte pokud o to pozadaji.

5. Sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexudlniho zneuzivani,
tyto projevy okamzité prosetiit, projednat, informovat feditelku skoly

6. Ridit se organizaénim fadem $koly, sméricemi a dalsimi pokyny feditele §koly
vyplyvajicimi z pracovné pravnich predpisii. Dodrzovat zdsady BOZP a PO. Dodrzovat
rezim MS, napli prace, pracovni dobu.

Prava pedagogickych pracovniki

1. Piijimat do MS déti pouze zdravé v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti.
Odmitnout pfijeti ditéte do provozu MS hlavné s infekénim onemocnénim ditéte,
s piiznaky pocinajiciho nachlazeni nebo s vyraznym omezenim hybnosti( dlaha, sadra)
3. Projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv pfestupek jejich ditéte a vyvodit z néj
disledky.

Zarazovani déti do mateiské Skoly

1. Termin pfijimaciho fizeni stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se ztfizovatelem Skoly
s u¢itelkami MS, zpravidla je termin zapisu v dubnu. O terminu zapisu je vefejnost
informovéna prostiednictvim plakata.
Do tfidy matetské Skoly se zpravidla ptijimaji déti smyslove, télesn€ a dusevné zdravé,
starsi tii let.

2. Do tridy matetské Skoly se mohou zatazovat déti i mladSiho veku, které jsou zplisobilé,
socialn€ zralé a samostatné.



(9]

Déti jsou piijimany podle Kritérii pro pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani v matetské

Skole. Pfednostné jsou ptijimany déti predskolniho veéku.

Piihlasky do MS vydava a vyplnéné zpét piijimaji uéitelky MS nebo feditelka skoly.

O zafazeni ditéte do MS rozhoduje feditelka $koly. Rodice jsou feditelem $koly o zatazeni

ditéte vyrozumeéni zvetejnénim dle Skolského zékona.

Reditel $koly miize ukonéit dochazku ditéte do mateiské skoly, a to po dohodé se

zfizovatelem a po ptredchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

- dité bez omluvy zakonnym zastupcem do MS nejméné jeden mésic nedochézi

- zdkonny zastupce ditéte zavaznym zpiisobem opakované narusuje provoz MS a jednani
k népravé byla bezspésna

- feditel Skoly pti ukonceni dochazky ditéte ptihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny
a k zajmu ditéte

- dojde k naplnéni § 35 zdkona 561/2004 S., Skolského zdkona v platném znéni

Povinnosti zaméstnanci mateiské Skoly

1. Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané zakonikem préce,
Organiza¢nim fadem Skoly a dalSimi jeho sou€édstmi, piedpisy a zédkony platnymi pro
oblast Skolstvi, BOZP, PO a hygieny.

2. DodrZovat predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipoZarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, jiné
zavady technického rdazu nebo nedostateCné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku $kody. Nevodit do celého aredlu MS cizi osoby v dobé pracovni i
mimopracovni. Pfi pobytu ve viech prostoraich MS mimo svou pracovni dobu tuto
skute¢nost vzdy oznamit feditelce Skoly.

3. Pfi trazu poskytnout prvni pomoc, zajistit odetfeni lékafem. Uraz ihned hlasit feditelce
Skoly, vzdy provést zdznam do knihy urazi, pfipadné vyplnit pfedepsané formulate.
OSetfeni a vyplnéni zaznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovédél prvni.

4. Efektivné vyuZzivat svou pracovni dobu, fidit se svou pracovni naplni

Povinnost neprodlené ozndmit svou planovanou i1 neplanovanou nepfitomnost na

pracovisti feditelce Skoly.
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C. Bezpecnost a ochrana zdravi, prevence socialné patologickych jevi

92

Déti jsou povinny podle svych schopnosti a véku chranit své zdravi i zdravi svych
spoluzak,

Déti jsou pravidelné seznamovéany se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi, pravidly
chovani a hygieny.

Déti s prihlédnutim k jejich véku dodrzuji pti vSech svych ¢innostech zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi, pfi svém poc¢indni maji na paméti nebezpeci uUrazu. Dodrzuji pravidla
chovéni a hygieny.

Do skoly nesmi déti nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpusobit Graz. Zakonny
zastupce ditéte pln€ zodpovida za vhodnost véci a predmétt, které dité nese do skoly.

Za bezpecnost déti po dobu pobytu v aredlu Skoly jsou odpovédni pracovnici Skoly.
Vyjimkou z pfedchazejiciho bodu je pobyt ditéte v arealu MS rano pied piedanim a
odpoledne po predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim poveiené osobé. V téchto
ptipadech odpovida za dité zdkonny zéstupce nebo jim povéiena osoba.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s Cinnosti Skoly, okamzité hlasi
vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu. Zdravotni indispozici dit€¢ neprodlen¢ ozndmi
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vyucujicimu nebo dozoru, ktery poskytne pottebnou péci, uvédomi vedeni skoly a zakonné
zastupce, pripadné zajisti transport nemocného ditéte - vzdy v doprovodu zikonného
zastupce Ci jiné povérené osoby.

O drobném poranéni ditéte provede ucitelka MS zapis do uréeného sefitu. S touto
skutecnosti seznami zakonného zastupce ditéte, ktery seznameni potvrdi svym podpisem.
Vsechny déti s ptihlédnutim k jejich véku se chovaji pii pobytu v MS i mimo tak, aby
neohrozily zdravi své ani svych spoluziki ¢i jinych osob. Jsou pouceny pied kazdou akci
mimo budovu.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku déti, ucitelt ¢i jinych osob
hradi zdkonny zastupce ditéte, které¢ poskozeni zptsobilo.

Prevence socialné patologickych jevi

1. D¢éti jsou vedeny ke zdravému zivotnimu stylu, pozitivnimu vztahu mezi détmi a
zameéstnanci Skoly, zdkonnymi zastupci.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly ohlaSuji feditelce Skoly skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze
je dit¢ vystaveno fyzickému, psychickému tyrani, Sikané. V kolektivu se pedagogvé
zamétuji na vztahy mezi détmi.

3. D¢éti jsou nenasilnou formou vzhledem ke svému veéku a schopnostem seznamovany s
problematikou socidln¢ patologickych jevii / Sikana, nevhodné nebo nasilné chovani,
koufteni, alkohol, zavislot — televize, pocitace, vandalismus apod./

Zabezpeceni budovy matei'ské Skoly

Skolni budova neni volné piistupna. Pro vstup do budovy slouZi videotelefon, ktery

monitoruje osoby vstupujici do budovy. Pedagog ovéii ptichazejici osoby na monitoru ve
Skolce. Cizim osobam otevira vstup pouze tehdy, pokud zjisti diivod jejich navstévy a zajisti,
aby se nepohybovaly volné po budové Skoly.

D.

1.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

Déti maji pravo uzivat zatizeni a majetek Skoly vCetné hracek a ucebnich pomtcek .

Déti imysIné neni¢i majetek a véci ve vlastnictvi Skoly, ostatnich déti a dalSich osob.
Umyslnou $kodu ditéte na majetku $koly je povinen zakonny zastupce nahradit.

Déti jsou seznameny s pravidly vhodného zachazeni s majetkem Skoly, hrackami i
pomuckami, pedagogicti pracovnici dohlizeji, aby déti s timto zafizenim zachézely Setrné.

Mgr.lenka Dvotakova

Projednala pedagogické rada dne 1.9.2015

Platnost : 1.9.2015



