CESKA SKOLNI INSPEKCE

Cj.: 024 33/99-1111 Oblastni pracoviste ¢.2
Signatura: ab6as102 Okresni pracovisté Rakovnik

INSPEKCNI ZPRAVA

Zarizeni: Matetska skola Hotesedly ¢. 92, 270 04
1Z.0 zatizeni: 107 518 007

Reditelka zafizeni: Milena Zaspalova

Zrizovatel: Obec Hotesedly

Piisludny $kolsky tifad: SU Rakovnik

Termin inspekce: 22.1.1999
Inspektori: Marcela Ladmanova
Predmét inspekce: Posouzeni ¢innosti Skoly ve vybranych ¢astech dle § 18 odst. 3,
4 zékona €. 564/1990 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisil.
Rizeni §koly
Oznaceni dokladii Hygienickd kapacita matefské Skoly, zafazovaci listina,
a ostatnich materiali, koncepce skoly, ro¢ni plan, plany vychovné-vzdélavaci prace,
o které se zjiSténi opira: dokumentace vnitiniho rezimu, zaznamy zporad, povinna

a tfidni dokumentace

ZJISTENE SKUTECNOSTI A JEJICH HODNOCENI

1 Koncep¢ni zaméry, planovani vychovné vzdélavaciho procesu

Matetska skola méa formulovan zakladni koncepéni zamér, ktery reflektuje soucasné
trendy v predskolni vychove, t.j. uspokojovat zdkladni potfeby déti a poskytovat jim
prilezitost pro ziskdvani prozitkli, zkuSenosti a védomosti s cilem pfipravit je pro Skolu
a dalsi budouci zivotni etapy. Tento cil je rozpracovan v dil¢ich ukolech ve vychovné
¢innosti, v oblasti fizeni a kontroly a ve spolupraci s ostatnimi subjekty. Prostiedky plnéni
jsou konkrétni, strategie a taktika plnéni jsou stanoveny vhodné.

Pro planovani vychovné-vzdélavaci prace jsou ucitelkami vyuzivany ¢asové tematické
plany, které jsou zpracovany na podminky matefské Skoly a vzhledem k potfebam déti do
tydennich tematickych celkl. Planovani je priibézné, plnéni je dokladovano.

Koncepéni zamér je stanoven vhodné, jeho priubéiné plnéni je promyslené
a planovité, stanovené ukoly se davi plnit. Uroveii planovaci éinnosti hodnotim jako
spiSe nadprimérnou.
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2 Odborné a pedagogické rizeni

2.1 Organiza¢ni struktura

Jednotiidni matetsk4 Skola je zfizena OU Hoftesedly, je zalohovou organizaci.

Skolsky tiad Rakovnik na zéklad& rozhodnuti naméstka ministra skupiny regionalniho
Skolstvi ze dne 21. 7. 1998 nové zaradil k 1. 9. 1998 matefskou Skolu do sit€ Skol,
ptredskolnich a Skolskych zatizeni pod ndzvem ,,Matetské Skola Hotesedly 92¢.

Matetskou Skolu fidi pani feditelka Milena Zaspalova, kterd byla do funkce
jmenovana na zékladé vysledkii konkurzniho fizeni ke dni 1. 7. 1995. Pro vykon funkce
spliiuje podminku odborné pedagogické praxe. Na fizeni Skoly se pfiméfenym zpiisobem
spolupodili i pani ucitelka, v ptipad¢ potteby plni kompetence zastupujici ucitelky, které
jsou sni Gstné projedndny. DeéElba kompetenci a povinnosti mezi obé pedagogické
pracovnice je vhodna a u¢inna.

Kapacita matetské Skoly stanovend OHS Rakovnik ze dne 30. 1. 1995 uvadi navyseni
kapacity z 25 déti na 28 v souvislosti s uvedenim druhé tfidy do provozu. V soucasné dobé
je vzhledem k potfebé rodi¢li v provozu pouze 1 tfida s 25 zapsanymi détmi, vyjimka
z poctu zapsanych déti v souladu s § 4 odst. (8) vyhlasky ¢. 35/1990 Sb. o matefskych
Skolach je pro Skolni rok 1998/99 doloZena. Skutecnd dochazka déti je ovlivnéna nejen
jejich zdravotnim stavem, ale Castecné i socialni a ekonomickou situaci v rodinach (viz
pramér za obdobi od zati do prosince 1998 byl 9 déti na tiidu).

Provozni doba matetské Skoly je stanovena podle potieb rodict od 06:30 do 16:00
hod. V ramci provozni doby je zavedeny rdmcovy rezim dne, ktery vhodné zachovava
zasady psychohygieny a spravné Zivotospravy, t.j. intervaly stravovani a stfidani ¢innosti
déti.

Pracovni doba obou pedagogickych pracovnic je v ramci tvazki 0,900 vymezena,
jejich pracovni povinnosti jsou projednany a pisemné zpracovany. S pracovnim fadem byli
zaméstnanci na porad¢ seznameni.

Vnitini fad Skoly specifikuje predevSim povinnosti rodi€i ve vztahu k détem
a k matetfské Skole, jejich prava a prava déti neobsahuje. Dokument je zvefejnén bez
uvedeni doby platnosti a razitka matetské Skoly.

Kooperace mezi matetfskou Skolou a skolni jidelnou (soucast mateiské Skoly) je
funkéni, vyhovuje.

Organizacni zajisténi chodu materské Skoly a vychovné-vzdélavaciho procesu je na
dobré urovni, je funkcni a ucelné, prijata pravidla odpovidaji soucasné potiebé
a podminkam.

2.2 Personalni struktura

Pedagogicky proces je zajiStén dvéma ucitelkami, které spliuji podminku odborné
a pedagogické zpuisobilosti v souladu s vyhlaskou MSMT &. 139/1997 Sb. o podminkach
odborné a pedagogické zplsobilosti pedagogickych pracovnikd. Obé ucitelky maji
dlouholetou pedagogickou praxi v predskolnim skolstvi.

Provoz matetské Skoly a Skolni jidelny je dobfe zajiStén provoznim personalem, jejich
individualni povinnosti jsou vymezeny a plnény.

Persondlni zajisténi pedagogického procesu je nadpriimérné, soucasny kolektiv
zaméstnancii je stabilizovdn.
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3 Kontrolni systém, kontrola a hodnoceni

Kontrolni ¢innost feditelky Skoly vychézi z planu, ktery navazuje na koncepéni zaméry
a je plnén hospitacni Cinnosti u pani ucitelky. Zaznamy z této Cinnosti jsou hodnotici,
zavéry maji prevazné doporucujici znéni. Zpétna vazba funguje, vyhodnocovani je
pfedmétem jednani pedagogické rady, opira se o obecna kritéria, vlastni kritéria zpracovana
nejsou.

Dalsi kontrolni povinnosti smérem k provoznim zaméstnanciim jsou plnény pribézné,
vysledky a poznatky jsou projednavany prevazné individudlni formou, obecna problematika
je pfedmétem jednéni provoznich porad.

Hodnotici ¢innost ucitelek smérem k détem je nedilnou soucasti jejich pedagogické
prace (viz na zadklad€ poznatkii z hospitace u pani ucitelky konstatuji citlivé a taktni,
prevazné pozitivni hodnoceni, které vytvarelo piijemnou atmosféru ve t¥idg).

Kontrolni systém ieditelky Skoly je vZity a pravidelny, jeho ucinnost je pozitivni,
uroveri hodnotim jako spiSe nadpriimérnou.

4 Informacni systém - vnitini a vnéjsi

Informacni systém vychazi z vlastnich podminek pocetné malého kolektivu, ktery je
spolu v kazdodennim styku. Tok informaci od feditelky k zaméstnanclim je pribézny,
aktualni a ucelny, preferovdna je individudlni forma. Poradni organy jsou svolavany
vsouladu se stanovenymi terminy nebo podle potieby, projedndvand tématika je
vSestrannd, sdélované informace jsou spravné, zdznamy svéd¢i o kontinuité procesu fizeni
a kontroly.

Ucitelska knihovna je priibézné€ aktualizovana, nové poznatky, zejména k rozvoji
obsahové naplné a metodické prace ucitelek, jsou v praxi vyuzity. K dispozici je zakladni
pedagogicky tisk, pfistup k dokumentiim je zajistén. Ucitelky podle aktudlnich moznosti
vyuzivajii vzdelavacich aktivit, které Skolam nabizi ,,Sluzba Skole* v Rakovniku.

Pro rodice jsou zasadni a pribézné informace zvefejfiovany ve vstupnich prostorach
mateiské Skoly nebo jsou pfedavany na schiizkach rodict. Matetska Skola je rodictim
oteviena, aktudlni kazdodenni informace rodicim jsou samoziejmé.

Pfenos informaci smérem k nadfizenym orgéniim zajist'uje pani feditelka.

Vnitini i vnéjsi informacni systémy jsou funkcni, zajistovany jsou zdakladnimi
metodami a formami, tiroveri hodnotim jako priimérnou.

5 Vedeni povinné dokumentace

Pani teditelka vede povinnou dokumentaci v rozsahu, ktery je urcen § 45b odst. (1)
zakona €. 76/1978Sb., o Skolskych zafizenich ve znéni pozdéjsich zakont. Pro evidenci déti
jsou pouzity platné tiskopisy SEVT, idaje o détech jsou aktualizovany a doplnény.

Hospodaiskd dokumentace a ucetni evidence je vedena podle pozadavki
provozovatele.

Jina kontrolovana dokumentace:

e rozhodnuti o pfijeti déti do matefské Skoly vydala pani feditelka v souladu § 3
odst. (2) pism. ¢) zdkona ¢. 564/1990 Sb., o statni spravé a samosprave ve skolstvi
ve znéni pozd¢jSich zdkoni, doklad je v matetské skole k dispozici.

Povinnd dokumentace je vedena v poZadovaném rozsahu iddné a piehledné
s odpovidajici administrativni urovni.
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6 Plnéni ucebnich plani, popripadé jinych schvalenych ué¢ebnich dokumentii

Vychovné-vzdélavaci plany jsou pribézné plnény v pfiméfeném rozsahu, ktery
odpovida veéku déti a jejich obecnym i specifickym potfebam. Vlastni vybér ¢innosti v rdmci
jednotlivych témat je vhodny, ndvaznost vychovnych slozek se prevazné daii realizovat,
diferenciace tkoll pro vékové skupiny déti je respektovana. Vychova a vzdélavani déti jsou
plnény komplexné, efektivita vSech organizacnich celkli v reZimu dne je dobfe vyuZita.

Prosttedky a metody prace s détmi jsou pestré, ucelné je vyuzito i omezenych
vlastnich moznosti napf. k realizaci plaveckého vycviku, logopedické ¢innosti, k navstévam
kulturnich potadi (i ve spolupraci s jinou matetskou Skolou).

Piehled o schopnostech déti pomahé ucitelkdm planovat individuélni péci a umoziuje
v delSim C¢asovém useku posoudit jejich osobnostni rozvoj.

Vychovné-vzdélavaci plany jsou uditelkami plnény v souladu s koncepcénimi
zaméry mateiské Skoly, urovei hodnotim jako spise nadpriimérnou.

7 Efektivnost vyuZivani finan¢nich prostiedki pridélenych ze statniho rozpoctu
vzhledem k ucelu jejich poskytnuti a vzhledem ke schvalenym u¢ebnim dokumentim

Finanéni rozpolet piidéleny mateiské 3kole SU Rakovnik je zpracovan podle
soucasnych parametrii, jeho vySe je pani feditelce zndma. Rozpocet umoziuje plnit
vychovné-vzdélavaci ukoly matetské Skoly bez zdsadnich uprav, se soucasnym personalnim
zajiSténim. Piekryvani pracovni doby feditelky a ucitelky je minimalni, vyuzito je efektivné.

Pani feditelka je orientacné informovdna o pfidélenych finan¢nich prostredcich
z obecniho rozpoctu, ma piehled o pribézném cCerpani. Rozpocet je omezeny, zajistuje
potiebné neinvesti¢ni ndklady na soucasny provoz, av§ak obnovu a dopliiovani materialniho
a technického vybaveni matefské Skoly umoziiuje jen velmi pozvolné.

Poplatky rodict na ¢aste€nou tthradu neinvesti¢nich ndkladi matetské skoly ¢ini 100,-
K¢, vybirani poplatku je upraveno mistni vyhlaskou ze dne 1. 9. 1996 a dohodou mezi OU
Hoftesedly a pani feditelkou M. Zaspalovou.

Matetska Skola nevyviji hospodaiskou ¢innost, nema sponzory.
Piidélené finanéni prostiedky 7 rozpoétu SU Rakovnik a OU Hoiesedly jsou

Cerpdany v souladu s potiebami vychovné-vzdélavaciho procesu promyslené a efektivné,
ucel jejich poskytnuti je respektovan.

ZAVERY
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UZitymi metodami inspekcéni Cinnosti v jednotiidni mateiské Skole Hoiesedly jsem
gjistila spiSe nadpriimérnou uroveii ¥Fidici ¢innosti pani Feditelky Mileny Zaspalové,
ktera se projevuje ve funkcni organizaci provozu a v kvalitnim pribéiném plnéni
koncepcnich zaméri vychovy a vidélavani predSkolnich déti.

Doporuceni pani Feditelce:

v 7w

e zkvalitnit vnitini fad matetské Skoly

e zefektivnit hodnotici Cinnost feditelky.

(razitko)
Ceskd skolni inspekce
okresni pracovisté Praha-zédpad, Frani Sramka 37
Praha 5, 150 21

Podpis inspektora: M. Ladmanova v. r.

V Praze dne 2.2.1999

Ptilohy: ---

Inspekéni zpravu jsem prevzala dne 10. 2. 1999

razitko
Materska Skola Horesedly
okres Rakovnik

Podpis feditelky Skoly Milena Zaspalova v. r.

Dle § 19 odst. 8 zakona ¢ 564/1990 Sb., o stdatni spravé a samosprdavé ve Skolstvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu, miZe reditel Skoly - zafizeni podat piipominky k obsahu
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inspekéni zpravy Ceské Skolni inspekci do 14 dnii po jejim obdrieni. Piipominky k obsahu

inspekCni zpravy jsou jeji soucdsti.

Na védomi

Adresat Datum piedani/ Podpis prijemce nebovévj.
odeslani zpravy jednaciho protokolu CSI

Ziizovatel: 24.2.1999 024 57/99-1111

Skolsky tifad: 24.2.1999 024 58/99-1111

Pripominky reditelky Skoly

Datum Cj. CSI Text
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