Základní škola a Mateřská škola, Libhošť 90, 

příspěvková organizace

Školní řád

      Pro školní rok 2014/2015
Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30, zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů a

vyhláškou č. 14/2005 Sb., v platném znění, o předškolním vzdělávání vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici:

	Děti a jejich zákonní zástupci jsou se školním řádem prokazatelně seznamováni prostřednictvím učitelů v mateřské škole. 

Školní řád je zveřejněn a zpřístupněn ve společných prostorách školy a na webových stránkách školy. 




Vzdělávání je veřejnou službou (§ 2 odst. 3 školského zákona).

Je založeno na zásadách rovného přístupu každého státního občana České republiky nebo jiného státu Evropské unie ke vzdělávání bez jakékoliv diskriminace z důvodů rasy, barvy pleti, pohlaví, jazyka, víry a náboženství, národnosti, etnického nebo sociálního původu, majetku, rodu a zdravotního stavu nebo jiného postavení občana (§ 2 odst. 1a školského zákona). 

Vzdělávání dětí se speciálními potřebami (§ 2 odst.1b školského zákona) a zohledňování vzdělávacích potřeb jednotlivce. 

1. Práva a povinností dětí a jejich zákonných zástupců 

A: Děti
Práva

· Zájem dítěte musí být předním hlediskem při všech činnostech v MŠ. 

· Právo na bezpečnost a ochranu zdraví dítěte v MŠ. 

· Právo dětí využívat služeb předškolního zařízení. 

· Právo na výchovu, jež směřuje k rozvoji osobnosti dítěte, jeho nadání a rozumových i fyzických schopností v co nejširším objemu. 

· Právo na odpočinek a volný čas, na účast ve hře odpovídající jeho věku. 

    B: Zákonní zástupci dítěte

    Práva:

· Prostřednictvím členů Rady rodičů se podílet na správě školy, podávat podněty a oznámení ředitelce školy, zástupkyni ředitelky školy, zřizovateli, orgánům vykonávající státní správu ve školství a dalším orgánům státní správy.

· Volit a být volen do Rady rodičů.

· Na veškeré informace týkající se bezprostředně jejich dítěte, zejména výchovně vzdělávacího procesu a chování. Rodiče jsou informováni prostřednictvím schůze rodičů a konzultací s učiteli po předchozím ohlášení (konzultace vyvěšeny na nástěnce pro rodiče v šatně tříd – Konzultační hodiny pedagogických pracovnic).

· Účastnit se při adaptaci dítěte na kolektiv dětí v MŠ a prostředí školy. 

· Účastnit se na programu MŠ, výchovné koncepci školy, mimoškolních aktivitách.

· Být podle aktuální situace včas informován o uzavření MŠ, které má ředitel právo vyhlásit. Uzavření MŠ se vyhlašuje v důsledku technických havárií, na základě požadavku hlavního hygienika nebo z jiných závažných organizačních nebo provozních důvodů. 

· Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost.

· Na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělávání a výchovy podle realizovaného vzdělávacího programu.

· Účastnit se výchovy a vzdělávání jako pozorovatel po předchozí dohodě s učitelem a s vědomím ředitele školy, nesmí zasahovat do výuky.

· Právo na ochranu svých osobních údajů podle zákona č. 101/2000 Sb., § 4 písmeno a), b), ve znění pozdějších předpisů, pokud je škole poskytnou.

Povinnosti:

· Sledovat informační nástěnky.

· Označit dětem všechny části oblečení.

· Informovat ihned ráno mateřskou školu (učitele) o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh výchovy a vzdělávání, údaje o tom, zda je dítě zdravotně postiženo, včetně údaje o druhu postižení nebo zdravotního znevýhodnění.

· Vodit vždy do MŠ dítě čisté a upravené.

· Dodržovat stanovené termíny plateb poplatků za MŠ.

· Zákonný zástupce dítěte je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte v MŠ nejpozději do tří kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte. Důvody a dobu nepřítomnosti sdělí osobně, telefonicky nebo prostřednictvím e-mailové adresy. 

· Oznamovat mateřské škole a školskému zařízení údaje nezbytné pro školní matriku (§ 28 odst. 2 a 3 školského zákona v platném znění) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh výchovy a vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích. Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a jejich zpracovávání se řídí zákonem č. 101/2000 Sb. ve znění pozdějších předpisů, o ochraně osobních dat. 

· Oznamovat škole další údaje, které jsou podstatné pro průběh výchovy a vzdělávání a bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích.

· Na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se výchovy a vzdělávání dítěte.

· Zákonný zástupce dítěte je v budově mateřské školy povinen jednat tak, aby nenarušoval výchovu a vzdělávání a další činnosti vyplývající z předškolního poslání školy.

· Neustále aktualizovat změnu telefonního čísla svého mobilního telefonu nebo pevné linky a oznámit ihned paní učitelce na třídě dítěte.

2. Příjímání dětí

Do mateřské školy se přijímají děti zdravé zpravidla starší  3let (Školský zákon 561/2004 § 34 v platném znění). Děti se přijímají u zápisu v mateřské škole viz příloha ke školnímu řádu č. 3. 

Zápis do MŠ a přijímání dětí

Zápis do MŠ vyhlašuje ředitel ZŠ a MŠ po dohodě s OÚ v Libhošti. O zařazení dítěte do MŠ rozhoduje řed. školy (Školský zákon 561/2004 §34 v platném znění, kritéria pro přijímání dětí do MŠ).

Přijetí dítěte do MŠ ředitel oznámí zákonným zástupcům dítěte. Rozhodnutím o přijetí dítěte do předškolního zařízení.

Ředitel ZŠ a MŠ po předchozím písemném upozornění rozhoduje o ukončení docházky dítěte a to v případě, že dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání nebo stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín (Školský zákon 561/2004, §35 v platném znění).

Kapacita mateřské školy je celkem 50 dětí. Děti nad tento počet nemohou být přijaty. V případě uvolnění místa budou děti, které nemohly být přijaty k 1. září, přijímány podle daných kritérií i v průběhu školního roku.

Při přijetí dítěte do mateřské školy rodiče předloží:

1. Vyplněnou žádost o přijetí do MŠ

2. Potvrzení od lékaře o zdravotním stavu dítěte

3. Vyplněnou přihlášku ke stravování dítěte v MŠ

4. Vyplněný evidenční list (jako např. číslo svého mobilního telefonu, popř. pevné linky a telefonní číslo do zaměstnání, dále rodné číslo dítěte a zdravotní pojišťovnu). 

Docházka do MŠ

Každé ráno jsou rodiče nebo jimi pověřený zástupce povinni předat dítě osobně učitelce. (Vyhláška o předškolním vzdělávání č. 14/2005 § 5 v platném znění) Děti, které byly přijaty by měly docházet pravidelně podle potřeb rodičů. Zástupce dítěte oznámí MŠ předem známou nepřítomnost dítěte, není-li známa předem, omluví dítě neprodleně. V případě spojení třídy rodič nebo jimi pověřený zástupce taktéž dovede a předá dítě na třídu, kde bude pedagogická pracovnice.

Odvádění dětí z MŠ

Děti odvádí zákonný zástupce dítěte nebo jím pověřený zástupce na základě písemného pověření – zmocnění.

Na základě telefonátu, písemného sdělení nebo e-mailu nelze dítě předat cizí osobě nebo osobě nezletilé, který nebyl pověřen ve zmocnění!

3. 
Provoz a režim školy

· děti jsou prokazatelně seznámeni se školním řádem a vnitřním režimem, poučeni o bezpečném chování v hernách, třídách, šatnách, a při činnostech mimo budovu školy. Zápis o poučení je proveden do třídní knihy.

· Provoz mateřské školy je od 6.00 hod do 16.00 hod. Scházení dětí do 7.45 hodin. Pracovníci mateřské školy jsou povinni hned po příchodů dětí (do 7.45 hod.) budovu uzamknout. Po dohodě nebo telefonickém oznámení lze do 8.00 hod ranní daného dne omluvit pozdější příchod dítěte (např. lékařská prohlídka, logopedie, zubní prohlídka, …) a uzpůsobit potřebě  rodičů.

· Odchod dětí po obědě od 12.00 hod. do 12.30 hod., odpoledne od 14.30 hod do 16.00 hodin.

· Provoz mateřské školy lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo srpnu, popřípadě v obou měsících (Vyhláška 14/2005 ve znění 43/2006 o předškolním vzdělávání, §3 v platném znění).

· Děti do mateřské školy cenné věci nenosí - hodinky, šperky, mobilní telefony apod. V případě ztráty nenese MŠ zodpovědnost!

· Jestliže děti dojíždějící do mateřské školy na kolech, koloběžkách,… odloží je do stojanu před prvním vchodem do budovy. Dojíždění se nedoporučuje pro nedostatek vnitřních úložných prostorů. Za odložené osobní dopravní prostředky mateřská škola neručí.

Telefonní čísla 

Mateřská škola: 734 314 893

Školní jídelna: 734 314 892

4. Stravování dětí

Při celodenním pobytu se děti stravují v MŠ 3x denně + pitný režim. Částka na celodenní stravování na školní rok 2014/2015 činí 30,- Kč. Úhrada za stravování se platí trvalým převodem, kde každé dítě má určen svůj variabilní symbol, a to vždy měsíčně předem. Trvalý příkaz si zákonný zástupce zadá na své bance. Stravné je splatné k 23. dni v měsíci. Rodiče, kteří neuhradí stravné dítěti dopředu, od 1. dne neuhrazeného měsíce dítě nedostane stravu. Dlužné stravné je pak možno uhradit hotově na pokladně ZŠ a MŠ u ved. p. uč. Radky Žabkové,  v konzultačních hodinách (viz nástěnka) nebo vždy po předem domluveném čase.

Při nepřítomnosti dítěte odhlaste stravné 24 hodin předem nebo ráno do 8.00 hodin u pedagogických pracovnic na jednotlivých třídách. Nepřítomnost dítěte v MŠ můžete omluvit i telefonicky u p. učitelek na telefonním čísle 734 314 893 a stravné odhlašujte v kanceláři školní jídelny na čísle 734 314 892.

Výše stravného na školní rok 2014/2015:

Svačina :  7,-Kč                    7,-Kč

Oběd:      16,-Kč      odklad: 21,-Kč

Svačina:   7,-Kč                     7,-Kč

celkem    30,-Kč                   35,-Kč

Jídelníčky jsou zveřejňovány v šatnách dětí, což umožňuje rodičům promyšleně doma vhodně doplňovat dětem stravu.

5. Úplata za předškolní vzdělávání

Podle § 123, odst. (4) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů  se výše úplaty za předškolní vzdělávání pro školní rok 2014/2015 takto:

a) celodenní – úplná -  docházka






317,- Kč

b) polodenní  - neúplná - docházka (každodenní docházka jen na 4 hodiny nebo na 5 kalendářních dnů v kalendářním měsíci z důvodu pobírání rodičovského příspěvku – děti 3-4leté) 










212,- Kč

c) docházka 5 dnů v měsíci (děti mladší 3 let)




212,- Kč

d) úplata při přerušení provozu (měsíce červenec a srpen) je stanovena ve výši jednoho měsíce

e) vzdělávání v posledním ročníku se poskytuje bezúplatně 

f) dětem, jimž byl povolen odklad povinné školní docházky, nelze bezúplatně poskytovat  předškolní vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy dvakrát

g) stanovená výše úplaty v bodech  a-f  platí i pro cizince. 



O snížení nebo prominutí úplaty rozhoduje ředitel školy  na základě žádosti zákonného zástupce podle vyhlášky č. 14/2005 Sb. o předškolním  vzdělávání, v platném znění, zejména v případě dětí se sociálním znevýhodněním. 

Od 1. 9. 2009 je platba školného v MŠ Libhošť bezhotovostní. Proto je třeba ve vaší bance zadat trvalý příkaz k úhradě školného se splatností 15. dne v měsíci, počínaje měsícem září 2014 a konče červencem 2015. Číslo účtu: 86- 6353850227/0100 s uvedením variabilního symbolu dítěte.

Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v MŠ jsou platby pro zákonné zástupce povinné. Úplata za předškolní vzdělávání je nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení těchto plateb v MŠ je považováno za závažné porušení provozu MŠ a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ /zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d/ v platném znění.

6. Časové uspořádání dne

Provoz týkající se aktivit určených dětem:

6:00 hod. – 16:00 hod.

Zájmové nadstandardní činnosti: Keramická odpoledne, Angličtina pro nejmenší, Zumba, Hudební chvilky, Výtvarné chvilky, Školáček
Využívání školní budovy a pozemku pro jiné aktivity školy:

Tělocvična – v dopoledních hodinách

Školní zahrada – v dopoledních hodinách (celoročně)

                         – v odpoledních hodinách (přes léto)
Dojíždění dětí: pěšky, autem s rodiči
První příchod        6:00 hodin

Poslední odchod
16:00 hodin
Organizace časového uspořádání dne:

	06,00  -  07,45
	scházení dětí, stolní a konstruktivní hry

	08,00  -   08,30
	volná hra dětí, individuální činnost s dětmi

	08,30  -   09,30
	ranní tělových. chvilka, relaxace, masáže, hygiena, svačinka

	09,30 – 10,00
	didakticky zacílená činnost řízená pedagogem

	10,00  -   11,25
	příprava na pobyt venku, pobyt venku

	11,25  -   12,15
	hygiena, příprava na oběd, oběd

	12,15  -   14,00
	hygiena, příprava na odpočinek, odpočinek

	14,00 – 14,40
	vstávání, hygiena, odpolední svačinka

	14,40 - 15,15
	didakticky zacílená činnost řízená pedagogem

	15,15 – 16,00
	odpolední činnosti, individuální činnost s dětmi, rozcházení dětí domů


Režim dne je přizpůsobován provozu mateřské školy a věkovým zvláštnostem dětí, jejich potřebám a zájmům. Proto uvedené časové termíny jsou přibližné, orientační.
Časové uspořádání stravování včetně pitného režimu

Stravování:

· zajištění obědů ve třídách
· vydávání obědů



od 11:30 hod. do 12:15 hod.
Pitný režim:
· vaření paní kuchařkou, poté zajišťován po celý den školnicí paní Pavlínou Dobroňskou - ovocný a bylinný čaj, ovocná šťáva.

· Děti mají k dispozici po celý den pití na stolečku u kuchyňky, kdy si mohu kdykoli nalít. Průběžně měněn a doplňován. Dále pak děti v každou celou hodinu svolávány k pitnému režimu.
· V letních měsících paní školnicí dodáván i na školní zahradu popř.školní hřiště.

7. Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, ochrany před sociálně-patologickými jevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

Do zařízení mateřské školy se přijímají děti zdravé a proto je nutno:

· Při přijetí dítěte do mateřské školy předloží rodiče potvrzení dětského lékaře, že je dítě zdravé.

· Onemocní-li dítě v průběhu dne, budou rodiče vyrozuměni telefonicky, proto je nutné, aby do evidenčních listů uvedli telefonní číslo aktuální (mobil, pevná linka, zaměstnání). Ti si dítě neprodleně vyzvednou.

· Nemocné dítě (průjem, zvracení, zánět spojivek, horečnaté onemocnění, apod.) nepatří do kolektivu dětí.

· Rodiče si mohou ponechat dítě doma i z rodinných důvodů, nepřítomnost dítěte v MŠ by však měla být rodiči řádně omluvena.

· Z důvodu ochrany zdraví dětí dbají p. učitelky u dětí na dodržování hygienických zásad před a po jídle, po použití toalety a v kteroukoli vhodnou chvíli.

· Děti se mohou pohybovat jen v prostorách jim určených, děti mají zákaz vstupu do přípraven jídla, sborovny, úklidové komory, na balkón …, mají zákaz jakékoli manipulace s elektrickými spotřebiči.

· Při všech činnostech organizovaných mimo budovu školy a před dny volna poskytuje učitelka v písemné podobě poučení k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí. Dokladem je zápis v třídní knize. 

· Jestliže se dítě cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni nebo v ohrožení, má právo požádat o pomoc či radu učitelku, metodika prevence, či jiného zaměstnance mateřské školy, ke kterému má důvěru. 

· Projevy šikany, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotlivé děti nebo skupiny dětí vůči jiným dětem nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženy děti mladší a slabší), jsou v prostorách mateřské školy a při školních akcích přísně zakázány. 

· Pokud dítě zjistí ztrátu osobní věci, bezprostředně tuto skutečnost ihned oznámí učiteli.

· V prostorách mateřské školy je přísně zakázáno užívání návykových látek a manipulace s nimi. Toto neplatí jen v případech, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčby, která jí byla stanovena zdravotnickým zařízením.

· Léky přineseny zákonným zástupcem (dítětem) do MŠ budou učitelkou školy podány pouze na písemné doporučení lékaře a po předchozí taktéž písemné žádosti a domluvě se zákonným zástupcem. 

· Děti mají přísný zákaz manipulace s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením a žaluziemi bez přítomnosti učitelky. Z bezpečnostních důvodů mají rovněž zákaz otevírání oken a cokoli vyhazovat z oken ven. 

· Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde v místech, kde probíhá výchovně vzdělávací proces, jsou děti povinny ihned nahlásit své učitelce.

· Zařazena Prevence otužování dětí v mateřské škole.

· Ve všech prostorách mateřské školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, ponechání peněz v hotovosti a osobních cenných věcí na volně přístupných místech.

· Každý z pracovníků, který otvírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelně po budově.

· Šatny s odloženými svršky jsou uzamčeny. Uzamčení šaten kontroluje v 8,00 hodin školnice.

· Všichni zaměstnanci jsou při výchovně vzdělávacím procesu a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj.

· Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy dětí, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy a zdravotníka mateřské školy.

· Pedagogičtí pracovníci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, případně nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav dětí a v případě náhlého onemocnění dítěte informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého dítěte. Nemocné dítě může být odesláno k lékařskému vyšetření jen v doprovodu dospělé osoby. Pedagogické pracovnice zajistí, aby každé dítě mělo zapsáno v evidenčním listě tyto údaje: adresu bydliště, telefonní čísla rodičů do zaměstnání, domů. Při úrazu poskytnou dítěti nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření dítěte lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl svědkem nebo který se o něm dověděl první. 

· Pedagogičtí pracovníci školy nesmí nechat dítě v době výchovně vzdělávacího procesu bez dozoru dospělé osoby, uvolňovat k činnostem mimo budovu. Škola odpovídá za děti v době výchovně vzdělávacího procesu, včetně zájmových kroužků do doby předání zákonným zástupcům.

8.
Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

· V prostorách budovy udržují děti pořádek. 

· Šetří veškeré zařízení a vybavení školy. Na každou závadu upozorní učitelku. Za svévolné poškození, poškození nedbalým zacházením nebo zničení majetku školy, dětí, učitelů nebo zaměstnanců školy bude od zákonných zástupců vyžadována odpovídající náhrada.

· Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

· Šetrně zachází se školními potřebami, školními hračkami i materiálem, který je mu k dispozici. Jejich poškození případně ztrátu hlásí ihned učitelce.

· Děti a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená.

· Nalezené věci děti ihned odevzdávají učitelce. 

9.    Spolupráce školy s rodiči

V  mateřské škole na přání rodičů nadále pracuje Rada rodičů, do které si rodiče ze svých řad zvolí za každou třídu. Činností a akcemi Rady rodičů obohatíte a zpestříte život dětí a výchovně vzdělávací proces v MŠ, posílíte tak spolupráci školy a rodiny při výchově a vzdělávání dětí.

Činnost Rady rodičů spočívá:

· účastí na společných schůzích s rodiči 1 – 2 ročně

· rozhodování o podílu a pomoci rodičů při plnění hlavních úkolů školy oblasti výchovné, materiální a finanční

· brigádnická činnost a zlepšování prostředí vně i uvnitř MŠ

· podávání připomínek, návrhů k výchovně vzdělávací práci školy, hygienickým a stravovacím podmínkám školy  

Přílohy ke ŠKOLNÍMU ŘÁDU:

· Platba stravného – Informace pro rodiče

V Libhošti dne 25. 8. 2014




………………………………………









Ved. uč. Bc. Radka Žabková 










                 Zástupce ředitele školy














