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SKOLNI RAD
Mateiska Skola sv. Augustina

Skolni #ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupct déti
v matefské Skole a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky.

Ucinnost: od 1. 9. 2014

Udaje o zaiizeni

Nazev skoly: Matefska kola sv. Augustina (MSA)
Adresa skoly: Hornokréska 3, 140 00 Praha 4 — Kr¢
Telefon: 602 684 538

E-mail: skolka@skolasvatehoaugustina.cz
ICO: 71341340

Reditel: Mgr. P. Juan Provecho, OSA
Zrizovatel: Ceska provincie fadu sv. Augustina, Josefska 8, 118 01 Praha 1
Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita Skoly: 50 déti

Provozni doba: od 7:30 hodin do 17:00 hodin
Pracovni doba: idi se ivazkem a rozvrhem

Obsah Skolniho tadu je vymezen zdkonem ¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zékon), vyhlaskou €.14/2005 Sb., 0
predskolnim vzdélavani ve znéni pozdé€jsich predpisti a jinymi souvisejicimi normami, napf.
zakonem ¢.258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, vyhlaskou ¢.107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani, zakonem €.117/1995 Sb., o statni socialni podpoie ve znéni pozd¢€jSich predpist.

1. Rezim Skoly
1.1. Provoz $koly je od 7.30 do 17.00 hodin (8kola se v 7.30 otevira, v 17.00 zamyka).

1.2. Déti pFichazeji do MSA rano od 7.30 do 8.40. Po pfedchozi domluvé lze privést dité
V jiném casovém rozmezi, pokud je pfedem piihladSeno a nenarusi se tim vychovné vzdélavaci
proces tfidy. Zakonny zastupce je povinen piedat dit¢ ucitelce osobné, teprve pak muze
opustit Skolu. V 8.40 se matetska Skola z bezpecnostnich diivodii zamyka. V ptipadé, ze se
dité nedostavi do 8.40, je dalsi moznost ptivést dité v 9.40.

1.3. Nepritomnost ditéte je nutna tfidni ucitelce ohlasit do 8.00 (telefonem, sms).

1.4. Zakonni zéstupci si mohou dité vyzvednout:
- déti - 3 roky: po obéd¢ od 12.45 do 13.00 nebo odpoledne po 15.00
- déti - 4 roky a 5 let: odpoledne po 15:30

Po piedchozi domluvé 1ze odvést dité v jiném Casovém rozmezi.

Ptredavaci zonu tvoii tiida, Satna nebo zahrada Skoly (v pfipad€ odpoledniho pobytu déti na
zahradg).

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout dit¢ nejpozdéji v 16.45, aby Skola mohla byt
v 17.00 uzamcena.
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1.5. Veskeré informace o piipravovanych akcich v MSA jsou vzdy véas oznamovéany na
webovych strankach skoly a na nasténce v hale MSA. Doporuc¢ujeme zdkonnym zastupctim
pravidelné sledovat webové stranky Skoly a nasténky.

2. Prijeti ditéte
2.1. Pfijimaci fizeni do MSA probiha zaroven s piijimacim fizenim do ostatnich méstskych
matefskych skol.

2.2. Do matefské skoly mize byt pfijato dité, které zvlada zaklady socidlniho chovani a
nejzakladnéjsi hygienické navyky (dokaze si samo dojit na toaletu). Dalsim piedpokladem
prijeti je zvladnuti nejzakladnéjsi sebeobsluhy pii oblékani a jidle. Zjisténi, ze dité nckteré
navyky nema zasadné vytvoreny, mize byt divodem K pozastaveni dochazky do skoly.

3. Ukon¢eni dochazky

a) fadné na zakladé zadosti rodi¢t nebo pfi nastupu na zakladni skolu
b) na zéklad¢ zdkonem daného zkuSebniho pobytu

b) mimoradné - viz. pravomoci feditele.

4. Odklad $kolni dochazky - na zaklad¢ zadosti zdkonnych zastupct, doporuceni pediatra a
PPP — vystavi feditel ZS, do které se dostavi zakonni zastupci s ditétem k zapisu. Na zakladé
tohoto rozhodnuti zikonni zastupci zazadaji o prodlouzeni dochizky do MSA. Déti
s odkladem Skolni dochédzky se dostavi k zapisu do zékladni Skoly nasledujici rok.

5. Bezpecnost déti

5.1. Za bezpecnost déti odpovidaji pedagogicti pracovnici pievzetim ditéte od zakonného
zastupce nebo jim urcené povétené osoby az do zpétného predani ditéte zakonnému zéstupci
nebo povétrené osob€. Rodinni piislusnici, kteti budou dité privadét nebo vyzvedavat, musi
byt vyznaceni v evidenénim listé ditéte (jméno, pfijmeni a vztah k ditéti napf. babicka).
Potiebuje-li zmocnit pro vyzvedavani ditéte jinou osobu, vyplni ,,Zmocnéni pro piedani
ditéte”. Osoba uvedend ve ,,Zmocnéni“ ma opravnéni zastupovat zdkonného zastupce pii
predavani a vyzvedavani ditéte z/do MSA, tzv. povéfena osoba. Povéfena osoba se musi
prokéazat obanskym prikazem.

5.2. Zékonni zastupci plné odpovidaji za své dité i po dobu, kdy je ve skole:

- odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skiiiikach, ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah
sktin€k, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, 1éky, apod.)

- odpovidaji za obleCeni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny), které

Mrve

5.3. Bezpecnost déti upravuje smérnice ,,Zajisténi bezpecnosti déti*, ktera je soucasti BOZP
MSA.

5.4. Bezpecnost déti na Skole v piirodé€ se fidi platnymi zédkony, vyhlaskami a metodickym
pokynem MSMT.

5.5. Za bezpecnost pii cesté vefejnymi dopravnimi prostiedky pii akcich skoly odpovida vzdy
dostatecny pocet pedagogickych pracovnikt.

6. Obleceni a vybaveni déti



6.1. Déti nosi do MSA $kolni obleéeni (tricko, teplaky, sukné), zdkonni zastupci zodpovidaji
za povinnost ditéte denné nosit Skolni obleCeni, pfi opakovaném nedodrzovani se jedna o
prestupek proti Skolnimu fadu a jako takovy bude fesen feditelem Skoly.

6.2. DalSi oblefeni a vybaveni déti do MS: nahradni obledeni (hlavné spodni pradlo),
obleCeni na vychazku, ptezivky (plné backory bez tkani¢ek a piezek, pantofle jsou
nevhodné), pyzamo, rucnik, holinky, plasténka; déti musi mit obleCeni oznaCené nebo
podepsané. Obleceni na ven a pyzamo se pravidelné po tydnu nebo castéji dle potieby
vyménuje. Dit€é by mélo mit obleCeni podle obdobi a pocasi, takové, aby mu nebranilo
Vv hernich aktivitach.

6.3. Zékonni zastupci minimaln¢ kazdy tyden piindsi vyprany rucnik a nejméné jednou
mesi¢né nebo dle potieby vyperou loZni pradlo, které dité ve Skole pouziva.

6.4. Ve tiidach z hygienickych divoda pouzivame papirové kapesniky na jedno pouziti.

6.5. Vsichni zaméstnanci a déti se po piichodu do MSA piezouvaji. Rodinni piislusnici a
navstévy pouzivaji navleky, preziivky nebo se vyzouvaji.

7. Zdravotni stav
7.1. Do matetské Skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé. Ucitelky maji pravo, v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti, nemocné déti do MSA nepfijmout.

7.2. Ma-li dit¢ zdravotni problémy V pribéhu dne, je tato skute¢nost oznamena zakonnym
zastupciim a ti pak neprodlené zajisti vyzvednuti ditéte ze Skoly.

7.3. V ptipadé akutnich onemocnéni (napf. ryma, kasel,...) nepodavame ditéti Zadné léky.

7.4. Zakonny zastupce je povinen pravdivé informovat ucitelku o zdravotnim stavu ditéte.
Z4dame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem.

7.5. Zakonni zéstupci jsou povinni hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné, veskeré
udaje o zdravi ditéte. Po vyléceni infekéniho onemocnéni pfijimame do MSA jen dité
s potvrzenim od lékare, ze dit¢ mize do kolektivu.

7.6. V ptipadé, Ze se vyskytnou u ditéte zdravotni a hygienické problémy (vsi...), je dité
ihned svéfeno do péce svym zakonnym zastupciim, ktefi jsou povinni zajistit ditéti uzdraveni
a pohodu. Do $kolniho zafizeni se dité vraci zdravé.

V ptipadé vyskytu vS§i détské ve Skole jsou zdkonni zastupci vSech déti neodkladné
informovani. Zakonni zastupci déti, u kterych byly v§i nalezeny, jsou povinni v$i ve vSech
vyvojovych stadiich odstranit. VSechny rodice a zdkonné zastupce déti zadame, aby v piipadé
vyskytu v§i v MSA provadéli preventivni opatieni po nutnou dobu.

8. Urazy

8.1. Stane-li se ditéti béhem pobytu v MSA zavazn&jsi uraz, jsou jeho zakonni zastupci ihned
informovani. Podle zavaznosti tirazu se piipadné zavold zachranna sluzba a zdkonni zastupci
jsou informovani hned vzapéti. Pokud je Graz méné zavazny (napi. odieni kolena) a dité se
jevi bezproblémové, hlasi se to zakonnym zastupctim pii vyzvedavani ditéte. VSechny urazy
jsou zapisovany do Knihy trazi. Zaznam o urazu Skola vyhotovuje v souladu s vyhlaskou
€.64/2005 Sb. o evidenci Urazi déti.



8.2. Skolnim trazem je uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pii Einnostech,
které¢ s nimi pfimo souviseji. Vychovnou a vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pfi vychovné a
vzdélavaci praci skoly, ve skole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich, a kazda
ginnost vyplyvajici z piimé souvislosti s tim. Skolnim tirazem je rovnéz uraz, ktery se stal
détem pti akcich konanych mimo $kolu organizovanych Skolou a uskute¢niovanych za dozoru
povérené odpovédné osoby. Jednd se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich. Skolnim trazem neni uraz, ktery se détem stane na cestd do $koly a
zpét, nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako shromazdisté mimo areal
Skoly pfii akcich konanych mimo Skolu. V ptipad¢ skolniho urazu je pedagogicky pracovnik
povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v ptipadé nutnosti i nasledné lékaiské vySetieni Ci
oSetfeni. Zakonni zastupci jsou vyrozuméni bezodkladné.

8.3. VSechny déti v matefske Skole jsou pojiStény proti Grazim a nehodam v dob¢ pobytu
ditéte v MSA a pfi akcich MSA organizovanych.

8.4. Zakonni zastupci jsou povinni ohlasit zmény v osobnich datech ditéte, zménu zdravotni
pojistovny a telefonniho spojeni na zakonné zéstupce.

9. Stravovani
Stravovani je zajisténo 3 x denné. Stravovani zajist'uje stravovaci firma, ktera urcuje pravidla
uhrady. Vydej jidla se fidi jidelnim fadem. Rodice komunikuji pfimo se stravovaci firmou.

10. Vzajemna spoluprace

Zakonni zastupci maji po dohodé¢ s pedagogickymi pracovniky volny piistup do tfid. Mohou
se spolupodilet na ¢innostech déti. Na tiidnich schiizkach maji moznost pfipominkovat plan a
déni v MSA. Maji moznost po predchozi domluvé konzultovat s uditeli, feditelem chovani
svého ditéte. MSA zajistuje konzultace s odborniky, spolupracuje s détskymi lékaii a
klinickym logopedem. Pokud maji zakonni zastupci né&jaké pfipominky, fesi je
s pedagogickymi pracovniky nebo feditelem.

Pedagogicti pracovnici vitaji zajem zakonnych zastupct o MSA, at’ uZ se jedna o zjem ve
vychovné vzdelavaci praci nebo o jakoukoliv pomoc ve Skole — osobni, materidlni ¢i finan¢ni
dary na nakup pomuicek, hracek, knih, atd. Za jakoukoliv pomoc je MSA vdé&éna.

11. Prava ditéte

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho
osobnosti probihé ve spolupraci rodiny a ptedskolniho zatizeni.

Dité ma pravo:

- na vzdélavani a vychovu smeétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti

- na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

- na ochranu pted praci, ktera ohrozuje jeho vyvoj a zdravi

- na zvlastni péci a vychovu v ptipad€ postizeni, ma asistenta pedagoga nebo osobniho
asistenta.

12. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki a zaméstnancu Skoly

12.1. Pedagogicky pracovnik pfispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte.
Ma pravo na zdvoftilé chovani ze strany zékonnych zastupct a distojné prostiedi, ve kterém
vykonava svou praci. Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cili
Skoly. Pedagogicky pracovnik je povinen odpovidat zadkonnym zastupcim na jejich
pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zplsobem. Pedagogové jsou povinni déti
nenasilnou formou seznamit se socialné patologickymi jevy. Pfi setkani s témito jevy v praxi
je fesi s pomoci méstské policie.



12.2. Pedagogicti pracovnici zaruCuji diskrétnost a ochranu informaci, které se tykaji
osobniho a rodinného zivota déti a jejich zakonnych zastupct.

13. Pravomoci reditele

Reditel mateiské $koly mize ukonéit dochazku ditéte do MSA po predchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce ditcte, jestlize:

- se dit€¢ bez omluvy zédkonného zastupce nepietrzité¢ neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

- zédkonny zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované naruduje provoz MSA a
nedodrzuje Skolni fad (napt. opakované pozdni ptichody, nepouzivani Skolniho obleceni)

- ukonceni doporuci v pritbé¢hu zkusebniho pobytu 1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni

- dité nezvladne adapta¢ni program MSA (je sestaven individualng podle potieb ditéte, po
dohodg¢ s rodici)

- dit¢ nerespektuje pravidla chovani (je agresivni, nepfizptisobivé)

- dit¢ neovlada zakladni hygienické a socialni navyky

14. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

14.1. Zékonni zastupci maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

- po dohod¢ s pedagogickym pracovnikem byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickym pracovnikem nebo
feditelem Skoly

- pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- sdélit své navrhy k provozu MSA pedagogickym pracovnikiim

14.2. Zakonni zastupci jsou povinni:

- zajistit, aby dit¢ dochazelo fadn¢ do Skoly, u nové pfijatych déti dodrzovat "Adaptacni
program” (tzv. zvykani)

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte

15. Zachazeni s majetkem $koly

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V piipadé
poskozeni bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte a pozadovana oprava,
nahrada Skody v co nejkratS§im terminu.

16. Organizac¢ni pripominky

Prosime rodice a zakonné zastupce, aby:

- nedavali détem do matetské Skoly cenné véci, exkluzivni obleCeni, hracky (vyjimecné po
domluvé s pedagogickym pracovnikem)

- neddvali détem mobilni telefony a jina zafizeni

- V zadném piipad¢ nedavali a nenechavali détem v Satné jidlo, sladkosti, zvykacky

- sladkosti davali détem do Skoly jen pii slavnostnich pfilezitostech (oslava svatku,
narozenin,...)

- nenechavali v Satné cenné véci

- dohlizeli na uloZeni véci v Satn€ na spravné misto

- posledni patek v mésici (nebo cCastéji dle potieby) pievzali lozni pradlo ditéte a piinesli
vyprané v pond¢li

- Vptipad¢ potieby, ale vycistili lizkoviny, které dité pouziva ve Skole (polstare, deky,
matrace)

- pravidelné prali détské ruéniky



V Praze dne 1. 9. 2014

P. Mgr. Juan Provecho, OSA
teditel Skoly



