Zikladni Skola, Celdkovice, Kostelni 457, pFispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: V 04. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 04/2016

Vypracoval: Ing. Jiri Kylianek, reditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2024 na dobu neurcitou

Zmeny ve smérnici jsou provadeny formou cislovanych pisemnych dodatkii, které tvori soucast,
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladeé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim,
vy$sim odborném a jinéem vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ skoly pro skolské zarizeni Skolni druzinu tento vnitini 7ad Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své cinnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sh., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd
Jji odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslinim SD je zabezpeceni zdjmové cinnosti,
odpocinku a rekreace Zakui, castecne také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je urcéena prednostné pro Zaky prvniho stupné zdakladni skoly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt prijati i Zaci druhého stupné zdkladni skoly, Zaci nizsiho stupné
Sestiletéeho nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich rocnikii osmiletého vzdeélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou prijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykondvanych
druZinou se mohou ucastnit i Zaci, kteri nejsou prijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
Druzina mize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdakonné zdstupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti ucastniku zdjmového vzdélani (Zakit) a jejich
zdkonnych zdstupcii ve Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahii s
pedagogickymi pracovniky

1.1. Zdci jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini 7ad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim radem,



d) informovat skolské zarizeni o zmené zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdeélavani,

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibeh vzdelavani nebo bezpecnost Zaka a zmeny
v techto udajich.

1.2 Zik se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zdkiim Skoly, dba
pokynii zaméstnancii skoly.

1.3 Zdk chodi vhodné a cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
Udrzuje prostory skolni druziny v cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
1.4 Zdci chrani své zdravi i zdravi spoluzdkii; Zdkiim jsou zakdzdny vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (mnapr. koureni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zdk ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdelani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, md prdavo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a c¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody,
ke kterému doslo v souvislosti s cinnosti druziny, hldsi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zdk nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zviaste hrubé slovni a umysiné fyzicke utoky Zaka viici pracovnikum druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. PiihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zaku, vybirani poplatkii, predavani informaci rodicum, vyrizovani
nameétii a stiznosti.

2.2. O zarazeni deti do Skolni druziny rozhoduje reditel skoly.

2.3. Uplata je splatnd predem, plati se dvakrat rocné (do prosince a éervna).

2.4. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
reditele Skoly nejpozdeji do jednoho mésice.

2.5. Po projednani se zrizovatelem se cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje. Vyse uplaty
zustava stejna i v mesicich, kdy jsou prazdniny.

2.6. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdeli
druziné rozsah dochazky Zaka a zpiisob odchodu zZdka z druziny, tyto udaje jsou zaznamenadny
na zapisnim listku. Omluvu nepritomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochdzky zZdka, nebo
pokud ma Zdk odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zdpisnim
listku, sdeli rodice tuto skutecnost druziné pisemné.

2.7. Pfihlasovani a odhlasovani Zakii ze SD je provadéno na zdakladé pisemnych Zadosti rodicii
Zaka.



3. Organizace Cinnosti

3.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 17.00 hodin.

Rozvrh cinnosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovina cCinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
(13:00,13.30,14.30,15:00,15,30,...). Provoz SD konci v 17.00 hodin. Zdci, které si do této doby
nikdo z rodicii nevyzvedl, odchazeji samostatné domii. Pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby
rodici, vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice zZaka a osoby uvedené
na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonceni provozu SD pouci
saka o BOZP (nejkratsi cesta domii, dopravni kézen, ...) a dohlédne na jeho odchod ze SD.

3.2. Cinnost SD probihd v mistnostech SD

3.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. Je-li oddéleni tvoreno pouze Zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zZakii v oddéleni shodny s poctem Zakui ve tride skoly
samostatné zrizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho predpisu. V oddéleni Ize
individudlné integrovat nejvyse 5 Zdkii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvyssi
pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti
ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost.

3.4. Do skolni druziny prichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tridy konci pozdeji, preda deti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje reditel Skoly na navrh vedouct
vychovatelky skolni druziny.

3.6. Druzina realizuje vychovné vzdeélavaci ¢innost ve vychoveé mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakiim pripravu na vyucovani.

* Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po obéde, popr. rano
pro zdaky, kteri brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv behem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové cinnosti, poslechové cinnosti apod.

* Rekreaéni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s

» Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspechii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o rizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaiky z ruznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢i jiny pedagog.

* Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti,
neni _to viak povinnd cinnost SD. Miize jit o vypracovavani domdcich vikoli (pouze se
souhlasem rodicu, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka zZakiim vikoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni probléemii), oveérovani
a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pri vychdzkach, exkurzich a dalsich cinnostech;
ziskavani dalsich dopliujicich poznatkii pii pribéiné cinnosti SD (napi. vychazky,
poslechové cinnosti, prdce s knihou a casopisy).




3.7.  V dobé mimoradnych prdzdnin nebo mimoradného volna je cinnost skolni druziny
zajisténa, pokud je prihlaSeno minimdlné 20 Zaki. V dobeé vedlejsich a hlavnich prazdnin je
provoz SD prerusen.

3.8.  Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuji.

3.9.  Pri postupnych odchodech zakii z jednotlivych oddéleni domii, je mozné spojit cinnost
oddeleni v dobé, kdy pocet zZakii v takto spojenych oddeélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pFi spojovani cinnosti, kdy kazdé oddeéleni vykonava jinou cinnost — zajmovou, relaxacni apod.
3.10.  SD miize ziizovat zdjmové krouzky a dalsi cinnosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zdapis do SD. Tyto cinnosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zdakii a jejich ochrany pi‘ed socidlné
patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepidtelstvi nebo nasili.
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4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki
«  Zdci se chovaji pii pobytu ve SD a na akcich organizovanych SD tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzakii ¢i jinych osob.

e Zdci chodi slusné, vhodné a Cisté obleceni a upraveni.

e Zdci zdravi ve SD vSechny dospélé osoby.

e Zdci nepouzivaji hrubych a vulgdrnich slov. Jsou ohleduplni k mladsim a slabsim
spoluzakiim, zvlaste dbaji, aby neohrozili jejich zdravi, pripadné Zivoty.

*  Zdci jsou povinni chovat se ukdznéné, dbat na poradek ve vsech prostordach Skoly. Zdik
zachovava cistotu i v okoli skoly, skolni jidelny a v aredlu Skoly.

«  Zdci jsou povinni prezouvat se, dbdt na hygienu, zvlast pied jidlem a po pouziti WC.

Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, ktera Zaky seznami zejména:
a) s vnitinim radem Skolni druziny

b) se zasadami bezpecného chovani ve tride, na chodbach, schodistich, v satndch,

pri odchodu ze SD a piichodu do SD a na verejnych komunikacich,

¢) s postupem pri urazech,

d) s nebezpecim vzniku pozZaru a s postupem v pripade pozaru.

Skolni tiraz

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu jsou zaci povinni hlasit ihned své vychovatelce.

Jak postupovat, stane-li se uraz Zaka

»  Zjistit poranéni, popr. ho konzultovat se zdravotnikem Skoly — poskytnout prvni pomoc.
* Informovat reditele skoly nebo zastupce reditele Skoly.

*  Zavolat lékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k lékari.

*  Oznamit skutecnost zakonnym zdstupciim zdka, pozadat je o prevzeti ditete.



*  Provést zapis do knihy urazii (elektronicky v EDUPAGE) popr. vyplnit zaznam o urazu.

Zaznam o Skolnim urazu - Kniha vurazu.

V' knize urazii (elektronicky) se eviduji vSechny urazy zaki, ke kterym doslo pri
cinnostech ve SD nebo na akcich organizovanych SD, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku,
kdy se SD o tirazu dozvi.

Kniha urazu je v systéemu Edupage. Zapis do knihy urazii provadi vychovatelka dle pokyni
uvedenych ve Skolnim 7adu, popiipadé vedouci SD — dle opravnéni pristupu do Edupage.

4.2 Ochrana pi‘ed rizikovym chovanim

*  Vsichni pedagogicti pracovnmici, zejména Skolni metodik prevence, priibéznée sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialne patologickych jevii,
uplatiuji riizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni ohrozZenych Zakai.

o Skolni metodik prevence zajistuje spoluprdci s rodici v oblasti prevence, informuje je o
preventivaim programu Skoly a dalsich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje
na zaklade povereni reditele skoly s dalsimi institucemi na socialné pravni ochranu deti a
mladeze.

e Zaci Skoly maji prisny zdkaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v
aredlu $koly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni skolniho Fadu. Reditel
Skoly vyuzije vSech moznosti danych mu prislusnym zakonem vcetné moznosti dat podnet k
zahdjent trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely. Reditel skoly
nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zakonné zdstupce Zakii, u nichz bylo zjisténo
porusent tohoto zakazu, o zjisténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

* Projevy Sikanovani mezi zZaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopousteéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakii viici jinym zakiim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly
a pri Skolnich akcich prisné zakazdany a jsou povazovany za hruby prestupek proti radu
Skoly. Podle okolnosti reditel Skoly uvazi moznost dalsiho postihu Zakii, kteri tento zdakaz
prestoupi, a bude o svych zjistenich informovat jejich zakonné zastupce.

. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému

Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim

programem.

. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim radem vykonavat kvalitni

dohled nad Zaky o prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i behem osobniho

volna Zakil, a to hlavné v prostordch, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet.

* Zikaz porizovani zaznamit bez souhlasu zaznamendvané osoby.



5. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany Zakii

5.1. Zdk Setrné zachdzi se svéFenymi ucebnicemi, Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem.
Kazdeé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Zakii, uciteli ¢i jinych osob hradi v plném
rozsahu rodice Zaka, ktery poskozeni zpiisobil.

5.2. Kazdé poskozeni nebo zdavadu v ucebneé hlasi zZak vyucujicimu, tridnimu uciteli, vedeni skoly
nebo hospodarce.

5.3. Pozaduje-li skola nahradu skody po Zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetrit tridni ucitel
a zvazit i pedagogickou stranku.

5.4. Kazdy zadk odpovida za cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

5.5. Pred odchodem ze tridy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida
za Cistotu prostoru kolem tabule a za poradek v celé tride.

5.6. Zdkim je prisné zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i a vypinaci. Z
bezpecnostnich ditvodii se Zakiim zakazuje otevirani oken a sezeni na radiatorech.
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6. Chovani Zakii

6.1. Zdk bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za Zika, ktery byl ve skole
a do 8D se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6.2. Doba pobytu zika ve SD se Fidi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.3. Ve SD se zdak #idi pokyny vychovatelek, skolnim Fadem a Fadem Skolni druziny pro Zdky,
ktery je vyvésen v ucebne.

6.4. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni rdad a cinnost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
reditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylouceni Zdka ze SD, pokud tento ik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavaznych
divodii. U SD zdkladnich $kol nema tento akt povahu spravniho Fizeni (Feditel nevyddiva
rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicit).

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) SVP SD

b) zapisove listky pro Zaky, kteri jsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
¢) prehled vychovné vzdelavaci prace,

d) elektronicka evidence (systéem Bellhop)

e) elektronicka tridni kniha

f) celorocni plan cinnosti.



Zavérecnd ustanoveni

1. Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly poveéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy kovice

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025 Zﬁ\dad?(i g‘k(\;\?A(éB;a
elni 45
okreso Fs’roho-VYChod

V Celdkovicich dne 1. 9. 2025 Tel.- 326 990 326990

Ing,/JiryKylianek
redifel skoly
Dodatek ¢.1 k bodu 2.3
Dne 01.09.2025 se dopliiuje bod 2.3.1.

Na zaklade pisemné Zadosti a projednani je mozné snizit uplatu za SD o 50 %. Toto snizeni
neni narokové a zZadost schvaluje reditel skoly.

VZOR:
Jméno a prijmeni ditéte:

Datum narozeni:

Trida SD: Trida ve Skole: ......................
Pozaduji snizeni uiplaty za SD: 0d ................c.cc. dO: ccoooooi i

ZAUVOANENT ZAAOSTI: ... oo oo e e e e e e e e e e e e e e et e e et e e et e e et e e e

Podpis zakonného zastupce: ................c.cccoeveee e,

V Celdkovicich dne 01.09.2025 74Kadni Skola Celakovice

Kostelni 457 (2)
okres Praha-vycho

26 930

Ing,/JiryKylianek
redifel Skoly



