Zakladni $kola Stéchovice, okres Praha-zapad, piispévkova organizace

Zékladni skola stéchovice, prispévkova organizace
se sidlem Skolni 122, 252 07 Stéchovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 7852025/1/463
Vypracoval: Megr. Lukas Policar, feditel Skoly
Schvalil: Megr. Lukas Policar, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.10. 2025

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1.10. 2025

Obecna ustanoveni

Vnitini #ad $kolni druZina pii Zakladni $kole Stéchovice, okres Praha—zapad se vydava na
zékladé platnych piedpisl, zejména dle ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a
vyhl. €.74/2005 Sb., o z4jmovém vzd¢lavani. Vnitini fad Skolni druZiny upravuje nékteré
specifické body provozu. uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny. Jeji nedilnou soucasti
je smérnice stanovujici Uplatu ve Skolni druziné. Ob& jsou evidovany pod stejnym Cislem
jednacim.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikéa na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeti
mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, c¢aste¢n¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zékladni 3koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou tucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druZiny, paklize nebude piekro¢ena maximélni povolena kapacita SD. DruZina
muze vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech,
které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmeny
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluné k dospélym osobam i jinym zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a potadku, chrani majetek pfed posSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zak4zény vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych a energetickych napojl, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dni od pocatku nepfitomnosti zdka a informovat Skolské zatizeni o zméné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
anasvobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.
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2. Provoz a vnitini rezim Skoly
PiihlaSovani, odhlaSovani a pfijimani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka Skolni druziny,
ktera zajistuje prihlaSovani a odhlaSovani zakt, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmeéta
a stiznosti a administrativni provoz SD ve spolupraci s hospodarkou skoly.

2.2 Piihlasovani je provadéno na zadkladé pisemné “PtihlaSky do Skolni druZiny” rodici zaka.
Odhlaseni ze zdjmového vzdélavani zéka ze SD je provedeno rovnéz pisemnd. O piijeti
ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti,
rozhoduje feditel skoly na zakladé pisemné piihlasky. Kritériem pro pfijeti je v€k zdka. Pfednost
v piijeti do SD maji mladsi Z4ci pied star§imi do naplnéni povolené kapacity (85 Gcastnikd).
Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec
a leden az cerven bankovnim pifevodem na tcet Skoly, ktery je zvefejnén na webovych strankach
a na nasténce Skolni druziny. VySe uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty maze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6:45 do 7:40 hodin (ranni druZina) a od 11:40 do 17:00 (odpoledni
druzina).

3.2. Vyzvedavani ze Skolni druZiny je mozZné v nasledujicich casech:
po, ut, st a pa v Casech 11:40 - 13:45 a nasledné od 15:00 do 17:00
¢t v ¢asech 11:40 - 13:45 a nasledné od 15:45 do 17:00

3.3 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zdkonné zastupce zaka, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,
b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
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3.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do podtu 30 ucastnikil. Reditel stanovuje timto fadem nejvyssi
pocet zakli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti zaka,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Cinnosti ve tfidach, télocvicné a hiisti ve Skole max. 30 zaka

b) pifi organizacné ¢i dopravn€ naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni zajiSténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob (max. 25 zakul).

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.6 Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani v souladu
se Skolnim vzdé&lavacim programem pro zdjmové vzdélavani zejména formou odpoéinkovych,
relaxacnich a z4jmovych Cinnosti; umoziuje zaktim pfipravu na vyucovani a to v Case po 15.
hodiné s vyjimkou zakt 1.tridy.

3.7 Cinnosti druziny se mohou zucasthovat 1 Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovym

chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou Zaci ihned
ohlési. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodin¢ skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadtizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

4.4. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni zéka
informuji bez zbyte¢nych pratahli vedeni Skoly a zédkonné zastupce postizeného zaka. Osobni
udaje zakid jsou vSem pedagogickym pracovnikiim k dispozici v programu Bakalafi. Pti urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, v piipadé nutnosti zajisti oSetfeni zaka lé¢karem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazil, p¥ipadné vyplni pfedepsané
formuléfe. OSetieni a vyplnéni zaznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédé€l prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaku
a studenti.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodic¢ii zéka, ktery poskozeni zpiisobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele §koly z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodd.

7. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druZziny.

b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, veetné
dochazky déti (v programu Bakalati),

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha {irazii a zdznamy o Urazech déti, zaku a studentll je umisténa v kancelafi zastupce
feditele v 1. patte.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: statutarni zastupkyné teditele Skoly.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 26. 9. 2025

Stéchovice dne 30. 9. 2025 Digit4Ing pod |
7 v |g| alne podepsa
Lu kaS Lukas Policar

Datum: 2025.09.30

Mgr. Lukas Policar, feditel skoly PO I |C ar o242 10200
:46:42 +02'00'
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