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Cislo jednaci

¢islo v Sanonu

Skolni fad SOU gastronomie,
U Krbu 521, Praha 10

Zaci se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na nasi $kole zavazuji akceptovat jednotlivé ¢lanky tohoto
Fadu. Rad predpoklada, Ze 7aci $koly chapou smysl svého studia a fidi se obecné pfijimanymi zvyklostmi
souziti mezi lidmi. U¢elem kolniho fadu je vytvotit dobré podminky pro vyucovani a plynuly chod $koly
a umoznit vzajemnou soucinnost vsech ucastnikl Skolniho Zivota.
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I. Uloha $koly

Skola realizuje pravo ob&ana na vzdélani. Umozriuje stejny pFistup ke vzdélani véem ob&andim, ktefi
spliuji podminky k pfijeti ke studiu bez ohledu na narodni a socialni pQvod, jazyk, nabozenské vyznani
a politické smysleni.

Vychova a vzdélani na skole sméfuje k harmonickému rozvoji zZakl, k respektovani spoluzakd
a ostatnich obcanl a jejich prdv, k posilovani ucty k ¢lovéku, materskému jazyku a ke kulturnim
hodnotam vlastni zemé pfi uznani prav a hodnot jinych narod(. Vede k multikulturnimu vnimani
a citéni.

Skola poskytuje zakiim pfipravu pro aktivni Zivot ve svobodné spolecnosti s cilem uplatnéni v praxi.
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Skolni Fad upravuje pravidla pobytu a chovéni 78k a je zavazny pro jejich pobyt ve $kole a $kolnich

zafizenich, pfi Skolou organizovanych akcich, praktickém vyucovani a spole¢ensky prospésné praci.

Skolni fad respektuje pravni normy, Umluvu o pravech ditéte a Listinu lidskych prav. Sou&asti $kolniho

fadu jsou rovnéz pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani a chovani (déle jen klasifikaéni Fad).

II. Prava zaki a zakonnych zastupct nezletilych zaka

1.

10.

11.

12.

Zaci maji pravo vzdélavat se ve zvoleném oboru, rozvijet své zajmy, zvy$ovat svij odborny rist
a rozvijet mimoradné schopnosti a naddni. Proto maji pravo navstévovat vyuku stanovenou
pfislusnym ucebnim pldnem a vyuZivat konzultace vyucujicich. Konzultace se konaji v ¢ase
mimo vyucovani, vyucujici tuto konzultaci poskytne na predbézné vyzadani.

Zaci maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Pti vSech ¢innostech skoly, které se tykaji Zakd, musi byt hlavnim kritériem to, aby bylo jednano
v zajmu zaka.

Hodnoceni vysledkl vzdélavani se vyjadruje klasifikaci. Pfi hodnoceni studijnich vysledk( a
chovani maji Zaci pravo byt seznameni se zpUsobem klasifikace a v pfipadé nesouhlasu
s hodnocenim znalosti i s opravnymi prostfedky. Pravidla klasifikace upravuje klasifikacni rad
Skoly.

Zakam je zajistovana bezpecnost a ochrana zdravi ve 8kole, pfi praktickém vyucovani a pfi
akcich konanych skolou.

Zaci maji pravo na poskytnuti pfiméfené pomoci, ocitnou-li se v nesnazich nebo se svéfi
s néjakymi problémy.

Zaci maji pravo vyjadrovat se krozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani, pticemz jejich vyjadirenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Zakiim je ddna moZnost slunym a zdvoftilym zplsobem formulovat a vyslovovat
vlastni ndzory a pfipominky. Za své nazory nesméji byt postihovani, pokud se neprokaze, Ze
jde o snahu poskodit druhou osobu ¢i povést $koly. Zaci mohou vyuZit moznosti zGcastnit se
jednani tykajiciho se jejich osoby, kromé pfipadd, jez vyZaduji zvlastni predpisy o ochrané dat.

Zaci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy 7aka, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organl zabyvat.

Kazdy zak ma pravo obracet se ptimo na kteréhokoliv pedagogického pracovnika skoly se svymi
problémy, pfipominkami, stiznostmi a navrhy. Pfi studijnich a osobnich problémech maji
mozZnost vyuzivat konzultaci s vychovnym poradcem skoly, Skolnim psychologem nebo skolnim
metodikem prevence.

Zakim je zarucena ochrana osobnosti. Zakdim pfislu$i pravo na ochranu pted télesnym a
dusevnim nasilim, pfed nedbalym zachazenim a pred socidlné patologickymi jevy.

Odpovédnost Skoly za Skodu, ktera zak(m vznikne v pribéhu vyucovani nebo v pfimé
souvislosti s nim, se Fidi zejména § 391 zakona ¢. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a dale obéanskym zakonikem.

Zaci maji pravo, aby byla respektovana jejich svoboda mysleni, svédomi a naboZenského
vyznani.



13.

Zaci maji pravo volit a byt voleni do $kolské rady, jsou-li zletili.

14. Zaci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se

15.

16.

17.

18.

vzdélavani.

Zaci maji pravo na ochranu osobnich Udajd dle platnych pravnich norem.
Skola vede dle $kolského zdkona dokumentaci a $kolni matriku. Skolni matrika obsahuje tdaje
o zakovi. Pfi vedeni dokumentace a Skolni matriky a pfi zpracovani osobnich udaja zaku
postupuje skola podle zdkona o ochrané osobnich Gdajd ¢. 101/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisd. Skola je opravnéna udaje z dokumentace a $kolni matriky poskytovat osobam, které
svdj narok prokazi opravnénim stanovenym platnymi pravnimi normami. Udaje pro ucely
dokumentace a skolni matriky je mozno podle zakona o ochrané osobnich Udaji zpracovavat
bez souhlasu subjektu udaj.

Rodice nezletilych i zletilych zak(, popripadé osoby, které vici zletilym zakam plni vyZivovaci
povinnost, maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti.

Zakonni zastupci Zaka maji pravo sdruzovat se do organizace Spolek rodica a pratel skoly pfi
Stfednim odborném ucilisti, U Krbu 521, Praha 10.

Zakladnim prostfedkem pro komunikaci se Zaky a zakonnymi zastupci je program Bakalafri.

I1I. Povinnosti zakl a zakonnych zastupci nezletilych Zaka,
zakazané Cinnosti

1.

2.

Zaci jsou povinni fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat.
ZAci si zatizuji zaleZitosti soukromého charakteru zasadné v dob& mimo vyucovani.

Zaci pFichazeji do 8koly s dostate¢nym &asovym predstihem, nejméné 10 minut pred zahajenim
vyuky tak, aby méli radné pfipraveny ucebni potifeby a pomicky a mohli se zucastnit vyuky
podle platného Ci upraveného rozvrhu vyucovacich hodin.
Areadl Skoly se uzamykad kazdy den v 7:55 hodin. Po jeho otevieni mohou Z4ci, ktefi nedodrzeli
v€asny nastup na vyucovaci hodinu, setrvat do nasledujici vyucovaci hodiny v klubovné skoly —
Skolni jidelna. V odlvodnénych pripadech mohou pozadat zastupce feditelky o vstup do vyuky.

Zaci jsou povinni dodriovat kolni Fad a predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zaci jsou povinni dodriovat hygienickd opatieni souvisejici s mimoradnymi opatfenimi
vydanymi MSMT a MZd. Zak, ktery tato opatfeni nedodrzuje, bude z vyucovéni vyloucen. Jeho
absence bude neomluvena - - viz Manudl MSMT: https://www.edu.cz/wp-
content/uploads/2021/08/MSMT_Manual-k-provozu-skol-a-testovani.pdf

Zpusoby chovani v situacich ohroZujicich zdravi nebo Zivot Zak( a zaméstnancl upravuji
Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak( Skoly a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci zaméstnancu Skoly, Smérnice k primarni prevenci rizikového chovani zakd, Provozni fad
Skoly a jeho pftilohy. NedodrZzovani téchto ustanoveni se posuzuje jako zdvainé zavinéné
poruseni povinnosti jimi stanovenych.


https://www.edu.cz/wp-content/uploads/2021/08/MSMT_Manual-k-provozu-skol-a-testovani.pdf
https://www.edu.cz/wp-content/uploads/2021/08/MSMT_Manual-k-provozu-skol-a-testovani.pdf

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zaci jsou povinni plnit pokyny nejen pedagog(, ale viech zaméstnancd $koly vydané v souladu

s pravnimi predpisy a Skolnim radem. Zaméstnanclm Skoly projevuji Zaci odpovidajici Gctu, pfi
setkani s nimi je pozdravi.

Zaci se aktivné podileji na vyuce. Béhem vyuky nenaruduji praci spoluzdkd ani uciteld.
Opakované ¢i zamérné narusovani prace spoluzakl nebo uciteld béhem vyuky se posuzuje jako
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem.

Zaci jsou povinni dosahovat studijnich vysledk(l pouze &estnym zplisobem, nesméji pouzivat
nedovolenych pomtcek ve svij prospéch, ani ve prospéch svych spoluzak.

Zaci jsou povinni si opatfit u¢ebni potfeby a pomdicky, které jsou $kolou stanoveny pro vyuku,
aby se mohli vzdélavat, véetné predepsaného cvicebniho Uboru a pracovniho obleceni. Déle
jsou povinni se aktivné uUcastnit vyucovaciho procesu a plnit u¢ebni Ukoly ulozené vyucujicimi,
véetné vypracovani zadanych domacich ukol(l. Nedodrzovani téchto ustanoveni se posuzuje
jako zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem.

Zakovskou knizku a omluvny list, pokud neni sou¢asti zakovské knizky, nosi zaci na teoretické i
praktické vyucovani vidy.

Zaci prijati do gkoly od $kolniho roku 2020/21 jsou povinni zakoupit si ISIC kartu (ndkup

zajistuje Skola), ktera Zakovi slouZi jako prikaz Zaka skoly a funguje jako Cipova karta do jidelny
a na vstupni systém Skoly.

Vzajemné vztahy zakd, zaméstnancd Skoly, zaméstnancl pracovist praktického vyucovani a
spoluzakd vychazeji predevsim ze vSeobecné znamych pravidel spolecenského chovani, ze
vzajemné Ucty, vzajemného respektu, divéry a empatie, ze snahy porozumét druhému a
z dalSich Zivotnich a mordlnich kvalit. Pfipadné neshody, konflikty fesi tyto osoby adekvatnim

(pfimérenym) zplsobem.

Je zakazana jakakoliv diskriminace spoluzaki. V pripadé fyzické ¢i psychické sikany nebo jejiho
naznaku ¢&i hrozby Sikanovanim je zak, ktery tyto skuteénosti zjistil, povinen oznamit je tfidnimu
uciteli, uciteli odborného vycviku, vedeni Skoly, Skolnimu psychologovi nebo S$kolnimu
metodikovi prevence.

Zaci Uzce spolupracuji se svym tiidnim ucitelem.

s v

Celkovy vzhled a vystupovani zaka museji odpovidat pozadavkim kladenym na pracovniky ve
sluzbach. Vystfednosti v ucesech, oblékdni a Upravé zevnéjsku nejsou dovoleny. Zici
reprezentuji svym chovanim, jednanim i vzhledem celkovou koncepci nasi skoly, ktera se snazi
pfipravovat $pickové odborniky v oboru gastronomie. Piercing a tetovani na viditelnych
mistech nejsou dovoleny v nékterych pfipadech praktického vyucovani a pfi odbornych akcich
Skoly. NedodrzZovani téchto ustanoveni se posuzuje jako zavazné zavinéné poruseni povinnosti

stanovenych Skolnim fadem.

Zaci (zakonni zastupci) jsou povinni na zac¢atku $kolniho roku oznamit t¥idnimu uciteli adresu
svého bydlisté, telefonické spojeni, adresu svého pfechodného ubytovani, jakoZ i adresu svého
zdkonného zastupce, nebo jiné osoby, ktera zajistuje jeho vychovu a jeji telefonické spojeni,
pfipadné adresu pro dorucovani pisemnosti. Kazdou zménu téchto udajl jsou Zaci povinni
oznamit tfidnimu uciteli do tii dnii od chvile, kdy zména nastala. Zaci (zékonni zastupci) také
neprodlené hlasi kazdou zménu svého zdravotniho stavu, ktera mize mit vliv na vykon i
kvalitu teoretického i praktického vyucovani.
Zmény zdravotniho stavu, ke kterym dojde v prlibéhu vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

v s .

¢innostech a které mohou mit vliv na zapojeni zZakl do provadénych c¢innosti, oznamuiji Z4ci
okamzité prislusnému pedagogickému pracovnikovi.

ZAci, ktefi budou poprvé zatazeni na praktické vyucovéni, jsou povinni dle platnych pravnich
norem absolvovat pracovné-lékarskou prohlidku u smluvniho lékare Skoly.

Zakim je zakdzano navadét ostatni spoluzaky k porusovéani tohoto fadu nebo k jednani, ze
kterého by jeho porusovani mohlo vyplynout. Stejné tak je Zakim zakdzano vyzyvani
k jakémukoli protipravnimu jednani.

Zaci se chovaji $etrné k majetku $koly i k majetku svych spoluzakd a hospodarné nakladaji se
viemi svéfenymi prostiedky, Setfi vodou a elektrickou energii. V pfipadé zamérného poskozeni
jim bude pfipadna Skoda predepsana knahradé vsouladu slegislativnimi predpisy
(u nezletilych zdkonnému zastupci), pfipadné plvodce skody bude povinen poskozenou véc
uvést do piivodniho stavu. Zaci (zakonni zastupci) odpovidaji za $kodu podle obecné Upravy
obcanského zakoniku ¢i podle zvlastni Upravy & 391 zdkoniku prace.

Zaci se chovaji ohleduplné ke kolni dokumentaci — napt. 7akovska knizka, omluvny list aj.
a kvécem, které jim 3Skola zapujcila (napf. ucebnice, knihy, inventar). Chrani je pred
poskozenim, ztratou nebo zni¢enim. Vypljéené véci vrati odpovédné osobé v predem
stanoveném terminu.

Zaci neprovadéji jakékoliv manipulace s elektrickym zafizenim a spotiebici bez souhlasu
vyucujiciho, v€etné dobijeni baterii vieho druhu. NedodrZovani téchto ustanoveni se posuzuje
jako zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem.

Zaci udriuji v prostorach $koly pofadek, dodriuji pravidla osobni hygieny a bezpeénostni
predpisy tak, aby nedochazelo k poskozovani jejich zdravi a zdravi spoluzakd, ani k poskozovani
majetku Skoly. Zavady ohroZujici bezpecnost, zdravotni obtiZze a Urazy hlasi neprodlené
vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo nejblizsSimu pracovniku skoly. Po skonceni vyuc€ovani si Zaci
uklidi své misto (napf. daji Zidle na lavice apod.) podle pokyn( pedagoga a sluzby. Poradek a
Cistotu svého pracovniho mista (lavice) udrzuji v priibéhu celého vyucovani.

Bez védomi vyucujiciho nelze pfemistovat nabytek z jedné mistnosti do druhé.

Ve skole je zakdzano propagovat rasismus, faSismus, xenofobii, antisemitismus, tfidni nenavist
a jiné antihumanni ideologie. Ve Skole je zakazana €innost politickych stran a politickych hnuti
a jejich propagace. NedodrZovani téchto ustanoveni se posuzuje jako zavainé zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem.

Ve skole a pfi skolnich akcich je zakdzano:

a) koureni,

b) uzivani a nabizeni alkoholu, navadéni jinych zaka k uzivani alkoholickych napoija,

c) vstupovat do skoly a Ucastnit se skolnich akci pod vlivem alkoholu a pfinaset alkohol do

skoly a na $kolni akce,

d) pozivani energetickych napojl

e) koureni je zakdzdno i v okoli Skolniho aredlu.

NedodrZovani téchto ustanoveni se posuzuje jako zavazné zavinéné poruseni povinnosti

stanovenych Skolnim radem.

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat dal$i ndvykové latky (omamné latky,

psychotropni latky a ostatni latky zplsobilé nepfiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo jeho

ovladaci nebo rozpozndvaci schopnosti nebo socialni chovani), ve skole s nimi manipulovat
-5-



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

(tzn. ptfindset je, nabizet, zprostfedkovavat, proddvat, opatfovat, pfrechovdvat). Tzn, Ze je
Zakim zakazano Zzakim vnaset a ve Skole uZivat navykové latky a jedy a takové latky, které je
svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuiji ( napf. nikotinové sacky apod.). Nedodrzovani
téchto ustanoveni se posuzuje jako zdvainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
$kolnim Fadem. Pozivani navykovych latek je v Ceské republice povaZovano za nebezpeéné
chovani. Dopousti-li se ho osoba mladsi 18 let, ma narok na pomoc organt socidlné pravni
ochrany déti. V pfipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteénost hlasit
zakonnému zastupci zaka (§ 7 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich predpisd. Skola je povinna ozndmit orgdnu socialné-pravni ochrany déti
obecniho Uradu s rozsitenou plsobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva
navykové latky (§ 10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, ve
znéni pozdéjsich predpisa).
Distribuce navykovych latek je v Ceské republice zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem
nebo provinénim. Skola je povinna v takovém pFipadé takovy trestny &in piekazit a ucini tak
v kazdém pfipadé véasnym ozndmenim véci policejnimu orgdnu. V pfipadé vyskytu latky, u niz
je podezfeni, Ze se jednd o omamnou a psychotropni latku nebo o pfipravek tyto latky
obsahujici, prekursor nebo jed, v prostorach skoly nebo v pfipadé prechovavani takové latky
zakem ucini Skola oznameni policejnimu organu.

V pfipadé podezieni na intoxikaci Zaka muZe freditelka Skoly rozhodnout o provedeni
orientacniho testu na pfitomnost alkoholu (dechova zkouska) nebo orienta¢niho testu na
pfitomnost omamnych a psychotropnich latek (zkouska ze slin) v souladu s dodrZzenim
legislativnich norem.

Zakdazano je nosit do sSkoly véci, které by ohroZovaly mravnost, bezpecnost a zdravi osob. Je
pfisné zakdzdno nosit do Skoly nebo na cinnosti organizované Skolou pyrotechniku a
manipulovat s niv objektu Skoly i v jejim okoli, zbrané i dalsi véci nebezpecné pro Zivot a zdravi.
Nedodrzovani téchto ustanoveni se posuzuje jako zdvainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolnim fadem.

Ve skole je zakdzdno prfechovavat nebo vodit do ni zvifata. Vyjimku udéluje feditelka Skoly.

PFi vyucovani je zakazano pouzivat predméty, jez nesouviseji s vyu¢ovacim procesem a které
by mohly rozptylovat pozornost spoluzak( pii vyuce. Zaci maji p¥isny zakaz pouzivani mobilnich
telefon(i, prehravacl, sluchatek a podobnych zafizeni pfi vyucovani. Tyto véci museji byt
béhem vyu€ovani vypnuty a Z4ci si je uloZi u sebe tak, aby nemohlo dojit k jejich odcizeni, nikdy
ne na Skolni lavici nebo na pracovni plochu. NedodrZovani téchto ustanoveni se posuzuje jako
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem.

Z4ci maji zakaz pofizovani audio a video zdznami v prostordch SOU gastronomie a na
pracovistich praktického vyucovani bez souhlasu nahravanych osob. Jakykoli zpGsob sdileni
takové nahrdvky bude posuzovan jako zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti. Totéz
plati na vSech akcich poradanych skolou.

Je zakdzano sedét na chodbdach a schodech na zemi nebo sedét na télesech Ustfedniho topeni.
Zaci nesméji otevirat okna bez souhlasu vyuéujiciho, vyklanét se z oken a cokoliv z nich
vyhazovat, nesméji sedét v oknech. Pfi chlizi po schodech je nutné dbat zvysené opatrnosti,
po schodech Zaci nesméji béhat.

Dodrzovani Cistoty a zdkladnich hygienickych zdsad i dodrZzovani odpovédnosti za Skody na
majetku plati rovnéz pro pouzivani WC.



35.

36.

37.

38.

39.

40.

Pro Zaky plati zakaz navstév. Ndavstéva rodice (zakonného zdastupce) nebo vyvolani Zaka
z vyucovani na jejich prani k telefonu je dovoleno pouze, pokud se jedna o vainé davody.
Navstéva se hlasi ve vratnici skoly.

Vsechny akce zak( ve Skole se mohou konat jen se souhlasem feditelky skoly.

V prostorach skoly a na pracovistich praktického vyucovani je zaklim zakazano hrat hazardni
hry (karty o penize apod.) a obchodovat. Je rovnéz zakazano pouZivat elektronicka zatizeni
s pfistupem na internet k provozovani hazardnich her.

Zaci se chovaji mimo $kolu tak, aby nepogkozovali jeji dobré jméno.

Z4ci pomahaiji slab$im a osobam, které se nachazeji v prostorach $koly a pomoc pottebuji. Tato
pomoc musi byt tmérna schopnostem a fyzické kondici zaku.

Zakonni zastupci nezletilych Zakd jsou povinni zejména:

a) zajistit, aby Zak dochazel radné do skoly,

b) na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka (§ 22 odst. 3 pism. b Skolského zakona); odpovédnost nalezi zakonnym
zastupclm za zaka i pfi jeho pobytu ve Skole, maji povinnost se skolou spolupracovat a fesit
pfipadné problémy, které se v prlibéhu vzdélavani vyskytnou (§ 865 a nasledujici zakona ¢.
89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist),

c) informovat skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

d) dokladat divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu se skolnim fadem,

e) oznamovat skole Udaje podle § 28 odst. 2 skolského zdkona a dalsi Udaje, které jsou
podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo bezpecénost Zdka, a zmény v téchto Udajich,

f) dodrzovat ustanoveni Skolniho radu, ktera se jich tykaiji.

IV. Organizace vyucovani a pobytu zaki ve skole

1.

Vzdélavani ve skole se cleni na teoretické a praktické vyucovani. Praktickym vyucovanim je
odborny vycvik a odborna praxe. Organizaci praktického vyucovani stanovi rfeditelka skoly na
zakladé platnych pravnich norem.

Teoretické vyucovani zacind a konci v budové Skoly, ve vyjimecnych ptipadech na jiném misté
(napt. z dlivodu exkurze, skolniho vyletu apod.). O této zméné jsou Zaci (zakonni zastupci)
predem informovani prostfednictvim systému BAKALARI - modulu KOMENS — zajisti tfidni
ucitel s vyucujicim, ktery je na akci uréen jako pedagogicky dozor.

Skola se 7akdm otevird v 7:30 h. Do $kolniho aredlu Zaci vstupuji hlavnim vchodem, ten
pouzivaji také k odchodu, tzn. nepouZivaji pro tyto ucely branu skoly uréenou pro zasobovani,
neprelézaji plot.

Pobyt zaka ve skolnim arealu, ktery nesouvisi s vyukou nebo akcemi poradanymi skolou, je
zakdzan. Pripadné vyjimky povoluje, po dohodé s pfislusSnym ucitelem, feditelka Skoly nebo jeji
zastupci.



5.

10.

11.

12.

Vyucovani probiha podle platného rozvrhu. Organizace vyucovacich hodin je nasledujici:

Vyucovaci hodina Cas
0. hodina 7:05—-7:50
1. hodina 8:00-8:45
2. hodina 8:50-9:35
3. hodina 9:55-10:40
4. hodina 10:45-11:30
5. hodina 11:40-12:25
6. hodina 12:35-13:20
7. hodina 13:30-14:15
8. hodina 14:20-15:05
9. hodina 15:10-15:55
10. hodina 16:00-16:45

Zaci si po ptichodu do budovy odklddaji svrchni odév do $atni skiifiky nebo na hacek v u¢ebné.
Satni skfifiky slouZi rovnéz pro odlozeni obuvi. Do u¢eben je zakdzano nosit obuv s hrubou
podrazkou, ostrymi a Uzkymi podpatky a obuv, ktera by znecistovala a poskozovala podlahu.

Kazdému Zakovi je pridélena Satni skfirika a k ni je zapUjcen klic. Skfirika neslouzi k ukladani
cennosti, potravin a napojli a predmét(, které podle skolniho Fadu nesmi Zaci do Skoly vnaset.
Skrinky jsou majetkem Skoly a podléhaji namatkové kontrole.

Organizace vyucovaci hodiny probihd vsouladu sucebnimi plany a je vkompetenci
prislusného vyucujiciho. Jeho povinnosti mj. je fddné zapsat probirané ucivo a nepfitomné zaky
do tridni knihy.

Vyucujici se Fidi Pokyny k praci s elektronickou tfidni knihou.

K zajisténi nékterych ukold povétuje tridni ucitel na dobu jednoho tydne dva Zaky, ktefi
ukoll sluzbé svérenych. Ty jsou nasledujici:

a) priprava pomUcek na vyucovani,

b) pfiprava uéebny na vyucovani,

c) péce o poradek v ucebné a kontrola stavu ucebny (zavady hlasi vyucujicimu),

d) pokud se nedostavi do deseti minut po zacatku vyucovaci hodiny pfislusny vyucujici,
informuje zastupce reditele nebo nékterého z pedagogd,

e) péce o hospodarné vyuzivani elektrické energie a vody.

Pobyt zakd ve Skole musi byt ukdznény a zZaci se mohou v dobé stanovené rozvrhem vzdalit
z aredlu Skoly vyhradné se souhlasem pedagoga. B€hem vyucovani jsou pavilény uzamdceny.
Ve volnych hodindach, pfipadné po pozdnim pfichodu, se mohou Z4ci zdrZzovat ve Skolni jidelné
nebo v ucebné E1, nikoli vSak v pavilénech. Ve volnych hodinach je zaklim povoleno opustit
aredl skoly.

Pravidla pro moZnost zavedeni distan¢ni vyuky

V pfipadé, Ze je nafizenim karantény, nebo mimoradnymi opatrenimi KHS nebo opatfenimi
MZd znemozZnéna osobni pfitomnost zZak( ve skole, pak mohou nastat nasledujici situace:
A) prezencni vyuka V pripadé, Ze se opatreni ¢i karanténa tykd pouze omezeného poctu
déti zaka, ktery neprekroci vice jak 50 % ucastnikl konkrétni tfidy ¢i oddéleni, pokracduje
vyuka téch, ktefi zGstavaji ve $kole, béZnym zplsobem. Skola nemd povinnost poskytovat
vzdélavani distancénim zplsobem a postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy Zaci nejsou

-8-



13.

pritomni ve skole, napf. z didvodu nemoci. Ucitelé vsak budou poskytovat dotcenym zakdm
studijni podporu na dalku, napf. formou zasilani materialQ, ukold ¢i vyukovych pland na
dané obdobi. Z4ci se zapojuji na bazi dobrovolnosti a s ohledem na své individudlni
podminky.

B) smiSend vyuka V pfipadé, Ze se onemocnéni ¢i karanténa tyka vice jak 50 % ucastniku
konkrétni t¥idy ¢i oddéleni, je $kola povinna DISTANCNIM zplisobem vzdélavat zaky,
kterym je zakdzana Ucast na prezenéni vyuce. Ostatni Zaci pokracuji v PREZENCNIM
vzdélavani. Distancni zplsob muzZe probihat nejriznéjsimi formami, viz nize — Organizace
distan¢ni vyuky.

Zachovani prezencni vyuky pro ostatni Zaky se bude v jednotlivych pfipadech lisit: Mozné
je napf. pokracovat ve vyuce ve standardnim rezimu a prenaset ji on-line, upravit rozvrh
dle mozZnosti pritomnych pedagogtli. On-line vyuka bude zahdjena 10 minut po zvonéni
zacatku hodiny.

C) distan¢ni vyuka Pokud je z ddvodu nafizeni karantény nebo kvili mimoradnym
opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZd zakazana pritomnost zak( ve Skole alespon
jedné celé tridy, skola poskytuje pro tyto tfidy vzdélavani vyhradné distanénim zplisobem.
Ostatni tfidy se vzdélavaji dale prezenénim zplsobem. Pokud je zakdzana pritomnost
vdech 74kd, pfechazi na distanéni vyuku celd $kola. Skola pfizpGsobi distanéni vyuku jak
individualnim podminkam jednotlivych Z3ak(, tak také persondlnim a technickym
moznostem skoly.

Organizace distancni vyuky

a) Distanc¢ni vyuka je pro Zaky povinna stejné jako vyuka prezencni, plati tedy stejna pravidla
pro omlouvani absence v distan¢ni vyuce jako pfi vyuce prezenéni formou.

b) Distan¢ni zplsob vzdélavani musi vidy respektovat aktudlni zdravotni stav a individudlni
podminky konkrétnich zak(. Na zacatku skolniho roku zjisti tfidni ucitelé moznosti zak( pro
distancni vzdélavani jednotlivych zZakd.

c¢) Distancni zplsob mUze probihat nejriznéjsimi formami, a to formou on-line prenosu
prezencni vyuky nejméné v 50 % tydenni hodinové dotace, v ostatnich hodinach se mze
jednat o zasilani materialt a pokyn( k samostatné praci s ucebnimi texty.

d) Zakladnim prostfedkem pro on-line vyuku slouzi Microsoft Teams, ucitelé mohou
pouzivat i dalsi prostfedky pro on-line vyuku dle vlastniho uvazeni. Dbaji vSak na to, aby
zaci méli k témto formam vyuky pfristup.

e) On-line vyuka jednotlivych tfid probihd vidy v Case, ktery koresponduje se stalym
rozvrhem hodin. V ptipadé smisené vyuky je moziné napf. pokracovat ve vyuce ve
standardnim rezimu a prendaset ji on-line nebo bude upraven rozvrh dle mozZnosti
pritomnych pedagogu.

f) Zadani dkol( a zpUsob zaslani zapise uditel do tfidni knihy. Zadani mize zaslat
prostfednictvim Skolou poZivané elektronické komunikace — OFFICE 365, Teams, Komens.

g) Pro Zaky, ktefi nemaji podminky pro distancni vzdélavani formou on-line vyuky, budou
ucitelé pripravovat materidly a pokyny k samostatné préaci s ucebnimi texty, jejichz
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14.

15.

16.

vyzvednuti si zajisti Zaci ve Skole na studijnim oddéleni, nebo elektronicky po dohodé s
vyucujicim.

h) Hodnoceni prace zakl v dobé distancniho vzdélavani je soucasti klasifikacniho radu.

V pfipadé zdravotnich obtizi mGze $kola odeslat Zaka k 1ékari. Jeho odchod zapise vyucujici do
tfidni knihy. Pokud je Zak nezletily, k Iékafi ho doprovazi zletild osoba v pracovnépravnim
vztahu ke skole, nebo to musi na vyzvani Skoly zajistit rodice (zakonni zastupci) Zaka. Osoba
organizujici zdravotni oSettfeni zdka zapiSe tuto skutecnost do sesitu k tomu uréenému — je
umistén ve sborovné Skoly. Do tohoto sesitu je nutno zapsat rovnéz Udaje o zakovi, kterému
byla ptivolana zachranna sluzba a byl ji odvezen do nemocnice. Zapis provede osoba, jeZ odvoz

zafidila, a neprodlené o tom informuje vedeni skoly a rodice (zdkonného zastupce) Zaka.

Skola méa povinnost #aka, ktery vykazuje zndmky akutniho onemocnéni (napt. vysoka horecka,
zvraceni, prijem), oddélit od ostatnich Zaku a zajistit pro néj dohled zletilé fyzické osoby (§ 7
odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakon() a ma pravo vyzvat zdkonného zastupce, aby se osobné dostavil k prevzeti Zaka ze
Skoly, pokud se u néj projevi nahla nevolnost nebo takové zdravotni obtize, které neumoznuji
Zakovi se Ucastnit vyucovani a mohou ohrozit jeho bezpecnost, zdravi a Zivot pfi pfesunu ze
Skoly domd.

’

Skolni dochézku eviduje t¥idni ucitel prisludné tridy.

Pfi omlouvani nepfitomnosti Zaka se postupuje takto:

a) Veskerd absence se omlouva pouze prostiednictvim omluvného listu, ktery nosi Zaci stale
u sebe. Kazdy zdpis v omluvném listu podepisuje zakonny zastupce. Pokud neni Zakovi vydan
omluvny list, slouzi k omlouvani vy¢lenéna ¢ast Zakovské knizky.

b) Neptitomnost Zaka z dlivodl pfedem zndmych

- zakonny zastupce do omluvného listu napise pfedem Zadost o uvolnéni zaka z vyucovani a
ddvod,

- pfi nepfitomnosti delsi nez dva dny pozada zakonny zastupce pfedem reditelku Skoly o
uvolnéni zvlastnim dopisem, Zddost musi byt opatfena souhlasem tfidniho ucitele, pfipadné
ucitele odborného vycviku, pficemz na uvolnéni nema Zak automaticky narok,

- schvalenou nepfitomnost zapiSe zakonny zastupce do omluvného listu,

- k I1ékaFi bude zak uvolnén jen v pfipadé, Ze neni mozno zajistit vySetfeni v dobé mimo
vyucovani,

- pokud Zak pljde na vysetfeni v dobé vyucovani, budou mu omluveny maximalné 4
vyucovaci hodiny, pokud nebude Iékafem vyznaceno jinak,

- pokud Zak odchazi ze skoly béhem vyucovani, musi byt uvolnén tfidnim ucitelem nebo
zastupujicim tfidnim ucitelem, pfipadné zastupcem feditelky (uvolnéni zapisSe tato osoba bez
zbytecného odkladu do tfidni knihy),

- pokud nebudou respektovany vyse uvedené zdsady, nebude nepfitomnost omluvena, tzn.

pokud Zak odejde bez uvolnéni ze skoly, nebude nepfitomnost dodate¢né omluvena,

- zletili Zaci mohou vykonavat vyse uvedené povinnosti zakonnych zastupct za svou osobu
sami.

c) Zletily Zak nebo zakonny zastupce Zéka je povinen oznamit skole (tfidnimu uciteli, pfipadné
zastupujicimu uciteli nebo vedeni skoly) dlivod nenadalé nepfitomnosti Zaka ve skole ihned

v den, ve kterém k nepritomnosti Zaka doslo, a to napf. telefonicky, e-mailem, pomoci SMS.

Dolozit dlivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani je pak zletily Zak nebo zakonny zastupce
Zaka povinen nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku jeho nepfitomnosti v Zakovské
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kniZce, ptipadné na omluvném listu, pokud neni soucasti Zakovské knizky. RGzna potvrzeni,
véetné lékarského, mohou byt pouze soucasti omluvenky, ale bez podpisu zakonného
zastupce (Zaka) nebudou povazovany za plnohodnotné a platné.

d) Jestlize se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho
nepfitomnost neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zdkonného
zastupce, aby neprodlené doloZil divody Zakovy nepritomnosti. Zaroven upozorni, Ze jinak
bude 78k posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnG od doruéeni vyzvy do
Skoly nenastoupi nebo nedoloZi divod své nepfitomnosti, se posuzuje jako by vzdélavani
zanechal poslednim dnem této lhlty — timto dnem prestava byt zakem 3Skoly.
e) Zak ihned po navratu do gkoly (po ukonéeni nepfitomnosti) vyhledd tfidniho ucitele a
preda mu omluvenku zapsanou na omluvném listu.
f) Omluvny list vyda zakovi Skola a zdkonni zastupci na ném uvedou vzor svého podpisu.
g) h) Pti dlouhodobé nebo opakované absenci z divodu nemoci muiZe tfidni ucitel poZadovat
potvrzeni od lékafe (v odlvodnénych pripadech i pfi absenci kratsi).
i) O neomluvené i zvysené omluvené nepfitomnosti zaka informuje tfidni ucitel vychovnou
poradkyni, kterd tyto Udaje vyhodnocuje a navrhuje dalsi postup feseni. Pfi neomluvené
absenci do 10 hodin pozve tfidni ucitel doporucenym dopisem zakonného zastupce (zletilého
zaka) k pohovoru, o kterém provede zapis do predepsaného formulare (hodiny se scitaji).
j) Pfi neomluvené absenci nad 10 hodin bude feditelkou Skoly po dohodé s vychovnou
poradkyni svolana vychovna komise (doporucenym dopisem). Zaznam z jednani vychovné
komise se vyhotovuje na pfedepsaném formulafi a podepisi jej vSichni Ucastnici jednani (viz
kapitola VIl bod 13).
k) V ptipadé, Ze neomluvena nepfitomnost Zaka presahne 25 hodin, feditelka skoly zasle
oznameni o zaskolactvi orgdnu socidlné pravni ochrany déti.
1) V pfipadé opakovaného zaskolactvi nezletilého Zaka v pribéhu skolniho roku, se hlaseni
o zanedbani skolni dochazky postupuje prislusnym organim, nebot neomluvena absence
muze naplnit znaky pfestupku na Useku skolstvi a vychovy mladeze podle § 31 zdkona ¢.
200/1990 Sb., o prestupcich, popf. trestného ¢inu ohrozovani vychovy ditéte podle § 201
zakona €. 40/20009 Sb., trestni zakonik.
m) Pokud neptitomnost Zaka ve vyuce v jednotlivém vyucovacim predmétu presahne hranici
30 %, vykona Zak za pfislusné pololeti doplfiovaci zkousku. Za vykonani zkousek zodpovidaji
pfislusni vyucujici. Doplfiovaci zkousku Zak rovnéZz vykona, pokud jeho nepfitomnost
v praktickém vyucovani pfesdhne 20 %. Doplfiovaci zkouska z praktického vyucovani je
stanovena na 3 pracovni smény. Za zkousku zodpovida prislusny ucitel praktického
vyucovani.
n) Pokud zak opakované porusuje ustanoveni skolniho fadu o omlouvani absence
nebo vykazuje vysoky pocet zameskanych hodin, m(ze reditelka Skoly nafidit pro Zaka tzv.
zpfisnény rezim omlouvani absence. Tento reZim je stanoven individualné.
o) Omluvenka absence v praktickém vyucovani z divodd zdravotnich musi byt
doplnéna Iékaiskym potvrzenim. Absence z jinych dlvod( neZ zdravotnich musi byt
projedndna s ucitelem odborného vycviku, pfipadné se zdstupkynémi reditelky ¢i feditelkou
Skoly (zdkonny zastupce nebo zletily Zak).
p) Pokud se cizinec, ktery nema trvaly pobyt na Gzemi Ceské republiky, netcastni vyucovani
nepretrzité po dobu nejméné 60 vyucovacich dnl a nedolozi divody své nepritomnosti
v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem, pfestava byt dnem nasledujicim po
uplynuti této doby zakem Skoly.
g) Neomluvena absence se vidy povaZuje za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolnim fadem.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Pravidla pro omlouvani a feSeni absence vychazeji kromé Skolského zdkona z Metodického
pokynu MSMT CR k jednotnému postupu pf¥i uvoliiovani a omlouvéni 7akd z vyucovani,
prevenci a postihu zaskolactvi, €. j. 10 194/2002 — 14 ze dne 11. 3. 2002.

Zaci maji pravo zucastnit se tematickych studijnich cest a zahrani¢ni praxe, pokud spini
podminky vybéru. Absence z dlivodu téchto akci se nezapocitava k celkové absenci zakl za
dané pololeti, ale zahrnuje se do poctu zamesSkanych hodin rozhodujicich pro konani
doplniovaci zkousky. Reprezentuji-li Zaci Skolu, absence se nezapoditava vibec.

O rozdilovych a komisiondlnich zkouskach a o prestupu zakl na jinou Skolu rozhoduje na
zakladé pisemné zadosti zdkonného zastupce (Zaka) feditelka skoly.

PFi vyfizovani zalezZitosti souvisejicich se Skolni dochazkou se Zaci obraceji na tfidniho ucitele,
na vedeni Skoly nebo na studijni oddéleni. Vyfizuji si je pfedevsim o hlavni prestavce, volné
hodiné nebo pred ¢i po vyucovani. Vidy tak, aby to nenarusovalo jejich pfitomnost ve
vyucovani.

7

Do sborovny, kabinett, kancelari, pfipadné jinych prostor Skoly nevstupuji Zaci bez vyzvani
pedagogického pracovnika nebo jiného zaméstnance skoly.

Vstup do télocvicen, na venkovni sportovisté a odbornych uceben a manipulace s technikou a
vybavenim té&chto prostor je moiny pouze za pfitomnosti a souhlasu u¢itele. Zaci jsou povinni
dodrzovat provozni rady vsech skolni prostor.

,

Ztraty véci, posSkozeni svého majetku a nalezy hlasi zaci tfidnimu uciteli nebo hospodarce
Skoly.

Urazy a poskozeni zdravi (nevolnosti) a mimoradné situace, které nejsou Zaci sami schopni
fesit, oznamuji svému tfidnimu uciteli a v pfipadé nebezpedi prodlevy se obraceji na

kteréhokoliv nejblizsiho pracovnika skoly.
Lékarnicky jsou uloZeny ve sborovné, skolni kuchyni a télocvi¢né.

Zaci jsou povinni tFidit odpad v arealu $koly. VyuZivaji k tomu uréenych nadob.

PFi praktickém vyucovani berou na védomi a dodrzuji Zaci nasledujici pravidla:
a) zucastnuji se vyucovani na urcenych pracovistich a pfichazeji na zacatek vyuky

ve stanovenou dobu,

b) chovani zak(l ve specializovanych pracovnach a dilnach upravuji samostatné provozni rady,
c) praktické vyucovani organizuje prislusny ucitel odborného vycviku,

d) Z4ci jsou vybaveni osobnimi ochrannymi prostredky, o které radné pecuji a které udrzuji

v nalezité Cistote,

e) v prlibéhu praktického vyucovani pouzivaji ochranné pomucky, dodrzuji zasady hygieny a
bezpecénosti prace, skolni fad, rady a smérnice pracovist praktického vyuéovani, fidi se
pokyny vyucujicich a uplatriuji zdsady spolecenského chovani vici vSem zaméstnanciim,

f) vzniklé Urazy a zavady na pracovisti Zaci neprodlené hlasi uciteli odborného vycviku nebo
jiné povérené osobé,

g) Zaci neopoustéji bez souhlasu ucitele odborného vycviku pridélené

pracovisté, neprovadéji zadné ukony a prace, které jim nebyly uloZeny, nepfemistuji
inventar, nezasahuji do instalacnich rozvodU a zafizeni (elektroinstalace, plyn, voda a dalsi) a
po celou dobu setrvdvaji pouze ve vyhrazenych prostorach,

h) pred ukonéenim vyucovaci jednotky Zaci uklidi své pracovisté,

i) Zaci respektuji povinnosti drziteld zdravotniho prikazu pracovnika v potravinarstvi
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27.

28.

29.

30.

U&ast na vyuce nepovinnych pfedmét( je po pfihladeni povinna.

Stravovani Zakl se uskutecriuje ve skolni jidelné. V aredlu skoly jsou k dispozici potravinové a
napojové automaty, Skolni kantyna a kavarna. Provoz ve Skolni jidelné a v Skolni kantyné je
upraven zvlastnim predpisem.

Informace o zménach v organizaci vyucovani jsou Zaci povinni sledovat v systému Bakalafi.

Zaci, ktefi budou poprvé zafazeni na praktické vyu€ovani, jsou povinni dle platnych pravnich
norem absolvovat pracovné lékarskou prohlidku u smluvniho lékare Skoly.

V. Pokyny k omlouvani a uvolniovani na vyuku télesné vychovy

1.

10.

11.

Z predmétu télesna vychova (déle jen TV) feditelka Skoly uvolni Zaka na pisemné doporuceni
registrujiciho lékare. Zak neni z predmétu, z ného? byl zcela uvolnén, hodnocen.

Zadost o Uplné nebo ¢aste¢né uvolnéni z TV plati nejdéle jeden $kolni rok, proto je nutné jej
kazdy rok predlozit znovu.

73k, ktery jiz byl uvolnén z TV nebo ji? pred za¢atkem $kolniho roku vi o svych zdravotnich
potizich, musi pfedlozit Zddost o uvolnéni nejpozdéji do konce zafi.

73k, u kterého vzniknou zdravotni potize b&hem gkolniho roku, musi odevzdat Zadost o
uvolnéni v nejkrat§im mozném terminu.

Uvolnéni musi byt na formulafi, ktery si mGze zak vyzvednout v sekretariatu skoly, u uéitelt TV
nebo je mozno si formulaf stahnout z webovych stranek skoly.

Zadost o Uplné uvolnéni z TV musi byt potvrzena Iékafem, zakonnym zastupcem a tfidnim
ucCitelem, ten Zadost odevzda v sekretaridtu. Po schvdleni Zadosti feditelkou Skoly predloZi
tridni ucitel Zadost uciteli TV a nasledné zaloZi do osobniho listu Zaka.

Z4dost o €asteéné uvolnéni z TV musi byt potvrzena lékafem a zakonnym zastupcem. Zak ji
preda uciteli TV.

Uvolnéni z TV neznamend uvolnéni z vyucovani TV.

Pfipadné uvolnéni z vyucovani TV musi projednat zak (zdkonny zastupce zaka) s ucitelem TV.
Ten je opravnén v odivodnénych pfipadech Zaka z urcité vyucovaci hodiny uvolnit.

Pro Zaky s Uplnym uvolnénim z TV bude zfizena zdravotni TV. Témto Zakam |ékaf na Zadosti
potvrdi, Ze mohou vykondvat zvoleny obor.

Kratkodobé omluvenky

a) omluvenky na delsi dobu nezZ jeden mésic museji byt potvrzeny lékafem,

b) veskeré omluvenky museji byt v omluvném listu,

c) Zaci, ktefi docasné necvici, museji byt pfitomni na vyucovani TV, jejich pfipadné uvolnéni
povoluje ucitel TV, a to jen na zakladé pisemné Zadosti Zaka (zdkonného zastupce zaka).

VI. Praktickeé vyucovani

1. Praktické vyucovani je realizovano podle $kolnich vzdélavacich program(. Zaci si v ramci odborného
vycviku osvojuji zakladni dovednosti, ¢innosti a ndvyky, zhotovuji vyrobky nebo vykonavaji prace, které
maji materidlni hodnotu. Tyto cinnosti vedou k ziskani odbornych kompetenci vramci studia
pfislusného oboru vzdélani.
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2. Odborny vycvik se uskutec¢fiuje na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, se kterymi Skola
uzavird Smlouvu o obsahu, rozsahu a podminkach praktického vyucovani zak, nebo se uskutecriuje ve
Skole na pracovistich odborného vycviku.

3. Vyukou odborného vycviku jsou povéreni:

a) ucitel odborného vycviku zajistuje plnéni a kontrolu pland vyuky

b) instruktor odborného vycviku je jmenovan pro urcité pracovisté, spolupracuje s ucitelem odborného
vycviku, v jeho neptitomnosti jej zastupuje, dba na dodrZovani pracovni doby Zak(l, na bezpecnost a
hygienu na pracovisti, informuje ucitele odborného vycviku o praci a chovani zaka.

4. Pracovni doba z3kd je upravena vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani

v konzervatofi.
V 1. ro¢niku ¢ini 6 hodin, v dalSich rocnicich 7 hodin denné. Vyucéovaci hodina trva 60 minut. Pracovni
den je Zakiim urcen rozvrhem, ktery je vyvésen na pracovisti odborného vycviku na urceném misté.

Tento rozvrh je pro Zaky zavazny.

benik ¢atek vyucovaciho dne nejdfive v bnec vyucovaciho dne nejpozdéji
00 hod. ):00 hod.
00 hod. ):00 hod.

-4, 00 hod. 2:00 hod.

5. Od druhého ro¢niku mohou z4ci pracovat i v sobotu a nedéli, avsak maximalné dva vikendy v mésici.
Zaci 1. ro¢niku mohou pracovat v sobotu a v nedéli z dGvod{l mimoradnych situaci na pracovisti.

6. Zaci maji narok na prestavku v délce 30 minut. Piestavka se nezapoéitava do pracovni doby odborného
vycviku.

7. Tydenni rozvrh zak( musi byt upraven tak, aby mezi koncem jednoho vyucovaciho dne odborného
vycviku a zac¢dtkem ndésledujiciho trval odpocinek alespor 12 hodin.

8. Zaci, ktefi se U€astni odborného vycviku, se stravuji povinné na pracovisti. Strava je jim poskytnuta bud’
zdarma, nebo ji hradi ve stejné vysi, za niZ je poskytovdna zaméstnancim pfrislusného pracovisteé.

9. V souladu s vyhlaskou MPSV ¢. 495/2001, kterou se stanovi podminky poskytovani a idrzby osobnich
ochrannych pracovnich prostredk(l a jednotného pracovniho obleceni, se Zakiim poskytuji v 1. ro¢niku
poukazy na bezplatny odbér pracovniho obleceni nebo jednotného obleceni. Pfedpokladana uzitna
doba je stanovena na 15 mésicll. Kazdému Zakovi je vedena osobni karta evidence uvedeného
obleceni.

Ukonci-li Zak predcasné vzdélavani do 6 mésicl od prevzeti obleceni, je povinen poskytnuté (adekvatné
opotiebované) obleceni vratit.

10. Finanéni ohodnoceni odborného vycviku zaka skoly je upravovan podle § 122 zékona cislo 561 /2004
Sb. /skolsky zakon/, aktudlné platného nafizeni vlady o minimalni mzdé a podle § 111 odst. 2 a § 112
odst. 2 zdkona €. 262/2006 Sb., /zdkonik prace/.

Finanéni odména se vyplaci za produktivni praci a jeji vySe je zavisla na hodnoceni Zdka v odborném
vycviku v daném mésici.
Hodnoceni provadi pfislusny ucitel odborného vycviku.

11. Pokud se Zaci ucastni odborného vycviku v sobotu, v nedéli a ve statem uznanych svatcich maji narok
na stejné priplatky, které nalezi zaméstnanctm pfislusné organizace, a to nejméné ve vysi 20,- K¢/ za
hodinu produktivni prace. Pocet produktivnich hodin za odpracovanou sménu urci ucitel odborného
vycviku na zakladé podkladl poskytnutych instruktorem.

12. Z4ci se na pracovisti odborného vycviku Fidi pokyny ucitele odborného vycviku,
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instruktor(l a pracovnikll managementu pracovisté.

13. Na pracovisté prichdzeji zZaci s dostate¢nym casovym predstihem tak, aby byli 5 minut pfed zahdjenim
vyuky prevleceni do pracovniho nebo jednotného obleceni a pfipraveni k vykonu odborného vycviku
na ur¢eném pracovisti.

14. Pfi vykonavani odborného vycviku neni Zakiim dovoleno mit nalakované a umélé nehty, nosit vyrazné
nausnice, prsteny nebo jiné Sperky. Vystfedni Ucesy, piercing a tetovani na viditelnych mistech nejsou
v nékterych dovoleny. Celkovy vzhled a vystupovani zakl musi odpovidat pozadavkim kladenym na
pracovniky ve sluzbach.

15. Z4ci jsou povinni nosit na odborny vycvik: 2akovskou knizku, platny zdravotni prikaz.

16. Vzdy na zacédatku pololeti jsou Zaci proSkoleni o zasadach bezpecnosti prace a pozarni ochrany, véetné
seznameni se stroji na jednotlivych pracovistich, a s hygienickymi predpisy, které jsou pfi vykonu
odborného vycviku povinni dodrzovat. BOZP se provadi také po delsi nemoci, nebo pracovnim Urazu
7aka. Zakam je zakazano vykonavat prace nebo pouzivat stroje, pokud jim k tomu nebyl dan pokyn od
ucitele odborného vycviku nebo instruktora a to pouze za dozoru jmenovanych.

17. Urazy, poranéni, poskozeni zdravi, stejné tak jako mimoradné situace, které nejsou zaci sami schopni
resit, jsou Zaci povinni oznamit uciteli odborného vycviku a instruktorovi okamzité po jejich vzniku.
Uvedené osoby, pfipadné i Zaci, jsou povinni v téchto pfipadech poskytnout prvni pomoc a v pfipadé
nutnosti zavolat odbornou Iékafskou pomoc. Prvni pomoc poskytuji jmenované osoby Umérné svym
rozumovym schopnostem a fyzické kondici. O kazdé takové udalosti sepiSe ucitel odborného vycviku a
instruktor zapis, ktery preda referentu BOZP — SOU gastronomie.

18. Z&ci jsou povinni respektovat pokyny a smérnice vydané organizaci, jeZ se vztahuji k vykonu
odborného vycviku. Z4ci se, bez svoleni u¢itele odborného vycviku nebo instruktora nesméji pohybovat
mimo své uréené pracovisté nebo je zcela opustit. Do Saten je povolen vstup pouze na zacatku smény,
v dobé prestavky, po ukonéeni smény nebo se souhlasem ucitele odborného vycviku &i instruktora.

19. Omlouvani Zakd na pracovistich OV
Zaci se omlouvaji v souladu s predpisy pfisluného pracovisté. Omluvenka absence v odborném vycviku
z dlivod( zdravotnich musi byt doplnéna lékarskym potvrzenim a podepsdna zdkonnym zastupcem.
Absence z jinych divodu nez zdravotnich musi byt projednana s ucitelem odborného vycviku, pfipadné
se zastupkynémi reditelky ¢i reditelkou Skoly (zakonny zastupce nebo zletily zak)

20. Po ukonceni vyuky jsou Zaci povinni vypnout veSkeré stroje na pracovisti a provést uklid.

21. Z4ci se chovaji $etrné k majetku na pracovisti, hospodarné nakladaji se svéfenymi prostfedky, Setfi
vodou a energiemi. Své pracovni misto, Satny a umyvarny udrzuj v poradku.

22 V pribéhu odborného vycviku se na zaky vztahuji i ostatni ustanoveni Skolniho radu.

VII. Vychovna opatreni - pochvaly a jina ocenéni, Kkazenska
opatreni

1. Za dlouhodobou uUspésnou praci, obcanské a skolni iniciativy, zasluhy nebo statecny ¢in a za
mimoradny Cin i aktivitu Ize Zakovi udélit pochvalu (feditelka skoly, tridni ucitel,).
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10.

11.

12.

13.

V ptipadé poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo $kolnim fadem lze podle
zavaznosti poruseni udélit kazeriska opatreni. Kazerfskymi opatienimi jsou:
a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditka tfidniho ucitele,

c) dtka reditele skoly,

d) podminéné vylouceni ze skoly,

e) vylouceni ze skoly.

Skolsky zakon rozliuje nasledujici porudeni povinnosti:

a) zavinéné poruseni povinnosti,

b) zavaziné zavinéné poruseni povinnosti,

c) zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

Reditelka $koly miZe v pfipadé zdvainého zavinéného porudeni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouéeni Zdka ze Skoly. V pfipadé zvlasté zdvainého zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem reditelka skoly Zaka vylouci.

V rozhodnuti o podminéném vyloucéeni stanovi feditelka Skoly zkusebni Ih(tu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prlibéhu zkusebni Ihdty dalsiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo Skolnim fadem, muzZe reditelka Skoly
rozhodnout o jeho vylouceni.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Gtoky Zaka vici zaméstnancim Skoly nebo
vici ostatnim spoluzakim se povaZzuji za zvlasté zdvainé zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem.

O podminéném vylouceni nebo o vylouéeni Zdka rozhodne reditelka Skoly do dvou mésicl ode
dne, kdy se o provinéni zaka dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se zak
provinéni dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny cin podle
zvlastniho pravniho predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditelka Skoly pedagogickou radu.

Dopusti-li se zak jednani podle odstavce 6, oznami feditelka Skoly tuto skutec¢nost orgdnu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

Typ uloZzeného kazernského opatreni je dan zavaznosti jednani, neplati pravidlo posloupnosti
od ,napomenuti k ditkam*.

Pokud je v priibéhu pololeti udélena dlitka feditele Skoly, je chovani za toto obdobi hodnoceno
vidy minimalné stupném uspokojivy.

Poruseni povinnosti a pochvaly zapisuji vyucujici v elektronické podobé do dokumentu
Poznamky — chovani umisténém na disku Spolecné (S) a zaroven je odeslou jako informaci pro
rodice prostfednictvim programu Bakalafi - Komens.

Vychovna opatreni tfidni ucitel zapisuje v elektronické podobé do dokumentu Poznamky —
chovani umisténém na disku Spolec¢né (S). Tridni ucitel je dale zapisuje do systému Bakalafri.
Navrhy na reditelskou ditku jsou projednany s reditelkou Skoly.

Zavazné problémy v chovani nebo studiu fesi Skolni vychovna komise, které se dle zavaZznosti
a charakteru problému Ucastni: zastupce vedeni skoly, zakonny zastupce Zaka, tfidni ucitel,
vychovny poradce, skolni metodik prevence, skolni psycholog, uditel odborného vycviku,
zastupce socidlné pravni ochrany déti, popt. dalsi odbornici. K jedndni vychovné komise je vidy
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14.

15.

pfizvan zak. O prlbéhu jednani skolni vychovné komise se provede zapis, ktery zicastnéné
osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu zdkonnymi zdstupci se v zapisu
zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

Kromé sniZzené zndmky z chovani se vychovna opatfeni udéluji sco nejmensim ¢asovym
odstupem od prestupku, ale vidy po dostateéném objasnéni celé zaleZitosti.

Udéleni vychovného opatfeni i jeho dlvody oznami feditel skoly nebo tfidni uditel
prokazatelnym zplsobem Zakovi a zdkonnému zastupci nezletilého zZika (pisemné — Zakovska
knizka, dopis) bez zbytecného odkladu nebo podle Ih{it prislusné pravni normy.

VIII. Hodnoceni vysledki vzdélavani (klasifikacni rad)
Pravidla pro hodnoceni vychazeji z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim,

vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, a z dalSich platnych

pravnich norem. Hodnoceni zdka je organickou soucdsti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni.

1.

2.

Hodnoceni vysledkd vzdélavani se vyjadruje klasifikaci.

Klasifikace vysledkd vzdélavani se vyjadfuje stupni:
1 —vyborny

2 —chvalitebny

3 —dobry

4 — dostatecny

5 — nedostatecny

Jednotlivé stupné klasifikace jsou urceny v ramci predmétové komise a pisemné zpracovany —
viz pfiloha. Jsou sjednoceny tak, aby bylo dosazeno vyrovnaného pribéhu vyucovaciho
procesu a aby se naroky na zaky v jednotlivych tfidach zasadné nelisily.

Za klasifikaci Zaka odpovida reditelce Skoly vyucujici, jemuz je ptidélen Uvazek v dané tfidé
nebo ve vyjimecnych pfipadech feditelkou povéreny ucitel.

V uvodni hodiné vyucovaciho predmétu sezndmi vyucujici Zaky sucebnim planem a
podminkami klasifikace v daném pfedmétu v probihajicim skolnim roce.

Pti hodnoceni a pfi pribéziné i celkové klasifikaci ucitel uplatriuje pfimérenou narocnost a
pedagogicky takt vaci Zakovi. Pri celkové klasifikaci za prislusné obdobi pfrihlizi k vékovym
zvlastnostem a individualité Zaka.

Tridni ucitel je povinen seznamovat ostatni vyucujici s doporucenim psychologickych vysetteni,
které maji vztah ke zplGsobu hodnoceni a ziskavani podkladd pro klasifikaci. Vyucujici jsou
povinni toto doporuceni respektovat. Zavéry psychologickych vySetfeni predava tridnimu
uciteli vychovnd poradkyné nebo skolni psycholozka.

Zak musi byt ustné zkousen minimalné dvakrat za pololeti. Vyjimky upravuji pfilohy
klasifikaéniho fadu jednotlivych predmétovych komisi. U predmétl s tydenni
dotaci 1 hodina muZe byt jedno Ustni zkouSeni nahrazeno pisemnou zkouskou s obdobnym
obsahem a rozsahem. Zkouseni je provadéno pred kolektivem ttidy. Vyjimka je moZna
zpravidla jen pti diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zplsob doporucen ve zpravé
psychologa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Vyucujici dbd na pfiméreny pocet hodnoceni béhem klasifikacniho obdobi, ktery zavisi na
hodinové dotaci prislusného predmétu i na povaze predmétu. V pfipadé vyucéovaciho
predmétu s dotaci 1 hodina tydné je minimalni pocet zndmek 3, u pfedmétu s dotaci 2 hodiny
tydné 5 zndmek, u predmétu s vyssi dotaci pak minimalné 6. O tom, zda je tento pocet
dostacujici, rozhoduje vyucujici daného predmétu.

Znamku z Ustniho zkouseni musi ucitel oznamit Zakovi okamzité a zd(vodnit. Znamka
z pisemné prace nebo jiné pisemné formy klasifikace musi byt Zakovi ozndmena vcetné kritérii
hodnoceni nejdéle do 14 dnli od napsani této prace. Opravenou praci je vyucujici kazdému
Zakovi povinen predloZit. Zndmku zapiSe vyucujici neprodlené do predepsané evidence.

Z jednoho pisemného zkouseni mlize mit zak pouze 1 zndmku.

Celkova klasifikace za pololeti nemlZe byt uzaviena pouze na zdkladé hodnoceni v jedné
hodiné a neni aritmetickym primeérem znamek za klasifikacni obdobi. Soucasti klasifikace je i
prace zaka pfi vyucovacich hodinach a vysledek klasifikované domaci prace.

Soucasti klasifikace v cizich jazycich je hodnoceni pisemného projevu, které musi uditel
provadét prokazatelnym zplsobem (sesity, pisemné testy, ukoly).

Pisemné pridce predepsané prilohami klasifikacniho fadu jednotlivych pfedmétovych
komisi archivuje vyucujici pfislusného predmétu, po dobu, po kterou se mohou Zaci nebo
jejich zakonni zastupci proti klasifikaci odvolat (tj. po cely skolni rok véetné hlavnich prazdnin,
u 24kl s odloZenou klasifikaci nebo opravnymi zkouskami az do 31. fijna nasledujiciho Skolniho
roku).

O terminu pisemné prace uvedené v bodu 13 a pisemné zkousky, kterd ma trvat vice nez 35
minut, informuje Zaky vyucujici pfislusného predmétu s patficnym predstihem a
prokazatelnym zplsobem — zapis v tfidni knize. V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu
zkousku uvedeného charakteru.

Pokud se Zak na praci uvedenou v bodu 13 nedostavi, uré¢i mu vyucujici daného predmétu
nahradni termin.

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkouSek rozvrhne ucitel rovhomérné na celé pololeti
tak, aby se nadmérné nehromadily v urcitych obdobich.

Vyslednou znamku za pololeti stanovuje ucitel dle rozhodujicich kritérii (zejména z Ustnich a
dalsich predepsanych zkouseni) a zapiSe ji do evidence v programu Bakalari. Kritéria musi
obhdjit pfi jedndni s feditelkou ¢i jejim zastupcem, je-li k tomu vyzvan.

Ucitel povinné vede zaznamy klasifikace Zaki nejméné do 30. 9. nasledujiciho skolniho roku,
ptricemz je vede takovym zplUsobem, aby mohl vidy doloZit zplsob ziskani znamky (Ustni
zkouseni, pisemné zkouseni, referat).

Ucitel seznami zaky s vyslednou znamkou z pfedmétu za pololeti nejpozdéji v den, kdy konci
klasifikace.

Nem{ze-li vyucujici zdka hodnotit pribézné z divodu Zakovy dlouhodobé i casté absence,
musi vyucujici Zakovi po jeho nastupu do skoly urcit termin klasifikace, a to tak, aby se doba
neklasifikace neprodluzovala.

Doklasifikaci miZe vyucujici urcit Zakovi i formou doplnovaci zkousky, ktera se kona pred tfidou
nebo za pfitomnosti jednoho dalsiho pedagoga. Zkouska mlze mit pisemnou i Ustni formu.

-18 -



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Vyucujici odevzda zaznam o jejim pribéhu tfidnimu uciteli, ktery jej zaloZi do osobniho listu
Zaka. Vysledna znamka za klasifikacni obdobi se stanovi na zakladé této zkousky a dalSich
klasifikaénich podkladi za toto obdobi.

74k, ktery v 1. pololeti neprospél nebo nebyl hodnocen, je povinen si doplnit uivo a podrobit
se prezkouseni do terminu stanoveného reditelkou Skoly. Pfezkouseni se uskutec¢ni formou
dvou pisemnych testl z kazdého predmétu, v némz zZak neprospél nebo nebyl hodnocen.

Nelze-li Zdka hodnotit na konci 2. pololeti, urci feditelka skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za 2. pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zari
nasledujiciho Skolniho roku. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Neni-li zak v 1. pololeti klasifikovan a ve 2. pololeti je klasifikovan zndmkou nedostatecny,
pfipadné je opét neklasifikovan, vykond opravnou ¢i doplfiovaci zkousku v rozsahu uciva
celého hodnoceného skolniho roku.

Podminkou k uzavieni rocniku je splnéni odborné praxe predepsané pfrislusSnym skolnim
vzdélavacim programem. Pravidla pro jeji splnéni stanovi feditelka Skoly.

73k, ktery nevypracuje a neodevzdd v uréeném klasifikaéni obdobi Z4kovsky projekt, je
z daného pfredmétu nehodnocen. V predmétu Odborny vycvik je soucasti hodnoceni pololetni
zkouska. Pokud Zak tuto zkousku nevykona, nebude za pololeti hodnocen.

74k, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predmétd, kona z téchto
predmétld opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfrislusného Skolniho roku v terminu
stanoveném feditelkou Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

74k, ktery nevykond opravnou zkougku Uspé&iné nebo se k jejimu kondni nedostavi, neprospél.
Ze zavaznych dlvod( mUze reditelka skoly zakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky
nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku.

Ma-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni
na konci 1. nebo 2. pololeti, mize do tfech pracovnich dnli ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vsak do tfi pracovnich dni od vydani vysvédceni, pozadat
feditelku Skoly o komisionalni pfezkouseni Zaka, je-li vyucujicim Zidka v daném predmétu
feditelka Skoly, krajsky urfad. Komisiondlni prezkouseni se konad nejpozdéji do 14 dnl
od doruceni Zadosti nebo vterminu dohodnutém se zletilym Zikem nebo zidkonnym
zastupcem nezletilého zaka.

Reditelka $koly natidi komisiondlni pfezkouseni 7aka, jestlize zjisti, ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni. Termin komisionalniho prezkouseni stanovi feditelka Skoly bez zbytecného
odkladu.

Komise pro komisionalni zkousky je tficlennd, cleny jmenuje teditelka sSkoly (predseda,
zkousejici ucitel, prisedici ucitel). Vysledek zkousky ozndmi predseda Zakovi v den konani
zkousky.

Kona-li Zak komisionalni zkousku z dvodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni nebo z divodu
poruseni pravidel klasifikace vyucujicim, miZe byt v pfislusném pololeti z daného predmétu
komisionalné zkousen pouze jednou.

Komisionalni zkousku muze zak konat v jednom dni nejvyse jednu.

Chovani neovliviiuje klasifikaci vysledkl ve vyuéovacich predmétech.

-19-



IX. Hodnoceni chovani (klasifikacni rad)

PFi hodnoceni chovani Zaka se postupuje individudlné a hodnoti se v SirSich souvislostech. Kritériem je

dodrzovani pravidel slusného chovani, dodrzovani Skolniho fadu Skoly béhem klasifikacniho obdobi ve

Skole a pfti akcich organizovanych Skolou. Nedostatky v chovani Zzak( se projednavaji v pedagogické

radé. Stupen chovani neni vychovnym opatienim, ale vyjadfuje hodnoceni chovani Zaka v pribéhu

pololeti Skolniho roku.

Chovani zaka je hodnoceno stupni:

Stupen 1 — velmi dobré

Zak uvédoméle dodriuje pravidla chovéni a ustanoveni $kolniho Fadu $koly. Méné zavaZznych
prestupkil se dopousti ojedinéle. Z4k je viak pfistupny vychovnému plsobeni a snaZi se své
chyby napravit.

Stupen 2 — uspokojivé

Chovani zaka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi skolského zakona nebo
Skolniho Fadu skoly.

74k se dopusti zdvazného zavinéného poruseni povinnosti - pfestupku proti pravidldim
slusného chovéani nebo skolnimu fadu skoly, nebo se opakované dopusti méné zdvaznych
prestupkd. Pfes udéleni vychovného opatreni se dopusti dalsich prestupkd, narusuje
vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych osob.
Stupen 3 — neuspokojivé

Chovani zaka ve skole je v pfikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti

se takovych zavaznych prestupkl proti skolskému zakonu nebo Skolnimu radu nebo
provinéni, Ze je jimi vazné ohrozen ¢i narusen vyucovaci proces, vazné ohrozena vychova
nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zdmérné narusuje hrubym zplsobem vychovné
vzdélavaci ¢innost skoly. Pres udéleni vychovnych opatieni se dopousti dalsich prestupka.

Navrh na snizeny stupen z chovani predklada tfidni ucitel k projedndni na pedagogické radé za
1. a 2. pololeti.

PFfi hodnoceni Zaka pfihlizi tfidni ucitel k vychovnym opatfenim udélenym Zzakovi béhem
klasifika¢niho obdobi.

Pokud Zak vykazuje v chovani zavady, tfidni ucitel okamzité projednava tuto skutecnost podle
jeji zavaznosti se zdkonnymi zastupci, vychovnou poradkyni, vedenim skoly, psycholozkou,
ucitelem odborného vycviku apod.

Snizené zndmce z chovani nemusi vidy predchazet vychovné opatreni.

X. Zasady pro udélovani kazenskych opatreni

Kazenska opatteni se ukladaji nebo navrhuji na zakladé komplexniho posouzeni zdvaznosti poruseni

povinnosti stanovenych $kolnim fadem. Zakovi Ize uloZit:

1.

A

napomenuti tfidniho ucitele
ditku tfidniho ucitele

ditku reditelky Skoly
podminéné vylouceni ze Skoly
vylouceni ze Skoly
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1. napomenuti tfidniho ucitele
- udéluje tfidni ucitel za drobné prestupky,
- napomenuti se udéluje bezprostfedné po prestupku

2. ddtka tfidniho ucitele

Vv

zavazné prestupky, jimz pfedchazelo napomenuti tfidnim ucitelem

3. dutka reditelky Skoly
- navrhuje tfidni ucitel za zavazné zavinéné poruseni povinnosti nebo opakované zavinéné
poruseni povinnosti
- 0 svém rozhodnuti informuje reditelka pedagogickou radu

4. Podminéné vylouceni ze Skoly
- navrhuje feditelce Skoly tfidni ucitel nebo jiny pedagogicky pracovnik v pfipadé zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo Skolnim fadem
- 0 svém rozhodnuti informuje feditelka pedagogickou radu a postupuje podle platnych
pravnich predpisu

5. Vylouceni ze skoly

- navrhuje feditelce tfidni ucitel nebo jiny pedagogicky pracovnik za opakované zdvainé
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo Skolnim fadem nebo
za dalSi zavinéné prestupky ve zkusebni dobé podminéného vylouceni ze Skoly

- udéluje reditelka Skoly v pfipadé zvlasté zdvainého zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem

- 0 svém rozhodnuti informuje rfeditelka pedagogickou radu a postupuje podle platnych
pravnich predpisl

XI. Zavérecna ustanoveni

Tento skolni fad je v plném rozsahu platny pro Skolu, pracovisté praktického vyucovani a jeho
ustanoveni se vztahuji v pfiméfené mire i na vSechny vychovné vzdéldvaci aktivity poradané Skolou.
Na zakladé tohoto skolniho fadu vyplyva povinnost zak( dbat pokynl nejen uciteld, ale i pracovnikU
instituci a organizaci, jez se na poradani téchto ¢innosti a akci podileji, pokud nejsou v rozporu s obecné
platnymi pravnimi predpisy, zejména v rozporu s Umluvou o pravech ditéte a Listinou lidskych prav.
Specifické podminky jednotlivych provozd, specializovanych pracovist a pracoven upravuji samostatné
provozni fady a smérnice vydané feditelkou a dalsimi vedoucimi pracovniky Skoly.

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci a pravnim subjektem Stfednim odbornym ucilistém gastronomie,
108 00 Praha 10, U Krbu 45/521 a organizaéni zabezpedéeni chodu Skoly upravuje Organizaéni fad a
Pracovni fad pro zaméstnance.

Skolni Fad je k dispozici ve studijnim oddéleni $koly, v chodbé hlavni budovy $koly a na webovych
strankdach skoly (www.souukrbu.cz).

Skolni fad byl schvalen Skolskou radou dne 30. 8. 2022.

Skolni fad byl projednan na pedagogické radé dne 30. 8. 2022.
Skolni ¥ad nabyva Gcinnosti 1. 9. 2022

Zaroven se k 1. 9. 2022 rusi platnost skolniho fadu ze dne 1. 9. 2021.

/
/]/7//;, Lolovin. 7T
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Mgr. Katefina Mrvova
feditelka Skoly

Priloha ke Kklasifikacnimu radu

Predmétova komise odborného vycviku

Kritéria hodnoceni

e vztah k prdci a k praktickym ¢innostem

e osvojeni praktickych dovednosti a navyka

e vyuziti teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech- aktivita, samostatnost,
tvorivost, iniciativa

e kvalita vysledkl ¢innosti

e organizace prace, udrzovani poradku na pracovisti

e dodrzovani vSech predpisl pfi praci véetné receptur

e hospodarné vyuziti surovin

e schopnost popsat uréité pracovni postupy, pravidla, definice

e fadné vedeny pracovni sesit zaka, vypracované ukoly zadané UOV- zndmka se
zapocitava celkova za pololeti

e vypracovany, véas odevzdany Zakovsky projekt - znamka se zapo&itava
do pololetniho hodnoceni

e splnénad souvisla praxe u maturitnich ro¢nikd - zndmka se zapocitava
do pololetniho hodnoceni

e laboratorni cvi¢eni G 3 VOG — znamka se zapocitava celkova za pololeti

Klasifikace

Vyborny

Zak soustavné projevuje kladny vztah k praci, pohotové, samostatné vyuzivd své
teoretické znalosti v praxi. Praktické ¢innosti vykonavd samostatné, uplatiiuje ziskané
dovednosti a navyky. Bezpe¢né ovlada postupy a zplisoby prace. U¢elné si organizuje
vlastni praci, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o hygiené a ochrané zdravi
pfi praci. Dodrzuje platné receptury. Hospodarné vyuziva suroviny, materidl a energie. Na
vyucovani je vzdy pfipraven vcetné povinnych pomfcek.

Chvalitebny

73k projevuje kladny vztah k praci a k pracovnim ¢innostem. Samostatné, ale méné
tvorivé s mensi jistotou vyuziva ziskanych teoretickych poznatkd v praxi. Praktické
¢innosti vykondava samostatné, v postupech a zplsobech prace se nevyskytuji podstatné
chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. U¢elné si organizuje vlastni praci,
udrZuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o hygiené a ochrané zdravi pfi praci.
Dodrzuje platné receptury. Vyuziva suroviny, material a energie s drobnymi nedostatky.
Na vyucovani je vzdy pripraven véetné povinnych pomucek.
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Dobry

Vztah k préci je prevaziné kladny s drobnymi vykyvy. Za pomoci instruktora

uplatiuje ziskané teoretické poznatky v praktické ¢innosti. Dopousti se chyb a pfi
postupech a zplsobech prace potifebuje pomoc instruktora. Vysledky prace maji
nedostatky. Vlastni praci si organizuje méné ucelné, pracovisté uchovava v poradku.
Dodrzuje predpisy, véetné receptur. Na podnéty instruktora je schopen hospoddarné
vyuZivat suroviny, materidl a energie. Na vyucovani neni vidy dobfe pfipraven, chybi mu
pom{icky.

Dostatecny

Zak pracuje bez zdjmu a Zadouciho vztahu k praci a praktickym ¢innostem. Ziskanych
teoretickych poznatkd dokaZe vyuZzit jen za soustavné pomoci instruktora. V praktickych
¢innostech, dovednostech a ndvycich se dopousti vétsich chyb. Pri volbé postupl a
zpUsobU prace potiebuje pomoc instruktora. Ve vysledcich prace ma vazné nedostatky.
Praci dovede organizovat za soustavné pomoci instruktora, méné dbd o poradek a na
dodrzovani predpisli a receptur. Porusuje zasady hospodarnosti. Na vyucovani neni vzdy
ptipraven, chybi mu pomcky.

Nedostatecny

Neprojevuje zajem o praci, jeho vztah k préci a k pracovnim ¢innostem neni na potfebné
urovni. Nedokaze ani s pomoci instruktora uplatnit teoretické poznatky pfi praktické
¢innosti. V praktickych ¢innostech, ndvycich a dovednostech ma podstatné nedostatky.
Pracovni postupy nezvlada ani s pomoci instruktora. Vysledky jeho prace jsou nepfesné,
nedokoncené, nelplné. Praci na pracovisti si nedokaze organizovat, nedba na poradek a
dodrzovani predpisli a receptur. Nevyuziva hospodarné surovin, materialu a energie.

Predmeétova komise ceského jazyka a spolecenskovédnich
predmeéti
Kritéria hodnoceni

Cesky jazyk a literatura
e Uroven védomosti — znalost pfedepsaného uciva
e reakce na zadanou otdzku
e aktivita pfi vyu€ovani
e vécneé spravné vyjadrovani dle norem spisovného jazyka
e mluveny a pisemny projev Zaka
e samostatnost a tvofivost pfi feseni ukoll
e schopnost samostatného vzdélavani na zakladé védomosti ziskanych ve Skole (napf. pomoci
internetu, odborné literatury aj.)
Spolecenskovédni predméty
e Uroven védomosti — znalost predepsaného uciva
e reakce na zadané otdzky
e aktivita pfi vyucovani
e vécné spravné vyjadrovani
e samostatnost a tvorivost pfi feseni ukoll
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radné vedeni sesitu

Ovérovani védomosti zaka:

Cesky jazyk a literatura

ustni zkouSeni

slohové prace (obor Gastronomie a Podnikani: minimalni pocet: 2 prace za pololeti)
didaktické testy

mluvni a pravopisna cviceni

Cetba

referat

vyuziti mimoskolnich kulturnich aktivit ve vyuce

respektovani Zakud se specifickymi poruchami uceni (pfihlédnuti k doporucenim pedagogicko-
psychologické poradny)

Spolecenskovédni pfedméty

ustni zkouseni
védomostni testy
prace v hodiné
referat

Klasifikace

vyborny

Zak ucivo bezpecné ovlada, chape souvislosti, vyjadiuje se vécné spravné dle norem
spisovného jazyka ve formé Ustni i pisemné, pracuje soustavné a aktivné po celé klasifikacni
obdobi, samostatné, pohotové a tvofivé fesi ukoly a zobecriuje poznatky

chvalitebny

Zak v podstaté ovlada samostatné ucivo,dopousti se obcas nepodstatnych chyb, vyjadfuje se
vystizné, plynule a jazykové spravné, ale ne vzdy zcela pfesné, samostatné resi ukoly, obcas
s drobnymi nedostatky

dobry

Zak ucivo v podstaté ovladd, dopousti se chyb, vyjadfuje se srozumitelné, nékdy méné
vystizné a plynule, pomoci ndvodnych otazek ucitele snadno prekonava chyby a dokaze je
odstranit, samostatné ukoly resi s obtiZzemi

dostatecny

zak ucivo ovlada ¢astecné, myslenky vyjadfuje jen se znacnymi potiZzemi, ¢asto nepresné,
déla podstatné chyby, které za pomoci uditele stézi opravi, maly zdjem o studium, potiebuje
stdlou pomoc a motivaci, Ukoly neni schopen fesit samostatné a Uspésné

nedostatecny

zak ucivo neovldda, na ndvodné otazky uditele odpovida nespravné, praktické ukoly
nedokaze splnit ani za pomoci uditele, pomoc a motivace jsou neucinné, neprojevuje zajem o
predmét

Predmétova komise odbornych predméti

Kritéria hodnoceni

uroven znalosti a odbornych kompetenci
schopnost reagovat na zadanou otdzku
aktivita pfi vyucovani
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e spravné odborné vyjadfovani
e v praktickych predmétech — zruénost, praktické dovednosti a pristup k praci
e vile k samostatnému vzdélavani napf. pomoci internetu, odborné literatury apod.

Klasifikace

e vyborny
zak zcela ovlada ucivo predepsané planem vyuky
je samostatny, pohotovy a bystry
vyjadfuje se vystizné a presné
védomosti a dovednosti umi vyuZzit v praxi
potfebné informace umi vyhledavat napf. v recepturach, ucebnicich a odborné literature je
aktivni, ma zdjem o uceni a obor

e chvalitebny
zak ovlada ucivo predepsané planem vyuky
uvazuje celkem samostatné
dovede vyuzivat védomosti a dovednosti v praxi
ztidka chybuje, drobné nedostatky

e dobry
zak ovlada podstatu uciva
je méné samostatny v mysleni a rozhodovani
nedovede se presné vyjadrit
potfebuje pomocné otdzky a vedeni ucitele
dobfe pracuje

e dostatecny
zak ovlada predepsané ucivo jen ¢astecné, ma znacné nedostatky
ve védomostech
nepresné a nejasné se vyjadruje
ve Skolni praci i pti praktickych ukolech je nesamostatny
ma maly zajem o uceni, potfebuje stale pomoc ucitele

e nedostatecny
zak neovlada predepsané ucivo
odpovida nespravné i na navodné otazky ucitele
praktické ukoly nedokaze splnit, neni aktivni
veskera pomoc a pobizeni jsou neucinné

Predmeétova komise ekonomickych predmétu

Minimalni pocet znamek pfi konkrétnim poctu vyucovacich hodin je dan klasifikaénim radem.

V predmétu Ucetnictvi (u ndstavbového studia) vzhledem k jeho charakteru je dostacujici stni
zkouseni pouze jedenkrat za pololeti, minimalni pocet znamek bude zajistén pisemnym zkousenim.
Ve druhém roéniku nastavbového studia v predmétu Ucetnictvi bude zafazena Etvrtletné
celohodinova klasifikovana pisemna prace.
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Vysledna znamka v ekonomickych predmétech vychazi z komplexniho posouzeni znalosti a
dovednosti zaka, jeho pristupu k vyuéovacimu pfredmétu, a to s pfihlédnutim k individualnim
zvlastnostem jednotlivych zakl. Znamka odrazi zejména:

e védomosti a dovednosti prokdzané pfti Ustnim i pisemném zkouseni dle klasifika¢niho fadu
e rdci zaka a plnéni ukoll pfi vyucovaci hodiné
e ypracovani prileZitostné zadanych domacich ukol(
e alsi prileZitostné aktivity jako napf. zpracovani referatd, prezentaci, projektd, ...
Vyucujici ekonomickych predméti zapisuji znamky do evidence dle pokyn( vedeni skoly minimalné
1x tydné.

Klasifikace:

e vyborny
zak bezpecné ovlada ucivo predepsané osnovami
dobre chdpe souvislosti, je pohotovy, bystry
vyjadfuje se vystizné a presné
védomosti a dovednosti umi vyuZit v praxi
umi vyhledat potfebné informace a spravné je vyhodnotit a vyuzit
je aktivni a ma zdjem o uceni

e chvalitebny
Zak ovlada ucivo predepsané osnovami
uvazuje celkem samostatné
dovede pouzivat védomosti a dovednosti v praxi
obcas udéld malou chybu
jeho priprava je svédomita

e dobry
Zak ovlada podstatu uciva predepsaného osnovami
je méné samostatny v mysleni a rozhodovani
nedovede se presné vyjadrit
potiebuje pomocné otazky a vedeni ucitele
s pomoci ucitele chyby snadno prekonava a odstranuje
pro uceni nepotiebuje vétsi podnéty

e dostatecny
73k ovlada jen ¢astecné ucivo predepsané osnovami, ma znacné mezery ve védomostech
v mysleni je nesamostatny
nepresné a nejasné se vyjadfuje
déla podstatné chyby a nesnadno je prekonava i s pomoci ucitele
ma maly zajem o uceni, pottebuje stale pomoc a pobidky

e nedostatecny
zak neovlada ucivo predepsané osnovami
i na ndvodné otdazky ucitele odpovida nespravné
praktické Ukoly nedokaze splnit ani za pomoci ucitele
veskera pomoc a pobizeni jsou zatim neucinné
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Predmeétova komise prirodoveédna, ITC a télesné vychovy

Pti hodnoceni vysledkl vzdélavani v prirodovédnych pfedmétech se posuzuje zejména:

uroven dosazenych vysledkl vzdélavani

pile Zaka a jeho pfistup ke vzdélavani i v souvislostech, které ovliviuji jeho vykon
ucelenost, presnost a trvalost osvojeni, kvalita a rozsah

schopnost uplatfiovat osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych

a praktickych ukolt

schopnost nalézt, tfidit a interpretovat informace (vyuZiti tabulek pti vyuce)
kvalita mysleni, predevsim jeho samostatnost, tvorivost a originalita

presnost, vystiznost a odborna i jazykova spravnost Ustniho a pisemného projevu
osvojeni ucinnych metod samostatného studia

osvojeni dovednosti Ucinné spolupracovat

Podklady pro hodnoceni ziskava ucitel zejména:

soustavnym sledovanim vykont Zaka v prlbéhu vyucovani (doplriuje znamku z Gstniho
zkouseni)

rGznymi zpUsoby provérovani védomosti, dovednosti a navykl (praktické vyuZziti, dstni,
pisemné)

analyzou vysledka aktivit Zak( (hodnoceni aktivity studenta, které doplfiuje znamku z Ustniho
zkouseni)

Pri ziskavani podkladu pro klasifikaci jsou vyuzivany tyto zakladni formy:

ustni zkouseni, predméty MA, IK a PEK maji vyjimku z klasifika¢niho fadu s pfihlédnutim

k charakteru predmét(, kde bez ohledu na dotaci hodin mizZe byt pouze jedno Ustni zkouseni
pisemné zkouseni a testy

pisemné prdace stanovené predmétovou komisi, které jsou pouze v matematice (ucebni obory
— 2 pololetni prace, studijni obory — 2 ¢tvrtletni a 2 pololetni prace)

zaddvani praktickych ukoll

graficky a esteticky projev (zejména pfi vyuce geometrie a stereometrie)

zaddvani domacich Ukoll a samostatné prace pfi ziskavani a zpracovani informaci

odevzdani zadaného Zakovského projektu je podminkou pro klasifikaci na konci skolniho roku

Klasifikace znamkou

vyborny

74k bezpe¢né ovlada ucivo, jeho slovni projev je plynuly a srozumitelny, ovlada terminologii,
pfi feSeni Uloh se dopousti pouze vyjimecné nevyznamnych chyb, dovede fesit i nestandardni
ulohy.

chvalitebny
Zak ovlada ucivo, jeho slovni projev je srozumitelny, ovlada terminologii, p¥i Feseni tloh se
dopousti nevyznamnych chyb, s pomoci dovede resit i nestandardni ulohy.

dobry

73k bezpe&né ovlada zékladni ucivo, jeho slovni projev je pomalejsi, ale srozumitelny, a7 na
malé nepresnosti ovlada terminologii, pfi feseni tloh se dopousti vyznamnéjsich chyb, ale s
pomoci je dovede odstranit, nestandardni ulohy dovede fesit pouze s velkou pomoci.
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e dostatecny
74k ovlada zakladni ucivo s nevyznamnymi mezerami, jeho slovni projev je obéas
neurovnany, ovlada terminologii s vétsimi chybami, které ale dovede po upozornéni opravit,
pfi feSeni Uloh se dopousti zdvaznych chyb, ale s pomoci je dovede odstranit, nestandardni
ulohy nedovede fesit ani s pomoci.

e nedostatecny
Zak ovlada zakladni u¢ivo se znaénymi mezerami, jeho slovni projev je nesrozumitelny,
neovlada terminologii, pfi feseni Uloh se dopousti zavaznych chyb, a nedovede je ani s
pomoci odstranit, nestandardni tlohy nedovede fesit ani s pomoci.

Sekce télesné vychovy

PFi hodnoceni predmétu télesna vychova je bran zietel na rozdilné predpoklady pro pohybové
schopnosti u jednotlivych Zakl vzhledem k biologickému véku Zaka, genetickym predpokladim a
rozdilnému stupni rozvoje pohybovych dovednosti, jakoZ i k momentalnimu zdravotnimu stavu Zaka.
V ptipadé opakované zdravotni (Cijiné) indispozice bude zak hodnocen z teorie télesné vychovy a
sportu.

Z téchto dtvodu se postupuje pfi hodnoceni predmétu dle nasledujiciho poradi dlileZitosti:
e aktivni pristup k pfedmétu
e zména nebo snaha o zménu uUrovné pohybovych dovednosti
e snaha o splnéni zadané Cinnosti
e znalost pravidel a terminologie

Zaci jsou hodnoceni ze viech tematickych celkd dle planu vyuky: z lehké atletiky, gymnastiky a
micovych her.

Predmétova komise jazykul
Jazykové predméty — anglicky a némecky jazyk
Klasifikace

e vyborny
zvladnuti slovni zasoby v rozsahu probiranych lekci, porozuméni a reprodukce cizojazyéného
textu véetné odborného (nejen v tisténé, ale i slySené podobé), zvladnuti gramatickych
pozadavkl v ramci pfedepsanych jazykovych testl. V mluveném projevu zak komunikuje
samostatné, voli adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostifedky. V samostatném
pisemném projevu Zak dokazuje znalost pfimérené slovni zasoby a prokaze schopnost
gramatické aplikace v plynulém a srozumitelném projevu.

e chvalitebny
reprodukce probiraného uciva s minimalnimi zasahy ucitele, na zakladé predepsané slovni
zasoby prokazuje zak schopnost samostatného mluveného projevu, zvladne predepsané
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jazykové testy. V samostatném pisemném projevu se Zak nedopousti hrubych gramatickych
chyb, chyby ve slovni zdsobé a pravopise nebrani srozumitelnosti projevu.

dobry

primérna znalost slovni zasoby (dliraz na odbornou terminologii), vyslovnost v souladu

s probiranym ucivem, reprodukce probiranych textli s pomoci slovnikd a za dohledu uditele,
pasivni znalost gramatiky v rdmci u¢ebnice. V samostatném pisemném projevu zak zvlada
gramatickou latku, pokud chybuje, jsou gramatické odchylky soucasti revizniho uciva.
Vystihuje podstatu ¢teného ¢i slySeného textu.

dostatecny

slovni zadsoba zejména v rozsahu zvoleného oboru —Zak ma mozZnost kompenzovat
nedostatky v jazyce schopnosti prezentovat faktické znalosti redlii prislusnych zemi.

V pisemném projevu nesmi zak chybovat v zédkladnich slovesnych tvarech a ¢asech, chape
zakladni smysl| predlozeného textu v rozsahu probiraného uciva.

nedostatecny

nezvlddnuti vyslovnosti a pfedepsané slovni zasoby, nezajem o redlie pfislusnych zemi,
neschopnost aplikovat gramatické jevy do mluveného projevu. V pisemném projevu nezvlada
pozadovanou gramatickou latku, nezvlada slovni zdsobu ani za pomoci slovniku, neumi
vyjadrit vyznam textu.

Kontrola a hodnoceni

predepsané testy za jednotlivé lekce

dvé samostatné prace rocné s vyuzitim slovniku

prabézna Ustni i pisemna kontrola (nejméné 2x za pololeti hodnoceni Ustniho projevu)
pisemné i Ustni domdci ukoly

aktivita v hodinach

zajem Zaka o predmét

Specifické poruchy uceni

individualni pfistup ucitele s ohledem na potreby Zaka

ucitel neslevuje z predepsanych narokd uciva, ale poskytuje pro hodnoceni
materialy v kompenzované formé, tj. tak, aby se Zaci se svym handicapem co nejlépe
vyrovnali
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