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                                             Základní ustanovení 
Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců dětí v Mateřské škole Markvartice, příspěvkové organizaci (dále jen mateřská škola) a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pracovníky školy. Je závazný pro zaměstnance školy, děti přijaté do mateřské školy a zákonné zástupce dětí. 

Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), vyhláškou č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími normami, např. zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování, zákonem č. 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře ve znění pozdějších předpisů. 
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 Závaznost školního řádu

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v MŠ a prokazatelným způsobem s ním  byli seznámeni všichni zaměstnanci školy. MŠ informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých dětí.

 Cíle předškolního vzdělávání

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami.

Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání a je zveřejněn na přístupném místě ve škole (na webových stránkách školy).

Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.
1. Předškolní vzdělávání zabezpečuje uspokojování přirozených potřeb dítěte. Rozvoj     jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.

Rodiče mají právo:
- na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života

- po dohodě s učiteli být přítomni výchovných činností ve třídě

- konzultovat výchovné i jiné problémy dítěte s ředitelem školy

- přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy

- zapojit se do práce Klubu rodičů a zde předkládat a obhajovat potřeby a zájmy ostatních

  rodičů a dětí

- projevit jakékoli připomínky k provozu mateřské školy, učiteli nebo řediteli školy
- požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu

- právo na informace a poradenskou pomoc

Povinnosti:

- respektovat a dodržovat školní řád

- zajistit, aby dítě docházelo řádně do MŠ

- na vyzvání ředitele se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se

  vzdělávání dítěte

- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

  závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

- dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem

Dítě má právo:

- aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, 

  lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by mohli fyzicky nebo psychicky

  zranit)

- být respektován jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na 

  přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy) 

- na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, pokud 

  by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají 

  rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku)

- být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu

  (právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.)

- být respektován jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat 

  rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřeného věku, právo být připravován na 
  svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem.)

 Povinnost dětí:
· děti se řídí pokyny učitelů a dalších oprávněných osob

· děti se nesmějí dopouštět projevů rasismu a šikanování

· děti se snaží (v rámci svých možností) pravidla kulturního chování

· děti nenosí do školy cenné věci, peníze nebo předměty ohrožující zdraví a mravní výchovu dětí

                                     2.Práva a povinnosti pedagogických pracovníků
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo
a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,

c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,

d) volit a být voleni do školské rady

e) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti

Pedagogický pracovník je povinen
a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,

b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních,
d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovávat mlčenlivost a chránit osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku,
f) poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním

                   3. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě) – GDPR
· Učitelé mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku.

·  Právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů.

· Zpracování osobních údajů žáků za účelem propagace školy (webové stránky,  propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.

 

· Pořizování zvukových a obrazových záznamů osob (učitel, dítě) bez jejich svolení je v rozporu s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). Narušování vyučovacího procesu mobilním telefonem (případně jinou technikou), bude hodnoceno jako přestupek proti školnímu řádu.

                               4. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s učiteli 
· učitel je povinen odpovídat zákonným zástupcům dětí na jejich připomínky a dotazy přiměřeným způsobem

· zákonný zástupce dítěte vede dítě k úctě a respektu ke všem zaměstnancům školy, dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné zdvořilé komunikace

· učitel má právo na zdvořilé chování za strany zákonných zástupců

· zaměstnanci školy i zákonní zástupci dětí mají vzájemnou povinnost korektního, kulturního, slušného a vstřícného chování

· vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.

· všichni zaměstnanci školy, děti i jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností

· zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole

· informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné a všichni učitelé se řídí zákonem č. 101/2000 Sb. O ochraně osobních údajů.

· učitelé školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatřeními
                             5. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole
· upravuje § 30 odst. 1a) školského zákona. Tato pravidla staví na zásadě vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti všech účastníků vzdělávání (§ 2 odst. 1c) školského zákona)

· zaměstnancem školy se rozumí jak pedagogičtí, tak i nepedagogičtí pracovníci ve smluvním vztahu se školou

· zaměstnanec se rozhoduje a jedná na základě principů humanity a demokracie pole svých dosažených znalostí a dovedností

· zaměstnanec chápe svou úlohu v rámci školy, své postavení nevyužívá k manipulaci a k osobnímu soukromému prospěchu, uplatňuje rovný přístup ke všem zaměstnancům, odmítá všechny formy diskriminace nebo chování, které utlačuje druhé

· zaměstnanec respektuje psychickou a fyzickou autonomii a jedinečnost jak dětí, tak i spolupracovníků a zákonných zástupců, stejně tak respektuje svou osobnost a své potřeby, má právo na seberealizaci

· zaměstnanec spolupracuje s kolegy a dalšími profesionály a laiky v zájmu zvýšení kvality a rozvoje školy

· zaměstnanci školy mají právo na zdvořilé jednání ze strany dětí a jejich zákonných zástupců

· učitelé jsou na pracovišti fyzicky přítomni nejméně 10 minut před zahájením přímé výchovně vzdělávací činnosti, dostatečně včas před výkonem dozoru nad dětmi
· po skončení pracovní činnosti překontrolují pořádek ve třídě, uzavření oken, uzavření přívodu vody a vypnutí elektrických spotřebičů. Zajistí důsledné uzamčení a budovy.
                                                           6. Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy je od 6,30 do 15,30 hodin.

Děti obvykle přichází do MŠ do 8,00 hod., jinak po domluvě s učiteli podle aktuální potřeby rodičů. K otevření se používá zvonek vybavený kamerou.
Zabezpečení budovy: vchod se uzamyká v 8,15 hodin. Z důvodu bezpečnosti dětí a školy.

Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 7,15 hodin, osobně nebo telefonicky. Na následující dny se děti omlouvají nejpozději do 9,00 hod..

Rodiče předávají dítě do mateřské školy zdravé. Učitelé mají právo vyřadit dítě, pokud jeví známky nemoci a doporučit návštěvu lékaře. Popřípadě si vyžádat potvrzení, že dítě je zdravé a může se zúčastnit předškolního vzdělávání. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí v mateřské škole.
Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (zvracení, bolesti hlavy, břicha a teplota) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

Učitel má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí.

Učitelé odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci do Evidenčního listu dítěte.

Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu v MŠ a při akcích organizovaných MŠ. Pojištění je sjednáno u pojišťovny Kooperativa.

Informace o připravovaných akcích v mateřské škole jsou vždy včas oznamovány na dveřích u šatny dětí a nástěnce vstupní chodby. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat všechny nástěnky.

                                               7. Vnitřní režim

6,30 –  9,45   - scházení dětí, ranní hry dle volby a přání dětí, hygiena, svačina 

                       - záměrné a spontánní učení ve skupinách i individuálně, didakticky zacílené

                         činnosti přímo nebo nepřímo motivovaných v menších skupinkách

                       - individuální péče o děti se specifickými vzdělávacími potřebami

                       - jazykové chvilky, smyslové hry, opakovací chvilky

                       - pohybové aktivity, ranní cvičení 

  9,45-11,45    - pobyt venku 

11,45-12,30    - hygiena, oběd

12,30-14,15   - příprava na odpočinek, relaxace, individuální práce s dětmi                    

14,15-15,30    -hygiena, odpolední zájmové hry a činnosti

    8. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí s jejich ochrany před sociálně  

     patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

- učitelé vykonávají dohled nad dětmi při všech aktivitách organizovaných MŠ 

- z důvodů omezení svévolného odchodu dítěte z budovy mateřské školy se budova zamyká,

  je odemčena v době příchodů dětí, v době oběda a při odchodu dětí domů

1. Opatření v průběhu vzdělávací činnosti 
- každý učitel je osobně zodpovědný za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich
  převzetí od zákonných zástupců až do doby jejich předání

- při hře dbá na to, aby si děti hrály klidně, sleduje hru, předchází konfliktům, nedovolí 

 dětem nosit do mateřské školy nebezpečné hračky nebo předměty

- neodchází od dětí, při závažných důvodech pro odchod ze třídy zajistí dohled jiného 

 zaměstnance

- bez náležitého dohledu nedává dětem nůžky, štětce, tužky nebo jiné ostré předměty, 

  dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si děti mohly strčit do nosu nebo 

  do ucha

- upozorňuje na případná nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení, bývá 

  vždy na nejrizikovějším místě

- dítě nesmí manipulovat s žádnými elektrickými přístroji a rozvody elektřiny 

  v prostorách MŠ

2. Opatření při pobytu venku
- při pobytu venku odpovídá jeden učitel za bezpečnost nejvýše:

a) 20 dětí z běžných tříd

b)12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením.

   Vyjímečně může ředitel školy zvýšit počet dětí:

a) nejvýše o 8 dětí

b) nejvýše o 11 dětí

- při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech sportovní činnosti, pobyt 

  venku, v prostředí náročném na bezpečnost) určí ředitel MŠ k zajištění bezpečnosti 

  dětí dalšího učitele nebo jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním 

  úkonům a je v pracovně právním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost 

  MŠ

- při pobytu dětí na školní zahradě mohou děti na průlezky, houpačky a jiná nářadí 

  pouze za dohledu učitele
- při pobytu mimo školní zahradu chodí děti ve dvojicích, mají reflexní vesty (první a 

  poslední dvojice), chodí tak, aby byla zajištěna jejich bezpečná chůze

  Učitel dbá na bezpečné přecházení vozovky (používá stopku) průběžně seznamuje 
  děti s pravidly bezpečného chování na ulici a s dopravními značkami.

- učitelé kontrolují oblečení dětí (hlavně v zimním období) 

- v zimním období učitel kontroluje venkovní teplotu a bezpečné podmínky pro 

  pobyt venku, reaguje na možnost zkrácení pobytu venku nebo náhradní program

- při mimořádných podmínkách zajišťuje pomoc při dozoru školnice

- při výletu pro děti určí ředitel počet učitelů tak, aby byla zajištěna bezpečnost dětí

3. Opatření při úraze

               - všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytnout první pomoc při jakémkoli

                 úrazu, v případě potřeby zavolat lékařskou pomoc, v nezbytném případě zajistí 

                 převoz raněného do zdravotního střediska

- zároveň jsou povinni bezodkladně informovat zákonného zástupce dítěte

- každý, i drobný úraz bude zaznamenán do knihy úrazů

- pokud bylo nutné ošetření lékařem a následovaly dva dny absence v MŠ z důvodu 

   úrazu, vyplní ředitel „Protokol o úraze“

      4. Ochrana před sociálně-patologickými jevy, před diskriminací, šikanou, 

   nepřátelstvím a násilím

   
Děti jsou přirozenou formou jejich věku upozorňovány na možná nebezpečí:

   - kouření, alkohol, drogy

   - rozmluvy či doprovod neznámých osob

   - virtuální závislost (nadměrné sledování TV, PC)

   - jakékoliv projevy diskriminace, šikany, nerovnosti, zesměšňování a podceňování

Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který ji byl stanoven zdravotnickým zařízením.

Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno.

                              9. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí

Pokud bude dítětem záměrně poničen nebo zničen majetek mateřské školy, bude po zákonných zástupcích požadována náhrada školský zákon, § 30, odst. 1 d.).

Děti jsou vedené k šetrnému zacházení s majetkem školy - s hračkami, pomůckami a ostatním vybavením mateřské školy (připomínají obě učitelky).

Před odchodem z MŠ každé dítě uklidí po sobě hračky, pomůcky.

                                    10. Přijímání dětí
Do mateřské školy jsou přijímány děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však od 2 let. Při přijímání dětí je nutno dodržet podmínky ustanovení § 50 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů (dítě se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci). 

členského státu EU. K předškolnímu vzdělávání se přijímají také děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu EU, pokud pobývají na území ČR oprávněně – doklad o oprávněnosti pobytu je zákonný zástupce povinen předložit při zápisu do mateřské školy.

Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v měsíci květnu a to od 2. 5. do 16. 5., ve kterém začíná následující školní rok. Do mateřské školy se přijímají děti ze spádového obvodu, který určila Obec Markvartice. O zápisu jsou rodiče informování prostřednictvím místního rozhlasu a letáčku umístěných v MŠ a obecních vývěskách. Děti mohou být přijímány do mateřské školy i v průběhu školního roku, pokud je volné místo.

Ředitel stanovuje kritéria pro přijímání dětí.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů nebo jejich zákonných zástupců ředitel školy ve správním řízení. Přihlášku dítěte do mateřské školy si rodiče nebo zákonní zástupci dítěte vyzvednou v MŠ.
Do jednoho měsíce po obdržení rozhodnutí o přijetí dítěte se rodiče nebo zákonný zástupce dítěte dostaví do mateřské školy, vyzvednout si k vyplnění Evidenční list dítěte, informace o provozu mateřské školy a dohodnou si konkrétní termín nástupu a docházku dítěte do MŠ.

                                   11. Dohoda o docházce do školy
1. Docházka dítěte do školy je dána dohodou školy se zákonným zástupcem dítěte podle §1a odst. 5 vyhlášky 14/2005 Sb. (dále jen dohoda o docházce). Zákonný zástupce dítěte navrhne docházku v žádosti o přijetí ke vzdělávání ve škole, a to určením požadovaného typu docházky dítěte do školy – „celodenní“, nebo „omezená“. Zákonný zástupce dítěte, které má být přijato ke vzdělávání podle § 34 odst. 9 školského zákona (dále jen „dítě na zbývající dobu“), určí typ docházky do školy „ na zbývající dobu“.

2. Dohoda o docházce vzniká bezpodmínečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou a je podmíněna právní moci rozhodnutí o přijetí dotčeného dítěte ke vzdělávání ve škole, obsah dohody je v tomto případě dán návrhem zákonného zástupce. Zamítnutím žádosti o přijetí dítěte ke vzdělávání ve škole nebo písemným odmítnutím návrhu dohody o docházce ze strany školy dohoda o docházce nevzniká. Škola vydá zákonnému zástupci na jeho žádost osvědčení o obsahu dohody o docházce, kterou se školou uzavřel.
3. Nedojde-li k uzavření dohody o docházce bezvýjimečným přijetím návrhu zákonného zástupce školou podle odst. 2, dohodne škola se zákonným zástupcem dítěte docházku dítěte do školy nejdéle do dne, který předchází dnu, v němž má dotčené dítě zahájit vzdělávání ve škole.
4. Zákonný zástupce dítěte může navrhnout změnu obsahu dohody o docházce pouze v písemné formě, odst.1 až 3 se použijí obdobně s tím, že v případě souhlasu s návrhem změny docházky dítěte ředitelka školy opatří žádost zákonného zástupce doložkou „Souhlasím s touto změnou“ a připojí datum, svůj podpis a razítko školy, zákonný zástupce obdrží kopii své takto schválené žádosti. V případě, že ředitel nesouhlasí se změnou dohody o docházce dítěte navrženou zákonným zástupcem dítěte, sdělí do 30 dnů od doručení návrhu písemně zákonnému zástupci dítěte důvody, pro které s navrženou změnou docházky dítěte do školy nesouhlasí.

5 Docházku dítěte, které se vzdělává ve škole pravidelně kratší dobu, než odpovídá provozu, v němž je vzděláváno, a na něž je navázána docházka dítěte na zbývající dobu, je možné dohodu prodloužit nejdříve s účinností od prvního dne druhého kalendářního měsíce následujícího po změně dohody o docházce.
6. Dohoda o docházce nezávisí na existenci a trvání právního vztahu založeného rozhodnutím o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání ve škole, a zaniká proto dnem ukončení předškolního vzdělávání dotčeného dítěte ve škole.

           12. Zabezpečení výuky dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
 (děti se zdravotním postižením, zdravotním znevýhodněním a sociálním znevýhodněním)

Rámcové cíle a záměry předškolního vzdělávání jsou pro vzdělávání všech dětí společné. Jejich naplňování se přizpůsobuje individuálním a věkovým potřebám dětí.

Do mateřské školy je možno po dohodě se zákonnými zástupci přijmout i dítě se speciálními potřebami, vždy s přihlédnutím ke konkrétní situaci např. diagnóze, MŠ není bezbariérová.
V mateřské škole je odborná literatura, lze kontaktovat psychologa, logopeda.

Při práci s dětmi se speciálními vzdělávacími potřebami je nutná spolupráce mateřské školy, dítěte, jeho zákonných zástupců, školského poradenského zařízení či jiného zařízení.

Při diagnostikování sociálních vzdělávacích potřeb spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou v Třebíči, popřípadě s jiným zařízením. Vždy se souhlasem zákonných zástupců posíláme tyto děti na vyšetření. Na základě vyjádření PPP s nimi projednáme individuální přístup. V případě potřeby vypracujeme individuální vzdělávací plán. Podle tohoto plánu se pak s dítětem pracuje. Při hodnocení dítěte se přihlíží ke stupni a druhu specifické poruchy.

Zásady práce s dětmi se speciálními vzdělávacími potřebami:

· vysvětlíme způsoby hodnocení dítěte

· klademe reálné cíle, postupně zvyšujeme nároky

· podporujeme snahu, chválíme při sebemenším zlepšení výkonu, nedostatky neporovnáváme s ostatními dětmi

· navozujeme příjemnou a klidnou atmosféru

· spolupracujeme se zákonnými zástupci dítěte (nutnost)

· vyhledáváme a volíme činnosti, ve kterých může být dítě úspěšné

· dodržujeme určená pravidla, střídáme činnosti

             13. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními
 Podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními potřebami a děti nadaných:
Škola vytváří podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, děti zdravotně postižené, děti s odloženou školní docházkou a dětí nadaných. Děti jsou vzdělávány na základě podkladů z PPP, příslušného SPC a doporučení jejich odborných pracovníků. Učitelé těmto dětem věnují péči v průběhu celého dne, intenzivně poskytováním individuální péče v době souběžného působení obou učitelů, příkladně za pomoci asistenta pedagoga (pokud ho škola má).
Základní povinné podmínky pro předškolní vzdělávání dětí se speciálními potřebami a děti nadané jsou stanoveny zákony, vyhláškami a prováděcími předpisy. Kromě těchto podmínek je nutné respektovat ještě další podmínky, které vyplývají z přirozených vývojových potřeb dětí předškolního věku (RVP PV) a zároveň i ty, které jsou dány jejich vývojovými potřebami. Školy zajišťují tyto podmínky s ohledem na vývojová a osobnostní specifika těchto dětí.

 

Obecné podmínky vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a děti nadaných (podle druhu a podle stupně přiznaného podpůrného opatření)
· pro dítě je zpracován plán pedagogické podpory nebo individuální vzdělávací plán

· učitelé se průběžně vzdělávají v oblasti inkluzivního vzdělávání dětí a vzdělávání dětí nadaných

· vzdělání dětí probíhá ve vhodném komunikačním systému

· vzdělávací program je přizpůsoben v rozsahu individuálních možností dítěte – je vytvářena nabídka alternativních (zvládnutelných) aktivit

· jsou pořízeny a využívány vhodné kompenzační (technické a didaktické) pomůcky a hračky

· učitelé přizpůsobují dítěti vzdělávací metody a prostředky, obsah a organizaci výuky

· je aplikován individuální přístup učitele, popřípadě asistenta pedagoga

· o dětech je vedena průběžná dokumentace

 

Podle konkrétních individuálních speciálních potřeb dítěte škola realizuje:
Podpůrná opatření prvního stupně:
· učitel pověřený ředitelem zpracuje pro dítě plán pedagogické podpory PLPP nejpozději 2 měsíce od nástupu dítěte (pokud je to předem známo), nebo 2 měsíce od zjištění této skutečnosti

· po schválení PLPP ředitelem s ním pedagogický učitel seznámí zákonného zástupce dítěte

· učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy

· ředitel mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte

· pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte (§16 odst. 4 a 5 školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 sb.)

 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně
· podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte k poskytnutí poradenské pomoci

· školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD

· ředitel školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 sb.)

· ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce

· vždy na základě doporučení školského poradenského zařízení (ŠPZ) a ve spolupráci s příslušnými odborníky zpracuje pověřený učitel pro dítě individuální vzdělávací plán do 1 měsíce od převzetí doporučení ŠPZ

· po schválení IVP ředitelem a ŠPZ s ním učitel seznámí zákonného zástupce dítěte

· pověření učitelé průběžně sledují a vyhodnocují účinnost zavedených podpůrných opatření

· učitelé vyvozují závěry a opatření pro další období – u PLPP ve spolupráci se zákonnými zástupci dítěte, u IVP a se ŠPZ, a to nejméně 1x za 5 měsíců
· ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č.27/2016 sb.) 
   Podmínky pro vzdělávání dětí nadaných
· mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.

· mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.

· na základě zjištění ŠPZ škola poskytne nadanému dítěti podpůrná opatření pro podporu a rozvoj jeho specifického nadání a talentu

· učitel pověřený ředitelem zpracuje na základě doporučení ŠPZ individuální vzdělávací plán a seznámí s ním zákonného zástupce dítěte – do 1 měsíce od obdržení doporučení ŠPZ

· Školní vzdělávací program je dle možností přizpůsoben mimořádným schopnostem dětí a popř. doplněn nabídkou dalších aktivit podle zájmu a mimořádných schopností či mimořádného nadání dětí a to zejména prostřednictvím zabezpečení pestré a bohaté denní nabídky činností specifických zájmů a schopnosti dětí

· škola klade důraz na rozvoj sociální oblast a oblasti návyků a sebeobsluhy, ve kterých mívají děti mimořádně nadané problém

· učitelé vyvozují závěr a opatření pro další vzdělávací období ve spolupráci se zákonnými zástupci dítěte a se ŠPZ, a to nejméně 1x za 3 měsíce

                                             14.  Předškolní vzdělávání cizinců
· Každý učitel mateřské školy ví, že všechny děti jsou svou mentalitou v podstatě stejné, ať mluví jakýmkoli jazykem. Každé dítě si chce hrát, mít kamarády, má snahu komunikovat, poznávat, učit se, rozumět věcem a dění kolem sebe. Jinak tomu není ani u dětí, které vyrůstají v jazykově cizím prostředí. Aby tyto děti, žijící u nás, měly šance uspět ve škole, jako děti z českých rodin, je třeba se jim intenzivněji věnovat
· Učitel dovede rozpoznat vzdělávací potřeby dětí, odhadovat nedostatky v jejich rozvoji a učení a pracovat s dětmi tak, aby byly jejich potřeby uspokojovány a nedostatky vyrovnány. Zejména v počátku docházky do mateřské školy musíme proto věnovat těmto dětem intenzivní citlivou péči

· Je potřeba dát najevo rodičům i dítěti svůj zájem, jednoduše s nimi komunikovat (stručně, jasně, přesně), používat gesta, vnímat mimoslovní komunikaci, kontrolovat, zda nám dítě skutečně rozumí, nabízet dostatek činností pro získání zkušeností a samostatnosti
 

                                               15. Povinné předškolní vzdělávání
· zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§34a odst. 2). Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle §182a školského zákona (§182a)

· Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole. Pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§34a odst. 2)

· Zákonný zástupce je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Rozsah povinného vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. Začátek předškolního vzdělávání stanovuji od 8,00 hod. (vzdělávání stanoví ředitel školy, a to v rozmezí od 7 hod, do 9 hod. §1c Vyhlášky č. 14/2005 Sb.)

· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz. Organizace školního roku v základních a středních školách. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno (§34a odst.3)

· Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku podle 182a školského zákona (§182a zákona č. 561/2004 sb. Školský zákon)

 Omlouvání nepřítomnosti dítěte:
· Nepřítomného dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte

· Ředitel MŠ je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte

· Zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy
· Rodiče doloží písemně omluvenku dítěte, pokud se jedná o dítě, které má povinné předškolní vzdělávání
 

Oznámení nepřítomnosti je možné provést:
a) Telefonicky 
b)  Písemně – omluvenka

c)  Osobně 

· Učitel eviduje školní docházku třídy. V případě neomluvené absence, nebo zvýšené neomluvené absence informuje učitel ředitele školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

· Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučujícím dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí  - OSPOD(§34a odst.4)
                                             16. Individuální vzdělávání dítěte
· Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnosti předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové MŠ. Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§34a odst.4)

· Skutečnost, zda dítě má být individuálně vzdělávání, závisí na rozhodnutí zákonného zástupce dítěte, není zde tedy povolující režim“ ze strany ředitele školy, jako je tomu v případě základního vzdělávání. Vždy by se však mělo jednat o odůvodněné případy, pro které bude dítě vzděláváno individuálním způsobem.

· Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat

· Jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte

· Uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno

· Důvody pro individuální vzdělávání dítěte (§34b odst.2)

· Ředitel mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě vzděláváno (§ 34b odst.3).Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy.

· Ředitel mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte způsob ověření (přezkoušení dítěte v mateřské škole), termíny ověření, včetně náhradních termínů (ověření se musí uskutečnit v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku).
· Termín ověření bude v Mateřské škole, termín ověřování i náhradní termín pro ověření znalostí určí ředitel školy
· Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření (§34b odst.3)

· Ředitel MŠ ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu (§34b odst. 4)

· Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání (§34b.odst. 7)

 
                                    17. Ukončení docházky dítěte do MŠ
· Docházka dítěte do mateřské školy je ukončena automaticky při odchodu dítěte do základní školy.
· Ředitel školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po písemném upozornění zástupce dítěte tehdy:

· když se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny

· když zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy

· když ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení

· když zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 35, odst. 1, písmeno d, zákona č. 561/2004 Sb.) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady
· na písemnou žádost zákonného zástupce

· jednání či chování zákonných zástupců k učitelům nebo jiným zaměstnancům mateřské školy je hrubé nebo urážlivé 
                                              18. Úplata za předškolní vzdělávání 
· Výši měsíční úplaty stanovuje ředitel školy. Je pro všechny zapsané děti stejná a platí od 1. 9. do 31 8. příslušného školního roku. Aktuální částka na dané období je stanovena ve vnitřní směrnici „ O úplatě za předškolní vzdělávání“ a je vyvěšena na nástěnce v chodbě u vstupu do MŠ.

· Vzdělání v MŠ se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.
· Úplata za kalendářní měsíc je splatná do 15. dne příslušného kalendářního měsíce (§6 odst. 7 vyhlášky č.14/2005 Sb.)

· Úplata za předškolní vzdělávání v mateřské škole je platba, která je pro rodiče povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon § 35, odst. 1D ).

 

                                                      19. Stravování dětí
Předškolní stravování se řídí vyhláškou MŠMT č. 107/2005 Sb., o školním stravování. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel po dohodě se zákonnými zástupci způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy. Způsob platby školního stravování – bezhotovostně na účet školy. 

Děti jsou v mateřské škole vedeny ke komunikaci s učiteli a ostatními zaměstnanci při podávání jídla. Mohou se vyjádřit k množství i složení jídla. Zákonný zástupce je povinen sdělit, případně lékařsky doložit alergii svého dítěte na určité potraviny. 

Při konzumaci jídel vykonávají nad dětmi učitelé aktivní dozor. Nucení dětí do jídla je nepřípustné. 

Z hygienických důvodů není možné, aby si děti nosily do mateřské školy vlastní jídlo a pití. Výjimkou jsou děti se speciální dietou, kterým se po domluvě s ředitelem školy a POP – výdejny umožní individuální stravování. 

Děti mohou do mateřské školy při výjimečných situacích, jako jsou narozeniny apod. nosit drobné sladkosti nebo jiné potraviny zabalené v původním obalu a s platnou dobou minimální trvanlivosti, o které se po domluvě s učitelem rozdělí s ostatními dětmi. 

Dítě, které po nemoci nebo jiné nepřítomnosti přichází do mateřské školy, musí být přihlášeno ke stravování den předem nejpozději do 8.00 hodin. Dítě bez přihlášené stravy nemůže být k pobytu do mateřské školy přijato. 

Pokud zákonný zástupce své dítě včas neomluví a neodhlásí stravu, je povinen stravu zaplatit. Odhlášení je možné do 7.15 hod. daného dne. 

Odhlášky a přihlášky lze provádět ústně nebo telefonicky v mateřské škole, případně telefonicky mezi 6.30 – 7.15 hod. na telefonním čísle (568 870 503). Otázky týkající se stravování projednává rodič s POP. 

Stravování dětí zajišťuje – přesnídávku a odpolední svačinku výdejna mateřské školy. Obědy jsou přiváženy ve várnicích ze školní jídelny v Rokytnici n/R a ve výdejně mateřské školy je POP vydává dětem. Dovoz obědů zajišťuje Obec Markvartice.

Informace o platbách a stravování podává POP, nebo ředitel školy a vedoucí školní jídelny.
Výše stravného je stanovena ve směrnici o stravování MŠ.
Jídlo se podává 3x denně a přestávka mezi jednotlivými jídly činí nejvýše 3 hodiny.

Přihlašování a odhlašování stravy nutné, jinak může dojít k účtování stravy. 

Rodič nebo zákonný zástupce omluví dítě učiteli nebo POP přímou omluvou nebo telefonicky.

Termín platby je stanoven do 10. den následujícího měsíce.
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské škole jsou platby, které jsou pro rodiče nebo zákonného zástupce dítěte povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy.
Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné porušení provozu MŠ a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy.

                                                       20. Evidence dětí

Při přijímacím řízení dítěte do MŠ předají zákonní zástupci řediteli školy Evidenční list dítěte, ve kterém je vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemnost a telefonické spojení, zdravotní stav dítěte potvrzený lékařem a potvrzení o pravidelném očkování. 

Zákonný zástupce je povinen nahlásit v mateřské škole každou změnu v uvedených údajích. 

Zákonní zástupci dali souhlas mateřské škole s evidováním osobních údajů včetně rodného čísla dítěte ve smyslu všech ustanovení zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů a zákona č. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných čísel, ve znění pozdějších předpisů. Svůj souhlas poskytli pro účely vedení povinné dokumentace školy podle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, vedení nezbytné zdravotní dokumentace a psychologických a jiných vyšetření, pro mimoškolní akce, úrazové pojištění a pro jiné účely související s běžným chodem školy. 

Ředitel školy může přijmout dítě na zkušební dobu, pokud k tomu budou zjevné důvody.

                        21. Přerušení nebo omezení provozu o prázdninách

Stanoví ředitel školy po dohodě se zřizovatelem (dle přihlášených dětí – průzkum) a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům dětí nejméně dva měsíce předem.

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v průběhu školního roku z organizačních nebo technických příčin, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání podle ŠVP.  
                                   22. Závěrečné ustanovení

· Kontrolu školního řádu provádí ředitel školy
· Školní řád nabývá účinnost 1. 9. 2019
· Všichni zaměstnanci byli se školním řádem seznámeni na pedagogické radě a rodiče na třídní schůzce

· Dodržování školního řádu je závazné pro všechny učitele, provozní zaměstnance i pro zákonné zástupce
                                                                                                   …………………………                                      
                                                                                                          ředitel školy                                                                                 
