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Vnitini ¥ad $kolni druziny a $kolniho klubu ZS a MS Nudice

1 Uvodni ustanoveni

» Vnitini tad Skolni druziny a Skolniho klubu je vydavan vsouladu s § 30 zakona
€.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon).

> Vnitini ¥ad §kolni druZiny a $kolniho klubu je platny pro SD a SK Zékladni $kola a
Mateiska $kola Nugice. Ustanoveni vnitiniho ¥adu SD a SK plati i pfi G¢asti na akcich
organizovanych Skolni druzinou mimo aredl Skoly.

» Zftizeni a provoz uvedeného Skolského zatizeni podléha platnym ptedpisim, zejména
zdkonu ¢.561/2004 Sb., (Skolsky zikon) a vyhlaice & 74/2005 Sb., o zajmovém

vzdélavani.

2 Obecna ustanoveni

Rad gkolni druziny je souéasti organizaéniho fadu s$koly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim Skolni druziny a Skolniho klubu, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem
provadgji vychovatelky $kolni druziny a $kolniho klubu. Skolni druZina je uréena pro zaky 1.
stupné, ale z kapacitnich divodii pfedevsim mladsim zdkim. Skolni druZina a $kolni klub se
pfi své ginnosti idi zejména zdkonem &.561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢.74/2005

Sb. 0 zajmovém vzdélavani.

3 Provozni doba skolni druziny a Skolniho klubu

Provozni doba $kolni druziny a Skolniho Klubu za¢ina v 11:20 a konéi v 17:00 hodin,
v patek v 16:30. Jeji provoz zabezpecuji tfi vychovatelky ve Skolni druzin€é a jedna
vychovatelka ve 3kolnim klubu. Ranni druzina probiha v MS na zikladé smlouvy se
zdkonnymi zastupci zakii a mateiskou $kolou o svéfeni dohledu. Zaky je tak mozné v MS
pohlidat od 6:30 do 7:15, kdy si je vyzvedne povéfeny pracovnik $koly. Zaci budou
poveétenym pracovnikem Skoly odvedeni do Skoly na vyu€ovani. Poplatek za ranni druzinu je

50,- K¢ za mésic.



4 Zakladni lokalizace a kapacita Skolni druziny a Skolniho klubu

Skolni druZina vyuZivé pro svou &innost prostory téid v budové Kubrova &.p. 136, 117,
177 a skolni klub prostory v Kubroveé €. p. 177. Kapacita skolni druziny je 120 déti, kapacita
Skolniho klubu je 30 déti.

5 Zpusob prihlasovani, odhlasovani, pop¥. vylouceni déti ze Skolni druZiny a
Skolniho klubu

O zafazeni ditdte do SD a SK rozhoduje feditel $koly. Ptihlagovani a odhlasovani zakd,
predavani informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani naméti a stiznosti zajist'uji
vychovatelky Skolni druziny a Skolniho klubu.

Zakonni zastupci, ktefi chtéji ptihlésit dit¢ do Skolni druziny a Skolniho klubu, vyplni
zapisni listek, ktery obdrzi u vychovatelek. Na zakladé nekterych udajii ze zapisniho listku
(¢as odchodu, zplisob odchodu....) odchazi dit¢ z druziny samo, nebo je vydano pouze
zédkonnym zastupclim, popf. osobé, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku zadkonnym
zastupcem ditéte. Pieji-li si zakonni zastupci, aby zak opustil druzinu v jiné dob¢, nez jaka je
uvedena v zapisnim listku, nebo ma odejit s nékym jinym, kdo v zapisnim listku neni uveden,
pisemné o to musi pfedem pozadat. Pisemna zadost musi obsahovat tdaj o datu zmény,
osobu, kterd zaka vyzvedne a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky,
nebot’ tento zpiisob omluvy je neprokazatelny. Zak predlozi pisemnou zadost vychovatelce a
ta jej propusti. Od této chvile pfebira plnou odpovédnost za zéka zakonny zastupce. Dochazka
do SD a SK je pro ptihlaseného zaka povinna, a proto i absence, napf. z diivodii nemoci,
musi byt nalezit€¢ omluvena. Pro omlouvani plati pravidla stejnd jako pro omlouvéni Zzéka ze

Skolniho vyu€ovani.

Poznamka: Pro pisemné omlouvani absence ze §kolni druZiny a $kolniho klubu - postaci
omluva u tfidniho ucitele Zika, ktery tuto informaci predda v co nejkratSi dobé

vychovatelkam SD a SK.

Pti zapisu do Skolni druziny a Skolniho klubu je zdkonny zastupce Zzéka prokazatelnym
zpisobem sezndmen s ,,Vnitinim fadem Skolni druziny a Skolniho klubu* napf. na tfidni
schiizce druziny a klubu. Svym podpisem se zavazuje, ze se jeho dit¢ bude fidit timto fadem,
ktery je podiizen ,,Skolnimu fadu $koly*. Zak mizZe byt ze $kolni druZiny a $kolniho klubu i

vyloucen. Divodem vylouceni muze byt soustavné porusovani kazné a poradku ve SD a SK,
3



ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich zakii, dlouhodobéd svévolna nebo neomluvena

absence v dochéazce. O téchto skute¢nostech jsou informovani zakonni zastupci zaka, jsou

pisemné vyzvani k navstéveé Skoly, tam probéhne jednani za tcasti feditele Skoly, vedouci

vychovatelky a zakonného zastupce zéka. O tomto jednani je proveden zapis a poté feditel

skoly rozhodne o dal$im postupu, popf. i o vyloudeni zéka ze SD,SK. O rozhodnuti jsou

zakonni zéstupci informovani pisemné.

6 Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupct za pobyt ve Skolni druziné a

skolnim klubu

6.1 Ustanoveni o uplatach ve skolni druziné a skolnim klubu se

>

Ridi smérnici feditele $koly, podle které mési¢ni Gplata za pobyt zaka ve $kolni
druzing a Skolnim klubu je stanovena pevnou ¢astkou na jednoho Zaka na mésic.
Uplata za §kolni druZinu a $kolni klub je splatna &tvrtletné v hotovosti u hospodaiky
Skoly nebo bezhotovostni platbou na zaklad¢ ptidéleného variabilniho symbolu ditéti.
Uplata je splatna &tvrtletné. Uplata za mésic 9., 10., 11., 12. je splatna do 30. 9.
daného $kolniho roku, za mésic 1., 2., 3. do 31. 1. daného $kolniho roku a za mésic
4., 5., 6. do 30. 3. daného $kolniho roku. Pokud platce neuhradi uplatu podle tohoto
pokynu vc€as nebo ve spravné vysi, zaplati platce penale ve vysi 50 % dluzné castky.
Vybrana tplata véetné pendle se stane soucasti rozpoctu skoly.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta Zakovi, pokud je spoleéné posuzovanou
osobou pro narok na socidlni pfiplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

Uplata mize dale byt sniZena zakovi, pokud ma narok na p¥ispévek na uhradu potieb
ditéte v pestounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie a
tento prispévek nebo jeho Cast je vyplacena.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce zaka prokaze
tediteli Skoly, Ze ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v predchozich odstavcich,

tzn., ze dolozi ptislusné potvrzeni. Dale musi dolozit, zZe je mu piispévek vyplacen.

6.2 Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

>

Zadatel o sniZzeni nebo prominuti poplatku predlozi Skole pisemnou zédost s uvedenim

divoda, kopii rozhodnuti tfadu prace o poskytovani socidlniho ptiplatku nebo



potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladl, které prokazuji, Ze je mu piislusny
ptiplatek skutecné vyplacen.

> Podle ustanoveni zikona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zékon) a vyhlasky &. 74/2005 o
zdjmovém vzdélavani feditel Skoly rozhodne ve spravnim fizeni o sniZzeni nebo
prominuti poplatku za $kolni druzinu. Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je
veden v dokumentaci zaka ve skolni druzing. O snizeni nebo prominuti poplatku nelze
rozhodnout se zpétnou platnosti.

> Cinnost $kolni druZiny a $kolniho klubu se v dobé prazdnin prerusuje. Vyse tplaty

zUstava stejnd 1 v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

7 Podminky dochazky do sSkolni druziny, podminky a doba odchodu ci
vyzvedavani Zaku ze skolni druziny, pfechod Zakl po vyucovani do skolni
druziny a zodpovédnost za zaky v této dobé

Podminky dochazky do SD a SK, podminky a doba odchodu ¢&i vyzvedavani zéki ze SD
a SK jsou déany jiz pii ptihlasovani Zaka, nebot’ tyto informace musi uvést zakonny zastupce
7aka do zapisniho listku, ktery slouZi jako piihlaska do SD a SK a zaroven jako zakladni
informace pro vychovatelky.

Po skonceni vyu€ovani odchazi tfidni ucitelka s détmi na obéd a po obéd¢ preda Zaky
vychovatelce do SD a SK nebo dle daného rozvrhu vychovatelka zaky piebira ve t¥idé a
odvadi je na obéd.

V jidelné Skoly se Zzéaci tidi Vnitinim fddem Skolni jidelny, pokyny vyucujicich,
vychovatelek Skolni druZiny, a vyucujicich, ktefi vykonavaji v jideln¢ dozor, popt. pokyny
dalSich dospélych osob, napt. personalu Skolni kuchyné.

Skolni druZina a $kolni klub zahajuje sviij provoz v 11:20 hod. a konéi v 17:00 hod, v patek
v 16:30.

Zakonny zastupce nebo osoba, ktera je uvedena v zapisnim listku, si vyzvedava zaka
po obéd& do 13:00 a potom od 14:30 po vychizce az do skonéeni provozu SD a SK.

Pokud Zak odchazi do krouzku, vyzvedava si ho vyudujici krouzku ze SD a SK. V této dobé
piebird odpovédnost za zidka wvyucujici krouzku. Po skonCeni krouzku pteda Zzaka

vychovatelce do SD a SK.



8 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl ve Skolni druziné a skolnim

klubu

Zaci dochazejici do $kolni druziny a $kolniho klubu, dodrzuji pravidla kulturniho
chovani. Zaci se nesméji dopoustét projevii rasismu a Sikanovani. UmysIné neniéi zafizeni
skoly a zatizeni SD a SK. Zaci jsou povinni fidit se pokyny vychovatelek a dalsich
opravnénych osob. Zjisti-li zak ztratu osobni véci, oznami tuto skute¢nost neprodlené
vychovatelce. Zapomenuté a ztracené piedméty v arealu Skoly odevzda nalezce vychovatelce.
Do SD a SK Z4ci nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, pfedméty ohrozujici mravni vychovu
déti a predméty nesouvisejici s vyudovanim. Skola neodpovidd za Skodu zptisobenou
poskozenim ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdivodné piineseny. Pokud si
74k prinese do Skoly mobilni telefon, musi ho mit v aktovce vypnuty, jak je uvedeno ve
$kolnim Fadu §koly. V nutnych piipadech vychovatelka SD a SK umozni zékovi se zdkonnym
zastupcem rozhovor. Zakonni zastupci jsou o této skuteénosti poudeni na tiidni schiizce SD a
SK.

Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Na po¢atku $kolniho roku pii zahdjeni
¢innosti Skolni druziny a $kolniho klubu jsou zaci seznameni s pravidly bezpe¢ného chovani
ve $kolni druzing a $kolnim klubu. Zaci jsou seznimeni s pravidly bezpetného chovani
Vv jinych lokalitach Skolni druziny a na vychéazkach. V prubéhu roku, pokud je ¢eka nova
¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpe¢nosti pro konkrétni praci.

Pobyt v télocvicné nebo odbornych ucebnach, napt. v ucebné s pocitaci, se fidi fady
téchto uceben.

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby sami upozornili na nevhodné chovani svych spoluzakd. Je-li
zék svédkem tUrazu jiného zaka, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovatelce, popt. jiné
dospélé osobé, ktera je nejblize.

Bezpec€nost zakl ve Skolni druziné a Skolnim klubu se tidi pravidly bezpec¢nosti tak, jak

je uréuje Skolni ¥ad koly.

9 Pitny a svacinovy rezim

Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve §kolni druziné a $kolnim klubu,
dostateCnym mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim a také dostatecnou
svacinou na odpoledne, aby netrpéli hladem. Tekutinu do svych ptinesenych nadob si také

mohou doplnit z mistniho zdroje pitné vody.



10 Uzivani dalSich prostor Skoly &i jinych prostor k ¢innosti druZiny

Skolni druzina a $kolni klub kromé& mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost,
vyuzivéa z prostor $koly t&locviénu, mladsi déti hiiste MS, hiisté na nadvoii &. p. 117, starsi
déti multifunkéni hiisté a Skolni aredl s travnatymi plochami. Pouzivani téchto prostor se fidi
aktudlnim programem a napldnovanymi aktivitami druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi

pravidly a pokyny.

11 Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti zaka ze Skolni druziny

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne zaka do 17:00 hod., popt. 16:30, kdy skonci
odpoledni provoz druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptisobem:
a) uvédomi vedeni skoly (feditele, popf. jeho zastupce) o nastalé situaci
b) snazi se telefonicky spojit se zakonnym zastupcem zaka a v piipadé, Ze se dovola,
domluvi se na dobé vyzvednuti zdka z druziny, jinak stale ¢ekd s zakem ve Skole az
do pfijezdu - pfichodu zakonného zastupce
c) pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky spojit se zakonnym zastupcem zéka,
opakovang to zkousi, priib&zné informuje vedeni §koly nebo Policii CR a v druzing

¢eka az do vyzvednuti zaka.

12 Docasné umistovani zakl ve Skolni druziné, pokud nejsou trvale pfihlaseni
Pokud to mistni podminky umoziuji a nebyla by tim ptekrocena hranice pro pocet zaku
umisténych do jednoho oddé€leni Skolni druziny, je mozné do Skolni druziny kratkodobé¢

umistit i zaka, ktery do ni neni ptihlaSen k trvalé dochazce.

13 Vzdélavaci program skolni druziny a Skolniho klubu

Vzdélavaci program skolni druziny a Skolniho klubu se tidi dle Skolniho vzdélavaciho
programu, ktery je k nahlédnuti v kancelafi Skoly. Obsahuje zejména konkrétni cile

mimoskolniho a zdjmového vzdélavani zakh zakladni Skoly.



