RAD SKOLNIi DRUZINY

Zakladni skola a Materska skola Votice,
prispévkova organizace
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1. Poslani $kolni druziny (dale SD)

Skolni druZina se ve své ¢&innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢&. 163/2018 Sb., o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich predpish. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani
mezistupefl mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho
vyuéovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpecdeni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnikli zajmového vzdélavani,
Castecné také dohledu nad nimi.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati
do $kolniho klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Géastnit i Zaci, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet
zaku zarazenych do druziny. Druzina m0zZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a
jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani ucastnik(, vybirani poplatkli, predavani informaci rodi¢im,
vyfizovani namét( a stiznosti.



2. Prava a povinnosti Uc¢astnik zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcti ve
Skolni druziné a pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci skoly
U&astnici zajmového vzdélavani (dale jen U&astnici ZV) jsou povinni
— Fadné dochazet do Skolni druZiny,
— dodrzovat rad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,
— plnit pokyny pedagogickych pracovnik vydané v souladu s prdvnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim radem,
— informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
— oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnikd a zmény v téchto udajich.

o

Ucastnik ZV se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Ucastnik ZV chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a porddku, chrani majetek pred poskozenim.

Ucastnici ZV chréni své zdravi i zdravi ostatnich G¢astnikd; véem Gcastnikdim ZV jsou zakazany
vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce ucastnika je povinen doloZit divody jeho nepfitomnosti.

Uc&astnik ZV md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od
zakonnych zastupcld ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi skodé nebo
nemoznosti vyFesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hladen Policii CR, pfipadné orgdniim
socialni péce.
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3. Pravidla pro hodnoceni vysledkul vzdélavani ucastnikti ZV

u
Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ZV ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

Pokud ucastnik ZV narusuje soustavné cinnost Skolni druziny, mGze byt rozhodnutim feditele
z druziny vyloucen.

Reditel mGze rozhodnout o vylouceni Géastnika ZV ze SD, pokud soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost své nebo
ostatnich Ucéastnikl, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divoda.



4. Provoz a vnitini reZzim skolni druziny

Ranni provoz 6.45 - 7.45
Individualni a spolecné Cinnosti ve tfidé

Odpoledni provoz 11.40-16.30
11.40—-12.15 obéd, prechod do skolni druziny
12.15-13.00 odpocinkové a rekreacni Cinnosti
13.00 — 14.00 zajmové a rekreacni ¢innosti
14.00 — 14.30 sebeobsluzné ¢innosti

14.30 - 15.30 zajmové krouzky, spolecensky prospésné cinnosti,
pfiprava na vyucovani

15.30 — 16.30 individualni ¢innosti

V dobé prazdnin je provoz oddéleni SD zabezpecovéan vidy, pokud pocet zadjemcli dosdhne
alespon 10% z celkového poctu prihlasenych ucastnik(i ZV, vychovatelky zajisti prizkum zajmu
v dostatecném predstihu.

SD organizuje zajmové krouzky, pro doplnéni poétu se mohou pfihlasit do krouzkd i Zaci, ktefi
nejsou do SD zapsani.

Spojovani oddéleni SD Ize uskutecnit pouze v piipadé, 7e pocet ve spojeném oddéleni
neprekroci 30 ucastnik(l ZV, a to pouze po nezbytné nutnou dobu, ke spojeni dava souhlas
feditel Skoly, spojenim nesmi byt ohroZzena bezpecnost Ucastnikd ve Skolni druziné.

Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikl v oddéleni s pridélenou samostatnou
mistnosti. V pfipadé tfid se pocty ucastnikl snizuji.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

Prostory skolni druziny

Skolni druZina mé pro svoji ¢innost vymezeny prostory v budové $koly (4x $kolni u¢ebna, 2x
samostatna mistnost).

SD pro svoji ¢innost dale vyuzivéa $kolni télocviénu, gymnasticky sal, vicetc¢elové $kolni h¥isté
a prostory ve Voticich, které je moZno vyuzit pro sportovni vyziti déti. Pfi ¢innostech v téchto
prostorach se SD Fidi bezpe¢nostnim fadem pro jednotlivé prostory.

Zajisténi pitného rezimu

K zajisténi pitného reZimu Gcastnici dostavaji §tavu od vychovatelky SD, dal$i mozinosti je
zakoupeni piti v automatu.



s

Vyzvedavani ucastniku
11:40 — 12:00 - v $atné ZS
14.15 - 16.30 - vyzvedavani ucastnikd ze SD

Po této dobé si ucastnika vyzvednou zakonni zastupci nebo povérené osoby zazvonénim u
vchodu do SD.

Osoba neuvedend na pfihldsce mlze ucastnika vyzvednout pouze s pisemnym svolenim
zakonného zastupce.

ucastniky nelze uvolfovat po telefonu.

Ma-li byt ucastnik uvolnén ze skolni druziny jindy nez v hodinu ur¢enou na pfihlasce, musi tuto
skutecnost predem pisemné ozndmit zdkonny zastupce (pouze vyjimecné).

5. Prihlaseni do SD, evidence dochazky

Ucastniky ptihlasuji zdkonni zastupci vyplnénim radné prihlasky a zaplacenim stanovené
uplaty, odhlaseni je moziné pouze na zakladé pisemného sdéleni zdakonnych zastupcl na
ktomu uréeném tiskopise. Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
Ucastnika o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu ucastnika z druziny. O pfijeti do Skolni
druZiny rozhoduje na zakladé prihlasky reditelka skoly.

Do skolni druziny jsou na zdkladé radné pfihlasky prijimani Zaci prvniho stupné, prednostné
Zaci nizsich roc¢nikl, dojizdéjici zaci a Zaci zaméstnanych rodic(, ktefi se prihlasi k pravidelné
denni dochazce k zdjmovému vzdéldvani. Dale budou pfijimdani Zaci k dochazce, kterd neni
pravidelnd (méné nez 4. dny v tydnu). V pfipadé volné kapacity mohou navstévovat Skolni
druZinu i Zaci 2. stupné.

Docasné mohou skolni druzinu navstévovat Zaci pfi délenych hodindch, pfi odpadnuti vyuky,
pfi poledni prestavce nebo pfi vyhlaseni feditelského volna. V pfipadé docasného umisténi
7aka ZS do SD z provoznich ddivodii se na tohoto 7aka vztahuji pravidla platna pro pobyt ve SD.

Pro pfijaté Ucéastniky je dochdzka do SD povinnd, Géastnik odchazi ze SD podle udajtl
uvedenych na prihlasce, ucastnika mohou vyzvednout pouze osoby uvedené na prihlasce,
popf. osoby povérené zakonnymi zastupci pisemnou formou.

Omlouvani a uvolfiovani ze SD je moiné opét pouze na zékladé pisemného sdéleni zdkonnych
zastupca.

Informovani zakonnych zdastupcl je realizovdno pomoci informacéni ndsténky, schizek,
individudlnich pohovor( pfi vyzvedavani ucastnik(i, telefonicky a prostfednictvim www
stranek.

6. Stanoveni uplaty

Zakonni zastupci jsou povinni zaplatit pfispévek na ¢aste¢nou Uhradu provoznich nakladd SD
podle smérnice sSkoly.

Uhrada se provadi bezhotovostnim prevodem ve dvou splatkdch na obdobi zafi — prosinec
a leden - ¢erven.

Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata do dvou dnl po uplynuti doby splatnosti, bude
reditel skoly hledat ve spolupraci se ztizovatelem cesty k ndpravé. Pokud nedojde ani po



individudlnim posouzeni k uhrazeni poplatku za Skolni druzinu mize reditel Skoly rozhodnout
o vylouceni Ucastnika ze Skolni druZiny.

Pokud v kalendafnim mésici dojde k omezeni nebo preruseni provozu skolni druziny delsi nez
5 dn(, snizi se podle Vyhlasky ¢. 423/2020 Sb. uplata ucastnikovi pomérné k omezeni nebo
preruseni vzdélavani.

V obdobi hlavnich prazdnin hradi platce pFispévek za kaidy zapocaty den dochazky do SD
v hotovosti pfed nastupem do SD.

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt a jejich ochrany pfed
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

PFi prvni navitévé SD jsou vdichni Gcastnici ZV pouceni o pravidlech bezpe¢nosti a chovani
ve SD.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnik(l a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozdarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabrdnit vzniku Skody.

Pedagogicti pracovnici sleduji zdravotni stav Ucastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni
informuji bez zbytecnych pratahl vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Ucastnika. Nemocny
mUze byt odeslan k |ékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu zdkonného zdastupce
nebo jiné povérené dospélé osoby.

PFi drazu poskytnou ucastnikim nebo jiné osobé prvni pomoc, pfipadné zajisti oSetreni
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zdznam do knihy drazd, pFipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni. Za bezpecnost Ucastnikll ZV v dobé provozu
gkolni druZiny odpovidaji vychovatelé SD.

Vsichni Géastnici ZV se chovaji p¥i pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani
jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni, nevolnost nebo vznik Skody, k niz dojde béhem pobytu ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolni druzinou ucastnik ihned ohlasi.

U&astnici vychovatelce ihned ohlasi chovani, které neodpovidd fadu kolni druziny, ta zajisti
napravu a vyrozumi rodice.

PFi odchodu Gcéastnikd z ranni druziny zajistuje jejich bezpecnost dozor na chodbach skoly.

Ucastnici z obéda prichazeji do $kolni $atny, poté odchazi spoleéné s vychovatelkou do $kolni
druziny (sami jdou do Skolni druziny pouze po tfidnické hodiné nebo doucovani).

V pfipadé doucovani a jinych ¢innosti ve tfidé za bezpeénost a pFichod tcastnika do SD ruéi
vyucujici.



Pfi odchodu ucastnik(l ze SD do zajmovych aktivit odpovidaji za jejich bezpeénost zakonni
zastupci.

Bez svoleni vychovatelky ucastnici neopousti prostory druziny.

Ucastnici pfichazeji do SD ¢isté, upravené, myji si ruce pred jidlem, po pouziti WC, po navratu
z vychazky, ru¢niky pouZzivaji vlastni.

Své véci si ukladaji na ur¢ené misto, zaménitelné pfedméty maji Fradné oznaceny.

Ucastnikdm je zakazano nosit do $kolni druZiny vétsi obnos penéz nebo cenné véci, za ztratu
nebo poskozeni véci SD nezodpovida.

U&astnici nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

8. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti ucastnika

Pfi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka zajisti dohled nad
Ucastnikem, nejdfive podle mozZnosti informuje telefonicky rodi¢e a osoby uvedené na
prihlasce do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje pracovnika orgédnu péce o

dité, pop¥. pozadd o pomoc Policii CR.

9. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Ve Voticich 1. ledna 2021

Ivana Ratajova Marcela Kratochvilova

vedouci vychovatelka reditelka Skoly



