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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2001 Sb., o predskolnim, zékladnim , stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvdm jako statutarni organ

§koly tento Skolni fad, kterym se upFfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a

zaméstnanci $koly. Provoz a vnitrni rezim skoly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
jejich ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.
Skolni fad je zpracovan v souladu s témito daldimi platnymi pravnimi pfedpisy.

e 23kon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
e vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani
zakon ¢.258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi
vyhiaskou €. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani

Obsah skolniho fadu

1}. Podrobnosti k vykonu prév a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupc(l ve skole nebo
Skolském zafizeni

2). Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole
3). Provoz a vnitini rezim matefské skoly

4). Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfételstvi nebo nasili

5). Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany déti a zékonnych zéstupct déti
6). Poucen{ o povinnosti dodrZzovat Skolni fad

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve Skole

1.1 Zakladni cile materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy, vzdélavani a skolni
vzdélavaci program

Matefska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani:

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte

e) vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho vzdélavani

g) poskytuje specidini pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a vytvafi
podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdé&lavaci program upfeshuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matefské skole.



1.2 Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité ma pravo na kvalitni predskolni vzdélavani, zarudujici optimalni rozvoj jeho
schopnosti a rozvoj jeho osobnosti, na zajisténi ¢innosti sluzeb poskytovanych skolskymi
poradenskymi zafizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zdkoné. Na fyzicky i psychicky
bezpelné prostredi pfi pobytu v matefské Skole. Svobodné zvolit ¢innost z nabidky programu dne,
svobodné myslet a v ramci slusného chovani, se vyjadfovat ke viem rozhodnutim ucitele. Na
ziskavani vhodnych a pfimérenych informaci. Dité ma pravo pfi nastupu do matefské skoly na
individudIné prizplsobeny adaptacni rezim. Pfi vzdélavani maji vsechny déti prava, kterd jim
zaruuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva o pravech ditéte.

1.3 Povinnosti ditéte

Dité ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souZiti v MS, pinit pokyny uéiteld a ostatnich
zaméstnancl Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti. Ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a
ucebnimi pom(ckami, vzajemné si pomahat a neubliZovat si.

1.4 Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatfenimi

Podplirnd opatfeni prvniho stupné

Reditelka mateFské $koly rozhodne o poskytovani podplrnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce.
Tim neni dotceno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte. Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdéldvani ditéte véetné upravy metod a forem préce a projedna jej

s reditelkou skoly.

Pokud by nepostacovala podpdrna opatfeni prvniho stupné, doporudi feditel skoly vyuZiti
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specialnich potfeb
ditéte.

Podplrnd opatfeni druhého a7z patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podparného opatfeni 2. az 5. stupné je doporuceni §kolského
poradenského zafizeni a informovany souhlas zakonného zastupce ditéte. K poskytovani
poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni dojde na zékladé viastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele skoly nebo OSPOD.

Reditelka $koly zahdji poskytovani podplrnych opatieni 2 a# 5 stupné bezodkiadné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Reditelka gkoly vyhodnocuje poskytovéni podpirnych opatieni nejméné 1x roéné.
Ukonceni poskytovani podplirného opatfeni je-li z doporudeni skolského poradenského zafizeni
zfejmé, Ze podpUlrna opatrfeni jiz nejsou potfeba. V takovém pripadé se nevyZaduje informovany
souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze projedna.

Vzdélavani déti nadanych

Matefska 3kola vytvaii ve svém SVP a pfi jeho realizaci podminky k co nejvét$imu vyuziti potencidlu
kazdého ditéte s ohledem na jeho individudini moZnosti. To plati v piné mife i pro vzdélavani déti
nadanych. Matefska Skola je povinna zajistit realizaci viech stanovenych podplrnych opatfeni pro
podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potfeb déti. Dité, které vykazuje znamky nadani,
musi byt ddle podporovano.



Vzdélavani déti dvou az triletych

Prostredi pro déti dvou az tfileté poskytuje dostatecny prostor pro volny pohyb i hru déti a zaroven
bezpedi a klid pro odpocinek v prabeéhu celého dne. Jsou voleny vhodné hracky i didaktické
pomucky a skolni nabytek (ergonomické parametry). Organizace prace je sestavovana tak, aby
vyhovovala détskym potfebdm a zdsadam zdravého Zivotniho stylu. Je moiné organizaci ¢innosti

v prGbéhu dne pfizplsobit potfebam a aktudlni situaci. Z hlediska organizacniho zajisténi chodu je
détem zejména individudlné pfizplsobeny adaptacni rezim, dostatek casu na aktivity véetné
previékani a stravovani.

1.5 Informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani

Zakonni zastupci déti maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani. Vyjadfovat se

k rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti, na poradenskou
pomoc skoly nebo poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle zakona. Na
diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota. Byt pfitomni pfi
¢innostech svého ditéte ve tfidé i venku a pfispivat svymi napady a naméty k obohacovani
vychovného programu $koly. Reditelka matefské skoly svoldva nejméné jedenkrat za $kolni rok
tridni schizky, na kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich materské
Skoly, dale si mohou zakonni zastupci ditéte domiuvit s feditelkou nebo s ucitelem $koly
individualni pohovor, mohou se také pribéiné informovat, tuto moznost je nutné ¢asovat tak, aby
nebyla ohroZena bezpelnost déti a nebyl narusen pribéh vzdélavani. Zakonni zastupci ditéte se
mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu vzdélavani uplatnénych v matefské skole
v SVP, ktery je volné pfistupny na nasténkach v $atnach mateiské gkoly.

1.6 Povinnosti zakonnych zastupcl pfi pfedSkolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti jsou povinni pfihlasit své dité k povinnému predskoinimu vzdélavani, zajistit
aby dité fadné dochazelo do matefské skoly, pfi pfichodu bylo vhodné a Cisté upraveno, na vyzvani
Feditelky matefské Skoly se osobné zdcastnit projednani zavainych otdzek tykajicich se vychovy a
vzdélavani ditéte.

Oznamovat skole udaje podle §28 odst.2 $kolského zakona dalsi Gdaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpednost ditéte a zmény v téchto Gdajich. Ve stanoveném terminu
hradit uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné. Dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu
s podminkami stanovenymi Skolnim fadem.

1.7 Prava a povinnosti pedagogti a zaméstnanct $koly

Ucitel pFispiva svou ¢innosti k napinéni vyse uvedenych prav ditéte. M4 pravo na zdvofilé chovani
ze strany rodi¢l a dlstojné prostiedi, ve kterém vykondva svou praci. Rozhoduje o metodach a
postupech pro naplnéni cild 3koly. Ucitel je povinen odpovidat zakonnym zdstupciim na jejich
pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zpisobem.

V3ichni zaméstnanci Skoly, déti i jejich zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, dbaji o vytvaieni
pozitivnich vztah( podloZzenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedinosti, dbaji pravidel sluiné
komunikace.

1.8 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Do matefské Skoly jsou pfijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive viak déti od 2 let.
Tato véta se s ulinnosti od 1.9. 2020 méni takto: PredSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve
véku od 2 do zpravidla 6 let.



Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocdtku skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahio patého roku véku (§34 odst.1)

Poskytovani predskoiniho vzdélavani je podle Skolského zakona vefejnou sluzbou.

Zapis k pfedskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna.Termin a misto zapisu
stanovi feditel matefské skoly v dohodé se zfizovatelem a zvefejni je zpUsobem v misté obvyklém.
Reditel $koly stanovi pro zapis déti do matefské koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna soucasné se
zvefejnénim terminu a mista zapisu.

Pro pfijeti ditéte k pfedskoinimu vzdéldvani pfedkldda zdkonny zastupce ditéte:
a) 74dost o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdéldvani (k vyzvednuti v MS)

b) vyplnény evidenéni list ditéte potvrzeny détskym lékafem — zdravotni stav ditéte, potvrzeni o
tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovdanim, ma doklad, ze je proti ndkaze
imunni nebo se nemulze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (nemusi dokladat déti, pro
ktere je vzdélavani povinné) podepsany zakonnym zastupcem.

Rodi¢e nahlasi kazdou zménu v udajich vevidenénim listu, zejména misto trvalého pobytu a
telefon). Informace o détech jsou disledné vyuZivany pouze pro vniténi potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

PFi pFijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani mlze feditelka skoly sjednat se zdkonnym zastupcem
zkusebni pobyt ditéte v materské skole v délce nejvyse 3 mésice.

Déti mohou byt do matefské skoly pfijimany i v prabéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

V meésici ervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné matefské skoly, a to nejvyse na

dobu, po kterou jind matefska skola prerusila provoz.

Rozhodnuti feditele matefské skoly o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdéldvani

Na zékladé adosti zdkonného zastupce vydava feditelka matefské skoly ROZHODNUTI O PRIJETI
DITETE K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI vsouladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni fad a
zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

Vysledky zapisu zvefejfiuje feditelka Skoly na volné pfistupném misté — hlavni vchod 3koly a na
webovych strankach skoly.

1.9 Ukonceni dochazky ditétem matefské Skoly

Reditelka matefské $koly mlZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani:

a) dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité nedcastni pfedskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez 2 tydny.

b) zakonny zdstupce ditéte opakované zavainym zplisobem narusuje provoz mate¥ské skoly

c) ukonceni doporudi v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte iékaf nebo $kolské poradenské zafizeni



d) v pfipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
Uplaty za vzdéldvani nebo stravné

Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

1.10 Vzdélavani cizinci

PFistup ke vzdélavani a skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky maji
také obcané jiného &lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tfetich stathd (nejsou obcany EU) maji pfistup k pfedskolnimu vzdélavani a skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky, pokud maji pravo pobytu na tuzemi CR
na dobu delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami pouZivajici doCasné ochrany. Povinné
pfedskolni vzdélavani se vztahuje na ob¢any jiného clenského statu Evropské unie, ktefi na Uzemi
Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na
uzemi Ceské republiky trvale nebo pfechodné po dobu delii ne? 90 dnil a na Géastniky Fizeni o
udéleni mezindrodni ochrany.

1.11 Povinné predskolni vzdélavani

Zadkonny zastupce je povinen pfihlasit dité k pfedskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve
kterém zacind povinnost prfedskolniho vzdélavani ditéte. Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité
k povinnému pfedskolnimu vzdélavéni, dopusti se pfestupku podle § 182a skolského zakona.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole, pokud se
zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou $kolu nebo individudlni vzdélavani ditéte.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech. Povinné
pfedskoini vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, zpravidla od 8.00 do 12.00 hodin.
Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich prézdnin
v souladu s organizaci $kolniho roku v zakladnich skolach.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskoini vzdélavani,
dochdzelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
pfestupku podle § 182a zdkona €.561/2004 Sb., skolsky zékon.

1.12 Individualni vzdélavani ditéte — povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité zvolit, Ze bude
individudlné vzdélavdno. Ma-li byt dité individuainé vzdélavano, je zakonny zdstupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu
Skolniho roku lze plnit povinnost individudiniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno reditelce mateiské Skoly, kam bylo dité pfijato
k pfedskolnimu vzdélavani. Oznameni zdkonného zastupce o individudinim vzdéldvani musi
obsahovat a) jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte b) uvedeni obdobi, ve
kterém m3a byt dité individudlné vzdélavano, c) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly pfeda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nich? ma byt dité vzdélavano.
Tyto oblasti vychdzi ze SVP mateiské $koly. Matefska $kola dohodne se zdkonnym zastupcem
ditéte ovéfeni urovné osvojovani ocCekdvanych vystupl, stanovi terminy ovéfeni, véetné
nahradnich termin( (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi od 3 do 4 mésice od zadatku 3koiniho
roku). Terminy ovéfeni: posledni tyden v mésici listopadu a nahradni termin, tfeti tyden v mésici



prosinec. Zpsob ovéfeni (pfezkouseni ditéte v materské Skole) — rozhovor s ditétem, prace ditéte
— kresba, stfihani, dopifovani pracovnich listd.

Zakonny zastupce ditéte, je povinen zajistit G¢ast ditéte u ovéieni. Reditelka matefské $koly, kam
bylo dité pfijato k pfedskolnfmu vzdélavani, ukondi individuaini vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu. Odvolani proti
rozhodnuti feditele matefské skoly o ukonéeni nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte nelze opétovné dité individualné vzdélavat.

1.13 Podminky pro omlouvani déti v matefské Skole

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v materské Skole, oznami tuto skutecnost vCetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném predstihu telefonickou formou na ¢&isle 354 622 635, 777 824 315, nebo osobné ve
tiidé ucitelce.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyteéného odkiadu,
vCetné predpoklddané doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole osobné, pisemné nebo
telefonicky.

Zakonni zastupci predavaji do MS dité zdravé, vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skute¢nost neprodlené ohlasi MS. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovéno za
naruseni fadu skoly. VMS ucitelky nepodavaji détem 7adné léky, pouze jen léciva slouici
k ochrané ohroZeného zdravi pfedepsané lékafem. V pfipadé kozniho onemocnéni u ditéte aplikuji
masti ucitelky pouze po pisemném souhlasu rodi¢a.

PFi pFiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bFicha) jsou rodice
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Zakonni zastupci ditéte informuji MS o kazdé zméné zdravotni zplisobilosti ditéte, o vétiich
zdravotnich potizich a daldich zdvainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte.

1.14 Podminky pro omlouvani déti v matefské Skole — povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den
jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky nebo osobné. Po navratu ditéte do 3koly, pisemné do
omluvného listu s uvedenim dlivod( absence.

Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodl nepfitomnosti ditéte a zakonny
zastupce je povinen dolozZit diivody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnll ode dne vyzvy.
Neomiuvenou absenci ditéte Fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zékonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici absenci reditelka skoly zasle oznameni nepfitomnosti ditéte
pfislusnym organim.

1.15 U¢ast na akcich pofadanych $kolou

Pokud matefskd skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, divadelni pfedstaveni a filmova
pfedstaveni pro déti, besidky a tvorivé dilny srodié¢i apod., informuje o tom v dostateé¢ném
pfedstihu zdkonné zastupce déti pisemnou formou na nasténkach v Satné a zverejni je také na
webovych strankach Skoly (nejméné tyden). Doporudujeme rodicim pravidelné sledovat aktuaini
informace.



V pfipadé, Ze soucdst! akci bude i financni pfispévek rodicl, nebo se akce kona mimo areal skoly,
vyZada si matefska $kola souhlas zékonnych zastupcl s ucasti ditéte na akci. Béhem téchto akci
musi byt zajid3téna bezpelnost a ochrana zdravi ditéte. UcCitelky dbaji, aby déti byly vhodnou
formou a pfimérené véku poucéeny o bezpecnosti pfi vSech ¢innostech, jichZ se ucastni. Doklad o
provedeném pouceni je zaznamenan v prehledu vychovné prace.

1.16 Podminky stanoveni a vybéru uplaty za poskytovani vzdélavani

Uplata za pfedskolni vzdéldvani ditéte v matefské Skole a stravovani ditéte jsou platby, které jsou
pro rodiCe povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské skoly.

Reditel matefské Zkoly stanovi mésiéni vysi Uplaty za pfed$kolni vzdélavani na obdobi $kolniho roku
a zvefejni je na pfistupném misté Skoly nejpozdéji 30.6. pfedchazejiciho skolniho roku. Mésicni
vydaje Uplaty nesmi pfesdhnout 50 % skutecnych primérnych mési¢nich neinvesti¢nich naklada
v uplynulém kalend&inim roce. Uplata je pro viechny déti v MS ve stejné vysi.

Uplata za kalendaini rok je splatnd nejpozdéji do patnactého dne mésice a uskutednuje se
bezhotovostné na Gcet materské skoly spolecné s Ghradou stravného.

Vzdélavani v materské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku a détem s odkladem skolni dochazky.

Uhrada uplaty za vzdélavani — zakonni zastupci dodriuji pfi GUhradé uplaty za pfedskolni vzdélavani
podminky stanovené ve smérnici o Uplaté v MS.

2. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahll se zaméstnanci ve $kole

2.1 Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skole

Vsichni zaméstnanci Skoly, déti i jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni
pozitivnich vztahd podloZzenych vzajemnou uctou, divérou a spravedinosti, dbaji pravidel slusné
komunikace. Informace, které zdkonny zastupce poskytne, jsou dlvérné a vsichni zaméstnanci
Skoly se Fidi zakonem o ochrané osobnich udaja.

2.2 Postup pfi vyfizovani podnétl zakonnych zastupct déti

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci matefské Skoly podavaji zakonni zastupci ditéte u reditelky
matefské Skoly, kterd je v zakonné 1h(ité vyFidi. Smérnice MSVH &.j. 36/2016

3. Provoz a vnitfni reZzim Skoly

3.1 Provoz materské Skoly

Matefska sSkola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6.30 do
16.30 hodin. MS je dvoutiidni a pocet déti v jedné tfidé je stanoven na max. 28 déti. Dé&ti ve t¥idach
jsou rozdéleny dle ro¢nik(l. Délka pobytu ditéte v materské skole se fidi podle individudlnich potreb
rodich. Déti pfichazeji do matefské Skoly od 6.30 do 8.00 hodin. Pozdéjsi prihody jsou moziné
pouze vyjimecné z vaznych davodi a rodiée je nahlasi predem.

V pfipadé, Ze si rodice ditéte, které je pfihldasené k celodenni dochazce, potfebuji vyzvednout dité
po obédé, nahlasi to pfedem ucitelce ve tfidé, vyzvedavani déti, které odchazeji po obéde si rodice
vyzveddvaji v ¢ase od 12.15 do 12.30 hodin.




3.2 Organizace dne v matefské skole

Predikolni vzdélavani déti podie stanoveného SVP — Sluni¢ko probihd v zakladnim dennim rezimu.
Stanoveny zakladni denni rezim maze byt pozménén v pfipadé, e to vyplyva ze SVP a v pripadé
vylet(, divadelnich pfedstaveni a jinych akci. Za pfiznivého pocasi travi déti venku co nejvice ¢asu,
nejméné viak dvé hodiny. Dlvodem vynechédni pobytu venku jsou pouze velmi nepfiznivé
klimatické podminky.

K polednimu odpocinku je vyuZivana loZnice se stabilnimi oznacenymi lehatky v 1. tfidé a ve 2.tfidé
déti k odpocinku vyuZivaji matrace, které maji oznacené. Lizkoviny pravidelné obménuji provozni
zameéstnanci Skoly. PyZamo obménuji détem zdkonni zadstupci kazdy tyden. Détem s niZsi potfebou
spanku jsou nabizeny ndhradni klidové ¢innosti.

O poradani mimorddnych Skolnich a mimoskotnich akci matefska skola informuje v dostate¢ném
predstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na vefejné pfistupném misté
ve Skole. Vedkeré informace o pfipravovanych akcich vMS jsou vidy véas oznamovany na
webovych strankach Skoly a na ndsténkach v 3atnach déti. U akci spojenych s mimoradnymi
financnimi vydaji pro zdkonné zastupce, je U(cast ditéte moina jen sjejich souhlasem.
Doporucujeme rodi¢lim pravidelné sledovat nasténky a webové stranky MS.

3.3 Organizace vzdélavani mimo budovu skoly

K zajisténi bezpelnosti déti pfi pobytu mimo matefskou skolu stanovi feditelka matefské Skoly
pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele pfipadio nejvyse:

a) 20 déti z béZnych tfid

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatrenimi druhého az patého
stupné nebo déti mladsi 3let

Vyjimeéné muze feditelka materské skoly zvysit pocty déti nejvyse vsak o 8 déti nebo o 11 déti.

Pfi zvySeni poCtu déti, nebo pfi specifickych Cinnostech, napfiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi
pobytu déti v prostfedi ndrotném na bezpecnost, uréi Feditel matefské Skoly k zajisténi
bezpelnosti déti dalsSiho pracovnika, ve vyjimelnych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je
zpUsobild k pravnim Ukondm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd
vykonava cinnost matefské Skoly. Déti jsou pfiméfené svému véku pouceny o bezpecnosti pfi
viech cinnostech, jichZ se ucastni a doklad o provedeném pouceni je zaznamenan v prehledu
vychovné prace.

3.4 Provoz materské Skoly o hlavnich prazdninach

V mésicich ¢ervenci a srpnu miZe feditelka matefské koly po dohodé se zfizovatelem stanoveny
provoz omezit nebo pferusit a to zejména z divodd stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého
poctu déti vtomto obdobi. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami a zvefejni na pristupném misté
ve kole i webovych strankdch skoly feditelka MS zakonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice
pfedem. Reditelka ve spoluprdci se zfizovatelem zaroven projedna s fediteli jinych matefskych kol
v obci moinosti a podminky predskolniho vzdélavani déti v jinych matefskych Skolach po dobu
omezeni nebo pferuseni provozu. Provoz matefrské skoly lze ze zavainych divodi a po projednani
a schvaleni se zfizovatelem omezit nebo prerusit v jiném obdobi, za zavainé dlvody se povazuji
organizacni Ci technické pfiCiny, které znemozinuji fddné poskytovani predskolniho vzdélavani.



Informace o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské Skoly na pfistupném
misté ve Skole a webovych strankach skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo pferudeni provozu
rozhodne.

Matefskd skola muiZe organizovat skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti $koly bez pferuseni vzdéldvani. O uskutecnéni téchto vyletd a dalsich akci informuje
matefska $kola zdkonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

3.5 Organizace stravovani déti

PFi pfijeti ditéte do matefské skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se zdkonnymi
zdstupci ditéte délku jeho pobytu v matefské Skole a zplsob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu (pfihlaska ke stravovani). Pokud zdkonni zdstupci budou poZadovat zménu téchto
sjednanych podminek, je nutno tuto zménu nahldsit reditelce matefské Skoly. Zmény jsou
provadény pisemnou formou.

Stravné ¢ini 33,- K¢ na den, pro déti s odkladem Skolni dochazky 35,- K€ na cely den, pfesnidavka,
obéd a svadina. Stravné se Ultuje vidy na plny pocet pracovnich dnll v mésici a odeditd se
odhlasena strava z mésice pfedchoziho. Prvni tyden v mésici si zakonny zastupce vyzvedne v Satné
predpis se stanovenou vysi platby. V pfipadé nejasnosti se zdkonny zdstupce obrati na vedouci
Skolni jidelny.

Pitny rezim je zajistovan denné podavanim rlznych druhl ¢ajd, ovocnych dzus(i, mineradlnich vod
nebo Cisté vody. Déti se obsluhuji samy, ndpoje jsou dostupné a déti pouzivaji viastni oznacené
kelimky a hrnicky.

Uplata stravného za kalendaini mésic je splatnd nejpozd@ji do 15. dne mésice a uskutecfiuje se
bezhotovostné spolecné s tplatou za vzdélavani na Gcet materské skoly.

Stravné je moiné odhlasit prvni den nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 8.00 hodin. Odhlasovani
stravy provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky, pfipadné osobné pfimo ve skole. Neodhlasend
strava propada.

Jidelni¢ky jsou zvefejfiovdny na nasténkach v $atné a webovych strankach Skoly, coZ umoznuje
rodicim promysiené doma vhodné dopliiovat stravu.

Rodice jsou povinni pfedem informovat zaméstnance $koly o tom, zda dité trpi néjakym druhem
potravinové alergie. Alergeny jsou uvadény na jidelnicku.

3.6 Pfedavani déti zakonnym zastupcum

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matefské skoly predavaji déti po jeho
pfevieCeni v §atné ucitetkam ve tridé. Rodice jsou povinni privadét déti aZ ke tridé a osobné je
predat ucitelce a informovat o zdravotnim stavu ditéte. Rodice pfeviékaji déti v satné, véci ukladaji
podle znacek ditéte do oznadenych poli¢ek. Doporucujeme véci déti oznadit tak, aby nemohlo dojit
k zaméné. Seznam véci, které dité do materské Skoly potfebuje, dostavaji zakonni zastupci na
tfidnich schizkach.

Déti se pfijimaji v dobé od 6.30 do 8.00 hod. Poté se skola z bezpecnostnich dlivoda na cely den
uzamyka. Po pfedchozi dohodé s rodici se Ize dostavit s ditétem i v jiné dobé.

Zakonni zastupci si pfebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky materské skoly, pfimo ve
tridé, do které dité dochazi, popfipadé na zahradé materské skoly, a to v dobé uréené materskou
skolou podle reZimu dne. V pfipadé, Ze budou déti z organizacnich divodd spojené do jedné tfidy,
budou o této skutecnosti zdkonni zastupci informovani pisemnou formou na hlavnich dvefich tfidy.



Matefska Skola je povinna vykonavat dohled od doby, kdy dité pfevezme od zakonného zastupce
nebo jim povérené osoby do doby, nez je ulitelka pfeda zakonnému zastupci nebo jim povérené
osobé.

Déti z matefske Skoly vyzvedavaji pouze zakonni zastupci déti nebo osoby jimi pisemné povérené.
Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni zastupci vidy
na zacatku skolniho roku. Povéreni na vyzvedavani se vztahuje i na nezletilé osoby,povéfeni je
platné pouze na jeden skoini rok.

Pozdni vyzvedavdni ditéte z materské Skoly — ucitelka odpovida za bezpecnost a zdravi ditéte do
doby, kdy jej preda zdkonnému zastupci nebo jim pisemné povéiené osobé. Odpovédnost
matefské Skoly nekonéi s koncem pracovni doby ucitelky nebo provozni doby matefské skoly.
Zakonny zastupce ma zdkonnou povinnost si dité vyzvednout v uréené dobé, co? vyplyvda 2 § 5
odst.1 vyhlasky ¢.14/2005 Sbh. Pokud tak neucini, ucitelka jej telefonicky kontaktuje. Délka provozni
doby materské Skoly je stanovena ve Skolnim fadu. Pro pfipad nedostupnosti zakonného zastupce,
kontaktuje ucitelka osoby povérené k vyzvednuti ditéte. V pfipadé, ze neni dostupny zakonny
zastupce ani povérend osoba, je ucitel povinen dale vykonavat dohled nad ditétem, coz znamena
z{stat s nim v materské skole. Pracovnik je povinen se dale pribéiné pokouset kontaktovat
zakonné zastupce, pfipadné pisemné povérené osoby.

Pokud se nepodafi kontaktovat Zaddnou vyse uvedenou osobu, je ucitel opravnén kontaktovat
organ sociadlné-pravni ochrany ditéte ( OSPOD ). Pro ziskani kontaktu na osobu, kterd ma ze strany
OSPOD pohotovostni sluzbu, maze pedagogicky pracovnik kontaktovat prislusny obecni ifad nebo
Policii CR, pfipadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi
OSPOD. Obecni ufad ma povinnost zajistit neodkladnou péci ditéte, které se ocitlo bez péce
pfimérené jeho véku. Ulitel neni opravnén opustit s ditétem prostory materské skoly a dité predat
v misté jeho bydlisté nebo jiné osobé, nei zékonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Nepfipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti uCitele. Pokud dojde k pozdnimu prevzeti ditéte po
ukonceni provozni doby, ma matefska Skola povinnost informovat zakonné zéstupce o tom, Ze se
jedna o narudeni provozu matefské Skoly.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Predchazeni araztim, uloZeni prostiedkd prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti pomoci ve
Skole

Pfi vzdélavani déti dodriuji ucitelé pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které
pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa. Na vhodnych mistech jsou
rozmistény lékarnicky s potfebnym vybavenim a seznamy telefonnich Cisel.

PFi Cinnostech, které vyZaduji zvySeny dohled na bezpeénost déti, dodrzuji uditelé i ostatni
zaméstnanci zasady, podrobnéji popsané v dalsich smérnicich Skoly, zejména smérnici Bezpeénost
a ochrana zdravi v matefské skole a hodnoceni rizik pfi praci zpracovanych v dokumentaci BOZP.

Zakonn{ zastupci odpovidaji za to, Ze jejich déti nenosi do matefské Skoly nebezpeéné a skodlivé
véci (ostré pfedméty, zapalky, léky, $perky apod.) z divodu moZného Grazu déti.

4.2 Prvni pomoc a oSetfeni

V matefské skole jsou opatfeni pro pfipad zdoldvani mimoradnych udalosti a je zajistén potiebny
pocet zaméstnancd, ktefi organizuji poskytnuti prvni pomoci a zajistuji pfivolani zdravotnické




zachranné sluzby, hasic¢ského zachranného sboru a organizuji evakuaci vsech détii zaméstnancu
materské Skoly. Zaméstnanci jsou efektivné proskoleni pro poskytnuti péce odpovidajici zasadam
prvni pomoci.

4.3 Prevence socialné patologickych jevi, prevence a feseni Sikany ve skole

Zakladem prevence je vytvofeni socidlnich kompetenci ditéte, kdy si dité prostfednictvim
proZitkového uceni osvoji schopnost rozhodovat se, volit z vice alternativ, nést za svou volbu
odpovédnost a poznavat jeji dsledky. Optimainim preventivnim plsobenim je dislednad realizace
RVP PV.

Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti jiz
predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci TVP jsou détem nendsilnou formou
a pfiméreneé k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu a nebezpedi rlznych zavislosti, kriminality a jinych forem
nasilného a rizikového chovani.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé matefské Skoly
monitoring vztahl mezi détmi s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, pfipadné za pomoci $kolskych poradenskych
zafizeni. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky a mezi pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

4.4 Prevence Sifeni infekénich onemocnéni

Skoly maji povinnost dité, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysokd hore¢ka, zvraceni,
prijem) oddélit od ostatnich déti a zajistit pro né dohled. Informovat zakonného zéstupce o
zdravotnim stavu ditéte a jeho vyzvednuti z matefské skoly.

4.5 Z3kaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi déti

Ve vnéjsich i vnitfnich prostordch materské skoly je zakdzano koufit a poZivat alkohol a jiné
navykové latky. Pouzivat nepovolené elektrické spotfebice a odkladat osobni véci zaméstnancl na
mista, kterd k tomu nejsou urfena. Zaméstnanci maji k dispozici Satny s uzamykatelnymi skfinkami.

Zabezpeceni budovy, $kolni budova je voiné pFistupnd pouze v dobé stanovené pro pfijiméni a
vyzvedavani déti. Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
diivod navstévy, totoZnost osob a zajistit doprovod po budové, nahldsit pohyb osob feditelce nebo
jeji zastupkyni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zikonnych zastupct déti

5.1 Zakaz poskozovani a niceni majetku

Po dobu vzdélavani a pfi pobytu ditéte v matefské skole zajistuji ucitelé, aby déti zachazely Setrné
s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dalsimi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni
majetek materské Skoly.

Déti jsou zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V pfipadé poskozovani bude tato
zéleZitost projednana s rodici {zdkonnymi zastupci ditéte) a bude poZzadovana oprava, ndhrada
Skody v co nejkratSim terminu.



Zaméstnanci i rodice odkladaji osobni véci pouze na mista k tomu urcena.

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po nezbytné nutnou dobu a jsou povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek materske Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahiasili tuto
skutecnost neprodlené pracovnikum skoly.

Zabezpeceni budovy MS - $kolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro
pfijimani déti, nebo kdy je zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola pfichdzejicich osch. Kazdy
zaméstnanec Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované osoby po budové.

6. Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad

6.1 Misto zverejnéni Skolniho Fadu, zplsob seznameni déti a zakonnych zastupct se $kolnim
fadem a pouceni o povinnosti dodriovat Skoini rad

Skolni fad je dostupny zakonnym zastupcim v $atnach na nasténkach obou tfid matefské gkoly.
Zakonni zastupci déti byli s vydanim i obsahem skolniho Fadu seznameni na schizkach, nepfitomni
zakonni zastupci byli s vydanim i obsahem seznameni dodatecné, byli také pouceni o povinnostech
dodrzovani skoiniho Fadu. Podpisem potvrdili seznameni s vydanim i obsahem Skolniho Fadu.

Vsichni zaméstnanci byli také seznameni s vydanim i obsahem 3kolniho fadu na pedagogické
poradé dne 30.8. 2017. Nepfitomni zaméstnanci byli seznameni dodatecné. Svym podpisem
potvrdili seznameni s vydanim i obsahem skolniho radu.

6.2 Zavéreéna ustanoveni
Rusi se pfedchozi znéni $kolniho fadu ze dne 1.9.2016 MSVH C.j. 37/2016

Skolni Fad nabyva Gcinnosti dnem: 4.9. 2017

Ve Velké Hledsebi dne 30.8.2017 Lenka Charvatova Fedit/elka skoly
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