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Provozní doba:


6:30 -  16:00
Základním posláním naší mateřské školy je zajistit dětem přirozený osobnostní rozvoj, respektovat dětské specifické potřeby a možnosti, respektovat jedinečnost dítěte.

Rozvíjet a upevňovat kladný vztah dětí k přírodě, k rodině a ke kolektivu. Učit je respektovat zvláštnosti integrovaných dětí.
Vést děti ke vnímání lidových tradic a hodnot naší společnosti. Vážit si práce ostatních, vážit si kamarádství a pozitivně se stavět k morálním hodnotám – primární prevence rizikového chování.
Čl. 1
Všeobecné ustanovení
1.1. Provoz  mateřské školy se řídí zejména těmito právními předpisy:

· Zákon č. 561/2004Sb. O předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

· Prováděcí vyhláška č.214/2012Sb. O předškolním vzdělávání 

· Vyhláška 107/2005Sb. O školním stravování - novela Vyhlášky 107/2005 Sb. o školním stravování, která je vedena ve sbírce zákonů pod číslem 463/2011.
1.2. Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho   

zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání. Předškolní vzdělávání napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními 

vzdělávacími potřebami. 
  
Čl. 2
Přijímací řízení

 
2.1. Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však pro děti od 2 let. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak.
2.2. Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 2. května do 16. května. Termín a místo stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým.
2.3. Ředitel mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce.
Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně čtvrtého roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, 
v případě cizinců místo pobytu, v příslušném školském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou umístěné 
v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku.

2.4. Přijetí dítěte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne ředitel mateřské školy na základě písemného vyjádření školského poradenského zařízení, popřípadě také registrujícího lékaře.

2.5. Dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku.
2.6. Při přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání jsou dodržovány podmínky stanovené zvláštním právním předpisem (§ 50 zákona č. 258/2000 Sb.).
2.7. Dítě do mateřské školy přijímá na základě podané písemné žádosti rodičů ředitelka mateřské školy. 
2.8. Informace k zápisu (datum a způsob vyzvedávání Žádostí o přijetí, kritéria pro přijímání, datum zápisu, příjem Žádostí o přijetí) zveřejní ředitelka MŠ v dostatečném předstihu na vývěsce v MŠ, 
na plakátech a internetových stránkách školy. 
2.9. V den zápisu do MŠ odevzdá zákonný zástupce vyplněnou Žádost o přijetí osobně k rukám ředitelky MŠ nebo pověřené učitelky a bude mu přidělen číselný kód, pod kterým bude žádost evidována.
2.10. Pokud počet žádostí o přijetí překročí počet uvolněných míst, rozhodne ředitelka školy o přijetí dětí podle kritérií, které vydává před zápisem (viz. Příloha č. 1).
2.11. Po ukončení zápisu zveřejní ředitelka školy seznam přijatých uchazečů, tzn. jejich přidělených registračních čísel, na vývěsce MŠ a na webových stránkách mateřské školy.
2.12. Během července a srpna obdrží zákonný zástupce dopis se značkou svého dítěte a základními informacemi k nástupu dítěte do MŠ. Zároveň budou pozváni na první informační schůzku do mateřské školy, kde budou seznámeni se základními informacemi o provozu MŠ, se Školním řádem MŠ a provozním řádem ŠJ. 
Čl. 3
Povinnost předškolního vzdělávání a způsoby jejího plnění

3.1. S účinností od 1. ledna 2017 je stanoveno dětem, které dosáhnou pěti let do měsíce září, nastoupit v následujícím školním roce k povinnému předškolnímu vzdělávání.
3.2. Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech, a to v rozsahu 4 hodiny denně, a to 7:30 – 11:30. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách
3.3. Zákonný zástupce je povinen vždy omluvit nepřítomnosti dítěte, nejpozději do tří dnů. 
3.4. Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech zvolit individuální vzdělávání bez docházky do MŠ. Tento svůj záměr musí oznámit ředitelce školy, do které je jeho dítě zapsáno nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku.
3.5. Individuální vzdělávání může probíhat po celý školní rok nebo jen po jeho určitou část.
Ředitel mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti z Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání, v nichž má být dítě vzděláváno. Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. Ověření se uskuteční v listopadu (náhradní termín prosinec) formou společného setkání v MŠ (ředitelka, popř. pověřená učitelka, zákonný zástupce, dítě). 
3.6. Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte 
u ověření. Pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí ředitel mateřské školy individuální vzdělávání dítěte. (Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek.)
3.7. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte podle odstavce 5 nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat podle odstavce 1.
3.8. Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte.
Čl. 4
Platby v mateřské škole

 

4.1. Úplata za předškolní vzdělávání - platnost od 1. 9. do  31. 8. příslušného školního roku

(podle zákona č. 561/2004 Sb., (školský zákon) a podle prováděcí vyhlášky č. 43/2006 Sb., 
o předškolním vzdělávání, je stanoveno: 2 § 123 zákona č. 561/2004 Sb.)
4.2. Úplatu za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole tvoří základní částka upravená 
v příslušném kalendářním měsíci o případné snížení úplaty (prázdninový provoz). Základní částka se stanoví k 1. září příslušného kalendářního roku.
4.3.  Základní částka se pro období od 1. září do 31. srpna následujícího kalendářního roku stanoví pro všechny děti v příslušné mateřské škole v jednotlivém druhu provozu  ve stejné výši. (Viz. Vnitřní směrnice o stanovení výše úplaty za předškolní vzdělávání dítěte v mateřské škole aktuálně k příslušnému školnímu roku).

4.4. Úplata za příslušný kalendářní měsíc je splatná do patnáctého dne stávajícího kalendářního měsíce, pokud ředitel mateřské školy nedohodne se zákonným zástupcem dítěte jinou splatnost úplaty. 

4.5. Vzdělávání v posledním ročníku mateřské školy zřizované státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí se poskytuje dítěti vždy bezúplatně – platí i pro děti s odkladem školní docházky.
4.6. Osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce dítěte, který pobírá dávky hmotné nouze, nebo fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a pobírá dávky pěstounské péče (novela 214/2012 § 6).
Rodiče, kterých se týká osvobození, podají v mateřské škole písemnou Žádost o osvobození na příslušném formuláři a prokáží tuto skutečnost každý měsíc do 15. dne příslušného kalendářního měsíce a to potvrzením z ÚP.
4.7. Výše úplaty se snižuje na polovinu, pokud je dítě nepřítomno v mateřské škole celý kalendářní měsíc a tato nepřítomnost je zákonným zástupcem řádně omluvena. O snížení úplaty po omluvené nepřítomnosti dítěte v MŠ požádá zákonný zástupce ředitelku. 

4.8. Pro kalendářní měsíc, v němž bude omezen nebo přerušen provoz mateřské školy podle § 3 po dobu delší než 5 vyučovacích dnů, stanoví ředitel mateřské školy výši úplaty, která nepřesáhne poměrnou část výše úplaty odpovídající rozsahu omezení nebo přerušení provozu mateřské školy.
4.9. O osvobození v konkrétních případech rozhoduje ředitelka mateřské školy (Školský zákon, § 164, odst. a).
Čl. 5
Stravování a úplata za školní stravování dětí

 

5.1. Stravování dětí
· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitel mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Je-li dítě v době podávání jídla přítomno 

v mateřské škole, stravuje se vždy.

· Výše stravného je stanovena ve finanční kalkulaci stravného na den - finanční limit na nákup potravin.
· Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v mateřské jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy.

5.2. Způsob platby
· 5.2.1. Stravné se hradí zálohově 

· záloha musí být uhrazena do 15. dne v měsíci

· na účet školní jídelny mateřské školy č.: 19-962107319/0800
(variabilní symbol = přidělené číslo, zpráva pro příjemce = jméno dítěte)
· nebo hotově u vedoucí ŠJ

· období červenec a srpen se platí hotově u vedoucí ŠJ aktuální stravné podle docházky
· 5.2.2. Vyúčtování stravného se provádí  2x ročně

· v lednu 

(za období září – prosinec)

· v červenci 
(za období leden – červen)

· 5.2.3. Úplata za předškolní vzdělávání – „pobytné“ se hradí

· na účet mateřské školy č.: 962107319/0800
· nebo hotově u vedoucí ŠJ
5.3. Z bezpečnostních a organizačních důvodů hospodářka stanoví konkrétní den pro příjem hotovosti 
od rodičů. Rodiče jsou povinni uvedený termín platby dodržovat.
Čl. 6
Evidence dítěte

6.1. Mateřská škola vede evidenci dětí – školní matriku. 
6.2. Zákonný zástupce předá ředitelce nebo učitelce v termínu, který stanoví ředitelka MŠ 

       Evidenční list, ve kterém bude vyplněno:

· jméno a příjmení dítěte 

· rodné číslo 

· státní občanství a místo trvalého pobytu 

· jméno a příjmení zákonného zástupce 
· jméno, příjmení a rok narození dalších osob, pověřených vyzvedáváním dítěte 

· místo trvalého pobytu 

· adresa pro doručování písemností 

· telefonické spojení
6.3.  Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař a to před nástupem dítěte do mateřské školy. Vyžaduje-li to zdravotní stav dítěte, podá zákonný zástupce Žádost o podávání léku dítěti v MŠ ještě před nástupem do MŠ.
6.4. Zákonný zástupce písemně nahlásí mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu, telefon, nebo změnu zdravotního stavu dítěte – alergie apod.).

6.5. Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.
6.6. Záznam nebo změna údaje ve školní matrice se provádí  neprodleně. Při vedení dokumentace a zpracování osobních údajů se postupuje dle zákona 101/2000Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

Čl. 7
Provoz  a vnitřní režim mateřské školy

7.1. Provoz  mateřské školy je od 6:30 do 16:00 včetně provozu o prázdninách. Rodiče jsou povinni respektovat provozní dobu MŠ. (Opakované pozdní vyzvedávání dítěte může být důvodem k ukončení docházky do MŠ, nejedná-li se o dítě s povinným předškolním vzděláváním.)

7.2. Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu nepřetržitých 4 hodin ve dnech, v nichž je dána povinnost předškolního vzdělávání. Začátek předškolního vzdělávání je stanoven na 7:30.
7.3. Přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole.

7.4. Děti přicházejí  do kolektivu mateřské školy nejpozději do 8:30, jinak po dohodě s třídní učitelkou  podle aktuální potřeby rodičů.
7.5. Provoz mateřské školy bývá přerušený v měsíci červenci a srpnu, zpravidla na 5 týdnů. Omezení nebo přerušení provozu mateřské školy oznámí ředitelka školy zákonnému zástupci dítěte nejméně dva měsíce předem. 

7.6. Mateřská škola spolupracuje se zákonnými zástupci dětí a dalšími fyzickými a právnickými osobami s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnosti ve prospěch rozvoje dětí a prohloubení vzdělávacího a výchovného působení mateřské školy, rodiny a společnosti.
7.7. Předškolní vzdělávání má 3 ročníky. V prvním ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší nejvýše 4 roky věku. Ve druhém ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší 5 let věku. Ve třetím ročníku mateřské školy se vzdělávají děti, které v příslušném školním roce dovrší 6 let věku, a děti, kterým byl povolen odklad povinné školní docházky. Do jedné třídy mateřské školy jsou zařazeny děti z různých ročníků.
Děti jsou v MŠ rozděleny do dvou tříd – oddělení Žabek + oddělení Rybek. Třídy jsou věkově smíšené.

7.8. Mateřská škola organizuje školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatnách dětí a na webových stránkách MŠ.
Čl. 8
Docházka a omlouvání dětí
8.1. Zástupce dítěte je povinen oznámit mateřské škole předem známou nepřítomnost dítěte. Není-li nepřítomnost předem známa, omluví dítě neprodleně. Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 8:00 a to telefonicky. Tel. čísla: 774 898 283 (SMS), 483 385 206.
8.2. Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne, osobně, telefonicky nebo písemně (sešit u vstupních dveří). Neomluvená absence delší než dva týdny může být důvodem k ukončení předšk. vzdělávání (netýká se dětí s povin, předškol. vzděl.).
8.3. Zákonný zástupce dítěte, kterého se týká povinné předškolní vzdělávání, je povinen vždy doložit důvody jeho nepřítomnosti nejpozději do tří dnů od počátku nepřítomnosti (osobně, SMS, telefonicky nebo písemně - sešit u vstupních dveří). Po nepřítomnost dítěte delší než 1 týden, vyplní rodič Omluvný list dítěte, včetně uvedení důvodu nepřítomnosti dítěte.
8.4. Rodiče jsou povinni po absenci dítěte nahlásit den návratu do MŠ.

8.5. Rodiče předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění,  rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí mateřské škole.

8.6. Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě.

8.7. Učitelka má právo požadovat od rodičů dítěte lékařské potvrzení o ukončení nemoci dítěte a souhlas lékaře s jeho návratem do kolektivu dětí po infekčních onemocněních, nebo ve sporných případech, kdy dítě navštěvuje školu, ačkoliv se u něho projevují příznaky nemoci.  
8.8. Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. 

8.9. Pokud se  rodiče  nechají zastupovat, sdělí tuto informaci na předepsaném  formuláři vedení MŠ – písemná dohoda o pověření zástupce.

8.10. Zákonný zástupce má zákonnou povinnost si dítě vyzvednout v určené době. Pokud tak neučiní, pedagogický pracovník jej telefonicky kontaktuje. Pokud nelze kontaktovat rodiče, pedagog vyzkouší kontaktovat jinou pověřenou osobu (písemné pověření). Pedagog vykonává nad dítětem dohled v MŠ, do té doby, než dítě předá. V případě, že se nepodaří kontaktovat nikoho, pedagog informuje ředitelku školy. Ta musí kontaktovat orgán sociálně-právní ochrany dítěte (OSPOD) a Policii ČR. Tato situace se velmi uvážlivě posuzuje s ohledem na psychiku dítěte. Zákonnému zástupci vzniká podle Občanského zákoníku povinnost k úhradě vzniklé škody vůči škole. Škoda mu bude vyčíslena na základě vzniklé situace. O odchodech dětí po skončení provozu jsou vedeny záznamy. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů může dojít i k ukončení docházky dítěte do školy.

Čl. 9
Ukončení předškolního vzdělávání

9.1. V případě předškolního vzdělávání dětí do pěti let věku, může ředitel školy rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte. (Zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, §  35)
9.2. Důvody pro ukončení jsou:

· neomluvená absence delší než dva týdny,

· závažné narušování provozu školy ze strany zákonného zástupce,

· doporučení lékaře nebo školského poradenského zařízení či

· neuhrazení úplaty za vzdělávání a stravného.

Čl. 10
Práva účastníků předškolní výchovy a vzdělávání
10.1. Zákonný zástupce má právo:

a. na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života  

b. po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 

c. konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy  

d. přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 

e. projevit jakékoli připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy 

f. požádat o individuální úpravu pravidel stanovených ve školním řádu MŠ 

g. seznámit se s výsledky dotazníků, týkajících se MŠ

h. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání (zákon č. 561/2004 Sb. §21, odst. 2)

i. na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona
10.2. Dítě má právo (vybráno z Úmluvy o právech dítěte):
a. aby mu byla společností  poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit), 

b. být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny), 

c. na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku,...), 

d. být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.,právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...), 

e. být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,...),
f. na vzdělávání a školské služby podle zákona č. 501/2004.
10.3. Pedagogický pracovník má právo (Zákon č. 561/2004 Sb. §22a)

· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,

· aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,

· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,

· na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
Čl. 11. 

Povinnosti účastníků předškolní výchovy a vzdělávání

11. 1. Zákonný zástupce dítěte je povinen (§ 22 zákona č. 561/2004 Sb.) 
a. dodržovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,

b. informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,

c. oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a studenta, a změny v těchto údajích,

d. na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte,

11.2. Pedagogický pracovník je povinen (§ 22b zákona č. 561/2004 Sb.)

a. vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 
b. chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,

c. chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních,

d. svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

e. zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku,

f. poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním. 

Čl. 12
Zabezpečení budovy + zacházení s majetkem
12.1. Hlavní vchod budovy pro účely MŠ  se odmyká v 6:30 a zamyká v odpoledních hodinách po skončení běžného provozu MŠ v 16:00.
12.2. Vstupní dveře do jednotlivých tříd (z umývárny do šatny a ze třídy do kuchyňky) jsou opatřeny bezpečnostní klikou pro vstup a koulí pro odchod ze třídy. Dveře jsou stále zavřené – zákonný zástupce je povinen za svým dítětem dveře zavřít. Při odchodu ze třídy odemyká pouze dospělý klíčem, který je umístěný mimo dosah dítěte.
12.3. V 8:30 jsou vchody zabezpečeny uzamknutím (zodpovídá hospodářka).
12.4. Vstup do objektu MŠ je povolen cizím osobám jen s vědomím ředitelky MŠ nebo provozních či pedagogických zaměstnanců. 

12.5. O pravidlech vstupu rodičů a zákonných zástupců do budovy MŠ informuje ředitelka MŠ vždy na první schůzce s rodiči na začátku školního roku. 

12.6. Pracují-li v objektu MŠ řemeslníci, zabezpečí správce dohled nad jejich činností, v případě dlouhodobých oprav sepíše ředitelka s příslušnou organizací smlouvu o předání pracoviště. 

12.7. Pobyt zaměstnanců na pracovišti po 19:30 hod a ve dnech pracovního klidu povoluje ředitelka MŠ jen v nutných případech, vždy musí být o skutečnosti zároveň informován i správce. 

12.8. Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato záležitost projednána s rodiči (zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava, náhrada škody. 
 Čl. 13. 
Péče o zdraví a bezpečnost dětí + prevence patologických jevů

Vyhláška č. 43/2006 Sb., o předškolním vzdělávání, § 5

13.1. Předávání dětí

Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je pedagogický pracovník převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.

13.2. Bezpečnost dětí

13.2.1. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše

a) 20 dětí z běžných tříd, nebo

b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladších 3 let.

13.2.2. Výjimečně může ředitel mateřské školy zvýšit počty dětí uvedené

a)  nejvýše však o 8 dětí, nebo

b)  nejvýše však o 11 dětí.

13.2.3. Při zvýšení počtu dětí  při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitelka mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.

13.2.4. Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitel mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.

13.2.5. Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi, a to při školní i mimoškolní výchově a vzdělávání, tzn. při všech aktivitách organizovaných mateřskou školou.
13.3. Opatření v průběhu vzdělávacích činností:

13.3.1. Každá učitelka je osobně zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od rodičů, pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy do doby jejich předání rodičům, pověřeným osobám nebo jinému pedagogovi školy.

13.3.2 Při hře dětí ve třídě dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky.

13.3.3. Nesmí odejít od dětí. Při závažném důvodu si zajistí dohled jiné pracovnice z MŠ.

13.3.4. Nesmí dát dětem bez náležitého dohledu nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté pomůcky, dále drobné korálky a stavebnicové tvary, které by si mohly děti strčit do nosu či ucha.

13.3.5. Při chůzi po schodech dbá, aby se děti nestrkaly, chodily klidně.

13.3.6. Při tělovýchovných aktivitách dbá zvýšené pozornosti o bezpečnost dětí. Upozorňuje na případné nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc při cvičení. Bývá vždy na nejrizikovějším místě. Před zahájením cvičení v tělocvičně musí vždy zkontrolovat, zda je tělocvičné nářadí v pořádku.

13.3.7. Při převlékání dětí v šatnách vykonává učitelka stálý dozor, sama se obléká, až když jsou děti připraveny na pobyt venku. Neprodlužuje zbytečně pobyt připravených dětí v šatně.

13.3.8. Dítě předává rodičům, nebo pověřené osobě - ale to pouze na základě písemného pověření zástupce dítěte (může být stálé nebo na určité časové období).

13.4. Prevence v oblasti patologických jevů:
13.4.1. Prevence sociálně patologických jevů představuje aktivity v následujících oblastech prevence:
a. týrání a zanedbávání dětí,

b. drogové závislosti, alkoholismus, kouření 

c. šikanování, vandalismus a další formy násilného chování 

d. virtuální drogy (počítače, televize, video) 

e. xenofobie, rasismus, intolerance, antisemitismus

13.4.2. Primární prevence rizikového chování je součástí ŠVP. Této oblasti je věnována zvýšená pozornost. 
13.4.3. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. 
13.4.4. Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že dítě je týráno nebo zanedbáváno.
Čl. 14
Přijímání a vyřizování stížnosti, podnětů a oznámení.
        Na základě zákona č. 150/1958 Sb., o vyřizování stížností, § 2, zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím a pokynu MŠMT ČR  č. j. 31 479/99-14 čl. 8 bude provádět vyřizování stížností, oznámení a podnětů ředitelka školy. V případě její nepřítomnosti je pověřena k přijímání a vyřizování stížností, podnětů a oznámení   zástupkyně ředitelky. 

V Zásadě dne 25. 8. 2017






………………………… 








            
    ředitelka MŠ
