Základní škola a mateřská škola Unkovice, příspěvková organizace, okres Brno – venkov

	Základní škola a mateřská škola Unkovice, příspěvková organizace, okres Brno - venkov
se sídlem  Unkovice 28.

	ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY

	část:  2. ŠKOLNÍ ŘÁD

	Vypracovala : 
	Mgr. Marie Kůgelová, ředitelka školy

	Č.j.:    Spisový znak    Skartační znak
	           01.09.2024                A1.	A.5.

	Pedagogická rada projednala dne:
	28.08.2024

	Směrnice nabývá platnosti ode dne:
	01.09.2024

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne:
	01.09.2024

	



Obecná ustanovení
Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. 

I. PRÁVA A POVINNOSTÍ ŽÁKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY

A. Práva žáků
Žáci mají právo na vzdělávání a školské služby podle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním,
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů. 
Dále tyto práva:
a. být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělávání
b. zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy nebo školskou radu s tím, že ředitel školy a školská rada jsou povinni se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat a své stanovisko k nim zdůvodnit
c. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajících se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje
d. na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání
e. za podmínek stanovených ředitelem školy využívat všechna školská zařízení, prostory školy a učební pomůcky určené k výuce
f. využívat svých předpokladů a nadání v kroužcích, zájmových útvarech i individuálně
g. na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně-patologickými jevy a nezasahování do svého soukromého života, rodiny, domova a útokům na svou čest a pověst
h. na ochranu před jakýmkoliv tělesným či duševním násilím, urážením a zneužíváním
i. na náboženské přesvědčení
j. na zdravé učební prostředí, které posiluje aktivitu a tvořivost, sebedůvěru a sebeúctu, vlastní zodpovědnost, spolupráci a komunikaci s ostatními
k. na pomoc v případě, že se ocitnou v nesnázích nebo v problémové situaci
l. děti se SVP mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které toto vzdělání umožní, mají právo a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení.

B. Práva rodičů a zákonných zástupců:
a. na svobodnou volbu školy pro své dítě
b. na informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím
c. nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy
d. být informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte prostřednictvím elektronické žákovské knížky v informačním systému BAKALÁŘI pravidelnou informací od vyučující, třídních schůzek nebo hovorových hodin (konají se třikrát ročně zpravidla v říjnu, lednu a dubnu, informační třídní schůzky se konají zpravidla v září), konzultační schůzky (konzultační časy jednotlivých vyučujících) jsou dle potřeby jednotlivých žáků (rodičů) možné po předchozí dohodě s vyučujícím, případně ředitelem či jeho zástupcem. Konzultace se koná v době, kdy se nekoná v době vyučování
e. volit a být voleni do školské rady
f. vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte
g. na vzdělávání svého dítěte v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 školského zákona.

C. Povinnosti žáků:
a. řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat
b. dodržovat školní řád, další předpisy a pokyny školy (školského zařízení) k ochraně zdraví a bezpečnosti
c. dbát pokynů všech zaměstnanců školy
d. chodit do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastnit se činností organizovaných školou
e. osvojovat si zásady společ. chování a vystupování, chodit do školy slušně a přiměřeně oblečeni a také se oblečením přizpůsobit potřebám předmětů (tělesná výchova, pracovní činnosti …)
f. spolupracovat s ostatními žáky a také respektovat jejich práva
g. účastnit se výuky nepovinných předmětů, pokud si je žák zvolil, odhlášení se je možné pouze na konci klasifikačního období
h. účastnit se činností školní družiny nebo zájmových útvarů (pokud se žák přihlásil), odhlášení je možné ke konci každého měsíce
i. dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví a péče o životní prostředí, dbát o čistotu a pořádek v areálu školy i v jejím okolí
j. nosit do výuky učebnice a pomůcky pouze související s vyučováním dle požadavků a pokynů pedagogických pracovníků, vyučujících daného předmětu
k. být na výuku připraveni, před začátkem vyučování v 7:55 na svém místě ve třídě, mít vypracované zadané úkoly (v případě nepřipravenosti žáka na vyučovací hodinu omluvit se na začátku hodiny), na počátku hodiny mít připravené učební pomůcky
l. před ukončením vyučování neopouštět školu z bezp. důvodů bez vědomí a souhlasu vyučujících a v době mimo vyučování mohou žáci zůstat ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich dohledem
m. chránit zdraví své i zdraví spolužáků, dodržovat pravidla hygieny
n. hlásit ihned a bezodkladně dohlížejícímu učiteli (zaměstnanci školy) každý úraz, ke kterému dojde v době pobytu ve škole nebo na akci pořádané školou
o. žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, konzumace energetických a alkoholických nápojů, používání návykových a zdraví škodlivých látek, …)
p. žákům se do školy zakazuje vnášet, prodávat, podávat, anebo zde užívat návykové látky anebo takové látky, které napodobují tvar, vzhled návykových látek anebo evokují jejich chuť (např. elektronické cigarety, nikotinové sáčky…).

D. Povinnosti rodičů a zákonných zástupců žáků:
a. zajistit, aby žák řádně docházel do školy
b. dokládat škole důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování podle podmínek stanovených tímto řádem
c. na výzvu ředitele osobně se účastnit projednávání závažných otázek, které se týkají vzdělávání a chování žáka
d. informovat školu bezodkladně o změně zdravotní způsobilosti žáka, o jeho zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání žáka
e. oznámit škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 (školní matrika) zákona č. 561/2004 (Školský zákon) a veškeré změny těchto údajů

II. PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI VE ŠKOLE
a. žák se chová k zaměstnancům školy zdvořile a slušně, respektuje vzájemnou úctu, snášenlivost a důstojnost všech zaměstnanců školy
b. nevhodné chování žáka namířené vůči pracovníkům školy bude považováno za velmi závažné porušení školního řádu a bude důvodem pro udělení kázeňského opatření .
c. pokud bude chtít žák projednat jakoukoli záležitost týkající se školy nebo bude potřebovat radu od vyučujícího nebo zaměstnance školy, domluví si s příslušnou osobou schůzku.

III. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY 
A. Základní údaje školy 
Název školy: 
Základní škola a mateřská škola Unkovice, příspěvková organizace, okres Brno - venkov

Adresa školy:	      
Unkovice   28   664 63 Žabčice
Telefon: 547 23 88 40
IČO: 711 62 488
REDIZO: 650 045 017
IZO: 150 045 042
e-mail: zsunkovice@zsunkovice.cz
webové stránky: www.zsunkovice.cz
vnitřní informační systém: www.zsunkovice.bakalari.cz	  
Pracoviště MŠ:
Unkovice 120    664 63 Žabčice

Ředitel školy:	
Mgr. Marie Kůgelová

Zřizovatel :
Obec Unkovice
Adresa:
Unkovice 28 664 63  Žabčice
Telefon: 547 23 88 10
e-mail: starosta@obecunkovice.cz   info@obecunkovice.cz 


     
B. Režim činnosti ve škole 
a. Vyučování začíná v 8:00 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin a přestávek, které je přílohou tohoto řádu. Vyučování končí nejpozději do 12:35 hodin. Žáci pátého ročníku mají zařazenu výuku Informatiky do 7. vyučovací hodiny od 13:40 do 14:25, a to 1x týdně. Vyučovací hodina trvá 45 minut. 
b. Školní budova se pro žáky otevírá v 7:00 hodin. Žákům je umožněn vstup do budovy nejméně 30 minut před začátkem vyučování. V jinou dobu vstupují žáci do školy pouze na vyzvání zaměstnanců školy, kteří nad nimi zajišťují pedagogický dozor. Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově. 
c. Přestávky jsou desetiminutové, po 2. vyučovací hodině je dvacetiminutová přestávka, následují opět desetiminutové přestávky. Po druhé vyučovací hodině se k relaxaci využívají hrací koutky ve třídě, chodbách a také pobyt na školním dvoře. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky na místa k tomu určená v šatně a ihned odcházejí do učebny. V průběhu vyučování je žákům vstup do šatny povolen pouze se svolením vyučujícího.      
d. Při organizaci výuky jinak, než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 
e. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i nepedagogickými. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, může ředitel školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků určit pouze, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům.
f. Školní budovy jsou volně přístupné zvenčí pouze v době, kdy je dohlížejícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob (7.30 – 8.00). 
g. Mimo tuto dobu je cizí osoba vpuštěna do budovy školy pouze se souhlasem některého ze zaměstnanců školy. Tato osoba sdělí důvod své návštěvy a vyčká v prostoru před hlavním vchodem do budovy.
h. zaměstnanci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dohledu dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu. 
i. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem výuky žáka
j. každý ze zaměstnanců má povinnost zajistit ochranu veřejného zdraví – oddělení dítěte nebo mladistvého, který vykazuje známky akutního infekčního onemocnění od ostatních dětí a mladistvých, zajistit nad ním dohled zletilé fyzické osoby a neprodleně oznámit tuto skutečnost nadřízeným vedoucím zaměstnancům a zákonným zástupcům.
k. Nejvyšší povolený počet žáků ve třídě I. 25 a ve třídě II. 25, ve třídě III. 16 žáků (v podkroví), ve IV. třídě 11 žáků (v podkroví). 
l. Při sestavování rozvrhu je přihlíženo ke stanovenému počtu hodin pro dané ročníky. Rozvrh společných hodin pro všechny třídy je vyhotoven v závislosti na didaktické a metodické náročnosti předmětů v jednotlivých ročnících.
m. Škola (školské zařízení) při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb přihlíží k základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a studentů a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb a poskytuje nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
n. Škola vede evidenci úrazů dětí, žáků a studentů, k nimž došlo při činnostech ve školském zařízení, vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím. 
o. O všech přestávkách je umožněn pohyb dětí mimo třídu.      
p. Provoz školy probíhá ve všedních dnech, od 8:00 do 12:35 hodin. 
q. žákům je zakázáno v době vyučování i zájmových činností používat mobilní telefon bez souhlasu a vědomí vyučujícího s výjimkou jejich používání v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů, mobilní telefon můžou žáci používat do 8:00 hodin.
r. za případnou ztrátu nebo poškození mobilního telefonu škola nenese odpovědnost
s. žáci budou mít mobilní telefon i jiná záznamová zařízení nesouvisející přímo s vyučováním během výuky vypnutá a uložená ve své tašce, nejsou-li součástí výuky
t. žáci mají přísný zákaz v době pobytu ve škole bez souhlasu a vědomí vyučujícího pořizovat jakýkoli multimediální záznam týkající se školy, žáků a pracovníků školy
u. nad žáky je zajištěn dohled pedagogickými pracovníky v době všech přestávek, s výjimkou přestávky před odpolední výukou, kdy žáci mohou budovu školy opustit a škola v té době zodpovídá pouze za žáky, kteří setrvají v budově školy. 
v. Nad žáky je zajištěn dohled dále v době před výukou a po výuce v prostoru šaten a v době vydávání obědů ve školní jídelně, nebo místnosti za tímto účelem zřízené (dále jen výdejna jídla)
w. Ředitelství organizace sídlí v budově základní školy. 
x. Úřední hodiny ředitelky školy kdykoliv, na základě předem sjednané schůzky. Ta je možná sjednat osobně, mobilním telefonem 728445034 nebo e-mailem zsunkovice@zsunkovice.cz . 
y. Schůzky s učitelkami ZŠ jsou možné o přestávkách, nebo před a po vyučování v pracovní době vyučujících, nebo v hodinách s nimi dohodnutými.
z. Úřední hodiny učitelek v MŠ, kdykoliv, v pracovní době nebo v čase s nimi dohodnutým tel. 547238844.
aa. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce.
ab. Časové rozložení vyučovacích hodin

	Vyučovací hodina
	Počátek
	Konec
	Přestávka
	Počátek
	Konec

	I.
	8:00
	8:45
	I.
	8:45
	8:55

	II.
	8:55
	9:40
	II.
	9:40
	10:00

	III.
	10:00
	10:45
	III.
	10:45
	10:55

	IV.
	10:55
	11:40
	IV.
	11:40
	11:50

	V.
	11:50
	12:35
	V.
	12:35
	12:45

	VI.
	12:45
	13:30
	
	
	

	VII.
	13:40
	14:25
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


C. Režim při akcích mimo školu
a. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy – pedagogickým pracovníkem. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 
b. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřeným vedením akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 
c. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy zejména s ohledem na zajištění BOZP. 
d. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků a to zápisem do el.žákovské knížky, nebo jinou písemnou informací.
e. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se účastníci akce řídí vnitřním řádem tohoto zařízení.      
f. Pokud škola zařadí do školního vzdělávacího programu základní plaveckou výuku, uskutečňuje ji v rozsahu nejméně 40 vyučovacích hodin celkem během prvního stupně. Do výuky mohou být zařazeny také další aktivity jako bruslení, atd. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci zdravotně způsobilí, jejichž rodiče o tom dodají škole písemné lékařské potvrzení ne starší jednoho roku. 
g. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně hodnocení na vysvědčení. 
h. Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.

D. Docházka do školy
a. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka – písemně v systému BAKALÁŘI v sekci omluvenky. Absenci žáka omlouvají zákonní zástupci žáka. Z jedné vyučovací hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na delší dobu uvolňuje třídní učitel. 
b. Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu.

E. Odlišnosti provozu v mateřské škole
a. Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je pedagogický pracovník převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.
b. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše:
· 20 dětí z běžných tříd, nebo
· 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením.
c. Výjimečně může ředitel školy zvýšit počty dětí uvedené
· v odstavci 2 písm. a), nejvýše však o 8 dětí, nebo
· v odstavci 2 písm. b), nejvýše však o 11 dětí.
d. Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.
e. Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitel školy počet pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví.

IV. PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ
a. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků vychází ze zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění školní docházky ve znění pozdějších předpisů.
b. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení. Za 1. pololetí lze místo vysvědčení vydat žákovi výpis z vysvědčení.
c. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm, slovně nebo kombinací obou způsobů. 
d. O způsobu hodnocení rozhoduje ředitel školy se souhlasem školské rady

A. Zásady hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování ve škole a na akcích pořádaných školou
· Hodnocení průběhu a výsledku vzdělávání a chování žáků je jednoznačné, srozumitelné, srovnatelné s předem stanovenými kritérii, všestranné a věcné. 
· Hodnocení vychází z posouzení míry dosažení očekávaných výstupů formulovaných v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu. Hodnocení je pedagogicky zdůvodněné, odborně správné a doložitelné.
· Při hodnocení žáků uplatňuje učitel přiměřenou náročnost a pedagogický takt, přihlíží k věkovým zvláštnostem a uplatňuje individuální přístup.
· Rodiče jsou informováni o prospěchu a chování 3x ročně na třídních schůzkách a hovorových hodinách, průběžně prostřednictvím elektronické klasifikace v systému Bakaláři (případně výpisu z elektronické klasifikace) dále při individuálních konzultacích. 
· V předmětu tělesná výchova mohou být žáci hodnoceni souhrnně až za delší období (nejméně jednou za čtvrtletí), přičemž se přihlédne k dosaženému nejlepšímu výkonu a žákově snaze.
B. Zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků
· sebehodnocení žáků musí být postaveno na plnění konkrétních a splnitelných úkolů
· žák musí vědět, kdy, kde a jakou chybu udělal a jak ji odstraní
· učitel by měl žáka vést k otevřené komunikaci a k řešení problémů při sebehodnocení
· učitel bude u žáků rozvíjet schopnost spolupracovat, respektovat a hodnotit práci svou i druhých podle předem daných kritérií
· žák má právo ověřit si pravidla hodnocení konkrétní práce
C. Stupně hodnocení prospěchu a chování v případě použití klasifikace a jejich charakteristika, včetně předem stanovených kritérií
· Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje v příslušném předmětu.
· Vyučující daného předmětu zapíše na konci klasifikačního období známku do elektronické klasifikace.
· Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci 2. pololetí prospěl ze všech povinných předmětů stanovených ŠVP, s výjimkou předmětů výchovného zaměření stanovených RVP a předmětů, z nichž byl uvolněn, pokud mu nebylo povoleno opakování ročníku. Do vyššího ročníku postoupí i žák 1. stupně základní školy, který již v rámci 1. stupně opakoval ročník.
· Nelze-li žáka hodnotit na konci 1. pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za 1. pololetí bylo provedeno nejpozději do konce června.
· Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za 1. pololetí nehodnotí.
· Nelze-li žáka hodnotit na konci 2. pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za 2. pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník.
· Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci 2. pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen. Ředitel školy může povolit žákovi na žádost jeho zákonného zástupce a na základě doporučujícího vyjádření odborného lékaře opakování ročníku z vážných zdravotních důvodů, a to bez ohledu na to, zda žák na daném stupni již opakoval ročník.
1. stupeň ZŠ
a. klasifikace v jednotlivých předmětech na vysvědčení se provádí čísly 1 – 5
b. v prvním ročníku pedagog  využívá motivační prostředky- razítka, obrázky, nálepky aj.
c. chování se hodnotí známkou 1 – 3
d. celkový prospěch na vysvědčení je:
prospěl s vyznamenáním
(není-li v žádném z povinných předmětů na vysvědčení hodnocen známkou horší než 2 a průměr všech známek není vyšší než 1,5 a chování je hodnoceno známkou 1)
prospěl 
(není-li v žádném z povinných předmětů na vysvědčení známka 5)
neprospěl 
(je-li v některém z povinných předmětů známka 5)

1. Kritéria hodnocení ústního projevu
a. VYUČOVACÍ PŘEDMĚTY S PŘEVAHOU TEORETICKÉHO ZAMĚŘENÍ:
stupeň 1 (výborný) 
(žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy a zákonitosti uceleně, přesně, chápe vztahy mezi nimi. Myslí logicky správně, jeho grafický projev je přesný. Je schopen samostatně pracovat s vhodným a jeho věku přiměřeným studijním textem).
stupeň 2 (chvalitebný) 
(žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. Podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení zadaných úkolů. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky).
stupeň 3 (dobrý)
(žák má ve svých vědomostech částečné mezery, podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. V uplatňování osvojených poznatků se dopouští chyb. Je schopen samostatně studovat podle návodu učitele).
stupeň 4 (dostatečný)
(žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery, při řešení úkolu se vyskytují vážné chyby. Jeho ústní i písemný projev má vážné nedostatky při správnosti. Závažné nedostatky dovede žák s pomocí učitele částečně opravit.
stupeň 5 (nedostatečný)
(žák si požadované poznatky a vědomosti neosvojil. Při řešení úkolů se dopouští velmi závažných chyb. Své vědomosti nedovede uplatnit ani za pomoci učitele).

b. VYUČOVACÍ PŘEDMĚTY S PŘEVAHOU PRAKTICKÉHO ZAMĚŘENÍ:
stupeň 1 (výborný) 
(žák projevuje kladný vztah k práci, praktické činnosti vykonává pohotově a samostatně).
stupeň 2 (chvalitebný) 
(žák projevuje kladný vztah k práci. Získané poznatky využívá s menší jistotou. Praktické činnosti však vykonává samostatně, při jeho práci se nevyskytují podstatné chyby).
stupeň 3 (dobrý) 
(v praktických činnostech se žák dopouští chyb a potřebuje občasnou pomoc učitele. Výsledky práce mají nedostatky, překážky v práci překonává jen s častou pomocí učitele).
stupeň 4 (dostatečný) 
(žák pracuje bez zájmu a vztahu k práci, v praktických činnostech se dopouští větších chyb. Potřebuje soustavnou pomoc učitele, méně dbá dodržování předpisů o bezpečnosti při práci. Překážky v práci překonává jen s pomocí učitele).
stupeň 5 (nedostatečný) 
(žák neprojevuje zájem o práci, nedokáže ani s pomocí učitele uplatnit získané teoretické poznatky. Při práci nedokáže postupovat ani s pomocí učitele, výsledky jeho práce jsou nedokončené a neúplné. Neovládá nebo zásadně porušuje předpisy o bezpečnosti při práci).

2. Kritéria hodnocení písemného projevu
	Povinné předměty
	Úspěšnost
	Známka

	Český jazyk, anglický jazyk
	100-90%
	1

	
	89-75%
	2

	
	74-55%
	3

	
	54-35%
	4

	
	34 - 0%
	5

	Kontrolní diktáty v českém jazyce
	1 chyba
	1

	
	2 – 3 chyby
	2

	
	4 – 5 chyb
	3

	
	6 – 8 chyb
	4

	
	9 a více chyb
	5

	Matematika
Prvouka
Vlastivěda
Přírodověda
Informatika
	100-90%
	1

	
	89-75%
	2

	
	74-55%
	3

	
	54-35%
	4

	
	34 - 0%
	5



Čtvrtletní a pololetní písemné práce
Čtvrtletní nebo pololetní písemné práce z matematiky, českého jazyka a souhrnné písemné práce za jednotlivé lekce v anglickém jazyce jsou klasifikovány dle procent, viz výše

Domácí práce a úkoly
Domácí úkoly jsou hodnoceny motivačně – dle rozhodnutí třídního učitele – platnost pro daný rok.






D. Zásady pro používání slovního hodnocení u žáků s poruchami učení
Hodnocení žáků s poruchami učení se řídí vyhláškou č. 27/2016 Sb. o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí, žáků a studentů mimořádně nadaných ve znění pozdějších předpisů.
· u žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na základě žádosti zákonného zástupce žáka
· škola převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce žáka
· škola, která hodnotí slovně, převede pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání slovní hodnocení do klasifikace
· výsledky vzdělávání žáka v předmětech a chování žáka ve škole i na akcích pořádaných školou jsou v případě použití slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným výstupům, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka
· slovní hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání. Obsahuje také zdůvodnění hodnocení a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak je překonávat.

Kritéria hodnocení žáků s poruchami učení
Sledují se tyto oblasti – ovládnutí učiva
· úroveň myšlení
· úroveň vyjadřování
· úroveň aplikace vědomostí
· kvalita výsledků činnosti
· píle a zájem o učení
stupeň 1 (výborný) 
(předepsané učivo ovládá bezpečně, žák je pohotový, bystrý, dobře chápe souvislosti, vyjadřuje se výstižně a poměrně přesně, spolehlivě, uvědoměle užívá vědomostí a dovedností, pracuje samostatně, přesně a s jistotou, výsledek činnosti je kvalitní, pouze s menšími nedostatky, žák je aktivní, učí se se zájmem a svědomitě).
stupeň 2 (chvalitebný)
(předepsané učivo ovládá, žák uvažuje celkem samostatně, vyjadřuje se celkem výstižně, dovede používat získané vědomosti a dovednosti, dopouští se menších chyb, výsledky činnosti jsou bez podstatných nedostatků, učí se svědomitě).
stupeň 3 (dobrý)
(předepsané učivo v podstatě ovládá, žák má menší samostatnost v myšlení, vyjadřuje se ne dost přesně, s pomocí učitele řeší úkoly, překonává potíže a odstraňuje chyby, jichž se dopouští, výsledky činnosti vykazují častější nedostatky, žák k učení a práci nepotřebuje větších podnětů).
stupeň 4 (dostatečný) 
(předepsané učivo ovládá se značnými mezerami, myšlení je nesamostatné, žák se vyjadřuje s potížemi, dělá podstatné chyby a nesnadno je překonává, výsledky činnosti jsou nekvalitní, žák projevuje malý zájem o učení, potřebuje stálé podněty).
stupeň 5 (nedostatečný)
(předepsané učivo žák neovládá, odpovídá nesprávně i na návodné otázky, nesprávně se vyjadřuje, praktické úkoly nedokáže splnit ani s pomocí učitele, výsledky činnosti jsou na nízké úrovni i s pomocí, pobízení k učení a pomoc učitele jsou neúčinné).




E. Zásady pro stanovení celkového hodnocení žáka na vysvědčení v případě použití slovního hodnocení nebo kombinace slovního hodnocení a klasifikace

a. Pokud je žák hodnocen na vysvědčení slovně z některých nebo ze všech předmětů, toto slovní hodnocení odpovídá určitému stupni hodnocení (známce).
b. Vyučující předmětu, kde je žák hodnocen slovně, sdělí třídnímu učiteli, jakému stupni jeho hodnocení odpovídá a podle toho bude hodnocen celkově.
c. Celkový prospěch na vysvědčení je vyjádřen stupni:
· prospěl s vyznamenáním
· prospěl
· neprospěl
přičemž podmínky jsou stejné jako u běžné klasifikace. 

F. Hodnocení nadaných žáků

a. Ředitel školy může mimořádně nadaného žáka přeřadit do vyššího ročníku bez absolvování předchozího ročníku. Podmínkou přeřazení je vykonání zkoušek učiva nebo části učiva ročníku, který žák nebude absolvovat. 
b. Obsah a rozsah zkoušek stanoví ředitel školy.

G. Individuální vzdělávání
a. Individuálně vzdělávaný žák koná za každé pololetí zkoušky z příslušného učiva, a to ve škole, do níž byl přijat k plnění povinné školní docházky. 
b. Nelze-li individuálně vzdělávaného žáka hodnotit na konci příslušného pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení pololetí.
c. Ředitel školy zruší povolení individuálního vzdělávání, pokud žák na konci druhého pololetí příslušného školního roku neprospěl, nebo nelze-li žáka hodnotit na konci pololetí ani v náhradním termínu.

H. Způsob získávání podkladů pro hodnocení
a. Podklady pro hodnocení žáků získávají vyučující zejména sledováním žáků a jejich výkonů, jejich
připravenosti na výuku, různými druhy zkoušek (písemné, ústní, grafické, pohybové, praktické), analýzou výsledků jejich činnosti, konzultacemi s ostatními vyučujícími a podle potřeby i s psychologickými a zdravotnickými pracovníky.
b. Vyučující dodržují zásady pedagogického taktu, přihlížejí ke všem okolnostem, které mohly žákův výkon ovlivnit. 
Dále:
· účelem zkoušení (písemného i ústního) není najít mezery v žákových vědomostech, ale zjistit a ohodnotit, co žák umí
· žáci se neklasifikují z nové látky ihned po jejich návratu do školy po absenci trvající déle než 3 dny, o náhradním termínu hodnocení jsou vyučujícím informování ústně nebo písemně v Bakaláři
· zadávání nové látky k samostatnému nastudování celé třídě není přípustné
· znalost učiva se prověřuje až po jeho procvičení
I. Podrobnosti o komisionálních a opravných zkouškách
Komisionální přezkoušení
a. Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dověděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele o přezkoumání výsledků hodnocení žáka. Je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, pak požádají krajský úřad.
b. Pokud není dále stanoveno jinak, ředitel školy nebo krajský úřad nařídí komisionální přezkoušení žáka, které se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka.
c. Komisi pro komisionální přezkoušení jmenuje ředitel školy, v případě, že je vyučujícím daného předmětu ředitel školy, jmenuje ji krajský úřad.
Komise je tříčlenná a tvoří ji:
· předseda, kterým je ředitel školy, popřípadě jím pověřený učitel, nebo v případě, že je vyučujícím daného předmětu ředitel školy, krajským úřadem jmenovaný jiný pedagogický pracovník školy
· zkoušející učitel, jímž je vyučující daného předmětu ve třídě, v níž je žák zařazen, popřípadě jiný vyučující daného předmětu
· přísedící, kterým je jiný vyučující daného předmětu nebo předmětu stejné vzdělávací oblasti.
d. Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novu žádostí o přezkoušení. Výsledek přezkoušení stanoví komise hlasováním a ředitel školy sdělí výsledek prokazatelným způsobem žákovi a zákonnému zástupci žáka. 
e. O přezkoušení se pořizuje protokol.
f. Žák může v jednom dni vykonat přezkoušení pouze z jednoho předmětu. 
g. Není-li možné žáka ze závažných důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán jmenující komisi náhradní termín přezkoušení. 
h. Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví ředitel školy souladu se vzdělávacím programem. Vykonáním přezkoušení není dotčena možnost vykonat opravnou zkoušku.
i. V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení žáka týká hodnocení chování nebo předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitel školy (je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad) dodržení pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáka stanovených podle § 30 odst. 2. 
j. V případě zjištění porušení těchto pravidel ředitel školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní, nebyla-li pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to nejpozději do 14 dnů ode dne doručení žádosti.
J. Opravné zkoušky
Žáci, kteří na daném stupni základní školy dosud neopakovali ročník, kteří na konci druhého pololetí neprospěli nejvýše ze dvou povinných předmětů s výjimkou předmětů výchovného zaměření, konají opravné zkoušky.
a. Opravné zkoušky se konají nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelem školy. 
b. Žák může v jednom dni skládat pouze jednu opravnou zkoušku. 
c. Opravné zkoušky jsou komisionální. 
d. Komisi pro opravnou zkoušku jmenuje ředitel školy. 
e. V případě, že je vyučujícím daného předmětu ředitel školy, jmenuje komisi krajský úřad.
f. Pro složení komise a její činnost platí stejná ustanovení jako u výše jmenovaného komisionálního přezkoušení.
g. Žák, který nevykonal opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. 
h. Ze závažných důvodů může ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky, nejpozději do 15. září následujícího školního roku. 
i. Do té doby je žák zařazen do nejbližšího vyššího ročníku.
j. V odůvodněných případech může krajský úřad rozhodnout o konání opravné zkoušky a komisionálního přezkoušení podle §52 odst. 4 na jiné škole. 
k. Zkoušky se na žádost krajského úřadu účastní školní inspektor.

K. Způsob hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebam
a. Žákem se speciálními vzdělávacími potřebami je osoba se zdravotním postižením, zdravotním znevýhodněním nebo sociálním znevýhodněním.
b. Hodnocení žáků s vývojovými poruchami učení a chování je řešeno klasifikačními stupni, nebo slovním hodnocením.
c. U žáků s ostatními speciálními potřebami bude jejich znevýhodnění zohledněno při celkovém hodnocení i v příslušných předmětech (kterých se postižení přímo týká) a budou řešeny jako konkrétní případy na každé pedagogické radě.
d. Vždy je zohledněno doporučením PPP dle daného PO

L. Zvláštní pravidla při omezení osobní přítomnosti žáků ve škole – vzdělávání na dálku
V případě, že z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona nebo z důvodu nařízení mimořádného opatření podle zvláštního zákona, nebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně veřejného zdraví ve znění pozdějších předpisů bude znemožněna osobní přítomnost více jak 50% žáků z konkrétní třídy či oddělení, poskytne škola dotčeným žákům vzdělávání distančním způsobem. 
a. Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle školního vzdělávacího programu v míře odpovídající okolnostem. 
b. Žáci jsou povinni se vzdělávat distančním způsobem v on-line režimu dle rozvrhu hodin stanoveném školou dálkovou formou přes Microsoft Teams. 
c. Žáci jsou povinni se k výuce připojit. 
d. Materiály k výuce může škola sdílet přes elektronický systém Bakaláři a v Microsoft Teams. 
e. Předměty výchovného zaměření – hudební výchova, výtvarná výchova, tělesná výchova a praktické činnosti – nejsou při distanční výuce vyučovány.
f. V případě, že žák nemá možnost účastnit se výuky on-line, omluví jej zákonný zástupce prostřednictvím elektronického systému a zároveň si domluví s vyučujícím individuální podmínky převzetí a odevzdání výukových materiálů.
g. Bude-li mít škola dostatek notebooků, které může zapůjčit žákům domů na online výuku, může zákonný zástupce žáka písemně požádat o výpůjčku. Výpůjčka bude provedena smluvně.
h. On-line výuka je hodnocena. Váhu známky určuje vyučující s přihlédnutím ke specifikům domácí práce.

M. Způsob hodnocení žáka – cizince – účastnícího se jazykové přípravy
a. Žáka účastnícího se jazykové přípravy v době vyučování nelze hodnotit za výuku, ze které je uvolněn.
b. Hodnocení žáků cizinců s nedostatečnou znalostí jazyka, kteří plní v ČR povinnou školní docházku, bude upraveno ve všech předmětech ve vztahu k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon.

N. Ukládání výchovných opatření
a. U chování žáka se přihlíží k věku, morální a rozumové vyspělosti žáka.
b. Škola uplatňuje ve svém výchovném procesu výchovná opatření. 
Mezi ně patří:
· pochvala (uděluje ji ředitel nebo učitel za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, statečný čin nebo dlouhodobou úspěšnou práci, na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiných osob a projedná ji na pedagogické radě)
· diplomy, věcné odměny (uděluje ji třídní učitel kdykoli během klasifikačního období za výborný prospěch, reprezentaci školy, pomoc při školní akci, vzornou přípravu do školy a práci v hodině a za mimořádný počin související s životem školy i mimo ni)
· napomenutí třídního učitele (uděluje ho třídní učitel, lze ho udělit kdykoliv během klasifikačního období)
· důtka třídního učitele (uděluje ji třídní učitel kdykoli během klasifikačního období, toto neprodleně oznámí řediteli školy)
· důtka ředitele školy (uděluje ji ředitel školy na základě podnětů třídního učitele nebo jiných učitelů, lze ji udělit pouze po projednání v pedagogické radě)
c. Pravidla pro uložení výchovných opatření (podle ustanovení § 17 odst. 4 vyhlášky č.48/2005 Sb., o základním vzdělávání).
d. Uložení napomenutí, důtky třídního učitele a důtky ředitele školy sděluje třídní učitel zákonným zástupcům žáka bez zbytečného odkladu, způsobem používaným školou, který obsahuje údaj o uložení, druh uloženého výchovného opatření, termín a popis porušení povinností stanovených školním řádem.
e. U závažnějšího porušení povinností uvede upozornění, že opakované porušování povinností může mít vliv na hodnocení chování žáka za klasifikační období.
f. Uložení výchovného opatření musí být sděleno zákonným zástupcům prokazatelným způsobem obvyklým v podmínkách školy – elektronickým systémem Bakaláři. Pokud zákonní zástupci nepotvrdí informaci o uloženém opatření do 3 dnů v systému Bakaláři, třídní učitel o tom informuje vedení školy, které zajistí doručení do vlastních rukou zákonného zástupce.
g. Typ uloženého kázeňského opatření je dán závažností jednání, neplatí pravidlo posloupnosti od „napomenutí k důtkám“.

O. Soubor výchovných opatření
Napomenutí třídního učitele:
· do 10 zapomenutí pomůcek, např. nepřezouvání se nebo do 3 poznámek závažného charakteru, např.: hrubé vyjadřování, užití vulgarismů a nadávek vůči spolužákům a všem zaměstnancům školy
· úmyslné fyzické útoky vůči spolužákům a zaměstnancům školy, zesměšňování a neetické chování, lhaní, odmlouvání
· nerespektování pokynů zaměstnance školy, porušování pravidel pozdní příchod na výuku
· nevhodné chování ve ŠJ, o přestávkách, při akcích konaných mimo školu, ale organizovaných školou
·  použití mobilního telefonu v čase předem nedohodnutém a dalších multimediálních zařízení je považováno za závažné porušení školního řádu.

Důtka třídního učitele:
· dalších 10 zapomenutí pomůcek nebo další 3 poznámky závažného charakteru (příklady viz napomenutí třídního učitele) nebo jedno velmi závažné porušení školního řádu , např.:
· napadení spolužáka - fyzická, psychická agrese
· šikana
· úmyslné poškození majetku školy nebo spolužáka
· opakované lhaní
· opakované pozdní příchody
· opakované hrubé chování, užívání vulgarismů
· svévolné opuštění budovy školy
· podvod (např. přepisování známek, …).
· držení a používání nebezpečných předmětů, které nepatří do školy (zbraně, zapalovače, boxery, …)
· používání otevřeného ohně a zápalných látek v budově školy a akcích školy (pokud tato činnost není součástí výuky – táborák…)

Důtka ředitele školy:
dalších 10 zapomenutí pomůcek nebo další 3 poznámky závažného charakteru (příklady viz napomenutí třídního učitele) nebo další velmi závažné porušení školního řádu (příklady viz důtka třídního učitele) nebo neomluvenou absenci (maximálně 2 hodiny).
V případě, že žák, kterému byla v průběhu školního roku udělena důtka třídního učitele, se dopustí dalšího závažného porušení školního řádu, nebo v případě, že byla žákovi v průběhu školního roku udělena důtka ředitele školy, může být takový žák vyloučen z účasti na mimoškolní akci pořádané školou.

P. Hodnocení chování
Známka z chování není výchovným opatřením, ale vyjadřuje hodnocení chování žáka v průběhu celého
pololetí školního roku.
1. stupeň z chování:
· Žák uvědoměle dodržuje pravidla chování a ustanovení vnitřního řádu školy. 
· Méně závažných přestupků se dopouští ojediněle. 
· Žák je však přístupný výchovnému působení a snaží se své chyby napravit.

2. stupeň z chování:
· i přes uložené výchovné opatření žák dále zapomíná pomůcky a opakovaně se dopouští dalších
závažných přestupků
· nebo se dopustil dalšího velmi závažného přestupku, např.
úmyslné ublížení na zdraví
· požití alkoholu v budově školy, dalších prostorách školy a na školních akcích
· opakovaná šikana
· prokázaná krádež
· pořízení záznamu žáka nebo zaměstnance školy proti jeho vůli a bez jeho vědomí v době pobytu ve škole nebo na akci pořádané školou
· neomluvená absence (od 3 do 14 hodin)
· kouření v budově školy nebo areálu školy
· nerespektování pokynů učitele.

3. stupeň z chování:
· i přes uložená výchovná opatření se žák opakovaně dopouští nebo dopustil velmi závažných
přestupků, např.
· opakovaná hrubá šikana
· opakované pořizování záznamu žáka nebo zaměstnance proti jeho vůli a bez jeho vědomí
· kyberšikana
· neomluvená absence (od 15 hodin)
· opakovaná nerespektování pokynů učitele

Pokud se žák v případě poškození věci přizná a zjedná nápravu, bude k tomuto při řešení problému přihlédnuto.
U žáků se specifickými poruchami chování bude individuálně přihlédnuto ke specifickým rysům poruchy a jejich závažnosti a doporučení PPP nebo SPC.

V. PRAVIDLA PRO OMLOUVÁNÍ A UVOLŇOVÁNÍ ŽÁKA
a. veškerou nepřítomnost je nezbytné doložit prokazatelným způsobem třídnímu učiteli (nebo jeho zástupci) v elektronické podobě (autorizovaným uživatelským účtem v Bakaláři) nebo písemně nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka.
b. rodič předkládá omluvenky v elektronické formě z autorizovaného účtu uživatele (autorizaci e-mailové adresy provede zákonný zástupce písemnou formou na začátku školního roku nebo v případě změny, třídní učitel vygeneruje na základě této písemné autorizace bez zbytečného odkladu přístupové údaje v Bakaláři)
c. pokud se jedná o předem známou absenci, žádá o uvolnění žák prostřednictvím žádosti zákonných zástupců z autorizovaného účtu uživatele elektronicky v systému Bakaláři učitele předem, případně je možné využít písemnou formu. 
d. uvolnění delším než 3 dny rozhoduje ředitel školy v součinnosti s třídním učitelem.
e. žák může být ze školy uvolněn na více než 3 dny pouze na základě žádosti a souhlasu zákonných zástupců v písemné nebo v elektronické formě pouze z autorizovaného účtu zákonného zástupce v systému Bakaláři
f. z předmětu tělesná výchova ředitel školy uvolní žáka z vyučování (lze i částečně např. z plaveckého výcviku) na základě posudku vydaného registrujícím lékařem a základě žádosti zákonného zástupce, pokud má být žák uvolněn na pololetí školního roku nebo na celý školní rok
g. uvolněni z výuky jsou žáci automaticky, pokud je důvodem účast na jazykové přípravě

VI. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ,
a. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.   
b. Žákům není v době mimo vyučování zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou.       
c. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci hlásí ihned vyučujícímu, nebo pedagogickému dozoru.
d. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu pedagoga. 
e. Při výuce TV v tělocvičně v kulturním domě se žáci řídí pokyny učitele TV a nařízením ředitele školy. Na pozemcích zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy. Vyučující daného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první vyučovací hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede vyučující záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu.
f. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob; při odchodu žáků z budovy mají dohled pedagogové. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových východů.
g. Šatna s odloženými svršky žáků je uzamčena, klíče od šatny má pedagog. Uzamčení šatny průběžně kontroluje školnice.       
h. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a studentů a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům a studentům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
i. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy.  
j. Po 4. a 5. vyučovací hodině předává pedagog žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny vychovatelce školní družiny. Ostatní odvádí do šatny. Společně odchází na oběd. Dozor v šatně nad žáky odcházející z budovy vykonává pedagog.   Dozor nad žáky při cestě do jídelny a v jídelně vykonávají pedagogové  dle rozpisu dohledů na daný školní rok.   
k. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby každý žák měl zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, adresu a jméno ošetřujícího lékaře.  
l. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.      
m. Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem výuky žáka, včetně přestávek.  
A. Distribuce OPL ve škole 
a. Distribuce OPL je v České republice považována za protiprávní jednání. Je proto zakázána a může být kvalifikována jako trestný čin. Množství, které žák distribuuje, není nijak rozhodující.
b. Přechovávání OPL je také vždy protiprávním jednáním. Množství, které u sebe žák v danou chvíli má, je rozhodující pro to, aby toto protiprávní jednání bylo blíže specifikováno buď jako přestupek nebo v případě množství většího než malého jako trestný čin, ale toto množství nemusí mít žádný vliv na kázeňský postih, který je stanovený školním řádem.
c. Jestliže má pracovník školy důvodné podezření, že ve škole došlo k distribuci OPL, musí o této skutečnosti škola vždy vyrozumět místně příslušné oddělení Policie ČR, protože se jedná o podezření ze spáchání trestného činu.
d. Jestliže se tohoto jednání dopustila osoba mladší 18 let nebo bylo namířeno proti osobě mladší 18 let, vyrozumí škola také zákonného zástupce a orgán sociálně-právní ochrany obce s rozšířenou působností.
e. Pokud v rámci tohoto podezření zajistí pracovníci školy nějakou látku, postupují způsobem popsaným níže.

Nález OPL ve škole
V případě, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy látku, kterou považují za omamnou nebo psychotropní, postupují takto:
· Látku nepodrobují žádnému testu ke zjištění její chemické struktury.
· nálezu ihned uvědomí vedení školy.
· Za přítomnosti dalšího pracovníka školy vloží látku do obálky, napíší datum, čas a místo nálezu. Obálku přelepí, přelep opatří razítkem školy a svým podpisem a uschovají ji do školního trezoru.
· nálezu vyrozumí Policii ČR, která provede identifikaci a zajištění podezřelé látky.
V případě, kdy pracovníci školy zadrží u některého žáka látku, kterou považují za omamnou nebo psychotropní, postupují takto:
· Zabavenou látku nepodrobují žádnému testu ke zjištění její chemické struktury.
· O nálezu ihned uvědomí vedení školy.
· O nálezu sepíší stručný záznam a vyjádřením žáka, u kterého byla látka nalezena, datum, místo a čas nálezu a jméno žáka. Zápis podepíše i žák, u kterého byla látka nalezena (nebo který látku odevzdal). V případě, že podepsat odmítá, uvede pracovník tuto skutečnost do zápisu. Zápisu a rozhovoru se žákem je přítomen/na ředitelka školy nebo její zástupce.
· O nálezu vyrozumí Policii ČR, která provede identifikaci a zajištění podezřelé látky a informuje zákonného zástupce žáka.
· V případě, že je látka nalezena u žáka, který se jí intoxikoval, předají látku zajištěnou výše uvedeným postupem, přivolanému lékaři. Může to usnadnit léčbu, neboť u řady jedů jsou známy protijedy. Další postup nutný k identifikaci látky pak zajistí Policie ČR.
V případě, kdy pracovníci školy mají podezření, že některý z žáků má nějakou OPL u sebe, postupují takto:
· Jedná se o podezření ze spáchání trestného činu nebo přestupku, a proto řešení této situace spadá do kompetence Policie ČR.
· Bezodkladně vyrozumí Policii ČR, zkonzultují s ní další postup a informují zákonného zástupce žáka.
· Žáka izolují od ostatních a do příjezdu Policie ČR je nutné mít ho pod dohledem. U žáka v žádném případě neprovádějí osobní prohlídku nebo prohlídku jeho věcí. 

B.  Krádeže, vandalizmus
Preventivní postup proti krádežím
· Krádeže jsou protiprávním jednáním, jakmile se škola o takovém jednání dozví, bude tuto skutečnost hlásit orgánům činným v trestním řízení, nebo doporučí poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto orgány obrátil.
· Nošení cenných věcí (zejména věcí malých rozměrů) do školy je rizikové chování, které může vést k jejich odcizení. Škola žákům doporučuje cenné věci, které nesouvisí s vyučováním a vzděláváním nemají žáci do školy nebo školského zařízení nosit, případně je mohou odkládat na místa k tomu určená. Pokud takové místo žáci nemají stanoveno, platí pro ně zákaz odkládání těchto věcí.
· I v případě, že bude žákům doporučeno nenosit do školy věci nesouvisející s vyučováním, nelze se odpovědnosti za škodu způsobenou na vnesených nebo odložených věcech jednostranně zprostit a za klenoty, peníze a jiné cennosti se odpovídá do výše 5 000 Kč (§ 1 nařízení vlády č. 258/1995 Sb., kterým se provádí občanský zákoník); pokud budou věci převzaty do úschovy, hradí se škoda bez omezení.    
· Pedagogové vedou žáky k tomu, aby dokázali protiprávní jednání rozpoznat, byli všímaví vůči svému okolí a v případě, kdy budou svědky takového jednání, ohlásili věc pedagogickému pracovníkovi školy.
Postup při nahlášení krádeže žákem
· O události pořídit záznam na základě výpovědi poškozeného. Věc předat orgánům činným v trestním řízení (ohlásit na místní nebo obvodní oddělení Policie ČR), nebo poučit poškozeného žáka (jeho zákonného zástupce), že má tuto možnost. V případě, že je znám pachatel, je třeba nahlásit věc orgánu sociálně-právní ochrany (byl-li pachatel mladší 18 let) a současně věc předat orgánům činným v trestním řízení.
Postup proti vandalismu
· Každý je odpovědný za škody, které svým jednáním způsobil. 
· Škola bude požadovat náhradu, jestliže škodu způsobil úmyslně nebo z nedbalosti. 
· Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je třeba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka. V případě, že viníka škola zná, může na něm (jeho zákonném zástupci) vymáhat náhradu škody. V případě, že nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradu škody, může škola vymáhat náhradu soudní cestou.

VII. MAJETEK ŠKOLY
a. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy žáky, bude vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil, úhrada za zničený a svévolně poškozený majetek bude vyžadována i po zaměstnancích školy.
b. Žáci i zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená
c. Žákům základní školy jsou bezplatně poskytovány učebnice a učební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Žáci jsou povinni učebnice na konci školního roku, nebo při přechodu na jinou školu vrátit, řádně o učebnice pečovat, ochraňovat je před ztrátou a poškozením. 
d. V případě poškození nebo ztráty jsou zákonní zástupci povinni poskytnout novou učebnici, případně finanční náhradu stanovenou školou dle aktuálního ceníku pro nákup nové učebnice navýšené o distribuční poplatek 10% z ceny učebnice.

VIII. ŠKOLNÍ STRAVOVÁNÍ
PROVOZ ŠKOLNÍHO STRAVOVÁNÍ VE ŠKOLNÍ JÍDELNĚ – VÝDEJNĚ STRAVY V ZÁKLADNÍ ŠKOLE SE ŘÍDÍ VNITŘNÍM ŘÁDEM ŠKOLNÍ JÍDELNY – VÝDEJNY STRAVY PŘI ZÁKLADNÍ ŠKOLE A MATEŘSKÉ ŠKOLE UNKOVICE V PLATNÉM ZNĚNÍ.

IX. ŠKOLNÍ DRUŽINA
PROVOZ ZÁJMOVÉHO VZDĚLÁVÁNÍ – ŠKOLNÍ DRUŽINY SE ŘÍDÍ VNITŘNÍM ŘÁDEM ŠKOLNÍ DRUŽINY PŘI ZÁKLADNÍ ŠKOLE A MATEŘSKÉ ŠKOLE UNKOVICE V PLATNÉM ZNĚNÍ.

X. EVIDENCE ÚRAZŮ. 
a) Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad žáky dohled. Pokud byl úraz ohlášen dodatečně žákem nebo jeho zákonnými zástupci, záznam provádí opět zaměstnanec, během jehož dohledu k úrazu údajně došlo, nebo třídní učitel.

b) V knize úrazů se evidují všechny úrazy dětí, žáků a studentů (dále jen "úraz"), ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola (školské zařízení) o úrazu dozví. 

c) Při úrazech smrtelných a úrazech, jejichž důsledkem byla nepřítomnost dítěte, žáka nebo studenta ve škole nebo školském zařízení, vyhotovuje škola obdobným postupem záznamy o úrazu na předepsaných formulářích (tvoří přílohu tohoto řádu školy). Pro účely školských předpisů se smrtelným úrazem rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu. Záznam o jakémkoli úrazu, i evidovaném v knize úrazů se vyhotoví také na žádost zákonného zástupce žáka, zletilého žáka nebo zřizovatele, zdravotní pojišťovny žáka,  příslušného inspektorátu České školní inspekce anebo místně příslušného útvaru Policie České republiky. Škola (školské zařízení) vyhotoví o úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost žáka ve škole nebo školském zařízení, záznam, pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem. Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola nebo školské zařízení zletilému žákovi, v případě nezletilého žáka jeho zákonnému zástupci.

d) Hlášení úrazu. O úrazu nezletilého žáka podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci. Pokud nasvědčují zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky. Dále o úrazu podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola nebo školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků, pokud škola nebo školské zařízení má takové pojištění sjednáno.

e) Záznam o úrazu, jehož důsledkem byla nepřítomnost, nebo pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá škola (školské zařízení) za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce  příslušnému inspektorátu České školní inspekce.

f) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola (školské zařízení) navíc ještě místně příslušnému útvaru Policie České republiky a to do 5 pracovních dnů po podání hlášení podle předchozího odstavce.

g) Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochrany osobních údajů podle platných právních předpisů.

XI. GDPR
Škola (školské zařízení) přijala potřebná organizační a technická opatření k zajištění souladu s požadavky nařízení parlamentu a Rady EU 2016/679 (dále jen „GDPR“). Téměř všechny osobní údaje vztahující se k dětem, žákům a studentům jsou zpracovávány za účelem splnění právní povinnosti (zejména podle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád v platném znění, zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů apod.). 
Dále jsou některé osobní údaje zpracovávány v souladu se článkem 6 „GDPR“, a to například plnění smlouvy, oprávněný zájem správce apod. V případě, že ke zpracování není relevantní právní titul, obrátíme se na Vás jako zákonné zástupce nebo zletilé žáky se žádostí o výslovný, svobodný, konkrétní a informovaný souhlas subjektů údajů (zpravidla v případě zpracování fotografií a údajů za účelem propagace školy apod.). V této souvislosti má subjekt údajů právo na opravu, právo na výmaz, být zapomenut, právo na omezení zpracování, právo na přenositelnost údajů, právo vznést námitku a v případě uděleného souhlasu jej vzít zpět. 
V případě požadavku na uplatnění Vašich práv jako zákonných zástupců nebo zletilých žáků vždy kontaktujte vedení školy.

XII. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
· KONTROLU PROVÁDĚNÍ ZAJIŠŤUJE VEDENÍ ŠKOLY PODLE § 30 ŠKOLSKÉHO ZÁKONA Č. 561/2004 SB. 
· ŘEDITEL ŠKOLY ZVEŘEJŇUJE TENTO ŘÁD NÁSLEDUJÍCÍM ZPŮSOBEM: 
· VYVĚŠENÍM VE VSTUPNÍM PROSTORU PRACOVIŠŤ, VE TŘÍDÁCH A ZVEŘEJNĚNÍM NA WEBOVÝCH STRÁNKÁCH ŠKOLY
· ZAMĚSTNANCI ŠKOLY S TÍMTO ŘÁDEM BYLI SEZNÁMENI NA PROVOZNÍ PORADĚ A PEDAGOGICKÉ RADĚ DNE28.8.2024.
· ŽÁCI ŠKOLY JSOU S TÍMTO ŘÁDEM SEZNÁMENI TŘÍDNÍMI UČITELI. 
· SEZNÁMENÍ JE ZAZNAMENÁNO V TŘÍDNÍCH KNIHÁCH.
· ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI ŽÁKŮ SE MOHOU SE ZNĚNÍM ŠKOLNÍHO ŘÁDU SEZNÁMIT PROSTŘEDNICTVÍM ÚVODNÍ TŘÍDNÍCH SCHŮZEK, NA WEBOVÝCH STRÁNKÁCH ŠKOLY PŘÍPADNĚ JE ŠKOLNÍ ŘÁD K DISPOZICI VE VSTUPNÍCH PROSTORÁCH BUDOV.

· ZRUŠUJE SE PŘEDCHOZÍ ZNĚNÍ TÉTO SMĚRNICE ZE DNE. ULOŽENÍ SMĚRNICE V ARCHIVU ŠKOLY SE ŘÍDÍ SPISOVÝM A SKARTAČNÍM ŘÁDEM ŠKOLY. 
· SMĚRNICE NABÝVÁ ÚČINNOSTI DNEM: 1.9.2024


V Unkovicích dne 1.9.2024

……………………………………
Mgr. Marie Kůgelová
ředitelka školy
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