ZAKLADNI
SKOLA

Zakladni skola Luziny
Travnickova 1743, Praha 5

ﬁ:imv
ORGANIZACNI RAD SKOLY
sast: 2. SKOLNI RAD
Vypracoval: PaedDr. Véra Kozohorska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: |1.9.2022

Skolska rada projednala: fijen 2022
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucdast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Prava zaku

74k ma pravo:

1. Na vzdélavani a skolské sluzby.

2. Byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

3. Na odpocinek a volny cas.

4. Zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakl, volit a byt do nich volen, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo $kolskou radu s tim, ze feditel $koly nebo $kolska rada jsou
povinni se stanovisky a vyjadienimi té&chto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim zduvodnit.

5. Na vyjadfovani vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Sviij nazor vyjadiuje pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zasadam slugnosti a dobrého spoledenského souziti. Zak ma pravo sdélit sviij nézor tiidnimu
uciteli, ostatnim vyucujicim, vychovnému poradci, zastupci feditele, feditelce Skoly nebo pracovnikim SPC a
jeho nazoru je ddna nalezita vaha.

6. Na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, Sikanovanim aj. M4 moznost na
tyto negativni jevy upozornit pedagoga, ke kterému ma divéru osobné nebo i anonymné ptes schranku divery.

7. Na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani. Vyzadat si pomoc

vyucujiciho, kdyz neporozumél u¢ivu nebo potiebuje ucivo doplnit.

Na pobyt a praci ve zdravém $kolnim prostiedi, chranén pted kontaktem s jakoukoliv drogou.

9. Vybrat si podle zdjmu nepovinny pfedmét /se souhlasem rodic¢l/, ktery pak pravidelné navstévuje.
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2. Povinnosti Zakua

Zak ma povinnost:

b

10.

11.

12.

13.

14.

Radné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat.

Dodrzovat skolni fad a ptedpisy a pokyny $koly, s nimiz byl seznamen.

PInit pokyny zaméstnancti §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim fadem.

Dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni opatfeni. V budové skoly Zaci nebéhaji,
nedotykaji se oken, nesedaji na radiatory topeni ani na jejich kryty, nestoupaji na trubky ustfedniho topeni,
neopiraji se o zabradli na schodistich. Zaci téZ bez dozoru vyuéujiciho neotviraji okna, nikdy se z oken
nenahybaji ani na n¢ nesedaji. Dbaji na maximalni bezpecnost svou i spoluzaki a ostatnich pracovniki Skoly, a
to pii kazdé Skolni i mimoskolni ¢innosti. Dodrzuji pravidla bezpecnosti pii pfepravé v dopravnich prostiedcich
a pravidla pro chodce.

Zaci dodrzuji zésady kulturniho chovani. Kazdého dospélého v budové koly sluiné pozdravi. Na pocatku
kazdé hodiny zdravi Zaci vyucujiciho povstanim. Slusné a ohleduplné se zaci chovaji k dospélym i ke svym
vrstevnikim. Respektuji mladsi a slabsi spoluzaky. Na jakykoliv ndznak Sikanovani, vandalstvi, brutality ¢i jiny
projev asocialniho chovani ve svém okoli upozorni kteréhokoli pedagoga skoly.

Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly nebo Skolského
zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se
zak takovéhoto jednani, oznami feditel $koly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
0 nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.

Pro ptipady zakd s ukoncenou povinnou $kolni dochazkou: V ptipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem feditel vylouci zaka ze Skoly nebo $kolského zatizeni.

Zaci se aktivné G¢astni vyucovani a nenarusuji nevhodné pribéh vyuéovacich hodin. Ugastni se rovnéz dalsich,
s vyukou souvisejicich akci.

V mimotadnych situacich, tj. v pfipad¢ nafizené karantény vétsiné zaku tiidy nebo zakazu pfitomnosti zakd ve
Skole, jsou zaci V souladu se Skolskym zdkonem povinni se ucastnit distancni vyuky, kterd je zajistovana
prioritné pomoci softwaru MS Office 365 v aplikaci Microsoft Teams. Pokud Zaci nemaji potiebné technické
vybaveni, §kola jim zapuj¢i tablety s kamerou a mikrofonem. Nemohou-li se pfipojit k internetu, Gcastni se
distan¢ni vyuky formou vyzvedavani a odevzdavani materialt pro vzdalenou vyuku v listinné podobé&. Pro
omlouvani zakt z distanéni vyuky plati shodna pravidla, jako pro omlouvani z bézné prezencni vyuky.
Vysledky distanéni vyuky jsou podptrnymi podklady pro hodnoceni Zéka a jsou vzdy doplnény objektivnim
prezkoumanim osvojenych dovednosti, znalosti a postojii v ramci prezenénich vzdélavacich aktivit, jejichz
charakter zavisi na pribéhu mimofadné situace — Vramci prezencni vyuky nebo formou individualnich &i
skupinovych konzultaci.

Zaci vchazeji do budovy $koly hlavnim vchodem, jdou do svych 3aten, kde se piezuji do hygienicky vhodné
obuvi (pantofle, latkova obuv) a ulozi svrchni odév. V Satnach nesmi ponechat cenné véci, prikazky, mobil,
penize ani kli¢e. Pak odchazeji ukaznéné uréenou chodbou do svych tfid. Urceni Zaci (Satnafi) srovnaji
Vv Satnach obuv a véci, které nejsou uloZzeny v uzamykatelnych Satnich skiinkach.

Nejpozdéji 5 minut pied zahajenim vyucovani pobyvaji zaci ve svych tfidach a pfipravuji si uéebnice a
pomucky na nadchazejici hodinu. P#i kazdé hodiné musi mit zak zakovskou knizku. Nesplnéni domaciho ukolu
a zapomenuti Skolnich potfeb hlasi zak vyucujicimu na pocatku hodiny.

Na pracovni vyuc¢ovani maji zaci vhodny pracovni odév i obuv, na hodiny télesné vychovy cvicebni tibor a
sportovni obuv.

Zaci prechazeji z uéebny do udebny v doprovodu vyuéujiciho. Maji-li nasledujici hodinu vyuky v odborné
ucebné (dilng, te€locviéng, hudebné, Sici dilng, cviéné kuchyni, poditacové ufebné apod.), pockaji na
vyucujiciho ve své kmenové tridé. Ten je odvede na urcené misto. Po skonceni hodiny je odvede zpét do
puvodni ucebny. Z bezpecnostnich diivodi se zaci pohybuji v dvojstupu po pravé strané chodby a schodiste.
Pied opusténim kterékoli ucebny zaci mistnost uklidi. Posbiraji papiry /i v lavicich a kolem kose/, smazou
tabuli, srovnaji lavice a zcela je vyprazdni. Po zavérecné hodin¢ zvednou zidle na lavice, uzaviou okna a vodu.
Ukaznén€ odchazeji do Saten v doprovodu vyucujiciho.

O prestavce pobyvaji Zaci Ve své ucebné nebo na chodbé¢ pavilonu, v némz se jejich ucebna nachazi. Se svymi
spoluzéaky zjinych tiid se setkavaji v prostoru chodby, nepobyvaji v cizich tfidach za nepiitomnosti
vyucujiciho. Pfi pobytu na chodbach zici nepfiméfené nehluci a vytvareji tak podminky pro odpocinek a
relaxaci. V obdobi, kdy jsou pfiznivé klimatické podminky, mohou star§i a zdravotné zpusobili Zaci 0 velkych
piestavkach pobyvat v atriu Skoly, a to podle rozpisu platného pro dany Skolni rok. V tomto piipade se
neptezouvaji, pohybuji se v prostoru vymezeném dozorem a dodrzuji vSechna bezpeCnostni opatieni. Pred
zacatkem dalsi hodiny se zaci vrati do uceben a ptipravi se na vyuku. Béhem prestavek zaci respektuji pokyny
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dohlizejiciho pedagoga, chovaji se a jednaji tak, aby nebylo ohrozeno zdravi nékterého z pfitomnych ani
majetek.

Zaci dodrzuji pravidla hygieny. Na WC a v umyvarnach udrzuji &istotu. Pouzivaji WC na tom podlaZi, na
kterém se nachazi u€ebna, v niz se pravé vyucuji. Po pouziti zachodi a pred kazdym jidlem si zaci umyji ruce.
Setrné zachazeji s poskytovanymi hygienickymi prostiedky a pomitickami (tekuté mydlo, dezinfekce, toaletni
papir, papirové rucniky).

Zaci si osvojuji zakladni praktické dovednosti a zptisoby chovani souvisejici s pééi o zdravi a celkovy vzhled.
Orientuji se i v problematice zdravé vyzivy.

Zaci, ktefi se stravuji ve §kolni jideln& a soucasné nenavstévuji skolni druzinu, odchéazeji do §kolni jidelny pii
FZS Travnickova 1744 a ob&dvaji v doprovodu stanoveného pedagogického dohledu. Respektuji viechna
opatieni a piikazy dohledu i pracovnikt $kolni jidelny. Dodrzuji pravidla spravného stolovani.

Zaci $kolni druziny se fidi Vnitinim ¥adem §kolni druziny, s nimZ jsou seznameni vychovateli.

Pfi vyuce v odbornych pracovnach, Skolnich dilnach, télocviéné, hfisti a na pozemku dodrzuji Zaci a ucitelé
rady téchto uceben.

Zaci nepfinadeji do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou, tzn. cenné piedméty, vétsi obnos pendz,
pyrotechnické zbozi, ostré pfedméty a dalsi véci, které mohou zpisobit zranéni osob ¢i Skodu na majetku.
ZVvlast je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek a jedd, vcetné alkoholu a
tabakovych vyrobki, elektronickych cigaret a dalSich latek, které latky zde jiz uvedené napodobuji svym
vzhledem, chuti a konzistenci, a to i na akcich pofadanych mimo areal $koly.

Skola nenese odpovédnost za ztratu mobilniho telefonu a dalii prinesené elektrotechniky. Vyjimkou jsou napi-.
dotykova zafizeni pfinesend do skoly na zakladé pokynu ucitele jako pomticka pro vyuku (podpora BYOD —
piines si vlastni zafizeni). V dobé& vyuky zak nepouziva mobilni telefon nebo jiné vlastni zafizeni, nejedna-li se
o fizené vyuziti pii vyuce podle pokyni vyuéujiciho. Zak muze vyuéujiciho pozadat o tischovu mobilniho
telefonu a dalsiho zafizeni, a to zejména pii hodinach télesné vychovy a pracovniho vyucovani.

Pokud zak zjisti ztratu osobni véci (obuv, pfeziivky, Satstvo maji mit Zaci oznagené), okamzité tuto skute¢nost
nahlasi vyuéujicimu nebo uéiteli, ktery kona dozor, a také tiidnimu uéiteli.

Vyuziva-li zak ptipojeni k internetu prostfednictvim Skolni WiFi sit€¢ nebo i prostfednictvim svého
predplaceného mobilniho operatora, chova se pii tom tak, aby vZdy respektoval pravni pfedpisy a nejednal
Vv rozporu s dobrymi mravy. Zejména se vyhyba aktivitam s prvky kyberSikany a vyhledavani pravné a mravné
zavadnych stranek. Pfi vyuce vyuziva internet jen podle pokynt pedagoga s cilem splnéni zadaného tkolu.

74k ma povinnost reprezentovat $kolu i na vefejnosti, ve $kole i mimo $kolu dodrzuje pravidla sluiného
chovani a principy souziti mezi obCany.

3. Dochazka do skoly

74k je povinen ulastnit se vyuky podle rozvrhu hodin. Do $koly pfichazi véas, tj. nejméné 10 min. pied
zacatkem dopoledniho i odpoledniho vyuéovani. Pted dopoledni vyukou je zak po prvnim zvonéni v 7.55 hod.
na svém pracovnim misté pfipraven na vyuku.

Nepfiitomnost zaka ve $kole jsou rodice povinni omluvit osobné, telefonicky (omluva je zapsana do seSitu
omluv) nebo pisemné do 3 dni. Naésledujici den po ukon¢eni nepiitomnosti piedlozi zak pisemnou omluvu
tiidnimu uéiteli v Zakovské knizce. V ptipadé onemocnéni Zaka ma ucitel pravo vyzadovat v odiivodnénych
ptipadech (zejména u zaku, kteti maji problémy se §kolni dochazkou nebo porusuji 1é¢ebny rezim) potvrzeni od
lékate. S pozadavkem $koly na omlouvani nepfitomnosti l€kafem je rodi¢ s predstihem prokazatelné seznamen
na jednani s tfidnim ucitelem, vychovnym poradcem, pfipadné i vedenim Skoly.

Pti pfedem znamé nepiitomnosti zaka v délce 1 a vice dnti zada zakonny zastupce pisemné o omluveni absence
na formuldfi zvefejnéném na webovych strankach §koly — Zadost o uvolnéni a omluveni absence. Piedem
nahlaSenou absenci jednodenni omlouva tfidni ucitel, S omluvenim absence v délce vice dnl vyjadiuje souhlas
feditel Skoly. Podminkou vyhovéni je pfedchozi fadna dochazka do skoly.

Z4ci mohou v prib&hu vyudovani opustit $kolu jen s povolenim ugitele na zdkladé pisemné Zadosti rodict -
zédkonnych zastupcii. Do Satny je odvede vzdy pedagog, ktery za zdkem uzamkne Satnu i vchod Skoly.
V piipadé nevolnosti Zika vyrozumi ugitel telefonicky rodite a pozada je, aby si dité odvedli. Zaci doGasné
nebo trvale uvolnéni z nékterého predmetu mohou odejit ze Skoly, pokud jde o posledni hodinu a pokud jsou
rodi¢e s timto nejméné 2 dny pfedem obeznameni. Za stejnych podminek se nemusi Zaci G¢astnit tohoto
pfedmétu prvni vyucovaci hodinu.

P1i ucasti na akcich, které organizuje Skola, zaci dodrzuji ustanoveni skolniho radu.
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Ttidni ucitel eviduje neomluvenou absenci, uvédomi o tom rodiCe, dale vychovného poradce, ktery vyvola
jednani vychovné komise (,,Jednani s rodi¢i za ptitomnosti vedeni $koly). Neomluvena absence nad 25 hodin
je pfedana k feSeni jako piestupek mistné piislusnému ob¢ansko-spravnimu odboru.

. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu Zaku (rodicu)

Zakonni zastupci maji pravo informovat se na chovani a prospéch svého ditéte u vyuc€ujicich a tfidnich ucitel
po piedchozi domluvé. Konzultace vyucujicich s rodi¢i ani jina jednani zasadné neprobihaji v dobé&, kdy je
pedagogtim rozvrhem hodin stanovena piima pedagogicka ¢innost.

Maji pravo vznaSet pfipominky a podnéty k praci skoly u vyucujicich a vedeni Skoly, pfimo nebo
prostiednictvim svych volenych zéastupcti ve skolské radé.

Maji pravo volit a byt zvoleni do Skolské rady.

Jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadné€ do Skoly.

Na vyzvani feditele $koly se zucastni projednavani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani a vychovy zéka.
Jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka a jinych zavaznych
skute¢nostech, které ovliviuji pribéh vychovné vzdélavaci ¢innosti zéka.

Dokladaji divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu se ¢lankem 3. — Dochéazka do $koly.

Vzhledem k tomu, Ze ve $kolni budové se nemohou bez v€domi vedeni pohybovat Zadné cizi osoby, oznami
zakonni zastupci svou pritomnost (jen v nutnych ptipadech) v dobé od 7.40 do 8.00 $kolnikovi u $aten, v dobé
od 8 do 16.30 hod. se zaeviduji v knize navstév ve vratnici u provozniho vchodu do $koly. Evidence ve vratnici
Skoly se tyka vSech dalSich navstév §koly, vstup je umoznén mezi 7.30 az 16.30 hod.

Zakonni zastupci zakl nevstupuji do zdkovskych Saten, ani své déti nedoprovazeji do tiidy — vyjimku mutze
povolit vedeni $koly rodi¢im novych zakd 1. - 3. roéniku nebo v jinych oduvodnénych piipadech (zejména
rodi¢um zaku s t€zkym zdravotnim postizenim), zpravidla vsak jen na omezenou dobu.

Rodice cekaji na své déti po skonéeni vyucovani pred Skolou, V pfipadé nepiiznivého pocasi ve vestibulu
vchodu do nového pavilonu, je-li soucasné ptitomna sluzba u vchodu. Pfi vytizovani neodkladnych zalezitosti a
omlouvani zakt vstupuji do §koly postrannim vchodem pftes vratnici $koly.

Il. Vnitfni reZim Skoly

1. Vnitini pokyn pro Zaky

Vyucovani za¢ind v 8 hodin. Zaci vstupuji do budovy $koly od 7.40 hod. do 7.55 hod. Zagina-li vyuGovani
pozdéji, ptichazeji na pocatku prestavky pted prislusnou hodinou, minimalné¢ 10 minut pfed zac¢atkem vyuky.
Totéz plati pro ptichod na odpoledni vyucovani.

Po vstupu do budovy si Zaci ulozi svrchni odév a obuv v $atng. Zaci, kterym byla na pocatku $kolniho roku
pridélena k uzivani jménem oznacena uzamykatelna Satni skiinka, dbaji na jeji nezavadny stav a Cini veskera
opatfeni zabranujici ztraté ¢i poskozeni ptidé€len¢ho klice od skiinky. V ptfipadé zaka s tézkym zdravotnim
postizenim je péce o skiinku a kli¢ zajisténa individudlnim opatienim po dohod¢ se zakonnym zastupcem. Kli¢
od skiinky obdrzi zak od svého tiidniho ucitele, ktery o tomto vede evidenci — zaci v zavislosti na individualnich
moznostech potvrdi pievzeti klice podpisem. V pfipadé ztrdty nebo poskozeni klice pozada zak skolnika,
ptipadné¢ hospodaiku nebo vedeni Skoly, o otevieni skiinky ndhradnim kli¢em uloZzenym u vedeni $koly.
Nasledné bude zakovi hospodarkou §koly vydan novy kli¢, avSak az po uhrazeni nakladd na jeho vyrobeni.
Hospodaika $koly vede evidenci ztracenych a nové vydanych kli¢t. Zaci udrzuji ve skiinikach pofadek a istotu,
pravidelné odnaseji domd k vyprani zde odkladany cvi¢ebni ubor. Dvakrat za $kolni rok (v prub&hu prazdnin
zimnich a letnich) je pracovniky uklidu provadén generalni uklid skiin€k, proto Zaci pfed odchodem na
prazdniny skiiiiky zcela vyklidi. Na konci Skolniho roku zaci odevzdaji klice zpét tiidnimu uciteli, ktery je preda
hospodarce skoly. V piipadé neodevzdani klice z divodu ztraty zak uhradi predpokladané naklady na jeho
opétovné pofizeni (dle skolou naposledy uhrazené castky na potizeni 1 klice).

Rozvrzeni vyu€ovacich hodin :

1.hodina 8.00 - 845 10 minut pfestavka
2.hodina 855 - 9.40 15 minut pfestavka
3.hodina  9.55 - 10.40 15 minut pfestavka
4. hodina  10.55 - 11.40 10 minut pfestavka
5.hodina  11.50 - 12.35 10 minut pfestavka
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6. hodina  12.45 - 13.30 10 minut piestavka
7.hodina  13.40 - 14.25 10 minut pfestavka
8. hodina  14.35 - 15.20 10 minut piestavka

9. hodina  15.30 - 16.15

Poledni ptestavka trvd minimalné 50 minut.

V ptipad¢ spojeni odpoledni vyuky do 2 hodinového bloku jsou zaci i rodi¢e informovani o odchylce v zahajeni
a trvani vyuky na poc¢atku skolniho roku rozvrhem.

Neptijde-li vyucujici do tfidy do 5 minut po zvonéni, ohlasi toto sluzba vedeni $koly.

Piijde-li zak do Skoly az po zahajeni vyuky, zazvoni u vedlej§iho vchodu vedouciho pies parkovisté na
ptitomnou vratnou, ktera ho vpusti do Skoly a doprovodi do Saten.

Zaci svadi pievazné o 2. a 3. piestavce, piti si z domova pfinaseji s sebou. Po skonéeni vyuky Zaci neprodlend
opoustéji budovu $koly. Ve skolni budové se nesméji zdrzovat v dobé, kdy nemaji vyucovani, bez dohledu
pedagogického pracovnika. V dobé piestavky mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim maji zZaci moznost
pobyvat ve Skole pod dohledem stanoveného pedagoga, v prostorach k tomu vyhrazenych rozvrhem daného
Skolniho roku. Pokud Zaci opoustéji v dobé poledni prestavky skolu, maji moznost ponechat si tasky v uzaméené
Satné nebo tfidé. Pfi odchodu domu si Zaci odnaseji ze tfid a Saten veSkeré osobni véci a skolni potfeby, a to
véetné preziivek. Zaci, kterym byla pfidélena uzamykatelnd $atni skiiiika, si mohou pieziivky, &isty cvicebni
ubor apod. ponechat v uzaméené skiiiice. Nikdy zde v8ak neponechéavaji Zakovskou knizku, uéebnice, sesity a
dalsi pfedméty a pomuicky nutné pro domaci ptipravu a komunikaci s rodi¢i. Opakované umysIné a bezdiivodné
ponechavani Skolnich taSek v Satnich je povazovano za zdvazné porusovani Skolnich povinnosti, v jehoz
disledku zak neplni domaci ptipravu a zabranuje informovani rodica.

2. Vnitrni rad pro pedagogické pracovniky

Ustanoveni pracovniho fadu pro pedagogické pracovniky se dopliiuje a konkretizuje timto vnitinim fadem:

1.

2.

ok~

10.
11.

12.

13.

Pedagogicky pracovnik pfichazi do Skoly minimalné 15 minut pfed zacatkem vyuCovani ¢i nastupem déti do
Skolni druziny. Pedagog, ktery vykonava ranni dohled nad Zéky, zahajuje tento jiz v 7.40 hod.

Kazdy den se seznami s piehledem zastupovani a dennimi tikoly tydenniho planu, a to rano pted vyukou i po
skonceni vyuky pfed odchodem ze $koly, aby byl v¢as informovan o v§ech aktudlnich zménach.

Do tfidy vchazi nejpozdé€ji se zvonénim. Béhem vyucovaci hodiny ucebnu neopousti. Vyucovaci hodinu
nezkracuje ani neprodluzuje, aby zaci méli ¢as na ptipravu a odpocinek.

Na pocatku hodiny zjisti u€itel pfipravenost zakd na vyucovani, zapise dle potteby do tfidni knihy.

Pedagogicky pracovnik zasadné nevylucuje zdka z vyucovani nebo jiné ¢innosti, neposila zaky se vzkazy v dobé
vyucovani.

Pfi ptrechdzeni zakl do jinych uceben, dilen a télocvicny si pracovnik pfichazi pro zaky do kmenové ucebny,
odvede je do pfislusné pracovny a po skonceni hodiny je opét odvede do tfidy. Pokud maji zaci prvni odpoledni
hodinu télesnou vychovu ¢i jiné sportovni a pohybové aktivity nebo pracovni vyucovani, pedagogicky pracovnik
je odvadi z prostoru Saten.

Na konci posledni vyu€ovaci hodiny (nebo piechazi-li tfida na zavér vyuky do jiné uebny) zkontroluje
pracovnik potadek ve tid€, smazani tabule, uzavieni oken a vody, zvednuti zidli na lavice a uc¢ebnu uzamkne.
Pracovnik kontroluje u¢ebnu a uzamyka ji i pfi pfechazeni zakt v pribéhu vyucovani.

Po vyucovani odvede pracovnik zaky do Saten a bez ohledu na to, Ze dalsi pracovnik kona dozor u $aten, vycka,
az se zaci pfezuji a oblecou a opusti budovu Skoly, nebo az si ulozi véci v Satné a odejdou na obéd. Poté Satnu
uzamkne z obou stran.

Zaky navitévujici SD pieda pracovnik po skonéeni vyudovani osobn& vychovateli SD, ktery vycka na predani
Vv prostoru pred Satnami, nebo do herny skolni druziny.

Po skonceni posledni hodiny dané tidy ulozi pracovnik vzdy tfidni knihu do sborovny.

Pedagogové se na vyucovani a vychovnou Cinnost fadné piipravuji, pomicky u spravci kabinett si zajistuji
s dostatecnym predstihem, nejlépe alespoii den pfedem. Pro pomucky nikdy neposilaji zaky.

Kazdou zménu v dennim programu (vychazka, navstéva divadla & filmového piedstaveni, exkurze, beseda,
pielozeni hodiny apod.) pracovnik hlési vedeni Skoly. Akci mimo budovu Skoly nebo Skolni htiste, kterda neni
zaznamenana v tydennim planu prace, zapise do seSitu vychazek. Akce konané mimo budovu Skoly zacinaji a
konéi pro vechny zaky pted Skolou, pokud neni uréeno a zakonnym zastupcim nejméné 2 dny predem
prokazatelné oznameno jiné misto srazu se zaky a rozchodu.

Dohled nad Zaky vyplyva z ustanoveni pracovniho fadu a pedagogicky pracovnik jej kona aktivné.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

- Rozvrh dohledu nad zaky je vyvéSen na chodbach a také ve sborovné soucasné s rozvrhem
vyuéovacich hodin.

- Na dohled nastupuji u¢itelé se zvonénim a se zvonénim kon¢i.

- Pii dohledu na chodbach obchazi pracovnik téZ jednotlivé tfidy, dohlizi vhodnym zpuisobem na
poradek, bezpe¢nost a hygienu pti pouzivani WC a umyvaren.

- Pfirannim dohledu a dohledu pted po¢atkem odpoledniho vyu€ovani odemyka pedagog tiidy.

- Dohled u $aten v dobé po vyucovani vpousti jednotlivé Zzaky, kteti ptichdzeji z obéda, do ptislusné
Satny, po odchodu zaka Satnu opét uzamkne.

- Dohled ve skolni jideln¢ nad vybranymi zaky vykondva pracovnik tak, aby zajistoval klidnou
atmosféru a vedl zaky k navykim kulturniho stolovani. Nad ostatnimi Zaky je zajistovan dozor FZS
Travnickova 1744.

Jakykoliv traz pti dohledu, vyuce i jiné ¢innosti oznami pracovnik ihned vedeni $koly, zapiSe do knihy urazi,

zafidi oSetfeni a po dohodé s vedenim Skoly eventueln¢ téz doprovod zranéného k lékafi. Dle pravidel

0 registraci urazi spolupracuje pii vyplnéni elektronického tiskopisu ,,zaznam o $kolnim tGrazu®.

Pracovnik nevodi zaky do svého kabinetu ¢i jiné pracovny a do sborovny (pokud tato neni z vyjimeénych

ddvodu urcena k docasné vyuce). Respektuje zakaz koufeni V celém arealu skoly véetné hfisté a venkovnich

atrii.

Béhem vyucovani i o prestavkach sleduje, zda se Zaci k sobé chovaji slusn¢ a ohleduplné. Na jakykoliv naznak

Sikanovani, vandalstvi, brutality ¢i na jiny projev rizikového chovani zadkd okamzité upozorni vedeni $koly,

Skolniho metodika prevence a vychovného poradce.

Pedagogicky pracovnik hlasi vedeni $koly a metodikovi prevence také kazdy naznak svédéici o zneuzivani

navykovych latek, piipadné podezieni na noSeni, drzeni ¢i distribuci navykovych latek zaky.

Sleduje zmény v chovani zakt. Pokud mé podezieni, Ze se mlize jednat o tyrani ¢i zneuzivani ditéte, neprodlené

své podezieni oznami fediteli Skoly. Obdobné postupuje, objevi-li pfi t€lesné vychoveé na téle zdka znamky

neptiméfenych fyzickych trestl v roding.

Je-li pracovnik tfidnim ucitelem, plni zejména tyto povinnosti:

e Vede dokumentaci o Zacich (osobni dokumentaci a tfidni vykaz, karty Zakd, elektronickou matriku dané
tiidy), pravidelné ji dopliiuje aktudlnimi informacemi.

e Dba na fadné vedeni tfidni knihy, na konci §kolniho tydne vzdy piekontroluje uplnost zapist.

e Sleduje dochazku zaku, ovéfuje divody nepfitomnosti, eviduje omluvené a neomluvené hodiny a vyvozuje
opatfeni vyplyvajici z piipadné zjisténého zaskolactvi. Kazdy mésic hlési tfidni ucitel vychovnému poradci
vysi neomluvené absence a dlouhodobou omluvenou absenci, ktera je pfedavana ptislusnému socialnimu
odboru.

e Redi vychovné a vzdélavaci problémy zak®, pii feSeni spolupracuje srodi¢i, ostatnimi pedagogy,
vychovnym poradcem a specialné¢ pedagogickym centrem, u zakt navstévujicich Skolni druzinu téz
s vychovateli.

e Vede zaky k péci o svijj i Skolni majetek, pravidelné sleduje stav ucebnic, sesitti a pomuicek.

e Informuje ostatni vyuéujici o zdravotnich, socidlnich a psychickych problémech zaka, duraz klade zejména
na informace o riznych omezenich ve vyuce ze zdravotnich divoda.

Pii akcich mimo $kolu doprovazi uéitel maximalné pocet zaka stanoveny pro dany roénik vyhlaskou MSMT CR

¢.73/2005 Sh., o vzdélavani déti, zaki a studentl se specialnimi vzdélavacimi potiebami, V platném znéni. Je-li

zaka vice nebo vyzaduje-li to povaha akce pro zajisténi bezpe€nosti, dohodne s vedenim skoly posileni
doprovodu. Pfi srazu na uréeném mist¢ mimo $kolu musi pedagog zajistit dohled 15 min pfed dobou
shromazdéni. Po skonéeni akce dohled nad zaky kon¢i opét na pfedem uréeném miste.

Lyzatsky vycvik, turisticky kurz a SvP maji zvlastni rezim, pedagogicky pracovnik se s nim seznami pied

konanim dané akce prostudovanim piedpist ulozenych u vedeni skoly.

Jestlize pracovnik onemocni nebo ma jinou zavaznou piekazku v praci, oznami to neprodlené fediteli skoly

piipadné zastupci feditele.

Pti své praci dodrzuje pracovnik vSechny pravni normy platné pro oblast Skolstvi s diirazem na dodrzovani

predpistt PO a BOZP. Béhem vychovné¢ vzdelavaci prace a dalsi ¢innosti je kazdy zamestnanec povinen piihlizet

k zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni

vzniku rizikového chovani, poskytovat zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti pracovnici dbaji na dodrzovani spravnych hygienickych navykt pfi vzdélavani, zejména na

dostatecné vétrani, vkladani relaxaCnich Cinnosti, na spravné sezeni a osvétleni pracovnich mist. V uc¢ebnach

Vv ptizemi nového pavilonu, které dle sdéleni HSHMP z technickych divodd nespliiuji pln¢ pozadavky na

pfirozené osvétleni, dodrzuji pedagogové rozestaveéni zakovskych lavic a pracovnich stolkl v blizkosti oken —
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25.

26.

eliminuji umisténi lavic v ¢asti bo¢ni stény s dvefmi, tu vyuziji pfednostné pro umisténi nabytku, pomticek apod.
Nelze-li v individualnich ptipadech z divodu specifik zdravotniho postizeni nékterych zakl rozmisténi lavic
uoken dodrzet (napf. strukturovana vyuka zakt s PAS), dba ucitel na dostate¢né osvétleni za vyuziti
instalovanych svitidel i béhem dne. V ucebnach s projekéni technikou pedagogové dbaji na to, aby promitaci
platno nebo interaktivni tabule byly uprostied pted pracovnimi misty zakt. V pripadé montaze projekéni plochy
Vv levé nebo pravé Celni ¢asti ucebny docili hygienicky nezavadného sezeni vhodnym usporadanim zakovskych
stolktl.

Vedle pifimé vyucovaci a vychovné ¢innosti plni pracovnik v rdmci ¢innosti souvisejicich dalsi ukoly, které mu
stanovi vedeni skoly.

V mimotadnych situacich, tj. v ptipadé natizené karantény vétSing zakt téidy nebo zakazu ptitomnosti vSech
zaku t¥idy ¢i Skoly, zajistuji pedagogové Skoly bud’ soub&znou prezencni a distancni vyuku nebo pouze distan¢ni
vyuku, a to v souladu s pravidly uvedenymi v &asti I1./2 bod 8.

Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany

pred rizikovym chovanim, pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

P ow

10.
11.

12.

13.

Pfi stanoveni konkrétnich opatfeni vychazi skola z vyhledavani, posouzeni a zhodnoceni rizik spojenych
s ¢innostmi a prostiedim ve $kole. Soucasné ptihlizi ke schopnostem a individualnim zvlastnostem zaka.

Zaci dbaji na maximélni bezpeénost svou i spoluzakil a ostatnich pracovnikil $koly, a to pii kazdé $kolni i
mimoskolni ¢innosti. Dodrzuji pravidla bezpeénosti pii piepravé v dopravnich prostiedcich a pravidla platna
pro chodce jako uc¢astniky dopravniho provozu na komunikacich. Tato pravidla dodrzuji také pii mimoskolnich
aktivitach a v dob¢ $kolnich prazdnin

Zakam neni dovoleno se zdrzovat ve §kole, pokud neni zajistén dohled zletilou osobou.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, nastroji a vypinaci bez piimého dozoru pedagoga.
Pii praci v odbornych uéebnach Zaci dodrzuji fady odbornych ueben, vyulujici daného predmétu je s nimi
prokazatelné seznadmi v prvni vyu€ovaci hodiné nového Skolniho roku a dodatecné pouci i chybéjici zéky.
O pouceni provede zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZ a prevenci urazl se provadi také vzdy na pocatku
Skolniho roku spoleén¢ se seznamenim zakli se Skolnim fadem, dale pfed kazdou akci mimo Skolu a pied
kazdymi prazdninami.

Ve vsech budovach a prostorach skoly plati pfisny zadkaz koufeni, pozivani alkoholu, noSeni cigaret a
zapalovaci do skoly, nabizeni jakékoli drogy spoluzaktim.

Reditel $koly uvolni Zaka z ucasti na vyutovani pfedmétu na zakladé vyjadieni lékafe nebo na zakladd
doporuceni skolského poradenského zatizeni.

Ve skole zaci neb&haji, nedotykaji se sklenénych tabuli oken, nesedaji na radiatory topeni ani na jejich kryty,
nestoupaji na trubky topeni, neopiraji se o zabradli na schodistich. Zaci téZ bez dozoru vyuéujiciho neotviraji
okna, nikdy se z oken nenahybaji ani na né nesedaji.

Pii télesné vychoveé ucitel pfed konkrétni Cinnosti kontroluje bezpecnost a funkcnost télocvicného naradi a
nacdini, k zatazeni sportovniho odvétvi, jehoz obsah neni v osnovach, musi mit povoleni feditele skoly.

Koupani zaki je povoleno po projednani s feditelem Skoly.

Plaveckého vycviku se t€astni Zaci po ptedchozim ptedlozeni souhlasu 1ékate. Za bezpecnost zakl odpovida
ucitel do doby pfedani zakd pracovniklim poveéfenym vedenim vycviku. Po dobu vycviku jsou ucitelé ptitomni.
Skola vytvaii podminky pro v&asné poskytnuti prvni pomoci a lékaiského oSetfeni pii tirazech a ndhlych
onemocnénich. Lékarni¢ky jsou umistény u hospodarky skoly, ve sborovné, v §ici dilné a dilnach pro pracovni
vyucovani. Zaci v ramci vzdélavani nacvicuji dovednost poskytnuti v prvni pomoci.

Pfi urazu zadka ucitel poskytne prvni pomoc, pii zdvazném zranéni zajisti doprovod k 1ékafi a neprodlené toto
oznami zékonnému zastupci a provede zapis o urazu V knize Urazl. V ptipadech stanovenych Vyhlaskou
65/2005 Sb., o evidenci urazl deti, zaka a studenttli, v platném znéni, zajisti vyplnéni elektronického zaznamu
0 Urazu.

IV. Zachazeni se skolnim majetkem, ucebnicemi a skolnimi potrebami

1.

Zak ma pravo uzivat zafizeni Skoly, pomtcky a ucebnice.
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Zaci pe¢uji o potadek ve tiidach, chrani osobni i §kolni majetek, svévoln& ho neniéi.

Se zafizenim §koly, u¢ebnicemi a $kolnimi pomtickami zachazeji Setrné.

Z4ci jsou povinni pecovat o uéebnice, ochrafiovat je pred ztratou a poskozenim a vratit je na konci §kolniho roku

V dobrém stavu.

5. Za skodu na majetku skoly, kterou zpuisobi zak svévolné nebo z nedbalosti, bude na zakonném zastupci zéka
vyzadovana nahrada.

6. Zacii zaméstnanci §koly odkladaji své osobni véci pouze na mistech k tomu uréenych.

o

V. Ostatni ustanoveni

1. Zaci, pracovnici $koly i rodie jsou povinni dodrzovat viechny body kolniho fadu a jeho dopliikd, tj. fada
odbornych pracoven, télocvicny, $kolni druziny atd.

2. Ucitelé a vychovatelé seznamuji s timto fddem zaky a jejich rodic¢e vzdy na zacatku Skolniho roku a pribézné
podle potieby.

3. Soucasti skolniho fadu jsou pravidla pro hodnoceni zakid — viz pfiloha.

VI. Prava a povinnosti pracovnikt Skoly

1. Prava pedagogickych pracovnikti dle § 22a $kolského zakona

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentti nebo zakonnych zastupct déti a zakt a dalSich
osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pii ptimé
vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Povinnosti pedagogickych pracovniku dle § 22b $kolského zakona

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve skolach a

Skolskych zatizenich,

d) svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim prostedi a podporovat

jeho rozvoj,

e) zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a student

a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel

do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené s

vychovou a vzdélavanim.

3. Povinnosti pracovnikii Skoly dale urcuje Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro
zamestnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci
nebo dobrovolnym svazkem obci.

VIl. Zavéreéna ustanoveni
1. Skolni tad byl projednan a schvalen na pedagogické radé dne: 28. 8. 2020.
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2. Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2022.
3. Soucasné se zruSuje pfedchozi znéni Skolniho adu ze dne 36. 8. 2020.

V Praze dne: 29. 8. 2022 PaedDr. Véra Kozohorska
tfeditelka Skoly
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