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PROFIL ABSOLVENTA

Nazev a adresa Skoly: Obchodni akademie Neveklov

Skolni 303, 257 56 Neveklov

Ztizovatel: Mésto Neveklov

Nazev skolniho vzdélavaciho programu: Obchodni akademie Neveklov
Kod a ndzev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Zaméfeni: Informatika

Uplatnéni absolventa

Absolvent oboru vzdélani obchodni akademie se uplatiiuje na trhu prace piedevSim
v ekonomické sféte jako ekonom, ucetni, mzdovy ucetni, ucetni asistent, finan¢ni referent,
referent marketingu, asistent, sekretaika, obchodni zastupce, referent ve statni sprave,
personalista, pracovnik cestovni kancelaie, bankovni a pojistovaci pracovnik, administrator siti
mensiho rozsahu a v dalSich ekonomicko-administrativnich funkcich a pozicich.

Absolvent ovlada programové vybaveni pocitace pii feSeni ekonomickych, matematickych
a statistickych tloh, umi  navrhnout avytvofit funkéni webové stranky, nainstalovat
a nakonfigurovat operacni systém vcetné ptipojeni K internetu. Rozlisuje pocitacové sité podle
jejich typologie a navrhuje konkrétni feSeni pro domacnost ¢i malou firmu.

Mezi jeho dovednosti patii i vedeni uetnictvi a dafové evidence, v¢etné zpracovani na PC.
Absolvent dokaze vést personalni agendu malé i velké organizace. Pouziva dva cizi jazyky jako
prostiedek komunikace.

Pii ptipravé absolventa se klade diiraz na piesnost, slusné chovani, dodrzovani pravnich norem
a obchodni etiky.

Absolvent je zaroven pripraven zalozit arozvijet vlastni podnikatelské aktivity, ptfipadné
studovat na vysoké nebo vyssi odborné Skole zejména ekonomického zameéteni.

Kompetence absolventa
Absolvent je ptipraven v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani:

e jasné, prehledné a spravné formulovat své nazory,

e uzivat Ceského jazyka jako prostiedku k dorozumivani a mysleni, K pfijimani, sdélovani
a vymeéné informaci,

e pfi své praci gramaticky i stylisticky spravné vyjadiovat své mySlenky a potieby,

e samostatné vytvaret i reprodukovat texty,

e komunikovat tUstni iIpisemnou formou ve dvou cizich jazycich, ato Vv osobnim
1 pracovnim Zivotg,

e vyjadfovat se Vcizim jazyce piiméfen¢ ucelu jedndni akomunikacni situaci -
srozumitelné, souvisle, ptehledné - vV projevech mluvenych i psanych, spravné
vyslovovat, vhodné vyuzivat jazykové prostiedky a slovni zdsobu

e na zakladni Grovni Gstné i pisemné komunikovat 0 odbornych ekonomickych tématech,

e zpracovavat jednoduché texty na bézna i odborna témata, tj. orientovat se V obchodni
oblasti,

e aplikovat informace o svété, zejména 0 zemich studovaného jazyka, a ziskané poznatky,
véetné odbornych, vyuzivat v komunikaci,
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prakticky aplikovat poznatky z ekonomiky, prava a marketingu pii feSeni ekonomickych
problémtl, vedeni ucetnictvi a zpracovani dani,

rozlisit ¢innosti bank a pojistoven, stavebnich spofitelen a penzijnich fondd a posoudit
nabidky bankovnich a pojistnych produkti,

efektivné hospodatit s finanénimi prosttedky,

provadét finan¢ni fizeni podniku (finanéni plan, zdroje financovani, kalkulace, rozpocty),
zabezpecovat hlavni c¢innost podniku obéznym a dlouhodobym majetkem vcetné
zpracovani potiebnych dokladu,

vyhledat ptislusné pravni predpisy a pracovat s nimi,

zpracovavat podklady a pisemnosti pii uzavirani a ukoncovani pracovniho poméru,
provadét zakladni mzdové vypocty zaméstnanct, véetné odvodi socialniho a zdravotniho
pojisténi a dani,

uctovat na nakladovych, vynosovych arozvahovych uctech, vcetné vyuziti ucetniho
software, provadét ucetni zavérku a uzaveérku,

transformovat hospodaisky vysledek na zaklad dané z piijmu,

uplatinovat marketingovy piistup pfi nakupu a prodeji a vyuzivat poznatky z psychologie
prodeje pii jednani S obchodnimi partnery,

vyuzivat moznosti internetu v oblasti obchodu a podnikani,

pii praci aktivn¢ a efektivné vyuzivat pocita¢, jeho bézné programové vybaveni,
kancelarsky software a prostfedky elektronické komunikace,

vyhotovovat typické pisemnosti V normalizované tipravé,

poftidit a pokroc¢ilymi metodami upravit a vyuzit obrazova a zvukova data,

vhodnym zpiisobem prezentovat firmu na vetejnosti,

vytvofit webové stranky a zpfistupnit je V celosvétove siti internet,

porovnat piednosti komer¢nich a opensource programd,

nainstalovat a nakonfigurovat opera¢ni systém véetné piipojeni K internetu,

rozliSit pocitacove sité podle jejich typologie a navrhnout konkrétni feSeni pro domacnost
¢i malou firmu,

algoritmizovat tlohy a vytvofit jednoduchy program,

aplikovat zakladni pojmy stfedoskolské matematiky v piikladech,

dodrzovat zakladni pravni piedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni prevence,

poskytnout prvni pomoc pii ndhlém onemocnéni nebo trazu.

Absolvent je také veden k tomu, aby:

kladné ptistupoval k duchovnim hodnotam a pfispival K jejich tvorbé i ochrang,

zaujimal stanovisko K vlivu masové komunikace na vliv kultury, byl tolerantni ke
kulturam jinych zemi,

slusné a odpoveédné jednal ve vlastni i vefejny prospéch, vytvarel si pozitivni stupnici
hodnot,

preferoval demokratické hodnoty a pfistupy pred nedemokratickymi,

vyuzival své spoleCenské kompetence V praktickém zivoté: ve styku S jinymi lidmi,
S institucemi, pfi vlastnim jednani, rozhodovani, hodnoceni, pfi feSeni svych problémil
pravniho a socidlniho charakteru,

cilevédomé zlepSoval a chranil Zivotni prosttedi,

se celozivotné vzdélaval na zaklad€ ziskanych poznatkd,

jednal v souladu s humanitou, ob¢anskymi ctnostmi, respektoval lidska prava, ptistupoval
k okoli tolerantné,

kooperoval s druhymi a vnimal svét v souvislostech,
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e pomahal handicapovanym lidem,

e aktivné pfistupoval K feSeni problému,

e piijimal hodnoceni svych vysledki a jednani ze strany jinych lidi, adekvatn¢ reagoval na
kritiku a pfijimal radu,

e redln¢ posuzoval své fyzické a dusevni moznosti a stanovoval si tak vlastni cile podle
schopnosti,

e i osvojil zasady a navyky bezpeéné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pii praci U zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeje, ...),

e zodpovidal za své zdravi, pecoval 0své fyzické a duSevni zdravi, usiloval 0 zdravy
zivotni styl a dodrzoval vlastni bezpecnost i bezpe¢nost druhych,

e sec pravidelné zapojoval do organizace pohybového rezimu ado sportovni ¢innosti,
aplikoval tak osvojované pohybové dovednosti ve hie a pii soutézich, spolupracoval
S ostatnimi za ucelem dosazeni uspechu.

Zpusob ukoncéeni vzdélavani, potvrzeni dosazeného vzdélani
a kvalifikace

Vzdélavani je ukonceno maturitni zkouskou. Dokladem 0 ziskani stfedniho vzdélani S maturitni
zkouskou je vysvédceni 0 maturitni zkousSce. Konani maturitni zkousky se fidi zdkonem ¢.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolskym zdkonem), ve znéni pozdéjSich predpisti, a vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb., o blizsich
podminkach ukoncovani vzdélavani ve stiednich $kolach maturitni zkouskou dle aktudlniho
znéni.
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CHARAKTERISTIKA VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev a adresa Skoly: Obchodni akademie Neveklov
Skolni 303, 257 56 Neveklov

Ztizovatel: Mésto Neveklov

Nazev skolniho vzdélavaciho programu: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru vzdélani: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni odborné ukoncené maturitni zkouskou
Délka a forma vzdelavani: ¢tyrleté denni

Platnost SVP: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

Popis celkového pojeti vzdélavani
Skolni vzdélavaci program Obchodni akademie Neveklov se zaméfenim na informatiku

vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro obor vzdélani 63-41-M/02 Obchodni
akademie.

Vzdélavaci program je organizovan Ctyfletou denni formou vzdélavani. Absolvent dosahuje
sttedniho stupné vzdélani s maturitni zkouskou.

Zakladnim poslanim programu je vychovat stfedoskolsky vzdélané absolventy se vSeobecnym
I odbornym vzdélanim a pfipravit je K zavére¢né maturitni zkousSce, a proto program uzce
koresponduje s Katalogy pozadavki ke spolecné maturitni zkousce. Vzdélavaci program
pfipravuje odborné pracovniky pro vykon Sirokého spektra ekonomickych, obchodné
podnikatelskych, administrativnich a organiza¢nich ¢innosti ve vSech typech organizaci a pro
dalsi vzdélavani na vysokych a vysSich odbornych Skolach. Absolventi oboru obchodni
akademie se zaméfenim na informatiku se mohou rovnéZ uplatnit v administraci poé¢itacovych
siti, v DTP pracovistich nebo ve webdesignu. Program je ztéchto divodd provazan
s pozadavky socidlnich partnerd, tj. potenciondlnich zaméstnavatelll naSich absolventi
a vysokych skol.

VSeobecnou charakteristikou Skolniho vzdélavaciho programu Obchodni akademie Neveklov
s vyse uvedenym zamétenim je profilace na vyuku informacnich technologii, které se prolinaji
do vSech vyucovanych predmétli, zejména odbornych ekonomickych. V této oblasti vzdélavani
je vyrazné posilena hodinova dotace Vv fadé povinnych profilujicich pfedméta z oblasti ICT
technologii.

Déle je kladen diraz na vyuku dvou cizich jazykli. Vyuka obou cizich jazyki je pojata
rovnocenné a S nadstandardni hodinovou dotaci. V neposledni fad¢ je zdlraziiovana i vyuka
odbornych ekonomickych predméti. Cilem celého odborného vzdélavani je uplatnéni
absolventa na trhu prace, vcetné prace a zivota vV zemich EU, aby mohl podnikat v oboru ve
sféte ekonomické a v oblasti vyuziti informac¢nich technologii, ale i pokrac¢ovat v dal$im studiu
na vysoké, ptipadné vyssi odborné Skole.

Organizace vyuky

Vyuka je organizovdna V pfevazné mife Vucebndch Obchodni akademie Neveklov.
Charakteristickym rysem je nadstandardni ICT vybaveni téchto uceben (interaktivni tabule,
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dataprojektory, PC, celoplosné wi-fi pokryti), které ovliviiuje vyuzivané metody vyuky.
Klasické vyucovaci metody jsou bézné dopliiovany multimedialnimi prezentacemi, aktivnim
vyuzitim internetu a ICT technologii viibec. Duraz je kladen na aktivni ucast zdka ve
vyucovacim procesu arozvijeni jeho klicovych kompetenci formulovanych v Ramcovém
vzdélavacim programu.

Pro vyuku cizich jazyki jsou déale vyuzivany dvé jazykové pracovny, které jsou specialné
uzpusobeny a vybaveny multimedialni a didaktickou technikou.

Odborna vyuka oboru obchodni akademie se zaméfenim na informatiku je rovnéz realizovana
V uc¢ebnach fiktivnich firem, které jsou umistény v domove mladeze.

Vyuka télesné vychovy probihd v moderni sportovni hale ana pfilehlych venkovnich
sportovistich.

POVINNE VOLITELNE PREDMETY

Pro skolni vzdélavaci program je charakteristicky systém volitelnych predméti. Do uéebnich
plani jsou volitelné predméty zaclenény od tietiho roc¢niku a jejich prostiednictvim maji zaci
moznost profilace smérem k predpoklddanym maturitnim predmétim i pozdéjSimu uplatnéni.
V piipad¢ nasledného studia na vysoké Skole ekonomického ¢i technického zameéteni se
predpoklada volba matematického seminaie, alternativu ptedstavuji seminat z informatiky
a spolecenskovédni seminaf pro absolventy pokracujici humanitnim smérem. Pro zaky, kteti
budou hledat uplatnéni v praxi, je jednou z vhodnych variant napiiklad konverzace v cizim
jazyce. Volitelné predméty jsou vyucovany napifi¢ vSemi obory a jejich rozsah ve tfetim
i ¢tvrtém roéniku je celkem Sest tydennich vyucovacich hodin.

POVINNE VOLITELNE PROFILUJICi PREDMETY

Do ucebnich planil jsou zaclenény od tfetiho ro¢niku povinné profilujici predméty, jejichz
prostfednictvim si zaci prohlubuji a rozsituji znalosti v oblasti informatiky, a to v pfedmétech
zaklady programovani, grafika na PC a informa¢ni technologie.

PRUREZOVA TEMATA A KLiCOVE KOMPETENCE

Skolni vzdélavaci program je vytvofen Vv souladu sobsahem vsech prifezovych témat.
Prifezova témata jsou realizovdna jednak komplexné v konkrétn€ zamétenych vyucovacich
pfedmétech (napf. spolecenské védy, informatika, ekonomika), dale v logickych souvislostech
v prakticky vSech vSeobecnych iodbornych pfedmétech a v neposledni fadé iV ramci
zakovskych projektd, exkurzi, besed ¢i sportovnich kurza.

Pfi vytvatreni uéebnich osnov, stanovovani cilti vyuky a vyukovych metod i zpisobd hodnoceni
je kladen dlraz zejména na to, aby si Zaci vytvofili, V mife odpovidajici jejich schopnostem
a studijnim predpokladim, klicové kompetence definované rdmcovym vzdélavacim
programem pro obor obchodni akademie. Kromé jednotlivych predméti jsou tyto klicové
kompetence rozvijeny V rdmci projektd, sportovnich kurzii, exkurzi, besed a dalSich skolnich
aket.

ODBORNA PRAXE

Praxe se realizuje kombinaci dvou forem — jako odborna a ucebni. Odbornd praxe je soucasti
vyuky zakii v prubéhu 3. ro¢niku. Je uskute¢iiovana v realnych firmach ptfevazné benesovského
a ptibramského regionu Vv rozsahu dvou tydna. V této oblasti Skola spolupracuje se socialnimi
partnery, kterymi jsou zejména Utad prace BeneSov, Okresni hospodaiska komora Benesov,
Méstsky ufad BeneSov, vyrobni podniky, pojistovny, banky a uetni firmy. Ucebni praxi
realizuje Skola V ramci vyuky pfedmétu fiktivni firma ve
3. ro¢niku Vv rozsahu 2 hodiny tydné. Cilem zafazeni praxi je sepéti Skoly S regionalnim trhem
prace, provazani teoretické vyuky odbornych ptfedmétd S praxi a mozné budouci uplatnéni
absolventi.
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Za zajisténi odborné praxe zodpovidaji ucitelé odbornych predméti. Ti zaktm doporucuji firmy
v regionu a blizkém okoli, které se Skolou spolupracuji. V ramci rozvoje komunika¢nich
dovednosti zaci sami jednaji se zastupci organizaci 0 uzavieni dohody pro vykon odborné
praxe. Skola poté zajisti sepsani smlouvy, ve které jsou presné uréeny podminky pro priibdh
praxe. V prubéhu praxe jsou zaci na pracovistich kontrolovani a 0 provedeni kontroly se
pofizuje Zaznam 0 kontrole odborné praxe.

Po ukonceni odborné praxe kazdy zak vypracuje zpravu z odborné praxe, jejiz pozadavky na
minimélni obsah (pfedmét Cinnosti organizace, organiza¢ni schéma podniku, ¢innost zaka
V jednotlivych dnech, vlastni hodnoceni zaka a pfinos praxe) i rozsah je zakim piedan pred
nastupem na odbornou praxi. Soucasti zpravy je rovnéz hodnoceni odpovédnym pracovnikem
organizace, kde zak praxi vykonaval.

Zakovska zprava je soucasti klasifikace predmétu ekonomika, se kterym po odborné strance
nejvice souvisi.

DALST AKTIVITY

Tento zékladni zplsob organizace vyuky je vhodné dopliiovdn zapojenim zakli do
mezinarodnich jazykovych projekt (e Twinning, Leonardo da Vinci, XP-Rienzz, Comenius)
a jsou organizovany studijni a poznavaci zdjezdy do zahranic¢i. Obchodni akademie Neveklov
organizuje v ramci spoluprace se Skolami v Holandsku a Némecku pravidelné vyménné pobyty
zakl. Kazdoro¢né si Zaci proveétuji své jazykové znalosti formou bariérovych testi. Vysledek
bariérovych testl slouzi jako odrazovy mistek pro slozeni vSeobecné mezinarodni zkousky
ESOL Communicator nebo cambridgeskych zkousek (napf. FCE) v anglickém jazyce,
obchodni mezinarodni zkousky LCCI taktéz v anglickém, piipadné v némeckém jazyce. Zaci
mohou skladat i v§eobecnou mezinarodni zkousku Zertifikat Deutsch. Pfi dostate€ném poctu
ptihlasenych zakd mohou byt zkousky konany piimo na ptidé Obchodni akademie Neveklov.
Svou nabidkou na pfipravu k mezinarodnim jazykovym zkousSkam i moZnosti konat je pifimo
na pude Skoly je Skola jedine¢nd minimaln€ v rdmci kraje. Mezi dalsi pravidelné jazykové
aktivity patii usporadani Dne jazykd.

Skola je kazdoro&né pofadatelem odbornych soutézi v psani na klavesnici - Neveklovsky datel,
statnice nanecisto, statni zkousSky z kancelafského psani na klavesnici a statni zkousky ze
zpracovani textd na PC, které skladaji vétSinou Zaci 3. ro¢nikl. Pravidelné se ti¢astni soutézi
v grafickych disciplinach na krajské i celostatni tirovni.

V ramci odbornych ekonomickych predméti si Zaci kazdorotné provéfuji své znalosti
Vv celostatnich soutézich Ekonomicky tym aMa dati — Dal, odborné prace obhajuji ve
Stiedogkolské odborné &innosti (SOC). Zaci 3. roéniku se aktivné zudastiiuji veletrhu fiktivnich
firem.Vyuku odbornych predmétii vhodné dopliiuji odborné exkurze do podnikli a organizaci.

Vyuku predmétt Cesky jazyk a komunikace a literarni vychova vhodné dopliuji organizované
navs§tévy filmovych a divadelnich piedstaveni a prace s tiskem.

V ramci télesné vychovy se uskuteéiuji pro zaky dva sportovni kurzy. Utast na nich je

povinna, nebot’ se jejich prosttednictvim napliiuji cile RVP. V prvnim ro¢niku se kona lyzatsky
vycvikovy kurz, v jehoZ rdmci maji Zaci moznost zdokonalit své dovednosti na snowboardu,
sjezdovych a bézeckych lyzich. Tradi¢né byva nabizena jeho tuzemska i zahrani¢ni varianta.
Pro zaky ttetiho ro¢niku se kona sportovné turisticky kurz , kdy ndplni byva podle z4jmu zaka
cyklo nebo vodni turistika, mi¢ové hry, zaklady sportovniho lezeni a hry v ptirodé. V pribéhu
druhého ro¢niku je do vyuky zatazeno plavani a brusleni.

V kazdém Skolnim roce ve spolupraci se StiedoCeskym krajem je realizovan Sportovné
vychovny program pii OA Neveklov, ktery je zamétfen na aktivni vyuziti volného Casu zaku.
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V jeho ramci zaci navstévuji krouzek florbalu a micovych her, dale mohou vyuzit aktivit pfi
sportech v prirodé. Skola je tradi¢nim pofadatelem florbalovych turnaji O neveklovsky mésec.

Pro usnadnéni piechodu zakt ze zakladnich Skol a pro co nejrychlejsi vytvoreni fungujiciho
Skolniho kolektivu jsou pro zaky prvnich ro¢nikli organizovany adaptacéni pobyty, které
probihaji, stejn¢ jako na né navazujici projekt ,,Sam sebou*, pod vedenim Skolni psycholozky
a za ucasti tfidniho ucitele. Prostfednictvim tohoto programu se na Skole realizuje minimalni
preventivni program, jehoz cilem je minimalizovat rizika socialn¢ patologickych jevi.

V prubéhu celého Skolniho roku jsou zatazovéany aktivity V rdmci environmentalni vychovy,
jako je napt. Den Zem¢, Svétovy den vyzivy, Den bez cigaret ¢i mezinarodni projekt Enersol,
celorepublikova soutéz na téma hledani alternativnich zdrojii energie.

Z organizacniho hlediska vyuku dopliiuje nabidka nepovinnych ptredméti, jako micové hry,
sportovni hry, florbal, informacni a komunikaéni techniky, rusky jazyk, Spanélsky jazyk.

PROJEKTOVY TYDEN
Béhem studia je pravideln¢ do vyuky zafazovan projektovy tyden, ktery doplituje a obohacuje
vyuku.

Projektovy tyden nema pevné stanoveny obsah a ramec, ktery by byl zapracovan do SVP jako
celek. Vzdy viak je konkretizovan nejméné 1 mésic pied planovanym uskute&nénim. Zaci jsou
seznameni nejen S konkrétnim obsahem, ale i S pozadovanymi vystupy a kritérii hodnoceni.
V pritbéhu projektového tydne jsou zafazovéana témata z oblasti ekonomiky, jazykové vyuky,
vychovy ke zdravi, estetické vychovy, spolecenskych véd a ICT.

Tématy, kterd jsou zpracovavana, jsou naptiiklad kalkulace arozpocCty, zahrani¢ni vyjezdy
a pobyty, prezentace zajimavych mist, etiketa, ochrana ¢lovéka za mimotadnych situaci.

Zpusob a kritéria hodnoceni zaki

Hodnoceni zaki vychazi z platné legislativy — zakona €. 561/2004 Sb., 0 piedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolského zdkona), ve znéni
pozdéjSich predpist a vyhlasky ¢. 13/2008 Sb., o stiednich Skolach, ve znéni pozdé€jSich
predpisti. Tato legislativa je konkretizovana na podminky §koly Skolnim ¥adem a Pravidly pro
hodnoceni vysledkll vzdélavani zaka Obchodni akademie Neveklov.

K hodnoceni vysledkt je vyuzivana forma pisemna i forma ustniho hodnoceni. Pii sdélovani
vysledki hodnoceni Zzdkovi vyucujici vyuzivaji motivacniho aspektu hodnoceni — vykon je
slovné zhodnocen, vysvétlen anasledné ohodnocen pétistupniovou klasifikaéni stupnici.
Kromé faktickych znalosti se u Gstniho vykonu hodnoti i zptsob vyjadiovani a vystupovani,
u pisemnych praci se zohlednuje i graficka stranka. Dale je hodnocena i aktivita zaka a jejich
pftistup k predmétu.

V odbornych predmétech iV predmétech vseobecné vzdélavacich vyuzivaji vyucujici
vzajemného hodnoceni a sebehodnoceni zakh. Pfi hodnoceni jsou zohlednovani Zaci se
specifickymi poruchami uceni, jsou respektovana prava na individualni rozvoj vSech zakd.

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci zaka ziskava ucitel zejména témito metodami, formami
a prostiedky:

« soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

« soustavnym sledovanim vykont Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani,
« pisemnymi I ustnimi zkouskami a didaktickymi testy,

« kontrolnimi pisemnymi pracemi,

« analyzou vysledkt ¢innosti zaka,
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« konzultacemi s ostatnimi uditeli apodle potieby i pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zakid S trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potiZemi a poruchami,

. rozhovory se zdkem a zakonnymi zastupci zaka.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace apoukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevi, vykond, vytvort. Pfi Gistnim vyzkouSeni oznami ucitel zékovi vysledek
hodnoceni okamzité.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci 0 kazd¢ klasifikaci zaka, pravidelné (1x tydné) ji
zadavat do eviden¢niho programu Skoly, atak prostfednictvim webovych stranek Skoly
informovat rodice 0 prospéchu jejich ditéte.

Pti klasifikaci se sleduji pfedevsim tato kritéria:

. ucelenost, presnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkd, fakt, pojmi, definic,
zakonitosti a vztahi,

. schopnost uplathovat osvojené poznatky adovednosti pii fteSeni teoretickych
a praktickych ukold, pifi vykladu ahodnoceni spolecenskych a ptfirodnich jevl
a zakonitosti,

« kvalitu mysleni, ptfedevs§im jeho logiku, samostatnost a tvofivost,

« aktivitu v pfistupu K ¢innostem, zajem 0 né a vztah k nim,

« pfesnost, vystiznost a odborna i jazykova spravnost tstniho a pisemného projevu

o kvalitu vysledki ¢innosti

« osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

74k je hodnocen také pii vykonu souvislé praxe ve firmé, ufadu & vyrobnim podniku.
U odborné praxe je vystupem zdkova zprava z odborné praxe. Zde se hodnoti obsahova
I formalni troven zpracovani. Absolvovani odborné praxe a odevzdani zpravy z odborné praxe
je nutnou podminkou pro klasifikaci.

Dalsi nezbytnou podminkou pro klasifikaci je vypracovani zadanych projekti.

Nejsou-li zprava z odborné praxe ¢i odborny projekt odevzdany, zak neni klasifikovan
z predmétu, k némuz se tyto vazi. Nasledné kona zkousku k doplnéni uciva, K niz je povinen
zpravu ¢i odborny projekt dodat.

Hodnoceni je vefejné, zak ma pravo se k nému vyjadiit.

Realizace bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany
(BOZP a PO)

O pravidlech vedeni a dodrzovani BOZP a PO na Obchodni akademii Neveklov dale podrobné
pojednéava kapitola Popis materidlniho a personalniho zajisténi vyuky.

Zaci jsou vzdy na po&atku kolniho roku proskoleni tiidnimi u¢iteli 0 BOZP a PO pfi pobytu
ve Skole ana Skolnich akcich. Dale jsou seznameni S pravidly BOZP pro vyuZivani uceben
vybavenych technikou, t€locvi¢ny a venkovnich sportovist. Toto seznameni a nasledné€ souhlas
s respektovanim vSech pravidel stvrzuji svym podpisem.

Dalsi specialni proskoleni zaki 0 BOZP probiha vzdy pted kazdou planovanou skolni akci a je
zapsano do tfidni knihy. Pro akce uskutectiované v zahraniCi toto seznameni opét stvrzuji
podpisem.

Dodrzovani pravidel BOZP zajist'uji pedagogoveé realizujici vyuku ¢i Skolni akce a pedagogové
vykonavajici dohledy nad Zaky beéhem Skolnich pfestavek, vyjma prestavky poledni, kdy Zaci
mohou pobyvat i mimo budovu skoly.
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Podminky pfijimani ke vzdélavani

Obecné podminky pfijimani ke vzdélavani jsou stanoveny zakonem ¢. 561/2004 Sb.,
0 piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozd¢jsich predpist, a vyhlaskou €. 671/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Kritéria pro piijimani ke vzd€lavani jsou v souladu s témito predpisy stanovena feditelkou
Skoly azvefejnéna V danych terminech na ufedni desce Vv budové skoly ana webovych
strankach skoly. Ptijimaci fizeni probiha bez pisemné ¢i tstni piijimaci zkousky, kritériem pro
pfijeti na uvedeny obor je prospéch na ZS — celkovy primér za obé& pololeti 8. ro¢niku a 1.
pololeti 9. ro¢niku a vystupni hodnoceni. Zaroven jsou zohlednény dolozené ti¢asti a umisténi
na soutézich a olympiadach. Vsechny tyto ¢asti jsou bodové hodnoceny, celkovy vysledek je
dan jejich souctem.

Podminky zdravotni zplsobilosti jsou stanoveny V Nafizeni vlady 0 soustavé obort vzdélani
v zékladnim, stfednim a vy$§im odborném vzdé€lani €. 689/2004 Sb., ve znéni pozdégjSich
predpisi.

Pro obor vzdélani 63-41-M/02 Obchodni akademie se zaméfenim na informatiku nejsou

v tomto predpise stanoveny zadné zvlastni podminky zdravotni zptsobilosti, Skola tudiz na
ptihlasce ke vzdélavani nevyzaduje potvrzeni od lékare.

Zpusob ukonc¢eni vzdélavani

Vzdélavani v oboru 63-41-M/02 Obchodni akademie se zaméfenim na cizi jazyky je ukonceno
maturitni zkouskou. Dokladem 0 ziskani stfedniho vzdélani s maturitni zkouSkou a zaroven
jeho potvrzenim je vysvédceni 0 maturitni zkousce.

Konani maturitni zkousky se fidi platnymi piedpisy, tj. zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzd¢lavani, ve znéni pozdéjsich
predpisii (dale jen Skolsky zakon), a vyhlaSkou ¢. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach
ukoncovani vzdélavani ve sttednich skolach maturitni zkouskou dle aktualniho znéni. Z tohoto
legislativniho ramce vyplyva, Ze statni maturitni zkouska ma ¢ast spole¢nou a profilovou.
Spole¢na ¢ast maturitni zkousky (ve znéni § 78 Skolského zakona) obsahuje povinné
maturitni predméty:

1) cesky jazyk a literaturu (didakticky test, pisemna prace a ustni forma pied zkuSebni
maturitni komisi;

2) cizijazyk (didakticky test, pisemna prace a Gstni forma pted zkuSebni maturitni komisi)
matematika (didakticky test) — zaci si voli mezi témito dvéma predméty.
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Obsah a forma profilové ¢asti maturitni zkousky

V ramci profilové maturitni zkousky (ve znéni § 79 Skolského zakona), kterou stanovi feditel
Skoly, kona zak tfi povinné zkousky:

1) ustni zkousku pred zkuSebni maturitni komisi - z ekonomiky (ze vzdélavaci oblasti
odborného vzdélavani),

2) ustni zkousku pied zkuSebni maturitni komisi (povinné volitelny pfedmét) - z druhého
ciziho jazyka (pokud nebyl soucasti spole¢né ¢asti maturitni zkousky), ucetnictvi,
informatiky, matematiky (pokud nebyla soucasti spole¢né ¢asti maturitni zkousky) —
zak si zvoli jeden z téchto piedméta dle svého zajmu, ptipadné vzhledem k dal§imu
sméru svého vzdélavani,

3) soubornou zkousku z odbornych ptedmétu, jejiz soucasti je pisemna zkouska
a vypracovani maturitni prace S jeji obhajobou pied zkusebni maturitni komisi.

Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potrebami a zaku
mimoradné nadanych

Zpisob vzdelavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakti mimotadné nadanych
vychézi z ustanoveni § 16 a 17 zak. ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisi (Skolského
zékona), avyhlasky MSMT CR ¢&. 73/2005 Sh., o vzdélavani déti, 74kl a studentdi se
specialnimi vzd€lavacimi potiebami ve znéni pozdéjsich predpisi. Jednd se 0 zaky se
zdravotnim postizenim, se zdravotnim a socidlnim znevyhodnénim, zaky se specifickymi
poruchami uceni a zdky mimotadné nadané.

Cely areal skoly je feSen bezbariérové, a proto ve $kole mohou studovat i zZaci S omezenou
hybnosti ¢1 pohybujici se na invalidnim voziku.

Zaktm s t&Z8im zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim &i t&Z§im onemocnénim
(na zakladé vyjadreni 1ékare) Skola umoziiuje studium podle individudlnich vzdelavacich plant.
Dovoli-li zdravotni stav béZnou formu denniho studia, avSak s ur¢itymi omezenimi, piihlizi
Skola K vyjadieni odborného Iékafe, jehoz stanovisko plné respektuje. Jde zejména
o0 individuélni pfistup Vv pfedmétech télesnd vychova (zdravotni potize rtizného charakteru)
a pisemna a elektronicka korespondence (problémy s hybnosti prsti ruky).

Vzdélavani zakl se specifickymi vzdélavacimi potfebami (dyslexie, dysgrafie, dysortografie
apod.) zajistuji ve spolupraci s pedagogicko — psychologickymi poradnami a s vychovnym
poradcem pedagogové V ramci své vyuky. Pro Zaky se specifickymi vyvojovymi poruchami
udeni jsou upraveny vyu¢ovaci metody, metody provéfovani i hodnoceni. Zakam je umoznéno
pouzivani kompenzacnich pomiticek, vyuzivani PC a osobnich notebookl pii praci, je jim
prodluzovan cas pro feSeni zadanych tkoll, zaddvan mensi rozsah préce, pfipadné jsou jim
umoznovany dalsi ulevy v ramci specifik jednotlivych predméta.

Nadani zaci jsou vytipovani uciteli jednotlivych pfedmét a zicastiiuji se odbornych soutézi,
olympiad a projektl, které umoznuji srovnani v narodnim i mezinarodnim méfitku, mize jim
byt i poskytovana odborna pomoc Vv pedagogicko — psychologickych poradnach, se kterymi
Obchodni akademie Neveklov Uzce spolupracuje. Studium dle individudlniho vzdélavaciho
planu je umoznéno i zakam, vyzaduje-li to jejich sportovni p¥iprava pro reprezentaci CR.

Ve 8kole piisobi metodik prevence socialné-patologickych jevi, ktery kazdoro¢né zpracovava
Minimalni program prevence socialné-patologickych jevii. Ve spolupraci se Skolnim
psychologem organizuje pro zaky prvnich ro¢nikli adaptacni kurzy za ucasti tfidniho ucitele,
$kolniho psychologa, vychovného poradce a sportovniho instruktora. Ukolem je sezndmit se
s zaky jako s individualitami, pozorovat jejich chovani v ramci tfidniho kolektivu i umoznit

Strana 19 (Celkem 332)



jejich vzajemné seznameni. Se zéky nasledné pracuje Skolni psycholog pravidelné po celou
dobu jejich studia. Skupinové konzultace s psychologem jsou organizovany pravideln¢ kazdy
meésic Skolniho roku, dale maji zaci, ptipadné jejich rodice, moznost domluvit si individualni
konzultaci.

Ve $kole je uplatiiovan individualni pfistup k zaktm, ktery respektuje jejich individualni vlohy
a potfeby asnazi se O jejich vSestranny rozvoj. Spolupraci Srodinou Skola piedchazi
problémtm, piipadné individualné fesi slabsi prospéch.

Vzdélavani zakl socialné znevyhodnénych
Zakladnich cila Skola dosahuje prostiednictvim dil¢ich kroku:

Skola zajidtuje dostupné odborné poradenstvi, diagnostiku i kvalifikovany personél, zvysuje
kompetence pedagoglii k podpofe socidlné znevyhodnénych zak. Velmi dilezitd je
komunikace s rodici téchto zaka.
Podporujeme rodice i zaky v oblasti socidlni integrace a spolupracujeme v oblasti feSeni
vychovnych problémiti.
Ucime zaky 1 jejich rodice pouZzivat rizné zdroje k vyhledavani informaci. Poskytujeme zakiim
i rodi¢im informace oblasti volby povolani.
Ve skole pracuje vychovny poradce, metodik prevence rizikovych jevt a skolni psycholog,
kteti pomahaji zaktim se vzdélavacim procesem. Pomahaji zlepSovat vzdélavaci vysledky zaki
pomoci pravidelné ptipravy ve Skole s vyucujicimi. Posiluji pozitivni socialni klima Skoly
vzajemnou spolupraci mezi tfidnimi uciteli, zaky a rodici.
Skola vytvaii prostor pro individualizaci prace se socidlné znevyhodnénymi zéky. Skola si
stanovila tfi zakladni okruhy prace se socialn€ znevyhodnénymi zaky:

o zlepSeni vysledkt zaki

« spoluprace s rodici

« volba povolani
V oblasti zlepSeni vysledki Zakii:
Zaci mohou vyuzivat konzultaci s vyudujicimi jednotlivych predméti. V ramci téchto
konzultaci je zadktim objasiiovano ucivo, které je ndrocné, nebo ucivo, jehoz vyuku Zaci
zameskali.
Konzultaéni hodiny vyucujicich mohou vyuzivat i rodi¢e zakd, chtéji-li dohlizet na zakovu
ptipravu do Skoly.
Z4kim mohou byt zdarma zapujéeny uéebnice. Pokud ptiprava do §koly vyZzaduje poéitag, Zaci
mohou vyuzit PC, které jsou ve Skole, piipadné v domové mladeze. K dispozici jim jsou rovnéz
prezentace, které vyucujici vytvoftili a pouzivaji je pii vyuce.
V oblasti spoluprace s rodici:
Rodice socidln€ znevyhodnénych zakli mohou vyuzivat konzulta¢nich hodin pedagogu, chtéji-
li spolupracovat pii pfiprave zakd. Vyucujici komunikuji s rodi¢i riznymi formami — od
navstévy rodict ve Skole, ptes telefon, ¢i mail. Rodice maji pfistup do systému Bakalati, kde
mohou ziskat informace o prospéchu zéka a o jeho dochézce do Skoly. Omlouvani absence zaka
je vzdy ve spolupraci s rodic€i, kteti jsou kontaktovani, objevi-li se jakykoli problém.
Rodi¢lm i zaktim je dostupny systém Skolniho psychologického poradenstvi.

V oblasti volby povolani
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Ve $kole pracuje vychovna poradkyné pro volbu povolani. Zakim i rodi¢am jsou bezplatné
poskytovany informace o moznostech dal§iho vzdélavani i o moznostech volby povolani.

Soucasti vyuky jsou i exkurze do vyrobnich podnikt, kde zaci rovnéz ziskavaji informace o
pracovni sféfe. Skola spolupracuje rovnéz s ufadem prace. I zde jsou seznamovani s moznosti
uplatnéni v pracovni sféfe.
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UCEBNI PLAN

Kéd a nazev oboru vzdélavani:
Zaméfeni:

Nazev SVP:

Délka a forma vzdélavani:
Stupeii vzdélani:

Doba platnosti:

63-41-M/02 Obchodni akademie
Informatika

Obchodni akademie Neveklov

4 leté denni studium

stfedni s maturitou

od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

Kategorie a nazvy vyucovacich predméti Zkratky POC(:t tydeln n|ch2vyuco|va<:|c: hOdlln v ro:nlku Celkem
I. Povinné vSeobecné

Cesky jazyk a komunikace CJK 2 1 1 2 6
Prvni cizi jazyk PCJ 4 4 4 4 16
Druhy cizi jazyk DCJ 4 4 4 4 16
Literarni vychova LIV 2 1 1 2 6
Spoleenské védy SPV 1 1 1 - 3
Déjepis DEJ 2 - - - 2
Matematika MAT 4 3 3 3 13
Zaklady pfirodnich véd ZPV 2 2 - - 4
Télesna vychova TEV 2 2 2 2 8
Povinné vSeobecné celkem 23 18 16 17 74
Il. Povinné odborné

Ekonomika EKO 3 3 3 3 12
Utetnictvi UCE - 4 3 4 11
Ekonomicka cviceni EKC - 2 2
Hospodarské vypodty HVP 2 - - 2
Statistika STA - 1 - - 1
Fiktivni firma FIF - - 2 - 2
Informatika INF 2 2 2 1 7
Finanéni gramotnost FIN - 1 - - 1
Pisemna a elektronicka komunikace PEK 3 3 2 1 9
Povinné odborné celkem 10 14 12 11 47
Il. Povinné profilujici

Zaklady programovani ZPA - 1 1 - 2
Grafika na PC GPC - - 1 2 3
Informacni technologie ITE - - 1 1 2
Povinné profilujici celkem - 1 3 3 7
lll. Povinné volitelné

Matematicky seminar MAS - - 2 2 4
Semin&f z informatiky SEI - - - 2 2
Uetnictvi v praxi UCP - - - 2 2
Konverzace v cizim jazyce KCJ - - 2 2 4
Dalsi volitelné predméty - - - 2 2
Poviné volitelné celkem 2 2 6
Povinné celkem 33 33 31 31 128
Povinné volitelné celkem - - 2 4
Pocet hodin celkem [ 33 | 3 | 33 [ 33 132
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Poznamky k uéebnimu planu

1.

10.

V oboru obchodni akademie se zamétfenim na informatiku se povinné vyucuji dva cizi
jazyky. Jako prvni cizi jazyk je vyuCovan anglicky, druhy si voli zaci z nabidky
jazykt: némeckého, francouzského, ruského ¢i Span€lského.

Na jazykovou vyuku jsou zéci d€leni do skupin dle platnych legislativnich predpist.

V predmétech Cesky jazyk a komunikace a literarni vychova se realizuje predmét ¢esky
jazyk a literatura spolecné ¢asti maturitni zkousky.

Disponibilni hodiny jsou vyuzity pro posileni vyuky jazyki, vzdélavani v oblasti
informacnich technologii, spolecenskovédniho vzdélavani, matematiky a volitelnych
predméti.

Od ttetiho ro¢niku jsou zatfazeny do vyuky povinné volitelné profilujici pfedméty
(zéklady programovani, grafika na PC, informacni technologie)

Na vyuku télesné vychovy se zaci mohou spojovat i v rdmci riznych ro¢nikil
Soucasti vyuky je zarazeni lyzatského vycvikového kurzu v 1. ro¢niku a sportovné
turistického kurzu ve 3. ro¢niku.

Praxe je provadéna kombinaci dvou forem — jako odborna a u¢ebni. Odborna praxe se
kond ve 3. ro¢niku V rozsahu 2 tydnii na realnych pracovistich firem, ucebni praxe se
realizuje prostiednictvim pfedmétu fiktivni firma 2 hodiny tydné, coz odpovida
poc¢tem hodin dal§im 2 tydniim praxe.

V prubéhu kazdého ro¢niku je zarazen projektovy tyden.

Vyuku doplituje nabidka nepovinnych piedmétii (micové hry, sportovni hry, florbal,
informacni a komunikacni techniky, cizi jazyky).

Prehled vyuziti tydnu ve $kolnim roce

Cinnost L. ro¢nik II. roénik I11. roénik IV. roénik
Vyucovani podle rozpisu uciva 34 34 34 28
Projektovy tyden 1 1 1 1
Dalsi uéebni aktivity mimo rozpis uciva 2 2 2 2
Sportovni vycvikovy kurz 1 0 1 0
Odborna praxe 0 0 2 0
Maturitni zkouska 0 0 0 4
Casova rezerva 2 3 0 1
Celkem tydnt 40 40 40 36
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PREHLED ROZPRACOVANi OBSAHU VZDELANI
V RVP DO $VP

RVP Svp
Minimalni pocet Skutecny pocet
Vzdélavaci oblasti a obsahové okruhy vyur(]:(());iancwh Vyucovaci predmét Vyurig;?:wh
tydenni | celkovy tydenni | celkovy
Jazykové vzdélavani Cesky jazyk a komunikace 6 192
Cesky jazyk 5 160 Prvni cizi jazyk 16 520
Cizi jazyky 18 576 Druhy cizi jazyk 16 520
Spolecenskovédni vzdélavani 5 160 Déjepis 2 68
Spolecenské védy 3 102
Ptirodovédné vzdelavani 4 128 Zaklady ptirodnich véd 4 136
Matematické vzdélavani 8 256 Matematika 13 424
Estetické vzdélavani 5 160 Literarni vychova 6 192
Vzdélavani pro zdravi 8 256 T¢lesnd vychova 8 260
Lyzaisky vycvikovy kurz
Sportovné turisticky kurz
Vzdélavani v informacnich a .
komunika¢nich technologiich 6 192 Informatika ! 232
Zaklady programovani 2 68
Grafika na PC 3 90
Informacni technologie 2 62
Pisemna a tistni komunikace 4 128 Pisemna a elektronickd komunikace 8 266
Podn.lk, podnikové Cinnosti, fizeni 16 512 Ekonomika 7 990
podniku
Statistika 1 34
Utetnictvi 5 | 146
Ekonomicka cviceni 1 28
Pisemna a elektronicka komunikace 1 34
Fiktivni firma 2 68
Finance, dang, finan¢ni trh 9 288 Ucetnictvi 6 204
Hospodaiské vypocty 2 68
Finan¢ni gramotnost 1 34
Ekonomicka cviéeni 1 28
Trzni ekonomika, narodni a svétova .
ekonomika 5 160 Ekonomika 5 170
Disponibilni hodiny 35 1120 Volitelné predméty 4 124
Celkem 128 | 4096 | Celkem 132 | 4290
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UCEBNIi OSNOVY

Cesky jazyk a komunikace

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci pfredmét: Cesky jazyk a komunikace

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

2. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 hodiny za rok
3. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 hodiny za rok
4. roénik — 2 hodiny tydny / 56 hodin za rok
Celkem 192 hodiny za studium

Platnost uc¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Cesky jazyk a komunikace je vieobecné vzdélavaci predmét zalozeny na komunikaci. Je to
povinny maturitni pfedmét a vychdzi z pozadavki RVP a Katalogli pozadavki zkousek
spole¢né ¢asti maturitni zkousky.

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Cesky jazyk a komunikace vychovava zaky ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu
a podili se na rozvoji jejich duchovniho zivota. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je
rozvijet komunikacni kompetenci z4akli a naucit je wuzivat jazyka jako prostiedku
k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci na zakladé¢ jazykovych a
slohovych znalosti. Dale pfedmét Cesky jazyk a komunikace prohlubuje v zacich kladny vztah
k matefskému jazyku a vede je k medialni gramotnosti. Jazykové vzdélavani se rovnéz podili
na rozvoji socidlnich kompetenci zakt. K dosaZeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani a
naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaki.

Charakteristika uciva

Obsah uciva ¢eského jazyka a komunikace je rozlozen do Ctyf ro¢nikl. Ucivo se v kazdém
rocniku sklada ze slozky gramatické, lexikalni, tvaroslovné, slovotvorné, syntaktické a
stylistické. Dale jsou zde zastoupeny prvky informacni vychovy, obecné vyklady o jazyce,
vyvoj ¢eského jazyka a jeho postaveni v systému jazyka, prace s textem — analyza, reprodukce,
interpretace i vybrané poznatky z obecné psychologie, psychologie osobnosti a psychologie
prace. Jednotlivé slozky jsou navzajem propojeny.

Gramatika ¢eského jazyka
« pravidla ¢eského pravopisu
Lexikologie
« vhodnost pojmenovani v daném kontextu
« obohacovani slovni zésoby
« synonymum, antonymum, homonymum, slovo vyznamov¢ nadiazené, ¢i podfazené
« obrazné a neobrazné pojmenovani
« Utvary spisovného jazyka
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Tvaroslovi a slovotvorba
« druhy tvofeni novych slov
« analyza slovniho tvaru
« slovnédruhova platnost
« funk¢nost/nefunk¢énost utvoieného slova
. stavba slova - morfologie
Syntax

vétné Clensky rozbor vety a souvéti

« jazykova a stylova vhodnost syntaktické vystavby textu a jeho ¢asti

zvlastnosti vétného ¢lenéni

Stylistika

zakladni funkéné stylovy a zanrovy charakter textu
vztah mezi ucastniky komunikace

. jazykové prostiedky a slohové postupy, které ¢ini text publicistickym, uméleckym,

odbornym aj.

slohové postupy a slohové ttvary
Cinitelé objektivni a individualni
jazykové normy a kodifikace

Cile vzdélavani v oblasti cittll, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka ¢eského jazyka a komunikace smétuje k tomu, aby zéci:

dokazali formulovat své nazory,

vyjadfovali své myslenky, potieby,

byli motivovani k prohlubovéni svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni,

byli schopni sebehodnocenti,

spolupracovali s ostatnimi, byli schopni podilet se na zivoté spolecnosti a nalézali v ni své
misto,

tolerovali jiny zpisob Zivota,

ziskali multikulturni povédomi.

Vyukové strategie
Pfi vyuce jsou vyuzivany klasické i moderni metody a formy prace:

vyklad ucitele a fizeny dialog,

samostatna prace individudlni i skupinova,

samostatnd domadci prace (ptiprava referatl),

projektové vyucovani,

multimedidlni metody (podle moZznosti vyuziti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru,
interaktivni tabule),

gramaticka a stylisticka cviceni, diktaty a dopliiovaci cviceni,

reCnicka cviceni,

souvislé slohové prace.

Béhem vyuky je vzdy kladen diiraz na neustalou kultivaci istniho i pisemného projevu. Zaci
jsou vedeni ke vzdjemné komunikaci a k Ucasti ve stylistickych soutézich, olympiadach a
pfispivaji do novin.
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Hodnoceni vysledkt zaku

Pti hodnoceni vysledkii zaka je tfeba vést zadky ke spolupraci s vyucujicim na hodnoceni a
zvlasté vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistupiiovou klasifikacni stupnici. Pii hodnoceni je kladen dlraz
zejména na:

« schopnost vyjadieni myslenky, pohotovou komunikaci,

« tvarci piistup k predmétu,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatkii a vedeni diskuze o nich,
« dovednost spolupracovat a tymov¢ hledat feseni,

. dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diraz na 2 kontrolni slohové prace. Kazda prace obsahuje ucivo za
pololeti a pise se na jeho konci. Pti jejich hodnoceni se zohlednuje zejména vystizeni daného
tématu, rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostiedku. Ptihlizi se také
ke gramatické a lexikalni spravnosti.

Dale je kladen diraz na 2 kontrolni diktaty, nebo jazykové rozbory, které jsou psany na konci
1. a 3. ¢tvrtleti. U diktatu je hodnocena gramaticka spravnost, u jazykového rozboru znalosti
z uziti jazyka, znalosti terminologické, lexikalni, morfologické a syntaktické.

V predmétu Cesky jazyk a komunikace se hodnoti obsahova spravnost a pouziti gramatickych
a stylistickych prostfedki, a to v projevu tstnim 1 pisemném. v projevu pisemném je hodnocena
1 pravopisnd spravnost. Hodnoceni zakt se provadi na zékladé¢ kombinace tstniho zkouseni a
riznych forem pisemného zkouSeni. Nej€astéji pouzivanymi formami provéfovani znalosti, ze
kterych vyjdou podklady pro klasifikaci, jsou:

« individualni i frontalni Gstni zkousSeni,

« pisemné testy,

. slohové prace,

« prednes referati,

« prezentace individudlnich i skupinovych praci.
Zohlednovan je také zajem zaki o predmét, jejich aktivita a tvirci pfistup vV ramci hodin i mimo
né (napft. pii vypracovavani domacich cviceni).
Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkli vzdélavani zaki Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmétu ¢esky jazyk a komunikace k rozvoji kli€ovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je pii vyuce ¢eského jazyka a komunikace veden k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat o sviij intelektudlni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluveny projev, pofizoval si pozndmky,
uplatiioval rizné zplsoby prace s textem, umél efektivné vyhleddvat a zpracovavat
informace, byl Ctenarsky gramotny,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal mozZnosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k FeSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
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« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potfebné k feSeni problému, navrhl zptsob
feSeni a zdivodnil jej,

« spolupracoval pii feseni problémt s jinymi zaky,

. volil prostredky a zplisoby (pomucky, studijni literaturu...) vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzival zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. se vyjadfoval pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
1 psanych a vhodné¢ se prezentoval,
. rozebral a interpretoval text,
« se aktivn¢ ucastnil diskuzi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,
. formuloval své myslenky srozumitelné¢ a souvisle, v pisemné podob¢ prehledné a
jazykové spravne,
. pisemn¢ zaznamenaval podstatné myslenky ustniho i pisemného projevu jinych lidi,
« vyjadfoval se v souladu se zadsadami kulturniho projevu a chovani,
. dosédhl jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni v ekonomické
a administrativni oblasti,
. zpracovaval administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i
odborna témata,
. dodrzoval jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. se efektivné ucil a pracoval,
« ovetoval si ziskané poznatky, kriticky zvazoval ndzory, postoje a jednani druhych lidi,
« vyhodnocoval dosazené vysledky a pokrok,
- reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu 1 kritiku,
« ptijimal a odpoveédné plnil svéfené tkoly,
« pracoval v tymu,
. prispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahi a umél predchazet osobnim
konfliktim,
« nepodléhal predsudklim a stereotyptim v pfistupu k jinym lidem.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i soucasnost v evropském
a svétovém kontextu,
« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a pfistupoval s toleranci k identité
druhych,
« se aktivné zajimal o politické a spolecenské déni u nés a ve svéte.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m¢l odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,
« vhodn¢ komunikoval se svymi potencionalnimi zaméstnavateli,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavani,
« se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« Cetl a spravné interpretoval rizné formy grafického znézornovani (tabulky, grafy,
schémata...).
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Kompetence pracovat sinformacemi a vyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskédval informace zrGznych zdroji nesenymi na riznych médiich (tiSténych,
elektronickych, audiovizualnich...), a to 1 Svyuzitim prostfedkti informaéni a
komunikac¢ni technologie,

« uvédomoval si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji a
kriticky ptistupoval k ziskanym informacim, byl medialné gramotny.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V Ceském jazyce a komunikaci se realizuji vSechna Ctyfi prifezovd témata — Obcan
v demokratické spole¢nosti, Clovék a svét prace a Clovék a Zivotni prostiedi. Ctvrté téma —
Informacni a komunikacni technologie je uplatiiovano ve vétsi mife u zaka se specifickymi
poruchami uceni.

PT Obc¢an v demokratické spoleénosti

Pro zpracovani referati a prezentaci zadanych v ramci cCeského jazyka a komunikace
vyhledévaji Zaci informace v riiznych zdrojich. Tyto informace Zé4ci kriticky hodnoti a
prezentuji je.

V ramci stylistiky, seznamovani se s publicistickym stylem, Zaci ziskavaji dovednost orientovat
se v médiich, pfispivaji do tisku. Pfi zpracovani uvahy, zamysleni ¢i kritiky se vyjadiuji
K problémim svého naroda i narodd ostatnich, rozdily mezi narody posuzuji s toleranci a
pochopenim.

Zaci komunikuji s ucitelem 1 navzajem mezi sebou vécné spravné, uplatituji emocionalni 1
racionalni stranku komunikace, stejn¢ jako prostfedky neverbalni komunikace.

PT Clovék a svét prace

Zaci zpracovavaji pisemnosti administrativniho stylu — zadost, Zivotopis, zapis, inzerét, projev,
proslov aj. jak na PC, tak také ru¢né€, uvédomuji si rozdily v Gpravé pisemnosti. VSechny tyto
pisemnosti v nalezité prave vyuZziji v praxi na trhu préce.

Pro slohové prace — popis, ivaha, zamysleni, kritika, vyhledavaji v médiich odborné informace
zZ oblasti ekonomické, trhu prace i1 dal§iho vzdélavani. Vyhledana fakta nasledné zpracovavaji,
kriticky hodnoti a interpretuji, pficemz uplatiuji 1 sviy nazor. Béhem studia si v ramci
tématického celku odborny styl osvojuji odbornou terminologii svého oboru, kterou nasledné
uplatni taktéz na trhu prace v komunikaci se svymi zaméstnavateli.

PT Clovék a Zivotni prostiedi

Z4ci vyjadiuji a zdvodiiuji své nazory, zprostiedkovavaji informace, obhajuji FeSeni
problematiky Zivotniho prostiedi zejména v rdmci stylistiky pfi zpracovavani slohovych atvart
s tématikou environmentalni vychovy.

PT Informacni a komunikaéni technologie

Prosttedky informacni a komunikacni technologie jsou vyuzivany pti vyhledavani informaci a
jejich nasledném zpracovavani v elektronické podob¢. Rovnéz nékteré odborné pisemnosti jsou
zpracovavany na PC (Zivotopis, obchodni dopis...).

Zaci se specifickymi poruchami uceni pouzivaji PC pro psani slohovych praci.
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MEZIPREDMETOVE VZTAHY
literarni vychova

spolecenské vedy

déjepis

pisemna a elektronicka komunikace
ekonomika

informatika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Cesky jazyk a komunikace — 1. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI uCIivo
Zak
. vysvétli soustavu jazyki 1. Postaveni ¢eského jazyka mezi
« ptecte slovensky text ostatnimi evropskymi jazyky
« vysvétli zakonitosti vyvoje CeStiny 2. Strucné déjiny jazyka na naSem
uzemi
. rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy 3. Narodni jazyk a jeho utvary
jazyk, dialekty a stylové ptiznakové « CeStina — jazyk nérodni
jevy a ve vlastnim projevu voli « VIstvy spisovné cestiny
prostfedky adekvatni komunikacni « Uzemni a socidlni diferenciace ceStiny
situaci - norma a kodifikace

« rozliSuje spisovny jazyk a jeho
varianty, obecnou ¢estinu, slang, argot,

dialekty

« vysvétli predmét zkoumani 4. Obecna jazykovéda
jednotlivych jazykovédnych disciplin « ptehled jazykovédnych disciplin
a o jejich vyvoj « ptehled vyvoje jazykovédy

« v pisemném projevu uplatiiuje znalosti | 5. Hlavni principy ¢eského pravopisu
¢eského pravopisu,

« pouziva pfirucku Pravidla ¢eského
pravopisu,

« odhaluje a opravuje jazykové
nedostatky a chyby

« ma piehled o jazykovych ptiruckach
a pracuje s nimi

6. Prace s jazykovymi priruckami

y . , 7. Obecné pouceni o slohu, slohotvorni
« vhodné uplatiiuje slohové postupy, ve e 1
o “ . . Cinitelé

. rozliSuje funkéni styly, je schopen je
rozpoznat v projevech mluvenych 1
psanych

« ovlada techniku mluveného slova, umi
klast otazky a vhodn¢ formulovat
odpoveédi

o adekvatné vyuziva emociondlni a
emotivni stranky projevu, vyjadiuje
postoje neutralni, pozitivni i negativni

8. Komunika¢ni situace, komunikaéni
strategie
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. ovlada a uplatiiuje zakladni principy
vystavby textu

. vyuzivd emociondalni a emotivni
stranky jazyka

. vyjmenuje charakteristické znaky
vypravovani,

« posoudi uplatnéni vypravovani
V hovorové a umélecké oblasti,

« posoudi kompozici vypravovani, jeho
slovni zasobu a skladbu,

. sestavi texty prostého a uméleckého
vypraveéni

« napise popis i charakteristiku riznym
funkénim stylem,

9. Projevy prosté sdélovaci, jejich
zakladni znaky, postupy a prostiredky
« osobni dopis

10. Vypravéni

11. Popis a charakteristika
« popis osoby, zvifete, pfedmétu
« subjektivné zabarveny popis - liceni
« navod k ¢innosti

12. Slohové prace

Cesky jazyk a komunikace — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak
. analyzuje zakonitosti vyvoje jazyka,
« popiSe vyvojove tendence
« v pisemném i mluveném projevu
vyuziva poznatkil z tvaroslovi,

« sestavi jednoduchy zpravodajsky utvar
a prednese jej,

. ovlada a uplatiiuje zakladni principy
vystavby textu

« sestavi zakladni Gtvary
administrativniho stylu, ovlada jejich
formalni a grafickou Upravu,

1. Tvoreni slov, stylové rozvrstveni a
obohacovani slovni zasoby, jména mistni
a pomistni
« slovni zasoba vzhledem k pfislusSnému
oboru vzdélavani — odborné terminy

2. Kratké informa¢ni postupy
« vypisek, vytah
o zprava, oznament
« osnova, pozvanka

3. Administrativni styl a jednoduché
ufedni projevy

. Zivotopis

« zapis z porady

« inzerat

« jednoduché tredni dopisy

« forméalni Gprava pisemnych projevi
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« ovlada techniku mluveného slova,
klade otazky a vhodné formuluje
odpovedi,

« argumentuje a obhajuje sva stanoviska

« polemizuje

« vysvétli hldskoslovny systém

« Tidi se zasadami spravné vyslovnosti,
« Porovna projev mluveny a psany

« pfednese konkrétni fecnicky projev

. spravné pouziva gramatické tvary a
konstrukce
. rozliSuje jednotlivé slovni druhy

4. Vyjadrovani piimé i zprostredkované
technickymi prostfedky, monologické a
dialogické, formalni a neformalni,
pripravené i nepripravené

5. Zvukové prostiedky a ortoepické
normy jazyka, zaklady fonetiky, technika
mluveného slova. Druhy re¢nickych
projevi

. projev

o pfednéaska

« mluveny referat

6. Zaklady morfologie — gramatické
tvary a konstrukce a jejich sémanticka
funkce

« slovni druhy a pfechody mezi nimi

. gramatické kategorie

. Vyvojové tendence

7. Slohové prace

Cesky jazyk a komunikace — 3. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI ucivo
74k
« rozpozna zakladni znaky odborného 1. Odborné projevy - terminologie
stylu « odborny popis
« se odborné vyjadii o jevech svého . vyklad
oboru « odborny psany referat
« sestavi konkrétni utvar odborného
stylu

« pouzivéa adekvatni slovni zasoby
vcetn€ odborné terminologie

« nahradi bézné cizi slovo ¢eskym
ekvivalentem

« ovlada a uplatiiuje zakladni principy
jeho vystavby

« uplatituje ve svém vyjadfovani znalosti
ze skladby

. vysvétli stavbu textu

« uplatiuje znalosti ze skladby pfi
logickém vyjadrovani

« zaznamenava bibliografické tidaje

2. Zaklady syntaxe
o druhy vét z komunikaéniho hlediska
« vypovéd a véta

vétné Cleny

« véta hlavni, véta vedlejsi, druhy vét,

souvéti z hlediska gramatického
« stavba a tvorba komunikétu
. nepravidelnosti vétného ¢lenéni

3. Informacni vychova
« knihovna, tisk, internet
« reserse, anotace, resumeé

Strana 33 (Celkem 332)




ma prehled o knihovnach a jejich
sluzbach

zjistuje potfebné informace

Z dostupnych zdroja, vybira si je

a pristupuje k nim kriticky

pouziva klicovych slov pfi
vyhledavani informac¢nich prament
samostatné zpracovava ziskané
informace

zpracovava anotaci a resersi

posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

vystihne charakteristické znaky uvahy
posoudi kompozici Givahy, jeji slovni
zasobu a skladbu

vyjadii pozitivni 1 negativni postoje
(pochvali, kritizuje, polemizuje)
argumentuje a obhajuje sva stanoviska

sestavi avahu a kritiku

4. Uvaha, zamysleni, esej

5. Kritika

6. Slohové prace

Cesky jazyk a komunikace — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

TEMATICKE CELKY

Zak

V pisemném projevu uplatiiuje znalosti
zZ pravopisu

odhaluje a opravuje jazykové
nedostatky a chyby

pouziva adekvatni slovni zasobu
véetné prislusné terminologie

odborné se vyjadiuje o jevech svého
oboru v zékladnich utvarech
odborného stylu, predev§im popisného
a vykladového

vystihne charakteristické znaky
publicistického stylu

vyjmenuje zakladni publicistické zanry
1 denni a periodicky tisk

sestavi jednoduché zpravodajské
utvary

vystihne zakladni prostfedky reklamy,

1. Odborné projevy
« odborny popis
« vyklad,
« odborny psany referat

2. Publicistika
« postupy a prostiedky publicistického
stylu
« publicistické druhy a Zanry textu
. fejeton

3. Styl reklamy
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« posoudi vliv reklamy na zivotni styl

« vhodné¢ se prezentuje

. ovlada pravidla vhodného vyjadfovani
a vystupovani, voli adekvatni
komunikacni strategie

« ovlada techniku mluveného slova,
Klade otazky a vhodné formuluje
odpoveédi

« vhodné pouziva mimojazykové
prostiedky komunikace

« vyjadiuje se vécné spravng, jasné
a srozumitelné

« ptednese kratky projev

« vystihne hlavni myslenku/y v textu

. 0oddéli informace podstatné od
nepodstatnych

. pouzije jazykové prostiedky
odpovidajici slohovému ttvaru

« vyuziva znalosti jazykové normy
a kodifikace

« vytvoii myslenkové€ uceleny,
strukturovany a koherentni text

. jazykové a nejazykové prostredky
reklamy

. funkce reklamy a propagacnich
prosttedku a jejich vliv na zivotni styl

4. Spolecenska kultura a kultura
osobniho projevu
« Normy kulturniho vyjadiovani
« komunikacni situace a strategie
« kultivovanost osobniho projevu

5. Zpétna reprodukce textu a jeho
transformace do jiné podoby

6. Slohova prace
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Anglicky jazyk

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kéd a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Anglicky jazyk

Celkova hodinova dotace: 1. roé¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok

2. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
3. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
4. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 520 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Anglicky jazyk je vSeobecné¢ vzdé€lavaci predmét zalozeny na komunikaci. Je to povinny
maturitni pfedmét, je koncipovan jako prvni cizi jazyk a vychézi z pozadavkii RVP a Katalogt
pozadavku zkousSek spolecné ¢asti maturitni zkousky.

Obecny cil vyu€ovaciho pfedmétu

Anglicky jazyk se podili na piipravé zakd na zivot v multikulturni spolecnosti, vede zaky
k ziskani obecnych a komunikativnich kompetenci k dorozuméni Vv situacich kazdodenniho
osobniho a pracovniho zivota. Pfipravuje zaky Kk G¢asti v pfimé i neptimé komunikaci véetné
ptistupu K informaénim zdrojim, rozSifuje jejich znalosti 0 svété. Soucasné piispiva
k formovani osobnosti zakd, uci je toleranci K hodnotim jinych narodd arozviji jejich
schopnost ucit se po cely zZivot.

Charakteristika uciva

Obsah uciva anglického jazyka je rozlozen do Ctyt ro¢nikd. Uc¢ivo se vV kazdém roc¢niku sklada
z konverzacni, tematické a gramatické slozky, které jsou navzajem propojeny.

Vzdélavani v prvnim cizim jazyce navazuje na Uroven jazykovych znalosti @ komunika¢nich
kompetenci Al Spole¢ného evropského referenéniho ramce ziskanou na ZS. Osvojeni
jazykovych dovednosti je podpofeno zvySenou hodinovou dotaci, vystupni urovent odpovida
miniméalné stupni B1 Spole¢ného evropského referenéniho réamce pro jazyky. Urovei
jazykovych dovednosti je podpofena moznosti slozit mezinarodni zkouSku ESOL Achiever.
Piipravnym stupném K ni jsou bariérové testy, které zaci skladaji ve 3. a 4. ro¢niku.

Na zédklad¢ ziskané akreditace ke zkouSce zobchodniho jazyka v jazyce anglickém a
némeckém a ustanoveni mezinarodniho centra zabezpecujici celoZivotni vzdélavani cizich
jazyka a jejich odbornosti — EDI LCCI (Education Development International, London
Chamber of Commerce and Industry) se ve 3. a v 1. pololeti 4. ro¢niku budou studenti OA
Neveklov v hodinach anglického jazyka cilené piipravovat ke standardizované pisemné
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jazykové zkouSce z obchodniho jazyka International Business, jm. English for Business a
Geschéfsdeutsch.

Mezinarodni zkouSky LCCI jsou hodnoceny dle Spole¢ného evropského referencniho ramce
Rady Evropy. Studenti mohou tuto certifikaci vyuzit pfi studiu na univerzitach i v praxi.
Dosazeny stupeil mezinarodni certifikace je celozivotné platny.

Obsahem uciva je systematické rozvijeni:
« fecovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,
. jazykovych prostfedkl — slovni zasoby,
« zemépisnych poznatkd z oblasti Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi,
« gramatickych poznatk, které se osvojuji prostiednictvim komunikativnich dovednosti.

Recové dovednosti
. spoleCenské a zdvoftilostni fraze
« vyjadfeni, odiivodnéni a obhdjeni postoje nebo ndzoru
. emoce, omluva, odpusténi, litost, pochvala, pokarani,...
« pokyn Kk ¢innosti
o strué¢né zaznamenani ¢teného textu ¢i slySené¢ho projevu, reprodukce

Tematické okruhy
« domov a bydleni
. rodina
« kazdodenni zivot
 mezilidské vztahy
« osobni charakteristika
« kultura a umeéni
« sport, volny Cas, zabava
« obchody, sluzby
« stravovani
« péce 0 zdravi, hygiena
« cestovani, doprava, ubytovani
« Skola a studium, zaméstnani
« ¢lovék a spolecnost
« ptiroda, Zivotni prostiedi
. vé&da a technika
« pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi

Realie prisluSnych jazykovych oblasti
. realie Ceské republiky
. redlie pfislusnych zemi (geografick¢é tdaje, historie, spolecensko-politicka
charakteristika, ekonomika, kultura)
« Zivot V zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, zamé&stnani)
. tradice, zvyky
o forma statu
. literatura a umeéni
« autentické materialy (noviny a ¢asopisy, filmy v ptivodnim znéni, prace S internetem)

Tematické a odborné okruhy
« prace a zaméstnani, pfiprava na povolani, budouci profese, hledani zamé&stnani, pracovni
hodnoceni, nezaméstnanost, vstupni pohovor
. ufedni dopisy, fax, e-mail
« obchod a trh (vedeni jednani, uzavirani smluv, zapis z jednani, atd.)
o zédkladni terminologie z oblasti primyslu, bankovnictvi, pojistovnictvi, marketingu,
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podnikani, prace s odbornymi texty

. na zéklad¢ ziskané akreditace ke zkousSce z obchodniho jazyka v jazyce anglickém -
LCCI jde v ramci tematickych a odbornych okruhti o rozsifeni o:

psani formdlnich a obchodnich dopisii, memo

praci s odbornym ¢i jinym formalnim textem

tvorbu tabulek a diagrami

vyplilovani formulara a dotaznikti

TRUE / FALSE zadani (pravda / nepravda)

formulaci kratkych odpovédi

AN N N

Gramatické struktury
« ucivo z tvaroslovi a skladby slouzici k vyjadieni déju pfitomnych, minulych a budoucich,
okolnosti déje, Casovych vztahil, zaporu, mistnich a casovych vztahti
. dalsi gramatické jevy potfebné pro porozuméni ctenému a poslechovému textu
« vybrané frekventované prostiedky odborného stylu

Cile vzdélavani v oblasti citll, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka anglického jazyka smétuje k tomu, aby Zaci:

« tolerovali rizné narody nejen v Evropg, ale i celosvétove,

« chapali vyhody ciziho jazyka pro uplatnéni v Zivoté i vV zaméstnani,

« byli motivovani k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim ucent,
. tolerovali jiny zpUsob Zivota,

« ziskali multikulturni povédomi.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je komunikace S Zaky, vzajemnd komunikace mezi zaky, poslech
autentickych textl, prace stexty ajejich interpretace, vefejné prezentace zaki, projektoveé
metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzajemné
hodnoceni zakil, vyvozovani jevi, jejich zobeciiovani a aplikace do ptibuznych jevi. Je kladen
diiraz na neustalou kultivaci ustniho i pisemného projevu. Do vyuky jsou zafazovany i exkurze,
Cetba krasné literatury V originale, divadelni predstaveni Vjazyce, aktivni ucast
v mezinarodnich jazykovych projektech a ti€ast na mezinarodnich jazykovych vyménach.

Hodnoceni vysledka zaku

Pii hodnoceni vysledki zaka je tieba vést zaky ke spolupraci S vyucujicim na hodnoceni a zvIaste
vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu, vysvétlenim
a nasledn¢ pétistupnovou klasifikacni stupnici. Pii hodnocent je kladen diiraz zejména na:

« schopnost vyjadieni myslenky Vv cizim jazyce,

« schopnost pohotové komunikace,

« schopnost samostatné pracovat,

« schopnost tymové prace,

« tvlrci ptistup k predmétu,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze 0 nich,
dovednost spolupracovat a tymove¢ hledat feseni,

. dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diraz na 2 kontrolni pisemné prace, které vzdy obsahuji Cést
poslechovou, porozuméni ¢tenému textu, gramatické struktury a souvislou slohovou préci.
Kazda prace obsahuje ucivo za pololeti a piSe se na jeho konci. Pfi hodnoceni se piihlizi nejen
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ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale zohlediuje se také rozsah a rozmanitost pouzivanych
jazykovych a styliza¢nich prostiedkd.

Je také zohlednovana aktivita zakid ve vyucovani a jejich zajem 0 probiranou problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakii Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmétu anglicky jazyk k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce anglického jazyka k tomu, aby:
- byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat 0 svij intelektudlni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatnoval rizné zplsoby prace s textem, umél efektivné vyhledévat a zpracovavat
informace,
o si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence Kk feSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu, ziskal informace pottebné k feseni problému a navrhl zptisob
feSeni,
« spolupracoval pfi feSeni problémil S jinymi Zaky,
« volil prostredky a zptisoby vhodné pro splnéni rtiznych aktivit.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadioval pfiméfen¢ ucelu jednani a komunikacni situaci V projevech mluvenych
| psanych a vhodné se prezentoval,

« formuloval své mySlenky srozumitelné asouvisle, Vv pisemné podobé piehledné
a jazykové spravné,

. zpracovaval Vcizim jazyce administrativni pisemnosti (napf. Zivotopis, Zzadost
0 zaméstnani),

. dokazal pracovat s cizojazyCnym textem, zaznamenal z n¢j hlavni mysSlenky,

. se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

« dosahl jazykové zpusobilosti potiebné pro komunikaci v cizojazy¢ném prostiedi,

. dosédhl jazykové zpulsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni V ekonomické
a administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti cizich jazykt pro zivotni i pracovni uplatnéni,

« byl motivovan k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, piijimal radu i Kritiku,
« ptijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
« pracoval v tymu,
. piispival K vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahtt aumél predchazet osobnim
konfliktim.

Obéanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
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« respektoval kulturni specifika jinych narodu,
« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a pfistupoval s toleranci k identit¢ druhych,
« se aktivné zajimal 0 politické a spoleCenské déni U nés a ve svéete.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mé&l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavatelt
na jazykovou gramotnost,
. se dokazal pisemn¢ i verbaln¢ seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Kompetence pracovat sinformacemi  avyuzivat prostfedky informac¢nich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zéakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V anglickém jazyce se realizuji vSechna Ctyfi prlfezova témata — Obcan Vv demokratické
spolecnosti, Clovék asvét prace, Clovék aZivotni prostiedi i Informaéni akomunikaéni
technologie.

KPT Obc¢an Vv demokratické spolecnosti pfispiva predev§im navazovani kontaktl
v zahrani¢i, spoluprace se zaky z rizného kulturniho prostiedi, atim i posilovani vlastni
kulturni a narodni identity.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zzivot. Prostfednictvim realizace odbornych témat (Uchazime se
0 zamg&stnani, Ptiprava na povoldni, Budouci profese, Hleddme zaméstnani, Strukturovany
Zivotopis) jsou Zaci motivovani K pracovnimu zivotu a uspésné kariéie.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a udil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajistovanim V zemich dané jazykové oblasti a aby chapal a respektoval nutnost ekologického
chovani v souvislosti s lidskym zdravim (zneéistovani zivotniho prostiedi, ozénova dira,
sklenikovy efekt, manipulace s odpady, Setfeni surovin a energie).

V ramci PT Informac¢ni a komunika¢ni technologie je zak veden Kk tomu, aby pracoval pfi
domadci piipravé na vyuku S pocitatovou technikou (napiiklad ptiprava prezentaci riznych
tematickych celkll), komunikoval prostiednictvim e-mailové posty S vyucujicim, zpracovaval
neékteré zadané ukoly na PC, pracoval s multimedialni technikou (PC, dataprojektorem,
fotoaparatem, digitalni kamerou,..) — zejména pfti praci na projektech.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

cesky jazyk a komunikace pisemna a elektronickd komunikace
literarni vychova konverzace v anglickém jazyce
déjepis informatika

spolecenské veédy ekonomika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Anglicky jazyk — 1. ro¢nik

kontextu a zpuisobu tvofeni
« vyuziva prekladovy slovnik

Produktivni Fecové dovednosti
74k
. vyjadii fraze a véty vztahujici se
K béznym, kazdodennim situacim
(rodina, seznamovani, objednani jidla
V restauraci, fraze z telefonovani)
« Gstn¢ i pisemné sd¢€li informace 0 sobg,
0 svém nejbliZz8§im okoli
« popiSe zivotni styl, tradice, zvyky,
svatky Vv jedné z anglicky mluvicich
zemi
« vyuziva fraze a véty vV pisemném
i Gistnim projevu
« pozada pisemng¢ i Gstné 0 osobni
informace nebo je preda
« napiSe vzkaz ¢i text
vyslovuje foneticky spravné s toleranci
mensich chyb

Interaktivni FeCové dovednosti
74k

do rozhovoru

. reaguje na sdéleni, pokud se tykaji
znamych potfeb kazdodenniho Zivota

. klade otazky

« odpovida na otazky, pokud mluv¢i
mluvi zietelné

o porozumi dotaziim a pokyniim

. predstavi sebe €1 jinou osobu a zapoji se

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
Receptivni Fe¢ové dovednosti Tematické okruhy:
Zak
« popiSe smysl zfeteln¢ a peclivé 1. Bydleni
vyslovované promluvy 2. Rodina a piibuzni
« pouzije pokyny zZ kazdodenniho Zivota 3. Miij denni program
« vysvétli bézné fraze v textu 4. Nakupovani
- popise obsah textli na zndma témata 5. Zivotni styl
« domluvi se v béznych situacich, ziska 6. Clovék a spolecnost
a poda informace 7. Svatky a tradice
« odhaduje vyznam neznamych slov dle 8. Jidlo, v restauraci

9. Anglicky mluvici zemé

10. Technika v kazdodennim Zivoté
11. Volny ¢as

12. Cestovani a doprava

Gramatika

« priabéhovy a prosty piitomny cas

. sloveso have (got)

« pfedpfitomny cas

« minuly a prabéhovy cas

« minuly ¢as versus pfedptitomny

« modalni slovesa: must, mustn’t, have to,
don’t have to, needn’t, can, can’t

« stupfiovani pfid. jmen

« urCity a neurcity ¢len

« neurcité vyrazy mnozstvi

« pocitatelnost

« budoucnost: will x be going to

« podstatnd jména a ¢leny

« ruzné uziti -ing tvaru

« tvorba slov pfiponami a pfedponami

Vyslovnost

« spravna vyslovnost souhléasek,
samohlasek odlisnych od rodného
jazyka

. Cetba anglického textu se zndmou slovni
zasobou

« intonace anglické otazky, oznamovaci
vety — mensi chyby jsou jesté mozné
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pronesenych jasné¢ a srozumitelné
vyucujicim
« pozada o zopakovani nebo 0 objasnéni
vyrazi ¢i vét, kterym nerozumi
« komunikuje v kazdodennich situacich
foneticky spravné¢ s vyuzitim osvojené
slovni zasoby na bé&Zna témata
Mediacni Fecové dovednosti
74k
. napiSe pozdrav na pohlednici
« vyplni formulaf - na piihlasce v hotelu
« napise neformalni dopis

Anglicky jazyk — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI ucivo
Receptivni Fe¢ové dovednosti Tematické okruhy
74k
. popise podstatné informace slySeného ¢i 1. Masové sdélovaci prostiedky
reprodukovaného projevu na znama 2. Anglicky mluvici zemé
témata 3. Zivotni styl
« pouziva pokyny z kazdodenniho Zivota 4. Pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi
. objasni standardné¢ polozené a zietelné 5. Kultura a umeéni
vyslovené otazky na bézna a znama 6. Budouci povolani
témata 7. Zdravi a nemoci, stravovani
« popise kratké texty na bézna a znama 8. Skola a studium
témata 9. Slavné osobnosti
« vysvétli obsah zakladnich typh
standardnich dopist, faxd, emaild, Gramatika
formulart « vedlejsi véty podminkové — nulty, prvni
« vysvétli obsah obvyklych znaceni, a druhy kondicional

napisti na orientacnich a informaénich
tabulich

« objasni bézné pouZivané spisovné
vyrazy a zakladni fraze z oblasti, které
se tykaji kazdodenniho Zivota

« vyhleda pozadovanou informaci
V béznych seznamech, priruckach,
brozuréch, v reklaméch, jidelnich
listcich, jizdnich fadech

« pouziva ptekladovy slovnik

Produktivni Fecové dovednosti
74k
« Gstni | pisemnou formou vyjadii svij
postoj ke kazdodennim ¢i jemu zndmym
a béznym situacim
« Ustn¢ I pisemn¢ sd€li informace 0 sob¢,

o pasivum: V pfitomném, minulém
a predpfitomném case

« vyjadfeni blizké budoucnosti — plany,
zaméry — pfit. ¢as prubéhovy

. tazaci dovétky

. vedlejsi véty vztazné

. vedlejsi véty Casové

« nepiimy rozkaz a Zadost

« Ucelovy infinitiv

« stupfiovani pfislovci

Vyslovnost

« slovesny ptizvuk
« intonace - oznamovaci véty, otazky
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svém okoli, svych zakladnich potiebach

« srozumitelng, pfipadné S mensimi
obtizemi aplikuje své jazykové
dovednosti na vypovéd’ 0 své minulosti,
pritomnosti, budoucnosti

« pozada pisemné ¢i Gstné 0 podrobng&;jsi
osobni informace nebo je preda

. napiSe osobni dopis, jasn¢ strukturuje
kratké pisemné sd€leni, poznamky
a zpravy vztahujici se K zalezitostem
v oblastech bezprostiedni potieby

. vyslovuje spravné a srozumiteln¢, i kdyz
cizi ptizvuk je ztejmy

« popiSe zemé&pisné udaje jedné z anglicky
mluvicich zemi

Interaktivni FeCové dovednosti
Zak
« pfedstavi sebe Ci jinou osobu a zapoji se
do rozhovoru
« reaguje na sdé€leni, ktera se tykaji i méné
znamych potieb kazdodenniho zivota
« klade otdzky a odpovida na né
« komunikuje v kazdodennich situacich
foneticky spravné s vyuZitim osvojené
slovni zasoby na bézné témata
« rozlisi dotazy a pokyny pronesené jasné
a srozumitelné vyucujicim a reaguje na né
Mediacni FeCové dovednosti
74k
« napise osobni dopis, napt. pod€kovani
« vyplni formulaf - zakladni osobni tidaje
« rozli8i hlavni rubriky v tisku, nazvy
béznych potadi, jednoduché reklamy,
struéné zpravy, predpoveédi pocasi,
sportu
« napise dopis S vyhodami a nevyhodami
« napise ptibeh na uvedenou slovni
zasobu

Anglicky jazyk — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

74k
e vyslechne s porozuménim souvislé
projevy (monology i dialogy) ve
standardnim feCovém tempu,

1. Retové dovednosti
e poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych
projevi,
o Cteni a prace S textem,
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¢te S porozuménim vécné i jazykoveé
pfimétfené texty, orientuje se V textu,

odhaduje vyznam neznamych slov
podle kontextu a zpisobu tvoieni,

domluvi se ve vétsiné béznych situaci,
ziska a podé informace,

piednese piipravenou prezentaci
a reaguje na jednoduché dotazy
publika,

vypravi jednoduché piibéhy, zazitky,
popise své pocity,

prelozi text a pouziva slovniky
dvojjazy¢né, vykladové a elektronické

strucné porovna dva rozdilné obrazky,

formuluje problém, jeho divod
poskytne radu, a to jak ustné, tak

| pisemné,

sdéli a jednoduse zdGvodni sviij ndzor,

vyjadiuje se témét bezchybné
Vv béznych, predvidatelnych situacich,

vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
daného tématu,

vyménuje si informace, které jsou
béZné pii neformalnich hovorech,
vyiesi vétSinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat

V cizojazy¢ném prostiedi,

pozada o upiesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
pfesné vyznam sdélent,

pieformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprosttedkuje informaci
dal§im lidem.

vyslovuje srozumitelné€ co nejblize
piirozené vyslovnosti,

komunikuje s jistou mirou sebediveéry
a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu vcetné vybrané frazeologie

v rozsahu danych tematickych okruhd,
zejména V rutinnich situacich
kazdodenniho zivota a vlastnich zalib,

o mluveni zaméfené situacné
I tematicky,
e interakce ustni

2. Jazykové prostiredky

a) Vyslovnost
e vyslovnost
e slovni pfizvuk
e intonace.

b) Slovni zasoba
e odpovida tematickym okruhiim

c) Gramatika
o pfitomné Casy — pfitomny prosty
a prub¢hovy, predptitomny
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pouziva opisné prostiedky
V neznamych situacich, pfi
vyjadfovani slozitych myslenek,

pouziva vhodné zakladni odbornou
slovni zasobu svého studijniho oboru,

napiSe formalni ¢i obchodni dopis,
popf. reakci na né¢j — LCCI,

napise, zaujme stanovisko a zhodnoti
kratkou zpravu ¢i memo — LCCI,

reaguje na sdéleni ve formalnich
textech, porozumi jim — LCClI,

analyzuje neznamy text, provede
rozbor dle pozadovanych instrukei —
LCCl,

interpretuje, uspotada udaje a vytvori
tabulku a diagram — LCCI,

sestavi €1 vyplni formulaf nebo
dotaznik — LCCI,

na zaklad¢ precteného textu kratce
zodpovi na uvedené otazky — LCCI,

formuluje kratké odpovedi — LCCI,

uplatituje zékladni zptisoby tvoreni
slov v jazyce.

vyjadiuje se Gstné

k n¢kterym vSeobecnym tématim

a tématiim osobniho Zivota,

domluvi se ve vétSiné béZnych situaci,
ziska i poskytne informace,

pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy

a komunikaci,

vyjadrti své preference a zduivodni je

piednese prezentaci na dané téma.

b)

4

. vyjadifovani preferenci

. stavova a dé¢jova slovesa — uziti
prubéhovych tvara

o pfedminuly Cas

. uziti vazby used to a dale would pro
minuly dgj

« vyjadfovani minulosti — ¢as pfedminuly,
minuly prosty a prubéhovy

« predpfitomny Cas prosty a prubéhovy

« z4jmena osobni, zvratnd, zdlraziovaci

o trpny rod

. vazba have / get st. done

« ptidavna jména

Tematické okruhy, komunikacni situace

a jazykové funkce

Tematické okruhy

e vzdélavaci systém,

e cestovani a cestovni prostredky,

e zamgéstnani, vstupni pohovor

e problémy ve spolecnosti,

o mezilidské vztahy,

o mladi lidé a jejich problémy,

e prestupky a tresty.

Komunikacéni situace

o ziskadvani a preddvani informaci
(vstupni pohovor, informace
0 z4jezdu, tlumoceni vypovédi druhé
osoby, inzerat atd.),

e popis obrazki,

e vypravéni,

e vyjadfeni nazoru: vyhody

a nevyhody.
Jazykové funkce
o prikaz,

e prosba, zdvoftila zadost,

e 7zadost 0 svoleni,

o zikaz,

e poskytnuti rady,

e nazor, souhlas, nesouhlas,

e pfani,

e stiZznost.

Poznatky 0 zemich

o zékladni reélie anglicky mluvicich
zemi,

o zéakladni realie Ceské republiky.
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Anglicky jazyk — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

1. Refové dovednosti
e poslech s porozuménim
monologickych i dialogickych
projevi,

e (teni a prace S textem vcetné
odborného,

e mluveni zaméfené situacné
i tematicky,

e pisemné zpracovani textu vV podobé
reprodukce, osnovy, vypiski,
anotaci, apod.,

o pteklad na odpovidajici Grovni,
e interakce Ustni a pisemna.
2. Jazykové prostiredky

a) Vyslovnost
e vyslovnost
e slovni pfizvuk
e intonace

b) Slovni zasoba a jeji tvoreni

o uziti still, yet, already,

e uziti so, such, too,

e slozeniny,

o frazova slovesa,

e slovesa make a let,

e tvofeni pfidavnych jmen
zZ podstatnych a naopak,

e tvofeni podstatnych jmen ze sloves
a naopak,

e z4jmena vztazna who, which, that,

e infinitiv s ,,to*“ a bez ,,to*,

« slovesa make a do.

¢) Gramatika

« modalni slovesa

o pfitomné Casy

« minulé ¢asy a predminulé Casy

« pfedpfitomné Casy

« podminkové véty

« Casové véty

« slovesné vazby s infinitivem
a gerundiem

« nepiima fe¢, nepfima otdzka, nepiimeé
piikazy a zadosti
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vyslechne s porozuménim souvislé
projevy (monology i dialogy) ve
standardnim feCovém tempu,

¢te S porozuménim vécné 1 jazykové
piimétfené texty, kratsi upravené
literarni dilo,

odhaduje vyznam neznamych slov
podle kontextu a zpisobu tvofeni,

domluvi se v béznych situacich, ziska
a podé informace,

piednese piipravenou prezentaci
a reaguje na dotazy publika,

vypravi ptibéhy, zazitky, popiSe své
pocity,

ptelozi text a pouziva slovniky
dvojjazy¢né, vykladové
a elektronické,

porovnd dva rozdilné obrazky,

formuluje problém, jeho divod
poskytne radu, a to jak ustné, tak
| pisemng,

sdéli a zdGivodni sviij nézor,

vyjadiuje se téméf bezchybné
v béznych, predvidatelnych situacich,

vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru,

vyménuje si informace, které jsou
béZné pti neformalnich hovorech,

vyfesi béZné denni situace, které se
mohou odehrat v cizojazycném
prostiedi,

pozada o upiesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
pfesné vyznam sdélent,

pieformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci
dalSim lidem,

vyplni jednoduchy neznamy formular.

vyslovuje srozumitelné co nejblize
ptirozené vyslovnosti,

. predlozky
o praci véty

3. Tematické okruhy, komunikaéni
situace a jazykové funkce

a) Tematické okruhy

mezilidské vztahy - problémy
a zpusoby jejich fesent,
problémy dospivajicich a jejich
reSeni,

pretvaika, lidské chovani a jeho
pficiny,

lidské pocity a emoce,

vzhled ¢lovéka a jeho povaha,
literarni zpracovani zivotniho
ptibchu,

typy bydleni a zplsoby Zivota.

2) Komunika¢éni situace

ziskavani a predavani informaci,
popis obrazki,

vypraveéni,

vyjadieni nazoru a jeho zdtvodnéni.

1. Jazykové funkce

ptikaz,

prosba, zdvofila zadost,
zadost 0 svoleni,

zakaz,

poskytnuti rady,

nazor, souhlas, nesouhlas,
prani.

4. Poznatky 0 zemich

zakladni redlie anglicky mluvicich
zemi (geografie, politicky systém,
vyznamné osobnosti),

zékladni redlie Ceské republiky
(geografie, politicky systém,
vyznamné osobnosti).
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komunikuje se sebedtivérou a aktivné
pouziva ziskanou slovni zasobu
véetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhti, zejména
V rutinnich situacich kazdodenniho
zivota a vlastnich zalib,

pouzivé opisné prostiedky
V neznamych situacich, pfi
vyjadfovani slozitych myslenek,

poziva vhodné zakladni odbornou
slovni zasobu svého studijniho oboru,

napiSe formalni ¢i obchodni dopis,
popt. reakci na n¢j — LCCI,

napise, zaujme stanovisko a zhodnoti
kratkou zpravu ¢i memo — LCCI,

reaguje na sdéleni ve formalnich
textech, porozumi jim — LCClI,

analyzuje neznamy text, provede
rozbor dle pozadovanych instrukci —
LCCI,

interpretuje, uspotrada udaje a vytvori
tabulku a diagram — LCCI,

sestavi €1 vyplni formulaf nebo
dotaznik — LCCI,

na zakladé precteného textu kratce
zodpovi na uvedené otazky — LCCI,

formuluje kratké odpovedi — LCCI,

uplatiuje zékladni zplisoby tvoteni
slov v jazyce,

dodrzuje zékladni pravopisné normy
V pisemném projevu, opravuje chyby.
vyjadiuje se Gstné i pisemné

k tématiim osobniho Zivota

a k tématiim z oblasti zaméteni
studijniho oboru,

fesi pohotove a vhodné standardni
feCové situace 1 jednoduché

a frekventované situace tykajici se
pracovni ¢innosti,

domluvi se vV béznych situacich, ziska
I poskytne informace,
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pouziva stylisticky vhodné obraty
umoziujici nekonfliktni vztahy
a komunikaci,

pisemné zformuluje sviij nazor na
danou véc a zdtivodni — uvede
argumenty pro a proti,

vyjadii své preference a zdtvodni je,
zhodnoti vyhody a nevyhody,

popise vnéjsi vzhled Clovéka Ci situaci
a vyjadii své pocity,

napise neformalni dopis pftiteli/
ptitelkyni z prazdnin,

napise neformalni dopis priteli /
pritelkyni, v némz se omlouva, dékuje,
zve €1 pozvani odmita, vyjadiuje litost,
blahopteje,

napise kratkou povidku,

napiSe zadost 0 grant.
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Francouzsky jazyk

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Francouzsky jazyk

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok

2. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
3. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
4. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 520 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1.ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Francouzsky jazyk je povinny vSeobecné vzdélavaci predmeét zalozeny na komunikaci. Je to
volitelny maturitni pfedmét v ramci volby ciziho jazyka povinné zkousky spolené ¢asti statni
maturitni zkousky avychazi z pozadavkh RVP a Katalogi pozadavkl ke spolecné casti
maturitni zkousky.

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Francouzsky jazyk se podili na piipravé zaka na zivot v multikulturni spole¢nosti, vede zaky
k ziskani obecnych a komunikativnich kompetenci k dorozuméni Vv situacich kazdodenniho
osobniho a pracovniho Zivota. Ptipravuje zaky K tGcasti v pfimé i nepiimé komunikaci véetné
ptistupu K informaénim zdrojim, rozSifuje jejich znalosti 0 svété. Soucasné pfispiva
k formovani osobnosti Zaki, uci je toleranci k hodnotam jinych narodu, rozviji jejich schopnost
ucit se po cely Zivot.

Charakteristika uciva

Obsah uciva francouzského jazyka je rozloZen do ctyf roc¢nikd. Ucivo se V kazdém rocniku
sklada z konverzacni, tematické a gramatické slozky, které jsou navzajem propojeny.

Vzdélavani ve druhém cizim jazyce navazuje na poznani ¢eského a prvniho ciziho jazyka ze
78, vede zaky k prohlubovani komunikaénich kompetenci a sméfuje k osvojeni takové urovné
komunikativnich dovednosti, které¢ odpovidd vystupni trovni Bl Spoleéného evropského
referenéniho rdmce pro jazyky. Osvojeni jazykovych dovednosti je podpofeno zvySenou
hodinovou dotaci.

Obsahem uciva je systematické rozvijeni:
« feCovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,
« jazykovych prostfedkl — slovni zasoby,
« zemé&pisnych poznatki z oblasti Ceské republiky a oblasti francouzsky mluvicich zemi,
« gramatickych poznatki, které se osvojuji prostiednictvim komunikativnich dovednosti.

Recové dovednosti
« spolecenské a zdvoftilostni fraze
« vyjadfeni, odiivodnéni a obhdjeni postoje nebo nazoru
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« emoce, omluva, odpusténi, litost, pochvala, pokarani
« pokyn Kk ¢innosti
« stru¢né zaznamenani ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce

Tematické okruhy
« domov a bydleni
. rodina a kazdodenni Zivot
« mezilidské vztahy
. osobni charakteristika
o kultura @ umeéni
. sport, volny ¢as, zdbava
« obchody, sluzby
« stravovani, péce 0 zdravi, hygiena
« cestovani, doprava, ubytovani
« Skola a studium, zaméstnani
« Clovek a spolecnost
« piiroda, zivotni prostiedi
. véda a technika
« pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi

Reilie prisluSnych jazykovych oblasti
. redlie Ceské republiky
o redlie pfislusSnych zemi (geografické tUdaje, historie, spolecensko-politicka
charakteristika, ekonomika, kultura)
« Zivot V zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, zaméstnani)
. tradice, zvyky
. forma statu
. literatura a umeéni
« autentické materialy (noviny a ¢asopisy, filmy v ptivodnim znéni, prace s internetem)

Tematické okruhy odborné
« prace a zaméstnani, ptiprava na povolani, budouci profese, hledani zaméstnani, pracovni
hodnoceni, nezaméstnanost
« Gfedni dopis, fax, e-mail
« obchod a trh (vedeni jednani, uzavirani smluv, zapis z jednani, atd.)
. zakladni terminologie z oblasti ekonomiky, bankovnictvi, pojistovnictvi, prace
s odbornymi texty

Gramatické struktury
« ucivo z tvaroslovi a skladby slouzici K vyjadfeni d€ju pfitomnych, minulych a budoucich,
okolnosti déje, casovych vztahtli, zdporu, mistnich a ¢asovych vztahli
« dal8i gramatické jevy potfebné pro porozumeéni ¢tenému a poslechovému textu
« vybrané frekventované prosttedky odborného stylu

Cile vzdélavani v oblasti citu, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka francouzského jazyka smétuje k tomu, aby zaci:
« tolerovali rizné narody v Evropé¢
« chapali vyhody ciziho jazyka pro uplatnéni v zivoté i V zaméstnani
« byli motivovani k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni
« tolerovali jiny zplisob Zivota
« ziskali multikulturni povédomi
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Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je komunikace se zaky, vzdjemna komunikace mezi zaky, poslech
autentickych textl, prace stexty ajejich interpretace, vetfejné prezentace zaku, projektové
metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzajemné
hodnoceni zaki, vyvozovani jevi, jejich zobeciiovani a aplikace do piibuznych jevi. Je kladen
duraz na neustalou kultivaci ustniho i pisemného projevu. Do vyuky jsou zafazovany i exkurze,
divadelni piedstaveni Vv jazyce, aktivni ucast V mezindrodnich jazykovych projektech a ucast na
mezinarodnich jazykovych vyménéch.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pti hodnoceni vysledkl zakt je tfeba vést zaky ke spolupréaci s vyucujicim na hodnoceni
a zvlaste vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistuptiovou klasifikaéni stupnici. Pfi hodnoceni je kladen diraz
zejména na:

« schopnost vyjadfeni myslenky Vv cizim jazyce,

« schopnost pohotové komunikace,

« schopnost samostatn¢ pracovat,

« schopnost tymové prace,

« tvuréi pfistup k predmétu,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze 0 nich,
« tvuréi pfistup k predmétu,

« dovednost spolupracovat a tymoveé hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diiraz na 2 kontrolni pisemné prace, které¢ vzdy obsahuji Cést
poslechovou, porozuméni ¢tenému textu, gramatické struktury a souvislou slohovou préci.
Kazda prace obsahuje ucivo za pololeti a piSe se na jeho konci.

Pfi hodnoceni se piihliZi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale zohlediiuje se také
rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostedkd.

Je také zohlednovana aktivita Zaka ve vyucovani a jejich zdjem 0 probiranou problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucésti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmétu francouzsky jazyk k rozvoji kliCovych
kompetenci a aplikaci prarfezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
7k je veden pii vyuce francouzského jazyka k tomu, aby:
« byl motivovan déle se vzdelavat a peCovat 0 sviij intelektualni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatioval rizné zplisoby prace Stextem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k ieSeni problémii
Zak je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné k feSeni problému a navrhl zptisob feSeni,
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« spolupracoval pfi feSeni problémii s jinymi zaky,
. volil prostiedky a zptisoby vhodné pro splnéni rtiznych aktivit.
Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfen¢ ucelu jednani a komunikacni situaci V projevech mluvenych
I psanych a vhodné¢ se prezentoval,

. formuloval své myslenky srozumitelné asouvisle, Vv pisemné podobé piehledné
a jazykoveé spravngé,

. zpracovaval Vcizim jazyce administrativni pisemnosti (napf. Zzivotopis, Zzadost
0 zaméstnani),

. dokazal pracovat S cizojazyCnym textem, zaznamenal z n¢j hlavni myslenky,

. Se vyjadfroval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

« doséhl jazykové zptsobilosti potiebné pro komunikaci V cizojazyéném prostiedi,

. dosédhl jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni V ekonomické
a administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti cizich jazykt pro Zivotni i pracovni uplatnéni,

« byl motivovan K prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, piijimal radu i Kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svéfené tkoly,
. pracoval v tymu,
. prispival K vytvafeni vstiicnych mezilidskych vztahi aumél ptedchazet osobnim
konfliktim.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« respektoval kulturni specifika jinych narodd,
o si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a pfistupoval s toleranci K identité
druhych,
« se aktivné zajimal 0 politické a spolecenské déni U nas a ve sveté.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m¢l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a poZzadavky zaméstnavatell
na jazykovou gramotnost,
« se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
Ve francouzském jazyce se realizuji vSechna Ctyfi priifezova témata — Obcan v demokratické
spolecnosti, Clovék a svét prace, Clovek a zivotni prostfedi a Informacni technologie.
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K realizaci PT Ob¢an v demokratické spole¢nosti piispiva predev§sim navazovani kontakti
mezi Skolami V zahrani¢i, u€ast vV mezindrodnich jazykovych projektech, spoluprace se zaky
z ruzného kulturniho prostiedi, a tim i posilovani vlastni kulturni a narodni identity.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zivot. Prostfednictvim realizace odbornych témat (Cim se chci stat,
Hledame zaméstnani, Uchazime se 0 zaméstnani, Vstupni pohovor U zaméstnavatele, Moje
plany do budoucna, Zadost 0 zaméstnani, Strukturovany Zivotopis, atd.) jsou Zaci motivovani
k pracovnimu zivotu a uspésné kariéte.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a udil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajistovanim Vv zemich dané jazykové oblasti a aby chapal a respektoval nutnost ekologického
chovani v souvislosti s lidskym zdravim.

V ramci PT Informaéni a komunikacni technologie je Zak veden Ktomu, aby vyuzival
moderni technologie jednak V pfipravé na vyucovani ajednak ve vyuce — predevSim pfi
prezentaci riznych témat, kdy se vyuzivé aplikace PowerPoint. K vyuZzivani multimedidlnich
technologii jsou zaci vedeni i pfi projektovém vyucovani, zaroven komunikuji S vyucujicim
prostfednictvim e-mailu v ramci domaci ptipravy a vyhledavaji informace na internetu.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
Cesky jazyk a komunikace

anglicky jazyk

literarni vychova

déjepis

informatika

konverzace ve francouzském jazyce
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Francouzsky jazyk — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Receptivni Fecové dovednosti
Zak
. vyslechne pfimétené souvislé projevy
(monology i dialogy) ve standardnim
feCovém tempu
« ¢te véené i jazykové pfiméiené testy,
orientuje se v textu
« odhaduje vyznam nezndmych slov
podle kontextu a zpasobu tvoieni

Produktivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii izolované fraze a véty
vztahujici se k béznym, kazdodennim
situacim (rodina, bydliste,
seznamovani, jednoduché fraze
Z telefonovani, volny ¢as, komunikace
V restauraci, pii nakupovani)

« Gstné i pisemn¢ sdéli zakladni
informace 0 sobg, svém nejbliz§im
okoli

« vyuziva jednoduché fraze a véty
V pisemném i ustnim projevu

« pozada pisemn¢ i ustné 0 jednoduché
osobni informace nebo je preda

« napiSe struény vzkaz ¢i jednoduchy
text

« vyslovuje foneticky spravné s toleranci
mensich chyb

« vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti

« rozliSuje zakladni zvukové prostiedky
daného jazyka

« disponuje slovni zasobou z oblasti
danych tematickych okruhi

o dodrzuje zékladni pravopisné normy
V pisemném projevu

« pi1i komunikaci Ustni a pisemné
uvédoméle ovlada a pouziva zasady
slovosledu véty jednoduché a pravidla
tvaroslovi v daném rozsahu

Slovni zasoba

1. oblast vefejna - bézné obchody,
zpusoby cestovani — doprava -
zékladni informace

2. oblast pracovni - nejbéznégjsi profese,
nazvy, popisy béznych praci

3. oblast vzdélavaci - Skola, zakladni
predméty, zakladni informace 0 studiu

4. oblast osobni - domov, rodina a okoli,
pribuzni, konicky, denni rezim,
oblékant, jidlo, piti

5. oblast osobnostni - zdkladni osobni
vlastnosti a pocity

Gramatika
. abeceda
o Clen urcity le, la, les
« Clen neurcity un, une, des
. Cislovky 0-1000
« narodnosti, zemé

. tazaci zajmena quel, quelle, quels,
quelles

« tvofeni otazky (intonaci, symbolem
est-ce que, pfehozenim slovosledu)

« tvofeni zaporu

« pfivlastiovaci z4jmena

« neosobni zajmeno ON

« Casovani sloves étre, avoir

« Casovani sloves prvni, druhé a treti
tridy

« nepravidelnd a modalni slovesa

(pouvoir, vouloir, devoir, savoir,
connaitre, aller, venir, prendre, boire)

« blizka budoucnost aller + infinitiv
. vazhaily a

« minuly Cas passé composé
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Interaktivni Fecové dovednosti
74k
. ptedstavi sebe ¢i jinou osobu a zapoji
se do rozhovoru
« reaguje na jednoducha sdéleni, pokud
se tykaji zndmych a zakladnich potieb
kazdodenniho zivota
« klade jednoduché otazky, odpovida na
jednoduché otazky, pokud mluvci
mluvi pomalu a ztetelné
« vyslechne s porozuménim jednoduché
dotazy a pokyny pronesené pomalu
a jasné, reaguje na né
« pozadé o zopakovani nebo 0 objasnéni
vyrazi ¢i vét, kterym nerozumi
« komunikuje v kazdodennich situacich
foneticky spravné¢ S vyuzitim osvojené
slovni zasoby na bézna témata

Mediacni Fe¢ové dovednosti
Zak
« napiSe jednoduchy pozdrav na
pohlednici
« vyplni formular - zdkladni informace -
adresa, jméno, narodnost - na pfihlasce
v hotelu

Vyslovnost
« slovni ptizvuk a ptizvuk ve vété

« zékladni druhy vétné intonace

Francouzsky jazyk — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fe¢ové dovednosti
74k
« rozpozna podstatné informace
slySeného ¢i reprodukovaného projevu
na znama témata — predneseného
pomalu a zfetelné
. rozezna téma diskuse, které je
svédkem, pokud je vedena spisovnym
jazykem bez prvki dialektu
« Cte kratké jednoduché texty na bézna
a znama témata
« precte zékladni typy standardnich
dopist, faxil, emailti, formulait
« pfecte obvykla znaceni, népisy na
orientacnich a informacnich tabulich
« pieéte jednoduché navody k béznym
pfistrojim

Slovni zasoba

1. oblast vefejna - vetfejné instituce,
vetejné sluzby, nékupy, zplsoby
cestovani, ubytovani

2. oblast pracovni - bézné profese,
popisy béznych Cinnosti, pracovni
prostiedi

3. oblast vzdélavani - Skola a jeji
vybaveni, typy Skol, profese
a funkce ve skole, jazykové
vzdélavani

4. oblast osobni - vztahy mezi lidmi,
zaliby, konicky, dovolend, dulezita
data, lidské télo, zakladni nemoci,
styl oblékdni, béZzny denni rezim,
ro¢ni obdobi, obvyklé ¢innosti, jidlo,
piti
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« vyhleda pozadovanou jednoduchou
informaci v béznych seznamech,
priruc¢kach, brozurach, v reklamach,
jidelnich listcich, jizdnich fadech

« provede jednoduché pokyny
z kazdodenniho Zivota

« pouziva ptekladovy slovnik

Produktivni Feové dovednosti
74k

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii svij postoj ke kazdodennim ¢i
jemu znamym a béznym situacim

« ustné i pisemné sdéli jednoduché
informace o sobé&, svém okoli, svych
zakladnich potiebach

« jednoduse, srozumiteln¢, ptipadné
S menSimi obtizemi hovofi 0 své
minulosti, pfitomnosti, budoucnosti

. zodpovi standardné polozené a zfetelné
vyslovené otazky na bézna a znama
témata

« pozada pisemné i Gstné 0 podrobné&;si
osobni informace nebo je preda

« Napise jednoduchy osobni dopis, jasné
strukturuje kratké pisemné sdéleni,
poznamky a zpravy vztahujici se
k zalezitostem v oblastech
bezprostiedni potieby

« vyslovuje spravné a srozumitelng,
i kdyz cizi ptizvuk je zfejmy

Interaktivni Fecové dovednosti
74k
« rozli§i hlavni rubriky v tisku, nazvy
béznych potadi, jednoduché reklamy,
struéné zpravy, predpoveédi pocasi,
zpravy z oblasti sportu
. reaguje na jednoduchy
rozhovor/diskusi
« S podporou dalSich mluvcich se zapoji
do hovoru o tématech, ktera jsou mu
znama, 0 Néz se zajima nebo se tykaji
kazdodenniho zivota

Mediacni Fecové dovednosti
74k
« napiSe jednoduchy osobni dopis, napt.
podékovani

Gramatika
o délivy ¢len
« predlozky mista
. rozkaz
. fadové Cislovky

- zapor S rien, jamais, personne,
ne...que

« z4jmena V nepiimém piedmétu
« nutnost: il faut, devoir
« predlozky ve spojeni se zemémi, mésty
o zajmeno Y
. ukazovaci zajmena
. vyjadfeni pri¢iny a nasledku
(pourquoi, parce-que, pour + infinitiv)

- minuly ¢as passé composé, shoda
s rodem a ¢islem u slovesa etre

. indikatory ¢asu (il y a, depuis,
pendant, dans)

« budouci ¢as futur simple

Vyslovnost
« slovni ptizvuk a pfizvuk ve vété
o zékladni druhy vétné intonace

« ostry, tupy a slozeny ptizvuk
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Francouzsky jazyk — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
Zak

« rozpozna ptani nebo pocity mluvciho,
autora, vypravéce nebo Ucastnika
rozhovoru, rozlisi ve vyslechnutém
projevu jednotlivé mluvci

« pfecte popis béznych udalosti

« rozezné hlavni myslenky jasné spisovné
fe€i 0 zalezitostech, S nimiz se
pravidelné setkava v praci, ve skole,
volném case, atd.

« zhodnoti srozumiteln¢ a pomalu
vysloveny zamér nebo nazor mluvciho,
autora, vypravéce nebo Ucastnikli
rozhovoru

« vyhleda a postihne informaci na bézna
a zndma témata

« vyhleda jednoduché navody, ptedpisy,
pokyny, popis udalosti, pocitd a pfani
Vv osobnich dopisech

. odhadne z kontextu vyznam neznamych
slov

« vyuziva ptekladovy slovnik

Produktivni Fe¢ové dovednosti
74k

o vyjadii strucné a srozumiteln¢ svoje
myslenky, nazor a stanovisko k bézné
udalosti €1 problému

« popise v zakladnich rysech misto,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost,
déj, zazitky, sny, nad¢je, cile, své zajmy

« reprodukuje kratky i sttedné dlouhy
text, sdéleni, piibéh, obsah filmu, knihy

. logicky a jasné strukturuje
nekomplikovany souvisly neformalni
text

« vyhleda, sdéli, shrne nekomplikované,
informace

« porovna a zhodnoti rizné alternativy
feSeni bézné situace

« vyslovuje foneticky spravné
a srozumitelné, snazi se 0 minimalizaci
ciziho ptizvuku

« pouziva spravnou vyslovnost, intonaci,
artikulaci, ptizvuk, vazani slov

Slovni zasoba

. oblast vefejna - komunikace,
reklama, technika a vyvoj

« oblast pracovni - profese, vybaveni
pracovisté, zakladni obchodni
administrativa, jednoduchy popis
a navod prace, informac¢ni znaceni,
ufedni dopis, e-mail, fax, zapis
Z jednani

- oblast vzdélavaci - Skola, vybaveni,
Skolni personal, kurzy, jazykové
vzdélavani

« oblast osobni - prostfedi domova,
pracovisté a blizkého okoli, rodina
a vztahy, zvyky v rodiné, osobni
vztahy, volny ¢as, zdbava, konic¢ky

« oblast osobnostni - popis vlastni
osobnosti, svych zajmi, zalib, nazord,
postoji, aktualni postoj
k okoli

« oblast spolecenska — uméni, kultura,
sport, média

Gramatika

« stupniovani pfidavnych jmen
a prislovei

« nepravidelna slovesa

« slovesa pohybu, vyjadfeni nutnosti,
nezbytnosti, moznosti

« z4jmena neurcitd, zaporna, vztazna,
tazaci

« Ucelové véty, subjonctif

o trpny rod

Vyslovnost

« redukce samohléasek v neptizvucné
pozici

« Vety ptaci a zvolaci

« elize, vazani
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« vliv matetského jazyka muze byt
postiehnutelny, ale nenarusuje
srozumitelnost

Interaktivni FeCové dovednosti
74k

« zah4ji, udrzuje a ukon¢i jednoduchy
rozhovor/diskusi a s ptipadnou pomoci
se vV rozhovoru chopi iniciativy

« vstoupi bez piipravy do hovoru
0 tématech, kterd jsou mu znama, 0 néz
se zajima nebo se tykaji kazdodenniho
Zivota

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pii cestovani v oblastech,
kde se timto jazykem mluvi, pozada
0 informace, vysvétleni, zopakovani,
objasnéni nebo rozvedeni toho, co bylo
feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravné na bézna témata, spravné
a vhodné pouzivé osvojené gramatické
prostiedky

« vysvétli srozumitelné a s ur¢itou mirou
podrobnosti sviij ndzor, problém,
jednéni

Mediacni FeCové dovednosti
74k
« napise jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe znama
« napise osobni dopis, popisujici zazitky,
dojmy, blahopfani, vzkaz, pozvani,
pozdrav
« napiSe jednoduchy formalni dopis,
zadost, odpovi na jednoduchy inzerat,
vyplni béZzny formulaf, napise zivotopis
« piecte a vyslechne kratké reklamy,
jednoduché popularné-naucné ¢lanky
a potady, kratké zpravy v tisku ¢i
v televizi 0 pocasi, kultuie, sportu, védé

Francouzsky jazyk — 4. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
Zak
« T0ZpOozna téma textu proste-
sdélovaciho, uméleckého,

Slovni zasoba
1. oblast vefejna - b&ézné vetejné
sluzby, zdravotnictvi, komunikace,
nakup, prodej, opravy, doprava,
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publicistického a popularné-nauc¢ného
stylu

« najde potiebné informace v textu

« rozpozna zamér/ nazor, ktery v textech
zazniva

« postihne hlavni body

« postihne specifické informace

« aplikuje orientacni pokyny

« vyhleda jednoduché technické
informace k pfedmétim kazdodenni
potieby

Produktivni FeCové dovednosti
7.4k

« vyjadii struéné a srozumitelné svoje
myslenky, nazor/postoj a stanovisko
k bézné udalosti ¢i problému, napf.
omluvu, litost

« popise v zakladnich rysech misto,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost,
d¢j, zazitky, sny, nad¢je, cile, své z4jmy

. vyjadii ptani, zadost, prosbu, nabidku,
pozvani doporuceni atd.

« reprodukuje kratky i sttedné dlouhy
text, sdéleni, piibéh, obsah filmu, knihy

- logicky a jasné strukturuje
nekomplikovany souvisly neformalni
text

« vyhleda, sdéli, shrne nekomplikované,
informace

. porovna a zhodnoti rizné alternativy
feSeni bézné situace

« vyslovuje foneticky spravné
a srozumitelné, snazi se 0 minimalizaci
ciziho ptizvuku

« vysvétli problém anebo navrhne jeho
fesSeni

« vysvétli, co povazuje za dulezité

« shrne anebo vyuzije piedlozené
faktografické informace

. uplatiiuje zdkladni zplisoby tvoieni slov

o dodrzuje zékladni pravopisné normy
V pisemném projevu, opravuje chyby

Interaktivni FeCové dovednosti
74k

. zjisti, pfedd, ovéri si a potvrdi
informace, porovna rizné alternativy
« vymeénuje si informace a rady,

kulturni zafizeni, program,
stravovani, ubytovani, cestovani,
spolecenské udalosti

2. oblast pracovni - profese, podniky,
¢innosti,  vybaveni  pracoviste,
obchodni  administrativa,  popis
anavod prace, situace avztahy na
pracovisti, zdkladni terminologie
Z oblasti ekonomiky, bankovnictvi,
pojistovnictvi, prace S odbornymi
texty

3. oblast vzdélavaci - kurzy, jazykové
vzdélavani, typy Skolskych instituci

4. oblast osobni - prostfedi domova,
pracovisté a blizkého okoli, rodina
a vztahy, zvyky v rodiné, osobni
vztahy, volny Cas, zdbava, konicky,
dovolena

5. oblast osobnostni - popis vlastni
osobnosti, svych zajmii, zalib,
nazoru, postojl, aktudlni postoj
Kk okoli

6. oblast spoleCenska - tradice,
spolecenské udalosti, kultura, sport,
média, zivotni prostiedi, globalni
problémy, véda a technika

Gramatika

«le subjonctif présent, le subjonctif
passe

«z4jmena

«trpny rod

«vyjadreni pficiny a disledku
«vyjadieni podminky

« Spojky a spojovaci vyrazy

Vyslovnost

« intonace vSech druht vét
« elize, vazani
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vyjadiuje sviij souhlas/nesouhlas

« zah4ji, udrzuje a ukon¢i jednoduchy
rozhovor/diskusi a s ptipadnou pomoci
se vV rozhovoru chopi iniciativy

« vstoupi bez ptipravy do hovoru
0 tématech, kterd jsou mu znama, 0 néz
se zajima nebo se tykaji kazdodenniho
Zivota, vysvétli své nazory

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pfi cestovani v oblastech,
kde se timto jazykem mluvi

. pozada o informace, vysvétleni,
zopakovani, objasnéni nebo rozvedeni
toho, co bylo feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravné na bézna témata, spravné
a vhodné pouziva osvojené gramatické
prostiedky

« pouziva spravnou vyslovnost, intonaci,
artikulaci, pfizvuk, vazani slov

« vliv matetského jazyka nenaruSuje
srozumitelnost promluvy zaka

« pouziva opisné prostiedky
V neznamych situacich, pfi vyjadiovani
sloZitych myslenek

« pozada o ujisténi, Ze vyraz, ktery
pouzil, je spravny

o vysvétli srozumitelné a s ur¢itou mirou
podrobnosti svlij nazor, problém,
jednani, plany a stru¢né je zdivodni

Mediacni Fecové dovednosti
Zak
« napise jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe zndma, pouziva
lexikalni prostiedky véetné vybrané
frazeologie pouziva zakladni pravidla
0 stavbé slov, vét, nadvétnych celkl
« napise osobni dopis popisujici zazitky,
dojmy, blahoptani, vzkaz, pozvani,
pozdrav, pouziva spravné gramatické
prostiedky
« napise jednoduchy formalni dopis,
zadost, odpovi na jednoduchy inzerat,
vyplni béZny formulaf, napise
Zivotopis, pouZziva prostfedky vybrané
frazeologie, napiSe Zadost
0 zaméstnani, zivotopis a dalsi odborné
utvary
« piecte a vyslechne kratké reklamy,
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jednoduché popularné-naucné ¢lanky

a potady, kratké zpravy v tisku ¢i

v televizi o pocasi, kultuie, sportu, védé
« pielozi text a pouziva piekladové

slovniky i elektronické
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Némecky jazyk

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zam¢éfenti: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci ptredmét: Némecky jazyk

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok

2. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
3. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
4. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 520 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Némecky jazyk je povinny vseobecné vzdélavaci predmét zalozeny na komunikaci, je to
povinng volitelny maturitni pfedmét v rdmci volby ciziho jazyka povinné zkousky spolecné
¢asti statni maturitni zkousky. Vychazi z pozadavkih RVP a Katalogli pozadavkl zkousek
spole¢né ¢asti maturitni zkousky.

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Némecky jazyk se podili na piipravé zakd na zivot vV multikulturni spolecnosti, vede zaky
k ziskani obecnych a komunikativnich kompetenci k dorozuméni Vv situacich kazdodenniho
osobniho a pracovniho Zivota. Ptipravuje zaky K tGcasti v pfimé i nepiimé komunikaci v¢etné
ptistupu K informaénim zdrojim, rozsifuje jejich znalosti 0 svété. Soucasné prispiva
k formovani osobnosti Zaki, uci je toleranci k hodnotam jinych narodi, rozviji jejich schopnost
ucit se po cely Zivot.

Charakteristika uciva

Obsah uciva némeckého jazyka je rozlozen do ¢tyt ro¢nikil. Ucivo se V kazdém ro¢niku sklada
Z konverzacni, tematické a gramatické slozky, které jsou navzajem propojeny.

Vzdélavani ve druhém cizim jazyce navazuje na poznani ¢eského a prvniho ciziho jazyka.
Osvojeni jazykovych dovednosti je podpofeno zvysSenou hodinovou dotaci, vystupni Groven
odpovida stupni Bl Spoleéného evropského referenéniho ramce pro jazyky. Uroveii
jazykovych dovednosti je podpofena moznosti slozit mezinarodni zkouSku Zertifikat Deutsch.
Piipravnym stupném K ni jsou bariérové testy, které zaci skladaji ve 3. a 4. ro¢niku.

Na zéklad¢ ziskané akreditace ke zkouSce zobchodniho jazyka v jazyce anglickém a
némeckém a ustanoveni mezindrodniho centra zabezpecujici celoZivotni vzdélavani cizich
jazyka a jejich odbornosti — EDI LCCI (Education Development International, London
Chamber of Commerce and Industry) se ve 3. a Vv 1. pololeti 4. ro¢niku budou studenti
Obchodni akademie Neveklov v hodinach némeckého jazyka cilené piipravovat ke
standardizované pisemné jazykové zkousce z obchodniho jazyka International Business, jm.
English for Business a Geschéftsdeutsch.

Mezinarodni zkouSky LCCI jsou hodnoceny dle Spole¢ného evropského referencniho ramce
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Rady Evropy. Studenti mohou této certifikace vyuzit pfi studiu na univerzitach i v praxi.
Dosazeny stupen mezinarodni certifikace je celozivotné platny.

Obsahem uciva je systematické rozvijeni:
« feCovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,

jazykovych prostiedkli — slovni zasoby,
zemeépisnych poznatkli z oblasti Ceské republiky a oblasti némecky mluvicich zemi,
gramatickych poznatk, které se osvojuji prostiednictvim komunikativnich dovednosti.

Recové dovednosti

spolecenské a zdvofilostni fraze

vyjadteni, odivodnéni a obhdjeni postoje nebo nazoru

emoce, omluva, odpusténi, litost, pochvala, pokérani,..

pokyn k ¢innosti

struéné zaznamenani ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce

Tematické okruhy

domov, rodina

mezilidské vztahy

osobni charakteristika
kultura a uméni

sport, volny ¢as

bydleni, obchody, sluzby
stravovani, péCe 0 zdravi
cestovani, doprava, ubytovani
Skola a studium, zaméstnani
¢loveék a spolecnost

pfiroda, zZivotni prostiedi
véda a technika

pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi

Realie prisluSnych jazykovych oblasti

realie Ceské republiky

realie pfisluSnych zemi (geografick¢é udaje, historie, spolecensko-politicka
charakteristika, ekonomika, kultura)

zivot vV zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, zaméstnani)

tradice, zvyky

forma statu

literatura a umeéni

autentické materialy (noviny a ¢asopisy, filmy vV plivodnim znéni, prace s internetem)

Tematické okruhy odborné

prace a zaméstnani, piiprava na povolani, budouci profese, hledani zaméstnani, pracovni
hodnoceni, nezaméstnanost, vstupni pohovor

uredni dopisy, fax, e-mail

obchod a trh (vedeni jednani, uzavirani smluv, zapis z jednani, atd.)

zakladni terminologie z oblasti pramyslu, stavebnictvi, pojistovnictvi, prace s odbornymi
texty

na zaklad¢ ziskané akreditace ke zkouSce z obchodniho jazyka v jazyce némeckém -
LCCI jde v ramci tematickych a odbornych okruhti o rozsiteni o:

v psani formalnich a obchodnich dopisti, memo

v praci s odbornym ¢i jinym formalnim textem

v' tvorbu tabulek a diagramii
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v vypliovani formulait a dotaznikl
v" RICHTIG / FALSCH zadani (pravda / nepravda)
v formulaci kratkych odpovédi

Gramatické struktury
« ucivo z tvaroslovi a skladby slouzici k vyjadfeni déju ptitomnych, minulych a budoucich,
okolnosti déje, Casovych vztahil, zaporu, mistnich a casovych vztahti
« dalsi gramatické jevy potiebné pro porozuméni ¢tenému a poslechovému textu
. vybrané frekventované prostiedky odborného stylu

Cile vzdélavani v oblasti citd, postoja, hodnot a preferenci
Vyuka némeckého jazyka sméfuje k tomu, aby zaci:

« tolerovali rizné ndrody vV Evropé,

« chapali vyhody ciziho jazyka pro uplatnéni v Zivoté i v zaméstnani,

« byli motivovani kK prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uéeni,
. tolerovali jiny zpUsob zivota,

« ziskali multikulturni povédomi.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je komunikace se zaky, vzajemna komunikace mezi zaky, poslech
autentickych textidl, prace S texty ajejich interpretace, vetejné prezentace zakl, projektové
metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzajemné
hodnoceni zaki, vyvozovani jevi, jejich zobectiovani a aplikace do ptibuznych jevi. Je kladen
duraz na neustalou kultivaci ustniho i pisesmného projevu. Do vyuky jsou zafazovany exkurze,
divadelni ptedstaveni v jazyce, aktivni ti€ast V mezinarodnich jazykovych projektech a ucast na
mezinarodnich jazykovych vyménach.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pti hodnoceni vysledkt zaki je tfeba vést zdky ke spolupraci s vyuc€ujicim na hodnoceni
a zvlasté vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadiovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistupniovou klasifikacéni stupnici. Pfi hodnoceni je kladen diraz
zejména na:

« schopnost vyjadreni myslenky Vv cizim jazyce,

« schopnost pohotové komunikace,

« schopnost samostatn¢ pracovat,

schopnost tymové prace,

« tvarci piistup K predmétu,

schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze 0 nich,
« dovednost spolupracovat a tymové hledat feSenti,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diraz na 2 kontrolni pisemné préace, které vzdy obsahuji Cast
poslechovou, porozuméni ¢tenému textu, gramatické struktury a souvislou slohovou préci.
Kazda prace obsahuje ucivo za pololeti a pise se na jeho konci.

Pti hodnoceni se pfihliZi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale zohlednuje se také
rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostiedkd.

Je také zohlednovana aktivita zakid ve vyucovani a jejich zéjem 0 probiranou problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dédna Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakti Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho tadu.
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Popis prinosu predmétu némecky jazyk k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
7k je veden pii vyuce némeckého jazyka k tomu, aby:
« byl motivovan déle se vzdelavat a peCovat 0 sviij intelektualni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
« uplatioval rizné zplisoby prace Stextem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvotit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k feSeni problému
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potiebné K feSeni problému a navrhl zpisob
reSeni,
« spolupracoval pfi feSeni problémi S jinymi Zaky,
« volil prostfedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riiznych aktivit.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfen¢ Ucelu jedndni a komunikaéni situaci Vv projevech mluvenych
I psanych a vhodné se prezentoval,

« formuloval své myslenky srozumitelné asouvisle, v pisemné podobé pichledné
a jazykove spravné,

« zpracovaval Vcizim jazyce administrativni pisemnosti (napf. Zivotopis, zadost
0 Zamgstnani),

« dokdazal pracovat s cizojazy¢nym textem, zaznamenal z n€j hlavni mySlenky,

« se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

« dosahl jazykové zpiisobilosti potfebné pro komunikaci Vv cizojazy¢ném prostiedi,

« dosahl jazykové zpiisobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni Vv ekonomické
a administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti cizich jazykt pro Zivotni | pracovni uplatnéni,

« byl motivovan K prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svétené tikoly,
« pracoval v tymu,
. prispival Kk vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahi aumél predchazet osobnim
konfliktim.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« respektoval kulturni specifika jinych néarodd,
« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a piistupoval S toleranci K identité
druhych,
« se aktivn¢ zajimal 0 politické a spolecenské déni U nas a ve sveté.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Zak je veden k tomu, aby:

Strana 66 (Celkem 332)



« mél odpovédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,

« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,

. znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavateli
na jazykovou gramotnost,

« se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
V némeckém jazyce se realizuji Ctyfi prufezova témata — Obcan vV demokratické spolecnosti,
Clovek a svét prace, Cloveék a zivotni prostfedi a Informacni a komunikaéni technologie.

K PT Obc¢an v demokratické spolecnosti prispiva predevSim navazovani kontakti mezi
Skolami V zahrani¢i, Uc€ast V mezinarodnich jazykovych projektech, spoluprace se zaky
z rizného kulturniho prostiedi, a tim i posilovani vlastni kulturni a narodni identity. Skola
kazdy rok Zzadd o ziskani finan¢nich prosttedkit z EU Vv ramci mezinarodniho projektu
Leonardo, a pokud ho ziskd, mohou studenti vykonavat odbornou praxi V jiné zemi EU —
pfipadné v némecky mluvici zemi, tim se Vv Zacich posiluje multikulturni citéni.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, K uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zivot. Prostiednictvim realizace odbornych témat (Cim se chci stat,
Hleddme zaméstnani, Uchdzime se 0 zaméstnani, Vstupni pohovor U zaméstnavatele, Moje
plany do budoucna, Zadost 0 zaméstnani, Strukturovany Zivotopis atd.) jsou Zaci motivovani
K pracovnimu zivotu a uspésné kariéfe.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a uéil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajistovanim vV zemich dané jazykové oblasti a aby chapal a respektoval nutnost ekologického
chovéni v souvislosti s lidskym zdravim, (realizovano napf. v tematickych celcich Zivotni styl,
Cestovani a doprava, Zdravi a nemoci, Stravovani, Ptiroda, Zivotni prostiedi, Ttidéni odpadu
v doméacnostech).

V ramci PT Informac¢ni a komunikaéni technologie je zak veden k tomu, aby pracoval pii
domaci ptipravé na vyuku s pocitatovou technikou (napiiklad piiprava prezentaci riznych
tematickych celkl), komunikoval prostfednictvim e-mailové posty S vyucujicim, zpracovaval
nékteré zadané tkoly na PC, pracoval s multimedialni technikou (PC, dataprojektorem,
fotoaparatem, digitalni kamerou,..) — zejména pfi praci na projektech.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
Cesky jazyk a komunikace
konverzace v némeckém jazyce
literarni vychova

déjepis

spolecenské veédy

ekonomika

informatika

pisemna a elektronickd komunikace
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Némecky jazyk — 1. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

Zak

Recové dovednosti

prelozi si pfiméfené souvislé projevy
(monology i dialogy)

ur¢i smysl Skolnich a pracovnich
pokynli

¢te S porozuménim vécné i jazykoveé
ptiméiené texty, orientuje se V nich

odhaduje vyznam nezndmych slov
podle kontextu a zptsobu tvofeni

pozada o upiesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
vyznam sdé¢leni

pielozi text a pouziva slovnik
piedstavi se

pouziva jednoduché otazky k tvorbé
jednoduchych dialogti

hovoti 0 své roding, 0 znamych
osobnostech

komunikuje v restauraci, pti
nakupovani

popiSe své bydliste, svlj volny ¢as
pozve pratele na své narozeniny

popise ptipravu jednoduchého jidla

Jazykové dovednosti

vyslovuje srozumitelné€ co nejblize
ptirozené vyslovnosti

rozliSuje zékladni zvukové
prostiedky daného jazyka

dodrzuje zakladni pravopisné normy
V pisemném projevu

V ustnim projevu pouziva spravné
tvary sloves

Tematické okruhy:

1. Seznamovani, prvni kontakty

2. Rodina

3. Obchody, sluzby
4. Jidlo

5. Domov a bydleni

6. Oslava narozenin

~

KazZdodenni Zivot

Gramatika:
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Mediaéni FeCové dovednosti

Zak

napise jednoduchy pozdrav na
pohlednici

vyplni formular - zakladni informace

- adresa, jméno, narodnost - na
piihlasce v hotelu

Tematické okruhy, komunikacni situace
a jazykové funkce

Zak

vypravi 0 zakladnich realiich
Némecka (nejvetsi mésta, atraktivni
turistické oblasti), orientuje se

v geografii Spolkové republiky
Némecko

popise zakladni geografii Ceské
republiky

diskutuje o stavebnich
pozoruhodnostech v Némecku

vypravi 0 zvycich a tradicich
Vv némecky mluvicich zemich

e Casovani sloves V pfitomném Case

» sloveso sein

e Cleny

e piimy slovosled

o sklofiovani podstatnych jmen

e zédkladni cislovky

e vynechavani ¢lenu u substantiv

e zapor

e pfidavné jméno V prisudku

» sloveso haben

e nepiimy slovosled ve véte
oznamovaci

o predlozky se 3. paddem

o predlozky se 4. padem

o sklonovani osobnich zajmen

e potadi predmétl vV némecké véte
sklofiovani tdzacich zajmen wer
awas

e privlastiiovaci z4jmena

o Casovani sloves se zménou kmene
V pfitomneém Case

e rozkazovaci zpisob

o slabé¢ skloniovani podstatnych jmen
V jednotném cisle

e mnozné ¢islo substantiv

o predlozky se 3. a 4. padem

e Vazba es gibt

o slovesa stehen — stellen, liegen —
legen

o sklofovani zajmena dieser, jeder,
alle

o modalni slovesa a wissen

e oznaceni miry, hmotnosti
a mnozstvi po ¢islovkach

o doch v odpovédi na zapornou
otazku
zaporna predpona un-

o zakladni piedlozkové vazby sloves

Némecky jazyk — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI uCIivo
I:{eéové dovednosti Tematické okruhy:

Zak

1. Volny ¢as, zabava

2. Cestovani, ubytovani
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nachazi v promluvé hlavni a vedlejsi
myslenky a dilezité informace

rozlisi vyznam obecnych sdéleni

a hlaseni

Cte S porozuménim vécné i jazykové
pfimétené texty

S pouzitim jednoduchych slovnich
obratti hovoii se spoluzakem

sd¢€li obsah, hlavni myslenky ¢i
informace vyslechnuté nebo pfectené
pronese jednoduse zformulovany
monolog pred publikem

vyménuje si informace, které jsou
bézné pii neformalnich hovorech
vypravi jednoduché ptibehy, zazitky,
popise své pocity

Jazykové dovednosti

Zak

pouzivé opisné prostiedky

vV neznamych situacich, pfi
vyjadfovani sloZitéjSich myslenek
aktivn€ pouZziva ziskanou slovni
zasobu veetné vybrané frazeologie
Vv rozsahu danych tematickych
okruhtl, zejména V rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota

a vlastnich zalib

Mediaéni reové dovednosti

Zak

napise jednoduchy osobni dopis,
napft. podékovani

Tematické okruhy, komunikacni situace
a jazykové funkce

Zak

vypravi 0 zékladnich realiich
Rakouska (nejvétsi mésta, zajimavé
stavebni objekty), orientuje se

v geografii Rakouska

3. Skola, studium, zaméstnani

4. Priprava na povolani, budouci
profese

5. Osobni charakteristika
6. Zdravi, u lékare

7. Pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi

Gramatika:
e odlucitelné a neodlucitelné
predpony

e zvratna slovesa

e Casové udaje

e stupniovani adjektiv v ptisudku
e stupiiovani pfislovci

e zemépisné nazvy

o soufadici spojky

e bezespojkové véty

e sloveso werden v pfitomném Case

e z&jmeno jemand

e zapor nichts, niemand

e minuly Cas

e neurCity podmét

« allein, selbst

e budouci cas

o vedlejsi véta

o perfektum zplsobovych sloves

e sloveso tun

e vazby sloves, podstatnych
a ptidavnych jmen

e zajmena a prislovce

o otazka zjiStovaci

e pouziti wie a als
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o uplatiuje faktické znalosti
V porovnani S realiemi matetské
zeme

Némecky jazyk — 3. rocnik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Recové dovednosti
74k
e pii pohovorech, na které je
pripraven, klade vhodné otazky
a reaguje na dotazy tazatele

e pfednese pfipravenou prezentaci dle
svého oboru a reaguje na jednoduché
dotazy publika

o dokaze experimentovat, zkouset
a hledat zptisoby vyjadieni
srozumitelné pro posluchace

e zapoji se do odborné debaty nebo
argumentace, tyka-li se znamého
tématu

e pouziva spravné mluvnické Casy ve
vypraveéni
Jazykové dovednosti
24k
e pouziva vhodné zdkladni odbornou
slovni zasobu dle svého oboru

e komunikuje s jistou mirou
sebedlvery V rutinnich situacich
kazdodenniho zivota

e ziska i poskytne slozitéjsi informace

Mediacni Fecové dovednosti
Zak
e napiSe jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe zndma

e napiSe osobni dopis, popisujici
zazitky, dojmy, blahoptani, vzkaz,
pozvani, pozdrav

e napiSe jednoduchy formalni dopis,
zé4dost, odpovi na jednoduchy

Tematické okruhy:
1. Kultura a uméni
2. Véda a technika, zakladni odborna
terminologie (pramysl, stavebnictvi,
pojistovnictvi)
3. Ve mésté
4. Priroda a zivotni prostiredi

5. Mezilidské vztahy

6. Ufedni dopisy, e-maily, vstupni
pohovor

7. Sport

Gramatika:
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inzerat, vyplni bézny formular,
napise zivotopis

e pfecte a vyslechne kratké reklamy,
jednoduché popularné-naucné ¢lanky
a porady, kratké zpravy v tisku ¢i
v televizi 0 pocasi, kultuie, sportu,
veéde

e napiSe formalni ¢i obchodni dopis,
popt. reakci na né¢j — LCCI

e napise, zaujme stanovisko a zhodnoti
kratkou zpravu ¢i memo — LCCI

e reaguje na sdéleni ve formalnich
textech, porozumi jim — LCCI

o analyzuje nezndmy text, provede
rozbor dle pozadovanych instrukci —
LCCI

e interpretuje, usporada udaje a vytvoii
tabulku a diagram — LCCI

e sestavi ¢i vyplni formulaf nebo
dotaznik — LCCI

e na zéklad¢ precteného textu kratce
zodpovi na uvedené otazky — LCCI

o formuluje kratké odpovedi — LCCI

Tematické okruhy, komunikacni situace
a jazykové funkce
Zak
e vypravi 0 zakladnich realiich
Svycarska (nejvétsi mésta, zajimava
architektura, forma statu), orientuje
se v geografii Svycarska

e uplatiiuje Vv komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika dané
zeme

e vzajemné postaveni piislovecnych
urceni

e vétny ramec

o vedlejsi véty

e sklonovani piidavnych jmen

e tazaci z4jmena

e predlozky

o tadové Cislovky

e smérova prislovce

o infinitiv zavisly na podstatném
a pridavném jménu

e infinitiv zavisly na slovesu

e s jako korelat

e pouziti Platz, Stelle, Ort

e ukazovaci z4jmena

e vespolné zajmeno einander

o ptedlozky se 2. pddem

e pouziti Ende, Schluss (endlich,
schlieBlich)

e nepfimé otazky

e pfirovnavaci, zpisobové véty

e vedlejsi véty ucinkové

e vztazneé véty

Némecky jazyk — 4. ro¢nik

e sd¢li a zdiivodni svlij nazor

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
ZR;:lgove dovednosti Tematické okruhy:
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rozumi souvislym projeviim
a diskusim rodilych mluv¢ich
prondsenych ve standardnim
hovorovém tempu

zaznamena pisemn¢ podstatné
myslenky a informace z textu

zformuluje vlastni mySlenky

a vytvori text 0 udalostech

a zazitcich v podob¢ popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovédi na
dopis

vyjadii pisemné svlij ndzor na text
V rozhovoru spravné pouziva
nepiimé otazky

vyhledé, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru

preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostfedkuje informace
dal$im lidem

Jazykové dovednosti

74k

uplatiiuje zédkladni zplsoby tvoreni
slov v jazyce

fesi pohotoveé a vhodné standardni

feCové situace tykajici se pracovni

¢innosti

Mediac¢ni recové dovednosti

napiSe jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe zndm4, pouziva
lexikalni prostiedky vcetné vybrané
frazeologie pouziva zakladni
pravidla o stavbé slov, vét,
nadvétnych celkl

napise osobni dopis popisujici
zazitky, dojmy, blahoptani, vzkaz,
pozvani, pozdrav, pouziva spravné
gramatické prostiedky

napiSe jednoduchy formalni dopis,
zadost 0 zamé&stnani, odpovi na
jednoduchy inzerat, vyplni bézny

1.

0%

Péce 0 zdravi, hygiena

Skolsky systém

Doprava

Gastronomie, v restauraci

Hledani zaméstnani, nezameéstnanost

Obchod a trh

Clovék a spole&nost

Gramatika:

porusovani vétného ramce
stuptiovani ptidavnych jmen

Vv piivlastku

tvary prislovei na —(e)stens, -st
pouziti machen a tun

infinitivni konstrukce

modalni ¢astice

jména obyvatel

pfidavna jména odvozend od
geografickych nazvi

sklofiovani zemé&pisnych nazvi
slabé sklonovani podstatnych jmen
pricesti pfitomné a minulé
konjunktiv préterita

wiirde + infinitiv

sklonovani pfidavnych jmen
zpodstatnéla pridavnad jména

a pricesti

zlomky, desetinna ¢isla, procenta
tvofeni slov
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formulafr, napise zZivotopis, pouziva
prostiedky vybrané frazeologie

o pfelozi text a pouziva prekladové
slovniky i elektronické

e napiSe formalni ¢i obchodni dopis,
popf. reakci na n¢j — LCCI

e napisSe, zaujme stanovisko a zhodnoti
kratkou zpravu ¢i memo — LCCI

e reaguje na sdéleni ve formalnich
textech, porozumi jim — LCCI

e analyzuje neznamy text, provede
rozbor dle pozadovanych instrukei —
LCCI

e interpretuje, usporada udaje a vytvori
tabulku a diagram — LCCI

e sestavi ¢i vyplni formulaf nebo
dotaznik — LCCI

o na zéklad¢ precteného textu kratce
zodpovi na uvedené otazky — LCCI

o formuluje kratké odpovédi — LCCI

Tematické okruhy, komunikacni situace
a jazykové funkce
Zak
o prokazuje faktické znalosti
0 geografickych, demografickych,
hospodatskych, politickych
a kulturnich a ekonomickych
faktorech némecky mluvicich zemi

« aplikuje poznatky i z jinych
vyucovacich predméti

e pouziva autentické materialy
(noviny, ¢asopisy, internetové
stranky V némcin¢)

e jednoduse vypravi obsah
nejvyznamnégjsich dél némecky
piSicich autori
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Rusky jazyk

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zam¢éfenti: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci ptredmét: Rusky jazyk

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok

2. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
3. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
4. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 520 hodin za studium

Platnost uc¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Rusky jazyk je vSeobecné vzdélavaci predmét zalozeny na komunikaci. Je to volitelny maturitni
pfedmét vV ramci volby ciziho jazyka povinné zkousky spolecné ¢ésti statni maturitni zkousky
a vychazi z pozadavki RVP a Katalogli pozadavkl zkousek spolecné ¢asti maturitni zkousky.

Obecny cil vyu¢ovaciho predmétu

Rusky jazyk se podili na pfiprave zaki na zivot v multikulturni spole¢nosti, vede zaky k ziskani
obecnych a komunikativnich kompetenci k dorozuméni Vv situacich kazdodenniho osobniho
a pracovniho zivota. Pfipravuje zaky K tcasti v pfimé i nepfimé komunikaci vcetné piistupu
K informaénim  zdrojim, rozSifuje jejich  znalosti 0 svété. SouCasné  prispiva
k formovani osobnosti zaku, uci je toleranci k hodnotam jinych narodu, rozviji jejich schopnost
ucit se po cely zivot.

Charakteristika uciva

Obsah uciva ruského jazyka je rozlozen do Ctyt ro¢niki. U¢ivo se V kazdém ro¢niku sklada
z konverzacni, tematické a gramatické slozky, které jsou navzajem propojeny.

Vzdélavani ve druhém cizim jazyce navazuje na poznéani Ceského a prvniho ciziho jazyka,
podava jazykové znalosti a komunikaéni kompetence B1 Spole¢ného evropského referenéniho
ramce. Osvojeni jazykovych dovednosti je podpoieno zvySenou hodinovou dotaci.

Obsahem uciva je systematické rozvijeni:
« fecovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,
« jazykovych prosttedkl — slovni zasoby,
« zemépisnych poznatki z oblasti Ceské republiky a oblasti rusky mluvicich zemi,
« gramatickych poznatk, které se osvojuji prostiednictvim komunikativnich dovednosti.
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Recové dovednosti
« spolecenské a zdvotilostni fraze
« vyjadieni, odivodnéni a obhajeni postoje nebo nazoru
. emoce, omluva, odpusténi, litost, pochvala, pokérani,..
« pokyn k ¢innosti
. struéné zaznamendani ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce

Tematické okruhy
« domov a bydleni
. rodina
« kazdodenni zivot
« mezilidské vztahy
« osobni charakteristika
« kultura @a uméni
« sport, volny ¢as, zdbava
« obchody, sluzby
« stravovani
« péce 0 zdravi, hygiena
. cestovani, doprava, ubytovani
« Skola a studium, zaméstnani
« Clovek a spolecnost
« ptiroda, zivotni prostiedi
. véda a technika
« pocasi, podnebi, ro¢ni obdobi

Realie prislusnych jazykovych oblasti
. realie Ceské republiky
. redlie  pfisluSnych zemi (geografick¢é Udaje, historie, spolecensko-politicka
charakteristika, ekonomika, kultura)
« Zivot V zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, zamé&stnani)
. tradice, zvyky
. forma statu
. literatura a umeéni
« autentické materialy (noviny a Casopisy, filmy v pivodnim znéni, prace s internetem)

Tematické a odborné okruhy
« prace a zaméstnani, piiprava na povolani, budouci profese, hledani zamé&stnani,
« Gfedni dopis, fax, e-mail
« obchod a trh (vedeni jednani, uzavirani smluv, zapis z jednani, atd.)
« prace S odbornymi texty

Gramatické struktury
. u¢ivo ztvaroslovi askladby slouzici Kk vyjadfeni dé&u pritomnych, minulych
a budoucich, okolnosti d¢je, Casovych vztaht, zaporu, mistnich a ¢asovych vztahti
« dalsi gramatické jevy potiebné pro porozuméni ctenému a poslechovému textu
« vybrané frekventované prosttedky odborného stylu

Cile vzdélavani v oblasti citl, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka ruského jazyka sméfuje K tomu, aby zaci:

« tolerovali rizné narody v Evropg,
« chapali vyhody ciziho jazyka pro uplatnéni v Zivoté i vV zaméstnani,
« byli motivovani k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim ucent,

Strana 76 (Celkem 332)



. tolerovali jiny zplisob zivota,

o ziskali multikulturni povédomi,

« uméli spolupracovat s ostatnimi, byli schopni podilet se na Zivoté spole¢nosti a nalezli
V ni své misto.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je komunikace S zaky, vzajemna komunikace mezi zaky, poslech
autentickych textl, prace stexty a jejich interpretace, vefejné prezentace zaku, projektové
metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzajemné
hodnoceni zakti, vyvozovani jevi, jejich zobectiovani a aplikace do piibuznych jevi. Je kladen
duraz na neustalou kultivaci ustniho i pisemného projevu. Do vyuky jsou zatazovany i exkurze
a Cetba krasné literatury Vv origindle.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pti hodnoceni vysledkli zakl je tfeba vést zaky ke spolupraci S vyucujicim na hodnoceni
a zvlaste vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistupiiovou klasifikaéni stupnici. Pii hodnoceni je kladen diiraz
zejména na:

« schopnost vyjadieni myslenky V cizim jazyce,

« schopnost pohotové komunikace,

« schopnost samostatn¢ pracovat,

« schopnost tymové prace,

schopnost sebevédomé prezentace poznatkii a vedeni diskuze 0 nich,
tvarci pristup K predmétu,

« dovednost spolupracovat a tymové hledat feSenti,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diraz na 2 kontrolni pisemné prace, které vzdy obsahuji ¢ast
poslechovou, porozuméni ¢tenému textu, gramatické struktury a souvislou pisemnou praci.
Kazda prace obsahuje ucivo za pololeti a pise se na jeho konci.

Pii hodnoceni se piihliZi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale zohlediuje se také
rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostiedka.

Zohlednovan je také zdjem zakl o predmét, jejich aktivita a tvlirci pfistup Vv ramci hodin
1 mimo né& (napf. pfi vypracovavani prezentaci).

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkll vzdélavani zakti Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmeétu rusky jazyk k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce ruského jazyka k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat 0 sviij intelektudlni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
uplatiioval rizné zpisoby prace Stextem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
o si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.
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Kompetence k feSeni problému
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné k feSeni problému a navrhl zptisob feSeni,
« spolupracoval pfi feSeni problémi S jinymi zaky,
« volil prosttedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riznych aktivit.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfené Ucelu jednani a komunikac¢ni situaci Vv projevech mluvenych
1 psanych a vhodné¢ se prezentoval,

. formuloval své mySlenky srozumiteln¢ asouvisle, v pisemné podobé piehledné
a jazykov¢ spravné,

« zpracovaval Vcizim jazyce administrativni pisemnosti (napi. Zivotopis, zadost
0 zamgstnani),

« dokazal pracovat S cizojazyénym textem, zaznamenal Z n¢j hlavni myslenky,

« se vyjadioval a vystupoval v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,

« dosahl jazykové zptisobilosti potfebné pro komunikaci V cizojazycném prostiedi,

« dosédhl jazykové zpulsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni V ekonomické
a administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti cizich jazyku pro zivotni i pracovni uplatnéni,

« byl motivovan k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i kritiku,
« piijimal a odpovédné plnil svétené ukoly,
« pracoval v tymu,
. piispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztaht aumél pfedchazet osobnim
konfliktim.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« respektoval kulturni specifika jinych nérodd,
« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a piistupoval s toleranci K identité
druhych,
« se aktivné zajimal 0 politické a spoleCenské déni U nés a ve svete.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mél odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavatelt
na jazykovou gramotnost,
. se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Kompetence pracovat sinformacemi  avyuzivat prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

. pracoval s béznym zéakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.
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ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V ruském jazyce se realizuji predevsim tifi prifezova témata — Obcan Vv demokratické
spole¢nosti a Clovék asvét prace aClovék azivotni prostiedi. Téma Informaéni
a komunikacni technologie se objevuje zejména pti vyhledavani informaci.

KPT Obc¢an Vv demokratické spole€nosti piispiva piedevSim navazovani kontakta
Vv zahrani¢i, spoluprace se zaky z rizného kulturniho prostiedi, atim i posilovani vlastni
kulturni a narodni identity.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, kK uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro zivot. Prostfednictvim realizace odbornych témat (Prace a zaméstnani,
Pfiprava na povolani, Budouci profese, Obchod a trh, Ma budoucnost) jsou Zaci motivovani
Kk pracovnimu zivotu a uspés$né kariéie.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a uéil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajistovanim v zemich dané jazykové oblasti a aby chépal a respektoval nutnost ekologického
chovani v souvislosti s lidskym zdravim.

PT Informac¢ni a komunikacni technologie je uplatiovano zejména pii vyhledavani
informaci, zejména redlii. Soucasti vyuky jsou rovnéz prezentace, které¢ vyuZivaji digitalné
zpracovana data.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
Cesky jazyk a komunikace

literarni vychova

konverzace v ruském jazyce

déjepis

spolecenské veédy

ekonomika

informatika

informacni technologie
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Rusky jazyk — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
748k
« pochopi smysl zfeteln¢ a pecliveé
vyslovované promluvy
. reaguje na jednoduché kratké pokyny
Z kazdodenniho zivota prednesené
pomalu a zfetelné
« vybere bézné fraze v jednoduchych
kratkych textech
« pochopi obsah kratkych
a jednoduchych textli na zndma témata
o vyhleda v kratkém textu jednoduché
udaje
« vyuziva ptekladovy slovnik

Produktivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii izolované fraze a véty
vztahujici se k béznym, kazdodennim
situacim (rodina, seznamovani,
jednoduché fraze z telefonovani,
mam/nemam volny cas)

« Gstné i pisemné sdé€li zakladni
informace o sob¢, svém nejbliz§im
okoli

« vyuZziva jednoduché fraze a véty
V pisemném i Gstnim projevu

« pozada pisemné i ustné 0 jednoduché
osobni informace nebo je pieda

« napise stru¢ny vzkaz ¢i jednoduchy
text

« vyslovuje foneticky spravné s toleranci
mensich chyb

Interaktivni Fecové dovednosti
74k
« ptredstavi sebe ¢i jinou osobu a zapoji
se do rozhovoru
« reaguje na jednoducha sdéleni, pokud
se tykaji znamych a zékladnich potieb
kazdodenniho Zivota

Slovni zasoba

1. oblast veFejna - bézné¢ obchody,
zpisoby cestovani — doprava - zakladni
informace

2. oblast pracovni - nejbéznéjsi profese,
nazvy, popisy béznych praci

3. oblast vzdélavaci - Skola, zakladni
pfedméty, zakladni informace
o studiu

4. oblast osobni - domov, rodina
a okoli, ptibuzni, dilezita data, vztahy
mezi lidmi, konicky, dovolena,
prazdniny, denni rezim, oblékanti, jidlo,
piti

5. oblast osobnostni - zakladni osobni
vlastnosti a pocity

Gramatika
. piSe a ¢te azbukou
« pfitomny, minuly, budouci Cas
« zajmena osobni, piivlastiovaci, tdzaci
« padové otazky, zéklady sklofiovani
podstatnych jmen
« sloveso byt, mit Vv ruské vété

Vyslovnost

« spravnd vyslovnost souhlasek,
samohlések odlisnych od rodného
jazyka

« Cetba jednoduchého ruského textu se
znamou slovni zasobou

« intonace ruské otdzky, oznamovaci
vety S mensSimi chybami
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« klade jednoduché¢ otazky, odpovida na
jednoduché otazky, pokud mluvci
mluvi pomalu a zfetelné

« pochopi jednoduché dotazy a pokyny
pronesené pomalu a jasn¢, reaguje na
né

« pozada o zopakovani nebo 0 objasnéni
vyrazi ¢i vét, kterym nerozumi

« komunikuje v kazdodennich situacich
foneticky spravné s vyuzitim osvojené
slovni zasoby na bézna témata

Mediacni Fe¢ové dovednosti
74k
« napiSe jednoduchy pozdrav na
pohlednici
« vyplni formuléf - zdkladni informace -
adresa, jméno, narodnost - na piihlasce
v hotelu

Rusky jazyk — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Receptivni Fe¢ové dovednosti
Zak

o vyjadii vlastnimi slovy podstatné
informace slySeného ¢i
reprodukovaného projevu na znama
témata — predneseného pomalu
a zfetelné

« reprodukuje téma diskuse, které je
svédkem, pokud je vedena spisovnym
jazykem bez prvki dialektu

. reaguje na jednoduché pokyny
z kazdodenniho Zivota

« reaguje na standardné polozené
a zfeteln€ vyslovené otdzky na bézna
a zndma témata

« vlastnimi slovy vyjadii kratké
jednoduché texty na bézna a zndma
témata

« analyzuje obsah zakladnich typt
standardnich dopisii, faxd, e-maild,
formulara

« odhadne obsah obvyklych znaceni,
napist na orientac¢nich a informacnich
tabulich

Slovni zasoba
. oblast vefejna - vefejné instituce,
vetejné sluzby, ndkupy, zplsoby
cestovani, ubytovani
« oblast pracovni - béZné profese,
zakladni nastroje, zafizeni, popisy
béZnych Cinnosti, pracovni prostiedi
. oblast vzdélavani - skola a jeji
vybaveni, typy skol, profese a funkce
ve Skole, jazykové vzdélavani
« oblast osobni - domov a domacnost,
okoli, rodina, blizci lidé, vztahy mezi
lidmi, zaliby, konicky, dovolena,
dulezita data, lidské télo, zakladni
nemoci, styl oblékéani, bézny denni
rezim, obvyklé ¢innosti, jidlo, piti,

Gramatika
. slovesa zvratna, slovesa pohybu,
nepravidelna slovesa - jejich ¢asovani
« slovesa se zménou kmenové souhlasky
« rozkazovaci zpiisob, podminovaci
zpusob
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« podle jednoduchych navodu pouzije
Vv zivoté bézné pristroje

« opravi bézné pouzivané spisovné
vyrazy a zakladni fraze z oblasti, které
se tykaji kazdodenniho Zivota

. vyhleda pozadovanou jednoduchou
informaci v béznych seznamech,
ptiruckéch, brozurach, v reklaméch,
jidelnich listcich, jizdnich fadech

. pouziva ptekladovy slovnik

Produktivni Fe¢ové dovednosti
74k

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii svij postoj ke kazdodennim ¢i
jemu znamym a béznym situacim

« ustné i pisemné sdéli jednoduché
informace o sobg&, svém okoli, svych
zakladnich potiebach

« jednoduse, srozumiteln¢, ptipadné
S menSimi obtizemi hovofi 0 své
minulosti, pfitomnosti, budoucnosti

« pozada pisemné ¢i Gstné 0 podrobngjsi
osobni informace nebo je preda

« napise jednoduchy osobni dopis, jasné
strukturuje kratké pisemné sdéleni,
poznamky a zpravy vztahujici se
k zalezitostem v oblastech
bezprostfedni potieby

« vyslovuje spravné a srozumitelné,
1 kdyZ cizi ptizvuk je zfeymy

Interaktivni Fe¢ové dovednosti
74k
« napise jednoduchy osobni dopis, napf.
podekovani
o vyplni formulat - zakladni osobni
udaje
« analyzuje hlavni rubriky v tisku, nazvy
béznych poradi, jednoduché reklamy,
strucné zpravy, predpovedi pocasi

sloveso umét, moci

. fadové Cislovky, ¢islovky zakladni -
sklofiovani

« podstatna jména - sklonovani

« infinitivni otazka

sklonovani pfidavnych jmen

Vyslovnost
« slovesny ptizvuk
. intonace - oznamovaci véty, otazky

Rusky jazyk — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
24k

Slovni zasoba
1. oblast verejna - bézné veiejné
sluzby, zdravotnictvi, komunikace,
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« analyzuje ptani nebo pocity mluvciho, nakup, prodej, opravy, doprava,
autora, vypraveéce nebo ucastniki kulturni zafizeni, program,
rozhovoru, rozlisi ve vyslechnutém stravovani, ubytovani, cestovani
projevu jednotlivé mluvéi 2. oblast pracovni - profese, podniky,

« popise bézny udalosti ¢innosti, vybaveni pracoviste,

« reprodukuje hlavni myslenky jasné zakladni obchodni administrativa,
spisovné feci 0 zalezitostech, S nimiz se jednoduchy popis a navod prace,
pravidelné setkava v praci, ve Skole, informacni znaceni, situace na
volném case atd. pracovisti

. analyzuje srozumiteln¢ a pomalu 3. oblast vzdélavaci - skola, vybaveni,
vysloveny zamér nebo nazor mluvciho, Skolni personal, kurzy, jazykové
autora, vypravéce nebo ucastnikli vzdélavani
rozhovoru 4. oblast osobni - prostfedi domova,

. vyhleda a postihne informaci na bézna pracovisté a blizkého okoli, rodina
a znama témata a vztahy, zvyky v rodiné, osobni

o Cte S porozuménim jednoduché navody, vztahy, volny ¢as, zdbava, konicky
ptedpisy, pokyny, popisy udalosti, 5. oblast osobnostni - popis vlastni
pocity a ptani v osobnich dopisech osobnosti, svych zajmii, zalib,

« odhadne z kontextu vyznam neznamych nazoru, postoju, aktualni postoj
slov k okoli

« vyuziva piekladovy slovnik 6. oblast spolecenska - tradice,

spolecenské udalosti, kultura, sport,
Produktivni Fe¢ové dovednosti média
74k 7. realie — zakladni geografické

« vyjadrfi struéné a srozumiteln¢ svoje informace
myslenky, nazor a stanovisko k bézné
udalosti ¢i problému Gramatika

« popise v zakladnich rysech misto, « stupfiovani pfidavnych jmen,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost, sklofiovani osobnich zdjmen
d¢j, zazitky, sny, nadéje, cile, své z4jmy « nepravidelna slovesa

« reprodukuje kratky i sttedné dlouhy « slovesa pohybu, vyjadfeni nutnosti,
text, sdéleni, ptibeh, obsah filmu, knihy nezbytnosti, moznosti

. logicky a jasné strukturuje « z&jmena neurcita, zaporna, vztazna,
nekomplikovany souvisly neformalni tazaci
text « Ucelové véty, spojky Vv souvétich,

« vyhleda, sdéli, shrne nekomplikované, trpny rod
s men$imi nepfesnostmi i slozitejsi « predlozkové vazby odlisné od Cestiny
informace

« porovna a zhodnoti rizné alternativy
feSeni bézné situace Vyslovnost

« vyslovuje foneticky spravné « redukce samohlasek vV neptizvucné
a srozumitelng, snazi se 0 minimalizaci pozici
ciziho ptizvuku « vEty praci a zvolaci

« pouZziva spravnou vyslovnost, intonaci, « pohyblivy ptfizvuk
artikulaci, pfizvuk,vazani slov

« vliv matetského jazyka mize byt
postiehnutelny, ale nenarusuje
srozumitelnost
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Interaktivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« zahaji, udrzuje a ukon¢i jednoduchy
rozhovor/diskusi a s ptipadnou
pomoci se V rozhovoru chopi
Iniciativy

« vstoupi bez ptipravy do hovoru
o tématech, kterd jsou mu znama,
0 néz se zajima nebo se tykaji
kazdodenniho zivota

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pfi cestovani
V oblastech, kde se timto jazykem
mluvi, pozada o informace,
vysvétleni, zopakovani, objasnéni
nebo rozvedeni toho, co bylo feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravné na bézna témata, spravné
a vhodné pouzivé osvojené
gramatické prostiedky

« vysvétli srozumitelné a s urcitou
mirou podrobnosti sviij ndzor,
problém, jednani

Mediacni Fecové dovednosti
74k

« napise jednoduchy souvisly text na

témata jemu dobfe znama

« napise osobni dopis, popisujici
zazitky, dojmy, blahoptani, vzkaz,
pozvani, pozdrav
napise jednoduchy formalni dopis,
zadost, odpovi na jednoduchy
inzerat, vyplni béZzny formulat,
napiSe Zivotopis
analyzuje kratké reklamy,
jednoduché populérné-naucné
¢lanky a porady, kratké zpravy tisku
¢i televizi 0 pocasi, kultufe, sportu,
vede,...

Rusky jazyk — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
24k

Slovni zasoba
1. oblast vefejna - béZné vefejné
sluzby, zdravotnictvi, komunikace,
nakup, prodej, opravy, doprava,
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odlisi téma textu prosté-sdélovaciho,
umeéleckého, publicistického

a popularné-nau¢ného stylu
reprodukuje hlavni myslenku textu
vyjadii svymi slovy zamér/ ndzor,
ktery v textech zazniva

postihne hlavni body cizojazy¢ného
textu

postihne specifické informace
reaguje na orientacni pokyny

¢te S porozuménim jednoduché
technické informace K pfedmétim
kazdodenni potiteby

Produktivni FreCové dovednosti

Zak

vyjadii struéné€ a srozumitelné svoje
myslenky, nazor/postoj a stanovisko

k bézné udalosti ¢i problému, napf.
omluvu, litost

popiSe v zékladnich rysech misto,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost,
d¢j, zazitky, sny, nadéje, cile, své z4jmy
vyjadii prani, zadost, prosbu, nabidku,
pozvani doporuceni atd.

reprodukuje kratky i sttedné dlouhy
text, sdéleni, piibéh, obsah filmu, knihy
logicky a jasné strukturuje
nekomplikovany souvisly neformalni
text

vyhledd, sdé€li, shrne nekomplikované,
s men$imi neptfesnostmi i slozitejsi
informace

porovna a zhodnoti rizné alternativy
feSeni bézné situace

vyslovuje foneticky spravné

a srozumitelné, snazi se 0 minimalizaci
ciziho ptizvuku

vysvétli problém anebo navrhne jeho
fesSeni

vysvétli, co povazuje za dillezité

shrne anebo vyuzije predlozené
faktografické informace

uplatniuje zédkladni zptsoby tvoteni slov
dodrZuje zakladni pravopisné normy

V pisemném projevu, opravuje chyby

Interaktivni FeCové dovednosti

74k

kulturni zafizeni, program,
stravovani, ubytovani, cestovani,
spolecenské udalosti

2. oblast pracovni - profese, podniky,
¢innosti, vybaveni pracoviste,
zéakladni obchodni administrativa,
jednoduchy popis a navod préce,
informacni znaceni, situace na
pracovisti

3. oblast vzdélavaci - skola, vybaveni,
Skolni personal, kurzy, jazykové
vzdélavani, typy Skolskych instituci

4. oblast osobni - prostfedi domova,
pracovisté a blizkého okoli, rodina
a vztahy, zvyky v rodiné, osobni
vztahy, volny ¢as, zdbava, konicky,
dovolena

5. oblast osobnostni - popis vlastni
osobnosti, svych zajmii, zalib, nazori,
postoji, aktualni postoj
k okoli

6. oblast spolecenska - tradice,
spolecenské udalosti, kultura, sport,
média, zivotni prostiedi, globalni
problémy, véda a technika

7. realie — geograficke informace

Gramatika

« skloflovani podstatnych jmen

« sklonovani pfidavnych jmen

« stupfiovani pfidavnych jmen,

« sklonovani osobnich, ukazovacich
z4jmen

« nepravidelna slovesa

« ptechodniky

« slovesa pohybu, vyjadfeni nutnosti,
nezbytnosti, moznosti

« zajmena neurcitd, zapornd, vztazna,
tazaci

. ucelové vety, spojky Vv souvétich,
trpny rod

. ptedlozkové vazby odlisné od cestiny

« vétny a Clensky zapor

Vyslovnost
« intonace vSech druht vét
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zjisti, preda, overi si a potvrdi

informace, porovna riizné alternativy

« vyménuje si informace a rady,
vyjadfuje sviij souhlas/nesouhlas

« zahaji, udrzuje a ukonci jednoduchy
rozhovor/diskusi a s ptipadnou pomoci
se vV rozhovoru chopi iniciativy

. vstoupi bez piipravy do hovoru
o tématech, ktera jsou mu zndma, 0 néz
se zajima nebo se tykaji kazdodenniho
Zivota, vysvetli své nazory

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pii cestovani v oblastech,
kde se timto jazykem mluvi

« pozada o informace, vysvétleni,
zopakovani, objasnéni nebo rozvedeni
toho, co bylo feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravn¢ na bézna témata, spravné
a vhodné pouziva osvojené gramatické
prostfedky

« pouziva spravnou vyslovnost, intonaci,
artikulaci, prizvuk, vazani slov

« vliv matetského jazyka nenaruSuje
srozumitelnost promluvy Zaka

« pouziva opisné prostiedky
V neznamych situacich, pfi vyjadfovani
sloZitych mysSlenek

« pozada o0 ujisténi, Ze vyraz, ktery
pouzil, je spravny

« vysvétli srozumitelné a S urcitou mirou

podrobnosti sviij ndzor, problém,

jednani, plany a stru¢né je zdiivodni

Mediacni Fecové dovednosti
74k
. napiSe jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe zndma, pouziva
lexikalni prostfedky vcetn¢ vybrané
frazeologie pouziva zakladni pravidla
o stavbé slov, vét, nadvétnych celkli
« napise osobni dopis popisujici zazitky,
dojmy, blahoptéani, vzkaz, pozvani,
pozdrav, pouziva spravné gramatické
prostiedky
« napise jednoduchy formalni dopis,
zéadost, odpovi na jednoduchy inzerat,
vyplni bézny formulaf, napise
zivotopis, pouziva prostfedky vybrané
frazeologie

« vyslovnost samohlasek pod piizvukem
I mimo ngj
. artikulace slozitych hlaskovych skupin
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. zaznamena kratké reklamy, jednoduché
popularné-naucné ¢lanky a potady,
kratké zpravy tisku Ci televize 0 pocasi,
kultute, sportu, véde,...

. prelozi text a pouziva prekladové
slovniky i elektronické
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Spanélsky jazyk

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Spanélsky jazyk

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok

2. ro¢nik - 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
3. roc¢nik - 4 hodiny tydné / 136 hodin za rok
4. ro¢nik - 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 520 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Spanélsky jazyk je povinny vieobecné vzdélavaci predmét zalozeny na komunikaci. Je to
volitelny maturitni pfedmét v rdmci volby ciziho jazyka povinné ¢4sti statni maturitni zkousky.
Vychézi z pozadavki RVP.

Obecny cil vyu€ovaciho pfedmétu

Spanélsky jazyk se podili na piipravé zéki na Zivot v multikulturni spolecnosti, vede Zaky K ziskani
obecnych a komunikativnich kompetenci k dorozuméni v situacich kazdodenniho osobniho
apracovniho zivota. Pfipravuje zaky kucasti v piimé ineptimé komunikaci vcetné piistupu
k informac¢nim zdrojim, rozsifuje jejich znalosti 0 svété. Soucasné piispiva k formovani osobnosti
74k, udi je toleranci K hodnotam jinych narodi a rozviji jejich schopnost ucit se po cely Zivot.

Charakteristika uciva

Obsah uciva Spané€lského jazyka je rozlozen do ¢ty ro¢nikll. Uc¢ivo se V kazdém rocniku sklada
Z konverzacni, tematické a gramatické slozky, které jsou navzajem propojeny.

Vzdélavani ve druhém cizim jazyce vede zéky K osvojeni takovych jazykovych dovednosti
a komunika¢nich kompetenci, které odpovidaji urovni B1 Spolecného evropského referen¢niho
ramce. Vzdélavani ve druhém cizim jazyce navazuje na poznani Ceského a prvniho ciziho
jazyka ze ZS. Osvojeni jazykovych dovednosti je podpofeno zvysenou hodinovou dotaci.

Obsahem uciva je systematické rozvijeni:
« feCovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni,
« jazykovych prosttedkl — slovni zasoby V pfiméfeném rozsahu,
« zemépisnych poznatkii z oblasti Ceské republiky a §panélsky mluvicich zemi,
« gramatickych poznatki, které se osvojuji prostiednictvim komunikativnich dovednosti.

Recové dovednosti
« spolecenské a zdvortilostni fraze
« vyjadieni, odivodnéni a obhajeni postoje nebo nazoru
. emoce, omluva, odpusteni, litost, pochvala, pokérani,..
« pokyn k ¢innosti
« struéné zaznamendni ¢teného textu ¢i slySeného projevu, reprodukce
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Tematické okruhy
« domov a bydleni
. rodina
« kazdodenni zivot
 mezilidské vztahy
« osobni charakteristika
o kultura @ umeéni
. sport, volny ¢as, zdbava
« obchody, sluzby
o stravovani
« péce 0 zdravi, hygiena
« cestovani, doprava, ubytovani
« Skola a studium, zameéstnani
. Clovek a spolecnost
« pfiroda, zivotni prostiedi
. véda a technika
« pocasi, podnebi, roc¢ni obdobi

Reilie prisluS$nych jazykovych oblasti
. realie Ceské republiky
o redlie pfisluSnych zemi (geografické tdaje, historie, spolecensko-politicka
charakteristika, ekonomika, kultura)
. Zivot vV zemich dané jazykové oblasti (rodina, vzdélani, zaméstnani)
. tradice, zvyky
« forma statu
. literatura a uméni
« autentické materialy (noviny a ¢asopisy, filmy v ptivodnim znéni, prace s internetem)

Tematické a odborné okruhy
« prace a zaméstnani, ptiprava na povolani, budouci profese, hledani zamé&stnani, pracovni
hodnoceni, nezaméstnanost
« Ufedni dopis, fax, e-mail
« obchod a trh (vedeni jednani, uzavirani smluv, zapis z jednani, atd.)
o zakladni terminologie 2z oblasti ekonomiky, bankovnictvi, pojiStovnictvi, prace
S odbornymi texty

Gramatické struktury
« ucivo z tvaroslovi a skladby slouzici k vyjadieni déju ptitomnych, minulych a budoucich,
okolnosti déje, Casovych vztahtll, zaporu, mistnich a casovych vztaht
« dalsi gramatické jevy potiebné pro porozuméni c¢tenému a poslechovému textu
. vybrané frekventované prostiedky odborného stylu

Cile vzdélavani v oblasti citd, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka $pané€lského jazyka smétuje K tomu, aby Zaci:
« tolerovali rzné narody nejen v Evropg, ale i celosvétove
« chapali vyhody ciziho jazyka pro uplatnéni v Zivoté i v zaméstnani
« byli motivovani K prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni
. tolerovali jiny zpilisob Zivota
« ziskali multikulturni povédomi
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Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je komunikace S zéky, vzajemna komunikace mezi zaky, poslech
autentickych textl, prace stexty ajejich interpretace, vetfejné prezentace zaku, projektové
metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzajemné
hodnoceni zaku, vyvozovani jevi, jejich zobectiovani a aplikace do ptibuznych jevi. Je kladen
duraz na neustalou kultivaci ustniho i pisemného projevu. Do vyuky jsou zatazovany i exkurze
a Cetba krasné literatury Vv originale.

Hodnoceni vysledki zaku
Pti hodnoceni vysledk zaka je tfeba vést zadky ke spolupraci S vyucujicim na hodnoceni
a zvlaste vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,

vysvétlenim a nasledné pétistupiiovou klasifikaéni stupnici. Pii hodnoceni je kladen diraz
zejména na:

« schopnost vyjadieni myslenky V cizim jazyce,

« schopnost pohotové komunikace,

« schopnost samostatn¢ pracovat,

« schopnost tymové prace,

« tvuréi pristup kK predmétu,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze 0 nich,
dovednost spolupracovat a tymové hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pi#i hodnoceni se klade diraz na 2 kontrolni pisemné prace, které vzdy obsahuji ¢ast
poslechovou, porozuméni ¢tenému textu, gramatické struktury a souvislou slohovou praci.
Kazda prace obsahuje ucivo za pololeti a piSe se na jeho konci.

Pfi hodnoceni se piihliZi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale zohlednuje se také
rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostedkd.

Je také zohlednovana aktivita Zaka ve vyucovani a jejich zdjem 0 probiranou problematiku.

Popis pfinosu predmétu Spanélsky jazyk k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
7k je veden pii vyuce $panélského jazyka k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat 0 svijj intelektudlni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatioval rizné zplisoby prace Stextem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moznosti svého dalsiho vzdélavani,

Kompetence k ieSeni problémi
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potfebné K feSeni problému a navrhl zpisob
feSeni,
« spolupracoval pfi feSeni problémi S jinymi Zaky,
« volil prosttedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riiznych aktivit,
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Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfen¢ ucelu jednani a komunikacni situaci V projevech mluvenych
I psanych a vhodné¢ se prezentoval,

« formuloval své mySlenky srozumitelné asouvisle, Vv pisemné podobé piehledné
a jazykove spravné,

. zpracovaval Vcizim jazyce administrativni pisemnosti (napf. Zzivotopis, Zzadost
0 zaméstnani),

. dokazal pracovat S cizojazyCnym textem, zaznamenal z n¢j hlavni myslenky,

. se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

« dosahl jazykové zpusobilosti potiebné pro komunikaci v cizojazyéném prostiedi,

. dosédhl jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni V ekonomické
a administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti cizich jazykt pro Zivotni i pracovni uplatnéni,

« byl motivovan k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uéeni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i Kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svéfené tkoly,
« pracoval v tymu,
. prispival K vytvafeni vstiicnych mezilidskych vztahi aumél ptedchazet osobnim
konfliktam.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« respektoval kulturni specifika jinych nérodd,
« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a pfistupoval S toleranci K identité
druhych,
« se aktivné zajimal 0 politické a spolecenské déni U nas a ve sveté.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m¢l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdelani na trhu prace a pozadavky zaméstnavateld
na jazykovou gramotnost,
« se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

Ve Spanélském jazyce se realizuji vSechna Ctyfi prifezovad témata — Obcan v demokratické
spole¢nosti a Clovék asvét prace a Clovék a Zivotni prostfedi a Informaéni a komunikacéni
technologie .

K realizaci PT Obc¢an v demokratické spolecnosti piispiva pfedevS§im navazovani kontaktt
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Vv zahrani¢i, spoluprace se zaky z rtzného kulturniho prostiedi, atim i posilovani vlastni
kulturni a nérodni identity.

V ramci PT Clovék a svét prace je zék veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, K uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro zivot. Prostfednictvim realizace odbornych témat (Prace a zaméstnani,
Pfiprava na povolani, Budouci profese, Obchod a trh, Moje budoucnost) jsou zaci motivovani
k pracovnimu zivotu a uspésné kariéte.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a udil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajiStovanim vV zemich dané jazykové oblasti a aby chapal a respektoval nutnost ekologického
chovani v souvislosti s lidskym zdravim. Konkrétné je vyuka zaméfena na ekologické projekty
ve Spanélsky mluvicich zemich, zvlasté pak v Jizni Americe.

V ramci PT Informac¢ni a komunikacni technologie je zak veden Kk tomu, aby vyuzival
moderni technologie jednak Vv pfipravé na vyucovani ajednak ve vyuce — ptfedevSim pfi
prezentaci raznych témat, kdy se vyuziva aplikace Power Point. K vyuzivani multimedidlnich
technologii jsou zaci vedeni i pfi projektovém vyucovani, zarovein komunikuji S vyucujicim
prostiednictvim e-mailu v ramci domaci piipravy a vyhledavaji informace na internetu.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

Ve Span¢lském jazyce jsou rozvijeny mezipiedmétové vztahy zvlasté na poli vychovy ke
Ctenafstvi ajsou zalozeny pfedevSim na spolupréci s literdrni vychovou, spoleCenskymi
védami a déjepisem. Tam, kde je mozné pozornost je vénovana také hospodaiskému zemepisu
a ekonomice.
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Spanélsky jazyk— 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Receptivni Fecové dovednosti
Zak
. odhadne smysl zfetelné a peclivé
vyslovované promluvy
« rozezna jednoduché kratké pokyny
Z kazdodenniho zivota prednesené
pomalu a zietelné
« rozli$i bézné fraze v jednoduchych
kratkych textech
« odhadne obsah kratkych
a jednoduchych textii na znama témata
o vyhleda v kratkém textu jednoduché
udaje
« vyuziva prekladovy slovnik

Produktivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii izolované fraze a véty
vztahujici se k béznym, kazdodennim
situacim (rodina, seznamovani,
jednoduché fraze z telefonovani,
mam/nemam volny cas)

« Gstné i pisemné sd¢li zakladni
informace o sob¢, svém nejbliz§im
okoli

« vyuZziva jednoduché fraze a véty
V pisemném i Gstnim projevu

« pozada pisemné i ustné 0 jednoduché
osobni informace nebo je pieda

« napise stru¢ny vzkaz ¢i jednoduchy
text

« vyslovuje foneticky spravné s toleranci
mensich chyb

Interaktivni Fecové dovednosti
74k
« ptredstavi sebe ¢i jinou osobu a zapoji
se do rozhovoru
« reaguje na jednoducha sdéleni, pokud
se tykaji zndmych a zékladnich potieb
kazdodenniho Zivota
« klade jednoduché¢ otdzky a odpovida

Slovni zasoba

1. oblast vefejna - bézné obchody,
zpusoby cestovani — doprava -
zakladni informace

2. oblast pracovni - nejbézné;si
profese, nazvy, popisy béznych praci

3. oblast vzdélavaci - Skola, zakladni
pfedméty, zakladni informace
o studiu

4. oblast osobni - domov, rodina
a okoli, ptibuzni, dtlezita data,
vztahy mezi lidmi, konicky,
dovolend, prazdniny, denni rezim,
oblékani, jidlo, piti

5. oblast osobnostni - zakladni osobni
vlastnosti a pocity

Gramatika

. grafické znaky $panélského jazyka

« pfitomny, minuly, budouci ¢as

« zajmena osobni, piivlasthovaci
I tazaci

« padové predlozky, zaklady sklofiovani
podstatnych jmen

« uziti sloves byt a mit ve Spanclské
vete

Vyslovnost

« spravna vyslovnost souhlasek
I samohlasek odlisnych od rodného
jazyka

« Cetba jednoduchého Spanélského textu
se znamou slovni zasobou

« intonace Span¢lské otazky,
oznamovaci véty
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na jednoduché otazky, pokud mluv¢ci
mluvi pomalu a zietelné

« uziva jednoduché dotazy a pokyny
a jsou-li proneseny pomalu a jasné,
reaguje na n¢

« pozadé 0 zopakovani nebo 0 objasnéni
vyrazi Ci vét, kterym nerozumi

« komunikuje v kazdodennich situacich
foneticky spravné s vyuzitim osvojené
slovni zadsoby na bézna témata

Media¢ni FeCové dovednosti
Zak
« napise jednoduchy pozdrav na
pohlednici
o vyplni formulaf - zékladni informace -
adresa, jméno, narodnost - na piihlasce
v hotelu

Spanélsky jazyk — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucivo

Receptivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« porozumi podstatnym informacim
slySeného ¢i reprodukovaného projevu
na znama témata — predneseného
pomalu a zfetelné

« rozpozna téma diskuse, kter¢ je
svédkem, pokud je vedena spisovnym
jazykem bez prvku dialektu

« vyuZziva jednoduché pokyny
Z kazdodenniho Zivota

. reaguje na standardné poloZené
a zfeteln¢ vyslovené otazky na béZzna
a znama témata

« odhadne obsah kratkych jednoduchych
textll na bézna a zndma témata

« rozeznd obsahu zakladnich typh
standardnich dopisi, faxl, emaild,
formulait

« reaguje na smysl obvyklych znaceni
a napist na orientacnich
a informacnich tabulich

« objasni jednoduché psané navody
K béznym pfistrojim

« odhadne smysl bézn¢ pouzivanych
spisovnych vyrazl a zékladnich frazi

Slovni zasoba
. Oblast veiejna - vefejné instituce,
vetejné sluzby, ndkupy, zplsoby
cestovani, ubytovani
« oblast pracovni - béZné profese,
zakladni nastroje, zafizeni, popisy
béZnych Cinnosti, pracovni prostiedi
- oblast vzdélavani - skola a jeji
vybaveni, typy skol, profese a funkce
ve Skole, jazykové vzdélavani
« oblast osobni - domov a domacnost,
okoli, rodina, blizci lidé, vztahy mezi
lidmi, zaliby, konicky, dovolena,
dulezita data, lidské télo, zakladni
nemoci, styl oblékéani, bézny denni
rezim, obvyklé ¢innosti, jidlo, piti,

Gramatika

. slovesa zvratna a slovesa pohybu,
nepravidelna slovesa - jejich ¢asovani

« slovesa se zménou kmenové souhlasky

« rozkazovaci zpiisob, podminiovaci
zpusob

« slovesa umét a moci

. fadové Cislovky, ¢islovky zakladni -

Strana 94 (Celkem 332)




Z oblasti, které se tykaji kazdodenniho
Zivota

« vyhleda pozadovanou jednoduchou
informaci v béznych seznamech,
priruc¢kach, brozurach, v reklamach,
jidelnich listcich, jizdnich fadech

« pouziva ptekladovy slovnik

Produktivni Feové dovednosti
Zak

« jednoduchou ustni i pisemnou formou
vyjadii svij postoj ke kazdodennim ¢i
jemu znamym a béznym situacim

« ustné i pisemné sdéli jednoduché
informace o sobé&, svém okoli, svych
zakladnich potiebach

« jednoduse, srozumiteln¢, ptipadné
S men$imi obtizemi aplikuje své
jazykové dovednosti na vypovéd’ 0 své
minulosti, pfitomnosti, budoucnosti

« pozada pisemné i Gstné 0 podrobné&;si
osobni informace nebo je preda

« napiSe jednoduchy osobni dopis, jasné
strukturuje kratké pisemné sdélent,
poznamky a zpravy vztahujici se
k zalezitostem Vv oblastech
bezprostiedni potieby

« vyslovuje spravné a srozumitelng,
i kdyz cizi ptizvuk je zfejmy

Interaktivni FeCové dovednosti
74k
« napiSe jednoduchy osobni dopis, napf.
podékovani
o vyplni formulaf - zakladni osobni
udaje
« odhadne obsah hlavnich rubrik v tisku,
nazvy béznych potradi, smysl
jednoduchych reklam, strué¢nych zprav
a zprav ze sportu

skloniovani
« podstatna jména - sklonovani

Vyslovnost
« slovesny ptizvuk
. intonace - oznamovaci véty, otazky

Spanélsky jazyk — 3. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Receptivni Fecové dovednosti
74k
« T0ozeznd prani nebo pocity mluvciho,
autora, vypravéce nebo Ucastnikli

Slovni zasoba

1. oblast veFejna - bézné vetejné sluzby,
zdravotnictvi, komunikace, nakup,
prodej, opravy, doprava, kulturni
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rozhovoru, rozlisi ve vyslechnutém
projevu jednotlivé mluv¢ci

« objasni popis béznych udalosti

« zhodnoti hlavni myslenky jasného
spisovného proslovu 0 zalezitostech,

S nimiz se pravideln¢ setkava v praci,
ve Skole, volném Case, atd.

« rozezna srozumitelné a pomalu
vysloveny zamér nebo nazor mluvciho,
autora, vypravéce nebo ucastnikli
rozhovoru

. vyhleda a postihne informaci na bézna
a znama témata

« odhadne smysl jednoduchych navodu,
ptedpist a pokyni nebo popisu
udalosti, popisu pocitl a ptani
V osobnich dopisech

- odhadne z kontextu vyznam neznamych
slov

. vyuziva piekladovy slovnik

Produktivni Fe¢ové dovednosti
Zak

« vyjadii struéné a srozumitelné svoje
myslenky, nazor a stanovisko k bézné
udalosti ¢i problému

« popise v zakladnich rysech misto,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost,
d¢j, zazitky, sny, nadéje, cile, své z4jmy

« reprodukuje kratky i sttedné dlouhy
text, sdéleni, ptibeh, obsah filmu, knihy

. logicky a jasné strukturuje
nekomplikovany souvisly neformalni
text

« vyhleda, sdéli, shrne nekomplikované,
s mens§imi nepfesnostmi i slozit&jsi
informace

« porovna a zhodnoti rtizné alternativy
feSeni bézné situace

« vyslovuje foneticky spravné
a srozumitelné, snazi se 0 minimalizaci
nespravného piizvuku

« pouziva spravnou vyslovnost, intonaci,
artikulaci, ptizvuk,vazani slov

« vliv matetského jazyka mize byt
postiehnutelny, ale nenarusuje
srozumitelnost

Interaktivni Fe¢ové dovednosti
74k

« zahaji, udrzuje a ukon¢i jednoduchy
rozhovor/diskusi a s ptipadnou pomoci

zatizeni, program, stravovani,
ubytovani, cestovani

oblast osobni - prostfedi domova,
pracovisté a blizkého okoli, rodina

a vztahy, zvyky v rodiné, osobni vztahy,
volny Cas, zabava, konicky

oblast osobnostni - popis vlastni
osobnosti, svych zajmil, zalib, nazor,
postojt, aktualni postoj

k okoli

oblast spolecenska - tradice, spolec.
udalosti, kultura, sport, média

Gramatika

« naro¢néjsi mluvnice nepravidelnych
ptidavnych jmen a zajmen

. nepravidelna slovesa a gramatika
sloZzenych tvarti

. vyjadfeni nutnosti, nezbytnosti,
moznosti a pohybu

. zajmena neurcitd, zaporna, vztazna,
tazaci

. ucelové véty, spojky Vv souvétich,
trpny rod

. ptedlozkové vazby odlisné od Cestiny

Vyslovnost

« redukce samohléasek v neptizvucné
pozici
. intonace véty praci a zvolaci
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se v rozhovoru chopi iniciativy

. vstoupi bez piipravy do hovoru
0 tématech, ktera jsou mu znama,
0 ktera se zajima nebo se tykaji
kazdodenniho Zivota

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pii cestovani v oblastech,
kde se timto jazykem mluvi, pozada
o informace, vysvétleni, zopakovani,
objasnéni nebo rozvedeni toho, co bylo
feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravn¢ na bézna témata, spravné
a vhodné pouziva osvojené gramatické
prostfedky

« vysvétli srozumitelné a s ur¢itou mirou
podrobnosti svlij ndzor, problém nebo
I jednani

Mediacni Fecové dovednosti
Zak
« napiSe jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobie zndma
. napiSe osobni dopis, popisujici
zazitky, dojmy, blahoptani, vzkaz,
pozvani, pozdrav
« napise jednoduchy formalni dopis,
zvlada zakladni obchodni
korespondenci, odpovi na
jednoduchy inzerat, vyplni bézny
formulat, napise zivotopis
« analyzuje kratké reklamy,
jednoduché populérné-naucné
¢lanky a potrady, kratké zpravy
z tisku ¢i televize 0 pocasi, kultute,
sportu, védé a podobné

Spanélsky jazyk — 4. roénik

« rozpozna téma textu prosté sdélovaciho,
umeéleckého, publicistického
a popularné-nau¢ného stylu

« reprodukuje hlavni myslenku textu

« rozpozna zamér/ nazor, ktery v textech

VYSLEDKY VZDELAVANI ucCivo
Receptivni Fecové dovednosti Slovni zasoba
24k 1. oblast veFejna - bézné vetejné sluzby,

zdravotnictvi, komunikace, nakup, prodej,
opravy, doprava, kulturni zafizeni, program,
stravovani, ubytovani, cestovani,
spolecenské udalosti

2. oblast pracovni - profese, podniky,
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zazniva

postihne hlavni body

postihne specifické informace
reaguje na orientacni pokyny

¢te s porozuménim jednoduché
technické informace K pfedmétim
kazdodenni potieby

Produktivni FeCové dovednosti

Zak

vyjadii stru¢né€ a srozumitelné svoje
myslenky, nazory, postoje a stanoviska
k bézné udalosti ¢i problému, napf.
omluvu, vyjadfeni litosti a podobné
popiSe v zékladnich rysech misto,
cestu, véc, osobu, udalost, zkuSenost,
d¢j, zazitky, sny, nad¢je, cile, své z4jmy
vyjadii prani, zadost, prosbu, nabidku,
pozvani doporuceni atd.

reprodukuje kratky i sttedn¢ dlouhy
text, sdéleni, piib&h, obsah filmu, knihy
logicky a jasné strukturuje
nekomplikovany souvisly neformalni
text

vyhledd, sdé€li, shrne nekomplikované,
informace

porovné a zhodnoti rizné alternativy
feSeni bézné situace

vyslovuje foneticky spravné

a srozumitelné, snazi se 0 minimalizaci
ciziho ptizvuku

vysvétli problém anebo navrhne jeho
feSeni

vysvétli, co povazuje za dilezité

shrne anebo vyuZzije piedlozené
faktografické informace

uplatnuje zékladni zplisoby tvoieni slov
dodrzuje zakladni pravopisné normy

V pisemném projevu, opravuje chyby

Interaktivni FeCové dovednosti

Zak

zjisti, preda, ovéfi si a potvrdi
informace, porovna riizné alternativy
vymeénuje si informace a rady,
vyjadiuje sviij souhlas nebo nesouhlas
zahdji, udrzuje a ukon¢i jednoduchy
rozhovor ¢i diskusi a s ptipadnou
pomoci se V rozhovoru chopi iniciativy

¢innosti, vybaveni pracovisté, zdkladni
obchodni administrativa, jednoduchy
popis a navod prace, informac¢ni znaceni,
situace na pracovisti

oblast vzdélavaci pro povolani

a odbornost - ptiprava na povolani,
naroky budouci profese, hledani
zamé&stnani, trh prace a nezaméstnanost,
pracovni hodnoceni, zakladni
dovednosti — vedeni jednani, uzavirani
smluv, zépis z jednani, zakladni odborna
terminologie, prace S odbornymi texty
oblast osobni - prostfedi domova,
pracovisté a blizkého okoli, rodina

a vztahy, zvyky v roding, osobni vztahy,
volny ¢as, zabava, konicky, dovolena
oblast osobnostni - popis vlastni
osobnosti, svych zajmi, zalib, nazort,
postoju, aktualni postoj k okoli

oblast spolecenska - tradice,
spolecenské udalosti, kultura, sport,
média, zivotni prostiedi, globalni
problémy, véda a technika

Gramatika

« sklonovani osobnich, ukazovacich
zajmen

- nepravidelnd slovesa

« pfechodniky

« slovesa pohybu, vyjadieni nutnosti,
nezbytnosti, moznosti

« z4jmena neurcitd, zaporna, vztazna,
tazaci

« UCelové véty, spojky Vv souvétich,
trpny rod

« ptedlozkové vazby

« vétny zapor

Vyslovnost

« intonace vSech druht vét

« vyslovnost samohlasek pod ptizvukem
I mimo ngj

« artikulace slozitych hlaskovych skupin
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« vstoupi bez ptipravy do hovoru
0 tématech, kterd jsou mu znama, 0 néz
se zajima nebo se tykaji kazdodenniho
Zivota a vysvétli své nazory

« poradi si S vétSinou situaci, které
mohou nastat pfi cestovani v oblastech,
kde se timto jazykem mluvi

. pozada o informace, vysvétleni,
zopakovani, objasnéni nebo rozvedeni
toho, co bylo feceno

« komunikuje plynule a foneticky
spravné na bézna témata, spravné
a vhodné pouzivé osvojené gramatické
prostiedky

« pouziva spravnou vyslovnost, intonaci,
artikulaci, pfizvuk, vazani slov

« vliv matetského jazyka nenaruSuje
srozumitelnost promluvy zaka

« pouziva opisné prostiedky
V neznamych situacich, pfi vyjadiovani
slozitych myslenek

« pozéada o0 ujisténi, ze vyraz, ktery
pouzil, je spravny

« vysvétli srozumitelné a s ur¢itou mirou
podrobnosti svlij nazor, problém,
jednani, plany a stru¢né je zdivodni

Mediacni Fecové dovednosti
Zak

« napise jednoduchy souvisly text na
témata jemu dobfe zndma, pouziva
lexikalni prostiedky véetné vybrané
frazeologie pouziva zakladni pravidla
0 stavbe¢ slov, vét, nadvétnych celkt

- napise osobni dopis popisujici zazitky,
dojmy, blahopfani, vzkaz, pozvani,
pozdrav, pouziva spravné gramatické
prostiedky

« napise jednoduchy formalni dopis,
zéadost, odpovi na jednoduchy inzerat,
vyplni bézny formulaft, pouziva
prostiedky vybrané frazeologie

« zaznamena kratké reklamy, jednoduché
popularné-nau¢né ¢lanky a potady,
kratké zpravy tisku Ci televize 0 pocasi,
kultute, sportu, véde,...

« preloZi text a pouziva piekladové
slovniky i elektronické
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Literarni vychova

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Skolni vzd&lavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Literarni vychova

Celkové hodinova dotace: 1. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

2. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 hodiny za rok
3. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 hodiny za rok
4. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 56 hodin za rok
Celkem 192 hodiny za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Literarni vychova je vSeobecné vzdélavaci predmét. Je to povinny maturitni pfedmét a vychazi
z pozadavkt RVP a Katalogli pozadavki zkousek spole¢né ¢asti maturitni zkousky.

Obecny cil vyu€ovaciho pfedmétu

Predmét literarni vychova poskytuje zdkiim zaklady literarniho vzdé€lani v oblasti vyvoje
literatury a uméleckych smérti jednotlivych kulturnich epoch. Prostfednictvim rozboru a
interpretace vybranych textdi z riznych funkénich styld uci zadky porozumét ctenému textu,
péstuje uco nejvetsi Casti znich pottebu Cist. Poznani textu slouzi rovnéz k vytvareni
rozmanitych komunikac¢nich situaci, v nichZ probihé dialog Zaku s texty a ucitelem i mezi Zaky
navzajem. Zaci jsou vedeni k tomu, aby rozpoznali text umélecky od neuméleckého a aby
konkrétni literarni dila klasifikovali podle zakladnich druhti a Zanra.

Vzdélavani v oblasti prace stextem a d&jin literatury vychovava Zzaky ke sdélnému,
kultivovanému jazykovému projevu a podili se na rozvoji jejich duchovniho Zivota. Cilem
tohoto vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci zakt a naucit je uzivat jazyka jako
prostiedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci na zakladé
znalosti d&jin literatury 1 literarni teorie. k dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani a
naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev.

Estetické vzdé€lavani je soucasti literarni vychovy. Jeho obecnym cilem je utvaiet kladny vztah
k materialnim a duchovnim hodnotam, pfispivat k jejich tvorbé i ochrané. Vzdélani tedy
sméfuje k tomu, aby zaci uplatiiovali ve svém zivotnim stylu estetickd kritéria a chapali vyznam
umeéni pro ¢loveéka.

Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozlozen do ¢tyt rocnikd. Ucivo se v kazdém roéniku sklada z literarni teorie, déjin
ceske 1 svétove literatury v kulturnich 1 historickych souvislostech a prace stextem — analyzy,
reprodukce, interpretace. Déle jsou zde zastoupeny informace o kultuie obecné, prvky informacni
vychovy i vybrané poznatky ze spolecenskych véd. Jednotlivé slozky jsou navzajem propojeny.

Literarni teorie
« zéklady literarni védy
o literarni druhy a Zanry
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Déjiny Ceské a svétové literatury v kulturnich a historickych souvislostech
. literarni dila v kontextu dé&jin lidstva
« literarni sméry a skupiny

Prace s textem
. Cetba a interpretace textu
« metody interpretace textu

Kultura
« zakladni poznatky z estetiky
« kultura narodnostnich mensin zijicich na naSem tzemi
« charakteristika kulturniho bohatstvi a metody jeho ochrany

Cile vzdélavani v oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci

Vyuka literatury a prace s textem smétfuje K tomu, aby Zaci:
« dokézali formulovat své nazory,

« dokazali uzivat ¢eského jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani,

sdélovani a vymeén¢ informaci,
« aktivné se ucastnili diskuzi,
« formulovali a obhajovali své nazory a postoje,

. formulovali své myslenky srozumiteln€ a souvisle, samostatné vytvareli a reprodukovali

texty,
. tolerovali zplsob zivota narodnostnich mens$in,
« ziskali multikulturni povédomi,
. ziskali potfebu kulturniho vyziti a zivota v kulturnim prostiedi,
« uplatiiovali ve svém zivotnim stylu esteticka kritéria,
« pfistupovali s toleranci k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi,
« uvédomovali si vliv prostfedkli masové komunikace na utvafeni kultury,
« chapali uméni jako specifickou vypoveéd’ o skutecnosti,
« chapali vyznam uméni pro ¢loveka.

Vyukové strategie

Pfi vyuce jsou vyuzivany klasické i moderni metody a formy prace:
. vyklad ucitele a fizeny dialog,
« samostatna prace individualni 1 skupinova,

- samostatna domaci prace - pfiprava referati,
« projektové vyucovanti,

- multimedialni metody (podle moZnosti vyuziti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru,

interaktivni tabule),
« feCnicka cviceni,
« rizné metody préce s textem, jeho vnimani 1 reprodukce.

Béhem vyuky je vzdy kladen diiraz na diraz na neustalou kultivaci tstniho 1 pisemného
projevu. Zaci jsou vedeni ke vzajemné komunikaci Zaci jsou zapojovani do literarnich soutézi,

navstévuji divadelni pfestaveni i Skolni filmova pfedstaveni.

Hodnoceni vysledka zaka

Pti hodnoceni vysledkil zaki je tieba vést Zaky ke spolupraci s vyucujicim na hodnoceni a
zvlasté vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nésledné pétistupniovou klasifikaéni stupnici. Pfi hodnoceni se klade duraz

zejména na:
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« tvarci ptistup k predmétu,

« schopnost vyjadieni myslenky a pohotovou komunikaci,

« samostatnou praci pii rozboru texti a vyhledavani jeho hlavnich myslenek,
« schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze o nich,

« dovednost spolupracovat a tymove¢ hledat feSeni,

. dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti hodnoceni se klade diiraz na uplatiiovani znalosti z literarni teorie pfi praci s textem. Dale
je kladen dliraz na cetbu a interpretaci literdrnich dél, jejich zatazeni do kontextu doby, v niz
dila vznikla, jejich klasifikaci dle zakladnich druhti a Zanr. Pti hodnoceni se pfihlizi také
k rozsahu a rozmanitosti pouzivanych jazykovych a styliza¢nich prostfedkt a pti pisemnych
vystupech, napf. pii zpracovani projektu, se zohledituje také gramaticka a lexikalni spravnost
vyjadifovanych myslenek.

Hodnoceni zaki se provadi na zdkladé kombinace ustniho zkouseni a riznych forem pisemného
zkouseni. Nej¢astéji pouzivanymi formami proveétovani znalosti, ze kterych vychazeji podklady
pro klasifikaci, jsou:

« individualni i frontalni Gstni zkousSeni,

« pisemné zkouseni,

« piiprava a ptednes referatd,

« projektova prace individudlni i skupinova

« prezentace individudlnich i skupinovych praci.

Zohlediovén je také zajem zaka o predmét, jejich aktivita a tvlr¢i pfistup v ramci hodin
1 mimo né (napf. pfi vypracovavani prezentaci).

Dalsi kritéria hodnoceni jsou ddna Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis prinosu predmeétu literarni vychova k rozvoji kliCovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je pfi vyuce literarni vychovy veden k tomu, aby:
« byl motivovan déle se vzdelavat a peCovat o sviij intelektualni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatioval rtizné zpisoby prace s textem, um¢l efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace, byl ¢tenéi'sky gramotny,
« vyuzival ke svému uc€eni rizné informacni zdroje,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moZnosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k feSeni problému
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potiebné k feSeni problému a navrhl zpisob
reSenti,
« spolupracoval pfi feSeni problémi s jinymi Zaky (tymové feSeni),
« volil prosttedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riznych aktivit.
Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« se vyjadfoval pfiméfen¢ ucelu jednani a komunikacéni situaci v projevech mluvenych
1 psanych a vhodné se prezentoval,
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« se aktivné ucastnil diskuzi,

. formuloval a obhajoval své nazory a postoje,

. formuloval své myslenky srozumitelné a souvisle, Vv pisemné podobé piehledné
a jazykove spravng,

« pisemné¢ zaznamenaval podstatné myslenky ustniho i pisemného projevu jinych lidi,

. se vyjadfoval v souladu se zdsadami kulturniho projevu,

« dodrzoval jazykové a stylistické normy, odborné se vyjadioval.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« se efektivné ucil a pracoval,
« vyhodnocoval dosazené vysledky a pokrok,
. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, ptijimal radu i kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svéfené tkoly,
. pracoval v tymu,
o pfispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztaht a umél predchazet osobnim
konfliktim,
« nepodléhal ptfedsudkiim a stereotyptim v ptistupu k jinym lidem.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

74k je veden k tomu, aby:

. respektoval kulturni specifika jinych narodd,

« si uvédomoval vlastni kulturni, narodni identitu a pfistupoval s toleranci k identité
druhych,

« se aktivné zajimal o politické a spolecenské déni u nas a ve svéte,

« uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i sou¢asnost v evropském i
svétovém meéiitku,

« podporoval hodnoty mistni, nadrodni, evropské i svétové kultury a m¢l k nim vytvorfen
pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mél odpoveédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavateli
na jazykovou gramotnost,
« se dokazal pisemné 1 verbaln¢ seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii
74k je veden k tomu, aby:
« pracoval s osobnim pocitacem a dalsimi prostfedky informacnich a komunikaénich
technologii,
« komunikoval elektronickou postou,
. ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet,
« pracoval sinformacemi z riznych zdroji nesenymi na riznych médiich (tiSténych,
elektronickych, audiovizuélnich),
« si uvédomoval nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji a
kriticky pfistupoval k ziskanym informacim, byl medialn€ gramotny.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
V literarni vychové se realizuji vSechna priifezova témata — Ob¢an v demokratické spole¢nosti,
Clovék a Zivotni prostiedi, Clove€k a svét prace a Informacni a komunikacéni technologie.
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Obcan v demokratické spolecnosti
Pro zpracovani referati a prezentaci zadanych v ramci literarni vychovy vyhledavaji zaci
informace z riznych zdroju. Tyto informace zaci kriticky hodnoti a prezentuji je.

Pfi rozboru literarnich dél diskutuji i o citlivych a kontroverznich otdzkéch, hledaji optimalni
feSeni. Zamysleji se nad existencnimi otdzkami, které si kladou literarni hrdinové, odpovédi
ateSeni uvedena v literarnich dilech posuzuji v kontextu s dnesni dobou. Vyjadrtuji se ke kultute
svého naroda i narodii ostatnich, rozdily mezi narody posuzuji s toleranci a pochopenim.

Zaci komunikuji s ucitelem i navzajem mezi sebou vécné spravné, uplatiiuji emocionalni
1 raciondlni stranku komunikace, stejn¢ jako prosttedky neverbalni komunikace.

Clovék a Zivotni prostredi
Pti rozboru literdrnich dé€l zaci vnimaji esteticky a citové popisovanou tematiku ptirodniho
prostredi a posuzuji, jaké ma ¢lovek postaveni viici ptirode.

Clovék a svét prace

Pti rozboru literarnich dél je zak veden k tomu, aby si uvédomoval odpovédnost za vlastni zivot,
vyznam vzdélavani a celozivotniho uceni pro Zivot, aby byl motivovan k aktivnimu pracovnimu
zivotu a k tspésné kariére.

Informacni a komunikaéni technologie

Prostfedky informac¢ni a komunikaéni technologie jsou vyuzivany pfi vyhledavani informaci a
jejich néasledném zpracovavani v elektronické podobé.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
Cesky jazyk a komunikace
spolecenské védy

informatika

déjepis
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Literarni vychova — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Zak

. vyhleda nabidku kulturnich instituci

« popise vhodné spoleCenské chovani
Vv dané situaci

« objasni folklor a ustni lidovou
slovesnost (ULS)

« pozna a charakterizuje jednotlivé
formy ULS

« chape uméni jako specifickou vypoveéd
0 skutecnosti

. vyjadii vlastni prozitky z recepce
umeéleckého dila (knihy, divadelniho
predstaveni, filmu, vytvarného dila aj.)

« rozezna umélecky text od
neuméleckého, umélecky brak od kyce

« rozebere umélecky text za pouZiti
znalosti z literarni teorie a poetiky

« konkrétni literarni dila klasifikuje
podle druhti a zanri

« interpretuje text

« rozli$i jednotlivé umélecké slohy
daného obdobi, popise jejich
charakteristické rysy, uvede jejich
vyznamné piedstavitele a stézejni dila

« popise zakladni vyvojové etapy
literarni historie svétové i ceské

« zatadi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smért a piislusnych
historickych obdobi

« zhodnoti vyznam daného autora nebo
literarniho dila pro dobu, v niz tvofil, 1
pro soucasnost

1. Kultura
« kulturni instituce v CR a regionu
. lidové uméni a uzita tvorba (ULS)
. ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot
« funkce reklamy a propagacnich
prostiedki a jejich vliv na zivotni styl

2. Literatura a ostatni druhy uméni
« uméni jako specifickéd vypoveéd’
0 skutec¢nosti
o aktivni poznavani raznych druht
umeéni naseho i své€tového, souasného
1 minulého v tradi¢ni i netradi¢ni
podob¢

3. Prace s literarnim textem
o zaklady literarni védy
o literarni druhy a Zanry
« Cetba a interpretace literarniho textu
« metody interpretace textu tvorive
¢innosti

4. Vyvoj Ceské a svétové literatury
V kulturnich a historickych souvislostech
- literatura starovéku

. sttedomotské civilizace

. Bible

. antika

- literatura raného stredovéku
o kiestanstvi
« romansky styl
« evropska rytifska a dvorska literatura

- pocatky literatury na naSem tizemi
do 13. stol.
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« odhadne ptiblizné dobové zasazeni dila
na zaklad¢ textovych redlii a stylovych
¢i strukturnich ryst

« rozlisi prozu, poezii, lyricky, epicky,
lyrickoepicky a dramaticky text

o piifadi text k patficnému literarnimu
druhu a Zénru

« uvédomuje si rozdil mezi fiktivnim a
aktudlnim svétem

. rozlisi monolog, dialog

« rozlisi pfedmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu

- uméni vrcholného stiredovéku
. gotika
o literatura 14. a 15 stoleti
« obdobi husitského hnuti

- renesance a humanismus
« evropské zemé
« Cechy — humanismus — latinsky, ¢esky

- baroko, doba pobélohorska
« J. A. Komensky

- klasicismus, osvicenstvi,
preromantismus

Literarni vychova — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucivo

Zak

« rozebere umélecky text za pouziti
znalosti z literarni teorie a poetiky

« konkrétni literarni dila klasifikuje
podle druhti a Zanr

« rozli$i jednotlivé umélecké slohy
daného obdobi, popise jejich
charakteristické rysy, uvede jejich
vyznamné piedstavitele a st€Zejni dila

« popiSe zakladni vyvojove etapy
literarni historie sv€tové i Ceské,

« zatadi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smért a piislusnych
historickych obdobi,

« zhodnoti vyznam daného autora nebo
literarniho dila pro dobu, v niz tvofil, i
pro soucasnost,

« vyjadii vlastni prozitky z recepce
uméleckého dila (knihy, divadelniho
predstaveni, filmu aj.)

. interpretuje text

« odhadne ptiblizné dobové zasazeni dila
na zaklad¢ textovych reélii a stylovych
¢i strukturnich ryst

« rozlisi prézu, poezii, lyricky, epicky,
lyrickoepicky a dramaticky text

1. Vyvoj Ceské a svétové literatury
V kulturnich a historickych souvislostech

- Ceské narodni obrozeni

- romantismus
« romanticka literatura ve svéte a
V Ceské literature

- realismus
« realismus ve svétové literature
« realismus v Ceské literatufe - literarni
skupiny 2. poloviny 19. stoleti —
majovci, ruchovci, lumirovci, generace
Narodniho divadla

- kriticky realismus
« ve svétové literatufe
« v Ceské literature
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. ptifadi text k patfiénému literarnimu
druhu i Zanru

« uvédomuje si rozdil mezi fiktivnim a
aktudlnim svétem

« r0zlisi monolog, dialog

. rozlisi predmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu

Literarni vychova — 3. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

TEMATICKE CELKY

Zak

« rozebere umelecky text za pouziti
znalosti z literarni teorie a poetiky,

o konkrétni literarni dila klasifikuje
podle druhti a zanr,

« rozli$i jednotlivé umélecké slohy
daného obdobi, popise jejich
charakteristické rysy, uvede vyznamné
predstavitele a stézejni dila uvedeného
obdobi,

« popiSe zakladni vyvojove etapy
literarni historie sv€tové i Ceské,

« zatadi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smért a piislusnych
historickych obdobi,

« zhodnoti vyznam daného autora nebo
literarniho dila pro dobu, v niz tvofil, 1
pro soucasnost,

« vyjadii vlastni prozitky z recepce
uméleckého dila (knihy, divadelniho
predstaveni, filmu aj.)

. text interpretuje

« odhadne pftiblizné dobové zasazeni
dila na zaklad¢ textovych redlii a
stylovych ¢i strukturnich ryst

« rozli8i prézu, poezii, lyricky, epicky,
lyrickoepicky a dramaticky text

o piifadi text k patficnému literarnimu
druhu a Zanru

« uvédomuje si rozdil mezi fiktivnim a
aktudlnim svétem

. rozli$i monolog, dialog

« rozlisi pfedmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu

1. Vyvoj Ceské a svétové literatury
Vv kulturnich a historickych souvislostech

- moderni poezie 19. stoleti
« prokleti basnici

- umélecké sméry na prelomu 19. a
20. stoleti v C¢eské literature

« Ceska moderna

« protispolecensti bufici

« P. Bezruc

- 1. svétova valka v literature ¢eské i
svétové

- charakteristika obdobi mezi dvéma
svétovymi valkami
« avantgardni uméleckeé sméry v ceské
literatufe (poezie, proza, drama)
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Literarni vychova — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

TEMATICKE CELKY

Zak

« rozebere umélecky text za pouziti
znalosti z literarni teorie a poetiky,

« konkrétni literarni dila klasifikuje
podle druhti a zanrt,

« rozlisi jednotlivé umélecké slohy
daného obdobi, popise jejich
charakteristické rysy, uvede vyznamné
ptfedstavitele a stézejni dila dané¢ho
obdobi,

« popise zakladni vyvojové etapy
literarni historie svétové 1 Ceské,

« zatadi typicka dila do jednotlivych
uméleckych smért a piislusnych
historickych obdobi,

« zhodnoti vyznam daného autora nebo
literarniho dila pro dobu, v niz tvofil, i
pro soucasnost,

« vyjadii vlastni prozitky z recepce
umeéleckého dila (knihy, divadelniho
ptredstaveni, filmu aj.)

. text interpretuje

« odhadne ptiblizné dobové zasazeni dila
na zakladé textovych redlii a stylovych
¢i strukturnich ryst

« rozlisi prozu, poezii, lyricky, epicky,
lyrickoepicky a dramaticky text

o piifadi text k patfiénému literarnimu
druhu i zanru

« uvédomuje si rozdil mezi fiktivnim a
aktudlnim svétem

« r0zli§i monolog, dialog

« rozlisi pfedmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu

1. Vyvoj €eské a svétové literatury
V kulturnich a historickych souvislostech

- Ceska literatura v obdobi okupace

- odraz 2. svétové valky ve svétové
literature

- Ceska literatura v letech 1945 — 1989
. periodizace
« proudy Vv literatute
. predstavitelé

- vyvoj ¢eské literatury po roce 1989

2. Ceska filmovai a televizni tvorba
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Spoleéenské védy

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Zaméfeni Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov
Vyucovaci predmét: Spole¢enské védy

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 za rok

2. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 za rok
3. ro¢nik — 1 hodina tydné / 34 za rok
Celkem 102 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. roénikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Spolecenské védy jsou vSeobecné vzdélavaci predmét zaloZzeny na ziskdvani, vyhledavani
a kritickém zhodnocovéni informaci. Je to povinné volitelny maturitni predmét a vychazi
z pozadavkii RVP a katalogii zkousek spole¢né ¢asti maturitnich zkousek

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Obecnym cilem spole¢enskovédniho vzdélavani je pfipravit Zaky na aktivni a odpoveédny Zivot
v demokratické spole¢nosti. Vzdélavani smétuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace
zak, aby byli slusnymi lidmi a odpovédnymi obcany svého demokratického statu, aby jednali
uvazliveé nejen pro vlastni prospéch, ale téZ pro vetejny z4jem. Predmét kultivuje jejich historické
védomi, a tim je uci hloubé€ji rozumét jejich soucasnosti, uci je uvédomovat si vlastni identitu,

eey

kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz ziji.

Charakteristika uciva

U¢ivo je rozdéleno do tii rocnikd. Téma Kultura je zatazeno do prvniho ro¢niku, Clovék
v lidském spolecenstvi a Clovek jako ob¢an jsou zafazena do druhého ro¢niku, témata Cloveék
a pravo, Clovek a svét jsou obsahem uciva tretiho ro¢niku.

Cile vzdélavani v oblasti citd, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka spolecenskych véd smétuje k tomu, aby zaci:

« vyuZzivali svych spole¢enskovédnich kompetenci v praktickém Zivoté, ve styku s jinymi
lidmi a riznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-
estetického rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi feseni svych problému pravniho
a socialniho charakteru,

« méli pozitivni vztah k uceni a vzdélavani,

« vyuzivali ke svému uceni riizné informacni zdroje vCetné€ zkusenosti svych 1 jinych lidi,

« uplatilovali pfi feSeni problémi rizné metody mysleni a myslenkové operace,

« spolupracovali pfi feSeni problémil s jinymi lidmi (tymové feSeni),

« se aktivné ucastnili diskusi, formulovali a objasfiovali své nazory,

« vyjadfovali se a vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

. prispivali k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahti a k pfedchazeni osobnim
konfliktiim,
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« jednali odpoveédné a ptijimali odpovédnost za své rozhodnuti a jednani,

. vazili si demokracie a svobody, usilovali 0 jeji zachovani a zdokonalovani,

« jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim, respektovali lidska prava,

« kriticky posuzovali spolecnost kolem sebe, piemysleli o ni, nenechali se zmanipulovat,

« uznavali, ze zakladni hodnotou je Zivot,

. na zaklad¢ vlastni identity ctili identitu ostatnich, oprostili se od pfedsudkd, intolerance,
rasismu, etnické, nabozenské €i jiné nesnasenlivosti,

« cilevédomé zlepSovali a chrénili zivotni prostiedi,

« vazili si hodnot lidské prace, nenicili je a pecovali o n¢,

« kladli si v zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru a hledali na né
v diskusi s jinymi lidmi i se sebou samym odpovédi,

« uplatiiovali ve svém zivotnim stylu esteticka kritéria,

« chépali uméni jako specifickou vypovéd o skutecnosti,

« chépali vyznam uméni,

« podporovali hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury,

. ziskali prehled o kulturnim déni,

« uvédomovali si vliv prostiedki masové komunikace na utvateni kultury.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je vyklad afizeny rozhovor, komunikace s zaky, vzdjemna
komunikace mezi zaky, analyza textt a jejich interpretace, referaty, vetejné prezentace zaku,
projektové metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni
a vzajemné hodnoceni zaki, vyvozovani jevi, jejich zobeciiovani a aplikace do ptibuznych
jevi. Je kladen diiraz na neustalou kultivaci ustniho ipisemného projevu. Do vyuky je
zafazovana prace s tiskem ainformacemi ziskanymi prostiednictvim médii, dale jsou
zafazovany exkurze.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pfi hodnoceni vysledki zaka je tfeba vést zadky ke spolupraci s vyucujicim na hodnoceni
a zvlaste vést Zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistupiiovou klasifikaéni stupnici. Pii hodnoceni je kladen diraz
zejména na:

« samostatné, spravné a logické vyjadieni mySlenky,

« pohotovou komunikaci,

« schopnost samostatn¢ pracovat,

tvarci pristup k predmeétu,

« sebevédomou prezentaci poznatki a vedeni diskuze o nich,
. dovednost spolupracovat a tymove hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je,

« kultivovanost projevu.

Hodnoceny jsou zejména referaty zpracované tvaréim zpusobem, zasazené do kontextu
spolecnosti, doby. Dale je hodnocena pfiprava prezentaci na dané téma a aktualit ze souasného
svéta.

Zohlednovan je také zajem zakl o predmét, jejich aktivita a tviréi pfistup v ramci hodin
I v ramci domaci piipravy.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaki. Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho tadu.
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Popis pfinosu predmétu spole¢enské védy k rozvoiji kliCovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence Kk uéeni:
74k je veden pii vyuce spoletenskych véd k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdelavat a peCovat o sviij intelektualni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatiioval rizné zplsoby prace s textem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
. vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych 1 jinych lidi,
o si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavanti.

Kompetence k feSeni problémii:

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadani tukolu, ziskal a kriticky hodnotil informace z riznych zdroju —
z verbalnich textl, z ikonickych texti (napf. obrazy, fotografie, schémata, mapy aj...)
a kombinovanych textt (napt. film) a navrhl zptsob feseni,

« uplatioval pfii feSeni problémi rizné metody mysleni (logické, matematické, empiricke)
a myslenkové operace,

« spolupracoval pfi feSeni problémil s jinymi zaky (tymové feSeni),

« volil prostiedky a zpisoby vhodné pro spInéni riiznych aktivit.

Komunikativni kompetence:

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
1 psanych a vhodné se prezentoval,

« formuloval své myslenky vécné, pojmové a formalné spravng, srozumitelné a souvisle,

« debatoval o politickych, socialnich, praktickych ekonomickych i etickych otazkach, sva
tvrzeni nalezité podlozil argumenty,

« Ucastnil se aktivné diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,

« se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

 formuloval vécné, pojmové a formalné¢ spravné své nazory na socialni, politické,
praktické ekonomické a etické otazky, nalezit¢ je podloZil argumenty, debatoval
0 nich.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, piijimal radu i Kritiku,
« ptijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
« pracoval v tymu a podilel se na realizaci spole¢nych pracovnich i jinych ¢innosti,
o ptispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahi a umél pifedchazet osobnim
konfliktim,
. si ovétoval ziskané poznatky, kriticky zvazoval nazory, postoje a jednani jinych lidi.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
. jednal odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu,
o dodrzoval zékony, respektoval prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni
specifika), vystupoval proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci,
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« jednal vsouladu s moralnimi principy a zasadami spoleGenského chovani, pfispival
Kk uplatnovani hodnot demokracie,

« uvédomoval si - vV ramci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni
a osobnostni identitu, ptistupoval s aktivni toleranci k identit¢ druhych,

. zajimal se aktivné o politické a spoleCenské déni u nés i ve svete,

« chapal vyznam Zivotniho prostfedi pro ¢lovéka, jednal v duchu udrzitelného rozvoje,

« uznaval hodnotu zZivota, uvédomoval si odpovédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost
pfi zabezpe€ovani ochrany zivota a zdravi ostatnich,

« uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i sou¢asnost v evropském
I svétovém kontextu,

« podporoval hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mél k nim vytvofen
pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mél odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, tedy i vzdélavani,
« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
« m¢l pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace,
« se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pti vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« umgél Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.).

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii
74k je veden k tomu, aby:
« vyhledaval a zpracovaval informace z tisku a ostatnich médii,
« pracoval s osobnim pocitaem a dal§imi prostiedky informacénich a komunika¢nich
technologii,
« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,
« komunikoval elektronickou postou,
« ziskéaval informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet,
. pracoval sinformacemi z riznych zdroji nesenymi na riznych médiich (tisténych,
elektronickych, audiovizualnich), ato is vyuzitim prostiedk informacénich
a komunikaénich technologii;
« si uvédomoval nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdroji
a kriticky pfistupoval k ziskanym informacim, byl medialn€ gramotny.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

Ve spolecenskych védach se realizuji ptedevsim tii prafezova témata — Ob¢an v demokratické
spole¢nosti a Clovék a svét prace a Clovék a Zivotni prostitedi. Lze zde realizovat viak i PT
Informacni a komunikacni technologie.

PT Obéan v demokratické spolecnosti je hlavni naplni pfedmétu spolecenské védy.
Komplexné prostupuje vyukou. Vzdé€lani v predmétu spoleCenské védy sméfuje k tomu, aby
absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spolecnosti,
dodrzovali je, jednali v souladu s trvale udrzitelnym rozvojem a podporovali hodnoty narodni,
evropské 1 svétové kultury.

V ramci PT Clovék a svét prace je zék veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro zivot. Téma je uplathovdno zejména pii probirdni kapitol Clovek
V lidském spolecenstvi, Cloveék jako ob¢an a Clovek a pravo. V ramci kapitol Clovek a svét
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a Kultura odivani si zdk osvojuje pravidla spravného chovéni a odivani, se piipravuje na
pohovor s budoucimi zaméstnavateli.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je zak veden k tomu, aby poznaval svét a uéil se mu
rozumét, aby chapal a respektoval nutnost ekologického chovani v souvislosti s lidskym
zdravim. Aby pochopil souvislost mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi
lokalnimi, regionalnimi a globalnimi environmentalnimi problémy. PT Clovék a Zivotni
prostiedi je realizovano zejména v tematickych celcich Clovék v lidském spolegenstvi a Clovék
jako obcan.

Dale je zék veden k tomu, aby dokazal esteticky a citoveé vnimat své okoli a pfirodni prostredi.

V ramci PT Informac¢ni a komunikaéni technologie je zak veden k tomu, aby efektivné
pracoval s informac¢nimi a komunika¢nimi technologiemi, aby vyhledaval, zpracovaval
a predaval informace. Vysledky své prace zdk predava ostatnim pomoci prezentace
v PowerPointu.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY:
déjepis

matematika

biologie

zemepis

ekonomika

informatika

pisemna a elektronicka komunikace
spolec¢enskovédni seminar

seminaf z d§jepisu
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Spolecenské védy — 1. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

74k
« vysvétli vyznam péce o kulturni
hodnoty, vyznam védy a uméni
« popise vhodné spolecenské chovani
v dané situaci, pouziva je v praxi;

« rozlisi nabidku kulturnich instituci,
« aktivné se zucCastnuje riznych
kulturnich akci

. porovna typické znaky kultur hlavnich
narodnosti na naSem uzemi

« 0SVOji si esteticka kritéria a uplatiuje
je v bé&zném zivote,
o vysvétli rozdil mezi uménim a kycem

« posoudi pozadavky na kulturni bydleni

« vysvétli termin kultura odivani,

« rozliSuje odévy pro rizné prilezitosti
a do rGznych prostiedi,

« vysvétli pojem madda

o vysvétli, co je kulturni dédictvi,

« charakterizuje jednotlivé typy
kulturnich pamatek

o vysvétli vyznam ochrany materialnich
I duchovnich hodnot minulosti
I soucasnosti

« charakterizuje soucasnou ¢eskou
spole¢nost, jeji etnické a socialni
sloZeni

« charakterizuje funkce rodiny, osvétli
problematiku tzv. krize rodiny

« zhodnoti nové formy souziti

1. Spolecenska kultura
« principy a normy kulturniho chovani
« hmotna kultura, duchovni kultura
« spolecenské vychova

2. Kulturni instituce v CR a v regionu
(knihovny, muzea, divadla, kulturni
stiediska, kina, koncertni a vystavni siné

)

3. Kultura narodnosti na naSem uzemi
/Cesi, Slovaci, Zidé, Ukrajinci,
Vietnamci .../

4. Estetické a funk¢éni normy pfri tvorbé
a vyrobé predméta pouzivanych
V béZném Zivoté

5. Kultura bydleni

6. Kultura odivani

7. Kulturni dédictvi a kulturni hodnoty
soucasnosti
« jejich ochrana a vyuzivani

8. Clovék v lidském spolecenstvi
« spole¢nost, spolec¢nost tradi¢ni
a moderni, pozdné moderni spole¢nost
« soucasna ¢eska spolecnost,
spolecenské vrstvy, elity a jejich loha

« popiSe socialni nerovnost a chudobu ve
vyspélych demokraciich, uvede
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postupy, jimiz lze do jisté miry fesit
socialni problémy, popiSe, kam se
muze obratit, kdyz se dostane do
slozité socialni situace

. objasni zptisoby ovliviiovani vetejnosti

« objasni vyznam solidarity a dobrych
vztahil v komunité

« debatuje o pozitivech i negativech
multikulturniho souziti, objasni pficiny
migrace lidi

« posoudi, kdy je praktickém Zivoté
rovnost pohlavi poruSovana

« socialni nerovnost a chudoba
V soucasné spolecnosti

. rasy, etnika, narody a narodnosti,
majorita a minority ve spole¢nosti,
multikulturni souziti, migrace,
migranti, azylanti

« postaveni muzl a zen, genderoveé
problémy

Spolecenské védy — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

N«

r

a

k

« objasni postaveni cirkvi a véficich
v CR, vysvétli, ¢im jsou nebezpecné
nekteré ndbozenské sekty
a nabozensky fundamentalismus

« rozezna hlavni svétova naboZenstvi

« charakterizuje demokracii, interpretuje
jeji fungovani a problémy s ni spjaté
(korupce, kriminalita...)

« vysvétli vyznam prav a svobod
zakotvenych v ¢eskych zakonech
a popise zpusoby, jak 1ze ohrozena
lidské prava obhajovat

« kriticky pfistupuje k medidlnim
obsahiim a vyuZziva pozitivné jejich
nabidky

« rozlisi na konkrétnich piikladech
pojmy obcan a obyvatel statu

« demonstruje na konkrétnich piikladech
vztah mezi ob¢anem a stitem

« rozlisi formy statu podle toho, kdo
vykonava statni moc, a podle toho, kdo
stoji v Cele statu

« posoudi formy pfimé a nepiimé
demokracie

1. Viraaatheismus
nabozenstvi a cirkve, nabozenska hnuti,
sekty, naboZensky fundamentalismus

2. Clovék jako ob&an

« zékladni hodnoty a principy
demokracie

« lidska préva, jejich obsah a pojeti,

« obhajovani a mozné zneuzivani prav,

. vetfejny ochrance prav,

o prava deti

« svobodny pfistup k informacim,
masmédia v demokratické spole¢nosti,

o kriticky pfistup, vyuziti masmedii
v kazdodennim zivoté

o stat, obCan a narod, staty na prahu 21.
stoleti, obCanstvi CR
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. charakterizuje republikanskou formu
statu

« demonstruje na konkrétnich ptikladech
rozdily mezi unii, federaci
a konfederaci

« charakterizuje funkci a vyznam ustavy
pro demokraticky stat

« charakterizuje Ustavu CR

« uvede a charakterizuje jednotlivé
subjekty statni spravy a samospravy

. uvede priklady funkci obecni a krajské
samospravy

« demonstruje na konkrétnich ptikladech
vyznam samospravy pro obcana

« uvede na konkrétnich ptikladech
moznosti obcanil, jak se podilet na
spravé a samosprave obce
a zalezitostech tykajicich se vefejného
zajmu

« objasni vyznam demokratickych voleb
pro uplatilovani neptimé demokracie

« porovna volebni systémy

« zdlivodni stanovené vékové hranice
pro aktivni a pro pasivni volebni pravo

« porovna postaveni obCana
v demokratickém a totalitnim staté

« objasni pojem politika a vysvétli obsah
politické ¢innosti

« uvede mozné formy politické
participace v demokratické spolecnosti

« charakterizuje soucasny ¢esky
politicky systém, objasni funkci
politickych stran a svobodnych voleb

« ma piehled o programech politickych
stran

. vysvétli, jaké projevy je mozné nazvat
politickym radikalismem ¢i
extremismem

. vysvétli, pro€ je neptipustné uzivat
neonacistické symboliky nebo jinak
propagovat hnuti omezujici lidska
prava a svobody

« navrhne, jak je mozné se ucastnit
obcanského zZivota v rdmci obce
aregionu

. debatuje o vlastnostech obcana
demokratického statu.

. Ustava CR,

. prava a povinnosti ob&anti CR

. politicky systém v CR, struktura
vetejné spravy, obecni a krajska
zastupitelstva

« politika a politicka ideologie, politické
strany, volebni systémy a volby
« radikalismus a extremismus v politice,
« soucasna Ceska extremistickd scéna
a jeji symbolika
. teror, terorismus

« obcCanska spolecnost a obCanska
participace

« obcanské ctnosti pottebné pro
demokracii a souziti v multikulturni
spolecnosti
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« vysvétli pojem pravo, pravni stat,
uvede piiklady pravni ochrany a
pravnich vztahi

vysvétli, kdy je ¢lovek zplisobily

K pravnim tkoniim a ma trestni
odpovédnost

« popise soustavu soudtl v CR a &innost
policie, soudt, advokacie a notarstvi
popise prava a povinnosti mezi détmi a
rodi¢i, mezi manzeli, popise, kde mize
0 této oblasti hledat informace nebo
ziskat pomoc pii feSeni problémil
vysvétli, kdy je €loveék zplsobily

k pravnim tikoniim a ma trestni
odpovédnost

objasni postupy vhodného jednani,
stane-li se obéti, nebo svédkem
jednani, jako je Sikana, lichva,
korupce, nasili, vydirani apod.

2. Clovék a pravo
« pravo a spravedlnost, pravni stat
o pravni fad, pravni ochrana obc¢ant,
pravni vztahy

« soustava soudu v Ceské republice

« rodinné pravo
o spravni fizeni

« trestni pravo — trestni odpovédnost,
tresty a ochranna opatieni, organy
¢inné v trestnim fizeni

o kriminalita pachana na détech
a mladistvych, kriminalita pachana
mladistvymi

. notaii, advokati a soudci

Spolecenské védy — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvVO

Zak

« vysvétli vyznam etiky pro Zivot,

« diskutuje o praktickych etickych
problémech

« 10zI1i81 obsah pojmi moralka,
mravnost, etika

« vymezi vzajemny vztah hodnot
a norem, na konkrétnich ptikladech
objasni vyznam hodnotové orientace
pro lidsky Zivot

« popiSe zakladni normy a hodnoty

« kriticky posoudi vlastni hodnotovou
orientaci

« vysvétli, co to je svoboda

« rozli$i na modelovych situacich dobro
azlo

« charakterizuje ulohu svédomi
Vv lidském rozhodovani a jednani

« dolozi na konkrétnich ptikladech
porozuméni riznym rovindm pojmu
viny, zhodnoti vyznam odpusténi
a ucinné litosti pro moralné¢ hodnotny
zivot ¢lovéka

1. Etika

« vyznam etiky v Zivoté ¢lovéka, jeji
smysl pro feSeni Zivotnich situaci

o predmét etiky

« zakladni pojmy etiky

« moralka

« mravni hodnoty a normy

« mravni rozhodovani a odpovédnost
(svoboda, dobro a zlo, svédomi a jeho
autonomie)

« Zivotni postoje a hodnotova orientace,
¢loveék mezi touhou po vlastnim Stésti
a angaZovanim se pro obecné dobro
a pro pomoc jinym lidem

« moderni etika

« profesni etika

« etika podnikani
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« zhodnoti vyznam tolerance, respektu
a pluralismu pro vyvoj demokratické
spolecnosti

. vysvétli, v ¢em spoc¢iva moralni zralost
cloveéka

. vysvétli soudobé etické teorie

« vysvétli, na Cem je zalozena etika
podnikani, zhodnoti dtlezitost etiky ve
vlastnim Zivoté.

« vysvétli, pro€ jsou lidé za své nazory,
postoje a jednani odpovédni jinym
lidem

. vysvétli, jaké otazky tesi filozofie,

o vysvétli spravné pojmy a vhodné je
pouziva

« pracuje s jemu obsahové a formalné
dostupnymi texty

« debatuje o praktickych filozofickych
otazkach (ze zivota kolem sebe -
U kauz zndmych z médii, z krasné
literatury
a jinych druht uméni)

« r0zIi$i materialismus a idealismus,

« vysvétli roli ndboZenstvi pii hledani
podstaty svéta

« brani se vii¢i nazorové manipulaci
a duchovni zavislosti

« vysvétli, co je to pravda

« dolozi ptiklady relativnosti lidského
poznani,

« formuluje a obhéji vlastni nazor

2. Clovék a svét (prakticka filosofie)

« vyznam filozofie v Zivot¢ ¢lovéka

o zékladni pojmy

« ontologie (zdkladni filosofickd otazka,
hmota a védomi, feSeni vztahu hmoty
a védomi v déjinéch filosofie)

« gnozeologie (poznéani, metody, formy,
prosttedky, pravda, relativita poznani,
poznani v d&jinach filozofie)
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Déjepis

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zam¢éfenti: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci ptredmét: Déjepis

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

Celkem 68 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

D¢jepis je vSeobecné vzdelavaci predmét zaloZzeny na komunikaci, orientaci v ¢ase a prostoru,
vyhledavani a kritickém zhodnocovani informaci tykajicich se narodnich a svétovych déjin.

Obecny cil vyu¢ovaciho predmétu

Obecnym cilem d¢&jepisu je pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny zivot v demokratické
spole¢nosti. Dale vzdélavani smétuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace zakt, aby
byli sluSnymi lidmi a odpovédnymi ob¢any svého demokratického statu, aby jednali uvéazliveé
nejen pro vlastni prospéch, ale téZ pro vetfejny zdjem. Predmét kultivuje jejich historické
védomi, a tim je u¢i hloub&ji rozumét jejich soucasnosti, uci je uvédomovat si vlastni identitu,

kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice porozumét svétu, v némz ziji. D&jepis
posiluje u zakt hrdost na tradice a hodnoty svého naroda.

Charakteristika uciva

U¢ivo je zafazeno do prvniho ro¢niku. Ucivo je probirano chronologickym zpiisobem
S paralelnim pojetim svétovych a narodnich déjin v néasledujicich tematickych celcich: Uvod do
déjepisu, Starovek, Stiedovék, Novovek, Novovek — 19. stoleti a D&jiny 20. stoleti.

Cile vzdélavani v oblasti citl, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka d€jepisu sméfuje k tomu, aby zaci:

« vyuzivali svého historického povédomi a dovednosti Vv praktickém zivoté, ve styku
S jinymi lidmi a riznymi institucemi,

o ziskdvali a kriticky hodnotili informace zrGznych zdroji — z verbalnich textl (tj.
tvofenych slovy), zikonickych textl (tj. obrazy, fotografie, schémata, mapy) a
kombinovanych textli (napt. film), z odborné i umélecké literatury,

« formulovali vécn€, pojmoveé a formalné spravné své ndzory na historické a politické
otazky,

« jednali odpovedné a pfijimali odpovédnost za své rozhodnuti a jednani,

« vazili si demokracie a svobody, usilovali o jeji zachovani a zdokonalovani,

« jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim, respektovali lidska prava,

« kriticky posuzovali spole¢nost kolem sebe, piemysleli o ni, nenechali se zmanipulovat,

« uznavali, Ze zakladni hodnotou je Zivot,

« na zaklad¢ vlastni identity ctili identitu ostatnich, oprostili se od pfedsudki, intolerance,
rasismu, etnické, ndbozenské ¢i jiné nesnasenlivosti,
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« cilevédomé zlepSovali a chrénili zivotni prostiedi,

. vazili si hodnot lidské prace, nenicili je, ale pecovali o né¢,

« kladli si v zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru a hledali na né
v diskusi s jinymi lidmi i se sebou samym odpovédi,

« uplatiiovali ve svém Zzivotnim stylu estetickd kritéria,

« chépali vyznam uméni,

« podporovali hodnoty mistni, narodni, evropskeé i svétové kultury,

« uvédomovali si vliv prostfedkti masové komunikace na utvateni kultury.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je vyklad a fizeny rozhovor, komunikace s zaky, vzajemna
komunikace mezi Zaky, analyza textl a jejich interpretace, referaty, vefejné prezentace zak,
projektové metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce, sebehodnoceni
a vzajemné hodnoceni zakl,, vyvozovani jevi, jejich zobeciovani a aplikace do ptibuznych
jevi. Je kladen diraz na neustdlou kultivaci ustniho i pisemného projevu. Do vyuky je
zafazovana prace stiskem a informacemi ziskanymi prostfednictvim médii, dale jsou
zafazovany exkurze.

Hodnoceni vysledki zaku

Pti hodnoceni vysledkti zaku je tfeba vést zaky ke spolupréci s vyucujicim na hodnoceni a
zvlasté vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistuptiovou klasifikaéni stupnici. Pii hodnoceni je kladen dlraz
zejména na:

« samostatné, spravné a logické vyjadieni myslenky,

« pohotovou komunikaci,

« schopnost samostatné pracovat,

« tvlrci ptistup k pfedmétu,

« sebevédomou prezentaci poznatkl a vedeni diskuze o nich,
dovednost spolupracovat a tymoveé hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky préace a hodnotit je,

« kultivovanost projevu.

Pfi Gistnim zkouSenim je kladen diraz na ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych
poznatku, fakti, pojmi, zakonitosti a vztahti a schopnost vyjadfit je. Je hodnocena kvalita
mluveného projevu a schopnost vyuzivat a zobectiovat zkuSenosti a poznatky ziskané pfi
praktickych ¢innostech.

Pti pisemnych projevech je hodnocena pfesnost, vystiznost a odborné i jazykova spravnost
projevu.

Hodnoceny jsou také referdty a prezentace zpracované tvir¢im zplsobem, zasazené do
kontextu spolecnosti, doby.

Zohlednovan je také zdjem zakl o predmét, jejich aktivita a tviir¢i ptistup v rdmei hodin i mimo
ne.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakt Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.
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Popis pfinosu predmétu déjepis k rozvoji klicovych kompetenci a
aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce d&jepisu k tomu, aby:
. byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat o sviij intelektudlni rozvoj,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy,
. uplatnoval rizné zpiisoby prace s textem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje v€etné zkusenosti svych i jinych lidi,
« si um¢l vytvotit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k FeSeni problémi

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné k feseni problému a navrhl zpiisob
feSenti,

« uplatioval pfi feSeni problému rizné metody mysleni (analyza, syntéza, komparace) a
myslenkové operace,

« spolupracoval pfi feSeni problémil s jinymi zaky (tymové feSeni),

« volil prostiedky a zpisoby vhodné pro splnéni riiznych aktivit.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« se vyjadfoval pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné¢ se prezentoval,

« formuloval své myslenky vécné, pojmové a formalné spravng, srozumitelné a souvisle,

« debatoval o politickych, socialnich, praktickych ekonomickych i etickych otazkach, sva
tvrzeni nalezité podlozil argumenty,

« Ucastnil se aktivné diskuzi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,

« se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu 1 kritiku,
o pfijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
« pracoval v tymu a podilel se na realizaci spoleénych pracovnich i jinych ¢innosti,
o piispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahti a umél predchazet osobnim
konfliktim,
« ovefoval si ziskané poznatky, Kriticky zvazoval nazory, postoje a jednani jinych lidi.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Zak je veden k tomu, aby:

« jednal odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale 1 ve vefejném
zajmu,

o dodrzoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi (popf. jejich kulturni
specifika), vystupoval proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

« jednal v souladu s moralnimi principy a zasadami spole¢enského chovani, pfispival
k uplatiiovani hodnot demokracie,

« uvédomoval si v rdmci plurality a multikulturniho souziti — vlastni kulturni, narodni a
osobnostni identitu, pfistupoval s aktivni toleranci k identité druhych,

« zajimal se aktivné o politické a spolecenské déni u nés i ve svéte,
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« uznaval hodnotu Zivota, uvédomoval si odpovédnost za vlastni zivot a spoluodpovédnost
pfi zabezpe€ovani ochrany zivota a zdravi ostatnich,

. uznaval tradice a hodnoty svého naroda, chapal jeho minulost i soucasnost v evropském i
svétovém kontextu,

« podporoval hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a m¢l k nim vytvofen
pozitivni vztah.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m¢l odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, tedy i vzdélavani,
« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
« m¢l pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace,
. se dokazal pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
73k je veden k tomu, aby:
« umgél Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.).

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuzZivat prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

. vyhledaval a zpracovéval informace z tisku a ostatnich médii,

. pracoval s osobnim pocitaéem a dal§imi prostiedky informa¢nich a komunika¢nich

technologii,

. pracoval s béznym zéakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskaval informace z otevienych zdrojl, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet,

« informace kriticky hodnotil a nenechal se manipulovat tvrzenimi,

« dokazal se orientovat v archivech, knihovnach, muzeich.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V d¢jepise se realizuje predevsim PT Ob¢an v demokratické spole¢nosti. Déle je uplatiiovano
i PT Informac¢ni a komunikaéni technologie.

PT Obcan v demokratické spole¢nosti - je nedilnou soucasti predmétu d&jepis. Komplexné
prostupuje vyukou — napf. v tematickych celcich antické Recko, politické ideologie, Dé&jiny
Ceskoslovenska po 1. svétové valce. Vzdélani v predmétu d&jepis sméfuje k tomu, aby
absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v demokratické spolecnosti a
dodrzovali je, jednali v souladu s trvale udrzitelnym rozvojem a podporovali hodnoty narodni,
evropské 1 svétove kultury.

V ramci PT Informacni a komunikaéni technologie je Zak veden ke zpracovani semindrnich
praci ve Wordu, zhotovovani prezentaci v programu PowerPoint, dale pak Kk vyhledavani
informaci na internetu a jejich naslednému vyhodnocovani.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

literarni vychova

matematika

informatika

spolecCenské védy

pisemna a elektronicka komunikace
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ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Déjepis — 1. rocnik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

N«

ak
« objasni smysl poznavani déjin
a variabilitu jejich vyklada,
« Casove¢ vymezi jednotliva obdobi déjin
na ¢asove piimce

1. Uvod do déjepisu
« smysl déjepisu
. Casova piimka
« periodizace d¢jin

. uvede priklady pfinosu starovékych
civilizaci

2. Starovék
o dédictvi a kulturni ptinos staroveékych
civilizaci
« judaismus a kiest’anstvi

. vysvétli pojem "stéhovani narodd"

« vymezi prvni slovanské statni Gtvary
na naSem Uzemi

« vysvétli pocatky a pfic¢iny mocenského
rozmachu ¢eského statu

« ur¢i vznikajici staty ve stfedni, zapadni
a vychodni Evropé

« vysvétli a na mapé€ ukéaze kiizové
vypravy

« T0Zpozna a popiSe zakladni rysy
romanské a gotické kultury

« porovna déjiny ceského statu za
Ptemyslovcii, Lucemburkt a v
husitstvi

« rozezna zékladni rozdily gotické
a renesancni kultury

« vysvétli pficiny a vysledky a na mapé
ukéze zamoitské objevy

« vysvétli renesan¢ni a reformacni
mysSlenky

« popise zakladni revolu¢ni zmény
vV Evropé ve stiedovéku a raném
novoveéku

3. Stredovék

« st€¢hovani naroda

« kiizové vypravy

« pocatky Ceské statnosti
« kultura stredoveku

« cirkev ve stfedoveku

« husitstvi

4. Novovék

Pocatky novovéku

. zamoiské objevy

. renesance a reformace

« Habsburkové ve stfedni a zapadni
Evropé

. tficetileta valka, stavovska opozice
v Ceskych zemich

. anglicka revoluce

« zmény v Evropé po tficetileté valce
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. vysvétli priciny a vysledky tricetileté
valky, popiSe jeji priabch

« stanovi zakladni rysy a rozdily
renesancéni a barokni kultury

« vymezi rozdily absolutismu
a parlamentarismu, ukaze na
prikladech

. popise vyvoj a charakterizuje milniky
vyvoje Habsburské monarchie v 16.-
18. stoleti

« kultura baroka
« srovnani absolutismu
a parlamentarismu

« na piikladu ob¢anskych revoluci
vysvétli boj za obcanska 1 narodni
prava a vznik obcanské spolecnosti

« objasni vznik novodobého ceského
naroda a jeho usili o emancipaci

« popise ¢esko — némecké vztahy
a postaveni Zidi a Romi ve
spolecnosti 18. a 19. stoleti

« charakterizuje proces modernizace
spolecnosti

« zduvodni vznik neokolonialismu,
ukéze jednotlivé neevropské kolonie
na map¢ a pfifadi je k evropskym
statim

19. stoleti

« velké obcanské revoluce — americka,
francouzska, revoluce 1848/9 v Evrop¢
a Ceskych zemich

« spole¢nost a narody — narodni hnuti
v Evropé a v Ceskych zemich, ¢esko —
némecké vztahy, postaveni minorit,
dualismus v habsburské monarchii,
vznik narodniho statu v Némecku

- modernizace spole¢nosti — technicka,
priamyslova, komunikac¢ni revoluce,
urbanizace, demograficky vyvoj

« modernizovana spole¢nost a jedinec —
socialni struktura spolecnosti,
postaveni Zen, socialni zakonodarstvi,
vzdélani

« vznik a vyvoj kolonialni soustavy,
kolonie v 2. pol. 19. stoleti

. vysvétli rozdéleni svéta v disledku
kolonialni expanze a rozpory mezi

5. Déjiny — 20. stoleti

Déjiny do roku 1945
« vztahy mezi velmocemi — pokus

velmocemi

popiSe prvni svétovou valku a objasni
vyznamné zmeény ve sveété po valce
charakterizuje prvni Ceskoslovenskou
republiku a srovna jeji demokracii se
situaci za tzv. druhé republiky, objasni
vyvoj Cesko — némeckych vztaht
identifikuje zakladni zasady, hodnoty
a principy moderni evropské
demokracie, rozli§i znaky
demokratického a totalitniho statu
vysvétli projevy a disledky velké
hospodarské krize

charakterizuje faSismus a nacismus,
srovna nacisticky a komunisticky
totalitarismus, identifikuje nastroje

0 revizi rozdé€leni svéta prvni svétovou
valkou, Ceské zemée za svétové valky,
prvni odboj, povalecné uspotradani
Evropy a svéta, vyvoj v Rusku
demokracie a diktatura —
Ceskoslovensko v mezivale¢ném
obdobi, autoritativni a totalitni rezimy,
nacismus v Némecku a komunismus

v Rusku a SSSR, velka hospodaiska
krize, mezindrodni vztahy ve 20. a 30.
letech, rust napéti a cesta k valce,
druha svétova valka, Ceskoslovensko
za valky, druhy ceskoslovensky odboj,
vale¢né zlo€iny a holocaust, disledky
valky
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totalitnich rezima, které je udrzuji
u moci

« popise mezinarodni vztahy v dobé
mezi prvni a druhou svétovou valkou,
objasni, vysvétli, jak doslo k docasné
likvidaci CSR

« objasni cile val¢icich stran ve druhé
svetové valce, jeji totalni charakter
a jeji vysledky, popise valecné zloCiny
véetné holocaustu

- objasni uspotadani svéta po druhé
svétové valce a dusledky pro
Ceskoslovensko

« popise projevy a disledky studené
valky

o charakterizuje komunisticky rezim
v CSR v jeho vyvoji a v souvislostech
se zménami v celém komunistickém
bloku

« popise vyvoj ve vyspélych
demokraciich a vyvoj evropské
integrace (OSN, NATO, RVHP,
Varsavska smlouva, EU, Rada Evropy)

« popise dekolonizaci a objasni
problémy tfetiho svéta

« vysvétli rozpad sovétského bloku

« uvede ptiklady uspechi vedy
a techniky ve 20. stoleti

« vysvétli pfi¢iny vzniku terorismu
a uvede priklady teroristickych akci

« popise historii studovaného oboru —
uvede jeji vyznamné mezniky
a osobnosti, vysvétli pinos
studovaného oboru pro Zivot lidi

Dé&jiny po roce 1945

« svét v blocich, demokraticky svéta
sovétsky blok, supervelmoci USA a
SSSR, studena valka

. povaleéné Ceskoslovensko

. tieti svét a dekolonizace

« konec bipolarity Vychod — Zapad

6. Déjiny studovaného oboru
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Matematika

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Matematika

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 136 hodin ro¢né

2. ro¢nik — 3 hodiny tydné / 102 hodin ro¢né
3. ro¢nik — 3 hodiny tydné / 102 hodin ro¢né
4. ro¢nik — 3 hodiny tydné / 84 hodin ro¢né
Celkem 424 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyucéovaciho predmétu

Matematika je vSeobecné vzdelavaci predmét rozvijejici logické a abstraktni mysleni zakd,
vede je k samostatnému mysleni a piispiva k jejich celkovému intelektualnimu rozvoji. Je
volitelnym maturitnim pfedmétem a vychazi z pozadavkti RVP a Katalogu pozadavkt spole¢né
casti maturitni zkousky pro pfedmét matematika v zédkladni trovni obtiznosti.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého ¢lovéka, ktery bude umét
pouzivat matematiku v riznych Zivotnich situacich. Zak je veden k tomu, aby si aktivné osvojil
strategie feSeni uloh a problém a rozliSoval kvantitativni vztahy v ptirodé a spole¢nosti.

Charakteristika uciva
Obsah uciva pfedmétu matematika je rozlozen do Ctyt ro¢nik.

Vyznamnou ulohu ve studiu matematiky hraje prohlubovani pojmu proménné, utvéieni
funk¢niho, kombinatorického a pravdépodobnostniho mysleni. Nezastupitelné misto ma
i rozvijeni geometrické predstavivosti v planimetrii a stereometrii a pochopeni vzajemného
vztahu geometrie a algebry s aritmetikou na ucivu analytické geometrie.

Zatazené tematické celky odpovidaji Katalogu pozadavkl zkouSek spole¢né Casti maturitni
zkouSky pro pfedmét matematika

Na tuto troveil navazuje predmét matematicky seminaf, ktery je uréen zejména pro zaky, ktefi
chtéji ve studiu matematiky pokracovat na vysokych a vyssich odbornych §kolach, a to zejména
ekonomického zaméteni.

Obsahem uciva jsou tematické celky:

Operace s Cisly a vyrazy
Algebraické vyrazy
Reseni rovnic a nerovnic
Planimetrie

Funkce a jeji pritb¢h
Goniometrie

ouakrwdE
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7. Trigonometrie

8. Stereometrie

9. Analytickd geometrie v roving¢

10. Posloupnosti a jejich vyuziti

11. Kombinatorika, pravdépodobnost a statistika

Cile vzdélavani v oblasti citu, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka matematiky smétuje k tomu, aby zaci ziskali:

« motivaci k celozivotnimu vzdélavani,
o davéru ve vlastni schopnosti,
« smysl pro peclivost, diislednost a preciznost pii praci.

Vyukové strategie

V pfedmétu matematika jsou kombinovany riizné metody vyuky. Pro jejich volbu je rozhodujici
charakter latky, wucitelovo pojeti vyuky, uroven aptfedpoklady konkrétni tiidy
a jednotlivych zaki, ¢asové podminky a stale se rozvijejici technické moznosti.

Zakladni moznosti predstavuji komunikace ve smérech ucitel < ZzZak azZak < zaik
a samostatna prace.

Ty jsou vyuzivany ve fazi sezndmeni s novou latkou, procviCovani, kontroly vysledkd ve
vzdélavani i opakovani. Do vyuky jsou zafazovany problémové ulohy vyuzivajici hromadnou,
skupinovou i individualni formu feseni, své misto ma projektové vyucovani.

Diky rozvoji ICT je samoziejmosti vyuziti

« multimedialnich technologii,
« osobnich pocitact,
« elektronické podpory vyuky prostiednictvim eLearningu.

Hodnoceni vysledka zaka

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci zaka ziskava ucitel zejména t€émito metodami, formami
a prostiedky:

« soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

« soustavnym sledovanim vykont Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

« pisemnymi i1 Gstnimi zkouSkami a didaktickymi testy,

« kontrolnimi pisemnymi pracemi,

« analyzou vysledk ¢innosti Z4ka,

« konzultacemi s ostatnimi uciteli apodle potieby is pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zaku S trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami,

« rozhovory se zdkem a zakonnymi zastupci zaka.

Jednim z podkladi pro klasifikaci je hodnoceni z celkem dvou ctvrtletnich pisemnych praci,
které jsou zafazeny béhem kazdého pololeti. Ve Ctvrtém rocniku mlize byt zatfazena pouze jedna
pololetni pisemna prace.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevii, vykont, vytvort. Pti Gstnim vyzkousSeni oznami ucitel zakovi vysledek
hodnoceni okamZzité.

Pti hodnoceni jsou Zaci vedeni ke vzdjemnému hodnoceni a sebehodnoceni vlastnich vysledki.
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Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka.
Pti klasifikaci sleduje zejména:

« ucelenost, piesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatki, fakt, pojma, definic,
zakonitosti a vztaha,

« schopnost uplatiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych
a praktickych ukolt, pfi vykladu ahodnoceni spolecenskych a pfirodnich jeva
a zakonitosti,

« kvalitu mysleni, pfedevs§im jeho logiku, samostatnost a tvofivost,

« aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem o né a vztah k nim,

« piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost tGstniho a pisemného projevu,

« kvalitu vysledki ¢innosti,

« osvojeni ucinnych metod samostatného studia.

Popis pfinosu predmétu matematika k rozvoji kliCovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce matematiky k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat o svij intelektualni rozvoj,
« ziskal pozitivni postoj k matematice, zajem o ni a jeji aplikace,
« uplatiioval rtizné zpusoby prace s textem, umé¢l efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdé€lavani,
« aktivné ptfijimal hodnoceni vysledkii svého uceni ze strany jinych lidi.

Kompetence k ieSeni problémi

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadéani ukolu, ziskal informace potfebné k feSeni problému a navrhl zptsob ¢i
varianty feseni,

« kvantitativné odhadl feSeni,

« spolupracoval pfi feSeni problémi s jinymi zaky,

« vyhodnotil a ovétil spravnost zvoleného postupu a ziskanych vysledkd,

« uplatiioval pfti feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a mySlenkové operace.

Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné uzival matematické pojmy,
« formuloval své mySlenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ piehledné
a matematicky spravné,
. formuloval a obhajoval své nazory a postoje,
« dokazal s porozuménim piecist text s matematickymi symboly.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
« pracoval v tymu,
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« prispival k vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahti a umél predchazet osobnim
konfliktim,
« oveioval si ziskané poznatky, kriticky zvaZzoval ndzory, postoje a jednani jinych lidi.

Ob¢anské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrzoval nejen piirodni zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
. vnimal probiranou latku také v historickych souvislostech a chapal matematiku jako
multikulturni dorozumivaci prostredek.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« si uvédomoval vyznam celoZzivotniho uceni a byl pfipraven ptizpisobovat se ménicim se
pracovnim podminkam,
« m¢l odpoveédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a znal pozadavky terciarniho
stupné vzdelavani v oblasti matematiky.

Matematické kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« spravné pouzival a prevadél bézné jednotky,

« pouzival pojmy kvantifikujiciho charakteru,

« provadél realny odhad vysledku feseni dané ulohy,

« nachazel vztahy mezi jevy a predméty pfi feseni praktickych ukolti a umél je vymezit,
popsat a spravné vyuzit pro dané fesent,

« Cetl a vytvarel rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata
apod.),

« aplikoval znalosti 0 zakladnich tvarech pfedméti a jejich vzajemné poloze v roviné
i prostoru,

« efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych ukolt v béznych
situacich.

Kompetence pracovat s informacemi a vyuzivat prostiedky informac¢nich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem a kalkulackou,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

. ziskéval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V matematice se realizuje predevsim prufezové téma Informaéni a komunikaéni
technologie. Zak je veden k tomu, aby dovedl vyuzit informacnich technologii pii
numerickych vypoctech, tvorbé grafl a jejich aplikaci pfi feSeni rovnic a nerovnic, pii feSeni
konkrétnich tloh (napt. z finanéni matematiky) a pro algoritmizaci uloh (napt. z analytické
geometrie).

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

V predmétu matematika se realizuji meziptedmeétové vztahy zejména ve spojeni

s ekonomickymi pfedméty (finanéni matematika, statistika, vyuziti funkci, slovni tlohy),
ptirodovédnymi pfedméty (vyjadieni neznamé ze vzorce, slovni tlohy) a informatikou
(vyuziti tabulkového procesoru v tematickych celcich Funkce a Analytickd geometrie)
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Matematika — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zik

« zaradi Cislo do piislusného ¢iselného oboru

«  vymezi rozdily mezi jednotlivymi ¢iselnymi
obory

. provadi aritmetické operace s piirozenymi
Cisly

« rozlisi prvocislo a Cislo slozené, rozlozi
prirozené Cislo na soucin prvocinitel

. uziva pojem délitelnosti a znaki délitelnosti
k rozkladtim pfirozenych ¢isel

« urci nejmensi spole¢ny nasobek
a nejvétsiho spolecného délitele prirozenych
Cisel

« provadi aritmetické operace s celymi Cisly

« kdanému ¢islu najde ¢islo opacné

« provadi Ciselné operace S racionalnimi Cisly

«  pouziva riizné tvary zapisu raciondlnich
Cisel a prevadi je

« kdanému ¢islu najde ¢islo prevracené

« provadi operace s desetinnymi Cisly véetné
zaokrouhlovani

« efektivné vyuZziva pro vypocty kalkulacku,
pracuje s tvarem a-10%: k e Z

«  te8i praktické ulohy na procenta

«  znazorni pfesny obraz racionalniho ¢isla na
Ciselné ose

1. Operace s ¢isly a vyrazy

« Ciselné obory

o  pfirozena Cisla

« celacisla

« racionalni ¢isla
« uziti procentového poctu

«  pouziva rizné zapisy realného cisla
«  zndzorni realné Cislo nebo jeho aproximaci
na Ciselné ose

« urci absolutni hodnotu realného ¢isla
a graficky ukaze jeji geometricky vyznam

« realna Cisla

« absolutni hodnota realného ¢isla

«  zapiSe mnozinu vyctem prvkd,
charakteristickou vlastnosti, pomoci
Vennovych diagramu

« urdi prinik a sjednoceni mnoZzin

« rozhodne, zda je mnozina podmnoZinou
jiné mnoziny

« vypise vSechny podmnoZziny dané mnoZziny

« Mmnoziny a Operace S mnozinami
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«  zapiSe a zndzorni interval
« urci sjednoceni a prinik danych intervalti

« urci pribliznou hodnotu druhé a treti
mocniny a odmocniny

« provadi operace s mocninami
s celociselnym exponentem

«  provadi pocetni vykony s mocninami

s racionalnim exponentem

prevede Cislo s racionalnim exponentem na

tvar s odmocninou a naopak

« urci hodnotu vyrazu

« rozhodne, zda je dané Cislo kofenem
(nulovym bodem) vyrazu

. provadi pocetni operace s mnohocleny

« rozlozi mnohoclen na soucin uzitim vzorca
a vytykanim

- provadi pocetni operace s lomenymi vyrazy

« urci defini¢ni obor lomeného vyrazu

« upravuje vyrazy obsahujici mocniny
a odmocniny

. intervaly

« Mocniny — S exponentem piirozenym,
celym a racionalnim
« odmocniny

[\

. Algebraické vyrazy
algebraicky vyraz

mnohocleny

lomené vyrazy

vyrazy s mocninami a odmocninami

74k

 fte8i linearni rovnice o jedné neznamé

«  stanovi defini¢ni obor rovnice s neznamou
ve jmenovateli

.  tfidi Upravy rovnic na ekvivalentni
a neekvivalentni

«  vyjadii nezndmou ze vzorce

. riznymi metodami fesi soustavy linearnich
rovnic

o  te$i kvadratickou rovnici
« uzije vztahti mezi kofeny a koeficienty
K nalezeni feSeni kvadratické rovnice

« fteSi linearni nerovnice s jednou neznamou
a jejich soustavy

«  feSirovnice a nerovnice v sou¢inovém
a podilovém tvaru

« ptevadi jednoduché realné situace do

matematickych struktur

pracuje s matematickym modelem

a vysledek vyhodnoti vzhledem k realité

3. ReSeni rovnic a nerovnic
linearni rovnice a jejich soustavy

o  kvadraticka rovnice

« lineamni nerovnice a jejich soustavy

« slovni ulohy
. rovnice s parametrem
« 1racionalni rovnice

NS
[N
~

nacrtne graf linedrni funkce a ryze
kvadratické funkce podle predpisu
graficky nalezne feSeni soustavy rovnic a
nerovnic

4. Funkce a jeji prubéh
o  zakladni graf line4rni a kvadratické funkce
grafické feSeni rovnice a nerovnice
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Matematika — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

o spravné uziva pojmi bod, piimka,
polopiimka, rovina, polorovina, isecka,
uhly (vedlejsi, vrcholové, stiidave)

«  Objekty symbolicky zapisuje
a znazornuje v roving

«  Sporozuménim uziva polohovych
a metrickych vztahti v roviné
(rovnobéznost, kolmost, odchylka piimek,
délka usecky a velikost thlu, vzdéalenosti
bodu a piimek)

« rozli$i konvexni a nekonvexni Gtvary

« rozliSuje zékladni druhy rovinnych obrazcii
(mnohothelniky, kruznice), urci jejich
obvod a obsah

« vyjadii a pfi vypoctu vyuzije vztah mezi
sttedovym a obvodovym thlem

« definuje a pro vypocty uzije goniometrické
funkce v pravothlém trojuhelniku

« aplikuje poznatky o trojuhelnicich (obvod,
obsah, velikost vySky, Pythagorova véta,
Euklidovy véty, poznatky o téZnicich

vvvvv

« urci objekty v trojihelniku (strany, ihly,
téZnice, vysky, osy stran, stiedni pficky,
kruZnice vepsana a opsana), znazorni je
a spravné uzije jejich vlastnosti pii feSeni
konstruk¢énich tloh

«  vyuziva poznatki 0 mnoZinach bodii dané
vlastnosti pii feSeni konstrukcnich uloh

1. Planimetrie
« zakladni planimetrické pojmy

« polohové a metrické vztahy mezi
planimetrickymi objetkty

« metrické ulohy
«  feSeni pravouhlého trojihelniku
- mnohothelniky a kruznice

«  konstrukéni tilohy
«  trojuhelnik
. mnoziny vSech bodl dané vlastnosti

«  rozlisi shodné zobrazeni a popise jejich
vlastnosti (soumérnosti, posunuti, otoceni)

« uziva véty o shodnosti a podobnosti
trojihelnikl v konstrukénich tlohach

« uzije polohové vztahy mezi body,
kruZnicemi a piimkami k feSeni vybranych
konstrukénich tloh

« popiSe a urci stejnolehlost Gtvarii
v roviné

« shodnost a podobnost trojuhelniki
« shodné a podobna zobrazeni
« stejnolehlost
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74k

rozlisuje jednotlivé typy funkci, nacrtne
jejich grafy a urci jejich vlastnosti

podle grafu ¢i piedpisu urci definicni obor,
obor hodnot, hodnotu funkce v bod¢

podle grafu popise prub¢h funkce, jeji
maximum, minimum, omezenost

vypocte a zakresli praseciky s 0sami
objasni geometricky vyznam parametrti a,
b, m, n v predpisu funkce

vyuzije grafi funkei k feSeni rovnic

a nerovnic

2. Funkce a jeji prabch

zakladni pojmy — pojem funkce, defini¢ni
obor a obor hodnot, graf funkce, vlastnosti
funkci

raciondlni funkce (linearni, lomena,
kvadraticka)

nacrtne graf exponencidlni i logaritmické
funkce

urci defini¢ni obor a obor hodnot

rozlisi moznosti dle hodnoty zékladu a

uplatni véty o logaritmech pfi upravach
vyrazi s logaritmy

vyftesi zakladni exponencialni

a logaritmické rovnice

vyuzije kalkulacku pfi vypoctech logaritm

exponencidlni a logaritmické funkce

logaritmus a zakladni logaritmické
a exponencialni rovnice

~

Zak

3. Goniometrie

urci bez uziti kalkulacky hodnotu
goniometrickych funkei v bodech

{ TERREE 7[} a jejich nasobcich

efektivné vyuziva kalkulacku pfi vypoctech
S goniometrickymi funkcemi

fesi jednoduché goniometrické rovnice

s vyuzitim vlastnosti a vzorcl upravuje
goniometrické vyrazy

znazorni goniometrické funkce v oboru
redlnych ¢isel

hodnoty goniometrickych funkci
goniometrické rovnice
goniometrické vyrazy

goniometrické funkce ostré¢ho
a obecného thlu
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Matematika - 3. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

TEMATICKE CELKY

Zik

1. Trigonometrie

feSi praktické ulohy s uzitim trigonometrie
pravouhlého trojihelniku a obecného
trojuhelniku (sinova véta, kosinova véta,
Herontiv vzorec, vzorce pro obsah)

«  vétasinova a kosinova, feSeni obecného
trojihelniku

« metodou volného rovnobézného promitani
zobrazi téleso do roviny

« urcuje vzajemnou polohu dvou piimek,
ptimky a roviny, dvou rovin, odchylku
dvou piimek, pfimky a roviny, dvou rovin,
vzdalenost bodu od roviny

« urcuje povrch a objem zékladnich téles
s vyuzitim funk¢nich vztahti a trigonometrie

2. Stereometrie

« zakladni polohové a metrické vlastnosti
v prostoru
télesa

. provadi operace s vektory (soucet vektort,
nasobeni vektorl realnym ¢islem, skalarni
soucin vektortt)

« urci vzdalenost dvou bodii a soufadnice
stfedu usecky

« urci odchylku dvou vektort

« parametricky, obecnou rovnici
1 smérnicovym tvarem vyjadii piimku

« urci vzajemnou polohu bodu a pfimky

« urci vzajemnou polohu dvou piimek

«  vypocte vzdalenost bodu od piimky

« aplikuje analyticky postup pfi zjistovani

98]

. Analyticka geometrie v roviné
. Vvektory

« ptimka a jeji analytické vyjadieni

« vlastnosti rovinnych ttvarti

vlastnosti rovinnych utvart o kruZnice
« sestavi rovnici kruznice podle parametri
«  zakresli kruznici danou predpisem
« urci vzdjemnou polohu ptimky a kruznice,
urci jejich priseciky
Matematika — 4. ro¢nik
VYSLEDKY VZDELAVANI ucCivo

Z4k:

1. Posloupnosti a jejich vyuziti
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vysvétli posloupnost jako zvlastni piipad
funkce

urci posloupnost: vzorcem pro n-ty ¢len
a zadanou rekurentné, vyctem prvki,

graficky

«  zakladni poznatky o posloupnostech

rozlisi aritmetickou a geometrickou
posloupnost

uzije zakladnich vzorcl pro vypocet ¢lentt
posloupnosti a souctu prvnich n ¢lent

 aritmetické a geometricka posloupnost

provadi vypocty jednoduchych finan¢nich
zéleZitosti

rozlisi zakladni pojmy finan¢ni matematiky
a vyuzije je k feSeni uloh

pro feseni uloh finan¢ni matematiky
vyuziva finan¢nich funkci tabulkového
procesoru

o finanéni matematika

uziva zékladni kombinatorické pravidla
souctu a soucinu

rozeznd kombinatorické skupiny (variace,
permutace, kombinace bez opakovani)
podle vzorce urci pocet variaci, permutaci
a kombinaci bez opakovani

pocita s faktorialy a kombina¢nimi Cisly
podle binomické véty rozepise konkrétni
mocninu dvojclenu

2. Kombinatorika, pravdépodobnost
a statistika v praktickych ulohach

«  zakladni poznatky z kombinatoriky
(variace, permutace a kombinace bez
opakovani)

na konkrétnim piikladé vysvétli pojmy
nahodny pokus, vysledek ndhodného
pokusu, ndhodny jev, opacny jev, nemozny
jev ajisty jev

ur¢i pravdépodobnost ndhodného jevu
kombinatorickym postupem

vzorcem vyjadii vztah sjednoceni

a priniku dvou jevi

«  zakladni poznatky z pravdépodobnosti
(nahodny jev a jeho pravdépodobnost,
nezavislost jevil)

popise popiSe dany statisticky soubor na
zakladg jeho charakteristik

navrhne metodu ziskani statistickych dat
V konrétnim piipad¢ z praxe

. Statisticky soubor, jednotka, znak, ¢etnosti
«  Charakteristiky polohy a variability

fesi vybrané tlohy ze Stiedoskolské latky
voli rizné metody pfi zpracovani Gloh
didaktickych testti

pracuje s chybou a odhaduje spravny
vysledek

3. Opakovéni uciva ze SS
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Zaklady prirodnich véd

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Zaklady prirodnich véd

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

2. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
Celkem 136 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Predmét zaklady ptirodnich véd prispiva ke komplexnéjSimu pochopeni piirodnich jevi,
zakond a pojmu a formuje vztah zakt K piirod¢. Je to povinny vSeobecné vzdélavaci predmét
a vychazi z pozadavkt RVP.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Vyuka ptirodnich véd ma podil na rozvoji logického mysleni, rozviji zajem o0 experimentalni
praci a predevsim je soucasti vSeobecného vzdélani, které je predpokladem k dal$imu studiu na
vysoké skole.

Pfirodovédné vzdélani na obchodni akademii sméfuje predevsim K tomu, aby zak pozoroval,
popsal a vysvétlil piirodni jevy, chapal funkci technickych zafizeni a pfistroji pouzivanych
v obCanském zivoté€, znal vlastnosti bézn¢ pouzivanych latek a jejich zmény. Duraz je kladen
na to, aby znal nazvoslovi a slozeni latek, které kontaminuji Zivotni prostfedi a poskozuji zdravi
¢lovéka, aumél aplikovat ziskané ptirodovédné poznatky v odborném vzdélavani, praxi
i kazdodennim Zivoté, napiiklad dodrzovanim zasad trvale udrzitelného rozvoje. Zak ziskava
zakladni znalosti 0 ekologickych souvislostech, postaveni c¢lovéka Vv piirodé a dovede
vyhodnotit vliv lidské ¢innosti na jednotlivé slozky Zivotniho prostiedi i zpuisoby jeho ochrany.
74k si osvojuje zéklady spravné Zivotospravy avhodné skladby potravin aje schopny
eliminovat negativni vlivy vSech toxikomanii. Dllezitym cilem pfirodovédného vzdélavani je
schopnost ¢ist S porozuménim jednodussi odborné texty, fesit jednoduché problémy, ziskavat
a overovat si K tomu potiebné informace.

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrzeno do dvou ro¢niki po 2 hodinach tydné. V prvnim ro¢niku je zatazeno ucivo fyziky
a chemie, ve druhém vzd&lavani biologické, ekologické atéma Clovék a Zivotni prostiedi. Obsah
probiraného uiva navazuje na ZS a jeho hloubka je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti
adovednosti zaku. Vyucujici provadi podle svého uvazeni Gpravy rozsahu iobsahu uciva
s ptihlédnutim K urovni konkrétni tfidy. Zmény v§ak nesmégji narusit logickou navaznost uciva.

Cile vzdélavani v oblasti citl, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka zakladu pifirodnich véd smétuje K tomu, aby Zaci:

« chapali vyznam pfirodnich véd a jejich piinos pro ¢lovéka,
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« m¢li Vucté pfirodu ajedinecnost zivota na Zemi a respektovali zivot jako nejvyssi
hodnotu,

« prosazovali zasady trvale udrzitelného rozvoje,

« objektivné posuzovali ekologické problémy a svym zplsobem zivota prispivali K jejich
feSeni,

- umg¢li nést odpovédnost za svoje zdravi a dodrzovali zdravy zivotni styl.

Vyukové strategie

Vyklad je zpestfovan demonstraénimi pokusy V rdmci moznosti materialniho vybaveni Skoly
apro doplnéni uciva se pouzivaji videokazety nebo DVD. Diilezitd je komunikace se zaky
a diskuse o0 aktualnich problémech, které s probiranym ucivem souvisi, prace S texty a jejich
interpretace, referaty zakli a samostatna prace s vyuzitim ICT. Uplatiiuje se také skupinové
vyucovani a projektové metody vyuky. V ndvaznosti na ucivo jsou zarazovany exkurze.
Vyulujici zdirazituje pravidla bezpeéného zachdzeni s technickymi zafizenimi a zasady
poskytovani prvni pomoci. Pfi vyuce jsou zohlednény individualni vzd€lavaci potieby zak
a jejich intelektualni uroved i Groveti znalosti ziskanych na ZS.

Hodnoceni vysledkt zaku

U Zaka je hodnocen ustni projev pii individualnim i frontalnim zkouSeni, pfi prezentacich
a referatech. Dalsi slozkou hodnoceni je pisemny projev V pisemnych pracich, projektech
a samostatnych pracich. Zaci jsou Vramci spoluprice Svyulujicim také vedeni
k sebehodnoceni. Pii hodnoceni vysledkti zakl se posuzuje urovenn porozuméni poznatkiim
a schopnost aplikovat ucivo pii feSeni konkrétnich problémt, vystihnout podstatu problému
a logicky ji zhodnotit. Ptihlizi se také ke zpusobu prace se zdroji informaci, schopnostem
diskutovat a myslet v souvislostech a v neposledni fadé k celkovému pfistupu Kk predmétu.
Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu, vysvétlenim anasledné
pétistupiiovou klasifikacni stupnici.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakit Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmétu zaklady prirodnich véd k rozvoji kliCovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k uceni
74k je veden pii vyuce zakladt piirodnich véd k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat 0 sviij intelektudlni rozvoj,
« uplatiioval znalost prace s textem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,
o si umél vytvofit vhodny studijni rezZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani,
si osvojil postupy logického mysleni a analyzy problémd.

Kompetence Kk feSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tikolu, ziskal informace potiebné k feseni problému a navrhl zpUsob feseni,
« volil vhodné prostiedky a zpiisoby fesent,
« vyuzival poznatki a dovednosti z pfirodnich véd v praktickém zivoté,
« logicky uvazoval, analyzoval a fesil jednoduché ptirodovédné problémy,
«» pozoroval azkoumal pfirodu, provadél jednoduché experimenty a zpracovaval
a vyhodnocoval ziskané udaje,
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« posuzoval chemické latky z hlediska nebezpecnosti a vlivu na zivé organismy,

« porozumél zékladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢loveéka Vv prirode¢.
Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« se vyjadfoval pfiméfenou odbornou terminologii vV pisemném i mluveném projevu,

. formuloval své myslenky pfesné, srozumitelné a souvisle, v pissmné podob¢ piehledné

a jazykove spravné,

« se aktivné ucastnil diskuzi,

« dokazal vyvodit a interpretovat zavéry na zakladé analyzovanych déji,

. se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani.

Personalni a socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i kritiku,

« pfijimal @ odpovédné plnil svérené tkoly,

« dokézal naslouchat nazortim ostatnich a objektivné je posuzoval,

« pracoval v tymu a k feseni spole¢nych ukoll ptispival vlastnimi navrhy,

. piispival K vytvafeni vstiicnych mezilidskych vztahi aumél ptedchazet osobnim
konfliktim,

« vyuzival ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucil se na zéklad€¢ zprostfedkovani
zkuSenosti.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

74k je veden k tomu, aby:

« se aktivné zajimal 0 politické, spolecenské a védecké déni U nas i ve svEte,

« dodrzoval zasady trvale udrzitelného rozvoje v obCanském Zzivoté i odborné pracovni
¢innosti,

« m¢&l v ucté zivou i nezivou prirodu a jedine¢nost zivota na Zemi a respektoval Zivot jako
nejvyssi hodnotu,

« si vazil vlastniho zdravi a odpové&dn¢ ho chranil svym stylem zivota.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m&l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavanti,
. dokazal interpretovat odborné informace, zaujimal k nim stanovisko avyuzival je
Vv profesnim Zivotg,
« dbal na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuZivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskaval a ovétoval informace z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu.

Kompetence aplikovat zakladni matematické postupy p¥i FeSeni praktickych ukola
74k je veden k tomu, aby:
« um¢l vyuzivat a vytvaret rizné formy grafickych znazornéni,
« spravné pouzival a pfevad¢l jednotky pti chemickych vypoctech,
« provadél realny odhad vysledku pfi feSeni praktického ukolu.
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ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V predmétu zéklady pfirodnich véd lze realizovat vSechna Ctyfi prifezova témata — Obcan
v demokratické spolecnosti, Clovék asvét prace, Clovék a Zivotni prostiedi i Informaéni
a komunika¢ni technologie.

K PT Ob¢an v demokratické spole¢nosti piispiva pfedmét zaklady prirodnich véd predevsim
sledovanim aktualnich problémi, které souviseji S ochranou a tvorbou Zzivotniho prostiedi
a posuzovanim jejich feSeni z hlediska platné legislativy a ob&anskych postoji. Zaci si vazi
materialnich a duchovnich hodnot a uvédomuji si nutnost jejich zachovani pro pfisti generace.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, K uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zivot a K vyuzivani vSech ziskanych poznatki ve své profesi. Uvédomuje
si dalezitost dodrzovani zasad bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci a umi poskytnout
potiebnou prvni pomoc.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je Zak veden k tomu, aby poznaval svét a ucil se mu
rozumét, je veden K ucté K ptirod¢ a k respektovani zivota jako nejvyssi hodnoty, aby chapal
vyznam strategie trvale udrzitelného rozvoje aseznamoval se sjeji realizaci. Toto je
realizovano piedevsim v tematickych celcich zaklady biologie a biochemie a zaklady ekologie.
Studenti s vyuzitim ziskanych poznatkli napt. navrhuji feSeni konkrétniho piikladu
environmentalniho problému .

V ramci PT Informadni a komunikaéni technologie je zak veden k tomu aby pracoval
s vypocetni technikou, umél vyhledavat informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval,
komunikoval prostiednictvim e-mailové poSty aumél pouzivat multimediilni techniku —
napiiklad pfi prezentacich své prace.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
matematika

informatika

informacni technologie
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Ziklady piirodnich véd — 1. roénik

popise elektrické pole a jeho
plsobeni na bodovy elektricky naboj
vypocita tlohy s elektrickymi
obvody a aplikuje Ohmuv zakon
objasni princip a pouZiti
polovodicovych soucastek

s pirechodem PN

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
Zék Fyzika
e rozlisi druhy pohybii, vypocita 1. Mechanika
a vysvétli jednoduché ulohy na '
pohyb hmotného bodu e pohyby pfimocaré, pohyb
o Y y rovnomérny po kruznici
e popise sily, které plisobi na télesa,
a vysvétli, jaky druh pohybu o Newtonovy pohybové zékony,
vyvolaji sily v pfirod¢, gravitace
o stanovi mechanickou préci a energii  mechanicka prace a energie
pti pohybu télesa pisobenim stalé sily « posuvny a otacivy pohyb
o vysvétli platnost zakona zachovani skladani sil
mechanicke energie a vypotita o tlakové sily a tlak v tekutinach
jednoduché ptiklady
e urci vyslednici sil ptisobicich na
téleso
e uziva Pascaliiv a Archiméduv zakon
pfi feSeni tloh
Zak 2. Termika
* objasni vyznam tepelné roztaznosti o teplota, teplotni roztaznost latek
latek v prirodé a odborné praxi , o L
o teplo a prace, pfemény vnitini
e vysvétli pojem vnitini energie energie télesa
soustavy a zpusoby jeji zmény ,
e tepelné motory
o vysvétli zékladni princip tepelnych
ni/otorﬁ P piepeiiy o struktura pevnych latek
a kapalin, pfemény skupenstvi
e rozeznd premény skupenstvi latek
a objasni jejich vyznam V ptirodé
a technice
Z4ak 3. Elektiina a magnetismus

elektricky naboj télesa, elektricka
sila, elektrické pole, kapacita
vodice

elektricky proud v latkach,
zakony elektrického proudu,
polovodice

magnetické pole, magnetické
pole elektrického proudu,
elektromagnetickd indukce
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e ur¢i magnetickou silu
vV magnetickém poli vodice
s proudem

e vysvétli princip generovani
sttidavych proudt a jejich vyuziti
Vv energetice

o rozlisi zakladni druhy mechanického
vinéni a vysvétli jejich Sifeni
e popise zékladni vlastnosti zvuku

e vymezi negativni vliv hluku
a doporuci zptisoby ochrany sluchu

o charakterizuje svétlo popisem jeho
vinové délky a rychlosti v riznych
prostiedich

o fesi ulohy na odraz a lom svétla

o fe$i ulohy na zobrazeni zrcadly
a ¢oCkami

e objasni optickou funkci oka
a korekci jeho vad

e urci vyznam riznych druhti
elektromagnetického zareni
S pomoci piikladii

e popise strukturu elektronového obalu
atomu z hlediska energie elektronu

e vysvétli stavbu atomového jadra
a popiSe zékladni nukleony

e objasni podstatu radioaktivity,
popise druhy jaderného zéateni
a moznosti ochrany pted nim

e popisSe princip funkce jaderného
reaktoru

o charakterizuje Slunce jako hvézdu
e popiSe objekty ve slunecni soustave

o uvede piiklady zakladnich typt
hvézd

o vznik stfidavého proudu, pienos
elektrické energie stfidavym
proudem

4. VInéni a optika
e mechanické kmity a vinéni
e zvukové vinéni
e svétlo a jeho Sifeni
o zrcadla a ¢oc¢ky, oko

e druhy elektromagnetického
zéteni, rentgenové zareni

5. Fyzika atomu
o model atomu, laser
» nukleony, radioaktivita, jaderné
zéareni

e jaderna energie a jeji vyuziti

6. Vesmir

e Slunce, planety a jejich pohyb,
komety

e hvézdy a galaxie
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uvede ptiklady fyzikéalnich
a chemickych vlastnosti latek

popiSe stavbu atomu, objasni vznik
chemické vazby

formuluje pojmy prvek, slouc¢enina
a rozlisuje molekulu prvku
a slouceniny

spravné pouziva nazvy, znacky
a vzorce vybranych chemickych
prvkl

a sloucenin

charakterizuje obecné vlastnosti
kovii a nekovt a jejich umisténi
Vv periodické soustave prvka

popise metody odd€lovani slozek ze
smési a uvede ptiklady vyuziti téchto
metod v praxi

vyjadii rizné formy sloZeni roztoki
a popise postup jeho ptipravy

rozeznd zakladni typy chemickych
reakci a dokaze vysvétlit jejich
mechanismy, zapsat chemickou
reakci chemickou rovnici

provadi jednoduché chemické
vypocty, které 1ze vyuzit v odborné
praxi

vymezi charakteristické vlastnosti
anorganickych slou¢enin

tvoti chemické vzorce jednoduchych
anorganickych sloucenin a jejich
nazvy

charakterizuje vybrané prvky

a anorganické slouceniny z hlediska
jejich fyzikalnich a chemickych
vlastnosti, vyskytu v pfirod¢, vyroby
a pouziti v praxi a bézném Zzivoté

charakterizuje zékladni skupiny
uhlovodiki, zatadi jejich vybrané
derivaty

Chemie

1. Obecna chemie

chemické latky a jejich vlastnosti
¢asticovée slozeni latek
chemicka vazba

chemické prvky, slouceniny
chemické znacky a nazvy
periodické soustava prvki
smési, roztoky

latkové mnozstvi

chemické reakce, chemické
rovnice

vypocty V chemii

2. Anorganicka chemie

zéklady nazvoslovi
anorganickych sloucenin
vybrané prvky a anorganické
slouCeniny v bézném zivoté

a odborné praxi

anorganické latky, oxidy,
kyseliny, hydroxidy, soli

3. Organicka chemie

vlastnosti atomu uhliku

zéklady nazvoslovi organickych
sloucenin

organické slouCeniny Vv bézném
zivote a v odborné praxi
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pouziva nazvoslovné principy a tvori
jejich pomoci jednoduché chemické
vzorce, nazvy uhlovodiku a jejich
derivata

uvede vyznamné zastupce
organickych slouc¢enin a zhodnoti
jejich vyuziti v bézném Zzivoté

I odborné praxi, posoudi je

Z hlediska vlivu na zZivotni prostiedi
a zdravi ¢lovéka

charakterizuje biogenni prvky

a jejich slouceniny

charakterizuje nejdulezitéjsi ptirodni
latky

vysvétli vybrané biochemické déje

4. Biochemie

chemické slozeni zivych
organismu

ptirodni latky: bilkoviny,
sacharidy, lipidy, nukleové
kyseliny, biokatalyzatory
biochemické déje

Zaklady prirodnich véd — 2. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

popisSe nazory na vznik a vyvoj
cloveka na Zemi

objasni zakladni vlastnosti Zivych
soustav

popise buniku jako zékladni stavebni
jednotku Zivota

rozli$i rostlinnou a Zivoc¢isnou bunku
na zaklade¢ jejich stavby

objasni pojmy prokaryoticka
a eukaryoticka bunka
uvede zakladni skupiny organismil

a dokaze je porovnat
a charakterizovat

vysvétli zakladni principy genetiky

popise stavbu lidského téla a urci
funkci organu a jejich soustav
zdGvodni vyznam spravné vyzivy
a vymezi principy zdravého
zivotniho stylu

1. Zaklady biologie

vznik a vyvoj zivota na Zemi
vlastnosti Zivych soustav

typy bun¢k

rozmanitost organismu a jejich
charakteristika

dédi¢nost a promenlivost
biologie ¢lovéka

zdravi a nemoc
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uvede priklady bakterialnich,
virovych a dalsich onemocnéni
a stanovi vhodné zptisoby prevence

vysvétli zakladni ekologické pojmy

charakterizuje abiotické a biotické
faktory prostiedi

objasni zakladni vztahy mezi
organismy ve spolecenstvu

uvede priklad potravniho fetézce

S pouzitim piikladu charakterizuje
pojem ekosystém

objasni kolob¢h latek a tok energie
Vv pfirodé a pouzije vhodné piiklady

charakterizuje rtizné typy krajiny
a jeji vyuzivani a ovlivnéni
clovekem

popiSe historii vzajemného vlivu
clovéka a Zivotniho prostiedi

posoudi vliv riznych lidskych
¢innosti na zivotni prostiedi

objasni vliv Zivotniho prostfedi na
zdravi a Zivot ¢loveéka

uvede zakladni pfirodni zdroje
surovin a energii, charakterizuje je
z hlediska jejich obnovitelnosti

a vlivu na Zivotni prosttedi

popise zpuisoby nakladani s odpady
uvede globalni problémy na Zemi
vyjmenuje nejdulezitéjsi latky, které
zneCist'uji pudu, ovzdusi a vody,

a dokaze najit a ovefit daje

o aktualni situaci

uvede piiklady chranénych tizemi v CR
vyjmenuje nejdilezitéjsi
ekonomické, pravni a informacni

nastroje spole¢nosti na ochranu
ptirody

objasni pojem trvale udrzitelny
rozvoj

Zaklady ekologie

o zakladni ekologické pojmy

o ckologické faktory prostredi

e potravni fetézce

e ckosystém

e kolob¢h latek v ptirod¢ a tok
energie

o typy krajiny

Clovék a Zivotni prostiedi

e vztah mezi ¢lovékem a zivotnim
prostiedim

o vlivy ¢loveéka na zZivotni prostiedi

e pfirodni zdroje energie a surovin

e Odpady

o globalni problémy

e ochrana ptirody a krajiny

e nastroje spolecnosti na ochranu
zivotniho prostredi

o zasady trvale udrZitelného
rozvoje

e odpovédnost jedince za ochranu
pfirody a Zivotniho prostredi
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vymezi odpovédnost jedince za
ochranu piirody, krajiny, Zivota
a vlastniho zdravi

na zéklad¢ ziskanych poznatkii
dokaze vyhledat, navrhnout

a objasnit feseni konkrétniho
piikladu environmentalniho
problému
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Télesna vychova

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Télesna vychova

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

2. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
3. roc¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
4. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 56 hodin za rok
Celkem 260 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu
T¢lesna vychova je povinny vSeobecné vzdélavaci predmét, ktery vychazi z pozadavkt RVP.

Obecny cil vyu€ovaciho pfedmétu

Predmét télesna vychova piispiva ke komplexnimu zvySeni Grovné pohybové trovné zéka
s ptihlédnutim k fyzickym dispozicim, zdravotnimu stavu a zajmu. Cilem pfedmétu je vychova
vSestranné vzdélané osobnosti. UCi Zaky vazit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot v Zivoté
Clovéka a cilevédomé je chranit, osvojit si pohybové dovednosti, pochopit vyznam
télovychovnych aktivit pro vhodné vyuziti volného ¢asu. Soucasné pfispiva k formovani
osobnosti zakd, uci je vzajemné toleranci, rozviji jejich fyzické schopnosti.

Charakteristika uciva

Obsah uciva télesné vychovy je rozloZen do Ctyt ro¢nikli. U¢ivo se V kazdém ro¢niku sklada
z atletiky, gymnastiky, 2 sportovnich her (koSikova, volejbal, kopana, hazena, futsal, florbal).
Dopliikové softbal, tenis, stolni tenis, badminton, frisbie. Ve druhém ro¢niku je zatazena vyuka
plavani a brusleni, v 1. ro¢niku Zaci absolvuji lyZaisky kurz a ve 3. ro¢niku kurz sportovné-
turisticky.

Télesna vychova je povinna pro vSechny divky a chlapce s vyjimkou kratkodobych nebo
dlouhodobych tulev nebo omezeni (navrhovanych a sledovanych I¢kafem) ve shodé se
zdravotnim stavem zaka. V ramci tematickych celki je ucivo ¢lenéno do ro¢nikda.

Pfedmét t€lesna vychova se zatazuje 2 hodiny tydné.
Obsahem uciva je:

« rozvoj pohybovych dovednosti a kultivace pohybu,
. regenerace a kompenzace jednostranné zatéze zptisobené pobytem ve skole
« rozpoznani zakladnich situaci ohrozujicich télesné a dusevni zdravi

Tematické celky
« poznatky z t€lesné vychovy a sportu
« prupravnd, kondi¢ni, koordina¢ni, kompenzacni, relaxacni, tvotiva cviceni
. atletika
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« gymnastika a tanec

o rytmickd gymnastika a kondi¢ni cviceni
« Upoly

« sportovni hry

« turistika a pobyt v piirodé

« plavani

o lyzovani

« brusleni

. testovani

Tematické okruhy odborné
« péce 0 zdravi
« ohrozeni ¢lovéka pii mimofadnych situacich
. pravidla her
« historie olympijskych her

Cile vzdélavani v oblasti citd, postoja, hodnot a preferenci
Vyuka télesné vychovy sméfuje k tomu, aby zaci:

o dodrzovali jednéni fair play,

« chapali vyhody dobré fyzické kondice pro uplatnéni v Zivoté i vV zaméstnani,
« byli motivovani k prohlubovani pohybovych schopnosti a dovednosti,

« dosahli optimalniho pohybového rozvoje v ramcei svych moznosti,

« spolupracovali navzajem,

. poznavali zdravi jako nejdilezitéjsi zivotni hodnotu,

« rozvijeli svoji fyzickou kondici a zvySovali individualni vykon.

Vyukové strategie

Vyuka télesné vychovy ma byt pro Zaky zajimava a ma je pozitivn€ motivovat. Vyucujici klade
diraz na individualni pfistup k zaktim, a tim rozviji jejich osobni schopnosti, posouva jejich
limity. Vyucujici organizuje ve vyuce kolektivni hry a soutéze k rozvoji zodpovédnosti jedince
za vysledek kolektivu, organizuje isoutéze pro jednotlivce, atim rozviji moralné volni
vlastnosti zakli, u¢i je vyrovnavat se Sneuspéchy. Kazdého zaka vyucujici motivuje
K individualnimu zlepSeni. Vyuka télesné vychovy je dopliovana dal$imi sportovnimi
aktivitami.

Hodnoceni vysledka zaka

Pti hodnoceni vysledkti zaka je tfeba vést zaky ke spolupréaci S vyucujicim na hodnoceni,
zvlaste je tieba vést zaky K sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim
vykonu a vysvétlenim. Hodnoceni a klasifikace je v souladu s klasifikaénim fadem.

Pti hodnocenti je kladen diraz zejména na:

« respektovani individualnich pfedpoklada zéka,

« poznani jeho pfedpokladd,

« aktualni moznosti zaka a zdravotni stav,

« pohybové zajmy Zéka,

« schopnost tymoveé prace,

o pristup K predmétu,

« schopnost sebevédomé prezentace dovednosti a vykond,
« dovednost spolupracovat.
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« 74k je hodnocen za zvladnuti konkrétniho cile, za zménu ve vlastnim vykonu, za zajem
0 télesnou vychovu, za snahu prakticky vyuzivat nékteré osvojené pohybové dovednosti.
Pti hodnoceni se piihlizi nejen vykonu, ale zohledniuje se také snaha.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakti Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis prfinosu predmétu télesna vychova k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci priarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce télesné vychovy k tomu, aby:
« byl motivovan dale zvysovat svoji fyzickou kondici,
« se vyjadfoval ptfiméfenou odbornou terminologii,
« pocitoval radost a uspokojeni z provadéné télesné a sportovni ¢innosti,
« doséhl optimalniho pohybového rozvoje vV rdmci svych moznosti,
. vyhledaval aktivné ptilezitosti k dal$im pohybovym aktivitam,
« zlepSoval svijj individudlni vykon.

Kompetence K ieSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani cviceni, pfipadné herni situaci a ziskal informace potiebné K feSeni
problému, navrhl zptisob feSeni,
« spolupracoval pfi ¢innostech S jinymi zaky,
« volil prostfedky a zptsoby vhodné pro splnéni riznych aktivit.

Komunikativni kompetence
Zak je veden k tomu, aby:
« se vyjadfoval pifiméfené odbornou sportovni terminologii,
« rozvijel své osobni schopnosti,
« rozvijel své moraln¢ volni vlastnosti prostfednictvim soutézi,
« se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami sportovniho chovani a jednani fair play.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu i kritiku,
« pracoval v tymu,
. piispival Kk vytvafeni vstficnych mezilidskych vztaht aumél pfedchazet osobnim
konfliktim,
. pfijimal a odpovédné plnil své i kolektivni ukoly,
« dodrzoval sjednana pravidla a rozvijel tak své moraln¢€ volni vlastnosti,
. vyvozoval a posuzoval zavéry chovani a fesil herni situace.

Obcanské kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. respektoval spoluhrace i soupete,
« si uvédomoval své moznosti V dané oblasti,
. se aktivn¢ zajimal 0 vztahy v kolektivu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mé&l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
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. se dokazal seberealizovat pii vstupu na trh prace (fyzické testy jako predpoklad pro vykon
nékterych zaméstnani).

Kompetence pracovat sinformacemi  avyuzivat prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii
74k je veden k tomu, aby:
. pracoval s pocitacem,
« ziskaval informace z otevienych zdroji, zejména pak z internetu v oblasti sportu a soutézi
(viz celostatni futsalova liga).

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
V télesné vychové se realizuji predevsim tfi prifezova témata — Obcan v demokraticke
spole¢nosti a Clovek a svét prace a Clovek a zivotni prostredi.

K PT Obc¢an v demokratické spolecnosti prispiva predevSim navazovani kontakti mezi
Skolami prostfednictvim sportovnich utkani a zadvodl. Skola spolupracuje s dal$imi Skolami
v okrese v ramci ASSK.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani a odpovidajici fyzické kondice pro zivot. Pro uspésny vykon nékterych
povolani je nutnd dobréd fyzicka kondice jako ptedpoklad Uspé$né kariéry nebo pfijeti do
zaméstnani.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiredi si Zaci osvojuji zasady bezpeéného pobytu V riiznych
pfirodnich prostfedich, respektuji nutnost ekologického chovani v souvislosti s lidskym
zdravim. Je zafazovano téma ochrany ¢lovéka za mimotadnych situaci.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

zaklady pfirodnich véd
spolecenské veédy
informatika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Télesna vychova — 1. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

piipravi organismus K pohybové
¢innosti

prokaze dovednosti poskytnuti prvni
pomoci

seznami se s problematikou ochrany
¢lovéka za mimotradnych situaci

komentuje historii a vyznam OH
pojmenuje cviky spravnymi nazvy
vyjadii vlastnimi slovy pravidla her

posoudi své télesné a dusevni sily
vzhledem Kk pozadavkim zaméstnani

uplatiiyje techniku discipliny
dodrzuje zasady bezpecnosti pti
aktivitach

voli sportovni vybaveni

prokéze uroveii rychlostnich
a vytrvalostnich schopnosti

spravné technicky provede skok do
dalky, do vysky

vrha kouli technikou zadového
zpusobu

ovlivni spravné drzeni téla

provede spravné kotouly, stoje
a rovnovazna cviceni

disponuje nazvoslovim z oblasti
rozcviceni, cvi¢i a slovné popise
cviceni na naradi

odhadne své redlné moznosti cviceni
na jednotlivych naradich (kruhy,
koza, kun, $védska bedna,
trampolinka, hrazda)

1. Teoretické poznatky

zéasady rozcviceni

z4téz a odpocinek

péce 0 zdravi

prvni pomoc

mimoiadné situace

historie olympijskych her
odborné nazvoslovi

pravidla her, zavodu, soutézi
potfadova cviceni

Atletika
sprint 60 m
vytrvalostni béh
skoky do vysky
skoky do dalky
vrh kouli divky 4 kg, chlapci 5 kg

Gymnastika a tanec

cviceni S nacinim

kondi¢ni, kompenzaéni a relaxaéni
cviceni

akrobacie

cvic¢eni na naradi

rytmickd gymnastika

pohyb pfi hudbé, tanec
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zacviéi sestavu se Svihadlem

pohybuje se v rytmu hudby, zatanci
zékladni kroky spolecenskych tanct

analyzuje a definuje zakladni
pohybové schopnosti pti rozvoji
upolovych sporti

uplatiiuje zasady bezpecnosti pti
pohybovych aktivitaich

voli sportovni vybaveni

technicky spravné ovlada mi¢ nohou,
vedeni mice, pouziva spravné
ptihravky, zpracuje mic, vystieli
odbije mi¢ obouru¢ vrchem, spodem,
nahraje, smecuje, poda pies sit’

ve spravné vysce dribluje, ptihrava
mic riznymi zpUsoby, hraje systém
osobni & zonové obrany

voli sportovni vybaveni (vystroj
a vyzbroj) s ohledem na klimatickeé
podminky a bezpec€nost, udrzuje ho

Vv ptirod¢ se chova ekologicky

prokaze uroven své télesné zdatnosti

porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami

6.

I'Jpoly

pady vpted, vzad, stranou

ptetahy, ptetlaky a ipolové odpory
zakladni sebeobrana

Sportovni hry

kopana a futsal — herni ¢innosti
jednotlivce obranné a uto¢né
odbijend — herni ¢innosti
jednotlivce: prihravka, nahravka,
smec, blok, podani

kosikova — dribling, dvojtakt,
stielba

Lyzarsky vycvikovy kurz
seznameni S horskym prosttedim
zaklady sjezdového lyZovani
(zatacCeni, zastavovani, sjizdéni
| pfes terénni nerovnosti)
zaklady béZeckého lyZovani
vycvik na snowboardu (pro
zéajemce)

Testovani télesné zdatnosti
motorické testy

Télesna vychova — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

pouziva terminologii pohybovych
¢innosti

1. Teoretické poznatky

terminologie pohybovych ¢innosti
pojem aktivni zdravi
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vysvétli vyznam pojmu aktivni
zdravi

rychle reaguje a poskytne spravné
prvni pomoc pii poranénich
vzniklych pii pohybové ¢innosti

zdokonali start, techniku béhu
a Stafetové predavky

uplatiiuje zasady tréninku

rozliSuje jednani fair play od
nesportovniho chovani

zdokonali techniku vrhu a skoku

zasédhne granatem stanoveny cil

ovlada akrobatické cviky z 1.
ro¢niku

zdokonali cvieni na nafadi

sestavi libovolné potadi prvka pii
sestave se Svihadlem

zdokonali nacvicené tanecni kroky

nacvici vedeni micku, ptihravky,
stielbu, ato¢né a obranné kombinace
ptihrava spoluhraci jednoruc
vrchem, pfihravkou 0 zem, stfili na
branu trojskokem, hraje utkani

ptesné piihrava, disledné uplatituje
prvky osobni obrany, stfili na branu,
hraje utkani

zabavnou formou se seznami
s pravidly, sehraje utkani se
spoluzaky

pecuje 0 svoji vystroj a vyzbroj
nacvici jizdu vpted s oporou
ptenese vahu z nohy na nohu
jede stfidnonoz

zastavi pluhem i smykem

pieklada vpravo i vlevo

e hygiena pii sportovnich ¢innostech
e prvni pomoc

Atletika

e 60m -zdokonalovani techniky
béhu

e ndcvik nizkého startu

o Stafetovy béh

o vrh kouli - technika a vykon

o skok daleky - technika a vykon

o skok vysoky - technika a vykon

e hod granatem na dalku a na cil

Gymnastika

e protahovaci a posilovaci cviceni
» sestava akrobacie

e cviceni na naradi

e cviceni se Svihadlem

e cviceni pfi hudbé, tanecni kroky

Sportovni hry
o florbal

e hazena

o futsal

e doplnkové tenis, stolni tenis,
badminton, liny tenis, frisbie

Brusleni
o bruslafska vystroj a vyzbroj - péce
e hygiena a bezpecnost na ledé

o zakladni postoj, podiepy, vyjizdéni
oblouktl, pfenaseni vahy
o jizda vpied stfidnonoz (stromecek)

e zastaveni — oblouk, pluh, smyk
e piekladani vpravo a vlevo (nacvik
,.kolob&zka“)
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vyjizdi oblouky

jede vzad s dopomoci, prupravné
rybicky, pozdéji samostatné

jede vzad bez dopomoci, zataci
hraje bezpecné hry na led¢

zajede vytrvalost

opakuje zakladni plavecké ¢innosti
znamé ze zékladni Skoly

se adaptuje na vodni prostiedi,
nacvici postupné plavecké zpusoby,
startovni skok, jednoduchou obratku
pfi splyvani udrzi rovnovaznou
polohu ve vodé, neztraci orientaci

zdokonaluje pod vedenim pedagoga
techniku plaveckych zplsobl

uplave 50 m ptedepsanou technikou
S kontrolou ¢asu

zdokonaluje postupné rychlost
a vytrvalost plaveckého projevu

pii zavodu Stafety zdokonaluje
pravidla soutéze

V zavéru vycviku ovlada dva
plavecke styly dobrou technikou

poskytne dopomoc unavenému
plavci, provede podle pokynil ucitele
nacvik zachrany tonouciho

Vv zavéru vycviku prekona vzdalenost
100 m ve stanoveném Case odliSném
pro chlapce a divky

prokaze uroven své télesné zdatnosti
pomoci stanovenych testl

porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami, vysledky jinych zakh

a svymi vysledky z pfedchoziho
roku.

koriguje vlastni pohybovy rezim ve
shodé¢ se zjisténymi tdaji

praprava jizdy vzad ,,rybicky*
obraty snozmo vpted a vzad

prekonani piekazek
obraty

hry na led¢, ledni revue
bruslaiska vytrvalost

6. Plavani

dychani do vody

potapeni

splyvani, hvézdice, odraz od hrany
bazénu

skoky do vody

nacvik znaku, spravné dychani
pohyb dolnich koncetin, zabéry pazi
nacvik stylu prsa: pohyb nohou

a rukou, spravna koordinace

styl prsa s dychanim do vody
nacvik obratky, odraz od stény
bazénu po splyvéani

trat’ 50 m na cCas

nacvik stylu kraul: pohyb nohou

a pazi, koordinace

plavecka stafeta 4 x 50 m

bok — zpiisob pouzivany pii
dopomoci unavenému plavci, znak
soupaz dvoudoby pouzivany pfi
pteprave tonouciho

zachrana tonouciho

plavani pod vodou

Vv zavéru vycviku plavani 100 m na
¢asovy limit odli$ny pro chlapce

a divky

7. Testovani fyzické zdatnosti

motorické testy
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Télesna vychova — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

TEMATICKE CELKY

Zak

zdtvodni vyznam zdravého
zivotniho stylu

rozlisi sportovni a nesportovni
jednani, vysvétli vyraz fair play

vysvétli pojem doping

rozpozna nebezpeci, zajisti pomoc

uplatiiuje zasady sportovniho
tréninku

snazi se zlepsit své vykony
sestavi druzstvo pro Stafetovy béh

nacvici techniku skoku vysokého

a dalekého

ptizptsobi béh podminkdm daného
terénu

vyuziva vhodné akrobatické cviky
pro zvySovani télesné zdatnosti

ptreskoci kozu, koné

opakuje akrobatické cviky
z ptfedchozich ro¢nikt, vaze je do
sestav

sestavi jednoduché cviceni pii hudbé

predvede kroky lidovych tanct

odstraniuje své nedostatky
Vv technickém provedeni hernich
¢innosti jednotlivce

komunikuje pfi hrach, dodrzuje
smluvené signaly, vhodné pouziva
sportovni terminologii, reaguje na
znameni rozhodciho

rozhoduje, zapisuje, sleduje vykon
tymu

orientuje se v neznamém prostiedi

1. Péce 0 zdravi

e prevence Urazi a nemoci

e rozdily mezi rekreacnim,
vykonnostnim a vrcholovym
sportem

e negativni jevy ve sportu

e mimoftadné situace

Atletika
e rychly béh, nizky start
e vytrvalostni b¢h, vysoky start

o Stafetovy b¢h

o skok do dalky

o skok do vysky

e vrh kouli

e vytrvalostni béh terénem

Gymnastika

o akrobatické prvky — opakovani,
sestava akrobacie ze zvolenych
prvkl

o preskok

o sestava na kladiné, vyhybani

e sestava na hrazdé

e sestava kruhy

e pohyb pfi hudbé, opakovani
tanecnich krok

4. Sportovni hry

e odbijend
e kopana
o futsal

o florbal

e kosikova
e hazena

o ucitel upfednostni 2 sportovni hry
dle svoji specializace, zajmu
skupiny a momentalnich
sportovnich podminek skoly

Sportovné turisticky kurz
e seznameni S prostfedim pobytu
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e ovlada turistické znacky

e poskytne prvni pomoc pii zranéni
V pfirod¢

e posoudi technicky stav pouzivané
vyzbroje

e porovna tabulky i své minulé
vysledky

e pESi turistika

e cykloturistika nebo vodni turistika
e hryv terénu, micové hry

e orientace v terénu (b&h)

e prace S mapou a buzolou

6. Testovani télesné zdatnosti
e prubézné motorické testy

Télesna vychova — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucivo

Zik
e zdvodni vyznam pohybu pro zdravi

e uplatni nau¢ené modelové situace
Vv pfipadé Urazl, nemoci nebo
mimofadnych udalosti

e uplatiiuje zasady sportovniho
tréninku

e snazi se 0 zvySeni svého vykonu
zZ ptfedchozich obdobi

e vyuZiva vhodné protahovaci
a posilovaci cviky pro zvySovani
zdatnosti

e vylepSuje své vykony na nafadi
v akrobacii a ve $plhu

e se dokaze v souladu s pravidly
zapojit do jakékoli sportovni hry

o uplatiiuje techniku a taktiku dané hry

e vyhledava kolektivni sporty jako
pozitivni piisobeni na psychiku
¢lovéka

e prokaZe uroven télesné zdatnosti
a porovna své vysledky
s tabulkovymi hodnotami
a vysledky z ptedchozich let

1. Teoretické poznatky
e vyznam pohybu pro zdravi
e prevence urazll @ nemoci
e jednani Vv situacich osobniho
ohroZeni a za mimofadnych situaci

2. Atletika
e bchy
o skoky
e vrhy
e hody

3. Gymnastika
o akrobatické prvky
e rytmicka gymnastika
e cviceni na nafadi

o preskok
4. Sportovni hry
e odbijend
e kosikova
e kopana
o futsal
e hazend
o florbal

 ucitel voli pfednostné sportovni hry
dle z4jmu skupiny
e doplitkkové tenis, stolni tenis,
badminton, softbal, frisbie
e rozhodovani
5. Testovani
e motorické testy
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Ekonomika

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Ekonomika

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok

2. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok
3. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok
4. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 84 hodiny za rok
Celkem 390 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu
Ekonomika je povinny odborny predmét vytvarejici komplexni zaklad ekonomického vzdelani. Je to
povinny maturitni pfedmét v rdmei profilové maturitni zkousky a vychazi z pozadavkii RVP.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Cilem pfedmétu je naucit Zaky ekonomicky myslet a chovat se racionalné¢ po ekonomickeé
strince v osobnim i profesnim Zivoté. Zaci jsou vedeni k samostatnému vyhledavani
ekonomickych informaci, uéi se s nimi pracovat a spravné je pochopit a interpretovat. Zaci si
rovnéZz osvojuji kompetence pro bezprostiedni vyuziti v redlném zivoté obcanském nebo
profesnim.

Charakteristika uciva

Obsah uciva ekonomika je rozlozen do ¢tyf roénikd. Ucivo je Vv jednotlivych rocnicich
strukturovano do tematickych celkll. v prvnim ro¢niku si Zaci osvojuji zaklady fungovani trzni
ekonomiky jako celku, seznamuji se s fungovanim ziskovych a neziskovych organizaci
a s pravni Upravou podnikani. Dalsi u¢ivo prvniho a nasledné druhého ro¢niku je zaméteno na
jednotlivé podnikové Cinnosti, jako je hospodatfeni s obéznym a dlouhodobym majetkem,
personalistika a odménovani zaméstnancii, hlavni ¢innost podniku, zdklady marketingu
a managementu. Ve tfetim ro¢niku je zafazeno ucivo o finan¢nim trhu, cennych papirech,
bankovnictvi, pojisfovnictvi a problematika financovani podniku. Ctvrty roénik je zaméfen na
dafiovou soustavu statu, charakteristiku a vyznam jednotlivych dani. Ucivo vyustuje
makroekonomickym pohledem na nérodni hospodaistvi a svétovou ekonomiku.

Cile vzdélavani v oblasti citl, postojt, hodnot a preferenci
Vyuka ekonomiky sméfuje k tomu, aby zak:

« rozvijel svou schopnost ucit se a byl pfipraven celozivotné se vzdélavat,

« byl schopny adaptovat se na zménéné podminky, byl flexibilni a kreativni,

« rozvijel aktivni ptistup k pracovnimu Zivotu,

« zvazoval a respektoval schopnosti své i schopnosti druhych,

« citil potiebu aktivné se zapojit do obcanského zivota a aby jednal v souladu se strategii
udrzitelného rozvoje.
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Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace kromé tradi¢ni metody vykladu je komunikace s zaky, vzajemna
komunikace mezi zaky. Zak se udi pracovat s texty, interpretovat je, reagovat na zmény
Vv predpisech a aplikovat je, uvédomovat si meziptedmétové vztahy a aplikovat znalosti
Z pfedmétu v praxi a naopak. Dal§imi metodami pouzitymi ve vyuce jsou veiejné prezentace
zaki, projektové metody vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani ICT ve vyuce,
sebehodnoceni a vzajemné hodnoceni zaki. Do vyuky jsou zafazovany i exkurze, soutéze.

Hodnoceni vysledkd zaku

Pti hodnoceni vysledkli zakl je tfeba vést zaky ke spolupréci s vyucujicim na hodnoceni
a zvla§té vést zaky k sebehodnoceni. Zaci jsou hodnoceni ustné i pisemnd. Hodnoceni je
vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu, vysvétlenim a nasledn¢ pétistupniovou klasifika¢ni
stupnici. Pii hodnoceni je krom¢ znalosti a dovednosti pii Ustnim zkouSeni kladen diiraz
zejména na:

souvislost ustniho projevu,

« srozumitelnost,

« pohotovost a rychlost reagovani,

. odborné vyjadfovani,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatkii a vedeni diskuze o nich,
. dovednost spolupracovat a tymovée hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je,

a pii pisemném projevu je hodnocena:

« odbornost vyjadfovant,
« souvislost,

« peclivost,

o pfesnost.

Pii zavérecné klasifikaci se berou v uvahu i samostatné prace Zaka, jeho aktivita v hodinach
a jeho zajem o problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakit Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis prinosu predmétu ekonomika k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k ué¢eni
74k je veden pii vyuce ekonomiky k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdelavat a peCovat o sviij intelektualni rozvoj,
. uplatinoval rtizné zpiisoby prace s textem, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moZnosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani,
« vyuZzival ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkuSenosti svych i jinych lidi.

Kompetence k feSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné k feSeni problému a navrhl zpisob
feSenti,
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« spolupracoval pii feseni problémt s jinymi zaky,
« volil prosttedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riiznych aktivit,
« uplatioval pfi feSeni problémi rizné metody mysleni a mySlenkové operace.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfené Gcelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych
1 psanych a vhodné¢ se prezentoval,

. formuloval své mysSlenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podob¢ pichledné
a spravne,

. aktivné se ucastnil diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,

« zpracovaval jednoduché texty na bézna i odborna témata a rtizné pracovni materialy,

« dodrzoval odbornou terminologii,

- zaznamenaval pisemné podstatné myslenky a udaje z textl a projevil jinych lidi,

« dosahl jazykové zptisobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni.

Personalni a socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, piijimal radu i kritiku,

« pfijimal a odpovédné plnil svéfené tkoly,

« pracoval v tymu,

. prispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahit a umél predchazet osobnim
konfliktiim,

. adaptoval se na meénici se zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti
a moznosti je pozitivné ovliviloval, byl pfipraven feSit své socidlni 1 ekonomické
zalezitosti, byl finan¢né gramotny,

« podnécoval praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté
zvazoval navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrzoval zékony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
. jednal v souladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, pfispival
k uplatinovani hodnot demokracie,
« chapal vyznam zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednal v duchu udrZitelného rozvoje,
« uvédomoval si spoluodpovédnost pii zabezpeCovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich,
« se aktivné zajimal o politické a spolecenské déni u nés a ve svéte.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je veden k tomu, aby:

« m¢l odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,

« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavanti,

« um¢l ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich ptilezitostech,

« vhodné komunikoval s potencialnimi zaméstnavateli, prezentoval svlij odborny potencial
a své profesni cile,

- znal obecna prava a povinnosti zaméstnavatelii a pracovnikd,

« rozumél podstaté a principim podnikani, m¢l ptfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani,

« dokazal vyhledavat a posuzovat podnikatelské prilezitosti v souladu s realitou trzniho
prostiedi, svymi ptredpoklady a dal§imi moZnostmi,

« se dokézal pisemné i1 verbaln¢ seberealizovat pti vstupu na trh prace.
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Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné pouzival bézné jednotky,
o Cetl rzné formy grafického zndzornéni,
. efektivné aplikoval matematické postupy pii feSeni riznych praktickych ukoli v béznych
situacich.

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu,

« pracoval s informacemi z rtiznych zdroji nesenymi na rtiznych médiich.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
V ekonomice se realizuji tato prifezova témata — Clovek a svét prace, Clovek a zivotni prostiedi
a Informacni a komunikaéni technologie.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdé€lani pro zivot, k orientaci ve svété prace jako celku i1 v hospodaiské struktute
regionu, dale je zak schopen verbalni prezentace pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli, je
schopny orientovat se ve sluzbach zaméstnanosti, to je realizovano pfedev§im v tematickém
celku Zabezpe&eni hlavni &innosti lidskymi zdroji. Zak je motivovan k aktivnimu pracovnimu
zivotu a Kk uspésné kariéfe, dokaze se orientovat v pravech a povinnostech zaméstnancl a
zaméstnavatell i v zakladnich aspektech soukromého podnikéni, je veden k praci s piislusSnymi
pravnimi predpisy.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je 24k veden k tomu, aby pochopil souvislosti mezi
riznymi jevy v prostfedi a lidskymi aktivitami, chipal postaveni ¢loveéka v pfirodé a vlivy
prosttedi na jeho zdravi a Zivot, porozum¢l souvislostem mezi environmentalnimi,
ekonomickymi a socidlnimi aspekty ve vztahu k udrzitelnému rozvoji, respektoval principy
udrzitelného rozvoje, ziskal ptehled o pouzivani ekonomickych ndstroji pro zajisténi
udrzitelného rozvoje a osvojil si zékladni principy Setrného a odpovédného pfistupu
K zivotnimu prostfedi v osobnim a profesnim jednani, a to zejména v tematickych celcich
Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZnym majetkem a
dlouhodobym majetkem.

V ramci PT Informaéni a komunikadcni technologie je zak veden k tomu, aby byl schopen
pracovat s prostfedky informacnich a komunikacénich technologii, napt. pfi psani zivotopisu,
pii vyhledavani pottebnych informaci, pti provadéni jednoduchych vypocti apod., a efektivné
je vyuzival jak v pribéhu vzdélavani, tak pti vykonu povoldni, stejn¢ jako v ¢innostech, které
jsou a budou béznou soucasti jeho osobniho a ob¢anského zivota.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
pravo

matematika

ucetnictvi

ekonomicka cviceni

fiktivni firma

informatika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Ekonomika — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

o na piikladech z bézného zivota
objasni zakladni pojmy napf-.
potieby, statky, sluzby, obétovana
prilezitost, rovnovazna cena

e vysvétli vznik trZzni rovnovéhy,
disledky ptisobeni trhu a tilohu zisku

1. Podstata fungovani trzni
ekonomiky

o zakladni ekonomické pojmy

e ckonomicky kolob¢h, vyrobni
faktory

e vzacnost, obétovana piilezitost,
racionalni chovani

e podstata trzni ekonomiky (nabidka,
poptavka, trzni rovnovaha)

o zisk jako ekonomicky stimul

o rozliSuje druhy Zivnosti a
obchodnich spolecnosti

e popiSe zalozeni podniku

e zpracuje jednoduchy podnikatelsky
zamer

e vyhled4 informace v Ob¢anském
zékoniku

2. Organizace, podnik, pravni
uprava podnikani
o ziskové a neziskové organizace
e podnikani, podnikatelsky zamér
e pravni formy podnikéni
o ukonceni podnikani

e provede propocty souvisejici se
sestavovanim a kontrolou planu

o graficky vyjadii a zhodnoti
organizacni strukturu podniku

e zhodnoti vyuziti a navrhne
motivacni nastroje

e chape funkci informaci v tizeni
organizace

3. Management
e planovani
e organizovani
e motivace a vedeni lidi, kontrola
e rozhodovani

e provede jednoduchy prizkum trhu

e rozpozna bézné cenové triky
a klamavé nabidky

e stanovi cenu jako soucet ndkladu,
zisku a DPH

4. Marketing
e podstata marketingu
e prizkum trhu
e produkt, cena, distribuce, propagace

e popiSe postup pofizeni materidlu

5. Zabezpeceni hlavni ¢innosti
obéZnym majetkem

e obézny majetek, Clenéni, potizeni

o skladovani, spotfeba materialu
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o provadi zékladni propocty spotfeby
materidlu a optimalizace zasob
a nakupu, komentuje vysledky

e optimalizace zasob a nakupu

o rozlisi obézny a dlouhodoby majetek
a jejich zakladni druhy

e provadi bézné vypocty odpist

6. Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem

e dlouhodoby majetek, clenéni

e opotiebeni, odpisy

e potizeni a vyfazeni dlouhodobého
majetku

e popise moznost ziskavani a vyberu
zaméstnancu z hlediska zaméstnance
1 zaméstnavatele

e pfipravi se na pohovor

7. Zabezpeceni hlavni ¢innosti
lidskymi zdroji
e zjiStovani potieby zaméstnanct,
ziskdvani a vybér, hodnoceni
a rozmistovani zaméstnanct
e vznik, zmény a zanik pracovniho
pomeéru

e provadi jednoduché vypocty spojené
se snizovanim nékladii a zvySovanim
trzeb

o vysvétli vzajemné souvislosti ceny,

zisku a velikosti prodeje, komentuje
vysledky

8. Naklady, vynosy
o naklady — ¢lenéni, moznosti
sniZzovani
e vynosy — ¢lenéni, moznosti
zvySovani

Ekonomika — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

24k
o komentuje konkrétni a aktualni
udalosti o ndrodnim hospodafstvi

napf. vyvoj inflace, nezaméstnanosti,
HDP a statniho rozpoctu

1. Narodni hospodarstvi,
hospodaiska politika

e uspofadani narodniho hospodarstvi

e Uloha statu v trZzni ekonomice

o magicky ctyfuhelnik

2. Mezindrodni integrace

» uvede priklady diivodl a forem + druhy a formy mezinarodni integrace
mezinarodni integrace * vybrané mezinarodni organizace

* strucné charakterizuje vybrané » (OSN, NATO, EFTA, NAFTA, OPEC...)
mezinarodni organizace a vyhleda * EU—wvyvoj, soucasny stav, principy,
dalsi informace o nich organy

* struéné charakterizuje EU, posoudi
vyznam nékterych aspektit EU,
napfiiklad spolecného trhu

74k 3. Marketing

e zpracuje jednoduchy prazkum trhu

e podstata marketingu
e prizkum trhu
o produkt, cena, distribuce, propagace
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stanovi cenu, porovna rizné metody
stanoveni cen a vysvétli, jak se cena
muze liSit podle zékaznikii, mista,
obdobi,...

rozpozna bézné cenové triky
a klamavé nabidky

na prikladech aplikuje poznatky

o nastrojich marketingu, napf.
stanoveni ceny, volba prodejni cesty
a vhodné propagace

24k Zabezpeceni hlavni ¢innosti
e vysvétli postup pofizeni materialu Obf’?“ym majetkvem I
obézny majetek, ¢lenéni, potizeni,
 provadi zakladni propocCty spotfeby skladovani, obrat zasob, spotieba
materialu a optimalizace zasob materialu, optimalizace zasob a
a ndkupu, komentuje vysledky nakupu
Zak Zabezpeceni hlavni ¢innosti
e rozlisi obézny a dlouhodoby majetek leUhOdOb,y m maj etlfemv ,
. , , dlouhodoby majetek, ¢lenéni
a jejich zékladni druhy y , . .
opotiebeni, odpisy, kapacita
o provadi bézné vypocty odpist, pofizeni a vyfazeni dlouhodobého
kapacity a jejiho vyuziti, efektivnosti majetku
investic a komentuje vysledky
24k Zabezpedeni hlavni ¢innosti
e Vyjmenuje moznosti ziskavani h.(.i y l’(yn,n z d“l" y .
. < o . zjisStovani potfeby zaméstnancd,
a vybéru zaméstnanci z hlediska R ,
< . y ziskavani a vybér, hodnoceni a
zameéstnance 1 zaméstnavatele N « o
rozmistovani zamestnancu
 navrhne postup, jak se pfipravit na vznik, zmény a zéanik pracovniho
pfijimaci pohovor poméru
o vyhleda v zékoné prava a povinnosti préce konané mimo pracovni pomer
zaméstnance a zamé&stnavatele prava a povinnosti zgme,stnavatelu a
o o zamestnancu, kolektivni
o vyhleda pfisluSnou pravni Gpravu vyjednavani
v zékoniku prace formy a slozky mzdy
o provadi vypocet zakladni mzdy
Zak Bezpecnost a ochrana zdravi pri

vysvétli zdkladni tkoly a povinnosti
organizace pii zajiStovani BOZP
zdvodni ulohu statniho odborného
dozoru nad bezpecnosti prace

dodrzuje ustanoveni tykajici se
bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a pozarni prevence

praci, hygiena prace, pozarni
prevence

fizeni bezpecnosti prace

vV podminkéch organizace na
pracovisti

pracovné pravni problematika
BOZP

bezpecnost technickych zatizeni
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uvede ptiklady bezpec¢nostnich rizik,
event. nejcastjsi pticiny trazi

a jejich prevence

popise prvni pomoc pfi urazu na
pracovisti

uvede povinnosti pracovnika i

zamgéstnavatele v piipad¢ pracovniho
urazu

74k 8. Hlavni ¢innost podniku
o na ptikladech charakterizuje obsah * Vyﬁ)ba’ obchod, sluzby, neziskovy
a prub¢h prislusné hlavni Cinnosti Se, ) or
e péce o jakost
e popise problematiku péce
0 jakost
e posoudi ekologické souvislosti
vyrobni ¢innosti
74k 9. Prodejni ¢innost, obchodni

na ptikladu vysvétli sjednavani
kupni smlouvy a jeji potiebny obsah,
porovna nejbéznéjsi dodaci a
platebni podminky

vypocte vhodnou velikost zasob
zbozi a vybere vhodny zptisob
dodani

vyjmenuje pouzivané doklady a
popise pritbéh obchodniho ptipadu

zavazKkové vztahy

e obchodni zavazkové vztahy — vznik,
zmeéna, zajisténi, zanik

e kupni smlouva, smlouva o dilo

e ziskévani zdkaznikl

e prubeh prodejni Cinnosti, sjednani
kupni smlouvy, dodaci podminky,
platebni podminky

o realizace dodavky — expedice,
doprava, pojisténi, celni fizeni

Ekonomika — 3. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
Zak 1. Naklady a vynosy
e provadi vypocty spojené se o naklady — ¢lenéni, moZnosti

snizovanim néakladl, zvySovanim snizovani, manazerské pojeti
trzeb, vysvétli vzajemné souvislosti nakladt
ceny, zisku a velikosti prodeje, e vynosy — ¢lenéni, moznosti
komentuje vysledky zvySovani

74k Zdroje financovani

rozpozna jednotlivé zdroje
financovani ¢innosti podniku

odlisi zisk a platebni schopnost

vypocita rentabilitu, obratku penéz,
sestavi platebni kalendaf, vysvétli

e vlastni kapital, cizi zdroje

e kratkodobé financovani — zdroje,
pracovni kapital, fizeni likvidity
a solvence

e dlouhodobé financovani, cash flow
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podstatu cash flow, interpretuje
vysledky

provadi vypocty casové hodnoty
pen¢z a ukaze protikladnost vynosu
arizika

Cas, vynos, riziko a likvidita ve
finan¢nim fizeni

vlastni kapital, cizi zdroje
kratkodobé financovani — zdroje,
pracovni kapital, fizeni likvidity

a solvence

dlouhodobé financovani, cash flow
¢as, vynos, riziko a likvidita ve
finan¢nim fizeni

N
=

vysvétli princip fungovani
finan¢niho trhu

na ptikladech vysvétli vyuziti
cennych papirti a obchodovani s nimi
vysvétli pouzivani nejbéznéjSich
platebnich nastrojti a popise smeénu
penéz podle kurzovniho listku

posoudi moznosti ulozeni penéz
a provadi obvyklé vypocty

posoudi nabidky pojistnych produktii
a vybere nejvyhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své potieby

rozli$i pravidelné a nepravidelné
pfijmy a vydaje a na zaklad¢ toho
sestavi rozpocet domacnosti

efektivné hospodati s financnimi
prostiedky

navrhne, jak feSit schodkovy
rozpocet a jak naloZit s pfebytkovym
rozpoctem domacnosti

navrhne zplisoby, jak vyuzit volné
finanéni prostiedky, a vybere
nejvyhodnéjsi finanéni produkt pro
jejich investovani

popiSe problematiku ziskani Givéru
vybere nejvyhodnéjsi tvérovy
produkt, zdivodni své rozhodnuti
a posoudi zpiisoby zajisténi averu
a vysvétli, jak se vyvarovat
ptedluzeni

dovede posoudit sluzby nabizené
penéznimi ustavy a jinymi subjekty
a jejich mozna rizika

Finanéni trh
uloha finanéni trhu

penize, cenné papiry, burza
centralni banka

komer¢ni banky

komunikace s bankou
urokovani

stavebni spofeni, penzijni
pripojisténi

pojistovny, pojistnad smlouva

pojisténi odpoveédnosti organizace za
Skodu vzniklou pfi pracovnim Grazu
nebo nemoci z povolani

majetek a jeho nabyvani,
rozhodovéani o finan¢nich
zalezitostech jedince a rodiny,
rozpoc¢tu domacnosti, zodpovédné
hospodareni

feSeni krizovych financ¢nich situaci,
socialni zajisténi obCant
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e vysvétli zpisoby stanoveni
urokovych sazeb a rozdil mezi
urokovou sazbou a RPSN

Ekonomika — 4. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Zak

e pouziva zakladni dafové pojmy

e odlisi princip pfimych a neptimych
dani

e vypocte danovou povinnost k DPH,
k dani z ptijmi fyzickych osob
a k dani z pfijmt pravnickych osob
se zahrnutim nejobvyklejsich
polozek ovliviiujicich zaklad dané

e vyplni vybrané polozky v dafiovém
piiznani, rozpozna nalezitosti
danovych doklada

e vyhleda informace v zdkon¢ o DPH
a v zakoné o danich z piijma

e propocita socialni a zdravotni
pojisténi zamé&stnavatele
a zameéstnance, pouZije zakladni
princip vypoctu pro osoby
samostatné vydélecné ¢inné

o odlisi cile expanzivni a restriktivni
politiky, odhadne vlivy zékladnich
opatfeni vnitini ménové politiky
a fiskalni politiky na ekonomiku

o aplikuje znalosti opatfeni socialni
politiky na konkrétni ptipady

e objasni problematiku mezinarodniho
obchodu a mezinarodni integrace

e posoudi dopad zékladnich opatteni
vnéjsi obchodni a ménové politiky
na ekonomiku

e posoudi vyznam spole¢ného trhu EU

e jedna ekonomicky a v souladu se
strategii udrzitelného rozvoje

1. Soustava dani a zakonného
pojisténi

e soustava dani, pfimé a nepiimé dané

e sprava dani a poplatkil

e dané z pfijmu, srazkova dan

o DPH, pfijat4 a uskutecnéna
zdanitelna plnéni

e silni¢ni dan
e spotiebni dané, ostatni dané

e socialni a zdravotni pojisténi

2. Narodni hospodarstvi, hospodarska
politika
e soustava vefejnych rozpoctu,
rozpocet EU, strukturalni fondy

o hospodatska politika, politika
expanzivni a restriktivni, vnitini
meénova politika, fiskalni politika,
socialni politika

3. Svétova ekonomika
e mezinarodni obchod
e vnéjsi obchodni a ménova
politika
e ckonomicka integrace
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Uéetnictvi

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Uletnictvi

Celkova hodinova dotace: 2. ro¢nik - 4 hodiny tydné / 136 hodiny za rok

3. ro¢nik — 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok
4. ro¢nik — 4 hodiny tydné / 112 hodin za rok
Celkem 350 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Ucetnictvi je povinny odborny predmét, ktery je jednim ze stézejnich ekonomickych predméti
a tvofi osu odborného vzdélavani na oboru obchodni akademie. Je zafazen mezi povinné
volitelné ptredméty v rdmci profilové maturitni zkousky a vychazi z pozadavki RVP.

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Cilem piedmétu je pochopeni podstaty ucetnictvi a jeho vyznamu pii fizeni podniku.
Ucetnictvi rozviji zakladni ekonomické mysSleni Zakl a pfipravuje je ke zvladnuti teorie
1 praxe uctovani v podnicich. Vede zéky k samostatnému uvazovani, k vyhledavani aktualnich
ekonomickych informaci a jejich zpracovani prostfednictvim Gcetnictvi.

Charakteristika uciva

Obsah uciva ucetnictvi je rozlozen do tii ro¢nikli, pocinaje druhym ro¢nikem, a je zaméfen
pfedevSim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli absolventi vychazet pti své
¢innosti v praxi a spravné se orientovali v ménicich se podminkach ekonomické praxe. Zaci
jsou vedeni k pochopeni nutnosti dal§iho vzdélavani a prohlubovani svych znalosti studiem
odborné literatury.

Utivo ve 2. roéniku je rozlozeno do 4 hodin tydné a zabyva se podstatou uéetnictvi. Ukolem
je naucit zaky vyhotovovat, pouzivat a zpracovavat ucetni doklady, napt. pokladni doklady,
faktury, vypisy zbankovnich uctli. Ucivo sméfuje ke zvladnuti zdkladl uctovani na
syntetickych uctech.

U¢ivo ve 3. ro¢niku je rozloZeno do 3 hodin tydné a objasiuje ti€tovani zasob, dlouhodobého
majetku, kratkodobého finanéniho majetku a kratkodobych finan¢nich zdroji a zictovacich
vztaht.

Ucivo ve 4. ro¢niku je rozloZeno do 4 hodin tydné a objasiiuje uctovani na kapitalovych
uctech. Dale rozviji uctovani ndkladli a vynosi vcetné casového rozliSeni. Vyustuje do
problematiky ucetni uzévérky a UCetni zavérky. Dale je zatfazeno ucivo tykajici se
manazerského tcetnictvi. Samostatnym celkem je danové evidence osob samostatné vydélecné
¢innych.
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Cile vzdélavani v oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka ucetnictvi sméfuje k tomu, aby Zaci:

. efektivné hospodatili s finan¢nimi prostiedky,

« byli motivovani k prohlubovéni svych odbornych dovednosti v celozivotnim ucenti,
« posilovali moralni vlastnosti, jako je smysl pro pravdivost, piesnost a zodpovédnost,
« nabyli navyku pravideln¢ kontrolovat vysledky své prace.

Vyukové strategie

Zéakladnimi metodami prace jsou, krom¢ metody vykladu a vysvétlovani, rozhovor se zaky,
spole¢né odvozovani postupt Gctovani, praktické procvi¢ovani, skupinova prace pii praci
s texty, pii vyhledavani aktualnich informaci na internetu a v odborné literatute. Zaci pfi praci
vyuzivaji uctovy rozvrh, provadéji ucetni zapisy do ucetnich knih ruéné, nebo pomoci ucetniho
programu na PC. Zjisténé informace Zaci posuzuji a vyuzivaji pfi samostatném feSeni zadanych
ukolt, jsou vedeni k odpovédnosti za vysledky své prace.

Je kladen diiraz na peclivost a dislednost pii praci. v prib¢hu studia zpracovavaji Zaci souvislé
ptiklady, jejichz zadani vychazi z ucetni praxe.

V ramci meziptedmétovych vztahii Zaci vyuzivaji ziskané védomosti z pfedmétu ekonomika
ainformatika. v predmétu fiktivni firma a pfi odborné praxi ve 3. ro¢niku zaci prakticky aplikuji
poznatky z pfedmétu tcetnictvi, a tim si ovétuji klicové a odborné kompetence v predmétu
ziskané.

Zaci 4. roéniku prezentuji své védomosti na soutézich typu Ekonomicky tym nebo M4 dati -
Dal.

Hodnoceni vysledki zaku

Pti hodnoceni vysledkt zaki je tfeba veést zdky ke spolupraci s vyucujicim na hodnoceni
a zvlasté vést Zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a néasledné pétistupiiovou klasifikacni stupnici. Metodou kontroly je zkouSeni
pisemné, Ustni a praktické. Nejvétsi vahu maji pisemné kontrolni prace k zakoncenym celkiim.

Pfi pisemném zkouSeni se posuzuje zejména:
« spravnost, presnost a peclivost pii provadéni Gcetnich zapist,
« schopnost samostatné prace zéka,
« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pti ustnim zkouSeni se posuzuje zejména:
« odborné a srozumitelné vyjadfovani,
« logické mysleni,
« tvlréi piistup k predmétu.

Soucasti klasifikace Zaka je hodnoceni jeho aktivity v hodinach, celkovy zajem
0 problematiku a vztah k predmétu.

Praktické zkousky prokazuji dovednosti Zikii predeviim Ginnostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji tikoly ptfevzaté z praktického zivota.

rowr

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dédna Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakti Obchodni
akademie Neveklov, které jsou soucasti Skolniho fadu.
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Popis prinosu predmétu ucetnictvi k rozvoji klicovych kompetenci a
aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCi

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce Géetnictvi k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a znal moznosti svého dalsiho vzdélavani v oboru,
« vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje,
« S porozuménim poslouchal mluvené projevy a pofizoval si pozndmky,
« si umé¢l vytvotit vhodny studijni rezim a podminky.

Kompetence K ieSeni problémii
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potifebné k feSeni problému a navrhl zpiisob
feSeni,
« spolupracoval pii feSeni problémdu s jinymi zaky.
Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. formuloval své mySlenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podobé pichledné
a spravng,
« Ucastnil se aktivné diskusi, formuloval a obhajoval své nazory,
« zpracovaval administrativni pisemnosti (napt. pokladni doklady),
« porozumél bézné odborné terminologii a pracovnim pokyniim v pisemné i Gstni formé.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, pfijimal radu 1 kritiku,
« pfijimal a odpovédné plnil svétené tikoly,
« um¢l pracovat v tymu,
o piispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahi a umél predchazet osobnim
konfliktm.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrZoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
« jednal odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale 1 ve vefejném z4jmu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je veden k tomu, aby:

« m¢l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti, byl pfipraven se pfizptsobovat
menicim se pracovnim podminkdm a uvédomoval si vyznam celozivotniho vzdélavani,

- mél piehled o moZznostech uplatnéni na trhu prace v oboru a rovnéz dokazal vyhledavat a
spravné posuzovat podnikatelské prilezitosti v souladu s realitou trzniho prostiedi
a svymi predpoklady,

« mé&l realnou predstavu o pracovnich a platovych podminkach v oboru,

« znal obecnd prava a povinnosti zaméstnavateli a zaméstnanc,

« se dokézal pisemné i1 verbaln¢ seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné pouzival a ptevadél bézné jednotky,
. efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych tikold v béznych
situacich,
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« provadél redlny odhad vysledku feseni dané tlohy.

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuZivat prostfedky informacnich a
komunikaénich technologii
74k je veden k tomu, aby:
. pracoval sosobnim pocitacem a s béznym zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim,
« ziskaval informace z otevienych vé€rohodnych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V ucetnictvi se realizuji prifezova témata Clovék a Zivotni prostiredi, Clovék a svét prace
a Informac¢ni a komunikac¢ni technologie.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je 74k veden ke spravnému nakladani s odpady (téma
Ob¢h ucetnich dokladt - archivace a skartace dokladl, Vytazovani a likvidace dlouhodobého
majetku apod. ) a k dodrzovani pozadavki na bezpeénost a hygienu prace.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zivot, k uplatnéni na trhu préce, k vyuzivani moznosti dalsiho profesniho
vzdélavani vcetné rekvalifikaci. V ramci tohoto PT je zak v tematickych celcich Podstata
ucetnictvi a pravni Gprava ucetnictvi veden k praci s pfislusnymi pravnimi piedpisy, v celku
Zabezpeceni hlavni Cinnosti lidskymi zdroji je motivovan k aktivnim znalostem v oblasti
odmeénovani zaméstnanct a mzdovych predpisi.

V ramci PT Informacéni a komunikaéni technologie je Zak je veden k tomu, aby umél pracovat
a efektivné vyuZzivat prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii jak v pribéhu
studia, tak 1 pfi vykonu povolani.  Cilem tohoto PT je naucit zdka ovladat a pouZivat U€etni
program na PC, vyhledavat potfebné informace v oblasti pfedpisi a dafovych zdkonli na
internetu, zpracovavat nékteré praktické tlohy na PC, komunikovat s vyucujicim mailem,
pracovat s multimediélni technikou (PC, dataprojektorem).

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
ekonomika

pravo

matematika

ekonomicka cviceni

informatika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Uketnictvi — 2. ro¢nik

e objasni podstatu zpracovani
informaci v ucetnictvi

e uvede zakladni pfedpisy upravujici
ucetnictvi

e definuje zptisoby vedeni evidence
podnikatelské ¢innosti

e objasni vyznam ucetnich dokladt
e rozeznd jejich zékladni druhy

e ové&fi naleZitosti cetnich dokladl
e vyhotovi zakladni ucetni doklady

e provadi opravy ucetnich dokladi
Vv souladu se zékonem o ucetnictvi

e popise ob¢h ucetnich dokladi
e urci postup pii jejich zpracovani

e sestavi jednoduchou rozvahu

e objasni vztahy mezi aktivy a pasivy

e zapiSe pocatecni zistatky na uctech

e zaznamena zmény na uctech

e rozezna rozvahové a vysledkové ucty
e vysvétli podstatu podvojného zapisu
o rozlisi syntetické a analytické Ucty

e pouziva ucetni doklad jako zdroj
informaci

e vyhotovi odpovidajici ucetni doklady

e ur¢i druhy finanéniho majetku

o rozlisi obézny a dlouhodoby majetek
a pojmenuje jejich zakladni druhy

e provadi zékladni mzdové vypocty
S pouzitim zékladnich zdkonnych
norem v oblasti mezd

VYSLEDKY VZDELAVANI ucCivo
74k 1. Podstata ucetnictvi
e popise funkci informaci v fizeni e informacni systém podniku, ucetnictvi
organizace e podstata ucetnictvi

predpisy upravujici Gcetnictvi

2. Utetni doklady

vyznam a druhy

nalezitosti

vyhotovovani

ob¢h ucetnich dokladt
postup pii jejich zpracovani

3. Zaklady ucetnictvi

rozvaha

vznik rozvahovych uéti

vznik vysledkovych uctl
metoda podvojného zapisu
syntetickd a analyticka evidence

4. Zaklady actovani na syntetickych
uctech

finan¢ni majetek
material a zbozi
dlouhodoby majetek
uctovani mezd
vykony podniku
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e zaznamend zakladni ucetni operace
na prislusnych syntetickych tctech

e znazorni pouziti analytické evidence

e orientuje je se v zakladnich
principech tctovani na nakladovych
a vynosovych uctech

e objasni konstrukci a pouziti smérné
uctoveé osnovy

e pracuje s t¢tovym rozvrhem

e provede kontrolu spravnosti tcetnich
zapist

e provadi opravy Ucetnich zapist pii
bézném uctovani v souladu se
zékonem o ucetnictvi

%

e usporada ucetni pripady do deniku

e zauctuje ucetni ptipady na ucty hlavni
knihy

o navrhne typické ¢lenéni syntetickych
uctl na ucty analytické

e se orientuje v predpisech upravujicich
ucetnictvi a uctuje v souladu se
zékonem o ucetnictvi

o charakterizuje zakladni principy
ucetnictvi v EU ucetnictvi v EU

vyhleda pomoci internetu

a aplikuje v praxi zakladni ustanoveni
zékona o ucetnictvi a Ceské ucetni
standardy

e naklady a vynosy

5. Uletni technika

e smérna uctova osnova

e UCtovy rozvrh

e Ucetni zapisy

e opravy ucetnich zapisii

e Ucetni knihy
- denik
- hlavni kniha syntetickych ucta
- hlavni kniha analytickych G¢éti

1. Pravni uprava ucetnictvi
o zdkladni pravni normy v Ucetnictvi
e mezinarodni a ¢eské Ucetni standardy

Uc¢etnictvi — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

74k

e popise metody oceniovani zasob

e posoudi vhodnost volby zptisobu
oceflovani zasob

vyhotovi zékladni ucetni doklady

2. Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZnym
majetkem

e oceflovani zasob

e UCtovani zasob
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uctuje zpusobem A i B podle doklada
0 zasobach materidlu a zbozi

uctuje o DPH na vstupu a vystupu pii
obchodovani v tuzemsku, v EU
a s tfetimi zemémi

vypocitd inventarizacni rozdily
a zauctuje je

uctuje o nedokoncené vyrobé
a vyrobcich

rozlisi obézny a dlouhodoby majetek
a jejich zakladni druhy

vy¢isli ocenéni dlouhodobého
majetku

uctuje podle dokladli — potizeni
a vytazeni dlouhodobého majetku

vypocita a uctuje bézné formy odpisi

vyhotovi piijmové a vydajové
pokladni doklady

rozliSuje korunovou a valutovou
pokladnu s vyuzitim analytické
evidence

uctuje na syntetickych i analytickych
uctech podle pokladnich dokladt
a vypisl z bankovnich uctt

vypocita a zauctuje kurzové rozdily

popiSe systém cennych papiri
a uctuje o nich zakladni operace

pracuje s doklady pro zauctovani
mezd

uctuje mzdy, zdkonné pojisténi a dan
Z ptijmt ze zavislé ¢innosti

rozlisi zamé&stnance a spolecnika

vede knihy faktur

uctuje o nakupu a prodeji v K¢ i cizi
méné

3. Hlavni ¢innost podniku
e evidence nedokoncené vyroby
a vyrobkl

4. Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym

majetkem
e dlouhodoby hmotny majetek
e dlouhodoby nehmotny majetek

5. Finan¢ni trh

e Uctovani hotovostniho
a bezhotovostniho platebniho styku
V tuzemské i zahrani¢ni méné

o pokladna a ceniny

e bankovni ucty a uvéry

e cenné papiry — kratkodoby finan¢ni
majetek

6. Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji
e zUCtovaci vztahy k zaméstnanciim
a institucim socialniho zabezpeceni
a zdravotniho pojiSténi
e pohledavky a zavazky ve vztahu ke
spole¢nikiim

7. Prodejni ¢innost, obchodni zavazkové
vztahy
e uctovani kratkodobych pohledavek
a zavazkua z obchodniho styku
e Uctovani prodejni ¢innosti
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e Uctuje o DPH na vstupu a vystupu pii
obchodovani v tuzemsku, v EU
a s tfetimi zemémi

e uctuje dal8i zavazky a pohledavky
Z obchodniho styku v hlavni knize
syntetickych uctt

e podle obsahu rozttidi pohledavky
a zavazky

e UCtuje danové povinnosti k dani
z ptijmt fyzickych a pravnickych
osob a jejich thrady

e vypocita danovou povinnost k DPH
a zauctuje ji

e objasni ostatni dan¢ a poplatky,
provede jejich zauctovani s vyuzitim
uctového rozvrhu

e rozlisi zakladni druhy dotaci

e vymezi vlastni a cizi zdroje
financovani podniku

e Uctuje pohyb na kapitalovych uctech,
zejména zvysSeni zakladniho kapitalu
a rozdélovani vysledku hospodareni

e Uctyje financni leasing
e UcCtuje tvorbu a Cerpani rezerv

o aplikuje ustanoveni ptislusnych
pravnich norem

e vypocte vysi zdkladniho kapitalu

e Uctovani DPH (pfijata a uskute¢néna
zdanitelna plnéni)

8. Zhctovani dani a dotaci
e dan z pfijmu a ostatni pfimé dané
« DPH
e ostatni dan¢ a poplatky
e spotiebni dan¢
e dotace ze statniho rozpoctu

1. Zdroje financovani
e Uctovani zakladniho kapitalu a cizich
zdrojt
e Uctovani o kratkodobych
a dlouhodobych zavazcich a dalSich
zdrojich financovani
e rozdélovani vysledku hospodareni

Ucdetnictvi — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak
o aplikuje zasady uctovani ndklada
a vynosu

e uctyje naklady a vynosy ve finan¢nim
ucetnictvi

2. Naklady a vynosy
e UCtovani nakladl a vynost
o Casové rozliSeni ndkladl a vynosi
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posoudi naklady a vynosy z hlediska

danového; vyhleda v zdkon€ o danich
Z ptijmi

zdivodni vyznam ¢asového rozliseni

nakladii a vynost pro spravné zjisténi
vysledku hospodateni

uctuje casové rozliseni naklada

a vynosu

interpretuje inventarizaci jako nastroj
kontroly vécné spravnosti ucetnictvi

pii urcovani uzaveérkovych operaci
respektuje obecné ucetni zasady
vycisli inventariza¢ni rozdily

a zauctuje je

vypocita hruby ucetni vysledek
hospodafeni v ¢lenéni potiebném pro
ucetni vykazy

zauctuje jeho tvorbu a rozdé€leni

uzavie rozvahové a vysledkové ucty

sestavi ucet zisku a ztraty a rozvahu
ve zjednoduseném rozsahu

orientuje se v ucetnich vykazech
a v priloze k uc¢etnim vykazim

uctuje naklady a vynosy
hospodatskych stredisek

sestavuje kalkulace Gplnych néklada
a interpretuje vysledky

urci osoby opravnéné vést daitovou
evidence

vede danovou evidenci

vypocte dan z ptijmu fyzickych osob
se zahrnutim nejobvyklejSich poloZzek
ovlivityjicich zaklad dané

3. Ucetni uzavérka

pojem a postup

inventarizace

uzavérkové operace

zjisténi vysledku hospodateni (tvorba,
rozdé¢leni, nerozdéleny zisk) a jeho
uctovani

vypocet a uctovani dané z piijmu
pravnickych a fyzickych osob
uzavieni uct

4, Ucetni zavérka

ucetni vykazy
ptiloha k ti¢etnim vykaziim

r rw

5. Manazerské acetnictvi

vnitropodnikové ucetnictvi
hospodaiska strediska
kalkulace piredbézné a vysledné
kalkulace uplnych naklada

6. Dafnova evidence

evidence pfijmi a vydaji
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Ugetnictvi v praxi

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Uletnictvi v praxi

Celkova hodinova dotace: 4. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 56 hodin za rok

Celkem 56 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Ucetnictvi v praxi je volitelny odborny pfedmét, ktery je jednim ze stéZejnich ekonomickych
predmétt a tvofi osu odborného vzdélavani na oboru obchodni akademie. Je zafazen mezi
volitelné pfedméty v ramci profilové maturitni zkousky a vychazi z pozadavkii RVP.

Obecny cil vyué¢ovaciho predmétu

Cilem ptfedmétu rozvijet schopnost zakli prakticky feSit ekonomické ukoly na zakladé
teoretickych poznatkt ziskanych v odbornych predmétech v nizsich ro¢nicich. Dal$im cilem je
propojit znalosti zaki z riznych odbornych pfedmétd a zpracovat informace, které poskytuji.
K dosazeni tohoto cile je nutné posilit schopnost zakii samostatné zpracovavat rizné oblasti
ekonomické agendy.

Charakteristika uciva
Obsah uciva ucetnictvi v praxi je vyucovan ve ¢tvrtém ro¢niku. Zaci jsou vedeni k pochopeni
nutnosti dal§iho vzdélavani a prohlubovani svych znalosti praxi.

U¢ivo ve 4. rocniku je rozloZeno do 2 hodin tydné a vyuZziva se zde teoretickych znalosti
nabitych v 1. az 3. ro¢niku v hodinach ucetnictvi, ekonomiky, informatiky, statistiky a
matematiky. Integrace téchto predméti umoziuje zakiim zpracovéavat rozséhlejsi ukoly a
ziskavat praktické dovednosti a navyky. Zaci dokazou vést béznou detni agendu, zapisovat do
ucetnich knih, uzavirat je a provadét zékladni rozborové tlohy.

Cile vzdélavani v oblasti citu, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka ucetnictvi v praxi smétuje k tomu, aby Zaci:
« efektivné hospodafili s finan¢nimi prostredky,
« byli motivovani k prohlubovani svych odbornych dovednosti v celozZivotnim ucenti,

« posilovali moralni vlastnosti, jako je smysl pro pravdivost, pfesnost a zodpovédnost,
« nabyli navyku pravidelné kontrolovat vysledky své prace.

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace jsou rozhovory se zaky, spolecné odvozovani postupt uctovani,
praktické procvicovani, skupinova prace pfi praci s texty, pii vyhledavani aktudlnich informaci
na internetu a v odborné literatufe. Zaci pifi praci vyuzivaji uctovy rozvrh, provadéji tcetni
zapisy do tcetnich knih ru¢né, nebo pomoci Gcetniho programu na PC. Zjisténé informace Zaci
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posuzuji a vyuzivaji pii samostatném feseni zadanych ukoll, jsou vedeni k odpovédnosti za
vysledky své prace.

Je kladen dliraz na peclivost a dislednost pfi praci. v prubéhu roku zpracovavaji zaci souvislé
ptiklady, jejichz zadani vychdzi z ucetni praxe.

V ramci meziptedmétovych vztahii Zaci vyuzivaji ziskané védomosti z predmétu ekonomika,
ucetnictvi a informatika. Zéci prezentuji své védomosti na soutézich typu Ekonomicky tym
nebo Ma dati - Dal.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pti hodnoceni vysledkl zakt je tfeba vést zaky ke spolupréaci s vyucujicim na hodnoceni
a zvlasté vést zaky k sebehodnoceni. Hodnoceni je vyjadifovano slovnim zhodnocenim vykonu,
vysvétlenim a nasledné pétistupniovou klasifikacni stupnici. Metodou kontroly je zkouSeni
pisemné, Ustni a praktické. Nejveétsi vahu maji souvislé ptiklady.

Pti pisemném zkouSeni se posuzuje zejména:
« spravnost, presnost a peclivost pii provadéni ucetnich zapisu,
« schopnost samostatné prace zaka,
. dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pfi Gistnim zkouSeni se posuzuje zejména:
« odborné a srozumitelné vyjadfovani,
« logické mysleni,
« tvarci pristup k predmétu.

Soucasti klasifikace Zzaka je hodnoceni jeho aktivity v hodindch, celkovy zajem
0 problematiku a vztah k ptedmétu.

Praktické zkousky prokazuji dovednosti zaki predev§im Ginnostniho charakteru. Zaci
vypracovavaji ukoly ptevzaté z praktického zivota.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaki Obchodni
akademie Neveklov, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis prinosu predmétu ucetnictvi v praxi k rozvoji klicovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce uéetnictvi v praxi k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a znal moznosti svého dalsiho vzdélavani v oboru,
« vyuzival ke svému uceni rtizné informacni zdroje,
« si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky.

Kompetence k feSeni problému
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu a samostatné je fesil,
« ziskal informace pottebné k feSeni problému a navrhl zptisob feseni,
« spolupracoval pii feSeni problému s jinymi zaky.

Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. formuloval své mySlenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podobé& pichledné
a spravngé,
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« Ucastnil se aktivné diskusi, formuloval a obhajoval své nazory,
« zpracovaval administrativni pisemnosti (napt. pokladni doklady),
« porozumél bézné odborné terminologii a pracovnim pokyniim v pisemné i Gstni form¢.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
. reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, ptijimal radu i kritiku,
« ptijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
. um¢l pracovat v tymu,
. prispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahti a umél predchézet osobnim
konfliktiim.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrzoval zdkony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
. jednal odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je veden k tomu, aby:

« mél odpoveédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, byl pfipraven se ptizptisobovat
meénicim se pracovnim podminkam a uvédomoval si vyznam celozivotniho vzdélavani,

« mél pfehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v oboru a rovnéz dokazal vyhledavat a
spravné posuzovat podnikatelské piilezitosti v souladu srealitou trzniho prostiedi
a svymi piedpoklady,

« m¢l realnou ptedstavu o pracovnich a platovych podminkach v oboru,

« znal obecnd prava a povinnosti zameéstnavatelli a zaméstnanct,

« se dokdzal pisemné¢ 1 verbaln¢ seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné pouzival a prevadél bézné jednotky,
. efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych tkold v béznych
situacich,
« provad¢l realny odhad vysledku feSeni dané Gillohy.

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuZivat prostiedky informacnich a
komunikaénich technologii
74k je veden k tomu, aby:
« pracoval sosobnim pocitacem a sbéznym zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim,
« ziskaval informace z otevienych vérohodnych zdrojl, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V Gcetnictvi v praxi se realizuji prifezova témata Clovék a Zivotni prostiedi, Clovék a svét
prace a Informacni a komunikac¢ni technologie.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je ik veden ke spravnému nakladani s odpady (téma
Obéh ucetnich dokladi - archivace a skartace dokladi, Vyfazovani a likvidace dlouhodobého
majetku apod. ) a k dodrzovani pozadavki na bezpecnost a hygienu prace.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdé€lani pro zivot, k uplatnéni na trhu préce, k vyuzivani moznosti dal§iho profesniho
vzdélavani vcetné rekvalifikaci. V ramci tohoto PT je zak v tematickych celcich Podstata
ucetnictvi a pravni Gprava ucetnictvi veden k praci s pfislusSnymi pravnimi piedpisy, v celku
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Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji je motivovan k aktivnim znalostem v oblasti
odmeénovani zaméstnancii a mzdovych predpist.

V ramci PT Informa¢ni a komunikacni technologie je zék je veden k tomu, aby umél pracovat
a efektivné vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii jak v pribéhu
studia, tak i pfi vykonu povoladni.  Cilem tohoto PT je naucit zadka ovladat a pouzivat tcetni
program na PC, vyhledavat potfebné informace v oblasti piedpisi a dafovych zakont na
internetu, zpracovavat nékteré praktické tlohy na PC, komunikovat s vyucujicim mailem,
pracovat s multimedialni technikou (PC, dataprojektorem).

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
ekonomika

ucetnictvi

pravo

matematika

ekonomicka cviceni

informatika

statistika

finan¢ni gramotnost

pisemna a elektronicka komunikace
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Ucetnictvi v praxi — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI ucCivo

74k 1. Souvisly ptiklad v podvojném

e pouzije uéetni knihy potiebné pro ucetnictvi — vyrobni podnik

zpracovani souvislého piikladu e zpracovani kompletniho ucetnictvi

e otevie vSechny syntetické a v ubetnich knihach.

analytické ucty s poc¢ate¢nimi
zlstatky

e zaeviduje vSechny zadané ucetni
doklady v deniku, hlavni knize a
ptislusnych knihach analytické
evidence

e cviduje vSechny pohledavky a
zavazky

e vede knihu zasob a evidenci DPH
e eviduje dlouhodoby majetek

e Vvede analytickou evidenci
k vybranym u¢tim

e stanovuje vysi zavazku K institucim
zdravotniho a socidlniho pojisténi a
k finan¢nimu tfadu

e uzavie vSechny rozvahové a
vysledkoveé ucty

e vypotita zakladni mzdu asovou, 2. Mzdova evidence a mzdové vypocty

ukolovou, mési¢ni

evidence dochazky a podklady

o vyhleda v zakoniku prace sazby nebo k vypodtu mezd

¢astky mzdovych piiplatki a vypocita o formy zékladni mzdy

Jje podle konkrétniho zadéani o slozky mzdy a jejich vypocet
e stanovi prumérny vydélek pro ucely » srazky z mezd

vypoc¢tu nadhrad mezd a davek  vypocet nemocenskych davek

nemocenského pojisténi * naleZitosti

o o e vyhotovovani

e vypocita zéklad dané z piijmi FO ze «  obsh Gigetnich dokladi

zavislé ¢innosti a stanovi celkovou

e » e postup pfi jejich zpracovani
vysi zalohy na dan

e vycisli vysi ostatnich srazek z mezd

e vycisli vysi ostatnich srazek z mezd
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urci vymetovaci zaklad, provede jeho
upravu a vypocita vysi davek
nemocenského pojisténi

stanovi kone¢nou vysi mzdy

k vyplaté

zauctuje vsechny ucetni ptipady
souvisejici s vypoctem a vyplatou
mezd

vyhodnoti dopad zmén jednotlivych
slozek na celkovou vysi mzdy

zavede a otevie vSechny potiebné
ucetni knihy

zauctuje ucetni doklady v penéznim
deniku

rozliSuje pfijmy a vydaje danoveé
zahrnované a nezahrnované
provadi zapisy v knihdch pomocné
evidence

stanovi danovi zéklad a vypocita dan
Z ptijmu fyzickych osob

vypracuje do ucetnich knih souvisly
ptiklad ne vedeni danové evidence

zavede vSechny potiebné ucetni knihy
pro zpracovani souvislého ptikladu

otevfe vSechny syntetické a
analytické ucty s pocate¢nimi
zlstatky

zaeviduje vSechny zadané ucetni
doklady v deniku, hlavni knize a
piislusnych knihach analytické
evidence

eviduje vSechny pohledavky a
zavazky

vede evidenci zasob a dlouhodobého
majetku, pocita odpisy DM

vede analytickou evidenci
k vybranym G¢tim a evidenci DPH

3. Daiiova evidence pfijma a vydaja

podstata a vyznam daniové evidence
penézni denik — struktura

knihy pomocné evidence

uzavieni ucetnich knih

zjisténi danového zakladu

souvisly priklad uétovani v danové
evidenci

4. Souvisly priklad u¢tovani obchodniho
podniku

zpracovani kompletni ucetni agendy
Vv tcetnich knihach
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provadi zakladni mzdové vypocty

vycisli a uctuje kurzové rozdily u
zahrani¢nich faktur

uctuje nevyfakturované dodavky a
casove rozliSeni naklada

dokaze zauctovat vybrané ucetni
piipady

zpracuje ucetni uzavérku
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Ekonomicka cviceni

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kéd a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Ekonomicka cviceni

Celkova hodinova dotace: 4. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 56 hodin za rok

Celkem 56 hodin za studium
Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Ekonomické cvi€eni patii mezi odborné ptedméty dotvaiejici komplexni zéklad ekonomického
vzdélani. Vychazi z pozadavkt RVP. Znalosti, védomosti a dovednosti v ném ziskané slouzi
jako podklady pro Gspésné slozeni praktické maturitni zkousky.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Cilem pfedmétu je naucit zaky aplikovat poznatky avédomosti ziskané v ekonomice
a ostatnich odbornych pfedmeétech na praktické ptiklady, uéi je ekonomicky myslet a chovat se
racionalné v osobnim i profesnim Zivoté. Zaci jsou vedeni k samostatné schopnosti aplikace
znalosti ziskanych V teoretickych odbornych predmétech, samostatnému vyhledavani
ekonomickych informaci v riznych zdrojich, uéi se s nimi pracovat a spravné je interpretovat.
Zaci si rovnéz osvojuji védomosti a dovednosti pro bezprostfedni vyuziti v reilném Zivoté.

Charakteristika uciva

Obsah uciva ekonomicka cviceni je ur¢eny pro 4. rocnik. U¢ivo je orientovano na praktické
vypocty a tizce souvisi S latkou probiranou v ekonomice a dalsich odbornych pfedmétech.

Tematické okruhy:

e vypocty tykajici se zaméstnancii

e vypoclty spojené S problematikou finan¢niho trhu

e vypocty zaméfené na obézny majetek

e vypolty zaméiené na dlouhodoby majetek

e vypocty spjaté s problematikou prodejni ¢innosti a obchodnich zavazkovych vztahii

e vypolty tykajici se hospodafeni a financovani podnikové ¢innosti (ndklady, vynosy,
zdroje financovani, manazerské tcetnictvi)

e vypoclty souvisejici S danémi a zdkonnymi pojisténimi

Cile vzdélavani v oblasti citl, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka ekonomickych cviceni smétfuje k tomu, aby zak:

« spravné pojimal vyznam a principy fungovani danovych zakonid, mzdovych a dalSich
ptedpisli souvisejicich s odménovanim, odvodovou a danovou problematikou, chéapal
principy odvodl a zdanéni a jejich vyznam pro spoleCenské prerozdélovani finanénich
prostiedkll prostiednictvim statniho rozpoctu,
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« pronikl do podstaty hospodafeni s finan¢nimi prostfedky z dlouhodobého hlediska,
spravné posuzoval pomér piredpokladaného vynosu, rizika a investi¢niho horizontu pfi
individualnim i kolektivnim investovani, logicky pfi tom uvazoval 0 vyhodnosti riznych
nastroji finan¢niho trhu

« byl schopny spoluprace S ostatnimi a chapal vyznam tymové prace, zejména simulaci
ekonomickych situaci typickych pro podnikové Ccinnosti (tykajici se zasobovani
a hospodareni s dlouhodobym majetkem),

« komunikoval na odborné¢ urovni prostfednictvim vSech dostupnych forem pisemné
i elektronické komunikace, pro vypocty vyuzival veskeré programové vybaveni, které se
mu nabizi kK dispozici

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je kromé¢ tradi¢ni metody vykladu za pouziti prostiedkli vypocetni
techniky samostatnd prace 74kl na pocitac¢ich, komunikace s zéky, pfipadné¢ vzijemnd
komunikace mezi zky. Zak se uéi pracovat s problémovymi piiklady, interpretovat je, vyuzivat
svych teoretickych znalosti, které si samostatné aktualizuje pomoci riznych informacnich
zdroji, reagovat na zmeény V predpisech aoperativné¢ je aplikovat, uvédomovat si
mezipfedmétové vztahy a aplikovat vSeobecné znalosti. Dal§imi metodami pouZzitymi ve vyuce
jsou vetejné prezentace zakl, vzajemné hodnoceni zakl a sebehodnoceni, projektové metody
vyuky, tymova prace a kooperace, vyuzivani riiznych moznosti prostiedkli vypocetni techniky
ve vyuce.

Hodnoceni vysledkt zaku

Pii hodnoceni vysledkl zaki je tfeba vést Zaky ke spolupraci S vyucujicim na hodnoceni
a zvlasté vést zaky K sebehodnoceni. Zaci jsou hodnoceni ustné i pisemné. Hodnoceni se
vyjadiuje slovni analyzou vykonu, vysvétlenim a nasledné pétistupiiovou klasifikaéni stupnici.
Pti hodnoceni je kromé& znalosti, védomosti a dovednosti pfi pisemném projevu hodnocena:

. odbornost,

« komplexnost,

« peclivost,

o piesnost,

- matematickd spravnost vypocti,
. graficka Gprava praci,

« celkovy vzhled.

Pti Gstnim zkouSeni, které méa dopliujici charakter, je kladen diiraz zejména na:

« souvislost ustniho projevu,

« Srozumitelnost,

pohotovost a rychlost reagovani,

« odborné vyjadiovani,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatkii a vedeni diskuze 0 nich,
« dovednost spolupracovat a tymové hledat feSenti,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

Pii zavérecné klasifikaci se berou v uvahu i samostatné prace Zaka, aktivita zaka v hodinach
a jeho zajem 0 problematiku a celkovy vztah k pfedmétu.

rowr

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dédna Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakti Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.
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Popis pfinosu predmétu ekonomicka cvic¢eni k rozvoji klicovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce ekonomickych cviteni k tomu, aby:
« byl motivovan déle se vzdelavat a peCovat 0 sviij intelektualni rozvoj,
. uplatiioval rizné zptsoby prace S predpisy — zdkony, vyhlaSkami, nafizenimi atd., umél
efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani,
. vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje, véetné zkusenosti svych i jinych lidi.

Kompetence k FeSeni problémi
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné K feSeni problému a navrhl zptisob feSen,i
« spolupracoval pfi feSeni problémi S jinymi zaky,
« volil prosttedky a zpiisoby vhodné pro splnéni riiznych aktivit,
- uplatioval pii feSeni problému rizné metody mysleni a myslenkové operace.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. se vyjadfoval pfiméfen¢ Ucelu jedndni a komunikaéni situaci Vv projevech mluvenych
i psanych a vhodné se prezentoval,

« formuloval své myslenky srozumitelné asouvisle, v pisemné podobé pichledné
a spravng,

« aktivné se ucastnil diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,

« zpracovaval jednoduché texty na béZna i odborna témata a rtizné pracovni materialy,

« dodrZzoval odbornou terminologii,

« zaznamenaval pisemn¢ podstatné mySlenky a udaje z textl a projevl jinych lidi,

« dosahoval odborné zpiisobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni,

« chapal vyhody znalosti odbornych problémd pro zivotni i pracovni uplatnéni,

o dosdahl odborné zpusobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni Vv ekonomické
a administrativni oblasti,

« byl motivovan K prohlubovani svych odbornych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

. reagoval adekvatné na hodnoceni své prace a svého vystupovani, ptijimal radu i kritiku,

« pfijimal a odpovédné plnil svétené tikoly,

« pracoval v tymu,

. prispival Kk vytvareni vstiicnych mezilidskych vztahi aumél predchazet osobnim
konfliktim,

. adaptoval se na meénici se Zivotni apracovni podminky apodle svych schopnosti
a moznosti je pozitivné ovliviioval, byl piipraven feSit své socidlni i ekonomické
zélezitosti, byl finan¢né gramotny,

« podnécoval praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepSeni prace afeSeni ukold, nezaujaté
zvazoval navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
Zak je veden k tomu, aby:
« dodrzoval zakony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
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« jednal vsouladu s moralnimi principy azasadami spole¢enského chovani, prispival
Kk uplatnovani hodnot demokracie,

« chapal vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednal v duchu udrzitelného rozvoje,

. si uvédomoval spoluodpovédnost pii zabezpeCovani ochrany zivota a zdravi ostatnich,

« se aktivn¢ zajimal 0 politické a spoleCenské déni U nés a ve svete.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

74k je veden k tomu, aby:

« m¢l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti,

« si uvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,

. znal alternativy uplatnéni odborného vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavatell
na odbornost,

« um¢l ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich piilezitostech,

« vhodné komunikoval s potencidlnimi zamé&stnavateli, prezentoval sviij odborny potencidl
a své profesni cile,

. znal obecna prava a povinnosti zaméstnavatelti @ pracovnikd,

« rozumél podstaté a principim podnikani, mél piedstavu 0 pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani,

. dokazal vyhledavat a posuzovat podnikatelské piilezitosti v souladu s realitou trzniho
prosttedi, svymi pfedpoklady a dal§imi moznostmi,

« se dokazal pisemné¢ i verbaln¢ seberealizovat pii vstupu na trh prace.

Matematické kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« aplikoval teoretické znalosti a postupy vypocti na praktické ptiklady,
« spravné pouzival mérné jednotky, penézni jednotky a jejich pfepocty,
« zvladal spravné graficky interpretovat vysledky vypoctl a ¢ist rizné formy grafického
znazornéni.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim a vyuzival ho pfi

vypoctech,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskéval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu,

« pracoval s informacemi z riiznych zdroji nesenymi na riznych médiich.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V predmétu ekonomicka cviceni se realizuji vSechna prufezova témata: Obcan v demokratické
spolecnosti, Clovék asvét prace, Clovék azivotni prostedi, Informa¢ni a komunikaéni
technologie.

V ramci PT Obcan v demokratické spole¢nosti je zdk veden ke schopnosti odolavat
mySlenkové manipulaci, ke které smétuji reklamni kampané penéznich domi v oblasti
bankovnictvi, pojistovnictvi ainvesticnich  spole¢nosti, k orientaci Vv informacich
zvefejniovanych Vv masovych médiich, Kk selekci informaci, jejich vyuzivani a kritickému
hodnoceni, schopnosti vyuZzivat uzakonéné a jednoznacné¢ formulované predpisy a pii
jednanich s ostatnimi ekonomickymi subjekty hledat vSestranné ptijatelna feseni pii volbé mezi
nastroji finan¢niho trhu, do kterych mohou fyzické i pravnické osoby investovat na zakladé
odiivodnéni dolozenych ekonomickymi propocty.
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V ramci PT Clovék a svét prace je zak motivovan K aktivnimu pracovnimu Zivotu a k Gsp&$né
kariéte, dokaze se orientovat V pravech a povinnostech zaméstnanci azaméstnavatell
i v zakladnich aspektech soukromého podnikani, je veden K praci s pfisluSnymi pravnimi
predpisy.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostitedi je zak pii probirani tematického celku Ob&zny majetek
a dlouhodoby majetek veden k tomu, aby pochopil souvislosti mezi riznymi jevy V prostiedi
a lidskymi aktivitami, chépal postaveni Clovéka V ptirod¢ a vlivy prostiedi na jeho zdravi
a zivot, porozumél souvislostem mezi environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi aspekty
ve vztahu K udrzitelnému rozvoji, respektoval principy udrzitelného rozvoje, ziskal piehled
0 pouzivani ekonomickych nastrojii pro zajisténi udrzitelného rozvoje a osvojil si zékladni
principy $etrného a odpovédného piistupu K zivotnimu prostiedi V osobnim a profesnim
jednani.

V ramci PT Informaéni a komunikaéni technologie je zak veden k tomu, aby byl schopen
pracovat pii probirani vSech tematickych celkid s prostiedky informacnich a komunikaénich
technologii a efektivné je vyuzival jak v pribéhu vzdélavani, tak pozdéji pti vykonu povolani,
stejn¢ jako V Cinnostech, které jsou a budou béznou soucasti jeho osobniho a obcanského
Zivota. Zak pii zpracovani jednotlivych piikladd z praxe pouziva internet, jeho prosttednictvim
ziskava dopliujici informace (napt. aktualizované zakony, vyhlasky, zdkonna opatfeni...), pfi
probirani témat Dané a Zdkonna pojisténi si ovéfuje vysi danovych sazeb, vysi odpocta
I algoritmy vypoctd pro rizné situace, které prakticky Zivot piinasi. Zna adresy webovych
stranek, na kterych muze hledat praktické informace, kalkuldtory srovnavacich vypocti,
kterymi si oveéfi své vysledky, adresy stranek s formulafi spravce dan€, okresni spravy
socialniho zabezpe€eni, zdravotnich pojiStoven, komerénich bank a pojiStoven, odesila
formulafe ptimo z webovych stranek i jako ptilohy e-maild, pfedstavuje své projekty a vypocty
prostiednictvim prezentaci zpracovanych v PowerPointu. Vyuziva k tomu vybaventi, které je ve
Skole k dispozici.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

¢esky jazyk a komunikace
ekonomika

ucetnictvi

matematika

informatika

informacni technologie

pisemna a elektronickd komunikace

Strana 186 (Celkem 332)



ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Ekonomicka cviceni — 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

Zak

e vyhotovuje pisemnosti tykajici se
vzniku, zmén a zaniku pracovniho
pomeéru

e vysvétli mzdovou, odvodovou
a dafiovou problematiku

e provadi mzdové vypocty a vypocty
odvodu a zalohy na dan ze mzdy

1. Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi
zdroji

e vznik, zmény a zénik
pracovniho poméru

o mzdové pfedpisy, formy
a slozky mzdy, nédhrady
mezd, davky nemocenského
pojisténi, socidlniho
zabezpeceni, dai z piijmu ze
zavislé Cinnosti

o na ptikladech vysvétli piinos
investice pfi vyuZziti cennych papirii
a obchodovani s nimi

e posoudi moznosti ulozeni penéz
a provadi obvyklé vypocty

e zvoli pouzivani nejbéznéjSich
platebnich nastroji a popise smeénu
penéz podle kurzovniho listku

e popiSe problematiku ziskani uvéru

e posoudi nabidky pojistnych produkti
a vybere nejvyhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své potieby

2. Financ¢ni trh

e Uloha finan¢niho trhu

e investi¢ni spolecnosti, burza

e komer¢ni banky

e urokovani

e sménarny

o stavebni spofeni, penzijni
pfipojisténi

e pojiStovny

o rozliSuje jednotlivé druhy materialu
o provadi zakladni propoCty spotieby
materialu a optimalizace zasob
a ndkupu, komentuje vysledky

e zapisuje na skladovou kartu

3. Zabezpeceni hlavni ¢innosti obéZnym
majetkem
e 0b&Zny majetek
e spotieba materidlu
e optimalizace z4sob a ndkupu

e rozlisi dlouhodoby majetek a jeho
zékladni druhy

e vyjadfuje stupeini opotifebeni pomoci
odpist
e provadi zapisy na evidencni kartu

4. Zabezpeceni hlavni ¢innosti
dlouhodobym majetkem
o dlouhodoby majetek
e opotiebeni
e pofizeni a vyfazeni
dlouhodobého majetku

e komentuje vznik, pribéh a zanik
obchodnich zavazkovych vztaht

5. Prodejni ¢innost, obchodni zavazkové
vztahy

e obchodni zavazkové vztahy —

vznik, zména, zajisténi, zanik
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provadi vypocty v oblasti
optimalizace zasob zbozi

kalkuluje ceny ve vyrobnim
a obchodnim podniku

vybird vhodné doklady

organizuje prubeh obchodniho
piipadu

e prub¢h prodejni ¢innosti,
sjednéani kupni smlouvy,
dodaci podminky, platebni
podminky

e realizace dodavky

Zak 6. Naklady, vynosy
e provadi jednoduché vypocty spojené * nakvlad}’/ ., Clen®ni, moznosti
se snizovanim naklada a zvySovanim smizovant o
trzeb e vynosy — ¢lenéni, moznosti
zvySovani
e vysvétli vzajemné souvislosti ceny,
zisku a velikosti prodeje, komentuje
vysledky
Zak 7. Zdroje financovani
o vlastni kapital, cizi zdroje
vypocita rentabilitu, obratku penéz, , , ,
* VPOt . ratkup e kratkodobé¢ financovani
sestavi platebni kalendar,
interpretuje vysledky e dlouhodobé¢ financovani
e provadi vypocty ¢asové hodnoty *  ¢as, Vynos, rlzv1,ko a, likvidita
< ~ . , ve finan¢nim fizeni
penéz a ukaze protikladnost vynosu
arizika
74k 8. ManaZerské ucetnictvi
. . , . kalkul fedbézné
e sestavuje kalkulace Uplnych nékladd, ¢ amaaceb redbézné
. 1 . o . a vysledné
neuplnych nakladd, interpretuje
vysledky o kalkulace uplnych
. , y a neuplnych nakladi
e zpracuje jednoduchy rozpocet Py
e rozpolty
74k 9. Soustava dani a zikonného pojisténi

pouziva zékladni danové pojmy

vypocte danovou povinnost kK DPH,
k dani z ptijmi fyzickych osob

a k dani z pfijmt pravnickych osob
se zahrnutim nejobvyklejSich
polozek ovliviiyjicich zaklad dané

sestavuje danova priznani
k nejobvyklej$im danim

propocitéa socialni a zdravotni
pojisténi zamestnavatele

a zamestnance, dovede pouzit
zékladni princip vypoétu pro OSVC

e soustava dani, pfimé
a nepfimé dané

e dan¢ z piijma, srazkova dan

o DPH, pfijata a uskute¢néna
zdanitelna plnéni

e silni¢ni dan

e spotiebni dan¢, ostatni dan¢

e socialni a zdravotni pojiSténi
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Fiktivni firma

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Fiktivni firma

Celkova hodinova dotace: 3. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

Celkem za studium 68 hodin

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu
Fiktivni firma je odborny pfedmét zaméfeny na praktické vyuziti ziskanych odbornych znalosti.
Je to volitelny predmét a vychazi z pozadavkt RVP.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu
Obecnym cilem pfedmétu je:

« doplnit teoretickou vyuku vétSiny predméti nacvikem praktickych cinnosti ve
Skolnim prostiedi s vyraznym propojenim na realné prostiedi,

« prakticky procvicit zakladni komunikativni, persondlni a odborné kompetence zaki,

« rozvijet komunikativni kompetence, a to i v cizim jazyce,

« posilit odpovédnost zaka za plnéni svétenych tkolli v pozadovaném case a kvalitg,

« posilit organiza¢ni schopnosti zaka a jejich samostatnost,

« rozvijet dovednost pracovat v tymu, ziskavat informace a samostatné se vzdélavat

Charakteristika uciva

Obsah pfedmétu fiktivni firma vyuzivd znalosti a dovednosti zakl ziskanych v ostatnich
pfedmétech, zejména odbornych ekonomickych a v cizich jazycich. Propojeni s redlnym
prostiedim firmy do znaéné miry nahrazuje praxi v realnych firmach. Zak se uéi plnit konkrétni
role ve firmé, jednat s ufady a vetejnosti, rozhodovat a nést za sva rozhodnuti odpovédnost.

Cile vzdélavani v oblasti citd, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka fiktivni firmy smétuje k tomu, aby se zak naucil:

« samostatné vyhledavat ptislusné informace,
« respektovat ndzor svého spoluzaka,
« pfiméfen¢ prosazovat své nazory,

« tymov¢ fesit praktické tkoly,
« nést zodpoveédnost za svou praci.

Vyukové strategie

Vyuka v pfedmétu fiktivni firma probihd ve specializované ucebné vybavené pocitacovou
technikou. Zakladni metodou je samostatnd prace zaka, ktery vyuziva PC techniku (balik
programu Microsoft Office — pro zpracovani riiznych pisemnosti Word a Excel, pro prezentaci
firmy hlavné¢ PowerPoint a grafické programy). Dtlezitou soucasti pro komunikaci firmy
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s vnéjSim prostiedi je internet. Pro korespondenci s obchodnimi partnery a veiejnosti vyuziva
zak elektronické posty. Dalsi metody vyuzivané pii vyuce jsou veiejné prezentace, projektoveé
metody vyuky, tymova prace a kooperace. Do vyuky je zafazena piiprava a Gcast na veletrhu
fiktivnich firem.

Hodnoceni vysledka zaku

Pti hodnoceni vysledki zaka ucitel hodnoti pfedevSim samostatnost zaki, podil na celkové
praci tymu. Kontroluje se a hodnoti vystupy z jednotlivych ¢innosti, dodrzovani stanovenych
termind, vystupovani zakl ve firm¢ a tymu. Hodnoceni je pribézné, tim slouzi k motivaci zaka
ke zlepSovani dovednosti. Pfi hodnoceni je kromé znalosti a dovednosti kladen diraz zejména
na:

« schopnost sebevédomé prezentace poznatki a vedeni diskuze o nich,
« dovednost spolupracovat a tymové hledat feseni,

« dovednost analyzovat vysledky prace a hodnotit je,

. odbornost,

« souvislost,

« peclivost,

o presnost.

Pti zavérecné klasifikaci se berou v tivahu i samostatné prace zaka, aktivita zaka v hodinach
a jeho zajem o problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou ddna Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakd Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho tadu.

Popis pfinosu predmeétu fiktivni firma k rozvoji kliCovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k uéeni
74k je veden pii vyuce fiktivni firmy k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat o sviij intelektudlni rozvoj,
- uplatioval rtizné zpisoby prace, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,
« znal moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani,
. vyuzival ke svému uceni rizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi.

Kompetence k ieSeni problémi
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potfebné k feSeni problému a navrhl zpisob
reSenti,
« spolupracoval pfi feSeni problémi s jinymi zaky,
« volil prostiedky a zpisoby vhodné pro splnéni riznych aktivit,
« uplatiiovat pfi feSeni problémi rtizné metody mysleni a mySlenkové operace.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« se vyjadfoval pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych
I psanych a vhodné¢ se prezentoval zejména pfi jednani v ramci fiktivni firmy a S realnymi
partnery,

. formuloval své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisesmné podob¢ pichledné a spravné,

« pisemné¢ zaznamenaval podstatné myslenky a udaje z textli a projevi jinych lidi,

« se aktivn¢ ucastnil diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje,
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« dosahl jazykové zpusobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni,

« chapal vyhody znalosti cizich jazyktl pro zivotni i pracovni uplatnéni,

« dosahl jazykové zptsobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni v ekonomické
a administrativni oblasti,

« byl motivovan k prohlubovani svych jazykovych dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« piijimal hodnoceni svych vysledkli a zptisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na
né reagoval, pfijimal radu i kritiku i od svych spoluzakid — spolupracovnikli v ramci
fiktivni firmy,

« ptijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,

« pracoval v tymu,

o pfispival k vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahli a umél piedchazet osobnim
konfliktim,

. se adaptoval na meénici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti
amoznosti je pozitivné ovliviioval, byl pfipraven fesit své socialni i ekonomické
zalezitosti, byl finan¢né gramotny,

« podnécoval praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté
zvazoval navrhy druhych.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
. dodrzoval zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidji,
« jednal v souladu s moralnimi principy a zasadami spolecenského chovani, pftispival
Kk uplatinovani hodnot demokracie,
« uvédomoval si spoluodpovédnost pii zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich,
« se aktivné zajimal o politické a spoleCenské déni u nés a ve svete.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« m¢l odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,
« si uvédomoval vyznam celoZivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni jazykového vzdelani na trhu prace a pozadavky zaméstnavateld
na jazykovou gramotnost,
« umél ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich piilezitostech,
« vhodn¢ komunikoval s potencialnimi zaméstnavateli, prezentoval sviij odborny potencial
a své profesni cile,
- znal obecnd prava a povinnosti zaméstnavatelii a pracovnikd,
« rozum¢l podstaté a principim podnikani, mél ptredstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikani,
« dokazal vyhledavat a posuzovat podnikatelské piilezitosti v souladu s realitou trzniho
prostiedi, svymi ptedpoklady a dalSimi moznostmi,
« se dokdzal pisemn¢ i1 verbaln¢ seberealizovat pii vstupu na trh prace.
Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzZivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii
74k je veden k tomu, aby:
« pracoval s osobnim pocitacem,
« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,
« komunikoval elektronickou postou,
« ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu,
« pracoval s informacemi z riznych zdroji nesenymi na riznych médiich.
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ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT )
V fiktivni firmé se realizuji tato prifezova témata — Obcan v demokratické spole¢nosti, Clovék
a svét prace, Informacni a komunikacéni technologie.

Clovék a svét prace

Hlavnim cilem realizace tohoto pfedmétu je vybavit Zaka kompetencemi, které mu pomohou
optimalné vyuzit osobnostnich a odbornych ptredpokladl pro spésné uplatnéni na trhu prace
apro budovani profesni kariéry. Ucast na veiejnych akcich (jako napt. burza skol, Den

otevienych dvefi, veletrh fiktivnich firem) probihajicich mimo bézny rdmec vyuky usnadiiuje
zéktm vstup do realného pracovniho prostiedi.

Informacni a komunikaéni technologie

74k je veden k vyuzivani prostfedkil vypocetni techniky pii ¢innosti firmy. Ui se pouzivat
konkrétni programy, vyhledava potfebné informace na internetu.

Obc¢an v demokratické spole¢nosti

V predmétu jsou zaci vedeni ke vhodné mife sebevédomi, aby uméli piebirat odpovédnost,
dovedli jednat s lidmi a fesit konflikty.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

ekonomika

ucetnictvi

matematika

informatika

pisemna a elektronicka komunikace
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Fiktivni firma — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
Zak o Uvod — seznameni Zika se fiktivni
o vysvétli zakladni aspekty firmou
soukromého podnikani, zalozeni
e popiSe zékladni pravni formy vznik
podnikant, ¢innost fiktivni firmy
e uvede zdkladni aspekty pracovniho zmena Gdaji, zapisy v OR
poméru, okoli fiktivni firmy
e popise a odlisi zaloZeni a vznik
spole¢nosti. ¢ Vedeni agendy ve firmé
dokumentace
74k inventura majetku
e zméni, vyplni zdkladni tdaje firmy pracovné-pravni vztahy
V obchodnim rejstiiku, umi je
opravit, e Priprava ¢innosti firmy - strategie
e provede inventuru majetku, podnikatelsky zamér,
e sestavi pracovni smlouvu a osobni ufFaVuJICI Yalna I}romada, .
dotaznik zaméstnance fiktivni firmy. piiprava zakladnich dokum?ntu,
ptiprava zpisobu vedeni evidence,
74k spoluprace s institucemi (OSSZ, VZP,
e zpracuje jednoduchy podnikatelsky banka, F,U’ ZU) ‘ ) ‘
ZAMEr obchodni a marketingova strategie
e vyhled4 informace v Zivnostenském . . ) .
zakoné a obchodnim zakoniku e Realizace marketingové strategie
e zpracuje jednoduchou spoleenskou zpracovani ?Ovy;h katalogt
smlouvu a dalsi pisemnosti pti zpracovant log'ell< olr;ny
zalozeni a vzniku spolecnosti, zpracovanl etawu iy
" . L o zpracovani dalSich propagacnich
e piipravi a zorganizuje ustavujici tedmats
valnou hromadu, preametu
. o , prazkum trhu
e vyhotovi zapis z ustavujici valné » .,
hromady ptiprava na veletrh fiktivnich firem
e vyhotovi pisemnosti pro VZP, OSSZ
a FU,
. \,/}v/hotow pisemnosti pfi zalozeni o Utetni a mzdovi agenda
uctu u banky. . C s v s
zakladni Gcetni operace (pfijaté
., a vydané faktury, hotovostni
Zak B .
L. o olin & ) a bezhotovostni placeni)
* sestavi Jednf),dlf,c yplan c1pnost1, ohodnoceni zaméstnancii
J graﬁi:%(ylvyjadrl organizaci FIF, mzda - vypodet
* uspofdda a vede porady, . kontrolni ¢innost
* vyhotovi pozvanku na poradu a zapis ptiprava na veletrh fiktivnich firem
z porady, inovace obchodni a marketingové
strategie
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vyhotovi propagacni pisemnosti
(letaky, katalog),

zpracovava doklady (paragony,
faktury, mzdové a vyplatni listiny,
piijmové a vydajové pokladni
doklady) vyplyvajici z ¢innosti FIF

vypocita a zauctuje mzdy a provede
povinné odvody z mezd,

sestavi a napiSe obchodni dopisy
(nabidky, poptavky),

vyhotovi objednavky a kupni
smlouvy.

provede kontrolu napt. propoctem
plnéni planu,
zjisti vysledek hospodaftent,

vyvodi zavéry ze zjisténych vysledkl

hospodareni.

Podnikani a ¢innost firmy

management (planovani, organizovani,

rozhodovéani)

navazovani kontaktd s obchodnimi
partnery a obchodovani s nimi
ptiprava na veletrh fiktivnich firem
snaha o rozsifeni okruhu zakaznikt
ucast na veletrhu

Zhodnoceni ¢innosti firmy
Kontrola ¢innosti firmy
Zhodnoceni vysledki hospodateni
Uétovani

Pracovné-pravni vztahy

Inventura
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Informatika

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Informatika

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

2. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
3. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
4. ro¢nik — 1 hodina tydné / 28 hodin za rok
Celkem za studium 232 hodin

Platnost uc¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu
Predmét informatika je povinny odborny piredmét, ktery si mohou Zaci zvolit jako maturitni
pfedmét vV ramci statni maturitni zkousky, a vychdzi z pozadavki RVP.

Obecny cil vyué¢ovaciho predmétu

V piedmétu informatika se zaci u¢i pracovat s vypocetni technikou, a to jak v oblasti hardware,
tak standardniho software. Pfedmét poskytuje zakiim védomosti a praktické dovednosti
potiebné k ovladani typického programového vybaveni pii feSeni ekonomickych uloh,
vyhotovovéani pisemnosti, vyhledavani informaci a komunikaci. Zaci jsou vedeni k chapani
a spravnému uzivani pojma z oblasti hardware, software a praci v pocitacové siti. Vyznamnou
soucasti je plné zvladnuti prace s informacemi v prostredi lokalni sité a v siti internet.

Predmét sméfuje K utvafeni a rozvijeni pocitatové gramotnosti Zaka, tj. schopnosti ovladani
a efektivniho vyuzivéani prostiedkl informacnich a komunikaénich technologii jak v prubéhu
studia v jinych pfedmétech, tak v dalsim vzdélavani, profesnim i osobnim zivoté

Charakteristika uciva

vV

Obsah uciva informatiky je rozloZen do ¢tyf ro¢nikll. Prvni ro¢nik je zaméfen na zaklady
hardware, praci S opera¢nim systémem MS Windows a zaklady zpracovani textu v MS Word.
Ve druhém rocniku pokracuje vyuka dalS$imi ¢astmi programového baliku MS Office — MS
PowerPoint a MS Excel. U¢ivo tietiho ro¢niku je zaméfeno na zpracovani grafiky rastroveé,
vektorové | webové. Ve ¢tvrtém ro¢niku jsou Zaci seznameni S databazemi a vyuzivaji znalosti
v feSeni komplexnich piikladii z oblasti ekonomiky, ucCetnictvi, ekonomickych cviceni,
matematiky, apod.

Na ucivo predmétu navazuje ve 3. a 4. roéniku povinné volitelny profilujici predmét informacni
technologie, ktery je zaméfen hlavné na oblast hardware a pocitacové sité.
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Cile vzdélavani v oblasti citl, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka informatiky sméfuje K tomu, aby zaci:

« ziskali motivaci Kk celozivotnimu vzdélavani,

. aktivné a tvotive pristupovali K feSeni problémt,

chapali pracovni ¢innosti jako piileZitost k seberealizaci,
« pracovali pfesné, disledné, odpovédné a vytrvale,

« ziskali diivéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci.

Vyukové strategie

V pfedmétu informatika jsou kombinovany riizné metody vyuky. Pro jejich volbu je rozhodujici
charakter latky, ucitelovo pojeti vyuky, uroven a predpoklady konkrétni tiidy a jednotlivych
zaka, ¢asové podminky a stale se rozvijejici technické moznosti.

Vyuka probiha v odbornych pocitatovych ucebnach, kdy kazdy zdk pracuje samostatné
U pocitace.

Z vyucovacich metod se pouziva vyklad, problémovy vyklad, vysvétlovani, instruktdz (vSe
s podporou vizualizace pomoci dataprojektoru), prace S odbornym textem, problémové situacni
metody. Zékladni moznosti pfedstavuji komunikace ve smérech ucitel < zdk a zak < zak
a samostatna prace.

StéZejni formou vyuky je cvi€eni pfi provadéni praktickych ukoli.

Hodnoceni vysledka zaku
Hodnoti se uroven zvladnuti poZadovanych védomosti a dovednosti

o u teoretickych védomosti dil¢imi pisemnymi testy nebo Ustnim zkouSenim
e udovednosti individudlng feSenymi praktickymi llohami

A4

Praktické ulohy maji pro vyslednou klasifikaci vyssi vahu.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevil, vykont, vytvort. Pfi Gstnim vyzkouseni oznami ucitel zakovi vysledek
hodnoceni okamzit¢.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci 0 kazdé¢ klasifikaci Zaka.
Pti klasifikaci sleduje zejména:

ucelenost, presnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatkt, fakti, pojmu, definic,

zakonitosti a vztahd,

« schopnost uplatiiovat osvojené poznatky adovednosti pii feSeni teoretickych
a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevi a zékonitosti,

« kvalitu mysleni, pfedevsim jeho logiku, samostatnost a tvofivost,

« aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem 0 n¢ a vztah k nim,

« piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost tstniho a pisemného projevu,

« kvalitu vysledki ¢innosti,

« osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

Ucitel se ve vyuce tidi dale Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani na Obchodni akademii
Neveklov. Zohlediiovan je také zajem zakl o predmét, jejich aktivita a tvarci ptistup vV ramci
hodin i mimo né¢.

Strana 196 (Celkem 332)



Popis prinosu predmétu informatika k rozvoji klicovych kompetenci
a aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce informatiky k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a pecovat 0 sviij intelektualni rozvoj,
. uplatnoval rizné zplsoby prace S textem, umél efektivné vyhleddvat a zpracovavat
informace,
o si umél vytvofit vhodny studijni rezim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani,
« aktivné pfijimal hodnoceni vysledkt svého uceni ze strany jinych lidi.

Kompetence Kk FeSeni problémi

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potfebné K feSeni problému a navrhl zptsob ¢i
varianty feseni,

« spolupracoval pfi feSeni problémil S jinymi zaky,

« vyhodnotil a ovéfil spravnost zvoleného postupu a ziskanych vysledkd,

« uplatioval pfii feSeni problému rizné¢ metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace.

Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné uzival pojmy z oblasti informacnich a komunikaénich technologii
« formuloval své myslenky srozumiteln¢ a souvisle,
. formuloval a obhajoval své nazory a postoje

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, piijimal radu i kritiku,
« piijimal a odpovédné plnil zadané tikoly,
. pracoval v tymu,
. ptispival K vytvafeni vstficnych mezilidskych vztahi aumél piedchazet osobnim
konfliktim,
« ovétoval si ziskané poznatky, kriticky zvazoval nazory, postoje a jednani jinych lidi.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrZoval nejen piirodni zadkony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,
« vnimal probiranou latku také v historickych souvislostech.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« st uvédomoval vyznam celoZivotniho uceni a byl pfipraven ptizplisobovat se ménicim se
pracovnim podminkdm,
« m¢l odpoveédny postoj K vlastni profesni budoucnosti.

Kompetence  pracovat sinformacemi  avyuzivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« navrhl pocitacovou sestavu véetné ptidavnych zatizeni pro rtizné oblasti pouziti,

« rozum¢l parametrim kli¢ovych komponent osobniho pocitace,
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« pracoval s osobnim pocitaem a dal$imi prostiedky informac¢nich akomunikaénich
technologii,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

. ziskaval informace z otevienych zdrojt, zejména pak z internetu,

. pracoval sinformacemi zriznych zdroji nesenymi na rtznych médiich (tist€nych,
elektronickych, audiovizualnich), ato isvyuzitim prostfedki  informacnich
a komunikacnich technologii,

« si uvédomoval nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdroji
a kriticky pfistupoval Kk ziskanym informacim,

« dodrzoval zasady bezpecnosti komunikace Vv pocitacovych sitich.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
pisemna a elektronickd komunikace
informacni technologie

zéaklady programovani

grafika na PC

matematika

ekonomika

ekonomicka cviceni

ucetnictvi

fiktivni firma

cizi jazyky
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Informatika — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

74k

popise historicky vyvoj prostiedkt
vypocetni techniky

porovna soucasné druhy pocitaci
sleduje vyvojové trendy v oboru

vysvétli pojmy data, informace, jednotka
informace, kod

prevadi ¢isla mezi dvojkovou, desitkovou
a Sestnactkovou ¢iselnou soustavou
pouziva jednotky velikosti informace
porovna princip analogového a digitalniho
zafizeni

uvede zakladni hardwarové komponenty
PC, vysvétli jejich funkei a uvede
parametry dulezité pro uZivatele a jejich
aktualni hodnoty

rozdéli a definuje ptidavna zafizeni a uvede
jejich parametry.

vysvétli vyhody a nevyhody propojent
pocitacii do site

popise zakladni d€lent siti

popiSe hardware a software nutny pro
vystavbu a provoz sité

vysvétli rozdil mezi serverem a stanici
vysvétli fungovani a strukturu internetu
uvede nejpouzivanéjsi sluzby internetu
popise moznosti pripojeni K internetu

1. Historicky vyvoj, soucasny stav

a tendence prostiedkii vypocetni techniky

2. Data, informace
- jednotky zaznamu, kody a formaty dat

3. Hardware
- zékladni stavebni prvky a jejich funkce

4. Sité a komunikace
- zakladni charakteristiky pocitacovych siti
- internet a jeho sluzby

vysvétli funkci opera¢niho systému a jeho
soucasnou strukturu

popise historii opera¢nich systému
vysvétli organizaci dat v pocitaci a tuto
znalost aktivné vyuziva

ovlada aktudlni verzi MS Windows véetné
nastaveni a konfigurace

efektivné vyuziva webovy prohlize¢
vyhleda informace na webu pomoci
katalogu i fulltextové

ovéfi vérohodnost, kvalitu a relevanci
informaci

5. Ovladani MS Windows

- funkce a vyvoj operacnich systému

- grafické rozhrani

- pracovni plocha, okna, soubory a slozky
- programy ve Windows

- konfigurace Windows

- prohliZec¢ a postovni klient
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vysvétli a porovna moznosti elektronické
komunikace

pouziva e-mail prostiednictvim postovniho
klienta i pomoci webového rozhrani
respektuje zasady bezpecné prace na
internetu

popise podstatu textovych procesort,
uvede nejznamé;jsi historické i soucasné
zastupce, vysvétli zakladni typy textovych
procesort i problematiku jejich
standardizace

spravné pouziva zékladni typografickou
terminologii

znd prostiedi textového procesoru, ktery si
individudlné nastavi a upravi pro efektivni
praci

vytvaii a upravuje strukturované textové
dokumenty vcetné vlozenych objektii
jinych aplikaci na profesiondlni irovni
dodrzuje zakladni typograficka a esteticka
pravidla

vysvétli princip hromadné korespondence
a tuto dovednost pouziva

6. Textovy procesor — MS Word

- principy, filozofie a nejrozsifené;si
software

- zaklady pocitacové typografie

- ovladani programu a orientace
V prostiedi

- psani, editace a vybirani textu,
formatovani pisma, odstavci
a vlozenych objekti, prace
s tabulatory, vzhled stranky a tisk

- préce se soubory, Sablony, styly,
zéhlavi a zapati

- sloupce, ohraniceni, stinovani, vzorky,
obsah, rejstiik, poznamky pod Carou,
oddily

- - hromadna korespondence

Informatika — 2. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

ucCivo

74k

uvede zékladni prehled software
pouzivaného na PC

vysvétli pojmy verze, lokalizace, upgrade,
patch, service pack

vysvétli pravni aspekty uzivani software

a popiSe moznosti jeho licencovani

pracuje s informacemi v souladu

S autorskymi zakony

uvede piehled rizik poskozeni a zneuziti dat
a moznosti ochrany a zabezpeceni

popise princip komprimace dat, komprimuje
a dekomprimuje data

1.Software a data

- rozdéleni programového vybaveni PC
- pravni ochrana a licencovani software
- prehled rizik poskozeni a zneuziti dat
- moZnosti ochrany a zabezpeceni dat

- Viry a antivirova ochrana

- komprimace dat

popisSe podstatu programti pro zpracovani
prezentaci, uvede nejznaméjsi historické

I soucasné zastupce

Vytvati a upravuje prezentace na
profesionalni Grovni

vyuziva Sablony a motivy instalované

V prostiedi programu

2.Prezentace — MS PowerPoint
- principy, filozofie a nejrozsifené;si
software
- ovladani programu a orientace
V prostiedi
- navrh a uprava snimku
- ptechody snimku
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e vytvoii funk¢ni prezentaci

- tvorba interaktivni a automatické
prezentace
- ulozeni prezentace

e popiSe podstatu tabulkovych procesori,
uvede nejznaméjsi historické i soucasné
zastupce

e vysvétli strukturu tabulky, adresaci bun¢k,
formaty a strukturu vzorce

e Zrealnych dat navrhne, sestavi a zformatuje
tabulku, pfipadné propojenou soustavu
tabulek

e vhodné vyuziva funkce

e vytvoii a upravi graf

e vyuziva databazové funkce tabulkového
procesoru

3. Tabulkovy procesor — MS Excel

- principy, filozofie a nejrozsifenéjsi
software

- ovladani programu a orientace
V prostiedi

- prace se soubory, sesit, list

- vkladani a uprava dat

- adresace bungk a oblasti, kopirovani
a prenos

- formatovani bungk, fadkua a sloupca

- funkce

- vytvafeni grafil a jejich Gpravy

- vyuzivani databazovych funkci

Informatika 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

78k

e vysvétli zdkladni pojmy z oblasti pocitacové
grafiky

e porovna vlastnosti, zplisoby pofizeni
a pouziti rastrové a vektorové grafiky

e vyfoti a upravi fotografie

e ovlada pfidavna zatfizeni urcend pro praci
V oblasti pocitaové grafiky

e tvoii jednoduchou rastrovou i vektorovou
grafiku

e vytvoii vlastni video, DVD

o vysvétli zakladni pojmy z oblasti tvorby
webovych stranek

e porovna vlastnosti, zplisoby poiizeni
a pouziti webovych prezentaci

e vytvoii pomoci vyvojového prostiedi
webovou stranku

e vytvoii jednoduchou webovou stranku
pomoci jazyka HTML

e publikuje stranku na internetu

1. Pocitacova grafika
zakladni pojmy — rastry a vektory, rozliSent,
barevna hloubka, grafické formaty

e rastrova grafika — zakladni néstroje pro
malbu, uprava fotografii, retuse a kolaz

e vektorova grafika — néstroje pro kresbu
zékladnich tvart, prace s objekty

e tvorba videa

2. Webové stranky

e zikladni pojmy — webova stranka, ramce,
vyvojove nastroje, programovaci jazyky

e nastroje pro tvorbu webovych stranek

e MS Publisher, MS Front Page

o jazyk HTML
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Informatika 4. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

popise podstatu databazovych systému

a oblasti pouziti, uvede nejzname;jsi
historické i soucasné zastupce

vysvétli zakladni pojmy z oblasti databazi -
pole, typ, zdznam, tabulka, relace, kli¢
navrhne a vytvoii strukturu jednoduché
databaze

pracuje Vv tabulkach, propoji tabulky pomoci
relact

vytvoii vSechny druhy dotazii

vytvoii formulafe a sestavy a pracuje s nimi

vlozi tabulku aplikace MS Excel do
dokumentu aplikace MS Word Klasicky,
jako objekt i s propojenim

vyuZije data v databdzovém systému MS
Access a v tabulkovém procesoru MS Excel
pro vytvoreni hromadné korespondence
importuje a exportuje data mezi aplikacemi
MS Office

1. Databazové systémy

e zakladni pojmy — E-R diagramy, datova
polozka, datovy typ, datovy zaznam,
databéze, primarni kli¢

e nejrozSitenéjsi software

e vytvoreni datové tabulky

e prace s daty vV zobrazeni datového listu,
kopirovani a presun dat, fazeni a filtrovani

e relace

e vytvoreni dotazu

e vytvoreni a uprava formulare
e vytvoreni a Gprava sestavy

2. MS Office

e propojeni aplikaci MS Office — Access,
Excel, Word

e vkladani tabulek a grafh aplikace MS Excel
do MS Word

e pievody tabulek MS Excel do MS Access
a opacné

e vyuzivani riznych datovych zdroji
V hromadné korespondenci
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Pisemna a elektronicka komunikace

Nazev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zam¢éfenti: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Pisemna a elektronicka komunikace

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok

2. ro¢nik - 3 hodiny tydné / 102 hodiny za rok
3. ro¢nik - 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok
4. ro¢nik — 1 hodina tydné /28 hodin za rok
celkem 300 hodin za studium

Platnost uc¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Pisemna a elektronickd komunikace je povinny odborny predmét zalozeny na komunikaci
prosttednictvim PC.

Obecny cil vyué¢ovaciho predmétu

Cilem pfedmétu je zvySeni produktivity a kvality prace na pocitaci. Psani desetiprstovou
hmatovou metodou je zdkladnim piedpokladem pro efektivni ovladéani pocitace a tvoii zaklady
tzv. klavesnicové gramotnosti. V oblasti elektronické komunikace jsou Zaci vedeni k jejimu
vyuzivani a stylizuji pisemnosti ve vyhovujici formalni upravé v souladu s normou pro tGpravu
pisemnosti. Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev
nejen z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a piedevS§im gramatické
spravnosti.

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrzeno do Ctyt ro¢nikll. Do prvniho ro¢niku je zafazen tematicky celek Zaklady
psani na klavesnici. Zaci se seznamuji s klavesnici pocitace a uéi se ji ovladat desetiprstovou
hmatovou metodou s pomoci vyukového programu. Dale se u¢i pofizovat zaznam podle
pfimého diktatu a zpracovavat text v textovém editoru. Seznamuji se i se zaklady upravy
seminarnich a ro¢nikovych praci.

Ve druhém rocniku se zaci zdokonaluji v rychlopise spozadovanou ptesnosti, navazuji
tematické celky Elektronicka komunikace a Manipulace s dokumenty. V celku Normalizovana
Giprava pisemnosti se Zaci seznamuji s CSN 01 6910. U&i se psat adresy na dopisni papiry i na
obalky a uc¢i se ovladat zékladni pravidla normalizované upravy pisemnosti. V dalSich
tematickych celcich se u¢i pohybovat se v Sabloné¢ pro psani obchodni korespondence a
stylizovat nejdtlezitéjsi obchodni dopisy, zpracovavat zadosti ob¢anti v€etné zddosti o misto a
strukturovaného Zivotopisu, osobni dopisy vedoucich pracovnikii a jednoduché prévni
pisemnosti. Zvladaji vyhotoveni tabulky v doporu¢ené upravé s vyuzitim tabulkového
procesoru. Zdokonaluji se v Upraveé textu pii znalosti korekturnich znamének. Rychlost a
presnost psani, korekturu textu a piepisovani textu s dopliiovanim spravnych gramatickych jeva
vyuzivaji pti statni zkouSce ze zpracovani textu na PC.
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Ve tfetim roc¢niku si zaci udrzuji ziskanou rychlost a pfesnost psani, jako hlavni uc¢ivo jsou
probirany tematické celky Komunikace v obchodnim styku, Pisemnosti pfi platebnim styku,
Vnitropodnikové pisemnosti, Personalni pisemnosti, Cizojazycna korespondence a Manipulace
s dokumenty. Vyuka sméfuje k vykonani statni zkousky z psani na kladvesnici.

Ve ctvrtém rocniku zaci vyuzivaji diive nabytych znalosti pifi praktickém zpracovani
dokumenti vétsitho rozsahu. Seznamuji se zékladnimi normami upravujicimi zpracovani
maturitnich praci nebo jinych praci, jejich typy, strukturou, metodologii, jejich praktickym
vyhotovenim a prezentaci. Veskera ¢innost sméfuje ke spravnému zpracovani maturitni prace
po formalni strance.

Cile vzdélavani v oblasti citll, postoju, hodnot a preferenci
Vyuka pisemné a elektronické komunikace smétuje k tomu, aby Zaci:

« chépali vyhody znalosti normy CSN 01 6910 pro uplatnéni v Zivoté i v zamé&stnani

o uvédomovali si vyznam pfedmétu v dobé kybernetizace a automatizace vSech
administrativnich a dalSich praci

« Dbyli motivovani k prohlubovani svych dovednosti v celozivotnim uceni v oblasti
novych progresivnich forem komunikace slouzicich ke stirdani jazykovych i
vzdalenostnich bariér

« ziskali multikulturni povédomi v oblasti komunikaénich technik

« soustfedili se na systemati¢nost a preciznost své prace

Vyukové strategie

Zakladnimi metodami prace je v prvnim ro¢niku zejména programova vyuka, kterd respektuje
individualni moznosti a schopnosti zakt, dale potom frontalni metoda vyuky, komunikace
S zéky, vzajemna komunikace mezi Zaky, vefejné prezentace zaki, projektové metody vyuky,
tymova prace a kooperace (pfi zpracovavani prezentaci z oblasti elektronické komunikace,
hodnoceni praci s chybami, pfi simulaci nékolika firem, které mezi sebou vzajemné obchoduji),
vyuzivani vSech moznosti ICT ve vyuce, sebehodnoceni a vzdjemné hodnoceni Zakd,
vyvozovani jevl, jejich zobectiovani a aplikace do pifibuznych jevi. Je kladen diraz na
neustalou kultivaci pisemného projevu. Do vyuky jsou zatazovany i exkurze, Skolni, meziSkolni
a mezindrodni internetové soutézZe.

Hodnoceni vysledka zaku

V ramci programové vyuky v prvnim ro¢niku vyhodnocuje vykony zaki sim program. Pfi
,Klasifikaci pisi zadany text, ktery nejprve musi opsat na dostatecnou, kdyZ splni podminky,
usiluji o dobrou, dale o chvalitebnou a vybornou. Desetiminutové opisy jsou hodnoceny podle
tabulky, kterd pfesné po mésicich stanovuje pozadavky na rychlost a pfesnost psani v prub¢hu
prvniho a druhého ro¢niku. Pozadavky na rychlost se pritbéZzné po mésici zvysuji (primerné po
10 tthozech). Ptesnost je od pocatku hodnocena stéle stejné. Na vybornou je ptipustné do 0,20
% chyb, na chvalitebnou do 0,40 % chyb, na dobrou do 0,60 % chyb a na dostate¢nou do 0,80
% chyb. Ve tretim ro¢niku se uz pozadavky neméni a zlistavaji na Grovni kvétna 2. ro¢niku.
Tam je stanoveny pozadavek na vybornou 200 ¢istych thozl za minutu a pfesnost 99,20 %,
coz je kone¢nym cilem vyuky psani naslepo desetiprstovou hmatovou metodou. Po
vyhodnoceni a klasifikaci opisu je vzdy ucitelem provedena analyza vykonii vSech zaku. Pti
hodnoceni vysledkti zaka v dalSich pracich je tfeba vést zaky ke spolupraci s vyucujicim na
hodnoceni a zvlasté veést zaky k sebehodnoceni. Pro tento ucel Zaci hodnoti jednu ndhodné
vybranou préci (tabulku, dopis nebo jinou pisemnost), ktera je prezentovana pomoci datového
projektoru a vSichni ji vidi. Déale dochazi ke skupinové a frontdlni praci, kdy Zaci dostavaji
predlozené pisemnosti (at’ uz prace své vlastni, prace spoluzakii, nebo prace pro tento ucel
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specialné publikované v Rozhledech) a maji v nich najit vSechny chyby. V tomto pfipad¢ se
zaci dostavaji do pozice hodnotitele a zndmkovano je to, jak zvladli hodnoceni (nikoliv co
predvedli sami). Hodnoceni je vyjadfovano slovnim zhodnocenim vykonu, vysvétlenim
a nasledné¢ pétistupniovou klasifikaéni stupnici.

Pti hodnocenti je kladen diraz zejména na:

schopnost vyjadieni myslenky prostfednictvim odbornych vyrazi v pisemném projevu,
« obsahovou spravnost dokumentt,

« vécnou spravnost dokumentd,

« gramatickou a stylistickou spravnost,

« formélni spravnost dokumenta a jejich esteticky vzhled,

« schopnost samostatné pracovat,

« dovednost zapojeni do tymové prace,

« schopnost sebevédomé prezentace poznatkii a vedeni diskuze o nich,
« tvir¢i pristup k predmétu,

« dovednost spolupracovat a tymové hledat feseni,

- schopnost analyzovat vysledky prace a hodnotit je.

P#i hodnoceni se klade dlraz na zvladnuti celého vyukového programu pro ovladani klavesnice
desetiprstovou hmatovou metodou ve stanoveném rozsahu, jako podminky pro dalsi klasifikaci,
znamkuji se vysledky rychlopisnych praci po celou dobu studia, pfi¢emz je jednou znamkou
hodnocena rychlost i pfesnost a zak musi splnit ob¢ kritéria, aby mohl byt prislusnou zndmkou
hodnocen, u pisemnosti se hodnoti jejich vSestranna spravnost a esteticka uprava.

Je také zohlednovana aktivita zakd ve vyucovani a jejich zéjem 0 probiranou problematiku.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakit Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.

Popis pfinosu predmétu pisemna a elektronicka komunikace k rozvoji
klicovych kompetenci a aplikaci prifezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Z4ci ovladaji klavesnici poéitace desetiprstovou hmatovou metodou a vyuzivaji editaéni funkce
textového editoru. Na zaklad€ znalosti normalizované Upravy a organizace pisemného styku
samostatné stylizuji zékladni standardni pisemnosti. Poznévaji a osvojuji si poznatky, pracovni
postupy a nastroje potiebné pro kvalifikovany vykon povolani a pro uplatnéni se na trhu préce.
U¢i se pracovat a jednat zodpovédng, cilevédoms, soustiedéng, vytrvale a peélivé. Zaci si
vytvareji odpoveédny ptistup k plnéni svych povinnosti a respektuji stanovena pravidla.
Rozvijeji své volni vlastnosti a pfijimaji odpovédnost za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani
a chovéni. Tyto odborné kompetence se propojuji a vzajemné dopliiuji s klicovymi.

Kompetence Kk uceni:
7k je veden pii vyuce pisemné a elektronické komunikace k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdelavat a peCovat o sviij intelektualni rozvoj,
« uplatiioval rizné zplsoby prace, umél efektivné vyhledavat a zpracovavat informace,
« st umél vytvofit vhodny studijni reZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani.

Kompetence k feSeni problémii:
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani tkolu, ziskal informace potiebné k feSeni problému a navrhl zptisob
feSeni,
« spolupracoval pii feSeni problému s jinymi zéky,
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« volil prostiedky a zptisoby vhodné pro splnéni riznych aktivit.

Komunikativni kompetence:

74k je veden k tomu, aby:

« se vyjadfoval pfiméfené ucelu jednani a komunikaéni situaci a v pisemnych v projevech
se vhodné prezentoval,

o formuloval své myslenky v pisemné podobé piehledné, srozumitelné, souvisle a
jazykové spravng,

« zpracovaval administrativni pisemnosti (napf. Zivotopis, zadost o zaméstnani) v ¢eském
1 cizim jazyce,

. se vyjadioval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

« dosahl odborné zpulsobilosti potiebné pro pracovni uplatnéni v ekonomické a
administrativni oblasti,

« chapal vyhody znalosti kancelafského psani a zdsad pisemné a elektronické komunikace
pro zivotni i pracovni uplatnéni,

« byl motivovan k prohlubovani svych komunika¢nich dovednosti v celozivotnim uceni.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, ptijimal radu i kritiku,
. ptijimal a odpovédné plnil svétené ukoly,
« pracoval v tymu,
. prispival k vytvafeni vstificnych mezilidskych vztahti a umél piedchazet osobnim
konfliktm.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
- respektoval kulturni specifika nasi zem¢ i jinych zemi,
« st uvédomoval vlastni kulturni, ndrodni identitu a pfistupoval s toleranci k identité
druhych,
. se aktivné zajimal o politické a spoleCenské déni u nés a ve svete.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
74k je veden k tomu, aby:
« mél odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti,
« siuvédomoval vyznam celozivotniho vzdélavani,
« znal alternativy uplatnéni odborného vzdélani na trhu prace a pozadavky
zaméstnavatelll na odbornou gramotnost,
« se dokazal pisemné i verbaln¢ seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Kompetence pracovat sinformacemi a vyuZivat prostiedky informacnich
a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« komunikoval elektronickou postou,

. ziskaval informace z otevienych zdrojt, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V pisemné a elektronické komunikaci lze realizovat vSechna Ctyii priifezova témata — Obcan
v demokratické spolecnosti, Clovék a svét prace, Clovek a zivotni prostiedi 1 Informacni a
komunikac¢ni technologie.
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K PT Obc¢an v demokratické spole¢nosti ptispiva piedev§im navazovani kontakt mezi
obdobné¢ zaméfenymi Skolami, Gi€ast v meziskolnich soutézich, spoluprace se zéky z rizného
prostiedi, a tim i posilovani vlastni §kolni identity. Skola spolupracuje s jinymi $kolami v rAmci
vyukového programu ZAV a aktivitami organizovanymi NUOV.

V ramci PT Clovék a svét prace je zak veden k odpovédnosti za vlastni Zivot, k uvédoméni si
vyznamu vzdélani pro Zzivot. Prostfednictvim realizace pisemné komunikace se
zaméstnavatelem, vnitropodnikovych pisemnosti, jednoduchych pravnich pisemnosti obchodni
korespondence, elektronické komunikace atd. jsou zaci motivovani k pracovnimu zivotu a
uspesné kariéte. Pisemna a elektronicka komunikace je predmét, ktery zaci urCité vyuziji ve
svém dal§im profesnim Zivote, a je tfeba, aby si vyznam spravnych pracovnich navykda, které
VvV tomto predmétu ziskaji, uvédomovali hned od pocatku vyuky predmétu a piipominali si ho
po celou dobu studia.

V ramci PT Clovék a Zivotni prostiedi je ik veden k tomu, aby poznaval svét a ucil se mu
rozumét, aby chapal vyznam strategie udrzitelného rozvoje svéta a seznamoval se s jejim
zajistovanim a aby chapal a respektoval nutnost ekologického chovani v souvislosti s lidskym
zdravim. V souvislosti s timto tématem jsou do opist zafazovany ¢lanky zabyvajici se ekologii.
Pti opisu zéaci bezmyslenkovité neopisuji pfedkladané texty, ale vnimaji jejich obsah, ktery se
kromé¢ environmentalni vychovy a ekonomickych témat zabyva pravé problematikou zivotniho
prostiedi.

V ramci PT Informacni a komunikaéni technologie je zak veden k tomu, aby spolehlivé
ovlddal vSechny funkce osobnich pocitacli, pfi domdci pfipravé na hodiny pracoval
S pocitacovou technikou, kterou musi nezbytné vlastnit nebo mit kazdodenné k dispozici,
komunikoval prostfednictvim e-mailové poSty s vyucujicim, zpracovaval zadané ukoly na PC
s pozadovanym vystupem (tisk, ulozeni na médium, ulozeni na sit, zaslani elektronickou
postou nebo jinym komunikaénim nastrojem), pracoval s multimedidlni technikou (PC,
dataprojektorem, fotoaparatem, digitalni kamerou, ...) — zejména pfi praci na projektech.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

¢esky jazyk a komunikace
némecky jazyk

anglicky jazyk
spolecenské veédy

pravo

ekonomika

ucetnictvi

ekonomicka cviceni
informatika
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Pisemna a elektronicka komunikace — 1. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI

uCivo

Zak

pise na klavesnici vSemi deseti a
naslepo

opise text 1 v cizim jazyce

zpracuje text s vyuzitim zvyraznéni a
formatovani

1. Zaklady psani na klavesnici

nacvik psani malych a velkych
pismen, diakritickych a
interpunk¢nich znamének, Cislic a
znacek

opisy cizojazycnych textl

nacvik upravy textu

o ovlada zaklady Gpravy seminarnich a * psani podle diktitu
ro¢nikovych praci
e piSe podle diktatu
Pisemna a elektronicka komunikace — 2. roénik
VYSLEDKY VZDELAVANI ucivo
Zik 1. Psani na klavesnici a zpracovani
e zvysuje rychlost a pfesnost psani pisemnosti
« efektivng zpracovavé text * zvySovdni rychlosti a pfesnosti
Vv textovém editoru psant , ,
e korekturni znaménka
o piSe podle diktatu e zpracovani textu V textovém editoru
74k e psani podle diktatu
e posila jednoducha sdéleni a
dokumenty v piiloze elektronickou L . .
postou 2. Elektronicka komunikace, manipulace
s dokumenty
* ovlada fax e clektronicka posta (e-mail)
e vyhledava potfebné informace na ¢ fax
internetu, napf. na adrese e Internet
WWW.NUOV.CZ nebo Www.zav.cz e cvidence a archivace dokladi
o zaklada a eviduje doklady své Skolni
¢innosti
74k 3. Normalizovan4 uprava pisemnosti
e rozliSuje normalizované velikosti *  velikosti papirti a obalek podie
o .o . normy
dopisnich papirii a obalek . ) .,
e pravidla normalizované Gpravy
e piSe spravné adresy na dopisni pisemnosti podle aktualni CSN
papiry 1 na obalky
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e akceptuje pravidla normalizované
upravy pisemnosti podle aktualni
CSN

e pouziva Sablonu pro psani obchodni
korespondence

e vyuziva zékladni pravidla pro
stylizaci obchodnich dopist

e piSe zadost, stiznost obcana ¢i jinou
pisemnost, ktera se pise na Cisty
papir bez predtisku

e piSe a stylizuje osobni dopisy a
vyuzivé zakladni pravidla pro jejich
upravu a stylizaci

e vyhotovuje plnou moc, dluzni Gpis a
potvrzenku

e zpracovava tabulky s vyuzitim
tabulkového procesoru a upravuje je

4. Obchodni dopisy
e cCasti obchodniho dopisu
e stylizace jednoduchych obchodnich
dopisii

5. Zadosti
e 7adosti obéanu
e stiznosti apod.

6. Osobni dopisy
e blahoptejné
e d¢kovné
e soustrastné
e zvaci

e omluvné
7. Jednoduché pravni pisemnosti
e plnd moc
e dluzni Gpis
e potvrzenka

8. Tabulky
e nalezitosti a druhy tabulek,
zpracovani tabulek na PC podle
pravidel vyZadovanych u statni

podle doporucenych pravidel zkousky
Pisemni a elektronicka komunikace — 3. roénik
VYSLEDKY VZDELAVANI ucCivo

Zak
e se neustale zdokonaluje v psani na

PC (rychlosti a pfesnosti) a ve
zpracovavani textu

e zpracuje na pocitaci poptavku,
nabidku, upravu nabidky,
objednavku, potvrzeni objednavky,
kupni smlouvu, odvolavku,
ptepravni dispozici, navésti zasilky
(avizo)

e vyplni na pocitaci formulat dodaciho
listu a daflového dokladu

1. Psani na klavesnici
e udrZovani rychlosti a pfesnosti psani
e zpracovani textu
e psani podle diktatu

2. Komunikace v obchodnim styku
e pisemnosti pfi uzavirani obchodnich
smluv
e pisemnosti pfi plnéni obchodnich
smluv
e pisemnosti pii poruSovani
obchodnich smluv
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vyhotovi reklamaci, urgenci,
upominky thrady faktury a odpovédi
na né

vypliiuje postovni poukazky

vyplni na pocitaci tiskopis piikazu
k uhradé

zpracuje na pocitaci ptikazy teditele,
smérnice, ob&ézniky, pokyny, zpravy
a hlaseni

vyplni formuléf cestovniho piikazu a
vyuctovani pracovni cesty

vypracuje zpravu z pracovni cesty
napise vnitini sd¢leni

nastylizuje a vhodn¢ upravi
pozvanku na poradu

vytvoii v pfislusném programu
prezencni listinu

vyhotovi zapisy z porad

sepiSe zadost o misto véetné
Zivotopisu

vyhotovi pracovni smlouvu, dohodu
0 provedeni prace a dohodu
0 pracovni ¢innosti

sestylizuje pisemnosti, které se
pouzivaji pii ukonCovani pracovniho
poméru jak ze strany zameéstnance,
tak ze strany zaméstnavatele

vyhotovi na pocitaci némecky dopis
S ptislusnou upravou

napisSe na pocitaci anglicky dopis ve
spravné Uprave

zapisuje a tiidi doslé listovni zasilky,
rozd€luje je k vytizeni, rozliSuje, kdo
podepisuje dopisy urcené k odeslani,

3. Pisemnosti pii platebnim styku
e hotovostni platebni styk
e bezhotovostni platebni styk

4. Pisemnosti pri organizaci a Fizeni

e pisemnosti komunika¢niho
charakteru

e pisemné doklady o pracovnich
cestach

e pisemny styk mezi
vnitropodnikovymi utvary

e piiprava porad a zaznam jednani

5. Personalni pisemnosti
e pisemnosti pfi nastupu do
zaméstnani
e pisemnosti pii ukonceni pracovniho
poméru
e ostatni personalni pisemnosti

6. Cizojazycna korespondence
e uprava némecké korespondence
e Uprava anglické korespondence

7. Manipulace s dokumenty
e piijem, tfidéni, zapisovani, ob¢h,
vyfizovani, podepisovani, odesilani,
ukladani a vyfazovani pisemnosti
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vyuziva pravidla pro ukladani a
vyfazovani pisemnosti

Pisemna a elektronicka komunikace — 4. roénik

VYSLEDKY VZDELAVANI uCIivo
24k 1. Vyznam a typy maturitnich paci
e rozd¢li zavérecné praci podle ., i .
typu, jejich obsahlf, rozsgalhu a 2. Nrorvmyvvz’tahujlarse K dpravé
pozadavcich na jejich zpracovani zvaverecnych pracl
e (CSNO016910
e aplikuje platné normy na upravu e CSNISO 690:2011
maturitni prace
 prakticky ovlada Gipravu 3. Struktura prace
maturitni prace, zejména e uvodni stranky (prohlaseni,
s ohledem na ¢lenéni textu, podékovani, abstrakt, kli¢ova slova,
vkladani obrazki, tabulek, grafu, pouzité zkratky...)
zachovani jeji pfedepsané e 0Obsah
struktury (neopomenuti zadné e Uvod
casti) e teoreticka vychodiska
o vklada citace, Cerpa ze zdroju e Vlastni prace
Vv souladu s autorskym zakonem * zaver
. . v e pouZité zdroje
* Prizpracovani vyuziva , e seznamy obrazkd, tabulek a grafii
rozsifenych moznosti textového tiloh
editoru (automatické generovani * priohy
obsahu, seznamt tabulek, grafii,
obrazku...) 4. Formatovani
e prezentuje svoji maturitni praci s  format pisma,
vyuzitim PowerPointu (piipadné o format odstavce,
jiného programu pro prezentaci) e format stranky...
5. Prezentace
e obsah a rozsah prezentace
e pravidla pro tvorbu snimk
e nacvik vlastni prezentace
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http://www.severskelisty.cz/redakce/csn016910.pdf

Hospodarské vypocty

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kéd a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Hospodarské vypocty

Celkova hodinova dotace: 1. ro¢nik — 2 hodiny tydné / 68 hodin za rok

Celkem 68 hodin za studium

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU

Koncepce vyuéovaciho predmétu

Hospodatské vypocty jsou povinny odborny pfedmét rozvijejici logické mysleni zaka, ktery
vede k samostatnému mysleni, pfispiva k jejich celkovému intelektualnimu rozvoji a vychazi
Z pozadavkt RVP.

Obecny cil vyu€ovaciho predmétu

Obecnym cilem hospodaiskych vypodti je vychova piemyslivého ¢loveka. Zak je veden k tomu,
aby si aktivné osvojil strategie feSeni tiloh a problému a rozliSoval kvantitativni vztahy v pfirodé
a spolecnosti. Vytvoti si dovednosti a ndvyky, které jsou potiebné pii vypoctech v ekonomické
praxi, rozsiii a si prohloubi védomosti, dovednosti a navyky, které¢ ziskal na zékladni Skole.

Charakteristika uciva

Ptredmét hospodarské vypocty ptipravuje Zaky k tomu, jak pocitat s pojmenovanymi ¢isly, jak
vyuzivat poméry a umeéry, procentovy a urokovy pocet a jak dat poznatkiim z matematiky
ekonomicky obsah.

Z4ci ziskaji nové védomosti o zmechanizovanych pocetnich postupech, procentovém poétu,
urokovém poctu, stiednich hodnotach. Zaci dokazi vytvofit tabulky a grafy na zaklad¢ dat,
chéapou grafické prostiedky.

Struktura udiva:

Ucivo je rozvrzeno do 1. ro¢niku s dvouhodinovou dotaci:
Pocitani s pojmenovanymi Cisly

Zmechanizované pocetni postupy

Prostiedky publikace

Procentuélni pocet

Urokovy podet

e Strfedni hodnoty

Cile vzdélavani v oblasti citl, postojt, hodnot a preferenci
Vyuka hospodatskych vypocti smétuje k tomu, aby zak:
« rozvijel svou schopnost ucit se a byl pfipraven celozivotné se vzdélavat,
« rozvijel aktivni pfistup k pracovnimu Zivotu,
« zvazoval a respektoval schopnosti své i schopnosti druhych,
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Vyukové strategie

V predmétu hospodaiské vypocty jsou kombinovany rizné metody vyuky. Pro jejich volbu je
rozhodujici charakter latky, ucitelovo pojeti vyuky, Groven a predpoklady konkrétni tfidy a
jednotlivych zaki, casové podminky a stale se rozvijejici technické moznosti.

Zakladni moznosti predstavuji komunikace ve smeérech ucitel < Zak a zZak <« Zak
a samostatna prace.

Ty jsou vyuzivany ve fazi seznameni Se S novou latkou, procvicovani, kontroly vysledka ve
vzdélavani i opakovani. Do vyuky jsou zafazovany problémové ulohy vyuzivajici hromadnou,
skupinovou i individuélni formu feseni, své misto ma projektové vyucovani.

Diky rozvoji ICT je samoziejmosti vyuZiti

« Multimedialnich technologii,
« osobnich pocitact.

Hodnoceni vysledka zaka

Podklady pro hodnocenti a klasifikaci Zéka ziskéva ucitel zejména témito metodami, formami a
prostiedky:

« soustavnym diagnostickym pozorovanim zéka,

« soustavnym sledovanim vykoni zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

« pisemnymi i Gstnimi zkouskami a didaktickymi testy,

« analyzou vysledki ¢innosti zaka,

« konzultacemi s ostatnimi uditeli a podle potieby i s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u zdkl s trvalejSimi
psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami,

« rozhovory se zakem a zakonnymi zastupci Zaka.

Ucitel oznamuje zdkovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevt, vykond, vytvort. Pfi Gistnim vyzkouSeni ozndmi ucitel zakovi vysledek
hodnoceni okamZité.

Pti hodnoceni jsou zaci vedeni ke vzajemnému hodnoceni a sebehodnoceni vlastnich vysledkd.
Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zéka.
Pti klasifikaci sleduje zejména:

« ucelenost, pfesnost a trvalost osvojeni pozadovanych poznatki, faktd, pojmi, definic,
zakonitosti a vztahi,

. schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych tkolt, pti vykladu a hodnoceni spolecenskych a pfirodnich jevii a zakonitosti,

« kvalitu mysleni, pfedevs$im jeho logiku, samostatnost a tvofivost,

« aktivitu v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢ a vztah k nim,

« piesnost, vystiznost a odbornou i jazykovou spravnost Gstniho a pissmného projevu,

« kvalitu vysledki ¢innosti,

« osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

Dalsi kritéria hodnoceni jsou dana Pravidly pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zakt Obchodni
akademie Neveklov, ktera jsou soucasti Skolniho fadu.
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Popis prinosu predmétu hospodarské vypocty k rozvoji klicovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCi

Kompetence k u¢eni
74k je veden pii vyuce hospodaiskych vypodti k tomu, aby:
« byl motivovan dale se vzdélavat a peCovat o sviij intelektualni rozvoj,
« ziskal pozitivni postoj k uceni,
. uplatiioval rtizné zpasoby prace stextem, ume¢l efektivné vyhledavat a zpracovavat
informace,
« si umél vytvofit vhodny studijni rezZim a podminky,
« znal moznosti svého dalSiho vzdélavani,
« aktivné pfijimal hodnoceni vysledkl svého uceni ze strany jinych lidi.

Kompetence k FeSeni problémi
74k je veden k tomu, aby:
« porozumél zadani ukolu, ziskal informace potfebné k feseni problému a navrhl zptsob ¢i
varianty feSeni,
kvantitativné odhadl feSeni,
« spolupracoval pfi feSeni problémi s jinymi zaky,
« vyhodnotil a ovéfil spravnost zvoleného postupu a ziskanych vysledki,
« uplatioval pfi feSeni problému rizné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace.

Komunikativni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« spravné uzival matematické a statistické pojmy,
« formuloval své myslenky srozumiteln€ a souvisle, v pisemné podobé¢ piehledné a logicky
spravng,
. formuloval a obhajoval své nazory a postoje,
« dokézal s porozuménim precist text s matematickymi symboly.

Personalni a socialni kompetence
74k je veden k tomu, aby:
« reagoval adekvatné na hodnoceni svého vystupovani, ptijimal radu i kritiku,
« piijimal a odpoveédné plnil svéfené tkoly,
« pracoval v tymu,
« ptispival k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahii a umél predchézet osobnim
konfliktim,
« ovefoval si ziskané poznatky, kriticky zvaZoval nézory, postoje a jednani jinych lidi.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
74k je veden k tomu, aby:
« dodrZzoval nejen ptirodni zédkony, respektoval prava a osobnost druhych lidi,

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam
Zak je veden k tomu, aby:
« si uvédomoval vyznam celozivotniho uceni a byl pfipraven ptfizplisobovat se ménicim se
pracovnim podminkam,
« mé&l odpoveédny postoj k vlastni profesni

Matematické kompetence
Zak je veden k tomu, aby:
« spravné pouzival a prevadél bézné jednotky,
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« pouzival pojmy kvantifikujiciho charakteru,
« provadél redlny odhad vysledku feseni dané ulohy,
« Cetl a vytvarel razné formy grafického zndzornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata

apod.),

Kompetence pracovat s informacemi a vyuzivat prostredky informacnich a
komunikaénich technologii

74k je veden k tomu, aby:

« pracoval s osobnim pocitacem a kalkulackou,

« pracoval s béznym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,

. ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

V hospodaiskych vypoctech se realizuje predevSim prifezové téma Informacni a
komunikaéni technologie. Zik je veden k tomu, aby dovedl vyuzit informaénich technologii
pfi numerickych vypoctech, tvorbé grafii a jejich aplikaci.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY
matematika
informatika
ekonomika
pisemna a elektronicka komunikace
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| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Hospodarské vypocty — 1. roénik

e objasni podstatu a vyznam
procentového poctu
e vypocita procentovou Cast,

VYSLEDKY VZDELAVANI uCivo
o 74k Pocitani s pojmenovanymi Cisly
e 0svoji si pojem hospodaiské e soustava zakonnych méficich jednotek
vypocty e odhad vysledkt
e charakterizuje hospodaiské e zaokrouhlovani &isel
vypocty na pikladu o e prevadéni pojmenovanych Eisel
* Odha}fh?e Vyslede’k na zaklrade e rozvadéni pojmenovanych &isel
qu’zm vlastnosti o €iselnych e zdkladni pocetni vykony s pojmenovanymi
fadach Sisly
¢ 10zlisi mezindrodni penézni
jednotky
e provede prevadéni a rozvadéni
5 pojmenovanych Cisel
Zak e Zmechanizované pocetni postupy
o aplikuje poznatky z matematiky pfi | e troj¢lenka
vysvétleni podstaty trojclenky e jednoduchy rozdglovaci podet
e vypocita neznamy ¢len jednoduché
umery
e sestavi a vypocita tlohy
rozdelovaciho poctu
o 7Zik e Prostfedky publikace
e Tabulky
e sestavi prehledné postupy vypoctil
a kone¢nych vysledkt
o vytvaii tabulky a formatuje dle e popis adruhy
pozadavkl normalizované Upravy | e tvorba tabulek
Zak
o Grafy
e graficky zndzomi vysledky e popis a druhy
vypocti e sestrojovani grafi
e popiSe prostiedky vykladu grafu
e sestroji spravné grafy po technické
strance
e rozezna a Cte grafy
. e Procentualni pocet
o Zak

zékladni pojmy procentuélniho poctu
feSeni zakladni uloh procentuédlniho poctu
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procentovy zaklad, procentovou
miru
fesi praktické tlohy

osvoji si zakladni pojmy a vztahy
urokového poctu

vypocita sazbu troku podle
zakladniho vztahu

rozeznd absolutni a odvozené tidaje
charakterizuje primér a ostatni
sttedni hodnoty k vyjadreni a
srovnani rovné

vypocita sttedni hodnoty

Urokovy pocet

zakladni vztahy v jednoduchém urokovani
jednoduché urokovani — vypocty

Stiedni hodnoty

pojem extenzivni a intenzivni veli¢iny
aritmeticky prameér

median

modus
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Zaklady programovani

Nézev skoly: Obchodni akademie Neveklov

Kod a ndzev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie
Zaméfeni: Informatika

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Vyucovaci predmét: Zaklady programovani

Celkova hodinova dotace: 2. ro¢nik — 1 hodina tydné/34 hodin z rok

3. ro¢nik - 1 hodina tydné/34 hodin za rok
Celkem za studium 68 hodin

Platnost u¢ebni osnovy: od 1. 9. 2016 pocinaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU:

Koncepce vyuéovaciho predmétu:

Zaklady programovani je volitelny profilujici pfedmeét pro zaky oboru obchodni akademie se
zamétfenim na informatiku.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu:

Predmét zéklady programovani seznamuje zaky se zaklady algoritmizace a programovani, které
jsou kli¢ové pro porozuméni principiim, na kterych je zalozeno fungovani pocitacti a potazmo
1 jakychkoliv programovatelnych zatizeni. Rozviji jejich schopnosti a dovednosti v oblasti
logického teSeni problémi, které mohou pozdéji vyuzit pii dalSim studiu informatiky, ale i v
jinych vyu€ovacich oborech, naptiklad v matematice.

Charakteristika uciva:

Obsah uciva zékladl programovani je rozloZzen do dvou ro¢nikli. U¢ivo se v kazdém roc¢niku
sklada z vykladu teorie a praktickych cviceni na PC. Ob¢ ¢asti budou realizovany v odborné
ucebné ICT.

Vzdélavaci obsah vyucovaciho predmétu poméaha zédkovi orientovat se ve struktute a ¢innosti
pocitace, poznat dalsi moznosti jeho vyuziti, dikladngji zvladnout praci s riznymi druhy
software (vyvojova prostiedi programovacich jazyki, moznosti vyuziti maker v kancelafskych
programech). Zna¢na Cast obsahu pfedmétu je pfimo zaméiena na rozvoj algoritmického
mysleni zaki a jejich schopnosti logicky fesit problémy.

Cile vzdélavani v oblasti citl, postoju, hodnot a preferenci:
Vyuka zdkladl programovani smétuje k tomu, aby Zaci:

« chapali proces algoritmizace obecnych postupt

« rozvijeli své logické mysleni

« byli motivovani k prohlubovéni svych znalosti a dovednosti dal§im zivoté¢

Vyukové strategie

Vyuka predmétu je koncipovana tak, aby vedla zdky samostatné uplatiovat jejich znalosti a
dovednosti v samostatnych cvi¢enich. Cast vyuky je nezbytné nutné realizovat teoretickou
formou, kdy jsou zakim vysvétleny a prezentovany potiebné informace ke zvladnuti daného
tematického celku. Pfi této vyuce je v maximalni mife vyuzivana prezentacni technika k
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nazornym ukazkam a k zajiSténi zpétné vazby od zaka je nutné provadét systematické
ovetovani nabytych znalosti. Praktické vyuka probiha u pocitact, kdy kazdy zdk mtize pracovat
na zadanych ulohach samostatng. V uréeném tématu Zaci vypracuji zavéreénou praci. Zak v ni
uplatni vSechny nové ziskané znalosti a dovednosti a soucasné do této prace zakomponuje
dosazené¢ znalosti a dovednosti piedchozich tematickych celkl. Piipadné nedostatky a chyby se
rozebiraji kolektivné a spole¢né se hleda i nejefektivnéjsi feseni uloh.

Hodnoceni vysledka zaka

Zakladem pro hodnoceni je prubézna klasifikace individudlné zaddvanych tkoli. Dulraz je
kladen pfedevsim na praktické dovednosti, sleduje se zejména samostatnost a tvorivost zaka.
Hodnocené individudlné zpracovavané okruhy tvoii podklady pro celkové hodnoceni zaka.
Hodnoti se hlavné vztah k pfedmétu, aktivita v hodinach, sleduje se pfipravenost zdka na
vyucovani. Nejveétsi vahu maji kontrolni prace k zakon¢enym celktim, déle individualné fesené
a pak kolektivni pribézné tlohy.

Popis pfinosu predmétu zaklady programovani k rozvoji kliCovych
kompetenci a aplikaci prarezovych témat
ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI

Obc¢anské kompetence

74k je veden pii vyuce piedmétu zaklady programovani k tomu, aby:
« dbali na dodrzovani zakonu a pravidel chovani,
o jednali v souladu s mordlnimi a etickymi principy, piispivali k uplatiovani
demokratickych hodnot,
o uméli myslet kriticky — tj. dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se
manipulovat,
« tvorili si vlastni usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:
o formuloval své mySlenky srozumitelné¢ a souvisle, v pisemné podobé piehledné a
strukturovane,
« se aktivné ucastnil diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje, respektoval
nazory druhych,
. se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« realné posuzoval své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovéani,

« se efektivné ucil a pracoval, vyhodnocoval dosaZené vysledky a pokrok,

« vyuzival ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, se ucil i na zaklad¢ zprosttedkovanych
zkusSenosti,

« pfijimal hodnoceni svych vysledkil a zplisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na
né reagoval, pfijimal radu i kritiku,

« se dale vzdélaval.

Socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:
« se adaptoval na ménici se Zivotni a pracovni podminky,
« pracoval v tymu a se podilel na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti,
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« pfijimal a odpovédné plnil svétené tkoly,
« podnécoval praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukoll, nezaujaté
zvazoval navrhy druhych.

Kompetence k samostatnému FeSeni béZnych pracovnich i mimopracovnich problému

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadani tkolu nebo urcil jadro problému, ziskal informace potifebné k feseni
problému,

« navrhl zpiisob feSeni, popf. varianty feseni, a zdlivodnil jej, vyhodnotil a ovéfil spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky,

« uplatiloval pfi feSeni problémi rizné metody mysleni, pfedevsim logickeé,

. volil prosttedky a zptisoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuzival zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

Kompetence k vyuzivani prostfedkii informacnich a komunikaénich technologii a
efektivni praci s informacemi

74k je veden k tomu, aby:

. pracoval s osobnim pocitatem a s dalSimi technickymi prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii,

. se ucil pouzivat novy aplikacni software,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

. ziskaval informace z otevienych zdrojii, zejména pak z celosvétové sité¢ Internet,

« pracoval s informacemi, a to pfedevS§im s vyuzitim prostiedki informacénich a
komunikaénich technologii.

Kompetence k aplikovani zakladnich postupii p¥i FeSeni praktickych ukolu

74k je veden k tomu, aby:
« zvolil pro feSeni kolu odpovidajici postupy a techniky, pouzival vhodné algoritmy,
« provedl redlny odhad vysledku feseni praktického tkolu.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT

PT Obcan v demokratické spolecnosti:

Pfedmét vede k posilovani medialni gramotnosti zakd, tj. kritick¢ého odstupu od médii, ale
zaroven kompetenci k pouzivani médii pro vlastni vzdélavani nebo hodnotnou zabavu. Zak je
veden ke kritickému mysleni, informovanosti a odpovédnosti.

PT Clovék a Zivotni prosti-edi:

Predmét prispiva k vychove k péci o Zivotni prostiedi jen nepiimo. Uptednostnéni digitalnich
technologii multimédii eliminuje pouzivani filmovych materidlli a s nim souvisejicich ¢innosti,
pfi nichZ jsou pouZivany chemikdlie. Zaci jsou vedeni k separovanému sbéru pouzitych
monoclanki z pfenosnych piehravact a fotoaparatii, kazet s pasky atp.

PT Clovék a svét prace:

Ucitel, a zejména jeho smérovani zakd k vyuZzivani informacnich zdroji, poméha Zakim
orientovat se v nabidce vysokych Skol i pracovnich mist. Zak si vytvaii redlnou predstavu nejen

o svych schopnostech, ale i o moZnostech svého uplatnéni po absolvovani piislusného typu
sttedoskolského studia.

PT Informa¢ni a komunikac¢ni technologie:
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Z4ci jsou pfipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostiedky informaénich a
komunikac¢nich technologii a efektivné je vyuzivali v prubéhu vzdélavani i v pozdéjSim zivote.
Predm¢ét zaklady programovani soucasti a zaroven nadstavbou vyuky pfedmétu informacni a
technologie.

MEZIPREDMETOVE VZTAHY

« informatika
. pisemna a elektronickd komunikace
« matematika
. cizi jazyky
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Obghodni akademie Neveklov
Skolni 303, 257 56 Neveklov

| ROZPIS UCIVA

Obsah vzdélavani
Ziaklady programovani — 2. ro¢nik

vyjmenuje a vysvétli jednotlivé casti
postupu tvorby pocitacového programu

« vysvétli pojem algoritmus a popise jeho
zakladni vlastnosti, analyzuje a vysvétli
zadani dané¢ho problému

« vysvétli pojem myslenkova mapa, popise
moznosti  jejtho pouziti v ridznych
oborech

o pfipravi myslenkovou mapu feSeni
daného problému, zhodnoti myslenkové
mapy ostatnich zakt

« navrhne rizna feseni daného problémi a
zhodnoti je z hlediska vhodnosti pouziti

. feSeni problému rozd€li na nékolik
menSich Casti a ty zpracuje oddélene

. zapiSe a graficky znazorni algoritmy
feSeni jednotlivych ¢asti problému a z
nich sestavi vysledny algoritmus

. provede ladéni programu, odstrani
piipadné chyby v zdpisu algoritmu

o vysvétli  ostatnim  Zdkim  princip
fungovani jim navrZzeného algoritmu

o zhodnoti slaba mista algoritmu a
pfipadné navrhne jeho dal§i moZna
vylepSeni

. ptedvede ovladani prostfedi jazyka
KAREL

« demonstruje postup tvorby algoritmu pii
feSeni jednoduchych 1uloh v jazyce
KAREL

VYSLEDKY VZDELAVAN{ UCIvo
Zak
. vysvétli pojem pocitacovy program a 1. Algoritmus, algoritmizace ulohy

algoritmus a jeho vlastnosti
myslenkové mapy a jejich tvorba
zplisoby zapisu algoritmi
grafické znazornéni algoritmil
krokovani algoritmt

2. Jazyk KAREL

prostfedim jazyka KAREL

ovladani robota v interaktivnim
rezimu

zakladni ptikazy jazyka KAREL —
KROK, VLEVO, POLOZ, ZVEDNI
zpiisob definovani novych ptikazi
fidici struktury jazyka KAREL -
cyklus s pevnym poctem opakovani,
cyklus s podminkou na zacétku,
podminény piikaz

typy podminek v jazyce KAREL
behové chyby a jejich odstranovani

3. Dalsi programovaci jazyk

prostiedi programu

proménné, parametry

fidici struktury jazyka - cyklus
S pevnym poctem opakovani,
cyklus s podminkou na zacétku,
podminény piikaz

vypocty

procedury




Zaklady programovani — 3. ro¢nik

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvo

Zak

« pouziva zéakladni piikazy
strukturovaného programovani — sloZzeny
ptikaz, podminény ptikaz, cyklus s
podminkou na zac¢atku a na konci, cyklus
s pevhym poctem opakovani a zakladni
programové¢ struktury (procedury)

. objasni pojem identifikator, proménna,

datovy typ
. orientuje se v prosttedi vysSiho
programovaciho jazyka

« pouziva typy proménnych v jazyce (celé
¢islo, realné Cislo, logickd hodnota, znak,

fetézec)

. ovladd syntaxi jazyka (operatory,
zavorky, odd¢€lujici znaky)

. navthne zdkladni vstupné vystupni
procedury a funkce a aplikuje je ve svych
programech

o ilustruje zasady prehledného zapist
zdrojovych kodl v jazyce a pouziva je;
své programy doplituje komentari

« samostatné naprogramuje fesSeni
jednodussich tloh
« ve svych programech samostatn¢é

zhodnoti chyby

« s pomoci ucitele navrhuje a odladi i1

« posoudi moznosti dalSiho rozvijeni svych
dovednosti v oblasti programovani
(literatura, internetové zdroje, diskusni
skupiny, tutoridly)

« uvadi a velmi struéné popiSe nejbézné;jsi
programovaci jazyky a uvést oblast jejich
pouziti

1. Vyssi programovaci jazyk

e vyvojové prostiedi programu

o struktura a zakladni prvky programu
e proménné

e pfifazovaci piikaz

o prikazy vstupu a vystupu

e podminény piikaz If

o cykly While, Repeat, For

e C(iselné a fetézcové promeénné
o aritmetické operatory, zavorky
e typ logické operatory

e datovy typ pole

e textové fetézce

e podprogramy

o grafika
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Grafika na PC

Kéd a nazev oboru: 63-41-M/02 Obchodni akademie

Skolni vzdélavaci program: Obchodni akademie Neveklov

Zaméfeni: Informatika

Vyucovaci pfredmét: Grafika na PC

Celkové hodinova dotace: 3. ro¢nik - 2 hodiny tydné/68 hodin za rok

4. ro¢nik — 2 hodiny tydné/56 hodin za rok
celkem 124 hodin za studium

Platnost ucebni osnovy: od 1. 9. 2016 po¢inaje 1. ro¢nikem

| POJETi VYUCOVACIHO PREDMETU:

Koncepce vyuéovaciho predmétu:

Grafika na PC je povinny profilujici pfedmét pro Zaky oboru obchodni akademie se zamétenim
na informatiku.

Obecny cil vyuéovaciho predmétu:

Grafika na PC se podili na rozvoji grafického citéni zaka a praktickych dovednosti v oblasti
prace na PC a multimédii. Pfipravuje zaky na praci se soucasnou vypocetni a multimedialni
technikou a nabizi jeji mozné vyuziti v praxi. Pfedmét zaroven prohlubuje estetické citéni zaki
a rozviji jejich schopnost sledovat vyvojové trendy v oblasti pocitacové grafiky.

Charakteristika uciva:

Obsah uciva grafiky na PC je rozlozen do dvou ro¢nikt. U¢ivo se v kazdém ro¢niku sklada
z vykladu teorie, praktického pofizeni materidli a jejich nasledného zpracovani na PC.
Prednaska a zpracovani materialti bude realizovano v u¢ebné ICT. Ziskavani materiali mize
prob&hnout v interiéru i exteriéru Skoly.

Obsah uciva je orientovan do nasledujicich oblasti:

- teorie procesu pofizeni, digitalizace a zdznamu obrazovych dat
« prace s prostiedky pro ziskavani grafického materialu

« prace se softwarem pro zpracovani obrazu

« prezentace a uchovani vytvorenych produkti

Obrazovy vjem, zvlasté v pohyblivé formé, vede diky své zajimavosti k vétS§imu zajmu o obsah,
zvlasté pak byl-1i zpracovan samotnymi zaky pod ucitelovym vedenim. Prezentace uciva timto
zpusobem jej nejvice piiblizuje osobnim zkuSenostem zak, a proto obsahuje také motivacni
prvek. Vyuzivani multimedialni techniky, a to ptfedevsim jeji vyuzivani samotnymi zaky, vede
k mnohem népaditéjsi a pfinosnéjs$i komunikaci i spolupréci jak pfi praci s multimédii ve Skole,
tak pfi mimoskolnich ¢innostech zakt v jejich volném case.

Cile vzdélavani v oblasti citll, postoju, hodnot a preferenci:
Vyuka grafiky na PC smétuje k tomu, aby Zaci:

« prohloubili své estetické citéni
« byli motivovani k prohlubovéni svych znalosti a dovednosti dal§im zivoté¢
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Vyukové strategie

Vyuka predmétu je koncipovana tak, aby vedla zaky samostatné uplatiiovat jejich znalosti a
dovednosti v samostatnych cvi¢enich. Cast vyuky je nezbytné nutné realizovat teoretickou
formou, kdy jsou zdkiim vysvétleny a prezentovany potiebné informace ke zvladnuti daného
tematického celku. Pfi této vyuce je v maximalni mife vyuzivana prezentacni technika k
nazornym ukazkdm a k zajiSténi zpétné vazby od zakd je nutné provadét systematické
oveétovani nabytych znalosti. Prakticka vyuka probiha u pocitacu, kdy kazdy zak mtze pracovat
na zadanych tlohidch samostatng. V uréeném tématu Zaci vypracuji zavéreénou praci. Zak v ni
uplatni vSechny nové ziskané znalosti a dovednosti a soucasné do této prace zakomponuje
dosazené znalosti a dovednosti pfedchozich tematickych celki. P¥ipadné nedostatky a chyby se
rozebiraji kolektivné a spolecn¢ se hleda 1 nejefektivnéjsi feseni uloh.

Hodnoceni vysledka zaka

Zakladem pro hodnoceni je prubézna klasifikace individudlné zaddvanych tkoli. Duraz je
kladen pfedevs§im na praktické dovednosti, sleduje se zejména samostatnost a tvotfivost zaka.
Hodnocené individudlné zpracovavané okruhy tvoii podklady pro celkové hodnoceni zaka.
Hodnoti se hlavné vztah k pfedmétu, aktivita v hodinach, sleduje se pfipravenost zdka na
vyucovani. Nejveétsi vahu maji kontrolni prace k zakon¢enym celktim, déle individualné fesené
a pak kolektivni pribézné tlohy.

Popis pfinosu predmétu grafika na PC k rozvoji klicovych kompetenci a
aplikaci prarezovych témat

ZARAZENI KLICOVYCH KOMPETENCI
Obcanské kompetence

74k je veden pii vyuce grafiky na PC k tomu, aby:
« dbali na dodrzovani zakonti a pravidel chovani,
o jednali v souladu s moralnimi a etickymi principy, pfispivali k uplatiovani
demokratickych hodnot,
o uméli myslet kriticky — tj. dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se
manipulovat,
« tvorili si vlastni usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

74k je veden k tomu, aby:
« se aktivné ucastnil diskusi, formuloval a obhajoval své nazory a postoje, respektoval
nazory druhych,
. se vyjadfoval a vystupoval v souladu se zasadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence

74k je veden k tomu, aby:

« realné posuzoval své dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani,

. se efektivné ucil a pracoval, vyhodnocoval dosazené vysledky a pokrok,

« vyuzival ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, se ucil i na zakladé zprostfedkovanych
zkusSenosti,

« ptijimal hodnoceni svych vysledkii a zpisobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na
né reagoval, ptijimal radu i Kritiku,

« se dale vzd¢laval.
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Socialni kompetence

74k je veden k tomu, aby:
« se adaptoval na ménici se Zivotni a pracovni podminky,
« pracoval v tymu a se podilel na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti,
« podnécoval praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feSeni ukold, nezaujaté
zvazoval navrhy druhych.

Kompetence k samostatnému ieSeni béZnych pracovnich i mimopracovnich problémi

74k je veden k tomu, aby:

« porozumél zadani tkolu nebo urcil jadro problému, ziskal informace potiebné k feseni
problému,

« navrhl zpisob feSeni, popf. varianty feseni, a zduvodnil jej, vyhodnotil a ovétil spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky,

« uplatnoval pfi feSeni problému rizné metody mysleni, predevsim logické,

« volil prostfedky a zpusoby (pomticky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuzival zkusenosti a védomosti nabytych dfive.

Kompetence k vyuZivani prostiedki informacnich a komunikaénich technologii a
efektivni praci s informacemi

Zak je veden k tomu, aby:

. pracoval s osobnim pocitacem a s dal$imi technickymi prostiedky informacnich a
komunikac¢nich technologii,

« se ucil pouzivat novy aplikaéni software,

« pracoval s béznym zakladnim a aplika¢nim programovym vybavenim,

« ziskaval informace z otevienych zdroji, zejména pak z celosvétové sité Internet,

. pracoval s informacemi, a to pfedev§im s vyuzitim prostfedkti informacnich a
komunika¢nich technologii.

Kompetence k aplikovani zakladnich postupii p¥i FeSeni praktickych ukolu

74k je veden k tomu, aby:
« zvolil pro feseni ukolu odpovidajici postupy a techniky, pouzival vhodné algoritmy,
« proved| realny odhad vysledku feseni praktického tkolu.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

74k je veden k tomu, aby:

« Zéci se naudi spravné pouzivat novou odbornou terminologii a zaélefiovat ji do vlastni
komunikace s okolim nejen ve Skole, ale 1 v §irsi spole€nosti

« Kromé vlivu uciteld se zaci velkou mérou ovliviiuji navzajem. Na cvicenich se projevuje
osobnost Zaka, jeho snaha pomoci, poradit, podnécovat ostatni, Zak projevuje svlij nazor
a konfrontuje jej s ostatnimi.

« Zaci se také cviéi ve svych verbalnich projevech, jsou vedeni ke spravné komunikaci pii
prezentovani svych dovednosti a vysledkli. Poznatky a dovednosti, které¢ zak ziskava v
predmétu GPC, uplatni a dale rozviji v ostatnich odbornych i vSeobecné vzdélavacich
pfedmétech, protoze i zde se jiz predpoklada aktivni aplikace téchto znalosti.

ZARAZENI PRUREZOVYCH TEMAT
PT Obc¢an v demokratické spolecnosti:

Pfedmét vede k posilovani medialni gramotnosti zakd, tj. kritick¢ého odstupu od médii, ale
zaroven kompetenci k pouzivani médii pro vlastni vzdélavani nebo hodnotnou zabavu. Zak je
veden ke kritickému mysleni, informovanosti a odpovédnosti.
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PT Clovék a Zivotni prostiedi:

Predmét piispiva k vychove k péci o zivotni prostiedi jen nepiimo. Uptfednostnéni digitalnich
technologii multimédii eliminuje pouzivani filmovych materiala a s nim souvisejicich ¢innosti,
pfi nichz jsou pouzivany chemikalie. Zaci jsou vedeni k separovanému sbéru pouZzitych
m