Zakladni skola a matetska skola Cizkovice, okres Litoméfice, ptispévkova organizace

Benesova 236, 411 12 Cizkovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2023

Cislo jednaci: ZSMSCIZ 286/2023

1.  Obecna ustanoveni

1.1. Reditelka Zakladni $koly a mateiské Skoly Cizkovice, okres Litoméfice, piispévkova
organizace v souladu s § 30 odst. 1 zédkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou 14/2005 Sb.
v platném znéni, vydava skolni fad matetské Skoly, kterym se upfesiiuji vzéjemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zdstupci a zaméstnanci Skoly. Tato smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu skoly.

1.2. VSichni pracovnici matetské Skoly spolupracuji se zdkonnymi zdstupci déti a dalSimi
fyzickymi a pravnickymi osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve
prospech rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a vychovného plisobeni matetské Skoly,
rodiny a spolecnosti.

1.3. Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v MS a prokazatelnych zpiisobem (schiizka
rodi¢li) s nim byli seznameni vSichni zakonni zastupci déti (popt. péstouni) a zaméstnanci
Skoly.

2. Zakladni udaje

Mateiska skola Cizkovice je soucasti organizace Zakladni Skola a matefska Skola Cizkovice,
okres Litoméfice, piispévkova organizace.

Ztizovatel: obec Cizkovice

Reditelka $koly: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova

Adresa: Jiraskova 278, 411 12 Cizkovice

3. Prehled Cinnosti, cile pfedSkolniho vzdélavani

3.1. Mateiska Skola zajist'uje vSestrannou péci détem piedskolniho veéku, navazuje na vychovu
vroding. ZabezpeCuje vzdélavani v rozsahu obecné zavaznych piedpisi v oblasti
predskolniho vzdé€lavani. Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte
ptedskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na
osvojeni zdkladnich pravidel chovéni, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahd.

3.2. Obsah vzdélavani je uveden ve $kolnim vzd&lavacim programu ,,Ctvero ro¢nich dob®,
ktery je zpracovan podle RVP PV a je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a na
webovych strankach Skoly. PtfedSkolni vzdélavani vytvaii zakladni predpoklady pro
pokracovani ve vzdélavani.

3.3. Skolni vzdé&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

3.4. Ucitelky matetské Skoly provadeji u déti pedagogickou diagnostiku a v navaznosti na ni

poskytuji détem pii vzdélavani individudlni pfistup, pfipadné na doporuceni Skolského
poradenského zatizeni podplrna opatteni.



3.5.

3.6.

3.7.

4.1.
4.1.

Matetska Skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

— podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku,

— podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

— podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditétem,

— podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

— vytvaii zdkladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

— mnapomdha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho
vzdélavani,

— poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

— vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

Pti plnéni zakladnich cili vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matetskd Skola

postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a idi se

platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a_ustanovenimi

Vyhla:téky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*), v platném

znéni.

Mateiska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a dal§imi fyzickymi osobami

s cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni

vzdélavaciho a vychovného plisobeni matefské skoly, rodiny a spolecnosti.

Prava a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole nebo Skolském zafizeni
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole nebo $kolském
zatizeni

Déti maji pravo
1. Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav

a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

— Dité ma pravo, aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla,
obleceni, mista k zivotu, 1€katské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které
by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit).

— Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazent,
1 kdyZ nemé pravdu, prdvo na ptatelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti,
rasy €i socidlni skupiny).

— Dité¢ ma pravo na emocné kladné prostfedi a projevovani lasky (pravo Zzit
s kazdym ze svych rodi¢t, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se
ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni za
strany dospélych, pravo dostavat 1 projevovat lasku, ...).

— Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce
potvrzovat svoji identitu (pravo vyrist v zdravého télesné€ 1 duSevné, pravo byt
veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZzenstvi,
apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, prdvo na
soukromi...).

— Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii vlastni Zivot
(pravo ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, prdvo na chovéani piimétené
véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a Zzit svym vlastnim
zpusobem...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

4.1.2. Na kvalitni ptfedSkolni vzd€lavani v rozsahu poskytovaném matefskou Skolou

zarucujici optimalni rozvoj jejich schopnosti a rozvoj jejich osobnosti.

4.1.3. Na zajiSténi Cinnosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi

v rozsahu stanoveném ve Skolském zakon¢.

4.1.4. Na fyzicky i1 psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matefské skole.
4.1.5. Na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vSech ¢innosti Skoly.



4.1.8.

Zucastnit se viech aktivit MS v &ase dochazky, ke které byly piijaty, pokud to dovoli
jejich zdravotni stav.

Pokud je ve tfid¢ matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori
feditelka Skoly a vedouci matetfské Skoly podminky odpovidajici individudlnim
vzdélavacim potifebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankii tohoto
Skolniho tadu.

4.2. Déti maji povinnosti

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

4.2.6.

Dodrzovat spole¢né vytvorena pravidla spole¢ného souziti v matetské skole.

Ridit se pokyny zaméstnancti mateiské $koly.

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim mateiské Skoly (nenidit hracky,
pomtucky...).

Dodrzovat pravidla sluSného chovani (pozdravit, pod€kovat...).

Chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancti Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do
matetské skoly predmeéty, které mohou ohrozit bezpecnost déti.

DodrZovat pravidla hygieny.

4.3. Zakonni zastupci déti maji pravo

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.
4.3.5.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani
deéti.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti.

Na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Podilet se na déni v matetské Skole, G€astnit se riznych programil.

Vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou skoly (po ptedchozi domluvé
terminu).

4.4. Zakonni zastupci déti maji povinnosti

44.1.
4.4.2.

4.43.

4.4.4.

44.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

Predat dit¢ osobné ucitelce, kterd teprve potom za n¢j piebird zodpovédnost.

K vyzvedavani ditéte pisemné povéfit osobu neuvedenou v Evidencnim listé
(formulate u ugitelek nebo vedouci utvaru MS); bez pisemného povéieni nevydaji
ucitelky dit€ nikomu jinému nez jeho zakonnému zastupci.

Hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a informovat matetskou skolu o kazdé
zmén¢ zdravotni zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani ditéte.
Zajistit, aby dit€¢ bylo ucitelce pfeddno bez zjevnych ptiznakli onemocnéni
(kapénkova infekce, prijem, zvraceni, pedikuloza — v§i, teplota, ...).

Zamlceni zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani skolniho radu.
Bez zbytecného odkladu pievzit své dité v piipadé, Ze jsou ze strany mateiské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtiZich.

Ihned hlasit zmény v udajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni
pojistovny, telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti,
zdravotniho stavu ditéte, ...).

Na vyzvani feditelky Skoly ¢i vedouci tvaru matetské Skoly se osobné zucastnit
projednani zavaZznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

V tadném terminu uhradit Uplatu za piedSkolni vzdélavani (pokud feditelka
nerozhodla o osvobozeni ¢i prominuti Gplaty) a tplatu za Skolni stravovani.
Dodrzovat predpisy vydané feditelkou $koly — Skolni #ad matetské $koly, Vnitini
Smeérnici o Gplaté za predskolni vzdélavani, Provozni fad Skolni kuchyné a jidelny.
Dodrzovat pfi vzdjemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly a ostatnimi
zakonnymi zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.



4.4.11.

4.4.12.

4.4.13.

4.4.14.

4.4.15.

4.4.16.

Povinnosti pifi piedSkolnim vzdélavani déti: prihlasit své dit€é k povinnému
predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku).

Povinnosti pfi predskolnim vzdélavani déti: zajistit, aby dit¢ fddn¢ dochazelo do
matefské Skoly, pti prichodu do matetské skoly bylo vhodné a Cisté upraveno.
Povinnosti pfi predskolnim vzdélavani déti: na vyzvani feditelky Skoly nebo vedouci
mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

Povinnosti pti predskolnim vzdélavani déti: oznamit pfedem znamou nepfitomnost
ditéte, neni-li pfedem znamad, omluvit dit€¢ neprodlen¢ telefonicky nebo osobné.
Povinnosti pfi pfedSkolnim vzdelavani déti: dolozit divody nepfitomnosti ditéte, pro
které je vzdélavani povinné nejpozde¢ji do tii dnd ode dne, kdy jej k tomu ucitelka
nebo feditelka vyzve (formulat Omluvenka absence u uéitelek MS).

Zajistit ucast individudlné vzdéldvaného ditéte u ovéfeni urovné osvojovani
ocekavanych vystupli v terminech stanovenych skolnim fadem.

5. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

5.1. Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické cinnosti prava

5.1.1.

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaka,
nebo zdkonnych zéastupct déti a zadka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Aby nebylo do jejich pifimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami
acili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidln¢ pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti.

5.2. Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti povinnosti

5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.
5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.
5.2.10.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

Chranit a respektovat prava ditéte.

Chranit bezpec¢i a zdravi ditéte a pfedchazet vSiem formam rizikového chovéni ve
Skolach a Skolskych zafizenich.

Svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvafet pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvo;.

Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZitim osobni Udaje, informace
o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku.

Poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

Vénovat individualni pé¢i détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy. Dbat, aby se ¢innosti Skoly nenarusilo zdravi ditéte a jeho
zdravy vyvoj. Pedagogicti pracovnici berou ohled na vysledky 1€katfskych vySetieni,
zprav o vySetieni v pedagogicko- psychologickych poradnach a na sdéleni rodict
o ditéti.

Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy s novymi skute¢nostmi
zjiSténymi u zdka — problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy.

Evidovat a kontrolovat absenci Zak.

Ucitelé povéteni ranni ¢innosti (otvirani matetské Skoly) jsou na pracovisti nejméné
10 minut pfed zah4jenim provozu skoly.



5.2.11. Po skonceni ¢innosti ptekontrolovat poradek ve tfid¢, uzavieni oken, uzavieni

ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Ttidni knihu ukladéd na uréené misto
(sttil kantora). Pti odchodu z budovy kontrolovat uzavieni a zajisténi oken a dvefi.

6.  Povinnost pfedSkolniho vzdélavani

6.1. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

6.2. Povinné ptredskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
od 08:00-12:00 hodin.

6.3. Jinym zpiisobem plnéni povinnosti predSkolniho vzd€lavani se rozumi:

a) individualni vzdé€lavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochéazky
ditéte do mateiské skoly;

b) vzdé€lavani v ptipravné tiid¢ zékladni skoly a ve tiid¢ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni;

¢) vzdélavani v zahrani¢ni Skole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a skolského zakona.

6.4. Zakonny zastupce ditcte, které bude plnit povinnost ptedSkolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské
Skoly. Oznameni je povinen ulinit nejpozdé&ji 3 mésice pfed pocatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

6.5. Povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin.

6.6. Dité ma pravo se vzdélavat v matetské skole po celou dobu jejiho provozu.

6.7. Nalezitosti omlouvani netcasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola ,,zdkonni zastupci
déti maji povinnosti pii predskolnim vzdélavani déti.

7. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

7.1. Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml€enlivost a chranit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisli do styku.

7.2. Pravo déti a zdkonnych zéastupct déti na pristup k osobnim udajiim, na opravu a vymaz
osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich idaji se fidi smérnici
feditelky Skoly o ochran¢ osobnich udaji.

7.3. Zpracovani osobnich udajii déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct déti,
neni-li dan jiny pravni divod zpracovani téchto osobnich udajl; bliz§i Upravu obsahuje
smérnice feditelky Skoly o ochrané osobnich udajti.

8.  Stiznosti, ozndmeni a podnéty

8.1. K praci matetské skoly se podavaji u feditelky Skoly, ktera je v zdkonné lhuté vytidi nebo
postoupi nadfizenym organtiim.

9.  Uraz a evidence urazii

9.1. Uraz — postup feseni

9.1.1. Zranénému ditéti je poskytnuta neprodlené prvni pomoc (Zodpovida dozirajici

pedagog.).



9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

Dit¢ musi uraz oznamit vyucujicimu, dozirajicimu uciteli, pedagog informuje
neprodlené feditelku Skoly.

O urazu ditéte Skola poda bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho zdkonnému zastupci,
v piipad¢ potteby zajisti 1ékaiské osetfeni. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti
tomu, ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li
se o smrtelny uraz, poda skola nebo $kolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
mistné pislusnému Gtvaru Policie CR.

Dale o urazu podad Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaseni
pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zafizeni pojiSténo pro piipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zaki, pokud Skola nebo Skolské
zafizeni ma takové pojisténi sjednano.

Skola eviduje vSechny tirazy déti v knize Girazii, zapis je proveden do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola nebo $kolské zafizeni o urazu dozvi. Zaznam o urazu provadi
zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonaval nad zaky dohled. Pokud
byl uraz ohlasen dodate¢né zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec,
béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo vedouci utvaru ve spolupraci.
Vyucujici dbaji na spravné vyplnéni vSech udaji, které jsou v knize urazl
pozadovany,

Piislusny vyucujici ve spolupraci s feditelkou Skoly nahlési elektronicky
prostfednictvim internetovych stranek www.koop.cz a nasledné zapiSe ¢islo skodni
udélosti do tiskopisu, toto Cislo sdéli neprodlen¢ rodi€im a upozorni je, aby
kontaktovali Kooperativu, ktera je informuje o dal$im postupu feseni Skodni udalosti.
Zaznam o jakémkoli Grazu se vyhotovi také na zadost zdkonného zéstupce Zéka,
nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny zéaka, ptislusného inspektoratu Ceské $kolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie CR.

Skola (8kolské zafizeni) vyhotovi o Grazu, ktery nezptsobi nepiitomnost ditdte ve
Skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, Jedno vyhotoveni zdznamu o uUrazu pieda
Skola jeho zakonnému zastupci.

Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné,
ze ditéti bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zplisobené urazem, zasild Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendaini mésic,
nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné
74ka a piisluinému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

Zaznam o smrtelném Urazu (Pro ucely Skolskych pifedpisii se smrtelnym Urazem
rozumi takové poskozeni zdravi, které zpiisobilo smrt po Urazu nebo na jehoZz
nasledky dité¢ zemielo nejpozd€ji do jednoho roku od vzniku urazu.) zasila Skola
(8kolské zafizeni) navic jesté mistné piislusnému utvaru Policie CR, ato do
5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle pfedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazli, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazl, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udajti podle planych pravnich predpisi.

10. Stravovéani déti

10.1. Podminky stravovani déti vcetné tuplaty za stravné jsou uvedeny v Provoznim fadu
Skolni kuchyné a jidelny.

10.2. Skolni jidelna neni povinna zaji§tovat dietni stravovani. Na zakladé lékai'ského potvrzeni
je détem s dietami a potravinovymi alergiemi umoznéno nosit do MS stravu vlastni
(pedagogicky pracovnik ptedd provoznimu zaméstnanci SJ, ktery nasledné uloZi stravu na
ur¢ené misto a zajisti ohfev). Zakonni zastupci zodpovidaji za kvalitni stravu a Cistotu
nadob, ve kterych jidlo do MS pfinaseji. Dietni stravovani ditéte spolu konzultuji vedouci
pracovnici MS a SJ.



11.
11.1.
11.2.

11.3.
11.4.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Uplata za piedskolni vzd&lavani

Se fidi Vnitini smérnici o Uplaté za predskolni vzdélavani.

S touto smérnici je zakonny zastupce seznamen pied piijetim ditéte k predskolnimu
vzdélavani.

Zakonni zastupci déti jsou seznameni s kazdou zménou této smérnice.

V mateiskych $kolach déti, pro které je piedskolni vzdélavani povinné (a kterym MS
povinné poskytuje distancni zpiisob vzdélavani), uplatu nehradi. V piipadé¢ mladsich déti
stanovi feditelka Skoly maximalni vysi Uplaty pomérné poniZzenou podle délky omezeni
nebo pieruseni provozu, je-li délka omezeni nebo pferuSeni provozu vice nez 5 dnti
provozu v kalendainim mésici, ato ikdyby MS dobrovolné témto mlad$im détem
poskytovala vzdélavani distancnim zptisobem.

Piijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Do matetské Skoly ztizené obci nebo svazkem obci se prednostné
ptijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ¢tvrtého roku véku,
pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipad€ cizincli misto pobytu, v pfislusném Skolském
obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného
poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

Do matetské skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, po dohod¢ a podle
podminek mateiské Skoly i déti mladsi 3 let a starsi 6 let.

Piesna kritéria, podle kterych se déti do MS piijimaji, zvefejni feditelka $koly nejpozd&ji
meésic pfed planovanym zapisem do MS.

O terminech zapisu je vefejnost informovana prostfednictvim webovych stranek Skoly,
mistniho tisku, plakatt, vefejné vyvésky a na budovéch skoly (Zapis do mateiské skoly).

Zadost o piijeti st mohou zdkonni zéastupci stdhnout z webovych stranek, nebo vyzvednout
v ti§téné forme v matetské Skole.

Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predkladd zakonny zastupce ditéte:

— zéadost zdkonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani;

— potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
Zze je proti ndkaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci, tato podminka se nevztahuje na déti plnici povinné ptedSkolni
vzdélavani (rodi€e jsou vSak povinni informovat matefskou Skolu o zméné
zdravotniho stavu).

Pti piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani miize teditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jinad matei'ska Skola pierusila provoz.

Na zékladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka Skoly do 30 dnti ode dne pfijeti
zéadosti ve spravnim fizeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu
se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zékladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni.



13. Ukonceni predskolniho vzdélavani

13.1. Reditelka $koly miZe po piedchozim upozornéni pisemnd oznameném zakonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité¢ neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny;

b) zdkonny zastupce zdvaznym zplisobem opakované naruSuje provoz matetské Skoly;

¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1€kar nebo Skolské poradenskeé
zafizenti,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Ghrady.

13.2. Rozhodnout o ukonceni ptredskolniho vzdélavani nelze v ptipade ditéte, pro které je
ptredskolni vzdélavani povinné.

14. Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

14.1. Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného Cclenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

14.2. Cizinci ze tretich statd (nejsou obCany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani
a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dnil, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplikové ochrany, Zadatelé o udé€leni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici do¢asné ochrany. Povinné predskolni vzdelavani se vztahuje na obCany
jiného ¢lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez
90 dnt, dale na jiné cizince, ktef jsou opravnéni pobyvat na Gizemi Ceské republiky trvale
nebo pfechodné po dobu delsi nez 90 dnill, a na Gcastniky fizeni o udé€leni mezinarodni
ochrany.

15. Dochazka do skoly

15.1. Pfi pfijeti ditéte do matefské Skoly feditelka Skoly pisemné& dohodne se zakonnymi zéstupci
ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetfské Skole, zmény jsou provadény pisemnou
formou.

15.2. Povinné piedskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné ptedskolni vzdé€lavani se stanovuje vrozsahu 4 hodin denné. Povinnost
piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich skolach.

15.3. Zékonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte v povinném piedSkolnim
vzdélavani nejpozdéji nasledujici den od zacatku jeho neptfitomnosti, pisemné, telefonicky,
nebo osobné. Po navratu ditéte zdka do Skoly pisemné ve formulafi Omluvenka absence
ditéte v povinném PV (pfiloha €. 1) s uvedenim diivodi absence.

15.4. Jinym zptsobem plnéni povinnosti predSkolniho vzdelavani se rozumi
a) individualni vzdelavani ditcéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochdzky
ditéte do matetské Skoly,
b) vzdélavani v piipravné tfidé¢ zékladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,
¢) vzdélavani v zahrani¢ni §kole na tuzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.



Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetrské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

15.5. Piebirani/predavani déti

15.5.1.

15.5.2.

15.5.3.

15.5.4.

15.5.5.

15.5.6.

15.5.7.

Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do matetské Skoly predavaji dité
ucitelkdm matetské Skoly osobné.
Zakonni zastupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od uclitelek matetrské
Skoly v dob¢ urcené matetskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobg.
Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani
a predavani pii vzdélavani v matetské Skole.
Pokud si povétena osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
v mateiské skole a
a) pokusi se poverené osoby kontaktovat telefonicky;
b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn;
c) kontaktuje orgdn péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve
smyslu zdkona €. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni ochrané déti, v platném znéni;
d) ptipadné se obrati na Policii CR.
Uhradu nékladl spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.
Vstup do budovy mateiské Skoly je jistén elektronickym zatizenim. Pro bezpecnost
déti je dilezité, aby zakonni zastupci a jimi povéfené osoby vstupovali do budovy
jednotlivé a nevpoustéli s sebou cizi, neznamé osoby.
Pedagogicky pracovnik se zaruCuje za fadné obsluhovani bezpecnostniho zafizeni,
tedy nevpousténi osob, které se neprokazali svym jménem.

16. Zpusob vzdélavani

16.1. Individualni vzdélavani

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité
v odiivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individudln¢ vzdélavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdelavano pievaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 meésice pied pocatkem Skolniho roku.
V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno
feditelce matetské skoly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.
Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipad¢ jména, a pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

v piipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) davody pro individuélni vzdélavani ditéte.
Mateiska Skola ovéfi uroven osvojovani ocekévanych vystupli v jednotlivych
oblastech a ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.
Reditelka §koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zakonnym zastupciim sdélen
individualn¢, nebo s nimi dohodnut
Zakonny zéstupce ditcte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u ovéfeni. Reditelka $koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani,
ukon¢i na podnét vedouci matetské Skoly individudlni vzdélavani ditéte, pokud
zakonny zéstupce ditéte nezajistil i€ast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte
nemé odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzd€lavani ditéte nelze dité
opétovné individudlng vzdélavat.



16.2. Distan¢ni vzdélavani

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

Skola musi zadit povinné vzdélavat distanénim zptsobem z diivodu krizovych
opatfeni vyhlaSenych po dobu trvani krizového stavu podle krizového zakona,
z dtivodu nafizeni mimofadného opatieni, napf. mimofadného opatieni MSMT nebo
krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané vetejného zdravi.

Novelou ¢. 349/2020 Sb. s ucinnosti ode dne 25. 8. 2020 je stanovena povinnost
Skoly ve vymezenych mimotadnych situacich zajistit vzdélavani distancnim
zptisobem pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.

Je stanovena povinnost déti se timto zpusobem vzd¢lavat.

Informace k distan¢ni vyuce jsou rodi¢im predavany prostfednictvim emailu ¢i
telefonicky 1x tydng, Ihita na vypracovani kol je 1 tyden. Ukoly ke kontrole
rodiée piedavaji prostiednictvim emailu nebo schranky MS. Rodige i déti mohou
konzultovat vzdélavani s pedagogickym pracovnikem prostiednictvim emailu
a telefonicky.

Rodi¢e omlouvaji neucast ditéte na distanénim zplsobu vzdélavani telefonicky ¢i
prostfednictvim emailu,

Uhradu nakladii spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimofadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

17. Provoz a vnitini rezim mateiské $koly

17.1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matei'ské Skole

17.1.1

17.2.1

17.3.1

17.4.1

17.5.1

17.6.1

Mateiska skola je ztizena jako Skola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu
od 05:45 do 15:45 hod.

Déti se schazeji od 05:45 do 08:00 hodin, poté se budova Skoly z bezpecnostnich
divodi zamyka. Po piedchozi domluvé s ucitelkou lze pfivést dit€ vyjimecné
(navstéva lékare.) v jinou dobu.

Déti, které se neticastni odpoledniho vzdélavaciho programu, si rodi¢e vyzvednou ve
stanovené dobé od 11:45 do 12:15 hodin.

V odpolednich hodinach si lze dit¢ z matefské Skoly vyzvednout od 14:30 do 15:45
hodin.

V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo prerusSit. Rozsah planovaného omezeni nebo
pferuseni oznami feditelka Skoly nejméné 2 mésice predem, spole¢né se zvefejnénim
vysledku projednani se ztizovatelem.

Provoz matefské Skoly lze ze zadvaznych technickych ¢i organiza¢nich diivoda a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo preruSit i v jiném obdobi. Informaci
o omezeni nebo pferuseni provozu v takovém piipad€é zvetejni feditelka Skoly na
pristupném mist¢ ve Skole a na webovych strankadch Skoly neprodlené poté, co
o omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.

17.2. Piedskolni vzdélavani déti podle stanovené¢ho Skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probiha v zékladnim dennim rezimu (priklad).

05:45-08:00 | Prichod déti do materské skoly, predavani deéti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, individudlné
didakticky sdilené cinnosti

08:00-08:30 | Pohybové aktivity
08:30-09:00 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

09:00-09:30 | Volné c¢innosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamerené predevsim na hry a zajmovou c¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity

09:30-11:30 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip.
nahradni cinnost

11:30-12:15 | Obeéd a osobni hygiena deti




17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

18.

12:15-13:45 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individudlni prdace s detmi s nizsi potiebou spanku

13:45-14:15 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:15-15:45 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry, zajmove cinnosti a pohybové aktivity deti,
v pripade pékného pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly

Déti jsou dostatecné dlouho venku — divodem pro zruSeni pobytu venku je mraz pod
—10 °C, prudky dést’, vichfice, inverze, naledi a mlhy.

Uspotadani dne si mize ucitelka ptizptisobit momentalni situaci ve tfid¢, musi reagovat na
individualni moznosti déti, na jejich aktualni potieby.

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je uréen od 08:00 hodin.

Obédy je mozné odhlasit nebo ptihlasit v dobé do 06:00 hodin dané¢ho dne osobn¢ nebo na
telefonnich cislech:

Vedouci SJ 416 715915
SJ mobil 736 633 310

Odhléseni ¢i ptihlaSeni musi obsahovat jméno a ptfijmeni stravnika, den a jidlo, které ma
byt odhlaseno ¢i ptihlaSeno (piesnidavka, obéd, svacina).

Neodhlaseny obéd (v ptipad€ ndhlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobach pouze v prvni den nepfitomnosti. V ptipadé¢ del§i neomluvené
absence bude poplatek za obédy zruSen teprve 3. den.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Divodem vynechéani pobytu
venku je neptiznivé pocasi.

Potddani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefska Skola informuje
v dostate€ném piedstihu zdkonné zéstupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné pristupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotfadnymi finan¢nimi vydaji pro
zakonné zastupce, je Ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole, osobné,
pisemné, nebo telefonicky.

Zpisob omlouvani déti:

Rodice mohou omluvit neptitomnost ditéte osobné ve tiidé€ ucitelce, telefonicky na ¢islech

vedouci MS mobil 736 633 311
Klokanci 725 996 089
Berusky 736 633 311
Motylci 725 987 323

Krteéci 725 903 880

Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

18.1.Péce o zdravi a bezpe€nost déti pti vzdélavani
18.1.1. Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka prevezme od

zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka piedé zpét
zédkonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

18.1.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,

stanovi vedouci matetské Skoly pocet ucitelti tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo
nejvyse



a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou zatfazeny déti se s pfiznanymi podpirnymi opatienimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimecné muze tfeditelka zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 18.1.2. pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 18.1.2. pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

18.1.3. Pii zvySeni poctu déti nebo pii specifickych Cinnostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi ndroéném na bezpecnost uréi feditelka
Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim ukoniim a kterd je
v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé€, ktera vykondva cinnost mateiské
Skoly.

18.1.4. V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii
ptebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare. Také pii nastupu
ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zédkonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetfujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a mize byt
v kolektivu ostatnich déti.

18.1.5. Podavani 1€kt détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie,
diabetes...), je mozné pouze na zdkladé pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem
a feditelkou skoly.

18.1.6. Ddlezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdé€lavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zamérené na zdravy zpiisob zivota. V ramci
Skolniho vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality
a jinych forem rizikového chovani.

18.1.7. 'V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici
matefské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem tesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve
spolupraci se zakonnymi zéstupci, piipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zatizenich.

18.1.8. Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce
s rozsifenou plsobnosti skutecnosti, které nasvédCuji tomu, Ze dité je tyrano nebo
zanedbavano.

18.1.9. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichdzejicich osob.
Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budove.
Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.

18.1.10. V budovach a aredlu Skoly plati zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict,

19. Podminky zachazeni s majetkem materské Skoly

19.1. Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomuickami, hratkami a dal$imi vzdéldvacimi potfebami
a nepoSkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.



19.2.

19.3.

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni
zastupci po prevzeti dité¢te od ucitelky matefské Skoly pln€ zodpovidaji za bezpecnost
svého ditéte, pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby
neposkozovali majetek. V pfipadé¢ Ze zjisti jeho poSkozeni, neprodlen¢ nahlési tuto
skutec¢nost pracovnikovi Skoly.

Zamgéstnanci 1 rodi¢e odkladaji osobnich véci zaméstnanci a déti pouze na mista k tomu
urcena.

20. Informace o pribéhu vzdélavani déti

20.1. Zakonnym zastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na webovych strankach skoly, k nahlédnuti
u vedouci utvaru mateiské skoly.

20.2. Zakonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na ttidnich
schizkach.

20.3. Reditelka mateiské Skoly muaZe vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

21. Zavérecna ustanoveni

21.1. Skolni tad plati do odvolani.

21.2. Skolni ad je zvefejnén na webovych strankich 3koly, v prostorach mateiské $koly na
vSech mistech poskytovaného vzdélavani v Satnach déti a je k nahlédnuti u vedouci atvaru
matefské Skoly.

21.3. Skolni tad je zdvazny pro vsechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance
matefské Skoly.

21.4. Zrusuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

21.5. Skolni tad nabyva tginnosti dnem 01. 9. 2023.

Cizkovice dne 1. 9. 2023 Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova

teditelka Skoly



Priloha ¢. 1
Omluvenka absence ditéte v povinném predskolnim vzdélavani

OMIOUVAIM AIE ..ottt
jméno a piijmeni ditéte

z povinného piedskolniho vzdélavani

Jméno a prijmeni ZZ( RebO PESIOUNQ) .............c.cooeeeeiieiieiie ettt

podpis



DODATEK C. 1
ke smérnici ¢islo jednaci ZSMSCIZ 286/2023

Zakladni skola a matetska skola Cizkovice, okres Litoméfice, ptispévkova organizace

Benesova 236, 411 12 Cizkovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2024

Cislo jednaci: ZSMSCIZ 341/2024

Clének 12
Ptedmét Gipravy

1. Timto dodatkem se odstavec 12.2. ¢lanku 12 dle Dodatku €. 1 Smérnice méni a nove zni:
Do mateiské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, pfi volné kapacité
a podminek matetské Skoly se mohou pfijimat 1 déti mladsi 3 let a starsi 6 let.

Clanek 17
Ptedmét tipravy

1. Timto dodatkem se odstavec 17.2. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 1 Smérnice méni a nove zni:
Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu
probiha v zédkladnim dennim reZimu (p7iklad)

05:45-08:00 | Prichod déti do mateiské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim do
tridy, ranni zdjmové cinnosti (spontanni ¢innosti déti, namétové hry, vytvarné
a pracovni chvilky, komunitni kruh, logopedicke chvilky).

08:00-08:30 | Ranni cviceni (pohybové aktivity, zdravotni cviceni, relaxacni chvilky).

08:30-09:00 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

09:00-09:45 | Hlavni vzdéldvaci Cinnosti — spontanni i Fizené aktivity (hudebni, pracovni,
vytvarné, dramatizujici cinnosti, rozvijeni rozumovych, socialnich a fyzickych
znalosti a dovednosti déti, rozvoj tvorivosti, matematickych predstav, logického
mysleni, Fec, psychomotorické a kontakini hry). Osobni hygiena, p¥iprava na
pobyt venku.

09:45-12:00 | Pobyt déti venku, pip. ndhradni ¢innost.
Obéd, osobni hygiena.

12:00-13:45 | Pohddka prred spanim, odpoledni odpocinek dle individudlnich potieb déti.
Individudalni prdce s détmi s nizsi potrebou spanku (popr. spontanni nerusive
hry), relaxace

13:45-14:15 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:15-15:45 | Spontanni hry, spolecenské hry, vytvarné a pracovni chvilky nebo pohybové
aktivity na zahradé v MS (dle pocasi a individudlnich potieb déti.

2. Timto dodatkem se odstavec 17.5. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 1 Smérnice méni a nove zni:
PtihlaSovéani a odhlasovani stravy probihd na dny utery az patek nejpozdeji do 13:00 hod
den pfedem, na pondé€li 1ze odhlasit aZz do 06:00 hod téhoZ dne na mobil — 736 633 310.




Odhlaseni ¢i prihlaSeni musi obsahovat jméno a piijmeni stravnika, den a jidlo, které ma byt
odhlaseno ¢i prihlaseno (piesnidavka, obéd, svacina).
Neodhlaseny obéd (v piipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve
vlastnich nadobach pouze v prvni den nepfitomnosti.

3. Timto dodatkem se odstavec 17.6. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 1 Smérnice méni a nové zni:
Za ptiznivého pocasi pobyvaji déti venku po maximalni moznou dobu. Diivodem vynechani
pobytu venku je neptiznivé pocasi.

Clanek 21
Zaveérefna ustanoveni

1. Ostatni ustanoveni Smérnice véetné Dodatku €. 1. zlstavaji v platnosti.

2. Tento dodatek byl prokonzultovan a schvélen vedouci mateiské Skoly dne 20. 8.2024.
Pracovnici s nim byli sezndmeni nasledujictho dne. Dodatek je pfistupny vefejnosti na
webovych strankéch skoly.

3. Tato vnitini norma nabyvé G¢innosti v den uvedeny v zéhlavi.

V Cizkovicich dne 22. 8. 2024 Mgr. Be. Martina Pochobradska Tylova
teditelka Skoly



DODATEK C. 2
ke smérnici ¢islo jednaci ZSMSCIZ 286/2023

Zéakladni $kola a mateiské $kola Cizkovice, okres Litoméfice, piispévkova organizace
Benesova 236, 411 12 Cizkovice
ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5.2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.5.2025
Cislo jednaci: ZSMSCIZ 163/2025
Clanek 4

Predmét tipravy

2. Timto dodatkem se odstavec 4.4 clanku 4 dopliiuje bodem 4.4.17: PtinaSet do matetské

Skoly hygienické potieby ditéte (pleny, vlhcené ubrousky, ptebalovaci podlozky), pokud je
dité plenované.

Clanek 21
Zaveérefna ustanoveni

4. Ostatni ustanoveni Smérnice vcetné Dodatku €. 1. a €. 2 zlstavaji v platnosti.

5. Tento dodatek ¢. 2 byl prokonzultovéan a schvalen Skolskou radou a vedouci mateiské skoly
dne 31. 3.2025. Pracovnici s nim byli sezndmeni na Pedagogické poradé dne 23.4.2025.
Dodatek je ptistupny vetejnosti na webovych strankach skoly.

6. Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti v den uvedeny v z4hlavi.

V Cizkovicich dne 30. 4. 2025 Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
tfeditelka Skoly




DODATEK C. 3
ke smérnici ¢islo jednaci ZSMSCIZ 286/2023

Zéakladni $kola a mateiské $kola Cizkovice, okres Litoméfice, piispévkova organizace
Benesova 236, 411 12 Cizkovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025
Cislo jednaci: ZSMSCIZ 355 /2025
Clanek 3

Predmét tipravy

Timto dodatkem se odstavec 3.4 ¢lanku 3 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nové zni:
Ucitelky mateiské Skoly zakladaji kazdému ditéti portfolio, provadéji u déti pedagogickou
diagnostiku a v navaznosti na ni poskytuji détem pii vzdélavani individualni pfistup,
piipadné na doporuceni Skolského poradenského zarizeni podplirna opatieni.

Clanek 4
Ptedmét tipravy

. Timto dodatkem se odstavec 4.4.14 ¢lanku 4 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nove zni:
Povinnosti pii predSkolnim vzdélavani déti: oznamit pfedem znamou nepiitomnost ditéte,
neni-li predem zndma, omluvit dit€¢ neprodlené pies elektronicky Skolni systém Bakalafi.

. Timto dodatkem se odstavec 4.4.15 ¢lanku 4 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nove zni:
povinnosti pii predskolnim vzdélavani déti: pokud jiz zakonny zéstupce neucinil, doloZit
davody nepritomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do tii dnti ode dne,
kdy jej k tomu ucitelka nebo feditelka vyzve (ptes elektronicky systém Bakalati).

Clanek 5
Pfedm¢ét tpravy

. Timto dodatkem se odstavec 5.1.3 ¢lanku 5 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice rusi.

Timto dodatkem se odstavec 5.2. dopliiuje bodem 5.2.12:
Vyuzivat metody, formy a prostiedky dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdelavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti
Clanek 15
Pfedm¢ét upravy

. Timto dodatkem se odstavec 15.3. ¢lanku 15 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nove zni:

Zakonny zéstupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte v povinném predSkolnim
vzdélavani nejpozde€ji nasledujici den od zacatku jeho nepiitomnosti prostiednictvim
elektronického Skolniho systému Bakalafi, kde zaroven uvede divody jeho neptitomnosti.




—
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Clének 17
Ptedmét tipravy

Timto dodatkem se odstavec 17.5. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nové zni:
Stravné je mozné odhlasovat Ci ptihlasovat ptes elektronicky systém vzdy den piedem do
23:59 hodin. PfihlaSovani stravného probiha ptijmenim stravnika a PINem. Dalsi ndleZitosti
ke stravovani obsahuje Provozni fad Skolni jidelny.

Vedouci SJ1416 715915
ST mobil 736 633 310

Timto dodatkem se odstavec 17.7. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nové zni:
Poradani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefska Skola informuje v
dostatecném predstihu zékonné zastupce déti na webu Skoly a prostiednictvim
elektronického systému Bakalafi. U akci spojenych s mimoradnymi finan¢nimi vydaji pro
zakonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Timto dodatkem se odstavec 17.8. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice méni a nove zni:
Nepftitomnost pro onemocnéni, nebo Graz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyteéného
odkladu, v¢etné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matei'ské skole prostfednictvim
elektronického systému Bakalafi.

Timto dodatkem se odstavec 17.9. ¢lanku 17 dle Dodatku ¢. 3 Smérnice rusi.

Clanek 21
Zaveérecna ustanoveni

Ostatni ustanoveni Smérnice vcetné Dodatkt €. 1., 2. zGstavaji v platnosti.

Tento dodatek ¢&. 3 byl prokonzultovan a schvalen Skolskou radou a vedouci matetské skoly.
Pracovnici s nim byli sezndmeni na Pedagogické poradé¢ dne 25. 8. 2025. Dodatek je
piistupny vetejnosti na webovych strankach Skoly.

Tato vnitini norma nabyva Gc¢innosti v den uvedeny v zahlavi.

V Cizkovicich dne 26. 8. 2025 Mgr. Bc. Martina Pochobradska Tylova

feditelka Skoly



