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Skolni ¥ad

Gcinny od 23. 10. 2020 pro Zaky Stfedni odborné skoly pro administrativu EU, Praha 9, Lipi 1911

Organizace vyuky:
Vyuéoviéni zadind zpravidla v 8:00 hodin a je ukonceno nejpozdéji po 10. vyucovaci hoding, v 16:35 hodin.

Prava zaku

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Zaci maji v rdmci uéebnich osnov pravo na vyuku svym obsahem a formami odpovidajici sou¢asnym védeckym
poznatk(m, ‘ . . .

na pocatku vzdélavani byt pouceni o cilech vzdéldvani a profilu absolventa,

na pocatku $kolniho roku byt seznameni s uéebnim pldnem, formami vyuky, Skolnim fadem i s jejich pfipadnymi
zménami,

74&ci maji pravo G&astnit se teoretického vyu€ovéni, u¢ebni praxe a odborné praxe podle rozvrhu pfisludné tfidy
a aktudlni organizace 3kolniho roku, byt informovani o pfipadnych zménach v obsahu a organizaci vzdélavani,
na pocatku klasifikaéniho obdobi byt pouceni o pozadavcich a zplsobech klasifikace v kazdém vyuovacim
predmétu,

byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

74ci maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se jejich vzdélani,

mohou vyuZivat konzultace s jednotlivymi vyucujicimi, pfi studijnich a osobnich problémech také konzultace
s psychologem $koly nebo s dal3imi pracovniky Skolniho poradenského pracovisté,

74ci mohou v otazkach vychovy a vzdélavani, studijnich & osobnich problém vyuzit konzultaci s feditelem Skoly
nebo jeho zastupci,

7aci mohou zakladat v rdmci $koly samospravné orgéany zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na feditele skoly s tim, Ze feditel Skoly se jejich stanovisky zabyva,

prezentovat své nazory na chod 3koly a kvalitu vyuky v orgénech $koly — zejména zakovské radé, ktera slouZi
jako poradni organ feditele Skoly,

vyjadiovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vzdélavéni, pficemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

pfi dodrzeni etického kodexu a zakladnich pravidel slusného chovani publikovat své nazory prostfednictvim
$kolnich webovych stranek, zakovského Casopisu nebo socialnich siti,

aktivné se podilet na zkvalitfiovani pedagogického procesu prostiednictvim konstruktivnich navrh,

zletili Zaci mohou volit a byt voleni do Skolské rady,

z&ci mohou vyuZivat $kolni knihovny k zapUjceni beletrie i studijni literatury,

vyuzivat $kolni poéitatovou sit, Wi-Fi sit a internet k ziskdvani informaci a kontaktd potfebnych pro vzdélavani,
vyuZivat za stanovenych podminek kopirovaci zafizeni a tiskarny,

vyuzivat Skolni jidelnu ke stravovani,

vyuZivat pfidélenou Satni skririku pro odkladani obuvi a svrchniho odévu.

Povinnosti Zakt

PRA

dodrzovat $kolni fad, dodriovat pravidla sluného jednani a spole¢enského chovani, respektovat pracovniky
Skoly a své spoluzaky,

dochazet do skoly pravidelné a vcas podle stanoveného rozvrhu hodin a ztcastiovat se vyucovani viem
povinnym a volitelnym vyuéovacim pfedmétim, které si zak zvolil, pfichazet do Skoly nejméné deset minut pred
zatatkem vyuéovani a mit s sebou pomdicky potiebné k vyuce,

pro vstup do budovy, evidenci dochazky 7k, vydej stravy a ve Skolni knihovné je vyuzivana cipova karta ISIC,
kterou si Zaci povinné prostrednictvim Skoly pofidi,

nosit do $koly pouze véci potiebné pro vyuku, nenosit do Skoly vétsi ¢astky penéz, zbrané, Sperky a jiné cennosti
- za jejich pripadnou ztratu Skola neodpovida,

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
Systém managementu jakosti nasi Skoly byl registrovdn u Intertek Semko Certification AB
jako vyhovujici poZadavkim normy ISO 9001:2008
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mobilni telefony, dalSi komunikacni zafizeni a prostfedky ICT b&hem vyuky vyuZivat vhradné podle pokynl
vyucujiciho ke studijnim Géeltm,

fidit se pripadnymi zménami v rozvrhu,

pfipravovat se na vyuku, pfi vyuce plnit tkoly stanovené vyucujicim a vyuky se aktivné Géastnit,

v dobé vyucovéni zachovévat ve viech prostorach $koly klid,

ucebnu Zak opousti pouze se souhlasem vyuéujiciho, pfi pfechodu do jiné u¢ebny si z4ci odnaseji vSechny své
Vvéci,

. povinnosti Zakovské sluzby:

e udrZovanipofadku ve tfidé — mazani tabule pfed kaZdou vyuéovaci hodinou nebo podle potieby vyucujiciho,
doplfiovani kfidy, fix{, pfindseni a odnaseni pomaicek,

e provdadéni kontroly ucebny pfi néstupu do vyu€ovéni — na pfipadné nedostatky ihned upozorni vyucujiciho,

e pokud se vyuCujici nedostavi do péti'minut po zazvonéni do uéebny, upozorni na tuto skuteénost zastupce
reditele,

e hlaSeni nepfitomnych zak,

zakdm je ve smyslu pfislusnych pravnich pfedpist v arealu $koly a pf¥i viech akcich organizovanych Skolou

zakdzano koufeni, rovnéi je zakazano pozivani alkoholu a ostatnich néavykovych latek, jejich donaska,

prechovévani a distribuce; (cast na vyuce pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky je povaZovéna za

mimoradné zédvazné poruseni Skolniho fadu a maze byt dGvodem vylougeni ze $koly,

v prostordch Skoly Zaci udriuji pofadek, dodriuji predpisy bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci, pfedpisy

pozarni ochrany a hygienické predpisy tak, aby nedochézelo k poskozovéni zdravi jednotlivce a jeho spoluzdkad,

zavady ohroZujici bezpecnost, zdravotni potize ¢ traz hlasi 2ék neprodlené vyulujicimu, tfidnimu uciteli nebo

nejblizSimu pracovniku skoly,

Z4ci se mohou pohybovat vyhradné v prostordch uréenych pro vyuku a odpotinek - vstupovat do ostatnich

prostor Skoly mohou Z4ci pouze s vyslovnym souhlasem odpovédné osoby. Vzhledem k véku, rozumové a mravni

vyspélosti miZe aredl $koly nezletily zak samostatné opustit v dobé poledni prestavky, vyhlagené volné hodiny

nebo pfi pfechodu na organizovanou vychovné vzdélévaci ¢innost — do télocviény, bazénu, kina, divadla, na

koncert, exkurzi apod.

akce pofddané mimo Skolu budou vidy oznameny 3kiim i jejich zékonnym zastupclim nejméné jeden den

pfedem. O presném &asovém harmonogramu, mistu srazu i rozchodu budou zakonni zastupci informovani

prostfednictvim Skolniho systému Bakalafi. Vyucujici zatne vykonavat dozor na misté srazu nejméné patnact

minut pfed dobou shromazdéni. Zak musi respektovat pfedem stanovend pravidla pribéhu akce,

Zaci pro vy3e uvedené situace dodrzuji hlavni zdsady bezpe¢nosti a predchazent rizikovym situacim, jsou pouceni

zejména:

- o pravidlech bezpecného pohybu po komunikacich,

- o nebezpedi ze strany spoluzakd,

- 0 nebezpedi ze strany neznamych lidi,

- o zachdzenis neznamymi predméty,

Zaci Setfi majetek Skoly, majetek svych spoluzakd, prostory $koly udrzuji v &istoté a hospodarné nakladaji se

svéfenymi prostfedky, v pfipadé zamérného po3kozeni bude 7dkim piedepsana $koda k Ghradé v souladu

s platnymi pfedpisy, pivodce $kody ¢i zamérného znecidténi prostor koly bude pfipadné povinen poskozenou

véc i prostor uvést do pdvodniho stavu,

v hodindch télesné vychovy se Zaci prevlékaji v $atné télocviény do odpovidajiciho sportovniho obleceni a obuvi,

pokud zdravotni stav Zaka vyZaduje uvolnéni z télesné vychovy, pozada 7ak/zakonny zastupce nezletilého zaka

feditele Skoly o uvolnéni z TV, Zddost dolozi vyjadFenim registrujiciho lékafe (prakticky lékaf pro déti a dorost

nebo prakticky Iékar), Zaci ¢astecné uvolnéni z TV se vyuky Géastni v rozsahu stanoveném |ékafem, pokud je

vyuka TV uprostied rozvrhu tfidy, Zici neopoust&ji budovu koly a fidi se pokyny vyucujiciho TV,

v prostoru jidelny se Zaci zdrzuji po nezbytné nutnou dobu b&hem konzumace jidla. V jidelné F4ci udrzuji

pofddek, chovaji se slusné a dodrzuji pokyny pracovniki jidelny a pedagogti vykonavajicich dozor,

zletili Zaci a zakonni zastupci nezletilych zaki jsou povinni informovat gkolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,

zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutenostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
Systém managementu jakosti nasi Skoly byl registrovdn u Intertek Semko Certification AB
jako vyhovujici poZzadavkim normy ISO 9001:2008



= Stfedni odborna skola pro administrativu Evropské unie
/\;)J Lipi 1911, 193 00 Praha 9 - Horni Polernice

SOS

pro administrativu EU

Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych zaka

Zéakonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni:

a) zajistit, aby zak dochdzel fadné do skoly,

b) navyzvani feditele 3koly se osobné ztiastnit projednavani zévainych otazek tykajicich se vzdélavani zéka,

c) informovat $kolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych zdvaznych
skutenostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

d) dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve vzdélavéni v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat $kole zmény osobnich tdajd a dalsi ddaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpetnost zaka, a zmény v téchto udajich.

Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazefiska opatieni. Pochvaly, jind ocenéni a dal3i kézeriska
opatfeni mGze udélit ¢i uloZit Feditel Skoly nebo tfidni ucitel.

Za porusovani tohoto 3kolniho fddu mohou byt v souladu s pfislusnymi Skolskymi predpisy Zakim udélovéna
nasledujici kazenska opatreni:

e napomenuti tfidniho ucitele

e dutka tridniho uditele

e dutka reditele Skoly

e podminéné vylouceni

e vylouceni ze Skoly.

Za mimoradné zavazné porudeni 3kolniho fadu, za které maze byt zakim udéleno podminéné vylouceni ze 3koly,
ptipadné vylouceni ze Skoly, jsou povazovany:

—  zvl&3té hrubé slovni &i umysiné fyzické Utoky zaka vici pracovniktm Skoly,

—  projevy Sikany, kybersikany ¢i diskriminace mezi zaky,

—  Udast zaka ve 8kole &i na externich akcich Skoly pod vlivem alkoholu ¢i psychotropnich ldtek,
— opakované poruseni zakazu koureni ve Skole,

—  Umyslné ni¢eni ¢i poskozovani majetku Skoly.

Omlouvani absenci

NemUze-li se 74k zdcéastnit vyuéovani z pfedem znamych divodd (napf. pldnované Iékaiské vySetfeni, Gfedni jednéni
atd.), predloii svému tfidnimu ugiteli Zddost o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni zaka zada jeho zékonny zastupce (zletily
#4k) pisemné. Zadosti o uvolnéni (sportovni soustfedéni, ozdravny pobyt atd.) budou posuzovany a kladné vyfizovény za
predpokladu, ze z3k pini své povinnosti v duchu 3kolniho fadu. TFidni ucitel mdZe uvolnit Zdka nejvySe na pét dnd.
O deléim souvislém uvolnéni z vyuky rozhoduje feditel 3koly. Zék (zékonny zastupce Zaka) poda Zadost o uvolnéni
prostfednictvim tfidniho utitele, ktery da Fediteli $koly podklady pro kladné ¢i zaporné vyfizeni Zadosti.

Nemuze-li se zak ztéastnit vyucovani z nepfedvidaného dlivodu (nemoc), je vidy jeho zakonny zastupce (zletily Zdk)
povinen do tfidnli od po&atku nepfitomnosti oznamit tfidnimu uditeli diivod nepfitomnosti. Omlouvéni absence je
realizovano prostfednictvim komunikaéniho modulu Komens 3kolniho systému Bakaldfi. V pfipadé, Ze ho z néjakych
zavaznych divod( nelze vyuZit, je mozné pro omluveni zvolit jiny zptsob komunikace (pisemné, e-mailem, telefonicky).
Neplnéni této povinnosti bude kazefisky postihovano. Jestlize se zak, ktery spinil povinnou $kolni dochézku, neticastni
nejméné po dobu péti vyuéovacich dnd vyuovani a jeho netcast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého
7aka nebo zdkonného zastupce nezletilého Zéka, aby neprodlené doloZil dGvody Zakovy nepfitomnosti; zaroven upozorni,
7e jinak bude zak posuzovén, jako by vzdéldvani zanechal. Zék, ktery do deseti dnti od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi,
nebo nedolo?i diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdéldvéni zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem
prestava byt zakem Skoly.

(WTERTE,

PRA P78 Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
::: (===) Systém managementu jakosti nasi Skoly byl registrovédn u Intertek Semko Certification AB
PRA N4 jako vyhovujici poZzadavkdm normy ISO 9001:2008
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Pokud to tfidni uitel povaZuje za nezbytné, je opravnén v pfipadech &astych absenci pozadovat dolozeni ddvodu
nepfitomnosti zéka z dlivodu nemoci o3etfujicim Iékafem, resp. praktickym Iékafem pro déti a dorost. V dobé& nemoci se
Zci Fidi zasadami pro prace neschopné, dodrzuji Ié€ebny rezim. P¥i poctu jedenéct a vice neomluvenych hodin svolava
feditel Skoly na névrh tfidniho ucitele vychovnou komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti zaka Géastni
reditel Skoly, zakonny zastupce nezletilého Zdka, tfidni utitel, vychovny poradce, zastupce orgdnu socidlné-pravni
ochrany déti, Skolni metodik prevence, ptip. dalsi odbornici. V souladu se zdkonem €. 359/1999 Sh. v pfipadé, e
neomluvena nepfitomnost Zaka presahne 25 hodin, Feditel Skoly zasila oznameni o pokradujicim zaskolactvi pfisluénému
organu socialné-pravni ochrany déti.

Storno poplatky (exkurze, kurzy a dalsi akce pofadané skolou)

Pro exkurze, kurzy a dal3i akce pofddané Skolou a Skolni akce, které nejsou pofadany ve spolupraci s cestovni kancelafi,
plati nize uvedené storno poplatky:

30 - 21 dni pred odjezdem 20%
20 - 16 dni pred odjezdem 50%
15 - 8 dni pred odjezdem 75%
7 a méné dni pfed odjezdem 100%

Pfi zajisténi nahradnika z fad Zaka Skoly nebude storno poplatek Gétovén. Storno poplatek (pfipadné jeho &st) maze byt
zakovi prominut v ptipadé nemoci Zéka dolozené lékaiskym potvrzenim.

Postup 3koly pfi vyskytu podezielé latky a pfi podezieni na uziti omamné latky zakem:

1. Zjisti-li pedagog podezfelou latku a je podezieni, e se jedna o drogu &i jinou $kodlivou latku, v pfitomnosti daléiho
pedagoga tuto latku uloZi do obdlky a vyznaci datum, ¢as a misto nalezu latky. Obalku zalepi, opatfi razitkem a preda
k ulozeni do trezoru skoly.

2. O ndlezu je informovan Feditel $koly nebo jeho zastupce a vychovny poradce, nélez této latky oznami Policii CR.

3. Pokud utitel, vychovny poradce, zéstupce feditele ¢i feditel zhodnoti, Ze Z&kovy potize nevyzaduji lékaiskou pomoc,
jsou rodice neprodlené informovani o Zdkovych potizich a jsou vyzvani k tomu, aby si co nejdfive své dité vyzvedli ze
Skoly, nebot je nutné |ékai'ské vysetfeni Zdka. Rovné? je pofizen zépis.

4. Pokud Zak jevi zndmky otravy po uZiti této latky, uéitel zavolad |ékaFskou zichrannou sluzbu a nalezenou latku
v zalepené obalce preda lékafi.

5. O celé uddlosti pofidi uCitel zépis. Rodice jsou pozvani k jednani do $koly, jsou sezndmeni se viemi skuteénostmi,
s poruSenim Skolniho fddu a s ndvrhem kézeriského opatteni.

Postup pfi feseni Sikany:

Odhad zévaznosti problému skupiny a rozpoznani, zda nejde o neobvyklou formu $ikanovani.
Rozhovor s informatory a obétmi.

Nalezeni vhodnych svédka.

Individualni, pfipadné konfrontaéni rozhovory se svédky.

Ochrana obéti.

Rozhovor s agresory, pripadné konfrontace mezi nimi.

Vychovna komise.

Rozhovor s rodici obéti.

Prace s celou tfidou.

el e SN Sl

Podle zavérd vychovné komise informovat Policii CR.
Pri feSeni Sikany zapojit PPP.

PRA
PRA
PRA
PRA

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
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Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti Zakd ve Skolach

Pokud z diivodu krizového opatieni vyhlaéeného podle krizového zékona nebo z diivodu nafizeni mimofadného opatfeni
podle zvlastniho zakona anebo z dGivodu nafizeni karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni
pFitomnost vétsiny 7akd z nejméné jedné t¥idy, studijni skupiny, poskytuje Skola dotéenym zék(im vzdélavani distancnim
zptisobem. Pro on-line vyuku je vyuzivan systém MS Teams, pro off-line vyuku LMS Moodle, pro komunikaci s Zaky a rodici
a pro omlouvani absenci modul Komens $kolniho systému Bakalafi, pfipadné Skolni e-mail.

Vzdélavani distanénim zplisobem $kola uskute&iiuje podle pfislusného ramcového vzdéldvaciho programu a Skolniho
vzdélavaciho programu v mite odpovidajici okolnostem. Z4ci jsou povinni vzdélavat se distanénim zpisobem. Zplsob
poskytovani vzdélavéani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distanénim zplGsobem pfizpGsobi Skola podminkam Zaka pro
toto vzdélavani. Vyuka probiha podle upraveného rozvrhu tfid. Vzhledem ke stanovené povinnosti pro zéky tcastnit se
distanéni vyuky je nutné kazdou netéast zaka pfi distanéni vyuce omlouvat podle vy$e stanovenych pravidel.

Zavérecné ustanoveni

V souladu s § 30, odst. 2 zakona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani
(3kolsky zékon) je souéasti tohoto $kolniho fadu v pfiloze uvedeny klasifikaCni Fad.

Se &kolnim fadem seznamuje zaky tfidni ucitel. Skolni Fad byl projednan na pedagogické radé dne 2. 10. 2020 a schvalen

skolskou radou dne 22. 10. 2020.

V Praze 23. 10. 2020

Rowan \/\

PhDr. Roman LiSka/MBA
reditel

Priloha:
Klasifikacni rad

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
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Klasifikaéni rad

Klasifikacni fad Stfedni odborné Skoly pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911 vychazi ze zdkona ¢. 561/2004
Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) a z vyhlagky MSMT CR
¢. 13/2004 Sb. o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi.

Hodnoceni a klasifikace zaka

Prospéch zdka v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech je hodnocen témito stupni:
1 - vyborny
2 - chvalitebny
3 - dobry
4 - dostatecny
5 - nedostatecny
N —nehodnocen
Chovani Zaka je klasifikovano témito stupni:
1 - velmi dobré
2 - uspokojivé
3 - neuspokojivé

Celkové hodnoceni zéka na konci prvniho a druhého pololeti vyjadfuje vysledky klasifikace ve vyucovacich predmétech
(povinnych a volitelnych) a klasifikaci chovani; nezahrnuje klasifikaci v nepovinnych predmétech.
Z4k je na konci prvniho a druhého pololeti hodnocen takto:

e prospél s vyznamendanim,

e prospél,

e neprospél.

Z&k prospél s vyznamendnim, nema-li v zadném vyucovacim pfedmétu prospéch horsi nez chvalitebny, primérny
prospéch z vyucovacich pfedmétii nema horsi nez 1,50 a jeho chovéni je velmi dobré. Zak prospél, nema-li v zadném
vyuCovacim predmétu prospéch nedostateény. Zak neprospél, ma-li z nékterého vyucovaciho predmétu prospéch
nedostatecny.

Nelze-li Zdka klasifikovat v prvnim pololeti, uréi Feditel stfedni $koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby
hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce &ervna. Neni-li 3ak hodnocen z povinného predmétu
vyucovaného pouze v prvnim pololeti ani v ndhradnim terminu, neprospél. Neni-li mozné 4ka hodnotit ani v ndhradnim
terminu, Z4k se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zaka hodnotit ve druhém pololeti, uréi feditel 3koly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni
za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce zéfi nasledujiciho &kolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje
zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Do vyssiho rocniku postupuje zak, ktery na konci druhého pololeti pfisluiného roéniku prospél ze vSech povinnych
pFedmétl stanovenych vzdélavacim planem, s vyjimkou predmétd, z nich se 2ak nehodnoti.

Prabéh a zplsob hodnoceni dle individudlniho vzdélavaciho pléanu

Reditel $koly méze s pisemnym doporuéenim kolského poradenského zafizeni povolit nezletilému zakovi se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo s mimofddnym nadanim na 7adost jeho zakonného zéstupce a zletilému Zdkovi se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s mimofddnym nadanim na jeho ?3dost vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu. Ve stfednim vzdélavani maze feditel $koly povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu
i z jinych zavaznych davodu.

Konkrétni priibéh vzdélavéni a zpGsob hodnoceni dle individualniho vzdélavaciho planu je stanovovén individualné na
zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni ¢&i Iékare v zavislosti na moznostech ¥aka.

\wrERTE,
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Hodnoceni odborné praxe

Soutasti hodnoceni pfislusného odborného piedmétu dle SVP je odbornd praxe. Pokud se zak nemlze ze zévaznych
ddvodi praxe ztGéastnit, md moznost ji absolvovat v ndhradnim terminu. Do doby spinéni odborné praxe nebude Zak
v pFislusném odborném predmétu dle SVP hodnocen.

Pochybnosti o spravnosti hodnoceni

Ma-li zletily 74k nebo zakonny zéstupce nezletilého zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo
druhého pololeti, mize do t¥ pracovnich dni ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji viak do
tfi pracovnich dnéi od vydani vysvédéeni pozadat Feditele 3koly o komisiondlni prezkouseni Zaka; je-li vyucujicim Zdka
v daném predmétu feditel 3koly, krajsky Gfad. Komisiondlni pfezkouseni se kona nejpozdéji do ¢trnacti dnii od doruceni
sadosti nebo v terminu dohodnutém se zletilym Zdkem nebo zakonnym zastupcem nezletilého zéka. Komisionalni
zkousku muze zak konat nejvyse jednu denné.

V odtivodnénych ptipadech maze krajsky Gfad rozhodnout o konani opravné zkousky a komisionalniho pfezkouseni pfi
pochybnostech o spravnosti hodnoceni na jiné stiedni 3kole. Zkousky se na Zadost krajského dfadu dcastni Skolni
inspektor.

Opravné zkousky

Z4ak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych pfedmétd, nebo zék, ktery neprospél na konci
prvniho pololeti nejvy$e ze dvou povinnych pfedmétl vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kond z téchto pfedmétd
opravnou zkousku nejpozdéji do konce pfisluiného 3kolniho roku v terminu stanoveném feditelem 3koly. Opravné
zkousky jsou komisionalni. Komisionalni zkousku muaze zak konat nejvyse jednu denné.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku Gisp&$né nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze zdvainych dlivod( miize
feditel $koly Zakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zéfi nasledujiciho kolniho roku.

Zasady hodnoceni

e  7Zéci jsou hodnoceni ve viech vyucovacich pfedmétech uvedenych v u¢ebnim planu rocniku a oboru vzdélani.

o Klasifikatni stupen uri uditel, ktery vyucuje pfislusny predmét.

e  Pfi uréovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci pololeti se hodnoti kvalita prace a ucebni
vysledky, jich? 74k dosahl za celé obdobi. Vyslednd zndmka za pololeti musi odpovidat znamkdm, které Zak ziskal.
Stupef prospéchu viak neni primérem znamek za pfisludné obdobi.

e Pro pribéiné hodnoceni zka je mozné vyuzit hodnoceni procenty. Vysledny stuperi hodnoceni Zaka v pfedmétu za
¢tvrtleti nebo pololeti je pak stanoven pfedevsim na zakladé vysledné procentni UispéSnosti zdka. Zplisob pfevedeni
vysledného poédtu procent na stupefi hodnoceni vychazi zejména z aktudlnich kritérii hodnoceni spolecné &asti
maturitni zkousky a je stanoven na prisluiny 3kolni rok (pfipadné pololeti $kolniho roku) po projednani
v predmétovych komisich.

e  Pfihodnoceni a pfi pribéiném i celkovém hodnoceni uéitel uplatriuje pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vici
zakovi.

e  PFi celkovém hodnoceni prihlizi ucitel k vékovym zvladtnostem Zake i k tomu, Ze zak mohl v pribéhu klasifikacniho
obdobi zakolisat v uéebnich vykonech pro urcitou indispozici.

e Uditel pii hodnoceni 7aka rovnéz prihlizi ke specifickym vzdélavacim potfebam Zdka, porucham uceni (dyslexie,
dyskalkulie, dysortografie, dysgrafie apod.). Vyuéujici klade diraz na ten druh projevu, ve kterém mad Zak
predpoklady podavat lepi vykony. Pro zji$tovani trovné Zakovych védomosti a dovednosti voli uCitel takové formy
a druhy zkouseni, které odpovidaji schopnostem Zdka a na néz nema porucha negativni vliv. Vyucujici respektuji
doporuéeni $kolského poradenského zafizeni pro vzdélavani téchto zaki a uplatiiuji je pfi klasifikaci a hodnoceni
chovani zaka. Voli vhodné a ptiméiené zplisoby ziskdvani podklad(i pro hodnoceni.

e Pfi urfovani stupné hodnoceni posuzuje utitel vysledky Zika objektivné, nesmi podléhat Zzadnému vlivu
subjektivnimu ani vnéjsimu.

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
Systém managementu jakosti nasi $koly byl registrovan u Intertek Semko Certification AB
jako vyhovujici poZzadavkim normy I1SO 9001:2008
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Zakonné zastupce zaka informuje o prospéchu a chovani 74ka tfidni utitel a ucitelé jednotlivych pfedmétd v pribéhu
tfidnich schlzek.

V pfipadé mimofddného zhorseni prospéchu zaka informuje zakonné zdstupce #4ka tfidni uditel bezprostfedné
a prokazatelnym zptsobem.

V souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona €. 561/2004 Sb. o ptedikolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) informuje o prospéchu a chovani t¥idni uitel i rodice zletilych zaka.

Ziskavani podkladt pro hodnoceni

PRA

Vyucujici na zatatku pololeti prokazatelné seznami 7aky s pravidly a podminkami hodnoceni.
Podklady pro hodnoceni ziskavaji vyucujici zejména: soustavnym diagnostickym pozorovanim zakd, sledovénim jejich

'vykonU a pfipravenosti na vyu¢ovani, riznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybovég, ...) a

analyzou vysledkd rtiznych ¢innosti zaka.

Kontrolni pisemné prace a daldi druhy zkouSek rozvrhne uéitel rovnomérné na cely $kolni rok, aby se nadmérné

nenahromadily v urcitych obdobich.

O terminu pisemné zkousky, kterd trvd vice neZ 35 minut, informuje vyucujici zaky nejméné tyden predem. Ostatni

vyucujici o tom informuje formou zapisu do tfidni knihy.

V jednom dni mohou Z4ci konat jen jednu zkougku uvedeného charakteru.

ZkouSeni je provadéno zasadné pied kolektivem tfidy. Ucitel oznamuje zakovi hodnoceni, hodnoceni zdlvodiuje

a poukazuje na klady a nedostatky hodnocenych projevd, vykon(, vytvord. Po dstnim, pohybovém a praktickém

ovefeni schopnosti a dovednosti ozndmi uéitel Zdkovi vysledek hodnoceni okam3ité.

Vysledky hodnoceni pisemnych praci, grafickych praci a projektd oznami zakovi nejpozdéji do ¢trnacti dnd, v tomto

terminu je opravené zakim také predlozi.

Pisemné a grafické prace vyuéujici uschovavaji po celé klasifikaéni obdobi véetné doby, po kterou mohou zakonni

zéstupci nezletilého Zaka nebo zletily Z4k podat namitku proti hodnoceni.

V pfipadé nepfitomnosti Zéka pfi ovéFovani znalosti, schopnosti a dovednosti je zcela na rozhodnuti ucitele, zda

poskytne Zdkovi ndhradni termin.

Pokud Zzak neodevzda zadanou praci v uréeném terminu, je hodnocena nedostateéné.

Ucitel dba na pfiméFeny pocet hodnoceni, ktery zavisi na po¢tu hodin pfisluéného predmétu a na povaze pfedmétu.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci 4ka prikaznym zpisobem tak, aby mohl vidy dolozit

spravnost celkové klasifikace zaka i zp(isob ziskani znamek.

V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v priibéhu klasifikaéniho obdobi preda

tento klasifikacni prehled zastupujicimu uéiteli nebo vedeni koly.

Vyucujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:

— nehodnoti Zaky ihned po jejich navratu do 3koly po nepfitomnosti del3i nez jeden tyden,

— Ucelem zkouseni neni nachazet mezery ve védomostech zaka, ale hodnotit to, co umi,

— v pfipadé zadavani nové latky k samostatnému nastudovani je nutné predem sdélit, jakym zplsobem ma byt
nastudovana, jakou formou a v jakém rozsahu bude ovéFovana; pfitom tento pFistup muze byt pouZit pouze
jako doplrikova forma vyuky.

Vychovné poradkyné ve spolupraci se specidlnim pedagogem vytvafeji pro ziky se specifickymi vzdélavacimi

potfebami, ktefi se nevzdélavaji podle individuélniho vzdélavaciho planu, plény pedagogické podpory. Plany

pedagogické podpory reflektuji pfislusnd doporuéeni 3kolskych poradenskych zafizeni. S planem pedagogické
podpory jsou prokazatelné seznameni v3ichni vyuéujici daného zéka.

Pokud absence Zaka v daném predmétu za klasifikaéni obdobi presahne 25 %, miize vyucujici, pfipadné feditel $koly

naridit prezkousem Zaka za celé klasifikacni obdobi. Pfed nafizenim takového piezkouseni jsou vzdy ve spolupréci

s tfidnim ucitelem zohlednény dlivody zvy$ené absence zdka a jeho specifickd situace. K piezkougeni mize zkousejici

pfizvat dalSiho ucitele daného pfedmétu, pfedsedu predmétové komise, pfipadné zastupce vedeni $koly: Vysledek

tohoto pfezkouSeni bude pfi celkové klasifikaci zohlednén vétsi vahou nez ziskana dil&i hodnoceni. Toto ustanoveni
nelze uplatnit v pfipadé distanéniho vzdélavani.

Nase vzdéldvaci instituce je mezindrodné certifikovand International Education Society, London (IES).
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Hodnoceni chovani

e Hodnoceni chovani zak(l navrhuje tfidni ugitel po projednani s uditeli, ktefi ve tfidé vyucuji, a po projednani
v pedagogické radé je klasifikace chovani zaka uzaviena.
e  Kritériem pro hodnoceni chovani je dodrZovéni pravidel chovani (Skolni fad) béhem pololeti.

Kritéria pro hodnoceni chovani:

Stuperi 1 (velmi dobré)
Zak uvédoméle dodriuje pravidla chovéni a ustanoveni 3kolniho Fadu. Méné zavaznych prestupkli se dopousti
ojedinéle. Zak je viak pfistupny vychovnému piisobeni a snaZi se své chyby napravit.

Stupen 2 (uspokojivé)

Chovéni z4ka je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi 3kolniho Fadu. Zék se dopusti zavazného prestupku
proti pravidldm sludného chovéni nebo $kolnimu fddu nebo se opakované dopousti méné zavaznych pFestupkd.
OhroZuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych osob.

Stuperi 3 (neuspokojivé)

Chovéni zaka ve gkole je v prikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti se takovych zavainych prestupkd
proti 8kolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vdiné ohrozena vychova nebo bezpeénost a zdravi jinych osob.
Zamérné naruduje hrubym zptsobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly.

Uvolnéni z vyuky

o Reditel $koly maZe uvolnit zaka z G&asti na vyuéovani v daném predmétu na zakladé vyjadreni pfisludného lékare.

o lestlize je zak z vyuky n&kterého pfedmétu (napf. télesné vychovy) v prvnim nebo druhém pololeti uvolnén, vyucujici
misto znamky zapiSe ,U".

o Reditel $koly uréi zpGsob zaméstnani zaka v dobé vyucovéni predmétu, ze kterého byl uvolnén. Je-li pfedmét zafazen
na prvni nebo posledni vyuéovaci hodinu, mazZe feditel Skoly na zékladé zadosti zletilého Zdka nebo zdkonného
zastupce nezletilého Zdka uvolnit Zdka na dobu vyucovani tohoto pfedmétu zcela.

Zpusoby a pravidla hodnoceni v pribéhu distancniho vzdélavani

e  Pfivyuce distanénim zpGsobem je pedagogy poskytovana kvalitni zpétna vazba, nebot podporuje motivaci a ukazuje
cestu k dosahovéni pokroku. Ugitel po dobu vzdélavani na délku pribéZné monitoruje zapojeni a aktivitu viech zakda,
poskytuje jim v pfiméFeném ¢Ease zpétnou vazbu, podporuje je v hledani feSeni a motivuje k dalSimu pokroku.
V piipadé, Ze se 7ak nezapojuje nebo se zapojuje v nedostatecné mife, ucitel zjiStuje diivody a ve spolupréci se
zakonnymi zéstupci a zletilymi Zéky hledd zpUsoby, jak Zaka podpofit a zvysit miru jeho zapojeni.

e Pro hodnoceni distanéni prace zak(i je &astéji vyuzivano formativni hodnoceni a sebehodnoceni Zakt, které
predstavuje dileZitou sou¢ast vzdélavani a posiluje schopnost zakd sledovat a hodnotit rozvoj svych védomosti a
dovednosti. Zadani pro zéky jsou formulovéna tak, aby z nich byla jasna kritéria dobrého vykonu. Pfi vzdélavani na
dalku ucitel vyuziva také nejriizngjsi néstroje podporujici autoevaluaci Zaka (napf. Kahoot, Socrative, Microsoft
Forms, Moodle, nejriznéjsi mobilni aplikace atp.).

e Pfi hodnoceni 24k je respektovéana aktudlni $kolska legislativa a jsou zohledfiovana metodické doporugeni MSMT.

V Praze 23. 10. 2020

Lowmau

PhDr. Roman Liska/MBA
feditel
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