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Obecná ustanovení
Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. 

Každý pedagogický pracovník je povinen ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje žáků a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a 
školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.
Seznam použitých zkratek: 
ŠŘ = školní řád
ZZ = zákonný zástupce 
PP = pedagogický pracovník
NP = nepedagogický pracovník
TU = třídní učitel
NL = návyková látka
I. Práva žáků a ZZ 

1. Žák má právo

a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona,

b) být informován o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,

c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich volen, pracovat v nich a jejich 
    prostřednictvím se obracet na ředitele školy nebo školskou radu
d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho vzdělávání, čemuž musí být 
    věnována pozornost odpovídající jeho věku a stupni vývoje,

e) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání

f) na ochranu před diskriminací a násilím

f) na svobodu projevu, myšlení, náboženství, na odpočinek a na dodržování psychohygienických podmínek


2. ZZ mají právo na

a) svobodnou volbu školy pro své dítě

b) informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole

c) informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
d) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 
    týkajících se vzdělávání podle školského zákona,

e) u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vytvoření nezbytných podmínek, které  
    umožní vzdělávání, na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení,
f) volit a být voleni do školské rady,
g) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka, 

h) požádat o přezkoumání výsledků hodnocení žáka,
II. Povinnosti žáků a ZZ
1. žák má povinnost
a) řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat. Touto činností je myšlena systematická příprava na vyučování, nošení školní potřeb a pomůcek dle platného rozvrhu a pokynů PP. Povinná je taky docházka na zvolený volitelný předmět. Se školními potřebami zachází šetrně, udržuje své místo, třídu i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku, chrání školní majetek před poškozením
b) dodržovat školní řád a vnitřní předpisy školy a školského zařízení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen. Neopouští budovu před skončením vyučování bez vědomí PP. V době mimo vyučování zůstává ve škole jen se souhlasem PP a pod jejich dohledem. Na výuku přichází včas.

c) chránit zdraví své i ostatních žáků. Ve škole jsou zakázány všechny činnosti zdraví škodlivé: kouření (včetně elektronických cigaret a užívání náhražek, např. nikotinových sáčků), pití alkoholických nápojů a energetických nápojů (nápojů obsahujících kofein nebo velké množství cukru), žvýkání žvýkaček, zneužívání jakýchkoliv návykových látek. Do školy je zakázáno nosit předměty, které s výukou nesouvisejí a mohly by ohrozit zdraví nebo bezpečnost. 

d) plnit pokyny PP během výuky, při mimoškolních aktivitách i o přestávkách. Chovat se slušně ke všem osobám ve škole přítomným, respektovat i pokyny NP. Chovat se tak, aby neohrozil zdraví svoje ani nikoho jiného. Vyvarovat se projevů intimního a hrubého chování.
e) řídit se pravidly společenského chování a jednání. Ve škole žák nemůže užívat pokrývku hlavy (kapuce, kšiltovky aj.), vyjma případů, kdy je pokrývka hlavy odůvodněna zdravotním stavem. Chodit do školy včas a vhodně oblečen a upraven.
f) V případě distanční výuky je žák povinen se této výuky účastnit v plném rozsahu.

2. ZZ má povinnost

a) 
oznámit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování do 24 hodin od začátku absence a po ukončení 
      nepřítomnosti písemně v ŽK nejpozději do 3 kalendářních dnů po nástupu žáka do školy. 
b) 
předem známou nepřítomnost (návštěva lékaře, dovolená) oznámit v předstihu TU

c)
oznámit TU závažné změny (rodinné situace, zdravotního stavu) dítěte, které mohou mít vliv 
na průběh jeho vzdělávání

d)   průběžně kontrolovat stav konta svého dítěte ve školní pokladně a včas zasílat finanční prostředky

III. Kázeňská opatření
1. Pochvaly

a) Pochvala třídního učitele či jiného PP – za plnění povinností služby, za příkladné plnění svých pracovních povinností, za reprezentaci školy v soutěžích nižších kol, za dobré studijní výsledky

b) Pochvala ředitelky školy – za reprezentaci školy v soutěžích vyšších kol, za vynikající studijní výsledky, za příkladný čin

2. Důtky

a) napomenutí TU či jiného PP – za drobnější porušení ŠŘ či neplnění povinností

b) důtka TU – za opakující se porušování ŠŘ

c) důtka ředitelky školy – za závažné porušení ŠR

d) snížená známka z chování – za opakující se závažné porušování ŠR, neomluvenou absenci

Žák je postihován za porušení školního řádu v těchto oblastech:

· Drzost vůči zaměstnancům školy a neuposlechnutí jejich pokynů.

· Vyrušování při vyučování a nevhodné chování na školních akcích

· Nevhodné chování o přestávkách

· Pozdní příchody na hodinu, nepřipravenost, opakované zapomínání, nepořádnost

· Vulgární vyjadřování, zvláště hrubé slovní útoky žáka vůči pracovníkům školy
· Nedodržování pořádku (šatny, třídy, jídelna, tělocvična, WC, chodby), nepřezouvání 

· Používání mobilních telefonů a jiných elektronických zařízení v rozporu se ŠŘ

· Nošení nebezpečných předmětů a návykových látek do školy

· Za neomluvenou absenci

Žákovi může být okamžitě udělena ředitelská důtka v těchto případech:

· úmyslné poškození školního majetku

· šikana, krádež, podvod se žákovskou knížkou, užití návykové látky a její distribuce, ublížení na zdraví jiné osobě

Za 3 ředitelské důtky během jednoho pololetí je žákovi automaticky snížen stupeň z chování

Neomluvené absence

· do 2 neomluvených hodin – řeší učitel s rodiči,
· 3 až 10 neomluvených hodin – žákovi udělena ředitelská důtka

· 11 až 30 neomluvených hodin – v příslušném pololetí žákovi snížen stupeň z chování

· nad 30 neomluvených hodin – v příslušném pololetí žákovi udělen 3. stupeň z chování

     Více jak 10 neomluvených absencí hlásí ředitelství školy sociálnímu odboru MěÚ. 
Škola neprodleně oznámí uložení výchovného opatření prokazatelným způsobem žákovi i jeho ZZ a 
zaznamená jej do dokumentace školy. 
Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči zaměstnancům školy nebo školského zařízení nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště závažné zaviněné porušení povinností.
Dopustí-li se žák takového jednání, oznámí tuto skutečnost ředitel školy orgánu sociálně-právní ochrany dětí a také státnímu zastupitelství do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl.
IV. Provoz a vnitřní režim školy      

A. Režim činností ve škole 

1. Vyučování začíná v 8.00 hodin, výjimečně v 7 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin a přestávek. Vyučovací hodina trvá 45 minut. V odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat, v tomto případě je odlišná doba ukončení vyučování oznámena žákům, na I. stupni písemně i rodičům.

2. Školní budova se pro žáky otevírá v 7.40 hodin. Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dohledů je vyvěšen na všech úsecích, kde dohled probíhá. Žáci nepouštějí 
do budovy žádné cizí osoby.
3. Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 20 minut. Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 30 minut na II. stupni a 50 minut na I. stupni. O všech přestávkách je umožněn pohyb dětí mimo třídu. Velké přestávky lze za příznivého počasí trávit venku mimo budovu v areálu školy.      
4. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv, svršky a pokrývky hlavy na místa k tomu určená v šatnách, přezouvají se do domácí obuvi a ihned odcházejí do učeben. V 7.55 jsou žáci připraveni na 1. vyučovací hodinu, na ostatní hodiny současně se zvoněním (tj. mají připravené všechny potřebné pomůcky do hodiny). Konec hodiny určuje vyučující.
5. Při výuce některých předmětů, zejména volitelných, jsou třídy děleny na skupiny. Max. počet ve skupině je 24 žáků. Počet skupin a počet žáků ve skupině se určí rozvrhem na začátku školního roku.

6. Úřední hodiny jsou vyznačeny u vstupu do kanceláře školy na II. stupni. Ředitelství ani kancelář nepřijímá bez předchozího telefonického ohlášení žádné obchodní zástupce.      

7. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce, tzv. ředitelské volno.

B. Režim při akcích mimo školu


1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - PP. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není PP, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 

2. Při těchto akcích nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků může stanovit ředitel školy. Každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy. Poučení o BOZP se provádí před každou akcí.

3. Při akcích konaných mimo budovu školy, kdy místem pro shromáždění žáků není škola, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznamuje nejméně 2 dny předem ZZ na předepsaném formuláři. Akce končí na předem určeném místě a v předem určeném čase. 


4. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. 


5. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci zdravotně způsobilí, jejichž rodiče o tom dodají škole písemné lékařské potvrzení. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se účastníci akce řídí vnitřním řádem tohoto zařízení.      

6. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně hodnocení na vysvědčení. 

7. Při zapojení školy do soutěží, bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.

V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně 
       patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví, majetek svůj ani jiných osob a nepoškozovali dobré jméno školy.   

2. Žákům není dovoleno zdržovat se v době mimo vyučování v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou. 

3. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při akci pořádané školou, žáci ihned hlásí vyučujícímu, nebo pedagogickému dozoru.

4. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dohledu pedagoga. 

5. Při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích, v laboratoři a dalších odborných učebnách zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, řídí se řádem dané učebny. Vyučující odborného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první vyučovací hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli, následně provedou záznam o poučení do třídní knihy. 

6. Školní budova je přístupná zvenčí pouze na čip (zvonek) v době od 6.00 do 16.00 (II. stupeň) a na zvonek od 6.30 do 17.00 (I. stupeň). Během provozu školy jsou budovy uzavřeny a samootevírací dveře v režimu jednosměrném – pouze východ ven. 
7. Svršky žáků jsou uzamčeny ve skříňkách (2.stupeň) a v šatnách (1.stupeň)
8. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, ne cenné věci. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, je zakázáno je odkládat či nechávat v šatnách. Pouze z bezpečnostních důvodů je žáci odkládají na místo k tomu určené, které určí vyučující (při TV, výuce plavání, apod. činnostech).
Mobilní telefony jsou během pobytu ve škole vypnuté a uložené v taškách. Žákům je zakázáno pořizovat fotky nebo videa spolužáků a zaměstnanců školy bez jejich souhlasu. Rovněž je zakázáno bez vědomí druhého vyvěšovat jeho fotky či videa nebo nevhodné komentáře na sociálních sítích. Po dohodě se ZZ lze 
žákovi mobilní telefon na přechodnou dobu odebrat a uschovat u TU. Ve škole je zakázáno ve výuce používat chytré hodinky. Za porušení zákazu hrozí stejné sankce jako u mobilních telefonů. 
9. PP dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy, je jejich povinností ihned informovat o závadách a nedostatcích nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují neprodleně rodiče postiženého žáka. Úraz ihned hlásí vedení školy, aby mohl být proveden záznam do knihy úrazů, vyplní předepsané formuláře. Ošetření (první pomoc) a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl svědkem úrazu nebo který se o něm dověděl první.      

10. Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem výuky žáka, včetně nepovinných předmětů a přestávek. Pokud žák v době polední přestávky opustí školní areál, škola za něho nezodpovídá. 

VI. Postup školy při výskytu podezřelé látky a při podezření na užití omamné látky žákem (tabákové výrobky, alkohol, omamné a psychotropní látky), při vandalismu a krádeži
A. Prevence
1. Vytvořit podmínky pro předcházení výskytu případů užívání NL a zajistit bezpečnost a ochranu zdraví žáků před škodlivými účinky NL v prostorách školy v době školního vyučování, včetně všech školních akcí i mimoškolní činnosti.
2. Školním řádem jasně vymezit zákaz užívání NL ve škole, jejich nošení do školy. Veškeré prostory školy jsou označeny viditelným textem a značkou zákazu kouření. 
3. Poskytovat žákům a ZZ informace o pomáhajících institucích a možnostech řešení situace v případě, že žák již má problémy s konzumací NL. 
4. Působit na žáky v oblasti primární prevence užívání NL a poskytnout jim věcné a pravdivé informace formou, která je přiměřená jejich rozumovému a osobnostnímu vývoji.

B. Zjištění konzumace nebo nález návykové či jiné nebezpečné látky ve škole
1. Je-li žák přistižen při konzumaci NL, pracovník školy zajistí, aby nemohl v konzumaci pokračovat. Ihned uvědomí vedení školy, následně zpracuje záznam o události.
2. V případě, kdy je žák ovlivněn NL do té míry, že je ohrožen na zdraví a životě, zajistí škola nezbytnou pomoc a péči, volá lékařskou službu první pomoci a neprodleně oznámí tuto skutečnost ZZ žáka.
3. Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že žák požívá NL.

4. V případě podezření, že žák má nějakou omamnou psychotropní látku u sebe, jedná se o podezření z trestného činu nebo přestupku, proto bude informována Policie ČR.  Žák je izolován od ostatních a do příjezdu Policie ČR je nutné mít ho pod dohledem. O události je sepsán záznam.
5. O porušení ŠŘ vyrozumí škola ZZ žáka, a v případě, že se jedná o opakovaný nález u téhož žáka, i orgán sociálně-právní ochrany dítěte.
C. Krádeže, vandalizmus
1. Krádež je protiprávním jednáním, a jakmile se škola o takovém jednání dozví, pořídí záznam na základě výpovědi poškozeného a podle míry poškození věc prošetřuje sama nebo předá Policii ČR.
2. Žáci jsou vedeni k dovednosti rozpoznat protiprávní jednání a k všímavosti vůči svému okolí, aby 
v případě, kdy budou svědky takového jednání, ohlásili věc PP školy. Ztráty věci hlásí žáci neprodleně svému TU.

3. Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je třeba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka. V případě, že viníka škola zná, může na něm (jeho ZZ) vymáhat náhradu škody. V případě, že nedojde mezi ZZ nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradě škody, může škola vymáhat náhradu soudní cestou.
VII. Evidence úrazů. 
a) Záznam o úrazu provádí zaměstnanec školy, který v době vzniku úrazu vykonával nad žáky dohled. 

b) V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví. 

c) Při úrazech smrtelných a úrazech, jejichž důsledkem byla nepřítomnost žáka ve škole, vyhotovuje škola obdobným postupem záznamy o úrazu na předepsaných formulářích. Tyto záznamy se vyplňují i tehdy, pokud žák ve škole nechyběl, ale lze předpokládat, že budou ZZ žádat náhradu za poškození zdraví.
d) O úrazu nezletilého žáka škola ihned informuje jeho ZZ. Pokud byl v souvislosti s úrazem spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, škola to neprodleně oznámí místně příslušnému útvaru Policie ČR. 

e) Záznam o úrazu, u něhož bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, zasílá škola pojišťovně, u které je škola pojištěna na odpovědnost za škodu. Současně je také odesílán elektronický formulář záznamu o úrazu na ČŠI.
f) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola navíc ještě místně příslušnému útvaru Policie ČR a to do 5 pracovních dnů po podání hlášení podle předchozího odstavce.

 VIII. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 
1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu - ve směrnici "Školní řád - pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků " (klasifikačním řádu). 

IX. Školní stravování

Provoz ve školní jídelně a výdejně se řídí vlastním provozním řádem ŠJ, kde je stanoveno např.

- cena obědů

- způsob provedení platby
- do kterého data musí být obědy pro příští měsíc zaplaceny

- způsob přihlašování a odhlašování

- organizaci výdeje - dozory, doba stravování pro cizí strávníky, atd.
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