Materska skola Hostalkova, okres Vsetin

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY
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Pedagogicka rada projednala dne: 28. 8.2018
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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkii,
které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Reditelka Matetské koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &.561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava tento Skolni fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi
zastupci a zaméstnanci skoly.

CLI
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
$kolni vzdélavaci program

1.1 Matetska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
e) vytvari zédkladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomadha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
h) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdé&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské skole.
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1.3 Pfi plnéni zakladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a tidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS%), v platném znéni.

1.4 Reditelka $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim
vSechny pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se ¢innosti Skoly. Pedagogickou radu tvoii
vSechny ucitelky matetské Skoly. Pedagogickd rada se schazi dle potieby 4 az 6x ro¢n¢.

2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani
2.1 Kazdé ptijaté dite (dale jen ,,dité*) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakong,
¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.
2.2 Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a
Umluva o pravech ditéte.
2.3 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto Skolniho
radu.
2.4 Pokud je ve tfidé matetské skoly vzdélavano individudlng integrované dité, vytvori feditelka
mateiské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k
jeho vSestrannému rozvoji.

2.5 Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dit¢)

a) PedagogiCti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pired
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimz
ptisli do styku.

b) Pravo zdkonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich tdajt a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii se idi smérnici
teditelky Skoly k ochrané osobnich udaja.

c) Zpracovani osobnich udajii déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zédkonnych
zastupct déti.

d) Potizovani zvukovych a obrazovych zdznamt osob (ucitel, dit¢) bez jejich svoleni je
v rozporu s obCanskym zékonikem (§84 a §85).

3. Zakladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

3.1 Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo:
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a) na informace o prib¢éhu a vysledcich vzdélavani déti,

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matetfské Skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti,
¢) na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.
3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcii pti vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v CI. III ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcti pfi
vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztahli zdkonnych zastupci s pedagogickymi
pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu pri predskolnim vzdélavani déti

4.1 Zékonni zéastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni
a) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské sSkoly, pti prichodu do matetské skoly
bylo vhodné a Cist¢ upraveno,
b) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobné ztcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte, v ptipadé odkladu Skolni dochazky rodi¢e dolozi
odkladovy material, dle kterého $kola vypracuje individualni vychovné vzdélavaci plan
pro dané dite,

¢) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
dité¢te nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

d) dokladat davody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeny
v téchto udajich (tdaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné,

g) pfijit k zépisu k predskolnimu vzdélavani s ditétem, které bude plnit povinné
predskolni vzdélavani.

5. Systém péce o déti s priznanymi podptirnymi opati‘enimi a vzdélavani déti mimoradné
nadanych

5.1 Podpurnd opatieni prvniho stupné

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zidkonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o prubéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zékona). Ucitel mateiské Skoly zpracuje plan pedagogické
podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné upravy
metod a forem prace a projedna jej s feditelkou Skoly.
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Pokud by nepostacovala podplirné opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zédkona
a §2a§ 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

5.2 Podpurna opatifeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé vlastniho uvéazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo OSPOD.

Reditelka koly uréi uitele odpovédného za spolupraci se §kolskym poradenskym zatizenim v
souvislosti s doporuc¢enim podplirnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potfebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahéji poskytovani podpiirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskéni informovaného souhlasu zakonného
zastupce.

Reditelka $koly priib&zné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jeden
krat rocné, v ptipadé souvisejicich okolnosti Castéji. Ukonceni poskytovani podptrného
opatieni 2 az 5 stupné nastane, je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze
podpirna opatfeni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé¢ se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského
zakonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

5.3 Vzd€lavani déti mimoradn€ nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétSimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To
plati v pIné mife i pro vzdélavani déti mimotradné nadanych.

CL I

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte k piredSkolnimu vzdélavani

5. 1 Piedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak
pro déti od 2 let. Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosdhly od pocatku Skolniho
roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku veéku (§ 34 odst. 1).

5.2 Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
b) evidendéni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem,
¢) oznameni rodi¢ti — zmocnéni k vyzvedavani ditéte,

d) ptihlasku ke stravovani,



Mateiska Skola Host'alkova, okres Vsetin

e) potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. U déti plnicich povinné predSkolni vzdelavani a u déti s odkladem
povinné Skolni dochdzky se doklad o o¢kovani nepozaduje.

5. 3 Reditelka koly stanovi pro zapis déti do mateiské $koly kritéria pro piijimani déti
k predskolnimu vzdélavani dle platné smérnice na ptislusny rok.

5. 4 Pii pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize teditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.5 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matei'ské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matefska skola prerusila provoz.

5. 6 Déti mohou byt do matetské Skoly piijimany i v priabéhu skolniho roku na uvolnéné misto.

6. Povinné predskolni vzdélavani

6.1 Zékonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendéainim roce, ve kterém zacind povinnost pfedskolniho vzdélavani. Pokud tak neucini,
dopusti se piestupku podle §182 a SZ.

6.2 Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole,
pokud nezvoli pro dit¢ jinou matetskou Skolu nebo jiny zptisob piedskolniho vzdélavani.

6.3 Zputsoby plnéni ptedskolniho vzdélavani:
a) vzdélavani v mateiské skole /spadova nebo jina/,
b) individuélni vzdélavani,
¢) vzdélavani v piipravné t¥idé ZS u déti s povolenym odkladem $kolni dochazky,
d) vzdélavani ve tiid€ ptipravného rocniku stupné zakladni Skoly specialni,

e) vzdélavani v zahrani¢ni Skole na uzemi CR, ve které ministerstvo povolilo plnéni
povinného predskolniho vzdélavani.

6.4 Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdéldvani formou pravidelné
Skolni dochazky v pracovnich dnech. Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni ddna ve dnech
Skolnich prazdnin.

6.5 Rozsah povinného ptedSkolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné. Povinné
predskolni vzdélavani je stanoveno na rozmezi 8:00 — 12:00 hodin denné¢.

6.6 Omlouvani ditéte se fidi bodem 16.5 Skolniho fadu. Zakonny zéastupce je povinen pisemné
omluvit nepfitomnost ditéte do omluvného listu, ktery se nachazi ve tfide.

7. Individualni vzdélavani ditéte

7.1 Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani individudlnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zadind povinnost piredSkolniho
vzdelavani.
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7.2. Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno a prijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v piipad¢ cizince misto
pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualn¢ vzdélavano,
¢) diivody pro individudlni vzdélavani.

7.3 Reditel matetské $koly preda zakonnému zastupci ditéte piehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano. Tyto oblasti vychdzi ze Skolniho vzdélavaciho programu Skoly.

7.4 Reditel matetské skoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte zplisob ptezkouseni ditéte
v mateiské Skole a termin piezkouseni. Termin pfezkousSeni je stanoven na prvni pracovni den
po 10. listopadu, ndhradni termin je stanoven na prvni pracovni den po 10. prosinci stavajiciho
roku.

7.5 Zakonny zéstupce je povinen zajistit ti€ast ditéte u ovéfeni. Reditel matetské skoly ukonci
individualni vzdélavani ditéte rozhodnutim ve spravnim tizeni dle §165 odst. 2) k SZ, pokud se
rodi¢ nedostavi v fadném ani nahradnim terminu ovéfeni.

8. Rozhodnuti Feditelky o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce vyda feditelka Matei'ské Skoly Host'’alkova Rozhodnuti
o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

9. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluZzbam cizincu

9. 1 P¥istup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

9. 2 Cizinci ze tretich stati (nejsou obCany EU) maji pfistup k ptfedSkolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na izemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby poZivajici
docasné ochrany.

10. Ukonceni vzdélavani z divodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka Mateiské $koly Hostalkova miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zdkonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 18.1. az 18.3 tohoto skolniho fadu.
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11. Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu matei'ské Skoly ze strany
zakonnych zastupci

V ptipad¢, ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zptisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 20. tohoto Skolniho fadu, miize feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné
oznameném zadkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské
Skole z diivodu naruSovani provozu matei'ské skoly.

12. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1¢kat nebo skolské poradenské zatizeni v priubéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité
dal§im vzdélavanim, miZze feditelka Matefské Skoly Hostdlkova na zékladé¢ pisemného
oznameni — zadosti zdkonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské
Skole.

13. Ukon¢eni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, ze zakonni zéstupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, muze feditelka po
pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o
ukonceni vzdelavani ditéte v matefské skole z diivodu nehrazeni stanovenych tplat.

CL 111

UPRESNENI VYKONU A PRAV POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

14. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

14.1 Pti pfijeti ditéte do mateiské dohodne pisemné feditelka matetské Skoly se zdkonnymi
zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v
matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zéstupci ditéte zpisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v matefské skole.

14.2 Pokud zadkonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

14.3 Jedna-li se o déti, které se matetské Skole pravidelné vzdélavaji kratsi dobu, nez odpovida
provozu matetské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochédzky ditéte, jemuz nebyl rozsah
vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s ucinnosti od prvniho dne druhého
kalendainiho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavieni této dohody feditel
matefské Skoly neprodlené informuje zakonného zastupce ditéte, které se vzdélava ve zbyvajici
dobé¢
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15. Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v
materské Skole a pro jejich predavani zikonnym zastupciim po ukonéeni vzdélavani

15.1 Zakonni zéastupci v dob¢ urcené pro piichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho
pievle¢eni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

15.2 Zékonni zastupci si ptebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matefské Skoly ptimo ve tiidé, do které dit€ dochédzi (v ptipad€ spojovani tiid
z provoznich divodi pfimo ve tiid€ spojené), popiipadé na zahrad¢ matetské Skoly a to v dobé
uréené matei'skou Skolou k pfebirani déti zdkonnymi zastupci.

15.3 V ptipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individuélni délka jeho pobytu v
matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplisob piebirani ditéte ke vzdeélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

15.4 Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pfi
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zdstupci
ditéte predaji zakonni zastupci feditelce matei'ské Skoly. Povéfena osoba musi byt starsi 8 let.

15.5 Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik

a) se pokusi povétené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku skoly,

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT -obrati se na obecni tifad, ktery je podle § 15

zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidln¢ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR -podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich ptedpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a
policejni utvary se zadosti o pomoc.

16. Konkretizace zptsobu informovani zikonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

16.1 Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pristupny v Satné¢ mateiské Skoly a na webovych
strankach skoly.

Vv ow

16.2 Zékonni zastupci ditéte se mohou priabézné béhem roku v dobé€ urcené pro ptichod déti do
matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tfid¢, do které dit€¢ dochazi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

16.3 Reditelka matefské $koly nejméné jednou za §kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych
jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské Skoly tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipadé nezbytné potfeby miize byt svoldna i
mimotadna schiizka rodi¢ svedenim matetské skoly, a to zejména z provoznich divodi.
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16.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo s
pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tiid¢, individudlni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zakonnych zastupcu ke vzdélavani
ditéte.

16.5 Reditelka mateiské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou &innost
ve tfid¢, do které dité¢ dochédzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné¢ dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

17 Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

17.1 Pokud mateiska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zakonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi
predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipadé pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v Satné ¢i na vstupnich dvefich.

17.2 V ptipadé, ze soucasti akci uvedenych v bod¢ 17. 1. bude i1 finan¢ni piispévek rodici,
vyzéada si matetska Skola souhlas zakonnych zéastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti,
jejichz zékonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem Skoly.

18 Konkretizace zptisobu omlouvani déti zikonnymi zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

18.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kratkodobd neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte den piedem do 13 hodin, a to telefonickou formou nebo osobn¢ v mateiské
Skole.

18.2 V ptipadé, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemtiZe se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zdkonny zastupce mateiské skole
a to vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole. Oznameni této
nepiedvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky. V opravnénych piipadech mize
matetskd Skola vyzadovat dolozeni nepfitomnosti ditéte z diivodu nemoci nebo pro traz
potvrzenim od oSettujiciho 1¢kare.

18.3 Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pifipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

18.4 Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé¢ zmén¢ zdravotni zpisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit
vliv na prub¢h vzdélavani ditéte.

18.5 Pro omlouvani déti plnicich povinnou $kolni dochazku plati bod 18.1 — 18.4. Zakonny
zastupce je povinen pisemn¢ omluvit nepfitomnost ditéte. V ptipadé neomluvené absence
informuje tfidni ucitelka feditelku Skoly, ktera ji fesi se zakonnym zastupcem na schiizce, na
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kterou je pozvan doporu¢enym dopisem. Pii pokracujici neomluvené absenci feditelka Skoly
zaSle ozndmeni organu socialné-pravni ochrany déti.

19 Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a stravného v
mateiské Skole

19.1 Uhrada uplaty za vzdélavani

Zakonni zastupce, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi thradé
nasledujici podminky:

a) uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne stavajiciho mésice,

b) teditelka matetské Skoly miize se zakonnym zastupcem ze zdvaznych divoda
dohodnout jiny termin uplaty,

¢) zakonny zastupce uhradi uplatu inkasem nebo bezhotovostnim prevodem,

d) vzdélavani v mateiské Skole se poskytuje ditéti bezliplatné od pocatku skolniho roku,
ktery nésleduje po dni, kdy dit€ dosdhne patého roku véku a pro déti s odlozenou skolni
dochazkou.

19.2 Uhrada stravného
Pti uhradé uplaty za Skolni stravovani se zdkonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi podminkami:
a) uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne stavajiciho mésice,

b) teditelka matetské Skoly miize se zdkonnym zastupcem ze zavaznych diivodi
dohodnout jiny termin Ghrady uplaty,

¢) zadkonny zastupce ditéte uhradi Gplatu inkasem nebo bezhotovostnim pfevodem.

20 Zakladni pravidla chovani zikonnych zastupcu déti pfi vzdjemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matefské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini rezim mateiské
Skoly,

b) fidi se Skolnim fddem matetské Skoly,

¢) dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi
dochdzejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

10
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CLIV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
21 Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

21.1 Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6:00 do 16:00 hod.

21.2 V mésicich Cervenci a srpnu miiZe feditelka matei'ské Skoly po projednani se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod€ 21.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména z divodu
stavebnich tuprav, predpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka matefské
Skoly zdkonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice predem.

21.3 Provoz matetské Skoly Ize ze zdvaznych divodii a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavcei 21.2. Za zavazné diivody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zveiejni feditelka mateiské Skoly na piistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

21.4 Vzdélavani v mateiské Skole probiha ve 3 tfidach, pficemz do jedné tfidy matetské Skoly
1ze zatadit déti rizného véku. Ttida se napliiuje do poctu 24 déti. Mame trvalou vyjimku z pocétu
déti a tiidy se mohou napliovat do poctu 28 déti.

21.5 Matetské Skola mlize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyletd a dalSich akci informuje matefskéa Skola zdkonné
zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

22 Vnitini denni rezim p¥i vzdélavani déti

22.1 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdé€lavaciho (ramcového)
programu probiha v zdkladnim dennim rezimu:

6:00 — 9:45 Prichod déti do materske skoly, predani déti pedagogickym pracovnikiim
do tridy, zahdajeni programu — volné spontanni zajmové aktivity,
logopedické chvilky, individualni prace s détmi, pohybové aktivity

8:00 — 8:45 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:45-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku a pobyt déti venku, pripadné
nahradni cinnost

11:30 — 12:30 | Osobni hygiena a obéd, priprava na spanek

12:30 — 14:15 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby deti

14:15—-16:00 | Osobni hygiena a odpoledni svacina, aktivity deéti rizené pedagogickymi
pracovniky zamerené predevsim na hry, zdjmové cinnosti a pohybové
aktivity deéti, v pripadeé pekného pocasi pobyt na zahrade materské skoly,
doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Casové tidaje jsou orienta&ni, v priibéhu dne je mozno p¥izptisobit organizaci ¢innosti déti jejich
potitebam a aktudlni situaci. Zachovany zlstavaji vzdy pfiméfené intervaly mezi jidly,
dostate¢ny pobyt venku.

11
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23 Doba urcéena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

23.1 Déti se ptijimaji v dobé od 6:00 hod do 8:00 hod. Po ptedchozi dohodé¢ s rodici se lze
dostavit s ditétem 1 v jiné dobg.

23.2 Ptivadéni a prevlékani déti: Rodice prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek
ditéte do oznafenych policek a skiinck. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k
zameéng.

23.3 Predavani a vyzvedavani déti: Rodice jsou povinni déti privadét az do tiidy, osobné je
predat pracovnici a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodic¢e za déti zodpovidaji az do
piedani uéitelce. Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat
pouze zédkonni zastupci déti a osoby jimi povétené.

23.4 Cas — doba vyzvedavani déti z MS: Déti se rozchézeji mezi 14:30 hod a 16:00 hod. V
ptipad¢, ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied
odpoledni svacinou, ozndmi tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tiidy.

24 Organizace $kolniho stravovani

24.1 Skolni jidelna pfipravuje pro déti s celodennim pobytem dopoledni piesnidavku, obéd a
odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje jidelna i tekutiny v ramci ,,pitného rezimu‘ déti.

24.2 Pti omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z divodu dopiedu
zname nepfitomnosti podle bodu 18.1 a 18.2 tohoto Skolniho fadu zajisti mateiskd Skola
nahléaseni této skutecnosti vedouci Skolni jidelny.

24.3 V ptipadé€ nahlého onemocnéni nebo urazu ditéte, ozndmi tuto skutecnost bez zbytecného
odkladu zdkonny zastupce i vedouci skolni jidelny. NeodhldSeny obéd (v ptipad€ néhlého
onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve vlastnich nddobach v dobé do 11:15 (plati
pouze v prvni den nepiitomnosti).

25 Pobyt venku

Za priznivého pocasi travi déti venku nejméné dve hodiny. Dlivodem vynechani pobytu venku
jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod -10°C, stejné tak vysoké teploty
v letnich mésicich.

26 Zména rezimu

Stanoveny zakladni denni rezim mutze byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipad¢ vyletli, exkurzi, divadelnich a filmovych ptfedstaveni pro
déti, besidek, détskych dntl a jinych akei.

12
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CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27 Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

27.1 Matetskd skola vykonavéa dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Piedat dité
povéiené osobé Ize jen na zdkladé pisemného povéfeni vystaveného zdkonnym zdstupcem
ditéte.

27.2 K zajisténi bezpe€nosti déti pii pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych trid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.
27.3 Vyjimecné miize feditelka matefské Skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4 Pfi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditel
matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobilda k pravnim tkonlim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k matetské skole.

27.5 Pii zajistovani zotavovacich pobytd, poptipad¢ vyleti pro déti uréi feditelka matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajisténa vychova déti, vcetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

27.6 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pfi prebirani ditéte od zakonného zéastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zéastupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti ditéte ke vzdelavani
formou piedlozeni potvrzeni od oSettujiciho lékare.

27.7 Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetiujiciho 1€kare, ze dité je zdravé a mize
byt v kolektivu ostatnich déti.

28 Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

28.1 Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpeCnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolskd a pracovnépravni
legislativa.

13
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28.2 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady:

a) pii presunech déti pii pobytu mimo uzemi mateiské Skoly p o pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor idi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v ptirodé

* vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby
déti neopustily vymezené prostranstvi

* pedagogicti pracovnici ptfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

* pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipade v jinych vyc¢lenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly
nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né
pfipraveny, odstranuji vSechny ptekéazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte
a pii pouziti t€locviéného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost
» pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
priméiené veéku déti a podle toho ptizptisobuji intenzitu a obtiznost té€chto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti
¢) pracovni a vytvarné ¢innosti

» pii aktivitdich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit nastroje jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonévaji déti
praci s témito ndstroji za zvySené opatrnosti a vyhradné¢ pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, néstroje jsou zvlast upravené (niizky nesmi
mit ostré hroty apod.)

d) rozdélavani ohné

* pouze pii mimoskolnich akcich, které potddd mateiska Skola a kterych se
ucastni 1 zdkonni zastupci déti, jen na mistech tomu urcenych a za ptitomnosti
¢lena hasi¢ského sboru nebo ucitelky zaSkolené v protipozarni ochrané pti
otevieném ohni

+ ucitelky zajiStuji, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdélenosti od
otevieného ohné, po ukonceni akce zajisti Uplné uhaseni otevieného ohné.

29 Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

29.1 Dulezitym prvkem ochrany pted rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti jiz predskolniho veéku zaméfené na zdravy zplsob Zzivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
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hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

29.2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit
ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

29.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY
30. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti

zachazely Setrn¢ s ucebnimi pomutckami, hrackami a dal$imi vzdé¢lavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

31 Povinnosti zakonnych zastupciu pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri jejich
pobytu v materské Skole

31.1 Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni urCenému ke vzd€lavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
mateiské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satt, v kterych dité pfislo do matetské Skoly
a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicitho se vzd€lavani ditéte,
poptipad¢ po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

31.2 Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek mateiské Skoly a v ptipadég, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

32 Zabezpeéeni budovy MS

V case od 8:00 do 12:00 hodin a od 12:30 do 14:30 hodin je budova uzamcena Kazdy z
pracovnikt Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

33 DalSi bezpecnostni opatieni

Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni (i elektronickych cigaret) a
pozivani alkoholu a navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebict,
odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, ktera k tomu nejsou urcena.
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ZAVERECNA USTANOVENI

34 Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2018.

35 Seznameni zaméstnancii a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem

35.1 Zaméstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnanct se Skolnim fadem do 15 dnli od nabyti
jeho platnosti, nové pfijimani zaméstnanci budou se Skolnim fddem sezndmeni pii jejich
nastupu do zaméstnani.

35.2 O vydani Skolniho fadu informuje matei'ska Skola zakonné zastupce déti na rodicovské
schiizce.

36 Timto se rusi smérnice ¢. 3/2017.

V Host’alkové dne 8. 8. 2018

Mgr. Jitka Sobotkova
feditelka MS Hostalkova
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