Materska Skola Zlin-Kudlov, Na Vrchovici 21, pFispévkova organizace
Na Vrchovici 21, 760 01 Zlin-Kudlov

Gj. R/1/2017
Vypracovala: Bc. Jarmila Reznitkova
Schvdlila: Bc. Jarmila Rezni¢kova
Uc¢innost ode dne: 01.09.2017

Vyddano: 01.09.2017
Aktualizace dne: 03.03.2021

Skolni Fad




Materska Skola Zlin-Kudlov, Na Vrchovici 21, pFispévkova organizace
Na Vrchovici 21, 760 01 Zlin-Kudlov

IDENTIFIKACNI UDAJE

Nazev pravnické osoby

Matefiska skola Zlin-Kudlov, Na Vrchovici 21,
prispévkova organizace

Sidlo pravnické osoby

Na Vrchovici 21, 76001 Zlin-Kudlov

Tel.: 770 153 115

E-mail: mskudlov@zlinedu.cz ‘ www.mskudlov.cz

ICO 71006958

Pravni forma pfispévkova organizace
Datum vzniku 1.1.2003

Datum zdpisu do rejsttiku skol 1.1.2003

Identifikator pravnické osoby 600 112 861

Zrizovatel

statutarni mésto Zlin

Pravnicka osoba vykondva cinnost materské Skoly a zafizeni Skolniho stravovani.

Materska skola

1Z0: 107 605 503

Kapacita

45 déti

Hygienicka kapacita

42 déti

Misto poskytovani pfedskolniho
vzdélavani

Na Vrchovici 21, 760 01 Zlin-Kudlov

Skolni jidelna

120: 103 107 746

Kapacita

60 stravovanych

Misto poskytovani Skolskych
sluzeb

Na Vrchovici 21, 760 01 Zlin-Kudlov

Statutarnim organem pravnické osoby je reditelka mateiské skoly.

Reditelka matefské $koly

Bc. Jarmila Reznic¢kova
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Cl. 1
UVODNIi USTANOVENI

Skolni Fad mate¥ské koly je zpracovén na zakladé & 30 zakona 561/2004 Sb., $kolského

zdkona, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Provoz materské skoly upravuji zejména tyto pravni pfedpisy:

zadkon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen Skolsky zakon),
vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu,
vyhlaska 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vyhlaska ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz
Skol, predskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zatizeni, ve znéni pozdéjsich predpis,
a dalsi predpisy.

Cl.n
PRIJIMANI DETi K PREDSKOLNiMU VZDELAVANI

Rodi¢e mohou podat Zadost o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani v materské Skole
(ddle jen Zadost) v dobé, kdy je vyhlasen termin pro prijimdni Zddosti k prfedskolnimu
vzdélavani v materské Skole a potom kdykoli v pribéhu roku.

Déti jsou k predskolnimu vzdélavani ptijimany ve spravnim rizeni (zékon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd, dale jen spravni rad) na zakladé dodrzeni
Skolského zakona, zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a zméné
nékterych souvisejicich predpist, ve znéni pozdéjsich predpisU.

Pokud je poclet podanych Zadosti o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani vyssi nez
pocet volnych mist v materské Skole, rozhoduje feditelka materské Skoly o pfijeti i
nepfijeti déti na zakladé pfedem stanovenych kritérii.

S kritérii pro rozhodovani o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani jsou zakonni zastupci
déti prokazatelné seznameni.

Do materské skoly se pfednostné pfijimaji déti s povinnosti pfedskolniho vzdélavani.
Materska Skola mlze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize ockovani podrobit
pro trvalou kontraindikaci (zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a zméné
nékterych souvisejicich predpisli, ve znéni pozdéjsich predpisl). Toto ustanoveni se
nevztahuje na déti s povinnosti predskolniho vzdélavani.

Po obdrzeni Zzadosti reditelka materské skoly zalozi ve véci tohoto spravniho fizeni spis.
Pfed vyddnim rozhodnuti umoini fteditelka MS zdkonnému zastupci vyjadfit se
k podkladlim rozhodnuti prfed vydanim rozhodnuti ve véci samé (§ 36 odst. 3 spravniho
fadu).

Reditelka vydad na zakladé spravniho fizeni rozhodnuti o pfijeti ¢ nepfijeti ditéte
do materské skoly. Rozhodnuti o neprijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v materské
skole bude doruceno ve stanovené |h(té v pisemné podobé do vlastnich rukou
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spole€nému zmocnénci (§ 19 odst. 4 spravniho fadu), a to zpravidla prostfednictvim
postovni zasilky do vlastnich rukou nebo osobné. Rozhodnuti o pfFijeti ditéte
k predskolnimu vzdéldvdni v matefské Skole se jeho zverejnénim pod pridélenym
registracnim Cislem, se kterym je zdkonny zastupce Zadatele seznamen ihned po pfijeti
zadosti, povaZuje za dorucené.

Seznam déti pod registracnim Ccislem, které byly pfijaty k predSkolnimu vzdélavani
v materské Skole, je zverejnén (na obvyklém misté v matefské Skole a na webovych
strankach skoly).

Zakonny zastupce se mize ve stanovené |hGté proti tomuto rozhodnuti odvolat
ke krajskému ufadu prostfednictvim Feditelky MS.

O zafazeni ditéte se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami rozhoduje fteditelka MS
na zdkladé zadosti rodicu, vyjadreni Skolského poradenského zafizeni ¢i zdravotnického
nebo jiného specializovaného zafizeni pfislusSného zaméreni a na zdkladé vzdélavacich
podminek materské sSkoly.

Do MS miZe byt pfijato dité mladsi tii let na zakladé kritérii pro pfijimani déti
k pfedskolnimu vzdélavani.

Rozhodnout o prijeti mize reditelka vyjimecné i na dobu urcitou — zkusebni dobu tfi
mésicd, a to v pfipadé, neni-li pfi zapisu do MS zcela ziejmé, do jaké miry se bude dité
schopno prizpUsobit podminkam materské skoly.

Rodice mohou s détmi vykonavat kontaktni navstévy v materské skole po domluvé
s feditelkou MS — budou jim zodpovézeny viechny dotazy, které se tykaji chodu MS
a zivota déti v ni i veSkeré vécné a organizacni zalezitosti.

Ucitelky uskutecni setkdni s rodi¢i ditéte — informativni schiizka, kde budou podany
oboustranné informace (pribéh, podminky, organizace predskolniho vzdélavani,
pozadavky rodi¢l na vychovu a vzdélani, individualni zvlastnosti, specifika, pfipadné
zdravotni Ci jiné problémy, apod.).

Ucitelky sezndmi rodi¢e s moznymi riziky pfi prechodu ditéte s rodinného prostredi
do MS a dohodnou se na spole¢ném postupu — tento prechod by mél probihat v co
nejoptimalnéjsich podminkach pro dité, které vytvori obé strany (vSichni zaméstnanci
MS a rodice).

Reditelka seznami rodi¢e s tim, zda potfebuje disponovat s osobnimi tdaji déti a prog,
vyzada si jejich pripadny souhlas.

Rodice se seznami se Skolnim fadem materské Skoly, ktery jsou povinni dodrZzovat, maji
moznost prostudovat Skolni vzdélavaci program.

¢l
UKONCENi PREDSKOLNIHO VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE

Reditelka mateFské 3koly miZe po predchozim upozornéni pisemné ozndmenému
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani (§ 35
Skolského zakona), jestlize:
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- se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité nelucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

- zakonny zdastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz matefské skoly
a jednani o ndpraveé byla nelspésna,

- na zakladé doporuceni lékate c¢i Skolského poradenského zafizeni — pedagogicko-
psychologické poradny ¢i specidlniho pedagogického centra,

- zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo
Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu ani v dalSim dohodnutém terminu
Uhrady.

e Pokud feditelka materské Skoly dojde k zavéru, Ze je dan néktery z pfipadd, ve kterych lze
vsouladu s § 35 Skolského zdkona rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani
a po predchozim upozornéni neni sjedndna naprava, mlze zahdjit toto rizeni.

e Reditelka vtakovém pFipadé zasle zakonnym zastupciim ditéte do vlastnich rukou
oznameni o zahajeni fizeni a zahaji tak spravni fizeni (zaloZeni spisu). Nafidi Ustni jednani
a umozni zdkonnému zastupci ditéte vyjadrit se k podkladlim rozhodnuti pfed vydanim
rozhodnuti ve véci samé (§ 36 odst. 3 spravniho radu).

« Reditelka vzdy pfihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny a pfedevsim k zajmu ditéte.

o Predskolni vzdélavani déti s jeho povinnosti zrusit nelze.

¢l v
POVINNOST PREDSKOLNiHO VZDELAVANI

o Predskolni vzdélavani pro déti v poslednim ro¢niku materské Skoly je povinné.

o Zakonny zastupce je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. Dité, pro
které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélavda v materské Skole se sidlem
ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého pobytu (,,spadova materska Skola“),
pokud zakonny zastupce nezvoli pro dité jinou materskou Skolu nebo jiny zplsob
povinného predskolniho vzdélavani, napf. individualni vzdélavani.

e Povinnost predskolniho vzdélavani se vztahuje na dny, které nepfipadaji na obdobi
Skolnich prdzdnin v souladu s organizaci skolniho roku v zdkladnich a stfednich skolach
(napt. podzimni, vanocni, jarni prazdniny....).

o Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit jeho Ucast na predskolnim vzdélavani denné.
Zacatek ctyrhodinového povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 8:15 h.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit jeho neucast na predskolnim vzdélavani.
Podminky pro uvolnovani déti z povinného predskolniho vzdélavani a omlouvani jejich
neucasti jsou stanoveny v ¢l. V tohoto fadu.

e Predem znama dlouhodoba nepfitomnost ditéte v povinném predskolnim vzdélavani
musi byt pfedem konzultovdna s reditelkou materské Skoly.

o Pokud se zakonny zdastupce ditéte rozhodne pro jiny zplsob plnéni povinnosti
predskolniho vzdélavani (odst.5 § 34 a) Skolského zdkona), je povinen tuto skutecnost
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oznamit fediteli spadové materské Skoly, a to nejpozdéji tfi mésice pred zacatkem
daného skolniho roku.

« Pfi plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani zplsobem individudiniho vzdélavani ovéri
materska Skola uUroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech
a pfipadné doporuci zdkonnému zdastupci dalsi postup pti vzdélavani. Ovéreni probéhne
formou pohovoru s ditétem za ucasti jeho zdkonného zastupce. Termin pro ovéreni
osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech dle RVP PV je uveden v pfiloze
¢. 1 tohoto radu.

o Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u vySe uvedeného ovéreni.

o Reditelka mateiské $koly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukon&i
individualni vzdélavani ditéte, pokud jeho zakonny zastupce nezajistil Ucast ditéte
u ovéreni osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech dle RVP PV, a to ani
v ndhradnim terminu.

o Predskolni vzdélavani déti, pro které je povinné, se poskytuje bezuplatné.

Cl.v
OMLOUVANI DETI

e Nepritomnost ditéte omluvi zakonny zdastupce den predem; neni-li nepfitomnost
predem znama, udini tak bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 8:00 h téhoZ dne.

« Nepfitomnost ditéte musi zadkonny zastupce omluvit vyhradné ugitelkdm MS, osobné
nebo telefonicky, ¢i formou SMS zpravy (tel. +420 770 153 115), popfr. elektronickou
postou (mskudlov@zlinedu.cz).

o Zakonny zastupce ditéte s povinnosti predskolniho vzdélavani je povinen omluvit jeho
neucast na predskolnim vzdélavani nasledujicim zplsobem
- dité omluvi bez zbyte¢ného odkladu ustné, telefonicky formou SMS zpravy (tel.

+420 770 153 115), nebo el. postou (mskudlov@zlinedu.cz),
- nasledné provede pisemné zaznam do formulare ,,omluvny list“, ktery ma materska
Skola pro tento ucel ptipraveny.

o Zakonny zastupce si muze dité odvést kdykoli v prlibéhu dne, pokud tuto skutecnost
dohodne predem s ucitelkami.

o Reditelka matefské $koly (popf. ucitelka mateiské 8koly) si vyhrazuje pravo pozadovat
od zakonnych zastupcl ditéte lékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas
Iékare s jeho navratem do kolektivu déti.

¢l vi
EVIDENCE DITETE V MATERSKE SKOLE

o V materské skole je vedena evidence déti — Skolni matrika matefrské skoly. Zaznam nebo
zména udaje ve skolni matrice se provadi neprodlené po rozhodné udalosti.
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PF¥i prijeti ditéte do MS obdrii zdkonni zastupci ditéte od feditelky $koly formuldf
evidencniho listu, ktery odevzdaji v pribéhu mésice zafi do materské skoly reditelce,
pfipadné ucitelce matefské Skoly.

V evidenénim listé ditéte bude vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni,
statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, dale jméno a pfijmeni zdkonnych zastupcu
ditéte, misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni.
Zakonni zastupci ditéte nahldsi v materské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych
udajich (zejména misto trvalého pobytu a tel. kontakt).

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s Ucelem a pravnim zakladem pro zpracovani osobnich
udajl (viz Informacni memorandum o zpracovdni osobnich udaji). Informace o détech
jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly, oprdvnéné organy statni
spravy a samospravy, pro organy verejné moci.

Matefrskd Skola zpracovava osobni a citlivé Udaje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udajt; dale jen ,GDPR") a dale
v souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich
udaju.

Matefska Skola shromazduje a zpracovava osobni Udaje pouze v souladu se stanovenymi
Ucely a v rozsahu a po dobu nezbytnou pro naplnéni téchto stanovenych ucelu.

CL. vl
ZPUSOB STANOVENI VYSE UPLATY ZA PREDSKOLN{ VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE
A zPUSOB PLATBY STRAVNEHO A UPLATY ZA PREDSKOLNI{ VZDELAVANI

Cislo G€tu matefské $koly : 123-2883930277
PU : Komeréni banka
Zpusob platby : bankovnim prfevodem nebo hotové.

Uhrada za stravovani i Uplata za predskolni vzdé&lavani (ddle jen Uplata) se hradi jednou
Castkou (stravné zpétné za uplynuly mésic, Uplata za nadchazejici mésic) — nejpozdéji
do 15. dne mésice, ve kterém je rodicim predloZzen predpis k platbé. Zakonni zastupci
jsou o castkach za stravné a uplaty informovani prostfednictvim nasténky (¢astky, pocet
dn(, dochazka).

Pokud zakonny zastupce ditéte provadi Uhradu Uplaty v hotovosti, ¢ini tak v terminu,
ktery urci feditelka materské Skoly (zvefejnén na ndsténce). Pokud nebude hotovostni
platba provedena vden ktomu uréeny, uhradi zdkonny zastupce pfisluSnou castku
bezhotovostné na ucet materské skoly.

Pokud rodinny zastupce ditéte neuhradi ¢astku za stravovani a Uplatu za predskolni
vzdélavani vterminu stanoveném zakonem, je povinen se domluvit s reditelkou
materské skoly na ndhradnim terminu (Skolsky zakon).
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ZpUsob stanoveni vyse uplaty je stanoven v souladu s ustanovenimi Skolského zdkona
a vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, dale
jen vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. Zakonni zastupci déti jsou s nim seznameni na zacatku
Skolniho roku (nasténka, webové stranky).

Vzdélavani v poslednim rocniku materské Skoly, které je povinné se poskytuje ditéti
bezuplatné.

Osvobozeni od uplaty — podminky pro uplatnéni ndroku stanovuje § 6 odst. 3 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb.

Dojde-li k omezeni nebo preruseni provozu materské skoly na dobu delSi nez pét dnt
v kalendainim mésic (v mésicich ¢ervenci, srpnu) se vyse Uplaty dle § 3 odst. 1 a 2
pomérné snizuje. Jeji vySe bude zverejnéna ihned po rozhodnuti feditelky materské
Skoly.

VSechny nélezZitosti stanoveni vySe uUplaty a zpUsob uhrady za stravovani a Uplaty jsou
obsaZzeny ve vnitfnim predpisu €. 12 Stanoveni vyse uplaty za predskolni vzdéldvani,
na zakladé které muze zdkonny zastupce ziskat od reditelky materské Skoly veskeré
informace.

Uplata za pfisluiny kalendaini mésic je splatnd do patnactého dne stdvajiciho
kalendarniho mésice, pokud freditelka matefské Skoly nedohodne se zakonnym
zastupcem ditéte jinou splatnost Uplaty.

O vysi Uhrady za stravovani déti v materské skole jsou zakonni zdastupci pravidelné
(mési¢né) informovani prostfednictvim ndsténky v materské Skole.

¢l v
STRAVOVANI DETi V MATERSKE SKOLE

Zakonny zastupce se domluvi s feditelkou materské Skoly na zplsobu stravovani ditéte
v materské Skole; prihlasi dité k odbéru uréitého typu stravy — vyplini formular prihlasky
ke stravovani v materské Skole. Kazdou pfipadny poZadavek na zménu typu stravy opét
projednd s reditelkou materské Skoly. Strava se poddva 4x denné (presnidavka,
zeleninova ¢i ovocna presnidavka, obéd, svacina).

PFfi poskytovdani Skolniho stravovani zachovava provozovatel plnéni vyZivovych norem
a strava musi odpovidat zdsaddm zdravé vyzivy.

Je-li dité pfitomno v materské Skole v dobé podavani jidla, musi se stravovat vZdy (odst.
1 § 4 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Déti se mohou stravovat v materské Skole pouze v dobé své pfitomnosti.

Pfi ndhlé nepfitomnosti ditéte v matefské Skole, ktera nebyla véas znama, si zakonni
zastupci mohou odebrat hlavni jidlo do nadob k jednorazovému poutZiti, a to pouze prvni
den nepfitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen nahlasit skutecnost, Ze dité stravu neodebere nejpozdéji
do 8:15 h.
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Neni-li nepfitomnost ditéte v materské Skole predem fadné omluvena zidkonnym
zastupcem, budou mu denné actovany castky za stravovani v materské skole.

Zakonni zastupci by méli poskytnout vSechny dulezité informace tykajici se stravovacich
navyk( déti.

Déti maji moznost pit kdykoli v priilbéhu dne v ramci pitného rezimu.

VysSe stravného je dana jednak finan¢nim normativem, ktery se urci vramci rozpéti
finan¢nich limitd stanovenych v pfiloze ¢. 2 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisq, jednak je ovlivnéna aktualnimi cenami potravin
i dochazkou déti do materské Skoly.

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s cenami jednotlivych typ( stravy.

O wvysi Uhrady za stravovani déti v materské Skole jsou zakonni zastupci pravidelné
(mésicné) informovani prostrfednictvim ndsténky v materské Skole.

Zakonny zastupce je sezndmen sterminy Uhrady za stravovani a je povinen tyto
bezpodminecné dodrZet. Dalsi podrobnosti k problematice Uhrady za stravovani jsou
obsaZeny v ¢lanku VII. tohoto Fadu.

Dalsi informace mohou rodice ziskat ve Skolnim vzdélavacim programu a ve vnitfnim
predpise €. 16 ,,Provozovani Skolniho a zavodniho stravovani*.

€l IX
PROVOZ A ORGANIZACE PREDSKOLNIHO VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE

Skolni rok za&ind 1. zaFi a kon&i 31. srpna. Provoz mateiské Skoly za¢ind v 6:15 h
a kon¢i v 16:15 h. Pfipadnd zména provozni doby bude zverejnéna.

Rodice jsou povinni provozni dobu respektovat a dodrZzovat.

Provoz materské Skoly mlzZe reditelka materské Skoly po dohodé se zfizovatelem
a v souladu s potfebami déti upravit podle mistnich podminek, pfani a potfeb zakonnych
zastupcu déti.

Materska Skola je v provozu celorocné s vyjimkou letnich prazdnin (obdobi ¢ervenec —
srpen — zpravidla 6 tydnd) a obvykle v obdobi vanocnich prazdnin (zpravidla mezi
22. prosincem a 1. lednem). Omezeni nebo pferuseni provozu materské skoly oznami
feditelka zastupclm ditéte nejméné dva mésice predem. Dojde-li k omezeni nebo
preruseni provozu nenaddle, z technickych ¢i organizacnich dlivodid, oznami reditelka
tuto skutecnost zakonnym zastupclim neprodlené.

V materské skole jsou zfizeny dvé tridy, ve kterych se vzdélavaji déti z rGznych ro¢nikd.
Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na bezplatné poskytovani
podplirnych opatreni (§16 Skolského zédkona).

Mater'skd Skola vytvari podminky pro rozvoj nadani déti (§ 17 skolského zakona).
Zakonni zastupci jsou povinni predat dité ucitelce osobné, teprve potom muze rodic Ci
jiny zakonny zastupce opustit budovu MS.
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Za bezpecnost déti odpovidd materska Skola od doby prevzeti ditéte ucitelkou nebo
povérenou osobou od jejich zastupce do doby jejich predani zakonnému zastupci ditéte
nebo zmocnéné osobé.

Zakonni zastupci privadéji dité do MS nejlépe do 8:15 h., dité se tak mGZe v klidu
Ucastnit vSech pfipravenych aktivit a pro dité i ostatni déti bude zajistén plynuly
a optimalni pribéh dne. Chtéji-li dité vodit pozdéji, domluvi se predem s feditelkou,
pokud se jednd o mimoradnou situaci i s u¢itelkou MS, po predchozi domluvé mohou
dité do MS privést kdykoli.

Zakonni zastupci déti maji moznost sezndmit se s vydanymi provoznimi fady materské
Skoly (nasténka u vchodu do budovy materské skoly).

CL. X
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU

PFi prijeti ditéte k predsSkolnimu vzdélavani stanovi rfeditelka materské Skoly po dohodé
se zakonnym zastupcem ditéte dny dochdzky ditéte do materské Skoly a délku jeho
pobytu v materské Skole vtéchto dnech a zaroven se snimi dohodne o zpUsobu
a rozsahu stravovani ditéte po dobu pobytu v matefské skole.

Pokud budou zakonni zdstupci poZzadovat zménu sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét projednat s feditelkou materské skoly.

Rodice ¢i jiny zakonny zastupce je povinen predat dité osobné zaméstnanci materské
Skoly (ucitelce).

Pro déti jsou rodi¢e povinni pfichazet pfed ukonéenim provozni doby.

Zakonni zastupci preddavaji dité do materské skoly zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, zakonni zastupci tuto skuteénost neprodlené ohlasi materské skole.

Pfi ptiznacich onemocnéni ditéte (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné zdvainé
zdravotni problémy), pfipadné drazu v dobé pobytu v materské Skole je zdkonny
zastupce telefonicky informovan a vyzvan k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Zakonny zastupce je povinen pfi predavani ditéte informovat ucitelky materské skoly
o pfipadnych zdravotnich obtizich z pfedchoziho dne (pfipadné z priibéhu noci ¢i rana).
Zakonny zastupce nesmi zanechat dité bez dozoru ve vnitfnich ¢i venkovnich prostorach
materské skoly.

Pokud dité prebira jind osoba nez zdkonny zastupce, musi mit platné zmocnéni k tomuto
ukonu podepsané zdkonnym zastupcem ditéte. Nezletilym sourozenclm je dité predano
po predloZeni platného zmocnéni (povéreni).

Zakonni zastupci jsou povinni dodrZovat pfipadna aktualni vladni nafizeni v souvislosti
s pandemii covid-19.

Zakonny zastupce ¢i zmocnéna osoba si nesmi vyzvednout dité bez védomi ucitelky.
Zakonni zastupci ditéte jsou povinni seznamovat se se vsemi informacemi a sdélenimi
na nasténkach v budové i na webovych strankach materské skoly.
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Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na obvyklém misté.
Doporucujeme rodic¢am, aby pravidelné sledovali nasténky.

Zakonni zastupci se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani
podle podminek uplatiovanych v matefské Skole obsazenych ve skolnim vzdéldvacim
programu.

Zakonny zastupce ditéte ma pravo vznaset navrhy, pozadavky, pfipominky k pribéhu
vzdélavani v materské Skole.

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace a mozinost odvolani k pfisluSnym
organtm.

Vsichni zaméstnanci materské Skoly jsou povinni chranit soukromi rodiny.

Zakonni zastupci si mohou domluvit s pedagogickym pracovnikem materské Skoly
individualni pohovor, na kterém budou projednany zalezitosti predskolniho vzdélavani
ditéte.

Reditelka matefské $koly nebo ucitelka mohou vyzvat zakonného zastupce ditéte, aby se
osobné dostavil k projedndni zdvaznych podminek tykajicich se predskolniho vzdélavani
ditéte.

Je nepftipustné narusSovat denni program v materské Skole hlukem ¢i jinymi ruSivymi
prostredky.

Zakonni zastupci déti jsou povinni dodrZovat tento fad.

¢l. X1
PODROBNOSTI K VYKONU POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI VYPLYVAJICI
S ORGANIZACE A PRUBEHU PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Predskolni vzdélavani

Vzdélavani v materské Skole se uskutecnuje podle Skolniho vzdéldavaciho programu,
ktery vydava Feditelka matefské $koly. Je umistén ve tfidé a v kancelafi MS — je
na pozadani kdykoli k dispozici.

Podminky, organizace a obsah predskolniho vzdélavani jsou rozpracovany ve skolnim
vzdéldvacim programu.

Zakonni zastupci mohou kdykoli — po domluvé s feditelkou materské skoly — v pribéhu
dne pfijit do materské skoly, mohou se podilet na planovani vzdéldvaci prace svymi
pfipominkami, mohou se Uucastnit akci materské Skoly s détmi, maji moznost
spolupracovat s materskou Skolou nejriiznéjsimi formami.

Jsou informovani o déni v materské Skole, o prospivani svého ditéte, o jeho pokrocich,
apod. (individualni rozhovory).

S vécnymi podminkami matefské Skoly, s Zivotospravou, psychosocidlnimi podminkami,
organizaci, persondlnim obsazenim, rytmem dne, hie a ¢innostech déti, vzdélavacimi cili
materské Skoly, atd. se zakonni zastupci mohou seznamit ve skolnim vzdélavacim
programu, osobnim rozhovorem s ucitelkami.
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Skolni a mimoskolni akce, akce po skonéeni provozni doby

Informace o pfipravovanych akcich v matefské Skole jsou vidy v€as oznamovany
na nasténkach a webovych strankach skoly.

Pokud matefska skola organizuje akce (vylety, divadelni a filmova predstaveni, koncerty,
sportovni akce, apod.) informuje o tom zdkonné zastupce predem prostiednictvim
nasténky, informaci na webovych strankach Skoly ¢i osobné. Pokud zakonny zastupce
vtento den privede dité do materské Skoly je povinen v uréeném terminu uhradit
finan¢ni ¢astku za akce porddané za uplatu.

Z divodu bezpecnosti déti je nepfipustné, aby rodice a ostatni pribuzni rozptylovali déti
svymi pokyny, rozhovory a dalSimi zasahy do kompetenci ulitelek materské Skoly pfi
jejich prepravé v prostfedcich MHD, na zastdvkdach MHD, pfi premistovani
po komunikacich, pfi pobytu na mistech, které jsou cilem navstévovanych akci apod.

S pravidly pro organizaci, pribéh a dalSimi nalezitostmi mimoskolnich akci (napf. vyuka
plavani v Plavecké Skole Zlin, vyuka ciziho jazyku, hry na zobcovou flétnu, Skolni vylet,
spolecné akce s rodici apod.) budou rodic¢e sezndmeni pfedem informacemi na nasténce
¢i webovych strankach. Ucitelky odpovi na vSechny pfipadné individuaini dotazy.

Pro déti v poslednim roce pfed zahajenim povinné Skolni dochazky je pfipravovan
specialni program (v€etné ucasti na mimoskolnich akcich pro ,pfedskolaky”).

Pfi akcich, které materska Skola porada po ukonceni denniho provozu materské Skoly
(spoletné akce pro rodice a déti, verfejnost apod.), odpovida za bezpecnost déti vidy
zakonny zastupce po celou dobu trvani akce. Téchto spolecnych akci se mizZe ucastnit
dité pouze v doprovodu zakonného zdastupce ¢i jim povérené soby, kterd se zavazuje
k zajisténi jeho bezpecnosti.

Pfi konani akci, které vyZaduji zvySenou pozornost a koncentraci déti (divadelni
predstaveni, nejriznéjsi vystoupeni, prezentace apod.) jsou Ucastnici povinni dodrZovat
klid, pfitomnost batolat a mladSich déti je nevhodna.

Obleceni a hygiena

Zakonny zdastupce vybavi dité v materské Skole vhodnym oblecenim a obuvi, které ditéti
zajisti bezpeény a pohodiny pohyb pfi pobytu v budové MS, pfi hfe a pfi jinych
vychovnych a vzdélavacich Cinnostech v prostorach materské Skoly, pfi pobytu venku
na skolni zahradé, na vychazkach, atd.

Zakonny zastupce ditéte vybavi dité oblecenim pro pobyt v prostorach budovy a jiné
obleceni pro pobyt venku; déti by nemély mit obavu, Ze si obleceni uspini.

Déti by mély mit ve sktirice ndhradni obleceni pro pfipad nehody.

Déti mohou mit v materské Skole zubni kartacek a pastu — je zde vyhrazeno misto
pro jejich uloZeni. Rodice jsou povinni pribézné kontrolovat stav a uloZeni téchto
hygienickych potreb.

Pro odpoledni odpocinek ptipravi zakonni zastupci détem pyzamo, které se uklada
do prihradky se znackou ditéte v prostoru chodby.

Hygienické potfeby (ruc¢niky, mydlo, toaletni papir) a loZni pradlo zajistuje materska
Skola.
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Détem pfipravte vlastni hieben.

Hygienické pleny ¢i podlozky zajisti zakonny zastupce.

Zakonni zastupci déti pFispivaji na nakup hygienickych kapesnik(, které jsou v pribéhu
dne k dispozici viem détem ve vSech prostorach mateirské skoly.

Pobyt v prostordch budovy a skolni zahrady materské skoly

VSechny osoby pohybujici se v prostorach materské skoly a ve Skolni zahradé jsou
povinny dodrzovat zasady bezpecnosti své i vSech ostatnich osob (platna legislativa).

Po dobu pobytu v materské Skole jsou zakonni zdstupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a v pripadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasit tuto
skutecnost feditelce materské skoly.

Zakonny zastupce (nebo jim povérend osoba) je po prevzeti ditéte od ucitelky materské
Skoly povinen dbat o jeho bezpecnost pti pfechodu do Satny a také ve vSech prostorach
materské Skoly i v pfilehlém aredlu materské Skoly. Po prevzeti ditéte od ucitelky
materské skoly zdkonny zastupce s ditétem neprodlené opusti aredl materské skoly.

Do télocviény je vstup bez védomi zaméstnance materské skoly ¢i bez predchozi
domluvy s feditelkou matefské skoly zakazan.

Do jidelny uréené ke stravovani déti je vstup v dobé podavani jidla omezen. Zakonni
zastupci déti a povérené osoby vstupuji jen v nejnutnéjSich pripadech a po domluvé
s uCitelkami.

Budova materské skoly je v pribéhu dne uzamdena, vstup do mistnosti je elektronicky
zabezpecen. Pro moznost vstupu se pouziva zvonek s kamerovym systémem.

Do budovy MS je zakdzano vpoustét cizi osoby (pod jakoukoliv zaminkou), navzajem si
otevirat dvere, ponechavat dvere oteviené (kontrola po opusténi dverniho prostoru).
PFi pfichodu do budovy MS pouzije zdkonny zastupce zvonek a obrati se na kameru,
a tim umozni svoji identifikaci.

Pfi pobytu déti v zahradé matefské skoly v odpolednich hodinach je hlavni vchod
do budovy uzamcen. Pro vstup a odchod z budovy lze pouzit vyhradné dvere ze zadni
strany budovy.

VsSechny osoby vstupujici do prostor budovy mateiské Skoly musi pouzivat navieky
na obuv a nesmi znecistovat prostory uréené k pobytu déti.

VSechny osoby pohybujici se v prostorach materské Skoly nesméji svym chovanim
a jedndnim naruSovat proces predSkolniho vzdélavani a jakymkoliv zplsobem
narusovat provoz materské skoly a praci zaméstnanci materské skoly.

Ostatni zdvaznd pravidla

Déti jsou v matefské Skole seznamovany s pravidly bezpecného chovani a jednani jak
v budové a celém objektu materské skoly, tak i mimo materskou Skolu. Tato pravidla
ucitelky spolec¢né s détmi denné opakuji, upevnuji a kontroluji jejich dodrzovani.

Ve tridach vytvareji ucitelky spolecné s détmi soubor pravidel, jehoZz dodrZovani je
zavazné pro celou skupinu.

V dobé od 8:30 do 12:00 telefonujte do materské Skoly jen v nutnych pripadech.
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o Pokud si dité pfinese do materské Skoly osobni véc dle vlastniho rozhodnuti (hracky,
Sperky, kola, zimni boby, apod.), ktera neni soucdsti doporucené vybavy ditéte
v materské Skole a nebylo-li ktomu vyzvano ucitelkou, neodpovidaji zaméstnanci
materské skoly za jeji poskozeni ¢i ztratu.

o Povinnosti zdkonnych zastupcl déti je zvazit, zda predméty, které si déti do materské
Skoly pfinesou, jsou pro dité bezpecné a vhodné a zda jimi dité nemuiZe ohrozit
bezpecnost svou i bezpecnost a zdravi ostatnich déti (ostré, Spicaté predméty, drobné
tvary, Sperky apod.). V pripadé poruseni tohoto pravidla si uditelé matefské Skoly
vyhrazuji pravo odebrat ditéti tyto predméty do Uschovy a nasledné je predat rodicim
pfi odchodu ditéte z materské skoly.

o PedagogiCti pracovnici materské skoly nejsou kompetentni k podavani jakychkoliv 1ékt
a lécebnych pripravka détem, které byly détem naordinovany v ramci jejich domaci
[éCby. Vyjimku tvori pouze léky zabezpecujici okamzitou prvni pomoc pfi akutnim
ohrozeni zdravotniho stavu ditéte, napt. pfi alergickych onemocnénich ditéte a jinych
onemocnénich, o kterych byla predem materska Skola informovana zdkonnym
zastupcem, a to na zakladé lékarského potvrzeni vystaveného pediatrem nebo
pfislusSnym odbornym Iékarem.

¢L. xn
PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi PRI PREDSKOLNIM
VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE

o Materskad Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel materské Skoly
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
ucitel materské Skoly predd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat
dité povérené osobé lze jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte.

o K zajisténi bezpeénosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi reditelka
materské Skoly (podle § 5, odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.) pocet uciteld matefské skoly
tak, aby na jednoho ucitele materské skoly pripadlo nejvyse 20 déti z béznych tfid nebo
12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podpUrnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Vyjimecné mize reditelka materské skoly podle
§ 5 odst. 3 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. zvysit pocty déti uvedené v odstavci 2 pism. a),
nejvyse vSak o 8 déti, nebo v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

e  Pfi zvySeni poctu déti podle § 5 odstav. 3 vyhlasky €. 14/2005 Sb. nebo pfi specifickych
¢innostech, napfriklad sportovnich cinnostech, nebo pii pobytu déti v prostredi
narocném na bezpecnost urci feditelka materské skoly k zajisténi bezpeénosti déti
dalSiho pedagogického pracovnika ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd
je zpusobila k pravnim ukonlm a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykonava ¢innost materské skoly.

Skolni Fad 15




Materska Skola Zlin-Kudlov, Na Vrchovici 21, pFispévkova organizace
Na Vrchovici 21, 760 01 Zlin-Kudlov

o  Pri zajistovani vyletl pro déti urci reditelka materské skoly pocet ucitell matefské skoly
tak, aby byla zajiSténa bezpeCnost a ochrana zdravi déti véetné déti s pfiznanymi
podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné véetné déti mladsich tfi let.

o  Privzdélavani déti jsou zaméstnanci materské Skoly povinni dodrZovat pravidla a zdsady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska
a pracovnépravni legislativa a vnitfni predpisy materské Skoly. Ucitelé materské Skoly
a ostatni pedagogicti i nepedagogicti pracovnici pribézné vyhodnocuji pripadna rizika
ohrozujici bezpec€nost a zdravi déti a podnikaji opatreni k odstranéni ¢i minimalizaci rizik.

e Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti maze ucitelka materské skoly, pokud ma pfri
prebirdni ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zdastupce o doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte
ke vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od osetfujiciho Iékare.

o Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat ucitel materské skoly
od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osSettujiciho lékare, ze dité je
zdravé a mlzZe byt v kolektivu ostatnich déti.

o  PFivzniku Urazu ditéte v materské Skole a nasledné pfi evidenci, hlaseni Urazu, zdznamu
Urazu postupuje materska Skola v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazu
déti, zaka a studentll, ve znéni pozdéjSich predpis. Plati, Ze pfi vzniku Urazu je
poskytnuta ditéti neprodlené prvni pomoc. Drobné urazy (Skrdbnuti, drobné odreniny,
apod.) jsou oSetfeny a oznameny zakonnému zastupci pfi predavani ditéte. Zavaznéjsi
Urazy, vyzadujici lékarskou pomoc, jsou neprodlené oznameny zakonnému zdastupci
telefonicky. U vdinych udraz( (pfipadné jinych akutnich stav() je pfivoldana ihned
zachrannd lékarska pomoc. Veskeré dudrazy déti vzniklé v materské Skole jsou
zaznamendany v Knize uraz(.

o Materska Skola ma vypracovany systém bezpecnostnich opatfeni pfi praci s détmi
v rdmci predikolniho vzdélavani v MS.

¢l xm
OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

e V ramci skolniho vzdélavaciho programu jsou déti vedeny pochopit a porozumét dané
problematice formou a prostfedky prfimérenymi jejich véku a schopnostem. Déti jsou
seznamovany s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, kouteni, virtualni zavislosti,
patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem ndasilného chovani a jsou
jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

e V rédmci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelé
materské sSkoly monitoring vztahll mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit
pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, pripadné za pomoci skolskych poradenskych zafizeni.
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o Materskd skola povaZzuje za dulezity prvek v této oblasti vytvareni pfiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

Cl. X1v
POVERENI PRIJIMAT A VYRIZOVAT STiZNOSTI, PODNETY A OZNAMENI.

o Podle zdkona ¢. 150/1958 Sh., o vyfizovani stiznosti, ve znéni pozdéjsich predpisl, § 2,
zakona €. 106/1999 Sb., svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
a pokynu MSMT CR ¢&.j. 31 479/99-14 ¢&l. 8 bude provadét vyfizovani stiznosti, ozndmeni
a podnétl reditelka materské skoly. V pfipadé jeji nepfitomnosti je povéren k pfijimani
a vyfizovani stiznosti, podnétl a ozndmeni i pfijimani Zadosti o poskytnuti informaci
pracovnik povéreny jejim zastupovanim.

o  Pfijimani a vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den.

¢l. xv
ZAVERECNA USTANOVENI

o  Zakonni zastupci déti jsou povinni sezndmit se se Skolnim fadem materské skoly a jeho
¢lanky respektovat.

« Skolni Fad je viditeln& umist&n na nasténce u vchodu do mate¥ské $koly a na webovych
strankach skoly. Je kdispozici na pozaddani ve tridach ¢&i kanceldfi materské sSkoly.
Na vyzadani Ize zaslat elektronickou postou na adresu zakonného zastupce.

e Platnost skolniho fadu za¢ind dnem jeho vydani a kon¢i dnem vydani nového radu.

Bc. Jarmila Rezni¢kova
feditelka materské skoly
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Priloha ¢. 1

Pfi plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani zplsobem individudlniho vzdélavani ovéri
matefska Skola Uroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech
a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani. Ovéreni probéhne

formou pohovoru s ditétem za Ucasti jeho zdkonného zastupce.

Termin pro ovéfeni osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech dle RVP PV se

ve Skolnim roce 2021/2022 stanovuje na 09.12.2021.
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