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Reditel $koly vydavé tento Vnitini ¥ad SD, jako souéast Skolniho fadu &. 1/2005. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a m4 informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné
seznameni rodiéi s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zépisu déti do SD. P¥i prijeti ditéte do skolni
druziny dostavaji rodi¢e vypis fadu SD.

Charakteristika $kolni druZiny
SD jsou ziizovany podle zakona & 561/2005 Sb. (Skolsky zékon) a vyhlasky MSMT &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani, #idi se Skolnim fadem.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovéani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokragovanim skolniho vyu&ovani, mé sva specifika, ktera ji odli$uji od 8kolniho vyu¢ovéni.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové innosti, odpoéinku a rekreace G&astnikd, miiZze umoznit
pfipravu na vyucovani a ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zdstupci ve $kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpefnost zdka a zmény v téchto
udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova sludné k dospélym i jinym zakiim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakil; zakim jsou zakazany vsechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népojii, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dni
od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZzenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy
iraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.



1.7 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a tmysIné iyzické utoky Zéka viiéi pracovnikim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné porudeni povinnosti stanovenych timto zikonem.

2. PrihlaSovani a odhlasovani

2.1. Ve 3kolni druziné je povéfena vychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani Gcastnikd,
piedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméth a stiznosti.

2.2. O pfijeti Gi¢astnika k ¢innosti druziny rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky, jejiz soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcli G¢astnika a rozsahu dochéazky a zpiisobu odchodu G€astnika z druziny, povéfena
vychovatelka

2.3. Rodi&e nebo jini zdkonni zastupci G¢astnika ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné
rozsah dochézky Gidastnika a zptisob odchodu G€astnika z druziny; tyto udaje jsou zaznamendany na zapisnim
listku. Omluvu nepiitomnosti Gi¢astnika v druzing, odchylky od dochazky, nebo pokud ma ucastnik odejit ze
SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost
druzing pisemné. Zakonny zastupce oznami pfedem zndmou nepfitomnost uastnika v druziné

2.4. V dochazkovém sedité je zaznamenavan piichod ucastnika do SD, odchod jen pokud se Gdaj lisi od
zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.5. Prihlasovani a odhlalovani Gcastnikii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zidosti zakonnych
zastupell.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 6,30 do 16 hodin.
Aby nebyla naruovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody ucastnikii stanoveny tyto doby;

po obédeé az do 13,45 hodin od 15.00 do 16 hodin

Utastniky, které si nikdo z rodi¢i do 16 hodin nevyzvedl, ¢ekaji pred $kolou nebo odchazeji samostatné
domii. Na tuto skute¢nost jsou rodi¢e predem upozornéni a toto potvrzuji podpisem pii pfijeti do SD. Pfi
nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodii vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodice zéka a dal$i osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
po ukonéeni provozu skoly pouéi zdka o BOZP (nejkratsi cesta domii, dopravni kaze#,...) a dohlédne na jeho
odchod ze skoly.

3.2. Cinnost SD probiha v uréenych, samostatnych prostorech. Pro &innost druZiny jsou vyuZzivany také
ostatni prostory a odborné ucebny $koly.

3.3. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu, shodného s poétem zaki ve tiidé pro ziky se zdravotnim
postiZzenim, pravidelné dochéazejicich uc¢astnika.



3.4. Do 8kolni druziny pfichazeji G¢astnici po skonéeni vyucovani pod vedenim tridni u¢itelky nebo ucitelky,
ktera vyucovala posledni hodinu &i krouZzek nebo za trvalého dozoru osobniho asistenta.

3.5. Zak, ktery je odkazan na trvalou pégi osobniho asistenta, miize mit ve $kolni druziné individualni
program, vyhotoveny ve spolupraci SPC, SD, ti.u¢. a rodi¢i.

3.6. Rozsah denniho provozu 8D a rozvrh &innosti stanovuje feditel §koly, vychovatelky SD pfistupuji k
zaktm individualng, na zakladé posouzeni jejich potieb ditéte.

3.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Gcastnikiim pfipravu na vyucovéni.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcast&ji po obéde¢, popf. rano pro Ziky,
ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i lehatku, klidové hry
a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreaéni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoinek aktivni s naroénéjsimi
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pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rudnéjsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost UCastnika, umoZiuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich netspéchi i daldi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané
Gcastniky z riznych odd&leni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo
rodic.

- PFiprava na vyucovdni zahrnuje okruh &innosti souvisejici s pinénim Skolnich povinnosti, neni to vsak
povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich kol (pouze se souhlasem rodi&d, nikoliv pred
15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani ucdiva formou
didaktickych her (vetné feSeni problémi), ovéfovani a upevilovani Skolnich poznatkd v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalsich &innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatki pii pribézné
ginnosti SD (napk. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a &asopisy).

3.8. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolni druziny podle potieby
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokyni hygienika.

3.9. Rodi¢e a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji. Na své déti mohou &ekat v uréené mistnosti pro
rodice.

3.10. Reditel schvaluje podpisem na tvodni strance prehledu vychovné vzd&lavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

4. Podminky zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve §kole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo vyucovani zdrZzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni



vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZz dojde b&¢hem pobytu zakiu ve
§kolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pfi prvni
hodin& chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti
druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Po celou dobu pobytu zika v 8D i pii viech akcich SD zodpovida vychovatelka za bezpeénost a ochranu
zdravi zaku. Z hlediska BOZ je vychovatelka vzdy povinna pied vstupem déti zkontrolovat misto pobytu déti
(télocviénu, zahradu atp.) a zajistit jejich bezpecnost. Pii dopravni situaci vzdy pouziva dopravni tercik.
Vsichni zaméstnanci byli pouceni o bezpeéném pouzivani prilezek na skolni zahradé a zajiSténi BOZ déti.
Zakim je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotebi¢i, vypinadi a elektrickym vedenim bez dozoru
uditele.

Zaci zachovavaji specifické bezpetnostni predpisy pro viechny ugebny. Vyuéujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zaku v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli. O poudeni zakl provede vychovatelka zdznam do piehledu vychovné prace. Pouceni o BOZP
a PO se provadi rovnéz pfed kaZdou akci mimo $kolu a pfed kazdymi prazdninami.

Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi prici a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramei svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni
stav 7kl a v pFipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice
postizeného z4ka. Nemocny 24k mize byt odeslan k lékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni uditelé zajisti, aby kazdy Zzak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Eislo,
adresu, telefonni ¢isla rodiét do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho lékare.

Pii Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékarem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, pfipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zaznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4. Zaci jsou povinni zdrzet se jakychkoliv patologickych projevii ve svém chovani a v pfipadé jeho zjisténi
u jinych osob jsou povinni na néj upozornit vychovatele. V pfipadé pocitu ohroZeni se mohou Zici obratit na
kteréhokoliv zaméstnance druziny nebo na feditele
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5. Podminky zachizeni s majetkem $koly nebo Skolského zaFizeni ze strany déti, Zakii a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od rodici
7éka, ktery poSkozeni zpuisobil. P¥i zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik
skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému t¥idnimu uditeli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tiid.



5.3. Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodi a na vyslovny
pokyn

6. Chovani zaki a pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaki a studenti

6.1. Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny neopousti. Za tidastnika, ktery byl ve $kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6.2. Doba pobytu téastnika ve SD se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.3. Ve SD se udastnik Fidi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a fadem Skolni druziny, ktery je vyvéSen v
ucebné.

6.4.Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. udélovani napomenuti, diitky tfidniho uditele, ditky reditele $koly, navrh klasifikace snizenou
znamkou z chovani na vysvédéeni.

6.5. Pokud 0¢astnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni aka ze SD, pokud tento zik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzenn a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpeCnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace,

¢) celoroéni plan ¢innosti

d) jmenny seznam zéka SD, aktualizovany ve &tvrtleti $kolniho roku

e) individualni plany pro déti se specifickymi problémy

Zavéretna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena zastupkyné feditele
Skoly Mgr. Lenka Rybova.
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