Materska Skola Lounovice, Na Horickach 163, 251 62 p. Mukarov,
okres Praha — vychod

Zrizovatel: Obec Lounovice

Skolni ¥ad

Vnitfni smérnice ¢. 4/2023 Uéinnost od: 1. 9. 2023

SKOLNi RAD

I. Uvodni ustanoveni

Reditelka MS Louriovice, Na Hofi¢kach 163, v souladu s novelou ¢. 82/2015 Sb. zakona
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim a vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), vydava tento fad, kterym se upresiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly. DalSi zdkonné normy souvisejici s timto
dokumentem jsou vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, zakon ¢. 91/1998
Sb., o roding, Umluva o pravech ditéte, novela 178/2016 Sb.

Il. Zakladni prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

1. Prava a povinnosti ditéte:

a) Dité v materské Skole ma pravo:

- aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k Zivotu,
Iékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo
psychicky zranit);

- byt respektovano jako jedinec ve spolec¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny);

- na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych rodicd,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat
a projevovat lasku);

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrast ve zdravého jedince télesné i dusevné, pravo byt veden k
tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo
rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo si hrat, pravo na soukromi,...);

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svdj vlastni Zivot (prdvo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem,...);

(Vybrano z Umluvy o pravech ditéte);

- na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu poskytovaném materskou Skolou podle
jeho schopnosti a na podporu jeho osobnosti;

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly;




- na fyzicky a psychicky bezpecné a emocné kladné prostredi pfi jeho pobytu
v mateiské skole;

- pfi nastupu do materské skoly na individualné pfizplsobeny adaptacni rezim
(zdkonni zastupci dohodnou s feditelem skoly a uciteli nejvhodnéjsi postup).

b) Dité v materské skole ma povinnosti:
- dodrZovat stanovena pravidla souziti v MS;
- dbat pokynd pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanci MS;
- nenicit praci druhych ani majetek sSkoly, Setrné zachazet s hrackami a pomuckami;
- vzajemné si pomadahat a neubliZovat si, dodrzovat pravidla slusného chovani;
- dodrZovat pravidla osobni hygieny;
- oznamit ucitelce ¢i ostatnim zaméstnanclm Skoly jakékoli prani, prosbu;
- pInit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s niz byly
seznameni.

2. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcti:

a) Zakonny zastupce ma pravo:
- na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte;
- na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota;
- konzultovat vychovné a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo reditelkou Skoly;
- pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovné-vzdélavaciho programu skoly;
- na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského zafizeni v zalezZitostech,

tykajicich se vzdélani jejich ditéte;

- projevit pfipominky k provozu MS ucitelce nebo Feditelce $koly.

b) Zakonny zastupce je povinen:

- zajistit, aby dité dochdzelo do materské Skoly Cisté a vhodné upraveno;

- zucCastnit se projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélani ditéte na vyzvani
reditelky Skoly;

- spolupracovat se skolou a fesit pfipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani
vyskytnou;

- informovat MS o vyskytu infekéniho onemocnéni, o zméné zdravotni zp(sobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zdvainych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ditéte, rodi¢e zodpovidaji za to, Ze privadéji do materské
Skoly jen dité zdravé bez vnéjSich zndmek onemocnéni;

v opravnénych pripadech mizZe uditelka vyZzadovat potvrzeni od lékare, Ze je
dité zdravé a schopné pobytu v kolektivu;

- rodice jsou povinni predat rano dité osobné ucitelce ve tfidé, ta zodpovida pouze za
ty déti, které fadné prevzala, po skonéeni predskolniho vzdélavani prebiraji rodice
dité od ucitelky ve tfidé ¢i venku na zahradé;

- zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povéfit jinou zodpovédnou osobu k
vyzvedavani ditéte po skonceni predskolniho vzdélavani;

- rodi¢ omlouva nepfitomnost svého ditéte v MS: nejpozdéji do 7,30 hodin rano
téhoz dne, ucini tak SMS zpravou nebo emailovou zpravou, den pfedem se muze
dité omluvit pisemné v sesité v Satné, pokud neni omluvené, je nutné zaplatit stravné
za tento den;

- prvni den nemoci ditéte si mGze rodi¢ jidlo v jidlonosi¢i z MS odebrat a to v dobé



11.30 — 12.00 hodin (nemoc znamena, Ze i dalsi dny bude dit& v MS nepfitomno a
|é¢eno v domacim prostredi);

- dal$i dny neomluvené nepfitomnosti ditéte v MS obédy propadaiji;

- do MS ani z MS se nesmi pfinaset ani odnaset vlastni jidlo, vyjimku tvofi dietni strava
ditéte na zakladé potvrzeni od lékafe a uzavieni smlouvy o tomto mezi rodic¢i a MS;

- rodic¢e provadéji uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel;

- neprodlené ozndmi Skole kazdou zménu souvisejici s ditétem (zména bydlisté,
zdravotniho stavu,...) ;

- fidit se skolnim radem a respektovat dalsi vnitini predpisy skoly.

3. Ochrana osobnosti ve Skole:

Pedagogitti pracovnici maji povinnost zachovdvat mléenlivost a chranit pred zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo déti a jejich zakonnych zastupcl na pristup k osobnim tdajim, na opravu a vymaz
osobnich udajd a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajl se fidi smérnici
reditele Skoly k ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaja déti za ucelem propagace sSkoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie, videozdznam napft. z besidky apod.) je mozné pouze s vyslovnym
souhlasem zakonnych zastupcu.

4. Vztahy déti a zakonnych zastupcu se zaméstnanci Skoly:

- pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zakonnym zastupciim déti takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim SVP, $kolniho fadu a dalsich nezbytnych
organizaénich opatfeni;

- vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni déti chranit pfed vSsemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim, vyuzivanim, budou dbat, aby nepfichdzely do styku
s materialy a informacemi pro né nevhodnymi;

- feditelka rozhoduje o zarazeni déti do tfid;

- pravidla vzdjemnych vztah(l vychazi ze zdsad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové
snasenlivosti, solidarity a dlstojnosti vSech ucastnikd vzdélavani (§2 odst. 1 pism. c)
Skolského zakona;

- kratké dotazy je mozné zodpovédét pri predavani déti ve tridé;

- konzultace rodicl s pedagogickymi pracovniky je mozné po predchozi domluvé;

v dobé 12,45 - 13,30 hodin nebo 15,00 — 16,00 hodin. Tento ¢as plati i pro konzultace s
reditelkou Skoly téZ po pfedchozi domluvé. Kontakt s feditelkou skoly je moziny
telefonicky ¢. mob. 777 886 682, email mslounovice@seznam.cz.

5. Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS:
- se podavaiji u reditelky skoly, ktera je v zakonné lh(ité vyridi nebo postoupi nadfizenym
organim.
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lll. Povinné predskolni vzdélavani

1. Povinné predskolni vzdélavani.

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst.
2).

Pokud nepfihldsi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle § 182a SZ (§ 182a ).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou skolu nebo pro individudlni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochdzky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je
stanoven na 4 hodiny denné (od 8,00 — 8,15 do 12,00 — 12,15 hod.). (§ 1c vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.). Pravo ditéte vzdé&lavat se v MS po delsi &i celou dobu provozu tim nenf
dotceno.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi skolnich
prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

ZUstdva ale pravo ditéte vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3 52).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které pIni povinné predskolni vzdélavani,
dochézelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se
tim prestupku podle §182a $kolského zakona. (§ 182a zdkona €. 561/2004 Sb., SZ).

2. Omlouvani nepfritomnosti ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim.

Nepritomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) pisemné emailem na emailovou adresu Skoly pro omlouvani déti:
omlouvani.lounovice@seznam.cz — nejpozdéji do 7,30 hod. téhoz dne

b) pisemné v Satné dané tridy den predem (napf¥. 1ékaf,...) nejpozdéji vsak téhoz dne do
7,30 hodin

¢) SMS zpravou - mobilni telefon 702 061 168 — nejpozdéji do 7,30 hod. téhoZ dne

d) odpoledni svacinu je mozné odhlasit nejpozdéji do 8,15 téhoz dne pisemné v sesité
v $atné, SMS nebo emailovou zpravou.

Tridni ucitel eviduje skolni dochazku své tridy. V pripadé neomluvené absence druhy den
nebo zvysené omluvené absence informuje tfidni ucitel reditele Skoly, ktery poskytnuté
informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.
Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodl nepfitomnosti ditéte; zakonny
zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.

Neomluvenou absenci ditéte resi reditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce
pozvan doporucujicim dopisem. Pfi pokracujici neomluvené absenci feditel Skoly zasle
oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte orgdnu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a
odst. 4 S2).

3. Omlouvani nepritomnosti mladSich déti.
a) pisemné emailem na emailovou adresu Skoly pro omlouvani déti:
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omlouvani.lounovice@seznam.cz - nejpozdéji do 7,30 hod. téhoZ dne

b) pisemné v sesité v Satné 1. tfidy Rybicky den predem nebo nejpozdéji do 7,30 téhoz
dne

¢) SMS zpravou - mobilni telefon 702 061 168 - nejpozdéji do 7,30 hod. téhoz dne

d) odpoledni svacinu je mozné odhlasit nejpozdéji do 8,15 téhoZ dne pisemné v sesité
v $atné, SMS nebo emailovou zprdvou.

IV. Individudlni vzdélavani ditéte (§34b SZ) — u odtivodnénych ptipadu

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani
individudlnim vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost rfediteli spadové
materské skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho
roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 5).

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,

c¢) dlivody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

Reditel matefské 8koly preda zakonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt

dité vzdélavano (§ 34b odst. 3). Tyto oblasti vychazi ze SVP PV MS Louriovice, RVP PV.

Reditel mateiské gkoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zpUsob ovéreni (pfezkouseni ditéte v materské Skole)

- terminy ovéreni (véetné nahradnich termind) se konaji prvni a druhou stfedu v listopadu
tj. 1. a 8. listopadu (nebo prvni a druhou stfedu v prosinci tj. 6. a 13. prosince 2023).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit Uc¢ast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).

Reditel matefské gkoly ukon&i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce

ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s

vyjimkou specialnich kompenzacénich pomucek a vydaji na ¢innost materské skoly, do niz

bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

V. Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi

1. Podplirna opatieni prvniho stupné.

Reditel matefské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zdkonného zdstupce na informace o pribéhu a
vysledcich vzdélavéni ditéte (§ 21 52).

Ucitel materské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prdce a projedna
jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podp(irna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporudi feditel Skoly vyuZiti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potreb ditéte (§ 16
odst.4a55Za§2a§10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
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2. Podpurna opatieni druhého az patého stupné.

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatreni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte.

K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zdkonného zdstupce, doporuceni reditele materské skoly nebo OSPOD.

Reditelka gkoly je odpovédna za spolupraci se $kolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporucenim podpurnych opatreni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podp(irnych opatfeni 2. ai 5. stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka 8koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podpdrnych opatieni, nejméné viak
jeden krat roéné, v pripadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani
podplirného opatfeni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni skolského poradenského zafizeni
zfejmé, Ze podplrna opatreni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potreba. V takovém pripadé se
nevyZaduje informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst.
457a§11,§12a§ 16 vyhladky & 27/2016 Sb.).

VI. Poradenska pomoc skolského poradenského zarizeni

a) Skolské poradenské zaFizeni poskytne poradenskou pomoc ditéti nebo zakonnému
zastupci ditéte na zakladé jeho Zadosti nebo na zdkladé rozhodnuti orgdnu verejné
moci podle jiného pravniho predpisu.

b) Vyzaduje-li to zdjem ditéte, doporudi skola jeho zakonnému zastupci, aby vyhledal
pomoc $kolského poradenského zafizeni. Skola spolupracuje pfed pfiznanim
podplrného opatreni ditéti zejména se Skolskym poradenskym zafizenim, se
zfizovatelem, |ékafem a organem socialné-pravni ochrany déti.

c¢) Vysledkem poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni jsou zejména zprava a
doporuceni. Ve zpraveé skolské poradenské zafizeni uvede skutecnosti podstatné pro
doporuceni podpuarnych opatreni. V doporuceni uvede zavéry vysetieni a podpurna
opatreni prvniho aZ patého stupné, ktera odpovidaji zjisténym specidlnim vzdélavacim
potfebdm a mozZnostem ditéte.

d) Pokud ma zakonny zastupce ditéte pochybnosti o tom, Ze Skola nebo Skolské zafizeni
postupuje v souladu s doporucenim skolského poradenského zafizeni, mlze rediteli
Skoly navrhnout, aby s nim pfipad projednal za ucasti povéreného zaméstnance
prislusného Skolského poradenského zafizeni, a feditel je povinen jednani bez
zbytecného odkladu svolat.

e) Revize - zdkonny zastupce mUzZe do 30 dnll ode dne, kdy obdrzel zprdvu nebo
doporuceni Skolského poradenského zatizeni, pozadat pravnickou osobu zfizenou a
povérenou ministerstvem provadénim revizi o jejich revizi. O revizi doporuceni mize
pozadat také skola nebo orgdn verejné moci, ktery svym rozhodnutim uloZzil
zdkonnému zastupci ditéte povinnost vyuZit poradenskou sluzbu.



VII. Vzdélavani déti nadanych

Materska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuzZiti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych opatfeni pro
podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potiteb déti v rozsahu prvniho az
Ctvrtého stupné podpory.

VIII. Organizace vzdélavani ve skupinach pro jazykovou pfipravu
Matefské Skoly poskytuji détem s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jazykovou
pripravu pro zajisténi plynulého prechodu do zakladniho vzdélavani.

Pokud pocet déti, které jsou cizinci a pro které je predskolni vzdélavani povinné, je
alespon 4 déti v jednotlivém misté poskytovani vzdélavani, reditelka materské skoly zridi
skupinu pro bezplatnou jazykovou pfipravu pro zajisténi plynulého prechodu do
zakladniho vzdélavani (déle jen ,jazykova pfiprava®) zvlast pro jednotlivd mista
poskytovaného vzdélavani.

Skupina pro jazykovou pfipravu ma nejvyse 8 déti. Dalsi skupinu pro jazykovou pfipravu
Ize ztidit, pokud je do dosavadni skupiny zatazeno 8 déti.

Reditelka matefské $koly mdze na zdkladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte
zaradit do skupiny pro jazykovou pfipravu jiné déti nez uvedené v odstavci 1, ato i do
vysSiho poctu nez 8 déti, pokud to neni na Ujmu kvality jazykové pripravy déti.
Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou pfipravu je rozdéleno do dvou nebo vice blokl v
prabéhu tydne.

IX. Adaptace

Adaptaéni plan MS:

a) rodi¢e maji moznost navstivit se svym ditétem MS v odpolednich hodinach a
pohrat si zde v mésici éervnu, je$té pred nastupem do MS (toto je mozné tehdy,
kdyz neplati mimoradna protiepidemicka opatreni);

b) prvni dny v z&fi pobyvaji nové pfichozi déti v MS dvé hodiny, jejich pobyt se
prodluzuje dle uspésnosti adaptace;

c) v pripadé, Ze se u ditéte vyskytnou problémy, adaptacni doba se prodlouzi dle
individualnich potreb ditéte;

d) nezbytnou soucasti adaptacniho planu je dobra spoluprace MS a rodice
- konzultace, rozhovory dle potieb vsech zucastnénych;

- harmonogram Cinnosti je mozné upravit dle individualnich potfeb ditéte ve
spoluprdci s rodici, je nutné dodrzovat pravidelnost.



X. Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po pfijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list
ditéte, Pfihlasku ke stravovéani, Dohodu o dochdzce ditéte do MS, Informovany souhlas —
GDPR a PInou moc k vyzvedavani ditéte z MS.

Informace o détech vedené ve skolni matrice jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitrni
potfebu skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

XI. Ukonceni predsSkolniho vzdélavani

Reditelka $koly mGZe ukonéit dochazku ditéte do matefské $koly po predchozim

pisemném upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

a) zakonny zéstupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Uhrady;

b) dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny;

c) Zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly
(nedodrzuje skolnirad) ;

d) ukonceni doporuci v prabéhu zkusebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské poradenské;

e) dochazka ditéte do MS je automaticky ukonéena p¥i odchodu ditéte do zakladni gkoly.

XIl. Provoz a organizace MS

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole:
- provoz MS je od 7,00 do 16,30 hodin;
- provoz jednotlivych tfid: 1. tfida Rybicky 7,00 — 15,45 hodin
2. tfida Zelvieky 7,30 — 16,30 hodin

- déti pfichazeji do tfidy nejpozdéji do 8,15 hodin, mozno vyjimecné i po dohodé s
ucitelkou podle aktualni potreby rodict (navstéva lékare apod.). Vyzvedavani déti
probiha po obédé v dobé od 12,15 do 12,45 hod., odpoledne od 14,30 hod. do
16,30 hod., v 16,35 se budova uzamyka

- pocet tfid 2 (jedna tfida ma kapacitu 22 déti, druha 20 déti + moznol LEX Ukrajina)

- vékové sloZeni tfid je zpravidla 3 —7 let;

- tfidy jsou vékové homogenni i heterogenni; pti rozdélovani déti do tfid vychazi
feditelka z moZnosti provozu a véku déti se snahou respektovat jejich
individualitu, potfeby a schopnosti dobré adaptability v té urcité tridé; déti
nejstarSi vékové skupiny jsou spolu vjedné tridé, mladsi déti ve druhé tridé;
rozdélovani déti do tfid je v pIné kompetenci reditelky za podpory pedagogickych
pracovnikU;

- v MS pracuje 7 pedagogickych pracovnic — Feditelka $koly a 4 pi ucitelky + 2
asistentky pedagoga a skolni asistent + 4 provozni pracovnice — Skolnice, domovnik
- uklizecka, kucharka, vedouci Skolni jidelny a kucharka v jedné osobé;



-k zaji$téni bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Gzemi MS stanovi feditelka pocet
pedagogickych pracovnikll tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
pripadlo nejvice 20 déti z bézné tfidy, v pfipadé, Ze je v kolektivu dité nebo déti
s pfiznanym podpUrnym opatienim nebo dité ¢i déti mladsi tfi let, stanovi feditelka
dle situace a poctu déti pocet pedagogickych pracovnikl (ve vyjimecnych
pfipadech jinou zletilou osobu ktera je zplsobild k pravnim dkondm a kterd je v
pracovné pravnim vztahu k MS), které budou skupinu doprovazet;

- v dobé letnich prazdnin tj. v mésici ¢ervenci a srpnu je v MS provoz pferusen
z dGvodu nutnych oprav, rekonstrukei, vymalby MS apod.;

- provoz MS lze ze zavaZznych diivod(i omezit nebo prerusit i v jiném obdobi

- (havérie, provozni dlivody napf. kriticky nedostatek persondlu z dlivodu pracovni
neschopnosti, karantény, OCR, ...); informaci zvefejni feditelka neprodlené poté,
co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne;

- pfi nemoci ucitelek a jinych zaméstnancul, o prazdninach &i z jinych zavaznych
dlvodld se mohou tfidy na nezbytné dlouhou dobu spojovat, pricemzZ jsou
respektovany hygienické a bezpeénostni pozadavky a pfedevsim potreby déti.

2. Rezim dne v MS:
Predskolni vzdélavani probiha podle SVP PV ,,Cas hrani, snéni, poznavani“. Denni rezim je

stanoveny pfiblizné. V pfipadé potreby je pozménén a uzpusoben dle potfeb (vylety,
divadelni predstaveni apod.).
Casové usporadani dne:

7,00 - 8,15 schazeni déti, ranni hry dle volby a prani déti
8,15 - 8,50 ranni hry, didakticky zacilené ¢innosti - zamérné i spontanni
Cinnosti ve skupinkach, jazykové chvilky, smyslové hry, ranni kruh,
ranni cvic¢eni
8,50 - 9,10 hygiena, svacina
9,10 - 9,45 pokracovani volnych her, fizenych aktivit nebo programovych fizenych
¢innosti, didakticky zacilené ¢innosti, IP, jazykové chvilky, smyslové a
pohybové hry aj. pohybové aktivity, pfiprava na pobyt venku
9,45 - 11,45 pobyt venku na skolni zahradé nebo vychazka do pfirody
11,45 - 12,15 hygiena, obéd
12,15 - 14,00 hygiena, poslech pohdadky, relaxaéni hudba, odpocinek, spanek, klidové
a relaxacni ¢innosti
14,00 - 14,30  vstavani, mladsi déti pozdéji, hygiena, TV chvilka, svacina
14,30 - 16,30  odpoledni zajmové Cinnosti - spontanni aktivity dle zajmu déti, hry
nameétové, tvofivé, podle pocasi na Skolni zahradé, rozchazeni déti
domd.
ReZim dne lze vidy ptizplUsobit momentalni situaci a individudlnim potfebam déti.

3. Upfesnéni podminek pro prebirani a_preddvani déti zakonnym zastupclim:

- pfichod déti do tfidy konc¢i v 8,15 hodin;

- prostory budovy je nutno opustit do 8,15 hodin, kdy se budova a aredl uzamyka,
pozdéjsi prichod ditéte je mozny jen na zakladé dohody rodicl s tfidni ucitelkou,
pozdni pfichod narusuje predskolni vzdélavani déti, opakovany je hodnocen, jako
poruseni Skolniho fadu!

- zdkonni zastupci nebo jimi povéfené osoby jsou povinni osobné predavat dité
pfitomné ucitelce a to takovym zplisobem, Ze ucitelka i pfi momentalni praci ve
skupiné déti zaregistruje pfichod rodice (zakonného zastupce Ci povérené osoby) a
predevsim pfichod ditéte do tridy! Je nepfipustné, aby déti dochazely do
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MS samostatné bez doprovodu rodi¢ti nebo jim povéiené osoby;

- rodice déti ze Zelvicek zvoni a preddvaji své déti v dobé 7,00 — 7,30 hodin na Rybicky,
v 7,30 pFechazeji Zelvicky se svoji pi u€. do své tfidy;

- v odpolednich hodinach prechdazeji déti z Rybicek do t¥idy Zelvi¢ek v 15,45 hodin,
rodi¢e proto budou zvonit a vyzvedavat si déti od 15,45 v Zelvi¢kach;

- vyzvedavani déti po obédé je mozné od 12,15 do 12,45 hodin, vyzvedavani déti po
odpolednim odpocdinku je mozné od 14,30 do 16,30 hodin (konec provozu skoly); pfi
vyzvedavani déti se doporucuje rodicim, aby pocitali s ¢asem, ktery dité potrebuje na
dokoncéeni zapocaté hry a uklid hracek, na klidné prevlékani pfi odchodu domd.

Areal MS opustte v poledne do 12,50 hodin a odpoledne do 16,35 hodin, kdy se budova
Uzamyka - nerespektovani stanovené provozni doby bude povaZovano za poruseni
Skolniho fadu;

- MS odpovidd za zdravi a bezpeénost ditéte od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfedd jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé;

- po predani ditéte v odpolednich hodinach na zahradé zodpovida za své dité zdkonny
zastupce (povérena osoba);

- predat dité povétené osobé lze jen na zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte formou ,,PIné moci“ (§ 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.);

- vék povérené osoby, pokud je nezletild, pro povéreni k vyzvedavani ditéte, reditelka
Skoly stanovila na 10 let, pokud rodice chtéji povétit osobu mladsi, osobné toto s ni
bude projednano, ta ve vyjimecnych pripadech mize dat k povéteni souhlas;

- nevyzvedne-|i si zakonny zastupce nebo povérena osoba dité do doby ukonceni provozu
MS a nebudou-li zdkonni zastupci opakované zastizeni na telefonu, bude se pfisludny
pedagogicky pracovnik fidit postupem doporucenym ministerstvem Skolstvi, mladezZe a
télovychovy - obrati se na pfislusny odbor socidlné-pravni ochrany déti, ktery je podle §
43 zakona €. 283/1991 Sb., povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi, pfipadné se obrati
na Policii Ceské republiky podle § 43 zédkona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpisli, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary
se zadosti o pomoc; viem témto kroklim muZe rodi¢ zabranit, pokud da o sobé vcas
védét;

- Z bezpecnostnich dvodu je rodi¢ povinen vidy ohlasit svij pfichod zvonkem u
vstupnich dvefi a vyckat, az zaméstnanec MS elektronickym vratnym otevie vchod;

- z bezpecnostnich i technickych dlivod(i neni mozné, aby zvonek pouzivaly déti;

- pfi poutZiti vstupnich dvefi kazdy zkontroluje, zda jsou opravdu zaviené;

- je nepfipustné, aby zdkonni zastupci pfi pfichodu ¢i odchodu vstupnimi dvefmi vpustili
do budovy neznamou osobu;

- pfi odpolednim pobytu déti na zahradé jsou vratka zahrady v ramci bezpelnosti
uzaméen3, rodice zde pfi prichodu pro dité zazvoni na zvonek, ucitelka jim odemkne a
opét za nimi zamkne.

XIll. Platby v MS

1. Stravovani ditéte

- rozsah stravovani ditéte v MS stanovi Feditelka $koly po dohodé se zakonnym zéstupcem
ditéte a to tak, aby dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v MS, se stravovalo vidy;

-dité v MS, v souladu s vyhlaskou Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy

¢. 107/2005 Sb. a aktualizaci MSMT CR €. 257/2021, o $kolnim stravovani, ma pravo denné
na jeden obéd, a dvé doplrikova jidla, je-li vzdélavano ve tfidé s celodennim provozem:;

- prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte ve Skole se pro ucely této vyhlasky povazuje
za pobyt ve Skole, §4 odst. 9 vyhl. 107/2005, aktual. ¢. 257/2021;
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- platba je prevodem na Cislo bankovniho uc¢tu KB 27-9628120287/0100

- variabilni symbol je kazdému ditéti pridélen;

- celkova ¢astka dle provoznich dnl v mésici je splatna do 15. dne v pfislusSném mésici;

- vyuctovani stravného probiha kazdy mésic;

- v pfipadé dietniho stravovani se toto fesi individualné dle zdravotniho postizeni ditéte;
- vySe stravného je stanovena ve Vnitfnim radu skolni jidelny.

2. Uplata za predskolni vzdélavani.
Je stanovena smérnici ,,O Uplaté za predskolni vzdélavani“ a je vyvésena na nasténce
v Satnach obou tfid.

XIV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

1. Hygienicka a zdravotni opatfeni

- do MS jsou pfijimany déti zdravé, bez naznaku jakéhokoliv onemocnéni, zjisti-li
ucitelka pFiznaky onemocnéni pfi pfichodu do MS, nebude dité pFijato;

- v pribéhu dne jsou rodice v pfipadé nahlého onemocnéni ditéte ihned telefonicky
vyrozumeéni;

- dité se vraci do MS po nemoci opravdu zdravé tj. po ukonéené 1é¢bé, neni jiz napt. po
prodélané stfevni nemoci na dieté apod.;

- podavani jakychkoli 1ékd béhem pobytu ditéte v MS neni v kompetenci ugitelky, vyjimku
muZe tvofit podani Iékl prvni pomoci (napf. na zastaveni tézké alergické reakce)
s pfivolanim zdravotnické zachranné sluzby nebo telefonickou asistenci zachranné sluzby
a na zakladé pfedem podané zadosti rodi¢l o podani léku, vyjadifeni /potvrzeni Iékare a
protokolu o podavani léku;

- pti pfedani ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp.
o problémech, které mélo predesly den ¢i noc, vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v
rodiné hlasi rodice ihned reditelce Skoly popft. ucitelce (nestovice, Zloutenka
mononukledza, salmoneldza aj.), také oznami odreniny, modfiny, boule apod. vzniklé
jinde nez v MS;

- jestlize ma dité omezenou nebo snizenou zdravotni zpUsobilost v disledku napf.
pourazového stavu (sadra, ortéza, Sitd rana), medikace a v podobnych pripadech, kdy je
zdravotni zpUsobilost snizena nebo omezena, si materska skola vyhrazuje pravo toto dité
k dochdazce do materské Skoly nepfijmout;

- do tridy je dité oblec¢eno do pohodiného odévu a bezpecné obuvi s protiskluzovou
podrazkou (rdzné kostymy a masky jen v uréeny den);

- na pobyt venku rodice déti vybavuji pfimérené vhodnym oble¢enim dle pfirodnich
podminek, v dobé slunného horkého pocasi pokryvkou hlavy;

- v pfipadg, Ze jsou vydana mimoradna protiepidemicka opatfeni, témito nafizenimi
se musi fidit déti, zaméstnanci, rodice a dalsi ,,tfeti osoby”.

2. Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani:

- za bezpeénost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti pracovnici
Skoly a to od doby prevzeti déti od jejich zastupce nebo jim povérené osoby az do doby
jejich predani ditéte nebo jim povérené osobé;

- vSichni zaméstnanci dodrzuji predpisy PO a BOZP, fidi se pokyny teditelky skoly;
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- k zajisténi bezpe&nosti pfi pobytu mimo Gzemi MS a pfi specifickych ¢innostech (vylety,
sportovni ¢innosti, pobyty v pfirodé), zajisti feditelka Skoly pocet pedagogickych
pracovniku - ve vyjimecnych pripadech jinou zletilou osobu, ktera je zpUsobila k pravnim
ukonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost
MS (pouci ji o BOZD pfi akci) - a to tak, aby byla dodrZena véechna pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, které stanovi pro tuto oblast platna skolska legislativa
a pracovnépravni legislativa;

- feditelka Skoly urci rovnéz vedouciho akce a pedagogicti pracovnici zodpovidaji za
pouceni déti o bezpecnych pravidlech chovani béhem vyletu, pobytu v pfirodé, apod.;

- pedagogové poucuji déti o predchdzeni urazl, dodrzovani bezpecného chovani,
hygienickych zasad v prabéhu vychovné vzdélavaciho procesu, vzdy na zacatku
Skolniho roku, vidy pred akci Skoly tfidy napf. vyletem,...;

- pti pobytu déti na skolni zahradé nedovoli pedagogicti pracovnici détem hrat si bez

dozoru na hernich prvcich bez dozoru, kde hrozi nebezpeci urazu; nedovoli

jim téZ samostatné vzdaleni do prostor lesa, kam sama nevidi a kde nemuze mit o

détech prehled, nedovoli jim se honit okolo hernich prvk{ ;

pfi vychazkach uci pedagogicti pracovnici déti chodit v utvaru — vétsinou ve dvojicich,

tak, aby zajistili jejich bezpecnou chizi po chodniku, mladsi déti jdou ve dvojici se

starsimi kamarady;

na vychdzky mimo aredl MS si viechny déti oblékaji reflexivni vesty;

ve vSech prostordch budovy a okolnich prostorach Skoly je pfisny zakaz pozivani

alkoholu, koureni, ¢i pozivani jinych omamnych latek;

MS zaji$tuje bezpe&né a hygienické prostfedi budovy i okolnich prostor $koly;

vSichni zaméstnanci jsou proskoleni v kurzu prvni pomoci;

- vSichni zaméstnanci jsou povinni v pfipadé Urazu ditéte okamzité poskytnout prvni
pomoc, v pfipadé potreby privolaji [ékafskou pomoc a bezodkladné informuji zakonné

zastupce ditéte a reditelku Skoly ;

- rodi¢e maji pravo vidét zapis Urazu svého ditéte v knize Urazl — podepisuji zaznam

- zékonni zastupci déti jsou odpovédni za to, Ze déti nevnaseji do MS nebezpeéné
pfedméty a latky (napf. noze, tyce, léky, zapalky,...), pedagogicky pracovnik neni
povinen kontrolovat détem oSaceni ani Satni prihradku;

- rozhodnuti o donéseni vlastnich hra¢ek do MS je pIné v kompetenci pedagogickych

pracovniku, zdkonny zastupce je zaroven povinen upozornit o jakou hracku se jedna a

pedagogicky pracovnik v souvislosti se zabezpecenim ochrany zdravi vSech déti

rozhodne, zda se nejedna o hracku, ktera mizZe ohrozit zdravi déti;

v dobé& mimotadnych protiepidemickych opatieni nemohou déti do MS pfinaset hracky

z domova.

3. Bezpecnost na akcich s rodici:

- v pfipadé konani akci (besidky, slavnosti, apod...), které se konaji za pfitomnosti rodicu,
Ci jinych zakonnych zastupcl (kterym jsou déti pred zacatkem akce déti predany), nesou
za dité plnou odpovédnost rodice nebo povérené osoby - tehdy jiz dité neni v péci
pedagogického pracovnika a Skola jiz nenese zodpovédnost za pfipadny Uraz z pohledu
vyhl. €. 64/2005 Sb. (Urazy déti, mladeze a studentu);

- jestlize se akce ucastni dité, které nebylo predano rodicim, odpovida za jeho bezpecnost
predem povéreny pracovnik skoly (tfidni ucitelka) do doby preddani ditéte zdkonnému
zastupci;

- v pribéhu konani celé akce jsou vsichni zucastnéni povinni neustdle dodrZzovat vsechny
zasady bezpecnosti a pokyny dle mimoradnych protiepidemickych opatfeni;

- kona-li se akce na zahradé je zdkaz pouzivani hernich prvk;

- je-li soucasti akce ohen, je jiz pred jeho zapalenim feditelkou stanovena osoba, kterd
bude prikladat a bude zajistovat celkovy dohled ohnisté, véetné jeho Uplného uhasent;

- pfihodi-li se nékomu Uraz, je moZné vyzadat si prvni pomoc u zaméstnancd MS,
jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specificka pravidla, jsou vSechny osoby povinny
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pokyny respektovat a dodrZovat;

- v pfipadé spolecnych aktivit pofadanych skolou je zakonny zastupce povinen zajistit
takovy dohled nad ditétem, aby byl garantem jeho bezpecnosti;

- aktivity poradané skolou jsou uréeny pro déti prijaté k predskolnimu vzdélavani a
pokud zakonny zastupce se Ucéastni aktivity i s mladSim sourozencem, ktery neni
pfijat k predskolnimu vzdélavani, projedna tuto zaleZitost s ulitelkou, zda je vhodné a
mozné tuto aktivitu s mladsim &i starSim sourozencem absolvovat a pokud dojde ke
vzajemné dohodé, je zakonny zastupce povinen zabezpecit péci o toto dité tak, aby
nebyla narusena dand ¢innost a byla zajiSténa bezpecnost tohoto ditéte.

4. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili:

- zakladnim prvkem ochrany pred nezadoucimi jevy je vychova ke zdravému zplsobu
Zivota od nejutlejsiho détstvi, kterou v nasem vychovné vzdélavacim procesu
upfednostiujeme;

- vSichni zaméstnanci maji povinnost chranit déti vSemi dostupnym prostredky pred
socialné patologickymi jevy a zaroven i pred projevy diskriminace, ¢i nepratelstvi
nebo nasili a pfi jakychkoliv nezddoucich projevech ihned zasdhnout a ochranit dité a
bez prodleni tuto skutecnost nahlasit reditelce Skoly;

- dlleZitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na déti jiz predskolniho véku, zamérené na zdravy zplsob Zivota, v ramci
Skolniho vzdéldvaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k
jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s
nebezpecdim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu;

- v ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a ndsili provadéji pedagogicti
pracovnici MS monitoring a screening vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech s
cilem resit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zarfizeni;

- dllezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti;

- osobam pod vlivem alkoholu a drog je vstup do objektu MS pfisné zakdzan.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

- pfi vzdélavacim procesu a pfi pobytu ditéte v materské skole zajistuji pedagogicti
pracovnici, aby déti Setrné zachazely s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potrebami, pomuckami a neposkozovali majetek skoly, zaroven jsou
vedeny ke spolupodileni se na pécéi o zpfijemnéni interiéru i exteriéru materské skoly;

- zakonni zastupci ditéte nedovoli détem svévolné poskozovat &i ni¢it majetek skoly;

- v pfipadé vzniku Skody na majetku Skoly je toto okamzité ozndmeno feditelce Skoly;

- u kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly je vyZzadovana uhrada, v
pripadé ditéte, které poskozeni zplsobilo, je vyZadovana uhrada od jeho zakonnych
zastupcu.

XV. Zavérecné ustanoveni
Skolni Fad je zvefejnén na prFistupném misté ve $kole i na webovych strankach koly a
prokazatelnym zplisobem s nim jsou seznameni zaméstnanci skoly.
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O jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti.
V pripadé nutnych epidemiologickych opatfeni je vypracovan dodatek k této smérnici
pro mimofadny provoz MS Lourovice, se kterym budou rodice a zaméstnanci

neprodlené seznameni.

Uc¢innosti tato smérnice nabyva dnem 1. 9. 2015
Platnost aktualizace od 1.9. 2023

Aktualizace schvalena pedagogickou radou dne 24.8.2022, provozni pracovnice
seznameny na provozni poradé dne 31.8.2023.

feditelka Skoly: Bohumila Novakova
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Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byla seznamena se smérnici ,,Skolni fad*.

Jméno + pfijmeni

Podpis

Andrlikova Sarka

Obermayerova Veronika

Kosinova Blanka

Danielova Marie

Loidlova Jana

Holoubkova Lucie

Sunkova Karolina

Vojtéchova Vlasta

Bekova Hana

Machkova Katerina

Obrova Koubova Jana

Bohumila Novakova

22.8.2023
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