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Smérnice Skoly ¢. 23

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Z.AKLADN: Sxip.

Cj.: 1.2.1/23/2018

Vypracovala: Jana Markovd, vedouci §kolni druziny
Schvalila: Mgr. Ludmila Zhoufov4, feditelka $koly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2018

Skolska rada schvélila dne: 19.9.2018

Smérnice ¢. 23 nabyva platnosti ode dne: 1.9.2018

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad® ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stfednim, vy3§im odborném a
jiném vzde€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutérni organ $koly pro $kolské zatizeni
Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni ¥ad $kolni druziny. Smérnice je soudasti organizaéniho fadu Skoly.
Urtuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni
funkei pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢ii s timto vnitfnim #fadem provedou vychovatelky SD

pii zapisu 74kt do SD. Skolni druZina se ve své &innosti #idi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvor{ ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokradovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslénim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace dastnikii, SAstedns také
dohledu nad t&astniky. Cinnost druZiny je ur¢ena pro zaky prvniho stupné& zakladni $koly (prvni az tieti
ro¢nik). Cinnosti vykonévanych druzinou se mohou Géastnit i #4ci, ktei nejsou ptijati k pravidelné denni
dochazce do druziny, a to vyhradn& v zavislosti na kapacité druZiny a smé&rnicich BOZP.

3. Provoz a vniti'ni rezim $kolni druZiny

3.1. Zapis do $kolni druZiny

Na kazdy Skolni rok se pfihlaguji viichni t¢astnici, tedy i ti, ktefi jiz do $kolni druziny chodili. Zapis se kona
vetSinou na konci Skolniho roku. Pfesné kondni zapisu bude vzdy v&as ozndmeno prostfednictvim webovych
stranek a dalSich informacnich médii. Zapisni listek je k dispozici na webu $koly, ptipadné jej mohou rodice
vyplnit pfimo u zépisu. U zépisu jsou rodie informovani o provozu $kolni druZiny a o platbé. Déle jsou
rodi¢e sezndmeni s vnitinim fadem $kolni druZiny.

3.2. PiihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podlé § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani zpisob evidence téastniki takto:



3.2.1. O zaFazeni ucastnikii do $kolni druZziny rozhoduje Feditel $koly.

3.2.2. Ve 8kolni druZiné je uren jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, které zajist'uje
pfihlasovani a odhlaSovani ucastnikt, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméta a
stiznosti.

3.2.3. PiihlaSovani a odhlaSovéni u¢astniki je provadéno na zakladg pisemnych Zzadosti rodi¢t
ucastnika. Pokud jsou rodice v prodleni s placenim tplaty za $kolni druZinu, dostanou

pisemné upozornéni od hospodaiky $koly. Pokud ani po dvou upominkach nebude dluh uhrazen,
bude nasledovat vylouceni Zéka ze $kolni druziny.

3.2.4. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci u¢astnika p¥ihlaSeného k pravidelné dochdzce do druZiny
sd€li druZin€ rozsah dochazky G¢astnika a zplsob odchodu Gcastnika z druZiny; tyto tidaje jsou
zaznamenany do zapisniho listku. Omluvu neptitomnosti G¢astnika v druzing, nebo pokud ma
astnik odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je uvedeno v zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skute¢nost vychovatelce pisemné. Na telefonickou Z4dost nelze ufastnika ze SD
uvolnit.

3.2.5. V dochazkovém sesité (ranni druZina) a v pfehledu vychovné vzdélavaci préce je
zaznamen4vana dochézka udastniki do SD.

3.2.6. Pro konzultaci s vychovatelkou si rodi¢e mohou pfedem domluvit termin.

3.3. Podminky uplaty

3.3.1. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a neni zavisl na délce (tj. po¢tu hodin)
pobytu Gastnika v druzing. Platba za SD je 450,- K& za jednoho ucastnika na mésic. Plati
se predem do 15. v mésici na uéet $koly 390766369/0800. Pro ticel platby je kazdému nové
pfihlaSenému G&astnikovi piidélen variabilni symbol. Uastniktm, ktekf jiz do druziny
chodili v pfedeslém skolnim roce, se variabilni symbol neméni.

Platbu za SD lze uskuteénit bezhotovostni platbou ve 2 splatkach:
do 15. zafi na obdobi 9. - 12. mésic................ . 4 x 450,- =1 800,- K&
do 15.ledna na obdobi 1 — 6. mésic................ tj. 6 x 450,- =2 700,- K&

3.3.2. Hospodaika 8koly pravidelné kontroluje platbu v souginnosti s vedouci vychovatelkou
druziny. Pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim aplaty za $kolni druZinu, dostanou
pisemné upozornéni. Pokud ani po dvou upominkéch nebude dluh uhrazen, bude nésledovat
vylouéeni u¢astnika ze §kolni druZiny.

3.3.3. Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta:

a) u¢astnikovi, pokud je spoleén& posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek,
ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) iastnikovi, pokud mé narok na pfispévek na tuhradu potieb ditéte v p&stounské péci
a tento piisp&vek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute€nosti uvedené v pismenu a)
a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokazZe fediteli,

¢) v pfipad¢ dlouhodobé nemoci tiastnika trvajici déle neZ jeden mésic miize zakonny
zastupee pisemné pozadat vedeni §koly o prominuti tplaty za dané obdobi.

3.3.4. Pokud za u¢astnika neni zaplacen poplatek, Feditel §koly miiZe rozhodnout



o pripadném vyloudeni Gé¢astnika ze Skolni druziny.

3.4. Organizace Cinnosti:

34.1.

Provozni doba SD je pondéli aZ patek.

Ranni provoz (pouze v SD ul. Pod Skolou) od 7:00 do 7:45 hod., mohou ji vyuzivat Gi€astnici
ptihlaSeni do SD. Ostatni Zaci $koly za poplatek 100,- K& m&sicné.

Odpoledni provoz je od 11:40 do 17:15 hodin.

Odchody ucastniki jsou pevné dané: do 13:50 a po 15:00 hod.

Po 15:30 hod. se jednotliva oddéleni spojuji.

V dobé od 13:50 do 15:00 neni mozné uéastnika vyzvednout (Fizena ¢innost, vychazky,

hry v prirodé).

3.4.2. V pfipadg, Ze si rodi¢e nevyzvednou ucastnika do konce provozni doby druziny (tj. 17:15

3.4.3.

3.44.

hod.), vychovatelka nejdiive podle mozZnosti informuje telefonicky rodice castnika, feditele
Skoly, popt. zastupce feditele a 0soby uvedené na piihlasce ¢astnika do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny, tak:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péde o dité,

b) na zaklad€ ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
¢) pozada o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR.

Oddé¢leni se napliiuji nejvyse do poétu 30 Gcastnikii. V oddéleni 1ze individulng integrovat
nejvyse 5 ucastniki se zdravotnim postizenim. P#i béZné &innosti v mistnostech SD,
vychazkéach po béZnych trasach v okoli $koly s b&Znym dopravnim provozem je max. 30
Ucastnikd. Pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimednych akeich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza&ni zajisténi akce v&etné poétu
doprovazejicich osob.

Do 8kolni druziny pfichazeji u¢astnici po skonéeni vyu€ovani pod vedenim uéitelek.

Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdgji, pfeda ucastniky vychovatelce do $kolni druZiny ucitelka,
ktera vyu€ovala posledni hodinu. Na zdjmové a vychovatelce nahlasené aktivity si Gicastniky
ve Skoln& druZiné vyzvedavaji vedouci krouzki sami a po skondeni &innosti je privad&ji zpét
do druziny. Pokud se jiz u¢astnik nem4 vracet, vychovatelka ho predava vedoucimu
zajmového tutvaru podle jejich dohody.

Zakam, kteri budou mit pravidelné krouZzky v rozmezi 13:50 — 15:00 hodin, $kola zajisti
kvalifikovany dozor mimo jejich oddéleni. Krouzky musi mit 74k predem #idné

zapsané v zapisnim listku.

3.4.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel 8koly na navrh vedouci

vychovatelky $kolni druziny.

3.4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost formou odpo&inkovych, rekreaénich

a zajmovych ¢innosti; umoZiiuje udastnikim pipravu na vyuéovani.

Odpodinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejéastéji po ob&dg, popf. rno
pro UCastniky, ktefi brzy vstavaji a déle dle potfeby kdykoliv b&hem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.



Rekreaéni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpo&inek aktivni s naroén&jsimi

v

pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové &innosti - rozvijeji osobnost G¢astnika, umoziiuji u¢astnikiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netisp&chti i daldi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZe byt
organizovana pro vybrane ucastniky z rtiznych oddé€leni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD & jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyuéovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to v8ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovévani domécich tikolt (pouze se souhlasem rodicu,
v dobé€ po 15:30 hoding, vychovatelka uc¢astnikim tkoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani
uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémii), ov&fovani a upevitovani Skolnich poznatki
Vv praxi pii vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech; ziskavani daliich dopliiujicich poznatki
pfi priibéZné &innosti SD (napt. vychazky, préce s knihou a ¢asopisy).

3.4.7. Rezim dne:

7:00 — 7:45 — ranni druZina v ul. Pod Skolou - odpo&inkova &innost
11:40 — 13:30 — obéd, odpodinkova ¢innost
13:30 — 15:30 — z4jmova a rekrea¢ni ¢innost
15:30 — 17:15 — svacina, odpocinkova ¢innost, pfiprava na vyucovani

3.4.8. Pitny rezim:

_a) je zaji$tén bhem stravovani v SJ
b) ucastnici si pfinesou do SD sirup a dle svych potieb si mohou udélat piti
¢) v budove skoly jsou napojové automaty k zakoupeni piti

3.4.9. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i Z4ci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochdzce do druziny, pokud se této &innosti neticastni plny pocet
Ucastniktl zafazenych do druziny stanoveny pro oddg&leni.

3.4.10. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimot4dného volna je &innost SD zajisténa,
s pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika apod. V této dobé& bude SD v provozu
pro vSechny Zaky 1.stupné navstévujici Skolu. Behem prazdnin vyhlasenych MSMT bude
SD v provozu, ptihlasi-li se nejméné 15 G&astniki. Ugastnici musi byt na dochazku
o téchto prazdninach zvlast pisemné piihlaseni.

3.4.11. Rodice a dal3i navtévnici do u¢eben SD nevstupuii.
4. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki a jejich zikonnych zastupcii ve $kolni druZing

podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi s pedagbgickymi pracovniky

4.1. Ucastnici maji pravo na:

a) Udastnit se b&znych a piileZitostnych &innosti SD,
b) na pitny reZim,
¢) na odpocinek a dodrZovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

d) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na pravo na vzd&lani a na svobodu



myS$leni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi,

e) byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD.

4.2, Ukastnici jsou povinni:

a) fadné dochézet do $kolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad $kolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli prokazatelné seznameni,

¢) plnit pokyny vychovatelti vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzd&lavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim #adem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost u¢astnika a zmény v t&chto tdajich.

4.3. Utastnik se ve skolni druzing chova slusné k dospélym i k jinym tGcastnikiim druziny, dba

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

pokyni pedagogickych pracovnikd, dodrzuje vnitini ¥ad SD. Chov4 se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

Utastnik chodi do $kolni druZiny pravidelné a v¢as, Gcastni se viech organizovanych &innosti.
Dochdzka do 8kolni druZiny je pro ptihlagené Gi¢astniky povinna. OdhlaSeni je moZné kdykoli
b&hem roku a provadi se na zaklad& pisemné zadosti rodi¢a.

Utastnik udrzuje prostory Skolni druZiny v ¢istoté a pofadku, chrani svij i druZinovy majetek
pfed poskozenim.

V dobg pobytu ve Skolni druzing z bezpeénostnich divodi neopoustéji uastnici svoje oddéleni
ani budovu SD bez védomi vychovateld.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich u¢astniki; Géastnikiim jsou zakdzany viechny
Cinnosti, které jsou zdravi §kodlivé (napf. koufent, piti alkoholickych napoji, zneuZivani
navykovych a zdravi $kodlivych latek).

Ucastnik nenosi pfedméty, které nesouvisi s &innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpetnost jeho nebo jinych osob. Jsou povinni po celou dobu pobytu ve §kolni druZing
dodrzovat zdkaz pouZivani mobilnich telefonii a jinych ICT zafizeni a zaroven pofizovat
bez souhlasu vychovatele jakékoliv audionahrévky, videonahravky nebo fotografie a nasledng
je Sifit.

Podminky pro vylouéeni i¢astnika ze $kolni druZiny:

a) Utastnik miiZe byt v piipad& zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem nebo timto vnitfnim fadem podminéné vylouten nebo vylougen
ze Skolni druZiny. Toto rozhodnuti feditel a vychovatelka SD pfedem projednaji se
zékonnymi zdstupci ucastnika, vyhotovi o ném zépis a informuji o ném zfizovatele.



(U SD zakladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho Fizeni).

b) Divody pro podminéné vylouceni nebo vylou¢eni mohou byt zejména:
e (lastnik svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces,
e Ucastnik pouziva hrubé slovni a tmyslIné fyzické Gtoky vici ostatnim Gcastnikiim
¢1 pracovnikiim $kolského zatizeni,
ucastnik svym chovéanim ohroZuje zdravi ostatnich,
zakonny zastupce ucastnika nehradi uplatu za $kolni druZinu,
zékonny zastupce opakované nezajisti odchod ti¢astnika do ukongeni provozu $kolni
druziny.

5. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi aéastnikii a jejich ochrany pred socidlné

patologickymi jevy a piFed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

3.1

3.2

3.3,

5.4.

5.5.

5.6.

V3ichni udastnici se chovaji pii pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
druziny, pokud nad nimi neni vykonavén dozor zpisobilou osobou. Kazdy traz, poranenl ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ucastnikli ve $kolni druZiné nebo mimo budovu pfi akci
potddané SD uastnici hlasi ihned vychovateli. Vychovatelé $kolni druZiny provedou
prokazatelné pouceni ucastnikli v prvni hoding $kolniho roku a dodateéné poudeni udastniki,
ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O poudeni uastnikli provede vychovatel ziznam do piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pti vzd&lavani a béhem souvisejiciho provozu SD povinni
piihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam G&astnikii a vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlng patologickych jevii, poskytovat Zakiim nezbytné
informace k zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Vychovatelé dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci a protipoZarni
pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe&nost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat

o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rAmei svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v pfipadé nahlého onemocnéni uéastnika informuji
bez zbyte¢nych pritahti vedeni $koly a rodi€e postizeného uéastnika. Nemocny uéastnik miize
byt odeslan k lékafskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelé
zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v zdpisnim listku tyto udaje: adresu, telefonni &isla
rodi¢t, zdrav.problémy a zdrav. pojistovnu. Pfi Grazu poskytnou uéastnikovi nebo jiné osobg
prvni pomoc, zajisti odetfeni icastnika lékafem. Uraz ihned hlési vedeni skoly, informuje rodice
Ucastnika a vyplni zdznam do knihy trazi. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Vychovatelé SD nesmi ¢astniky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliiovat
k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za ugastniky
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Bezpetnost a ochranu zdravi i¢astnikt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteétiuje
vzd€lavani, zajistuje druzina vzdy nejméng jednim zamé&stnancem $koly = pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innosti vyuziva odborné ucebny (napt. télocviéna, cviéna kuchytika), fidi se piislusnymi fady
pro tyto ucebny.



5.7. Ukastnici pfihlageni do SD jsou poueni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v piehledu
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé&leni.

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zaFizeni ze strany u¢astniki

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, druZiny, majetku acastnik,
vychovatelil ¢i jinych osob tcastnikem je vyZadovana uhrada od rodi¢ii tc¢astnika, ktery

fwrow

po3kozeni zplsobil. Pii zavazn&jsi $kod& nebo nemozZnosti vytesit nahradu $kody s rodiéi,
je vznik 8kody hlasen Policii CR, pfipadn& organiim socialni péce.

6.2. Ztraty v&ci hléasi G¢astnici neprodlené svému vychovateli. Utastnici dbaji na dostatedné
zaji$téni svych véci.

6.3. Do SD tiastnici nosi pouze véci potfebné ke své &innosti, cenné véci do SD nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
z bezpe¢nostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich Gischovu.

6.4. Ukastnici jsou povinni ¥4dng pedovat o proptijéeny majetek SD, ochrafiovat jej pred ztratou
a poSkozenim.

6.5. Pfi nahlaSeni kradeZe ticastnikem se o udélosti pofidi zdznam na zékladé vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddgleni Policie CR), nebo tgastnik bude pouéen, Ze ma tuto moZnost.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikii (napf. zapisni listky Gcastnikil, jejichZ souéasti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupcil i¢astniki o rozsahu dochézky a zpiisobu odchodu z druZiny),

b) pfehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetng dochazky Gdastnik,
¢) SVP a celorodni plan ¢innosti,

d) vnitini ¥ad $kolni druziny, rozvrh &innosti.

Mgr. Ludmila thyfové
feditelka skoly /
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