SKOLNI RAD

Zékladni skola Duhovka, Nad Kajetankou 134/9, 169 00 Praha 6 - Tento rdd je zdvazny pro vSechny Zdky, rodice a zaméstnance Skoly.

V montessori $§kole Duhovka mame pravidla, jejichZ smyslem je chranit prava a svobodu kaZdého ditéte, téidy a Skoly jako celku. Tato pravidla
podporuji internalizaci prosocialniho chovani a hodnot, véetné sebekontroly, ohleduplnosti a smyslu pro zodpovédnost za sebe a blaho skupiny.

Skolni Fad pomaha détem usnadnit Zivot ve $kole, zjednodusit kaZdodenni fungovani, umoznit jim byt nezavislejsi a piitom rozvijet sviij smysl
pro zodpovédnost. Skola prezentuje sva pravidla pozitivnim zpisobem a trvale klade diiraz na bezpecnost a respekt vici ostatnim a vici
prostiedi. Z téchto pravidel maji prospéch vsichni ¢lenové $kolni komunity: déti, ucitelé, ostatni zaméstnanci i rodiny déti.

ORGANIZACE DNE

Vyucuje se podle rozvrhu hodin, schvale-
ného feditelem skoly.

Vyucovaci hodiny zac¢ina a konci vyucujici
pedagog.

Vyuka mutize probihat také v blocich (nepre-
ruSovany montessori  cyklus) a for-
mou projektd. Za organizaci piestavek
odpovidaji ugitelé (spolené pro celou téidu
nebo individualné pro jednotlivé déti!) a
vzdy dbaji na dodrzeni psychohygienickych
zasad a celkové doby uréené pro prestavky
podle rozvrhu.

Casové uspotradani dne:

7.45 - 8.20 prichod déti do §kolni budovy
8.20 — 8.30 ptiprava na vyucovani
8.30 — 16.20  vyucovani podle rozvrhu
(v€etné piestavky mezi dopo-
lednim a odpolednim vyucova-
nim)
12.00 — 13.30 vydej obédu podle rozpisu tiid

Vstup osob do budovy a arealu $koly:

Budova se rano otevira (hlavni vchody) v
7.45 hod, uzavira v 8.20 hod. Béhem celého
dne je budova (vchody zvenku) uzaméena a
vstup osob kontroluji zaméstnanci kancela-
fe (ptichozi pred vchodem zvoni na kance-
1ar).

Ranni sluzba v hale umoziiuje vstup do
budovy zakonnym zastupcim déti (dale jen
,rodice“), ktefi se mohou pohybovat do
8.30 v neuzamcenych prostorach skoly bez
omezeni, ve tiidach s védomim a souhlasem
uciteli. Po 8.30 se rodice zdrzuji ve Skole
pouze vV ptipadech dohodnutych navstév
nebo akci tfidy nebo skoly, kde se piedpo-
klada ucast rodicu.

Odpoledni vstup a pobyt rodicd v prosto-
rach skoly se fidi vnitinim fadem S$kolni
druziny, pokud nejde o dohodnuté navstévy
nebo akce tfidy nebo $koly, kde se piedpo-
klada ucast rodicu.

Vstup cizich osob (tedy osob, které nejsou
détmi, rodi¢i ani zaméstnanci skoly, nebo
které nejsou zaméstnanci instituci Duhov-
ky) je béhem celého dne (tj. od 7.45 do
ukonceni provozu kancelafe) mozny pouze
s védomim a souhlasem kancelafe Skoly.
Zaméstnanci kancelate odpovidaji za jejich
vpusténi do budovy a pfistup do mist a na
dobu dle ucelu jejich navstévy. Tyto osoby
vstupuji do skoly zasadné¢ nékterym
Z hlavnich vchodd, zvoni na kancelaf, a
Vv ptipadé delsiho pobytu v budové (tj. bez
trvalého doprovodu nekterého zaméstnance

1 Termin ,Dit&” se vcelém dokumentu
pouziva ve smyslu ,zak”

Skoly) nosi na viditelném misté oznaceni
HOST*.

Provoz kancelafe je denné od 7.45 do16.30,
neni-li s pracovnikem kancelafe dohodnuto
jinak nebo nekona-li se skolni ¢i tfidni akce,
kterou pomaha zabezpecit kancelaf.

Za vstup osob béhem odpoledne do arealu
Skolni zahrady odpovidaji pracovnici $kolni
druZiny a je upraven ve vnitinim fadu $kol-
ni druziny.

Vstup osob do arealu $koly muze byt ome-
zen vptipadé opatieni vyhlasenych
v souvislosti s epidemiologickou situaci.

Prava a povinnosti déti

Déti maji pravo se ucit a vzdélavat,
V tomtéZ nesmi branit ostatnim.

Prace déti nesmi byt zneuzita.

Déti maji pravo na svilij nazor a musi ho
respektovat i u druhych.

Déti mohou fikat, co si mysli, tak, aby
neurazely a nevysmivaly se.

Détem nesmi nikdo ublizovat, télesné ani
dusevné je tyrat, nutit je k vécem, které
ublizuji, a totéz nesmi délat dit¢ nikomu
jinému.

Déti maji pravo si volit kratké prestavky dle
vlastni potieby a vyuzivat je krelaxaci a
odpocinku.

Déti se mohou se svymi problémy, starost-
mi, ptipominkami a navrhy kdykoliv obra-
cet na kohokoliv z pedagogti, $kolniho

psychologa, zastupce feditele nebo na
feditele.
Déti se chovaji ohleduplné k ostatnim

détem i dospélym, mluvi slusng€, dodrzuji
zasady spoleCenského chovani a pravidla
stanovena pro jednotlivé aktivity a oblasti.

Déti se chovaji vzdy tak, aby nikoho neo-
hrozily ani nezpisobily Gjmu na zdravi sobé
ani druhym, neposkodily Skolni ani osobni
majetek.

VSsichni se snazi ptispét ke spolecné pra-
covni, tviréi atmosféfe a co nejlepSimu
plnéni Skolnich povinnosti. Kazdy podle
svych sil a schopnosti pomaha ostatnim.

Pii vyuCovani déti pracuji tak, aby maxi-
malné vyuzily svoje moznosti.

Na vyucovani si pfinaSeji denné to, co je pro
dany pfedmét nebo Cinnost stanoveno uciteli
nebo tfidnimi pravidly (vybaveni, pomicky,
obleceni, ptezuti, notysky apod.).

Déti jsou povinny chodit do skoly vcas,
nejpozdéji do 8.20 hodin. Do budovy rano
vstupuji  vyhradné nékterym z hlavnich
vchodu (z ulice Nad Kajetankou).
Ptezouvaji se v Satné a véci, které nepotie-

v

buji ve tfidé, si odkladaji do své skiinky.

Pokud si do skoly pfinesly mobilni telefon,
vzdy ho ponechavaji vypnuty ve své skiiiice
vsatné po celou dobu vyuCovani,
S vyjimkou pfipadl, kdy ucitel naplanuje
¢innosti, kde je mobilni telefon ucelné
vyuzivan (v takovych pfipadech odpovida
za kontrolu vyuZzivani telefonti uitel a dité
si telefon ulozi zpét do skiinky na zékladé
jeho pokynt) Kazdé dité je odpovédné za
uzamykani své skiinky (v pifipadé neuza-
mcené skiiikky neru¢i Skola za pfipadné
ztraty, vyjimkou je technicka zavada branici
uzamceni skiinky a nahlasena rano v kance-
lati).

Ve své tfidé jsou vSechny déti nejpozdéji v
8.30 hodin.

Ve skolni budové chodi déti pomalu po
pravé stran¢ schodist¢ a chodeb. Do tid
ptichéazeji jen po piezuti.

Déti odpovidaji za poradek, Cistotu a stav
svého mista, kde =zrovna pracuji, i
za pomticky jim svéfené.

Détem neni dovoleno manipulovat s okny, a
bez dozoru nebo vyslovného souhlasu
pedagoga také s elektrickymi spotfebici,
vypinaci a elektrickym vedenim.

Na jakdakoli vyvySena mista, jako jsou patra
ve tfidach, sméji déti jen za dozoru a po
vyslovném souhlasu pedagoga. Pro uzivani
relaxa¢niho a sportovniho vybaveni jsou
stanovena zvlastni pravidla, ktera jsou
vSechny déti povinny dodrzovat.

Détem neni dovoleno odnéSet z ucebny
jakékoli zatfizeni ¢i vybaveni. Jakékoliv
zmény mohou byt ¢inény pouze se souhla-
sem ucitele nebo feditele Skoly.

Poskodi-li dit¢ umyslné nebo z nedbalosti
Skolni majetek, je povinno o této Skodé
pedagogy informovat. Pedagog je pak
povinen ve spolupraci s rodi¢i najit feSeni
vedouci k napraveé skody.

Pokud nékdo z déti najde cizi predmét, da
ho nékomu z dospélych.

Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu déti ve Skolnich prostorach
nebo mimo budovu pii akci pofddané sko-
lou déti hlasi ihned uciteli.

Pro vSechny déti i dospé€lé plati zakaz nose-
ni, drzeni, distribuce a zneuzivani jakych-
koli navykovych latek v arealu skoly. Stej-
n¢ tak je zakdzano do vSech prostor skoly
prinaset jakékoli predméty a latky ohrozuji-
ci bezpeCnost a zdravi, zejména zbrané (a
predméty jim podobné nebo s nimi opticky
zaménitelné), chemikalie apod. (nejde-li o
latky v souvislosti s udrzbou arealu, kde je
ale nutny predchozi souhlas feditele Skoly a
jasné dohodnuty bezpecny rezim pouZziti).
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Odejit ze Skoly v dobé vyucovani smi dité
jen se svolenim tfidniho ucitele po predlo-
zeni pisemné informace od rodica.

Odejit ze své ucebny do jiného prostoru ve
Skole béhem vyucovani nebo prestavky smi
déti jen po dohodé s ucitelem.

Po skonceném vyucovani déti pod dohle-
dem ucitele uklidi tfidu, vezmou si vSechny
potiebné véci do Satny a odchazeji na obéd
nebo poledni piestavku. Pokud dité ne-
obédva, odchazi rovnou do druziny (déti
1.stupn€) nebo zistava v uréenych prosto-
rach (déti 2.stupné).

Piestavku mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim travi déti zpravidla na Skolni
zahradé¢, kde se fidi pravidly pro pobyt na
zahradé. Dohled nad nimi vykonavaji urce-
ni pedagogicti pracovnici.

Sluzby

Déti vykonavaji tfidni sluzby, které dbaji

naptiklad o:

¢ Piipravu pomticek na vyucovani.

e Udrzovani poradku ve tiid¢ a v Satné.

e Piipravu a uklid svaciny.

e Péci o zahradu.

e Pfidélenou oblast potiebnou pro celou
Skolu nebo tfidu.
Podrobnosti vykonu téchto sluzeb jsou
stanoveny v pravidlech tfidy.

VSICHNI PRACOVNICI

Kazdy pracovnik se ve své préci fidi obecné
zavaznymi predpisy, zejména Zakonikem
prace, a dale konkrétnimi pokyny a smérni-
cemi, vydanymi feditelem $koly. Vsechny
interni predpisy a pravidla jsou obsazeny ve
Skolnim manualu pro zaméstnance, ktery je
kazdoro¢né aktualizovan k 1.9. a se kterym
je kazdy zaméstnanec povinen se seznamit
(v rozsahu odpovidajicim jeho pracovni
pozici). Konkrétni pracovni néapli zamést-
nance je urcena feditelem Skoly ve zvlast-
nim dokumentu, se kterym je seznamen pii
nastupu do zaméstnani.

PEDAGOGICTi PRACOVNICI

PedagogiCti pracovnici i angli¢ti lektofi
(asistenti) se Fidi timto $kolnim fadem a
jsou povinni vyzadovat jeho dodrzovani od
vSech déti skoly (tj. nikoli jen déti ,,jejich”
téidy).

Kazdé rano je jeden z pedagogti Skoly
zodpovédny za dohled u vchodu do skoly.
Do 7.45 hod odemkne $kolu a je pfitomen
V hale skoly az do 8.20 hodin, kdy vchod
uzavie. V uvedené dobé odpovida za do-
hled nad détmi, potadek a dodrZovani pra-
videl $koly v hale a vSatnach, a vstup
cizich osob do budovy. Vsechny déti
arodi¢e, ktefi prijdou po 8.20 hod, pousti
do budovy jiz pracovnik kancelafe.

Dohled ugitelé provadgji aktivng, nevénuji
se jinym cCinnostem a nevzdaluji se
v uvedené dobé (7.45 — 8.20) od hlavniho
vchodu.

Ugitelé, kteti nemaji ranni sluzbu, jsou rano
ptitomni ve tfidach nejpozdé&ji 20 minut
pted zahajenim vyucovani a ptipravuji se na
vyucovani, po ptichodu déti do ucebny
vykonavaji nad nimi vtuto dobu pedago-
gicky dohled. V piipadé téid, kde piisobi
vice pedagogii (Cesky ucitel, anglicky uci-
tel, asistent), se tito vzdy dohodnou, kdo je
odpovédny za vykon dozoru ve vsech pro-
storach, kde détem povoli pobyt.

Kontroluji, zda jsou déti pfezuté a také oni
se pfezouvaji.

Navstévy rodi€t pfijimaji zasadné mimo
vyucovani (netykéd se dohodnutych pozoro-
vani ve vyuce — viz bod Navstévy ve vyu-
¢ovani). Neni pfipustné, aby rozhovory
s rodi¢i zasahovaly do vyucovani.
Zodpovidaji za udrzovani Cistoty a poradku
svéfené téidy a souvisejicich prostor (ku-
chynka, WC), véetné¢ péce o kvétiny a
zvifata, zavieni oken a zhasnuti po skonce-
ném vyucovani. Po vyucovani ucitelé odve-
dou déti na obé&d nebo je predavaji pracov-
nikim druziny. Dohlizeji i na potadek
Vv $atné, chodbach, téidach a détskych WC.
Ucitelé zodpovidaji za bezpecnost déti a
bezpeénost vlastni, vedou déti k dodrZzovani
pravidel bezpe€nosti a ochrany zdravi a
pied kazdou novou ¢innosti nebo v novém
prostiedi, kdy je v zdjmu bezpecnosti tfeba
dodrzovani odlisnych nebo novych pravi-
del, déti stémito pravidly a zasadami se-
znami.

Ucitelé organizuji a tidi sluzby déti.

PRAVIDLA HODNOCENiI

Ucitel hodnoti dit€¢ slovné. Hodnoceni
prubézné slouzi ditéti k ziskani okamzité
piedstavy, jak se mu dafi dané ucivo ¢i
téma zvladnout. Celkové hodnoceni shrnuje
vysledky ditéte za urdité obdobi (Ctvrtleti,
pololeti). Hodnoceni je podavano ustni
nebo pisemnou formou, vzdy tak, aby bylo
srozumitelné a pfinosné hlavné pro dite.
Zasadou je nesrovnavat dit¢ s jinymi détmi
ve tfidé, vzdy hodnotit s ohledem na jeho
individualni pfedpoklady a zhodnotit jeho
pokrok ve vztahu k pfedchazejicimu obdo-
bi.

Hodnoceni popisuje miru dosazeni oceka-
vanych vystupii uvedenych ve Skolnim
vzdélavacim programu, s pfihlédnutim ke
vzdélavacim a osobnostnim ptredpokladiim
ditéte.  Obsahuje také doporuceni, jak
predchazet piipadnym neuspéchiim a jak je
prekonavat. Musi byt pedagogicky zdavod-
néné, odborné spravné a dolozitelné.
Celkové hodnoceni na vysvédéeni (tj.
prislusny stupen — prospél s vyznamenanim,
prospél, neprospél) urcuje tfidni ucitel, a to
na zakladé miry dosazeni ocekavanych

vystupti v daném roéniku. Vezme pfitom
v uvahu vymezeni jednotlivych klasifikac-
nich stupiii uvedené v pfiloze ¢. 1.

Slovni hodnoceni je nutno prevést na
klasifikaci bud’ v pfipadé ptestupu zéka na
jinou skolu (pokud si to vyzadaji rodice
nebo tato $kola), nebo u zaki 5. roéniku pro
ucely ptijimaciho fizeni na stfedni Skolu.
Pfevedeni je v kompetenci hodnoticiho
ucitele, ktery zvazi miru naplnéni ocekava-
nych vystupti v daném piedmétu, piipadné
miru dodrzovani Skolnich pravidel (v pfipa-
dé hodnoceni chovani).

Pro ucely ptevodu slovniho hodnoceni na
klasifikaci je vymezeni jednotlivych klasi-
fikacnich stupniii uvedeno v pfiloze ¢. 1.

Zasady a pravidla pro sebehodnoceni
zaki: Ucitel systematicky a pribézné u
zaka rozviji dovednosti, které souviseji se
sebehodnocenim, a poskytuje zaktim pfile-
zitosti k sebehodnoceni.

V sebehodnoceni se dit¢ zaméfi zejména na
zvladnuti védomosti a dovednosti, porozu-
méni ucivu, pii¢iny uspéchti ¢i netuspéchi,
jaky vyznam pro n&j ma, co se naucil, jaké
jsou jeho vzdélavaci potieby a piipadné cile
do budoucna. Utitel s kazdym ditétem jeho
sebehodnoceni nasledné prodiskutuje a
uvede do kontextu s vlastnim hodnocenim
(4j. jak on vidi dosazeni o¢ekdvanych vy-
stuptl ditétem).

Podklady pro hodnoceni ziskava ucitel
S ohledem na charakter dané¢ho ptredmétu,
z pisemnych, ustnich nebo jinych projevi
ditéte. S konkrétnimi zplsoby seznami
ucitel na zacatku Skolniho roku déti i jejich
rodice. V piipadech, kdy to charakter pied-
métu umoziuje, ziskava vyucujici podklady
pro hodnoceni vyvazené na zaklad¢ ustnich,
pisemnych a dalSich projeva ditéte a ptihlizi
pfitom k individualnim charakteristikdm a
pfipadnym specidlnim vzdélavacim potie-
bam, aby pfipadné  znevyhodnéni
V pisemném nebo Gstnim projevu mohlo byt
Vv celkovém hodnoceni kompenzovano.

Zpisob hodnoceni déti se specialnimi
vzdélavacimi potifebami: Ucitel voli pte-
dev§im takové formy a druhy ovéfovani
dosazenych védomosti a dovednosti, které
odpovidaji moznostem ditéte a na néz nema
pripadné znevyhodnéni negativni vliv.

Pti hodnoceni déti se specialnimi vzdélava-
cimi potiebami vychazi uditel predevsim z
doporuceni posudku $kolského poradenskeé-
ho zatizeni a z individualniho vzdélavaciho
planu zaka. Zak je hodnocen co nejéastsji,
v zédvéretném hodnoceni pak ucitel vzdy
ptihlédne k charakteru znevyhodnéni.

Vyjimku ze slovniho hodnoceni tvoii
komisionalni zkousky (v pfipadech danych
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Skolskym zakonem), kdy jsou pouzity
klasifika¢ni stupné.

Bezpecnost a ochrana zdravi

Pedagog vykonavajici nad détmi dohled
zajisti pouceni déti o mozném ohrozeni
zdravi a bezpecnosti pfi vSech Einnostech,
jichz se ucastni pti vzdélavani nebo v piimé
souvislosti s nim. Zaroveni je seznami se
zasadami bezpecného chovani, s moznymi
riziky a odpovidajicimi naslednymi opatie-
nimi, se kterymi se mohou déti setkat ve
Skole, jejim okoli a pfi ¢innostech mimo
Skolu (naptiklad nebezpeci od neznamych
lidi, nebezpe¢i nasili a Sikany, nalezy ne-
bezpecnych predméti apod.).

Dokladem o provedeném pouceni je za-
znam pouceni (napf.: v tfidni knize), pfilo-
hou je osnova pouceni.

Kromé bezpecnostnich hledisek zajistuji
pedagogicti pracovnici pti dohledu nad
détmi také vychovné plisobeni, a to v z4jmu
ptedchazeni §koddm na zdravi, majetku a
zivotnim prostfedi. O zajisténi nalezitého
dohledu rozhoduje feditel $koly. Vychazi z
konkrétnich podminek a ptihlizi zejména k
vykonavané cinnosti, véku déti a jejich
rozumovému rozvoji (vyspélosti), doprav-
nim a jinym rizikiim. Reditel §koly povéii
dohledem  pedagogického  pracovnika,
stanovi rozvrh dohledu nad détmi a vyvési
ho na takovém misté, aby bylo mozno pfi
kontrolni ¢innosti snadno rozpoznat, ktery
pedagogicky pracovnik dohled kona.

Podle rozhodnuti feditele Skoly mohou
dohled konat vedle pedagogickych pracov-
nikd i jiné osoby, které jsou zletilé, plné
zpusobilé k pravnim tkoniim a jsou v pra-
covnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby
musi byt fadné¢ pouceny o povinnostech
dohledu a fteditel Skoly o tomto pouceni
provede pisemny zaznam, ktery osoba
povérena dohledem podepise.

Pii pohybovych a sportovnich ¢innostech
(micové hry apod.) se Gcastnici Fidi ustano-
venimi o bezpeCnosti obsazenymi v pravi-
dlech pro ptislusnou pohybovou c¢innost,
danou vékovou skupinu a jejich modifikaci
pro dané prostorové podminky Skoly a
ustanovenimi soutéznich fadi danych spor-
tl.

Pti sportovnich a jinych ¢innostech, kde je
zvySena moznost ohr0zeni zdravi, se déti
fidi pokyny vyucujiciho. Vyucujici nedovo-
li, aby se dit¢ bez odlozZeni nebo bez zabez-
peceni proti moznosti zranéni a zachyceni
ozdobnych a jinych pro ¢innost nevhodnych
a nebezpeénych predméti tcastnil ptislusné
¢innosti. Témito ozdobnymi, pro ¢&innost
nevhodnymi a nebezpe¢nymi pfedméty jsou
napiiklad naramky, hodinky, nausnice,

piercing, nahrdelniky, prsteny ozdobné
krouzky aj. Déti tyto pfedmeéty odkladaji na
vyucujicim urcena mista.

Déti pouzivaji pracovni odév nebo cvicebni
ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykonavané ¢innosti a podle pokynu ucite-
le, ktery dodrzovani tohoto pozadavku
kontroluje. Dit¢ musi mit cvicebni ubor,
pracovni odév a obuv v fadném a pouzitel-
ném stavu. Za vybaveni déti na télesnou
vychovu a pracovni ¢innosti odpovidaji
rodice.

Bezpecnost déti pfi télesné vychove zajist'u-
je pedagogicky pracovnik po celou dobu
vyucovani. Ve vyjimecnych piipadech
pedagogicky pracovnik vyuku docasné
prerusi a zajisti dohled zletilou osobou,
ktera je pln€ zpuisobila k pravnim tikontim a
v pracovnépravnim vztahu ke skole. Vyda-
va jasné, presné a détem srozumitelné
pokyny, kontroluje bezpecnost a funkénost
télocviéného naradi a nacini pred zahajenim
vyuky. Ptihlizi zejména k fyzické vyspélos-
ti déti, k jejich véku a pfedchozim zkuse-
nostem. Pfi pohybovych ¢innostech v pii-
rodnich podminkach je tfeba volit terén a
prekazky Gtmérné véku, klimatickym pod-
minkdm, rozumovému a fyzickému vyvoji s
piihlédnutim ke kvalité vyzbroje a vystroje
déti. K zatazeni sportovnich odvétvi, které
nejsou uvedeny ve Skolnim vzdéldvacim
programu, musi mit pedagogicky pracovnik
povoleni feditele Skoly a dodrZzovat bezpec-
nostni pravidla i metodické postupy pro
danou vékovou kategorii platné v oblasti
$kolniho nebo svazového sportu.

Za bezpecnost déti pti vyuce, kterou na
zakladé smlouvy se Skolou pomahaji zajis-
tovat externi pracovnici (plaveckd vyuka,
lyzatsky vycvik apod.) , odpovidaji peda-
gogicti pracovnici $koly, kteti déti dopro-
vazeji a zajist'uji nad nimi dohled. Dopro-
vazejici pedagogicky pracovnik je pfitomen
po celou dobu vyuky.

Dité, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni (horecka, zvraceni, prajem
apod.), musi pedagogicky pracovnik nepro-
dlen¢ oddélit od ostatnich déti a zajistit
pro né dohled zletilé fyzické osoby (ve
Skole se obrati na kancelar, ktera soucasné
vyzve rodiCe ditéte, aby si je bezodkladng
prevzali do péce).

POSTUP PRI URAZU

V piipad¢ tUrazu postupuje zaméstnanec,
ktery v dobé urazu vykonaval nad détmi
dohled, nasledovné:

Poskytne nezbytnou prvni pomoc a
Vv ptipadé, Ze to charakter urazu vyzaduje,
pfivola zachrannou sluzbu. Prostiedky pro
poskytnuti prvni pomoci (1ékarnicka) jsou

uloZzeny ve sborovné (skiin u dvefi) a
Vv druZing (prostfedni mistnost v polici).

Informuje bezodkladné rodice ditéte a
nasledné téz feditele Skoly (pfipadné za-
stupce feditele)

Do 24 hodin poté, co se o urazu dozveédél,
ucini zapis do knihy urazi.

RODICE?

Zajisti, Ze jejich dité chodi do $koly véas (1.
nejpozdéji do 8.20 hod.).

Konzultaci s uciteli si rodice domlouvaji
zasadné mimo vyucovani tj. rano do 8.20
hodin nebo po ukonéeni vyucovani.

Na vyzvani feditele $koly se osobn¢ ztiCast-
ni projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte.

Informuji Skolu o zdravotni zpisobilosti
ditéte ke vzdeélavani a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

V ptipadé zmeény osobnich udaji dulezitych
pro potieby Skoly, adresy nebo e-mailu a
telefond, bezodkladné oznami nové skutec-
nosti kancelafi skoly.

V ptipad€ neplanované nepfitomnosti ditéte
ve Skole (zpravidla nemoc) omlouvaji
rodice své déti co nejdiive tfidnimu uciteli
— sms nebo emailem nebo telefonicky, a to
nejpozdeji do zacatku vyucovani. V piipadé
neomluvené nepiitomnosti ucitel informuje
po zacatku vyucovani kancelaf a ta rodice
kontaktuje telefonicky za ucelem zjisténi
priciny absence.

V piipadé¢ predem znamé a planované
nepfitomnosti:

Nepritomnost v rozsahu mensim nez 3
vyucovaci dny — rodi¢e informuji tfidni
uditele a dolozi jim diivod nepfitomnosti.
Nepritomnost v rozsahu vétsim nez 3 vyuco-
vaci dny — rodi¢e odevzdavaji pisemné
zadosti 0 uvolnéni z vyucovani na uréeném
formulafi (v€etné divodu absence) pro-
stfednictvim tfidniho ucitele do kancelafe
Skoly, a to nejméné tyden pted planovanou
nepfitomnosti. Zadost je nutné predjednat
osobné s tfidnim ucitelem a dohodnout
s nim podminky absence ditéte.

Nepritomnost v rozsahu vétsim nez pét
vyucovacich dni - odevzddnim pisemné
zadosti 0 uvolnéni z vyuCovani podanou
nejméné dva tydny pted planovanou nepti-
tomnosti. Zadost je nutné projednat osobné
s tfidnim uditelem. Pokud neni dodrZzena
uvedena lhita, nemusi byt ze strany uditeld

i

2 Termin , rodic” se v celém textu skolniho Fidu
pouzivd ve smyslu , zdkonny zdstupce ditéte”.
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akceptovana zadost rodici o zadani doma-
cich ukold nebo stanoveni rozsahu zames-
kaného uéiva na dobu absence.

Souhlas s uvolnénim ditéte na vice nez tii
dny udé€luje teditel Skoly. Pokud do tydne
neobdrzi rodi¢ zamitavou odpovéd, je
zadost schvélena a dité z vyucovani uvol-
néno.

Vsechny absence musi byt bezprostiedné
po navratu ditéte do skoly rodi¢em pisemné
zaznamenany a doloZen jejich divod. Skola
si vyhrazuje pravo v piipadé opakovanych
absenci ze zdravotnich divodi vyzadovat
I1ékatské potvrzeni.

Distanéni vzdélavani

Pokud $kola z divodu krizového opatfeni
vyhlaseného podle krizového zékona, nebo
z divodu nafizeni mimotadného opatfeni
podle zvlastniho zakona, anebo z divodu
nafizeni karantény podle zakona o ochrané
vefejného zdravi poskytuje détem distanc¢ni
vzdélavani, je Gcast na tomto vzdélavani
pro déti povinna. Z toho vyplyvaji i povin-
nosti rodict ohledné zajisténi ticasti ditéte a
omlouvani jeho pfipadné neucasti podle
predchazejici ¢asti tohoto radu.

Navstévy ve vyucovani

Rodi¢e mohou kdykoli ucinit navstévu ve
vyucovani, a to po ptredchozi domluvé s
ucitelem. Navstivit vyucovani v piipadé
nového pedagoga je mozné nejdiive po 2
mésicich od jeho nastupu. V jedné tfidé
mohou byt maximalné 2 navstévy za tyden
(j. dva dny v tydnu), pokud si vyjime¢né
ucitelé nedomluvi jinak. Soucasné muze byt
ve tiidé nejvySe 1 osoba na pozorovani
(vyjimkou, kterou schvaluje feditel $koly,
mohou byt napiiklad praxe studentd nebo
dny uréené pro hromadné pozorovani —
Vv takovém ptipadé nesmi piesahnout pocet
pozorujicich v jedné tfidé 3). Rodice sou-
Casnych zakdi mohou navstévu vyuky do-
mlouvat pfimo s uciteli, ostatni osoby do-
mlouvaji navstévu vzdy s feditelem Skoly
(nebo jeho zastupcem), ktery piedem oveii
u ucitelt dodrzeni ostatnich pravidel (do-
mluvu s feditelem $koly miiZe zprostiedko-
vat ucitel, pokud se n¢kdo obrati pfimo na
néj). Navstévy ve vyuce jsou standardné
mozné od listopadu do cervna Skolniho
roku (vyjimky povoluje feditel skoly, na-
priklad u praxi studentd, s pfihlédnutim
k podminkam tfidy). U¢itel ma pravo
Vv odivodnénych piipadech navstévu ve
vyuce odmitnout (situace ve tfidé — mimo-
fadné Cinnosti, kde by navstéva rusila
apod.). Kazdy navstévnik musi dodrzovat
Pravidla pro pozorovani, ktera jsou nedil-
nou piilohou tohoto dokumentu a kterd
vzdy obdrzi pted navstévou od ucitele nebo
v kancelaii (v zavislosti na tom, skym
navstévu domlouval).

K navstéve jinych osob nez rodict ve vyu-
¢ovani je vzdy nutny souhlas feditele Skoly
nebo jeho zastupce. Primarné slouzi k témto
navstévam dny vyhrazené v ro¢nim harmo-
nogramu Skoly.

Platby

Rodic¢e dodrzuji terminy splatnosti $kolné-
ho, poplatki za druzinu a krouzky, plateb
za Skoly v pfirodé, stravného. V piipadé
nedodrzeni terminu splatnosti ma feditel
pravo stanovit (v souladu s ptislusnou
smlouvou) poplatek z prodleni.

V ptipadé jakéhokoliv divodu prodleni
platby informuji véas feditele skoly. Rodice
mohou pozadat feditele Skoly o rozlozeni
plateb (splatkovy kalendar).

Telefonovani

Déti maji v prabéhu celého vyulovani
mobilni telefony uloZzené v $atni skiince (s
vyjimkou fizenych cinnosti, kdy je telefon
soucasti vyuky). Rodice a dalsi navstévnici
Skoly maji pfi pobytu ve tiidach, v prubc¢hu
tiidnich schiizek a celoskolnich akci telefo-
ny vypnuté, aby nedoSlo k narusovani
vyuky nebo prubéhu akce.

Pomoc skole

V piipadé, Ze se rodi¢e rozhodnou pomoci
skole, konzultuji zptisob a rozsah pomoci s
feditelem nebo se zastupcem feditele skoly.
V piipad¢ financnich darti je zpracovana
darovaci smlouva obsahujici specifikaci
vyuziti finanéniho daru.

V kompetenci pedagogti je piijimat pomoc
ve formé& spoluprace, pomoc s organizaci
$kolnich a mimoskolnich aktivit, které se
tykaji celé tfidy nebo Skoly.

Pedagog nesmi pfijmout ze strany rodict
finanéné nakladné vécné dary ani dary
finan¢ni, a to ani mimo prostory $koly.

MIMOSKOLNi AKCE

Pokud uéitel organizuje akci mimo prostory

Skoly nebo v dobé mimo vyuéovani (vyuku

venku, exkurzi, vylet, oslavu...) ptebira za

prubéh akce a vSechny jeji tcastniky plnou
zodpovédnost.

Zajisti:

o Seznameni feditele Skoly s planem akce,
véetné harmonogramu a materialniho a
finanéniho zajisténi, akci nahlasi také
véas kancelati (u akei v ramci vyucovani
to mize byt také interné dohodnutym po-
stupem — ozndmenim v piislusném for-
mulafi apod.).

e Véasnou a podrobnou informovanost

rodi¢i o detailech akce.

o Potiebny pedagogicky dohled.

ZAHRADA

Slouzi jak skolni, tak mimoskolni ¢innosti.

V odpolednich hodindch slouzi potfebam
Skolni druziny.

Podrobngjsi pravidla uzivani zahrady a
jejiho vybaveni jsou vymezena ve zvlast-
nim dokumentu vyvéSeném pii vstupu
(Pravidla na zahradé). Tato pravidla dodr-
zuji 1 v8ichni dal§i navstévnici zahrady.

Déti se po zahradé pohybuji pouze
v prostordich vymezenych pedagogy tak,
aby byly vzdy v dohledu dospélych.

Déti dbaji zasad bezpe€nosti pii sportu a
ptedchéazeji zranénim svym i druhych,
udrzuji Cistotu a poradek.

Pokud pfijdou pro dit¢ rodie se psem,
ponechaji ho u zahradni branky, tak, aby
jeho pfitomnost umoznila p¥ichod a odchod
dalsich klientt.

Totéz plati i v pfipadé, Ze si déti obcas do
Skoly pfinesou zivé zvife — je potieba akci
predjednat se tfidnim ucitelem, ktery zajisti
vSe potiebné.

KROUZKY

Odchod a ptichod déti do odpolednich
krouzkl organizuji Vv ptipadé déti 1. stupné
vychovatelé druziny. Dé&ti 2. stupné odcha-
zeji na krouzky (a pfipadné se vraceji do
urcenych uceben) samostatné.

Béhem krouzku se déti zdrzuji pouze
V mistnosti k tomu urcené, fidi se pokyny
vedouciho krouzku, Setfi materidlem, udr-
Zuji potadek a po ukonéeni ¢innosti po sobé
vSe uklidi.

Pokud dité¢ nerespektuje pravidla chovani
na krouzku, mize byt vylouceno bez naro-
ku na vraceni poplatku za kurz.

O zafazeni ditéte do krouzku rozhoduje
teditel $koly na zakladé ptihlasky podané u
koordinatora krouzkd.

Svaciny

V ramci zajisténi celodenniho stravovani
jsou pro déti dopoledne i odpoledne pfipra-
veny svaciny.

Déti si vyzvedavaji svaCinu osobné na
zdkladé dohody s tfidnim ucitelem nebo
vychovatelem druziny (dopoledni svaciny
nejpozdéji do 11.30 hod.).

Odbér svacin je vazany na thradu celoden-
niho stravného.

Pitny rezim
Déti maji  k dispozici napoje v prubéhu
celého dne.

OSTATNI

Za hrubé poruseni skolniho radu

se povazuji zejména:

e  Ohrozovani zdravi nebo bezpeénosti
své nebo kohokoli jiného, ptipadné
ujma na zdravi kohokoli.

e Sikana nebo ublizovani komukoli

e  Neomluvena nepfitomnost ditéte
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e Nevhodné chovani a vystupovani vici
détem, pedagogiim, zaméstnancim,
ostatnim rodi¢um a fediteli Skoly.

e  Zvlast hrubé slovni a imyslné fyzické
utoky viéi pracovnikum $koly.

e  Vystupovani jménem $koly na vefej-
nych mistech a v médiich bez souhlasu
feditele skoly.

e Ohrozeni povésti Skoly.

Konkrétni postup pii feSeni porusovani
pravidel stanovenych timto Skolnim fadem
je uveden v ptiloze €. 2.

T¥idni ugitelé vzdy na pocatku roku probe-
rou s détmi pravidla tohoto fadu (ktera se
déti bezprostfedné tykaji) a ucini o tom
zaznam do tfidni knihy (momentalné nepfi-
tomné déti seznami s pravidly dodate¢né).
Skolni #4d je na poéatku $kolniho roku vzdy
zasilan elektronicky vSem rodi¢im a jsou
snim seznamovani také pii podpisu
smlouvy o poskytovaném vzdélavani.

Tento tad byl aktualizovan dne 14.10.2020
a aktualizace je u¢inna od 1.11.2020

Aktualizace byla schvélena Skolskou radou
dne 13.10.2020.

RNDr. Jindfich Kitzberger
Reditel skoly



