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A. Uvodni ustanoveni

V souladu se znénim § 30 a dalSimi zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zédkladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,Skolsky
zakon*),

vydavam

tento Skolni ¥ad jako organizaéni normu Vy3si odborné koly publicistiky. Skolni ¥ad upravuje:
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti studentli, provoz a vnitini rezim $koly, podminky zaji$téni
bezpecnosti a ochrany zdravi studentti, podminky zachazeni studenti s majetkem Skoly, podrobnosti
ke vzdelavani ve skole a pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani studenta.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

1. Poskytovani vzdélavani

Vyssi odborna Skola publicistiky (dale jen ,,8kola®) je Skolskou pravnickou osobou, ziizenou
Arcibiskupstvim prazskym a vzdélavani podle akreditovaného vzdélavaciho programu
poskytuje ve smyslu odst. (1) § 123 skolského zakona za uplatu (déle jen ,,S$kolné®).

Smluvni vztah mezi Skolou a studentem se realizuje na zakladé¢ Smlouvy o poskytnuti
vzdélavani za tplatu (Ptiloha €. 1).

Skola nabizi v souladu se $kolskym zakonem a dal$imi ndvaznymi piedpisy jednotlivé moduly
vzdélavaciho programu jako kurzy dal§iho vzdé€lavani, jejichz uspéSné absolvovani se
potvrzuje osvédcenim.

2. Smluvni vztah a Skolné

Smluvni vztah mezi smluvnimi stranami, tj. Skolou a studentem, zalozen Smlouvou
0 poskytnuti vzdélavani za uplatu (déle jen ,,Smlouva®), m4 platnost jeden Skolni rok a smluvni
strany ji uzaviraji nejpozdéji pii zapisu do jednotlivych ro¢niku.

Smlouva upravuje vzajemna prava a povinnosti smluvnich stran pfi studiu.

Skolné se plati za kazdy Skolni rok. Vysi Skolného stanovuje a zvetejiiuje feditel Skoly pro
nasledujici Skolni rok nejpozdéji do konce Cervna, a to s prihlédnutim k vefejné vyhlasené
meziro¢ni mife inflace a k noveé vynaloZzenym investi¢nim ndkladiim zajistujicim zlepSovani
sluZzeb poskytovanych skolou ve vyukovém procesu. Vysi Skolného Ize ménit 1 v souvislosti
s vydanim novych, pro Skolu zavaznych pravnich ptedpist tykajicich se urCovani vyse
Skolného.

Student uhradi $kolné nejpozdéji do 30. zaii piislusného roku, v némz podepsal smlouvu.

Nove¢ pfijaty uchaze¢ o studium musi uhradit polovinu skolného nejpozdéji do 31. Cervence,
druhou polovinu do 30. zaii. Uchaze¢, ktery je zapsan podmineéné do 1. roéniku (viz CI. 17.
Zapis do ro¢niku), uhradi Skolné za piipravné vzdélavani nejpozdéji do 31. Cervence, a zbytek
doplati pfi fadném zapisu. Uhrazené Skolné se nevraci.

Student opakujici 3. ro¢nik uhradi §kolné uréené jako soucet pausalni castky za administrativni
ukony spojené s opakovanim ro¢niku a ¢astky za zapsané moduly v zimnim i letnim obdobi,
ktera se vypocte jako soucin poctu uplatnénych kreditnich poukdzek za zapsané moduly
a jednotkové ceny za kreditni poukazku. Student opakujici 1. nebo 2. ro¢nik studia uhradi
Skolné v pIné vysi stanovené feditelem Skoly pro dany Skolni rok a formu studia.



2.1.

2.8.

2.9.

Nezaplaceni Skolného ve stanovené vysi a v uvedeném terminu je zavaznym poruSenim
Skolniho tadu a zakladd divod k okamzitému odstoupeni Skoly od smlouvy o studiu
a k ukonceni vzdélavani studenta ve smyslu ustanoveni ¢l. 28.1. pism. b), pfipadné i k uloZeni
kazenského opatieni ve formé vylouceni ze studia podle § 31 Skolského zakona, a to i bez
predchoziho zaslani upominky.

Skolné hradi student nasledujicim zptisobem:
a) bankovnim pfevodem na tcet Skoly,
b) sloZenim hotovosti v bance na ucet skoly.

Pfi preruseni studia nebo ukonceni vzd€lavani v pribéhu zimniho nebo letniho obdobi se
Skolné nevraci. V ptipadé preruseni studia se skola zavazuje k pomérnému snizeni skolného ve
Skolnim roce opétovného néstupu studenta ke vzdélavani. Individudlni vyse Skolného bude
vypoctena podle délky vzd€lavani v roce preruseni a v roce opétovného nastupu studenta ke
vzdélavani.



3.1

B. Prava a povinnosti studenti

3. Vyjmenovana prava a povinnosti studenti

Student ma vedle prav vyslovné uvedenych v zakonu ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist, ve vyhlasce ¢. 10/2005 Sb., o vys$s§im odborném vzd€lavani, ve znéni
pozdéjsich predpisi, a v dalSich ¢lancich tohoto Skolniho fadu zejména tato dalsi prava:

a) ucastnit se povinného teoretick¢ho i praktického vyuCovani a odborné praxe a byt
informovéan o ptfipadnych zménach v obsahu i organizaci studia;

b) byt seznamen se vzdélavacim programem Skoly, formami vyuky, organizaci Skolniho
roku, Skolnim fddem a jeho piipadnymi zménami,

c) vyuzivat Skolni knihovnu ke studiu dostupné odborné i krasné literatury a periodického
tisku, a to prezencni nebo distancni formou podle charakteru ptislusnych knihovnich
jednotek a rezimu knihovny;

d) v ramci danych kapacit vyuzivat internetovou ucebnu k ¢innostem spojenym vyhradné
s feSenim svych studijnich povinnosti;

e) byt na pocatku studia poucen o cilech vzdélavani Skoly a o0 moznostech svého budouciho
uplatnéni po uspéSném ukonceni studia;

f) pozadat o uznani atestil z pfipadné¢ho piedchoziho studia na jiné vyssi odborné nebo
vysoké skole;

g) byt pfi zahdjeni vyuky modulu sezndmen s cili a formami modulu a zkuSebnimi
pozadavky;

h) byt zkousSen ve stanovenych terminech a stanovenou formou a v piipadé, ze z vaznych
a doloZenych diivodii nemohl vykonat zkousku, pozadat o stanoveni nahradniho terminu;

1) pozadat o komisionalni pfezkouSeni v ptipadé, ze je pfesvédCen o neobjektivnosti
klasifikace z né€kterého vyucovaného modulu, a to nejpozdéji do tydne od doby, kdy se
o0 klasifikaci dozvédél,

j) zanechat studia bez udani divodi;
k) pozadat o preruseni studia;
1) volit a byt volen do Skolské rady koly;

m) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy studentd, volit a byt do nich volen, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat;

n) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti svého vzdélavani,
pri¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana piimefend pozornost;

0) pozadovat informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zakona;

p) pozadat o poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se projevl Sikany,
fyzického nebo psychického nasili ¢i nedbalého zachézeni;*

q) byt seznamen s pravidly bezpec¢nosti prace a ochrany zdravi a hygienickymi ptedpisy.**

* Rozsah poradenské &innosti §koly upravuje Smérnice feditele skoly &. 5/16 O zabezpedeni poskytovéani poradenskych

sluzeb.

** Prvni pomoc: K poskytnuti prvni pomoci slouzi lékarnicky prvni pomoci umisténé ve studijnim oddéleni
a v sekretariatu feditele Skoly. Pro kazdou 1ékarnicku je urcena osoba proskolend k vykonu prvni pomoci.

5



3.2.

Student ma vedle povinnosti vyslovné uvedenych v zédkonu ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdégjsich predpist, ve vyhlasce ¢. 10/2005 Sb., o vys$sim odborném vzdé€lavani, ve znéni
pozdéjsich piedpisi, a v daliich &lancich Skolniho ¥adu zejména tyto dalsi povinnosti:

a)

b)

c)

d)

2)

h)

i)

k)

)

plnit povinnosti vyplyvajici ze vzdélavaciho programu skoly, dodrzovat ustanoveni tohoto
Skolniho tadu, respektovat pravni predpisy a dalsi povinnosti zvefejnéné na Gfedni desce
ve Skole;

plnit pokyny pedagogickych a nepedagogickych pracovnikti Skoly vztahujici se
k povinnostem studentt vici Skole;

respektovat natfizeni pedagogickych pracovniki vztahujici se k prabéhu vyuky.
Pedagogicti pracovnici jsou opravnéni ve své vyuce stanovit omezeni dotykajici se
prabéhu vyuky — naptiklad zakaz pouzivani prenosnych elektronickych zatizeni (mobilni
telefony, tablety, notebooky), zakaz konzumace potravin a jiné;

nenarusovat prubeh vyuky ¢innostmi s vyukou nesouvisejicimi;

v piipad¢, Ze student nerespektuje nafizeni pedagogického pracovnika vztahujici se
K pribéhu vyuky nebo jinym zpusobem narusuje jeji pribéh, je pedagog opravnén
studentovi nezapocitat ucast na vyuce, ¢imz se na studenta pohlizi tak, jako by se vyuky
neucastnil. Této skute¢nosti musi predchazet minimaln¢ jedno upozornéni studentovi, aby
svého jednani zanechal. Pedagog toto opatfeni zaznamena do tfidni knihy jako
neomluvenou absenci a soucasné neprodlen¢ informuje studijni oddélent;

ve Skole, na pracovistich v ramci praxe i na vefejnosti vystupovat slusn¢ a v souladu
S obecné platnymi mravnimi zdsadami, svym vystupovanim neposkozovat dobrou povést
Skoly;

sdélit na zacatku studia a pii kazdé zmén¢ adresu trvalého bydlisté, eventualné kontaktni
adresu, telefonické spojeni a funkéni adresu elektronické posty;

ptedlozit veskerou ptedepsanou osobni dokumentaci (zejména vysvédéeni o predchozim
studiu, potvrzeni o praxi apod.);

predlozit doklady o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
skutecnostech, které mohou mit vliv na pribéh vzdélavani;

sdélovat zaméstnancim Skoly neprodlené vSechny skutecnosti, které by mohly vést
Kk ohrozeni zdravi a zivota studentl a pracovnikii Skoly, k poskozeni nebo odcizeni
majetku a zafizeni Skoly; nahlésit zastupci feditele Skoly, nebo jinému zaméstnanci Skoly
uraz, ktery se stal jemu nebo jinému studentovi Skoly (pokud ten neni schopen udalost
ohlasit sam). V piipad¢ nutnosti poskytnout prvni pomoc nebo piivolat Iékate a zajistit
sveédky;

ve smyslu zakona o opatfenich k ochrané pted Skodami pisobenymi tabdkovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zdkont ¢. 379/2005 Sb.
dodrZovat zakaz koufeni ve vSech prostorach Skoly, poZivani alkoholu a jakychkoli
omamnych a psychotropnich latek (pokud nebyly k uZivani prokazatelné piedepsany
lékatfem) v prostorach skoly;

prabézné sledovat sdéleni fteditele Skoly, pokyny wvyucujicich a jiné materialy
zvefejilované na ufedni desce Skoly a dbat na zachovani jejich autentické podoby;

m) dodrZzovat ve Skole obecné respektovana pravidla spolecenského jednani, a to jak ve

n)
0)

vztahu k ucitelskému sboru a zaméstnanctim $koly, tak ve styku s ostatnimi studenty;
dodrzovat pravidla provozu a rezimu Skoly dand timto fadem a dal§imi z&vaznymi
ptedpisy;

chranit vybaveni, zafizeni a jiny majetek skoly a v piipad€ ztraty, zni¢eni ¢i poSkozenti jej
uhradit;



3.3.

4.1.

4.2.

4.3.

p) neodkladat volné a neponechavat bez dozoru soukromy majetek cenné povahy (mobily,
tablety, notebooky, penézenky apod.); skola nenese odpovédnost za piipadnou ztratu ¢i
Skody na tomto majetku, pokud nebyl umistén v uzamykatelnych prostorach k tomu
vyhrazenych,;

q) dbat pravnich predpisti v oblasti ochrany autorskych prav zejména zdkona ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakoni (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, a dodrzovat je i v rdmcei vychovné
vzdélavaciho procesu na skole;

r) seznamit se s pozadavky vyucujicich pro udéleni hodnoceni v jednotlivych modulech, se
stanovenymi vyucovacimi i konzultanimi hodinami i s dal§imi formami komunikace
pozadovanymi jednotlivymi vyucujicimi, a s témito znalostmi naklddat piiméfenym
zpisobem v pracovnim i spolecenském styku;

s) ucastnit se Skoleni o pravidlech bezpecnosti a ochrané zdravi a tato pravidla dodrzovat;

t) uhradit Skodu zpiisobenou na majetku Skoly nebo jinou hmotnou Gjmu finan¢ni ¢astkou
odpovidajici vysi Skody;

u) dodrZovat v prostorach Skoly zakaz drzeni zbrani (bodnych, se¢nych, stielnych ¢i jiného
charakteru) a zédkaz donaseni nebezpecnych latek (vybusniny, tfaskaviny, samozapalné
latky aj.) do Skoly, jez by ohroZovaly bezpecnost zde ptitomnych osob;

v) dodrzovat v prostorach Skoly zakaz pouzivani elektrickych zasuvek 220 V k soukromym
uceliim, napt.: k nabijeni mobilnich telefonil a notebook, pro rychlovarné konvice apod.;

w) dodrzovat v prostorach Skoly zédkaz pofizovat si pfi vyuce audio, video a foto zdznamy
bez védomi a svoleni vyucujiciho;

x) uzaviit se $kolou v souladu s ust. § 2358 a nasl. zakona ¢. 89/2012, obCansky zakonik, ve
znéni pozdéjSich predpist a ust. § 60 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zdkon ve znéni
pozdgjsich predpist, licenéni smlouvu, jejimz pfedmétem bude zavazek studenta coby
autora poskytnout Skole opravnéni uzit Skolni dilo (,licenci®), jehoZz je autorem,
Vv intencich stanovenych autorskym zakonem;

y) poskytnout Skole vlastni fotografii s nalezitostmi pritkkazové fotografie pro potfeby vnitini
dokumentace Skoly (list studenta, ptihlaska ke studiu) a pro potieby identifikace studenta
v elektronickych systémech Skoly.

Nerespektovani vyse uvedenych povinnosti v ¢lanku 3.2. a vSech dalSich povinnosti vyslovné
zminénych v jinych &lancich Skolniho #adu nebo ve $kolském zakon& zaklada diivod pro
ulozeni vychovného opatieni dle tohoto Skolniho F#adu. Pokud jednani studenta bude
postiZitelné dle pravnich ptedpisti, bude Skola postupovat v souladu s témito predpisy.

4. Vychovna opatreni

Vychovna opatteni upravuje § 31 Skolského zédkona. O ulozeni vychovného opatteni studentovi
rozhodne feditel Skoly, a to na navrh vedouciho ucitele studijni skupiny, ptipadné dalSich
ucitelt skoly nebo z vlastniho uvazeni.

Pro prosetieni jednotlivych ptipadi mize feditel Skoly jmenovat vychovnou komisi, ktera je
sloZena z ucitell a jinych pracovniki ¢i studentl Skoly. Usneseni vychovné komise ma pro
teditele Skoly doporucujici charakter.

Dtivodem pro uloZeni kdzetiského opatieni je zdvazné zavinéné poruseni tohoto Skolniho fadu
¢1 umysIné naruSeni chodu skoly, za to se povazuje zejména:

a) hruby piestupek proti mraviim ve skole ¢i na vefejnosti,

b) poskozeni dobrého jména Skoly ¢i jeho hanobeni,

¢) zneuziti informaci ziskanych v pribéhu studia vztahujicich se k ¢innosti Skoly,



44.
4.5.

4.6.

4.7.

5.1

5.2.

5.3.

d) hrubé poruseni principii novinarské etiky,

e) vydavani ciziho dila za vlastni, plagidtorstvi nebo i pokus o n¢j,

f) $ikanovani studentd ¢i pedagogti studentem (viz bod 8.3, e) Skolniho fadu),

g) zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky studenta vici jinym studentiim, pedagogiim
a pracovnikiim Skoly,

h) podvod a pokus o n&j, napf. pozménéni zapisu ve studijnim informacnim systému,
pad¢lani vefejné listiny apod.,

1) neuhrazeni smluveného Skolného ve vysi a v terminu stanoveném ve smlouvé o studiu

V kazenském fizeni pozada feditel o stanovisko dotceného studenta.

Rozhodnuti feditele Skoly o vychovném opatieni se zasila studentovi a zaznamena se do skolni
matriky.

Vedle kéazenskych opatfeni s pravnimi disledky pro studenta (vylouceni ¢i podminecné
vylouceni ze Skoly) mlze feditel Skoly ud¢lit dutku feditele Skoly jako mensi kazeniské opatieni
bez pravnich nésledkt pro studenta.

Dle § 31 odst. 4 rozhodne feditel Skoly o podminéném vylouceni nebo o vylouceni studenta
Skoly do dvou mésicii ode dne, kdy se o provinéni studenta dozvéd¢€l, nejpozdéji vsak do
jednoho roku ode dne, kdy se student provinéni dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy provinéni je
klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho pifedpisu. O svém rozhodnuti
informuje feditel pedagogickou radu.

5. Ochrana vysledki Skolni prace

Na vsechny vysledky prace (publicisticka a jina dila) vzniklé v souvislosti s ¢innosti Skoly pod
pedagogickym vedenim ¢i piimo v ramci vyuky se vztahuji kromé zakona ¢. 121/2000 Sb.,
0 pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych zadkont
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, a zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve
znéni pozdé&jsich predpist, 1 nasledujici ustanoveni:
a) veskera jejich publikace podléha schvaleni kompetentnim zastupcem Skoly (feditel,
zastupce teditele, vedouci ucitel studijni skupiny, ucitel odborného ¢i teoretického
modulu),

b) student-autor je povinen po kompetentnich pracovnicich pfislusného média pozadovat,
aby za jeho jméno uvedli nasledujici text: ,,student [autor je studentem] Vyssi odborné
Skoly publicistiky Praha®.

Student je povinen uzavfit se $kolou v souladu s ust. § 2358 a nasl. zakona ¢. 89/2012, ob¢ansky
zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist a § 60 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zdkon, ve znéni
pozdéjsich predpisi, licencni smlouvu, jejimz predmétem bude zavazek studenta coby autora
poskytnout Skole oprdvnéni uzit Skolni dilo (,licenci®), jehoz je autorem. Licence bude
sjednana bezuplatna, nevyhradni, Casové a mistné neomezena. Odepie-li student shora
uvedenou licen¢ni smlouvu bez zavazného divodu uzavrit, mize se Skola domahat nahrazeni
chybéjiciho projevu jeho viile u soudu.

Nedodrzeni téchto ustanoveni zaklada divod pro zahdjeni kédzeniského fizeni ve smyslu ¢l.
4 tohoto Skolniho tadu.



6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

C. Vnitrni rezim Skoly, dodrZovani bezpecnosti
a ochrany zdravi pri vyuce
a podminky zachazeni studentii s majetkem Skoly

6. Organizace vyucovani

Vyucovani

a) Pravidelné vyuc€ovani zacina v 9:00 hodin, posledni vyucovaci hodina koné¢i ve 21:00
hodin.

b) Provoz skoly za¢ina v 8:00 hodin.
¢) Vyucovaci jednotka trva 90 minut (2 x 45 minut), vyjime¢né 45 minut.

d) Studentiim neni povolen vstup do Skoly o sobotach, ned¢lich a statem uznanych svatcich
s vyjimkou dnd, v nichz je realizovana vyuka kombinované formy studia.

¢) Vyuka v ucebnach probiha podle rozvrhu jednotlivych obdobi. Pfed zahdjenim vyuky jsou
osoby, kterych se vyuka netykd, povinny opustit u¢ebnu a nerusit svou piitomnosti.

Prestavky
a) Po kazdé vyucovaci jednotce (90 minut) nasleduje piestavka v délce 15 minut.
b) Poledni piestavka pro studenty trva nejméné 30 minut.

Harmonogram $kolniho roku, tj. terminy zéapist ke studiu, terminy jednotlivych studijnich
a zkouskovych obdobi, kontroly splnéni povinnosti, terminy absolutorii, odbornych praxi,
Skolnich prazdnin apod. stanovi feditel Skoly v rozhodnuti o organizaci dané¢ho §kolniho roku.

7. Principy Online vyuky

E-VOSP je online forma vyuky, ktera z hlediska dostupnosti a nepferuseni vyuky z pohledu
studenta a s ohledem na akreditaci pln¢ nahrazuje denni prezen¢ni studium.

V ramci smérnice 1/20 ,,Business Continuity Plan* §kola dokaze na E-VOSP plan piejit téméf
okamzité, a to v ramci kritickych scénaiti v priorité oznacené jako ,kriticka™.

Vyjimkou jsou praktickd cvi€eni v ramci audiovizudlnich dilen a prezencni praxe. Zajisténi
praktickych cviceni a prezencni praxe bude vzdy zajisténo a nahrazeno po skonceni kritického
scénare.

Zékladni principy E-VOSP:

a) Online vyuka je forma studia, uskute¢iiovana predev§im (nebo zcela) prostiednictvim
nejriznéjSich informacnich technologii, protoZe studenti jsou od svych vyucujicich
fyzicky oddéleni.

b) V dobé¢ pandemie a vyhlaSeni nouzového stavu se online vyuka dostava zcela do popiedi
realizace vzdelavaciho procesu. Jedna se o zpravidla jediny zptisob doruceni vzdélavaciho
obsahu studentim. Koncep¢né 1 metodicky jde o jiny rdmec, nezli je standardni online
podpora prezencni nebo kombinované formy vyuky. Skola i studenti vychéazeji této
skutecnosti vstfic - nasazenim, ¢asovymi dispozicemi a komunika¢nim 1 vzdélavacim
modelem.

¢) V ramci piipravy studentdi na profesni Zivot nastavi VOSP v online vyuce prostiedi, které
bude responsivni, interaktivni a obsahové i formalné¢ komplexni, aby studenti mohli
ptistupovat ke vzdélavacimu procesu strukturované a kontextualnég, ale zaroven v ¢asové
1 kreativni svobod¢ ve spole¢né smluvenych ramcich.
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d)

Proto by komunikace se studenty méla byt v této dobé postavena predev§im na zésadé
»poskytnuti sluzby“ (§ 2 odstavec 3 Skolského zdkona — vzdé€lani poskytované podle
tohoto zdkona je vetfejnou sluzbou) a pii vzdjemné online komunikaci (jedno jakymi
technologiemi) nabidnout studentim maximalni podporu v domacim samostudiu.
Samostudium ma umoznit studentovi pracovat ve vlastnim tempu, ve vlastnim zvoleném
Case a s vlastnim vybavenim na individudlnim nebo skupinovém zadani. Vyucujici
poskytne studentovi moznost priabéznych konzultaci namisto prubézného hodnoceni. Do
popiedi zdjmu se tak namisto procesu dostava vysledek definovany vzdélavacim cilem a
vysledky uceni.

Klicova kompetence pro studium publicistiky a multimedialni tvorby jako podstatny
aspekt profesniho vzdélavani je samostatnost (,student disponuje védomostmi a
dovednostmi, které mu umoziuji samostatné volit a uzivat prostiedky pro svobodné
vyjadieni®).

8. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi studentii a jejich ochrana pred

8.1.

8.2.

8.3.

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Zakladni poZadavky na BOZ jsou fizeny zakonikem prace (zdkon ¢. 262/2006 Sb., ve znéni
pozd¢jsich zakon, ¢ast pata ,,Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci, dale pak v skolsky zakon
§ 29 zékona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim a vy$§im odborném a jiném
vzdélani ve znéni pozdéjsich zakonti a zakon ¢. 309/2006 Sb. o bezpecnosti a ochran¢ zdravi
pfi praci.

Studenti jsou pifi dodrzovani BOZ v podminkach Skoly povinni:

a)
b)

c)
d)

g)

dodrzovat provozni fad a fady odbornych uceben,

fidit se pii vSech Skolnich akcich a aktivitaich potfddanych Skolou vcetné vSech
mimotéadnych situaci pokyny odpovédného ucitele, piip. zéstupce feditele nebo feditele
Skoly,

ucastnit se Skoleni a vycviku zajistovaného Skolou v zdjmu BOZ,

ve smyslu zakona o opatfenich k ochrané pfed Skodami ptisobenymi tabdkovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami a 0 zmén¢ souvisejicich zakonut ¢. 379/2005 Sb.
dodrzovat zakaz koufeni ve vSech prostorach Skoly, poZivani alkoholu a jakychkoli
omamnych a psychotropnich latek (pokud nebyly k uzivani prokazatelné ptredepsany
lékafem) v dobé vyucovani i mimo né a nepfichazet do Skoly pod jejich vlivem,

oznamit nejbliZe dostupnému pracovnikovi skoly nedostatky a zdvady v prostorach skoly,
v piipad€ nutnosti se pod jeho vedenim (nebo pod vedenim jiného pracovnika skoly) dle
svych moZnosti G€astnit na jejich odstraniovani,

neprodlené ohlasit Skole (pfip. prostfednictvim zdkonného zastupce nebo nejbliz§ich
ptibuznych) onemocnéni nakazlivou chorobou (ptip. vyskyt nakazlivé choroby u osob
Vv jeho okoli),

dodrzovat v prostorach Skoly zdkaz pouzivani elektrickych zasuvek 220 V k soukromym
ucelim, napt. k nabijeni mobilnich telefont a notebookti, pro rychlovarné konvice apod.

Studentim v ramci dodrzovani BOZ neni dovoleno:

a)

b)
c)

pfinaset do Skoly a distribuovat alkohol a navykové latky, pfinaSet a pouzivat ve Skole
bodné, fezné a stielné zbrané€ a predméty, dale vybusniny, hotlaviny a chemikalie, které
mohou ohrozit bezpec¢nost a zdravi student a pracovniki Skoly,

pfinaset (¢i privadét) do Skoly jakakoliv Ziva nebo mrtva zviftata,
provadeét jakékoliv prace, na které je nutna ptislusna kvalifikace, ptip. specialni Skolent,
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8.4.

8.5.

9.1

9.2.

9.3.

d) pouzivat jinych neZ ur€enych vstupli a komunikaci ve §kole a v areélu Skoly,

e) dopoustét se jakychkoliv projevi Sikany (tj. fyzického nésili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti ¢loveka
apod.),

f) dopoustét se nevhodného ¢i nasilného chovani, jez by mohlo vést k tiraziim nebo ohrozeni
zdravi studentd,

g) prezentovat, ptip. podporovat projevy rasismu, xenofobie a intolerance.

Skolnim tirazem je tiraz, ktery se stane studentiim ve §kole, ve vyuce nebo v souvislosti s ni.
Skolnim trazem je rovnéZ uraz, ktery studentim stane pii akcich konanych mimo $kolu
organizovanych $kolou a uskute¢tiovanych za dozoru povéfené osoby. Skolnim trazem neni
uraz, ktery se stal studentim na cesté¢ do Skoly a zpét, nebo misto, jez bylo urceno jako
shromazdist¢ mimo Skolu pfi akcich konanych mimo Skolu. (vyhl. 64/2005 Sb). V ptipadé
Skolniho urazu je tfeba dodrzet nasledujici ustanoveni:

a) kazdému studentovi, kterému se stane $kolni uraz, musi byt neprodlené poskytnuta prvni
pomoc (Iékarnicka je umisténa na sekretariatu Skoly a studijnim oddéleni),

b) kazdy skolni Graz musi byt do 24 hodin zapsan do knihy Graz( (umisténa na sekretariatu
Skoly),

c) v pripad¢ l¢karského oSetfeni musi student odevzdat vedeni skoly formu Sdé€leni
0 bolestném (vyplituje lékat po ukonceni pracovni neschopnosti).

V ptipadé pozaru nebo nutnosti evakuace osob z prostor Skoly jsou studenti povinni fidit se
platnou smérnici a odpovédnymi pracovniky Skoly piip. pracovniky hasi¢ského sboru nebo
policie.

9. Pravidla pro provoz
specializovanych uceben a zarizeni
Na pracovistich pocitacovych uceben, uebny audiostudia, stfizny audia, u¢ebny videostudia,
stiizen videa, fotokomory a v dalsich specializovanych u¢ebnach neni dovoleno:
a) prindset a konzumovat v nich jidlo a piti;

b) zasahovat do elektroinstalace, do pocitacl, tj. zejména pocitaC otevirat a zasahovat do
vnitiniho zatizeni, dotykat se pfivodu elektrického napéti a odpojovat ptistroje piimo
z elektricke sité, jakkoliv zasahovat a do ostatniho technického vybaveni;

¢) odpojovat klavesnici, myS, monitor ¢i pocita¢ z pocCitacové sit¢ a ménit zapojeni slabo-
proudych kabel (datovych a audio);

d) ménit konfiguraci adresafii, programi a instalovat a spoustét neznamé programy;

e) odstranovat samostatné jakékoliv poruchy na zafizeni pocitace a ostatni techniky,
popfipadé na elektroinstalaci;

f) bezdivodné stlacovat klavesy a jiné ovladaci prvky pocitace a ostatniho technického
vybaventi, a tak je poSkozovat.

Do pocitacovych uceben, uc¢ebny audiostudia, stfizny audia, u¢ebny videostudia, stfizny videa,
fotokomory a dalSich specializovanych uceben je vstup dovolen pouze studentim Skoly
opravnénym tyto uc¢ebny vyuzivat. Bez svoleni vyucujiciho nebo povétreného pracovnika Skoly
neni dovolen vstup osobam, které nejsou studenty, pedagogy nebo zaméstnanci skoly.
Provoz a pravidla pouzivani specializovanych uceben je fizen Provoznimi fady jednotlivych
uceben, které jsou soucasti Provozniho fadu a jsou vyvéseny v kazdé specializované ucebné.
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10.1.

10.2.
10.3.
10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

11.1.

11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

10. Pujcovani techniky

Student si muze zapijCit proti podpisu technické zatfizeni pro splnéni zadaného tikolu 1 mimo
objekt skoly. Se zapiijcenou technikou naklada Setrnym zplisobem a chrani pted odcizenim,
znicenim a poskozenim.

Student si technické zatizeni pfedem rezervuje stanovenym zplisobem.

Techniku lze zaptjcit nejdéle na tyden, tj. na 7 kalendainich dni.

Student vraci zaptj€enou techniku vzdy v terminu stanoveném pii jejim pievzeti.

Pti prevzeti techniky student podepisuje:

a) Seznam zapujcené a jim piebirané techniky.

b) ProhlaSeni o hmotné odpovédnosti ve znéni: ,,.Svym podpisem piebirdm za zapijc¢enou
techniku hmotnou (plnou) odpovédnost a zaroven se zavazuji, Ze budu nést financni
naklady za ptipadné vzniklé skody.*

¢) Vypujceni techniky je datovéno.

Pfi vraceni techniky je vesSkeré technické vybaveni zkontrolovano za studentovy ucasti.
Technika se vraci ve stejném nepoSkozeném stavu, v jakém byla zaptijcena a to s nabitymi
bateriemi. Zadna ¢ast nesmi chybét. Pokud student vybaveni poSkodi nebo néjakou jeho ¢ast
ztrati, je povinen to nahlasit povéfenému pracovnikovi a vzniklou $kodu neprodlené finan¢né
uhradit. V takovém ptipadé feditel Skoly nebo jim povéfeny zastupce stanovi vysi finan¢ni
Castky, kterou je student povinen uhradit na studijnim oddé€leni (platebni kartou) nebo
sekretariatu skoly (v hotovosti).

Pii pobytu v ucebné a praci s technikou vné i uvnitf uéebny studenti nevystavuji techniku
nepiimérenym riziklim.

Pouziti skolni techniky pro mimoskolni nebo soukromé projekty studentli je mozné pouze Se
souhlasem feditele Skoly nebo jim poveteného zéastupce, ktery stanovi vysi ptjéovného, rozsah
prezentace Skoly na projektu a dalsi pfipadna ujednani podle obvyklych sazeb a rozsahu
spoluprace v konkrétnim ptipadé.

11. Rezim pocitacovych uéeben
a pravidla uzivani $kolni sité
Pocitacové ucebny slouzi predev§im odborné vyuce. Pokud v nich vyuCovani neprobiha,
mohou byt na pozadani odborného pracovnika Skoly zptistupnény ve dnech skolni vyuky
v dobé stanoveném v fadu pocitacové ucebny.
Otevieni pocitacovych ueben a jejich uzamceni po skonceni provoznich hodin zajistuje
spravce pocitatové sité nebo povéreny zaméstnanec Skoly.
Studenti vyuzivaji zatizeni $koly vyhradné ke studijnim ukoltim.
Uzivatelim je zakézano prohliZet si webové stranky a stahovat materidly nesouvisejici se
studijnimi povinnostmi, a to zejména:
a) pornografické materidly,
b) dokumenty propagujici omezovani lidskych prav,
¢) dokumenty vyzyvajici k trestné ¢innosti,
d) materialy, které jsou moralné€ odsouzenihodné ¢i jinak kontroverzni, pokud neslouzi ptimo
ke studijnim uceltim.
Uzivatelim je zak4zdno vnikat do elektronického soukromi druhych, pronikat k souborim,
K nimz nemaji pfistupova prava, pokouset se podvodnym zpisobem ziskat cizi hesla.
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11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.
11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

Uzivatelim je zakézano jakymkoli zpisobem ménit softwarovou konfiguraci pocitacti, nebo
instalovat nepovolené nebo nelegélni programové vybaveni.

Uzivatelim je zakdzdno ménit hardware pocitacli, rozebirat pocitace, pfemistovat pocitace
V ramci ucebny nebo mimo ni, odnaset pocitace a soucasti pocitacovych sestav.

Uzivatelim je zakézéana veskerd manipulace s infrastrukturou pocitacové sité Skoly (kabelaz
slaboprouda i silnoprouda 220 V, sitové prvky).

Uzivatelim je zakazano jakymkoliv zpisobem poskozovat pocitace a veskeré ostatni zatizeni
ucebny; zaroven jsou povinni kazdou zavadu neprodlené nahlasit spravci sité skoly nebo na
sekretariatu Skoly v jeho nepfitomnosti.

Uzivatelé jsou povinni dodrzovat zasady bezpecného chovani v pocitacové siti, okamzité
ohlasit spravci sité piipadny vyskyt nebo podezieni na vyskyt jakéhokoli pocitatového viru
a Vv ramci svych moznosti zamezit jeho dal§imu §ifeni.

Je zakézéano rozesilani spamu, fetézovych e-maili a pouzivani pocitatového vybaveni skoly
k ¢innostem, které odporuji pravnim piedpisim Ceské republiky.

Uzivatelé jsou povinni pracovat na pocitaovém vybaveni pouze na piidélené uzivatelské
jméno, pokud jim bylo pfidéleno, a nenechdvat na své jméno pracovat kohokoli jiného.

Pti ukonceni prace musi uzivatelé ukoncit pripojeni ke Skolni siti odhlaSenim.

Studenti nemaji narok na bezplatné tisky ani v pfipad¢ zadanych $kolnich cviceni, seminarnich
¢i zaveérecnych praci. Na zacatku studia obdrzi vSichni studenti 1. ro¢niku kredit na vyuziti
Skolnich tiskaren ve vysi 20,- K¢&. Kredit si studenti mohou dokoupit na studijnim oddéleni.
Pravidla poskytovani reprografickych sluzeb na VOSP dale fesi samostatny predpis.

Pocitacové uCebny neslouzi jako tischovna osobnich véci. Uzivatelé nesméji nechavat své
osobni véci bez dozoru (hlavné mobilni telefony, penézenky, doklady).

Pouziti vlastnich pocitacl v prostorach skoly je mozné pouze se souhlasem vyucujiciho nebo
povéreného pracovnika Skoly. Pfipojeni vlastnich pocitact ke skolni pocitacové siti je mozné
pouze prostiednictvim $kolniho bezdratového pripojeni (Wi-Fi) s dodrzenim vSech vyse
uvedenych pravidel.

Na dodrzovani uvedenych pravidel dohliZeji kromé spravce sité 1 ucitelé a ostatni zaméstnanci
Skoly. Nedodrzovani téchto pravidel bude postihovano dle ¢l. 4 tohoto $kolniho fadu.

12. Rezim ucebny audiostudia a stfiZen audia

13. ReZim ucebny videostudia

14. Rezim stfiZzny videa

15. Provozni fady odbornych uceben

Provozni tady a rezimy uceben audiostudia, stfizen audia, videostudia, stfizen videa, fotokomory
a dalsich odbornych a specializovanych uceben jsou uvedeny v Provoznim tadu $koly. S Provoznim
fadem jsou studenti seznameni v ramci Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi.
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

18.1.

18.2.

18.3.

D. Vzdélavaci a zkuSebni rad Skoly

16. Prijimani ke studiu
Podminkou pro pfijeti ke studiu je ukonCené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, kladny
vysledek piijimaciho fizeni a zaplaceni piipadného administrativniho poplatku.
Terminy pfijimaciho fizeni stanovuje feditel Skoly v souladu s § 2 vyhlasky ¢. 10/2005 Sb.,
0 vy$sim odborném vzdé€lavani, ve znéni pozdéjSich predpisti. Ve smyslu § 95 Skolského
zakona muze feditel ptijmout uchazece ke studiu i do jiného ro¢niku nez do prvniho, prokaze-
li uchaze¢ zvladnuti pozadovanych standarda piislusnych ro¢niki.

Uchaze¢ mize do 8 dnti ode dne doruceni rozhodnuti o nepiijeti podat fediteli Skoly zadost
0 pfezkoumani rozhodnuti o nepfijeti ke studiu. Vysledek prezkumného fizeni sdéluje feditel
Skoly uchazeci rovnéz pisemné, a to do 7 dntli po obdrZeni zadosti o prezkum.

V souladu s § 20 $kolského zakona poZivaji cizinci stejnych prav jako ob&ané Ceské republiky.
Pro studium na skole je vyzadovan odpovidajici stupeni zvladnuti ¢eského jazyka; neni-li ¢esky
jazyk matefskym jazykem uchazefe o studium, lze pifi rozhodovani o vysledku piijimaci
zkousky k této skutecnosti ptihlédnout.

17. Zapis do ro¢niku

Do prvniho ro¢niku se uchazeci o studium zapisuji na zakladé rozhodnuti o piijeti ke studiu,
a to v terminu stanoveném v tomto rozhodnuti, nejpozdéji vsak do 31. fijna.

Neptedlozil-li uchaze¢ vysvédceni o maturitni zkouSce a dal$i podminky pfijeti splnil, maze
byt podminecné zapsdn do 1. ro¢niku studia s platnosti podminecného zapisu nejpozdéji do
konce fijna.

Do kazdého ro¢niku studia je student povinen se zapsat v terminu, ktery pro dany rok stanovuje
teditel Skoly v rozhodnuti o organizaci daného Skolniho roku; zpravidla se jedna o zacatek zaii.
V odtvodnénych ptipadech miize byt zapis vykonan v ndhradnim terminu, nejpozdéji vsak do
30. zafi.

Podminkou pro zapis do kazdého dalsiho ro¢niku studia je splnéni povinnosti stanovenych
Vzdélavacim programem Skoly pro pfislusny ro¢nik a zapsanych ve Skolnim informacnim
systému.

Pokud se student bez nalezité omluvy nedostavi k zapisu do ptislusného ro¢niku, ma se za to,
ze studia zanechal (postupuje se dle § 98 odst. 2 Skolského zakona).

18. Obsah studia

Vzdélavani probihd podle Vzdélavaciho programu skoly akreditovaného Ministerstvem
Skolstvi, mladeZe a télovychovy. Soucasti Vzdélavaciho programu Skoly jsou povinné moduly,
povinné volitelné moduly a moduly volitelné.

Povinné moduly tvoti zédklad Vzdélavaciho programu Skoly. Student je povinen v pribéhu
studia absolvovat vSechny povinné moduly bez vyjimky a bez ohledu na volbu studijniho
zameétenti.

Povinné volitelné moduly tvoii zdklad studijniho zaméteni, jejich volbou se student profiluje
a specializuje v rdmci akreditovaného Vzd¢elavaciho programu Skoly. Student voli své zaméteni
volbou tivodniho specializacniho modulu daného zaméfeni. Zaméteni student uspésné dokonci,
pokud splni podminky stanovené vzdélavacim programem pro dané zameéteni (tj. ziska uspésné
hodnoceni vsech povinné volitelnych modulti daného zaméfeni).
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18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Volitelné moduly slouzi k dalsi profilaci a specializaci studenta. Volitelné moduly si student
vybird dle vlastniho uvéazeni z aktudlni nabidky $koly v daném studijnim obdobi.

Veskeré moduly, které si student zapiSe v daném studijnim obdobi do studijniho informacniho
systému, se pro n¢j stdvaji povinné a jejich nesplnéni se povazuje za nesplnéni studijnich
povinnosti.

Pro dobihajici vzdélavaci program, podle kterého mohou studovat pouze ti studenti, kteti své
vzdélavani podle tohoto dobihajiciho vzdélavaciho programu zah4jili pied zahajenim platnosti
tohoto Skolniho fadu, plati ustanoveni tohoto skolniho fadu pfimétené. V piipadech, které tento
Skolni tad neupravuje, rozhoduje o nejvhodnéjsim postupu feditel skoly nebo jim povéefeny
zastupce feditele.

19. Udast ve vyucovani

Ugast ve vyucovani je pro studenta denni formy vzdélavani povinna v rozsahu minimalné 75 %
pritomnosti (max. tfi absence z dvanacti vyukovych tydni) na kazdém modulu, ktery si
v daném obdobi zapsal. V odivodnénych ptipadech mize feditel Skoly nebo jim povétreny
zastupce feditele na zadost vyucujiciho stanovit jind pravidla pro cast studentii ve vyuce
ptislusného modulu. Tuto skute€nost vyucujici ptislusného modulu v ptedstihu ohlési zastupci
feditele pro vzdélavaci program, studijnimu odd¢leni a studentim (podminky uvede v sylabu
ptislusného modulu).

Utast ve vyudovéni je pro studenta kombinované formy vzdélavani povinnad v rozsahu
minimalné 66 % pritomnosti na prezencné vyucované ¢ésti kazdého modulu, ktery si v daném
obdobi zapsal. Rozsah prezencni a distanéni ¢asti vyuky pfislusného modulu a formu distancni
opory a praci s ni stanovi sylabus pfislusného modulu.

Ucast ve vyulovani je evidovana v tiidni knize. Splnéni stanovené ucasti ve vyuce je
podminkou pro udéleni zapoctu nebo vykonani zkousky v pfislusném modulu. Student, ktery
stanovenou minimalni Gcast ve vyuce daného modulu nesplnil a neomluvil svou netcast ve
vyuce podle bodu 19.4. nebo 19.5., je vtomto modulu automaticky hodnocen znamkou
,hevyhovel/a®,

Student je povinen nejpozdéji desaty vyucovaci den své nepfetrZité neucasti ve vyucovani
sdélit dvody nepfitomnosti studijnimu oddéleni. Nasledné je povinen nejpozdéji do deseti
kalendarnich dnti od svého opétovného nastupu do skoly a zaroven nejpozdéji do zacatku
zkouskového obdobi, divody své nepfitomnosti pisemné dolozit. PfislusSnym dokumentem
dolozena neptitomnost ve vyuce ze zavaznych zdravotnich, rodinnych nebo jinych divodi se
pii posuzovani celkové ptitomnosti studenta ve vyuce daného modulu povazuje, jako by byl
student pfitomen.

Pokud se student ze zavaznych zdravotnich divodid, dolozenych Iékafskym (odbornym)
vyjadienim, neucastni vice jak 50 % vyuky daného modulu, nemtize byt z modulu klasifikovan.
V tom piipad¢ je prostfednictvim studijniho oddéleni studentovi zruSena registrace modulu
a tim jsou za tento modul automaticky vraceny kreditni poukazky.

V piipadg, ze student splnil dochazku daného modulu a byl hodnocen znamkou ,,nevyhoveél®,
muze mu byt dochidzka tohoto modulu, pfipadné splnéné pribézné prace ¢i testy uznany
V nasledujicim obdobi vyuky, pokud to umoziuje sylabus daného modulu. Uznani dochazky
neni mozné v pozdé€jSim nez nejblizsim ndsledujicim obdobi vyuky, kdy byl dany modul
opétovné vypsan, nebo pokud jiz byla dochazka v uplynulém obdobi vyuky uznana. Student
dolozi uznani dochazky garantem modulu pisemné nejpozdéji 7 dni po zacatku vyuky daného
modulu na studijni oddé€leni.
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19.7.

19.8.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

21.1.

21.2.

21.3.

§ 98 odst. (2) skolského zdkona dale stanovi: Jestlize se student neucastni po dobu nejméné
20 vyucovacich dnli vyucovani a jeho neucast neni fddn€¢ omluvena, vyzve ho feditel skoly
pisemn¢, aby neprodlen¢ dolozil divody své nepfitomnosti; zaroven upozorni, ze jinak bude
student posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Jestlize do 3 tydnii od doruceni vyzvy student
do vyssi odborné skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod neptitomnosti, posuzuje se, jako by
poslednim dnem této lhity vzdélavani zanechal; timto dnem pfestdva byt studentem vyssi
odborné skoly.

Ucasti ve vyucovani se rozumi také ucast na informacénich celoskolnich nebo roénikovych
setkanich, ucast na registraci moduli a ucast na akcich potadanych skolou. V pribéhu
zkouskového obdobi se za cast studenta ve vyuCovani povazuje také jeho ucast na atestacich
jednotlivych modult. V pribeéhu blokové vyuky (typicky v zafi a v tinoru) se za ucast studenta
ve vyucovani povazuje také jeho ucast na kurzech, vypsanych modulech a odborné praxi.

20. Evidence priibéhu studia

Dokladem o vzdé€lavani je podle § 97 odst. 2. skolského zakona vykaz o studiu. Do vykazu o
studiu se zaznamenavaji moduly zvolené studentem v daném studijnim obdobi a vysledky
hodnoceni studenta. Skola pouziva pro evidenci priibéhu studia studijni informacéni systém.
Probrané u¢ivo zaznamenava vyucujici pro dany ptredmét (modul) v téidni knize.

Dokumenty o pribéhu studia jsou ulozeny ve studijnim oddé¢leni. Ve formuléfi "Zaznam
0 klasifikaci" vyucujici eviduje u kazdého studenta udaje o plnéni studijnich povinnosti. Po
ukonceni kazdého obdobi piredlozi kazdy vyucujici vyplnény a podepsany ,,Zaznam
0 klasifikaci“ spolu s tfidni knihou studijnimu oddéleni. Dvakrat rocné (na konci kazdého
obdobi) provadi studijni oddé€leni kontrolu udaji ve studijnim informacnim systému
porovnanim s Udaji v uvedeném "Zéaznamu o klasifikaci".

Do studijniho informaéniho systému se zaznamendvaji UspéSné a neuspeésné vysledky
klasifikovanych zapocti a vysledky vSech terminti zkousky. V ptipadég, Ze se student neptihlési
ani na jeden termin, zapisuje se mu neuspesny vysledek zkousky. Zaznamy v ,,Zadznamu o
klasifikaci“ a ve studijnim informa¢nim systému se musi shodovat.

Uspésné a netsp&iné vysledky klasifikovanych zapoétii a vysledky vsech terminti zkousky
zaznamenavaji vyucujici daného predmétu (modulu) do studijniho informacniho systému
nejpozdéji do tiéi pracovnich dnl od terminu piislusného hodnoceni. Student je povinen
zaznamenané vysledky ve studijnim informa¢nim systému zkontrolovat. V pfipad¢ zjiSténi
nesrovnalosti kontaktuje student vyucujiciho, ktery nesrovnalost neprodlené¢ napravi.
V ptipadé trvajicich nesrovnalosti ma student pravo obratit se na studijni oddéleni, které zajisti
napravu.

21. Kreditni systém hodnoceni vysledkii vzdélavani

Pro hodnoceni vysledkli vzdélavani je v souladu s akreditovanym vzdé€lavacim programem
a vyhlaskou ¢. 10/2005 Sb., o vys§im odborném vzd€lavani, ve znéni pozdé¢jSich predpisd,
pouzit kreditni systém zalozeny na principech ECTS (European Credit Transfer System).

Student dostava na zacatku studia 210 kreditnich poukazek, které slouzi pro zapis jednotlivych
zvolenych modult. Kreditni poukazky jsou mu od¢itany pti zapisu modult v jednotlivych
obdobich podle kreditniho ohodnoceni zapsanych modulii. Kreditni poukéazky jsou nepienosné.

Jednotlivé moduly Vzdélavaciho programu Skoly jsou ohodnoceny ECTS kredity. Po
usp&Sném absolvovani modulu ziskdva student pocet krediti odpovidajici kreditnimu
ohodnoceni daného modulu.
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21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

V pribéhu studia musi student ziskat alespont 180 kreditti uspéSnym zakoncenim zapsanych
modulli, absolvovat vSechny povinné a zvolené povinné volitelné moduly a uspé$né slozit
zaverecnou absolventskou zkousku (absolutorium).

Hodnoceni modulu se déje formou zkousky (teoretické, znalostni a dovednostni moduly) nebo
klasifikovaného zapoctu (tvirci a specializacni dilny, seminare). Oboji s hodnotici stupnici
podle prislusnych pravnich predpisu (vyhlaska ¢. 10/2005 Sb., o vy$§im odborném vzd¢lavani).
Kredity Ize ziskat i uznanim modulii absolvovanych na jinych VS nebo VOS, ptipadné v ramci
zahrani¢ni praxe nebo studia v zahrani¢i. Za uznané moduly se studentovi odebiraji kreditni
poukazky.

30 rezervnich poukazek slouzi studentovi pro pfipad opakovaného zapsani neuspesné
absolvovanych modult nebo pro studium dal$ich moduli nad ramec pozadovany vzdélavacim
programem.

V odavodnénych piipadech miize feditel skoly piide€lit dalsi kreditni poukazky nad stanoveny
ramec.

V ptipadé, ze zdavodi vys$i moci (napf. dlouhodobd nemoc pedagoga) neni mozné
V piimétfené mife a kvalit€ oducit konkrétni vypsany volitelny modul, miize v tomto piipadé
Skola vypsany volitelny modul zrusit a studentim vratit kreditni poukazky odectené pfi jeho
registraci.

22. Harmonogram $kolniho roku a registrace modulu

Zacatek a konec Skolni vyuky v zimnim a letnim obdobi, obdobi pro samostatné studium
a k ziskani hodnoceni v fadném terminu, $kolnich prazdnin a ptipadné dalsi ¢lenéni Skolniho
roku stanovi v souladu s akreditovanym vzdé¢lavacim programem feditel Skoly v rozhodnuti
0 organizaci Skolniho roku.

Vyuka probiha v zimnim a letnim obdobi. Na zacatku kazdého obdobi jsou vyhrazeny zpravidla
4 tydny pro blokovou vyuku studentd denni formy, zejména prvniho ro¢niku a pro souvislé
odborné praxe studentti vyssich ro¢niku.

Sestaveni ucebniho planu individudlniho studenta je vzhledem k pouziti modulového
a kreditniho systému v kompetenci studenta. Vzorovy ucebni plan Vzdélavaciho programu
Skoly ma pouze doporucujici charakter, pofadi a vybér modulil provadi kazdy student sam.

V kazdém obdobi si student vybira moduly podle vlastniho uvazZeni z aktualné€ vypisovanych
modulti Vzdélavaciho programu Skoly. Student si muze vybrany modul registrovat (zapsat
Vv daném obdobi) pouze v piipad€, Ze splnil podminky pro jeho zapsani (prerekvizity na
modulové karté ptislusného modulu) a dosud z tohoto modulu neziskal Gspé$Sné hodnoceni,
pokud Vzdé¢lavaci program, modulova karta nebo sylabus modulu neur¢i jinak. Celkovy soucet
hodin vyuky vSech registrovanych modull jednoho studenta nesmi v daném obdobi presdhnout
35 hodin tydné.

Neur¢i-li feditel skoly jinak, v prvnim blokovém obdobi v zafi si studenti prvniho ro¢niku
registruji moduly na toto obdobi zpravidla podle tivodniho roziazovaciho testu, vysledka
piijimacich zkousek nebo doporueni Skoly, v druhém blokovém obdobi v Gnoru si jiz
registruji vypsané moduly sami.

Vybér modull (registrace modulti) provadi student prostfednictvim studijniho informacniho
systému Skoly v terminech stanovenych feditelem Skoly. Kapacita studijnich mist jednotlivych
modulll je omezenad, pfi obsazovani moduld maji zpravidla pfednost studenti vyssiho ro¢niku
a ti studenti, ktefi si dany modul zapsali v daném terminu dfive.
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22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

Studenti kombinované formy vzdélavani si zpravidla voli moduly podle skolou ptipraveného
a doporuceného rozvrhu pro kombinovanou formu vzd€lavani pro dané studijni obdobi.
Studenti kombinované formy vzdélavani si mohou v pfipad¢ zajmu a se souhlasem feditele
Skoly nebo jim povéfeného zéstupce registrovat téz moduly vypisované pro denni formu
vzdé¢lavani, pokud to umoziuje sylabus modulu a volna kapacita. Takto registrované moduly
studuji za stejnych podminek (povinna prezen¢ni ucast, hodnoceni, terminy apod.) jako
studenti denni formy vzdélavani.

Studenti denni formy vzdélavani si nemohou registrovat moduly vypsané pro kombinovanou
formu vzdelavani.

V zavaznych ptipadech muze student pozadat o stanoveni nahradniho terminu registrace
modult. Nahradni termin registrace modula s volnou kapacitou mize stanovit feditel Skoly
Vv ptipad¢ kladného posouzeni zadosti, a to nejdéle do 14 dnd po fadném terminu registrace
moduld.

V pfipadé, Ze si student ve stanoveném terminu registrace moduld nezapise pro dané obdobi
ani jeden modul, m4 se za to, Ze studia zanechal (postupuje se podle § 98 odst. 2 §kolského

zékona).

23. Hodnoceni modulu

Formu hodnoceni daného modulu (zépocet, klasifikovany zapocet, zkouska) stanovuje
Vzdélavaci program skoly.

Ziskani zapoctu ¢i vykonani zkousky je podminéno stanovenou minimalni ucasti studenta ve
vyucovani, jeho praci béhem vyukového obdobi a splnénim dalsich pozadavkia stanovenych
Vv jednotlivych modulech. Terminy, podminky a zplsob zakonceni modulu (zapoctu,
klasifikovaného zapoctu ¢i zkousky - napt. priabézné hodnoceni, test, pisemna prace, Ustni
pohovor, ro¢nikové kolokvium, jejich kombinace apod.) urCuje piisluSny garant modulu
v souladu s modulovou kartou daného modulu ve Vzdélavacim programu Skoly a v souladu
S harmonogramem S$kolniho roku a zvefejiiuje je minimalné ve vyhlaskou stanoveném rozsahu
pisemné v sylabu modulu.

Sylabus modulu zakon¢ovaného zkouSkou miize stanovit pozadavky vychazejici z pribézného
hodnoceni, jejichz splnéni je podminkou pro pfipusténi ke zkousSce. Student, ktery uvedené
pozadavky nesplni, je hodnocen v daném modulu zndmkou ,,nevyhovél/a®.

Hodnoceni formou zapo¢tu je neklasifikované zakonceni modulu. Udili ho vyucujici daného
modulu, splnil-li student vSechny stanovené pozadavky pribézného hodnoceni a dalSich
podminek. Podminkou muize byt ti€ast na vyuce, absolvovani testl, prezentace projektu,
odevzdani pisemnych praci ¢i Gstni obhajoba takovych praci.

Hodnoceni formou klasifikovaného zapoctu je klasifikované zakonéeni modulu. Udili se u
téch modull, u nichZ je Zadouci rozlisit rozdilnou trovein prace jednotlivych studentli v ramci
vyuky. Plati pro né stejné podminky jako pro zdpocet, vyuziva vSak pii hodnoceni prvnich ti
stupiiti klasifika¢ni stupnice. Zapisuje se s uvedenim stupné hodnoceni ,,vyborné&®, ,velmi
dobie* ¢i ,,dobie”, v ptipadé netispéchu terminem ,,nevyhovél/a®.

Zkouska je klasifikované hodnoceni, jimz se provéiuji védomosti a dovednosti studenta
Vv piislusném modulu a jeho schopnost vlastniho uvazovani v rdmci daného modulu. Student
muze ke zkouSce pfistoupit az poté, co splnil vSechny dil¢i pozadavky, kladené na n¢j
v pribéhu vyuky. Zkouska muze probihat ustni, pisemnou ¢i kombinovanou formou.

Klasifikace je Ctyfstupnova, vysledek se zapisuje slovy ,,vyborné*, ,,velmi dobie®, ,,dobie* ¢i
»hevyhovél/a®.

V piipad¢, ze student nemiize byt ze zavaznych divodu (napt. podle bodu 19.5.) hodnocen, je
studentovi prostfednictvim studijniho oddéleni zrusena registrace piislusného modulu.
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24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

25.1.

25.2.

25.3.

25.4.

25.5.

24. Terminy a priubéh hodnoceni modula
Radné terminy
a) zapoCtu a klasifikovanych zapocti se zpravidla vypisuji na zapoctovy tyden na konci
Skolniho obdobi, ptipadné v fadném zkouskovém obdobi;
b) zkousek se vypisuji na zkouskové obdobi tak, aby v témze zkouskovém obdobi mohl byt
vypsan i prvni opravny termin.
Nepfihlasi-li se ¢i nedostavi-li se student k f&dnému terminu, tento termin mu automaticky

propada.
V ptipadé netuspechu u zkousky v fddném terminu ma student pravo na prvni a druhy opravny
termin (opravnou zkouSku). Prvni opravny termin se vypisuje v fadném zkouskovém obdobi.

K vypsanym fddnym i opravnym termintm je tfeba se zavazné piihlasit. Nedostavi-li se student
bez omluvy k pfisluSnému terminu, ma se za to, ze u prislusného zapoctu, klasifikovaného
zapoCtu nebo zkousky V daném terminu neuspé€l. Pokud se student v fadném zkouSkovém
obdobi nepfihlasi k prvnimu opravnému terminu, termin mu propada.

Druhy opravny termin zkousky se vypisuje na dobu do konce tzv. prodlouzeného zkouskového
obdobi, které je pro kazdé obdobi Skolniho roku zdvazné stanoveno feditelem skoly.

O druhy opravny termin si student zada fteditele Skoly. V pfipadé kondni druhé opravné
zkousky se vzdy jednd o komisiondlni formu ptezkouseni. Komise je tfi¢lennd, tvoii ji
pfedseda, kterym je feditel nebo jim povéieny ucitel, zkousSejici ucitel, jimz je vyucujici
studenta daného modulu, a pfisedici, kterym je jiny vyucujici téhoZ nebo ptibuzného predmétu.
Komisi jmenuje feditel Skoly. Vysledek zkousky ur¢i komise hlasovanim. O komisionalni
zkousce se pofizuje protokol, ktery se stdva soucasti pedagogické dokumentace studenta.
Komisionalni zkouska se kona v terminu stanoveném feditelem tak, aby byl stanoveny termin
studentovi ozndmen alespont 7 dni pfed jejim kondnim. Pokud je termin dohodnuty se
studentem, neni pfedchozi oznameni nutné. Obdobnym zptisobem se postupuje i v ptipadé, kdy
o komisionalni ptezkouseni zada student.

Studenti, ktefi splni své studijni povinnosti a vyhovi pozadavkiim, které jsou pro modul
stanoveny, mohou po dohodé¢ s ulitelem ziskat zapocet nebo slozit zkouSku i v pfedcasném
terminu. PfedCasny termin vypisuje ucitel pfislusSného modulu pouze po dohodé s feditelem
Skoly. Pokud se student v domluveném pied¢asném terminu hodnoceni bez omluvy nedostavi,
tento termin mu jako fa4dny propada.

25. Prodlouzené zkousSkové obdobi

ProdlouZené zkouskové obdobi je urceno pouze pro druhé opravné terminy atestaci. Reditel
muze v rozhodnuti o organizaci $kolniho roku povolit konéni i fddnych a prvnich opravnych
termind atestaci vybranych modulll v prodlouzeném zkouSkovém obdobi.

Hodnoceni v prodlouzeném zkouSkovém obdobi povoluje feditel Skoly na zéklad€ pisemné
Zadosti studenta.

Termin prodlouzeného zkouskového obdobi je stanoven v rozhodnuti feditele Skoly
0 organizaci $kolniho roku.

Vsechny zapsané studijni povinnosti z daného obdobi je mozné splnit nejpozdéji do konce
ptislusného prodlouzeného zkouSkového obdobi, s vyjimkou posledniho studijniho obdobi
ro¢niku, v némz student kon¢i studium, kdy je mozné splnit studijni povinnosti nejpozdéji do
terminu kontroly splnéni studijnich povinnosti pfed kondnim absolutoria.

V ptipad€, ze nelze studenta hodnotit ze zavaznych divodi do konce prodlouzeného
zkouskového obdobi, urci feditel na zdkladé pisemné Zadosti studenta termin, do kterého ma
byt hodnoceni ukon&eno (§ 99 odst. 3. Skolského zékona).
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26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

26.10.

26.11.

26. Postup do vysSiho ro¢niku studia,
opakovani ro¢niku a uznavani dosazeného vzdélani

Postup do vyssiho ro¢niku upravuje odst. (2) § 99 skolského zakona takto: ,,Do vyssiho rocniku
postoupi student, ktery Uspé$né splnil podminky stanovené akreditovanym vzdéldvacim
programem pro piislusny ro¢nik®.
V denni formé¢ studia se

a) do 1. ro¢niku zapisuji vSichni pfijati studenti,

b) do 2. roéniku zapisuji studenti, ktefi v prvnim roce studia ziskali alesponi 50 kreditu,

¢) do 3. ro¢niku zapisuji studenti, kteti v pfedchozim studiu ziskali alespon 100 krediti
a zaroven maji dostatek kreditnich poukazek, aby mohli fddné dokoncit studium.

V kombinované forme¢ studia se

a) do 1. ro¢niku zapisuji vSichni pfijati studenti.

b) do 2. ro¢niku zapisuji studenti, ktefi v prvnim roce studia ziskali alespon 50 krediti.

¢) do 3. ro¢niku zapisuji studenti, ktefi v pfedchozim studiu ziskali alespon 100 kreditt

a zaroven maji dostatek kreditnich poukazek, aby mohli fadné dokoncit studium.

V piipadé¢, ze nelze studenta hodnotit ze zavaznych diivodt do konce Skolniho roku, urci feditel
na zdkladé Zadosti studenta termin, do kterého ma byt hodnoceni ukonceno (§ 99 odst. 3.
Skolského zakona).
Reditel $koly miZe na zakladé pisemné zadosti studenta povolit v zdvaznych piipadech
podminény zapis do rocniku i pfi nesplnéni podminek uvedenych v odst. 26.2.-26.4.,
Vv takovém piipad¢€ stanovi ndhradni termin pro splnéni uvedenych podminek.
V piipadé, ze student nesplnil podminky stanovené akreditovanym vzdélavacim programem
pro ptislusny ro¢nik nebo mu nebyly uznény divody zadosti podle odst. 26.5., mize feditel
povolit opakovani ro¢niku na zaklad¢ pisemné zadosti studenta po posouzeni jeho dosavadnich
studijnich vysledkli a divodl uvedenych v zadosti studenta.
Pti opakovani rocniku nebo podmineéném zépisu do vysSiho roéniku studentovi zlstavaji
dosazené studijni vysledky, ziskané kredity 1 uplatnéné 1 zbyvajici kreditni poukéazky beze
zmény. Ro¢nik 1ze opakovat maximalné dvakrat.
Pfi zamitnuti Zadosti o opakovani ro¢niku je studium ukonéeno z diivodu nesplnéni studijnich
povinnosti stanovenych akreditovanym vzdélavacim programem.
Pokud student nepozada o opakovani roéniku nejpozdéji do konce prodlouZeného zkousSkoveho
obdobi, mé se za to, Ze studia zanechal (§ 99 odst. 2 Skolského zédkona).

Reditel $koly miize podle § 100 skolského zdkona uznat ucelené dosazené vzdélani nebo jeho
¢ast na zaklad¢ zpoplatnéné zadosti studenta, pokud je dolozeno dokladem o tomto vzdélani
nebo jinym prokazatelnym zplisobem, piipadné prokaze-li student znalosti z tohoto vzdé€lani
pii zkouSce stanovené feditelem Skoly.

Zkousku pro uznani dosazeného vzdélani podle odst. 26.10. 1ze konat typicky u Ceského a
ciziho jazyka pro rozfazeni podle urovni znalosti a dovednosti studentl, ale i z moduli
stanovenych akreditovanym vzd€lavacim programem Skoly. Obsah zkouSky vyplyva z
typu hodnoceni stanoveného v sylabu konkrétniho modulu nebo moduld, jejichz splnéni
zkouska ovéiuje. Zkouska mize byt komisionalni a jeji vysledek mtze byt klasifikovan jako v
ptipad¢ klasické zkousky. O vykonéni zkousky se vyhotovuje protokol, ktery se stava soucasti
Skolni dokumentace.
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27.1.

27.2.
27.3.

27.4.

217.5.

21.6.

28.1.

28.2.

28.3.

27. Preruseni studia

Studium lze pterusit na zadost studenta, a to i opakovang¢, a to na celkovou dobu nejvyse 2 let
(podrobnosti viz odst. 6. a 7. § 97 Skolského zakona).

Studium se prerusuje k datu kladného vyftizeni zadosti.

V rozhodnuti feditele $koly o kladném vyftizeni zZadosti o pferuSeni studia je zadateli oznamen
termin opétovného zapisu ke studiu. Nedostavi-li se student, jehoz Zadost o preruseni studia
byla kladné vytizena, k zapisu ve stanoveném terminu bez fadného zdivodnéni, ma se za to,
ze studia zanechal.

Pteruseni studia se zaznamena ve studijnim informacnim systému a ve Skolni matrice skoly.
Po dobu preruseni studia neni student studentem Skoly se vSemi pravnimi disledky (viz odst.
6. § 97 skolského zakona).

Reditel $koly na Zadost studenta ukonéi preruseni vzdélavani i pied uplynutim doby pieruseni
vzdélavani, nebrani-li tomu zavazné divody. Vzhledem k harmonogramu Skolniho roku je
opétovny nastup mozny vzdy pted zacatkem dalSiho studijniho obdobi.

V ptipadé, Ze student prerusi vzdélavani pied ukoncenim hodnoceni ptislusnych moduld, je
z téchto moduli hodnocen jako ,neklasifikovan/a“, pokud jiz nebyl k datu pferuseni
klasifikovan stupném ,,nevyhovél/a“. Kreditni poukdzky se v tomto ptipadé nevraci.

28. Predcéasné ukoncéeni studia

Studium muze byt studentovi pred¢asné ukonceno:

a) pro nesplnéni studijnich povinnosti stanovenych vzdélavacim programem a timto Skolnim
fadem; V jednotlivych piipadech (nesplnéni povinného rozsahu dochazky do vyuky,
nesplnéni podminek pro postup do dalsiho ro¢niku, nedostaveni se k zapisu ke studiu,
nezapsani modulti v minimalnim pozadovaném rozsahu povinné vyuky v obdobi apod.)
se vzdy postupuje v souladu s piislusnymi ustanovenimi Skolského zakona (§ 31, § 98, §
99) a v souladu se spravnim fadem;

b) v ptipad¢ neuhrazeni smluveného Skolného ve stanoveném terminu (§ 31 odst. 2 skolského
zakona);

¢) vyloucenim studenta ze studia z diivodu vychovnych opatieni ve smyslu § 31 Skolského
zakona nebo piislusnych ustanoveni §kolniho fadu (odst. 4.1.—4.7. Skolniho tadu);

d) zanechanim vzdélavani podle odst. 1 § 98 Skolského zdkona, kdy student pfestava byt
frekventantem Skoly na zéklad¢ pisemného oznameni fediteli, ze zanechava vzdélavani
a vypovidéa smlouvu o vzdélavani, a to dnem uvedenym v pisemném sdéleni, nejdiive vSak
dnem nasledujicim po dni, kdy bylo sdéleni o zanechani vzdélavani fediteli doruceno;

€) pfii souvislé neomluvené neucasti ve vyuce ve smyslu odst. 2 § 98 Skolského zakona;

f) pfi nesplnéni podminek pro postup do dal§iho ro¢niku stanovenych akreditovanym
vzdélavacim programem podle § 99 odst. 2 Skolského zakona, pokud studentovi neni
povolen podminény zapis do ro¢niku nebo opakovani ro¢niku,

¢) v ptipadé neplnéni smluvnich povinnosti ze strany Skoly; tento divod ptfedCasného
ukonceni studia musi byt studentem nélezit¢ pisemné dolozen a dorucen fediteli Skoly.

Pred¢asné ukonceni studia nezaklada pravni narok na odpusténi, resp. vraceni alikvotni ¢astky
Skolného a Skole neodnima narok ptipadné dluzné Skolné pravni cestou vymahat.

Ukonceni smluvniho vztahu a zaleZitosti Skolného pii pfedCasném ukonceni studia fesi
pfislusna ustanoveni Smlouvy o poskytnuti vzdélavani za tplatu.
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29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

29.6.

30.1.
30.2.

30.3.
30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

29. Ukoncovani studia absolutoriem

Ukoncovani studia se fidi ustanovenim § 101 a § 102 skolského zakona a § 7 az § 9 vyhlasky
¢. 10/2005 Sb., o vyssim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisti.

Upftesnéni termind k ukonceni ro¢niku je uvedeno v rozhodnuti feditele $koly o organizaci
ptislusného skolniho roku.

Téma absolventské prace si student voli a obhajuje v rdmci pfislusnych povinnych modult.
Formalni nélezitosti absolventské prace stanovi feditel Skoly samostatnym predpisem.

V zavaznych ptipadech mize feditel Skoly povolit na zaklad¢ pisemné zadosti studenta zménu
tématu, pfipadné 1 zmeénu vedouciho absolventské prace.

Pokud student splni podminky k vykonani absolutoria, tj. ispé€$né ukon¢i posledni rok studia,
splni vSechny podminky Vzd¢lavaciho programu skoly, odevzdd ve stanoveném terminu
a formalni kvalité¢ absolventskou praci a K absolutoriu se pisemné piihlasi, je zafazen do
harmonogramu konani jednotlivych zkousek v faddném terminu absolutorii podle rozhodnuti
feditele Skoly o organizaci piislusného skolniho roku a informaci zvetfejnénych na tfedni desce
Skoly a webu skoly.

Do harmonogramu fadného terminu absolutoria je zatfazen téz absolvent, ktery fadné splnil
podminky k vykondni absolutoria v minulych 5 letech a nekonal absolutorium a ktery
nejpozdéji do 15. kvétna prislusného roku podal Zadost o vykonani absolutoria fediteli Skoly.

30. Individualni vzdélavaci plan

Individualni vzdélavaci plan (déle jen ,,IVP*) upravuje ustanoveni § 18 Skolského zakona.

Reditel $koly miize povolit studium podle IVP studentovi se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo s mimotfadnym nadanim, ve vyjimecnych ptipadech ze zadvaznych zdravotnich,
socialnich, prospéchovych nebo jinych diivodii na zaklad¢ jeho pisemné, podrobné zdiivodnéné
a dolozené zadosti.

Studium podle IVP povoluje feditel s omezenou platnosti, nejdéle na jedno studijni obdobi.

IVP umoziuje studentovi navrhnout upravit si nékteré své studijni zalezitosti dle individudlni
potteby. I v takovém ptipadé vSak je IVP sestaven v souladu se vzdélavacim planem,
individualita planu spociva zpravidla ve snizeni narokli na povinnou ucast ve vyuce a jejim
nahrazeni jinymi formami vyuky.

Student je povinen i v ramci IVP splnit vSechny studijni povinnosti celého vzdélavaciho
programu skoly.

Student podava zadost o IVP studijnimu oddéleni nejpozdéji tyden po terminu zapisu modult
v prislusném obdobi.

Zajemce o IVP doloZi spolu s Zadosti vyplnény formulat IVP, ktery si stahne ze studijniho
portalu LMS Moodle nebo vyzvedne na studijnim odd€leni. Do né&j vyznaci vSechny své
zapsané studijni povinnosti na dané obdobi a mezi nimi oznaci ty moduly, na které zada IVP.
Ptislusny vyucujici nebo garant ptislusSného modulu podrobné zapiSe, v ¢em bude spocivat
specificnost individualniho studia daného modulu a pfislusnou ¢ast podepise.

Reditel $koly posoudi uvedené divody, navrh IVP i celkovy dosavadni priibéh Zadatelova
studia a jeho dosavadni studijni vysledky a po projednani s vedoucim ucitelem studijni skupiny
rozhodne o vyhovéni zadosti, ¢i jejim zamitnuti.

Na zéklad¢ rozhodnuti feditele vyznaci studijni oddéleni IVP do ttidni knihy. Schvalend Zadost
spolu s formulafem IVP se vklada do slozky studenta.
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30.10. IVP vstupuje v platnost az po splnéni vSech uvedenych podminek, tj. dnem stanovenym
v rozhodnuti feditele Skoly; do t¢ doby se na studenta vztahuji vS§echny povinnosti studentli
denniho studia.
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31.1.

E. Administrativni poplatky a dalSi platby souvisejici
S poskytovanim vzdélavani

31. Administrativni poplatky

Zadost studenta o:
a) nahradni termin zapisu ke studiu,
b) nahradni termin registrace (zapisu) moduld,
¢) néhradni termin hodnoceni dle odst. 26.4. skolniho tadu,
d) prideleni kreditnich poukazek nad ptivodni limit,
¢) uznani vysledki dosavadniho vzdé€lavani,
f) individualni vzdélavaci plén,
g) uznani moduli studovanych na VOSP v piedchozim studiu nebo v ramci celoZivotniho
vzdélavanti,
h) zménu vedeni nebo tématu absolventské prace,
1) rozhodnuti v jinych vySe neuvedenych zélezitostech,

je vzdy zpoplatnéna.

31.2.

Konzulta¢ni a administracni sluzby:
a) pti opakovani ro¢niku,
b) pfi opakovani rozdilové zkousky,

jsou vzdy zpoplatnény.

31.3.

31.4.

32.1.

32.2.

32.3.
32.4.

32.5.

32.6.

Prvotni doklady o studiu a vypis ze studia pro &erstvé absolventy se vydavaji zdarma. Zadosti
absolventi skoly o opisy a stejnopisy vysveédceni, vypisu ze studia a dal$ich dokladd o vzdélani
a vypisy z dokumentace a Skolni matriky jsou zpoplatnény.

Vyse poplatkil za vytizeni jednotlivych Zadosti na ptislusny Skolni rok je uveden v aktudlnim
sazebniku, ktery je ptilohou tohoto Skolniho fadu.

32. DalSi poplatky a platby

Zpoplatnény jsou jednotlivé kurzy a moduly, které studuji studenti dalSiho vzdélavani. Vyse
kurzovného je uvedena v aktualni ptiloze.

Vysi pajcovného pii pouziti Skolni techniky pro mimoskolni nebo soukromé projekty studenti,
rozsah prezentace Skoly na projektu a dalsi pfipadnd ujednani stanovi podle obvyklych sazeb
a rozsahu spoluprace v konkrétnim ptipadé feditel Skoly nebo jim povéfeny zastupce.

Tisky a kopirovani materiali studenty jsou zpoplatnény podle cen v aktualnim sazebniku.

Zpoplatnéno je pozdni vraceni knih a dalSich studijnich materialt z knihovny Skoly a pozdni
vraceni vypiijcené Skolni techniky pro Skolni i mimoskolni projekty. VySe poplatkil za pozdni
vraceni, ztratu, nebo zniceni je uvedena v ptiloze tohoto Skolniho fadu nebo ptislusného jiného
ptedpisu (knihovni fad, provozni fad apod.).

Zpoplatnéno je vykonani absolutorni zkousky absolventem Skoly, ktery fadné splnil podminky
k vykonani absolutoria v uplynulych 5 letech a k vykonani absolutorni zkousky se ptihlasil do
15. kvétna ptisluSného roku.

Zpoplatnény mohou byt také volitelné moduly a kurzy, které rozsifuji vzdélavaci program
a které jsou poradany ve spolupraci s tieti stranou. Kurzovné pro studenty Skoly urci feditel
Skoly svym rozhodnutim.

24



33.1.

33.2.

33.3.

33.4.
33.5.

33. Zavérefna ustanoveni
Veskeré zadosti studentti tykajici se studijnich zélezitosti se ptredavaji studijnimu oddéleni
a jeho prostiednictvim jsou postupovany k vytizeni kompetentnim organim skoly.
Reditel $koly miize povéfit vyfizenim Zadosti studentti nebo jinym rozhodovanim podle
Skolniho tadu a v souladu se zdkonnymi piedpisy zastupce feditele.

Reditel $koly mize se souhlasem ziizovatele vydat stipendijni fad, podle néhoz lze zakam
a studentim poskytovat prospéchova nebo jina stipendia. Stipendijni fad schvaluje Skolska
rada.

Podrobnosti neupravené zdkonem, vyhlaskou nebo timto Skolnim fddem upravuje feditel skoly.

Tento Skolni fad vstupuje v platnost dnem jeho podpisu statutarnim zastupcem skoly a nabyva
ucinnosti dnem 1. zati 2023. Soucasné se k t¢émuz dni zruSuje Skolni fad ze dne 1. zati 2022.

V Praze dne 1. zaii 2023

Mgr. Petr Uherka
reditel skoly
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