Zakladni skola T. G. Masaryka Kutna Hora, Jiraskovy sady 387

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNIi RAD

C.j.: 1/2024

Vypracovala: Mgr. Bc. Zdenka Macinova
feditelka Skoly

Schvdlila: Mgr. Bc. Zdenka Macinova
feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2.9.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct ve Skole, prava a povinnosti pedagogickych
pracovnikl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl Zaka s pracovniky

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

Z4ci maji pravo:

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze feditelka Skoly je povinna se stanovisky a
vyjadrenimi téchto samospravnych orgdnl zabyvat a své stanovisko odivodnit,

d) vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:
a) svobodnou volbu $koly pro své dité




b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

c) informace o $kole podle zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim

d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) vzdélavani svého ditéte v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni v zéleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvoreni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni,
g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zaka,

i) pozadat o prezkoumani vysledk hodnoceni zaka

Zaci jsou povinni fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou
vyuky v mife odpovidajici okolnostem, dodrzovat skolni Fad a dalsi predpisy a pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni, plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skol
vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim Fadem.

1. 74k se ve $kole chova slu$né k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokyn( véech pracovnikd $koly,
dodrzuje Skolni rad a rady odbornych u¢eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

2. 74k chodi do $koly pravidelné a v&as podle rozvrhu hodin a Géastni se ¢innosti organizovanych
gkolou. U€ast na vyu€ovani nepovinnych predmétd je pro prihladené 7aky povinna. Odhlasit se mlze
vZdy ke konci pololeti.

3. Z&k chodi do $koly vhodné a &isté upraven a oblecen, po vstupu do budovy sunda pokryvku hlavy,
véetné kapuce.

4. 74k zachdzi s u¢ebnicemi a $kolnimi potiebami $etrné, udriuje své misto, tiidu i ostatni $kolni
prostory (chodby, nejblizsi okoli skoly, skolni hristé a dv(r) v Cistoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyna uditel(.

5. Pfed ukonéenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich divodl neopoustéji skolni budovu bez védomi
vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zGstavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zakiim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).
Z4aktim je zakdzéno do $koly vnaset a ve $kole uZivat navykové latky a jedy a takové latky, které je
svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuiji (cigarety, véetné elektronickych, nikotinové sacky
atd.). Zakam se zakazuje pit ve $kole a pti akcich pofadanych $kolou energetické napoje.

7. 24k je povinen byt v piipadé mimoradnych opatfeni vybaven ochrannymi prostiedky dychacich
cest a pouzivat je pfedepsanym zplsobem.

8. Zak se radné a systematicky pFipravuje na vyucovani.

9. Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSsemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti skoly, hlasi
bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.

10. Zak nenosi do $koly predmaéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob. Za cenné predméty, véetné Sperk(, mobilnich telefond, tabletd a notebookd
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Skola nenese zodpovédnost. Vyjimku tvofi situace, kdy Zaci byli pfimo vyzvani vyucujicim k pfineseni
téchto zafizeni do vyuky.

Pravidla pro pouziti mobilniho telefonu

Mobilni telefon po prichodu do Skoly Zak vypne nebo prevede do tichého rezimu a ulozi do aktovky
(batohu). Zde zlistava po celou dobu pobytu Zaka ve skole a jejim aredlu. Potrebuje-li Zak ze
zavaznych dlvodu pouzit mobilni telefon, ucini tak po svoleni vyucujiciho nebo dohled vykonavajici
osoby. Nerespektovani tohoto opatreni bude kvalifikovano jako poruseni skolniho radu, na které
bude zak dlirazné upozornén. Bude-li se toto jednani opakovat, situace bude projednana s rodici a
Zakovi bude udéleno vychovné opatreni.

Pfi pisemnych testech je zakazano pouzivani i dalsich podplirnych elektronickych zafizeni (,,chytré
hodinky*, tablety apod.). Zaci je smi pouZit jen se souhlasem vyuéujiciho. Zaci nesmi pofizovat
nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby, pouZivat komunikacni a informacni
technologie, zejména mobilni telefony a internet, k mysinému ublizeni druhym a k takovym
¢innostem, které maji nékoho zamérné poskodit. Chovani, které vykazuje znaky kybersikany, bude
kvalifikovano jako zvlast hrubé poruseni skolniho radu. Pti skolnich akcich smi pofizovat Zaci zvukové
a obrazové nahravky jen se souhlasem vyuéujiciho. Zaci nesmi ve $kole dobijet mobilni telefony,
tablety, notebooky.

11. ZvIasté hrubé slovni a umysliné fyzické utoky zaka viici vSem pracovnikiim skoly se vzdy povazuji
za z4dvazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

12. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaZznosti poruseni Zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dltku tfidniho ucitele,

c) datku reditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym zplisobem
Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zak( nebo zakonnych zastupct zak( a dalSich
osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostredk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Skola je opravnéna zadavat 7akdim domaéci Ukoly a smi vyZadovat jejich vypracovani. Toto stanovisko
se opird mimo jiné o § 22 zédkona ¢. 561/2004 Sb. skolského zékona.

Skola je opravnéna domdci ukoly (domdci pfipravu) také hodnotit formou Ustniho zkoueni nebo
formou nasledného pisemného prezkouseni. K nevypracovanym zadanym domdcim ukolim, resp.
nevypracované domdci pFipravé, Ize v pfimérené mire prihlédnout pri ukldddni vychovnych opatreni
nebo hodnoceni chovdni.)



Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka a jeho soukromi

¢) chranit bezpedi a zdravi Zaka a predchazet vSsem formam rizikového chovani ve Skolach a skolskych
zafizenich, dbat na to, aby Zaci neprichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi

d) pro zajisténi podminek k ochrané zdravi déti a zaméstnanct Skoly, budou Zaci vykazujici zjevné
priznaky infekénich onemocnéni, neprodlené predani rodi¢cim do domaciho osetrovani. Rodice Zaka s
alergii (pfipadné onemocnénim ledvin), oznami tuto skutecnost tfidnimu uciteli, ktery ji zanese do
karty zaka v Bakalari

e) svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim prostiedi a
podporovat jeho rozvoj,

f) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovdvat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim data,
Udaje a osobni Udaje zak( a zaméstnancl skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
zakl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a sSkolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny ndrok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat,

g) poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Il. Provoz a vnitini rezim sSkoly

A. ReZim Cinnosti ve Skole

1. Vyucovani zacina v 7.45 hodin, vyu€ovani vyjimecné zarazené na drivéjsi dobu nesmi zacinat drive
nez v 7:00 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrieni vyucovacich hodin a prestavek, které
je prilohou tohoto radu. Tyto Udaje jsou k dispozici na webovych strankach skoly a na nasténkach.
Vyucovani konéi nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odlvodnénych ptipadech
Ize vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto pfipadé je odliSnd doba ukonéeni vyucovani ozndmena
rodictm.

2. Skolni budova se pro 7aky otevira v 7.25 hodin. Pfi pfipravném zvonéni (7.40) Zaci musi byt na
svém misté a pFipravit se na vyuku. Zakdim je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pred
zaCatkem dopoledniho vyucovani a po dobu celé poledni prestavky. V dobé poledni prestavky se Zaci
pohybuji ve vyhrazenych prostorech, kde je nad nimi vykonavan pedagogicky dohled. Dohled nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohled( je vyvésen na vSech
usecich, kde dohled probiha.

3. Pfestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se zafazuje
prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim s ohledem na
dojizdéjici zaky trva 30 minut. Pfestavka mezi hodinami odpoledni vyuky mze byt zkracena na 5
minut. Pfi zkracovani prestavek feditelka skoly pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

4. Po ptichodu do budovy si 7aci odkladaji obuv a svréky na mista k tomu uréend — do sk¥inék. Zakovi
je zapujcen klic¢ od skfinky, pri ztraté klice zak zaplati zhotoveni nahradniho klice. Své skfinky si Zaci
zamykaji (zamykani kdji 1. a 2. t¥id zajisti tfidni ucitelky) a ihned odchazeji do uceben.

5. Pti organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinach stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim fyziologickym
potiebam zakd.



6. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze rfeditelka skoly k
zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim
ukondm.

7. Nejvyssi pocet zakl ve tridé je obecné 30, pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpisa.
8. Pfi vyuce nékterych predmétd jsou déleny ttidy na skupiny, vytvareny skupiny zakl ze stejnych
nebo riznych roénikd nebo spojovany tridy, pocet skupin a pocet Zakd ve skupiné se urci rozvrhem
na zacatku sSkolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich a finanénich podminek skoly,
podle charakteru ¢innosti Zakd, v souladu s poZzadavky na jejich bezpeénost a ochranu zdravi a s
ohledem na didaktickou a metodickou naroénost pfedmétu.

9. Nejvyssi pocet Zakl ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet Zakl ve skupiné 24.
10. Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb
prihlizi k zakladnim fyziologickym potrebam zakd a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku socialné patologickych jev(.

11. Skola zaji$tuje bezpecnost a ochranu zdravi 7ak( pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje Zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci Urazd z4k(, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci 11, vyhotovuje
a zasila zaznam o Urazu stanovenym organdm a institucim.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti po chodbach skoly mimo chodeb u Skolnich dilen a
kotelny (do kotelny, dilny Skolnika, skladd a prostor sklepa je vstup bez dozoru zakazan). Velké
prestavky jsou za priznivého pocasi uréeny k pobytu déti na $kolnim dvore (pouze s dohledem). Zaci
se o prestavkach ridi pokyny pedagogl vykonavajicich dohled. Do pracoven a tfid se presunuji
samostatné dle pokynu vyucujicich (do odbornych pracoven vstupuji pouze s vyuéujicimi — jazykova a
pocitacova ucebna). Do kabinetd, sborovny a feditelny mohou Z4ci vstoupit jen se svolenim ucitele.
Pobyt Zakd na Skolnim hristi bez vyucujiciho je zakazan.

14. Provoz 8koly probiha ve viednich dnech, od 6.15 (SD) do 17.00 hodin. Utedni hodiny jsou
vyznaceny u vstupu do kancelare koly.

15. V obdobi skolniho vyucovani muize reditelka Skoly ze zdvaznych dlvod(, zejména organizacnich a
technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dni ve Skolnim roce.

16. Za pobyt Zaka ve Skolni druziné plati zakonny zastupce zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi
zfizovatel a zverejni na verejné pristupném misté. O sniZzeni nebo prominuti Uplaty, zejména v
pripadé zaku se socialnim znevyhodnénim, rozhoduje reditelka skoly, podrobnosti jsou uvedeny ve
smérnici pro ¢innost Skolni druzin.

B. Rezim pfi akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi Zak( pfti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem.
Spolecné s nim mUze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je
zletily a zpUsobily k pravnim ukonltm.

2. P¥i organizaci vyuky pfti akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto, kde
se uskutecnuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povérenym vedenim akce,
podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam z3aka.

3. Pri akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi Zak( pripadnout vice nez 25 7aka. Vyjimku z tohoto poctu
mUze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaka reditelka skoly.



Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kaZzdou pldnovanou akci mimo budovu
Skoly predem projednad organizujici pedagog s vedenim skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZP.
4. Pri akcich konanych mimo misto, kde $kola uskutec¢niuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl neni misto, kde Skola uskuteénuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a
ochranu zdravi Zak( na predem uréeném misté 15 minut pred dobou shromazdéni. Po skonceni akce
kon¢i zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi zak( na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném
Case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonéeni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny
predem zakonnym zastupclm Zakd, a to zapisem do webovych aplikaci programu Bakalar a do
komunikacniho sesitu nebo rozdanim pozvanek na sportovni soutéz.

5. Pfi pfechazeni Zzakd na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel zZaky
prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy trid, lyzarské kursy, skoly v prirodé plati
zvlastni bezpecénostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se Ucastnici akce fidi vnitfnim fadem tohoto zaftizeni.

6. Zakladni plavecka vyuka se uskutecriuje v rozsahu 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho
stupné. Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, lyzarsky vycvik, vodacky
vycvik, Skoly v pfirodé, atd. Téchto aktivit se mohou Ucastnit pouze Zaci zdravotné zpUsobili, jejichz
rodice o tom dodaiji Skole pisemné |ékarské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

7. Chovani Zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka véetné hodnoceni na

vysvédceni.
8. Pfi zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zzakd po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajistuje vysilajici skola, pokud se zakonnym zastupcem Zika nedohodne jinak.

C. Rezim pfi distancni vyuce

ReZim vyucovacich hodin a prestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce se nevztahuje na distanc¢ni
vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zplsobu vzdélavani, jako jsou odlisné technické
vybaveni a moZnosti zak(, dlouhodobé sledovani monitoru. Délku on-line vyuky stanovuje pedagog
s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaka.

o .

Distancni vzdélavani Skola pfizplsobi podminkdm zaku a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyuky (pedagogicky pracovnik pracuje v uréené dobé
se skupinou zakl prostfednictvim komunikacni platformy) a asynchronni vyuky (zZaci pracuji
individudlné, tempo a ¢as si voli sami), Casové rozvrzeni bude stanoveno vzdy pro konkrétni pripady
(odlisné pri distan¢ni vyuce celé tfidy nebo kombinaci distan¢ni vyuky pro cast tfidy a prezencni
vyuku pro druhou cast)

- off-line vyukou (bez kontaktl pres internet), a to pfedavanim pisemnych materialli osobnim
vyzveddavanim ci telefonicky
- individudlnimi konzultacemi Zaka a pedagogickych pracovniki

o

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zakonnymi zastupci Zakd

- zvefejnénim zaddvanych Ukol( a naslednym zverejnénim spravného reseni v programu Bakalar —
Domaci ukoly

- informovanim Zdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatfiovanim zejména
formativniho hodnoceni, vedeni Zaka k sebehodnoceni



- pravidelnou prlibéZznou komunikaci se Zakem, zplsobem odpovidajicim jeho moZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam

Pfi distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni vyuku,
Skola se zaméri pfedevsim na stézejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim jazyce. Priority ve
vzdélavani budou operativné uréovany podle délky distancni vyuky.

D. Dochazka do skoly

1. Zdkonny zastupce Zaka je povinen doloZit dlvody neptitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendarnich dnli od pocatku nepritomnosti zaka, jak pfi prezencéni vyuce, tak pfi distan¢nim
vzdélavani — osobné, pisemné nebo telefonicky. Prvni den po navratu zaka do skoly pisemné na
omluvném listu v komunikacnim sesité. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcl Zaka.
Omluvenku predlozi Zak tfidnimu bez zbyte¢ného odkladu po ndvratu do Skoly. Pfi podezieni na
neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyudujici mize vyzadat prostfednictvim zakonného
zastupce Zdaka lékarské potvrzeni. Absenci Zaka omlouvaji zakonni zastupci Zaka. Pfi absenci znamé
predem skola vyZaduje od rodi¢l pfedem Zadost o uvolnéni z vyuky (napf. rodinna rekreace). Odchod
Zaka 2. stupné z vyucovani pred jeho ukonéenim je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodic
(s formulaci ,,pfebirdam za ného zodpovédnost...“), kterou Zak predloZi vyucujicimu hodiny (pfi
uvolnéni na jednu hodinu) nebo tfidnimu uciteli pfi uvolnéni na vice hodin.

2. Reditelka $koly mGzZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych ddvodi uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢3sti z vyucovani nékterého pfedmétu; zaroven uréi ndhradni
zpUsob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

E. Zakonni zastupci Zaku

1. Zakonni zastupci nezletilych zak{ jsou povinni

a) zajistit, aby Zak dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
Zaka,

c) informovat skolu o zdravotni zp(lisobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach zpusobilosti, o
zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaZnych skuteé¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné postiZen, v€etné udaje o druhu postiZeni, nebo
zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat dlvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,

e) oznamovat $kole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich.

2. Zakonni zastupci zaka ddvaji Skole pfi pfijeti ¢i prestupu zaka pisemny souhlas se zverejiiovanim
fotografii, nahravek ¢i praci Zaka (pripadné pti verejnych akcich i svych vlastnich) na webu skoly a v
jinych médiich za ucelem propagace skoly.

F. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé prichazeji do hodin vcas, jsou fadné pfipraveni, maji nachystané pomuacky a didaktickou
techniku. V prlibéhu hodin udrzuji kazen ve tfidé, dbaji na dodrzovani pravidel slusného chovani,
zasad bezpecnosti a Skolniho radu.

2. Ucitelé vénuiji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou ohled
na vysledky lékafskych vySetreni, zprav o vysetreni v pedagogicko-psychologickych poradndach a na
sdéleni rodicl o ditéti. Tridni ucitelé prabézné informuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech
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zjisténych u Zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. Vsichni
vyucujici zajistuji bezpeénost a ochranu zdravi zak( pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a
vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o prospéchu Zaka, sdéluji jim vSechny
zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimoradném zhorseni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci Zakud. VyZaduji od rodict omluvu nepfitomnosti. Na pisemnou
Zadost rodicu (s formulaci ,,prebirdm za ného zodpovédnost”) uvoliuji Zaka 2. stupné

z vyucovani. Neni pfipustné uvolnéni na zakladé telefonatu ¢i mailu. Pravidelné informuji rodice o
prospéchu a chovani Zakd prostrednictvim elektronické Zakovské knizky, pfi konzultacnich hodinach a
tfidnich schlizkach s rodici.

3. Pedagogicti pracovnici prichazeji do skoly nejméné 15 minut pred zahajenim vyucovani a vychovné
¢innosti, dostatecné vcas pred vykonem dohledu nad Zaky.

4. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji poradek ve tfidé, uzavieni oken, uzavreni
pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicl. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajisténi
oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s prehledem
zastupovani a dohled(l na dalsi dny.

5. Ve skole a pfilehlych prostorach je zdkaz koureni.

6.V budové lIze pouZivat pouze evidované elektrické spotrebice. K vafeni vody na napoje je povoleno
pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice umisténa
mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.

7. Zaméstnanci Skoly davaji Skole pfi vzniku pracovniho poméru pisemny souhlas se zverejiovanim
fotografii ¢i nahravek na webu skoly a v jinych médiich za icelem propagace skoly.

Ill. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob.

2. Zak(im neni v dob& mimo vyuéovéni zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpUsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci porfadané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

4. 74kam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu pedagoga.

5. Pri vyuce v télocvi¢né, dilnach, na pozemcich, v laboratoti zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto u¢ebny, dané radem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou
prokazatelné pouceni zaka v prvni vyucovaci hodiné skolniho roku a dodateéné pouceni zZakd, ktefi
pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd provede vyucujici zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a
PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami a dny volna.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci gkoly
zajisténa kontrola prichazejicich osob: 7.25 — 7.45 (uklizecky), pfi odchodu zak( z budovy pedagogové
podle rozpisu dohledi. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit ddvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem
provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu.

7. Skrinky s odlozenymi svrsky Zaka jsou uzamceny, klice od skfinék maji pouze ti Zaci, kterym je
skriftka uréena tfidnim ucitelem. Zamykani kéji 1. a 2. tfid zajistuji tfidni ucitelky a vychovatelky skolni
druziny. Uzamceni vsech Saten prlibézné kontroluje skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
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predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat Zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy Zak(, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci Urazll podle pokyn( vedeni skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky, ktefi
jsou pfihlaseni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten. Dohled v
Satnach nad Zaky odchazejicimi z budovy vykonava pedagog, ktery Zaky do Satny pfived|.

11. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech neprodlené nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
prataht vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka.

Kazdy ze zaméstnanc( ma povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich déti, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit
tuto skutec¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnanctm.

Nemocny Zak mUzZe byt odeslan k Iékarskému vysetieni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél aktualizovany ve Skolni matrice tyto udaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢d do zaméstnani a dom{, e-mailové adresy rodicud i Zaka.

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vypini predepsané formulare. OSetreni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k ¢&innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola odpovidé za
Zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zéka, v€etné nepovinnych pfedmétl nebo prestavek.

13. Postup Skoly pfi vyskytu podezrelé latky a pfi podezieni na uziti omamné latky zakem (viz vnit¥ni
smérnice Skoly).

14. Evidence urazl

a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec skoly, ktery v dobé vzniku Urazu vykondval nad zaky dohled.
Pokud byl Uraz ohlasen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci (maximalné vsak do druhého
dne), zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoZ dohledu k Urazu udajné doslo, nebo ttidni
ucitel.

b) V knize Urazi se eviduji vSechny Urazy zakud (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku, kdy se Skola o Urazu dozvi.
c) Pfi urazech smrtelnych a Urazech, jejichZ disledkem byla nepfitomnost Zaka ve skole, vyhotovuje
Skola obdobnym postupem zaznamy o Urazu na predepsanych formulafich. Pro tGcely Skolskych
predpisl se smrtelnym Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu nebo
na jehoZ nasledky zak zemftel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zdznam o jakémbkoli drazu,
i evidovaném v knize Uraz( se vyhotovi také na Zadost zakonného zastupce Zaka, zletilého Zaka nebo
zfizovatele, zdravotni pojistovny Zaka, pislu$ného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné
prisluiného Utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o Urazu, ktery nezp(sobi nepfitomnost
zaka ve Skole, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu preda skola
zletilému Zakovi, v pfipadé nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

d) Hlaseni Urazu. O Urazu nezletilého Zaka poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcu;ji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl
spachan trestny Cin nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda skola bez zbyte¢ného
odkladu hlageni mistné pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky. Dale o Grazu podd $kola bez



zbyteéného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola pojisténa pro pfipad své odpovédnosti za
Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zak(, pokud Skola ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, Zze 7aku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zplsobené Urazem, zasila skola za
uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni
pojistovné 74ka a pFislusnému inspektoratu Ceské kolni inspekce.

f) Zdznam o smrtelném Urazu zasila $kola navic jesté mistné prislusnému Gtvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnll po podani hlaseni podle pfedchoziho odstavce.

g) Osobni Udaje, které jsou soucasti knihy Grazl, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
uraz(, popripadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich
udaja podle planych pravnich predpisa.

IV. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany Zakd

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku Zakd, uciteld i jinych osob
Zakem je vyZzadovana Uhrada od rodi¢l Zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pokud byl vznik skody
umoznén nedostatecnym dohledem nad zakem, na nahradu skody od rodicl neni pravni narok Pfi
zavaznéjii $kodé nebo nemoznosti vyresit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR,
pfipadné organiim socialni péce.

Pti prdci s iPady, tablety, digitalnimi ¢idly nebo jinymi elektronickymi pomulckami zaci dbaji na pokyny
ucitele, seznami se s funkci a obsluhou zafizeni, pouzivaji ho jen k zadané praci. Do zafizeni neukladaji
vlastni préci. Po ukonceni prace Zaci ukladaji pomucky na urcené misto.

Pokud dojde k imysIinému poskozeni, rozbiti pom(icek, dale ohroZeni zdravi ¢i bezpeci osob
neopatrnou manipulaci s pomuickami ¢i vlastnim jednanim, bude poZadovana nahrada ¢i uhrazeni
poskozené véci.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych
véci — uzamykani skfinék, saten, trid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpeénostnich
dlivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho je odlozi k nému do Uschovy.

4. 74ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista, k tomu uréena.

5. Zakam 8koly jsou bezplatné poskytovany uéebnice a u¢ebni texty uvedené v seznamu podle
gkolského zakona. Zaci jsou povinni uéebnice a ucebni texty vratit nejpozdéji do konce pfisluného
$kolniho roku. Z&ci jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

s

V. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho Fadu - ve smérnici

s v

"Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka " (klasifikacnim fadu).

VI. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pFfitomnosti Zakl ve skolach

1. Pokud z dGivodu krizového opatreni vyhlaseného podle krizového zdkona nebo z dlivodu nafizeni
mimoradného opatfeni podle zvlastniho zdkona, a nebo z dlivodu nafizeni karantény podle zakona o
ochrané verejného zdravi neni moZna osobni pfitomnost vétSiny zak( z nejméné jedné tridy, studijni
skupiny nebo oddéleni, poskytuje skola dotcenym zakam vzdélavani distanénim zplsobem.
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2. Vzdélavani distanénim zplsobem Skola uskutecériuje podle Skolniho vzdélavaciho programu v mire
odpovidajici okolnostem.

3. Z&ci jsou povinni se vzdélavat distanénim zptisobem. Zplsob poskytovéni vzdélavani a hodnoceni
vysledk( vzdélavani distanénim zplsobem prizplsobi Skola podminkam Zéka pro toto vzdélavani.

4. Hodnoceni vysledk pfi distanénim vzdélavani: Zak vidy dostane zpétnou vazbu o vysledcich svého
vzdélavani a pInéni zadanych ukolu. Je uplatfiovano predevsim formativni hodnoceni, jak
klasifikaénim stupném, tak slovnim hodnocenim. Vysledky prace jsou ukladany ve formé osobniho
portfolia.

5. Zakonni zastupci jsou pfi distanénim vzdélavani informovani pribézné prostfednictvim Bakalare
nebo pisemnou korespondenci, telefonicky ¢i osobné.

6.V pripadé prechodu na vzdélavani distanc¢nim zplisobem mohou byt Zaklim zapGjéeny notebooky
na zakladé uzavreni smlouvy o vypljcce.

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupkyné feditelky

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.:1/2023 ze dne 31. 8. 2023. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skartacnim radem skoly.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2.9. 2024

4. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sh. zvefejiuje reditelka Skoly tento rad nasledujicim
zpUsobem: vyvésenim na chodbé skoly a ve sborovné skoly, zvefejnénim na webovych strankach
Skoly.

5. Pedagogicti pracovnici a zakonni zdstupci Zzakl se prokazatelné seznami s timto fadem. Je

k dispozici na webovych strankach skoly nebo vyvésen na chodbéach skoly.

V Kutné Hore dne 30. 8. 2024 Mgr. Bc. Zdenka Macinova, reditelka skoly

Priloha ¢.1
Rozvrzeni vyucovacich hodin
Organizace vyucovani na Skole:

1.hod. 7:45 -8:30
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2.hod. 8:40 — 9:25

3.hod. 9:45 -10:30

4.hod 10:40 - 11:25

5.hod. 11:35-12:20

6.hod 12:30 — 13:15

poledni prestavka — 30 minut
8.hod 13:45 - 14:30

9.hod 14:35 - 15:20

Zacatek odpoledniho vyucovani je posunut na 13:45 (z dlivodu navaznosti autobusovych a vlakovych
linek)
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