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1. Udaje o zarizeni:

Nazev Skoly :
Zakladni skola a Matetska skola pro zrakové postizené a vady te€i, Plzen, Lazaretni 25

Pracovisté: Plzeti, Ke Spitalskému lesu 3
Plzen, Lazaretni 25

Telefon : Ke Spitalskému lesu 3:
kancelar 777 468 624
Mysky 777 468 628, Medvidata 777 468 627
Zabitky 777 468 625, Slunicka 777 468 626
Lazaretni 25:
Zelvicky 777 468 620, Sneéci 778 762 488
Kotata 777 468 623, Sovicky 770 125 686
Reditelka $koly — 377 265 936
Vedouci skolni jidelny — 377 266 030

1CO : 49778200

Zrxizovatel : Krajsky ufad Plzenského kraje

Reditelka §koly :  Ing. Iva Smrhova

Zastupce Feditelky pro MS: Mgr. Karla Kaprova
Zastupce pro vedeni Lazaretni 25: Bc. Zdeiika PeSkova

Vedouci $kolni jidelny: Jitka Fialova



2. Organizace provozu Skoly :

Skolni rok za¢ina 1. za¥i a kon&i 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.
Poskytovani predskolniho vzdélavani je podle skolského zakona vetejnou sluzbou.
Materska Skola je ziizena jako S§kola s celodennim provozem:

Provoz jednotlivych pracovist’:
Ke Spitalskému lesu3: Po—Pa : 6,00 - 16,30
Lazaretni 25 : Po—-Pa: 6,00-16,30

Zakonni zastupci privadéji a odvadéji dité az do tridy a osobné si jej s ucitelem
predavaji (dle vyhlasky o predskolnim vzdélavani). Do této doby rudi za dité zakonni
zastupci.

Vzdélavani v matefské Skole probihd ve 3 ro¢nicich, pfi¢emz do jedné tfidy lze zaradit déti
z riiznych ro¢nikli narozeni, upfednostitujeme v§ak homogenni seskupeni déti. Vzdélavani na
pracovisti Lazaretni 25 zpravidla probiha ve 2 roénicich. V prvni tfidé jsou déti od 3-5 let,
Vv druhé¢ tfid€ jsou déti predSkolniho v€ku a déti s odkladem Skolni dochéazky.

Zaméteni mateiské §koly na pracovisti Ke Spitalskému lesu 3 je zaméFena na eliminaci
a reedukaci komunikativnich potizi déti. Na pracovisti Lazaretni 25 jsou tfidy, které
jsou zaméfeny na eliminaci a reedukaci komunikativnich potiZi déti a také tiidy
zamérené na eliminaci, reedukaci a kompenzaci zrakového postizeni a soucasné
komunikativnich potiZi déti. Do matefské Skoly jsou pfijimany i déti, které nemaji jen
téZkou vadu feci, ale 1 déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, kde je fecovd vada
soucasti jiného zdravotniho postizeni (viazeni ditéte s jinym zdravotnim postizenim). Tyto
déti mohou byt pfijimany na doporuceni Skolskych poradenskych zatizeni.

Matetskd Skola mlize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skoly. O uskutecnéni téchto pobytd, vyleti a dalSich akci informuje matetskéa Skola zakonné
zastupce vzdy s predstihem, nejméné tyden pied jejich zahajenim.



3. PreruSeni nebo omezeni provozu materské Skoly:

Provoz mateiské Skoly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésicich
¢ervenci nebo srpnu, popr. v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi
Feditelka materské Skoly po projednani se zFizovatelem. PreruSeni provozu materské
Skoly je po dohodé s rodic¢i ( zjiSténi zajmu o prazdninovy provoz , nabidnuti nahradni
mateiské Skoly ). Rozsah omezeni nebo pferuSeni ozndmi feditelka matefské Skoly
zékonnym zastupcim déti nejméneé dva meésice predem, zaroven informuje o moznostech a
podminkach zajisténi péce o déti v dob¢ uzavieni mateiské skoly.

Provoz matetské skoly lze ze zdvaznych divodl a po projednani se ziizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez ve stanoveném odstavci. Za zavazné diivody se povazuji divody
organizaéni ¢i technické, které znemoziuji fadné poskytovani piedSkolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvetejni feditelka matetské Skoly na pfistupném
misté neprodlené poté, kdy o omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.



4. Prijimaci rizeni do materské Skoly:

D¢éti jsou pfijimany do mateiské Skoly podle § 34 zak. ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni, 0
predikolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, Skolsky zakon (ve
znéni pozdé&jSich predpisti), vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzd€lavani , ve znéni
pozdéjsich piedpisi a vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. o vzd€lavani déti, zaku a studentl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakl a studentli mimotfadné nadanych ( ve znéni
pozdé¢jsich predpist).

Ptedskolni vzdé€lavani se organizuje pro déti zpravidla od tfi do Sesti let ( popi. do sedmi let
v ptipad¢ odkladu skolni dochazky), nejdiive vSak pro déti od 2 let. Vzhledem k tomu, zZe
jsme $kola samostatné zfizena dle § 16, odst. 9 Skolského zakona, nastupuji déti predskolni
vzdélavani zpravidla ve véku 3 let z divodu diferencialni diagnostiky odbornymi lékaii a
doporuceni $kolskymi poradenskymi zafizenimi ve v€ku od cca 3 let ditéte. Od 1.9. 2017 je
predskolni vzdélavani od pocatku skolniho roku, ktery nésleduje po dni, kdy dit€¢ dosahlo
patého roku véku, do zahéjeni povinné skolni dochazky, povinné.

Pti pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky stanovené zvIlastnim
pravnim piedpisem ( § 34 odst. 5 a 6 zak.c. 561/2004 upravenym ¢. 82/2015 Sb. a § 50 zak. ¢.
258/2000 Sh.)

Na zikladé novely Skolského zikona se zapis k pFedikolnimu vzdélivani kona ve
vypsanych terminech v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna daného Skolniho roku.
Reditelka matei'ské $koly stanovi po dohodé se ziizovatelem misto, termin - dobu pro
vydej a podani Zadosti o prijeti déti k predSkolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni
rok a zverejni je zpiisobem v misté obvyklym ( § 34 odst.2 zék. ¢. 561/2004 Sb. v platném
znéni). Podkladem pro p¥ijimaci Fizeni je vypInény evidenéni list, Zadost o piijeti do MS,
prihlaska ke stravovani, informovany souhlas (obdrzi zdkonni zastupci pfi prvnim jednéani
vMS). Souéasné s témito formula¥i predklidaji zAkonni zastupci i foniatrické a
psychologické zpravy a zpravy o¢niho lékaie, dle aktualniho zdravotniho postizeni i dalsi
napf. neurologickd, psychiatrickd,...). Po ukonfeni zapisu a na zikladé podanych
formulaid a odbornych zprav doporucuje SPC pro vady ieci nebo SPC pro zrakové
postiZené ¢i jiné Skolské poradenské zarizeni zarazeni ditéte do nasi mateiské Skoly
samostatné zrizené dle § 16, odst. 9 zak. 561/2004 Sb.. Dé&ti se zdravotnim postiZzenim se
pfijimaji pouze na zékladé pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni ( § 34
odst. 6 zak.c. 561/2004 Sb. v platném znéni a vyhlaska ¢. 27/2016 Sb.). Jestlize pocet
ptihlaSenych déti odpovida poctu volnych mist v mateiské Skole, oznadmi feditelka Skoly jejich
piijeti pisemnym rozhodnutim v ramci spravniho fizeni ( zak. ¢. 500/2004 Sb.). Pievysuje-li
pocet piihlaSenych déti kapacitu Skoly, postupuje feditelka i nadale v souladu se spravnim
fadem, projednava situaci se zfizovatelem. Rozhoduje bezodkladné nebo do 30 dni od
zahdjeni fizeni. Ve zvlasté slozitych pripadech je mozZné prerusit spravni fizeni do doby
konecného vySetieni ditéte lékarem specialistou, vySetieni ve Skolském poradenském
zarizeni. U sloZitéjSich pripadi se rozhodnuti vydava do 60 dni.

Na zakladé doporudeni k virazeni vydava reditelka Skoly rozhodnuti o prijeti ditéte do
matei'ské Skoly, popf. stanovi zkuSebni pobyt ditéte, jehoZ délka nesmi presahnout 3
mésice ( §34 odst. 3 zak. ¢. 561/2004Sb. v platném znéni). U déti s povinnym predskolnim
vzdélavanim se zkuSebni doba neuplatiiuje.



V piipad¢ volného mista jsou déti piijimany i1 v prubéhu skolniho roku ( §34 odst. 7 zak. ¢.
561/2004 Sb. v platném znéni).

Pristup ke vzd€lavani v nasi mateiské Skole maji 1 ob¢ané jiného Clenského statu Evropské
unie a jejich rodinni pfislusnici, splni-li podminky pro pfijeti do matetrské skoly ztizené dle §
16 skolského zakona. Za stejnych podminek maji pfistup i cizinci ze tfetich stat, pokud maji
pravo pobytu na tGzemi CR a dobu delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udé€leni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici docasné ochrany.

Pti pfijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka po dohodé se zdkonnym zastupcem
ditéte dny dochazky do matetské Skoly a délku jeho pobytu v matetské Skole. Pti pfijeti ditéte,
které si plni povinné ptedSkolni vzdelavani, je zakonny zédstupce sezndmen s formou plnéni
pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech Vrozsahu 4 hodin denné. Ma-li zajem
zékonny zastupce vzdélavat dit€ v povinném piedskolnim vzdelavani individualné, je mu toto
umoznéno v navaznosti na fadné podanou zadost o individualni vzdélavani ditéte.

Pocty déti na tiidu v mateiské skole stanovuje vyhlaska ¢. 27/2016 § 10 ( nejméné 4 a nejvyse
14 déti ). Pii stanoveni poctu déti na tfide ptihlizi feditelka Skoly k zavaZnosti zdravotniho
postizeni déti, k dodrZzeni moZnosti individudlni prace s ditétem ( Casova ndrocnost),
k dodrZzeni podminek bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti. Je-li doporuena a nezbytna
pfitomnost asistenta pedagoga na tiidé ¢i osobniho asistenta pfimo k ditéti, jedna dale
feditelka skoly ¢i jeji zastupce se zakonnymi zastupci ohledné zajisténi tohoto podptrného
opatteni.



5. Ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole:

1. Pfijetim ditéte do zakladniho vzdélavani
Bez pisemné zadosti zakonnych zastupci. Vzdélavani v materské skole konci automaticky
pfijetim a nastupem ditéte do zakladniho vzdélavani.

2. Na zadost zakonnych zastupcii
Pisemné oznameni ukonceni piedskolniho vzdélavani v dané mateiské Skole.

Ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole reditelem po predchozim
upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte:

3. Ukonceni vzdélavani z diivodu netcasti ditéte na vzdélavani
Reditelka matefské skoly miize rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud nepfetrzité
nedochazi déle nez dva tydny a neni fadné omluveno zdkonnym zastupcem.

4. Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu narusovani provozu ze strany zak. zastupci
V pfipad€, Ze zakonni zastupci ditéte zadvaznym zplisobem nebo opakované porusuji
stanovena pravidla tohoto Skolniho fadu.

5. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé
Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matei'ské Skole byla stanovena zkusebni doba pobytu a
Iékat nebo Skolské poradenské zatizeni v pritbéhu této zkuSebni doby doporuci dite
nezatéZovat dalSim vzdélavanim.

6. Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu neuhrazeni uplaty za vzdélavani nebo
uplaty za Skolni stravovani
V piipadé€, Ze zakonni zéstupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo uplaty za Skolni stravovani (§ 123) a nedohodli s feditelem jiny
termin thrady.

Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné. U ditéte s povinnym predSkolnim vzdélavanim miize
reditelka materské Skoly pouze ukoncit individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil cast ditéte u ovéreni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani
proti tomuto rozhodnuti nema odkladny ucinek.



6. Uhrada tplaty za pi-ed$kolni vzdélavani

Po dohodé se zrizovatelem nestanovila Zakladni $kola a Materska Skola pro zrakové
postizené a vady re€i, Plzen, Lazaretni 25 quplatu za predSkolni vzdélavani. Je to
s ohledem na specialni vzdélavaci potieby dochazejicich déti , dostupnost mateiské Skoly
Z mista bydlisté. Pokud zfizovatel bude pozadovat doplnéni provozniho rozpoctu o tplatu za
predskolni vzdelavani, bude toto feSeno s predstihem, zdkonni zéstupci budou vyrozuméni 2
mesice predem.



7. Uhrada tplaty za $kolni stravovani

Skolni stravovani se fidi vyhlaskou ¢&. 107/2005 Sb.
Pii thradé Gplaty za $kolni stravovani se zakonni zastupci ditéte z pracovisté Ke Spitalskému
lesu 3 a Lazaretni 25 fidi nasledujicimi podminkami :
A) uplata je provadéna bezhotovostné na ucet mateiské Skoly ( inkaso) vzdy za
predchozi mésic do 18. dne mésice:  Raiffeisenbank a.s. 5003201660/5500
B) ve vyjime¢nych ptipadech 1ze dohodnout hrazeni aplaty v hotovosti v pokladné piimo
vedouci $kolni jidelny v Lazaretni 25 pani Fialové ( zalohové ). Zalohova tuplata
1.000,-K¢ se provadi k 1. dni v mésici, ve kterém se bude dité stravovat. V dobé
nepritomnosti vedouci Skolni stravovani (sluzebni cesta, ¢erpani fadné dovolené) se
uhrada v hotovosti pfijimé v sekretaridtu Skoly v Lazaretni 25 v dob&é od 7 do 15

hodin.
Utedni hodiny vedouci $kolni jidelny pani Ilony Fialové, kancelai Lazaretni 25:
Pondeli, stieda .........coooviiiiiiiiiii 9,30 - 14,30
Utery, ¢tvrtek, patek ...............ooveieinnin. 6,30 — 14,30

- na zéklad¢ telefonické domluvy se zdkonnym zastupcem lze sjednat schiizku i mimo tyto
hodiny

Telefonicky kontakt: 377 266 030, 774 377 388

E-mailovy kontakt: filo59@seznam.cz

Pokud neprobéhne platba bezproblémové bezhotovostnim pievodem ¢&i  uplatou
v hotovosti, oznami tuto skute¢nost piislusnym zakonnym zastupcim vedouci $kolni
jidelny a stanovi jim novy termin pro platbu — do 5 dnti od oznameni.

Pokud nebude opét platba provedena v novém terminu a ani nebude dohodnut
s reditelem $koly ¢i zastupkyni pro MS jiny termin uhrady, muze reditel po predchozim
upozornéni pisemné oznameném rozhodnout o ukonceni dochazky do materské skoly.

Uplata za stravovani ditéte v materské $kole je platba pro zakonné zistupce povinna.
Opakované neuhrazeni platby v daném terminu je povazovano jako zavazné porusovani
provozu matei'ské §koly. Ukonceni dochazky z tohoto diivodu podléha § 35 odst. 1 pism.
d Skolského zikona, s vyjimkou déti, které si plni povinné pi‘edSkolni vzdélavani.

Limity stravného pro déti:
vek 3 — 6 let za celodenni stravu 45,-K¢
vek 7 + za celodenni stravu 51,-K¢

Vyse stravného je urcovana s ohledem na cenu potravin, mize byt ménéna po predchozim

seznameni zakonnych zastupct ( v souladu s vyhlaskou 107/2005 Sb.). Cena stravného je
ditéti uctovana v celém daném Skolnim roce, kdy doséhne pfislusného veku.
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8. Evidence déti

Pii zapisu ditéte do matefské $koly vyplni zakonni zastupci Zadost o piijeti ditéte do matei'ské
Skoly, vyplni Eviden¢ni list, ktery potvrdi pediatr ditéte. Rodi¢e budou prokazatelné
seznameni o moznostech a dasledcich vzdélavani ve specialnim Skolstvi a pisemné potvrdi
souhlas se zatazenim ditéte do $koly samostatné ziizené dle § 16, odst. 9 Skolského zakona —
Informovany souhlas. Doporuceni k pfijeti ditéte musi byt podlozeno odbornymi lékatskymi
zpravami a doporuCenim Skolského poradenského zafizeni. Tyto pisemnosti jsou soucasti
karty ditéte a zdkonni zastupci je dle aktualnich vysetieni dopliuji pro zajisténi doporuc¢enych
podplurnych opatieni a individualnich potieb ditéte. S témito 1daji je zachazeno ve smyslu
vsech ustanoveni zdkona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢isel v platném znéni
zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajli v platném znéni.

Zakladni Gdaje o ditéti jsou vedeny ve Skolni matrice.

V navaznosti na doporuceni Skolského poradenského zatizeni dle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.
matetskd Skola vzdélava déti dle individudlniho vzdélavaciho planu, ktery je vytvofen na
zaklad¢ doporuceni Skolského poradenského zafizeni a zadosti zdkonnych zéstupcti o
vzdélavani ditéte podle individualniho vzdélavaciho planu. Tento plan je sestaven
pedagogickymi pracovniky na tfidé ve spolupraci s danym Skolskym poradenskym zatizenim
a zdkonnymi zastupci ditéte. Zadost o individualni vzd&lavaci plan a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu je zalozeno v karté ditéte. Vzhledem k tomu, ze se v prubéhu Skolniho
roku s individualnim vzdélavacim planem aktivné pracuje, je individualni vzdélavaci plan
soucasti dokumentace, ktera je v pribéhu Skolniho roku na tfid¢€. Individualni vzdélavaci plan
vyhodnocuji pedagogicti pracovnici pisemné 2x roéné¢ — vZdy na konci pololeti. Na kazdém
pracovisti mateiské Skoly je uren pracovnik pro komunikaci se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.
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9. Pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pti ptijeti ditéte do matei'ské Skoly stanovi feditelka po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte
dny a dobu dochazky, zptsob a rozsah jeho stravovani.

Pokud zékonni zéstupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét projednat s feditelkou Skoly a vedouci stravovani.

Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcii a pro jejich predavani
zakonnym zastupcim

Zakonni zastupci v dobé urené pro ptichod déti do mateiské Skoly predavaji dité po
prevleceni v Satn¢ pedagogickému pracovnikovi — uéiteli pfislusné tiidy, a to az ve tridé.
Nestaci doprovodit dité pouze ke vchodu do matei'ské Skoly nebo do Satny s tim, ze dité dojde
do tfidy jiz samo. V tomto piipad¢ nenese mateiska Skola odpovédnost za bezpeci ditéte az
do jeho ptichodu do tfidy. Za bezpecnost ditéte ruci pedagogicky pracovnik az po osobnim
predani ditéte zakonnymi zastupci ve tride.

Zakonni zastupci si ptebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika
pfimo ve tfid€é, popf. na zahradé¢ mateiské Skoly a to v dob& urCené matetskou Skolou
k prebirani déti zakonnymi zastupci.

V piipadé€, ze je zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i samostatn¢ dohodnut zptisob ptebirani ditéte ke vzdélavani i
jeho ptedavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povérit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani. Tato
povéfena osoba musi byt zdravotné zpisobild, starsi 15 let. Vystavené pisemné povéteni
podepsané zakonnymi zastupci ditéte je predano feditelce Skoly.

Nebude-li dit¢ vyzvednuto v provozni dobé matefské Skoly, bude dany pedagogicky
pracovnik postupovat nasledovné:
1. vyeka s ditétem v MS 30 minut a kontaktuje telefonicky zdkonné zastupce a dalsi
povétené osoby
2. nejsou-li zakonni zastupci ¢i povéiené osoby K zastizeni na telefonu, spoji se s Policii
CR a kontaktuje jejich prostiednictvim OSPOD, ve spolupraci s témito organy je dité
pfedano pracovnikovi OSPOD

Zpisob informovani zakonnych zastupca déti o pribéhu jejich vzdélavani a dosazenych
vysledcich

Zakonni zastupci dité¢te se mohou informovat o cilech, zamérech, formach a obsahu
vzdélavani ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny v $atné déti.

Ttidni programy — jejich obsah, ¢innosti a cile jsou vyvéSeny na nésténce u dané tridy, se
zamery jsou zakonni zastupci seznameni na tiidnich schiizkach.
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Zakonni zastupci ditéte se mohou v dobé prichodu a odchodu ditéte pribézné informovat u
pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tfidé, kam dit¢ dochazi,
o prubéhu a vysledcich vzdelavani ditéte. V ndvaznosti na specidlni vzdélavaci potieby ditéte
jsou individualni konzultace vétSiho rozsahu mezi zdkonnymi zastupci a pedagogickymi
pracovniky uskute¢novany v terminu dle dohody ucastniki ¢i v konzultacnich hodinéch, které
jsou zvetejnény na nasténkach v satnach jednotlivych tiid.

1x za 14 dni rodiCe pravidelné dochdzi na konzultacni dny ke specialn¢ pedagogické praci —
logopedii. Konzultace jsou vedené specialnim pedagogem — logopedem skoly. Jejich termin si
zékonni zéstupci stanovi individuadlné se specialnim pedagogem na zacatku Skolniho roku a
béhem celého Skolniho roku jej dodrzuji. Pokud se ze zavaznych divodid (nemoc ditéte)
nemohou rodice s ditétem logopedie zucastnit, jsou povinni se 1 den pfedem omluvit.

Reditelka koly svolava nejméné jednou za pololeti $kolniho roku tfidni schiizku, na které
jsou zékonni zastupci ditéte informovani o vSech rozhodnutich matetrské skoly tykajicich se
podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V ptipadé nezbytné potfeby miiZze byt svolana i
mimoradna schiizka rodict S vedenim matefské $koly, a to zejména z provoznich divodi.

K informaci zdkonnych zastupcl slouzi i vyvésné tabule v prostoru Saten déti a webové
stranky skoly.

Konzultaéni hodiny v kancelaii MS Ke Spitalskému lesu 3: kazdé pondéli od 10,00 do 12,00
hodin a od 13,00 do 16,00 hodin. Zakonni zastupci ditéte si mohou mimo konzulta¢ni hodiny
v kancelaii MS domluvit se zastupkyni pro MS individudlni schiizku. Tuto moZnost maji také
s teditelkou Skoly, Skolnim logopedem, pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim
pedagogickou ¢innost ve tiid€, do které dité¢ dochazi, pro projednani podstatnych piipominek
zakonnych zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditelka $koly, zastupkyné pro matei'ské §koly nebo pedagogicky pracovnik tiidy, do které
dit¢ dochazi, mize vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, poruseni tohoto fadu a zdkona. Tyto otazky se fesi
individualné.

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZzdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zédkonnému zastupci znama dlouhodobéjsi nepritomnost ditéte pi1 vzdélavani
vV matefské Skole pfedem, oznami tuto skutecnost vcéetné uvedeni divodu a doby
nepritomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu pisemnou formou materské skole, a to bud’
pfedanim oznameni pedagogickému pracovnikovi na tfidé, kam dité¢ dochazi, nebo zaslanim
oznameni na adresu matetské skoly.

Kratkodobou nepiitomnost ditéte ( nemoc, dovolena apod.) 0znamuje zakonny zastupce
telefonicky nejpozdéji do 7,45 hod. nebo osobné den piredem pedagogickému pracovnikovi
na tfid¢. V pripadé, Ze dité neni do 7,45 hod. omluveno, je mu zapoc¢itano pri nahlasovani
absence v 8,00 hod. na tento den stravné.
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Omlouvani neucasti ditéte s povinnym predsSkolnim vzdélavanim

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech na 4
souvislé hodiny denné se zacatkem povinné doby mezi 7. a 8. hodinou z divodu realizace
specialné pedagogické péce, ktera je v rozsahu 3 hodin denné.

Podminky pro uvoliiovani:

Povinnost predSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech Skolnich prazdnin, v¢etné jarnich,
v souladu s organizaci dané¢ho S$kolniho roku. Dité prihlaSené na celodenni provoz, pokud
bude mit rodi¢ zajem, mize odejit z MS po obsds.

Mezi skutecnosti odiivodiujici uvolnéni ditéte patri:
Lazensky, rehabilitacni pobyt, fadnd dovolend se zdkonnymi zastupci, vazné rodinné divody
(nemoc, uraz, smrt v roding).

Rozsah a Cetnost pripustného uvolnéni:

Rozsah celkové nepritomnosti ditéte z diivodua jinych nez zdravotnich, odbornych vysetieni u
I¢katt a poradenskych zafizenich neni vhodné ptesahnout v ramci Skolniho roku nad 40 dnd
v dobé¢, kdy je povinnost dana (nepocitaji se skolni prazdniny) z diivodu zajisténi dostatecné
specialné pedagogické péce, pro kterou bylo dit¢ do matetské Skoly pfijato.

V piipadé, ze Skolské poradenské zatizeni na zéklad€¢ zprav odbornych 1ékait ur¢i rozsah a
Cetnost dochazky ditéte na povinné predskolni vzdélavani v jiném rozsahu, neZz pozaduje
zakon, fidi se $kola s ohledem na stupeti a rozsah podptrnych opatieni a specialni vzdélavaci
potfeby ditéte a Vv zdmu ochrany zdravi ditéte, vyjadienim pftislusného Skolského
poradenského zatizeni.

Pifedem znama nepritomnost:

Zakonni zastupci zazadaji alesponi 1 tyden piedem o uvolnéni ditéte z povinného predskolniho
vzdélavani zadosti z diivodu pobytu v laznich, rekreace. Zadosti zasilaji pisemné nebo na e-
mail: specms@mybox.cz nebo predaji ucitelim na tiidé. O uvolnéni ditéte rozhodne feditelka
Skoly a v jejim zastoupeni také zastupce feditelky pro matetské skoly.

Doklady prokazujici nepritomnost ditéte:
Béznym dokladem je prosté pisemné vyjadieni zdkonnych zéstupct, tj. zapis do omluvného
listu.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tridy. V piipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel zastupce feditelky Skoly, ktera poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvy$ené omluvené nepfitomnosti ovéiuje jeji vérohodnost. Reditelka §koly a
Vjejim zastoupeni také zastupce feditelky pro matetské Skoly je opravnéna pozadovat
dolozeni divodii nepfitomnosti ditéte, zdkonny zastupce je povinen dolozit divody
nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy. V piipadé¢ vyzvy je pro nemoc
dokladem potvrzeni détského 1ékate — Casovy rozsah 1écby a doléceni.

Casova lhiita a zpisob oznameni za¢itku nenadalé nepFitomnosti:

Zakonni zastupci déti omlouvaji nepfitomnost ditéte (nemoc, kratka zdravotni indispozice)
piimo telefonicky, zpravou SMS na kmenovou tfidu, kam dit¢ dochazi do 12 hodin prvniho
dne absence (pro odhlaseni stravy do 8 hodin), sou¢asné nahlasi piedpokladany pifichod ¢i
datum urcené kontroly Iékafem. Zpétné absenci omluvi zapisem do omluvného listu.

14


mailto:specms@mybox.cz

Informace K prubéhu a ukonceni nemoci muze zakonny zastupce piedat piimo na e-mail
kmenov¢ tfidy, ktery mu byl pifedan na zacatku skolniho roku a je trvale dostupny na webu
Skoly.

Neptitomnost z divodu navstévy l1ékare, vysetieni ve Skolském poradenském zatizeni formou
osobniho oznameni den pfedem na tfid¢ nebo ustné, SMSkou na telefon kmenové tiidy.

Omluva ditéte z distanéniho vzdélavani
Zakonny zéstupce je povinen dité omluvit z pferuseni, nepfitomnosti ditéte na distancni vyuce
Z divodu nemoci apod. Omluvu této nepfitomnosti sméruje na e-mail daného pracoviste.

Kontakty pro telefonickou omluvu:

Ke Spitalskému lesu 3 - 777 468 624 kancelai MS
777 468 628 tiida Mysky
777 468 627 tfida Medvid’ata
777 468 626 t¥ida Slunitka
777 468 625 t¥ida Zabicky

Lazaretni 25 - 777 468 620 tiida Zelvicky
778 762 488 tiida Snedci
777 468 623 tiida Kot'ata
770 125 686 t¥ida Sovicky

Reseni neomluvené absence déti:

Nebude-li se dité¢ ucastnit povinného piedskolniho vzdélavani v rozsahu daném zakonem,
budou tyto ptipady feSeny osobnim jednanim se zdkonnymi zéastupci a vedenim Skoly. Pti
pokracujici absenci feditelka Skoly zasle oznameni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4) a piestupkové komisi p¥islusného UMO.
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10. Prava a povinnosti ucastniki predsSkolniho vzdélavani

Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

O pftijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle Skolského zdkona rozhoduje v ramci
spravniho rozhodovani feditelka matetské Skoly, a to 1 v pfipadé, kdy pocet piihlasenych déti
pfesahne pocet, které lze z kapacitnich diivodd piijmout. Reditelka matefské koly musi
piednostné ptijmout dit¢ v poslednim roce pied zahajenim povinné Skolni dochéazky.

Kazdé prijaté dit¢ ma pravo :

a)
b)
c)
d)

e)

9)

na kvalitni pfedskolni vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj
jeho osobnosti ,

na specialné pedagogickou ( logopedickou a tyflopedickou) pééi v ramei vzdélavani,
na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve $kolském zakoné,

na zajisténi podpurnych opatieni a individualniho vzdélavaciho planu dle doporuceni
Skolského poradenského zafizeni a na nasledné Zadosti o tento plan zdkonnymi
zastupci,

na fyzicky i psychicky bezpeé¢né prostiedi pii pobytu v mateiské Skole,

na individualni vzdélavani v piipad€, ze se jedna o dité, pro které je predskolni
vzdélavani povinné,

na jazykovou pfipravu v rozsahu 1 hodina tydné pro alespont 4 déti pochézejici
z jiného jazykového a kulturniho prostfedi s povinnym ptedskolnim vzdélavanim
(alespon 4 déti - cizinci v ramci jednoho pracovisteé)

Pti vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zaru€uje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte. DalSi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich
¢lanki tohoto Skolniho fadu.

Zakladni prava zakonnych zastupcu pri vzdélavani déti

Zakonni zastupci ditéte maji pravo

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

na informaci o pritbéhu a vysledcich vzdélavani déti,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetfské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc matetfské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti,

podilet se na déni v matefské Skole, ucastnit se programil Skoly,

podilet se na tvorbé a tupravach Skolného vzdélavano programu a uplatnit své
pfipominky a névrhy,

pred vstupem ditéte do matetské Skoly vyuzit individudlni adaptacni rezim,

moznost podat opravnénou stiznost feditelce matetské skoly

moznost na individualni vzdélavani ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.
moznost distancniho vzdélavani ditéte, které nemé povinné piedskolni vzd€lavani, ale
jeho zédkonny zastupce ma o néj zéjem v dobé€ krizového stavu ¢i v dobé uzavieni skol
— zjisStovano dotaznikem k distan¢nimu vzdelavani
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Povinnosti zikonnych zastupca déti

Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni

a)

b)

d)

9)
h)

)
K)

prihlasit dité¢ k zapisu k predSkolnimu vzdé€lavani v kalendarnim roce, ve kterém
za¢ina povinnost predskolniho vzd&lavani (§ 34, odst. 2 Skolského zékona), jedna se o
déti, které od 1. zafi Skolniho roku nasledujici po datu, kdy dité dosahne 5 let véku, az
do doby, kdy déti zahaji povinnou Skolni dochazku (povinné vzdélavani déti
V poslednim roce pted zahajenim povinné Skolni dochézky)

zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do matetské Skoly. Pti prichodu do matetské Skoly
bylo vhodn¢ a Cisté upravené ,

predavat dit¢ osobné ucitelce. Pokud dit€¢ predava a odvadi jind osoba nez zdkonny
zastupce , musi tuto skute¢nost potvrdit feditelce Skoly pisemnym povéfenim,

vybavit dit¢ nahradnim obleCenim, obleéenim na pobyt venku, domaci obuvi
s pevnym opatkem. Na pohyb po tfidé neni pfipustna obuv typu crocs, pantofle,
tenisky, Sité backory bez pevné podrazky. Pro bézny pobyt venku neni pripustna
pro zajisténi bezpecného pohybu v terénu obuv typu crocs, Zabky, pantofle ¢i
gumickové sandaly s mékkou podrazkou nebo obuv s mékkou a velmi tenkou
podrazkou. Vsechny véci ditéte oznacit zietelné jménem ditéte,

zamezit, aby si dit¢ nosilo do matei'ské skoly cenné predmeéty nebo jakékoliv finan¢ni
castky ( za ptinesené véci nenese Skola zodpovédnost),

prihléasit dité ke stravovani, platit stravné pouze ve stanovenou dobu, pii predem
znamé absenci odhlasit stravovdni nejpozdéji den pifedem, V akutnim piipadé
nejpozdéji ten den do 7,45 hod. telefonicky,

na vyzvani feditelky, zastupkyné fteditelky se osobné zlUcastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, poruSeni Skolniho fadu a zakona,
zajisti pravidelnou dochézku do matetfské Skoly a na konzulta¢ni dny - logopedie,
nahlasit predem zndmou nepiitomnost ditéte, v pfipadé¢ neplanované nepiitomnosti,
nahlasit tuto skutecnost co nejdiive. Pokud dité bude v mateiské Skole nepritomno
bez omluvy vice jak dva tydny, budou zakonni zastupci vyrozuméni piredem o
moznosti vyrazeni, pokud dit¢ ani na toto vyrozuméni neomluvi, bude dité
z pfedskolniho vzde€lavani vytazeno. Pokud zakonni zastupci s ditétem nebudou
radné dochazet na konzulta¢ni dny, budou vyzvani Feditelkou materské Skoly
k jednani o poruSovani svych povinnosti, provozu mateiské Skoly a moZnosti
ukonceni dochazky do materské Skoly.

dochazet vCas a v pravidelnych intervalech k odbornym Iékaiim v ramci svého
zdravotniho postiZzeni a do pfisluSnych Skolskych poradenskych zatfizeni, ptredavat
aktudlni zpravy matetské Skole pro zajiSténi individualnich potieb ditéte a podpiirnych
opatfeni

zajistit ucast ditéte na povinném predskolnim vzd€lavani se zacatkem povinné doby
mezi 7. a 8. hodinou a na 4 souvislé hodiny denné

omlouvat nepfitomnost dit¢ s povinnym piedSkolnim vzd€lavani dle stanovenych
pravidel — viz. omlouvani ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim

na vyzvu feditele matetské Skoly dolozit divody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3
dnli ode dne vyzvy — u déti s povinnym predskolnim vzdelavanim, pii vyzveé se
nepfitomnost z divodu nemoci doklada potvrzenim détského Iékaie o 1€cb¢ a doléceni
ditéte s Casovym vymezenim

zajistit vzdélavani distancnim zplisobem ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim
v dobé krizového stavu podle krizového zédkona nebo pii uzavieni Skol z nafizeni
ministerstva zdravotnictvi a krajské hygienické stanice, forma vyuky neni stanovena,
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P)

q)
r

Skola ji pfizpisobuje podminkdm ditéte na zdkladé¢ dotazniku k distanénimu
vzdélavani

nahlasit zdravotni stav ditéte, zmény zdravotniho stavu, infekéni onemocnéni
v rodiné, nemocné dité nesmi navStévovat mateiskou Skolu bez lékaiského
vyjadieni

nahlasit kazdou zménu v osobnich datech ditéte — pro potfebu Skolni matriky : jméno
a pfijmeni, rodné Ccislo, st. obcanstvi, misto trvalého pobytu, datum zahdjeni
vzdélavani, informace o zdravotnim stavu, informace o druhu postizeni, o zdravotnim
znevyhodnéni, informace o socialnim znevyhodnéni ( dobrovolna informace), idaje o
zdravotni zpusobilosti, o zdravotnich potizich, které by mohly mit vliv na priabéh
vzdélavani ditéte, jméno a piijmeni zakonnych zastupcti, misto trvalého pobytu, adresa
pro doru€ovani pisemnosti, telefonické spojeni,

nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku oznamit zdjem o individualni
vzdélavani ditéte, pro které je pifedskolni vzd€lavani povinné, oznameni musi
obsahovat jméno a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte a uvedené obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné
vzdélavano a divody individualniho vzdélavani ditéte

zajistit ucast ditéte u ovéfeni v piipade¢ individualniho vzdélavani ditéte

zajistit svym détem, které pouzivaji pleny, dostatecné mnozstvi plen, vlhéenych
ubrouskll a ndhradniho obleceni, pfipadné potfebné détské kosmetiky tak, aby bylo
vzdy k dispozici v dostatecném mnozstvi (na vyzvu pedagogického pracovnika na
tiide)

Dalsi povinnosti zakonnych zastupcii vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho

radu.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

odpovédnost za bezpe€nost déti v dobé pobytu v matetfské Skole a v dobé jinych
aktivit pofadanych matetskou skolou mimo pracoviste,

poskytovani informaci o vychovné vzdélavacim procesu ditéte,

poskytovani piedem a s predstihem informace diilezité pro zdkonné zastupce ditéte (
zmé&ny v organizaci, kulturni a jiné poiadané akce apod.),

Umoznit konani konzulta¢nich hodin zakonnym zastupctim ditéte, pokud o to pozadaji,
sledovat projevy déti tykajici se Sikany, rasismu, xenofobie a sexudlniho zneuzivani,
tyto projevy okamzité prosetfit, projednat s rodi¢i a informovat o tom feditelku Skoly,
provadét pouceni déti o téchto projevech

fidit se organiza¢nim fadem Skoly, smérnicemi a dalSimi pokyny feditelky Skoly,
dodrzovat zdsady BOZP a PO, dodrZovat rezim mateiské Skoly, naplné prace,
pracovni dobu,

povéteni pedagogiCti pracovnici jednaji s ptisluSnymi Skolskymi poradenskymi
zafizenimi ohledné podpurnych opatfeni a individudlnich vzdélavacich plant déti
vypracovat individualni vzdélavaci plan pro dité, kterému je doporucen ptisluSnym
Skolskym poradenskym zatfizenim, spolupracovat pii jeho vytvareni s timto zatizenim
a spolupracovat pfi jeho plnéni a vyhodnocovani se zakonnymi zastupci, Skolskym
poradenskym zatizenim a povéfenym pracovnikem Skoly

vyhodnocovat individualni vzdélavaci plan 2x rocné — leden, Cerven
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)
K)

doporucit zdkonnému zastupci ditéte, které je individualné vzdelavano, oblasti, v nichz
ma byt vzdélavano, tyto oblasti vychazi z RVP pro PV

overit uroven osvojovani ofekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech a pfipadné
doporucit zdkonnému zastupci dalSi postup pifi vzd€lavani, termin ovéfeni: mésic
listopad daného skolniho roku, nadhradni termin: nasledujici mésic — prosinec, zpisob
ovéfeni: souvisly tydenni pobyt ditéte v matetské Skole pro moznost pozorovani
znalosti a dovednosti v danych oblastech a skupiné déti (Desatero pro rodice, které
zékonny zéastupce obdrzi v tisténé podobé s ostatnimi nalezitostmi k individualnimu
vzdélavani)

feditele — nahlasit pfislusSnym spadovym matefskym Skolam pfijeti ditéte do jiné nez
spadové matetské skoly

zajistit vzdélavani distancnim zptisobem détem s povinnym piedskolnim vzdélavanim
v dobé krizového stavu podle krizového zakona nebo pfi uzavieni skol z nafizeni
ministerstva zdravotnictvi a krajské hygienické stanice, forma vyuky neni stanovena,
ucitel ji prizptsobuje podminkam ditéte a jeho zakonnych zastupcli na zakladé
dotazniku k distanénimu vzdélavani

zajistit jazykovou piipravu v rozsahu 1 hodina tydné pro skupinu alespon 4 déti —
cizincil na jednom pracovisti

Prava pedagogickych pracovniku

a)
b)
c)
d)

e)

pfijimat do matetské Skoly pouze déti zdravé Vv zdjmu zachovani zdravi ostatnich
deéti,

odmitnout pfijeti ditéte do provozu matetské Skoly hlavné s infekénim onemocnénim a
S ptiznaky pocinajiciho nachlazeni,

projednat se zakonnymi zastupci jakykoliv piestupek jejich ditéte a vyvodit z n&j
disledky,

feditelky — ukonCit individudlni vzdélavani ditéte pokud zadkonny zastupce ditcte
nezajistil Cast ditéte u ovétreni v terminu a ani v ndhradnim terminu.

pozadovat od zadkonnych zastupcti dolozeni diivodd neptitomnosti ditéte, které si plni
povinné piedskolni vzdélavani
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11. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili, ochrana osobnich adaji:

1. Prostorova a organizaéné-technicka opatieni

Skola v ulici Ke Spitalskému lesu 3 je pavilonového typu: Pro vstup déti a jejich doprovodu
(zakonnych zastupct, povétenych osob), zaméstnancl a cizich osob (navstév, kontrol, atp.)
vyuziva vchody do spodni a horni budovy, hospodaiské budovy, které jsou zabezpeceny proti
vniknuti cizich osob a vstup do néj je kontrolovan odzvonénim a verbalnim ¢i vizudlnim
kontaktem. Ostatni mozné vstupy do budov jsou zabezpeCeny, nebrani bezpe¢nému uniku
osob v ptipad€ pozaru) a uzivaji se jako vstupy pro zaméstnance.

Skola v Lazaretni 25 se nachazi v 1 pavilonu v aredlu $koly, ktery jsou piistupny pouze
vstupnim vchodem, ktery je zabezpeCen proti vniknutim cizich osob a vstup je do n¢j
kontrolovan odzvonénim a vizudlnim kontaktem. Vstup do budovy je mozZzny také
postrannimi dveifmi. Ve zdéné budové je vyuzivany ke vstupu zadni vstup do kabinetu
s hernimi prvky na zahradu, aby mohly byt prvky vyuZity pii pobytu déti venku predev§im
Vv letnich mésicich. Tento vstupy neni pouzivan pro oficialni vstup do budovy a je trvale
zabezpecen proti vniknuti cizich osob. Po skonéeni provozu budovy matetské skoly jsou
uzamceny také dvefe do spojovaci chodby ke kuchyni a Skole, které jsou v pribé¢hu dne
odemcéeny pro pristup kuchyné. Dal§i vstupy do jednotlivych pavilont skoly jsou
zabezpeceny odbzucenim s verbalnim ¢i vizualnim kontaktem.

[ Skola vpousti cizi osoby do prostor $koly az po ové&feni ugelu jejich vstupu do budovy
(doprovod ditéte, navstéva pedagoga ¢i teditele Skoly, apod.); to plati téz v piipadé vjezdu
dopravnim prostiedkem do aredlu Skoly.

[ Skola mé uzamykatelné vstupy do budov i dalsich prostor v arealu $koly (napf. §kolni
zahrady, Skolniho dvora), mé4 zabezpecena okna a dvefe proti volnému vniknuti osob.
Pracovisté Ke Spitalskému lesu 3 a Lazaretni 25 je napojeno na pult centrdlni ochrany
Méstské policie Plzen. Na zacatku, v pribchu dne i na jeho konci skola vstupy zabezpeci
(klicovy je vyfeSen tak, aby byly unikové cesty trvale volné a umoznovaly bezpeény tnik z
budovy).

Skola zamezuje nepovolanym osobam piistup do dalsich prostor, budov i arealu $koly, které
nejsou urceny pro poskytovani vzde€lavani s vyjimkou specifickych, zvlast€ provoznich
pfipadli (revize, kontroly, prohlidky, stavebni upravy, zdvoz potravin do Skolni kuchyné
apod.). V téchto pripadech je v blizkosti ¢i tyto osoby doprovazi povéieny pracovnik skoly.

[J Skola ma provedenu Gpravu zelen& pro zvy3eni prehlednosti prostor v okoli piistupovych
cest 1 dalsi okolni terénni Upravy.

[J Skola v ulici Ke Spitalskému lesu 3 ma ve svém arealu venkovni osvétleni na piistupovém
chodniku k hospodatské budove, a to i v dobé mimo provoz $koly.

1 Rodice, zakonni zastupci a povétené osoby vstupuji do budov matetské skoly pti preddvani
déti rano a v odpolednich hodindch po zazvonéni na konkrétni téidu, sd€li své jméno, divod
vstupu a vyckaji na umoznéni vstupu do budovy. Cizi osoby, které jsou klienty SPC pro vady
feci, jsou piimo smérovany osobné¢ na hospodaiskou budovu, kde jsou kancelare specialnich
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pedagogti — logopedi a psycholozky. Zde jiz tyto osoby zvoni pfimo na konkrétni vstup do
kancelafe, kde je jim umoznén vstup osobnim kontaktem s danou osobou z SPC.

2. Personalni opatieni

[J Skola zajistuje dohled nad détmi ve vSech prostorach, a to od okamziku piedani ditéte
zédkonnym zastupcem do tfidy po cely prubéh vychovné-vzdélavaciho procesu az do predani
ditéte zpét zakonnému zastupci ¢i povéiené osobe. Zakonni zastupci se v aredlu mateiské
Skoly pohybuji po nezbytné nutnou dobu - viz platny Skolni fad.

[ Skola zajistuje dohled nad détmi i pfi akcich souvisejicich se vzd&lavanim, které jsou
realizovany mimo Skolu. Porada-li skola akci pro rodice s détmi a déti jsou na akci
v doprovodu zédkonnych zéstupct ¢i povéfenych osob, zodpovidaji za déti pifimo tyto osoby.
Pokud se jedna o akci v odpolednich hodinach, odpovida za dit¢ pedagogicky pracovnik ,
ktery ma sluzbu, do piedani zdkonnym zastupciim.

[1 Skola v ptipad¢ avizovaného nebezpe¢i vyuziva moznosti posileni ostrahy budovy
méstskou ¢€i statni policii.

[J Skola mé4 v rameci vzdélavani mimo areal $koly zajiitén nejen dohled nad détmi, ale i
aktivni zapojeni do ¢innosti dospélou osobou v piipadé doporuceni aktivity ditéte pouze
Vv doprovodu 1 dospé€lé osoby ( napt. plavani — epilepsie). Soucasné jsou vSechny materialy a
vysledky k Provoznimu fadu krytého plaveckého bazénu v Plzni na Slovanech k dispozici ke
kontrole a nahlédnuti v kancelafi vedeni bazénu — p. Josef Novak.

- Kazdy z pracovnikii skoly, ktery otevirda budovu Skoly cizim ptichozim, je povinen
zjistit dlvod jejich navstévy a =zajistit, aby se po budové nepohybovali
nekontrolovatelng.

- Zékonny zastupce, ktery otevie budovu Skoly cizimu ptichozimu, o tom bezprostfedné
informuje zaméstnance Skoly.

- Od 8,15 hodin se matefska Skola z diivodu bezpecnosti zamyka, zaméstnanci
oteviraji dvefe po zazvonéni, piipadné¢ odemykaji. Vod'te déti vcCas, at’ se zbytecné
nenarusuje provoz Skoly, jednotlivych tiid. Vstupni dvete se odemykaji od 12,00 do
12,30 hodin (odchod déti po ob&d€) a poté od 14,00 hodin (po odpolednim klidu).

- K zajiSté€ni bezpecnosti déti pfi béZném provozu mimo Gzemi matetské Skoly miZe na
jednoho pedagogického pracovnika ptipadat nejvyse 8 déti.

- Pii specifickych ¢innostech, napt. sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu v prostoru
naroném na bezpe€nost, bude o bezpecnost déti pecovat navic dal§i pedagogicky
pracovnik, ve vyjimecnych piipadech jind zletila osoba, ktera je zptisobild k pravnim
ukonlim a ktera je v pracovnim vztahu k matefské Skole.

- Do materské Skoly chodi déti pouze zdravé. Dité se do materské Skoly neprijima
s 1éky nebo nedolé¢ené, vyjimkou jsou alergie nebo astma. Na zaklad¢ zadosti o
podavani 1ékh, ktera je dolozena lékafskou zpravou, milize zplnomocnénd osoba
podavat 1ék v MS ditéti, které vzhledem k dlouhodobé 16¢bé musi brat 1éky i v dobé
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pobytu v MS. Nejedna se o léky s davkovanim 1x denng, ktery mize zékonny
zastupce podat ditéti sam v jinou dobu.

KasSel, ryma, priujem, zvraceni, ¢ervené spojivky o¢i a podobné priznaky jsou
priznaky nemoci, i kdyZ dité nema teplotu. VV dobé prevzeti ditéte od zakonnych
zastupci ma ucitel pravo dité odmitnout z vySe uvedenych duvodi (zakon ¢.
258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi).

Dité, které doma zvracelo nebo mélo stievni potiZe ¢i teplotu, do materské Skoly
mezi ostatni déti nepatii. I po teploté ma byt dité 3 dny v domacim klidovém
rezimu.

Vzhledem Kk ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik pokud ma pii
ptebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotniho stavu ditéte ke
vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od oSettujiciho 1ékate.

Pri zjisténi nebo duvodném podezieni zinfekéniho onemocnéni ¢i jinych
piiznaki onemocnéni v dobé pobytu v MS jsou ihned telefonicky informovani
zakonni zastupci a vyzvani k zajiSténi dalSi zdravotni péce o dité. Zakonny
zastupce si vyzvedne dité v Co nejkratSim case, zakonnému zastupci jsou predany
k odneseni z MS infikované véci ditéte . Matei'ska $kola nema moZnost
organizacné ani provozné zajistit izolaci nemocného ditéte od kolektivu.

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejbliZz§im okoli infekéni onemocnéni (véetné vsi),
ohlasi to zakonny zastupce ucitelce, zastupkyni Feditelky nebo Feditelce Skoly. Po
prodélaném infekénim onemocnéni predloZi zakonny zastupce potvrzeni od
oSetiujiciho lékare, Ze dité je zdravé a miiZe byt v kolektivu ostatnich déti —
potvrzeni o bezinfekénosti.

Potvrzeni o bezinfek¢nosti podepiSe zdkonny zastupce 1 po ndvratu po kratkodobé a
dlouhodobé nemoci, dovolené, pobytu u babicky, laznich apod. Proto po navratu po
absenci ditéte do MS vidy doprovodi dité zakonny zastupce a pfeda potvrzeni o
bezinfek&nosti (formulaie dostupné na budovach MS).

V piipadé vazné epidemiologické situace se matetska skola fidi manudly a opatfenimi
vydanymi MSMT, MZd, KHS Plzenského kraje a zfizovatelem a vydava aktualni
opatfeni, kterymi se fidi zaméstnanci, zakonni zastupci a déti

Pti podezieni ¢i zachyceni varovnych signali spojenych s moZnosti rozvoje socialné
patologickych jevli v kolektivu déti méa zédkonny zastupce povinnost upozornit
ucitelku, popf. vedeni matefské Skoly, aby mohla byt pfijata potifebnd opatieni.

3. Vnitini predpisy, dokumentace $koly

) Skola, ve spolupraci s osobami odborné zptisobilymi v prevenci rizik a osobami odborné
zpisobilymi v oblasti pozarni ochrany, analyzuje rizika podle podminek a charakteru své
¢innosti a ma zpracovany dokumenty pro mimotadné udalosti (napt. neopravnéné vniknuti do
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objektu, pfitomnost neznamého nebo nebezpecného predmétu nebo latky ve Skole, utok
vedeny zvenci €i zevnitt, brani rukojmi, vandalismus, Sikana,...).

1 Skola ma zajiStény mechanizmy ovérovani ucinnosti vySe uvedené dokumentace, vcetné
periodickych zkousSek technickych prostfedkii a zafizeni a spolupracuje se slozkami
integrovaného zachranného systému a s organy mistni spravy.

[J Skola ma v $kolnim fadu a v dokumentaci podle jinych pravnich piedpist, upraveny i dalsi
zvlastni povinnosti zaméstnancti. viz BOZP 74kl a zaméstnanci.

[ Skola méa vymezen formalni ramec bezpetnosti a ochrany zdravi, v&etn& pojmenovani
nebezpeci, rizik mozného ohrozeni Zivota a zdravi Zakl, spolu s piijetim adekvatnich
opatfeni. Skola seznamuje déti a zamé&stnance s ustanovenimi predpisii a pokynii k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, v€etn€ pojmenovani nebezpeci, rizik mozného ohroZeni Zivota
a zdravi, pokud se vztahuji k pfislusné Cinnosti, akci nebo pracovisti a prubézné také s
ustanovenimi S$kolniho nebo vnitiniho fadu, fadt dilen, laboratofi, odbornych pracoven,
sportovnich zafizeni, télocvien, hiist’ a jinych pracovist a s dalSimi opatienimi, jeZ mohou
mit bezpe€nostné preventivni vyznam pii uplatiovani zakladnich pravidel bezpecného
chovani (napt. cizi osoby ve Skolach, technické zabezpeceni vstupu do budov, dohled
pedagogickych pracovnikl, zpiisob ptfichodu a odchodu, zabezpecovaci prvky ve Skole).
Skola mé popsany a uplatiiuje uéelné zpiisoby chovani v situacich ohrozujicich zdravi, ma
stanovena zvlastni pravidla pfi nékterych ¢innostech — pohybovych aktivitach, pfedplaveckém
vycviku, vyletech, Skole v ptirodé€, apod.

[J Skola informuje zdkonné zastupce zakt o vydani a obsahu $kolniho fadu.

Skoly p#i eliminaci bezpeénostnich rizik spolupracuji se ziizovatelem, se zakonnymi zastupci
déti, , policii, slozkami integrované¢ho zachranného systému.

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravi déti

1. Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.

2. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled
na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

a) presuny déti pii pobytu mimo Gizemi matetské skoly po pozemnich komunikacich

e skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ
jeden je na za¢atku skupiny a jeden na jejim konci

e skupina Kk ptfesunu vyuziva piedevsim chodnikt a levé krajnice vozovky. Prvni
a posledni dité je oznaceno reflexni vestou

e vozovku prechazi skupina piedevsim na vyznacenych piechodech pro chodce,
pfechazeni vozovky v jinych mistech je povoleno pouze dovoluje-li to
dopravni provoz a pedagogicky doprovod je piesvédéen o bezpecnosti
piechodu skupiny

e pii pfechdzeni vozovky v mistech, kde neni svételnd signalizace pouzije
pedagogicky doprovod zastavovaci terc.
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b) pobyt déti v piirodé
e vyuzivaji se pouze znama a bezpecna mista
e pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekdzky
e pii hrach a pohybovych aktivitach dbaji pedagogiCti pracovnici, aby déti
neopustily vymezeny prostor

C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pfed cviCenim déti a pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfid¢, popft.
Vv jinych vyclenénych prostordch matefské Skoly zkontroluji pedagogické
pracovnice a Skolnice, zda jsou tyto prostory k t€émto aktivitam dostatecné

e pfipraveny, odstrani vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditcte .
Pii pouziti télovychovného natfadi a nacini zkontroluji jeho funk¢nost a jeho
bezpecnost.

e Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfimétené schopnostem déti.

d) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitdich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit nastroje, které by mohly déti zranit jako jsou niizky, noze,
kladivka apod. zajisti pedagogicky pracovnik oblost a tupost hran, provadi
individualni dohled.

3.) Pobyt déti na zahradé v doprovodu zakonnych zastupci ¢i jimi povéienych osob:

e Vv odpolednich hodinach mohou déti s doprovazejicimi osobami vyuzivat Skolni
zahradu az do doby skonceni provozu — 16,00 hodin. Tyto osoby dbaji na
bezpecnost svych déti (piebraly za né odpovédnost pii pievzeti od ucitele) a
zasad spravného uzivani hernich, sportovnich, piirodnich prvkii a zahrady MS.

e zakonny zastupce nebo osoba jim povéfena, jez se s ditétem ucastni spole¢né
akce t¥idy nebo MS, zodpovida po celou dobu akce za dité

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

1. Ddtlezitym prvkem ochrany pted socidln¢€ patologickymi jevy je vychovné vzdélavaci
plsobeni na déti zaméfené na zdravy zpisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejich vé€ku a schopnostem
vedeny Kpochopeni a porozuméni dané problematice, jsou seznamovany
S nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti,
gamblérstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani. Jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

2. 'V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahti mezi détmi s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Déje se tak ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
popft. za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

3. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pracovniky Skoly a mezi pracovniky Skoly a
zakonnymi zastupci déti.
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Ochrana osobnich udaju

Skola se ¥idi vnitini smérmici pro GDPR podle které jsou osobni data shromazd’ovany dle
Skolského zékona &. 561/2004 Sb. a Natizeni EU 2016/679. Dalsi osobni udaje zpracovavame
na zéklad¢ informovanych souhlasi zakonnych zastupcti déti. Povéfencem pro ochranu
osobnich udaji je pani Eva Cerna, poverenec.zrak@seznam.cz.

Zachazeni s majetkem mateiské Skoly

Po dobu vzdélavani pii pobytu déti v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici dozor
nad Setrnym zachazenim s u¢ebnimi pomutckami, hratkami a vybavenim Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcti pii zachdzeni s majetkem matetské Skoly pii jejich pobytu
Vv prostorach skoly:

- zakonni zastupci pobyvaji v matei'ské Skole dle dohody s personalem skoly tak, aby se
dité citilo bezpecné, aby m¢l rodi€¢ moznost seznamit se se vzdélavanim svého ditéte,
mél moznost konzultovat a komunikovat s pedagogy.

- Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni se chovat
tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipad¢€, Ze zjisti jeho poSkozeni,
nahlésili tuto skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

- Pokud umysiné dité poskodi majetek Skoly, bude na zakonném zastupci pozadovana
oprava, popf. uhrazeni opravy, ¢i ndkup nového.
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12. Zavérecné ustanoveni
Tento Skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a je u¢inny od 1. zafi 2006,
posledni Gprava provedena ke dni 16. srpna 2021.

Zmény a dodatky Skolniho radu

Zmény ve Skolnim fadu je mozné provést i v pribéhu Skolniho roku, zejména pokud se jedna
o zmeény vychazejici z pozadavkil zdkonnych zastupct déti. Pozadovanou zménou muize byt
napi. upraveni provozni doby matefské Skoly. Tyto zmény bezprostfedné souvisi s mistnimi
podminkami a je potfeba na né pruzné¢ reagovat, aby byla zajiSténa spoluprace Skoly,
zakonnych zastupcu ditéte a zfizovatele skoly.

Veskeré dodatky, popt. zmény tohoto Skolniho f4du mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pred nabytim jejich ucinnosti budou s nimi prokazatelné seznameni vSichni
zaméstnanci matetské Skoly a budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.

Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci se Skolnim Fadem

Reditelka $koly zabezpedi seznameni zaméstnancil s obsahem tohoto $kolniho Fadu na
pedagogické radé dne 29. srpna 2022.

Nové pfijimané zaméstnance seznami zastupce feditelky se Skolnim fadem pfi jejich nastupu
do zaméstnani.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefskd Skola zakonné zastupce déti
prokazatelnym zpusobem ( podpis zdkonného zdstupce a zaméstnance) a dale je tento

dokument k dispozici ve vstupni hale matetské skoly a na webovych strankach skoly.

V Plzni dne 29.8. 2022

Ing. Iva Smrhova Mgr. Karla Kaprova
teditelka Skoly zastupce feditelky pro MS
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