Chotikov 173, 330 17
tel.: +420 377 821 580

AE__NE[ANE

anfjus|nnn)

Zikdadni Skola a Matefsks Skola
Chotfloy

e-mail: skola@zs-chotikov.cz

Zakladni $kola a Materska skola Chotikov

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Skolni fad matef¥ské gkoly, OR/PP/02, 1. 9. 2022

v

C.j.: ZSCH/473/2022
Spisovy znak 3.1.1
Skartacni znak A 10
Vypracoval: Mgr. Gabriela Budinska
Projednano: Pedagogicka rada dne 25. 8. 2022

Schvalil: /CW, C/dfﬁkf{/ /é%

Mgr. Gabriela Budinska - feditelka 3koly

Rad nabyva platnosti ode dne:

1. 9. 2022

R4d nabyva Gginnosti ode dne:

1. 9. 2022

Zmény v fadu jsou provadény formou
Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucast tohoto piedpisu.

Skolni F4d je zpracovan v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Zmény jsou provadény

formou &islovanych pisemnych dodatka.




Zakladni $kola a Materska skola Chotikov

sl Chotikov 173, 330 17
safjunjenns tel.: +420 377 821 580
denlﬁmmmihh E‘ma“:
Obsah
1. UVOANT USEANOVENT c.veeeeeeeeeeeeeereeeeeseaeeesessessessssssesssassssessssassssessesssessessssssssesesns 3
2. Prava a povinnosti Gc¢astnikli pfedskolni vychovy a vzd@lavani .........cceeceeerieiuneen. 3

3. Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcli pfi vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztah{ zakonnych zastupcl s uciteli a ostatnimi pracovniky

MALEFSKE SKOIY .ttt aa s 5
4. Upresnéni podminek pro pfijeti a ukoneni vzdélavani ditete .......ovvvrsieieeeereenninn 9
5. Provoz a vnitfni rezim materské SKOIY .....ccvvereiriiinricinrninn e einne s snne 10

6. Podminky zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.... 12

7. Zachazeni s majetkem materské SKOIY ...ccvvcvurririciinmieiniinrirn e seneneeens 15

8.  ZAVEIECNA USEANOVEN . eeeerireruerreensssressssennssseeessssssnnsssensssssensssennssensasssersanssenns 16



A-‘ Zakladni Skola a Matefska skola Chotikov

WE Chotikov 173, 330 17
LU BELILLLY tel.: +420 377 821 580
S e-mail: skola@zs-chotikov.cz

1.  Uvodni ustanoveni

Reditelka Zakladni Skoly a Mate¥ské Skoly Chotikov, pFispévkova organizace, v souladu s § 30 odst. 1
a 3 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, sti'ednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani,
ve znéni pozd&jSich predpistl, vydava tento Skolnf fad matefské Skoly (dale jen ,kolni rad"), kterym se
upfesiiuji vzajemné vztahy mezi d&tmi, jejich zakonnymi zastupci a zam&stnanci skoly.

Cile pfedskolniho vzd&lavani
» rozvijeni ditéte, jeho udeni a poznani
 osvojeni zaklad@ hodnot, na nichZ je zaloZena naSe spoleZnost

o ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost plsobici
na své okoli

1.1.  Skolni vzd&lavaci program vychézi z Ramcového vzd&lavaciho programu pro predskolni
vzdélavani (dale jen ,RVP PV") a upfesfiuje cile, zaméFeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matefské Skole.

1.2.  Pfiplnéni zékladnich cild vzd&lavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska gkola postupuje
v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 3kolského zakona a fidi se platnymi pravnimi piedpisy.

2, Prava a povinnosti ucastnikéi pFedSkolni vychovy
a vzdélavani
2.1  Zakladni prava déti pfijatych k predskolnimu vzdélavani

PFi vzd&lavani maji viechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a Umluva
o pravech ditéte.

Déti maji pravo na:

* Kvalitni pfedSkolni vzdélavani zarulujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho
osobnosti,

» zprostfedkovani Cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,

* bezpecné prostiedi v matefské Skole po strance fyzické, psychické i socialni,

e poskytnuti ochrany a bezpedi dle Umluvy o pravech d&ti a Vieobecné deklarace lidskych prav
*  uspokojeni potfeb (potFeba jidla, piti, odpocinku, soukromi, pohybu),

 respektovani individuality a akceptovani jeho vyvojovych specifik,

e pfitomnost zakonného zéstupce (zakonnych zastupcll) v dobé adaptaéniho procesu,

« pfizplisobeni se reZimu v matefské Skole postupng, a to prechodem od kratdich pobytii
k pravidelnému rezimu (zplisob a praxe adaptace ditéte musi byt dojednéna s utitelkou),

* podileni se a vytvareni pravidel spoleéného souZiti v détském kolektivu, jejichz respektovani je
predpokiadem predchazeni projevil nepfatelstvi & nasili,

 vzdélavani dle jejich specidlnich a individualnich moZnosti a potfeb dle Rdmcového vzdélavaciho
programu pro pfedSkolni vzdélavani (v rémci odborného pedagogického plisobent),
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ucast na vSech aktivitdch matefské Skoly, pokud to dovoli jeho zdravotni stav, volbu ¢innosti
komunikaci — sdileni zazitkd,

podporu a pomoc, pokud ji aktuainé nebo dlouhodobé pottebuiji.

Zakladni povinnosti déti

Dodrzovat skolni fad, plnit pokyny vSech pracovniké Skoly,

dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi (podle pokyni pracovniki skoly),
dbat pravidel slusného chovani,

respektovat pravidla vzdjemného souziti détského kolektivu (dité se podili na jejich tvorbé
a rozumi jim).

Zakladni prava zakonnych zastupcii nebo osob, jimZ bylo dité svéieno rozhodnutim

soudu do péce dale jen ,ZZ"), pii predskolnim vzdélavani déti

ZZ maji pravo na:

Diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota. Informace
o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro potfeby Skoly, opravnéné organy stitni spravy,
samospravy a je s nimi nakladano v souladu se zakonem,

informace o priib&hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke véem rozhodnutim matefské
Skoly tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti,

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

po dohodé s ucitelkou byt pfitomni pfi adaptacnim programu ditéte v matefské Skole

byt informovani o vzdélavani a vychové svého ditéte,

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uditeli matefské skoly, vychovnou poradkyni
a reditelkou Skoly,

pfispivat svymi navrhy k obohaceni vzdélavaciho procesu,
poZadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve skolnim Fadu,

informace o déni v materské gkole.

Veskeré informace o déni v materské Skole jsou zverejiiovany na informacni nasténce a na internetovych
strankach www.zs-chotikov.cz.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcl pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou
uvedeny v kapitole 4 (Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcll pfi vzdélavani déti
a pravidla vzajemnych vztahl zdkonnych zéstupcé s uciteli a ostatnimi pracovniky matefské Skoly)
tohoto Skolniho fadu).
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Zakladni povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

2.5

Dodrzovat stanovenou organizaci provozu materské gkoly a vnitfni reZim matefské Skoly,

dodrZovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské koly, s jinymi d&tmi dochazejicimi
do mateiské 3koly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla slunosti a vzajemné
ohleduplnosti,

v vr

zajistit, aby dité fadné dochézelo do matefské koly, pfi pfichodu do matefské Skoly bylo vhodné
a Cisté upraveno,

seznamit se se Skolnim Fadem matefské skoly (nejlépe na Gvodni schiizce rodicl détf) a Fidit se
jeho pravidly,

na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci uéitelky matefské koly se osobné ziiéastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani,
informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtf¥ich ditéte nebo jinych

zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzd&lavani. Zaroveri jsou povinni
nahlasit infekéni onemocnéni ditéte nebo &lena rodiny,

dokladat dfivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi gkolnim Fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni (daje podle § 28 odst. 2 a 3 a &kolského zakona
€. 561/2004 Sb. dalsi (idaje, které jsou podstatné pro préibéh vzd&lavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto Udajich (napF. ddaje pro vedeni $kolni matriky),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za pfedkolni vzdélavani a stravné,

sledovat informace na nasténkéach matef'ské Skoly a reagovat na zpravy a upozornéni, v pfipadé
nedcasti na schiizce se zakonnymi zastupci se sezndmit s obsahem informaci na schiizce
(poZadat ucitelku matefské Skoly o podani informace ze schiizky nebo nahlédnout v pripadé
zvefejnéni na internetové stranky Skoly; www.zs-chotikov.cz),

véas nahlasit pfipadné zmény v diileZitych datech a (dajich (zména bydlist&, telefonu, zdravotni
pojistovny).

Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

Podrobnosti o pravech a povinnostech zaméstnanc{ Skoly upravuje platna legislativa.

3.

Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupci pfi

vzdélavani déti a pravidla vzdjemnych vztah& zakonnych
zastupci s uciteli a ostatnimi pracovniky materské skoly
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3.1 Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcli ke vzdélavani
v matei'ské skole a pro jejich predavani zakonnym zastupctim po ukonceni vzdélavani

3.1.1 Zakonni zastupci nebo jimi osoby povéfené (uvedené ve Zmocnéni k odvadéni déti, dostupné
na www.zs-chotikov.cz) v dobé uréené pro prichod déti do matefské skoly predavaii dité uciteli v Satné
materské Skoly.

3.1.2 Zakonni zastupci nebo osoby jimi povéfené si prebiraji dité po skondeni jeho vzdélavani
od ucitele materské skoly pfimo v budové Skolky, popfipadé na zahradé matefské Skoly, a to v dobé
urCené matefskou Skolou k pfebirani déti zakonnymi zastupci. Ve vyjimeénych pfipadech je mozné
dohodnout s ucitelkou individuaini dobu predani ditéte (napf. navstéva lékafe, probihajici adaptace
apod.).

3.1.3 Pokud si zakonny zastupce nebo povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitel
matefské Skoly je povinen:

Pokusit se kontaktovat zakonné zastupce nebo povérené osoby telefonicky,

informuje telefonicky reditele skoly,

fidi se postupem doporucenym MSMT-obréti na se na obecni Gfad, ktery je podle § 15 zékona
¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi.

3.1.4 S ucinnosti od 1. 1. 2017 je predskolni vzdélavani od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje
po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky, povinné.

3.2 Formy pInéni povinného piedskolniho vzdélavani

Vedle vzdélavéni v materské Skole Skolsky zakon umoZiuje tfidalsi zpfisoby pinéni povinného
predskolniho vzdélavani — individualni vzdélavani, vzdélavani v pfipravné tfidé (pfipravném stupni
zakladni Skoly specialni) a v zahranicni Skole. Pokud se zakonny zastupce rozhodne pro nékterou
z alternativnich forem pinéni povinného predskolniho vzdélavani, musi to oznamit matefské Skole,
do které je jeho dité zapsano, nejpozdéji tfi mésice pred zacatkem Skolniho roku, ve kterém se ma dité
zaCit povinné vzdélavat (tzn. do konce kvétna).

Jednou z moznych forem plnéni povinného predskolniho vzdélavani je individudlni vzdélavani, MézZe
probihat po cely skolni rok, nebo jen po jeho urcitou €ast. Pokud zakonny zastupce planuje své
dité individualné vzdélavat po prevazujici ¢ast skolniho roku (nadpoloviéni poéet dnii skolniho
roku), musi sviij zamér oznamit fediteli matefské Skoly, do které je dité zapsano, nejpozdéji tFi
mésice pred zacatkem Skolniho roku, ve kterém se ma dité zacit povinné vzdélavat. Pokud se zakonny
zastupce rozhodne zacit své dité€ individuainé vzdélavat v priibéhu skolniho roku, musi to pisemné
oznamit rediteli materske skoly, ve které se jeho dité vzdélava, a vyckat do dorudeni ozndmeni fediteli.

Mateiska Skola ovéruje, jak  si dité osvojuje  oCekavané  vystupy (schopnosti
a dovednosti) v doporucenych oblastech. Zakonny zastupce se musi ve stanoveny termin (posledni
pondéli v listopadu v 9.00) dostavit s ditétem k ovéfeni ziskanych schopnosti a dovednosti v uréenych
oblastech.

Pokud se zédkonny zastupce s ditétem nedostavi k ovéreni v radném ani nahradnim terminu, reditel
mateiské Skoly ukondi individualni vzdélavani. Dité tak musi neprodlené zahdjit dochazku do matefské
Skoly, a to i v pfipadé, Ze se rodiC proti ukonceni individudlniho vzdélavani odvola. Pokud bylo
individudlni vzdélavani ze strany feditele matefské skoly ukonCeno, neni jiz mozné dité opétovné
individualné vzdélavat.
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3.3  Konkretizace zpiisobu informovani zakonnych zastupci déti o préb&hu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

3.3.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméFeni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské gkole ve Skolnim vzd&lavacim programu,
ktery je volné pfistupny na nasténce v Satn& materské $koly a na webovych strénkéch Skoly.

3.3.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou prib&zné b&hem roku v dob& uréené pro prichod déti
do matef'ské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u uditele matef'ské Skoly vykonavajiciho
pedagogickou Cinnost ve tfid&, do které dit& dochazi, o prib&hu a vysledcich vzdalavani ditéte.

3.3.3 Reditel Skoly a vedouci uitel matei'ské Skoly nejméné dvakrat za Skolni rok svolava t¥idni
schiizky, na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovéni o véech rozhodnutich matefské Skoly
tykajicich se podstatnych zéleZitosti vzd&lavani déti. V pripadé nezbytné potfeby miZe byt svolédna
i mimofadna schiizka rodici s vedenim matefské $koly, a to zejména z provoznich déivoda.

3.3.4 Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit s Feditelem Zkoly nebo s u&itelem matefské Skoly
individualni pohovor, na kterém budou projedndny podstatné pripominky zakonnych zdstupci
ke vzdélavani ditéte,

3.3.5 Reditel matefské 3koly nebo ugitel ve tfidé, do které dité¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaZnych otazek tykajicich se vzd&lavani ditéte.

3.4 Informovani zakonnych zastupch déti o mimoFadnych $kolnich a mimoskolnich
akcich

Pokud matefska Skola organizuje a poradad akce-vylety, exkurze, divadelni a filmova predstaveni
pro déti, besidky, détské dny apod. - informuje o tom v dostateéném pedstihu zakonné zastupce déti
pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

3.5 Konkretizace zplsobu omlouvini déti zdkonnymi zastupci z kaZdodenniho
vzdélavani a zplisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

3.5.1 Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndmé kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzd&lavéni
v matefské Skole, oznami tuto skuteCnost véetné uvedeni dfivodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostateném predstihu e-mailem, telefonickou formou nebo osobn& v matefské gkole. V pripadé déti
s povinnym pfed3kolnim vzdélavanim miZe na zakladé Zadosti zakonnych zastupct v od(ivodnénych
pfipadech uvolnit Zéka z vyucovani utitelka matefské Skoly, vice ne? tii dny feditel Skoly.

3.5.2 V pfipadé, Ze dit€ onemocni nebo se z jiného divodu nebude Gcastnit vzd&lavani, oznami tuto
skuteCnost zakonny zastupce matefské Skole, a to véetné predpokladané doby nepritomnosti ditéte
v matefské Skole. Ozndmeni této nepiitomnosti ditéte je mozné osobné& nebo telefonicky vzdy do 8:00
hodiny.

3.5.3 Po skonceni nepfitomnosti je pfi nastupu ditéte do matefské Skoly zékonny zastupce povinen
predloZit pisemnou omluvenku, kterd je dostupna na nésténce v MS nebo na webovych strankach
(www.zs-chotikov.cz/tiskopisy). Ve zvlaSt' odfivodnénych pfipadech u déti s povinnym pFedékolnim
vzdélavanim miZe Skola poZadovat jako souast pisemné omluvy pilohu — Iékafské potvrzenti.

3.5.4 Pfi pfedavéani dit&te v matefské Skole informuje zékonny zastupce ditéte uditele o pripadnych
zdravotnich obtiZich ditéte a dalSich zavaZnych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na vzd&lavani.



/'B\T\ Zakladni skola a Matei'ska Skola Chotikov
ow HEE { Chotikov 173, 330 17
nafjunjens]) tel.: +420 377 821 580

Zékladni Skola a MateFsks Skola
Chosiiow e-mail: s

3.6 Uplata za piedskolni vzdé&lavani a stravného v mateiské $kole, podminky Ghrady
3.6.1 Uplata za predskolni vzdélavéni

V souladu s ustanovenim zakona &. 561/20004 Sb., v platném znéni a vyhlasky MSMT ¢&. 14/2005 Sh.,
ve znéni vyhlasky €. 43/2006 Sb., o piedSkolnim vzdélavani se stanovuje vySe Uplaty za predSkolni
vzdélavani v konkrétnim Skolnim roce a je upravena smérnici, kterou vydava reditel Skoly a je uloZena
u vedouciho ucitele mateiské Skoly (zakonnym zastupclim je k dispozici na nasténce v materské Skole).

Vyse Uplaty za predsSkolni vzdélavani je projednavéna a schvalovana zfizovatelem.

Uplata miiZe byt prominuta feditelem Skoly z dfivodu nepfiznivé socialni situace rodiny (Skolsky zakon,
§ 164, odst. a).

Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé Uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve smérnici
o uplaté v materské skole.

3.6.2 Uhrada stravného

Uhrada za $kolni stravovani je uréena vysi normativu — pfiloha & 2 vyhldsky MSMT & 107/2005 Sb.
Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uplaté stravného podminky stanovené ve smérnici o Ghradé stravného.

Skolni stravovani se fidi vyhlaskou MSMT & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani a platnymi vyZivovymi
normami, stanovenymi v priloze této vyhlasky.

Dité prihlasené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat obéd, jedno
predchazejici jidlo a jedno navazuijici, vCetné tekutin v ramci dodrZeni pitného rezimu.

Zakonni zastupci dodrzuji pfi Uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitfnim fadu skolni jidelny.
3.6.3 Podminky Ghrady Gplaty za predSkolni vzdélavani a stravného
Uhrada Gplaty a stravného je mozna témito zplsoby:

e hotové v kancelafi vedouci provozniho (tvaru-hospodarky (stfeda a patek 7:15 — 7:30 hod.,
9:10 - 9:30 hod.)

» inkasem — je nutné vystavit ve své bance souhlas k inkasu na sbérny ucet koly, ktery je veden
u Ceské spotitelny Cislo uctu: 0100 129 311/0800.

» pfevodem — pfi platbé z UCtu je nutné zapsat jméno (pf. Novak — stravné), Cislo dCtu 27—
9182950277/0100 ZS Chotikov

s Pokud z n&jakého diivodu neprojde platba je nutné stravné uhradit hotové.

e Stravné i Uplaty za Skolné se plati zalohou na dany mésic do 20. dne v mésici. Nedoplatky jsou
hlaseny rediteli Skoly.

s Preplatky budou vy(ctovany na konci Skolniho roku a vraceny v ¢ervendi.

e Obédy je mozné odhlasit nebo prihlésit v dobé od: 6.30 do 8.00 v materské Skole (telefonni
kontakt viz kapitola 5, odstavec 5.6.1).
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4. Upresnéni podminek pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte
4.1  Zapis a prijeti ditéte k pred$kolnimu vzdélavani

4.1.1 Zépls do matefské Skoly se konad dle Zékona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim
stfednim, vy3Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdeJS|ch predpist, a to
v mésici kvétnu, presné datum stanovuje Feditel Skoly a je zvefejnén na vyvésce Obecniho Ufadu,
na nasténce v matefské Skole a na webovych strankach skoly.

e Roadice si s sebou prinesou origindl rodného listu ditéte a své doklady totoZnosti,

o pii zapisu rodiCe obdrzi a vyplni piihlasku ditéte do matefské 3koly (véetné prihlasky
ke stravovéni) a evidencni list ditéte (tiskopisy pfihlasky a evidenéniho listu je k dispozici
na webovych strankach Skoly (www.zs-chotikov.cz).

4.1.2  Evidencni list s vyplnénymi (daji a vyjadfenim détského lékafe o zdravotnim stavu a ockovani
ditéte odevzdaji zakonni zéstupci zpét do matefské Skoly nejpozd&ji do 14 dnd. PFi prijeti ditéte
k predSkolnimu vzdélavani bude sjednano se zakonnym zastupcem zkusebni pobyt ditéte v materské
Skole v délce nejvySe 3 mésice. Netyka se d&ti pinicich povinné predskolni vzdélavani.

4.2 Rozhodnuti Feditele Skoly o pfijeti/nepfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

4.2.1. Na zakladé piihlaSky k predskolnimu vzdélavéani vydava feditel matefské Skoly Rozhodnuti
o pruetl/nepruetl ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zakonem & 500/2004 Sb., spravni Fad
a zékonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$3im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon).

4.2.2. Pri pfijimani ditéte k predskolnlmu vzdélavani reditel dodrZuje podminky stanovené zviastnim
pravnim predpisem § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpis.

4.2.3. Reditel Skoly stanovuje kritéria pro prijimani déti k predskolnimu vzdélavani, podle kterych
postupuje pfi rozhodovani o pfijeti ditéte v pfipadech, kdy podet Zadosti pfesahne pocet volnych mist
v materské skole.

4.2.4. K predskolnimu vzd€lavani se pfednostné pfijimaji déti, které pini povinné predskolni, a déti
s povolenym odkladem povinné skolni dochazky.

4.2.5. Pred3kolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let, nejdfive viak
pro déti od 2 let.

4.2.6. Predskolni vzdélavani je od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky, povinné.

4.2.7. O prijeti ditéte se zdravotnim postlzenlm rozhodne feditel matef'ské Skoly na zdkladé pisemného
vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho Iékate pro déti a dorost.

4.2.8. Dité mize byt pfijato k pfedskolnimu vzdélavani i v priib&hu skolniho roku.

4.3 Ukonéeni predskolniho vzdélavani (netykd se déti pinicich povinné predskolni
vzdélavani)

4.3.1. Ukonceni vzdélavani z dfivodu neiéasti ditéte na vzdélavani

Reditel $koly méZe rozhodnout o ukonéeni vzd&lavani ditéte, pokud se nepretrzité netcastnilo vzdélavani
po dobu del3i nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zéstupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v kapitole 5 Provoz a vnitfni reZim mate¥ské 3koly, 5.6 Zplisob omlouvani.
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4.3.2. Ukonceni vzdélavani ditéte z dlivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany zakonnych
zastupcll

V pripadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena
Skolnim Fadem, miize Feditel rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z diivodu
narusovani provozu materské skoly.

4.3.3. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuebni dobé

Pokud pri prijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a lékar
nebo Skolské poradenské zafizeni v priibéhu této zkuSebni doby doporudi nezatéZovat dité dalsim
vzdélavanim, miZe Feditelka matefské Skoly na zadkladé pisemného ozndmeni — Zadosti zakonnych
zastupcd.

4.3.4. Ukonceni vzdélavani z dlivodu nehrazeni Uplaty za vzdélani nebo stravného

V pripadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu Uplaty
za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miZe reditel rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matefské Skole z dfivodu nehrazeni stanovenych (plat.

5. Provoz a vnitini rezim materské skoly
5.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

5.1.1 Materska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urfenou dobou pobytu od 6:30
do 17:00 hodin. Kapacita mateiské Skoly je 50 déti.

5.1.2 V mésicich Cervenci a srpnu byva provoz materské Skoly v souladu s § 3 vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o pfedskolnim vzdélavani a po dohodé se zfizovatelem, pierusen. Divodem preruseni jsou stavebni
Upravy, predpokladany nizky pocet déti v tomto obdobi, nedostatek pedagogického personalu apod.
Rozsah omezeni nebo pieruseni ozndmi reditel Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice
predem.

5.1.3 Provoz matefské Skoly Ize ze zavaznych dfivod(i a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 5.1.2. Za zavazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoZziuji Fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci
o omezeni nebo pferuseni provozu zvefejni feditel Skoly na pFistupném misté ve Skole a na webovych:
strankach Skoly (www.zs-chotikov.cz) neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

5.1.4 Vzd&lavani v materské Skole probihd ve 2 tfidach, tiida mladsich déti ma nazev ,Zabicky" a tiida
starsich déti ,Slunicka™. Rozdéleni déti do t¥id je dle véku.

5.1.5 Materska Skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
O uskutecnéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje matefska Skola zékonné zastupce déti
nejméneé tyden pred jejich zahajenim.

5.2  Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

Predskolni vzdélavani déti probiha podle skolniho vzdélavaciho programu v souladu s RVP PV tomto
dennim rezimu:
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6:30 - 8:00 Schazeni déti do matefské Skoly

8:00 — 8:45 Volné spontanni zajmové aktivity déti, pohybové aktivity, osobni hygiena

8:45 - 9:00 Dopoledni svacina (pitny reZim je zaji§tén po cely den)

9:00 — 9:30 Rizené aktivity

9:30 - 11:30 Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30 - 12:30 Osobni hygiena, obé&d

12:30 - 14:00 Spanek a odpocinek respektujici rozdilné potfeby déti spanku

14:00 — 14:30 Osobni hygiena, odpoledni svacina

14:30 — 17:00 Volné Einnos’ti a aktivity dé’vcl',vFl’zené ¢innost v pfipadé pfiznivého pocasi
mohou probihat na zahradé skoly

Po prichodu do matefské Skoly maji dé&ti moZnost volby spontannich &innosti na zakladé viastniho zajmu.
WCitelé zaroven vénujl individudini pé¢i jednotlivelm a prostednictvim cilenych podnétd rozvijeji
zejména jejich fecové, vytvarné a pracovni schopnosti. Nasleduje spoleéné piivitani a Fizené pohybové
aktivity, vCetné zdravotné preventivnich cvikdi. Po hygiené a svadiné pokratuje nabidka fizenych
i spontannich aktivit. Poté nésleduje dopoledni pobyt venku. Po obédé je &as odpocinku a spanku
po obédé. Odpoledni &innosti zahrnuji pohybové aktivity, svadinu a pestrou 3kalu spontannich
i didakticky cilenych Cinnostf, které jsou v pfipadé pfiznivého pocasi realizovany i na &kolni zahrads.

Povinné pFedkolni vzdélavani probiha od 8:00 do 12:00 denné v priibéhu $kolniho roku (o prazdnindch
neprobihd) dle SVP s motivatnim ndzvem Cesta za pokladem, ktery se sklada z 5 integrovanych blokg.

5.3 Doba urcena pro prebirani déti zdkonnymi zastupci

5.3.1. Déti pfich4zi do matefské Skoly v dobé& od 6:30 hod do 8:00 hod. Poté je budova mate¥ské Skoly
z bezpecnostnich diivod(i uzavfena a vstup je mozny pouze po zazvonéni a zpristupnéni prostor
pracovnikem matefské Skoly.

5.3.2. Po predchozi dohod& zakonnych zastupcil s uéitelkou Ize pfivézt dité i v jiné dob& (nutnost
nahlasit zmény ve stravovani).

5.3.3. Pfivadéni a previékani déti:

Zakonni zastupci previékaji déti v 3atné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznadenych policek
a skfinék. V&ci déti zakonni zastupci oznadi tak, aby nemohlo dojit k zdméng.

5.3.4. Predavani a vyzvedavani déti
Dé&ti do materské Skoly nebudou pfebirdny pred zahdjenim provozu, tj. pred 6:30 hodin,
o  déti smi z matefské Skoly vyzvedavat pouze zakonni zéstupci déti a osoby jimi povéieng,

* zakonni zastupci nebo osoby povéfené vyzvednutim ditéte, ozndmi sviij pfichod osobné
a prebiraji dité v prostoru $atny nebo na 3kolni zahradé,
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e v pfipadé, Ze dité odchazi po obédé, zékonni zastupci éekaji v prostorach Satny.

54 Cas - doba vyzvedavani déti z MS

Déti, které chodi dom( po ob&dé, si vyzvedavaji zakonni zastupci mezi 12.15 aZ 12.45 hodin. Ostatni
déti si zékonni zastupci vyzvednou mezi 15.00 hodin a 16.30 hodin. Pokud dité¢ neodchézi po obédé
pravidelné, musi zakonni zastupci odchod nahlasit rano uéiteli nebo zapsat do sesitu k tomu uréenému.

5.5 Zplisob omlouvani déti
Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnost ditéte
pred a v prlibéhu nepfitomnosti:
s o0sobné ve tfidé uCitelce
o telefonicky na Cisle: 737700281 (tfida mladSich déti), 724392440 (tfida starSich déti)

po nepfitomnosti: pisemné

5.6 Zmeéna rezimu

Stanoveny zakladni denni reZzim mize byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze $kolniho vzdélavaciho
programu a v pripadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti, besidek, détskych
dn{ a jinych akdi.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpeCnost déti pfi vzdélavani

6.1 Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy jej uditel pfevezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, aZ do doby, kdy je ucitel pfeda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéFené osobé. Pfedat dité povéiené osobé lze jen
na zakladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

6.2 K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo (zemi mateFské Skoly stanovi Feditel
Skoly pocet uciteld tak, aby na jednoho ucitele pripadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych trid,
nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi 2. - 5. stupné
nebo déti mladsi 3 let
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6.3  Pri zajiSt'ovani zotavovacich pobytfi, popfipad& vyletdi pro déti uréi Feditel Skoly
pocet uditeld a ostatnich pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajist&na vychova déti,
véetné déti se zdravotnim postiZenim, jejich bezpeénost a ochrana zdravi.

6.4  Pii vzdélavani déti dodriuji ulitelé a ostatni pedagogicti pracovnici pravidla
a zasady bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska
a pracovnépravni legislativa.

6.5 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti bude moci uitel, pokud ma
pfi pFebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, e dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpGisobilosti ditéte ke vzd&lavani
formou predloZeni potvrzeni od oSetiujiciho Iékafe.

6.5 Mateiskd 3kola musi bezodkladné informovat zikonného zastupce dit&te
o pfiznacich onemocnéni ditéte (nap¥. teplota, bolest bFicha, zvraceni....), aby mohl zajistit
naslednou zdravotni pé&i o dité.

6.6 Uditel si miize vyZadat pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni od zakonného
zaéstupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho lékaFe, Ze dité je zdravé a maze byt
v kolektivu ostatnich déti.

6.7  Zejména pii dale uvedenych specifickych €innostech, které vyZaduji zvj$eny dohled
na bezpecnost déti, dodrZuji ucitelé i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, které jsou
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich $koly (BOZP).

6.7.1 Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo Gzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména:

¢ Vyuziji bezpe¢nou trasu s vyuZitim chodnikd,

* kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li
neschlidna, chodi se co nejbliZe pfi levém okraji vozovky.

o Déti a witelé jsou povinni pouZivat pfedepsané reflexni obleceni a respektuji pravidia silni¢niho
provozu i na mistnich komunikacich (BOZP).

6.7.2 Pobyt déti v pfirodé

 Pedagogicti pracovnici vyuZivaji pouze zndmd bezpe&nd mista, pedagogicti pracovnici dbaiji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi,

 uCitelé pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani viechny nebezpetné véci a prekazky
(sklo, hfebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

6.7.3  Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
« Pfed cviCenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, t&locvieng,

vyllenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly, venkovnich prostoréch aredlu
matefské Skoly a hfidti kontroluji ucitelé matefské Skoly, zda prostory jsou k t&mto aktivitim
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dostatecné pripraveny, odstraniuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte
a pii pouZiti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpeénost,

e ucitelé dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho
prizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti.

6.7.4 Pracovni a vytvarné cinnosti

o Pri aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje,
jako jsou niizky, noZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito ndstroji za zvySené
opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele mateFské skoly (ndstroje jsou zvlast’ upravené,
napf. nlizky nesmi mit ostré hroty apod.).

V ostatnich otazkach BOZP se matefska kola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti Organizacniho
fadu Skoly a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi
déti, zak a studentfi ve skolach a skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem 3kolstvi, mladeze
a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

6.8 Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Tuto problematiku fesi dokument Minimalni preventivni program Z5 a MS (www.zs-chotikov.cz).

6.8.1 Dilezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpeCim drogove zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtudIni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

6.8.2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi uditelé, popF. ostatni
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit pripadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizenich.

6.8.3 Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a uciteli a ostatnimi pracovniky matefské skoly a mezi uliteli a ostatnimi
pracovniky matefské Skoly a zakonnymi zastupci déti.

6.9 Pri zvySeném poctu déti, Gcasti ditéte s handicapem nebo pFi specifickych
cinnostech (napf. sportovnich ¢innostech, vyletech, pfi pobytu déti v prostfedi naroéném
na bezpecnost) urci Feditel Skoly k zaji$téni bezpecnosti déti dal§iho pedagogického
pracovnika nebo jinou zletilou osobu, ktera je zplisobila k pravnim Ukonfim a ktera je

v pracovnépravnim vztahu k ZS$ a MS Chotikov, pFispévkova organizace.

6.10 Skola zajistuje pouceni uditeli a ostatnich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikli o moZzném ohroZeni zdravi a bezpecnosti p¥i veskerych €innostech, jichZ se dité
ucastni po dobu pobytu v mateiské skole (BOZP).
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6.11 Pii vzdélavani déti dodrZuji uditelé a ostatni pedagogicéti pracovnici pravidla
a zasady bezpecnostl a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platné skolska
a pracovné pravni legislativa. Pedagogicti pracovnici se pii své praci Fidi smé&rnici k zajisténi
bezpecnosti a ochrany déti (&j. 13/2006/RE). Vedou knihu dGrazd.

6.12 Pedagogiéti a ostatni zaméstnanci skoly se Fidi vyhlaskou ¢. 263/ 2007, kterou se
stanovi pracovni fad pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni zfizenych MSMT, krajem,
obci nebo dobrovolnym svazkem obci, kompetence pracovnikii $koly jsou jasné vymezeny
v naplni préace.

7. Zachazeni s majetkem mateiské Skoly
7.1  Chovani déti pfi zachazeni s majetkem mateiské Skoly v ramci vzdélavani

7.1.1  Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby d&ti
zachdzely Setrné s ucebnimi pomiickami, hratkami a dal3imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly
ostatni majetek matefské skoly.

7.1.2  Pfi kazdém svévolném poSkozeni nebo znifeni zafizeni a vybaveni Skoly, majetku d&tf, uciteld,
zaméstnancil skoly nebo Jlnych z(Castnénych osob ditétem bude od jeho zikonného zastupce
vyzadovana finanéni nebo jind nahrada.

7.2 Povinnosti zakonnych zastupcil pfi zachazeni s majetkem matefské skoly pfi jejich
pobytu v materské $kole

Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly (se souhlasem pracovnika matefské 8koly) _]SOU zakonni
zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé, Ze zZjisti jeho
poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost neprodiené uéiteli matefské Skoly a vznikiou $kodu uhradit.
Za prostor materské skoly je povaZovana jak budova, tak i zahrada.

7.3  Zabezpeteni budovy MS

Skolni budova je volné pfistupnd zvendi pouze v dobé&, stanovené pro pfijimani déti nebo kdy je
dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola pfichdzejicich osob. Kazdy z pracovniké Skoly,
ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit déivod jejich navétévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové. BEhem provozu 3koly jsou zevnitf volné oteviratelné dvere
hlavniho vchodu i vech Gnikovych vychodd.

7.4  Dalsi bezpecnostni opatfeni

7.4.1 Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz poZivani alkoholu, koufeni, vodéni psﬁ
a jinych zvirat, jizda na kole, pou2|van| nepovolenych elektrickych spotfebiéll, odkladani osobnich véci
na mista, ktera k tomu nejsou uréena.

7.4.2  Pohyb cizich osob v aredlu matefské Skoly je nutno neprodiené nahlésit pracovnikovi matefské
skoly.
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8. Zavérecna ustanoveni

Skolni Fad matef'ské Skoly je vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nich? jeden je soucasti organizacniho
radu Skoly, druhy je k dispozici v prostorach matefské skoly.

Skolni ¥ad materské Skoly je zveejnén na webovych strankach Skoly: . Taktéz
tiskopisy jsou k dispozici na téchto webovych strankach.
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