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 1. ŠKOLNÍ ŘÁD
1.1 Výkon povinností a práv žáků/dětí a zákonných zástupců ve škole (§ 30 ŠZ)
1.1.1 Práva žáků/dětí
Žáci/děti mají právo
· na vzdělávání a školské služby podle školského zákona;
· na rozvoj osobnosti podle míry nadání, rozumových a fyzických schopností;
· jedná-li se o žáky/děti hendikepované, s poruchami učení nebo chování, na speciální péči v rámci možností školy;
· na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání;
· zakládat v rámci školy samosprávný orgán žáků (žákovský parlament), volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitelku školy s tím, že ředitelka školy je povinna se těmito stanovisky a vyjádřeními zabývat;
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, své připomínky mohou vznést prostřednictvím zákonných zástupců nebo přímo ředitelce školy;
· na informace a poradenskou činnost školy v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona;
· na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jejich rozumovou a mravní výchovu 
a nevhodně ovlivňovaly jeho morálku;
· na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením;
· na svobodu ve výběru kamarádů;
· na svobodu pohybu ve školních prostorách, které jsou k tomu určeny;
· na to, aby byl respektován jejich soukromý život a život jejich rodiny;
· na volný čas, oddechovou činnost odpovídající jejich věku a na dodržování psychohygienických podmínek;
· na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jejich tělesný a duševní vývoj;
· v případě nejasností v učivu požádat o pomoc vyučujícího;
· požádat o pomoc či radu třídního učitele, výchovného poradce, metodika prevence nebo jinou osobu.
1.1.2 Povinnosti žáků/dětí
Žáci/děti mají povinnost
· docházet do školy řádně a včas, řádně se vzdělávat;
· žáci/děti jsou povinni/povinny se vzdělávat prezenčním, tak distanční formou výuky, při níž v míře odpovídající okolnostem;
· dodržovat školní a vnitřní řády, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s kterými byli seznámeni, dodržovat hygienická opatření (dbát na zvýšenou hygienu rukou ke snížení možnosti přenosu infekčních nemocí);
· žák je povinen plnit domácí úkoly dle pokynů vyučujícího;
· žák je povinen být v případě mimořádných opatření vybaven ochrannými prostředky dýchacích cest a používat je předepsaným způsobem; 
· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a dalších zaměstnanců školy vydané v souladu s tímto školním řádem a právními předpisy;
· vyjadřovat své názory a mínění slušnou formou;
· nepoškozovat vnitřní i vnější vybavení školy, případné škody na majetku budou uhrazeny prostřednictvím zákonných zástupců;
· dodržovat KODEX slušného chování žáka/dítěte základní školy, který je přílohou tohoto školního řádu.
1.1.3 Práva zákonných zástupců

Zákonní zástupci mají právo
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte;
· volit a být voleni do školské rady;
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost;
· na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících 
se vzdělávání podle vzdělávacího programu;
· požádat o uvolnění žáka/dítěte z vyučování podle pravidel určených tímto školním řádem;
· na informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím;
· nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy;
· na ochranu informací o žákovi/dítěti, které poskytují do školní matriky a které jsou důvěrné (podléhají ochraně podle zákona č. 110/2019 Sb. v platném znění, o zpracování osobních údajů);
· na vzdělávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 školského zákona.
1.1.4 Povinnosti zákonných zástupců 
Zákonní zástupci žáků/dětí mají povinnost
· zajistit, aby žák/dítě docházel/doházelo do školy řádně a včas;
· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání jejich dítěte;
· informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží žáka/dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání;
· dokládat důvody nepřítomnosti žáka/dítěte ve vyučování v souladu s pravidly určenými tímto školním řádem, jak při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání;
· oznamovat škole údaje nezbytné pro vedení školní matriky a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka/dítěte a změny v těchto údajích.

1.2 Pravidla vzájemných vztahů žáků/dětí se zaměstnanci školy, práva 
a povinnosti pedagogických zaměstnanců 
Žák/dítě má právo na slušné zacházení ze strany zaměstnanců školy, zvláště učitelů.

Učitelé i ostatní zaměstnanci školy mají právo na slušné zacházení ze strany žáků/dětí 
a jejich rodičů.

Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům/dětem a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.

Všichni zaměstnanci školy chrání žáky/děti před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Dbají, aby žáci/děti nepřicházeli/nepřicházely do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nevměšují se do jejich soukromí a jejich korespondence. Chrání žáky/děti před nezákonnými útoky na jejich pověst. Při zjištění týrání dítěte se spojí s potřebnými orgány, které mu zajistí pomoc. Maximální pozornost věnují ochraně žáků/dětí před návykovými látkami.

Informace, které zákonný zástupce poskytne do školní matriky, nebo jiné důležité informace 
o žákovi/dítěti jsou důvěrné a podléhají ochraně podle zákona č. 110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů v platném znění.
Vyzve-li ředitelka školy nebo učitel zákonné zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka/dítěte konzultuje předem se zákonným zástupcem termín schůzky.

Další situace týkající se vzájemných vztahů žáků/dětí a učitelů a jejich řešení popisuje KODEX slušného chování žáka/dítěte základní školy, který je přílohou tohoto školního řádu.
Práva pedagogických pracovníků
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany žáků/dětí nebo zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem 
ve škole;
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy;
c) volit a být volen do školské rady;
d) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

Povinnosti pedagogických pracovníků
 a) Vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání;
 b) chránit a respektovat práva žáka/dítěte;
 c) chránit bezpečí a zdraví žáka/dítěte a předcházet všem formám rizikového chování 
ve školách a školských zařízeních;
 d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj;
 e) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobních údajů, informací o zdravotním stavu žáka/dítěte a výsledcích poradenské pomoci školského poradenského zařízení 
a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku;
 f) poskytovat žáku/dítěti nebo zákonnému zástupci informace spojené s výchovou 
a vzděláváním. 
1.3 Provoz a vnitřní režim školy
1.3.1 Chování žáka/dítěte
1. Žáci/děti se při vyučování ve školní budově a při akcích organizovaných školou chovají podle tohoto školního řádu. Dodržují zásady slušného chování. Tyto zásady obsahuje Kodex chování žáka/dítěte naší školy. Žáci/děti s ním budou průběžně seznamováni/seznámeny v třídnických hodinách a v hodinách Etická výchova, VkO a VkZ.
2. Žáci/děti se chovají ve školní budově a při akcích mimo školní budovu pořádaných školou tak, aby svým chováním z nedbalosti či úmyslně neohrozili/neohrozily zdraví své i svých spolužáků. 
3. Při vyučovací hodině se žák/dítě aktivně zapojuje do právě probíhající činnosti. Při své činnosti neruší spolužáky. Svým chováním umožňuje hladký průběh vyučovací hodiny. 
Při vyučování respektuje dohodnutá pravidla chování a pokyny učitele. Žák/dítě má právo při vyučování vyjádřit svůj názor. 
4. Přestávka slouží k přechodu žáků/dětí do učeben a k regeneraci sil žáka/dítěte. Žák/dítě 
si může dojít na WC, může se napít či nasvačit. O přestávkách nechodí žáci/děti do prostor školy, kde nebude probíhat další vyučování (hala, sousední učebny atp.) Výjimky povoluje učitel, který má dohled. Na konci přestávky (po malém zvonění) musí být žák/dítě na svém místě připraven na následující vyučovací hodinu.
5. Žák/dítě nemůže sám bez vědomí třídního učitele odejít ze školní budovy v době, kdy je podle rozvrhu vyučování. Při odchodu povoleném příslušným učitelem se musí žák/dítě ohlásit službě z řad uklízeček u hlavního vchodu. Služba jej zapíše do sešitu.
6. Žáci/děti jsou povinni/povinny se z hygienických důvodů přezouvat. Škola nedoporučuje jako přezůvky sportovní obuv. Vhodné jsou lehké, vzdušné přezůvky. V rámci prevence krádeží si odnášejí žáci/děti přezůvky včetně pomůcek na tělesnou výchovu a lední hokej každý den domů. Šatny jsou po ukončení vyučování a odchodu žáků/dětí prázdné.
7. Žákům/dětem se nedoporučuje nosit do školy předměty, které jsou finančně příliš nákladné jako zlaté šperky, luxusní hodinky, audio a video přístroje, hračky, dětské hry, horská kola a sportovní potřeby, které přímo nesouvisí s výukou a další neobvyklé věci. Na ztrátu takovýchto předmětů se nevztahuje pojištění odpovědnosti, které má škola uzavřené, 
a škola ztrátu takovýchto věcí nehradí.

Pokud si žák/dítě donese do školy mobilní telefon, má jej po dobu výuky vypnutý tak, aby nerušil/nerušilo vyučování. Ve škole ani při akcích pořádaných školou není dovoleno pořizovat na mobilní telefon či jiné záznamové zařízení videonahrávky či fotografie bez předchozí domluvy s vyučujícím. Při výuce tělesné výchovy žák/dítě odkládá mobilní telefon v šatně na tělesnou výchovu, kterou uzamyká vyučující. Nebude-li dodrženo toto opatření, na ztrátu mobilního telefonu se nevztahuje pojištění odpovědnosti, které má škola uzavřené, a škola ztrátu nehradí.

V případě využití kola/koloběžky k přesunu dítěte/žáka do školy, je podmínkou, aby:

· Dítě/žák využilo/využil k příchodu do školy pouze hlavní vchod a průchod halou školy.

· Dítě/žák uložilo/uložil kolo/koloběžku na určeném místě a uzamknulo/uzamknul. 

Nebudou-li dodrženy stanovené podmínky, na ztrátu takovýchto předmětů se nevztahuje pojištění odpovědnosti, které má škola uzavřené, a škola ztrátu nehradí.
8. Projevy šikanování mezi žáky/dětmi tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování atp. včetně kyberšikany, kterých by se dopouštěli jednotlivci nebo skupiny žáků/dětí vůči jiným žákům/dětem nebo skupinám žáků/dětí (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci/děti mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány 
a budou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu. Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu žáků/dětí, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat rodiče – zákonné zástupce.
1.3.2 Docházka do školy

1. Žák/dítě přichází do školy včas tak, aby se v klidu přezul/přezulo, převlékl/převléklo 
a připravil/připravilo na vyučování. To znamená, aby byl/bylo na svém místě nejpozději 5 minut před zahájením vyučování.

2. Pro žáky/děti se školní budova otevírá v 6:45 hodin. Žáci/děti mohou čekat v hale školy. V té době je zajištěn v hale dohled nad žáky/dětmi ze strany správních zaměstnanců. V 7:40 odcházejí žáci/děti do příslušných pavilonů. První vstupují šatnáři. 
Začátky vyučovacích hodin jsou stanoveny takto:
0. hodina 07:00 – 07:45

1. hodina 08:00 – 08:45

2. hodina 08:55 – 09:40

3. hodina 10:00 – 10:45

4. hodina 10:55 – 11:40

5. hodina 12:00 – 12:45

6. hodina 12:55 – 13:40

7. hodina 13:50 – 14:35
8. hodina 14:45 – 15:30
9. hodina 15:35 – 16:20

Na I. i na II. stupni mohou být začátky a konce vyučovacích hodin stanoveny odlišně 
od tohoto schématu. Změny musí být předem schváleny ředitelkou školy. Jsou součástí ročního plánu školy. Před odpoledním vyučováním musí být zachována 50 minutová přestávka.
3. Při vyučování od 7.00 hod., nebo pokud si učitel výjimečně pozve žáky/děti na 7.00 hod., čekají žáci/děti před školní budovou nebo v hale. Zde si je vyučující přebírá a odvádí 
do šatny a následně do učebny.
4. Žáci/děti, kteří mají vyučování na školním hřišti, či jinde mimo školní budovu, odcházejí ze školní budovy vždy společně pod vedením vyučujícího. 

5. Žáci mohou mít sraz i mimo školní budovu, např. při odjezdu do divadla apod. Učitel určí dobu srazu (učitel je na místě 15 minut před stanoveným časem). Rovněž tak mohou mít žáci rozchod mimo školní budovu. Rodiče žáků jsou o tomto způsobu výuky vždy minimálně 2 dny předem písemně informováni (učitel oznámí místo a čas srazu 
a rozchodu). Pokud se učitel do 15 minut nedostaví, žáci budou kontaktovat jakéhokoliv pedagogického pracovníka školy a budou čekat na jeho další pokyny. 
6. Po skončení dopoledního vyučování vyučující poslední hodiny odvádí žáky/děti do šaten a zde nad nimi vykonává dohled až do doby jejich odchodu z budovy školy nebo odchodu do školní jídelny.
7. V době před odpoledním vyučováním je žákům umožněno opustit školní budovu. Žáci 
si mohou dojít domů - například na oběd. V tuto dobu škola za žáky nezodpovídá. Na odpolední vyučování žáci přicházejí do školní budovy v době přestávky nejdříve 20 minut před zahájením vyučování. Pracovník pověřený výkonem dohledu nad nimi vykonává dohled od okamžiku vstupu do budovy.
8. Pro žáky, které nemohou mezi odpoledním vyučováním odejít ze školy, zajistí škola dohled ve školní budově. Žák tuto skutečnost předem prokazatelně nahlásí třídnímu učiteli.

9. Žáka/dítě k docházce do školní družiny přihlašuje rodič. Vychovatelka školní družiny žádosti eviduje a označí je datem přijetí a pořadovým číslem. O zařazení do školní družiny rozhoduje ředitelka školy. 
10. Školní družina je v provozu od 5:30 do 17.00 hodin. Odchod je rodiči stanoven v zápisním lístku nebo dle dohody s vychovatelkou. Žáka/dítě nelze pustit ze školní družiny na základě telefonické žádosti rodičů.
11. V době vedlejších prázdnin je školní družina v provozu, přihlásí-li se alespoň 
10 žáků/dětí. Při nižším počtu se žák/dítě umístí po dohodě se zřizovatelem.
12. Další podrobnosti v části – Vnitřní řád školní družiny.
1.3.3 Omlouvání nepřítomnosti žáka/dítěte ve vyučování při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání
Pravidla vycházejí ze zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění a z metodického pokynu MŠMT k prevenci a postihu záškoláctví a omlouvání žáků z vyučování č. j. 780/2024-1. 
a) Postup při předem známé nepřítomnosti:

Předem známou nepřítomnost žáka/dítěte ve výuce oznamuje zákonný zástupce písemně bez zbytečného prodlení ředitelce školy nebo třídní učitelce, jak při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání.  Formulář je umístěn na www stránkách školy (Formuláře žádostí ke stažení).

Po nástupu žáka/dítěte do školy již žádnou další omluvenku (potvrzení) nepředkládá.

Zákonný zástupce oznámení adresuje: 

· Při absenci od jedné hodiny do jednoho dne třídní učitelce,
· na více jak jeden den ředitelce školy.
Jako doklad nelze uznat žádost jiného subjektu o uvolnění (ZUŠ, TJ, trenérů apod.) 

Ve všech případech žádá pouze rodič nebo zákonný zástupce.

b) Postup při nepředvídané nepřítomnosti (např. náhlá nemoc)
Zákonný zástupce je povinen doložit důvod nepřítomnosti žáka/dítěte ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti (§ 50 zákona č. 561/2004 Sb. – školský zákon), jak při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání.  Tuto povinnost (doložení důvodů) lze splnit oznámením v e-ŽK, písemně, osobně, telefonicky nebo elektronickou cestou (SMS nebo e-mail). Doložení důvodů není omluvenka. Nesplnění této povinnosti hlásí bez odkladu třídní učitelka výchovné poradkyni. 
Po ukončení nepřítomnosti, první den při nástupu žáka/dítěte do školy (s výjimkou jednodenních absencí – zde platí druhý den) žák/dítě předloží písemnou omluvenku třídní učitelce. Pokud omluvenku nepředloží, budou hodiny posuzovány jako neomluvené. 
1.3.4 Organizace distanční výuky

Režim
Škola začne povinně vzdělávat distančním způsobem v případě
· krizových opatření vyhlášených po dobu trvání krizového stavu podle krizového zákona, 
z důvodu nařízení mimořádného opatření, například mimořádného opatření Ministerstva zdravotnictví nebo krajské hygienické stanice podle zákona o ochraně veřejného zdraví, 
· nebo z důvodu nařízení karantény, kdy není možná osobní přítomnost většiny (více než 50 %) žáků/dětí z nejméně jedné třídy, studijní skupiny nebo oddělení ve škole, musí škola vzdělávat dotčené žáky/děti distančním způsobem.
Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu Škola pro budoucnost v míře odpovídající okolnostem a pro děti přípravného ročníku dle Školního vzdělávacího programu pro přípravný ročník v míře odpovídající okolnostem. 

Při distančním vzdělávání nelze realizovat vzdělávání v rozsahu plánovaném pro prezenční výuku, škola se zaměří především na stěžejní výstupy v českém jazyce, matematice a cizím jazyce. Priority ve vzdělávání budou operativně určovány podle délky distanční výuky, zda půjde o krátkodobé či dlouhodobé zákazy přítomnosti žáků ve školách. 
Veškeré změny ve vzdělávacím obsahu a tematických plánech, přesuny učiva, vypuštění učiva škola eviduje a využije pro případné úpravy vzdělávání v dalším období a úpravy svého školního vzdělávacího programu. 

Škola zajistí průběžnou kontrolní a hospitační činnost vedení školy. 

Režim vyučovacích hodin a přestávek, rozvrh při prezenční výuce, rozdělení žáků do tříd se nevztahuje na distanční vzdělávání, zde jsou respektována specifika tohoto způsobu vzdělávání, jako jsou odlišné technické vybavení a možnosti žáků, náročnost dlouhodobé práce s počítačem, dlouhodobé sledování monitoru, nevhodné držení těla, atd. Délku výuky 
a přestávek stanovuje pedagog při distančním vzdělávání  podle charakteru činnosti 
a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků, jejich schopnostem a reakcím. 
Formy vzdělávání distančním způsobem

· Vzdělávání distančním způsobem škola zajišťuje formou on-line či off-line výuky. 
· Škola přizpůsobí distanční výuku jak individuálním podmínkám jednotlivých žáků/dětí, tak také personálním a technickým možnostem školy. 
· O konkrétních vnitřních pravidlech organizace výuky (smíšené, distanční a prezenční) 
ve škole rozhoduje ředitelka školy s ohledem na aktuální možnosti a podmínky školy. 

 a) On-line výuka bude vedena synchronně i asynchronně.

· Při synchronní výuce je učitel propojen se žáky/dětmi prostřednictvím učebny Google Workspace (učebny Classroom, Google meet, aj.) dle rozvrhu distanční výuky, který je vyvěšen na www stránkách školy. Rozvrh pro prezenční výuku je upraven, jelikož není vhodné synchronně realizovat kompletní rozvrh hodin. 
· Při asynchronní výuce žáci/děti pracují individuálně v jimi zvoleném čase vlastním tempem na jim zadaných úkolech a společně se v on-line prostoru nepotkávají; časové rozvržení takového výuky odpovídá zhruba časovému rozvržení prezenční výuky a bude stanoveno vždy pro konkrétní případy, např. odlišně při distanční výuce celé třídy, nebo kombinace distanční výuky pro jednu část třídy a prezenční výuku pro druhou část. Využívány pro tento druh práce mohou být nejrůznější platformy, portály, aplikace atp., 
a to jak k samostatnému vzdělávání, tak i k zadávání úkolů a poskytování zpětné vazby. 

 b) Off-line výuka

· Tento způsob vzdělávání na dálku, neprobíhá přes internet a k realizaci nepotřebuje 
ve větší míře digitální technologie – např. samostudium, plnění úkolů z učebnic 
a učebních materiálů či pracovních listů, plnění praktických úkolů využívajících přirozené podmínky žáků/dětí v jejich domácím prostředí – kreativní či řemeslné práce, aplikace znalostí a dovedností v práci, projekty zaměřené na samostatnou práci žáka/dítěte či na rozvoj kompetencí (příprava jídla, práce na zahradě, péče o členy rodiny, umělecká tvorba, vytváření portfolia atd.). 

· Zadávání úkolů při off-oline výuce může probíhat písemně, telefonicky, ve specifických případech i osobně. Tento způsob distanční výuky budeme především využívat 
u nejmladších žáků/dětí, tam, kde socioekonomické podmínky neumožňují on-line výuku, a tam, kde vzhledem ke specifickým potřebám žáků/dětí je vhodné se zaměřit na praktické činnosti. 

· V přípravném ročníku je distanční výuka založena na komunikaci učitele a rodičů, doplněná o občasný přímý kontakt učitele se žákem/dítětem. Těžiště vzdělávání spočívá především v inspirativních tipech na společné aktivity žáků/dětí a rodičů v domácím prostředí, na tvoření, čtení, didaktické hry, pohybové aktivity, společný poslech hudby atd. 

· Učitel prostřednictvím domluvené komunikační platformy (např. prostřednictvím www stránek či případně papírovou formou) předávají jednou týdně zákonným zástupcům tipy na tematicky zaměřené aktivity vhodné pro domácí prostředí. Synchronní on-line výuku, pokud to bude možné, v závislosti na potřebném technickém vybavení rodiny, bude maximálně 1 – 2 týdně na ne déle než 30 minut denně. Aktivity budou zadávány individualizovaně. 
Zákonní zástupci žáků I. a II. stupně

· Povinností zákonných zástupců žáků na I. st. a dětí přípravné třídy je vytvořit jim adekvátní podmínky pro práci (pracovní místo, potřebné pomůcky a materiály, klidné prostředí...), případně se ujistit, zda zadané práci rozumí a ví, co je jejich úkolem. Pokud tomu tak není, navede žáka, aby sám kontaktoval učitele, či se sám rodič s učitelem spojí. 

· Zákonní zástupci na II. st. neprobírají s žáky látku, nevysvětlují učivo, neopravují úkoly, ale je vhodné, aby podávali učitelům zpětnou vazbu, jak oni vnímají postoj žáků k vlastnímu vzdělávání, zda jsou žáci motivovaní, zažívají-li úspěch, zda nejsou přehlcení a zbývá jim čas na zájmové aktivity, odpočinek a zda je komunikace mezi školou a jimi dostatečná a srozumitelná. 

Způsob komunikace se žáky/dětmi a jejich zákonnými zástupci

· Škola zvolila pro komunikaci běžně využívanou platformu Bakaláři a v době distanční výuky i učebnu Google Workspace (učebny Classroom, Google meet, aj). V případě potřeby individuální komunikace s vyučujícími mohou žáci/děti i zákonní zástupci využít služebního e-mailu vyučujícího (příjmení): prijmeni@7zscv.cz. Pokud rodina nemá možnost se připojit k internetu, volí vyučující s daným žákem/dítětem a jejich zákonnými zástupci komunikaci prostřednictvím telefonu, WhatsApp (individuální komunikace). 

· Vyučující je povinen odpovědět na zprávy od zákonných zástupců, max. do 2 pracovních dnů. 

· Pro hromadnou komunikaci je využívána komunikace prostřednictvím Bakalářů 
a webových stránek. 

Vzdělávání žáků/dětí se speciálními vzdělávacím i potřebami (dále se SVP) 

· Žáci/děti se SVP mají nárok na poskytování podpůrných opatření školou a školským poradenským zařízení i při distančním způsobu vzdělávání. Zákonní zástupci mají možnost využít služeb školního poradenského pracoviště, a to jak formou konzultací 
či využití asistenta pedagoga. 
· V závislosti na konkrétní situaci a možnostech školy v dané době jsou žákům/dětem 
se SVP zapůjčeny potřebné kompenzační pomůcky, speciální učebnice a speciální učební pomůcky, jež má daný jednotlivec uvedeny v doporučení školského poradenského zařízení (např. notebook, pomůcky pro rozvoj hrubé motoriky, aj.), a to s podmínkou, 
že je zákonný zástupce povinen uhradit jejich případné poškození či zcizení. Škola 
se zákonnými zástupci podepíše smlouvu o výpůjčce, viz příloha školního řádu. 
· Pedagogická intervence a předmět pedagogické péče je nadále poskytována prostřednictvím on-line komunikace učitelem, který toto podpůrné opatření realizuje 
i v běžném režimu školy. 

1.4 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků/dětí
1. Na počátku školního roku seznámí příslušní vyučující ve svých předmětech žáky/děti s možnostmi úrazů a jejich prevencí. Poučení zapíší do třídní knihy.
2. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dohlížejícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob; při odchodu žáků/dětí z budovy pedagogové podle plánu dohledů. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně 
po budově. Během provozu školy jsou všechny vchody do budovy trvale uzavřeny s tím, že únikové východy jsou zevnitř volně otevíratelné. Dohled nad žáky/dětmi je zajištěn 
po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dohledů je vyvěšen na všech úsecích, kde dohled probíhá.
3. Odchod žáka/dítěte z vyučování před jeho ukončením je možný pouze na základě písemné omluvy rodičů, kterou žák/dítě předloží vyučujícímu hodiny (při uvolnění 
na jednu hodinu), nebo třídnímu učiteli – při uvolnění na více hodin. 
4. Žáci/děti se ve škole pohybují klidně, zbytečně neutíkají, jsou ohleduplní ke svým spolužákům.
5. Před ukončením vyučování žáci/děti z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo vyučování žáci/děti zůstávají ve škole jen 
se svolením vyučujících a pod jejich dohledem.

6. Žáci/děti se nevyklání z oken, neskáčou ze schodů, nemanipulují s elektrickým 
a plynovým zařízením. Okna a žaluzie ovládají jen na pokyn vyučujícího. Žáci/děti musí uposlechnout pokynů dozírajících učitelů a ostatních zaměstnanců.
7. Žáci/děti nevstupují ve školní budově do prostor, kde by bylo jejich zdraví ohroženo (strojovna bazénu, dílna školníka, školní kuchyně s příslušenstvím, výměník). Do prostor určených pro zaměstnance školy vstupují jen na vyzvání. 
8. Zvláštní opatrnosti žáci/děti dbají při pohybu v prostorách WC. Pohybují se zde tak, aby nemohli/nemohly uklouznout. Při mytí nerozstřikují vodu po podlaze. Při sprchování 
u bazénu dbají zvláštní opatrnosti, nestrkají se, neutíkají, šetří vodou.
9. Žáci/děti nevnáší do školy předměty, které nesouvisejí s vyučováním nebo netvoří běžné vybavení žáka/dítěte. Zvláště nenosí předměty, kterými mohou ohrozit své zdraví i zdraví ostatních spolužáků nebo zaměstnanců školy – zbraně, hořlaviny, výbušniny apod. Žákům/dětem není ve škole a při akcích pořádaných školou dovoleno ze zdravotních 
a bezpečnostních důvodů kouřit.
10. Vnášení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek (alkohol, psychotropní 
a ostatní látky schopné nepříznivě ovlivňovat psychiku člověka nebo jeho ovládací 
a rozpoznávací schopnosti nebo jeho sociální chování) či takových látek, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují je v prostorách školy a při akcích pořádaných školou přísně zakázáno. Porušení tohoto zákazu bude klasifikováno jako hrubý přestupek. V této souvislosti ředitelka školy využije všech možností daných jí příslušnými zákony včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitelka školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků/dětí, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, 
o zjištěních v tomto směru, a zároveň je seznámí s možnostmi odborné pomoci. Žák/dítě nesmí donášet do školní budovy a na akce pořádané školou injekční stříkačky. Při jejich zjištění budou odebrány a předány k odborné likvidaci.

11. Ve školním bazénu je bez výjimky zakázáno skákat do vody šipkou (po hlavě) a to vzhledem k malé hloubce a možnosti tragických úrazů.
12. Žák/dítě hlásí ihned bez zbytečného prodlení vyučujícímu všechna poranění, ke kterým došlo při vyučování (a to i zpětně, pokud se úraz projevil až doma).
13. Žákyně, která je těhotná hlásí tuto skutečnost bez odkladu třídnímu učiteli. 
14. Při podezření nebo zjištění infekčního onemocnění je žák/dítě co nejdříve oddělen od ostatních žáků/dětí k zamezení dalšího šíření nákazy a zůstává pod dohledem pověřeného zaměstnance školy. Škola neprodleně kontaktuje rodiče, kteří si přijdou dítě vyzvednout. 
15. Škola informuje rodiče ostatních žáků/dětí o výskytu infekčního onemocnění.
16. Mezi infekční onemocnění patří i zavšivení (pedikulóza). Při výskytu tohoto onemocnění učitelé nesmí žákům/dětem kontrolovat hlavy, aby nerozšířili zavšivení na další osoby. Povinností rodičů je dítě odhmyzit. V případě hromadného výskytu vší škola informuje orgán ochrany veřejného zdraví.
17. Pokud rodiče opakovaně posílají zavšivené dítě do školy, informuje škola orgán sociální péče. 
1.5 Ochrana před rizikovým chováním a ochrana před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu rizikového chování, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků/dětí.
2. Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je 
o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na základě pověření ředitelkou školy s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí a mládeže.
3. Žáci/děti školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. Ředitelka školy využije všech možností daných jí příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitelka školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků/dětí, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci.
4. Projevy šikanování mezi žáky/dětmi tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod. včetně kyberšikany, kterých by se dopouštěli/dopouštěly jednotliví/jednotlivé žáci/děti nebo skupiny žáků/dětí vůči jiným žákům/dětem nebo skupinám (zejména 
v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci/děti mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitelka školy uváží možnost dalšího postihu žáků/dětí, kteří/které tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.
5. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem. 
6. Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad žáky/dětmi o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení i během osobního volna žáků/dětí, a to hlavně v prostorách, kde by k rizikovému chování mohlo docházet.
1.6 Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků/dětí
1. Vybavení žáka/dítěte školními učebnicemi a školními potřebami určuje příslušné nařízení vlády ČR. Žákům (mimo 1. ročníku) se na počátku školního roku zapůjčují učebnice. Žák/dítě je povinen/povinno tento školní majetek chránit a úmyslně jej nepoškozovat. 
Při výrazném poškození učebnice nebo její ztrátě škola požaduje náhradu učebnice.
2. Žáci/děti ve školní budově šetří vzhled školních prostor, neničí inventář, nábytek ani učební pomůcky. Pokud se prokáže, že žák poničil školní zařízení úmyslně, je patřičně kázeňsky potrestán. Případnou náhradu škody projedná škola vždy s rodiči. 
3. V případě přechodu na vzdělávání distančním způsobem mohou být žákům zapůjčeny technické prostředky školy pro digitální komunikace (notebook, tablet...), tento majetek je zapůjčen uzavřením smlouvy o výpůjčce. 
1.7 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků

Vycházejí z § 51, 52 a 53 zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění a z § 14 až 23 vyhlášky 
č. 48/2005 Sb. v platném znění. Hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování žáků je
· jednoznačné,
· srozumitelné,
· srovnatelné s předem stanovenými kritérii,
· věcné a všestranné
1.7.1 Zásady hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování ve škole a na akcích pořádaných školou
1. Hodnocení žáka je organickou součástí výchovně vzdělávacího procesu a jeho řízení.
2. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení. Za 1. pololetí se žákovi může vydat výpis z vysvědčení.

3. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm, slovně nebo kombinací obou způsobů. O způsobu hodnocení rozhoduje ředitelka školy 
se souhlasem školské rady a po projednání v pedagogické radě.
4. Je-li žák hodnocen slovně, převede třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů slovní hodnocení do klasifikace pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání.
5. Klasifikace je jednou z forem hodnocení, její výsledky se vyjadřují stanovenou stupnicí.
6. Ve výchovně vzdělávacím procesu se uskutečňuje klasifikace průběžná a celková.
7. Průběžná klasifikace se uplatňuje při hodnocení dílčích výsledků a projevů žáka.
8. Klasifikace souhrnného prospěchu se provádí na konci každého pololetí a není aritmetickým průměrem průběžné klasifikace.
9. Při hodnocení žáka klasifikací jsou výsledky vzdělávání žáka a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou hodnoceny tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména vzhledem k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím 
a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Klasifikace zahrnuje ohodnocení píle žáka 
a jeho přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon.
10. Chování neovlivňuje klasifikaci výsledků ve vyučovacích předmětech.
11. Při hodnocení a při průběžné i celkové klasifikaci pedagogický pracovník uplatňuje přiměřenou náročnost a pedagogický takt vůči žákovi.
12. Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu.
13. V předmětu, ve kterém vyučuje více učitelů, určí výsledný klasifikační stupeň 
za klasifikační období příslušní učitelé po vzájemné dohodě.
14. Ohodnocením výkonu žáka klasifikačním stupněm posuzuje učitel výsledky práce objektivně a přiměřeně náročně.
15. Pro určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního období se hodnotí učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé klasifikační období. Při celkové klasifikaci přihlíží učitel k věkovým zvláštnostem žáka i k tomu, že žák mohl v průběhu klasifikačního období zakolísat v učebních výkonech pro určitou indispozici. Přihlíží 
se i ke snaživosti a pečlivosti žáka, k jeho individuálním schopnostem a zájmům. Stupeň prospěchu se neurčuje na základě průměru z klasifikace za příslušné období.
16. Ředitelka školy je povinna působit na sjednocování klasifikačních měřítek všech učitelů.
17. Zákonní zástupci žáka jsou o prospěchu žáka informování třídním učitelem a učiteli jednotlivých předmětů
· průběžně prostřednictvím e-ŽK nebo papírové žákovské knížky,
· před koncem každého čtvrtletí (klasifikační období),
· případně kdykoliv na požádání zákonných zástupců žáka. 

18. V případě mimořádného zhoršení prospěchu informuje učitel zákonné zástupce žáka bezprostředně a prokazatelným způsobem. Případy zaostávání žáků v učení se projednají v pedagogické radě.
19. Žáci školy, kteří po dobu nemoci nejméně tři měsíce před koncem klasifikačního období navštěvovali školu při zdravotnickém zařízení a byli tam klasifikováni za pololetí 
ze všech, popřípadě jen z některých předmětů, se po návratu do kmenové školy znovu nezkoušejí a nehodnotí. Jejich klasifikace ze školy při zdravotnickém zařízení 
v předmětech, ve kterých byli klasifikováni, je závazná. V předmětech, ve kterých nebyli vyučováni, se nehodnotí.
20. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou předmětů výchovného zaměření stanovených rámcovým vzdělávacím programem a předmětů, 
z nichž byl uvolněn. Do vyššího ročníku postoupí i žák prvního stupně základní školy, který již v rámci prvního stupně opakoval ročník, a žák druhého stupně základní školy, který již v rámci druhého stupně opakoval ročník, a to bez ohledu na prospěch tohoto žáka.
21. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději 
do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí.
22. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději 
do konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník, popřípadě znovu devátý ročník.
23. Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy o komisionální přezkoušení žáka; je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitelka školy, krajský úřad. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka.
24. Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném stupni základní školy již jednou ročník opakoval; tomuto žákovi může ředitelka školy na žádost jeho zákonného zástupce povolit opakování ročníku pouze z vážných zdravotních důvodů.
25. Ředitelka školy může žákovi, který splnil povinnou školní docházku a na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen, povolit na žádost jeho zákonného zástupce opakování ročníku po posouzení jeho dosavadních studijních výsledků a důvodů uvedených v žádosti.
26. V přípravné třídě pedagog provádí vstupní diagnostiku a v každém čtvrtletí školního roku provádí diagnostiku základních dovedností žáka, tzv. diagnostiku průběžnou, v červnu pak výstupní. Diagnostiky i ostatní materiály pak slouží jako podklady pro zpracování Závěrečné zprávy o průběhu školní přípravy, která je součástí dokumentace školy. 

1.7.2 Hodnocení domácích úkolů

Vyučující jsou oprávněni zadávat žákům domácí úkoly a vyžadovat jejich vypracování při dodržování těchto zásad:

· Vyučující zohledňuje odlišné vzdělávací potřeby jednotlivců. 
· Vypracování domácích úkolů může být pro žáka prostředek k rozvíjení vlastních schopností, dovedností i ověření znalostí v daném předmětu.
· Vyučující domácí úkoly vyhodnocuje a poskytuje žákovi zpětnou vazbu o správnosti jeho práce. 
· Hodnocení domácích úkolů nemá rozhodující vliv na výslednou známku z daného předmětu na vysvědčení.  
· Hodnocení musí být motivující, domácí úkoly nebo nevypracované domácí úkoly nehodnotíme známkou nedostatečná, protože takovéto hodnocení nevypovídá o míře dosažení vzdělávacích cílů. 

· Pokud žák nevypracovává domácí úkoly, lze v přiměřené míře k tomu přihlédnout při ukládání výchovných opatření nebo hodnocení chování.

1.7.3 Hodnocení výsledků při distančním vzdělávání

Škola zohledňuje, zda žák/dítě odevzdává úkoly či výstupy své práce ve stanoveném termínu nebo prokazuje snahu o plnění pokynů.

Při distančním vzdělávání zajišťovaném jakoukoli formou, žák/dítě vždy dostane zpětnou vazbu o výsledcích svého vzdělávání a plnění zadaných úkolů, je uplatňováno především formativní hodnocení, jak klasifikačním stupněm, tak slovním hodnocením. Po uzavření určitých celků učiva je provedeno sumativním hodnocením výsledků žáka při osvojování učiva tohoto celku. 

Výsledky při distanční výuce jsou práce žáků/dětí práce ukládány ve formě osobního portfolia, v listinné, nebo digitální podobě. 

1.7.4 Zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků/dětí
1. Sebehodnocení je důležitou součástí hodnocení žáků/dětí.
2. Sebehodnocením se posiluje sebeúcta a sebevědomí žáků/dětí.
3. Chybu je třeba chápat jako přirozenou věc v procesu učení. Pedagogičtí pracovníci 
se o chybě se žáky/dětmi baví, žáci/děti mohou některé práce sami/samy opravovat. Chyba je důležitý prostředek učení.
4. Při sebehodnocení se žák/dítě snaží popsat:

· co se mu daří,
· co mu ještě nejde,
· jak bude pokračovat dál.

5. Při školní práci vedeme žáka/dítě k tomu, aby komentoval svoje výkony a výsledky.
6. Známky nejsou jediným zdrojem motivace.
1.7.5 Kritéria hodnocení 
Kritéria hodnocení žáků zajišťují jednotný systém hodnocení žáků školy, přičemž je zajištěna srovnatelnost výsledků žáka a důležitost jeho výsledků.

· Základní kritéria pro hodnocení klíčových kompetencí žáků
Učitel hodnotí současně s úrovní dosažení očekávaných výstupů také úroveň klíčových kompetencí v jednotlivých předmětech.

Východiskem pro hodnocení je kvalita výsledků vzdělávání, tj. kvalita:

· znalostí

· dovedností

· schopností

· postojů a hodnot

Výsledky hodnocení sděluje učitel okamžitě po splnění úkolu, přičemž využívá práce s chybou, motivuje žáka, vyjadřuje pozitivní závěry.

Kompetence k učení:

1 pracuje správně, přesně, samostatně

2 pracuje samostatně pouze s malými chybami a nepřesnostmi, rozumí pokynům a radám

3 pracuje samostatně s častějšími chybami a nepřesně, vyžaduje častou pomoc a radu

4 pracuje s chybami, vyžaduje stálou pomoc, pracuje pod vedením učitele

5 nepracuje ani se stálou pomocí učitele

Kompetence k řešení problémů:

1 samostatně řeší předložený problém, hledá způsoby řešení, rozpozná problém

2 řeší problémy s menší pomocí, s pomocí najde způsoby řešení

3 řeší problém podle náhodných otázek, vyžaduje větší pomoc učitele

4 nerozpozná problém, se stálou pomocí problém vyřeší

5 nerozpozná problém, neřeší jej ani se stálou pomocí učitele

Kompetence komunikativní:

1 aktivně komunikuje s ostatními, rozumí pokynům, reaguje na ně

2 komunikuje s ostatními, občas nerozumí pojmům, zřídka reaguje chybně

3 komunikuje s obtížemi, často nerozumí sdělení, často reaguje chybně

4 komunikuje zřídka, vyžaduje vysvětlení pokynů, vyžaduje pomoc učitele

5 vyhýbá se komunikaci, nerozumí pokynům, nekomunikuje s učitelem

Kompetence sociální a personální:

1 respektuje pravidla společné práce, nechová se nevhodně, navazuje a udržuje vztahy

2 respektuje pravidla společné práce, občas se chová nevhodně, navazuje a udržuje vztahy

3 občas nerespektuje pravidla společné práce, občas se chová nevhodně, navazuje vztahy

4 často nerespektuje pravidla společné práce, často se chová nevhodně, má problémy ve vztazích 

5 nerespektuje pravidla společné práce, chová se rizikově, není schopen navázat a udržovat vztahy
Kompetence občanské:

1 respektuje společenské normy, chrání své zdraví, dokáže se chovat v krizových situacích

2 většinou respektuje společenské normy, chrání své zdraví, respektuje pokyny v krizových situacích

3 občas nerespektuje společenské normy, neuvědomuje si význam svého zdraví, občas je upozorňován na respektování pokynů v krizových situacích

4 často nerespektuje společenské normy, neuvědomuje si význam svého zdraví, často je upozorňován na respektování pokynů v krizových situacích

5 nerespektuje společenské normy, neuvědomuje si význam svého zdraví, nerespektuje pokyny dospělých v krizových situacích

Kompetence pracovní:

1 pracuje samostatně, zvládá pracovní dovednosti, má pozitivní vztah k manuálním činnostem

2 převážně pracuje samostatně, zvládá pracovní dovednosti, má pozitivní vztah k manuálním činnostem

3 občas pracuje s pomocí učitele, pracovní dovednosti si déle osvojuje, má pozitivní vztah k manuálním činnostem

4 pracuje s pomocí učitele, ztěžka si osvojuje pracovní dovednosti, nemá vytvořen vztah k manuálním činnostem

5 nepracuje ani s pomocí učitele, neosvojuje si pracovní dovednosti, nemá vztah k manuálním činnostem

Kompetence digitální:

1 samostatně se rozhodne, jak a kdy použít dostupnou IC techniku, dokáže jí účelně použít při řešení různých situací při učení i v životě

2 převážně se sám dokáže rozhodnout, jak a kdy použít dostupnou IC techniku, dokáže jí účelně použít při řešení různých situací při učení i v životě, rozumí pokynům a radám

3 při rozhodování jak a kdy použít dostupnou IC techniku, účelně jí použít při řešení různých situací při učení i v životě pracuje s častějšími chybami, nepřesně a vyžaduje častou pomoc a radu

4 při rozhodování jak a kdy použít dostupnou IC techniku, účelně jí použít při řešení různých situací při učení i v životě vyžaduje stálou pomoc, pracuje pod vedením učitele

5 nedokáže pracovat ani se stálou pomocí učitele

1.7.6 Stupně hodnocení prospěchu a chování v případě použití klasifikace a jejich charakteristika, včetně předem stanovených kritérií
a) Hodnocení prospěchu
Prospěch žáka v jednotlivých vyučovacích předmětech je klasifikován těmito stupni
1 - výborný

2 - chvalitebný

3 - dobrý

4 - dostatečný

5 - nedostatečný
Jestliže je žák z výuky některého předmětu v prvním nebo ve druhém pololetí uvolněn, uvádí se na vysvědčení místo hodnocení slovo "uvolněn (a)".

Nelze-li žáka z některého nebo ze všech předmětů v prvním nebo ve druhém pololetí hodnotit ani v náhradním termínu, uvádí se na vysvědčení místo hodnocení slovo "nehodnocen (a)“.
Předměty s převahou teoretického zaměření

Převahu teoretického zaměření mají předměty český jazyk, anglický jazyk, německý jazyk, ruský jazyk, konverzace v anglickém jazyce, hrátky s angličtinou, matematika, fyzika, chemie, přírodopis, přírodověda, vlastivěda, prvouka, zeměpis, dějepis, seminář z matematiky a částečně informatika. 

Při klasifikaci v těchto předmětech se hodnotí:

· ucelenost, přesnost a trvalost osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic, zákonitostí a vztahů;
· kvalita a rozsah získaných dovedností vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti;
· schopnost uplatňovat osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů;

· při výkladu a hodnocení společenských a přírodních jevů a zákonitostí;
· schopnost využívat a zobecňovat zkušenosti a poznatky získané při praktických činnostech;
· kvalita myšlení, především jeho logika, samostatnost a tvořivost;
· aktivita v přístupu k činnostem, zájem o ně, vztah k nim;
· kvalita výsledků činností, osvojení účinných metod samostatného studia.

Předměty s převahou praktického zaměření

Převahu praktického zaměření mají předměty praktické činnosti, praktika z chemie, domácnost, a částečně seminář z ekologie a informatika. 

Při klasifikaci v těchto předmětech se hodnotí:

· vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem;
· osvojení praktických dovedností a návyků, zvládnutí účelných způsobů práce;
· využití získaných teoretických vědomostí v praktických činnostech;
· aktivita, samostatnost, tvořivost, iniciativa v praktických činnostech;
· kvalita výsledků činností;
· organizace vlastní práce a pracoviště, udržování pořádku na pracovišti;
· dodržování předpisů o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, péče o životní prostředí;
· hospodárné využívání surovin, materiálů, energie;
· obsluha a údržba laboratorních zařízení a pomůcek, nástrojů, nářadí a měřidel.
Předměty s převahou výchovného zaměření

Převahu výchovného zaměření mají předměty výtvarná výchova, hudební výchova, tělesná výchova, výchova k občanství, výchova ke zdraví, etická výchova, čtenářský klub, dramatická výchova, hudební seminář, pohybové a sportovní aktivity, kondiční a tělesná výchova.
Při klasifikaci v těchto předmětech se hodnotí:

· stupeň tvořivosti a samostatnosti projevu;
· osvojení potřebných vědomostí, zkušeností, činností a jejich tvořivá aplikace;
· poznání zákonitostí daných činností a jejich uplatňování ve vlastní činnosti;
· kvalita projevu;
· vztah žáka k činnostem a zájem o ně;
· estetické vnímání, přístup k uměleckému dílu a k estetice obecně;
· v tělesné výchově s přihlédnutím ke zdravotnímu stavu žáka všeobecná tělesná zdatnost žáka a výkonnost.
b) Hodnocení chování 

Chování žáka je klasifikováno těmito stupni
1   -   velmi dobré

2   -   uspokojivé

3   -   neuspokojivé
Klasifikaci chování navrhuje třídní učitel. Návrh projedná v pedagogické radě s učiteli 
a ředitelkou školy.

Kritériem pro klasifikaci chování je dodržování pravidel chování - školního řádu a dalších dohodnutých pravidel.

Škola hodnotí a klasifikuje žáka především za jeho chování ve škole. Ve vážných případech se jeví jako objektivní přihlédnout k chování i mimo školu, jedná-li se o případy, jejichž projednávání se škola bezprostředně účastní.
Kritéria pro jednotlivé stupně
1 - velmi dobré

Žák bez problémů dodržuje pravidla chování. Nedopouští se žádných významných přestupků proti pravidlům chování. Má kladný vztah ke kolektivu třídy. Pomáhá při utváření pracovních podmínek ve školní práci.

2 - uspokojivé

Chování žáka je v podstatě v souladu s pravidly chování a s ustanovením školního řádu. Dopouští se závažnějšího přestupku, nebo se opakovaně dopustí méně závažných přestupků. Narušuje činnost kolektivu. Důvodem pro uspokojivé chování může být i více jak 
6 neomluvených hodin.

3 - nespokojivé

Chování žáka je v rozporu s pravidly chování a se školním řádem. Dopouští se takových přestupků, kdy je ohrožena výchova a bezpečnost žáka samotného i jiných žáků. Záměrně narušuje činnost kolektivu. Důvodem pro neuspokojivé chování může být i více jak 18 neomluvených hodin. Dále za zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka nebo studenta vůči zaměstnancům školy nebo školského zařízení. Tyto se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených z. 561/2004 Sb. (školský zákon). 

Dopustí-li se žák výše uvedeného jednání, oznámí ředitelka školského zařízení tuto skutečnost orgánu sociálně-právní ochrany dětí, jde-li o nezletilého, a státnímu zastupitelství 
do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl.
c) Celkový prospěch

Celkový prospěch žáka je hodnocen

· prospěl (a) s vyznamenáním

· prospěl (a)
· neprospěl (a)
· nehodnocen (a)
Žák je hodnocen stupněm
a) prospěl (a) s vyznamenáním – není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu horším než 2 – chvalitebný, průměr stupňů prospěchu ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem není vyšší než 1,5 (nebo odpovídajícím slovním hodnocením) a jeho chování je hodnoceno stupněm velmi dobré.

b) prospěl (a) - není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 – nedostatečný nebo odpovídajícím slovním hodnocením.

c) neprospěl (a) - je-li v některém z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 – nedostatečný nebo odpovídajícím slovním hodnocením.
d) nehodnocen (a) - není-li možné žáka hodnotit z některého z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem na konci prvního pololetí.

1.7.7 Zásady pro používání slovního hodnocení v souladu s § 15, odst. 2 vyhl. č. 48/2005 Sb., v platném znění, včetně předem stanovených kritérií

1. O slovním hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení rozhoduje ředitelka školy se souhlasem školské rady a po projednání v pedagogické radě.

2. Třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce žáka. 

3. Je-li žák hodnocen slovně, převede třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů slovní hodnocení do klasifikace pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání.

4. U žáka s podpůrným opatřením rozhodne ředitelka školy o použití slovního hodnocení 
na základě žádosti zákonného zástupce žáka.  

5. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených školním vzdělávacím programem a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou jsou v případě použití slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Slovní hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, 
a naznačení dalšího rozvoje žáka. Obsahuje také zdůvodnění hodnocení a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak je překonávat.

1.7.8 Zásady pro stanovení celkového hodnocení žáka na vysvědčení v případě použití slovního hodnocení nebo kombinace slovního hodnocení a klasifikace
Zásady pro převedení slovního hodnocení do klasifikace nebo klasifikace do slovního hodnocení pro stanovení celkového hodnocení žáka na vysvědčení.

PROSPĚCH
	Ovládnutí učiva předepsaného školním vzdělávacím programem

	1 – výborný
	ovládá bezpečně 

	2 – chvalitebný
	ovládá

	3 – dobrý
	v podstatě ovládá

	4 – dostatečný
	ovládá se značnými mezerami

	5 - nedostatečný
	neovládá

	Úroveň myšlení

	1 – výborný
	pohotový, bystrý, dobře chápe souvislosti 

	2 – chvalitebný
	uvažuje celkem samostatně

	3 – dobrý
	menší samostatnost v myšlení

	4 – dostatečný
	nesamostatné myšlení

	5 - nedostatečný
	odpovídá nesprávně i na návodné otázky

	Úroveň vyjadřování

	1 – výborný
	výstižné a poměrně přesné 

	2 – chvalitebný
	celkem výstižné

	3 – dobrý
	myšlenky vyjadřuje ne dost přesně

	4 – dostatečný
	myšlenky vyjadřuje se značnými obtížemi

	5 - nedostatečný
	i na návodné otázky odpovídá nesprávně

	Celková aplikace vědomostí, řešení úkolů, chyby, jichž se žák dopouští

	1 – výborný
	užívá vědomostí a spolehlivě a uvědoměle dovedností, pracuje samostatně, přesně a s jistotou 

	2 – chvalitebný
	dovede používat vědomosti a dovednosti při řešení úkolů, dopouští se jen menších chyb

	3 – dobrý
	řeší úkoly s pomocí učitele a s touto pomocí snadno překonává potíže a odstraňuje chyby

	4 – dostatečný
	dělá podstatné chyby, nesnadno je překonává

	5 - nedostatečný
	praktické úkoly nedokáže splnit ani s pomocí

	Píle a zájem o učení

	1 – výborný
	aktivní, učí se svědomitě a se zájmem

	2 – chvalitebný
	učí se svědomitě

	3 – dobrý
	k učení a práci nepotřebuje větších podnětů

	4 – dostatečný
	malý zájem o učení, potřebuje stálé podněty

	5 - nedostatečný
	pomoc a pobízení k učení jsou zatím neúčinné


Chování

	1 – velmi dobré
	Žák bez problémů dodržuje pravidla chování. Nedopouští se žádných významných přestupků proti pravidlům chování. Má kladný vztah ke kolektivu třídy. Pomáhá při utváření pracovních podmínek ve školní práci.

	2 - uspokojivé
	Chování žáka je v podstatě v souladu s pravidly chování a s ustanovením školního řádu. Dopouští se závažnějšího přestupku, nebo se opakovaně dopustí méně závažných přestupků. Narušuje činnost kolektivu. Důvodem pro uspokojivé chování může být i více jak 6 neomluvených hodin.

	3 - neuspokojivé
	Chování žáka je v rozporu s pravidly chování a se školním řádem.  Dopouští se takových přestupků, kdy je ohrožena výchova a bezpečnost žáka samotného i jiných žáků. Záměrně narušuje činnost kolektivu. Důvodem pro neuspokojivé chování může být i více jak 18 neomluvených hodin.


1.7.9 Způsob získávání podkladů pro hodnocení

1. Učitel musí získat ve svém předmětu takové množství podkladů pro hodnocení, aby byl žák hodnocen co nejobjektivněji.

2. Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně vzdělávacích výsledků a chování žáka získává učitel zejména:

· soustavným diagnostickým pozorováním žáka;
· různými druhy zkoušek (písemné, ústní, praktické, grafické, pohybové);
· kontrolními písemnými pracemi;
· analýzou výsledků různých činností žáka;
· konzultacemi s ostatními učiteli a podle potřeby i s jinými institucemi.
3. Učitel oznamuje žákovi výsledek každé zkoušky - klasifikace a poukazuje na klady 
a nedostatky hodnocených projevů, výkonů apod.
4. Po ústním vyzkoušení oznámí učitel žákovi výsledek hodnocení okamžitě. Výsledky hodnocení písemných zkoušek oznámí nejpozději do 7 dnů.

5. Kontrolní písemné práce a jiné náročnější zkoušky učitel rozvrhne rovnoměrně po celý školní rok.

6. V jednom dni mohou žáci konat pouze jednu kontrolní práci či jinou náročnější zkoušku.

7. Učitel je povinen vést soustavnou evidenci o klasifikaci a hodnocení žáka.

8. V určený termín, na konci klasifikačního období, učitelé zapíší číslicí do školní matriky žáků výsledky celkové klasifikace.
1.7.10 Podrobnosti o komisionálních a opravných zkouškách
Komisionální zkouška

1. Komisionální zkouška se koná v těchto případech
· má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí;
· při konání opravné zkoušky;
· při přeřazení mimořádně nadaného žáka do vyššího ročníku bez absolvování předchozího ročníku 
na základě žádosti zákonného zástupce žáka;
· plní-li žák povinnou školní docházku mimo území ČR ( pro zjištění úrovně dosavadního vzdělání a znalosti ČJ žáka, který se vzdělával mimo ČR a nekonal zkoušky dle § 38 odst. 
5 školského zákona.
2. Komisi pro komisionální přezkoušení jmenuje ředitelka školy; v případě, že je vyučujícím daného předmětu ředitelka školy, jmenuje komisi krajský úřad.
3. Komise je tříčlenná a tvoří ji
· předseda, kterým je ředitelka školy, popřípadě jím pověřený učitel, nebo v případě, že vyučujícím daného předmětu je ředitelka školy, krajským úřadem jmenovaný jiný pedagogický pracovník školy;
· zkoušející učitel, jímž je vyučující daného předmětu ve třídě, v níž je žák zařazen, popřípadě jiný vyučující daného předmětu;
· přísedící, kterým je jiný vyučující daného předmětu nebo předmětu stejné vzdělávací oblasti stanovené Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání.

4. Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novou žádostí o přezkoušení. Výsledek přezkoušení stanoví komise hlasováním. Výsledek přezkoušení se vyjádří slovním hodnocením nebo stupněm prospěchu.

5. Ředitelka školy sdělí výsledek přezkoušení prokazatelným způsobem žákovi 
a zákonnému zástupci žáka.

6. V případě změny hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí se žákovi vydá nové vysvědčení.
7. O přezkoušení se pořizuje protokol, který se stává součástí dokumentace školy. Za řádné vyplnění protokolu odpovídá předseda komise, protokol podepíší všichni členové komise.

8. Žák může v jednom dni vykonat přezkoušení pouze z jednoho předmětu. Není-li možné žáka ze závažných důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán jmenující komisi náhradní termín přezkoušení.

9. Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví ředitelka školy v souladu se školním vzdělávacím programem.

10. Vykonáním přezkoušení není dotčena možnost vykonat opravnou zkoušku.

11. Třídní učitel zapíše do školní matriky poznámku o vykonaných zkouškách, doplní celkový prospěch a vydá žákovi vysvědčení s datem poslední zkoušky.
Opravná zkouška
1. Opravné zkoušky konají
· žáci, kteří mají nejvýše dvě nedostatečné z povinných předmětů a zároveň dosud neopakovali ročník na daném stupni základní školy;
· žáci devátého ročníku, kteří na konci druhého pololetí neprospěli nejvýše ze dvou povinných předmětů.

2. Žáci nekonají opravné zkoušky, jestliže neprospěli z předmětu s výchovným zaměřením.
3. Opravné zkoušky se konají nejpozději do konce příslušného školního roku, 
tj. do 31. srpna. Termín opravných zkoušek a konzultací žáků s příslušnými pedagogickými pracovníky stanoví ředitelka školy na červnové pedagogické radě. Žák může v jednom dni skládat pouze jednu opravnou zkoušku. Opravné zkoušky jsou komisionální.
4. Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do 15. září následujícího školního roku. Do té doby je žák zařazen do nejbližšího vyššího ročníku, popřípadě znovu do devátého ročníku.
5. Žákovi, který konal opravnou zkoušku, se na vysvědčení uvede datum poslední opravné zkoušky v daném pololetí.
6. Třídní učitel zapíše žákovi výsledek opravné zkoušky do školní matriky.
1.7.11 Způsob hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami (dále se SVP)
Hodnocení vychází z § 16 zákona č. 561/2004 Sb., v platném znění
1. Způsob hodnocení a klasifikace žáka vychází z charakteru speciální vzdělávací potřeby, uplatňuje se na obou stupních základní školy a ve všech vyučovacích předmětech, 
ve kterých se SVP žáka projevuje. 
2. Pro zjišťování úrovně žákových vědomostí a dovedností volí učitel takové formy a druhy zkoušení, které odpovídají schopnostem žáka a na něž nemá porucha negativní vliv. Kontrolní práce a diktáty píší tito žáci po předchozí přípravě.
3. Vyučující klade důraz na ten druh projevu, ve kterém má žák předpoklady podávat lepší výkony. Při způsobu hodnocení a klasifikaci žáků pedagogičtí pracovníci zvýrazňují motivační složku hodnocení, hodnotí jevy, které žák zvládl.
4. Ředitelka školy může s písemným doporučením školského poradenského zařízení (např. pedagogicko-psychologické poradny) povolit žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami na žádost jeho zákonného zástupce vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu.

5. Všechna navrhovaná pedagogická opatření se vždy projednávají se zákonným zástupcem žáka. 

6. Způsob žákova hodnocení projedná třídní učitel a výchovný poradce s ostatními vyučujícími.
7. Třídní učitel sdělí vhodným způsobem ostatním žákům ve třídě podstatu individuálního přístupu a způsobu hodnocení a klasifikace žáka.
8. Při hodnocení žáka – cizince či žáka s nedostatečnou znalostí češtiny je postupováno jako u žáka se speciálními vzdělávacími potřebami s ohledem na jeho úroveň znalosti českého jazyka (mluveného i písemného projevu).
Hodnocení žáků/dětí se SVP při distančním vzdělávání

· je vykonáváno na základě konkrétních pravidel nastavených v doporučení žáka/dítěte vydaném školským poradenským zařízením, a to v souladu s pravidly hodnocení žáků/dětí, jež jsou součástí daného školního řádu. Především využíváme průběžnou formativní zpětnou vazbu. 

1.7.12 Způsob hodnocení žáků nadaných

1. Zjišťování mimořádného nadání žáka provádí školské poradenské zařízení.  

2. Ředitelka školského zařízení může s písemným doporučením školského poradenského zařízení (např. pedagogicko-psychologické poradny) povolit žákovi mimořádně nadanému na žádost jeho zákonného zástupce vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu.
3. Způsob hodnocení a klasifikace žáka vychází z míry nadání, uplatňuje se ve vyučovacích předmětech, ve kterých se nadání žáka projevuje, a to na obou stupních základní školy.
4. Všechna navrhovaná pedagogická opatření se vždy projednávají se zákonným zástupcem žáka.

5. Třídní učitel sdělí vhodným způsobem ostatním žákům ve třídě podstatu individuálního přístupu a způsobu hodnocení a klasifikace žáka.
Hodnocení žáků/dětí nadaných při distančním vzdělávání

· je vykonáváno na základě konkrétních pravidel nastavených v doporučení žáka/dítěte vydaném školským poradenským zařízením, a to v souladu s pravidly hodnocení žáků/dětí, jež jsou součástí daného školního řádu. Především využíváme průběžnou formativní zpětnou vazbu. 

1.7.13 Výchovná opatření
1. Výchovná opatření jsou pochvaly a opatření k posílení kázně.

2. Opatření k posílení kázně se ukládají při porušení povinností stanovených školním řádem. Dle závažnosti tohoto porušení lze uložit:

· napomenutí třídního učitele

· důtka třídního učitele

· důtka ředitelky školy.

3. Udělení pochvaly, která se uvádí na vysvědčení, podléhá projednání v pedagogické radě.

4. Napomenutí nebo důtku neprodleně oznamuje třídní učitel ředitelce školy. Ředitelka školy po projednání v pedagogické radě může udělit důtku ředitele školy.

5. Napomenutí a důtky oznamuje třídní učitel neprodleně rodičům žáka prokazatelným způsobem.

6. Výchovná opatření (napomenutí, důtky a pochvaly) zaznamenává třídní učitel do školní matriky.

Pravidla pro udělení pochval a uložení výchovných opatření

1. Jestliže se žák chová během hodiny nebo přestávky nevhodně (vyrušuje vyučování, je hrubý apod.), zapíše učitel do archu se jmény žáků dané třídy ke jménu žáka datum, předmět a popis nevhodného chování. 

2. Při přestupcích závažnějšího charakteru (ohrožení bezpečnosti a zdraví, ubližování spolužákům apod.) informuje ihned učitel rodiče prostřednictvím elektronické žákovské knížky.

3. Podle závažnosti a četnosti provinění zapsaných na archu třídy třídní učitel rozhodne 
o předání informace rodičům prostřednictvím zápisu do elektronické ŽK (informace rodičům o zhoršujícím se chování jejich dítěte).
4. Nenastane-li náprava, uloží třídní učitel po dalších zápisech do archu dle četnosti 
a závažnosti provinění napomenutí třídního učitele.

5. Nedojde-li po udělení napomenutí třídního učitele k nápravě, uloží třídní učitel podle četnosti a závažnosti provinění vyšší stupeň výchovného opatření – důtku třídního učitele nebo navrhne důtku ředitele školy a její projednání na pedagogické radě. 

6. Uvedená posloupnost při uložení opatření k posílení kázně nemusí být dodržena, dopustí-li se žák závažnějšího přestupku proti školnímu řádu.

7. Za činy přesahující rámec povinností žáka může učitel udělit ocenění, které zapíše 
ve formě písmene P, daný předmět a konkrétní chování, za které učitel uděluje pochvalu, do stejného archu. Tato ocenění budou vyhodnocena v průběhu čtvrtletí a budou udělena písemnou formou jako pochvala na předepsaném formuláři. 

8. Současné uložení opatření k posílení kázně a udělení pochvaly se nevylučuje.

9. Všechna výchovná opatření se zapisují do školní matriky.
1.8 Ukončení základního vzdělávání cizince
Žák – cizinec, který se neúčastní vyučování nepřetržitě po dobu nejméně 60 vyučovacích dnů, nedoloží důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem 
a ani po následné písemné výzvě ředitelky školy zaslané na poslední známou adresu zákonného zástupce cizince ve lhůtě 15 dnů ode dne odeslání výzvy nesdělí, že bude i nadále navštěvovat danou školu, přestává být dnem následujícím po uplynutí této lhůty žákem/dítětem školy. 

1.9 VYŘAZENÍ DÍTĚTE Z PŘÍPRAVNÉ TŘÍDY

Ředitelka školy může vyřadit dítě z přípravné třídy: 

a) na žádost zákonného zástupce dítěte, 

b) po předchozím prokazatelném písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže dítě bez omluvy zákonným zástupcem dítěte do přípravné třídy nejméně jeden měsíc nepřetržitě nedochází, nebo

c) po předchozím prokazatelném písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže počet zameškaných dní bez omluvy zákonným zástupcem dítěte překročí 30 dní ve školním roce. 

Ředitelka školy přihlédne před rozhodnutím o vyřazení dítěte z přípravné třídy vždy k zájmu dítěte. 
	

	


1.10 Opatření při porušení školního řádu

Porušení pravidel školního řádu bude řešeno výchovnými opatřeními či sníženým stupněm z chování.
1.11 Plnění dalších pravidel vnitřního režimu školy, provozu školy a některé povinnosti pracovníků školy

1. Při zahájení školního roku třídní učitel prokazatelným způsobem seznámí žáky/děti s tímto školním řádem. Na první třídní schůzce seznámí učitel zákonné zástupce s částmi týkajícími se žáků/dětí.

2. Na počátku školního roku třídní učitel domluví s žáky/dětmi uzamykací systém šatny (kdy bude šatna uzamčena a kdy otevřena) a určí šatnáře. Jeden z klíčů označí a zavěsí 
na háček v předsíni u kanceláří. Za uzamčení šatny v době vyučování je zodpovědný třídní učitel.

3. Před školou v přírodě, výletem, vycházkou nebo jinou akcí je povinností pedagogického pracovníka seznámit jemu svěřené žáky/děti s bezpečnostními předpisy, vztahujícími 
se k prováděné činnosti a toto poučení zapsat do třídní knihy.

4. Zvláštní pozornosti je potřeba věnovat při koupání dětí (max. 10 ve vodě), při přesunech po veřejné komunikaci (viz příslušná dopravní vyhláška), při cestě dopravními prostředky, při nezbytném pobytu na nebezpečných místech.

5. Při náhlých zdravotních potížích žáka/dítěte zajistí učitel doprovod žáka/dítěte 
do kanceláře. Zde je žák/dítě ošetřen/ošetřeno a je přivolán zákonný zástupce.
6. Žáky/děti ve školním bazénu učitel nikdy neopouští. V případě potíží přivolá učitel pomoc telefonem z kabinetu pro učitele.
7. Učitel nesmí pustit žáka/dítě z vyučování (mimo školní budovu) v době, kdy je podle rozvrhu hodin vyučování. Výjimku je možno udělat jen v případě, že má žák/dítě 
od rodičů podepsanou omluvenku k uvolnění.

8. Učitel ihned na počátku vyučovací hodiny překontroluje počet žáků/dětí ve třídě, chybějící zapíše do třídní knihy.

9. Učitelé tělesné výchovy ve všech ročnících na počátku každé vyučovací hodiny zjistí zdravotní stav žáků/dětí. Při zdravotních potížích žák/dítě necvičí a je pod dohledem učitele.

10. Učitel u žáků/dětí, kteří často necvičí ze zdravotních důvodů, má právo si vyžádat prostřednictvím zákonných zástupců stanovisko lékaře. To slouží jako jeden z podkladů pro objektivní hodnocení žáka/dítěte.
11. Ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje žáků/dětí a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu žáků/dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat.
12. Ostatní povinnosti zaměstnanců školy jsou obsaženy v pracovním řádu pro zaměstnance škol a školských zařízení.
1.12 Kodex slušného chování žáka/dítěte Základní školy Chomutov, 
Hornická 4387 
Zpracovali žáci II. stupně při hodinách výchovy k občanství jako přílohu školního řádu

1) Do školy chodím včas, ve škole zdravím všechny dospělé.

2) Do školy přicházím čistě a slušně oblečen.
3) Do školy nevstupuji pod vlivem jakékoliv návykové látky (alkohol, drogy…) ani tyto látky nesmím ve škole užívat, nekouřím a nepiji energetické nápoje ve škole. Do školy nenosím ani takové látky, které svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují návykové látky a jedy. 
4) Při pobytu ve školní budově se přezouvám a nenosím čepici.

5) Dodržuji chůzi po pravé straně chodby i schodiště.

6) O přestávkách neutíkám, nehoním se, mohl bych zranit sebe i spolužáky.

7) O přestávce se nezdržuji v hale školy s výjimkou nákupu v automatu (v určené době), zdržuji se pouze v těch buňkách, kde mám právě vyučování, nepřebíhám do jiných prostor školy. 

8) Neotvírám okna a neobtěžuji lidi v okolí školy nevhodným chováním.

9) Neubližuji spolužákům, nestrkám do nich, neponižuji je, neurážím je.

10) Svým chováním neprovokuji spolužáky, nevyvolávám zbytečné konflikty.

11) Klíče na krku nosím tak, abych s nimi nemohl nikoho zranit.

12) Nedotýkám se (neosahávám) své spolužáky, nevedu obscénní řeči. 

13) Svým křikem neobtěžuji své okolí. 

14) Neničím majetek školy ani osobní věci jiných dětí.

15) Neschovávám spolužákům jejich osobní věci.

16) Najdu-li cizí věci (např. v lavici) ihned je odevzdám učiteli.

17) Chráním okolí školy, zachovávám zde pořádek, nechodím parkem u školy, nepíši 
a nekreslím po zdech školy.

18) Při vyučovacích hodinách mám vždy vypnutý mobil.

19) Ve školní budově nemluvím vulgárně.

20) Plním pokyny zaměstnanců školy (učitelů, vychovatelek, uklízeček, kuchařek a dalších osob), nejsem k nim drzý, používám slova jako: promiňte, děkuji, prosím atp., mluvím pravdu. 

21) Při vstupu do třídy během vyučování slušně zaklepu, pozdravím a po vyzvání učitele sdělím důvod příchodu.

22) Při vstupu do kabinetu slušně zaklepu a čekám na příchod učitele.

23) Ve školní jídelně nepředbíhám a chovám se slušně jako v „restauraci“.

24) Ve třídě, na chodbách a na WC udržuji čistotu a pořádek, odpadky házím 
do odpadkových košů, na WC neplýtvám hygienickým vybavením - je i pro ostatní žáky, po mém odchodu ze třídy zůstává lavice i mé pracovní místo uklizené.
25) Mobilní telefon či jiná zařízení používám během výuky, o přestávce i během školních akcí pouze se souhlasem učitele, nesmím jej zneužít, např. k nahrávání a focení zaměstnanců školy či spolužáků. 
26) Mobilní telefon či jiná zařízení neužívám při přesunech po škole (např. mezi třídami, cestou do tělocvičny, při návštěvě toalet, apod.) Ve vyučovacích hodinách ho budu mít vypnutý či v leteckém režimu, abych nenarušoval výuku. 
 2. VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY

Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tento vnitřní řád školní družiny. 

Tato směrnice určuje pravidla provozu, a režim školní družiny.
Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění.
Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole 
a výchovou v rodině. Školní družina není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků, částečně také dohledu nad nimi.

Činnost družiny je určena přednostně pro účastníky prvního stupně základní školy a přípravné třídy.
2.1 Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy 
Účastníci jsou povinni/povinny
 a) řádně docházet do školní družiny;
 b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, 
s nimiž byli/byly seznámeni/seznámeny; 

 c) účastníci musí ve školní družině dodržovat hygienická opatření (dbát na zvýšenou hygienu rukou z důvodu snížení možnosti přenosu infekčních nemocí);
 d) plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem;
 e) informovat vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání;
 f) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem;
 g) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost účastníků a změny v těchto údajích.

Účastník se ve školní družině chová slušně k dospělým i jiným účastníkům školy, dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků. 

Účastník chodí vhodně a čistě upraven/upraveno a oblečen/oblečeno, s ohledem na plánované činnosti. Udržuje prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením. 
Účastníci chrání své zdraví i zdraví spolužáků. Účastníkům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů a energetických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).      

Zákonný zástupce účastníka omlouvá účastníka nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti. Předem známou nepřítomnost účastníka v družině zákonný zástupce oznámí písemně. Odchylky od docházky účastníka, nebo pokud má účastník odejít ze školní družiny jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na přihlášce, sdělí rodiče příslušné vychovatelce písemně. 

Účastník má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo 
na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek 
a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti v družině. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu.

Účastník nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví 
a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči pracovníkům družiny se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto řádem.

2.2 Provoz a vnitřní režim školní družiny 

1. Přihlašování a odhlašování

Ředitelka školy stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle 
§ 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto:
Ve školní družině každá vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování účastníků, vybírání poplatků, předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností ve svém oddělení.
2. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací 
a zájmovou činnosti a další podobné činností spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.
3. Zájmové vzdělávání ve školní družině je poskytováno za úplatu. Výši úplaty stanoví v případě škol a školských zařízení zřízených státem, krajem, obcí nebo svazkem obcí za poskytování zájmového vzdělávání ve školní družině zřizovatel. Úplata je splatná nejpozději před koncem příslušného měsíce.  Úplatu je možné hradit hotově ve škole nebo bezhotovostním převodem z bankovního účtu. Podrobnosti jsou obsaženy v dokumentu Stanovení výše úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině.
4. Výši úplaty může ředitelka školy snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže
a) 
účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi;
b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo

c) 
účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy;
d) účastník pobírající přídavek na dítě, je od úplatku osvobozen;
e) pokud dojde na základě rozhodnutí krajské hygienické stanice či ministerstva zdravotnictví k uzavření školy, ředitelka školy stanoví úplatu poměrně poníženou podle délky omezení nebo přerušení provozu, je-li délka omezení nebo přerušení provozu více než 5 pracovních dnů provozu, a to takto: úplata bude činit 50,- Kč měsíčně. 

5. Vyúčtování přeplatků bude provedeno 2x ročně, vždy na konci měsíce února za I. pololetí a na konci měsíce července za II. pololetí. 

6. Pokud za účastníka není uhrazena úplata, ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny.

2.3 Organizace činnosti 

1. Provozní doba školní družiny je od 5:30 do 17:00 hodin. 
2. Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby zákonnými zástupci vychovatelka nejdříve podle možností informuje telefonicky zákonné zástupce účastníka a osoby uvedené na přihlášce účastníka do školní družiny, pokud je tento postup bezvýsledný 

a) na základě předchozí dohody kontaktuje pracovníka orgánu péče o dítě;
b) na základě předchozí dohody s magistrátem kontaktuje pracovníka magistrátu; 

c) požádá o pomoc Policii ČR.
3. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. Výjimku nad 30 účastníků povoluje na žádost ředitelky školy zřizovatel.
4. Rozsah denního provozu školní družiny a rozvrh činnosti schvaluje ředitelka školy 
na návrh vychovatelek školní družiny. 
5. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. Umožňuje účastníkům přípravu na vyučování.
6. Místnosti určené pro činnost školní družiny jsou umístěné v pavilonu A, C a D, ranní 
a koncová družina je umístěna v pavilonu D – vchod z Husovy ulice. 
7. U hlavních dveří školy jsou zřízeny zvonky s kamerou pro školní družiny. Rodič, který si přijde vyzvednout své dítě, zazvoní na příslušné oddělení školní družiny a po komunikaci s vychovatelkou vyčká příchodu svého dítěte před vchodem školy. Vychovatelky jsou na svých odděleních školních družin v době po skončení vyučování do 15:30, poté se všechna oddělení slučují do Husovy ulice.
8. Odchody účastníků jsou možné po vyučování do 13:50 nebo až po 15:00 hod., aby nebyl narušován výchovný proces (pobyt venku, kroužek keramiky, sportovní hrátky, kroužek plavání).
9. Ve výjimečných případech (neplánované přerušení výuky) je možno umístit účastníka, který není přihlášen do školní družiny do oddělení školní družiny jen na dobu nezbytně nutnou (po dobu, která je určena stálým rozvrhem hodin) a vždy je nutno o této skutečnosti informovat zákonné zástupce. 
10. Při nižším počtu účastníků je možno výjimečně spojovat oddělení školní družiny, a to tak, aby ve spojeném oddělení nebylo více jak 30 účastníků.

2.4 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a jejich ochrany před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
1. Všichni účastníci se chovají při pobytu ve školní družině i mimo školní družinu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.  Účastníkům není povoleno zdržovat se v prostorech školní družiny a školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu účastníka ve školní budově, nebo mimo budovu při akci pořádané školou účastník ihned ohlásí. Vychovatelky školní družiny provedou prokazatelné poučení účastníků v první hodině školního roku a dodatečné poučení účastníků, kteří při první hodině chyběli, provedou o tom písemný záznam. Škola odpovídá za účastníky v době dané rozvrhem činnosti družiny.
2. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školní družiny povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám účastníků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
3. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví 
a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav účastníků 
a v případě náhlého onemocnění účastníka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého účastníka. Nemocný účastník může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby každý účastník měl v žákovské knížce/notýsku tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, adresu a jméno ošetřujícího lékaře.
4. Při úrazu poskytnou účastníkovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření účastníka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.
2.5 Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany Účastníků
1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována úhrada od zákonných zástupců účastníka, který/které poškození způsobil/způsobilo. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.
2. Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně své vychovatelce. Účastníci dbají na dostatečné zajištění svých věcí - uzamykání šaten, oddělení školní družiny. 
3. Do školy účastníci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího nebo vychovatelky, kteří zajistí jejich úschovu.      

2.6 Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání účastníků 
1. Na hodnocení a klasifikaci chování účastníků ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základním vzdělávání. 
2. Pokud účastník narušuje soustavně školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitelky školy z družiny vyloučen. Ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví 
a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu nebo z jiných zvláště závažných důvodů.

2.7 Dokumentace

V družině se vede tato dokumentace:
a) písemné přihlášky účastníka, jejichž součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny;
b) přehledy výchovně vzdělávací práce jednotlivých oddělení; 

c) docházkový sešit, ve kterém je zaznamenáván příchod účastníka do školní družiny, odchod jen pokud se údaj liší od údajů na přihlášce a písemných omluvenek;
d) celoroční plán činnosti.

 3. VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY

3.1 Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků/dětí a jejich zákonných zástupců ve školní jídelně a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školní jídelně
Žáci/děti jsou povinni/povinny
a) dodržovat vnitřní řád školní jídelny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, 
s nimiž byli seznámeni;
b) plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem;
c) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh stravování nebo bezpečnost žáka/dítěte a změny v těchto údajích.

Žák/dítě se ve školní jídelně chová slušně k dospělým i jiným žákům/dětem školy, dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků.
Žák/dítě vstupuje do školní jídelny vhodně a čistě upraven/upraveno a oblečen/oblečeno. Udržuje prostory školní jídelny v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením. 

Žáci/děti chrání své zdraví i zdraví jiných osob. Žákům/dětem jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).      

Žák/dítě má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, na odpočinek 
a dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen/seznámeno se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve školní jídelně. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školní jídelny, hlásí bez zbytečného odkladu dohledu z řad pedagogů nebo vedoucí školní jídelny.

Žák/dítě nenosí do školní jídelny předměty, které nesouvisí s konzumací oběda a které by mohly ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. 

Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka/dítěte vůči pracovníkům školní jídelny 
se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto vnitřním řádem.
3.2 Provoz a vnitřní režim školní jídelny
3.2.1 Podmínky pro poskytování školního stravování
1. Školní stravování je stravovací služba pro žáky/děti školy. Stravování se uskutečňuje 
v době pobytu žáků/dětí ve škole (§ 119 zákona č. 561/5004 Sb.). To znamená, že žák/dítě má nárok na oběd pouze v době, kdy se účastní školního vyučování. V době nemoci tento nárok nemá.
2. Nebude-li provoz školní jídelny přerušen, školní jídelna umožní odběr obědů v rámci školního stravování (za dotovanou cenu) dětem i žákům, kteří se povinně vzdělávají distančním způsobem a kterým nebyla nařízena karanténa ani zakázána přítomnost 
ve škole.

3. Školní stravování žáků/dětí se řídí výživovými normami a finančním normativem 
na nákup potravin. 
4. Školní jídelna zajišťuje také stravování zaměstnanců školy a stravovací služby pro další osoby a to za úplatu. Výše úplaty je stanovena samostatnou směrnicí.
3.2.2 Podmínky pro poskytování dietní stravy školního stravování

Žákům/dětem, jejichž zdravotní stav podle potvrzení ošetřujícího lékaře vyžaduje stravovat se v dietním režimu, školní jídelna zajistí dietní stravování formou donášky vlastní stravy – tzv. „krabičky“. 
Tento typ zajištění dietního stravování může být každodenní nebo může být takto zajištěn pouze ve dnech, kdy žák/dítě nemůže konzumovat stravu nabízenou v rámci běžné nabídky pokrmů, lze kombinovat donášku vlastní stravy a výběr vyhovujících pokrmů standardně připravovaných v zařízení školního stravování.

To lze vždy po domluvě s vedoucí školní jídelny. 
Zákonný zástupce má vždy k dispozici jídelní lístek, kde jsou u pokrmů vypsány alergeny.  Může nastat situace, kdy se sejde více žáků/dětí se stejnou diagnózou, kteří však tolerují jiné potraviny, či jiná množství nebo naopak více různých diet. Pokud vedoucí školní jídelny zhodnotí, že příprava takové individualizované diety pro každého zvlášť je nerealizovatelná, pak se připravuje jeden dietní pokrm dle základních principů bez zařazování tolerovaných potravin nebo diety, které jsou nejčastější a převládají (bezlepková, s omezením laktózy).
Provozovatel při dodržení všech hygienických postupů deklarovaných ve vnitřních normách školní jídelny nenese zodpovědnost za zhoršení zdravotního stavu strávníka v důsledku konzumace doneseného pokrmu. 
V případě chyby, záměny potravin, kontaminace ze strany školní jídelny či žáka/dítěte samotného jsou zaměstnanci školní jídelny poučeni o zásadách první pomoci. Bezodkladně zákonní zástupci informováni vedoucí školní jídelny či hlavní kuchařkou. 
Porušení vnitřního řádu školní jídelny nebo dohody ze strany zákonného zástupce může být posuzováno jako narušování provozu školní jídelny dle platného zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném o jiném vzděláním (školský zákon ), ve znění pozdějších předpisů o vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů. V takovém případě má školské zařízení právo od této dohody odstoupit.
3.2.3 Zásady dietního stravování pro zákonné zástupce žáků/dětí
Zákonný zástupce se zavazuje:

a) Vznést požadavek na zajištění dietního stravování, při němž obdrží leták „Bezpečný pokrm a Bezpečný transport pokrmu.“

b)  Zajistit lékařské potvrzení s přesným názvem diety nebo přesnou specifikací                         dietního omezení.

c) Připravovat pokrmy, které odpovídají nutričním a dietním potřebám strávníka, vlastními prostředky, a to ze surovin, které jsou zdravotně nezávadné.

d) Zaručit zdravotní bezpečnost donesené vlastní stravy.

e) Zajistit předání pokrmu sami nebo prostřednictvím žáka/dítěte předem domluvenému pracovníkovi školní jídelny v čas stanovený, vždy však bez zbytečného odkladu, čas předání nejdříve v 6 h a lze předávat nejdéle do 8 hod. u výdejového okénka ve školní jídelně.

f) Transportovat zchlazené pokrmy do zařízení školní jídelny neprodleně po vyjmutí z chladícího zařízení, aby nedošlo k porušení teplotního řetězce. 
g) Tepelně upravený pokrm předat ve zchlazeném stavu v čisté, hygienicky nezávadné, uzavíratelné, omyvatelné nádobě či nádobách a tyto vždy viditelně označit jménem strávníka a datem přípravy pokrmu a názvem pokrmu. Takto přinesené pokrmy jsou určeny k okamžité spotřebě v den výroby.

h) Přijmout všechna dostupné opatření pro zajištění bezpečnosti o zdravotní nezávadnosti pokrmu do chvíle předání pracovníkovi zařízení školní jídelny. 
i) Poskytnout provozovateli léky pro případné zvládnutí alergické/anafylaktické reakce. Tyto popsat jménem strávníka, doporučeným dávkováním, včetně zanechání příbalového letáku. 

3.2.4 Školní jídelna se zavazuje:

a) Zaměstnanci školní jídelny přebírají stravu a kontrolují krabičky – čistotu, popis krabičky, vzhled, vůni, barva, zda nejsou přítomny cizí předměty, plíseň, hmyz atd. Pokud se stane, že zaměstnanci školní jídelny při senzorické kontrole vyhodnotí, že strava vykazuje závady, nesmí ji od zákonného zástupce převzít. 

b) Po převzetí zkontrolované krabičky je dieta uložena do lednice, která je určena pro tyto účely a po celou dobu skladování je pokrm uchováván zchlazený v souladu s hygienickými normami HACCP až do okamžiku regenerace tak, aby byla zachována zdravotní bezpečnost donesené vlastní stravy. 

c) Pokrm či část pokrmů, které nejsou určeny pro skladování v chladu budou skladovány na bezpečném a k tomu vyhrazeném místě, aby se předešlo možné kontaminaci (označené, uzavíratelné, omyvatelné, dezinfikovatelné nádoby).

d) Regenerovat pokrm minimálně na teplotu stanovenou v systému HACCP, která je bezpečná pro podávání teplých pokrmů (je-li pokrm určen k podávání v teplém stavu), a to v době, kdy strávník přichází do školní jídelny dle zvyklostí a pravidel školy.  

e) Výdej stravy probíhá v čase od 11. 30 hodin do 14 hodin. Pokrm je vydáván neprodleně po regeneraci, aby teplota neklesla pod požadovanou mez. Při výdeji je potřeba zkontrolovat dostatečnou teplotu pokrmu nad 60 °C, ale i to, zda žák/dítě dostává svou dietu, která mu náleží. Pokrmy lze ohřívat v obalech, ve kterých byly přineseny, ale pouze v případě, že jsou obaly vhodné pro mikrovlnný ohřev. Pokud ne, je nutností pokrm přemístit na talíř a následně ohřát. Na přemístění pokrmu a na další manipulaci je potřeba mít k tomu označené nádobí a náčiní.

f) Za další manipulaci s vydanou stravu již školní jídelna nezodpovídá. Dítě musí být zákonným zástupcem poučeno, že svou stravu nenechává ochutnávat spolužákům, a také že on od nich stravu nekonzumuje.

g) Veškeré nespotřebované potraviny se zlikvidují, znovu se neohřívají ani se nevracejí do chladicích či mrazících prostor.

h) Dodržet platný vnitřní řád školní jídelny

3.2.5 Výše finančních normativů na nákup potravin

Na základě vyhlášky č. 107/2005 Sb. v platném znění jsou určeny finanční normativy 
na nákup potravin dle vnitřní směrnice.
3.2.6 Podmínky přihlašování a odhlašování strávníků ke stravování

1. Každý/každé žák/dítě základní školy má právo denně odebrat oběd.
2. Při přihlášení ke stravování obdrží strávníci v kanceláři školní jídelny Přihlášku ke stravování.

3. Každý strávník dostane své přihlašovací údaje na webové stránky www.strava.cz
4. Strávníci jsou každý měsíc přihlašováni k odběru stravy automaticky na základě prokazatelného zaplacení stravného (platba musí být na účtu školní jídelny nebo zaplacena v hotovosti u vedoucí školní jídelny). Po připsání stravného si mohou strávníci na webových stránkách www.strava.cz regulovat obědy – odhlásit, přihlásit.

5. Přihláška ke stravování je platná po celou dobu školní docházky. Změny údajů v průběhu školní docházky je nutné nahlásit vedoucí školní jídelny.

6. Při ukončení školní docházky jsou rodiče povinni odhlásit se ze školního stravování u vedoucí školní jídelny.

7. Identifikace strávníků se děje pomocí čipů.

8. Čip si strávník zakoupí minimálně jeden den před odebráním oběda. Prodejní cena čipu se rovná jeho pořizovací hodnotě – tj. 121,- Kč. Po ukončení stravování (odchod ze školy) je možno nepoškozený čip vrátit. Za vrácený čip bude vyplacena plná prodejní cena tj. 121,- Kč. Ztrátu čipu žák neprodleně hlásí vedoucí školní jídelny. Při ztrátě či zničení čipu si musí žák zakoupit čip nový.

3.2.7 Podmínky pro přihlašování a odhlašování jídel
1. Obědy je možno zakoupit i odhlásit na příští dny denně v pracovní dny od 7:00 do 13:30 hodin v kanceláři u vedoucí školní jídelny. V případě její nepřítomnosti se odhlašují obědy u vedoucí kuchařky. Oběd je možno odhlásit emailem: flekova@7zscv.cz nebo i telefonicky na čísle 474 621 055. Dále pak na www.strava.cz, změna objednávky oběda je možná nejdéle však do 14 hodin předchozího vyučovacího dne. Příklad – změny na pondělí nejpozději v pátek do 14 hodin, na úterý nejpozději v pondělí do 14 hodin.

2. Na pondělí lze oběd odhlásit a přihlásit ještě do 7:30 hodin. Na další dny lze výjimečně (nemoc žáka/dítěte) oběd odhlásit ještě v příslušný den do 7:30 hod. 

3. Stravné je nutno zaplatit den před odebráním oběda (do 13:30 hod). Je také možno si zakoupit obědy jen na vybrané dny.
3.2.8 Organizace výdeje jídel

1. Provozní doba školní jídelny je od 6:00 do 14:30 hodin

2. Obědy se vydávají od 11:30 do 14:00 hodin

3. Výdej jídla do jídlonosiče se provádí v době od 11:00 – 11:30 a je možné ho vydat jen osobě, které nebyla nařízena karanténa ani zakázána přítomnost ve škole.

4. Delší doba výdeje je z hygienického hlediska nepřípustná.

5. V době nemoci žáka/dítěte je možno první den odnést oběd v čistých přinesených nádobách. Na další dny nejsou nepřítomnému žáku/dítěti vydávány obědy – je nutno je odhlásit.
6. Výše stravného je určena samostatnou vnitřní směrnicí.

7. Zaměstnanci školy mohou odnést oběd ze školy pouze výjimečně podle individuální dohody s vedoucí školní jídelny.
8. Dohled ve školní jídelně konají učitelé podle vyvěšeného rozpisu dohledů. Učitel musí být na dohledu před příchodem prvního žáka/dítěte. Dohlíží na kulturu stolování 
a na bezpečnost žáků/dětí.
9. Za čistotu stolů během výdeje zodpovídá vedoucí školní jídelny. Personál kuchyně zabezpečuje běžný úklid stolů a podlahy znečistěné jídlem. Po ukončení provozu jídelny zabezpečují další úklid uklízečky.

10. Vstup zákonných zástupců do prostor jídelny v době výdeje oběda pro žáky/děti není z hygienických důvodů možný.
11. Jídelníček je k dispozici ve vestibulu školy na nástěnce a také na www stránkách školy.

12. Strávníkům je vydáván celý oběd, včetně masa a příloh. Strávníci nesmí být nuceni 
ke konzumaci celého oběda ani vraceni k jeho dojídání. Veškeré vydané jídlo je určené 
ke konzumaci ve školní jídelně, strávníci jej neodnášejí z jídelny.

13. Problémy nebo připomínky hlásí strávník vedoucí školní jídelny.

14. Úraz a nevolnost žák/dítě hlásí učiteli na dohledu nebo kuchařkám.

15. Rodiče mají možnost podávat připomínky ke stravování u vedoucí školní jídelny, která je zapisuje a eviduje.

3.2.9 Způsob platby stravného
1. V hotovosti u vedoucí školní jídelny od 7 - 13.30 hod.

2. Trvalým příkazem z bankovního účtu, B. Ú. školy je 61339441/0100, vždy uvádět variabilní symbol, který obdržíte u vedoucí školní jídelny, VS zůstává po celou dobu školní docházku stejný. Termín pro platby je do 25. dne předchozího měsíce, obědy se načítají do výše poslané zálohy.

3. Povolení inkasa z bankovního účtu – B. Ú. školy 61339441/0100, rodič nahlásí vedoucí školní jídelny číslo účtu, ze kterého budou platby strhávány. Platby jsou odepisovány vždy k 20. dni předchozího měsíce, platba je odečítaná za varné dny v měsíci.

4. Každý strávník je povinen zakoupit si čip ke stravování, kterým se prokazuje u výdeje oběda. Strávníci, kteří nemají čip s sebou, jsou povinni vyčkat u vedoucí školní jídelny, aby ověřila, zda má strávník zaplacený oběd na daný den. Náhradní stravenku na výdej oběda možno vyzvednout od 7 – 10 hodin u vedoucí školní jídelny. Při ztrátě čipu je povinen strávník zakoupit čip nový. 

5. Přeplatky za stravné budou vráceny 1 x ročně k 30. 6., převodem na bankovní účet, který máte nahlášený u vedoucí školní jídelny nebo v hotovosti u vedoucí školní jídelny.

6. Platba na září musí být provedena u trvalých příkazů nejpozději k 20. srpnu, inkaso z účtu bude provedeno v srpnu k 20. dni měsíce, pokud strávník již ukončil školní docházku nebo jste se rozhodli, že nebudete docházet na obědy, je nutné povolení k inkasu zrušit včas (červen), a také včas nahlásit vedoucí školní jídelny, aby vám nebyla stržena platba v srpnu na září. 

7. Změnu účtu je nutno vždy včas nahlásit.

3.3 Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků/dětí ve školní jídelně

1. Všichni/všechny žáci/děti se chovají při pobytu ve školní jídelně tak, aby neohrozili/neohrozily zdraví a majetek svůj ani jiných osob.

2. Žákům/dětem není povoleno zdržovat se v prostorách školní jídelny, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou. 

3. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků/dětí ve školní jídelně, ihned ohlásí pedagogům konajícím dohled nebo vedoucí školní jídelny.

4. Třídní učitelé v rámci poučení na počátku školního roku poučí i žáky/děti o bezpečném chování ve školní jídelně. 

5. Všichni zaměstnanci školy jsou při provozu školní jídelny přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků/dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

6. Pedagogičtí i provozní zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. 

7. Sledují zdravotní stav žáků/dětí a v případě náhlého onemocnění žáka/dítěte informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka/dítěte. Nemocný/nemocné žák/dítě může být odeslán/odesláno k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby každý/každé žák/dítě měl/mělo zapsány/zapsáno v žákovské knížce/notýsku tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, adresu a jméno ošetřujícího lékaře.  

8. Při úrazu poskytnou žáku/dítěti nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka/dítěte lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.

3.4 Podmínky zacházení s majetkem školy ve školní jídelně ze strany žáků/dětí
U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy ve školní jídelně či osob je vyžadována úhrada od rodičů žáka/dítěte, který/které poškození způsobil/způsobilo. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

Ztráty věcí hlásí žáci/děti neprodleně pedagogovi, který má v jídelně dohled, případně vedoucí školní jídelny. Žáci/děti dbají na dostatečné zajištění svých věcí.
3.5 Závěrečná ustanovení

a)
Kontrolu provádění ustanovení této směrnice provádí zástupkyně ředitelky pro I. i II. st., vedoucí školní družiny, vedoucí školní jídelny. 
b)
Zrušuje se předchozí znění této směrnice č. j.: 7ZSCV/325/2023/IDu ze dne 4. 12. 2023. Uložení směrnice v archivu školy se řídí spisovým řádem školy. 

c)
Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2024. 
V Chomutově dne 5. 6. 2024
Mgr. Ivana Dudková, ředitelka školy[image: image2.png]
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