N Zakladni $kola a Matetska $kola Sevétin,
| se sidlem v Sevéting, Skolska 189, 373 63

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 2. SKOLNI RAD

Cj.:2 12024
Vypracoval: Megr. Jana Schnelzerova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Schnelzerova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2024
Skolska rada schvalila dne: 3.10.2024
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 29.8.2024
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2024

Pravni souvislosti

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢&. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

. Uvodni ustanoveni

1. Zaci maji pravo na vzdélani a $kolské sluzby dle vyse uvedeného zakona.

2. Veskera rozhodnuti tykajici se zdka musi pIné€ brat v tivahu jeho nejlepsi zajem.

3. Skola respektuje pravo Zika na svobodu mysleni, svédomi a naboZenstvi a respektuje pfitom
roli rodi¢t jako privodcti.

4. 74k ma pravo byt chranén pred jakymkoli vimésovanim do soukromi a do své korespondence a
pfed nezdkonnymi utoky na svou povést.

5. Zaci maji pravo na vytvoieni zakovské samospravy.

1. VSeobecna ustanoveni

A.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zak ma pravo vyjadit se k zalezitostem spojenych s vychovou a vyukou, které se jej osobné
tykaji. V ptipad¢ potieby se vyjadii osobné slusnou formou piimo pedagogickému
pracovnikovi. Vyjadieni Zaka musi byt v€novana pozornost odpovidajici jeho véku
a stupni vyvoje.

2. Zak ma pravo pozadat pedagoga o radu a pomoc Vv tizivé Zivotni situaci, piipadné vyuzit linek
daveéry, jejichz Cisla jsou zvetejnéna na nasténce ve skolni budové, nebo vyzit systém ,,Nenech
to byt™.

. Z&k ma pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani.

4. 74k je povinen chodit do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a pokynii pedagogii a

Gi¢astnit se ¢innosti organizovanych $kolou. Uéast na vyu¢ovani volitelnych a nepovinnych
pfedmétt a dochazka do zajmovych krouzku, do $kolni druziny, je pro zafazené zaky povinna.
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5. 74k je povinen se fadné vzdélavat a svédomité piipravovat na vyu¢ovani, nosit do skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitele. Nenarusuje nevhodnym
chovanim vyucovaci hodiny.

6. Z4k je povinen chovat se ve §Kole sluing, zdravit viechny dospélé osoby a dbat pokynii
pracovniki Skoly. Je rovnéz povinen dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny skoly k ochrané
zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byl seznamen. Zak musi byt ve $kole oblegen a upraven vhodné,
Cisté a bez vystiednosti.

7. Z4k je povinen zachazet s uéebnicemi a §kolnimi potiebami $etrng. V ptipadé znideni

ucebnice
nebo jejiho hrubého poskozeni je povinen obstarat uc¢ebnici novou. Je povinen udrzovat své
misto, tfidu i ostatni prostory $koly v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poSkozenim.
Poskodi-li zak Skolni majetek, je povinen ho uvést do piivodniho stavu. V ptipad¢ poskozeni
véci nebo zafizeni, jejichz oprava vyzaduje odborny zasah, je povinen véc nebo zatizeni uvést
do ptivodniho stavu a na vlastni ndklady zakonny zastupce zaka.

8. Z4k je povinen chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakil. Zaktim jsou zakazany viechny
¢innosti, které ohrozuji fyzicky i psychicky stav jejich, spoluzaki a pracovnikt skoly. Je
zakézéano nosit do skoly a pouzivat véci nebezpecné pro zdravi a Zivot (stfelné zbrang,
poplasné zbrané, bodné zbranég, paralyzujici zbran€, vybusniny, tfaskaviny, petardy, ostré
pfedméty, zapalky, zapalovace apod.).

9. Nosit na vyucovani a do skoly cenné a pro vyuku nepotiebné ptedméty neni dovoleno. Zjisti-li
zak ztratu nebo odcizeni osobnich véci, ohlési to neprodlené tfidnimu uciteli, v ptipadé jeho
nepiitomnosti uciteli vykonavajicimu dohled ¢i hospodaice Skoly. Je rovnéz nevhodné ukladat
v Satnach penize, hodinky a jiné cenné pfedméty.

10.Skola odpovida za ztratu pouze téch véci, které Zaci potiebuji k vyuce. Za ztratu odévi a bot
odpovida jen v piipadé, Ze jsou uloZeny na misté k tomu uréeném (3atna). Skola neruéi za véci
zapomenuté ve tiidach a jinych prostorach Skoly a za véci odlozené v Satné€ po skonceni
vyucovani.

11. Zakaz pouzivani mobilnich telefonti nebo jinych elektronickych zatizeni zaky, s vyjimkou
jejich pouZzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divoda anebo se souhlasem

zamestnance Skoly. Mobilni telefon nebo jiné elektronické zatizeni se rovnéz povazuje za
cennou véc a vztahuji se na néj ustanoveni uvedena v piedchozich bodech.
Pokud méa zak mobilni telefon nebo jiné elektronické zatizeni ve $kole, je povinen ho pted
ptichodem do skoly vypnout.

12.Potizovani obrazového a zvukového zaznamu spoluzakt a pracovniki Skoly je povoleno
pouze s jejich souhlasem. Pfi poruseni téchto pozadavki mohou byt Zdkovi telefon nebo jiné
zdznamové zafizeni odebrany a nasledné predany jeho zdkonnému zastupci.

13.Zakam neni dovoleno ve §kole a v jejim okoli koufit nebo uZivat jiné navykové latky.
Hrubym porusenim Skolniho fadu je rovnéz piechovavani cigaret, tabaku nebo jinych
navykovych latek. TaktéZ je zaklim zakazano vnaset do Skoly nebo ve Skole uzivat ndvykové
latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

14. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Gtoky Zzéka vici zaméstnancim skoly
nebo Skolského zatizeni nebo vii€i ostatnim zakim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

Dopusti-li se zak jednani podle odstavce 14., oznami feditel Skoly tuto skutecnost zdkonnym
zastupciim zdka a organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.

V piipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem
teditel vylouci Zaka ze Skoly nebo Skolského zatizeni.

15. Pfed ukoncenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zastavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

16.Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaZznosti poruseni
zakovi ulozit napomenuti tfidniho ucitele, ditku tfidniho ucitele, diitku feditele Skoly. UloZeni
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takového vychovného opatieni a jeho divody Skola neprodlené prokazatelné oznami
zakonnému zastupci zdka a zaznamena je do dokumentace Skoly.
17.Z4k mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpoéinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterym doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu,
tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly.
18.Z4k je povinen plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikii $koly vydané v souladu
s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.
19. Vyuéujici ve kole zadavaji doméci ukoly. Zaci je plni, jde o vzdé&lavaci piilezitost a
pedagogicky nastroj. Domaci kol se zaddva v zajmu upeviovani znalosti zdka, piip. pro
zopakovani uéiva, v zajmu ukotveni jeho pracovnich navyki apod. Ukoly by mély vést k
procvi¢ovani ¢i lepSimu pochopeni jiz probran¢ho uciva. Domaci tkoly by mély byt pfimérené
jak z hlediska obsahové naro¢nosti, tak z hlediska jejich rozsahu a cetnosti zadavani, v
optimalnim ptipadé by mély zohlednovat také zajmy zaka i efektivni pedagogické principy.
Kazdy vyucujici odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani, a jeho povinnosti je
tedy také komunikovat s Zaky a rodi¢i o svych vzdélavacich metodach, postupech a nastrojich.
Skola hodnoti domaci tikoly citlivé, a to pouze v piipads, Ze jsou pfedem zndma pravidla
hodnoceni. Jsou-li domaci tikoly hodnoceny, pak by mélo jit o jednu z mnoha slozek, které se na
celkovém hodnoceni urovné znalosti a dovednosti zdka podileji.
20. Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptsobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimotéadnych opatfeni (naptiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo plosnym opatienim MZd)
nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni piitomnost ve Skole vice nez poloviny
zakl alesponn jedné tfidy. Prezencni vyuka dotéenych zakl prechazi na vyuku distancnim
zptisobem (s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzdélavani). Ostatni Zaci, kterych se
zakaz nedotkne, pokracuji v prezen¢nim vzdelavani.
V piipadé€ distan¢ni vyuky maji zaci povinnost se ji plnohodnotné vénovat, plnit zadané tkoly a
spolupracovat s vyucujicimi.
21. Zak je povinen byt pfipadé mimofadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostiedky
dychacich cest a pouzivat je pfedepsanym zptsobem.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

1. Zékonni zastupci zaka maji pravo na informace o vysledcich jeho vzdélavani.

2. Volit a byt voleni do Skolské rady.

3. Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

4. Zakonni zastupci zaka jsou povinni zajistit, aby zak dochézel fadné do Skoly.

5. Na vyzvani feditele Skoly se osobné zicCastnit projednani zadvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

6. Informovat skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zadka nebo o jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

7. Pravidelné se piihlasovat do systému elektronické zakovské knizky. Elektronicka Zakovska
knizka je zakladnim prostfedkem pro informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani. Pro
elektronickou zakovskou knizku je pouZit systém Skolaonline. Kazdy zakonny zastupce
obdrzi na pocatku dochazky svého ditéte originalni uzivatelské jméno a heslo, pomoci kterého
Jsou zpiistupnény urcené informace. V ptipad¢ ztraty (zapomenuti) ptistupovych tdaja si je
mozné jej znovu vyzadat v kancelafi Skoly na zaklad€ pisemné zadosti, stejn¢ jako zazadat o
jejich zménu. Zakonni zastupci mohou také pozadat o tisk prehledt eZK kdykoliv v kancelafi
Skoly. Osobni udaje ditéte, jeho znamky, vychovna opatteni, rozvrh a jiné tidaje, které rodic
ziskd v elektronické zakovské knizce, patfi k citlivym osobnim udajim, ke kterym mayji
pfistup pouze zakonni zastupci zaka a zak.
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8. Soucasti elektronické zadkovské knizky je tistény omluvny list, ktery mohou rodice vyuZzit.
Pokud Zaci omluvny list ztrati, vyzvednou si novy v kancelati $koly. Zaci uhradi poplatek za
novy omluvny list. Duplikat bude zietelné oznacen.

9. Omlouvat a dokladat divody nepfitomnosti zaka nasledovné. Analogicky plati i pro distan¢ni
vyuku. Nemuze-li se zak zacastnit vyucovani ze zavaznych predem znamych divoda, pozada
zakonny zéstupce zaka o jeho uvolnéni na vyucovaci hodinu ptislusného vyucéujiciho, na 1 den
tiidniho ucitele, na vice dna feditele $koly. K uvolnéni zaka na vice dni poda piedem
(prostfednictvim tfidniho ucitele pisemnou zadost fediteli skoly. Nemize-li se zak zacastnit
vyucovani z nepfedvidanych divodi (napi. nemoc), je zakonny zastupce zaka povinen toto
oznamit (telefonicky, e-mailem, do elektronické zZakovské knizky apod.) neprodlené Skole,
nejdéle do 48 hodin. Po ukonc¢eni neptitomnosti dolozi zakonny zastupce zaka jeji davod (do
elektronické zakovské knizky, nebo v ptipadé nedostupnosti internetu — pisemn¢, do
omluvného listu). Omluvenku na omluvném listu piedlozi zak tfidnimu uciteli bez zbyte¢ného
odkladu po navratu do skoly.

V ptipadég, Ze zdkonny zastupce nesplni vySe uvedené povinnosti, povazuje se nepiitomnost
zaka ve Skole za neomluvenou. Neomluvena absence je porusenim $kolniho fadu, fesi se podle
pravidel hodnoceni chovéni a vzdy se projednava se zakonnym zastupcem. Pfi neomluvené
absenci nad 10 hodin je projednavani pfitomen i zastupce socialni ochrany déti, pii
neomluvené absenci vétsi nez 25 hodin je odborem socialnich véci zahajeno spravni fizeni dle
§ 31 odst. 1 a2 zak.¢.200/1990 Sb., v platném znéni a nasleduje uloZeni pokuty od 1000,- do
3000,- K¢.

10. Oznamovat $kole udaje podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka podle § 28
odst. 2 a 3 zak. 561/2004 Sb. Jsou to zejména: jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi
a misto trvalého pobytu, Gidaje o predchozim vzdélani Zdka, datum zah4jeni vzdélavani ve
Skole, vyucovaci jazyk, tdaje o zdravotnim znevyhodnéni nebo postizeni, udaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani, popt. tdaje o socialnim znevyhodnéni, jméno a piijmeni
zakonného zastupce, misto jeho trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti, tel.
spojeni.

C. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKA A ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKA
SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

a) pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim zakl pouze takové
pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim Skolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni,

b) vSichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, vyuzZivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou Z&ky chranit pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze je
zak tyran, kruté trestdn nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc zakovi. Specidlni pozornost bude vénovana prevenci a ochrané pred navykovymi
latkami,

c) zakonni zastupci zakl maji pravo se informovat na chovani a prospéch svého ditéte u
vyucujiciho a tfidnich ucitelti pti tiidnich schiizkach nebo po predchozi domluvé v jinou
dobu. Neni dovoleno naruSovat v této souvislosti Vyucovani,

d) informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do S$kolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zékovi (zdravotni zptsobilost, ...) jsou diveérné a vSichni pedagogi¢ti pracovnici
se fidi se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochran¢€ osobnich udajii,

e) vyzve-li teditel skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu

projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zdka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem Zzaka,
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f) Zaci jsou povinni dodrzovat zasady kulturniho chovani. Zak zdravi uditele, zaméstnance
Skoly, vSechny hosty v budov¢ a na Skolnich akcich srozumitelnym pozdravem "Dobry den".
Pracovnik Skoly zédkovi na pozdrav odpovi,

g) s problémy a zadostmi se zaci obraci na tfidniho ucitele, do feditelny chodi jen v nezbytné
nutnych piipadech, vSichni pedagogi¢ti pracovnici se povinné tcastni téidnich schiizek a
konzulta¢nich dni, na kterych informuji zakonné zastupce zakt o vysledcich vychovy a
vzdélavani. V ptipadé¢ omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika, pedagogicky
pracovnik zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zptisobem.

D. POSKYTOVANI ZDRAVOTNI PODPORY ZAKUM

a) Zdravotni podporu $kola zajistuje zakum vyhradné tehdy, je-li z ¢asovych divodi nezbytné
provést prislusné laické ukony jako je medikace apod. béhem pobytu ditéte ve Skole.

b) Neodkladné stavy musi byt feSeny bez zbyteéného prodleni za pomoci zdravotnické
zachranné sluzby a operatora, ktery je pro tyto ptipady vyskolen.

c) Laické tkony (dohled) je mozné realizovat relevantnim zaméstnancem s jeho souhlasem a po
piedchozi domluvé se zakonnymi zastupci podle pisemného planu podpory sestaveného podle
doloZenych informaci ke zdravotnim potfebam zéka. Tuto Cinnost nelze zaméstnanci Skoly bez
jeho souhlasu nafidit. Odpovédnost za zajisténi zdravotni podpory détem nesou zakonni zastupci
ditéte, ti pak musi zajistit podporu jinou osobou, nez je zaméstnanec $koly.

d) Pokud podpora vyzaduje zdravotniho pracovnika, Skola pro to vytvoii vhodné podminky
podle svych moznosti. K provedeni zdravotnich vykonti §kola sama takovou osobu nezajist'uje,
pouze umozni poskytovani zdravotnich sluzeb v prostorach skoly.

I11. Provoz a vnitini rezim §koly

A. Rezim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

diive nez v 7 hodin. Pro Zéky je $kolni budova oteviena od 7:40 hodin, s vyjimkou zakl
navstévujicich $kolni druzinu. Zakim se nedoporucuje piichazet k budové $koly diive. Dohled u
vchodu do Skolni budovy vykonava skolnik, ktery téz predava klic¢e od Satny Satnaiim.

2. Satnaf uzamyka $atnu se zvonénim v 7:55 hodin. Po skonéeni vyu¢ovani $atnu uzamkne a kli¢
vhodi do schranky u vchodu do Saten. Zodpovida za potadek v Satné.

3. Sva mista v u¢ebnach zaci zaujmou do 7:55 hodin. Piichod Zzaka mezi 7:55 a 8:00 hodin se
poklada za pozdni, opakuje-li se ¢astéji, upozorni tfidni ucitel rodi¢e zaka na jeho nedochvilnost.
4. Po vstupu do Skoly odchazeji zaci pfimo do Saten, zde se prezuji, odlozi svrchni odév, fadné
vie ulozi na mista a bez prodleni odchazeji do uéeben. Zaci jsou povinni piezouvat se na kazdou
¢innost v budovée skoly. V prabéhu vyucovani je zaktim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

5. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a piestavek. Vyucovani
kon¢i nejpozdéji do 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odiivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odliSna doba ukonceni vyucovani
ozndmena rodicim.

6. Zaktim je umoznén vstup do budovy 20 minut pied zacatkem dopoledniho vyu¢ovani a 15
minut pied za¢atkem odpoledniho vyucovani. Pokud budou Zaci o ptestavce mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim ve skole, budou ve vyhrazené u¢ebné pod pedagogickym dohledem. V
jinou dobu vstupuji zaci do skoly pouze na vyzvani zaméstnancti Skoly, kteti nad nimi zajist'uji
pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budove,
ptehled dohledt je vyvéSen na vSech tsecich, kde dohled probiha.
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7. Odemykani a zamykani u¢eben pied za¢atkem vyucovani a po jeho skonceni zajistuje Skolnik.
Odborné uéebny odemyka a zamyka piislusny vyudujici. Satny u télocviény odemyké a zamyka
vyucujici.

8. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zafazuje piestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
50 minut.

9. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

10. Nejvyssi pocet zaki ve tfidé je obecné 30.

11. Pti vyuce nékterych predmétd, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tfidy na
skupiny, vytvareny skupiny zaka ze stejnych nebo riznych ro¢nikd nebo spojovany tiidy, pocet
skupin a pocet zakl ve skupiné se uréi rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle
prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru Cinnosti zakd, v
souladu s pozadavky na jejich bezpetnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a
metodickou naro¢nost predmétu.

12. Nejvyssi pocet zaka ve skupin€ je 30. Pii vyuce cizich jazyka je nejvyssi pocet zakl ve
skuping 24.

13.Z4kovska sluzba piipravi pfed hodinou viechny potfebné pomiicky a &isté setie tabuli.

14.Po prvnich zvonénich v 7:55, 9:55 a ve 13:35 hodin jsou zici ve tfid¢. O vSech prestavkach je
zakiim umoznén pohyb mimo tfidu, velké piestavky jsou za ptiznivého pocasi uréeny k pobytu
déti mimo budovu $koly ve vymezenych prostorach. O vSech piestavkach jsou vstupni dvete do
uceben oteviené, otvirdni oken je mozné jen za ptitomnosti ucitele.

15.Z4ci oslovuji vyudujiciho ,,pani ucitelko®, ,,pane u¢iteli“. P¥i setkani s dospé&lou osobou nebo
pfi vstupu do mistnosti je sluSné vzdy pozdravit. Ucitele ptichdzejiciho do tfidy zdravi zaci
mlcky vstoje.

16.Pokud se celd tfida béhem vyucovani kamkoli pfesouva, zajisti vyuc€ujici tento piesun tak,
aby nebyla narusena vyuka v ostatnich ttidach. Vyucujici v ptipadé odchodu tfidy mimo budovu
rovn&z odpovida za poradek ve tfide€ a Satné a jeji fadné uzamceni.

17 Nepfitomnost vyucujiciho nahlasi Zakovska sluzba vedeni nebo hospodaice Skoly do 5 minut
od za¢atku hodiny.

18.Do odbornych uceben, t€locviény, do druziny, do Saten a na obéd odchazeji zaci v doprovodu
vyucujiciho.

19.Po skonceni hodiny sluzba sette tabuli, zaci uklidi ptipadny nepotadek v okoli svého mista a
v lavici. Za poradek ve tfidé odpovida vyucujici.

20.Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve skole zajistuje skola svymi zaméstnanci. Zaméstnance,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, mtze feditel skoly k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zakut uréit pouze tehdy, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

21.Pted zac¢atkem dopoledniho vyucovani a o velké prestdvce maji Zaci moznost nakupu ve
Skolnim bufetu. Ve vestibulu skoly se vSak zdrzuji jen po dobu nezbytnou k nakupu.

22. Skola pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakh a castnikli Skolni druziny a
vytvaii podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.
23. Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, zaki a ucastnikt $kolni druZiny pii
vzdelavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a
poskytuje zaktim nezbytné informace k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

24. Skola vede evidenci urazii déti, zakd a Gcastnikii $kolni druziny, k nimz doglo pii innostech
organizovanych skolou, vyhotovuje a zasild zdznam o irazu stanovenym organtim a institucim.
25.V obdobi skolniho vyucovani mize feditel skoly ze zdvaznych divodi, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnii ve $kolnim roce.

26. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych ditvodi uvolnit zaka na zadost
jeho zakonného zéastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zptisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

| Smérnice skoly 02 - "Skolni fad" strana 6 z poc¢tu 17




Zakladni §kola a Matetska $kola Sevétin

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢n¢ s nim mtize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim tkondm.

2. Pti organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zaku.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku feditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu §koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou téZ uvedenim v planu prace skoly

a rozpisem doprovazejicich osob.

4. Pi akcich konanych mimo misto, kde $kola uskute¢nuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde $kola uskutec¢iiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakii na pfedem uréeném misté 15 minut pied dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajisStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi Zakl na predem ur¢eném miste
a v predem urc¢eném Case. Misto a ¢as shroméazdéni zaka a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny predem zakonnym zastupctum zakd, a to zapisem do zakovské knizky
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii pfechazeni zakl na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu $koly se zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazateln€ pouci o bezpec€nosti. Pro spolecné z4jezdy trid, lyZatské kursy, Skoly v ptirodé
plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci piedem seznameni. Pfi pobytu v
ubytovacich zatizenich se ucastnici akce Fidi vnitinim fadem tohoto zafizeni a dbaji vsech
pokynt pracovnikil tohoto zafizeni. Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce
urceny feditelem Skoly.

6. Plavecka vyuka se uskute¢nuje v rozsahu nejméné 40 vyucovacich hodin celkem béhem
prvniho stupné. Do vyuky mohou byt zafazeny také dalsi aktivity jako brusleni, skoly v pfirode,
atd. Téchto aktivit se mohou tcastnit pouze zaci zdravotné zplsobili, jejichZ rodice o tom dodaji
Skole pisemné 1¢ékarské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

7. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka v¢etné
klasifikace na vysvédcéeni.

8. Pt1 zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaka po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se zdkonnym zéstupcem zaka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator, pokud neni stanoveno
jinak organiza¢nim fadem soutéze.

9. Vyjezdu do zahrani¢i se mohou zucastnit pouze Zaci, ktefi maji uzaviené pojisténi
odpovédnosti za Skodu platné pro iizemi piislusného statu a pojisténi lécebnych vyloh

Vv zahrani¢i nebo v pifipadé€ vyjezdu do EU maji Evropsky pritkaz zdravotniho pojisténi nebo jiné
potvrzeni tento prikaz nahrazujici.

C. Odchod zaku ze §koly a do Skolni jidelny

1. Po skonc¢eni vyucovani stejné jako na konci kazdé vyucovaci hodiny zajisti vyucujici poradek
ve tfid¢ a uzavieni oken.

| Smérnice skoly 02 - "Skolni fad" strana 7 z poétu 17




| Zakladni §kola a Matetska $kola Sevétin

2. Zaci odchazeji do $aten v doprovodu vyudujiciho, Zaci stravujici se ve $kolni jideln& nebo
chodici do skolni druziny s nim pokracuji dale, ostatni opoustéji bez otaleni Skolu. Z jidelny zaci
odchazeji samostatn¢ do Satny a domti.

3. Po dobu obéda az do odchodu posledniho zaka je v Satné tfidy pfitomen alespon jeden Satnar
(na ob&dé se vystiidaji). Satnaf je opravnén k piednostnimu vydani obéda.

4. Zaktm neni v dob& mimo vyu¢ovani a krouzkt zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

5. Prodlouzeny pobyt zaki ve tiidach po skonéeni vyucovani a v dob¢ poledni prestavky je
mozny jen s védomim a za dohledu ucitele, ktery rovnéz zajisti bezpecné ulozeni véci zaki

Vv Satnach.

D. Rezim pri distan¢ni vzdélavani

Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce, rozdéleni zakl do tiid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti zak, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitatem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd.

Délku vyuky a prestavek stanovuje pedagog pii distanénim vzdélavani podle charakteru ¢innosti
a s ptihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potiebam 74k, jejich schopnostem a reakcim.
Distan¢ni vzdélavani skola ptizplsobi podminkam zaku a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v
uréené dobé se skupinou zakl prostfednictvim komunikacni platformy) a asynchronni vyukou
(zaci pracuji individualné, tempo a ¢as si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto vyuky odpovida
zhruba ¢asovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vZdy pro konkrétni ptipady, napf.
odlisné pfi distan¢ni vyuce celé tfidy, nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tiidy a
prezencni vyuku pro druhou ¢ast,

- off-line vyukou, bez kontaktl pfes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materiali postou
¢1 osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individualnimi konzultacemi Zaku a pedagogickych pracovnikii,

- komunikaci pedagogickych pracovnikiu se zakonnymi zastupci Zaki,

- zverejnénim zadavanych tkoli a naslednym zvetejnénim spravného feSeni,

- informovanim Zika o jeho vysledcich, poskytovanim zpé&tné vazby, uplatiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni

- pravidelnou a priubéZnou komunikaci s Zakem, zptisobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

- pribéZnou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni Skoly.

Pti distanénim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, Skola se zaméii predevsim na stéZejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné ur¢ovany podle délky distanéni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zakl ve Skolach. Pokud nebude mozné
uskutecnovat praktické vyucovani ve Skole, bude toto praktické vyu¢ovani nahrazeno po dobu
uzavieni Skol teoretickou vyukou. Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych
planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva skola eviduje.

1V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

| Smérnice skoly 02 - "Skolni fad" strana 8 z poc¢tu 17




| Zakladni §kola a Matetska $kola Sevétin

2. Zakam neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonéavan dohled zpiisobilou osobou.

3. Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budoveé nebo mimo
budovu pti akci potadané Skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.
Urazy nahlasené aZ dalsi den nebo pozdgji neni mozné odskodnit. Vyzaduje-li uraz 1ékaiské
oSetieni, doprovazi zaka vzdy zaméstnanec Skoly, pokud neni s rodi¢i dohodnuto jinak. O
kazdém urazu poda vyucujici neprodlené zpravu rodi¢lim a zéstupci feditele skoly.

4. Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni poskytovat prvni pomoc a oznamovat udaje
souvisejici s urazy zakl. Zaznamy o urazu se provad¢ji podle platnych pravnich predpist.
Zaznam o urazu vyhotovuje zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval dohled.

5. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dohledu uéitele. Zakiim neni povoleno otevirat okna, pfistupovat k otevienym okniim,
nahybat se ptes zabradli, sedat na topna télesa, manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a
vybavenim $koly.

5. Pii vyuce v télocvicng, dilnach, na pozemcich, v laboratofi, zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny dané fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného predmétu
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodin€ skolniho roku a dodatecné
pouceni zaka, kteti pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede vyucujici zdznam do tfidni
knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu a pted kazdymi
prazdninami.

6. Skolni budova je volné ptistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajisténa kontrola ptichdzejicich osob. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevira budovu cizim
ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly jsou zevnitt volné€ oteviratelné dvete hlavniho
vchodu 1 vSech tnikovych vychodu.

7. Satny s odlozenymi svriky zakd jsou uzaméeny, kli¢e od $aten maji zakovské sluzby tiidy
urcené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby Zzaku tak, aby bylo mozno toto opatieni
dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakt. Uzamceni v§ech Saten priabézné kontroluje
Skolnik.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zédkladnim fyziologickym potfebam Z4kl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevii, poskytovat zZaklim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci urazil podle pokyntli vedeni Skoly.

10. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do skolni jidelny. Dohled v Satnach nad Zaky odchazejici z budovy
vykonavé dalsi dohliZejici pedagog.

11. V dob¢ mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim Skola zajistuje dohled nad zéky tehdy,
pokud neopustili $kolu nebo nejsou ve $kolni druziné.

12. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etn¢ nepovinnych predmétl, prestavek a
stravovani.

13. Do Skoly maji vstup zakazan osoby podnapilé nebo pod vlivem drog. Na uzemi $koly plati
pro vSechny zakaz kouteni.

4.1. Postup Skoly pri vvskytu podezielé latky a pri podezieni na uziti omamné latky zakem

Doporucené postupy skoly
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1. Vytvofit podminky pro piedchazeni vyskytu piipadid uzivani navykovych latek
Vv prostorach Skoly v dob¢ Skolniho vyucovani, véetné vSech Skolnich akci i mimoskolni
¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zaka pied Skodlivymi ucinky navykovych latek
Vv prostorach skoly v dobé Skolniho vyucovani, véetné veskerych skolnich akei.

3. Skolnim ¥adem $koly a vnitinim fadem $kolského zafizeni (déle jen ,.$kolni 4d*) jasné
vymezit zakaz uzivani navykovych latek ve skole, jejich noSeni do skoly.

4. Poskytovat zakim a zakonnym zastupcum nezbytné informace nutné k zajisténi jejich
ochrany pred timto jevem.

5. Poskytovat zaklim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfimétend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

PUsobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi zakotvit informace o
nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zdkazu jejich uzivani pii vSech Cinnostech
souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zaktm, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoZ i jejich
zakonnym zastupctiim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feSeni situace.

9. Pfi teSeni ptripadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je
tieba spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR, organy
socialné-pravni ochrany déti, Skolsk4 poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k orgdniim ¢innym
V trestnim fizeni, orgdnim socialné-pravni ochrany obce s rozSifenou pisobnosti a
zakonnym zastupciim zéka.

4.1.1. Tabakové vvrobky. vvrobky urdené ke koureni a nikotinové sacky

Ve vnitinich i vnéjsich prostorach vSech typt Skol je zakdzano koufit. Koufit zde nesmé;ji

zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

1. Prostory Skoly je oznaCen viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zdkazu
kouteni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéj$i prostory.

2. Koufeni v prostorach skoly je zakdzano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o zakladnim
vzdélavani.

3. Zakim je rovnéz zakazano do Skoly vnaset nebo ve Skole uzivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem a konzistenci napodobuji.

Konzumace tabakovych vyrobki, vyrobki urcenych ke koureni a nikotinové sacky
1. V ptipadé, kdy je zak pristizen pii konzumaci tabakovych vyrobki, vyrobki uréenych ke
koufeni a nikotinovych sacki Vv prostorach Skoly nebo v dobé Skolniho vyucovani, ¢i
v ramci akci Skolou pofaddanych, je primarné nutné mu v dal$i konzumaci zabranit.
2. Tabdkovy vyrobek, vyrobek urceny ke koufeni a nikotinovy sacek je tieba zakovi odebrat
a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.
3. Pedagogicky pracovnik déle postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udalosti sepiSe stru¢ny
zaznam S vyjadfenim zéka, (zejména odkud, od koho ma tento vyrobek), ktery zalozi
Skolni metodik prevence do své agendy.

4. 'V pripad¢€ poruseni zdkazu informuje tfidni ucitel zakonného zastupce nezletilého zaka.
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V zavaznych ptipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola organ-socidln¢ pravni ochrany obce s rozsifenou
pusobnosti. Skola mize od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

Z konzumace tabakovych vyrobkt, vyrobkti urcenych ke kouieni a nikotinovych sacka ve

Skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené Skolnim fadem - postupuje se podle
vyhléasky pro pfislusny stupen vzdélavani.

4.1.2. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych népojti osobam mladsim 18 let je v CR zakéazano.
Zakazano je rovnéZz osobam mlad$im 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

1.

10.

11.

Timto Skolnim fadem Skola stanovi zékaz uzivani alkoholu v prostorach skoly v dobé¢
Skolniho vyucovani i na vSech akcich skolou poradanych.

Podavani alkoholickych napoji osobam mladSim 18 let muze byt trestnym ¢inem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve §kole

V piipad¢, kdy je zak pristizen pii konzumaci alkoholu Vv prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v ramci akci Skolou pofaddanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Alkohol je tteba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

Podle z&vaZnosti momentalniho stavu Zaka, pfipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi né¢jaké nebezpeci.

V ptipadé, kdy je Zak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a zZivot¢,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1€katskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle $kolniho fadu
Skoly: O udalosti sepiSe stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni $koly.

V ptipad€, Ze Zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zplsobily
k pobytu ve Skole.

Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola orgédn socialné pravni ochrany
ditéte obce srozSifenou plisobnosti a vycka jeho pokynt. Skola miize od organu
socialné-pravni ochrany ditéte obce s rozsifenou plisobnosti vyzadovat pomoc.

Zékonnému zastupci ohlasi Skola skute¢nost, Ze zdk konzumoval alkohol ve Skole 1
Vv ptipadé, kdy je zak schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni $kola oznamovaci povinnost k orgdnu socialné-pravni
ochrany ditéte. = Oznamovacim mistem je piisluSny odbor obecniho ufadu obce
s roz§itfenou plisobnosti podle mista bydlisté ditcte.

V piipadé uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zakonnych zastupcl, poskytne Skola
pottebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim tadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéZ povazovano navadéni jinych zaka
Kk uzivani alkoholickych napoju.
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Nalez alkoholu ve Skole

1. V ptipad¢, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:

a) Tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni $koly.
c) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro piipad usvédéujiciho dikazu.

d) Zpracuji struény zaznam o udalosti.

2. V ptipadé, kdy pracovnici skoly zadrzi u nékterého Zaka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

c) O nalezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a Cas nalezu a jméno zaka. Zapis podepise i zak, u které¢ho byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V piipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skute¢nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se zakem je pifitomen/na feditel/ka
Skoly nebo jeji/jeho zastupce. Zapis zaznamu zalozi Skolni metodik prevence do své
agendy.

d) O nalezu vyrozumi zakonného zastupce zaka, a v piipadé€, Ze se jedna o opakovany
nalez u téhoz zaka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni urad
obce s roz§ifenou pusobnosti.

e) V pripadé¢ podezieni, ze alkohol obsahuje i jiné piimési a byl nalezen u zaka, ktery
se jim intoxikoval, pfedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému lékafi.

4.1.3. Omamné a psychotropni latky

Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a psychotropnich
latek, a to bez ohledu na v€k Zaka a prostiedi, ve kterém by Kk tomu dochazelo. Zakazano je
rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

1.

Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zdkaz uzivani OPL a jejich distribuci a
pfechovavani. Soucasné stanovuje zakaz vstupu do 3koly pod jejich vlivem. Skolnim
fadem stanovuje rovnéz tyto sankci za poruseni zakazu: napomenuti tfidniho ucitele, ditka
ttidniho ucitele, ditka fteditele Skoly. Poruseni zdkazu bude vzdy projedndvano na
pedagogické rad¢ za ucelem hodnoceni klasifikace chovani Zaka.

Ten, kdo se hodnovérnym zpisobem dozvi, Ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jed podle § 187 a 188 a
spachani nebo dokonceni takového trestného ¢inu nepiekazi, se sim vystavuje trestnimu
stihani. Piekazit takovy ¢in lze tim, Ze ho véas oznami organiim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve $kole

V ptipad€, kdy je zak pfistizen pfi konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovéni, ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Podle z&vaznosti momentalniho stavu zéka, pifipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.
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10.

11.

12.

13.

V piipadé, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivoté,
zajisti Skola nezbytnou pomoc a péci a vola 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu
Skoly. Predevsim ihned zajisti vyjadieni zadka a vyrozumi vedeni Skoly.

V piipad¢, ze zak neni schopen pokraovat ve vyuCovani, vyrozumi $kola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve skole.

V piipadé, ze zak neni schopny dbat pokynli zaméstnancii Skoly, vyrozumi skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve Skole.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socialn¢ pravni ochrany
a vycka jeho pokyni. Skola mize od organu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat
pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutec¢nost, ze Zzdk konzumoval OPL ve Skole i
v pripad¢, kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynti pracovniki skoly).

Soucasn€é splni oznamovaci povinnost k orgdnu socidlné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obce s rozSifenou ptisobnosti podle mista
bydlisteé ditcte.

V ptipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zdkonnych zastupcl, poskytne skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve §kole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fddem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. UZivatel je nebezpecny pouze sobé,
distributor v§em. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim $kolniho fadu.

Navadéni jinych Zakd k uzivani navykovych latek je povaZzovano rovnéZ za nebezpecné
a protipravni jednani.

Distribuce OPL ve §kole

Distribuce OPL je v Ceské republice povazovéana za protipravni jednani. Je proto zakazana
a muze byt kvalifikovdna jako trestny ¢in. Mnozstvi, které Zzak distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

Ptrechovavani OPL je také vzdy protipravnim jedndnim. Mnozstvi, které u sebe Zak
vV danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize
specifikovano bud’ jako piestupek nebo v pfipadé mnozstvi vétSiho nez malého jako
trestny ¢in, ale toto mnozstvi nemusi mit zddny vliv na kézensky postih, ktery je stanoveny
Skolnim fadem.

Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, ze ve Skole doslo k distribuci OPL, musi o
této skutecnosti Skola vzdy vyrozumét mistné ptisluSné oddéleni Policie CR, protoZe se
jedna o podezieni ze spachani trestného ¢inu.

Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namifeno proti osobé
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a orgén socialné-pravni ochrany
obce s rozsifenou pusobnosti.

Pokud vramci tohoto podezfeni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zpusobem popsanym nize.

Nalez OPL ve §kole
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A. V pripadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly liatku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury. O nélezu ihned uvédomi
vedeni Skoly. Za ptitomnosti dal$iho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, Cas a
misto nalezu. Obalku pielepi, prelep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
$kolniho trezoru. O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé
latky.

B. V pripadé, kdy pracovnici Skoly zadrzZi u nékterého Zika latku, kterou povazuji
za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

(2) O ndlezu ihned uvédomi vedeni skoly.

(3) O nélezu sepisi struény zdznam s vyjadienim Zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zéka. Zapis podepise i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery
latku odevzdal). V piipad¢, ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skutecnost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se zakem je pfitomna feditelka Skoly nebo jeji zastupce.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zdkonného zastupce zaka.

(5) V ptipadé, ze je latka nalezena u Zaka, ktery se ji intoxikoval, ptedaji latku zajiSténou vySe
uvedenym postupem, pfivolanému lékaii. Mlize to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady jedt jsou znamy
protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

C. V pripadé, kdy pracovnici Skoly maji podezi‘eni, Ze néktery z Zaki ma néjakou OPL u
sebe, postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku, a proto feSeni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zakonného
zastupce zaka.

(3) Z4ka izoluji od ostatnich a do piijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zaka

v zadném ptipadé neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

4.1.4. Kradeze, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefontl, a ni¢eni Skolniho majetku, jsou nejcastéjsimi formami
protipravniho jednani, se kterymi se Ize v prostfedi skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

KradeZe jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skuteCnost hlésit orgdniim cinnym v trestnim fizeni, nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

NosSeni cennych véci (zejména véci malych rozmért) do Skoly je rizikové chovani, které
mize vést kjejich odcizeni. Skola zakiim doporucuje cenné véci, které nesouvisi
S vyu€ovanim a vzdélavanim nemaji Zaci do Skoly nebo Skolského zatizeni nosit, ptipadné je
mohou odkladat na mista k tomu ur¢ena. Pokud takové misto Zaci nemaji stanoveno, plati
pro n¢ zékaz odkladani téchto véci.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokazali protipravni jednani rozpoznat, byli vSimavi
vici svému okoli avpiipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlésili véc
pedagogickému pracovnikovi skoly.

Jak postupovat pri nahlasSeni kradeze Zikem
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O udalosti potidit zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc predat organim ¢innym

V trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo pouéit poskozeného
zaka (jeho zakonného zastupce), Zze ma tuto moznost. V piipadé, Ze je znam pachatel, je tfeba
nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc piedat
organiim ¢innym Vv trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za skody, které svym jednanim zpusobil, a proto po ném bude $kola
pozadovat nahradu, jestlize Skodu zptsobil umysIné nebo z nedbalosti. V poucenich o
bezpecnosti a ochran¢ zdravi je tfeba se problematice vzniklych skod vénovat a zaky opakované
upozoriovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednéni vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na $kolnim majetku, je tfeba o celé zalezitosti vyhotovit zaznam a pokusit
se odhalit vinika. V piipad¢, ze vinika $kola zna, mize na ném (jeho zakonném zastupci)
vymahat nahradu skody. V ptipadé, ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditcte a
Skolou k dohodé o ndhradu Skody, mize Skola vymahat ndhradu soudni cestou.

4.1.5. Oblast prevence uzivani navykovvch latek

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky, ve skole s nimi
manipulovat. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1é¢ebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je

v Ceské republice povazovano za nebezpeéné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na
pomoc organt socialné-pravni ochrany déti.

(1) V ptipade, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému
zastupci zéaka.

(2) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce

s roz§ifenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poziva navykové latky.
(3) Distribuce dle § 187 trestniho zakona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakazana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém
ptipad¢ takovy trestny €in piekazit a u€ini tak v kazdém piipad€ v€asnym ozndmenim véci
policejnimu organu.

(4) V ptipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Ze se jedna o omamnou a psychotropni latku
Vv prostorach skoly, nebo v ptipad¢ pirechovavani takové latky Zakem bude Skola postupovat
stejné jako v bodu (3).

4.2. Evidence urazi.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku turazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Grazu tdajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny urazy zakua (dale jen "iraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skola (Skolské zatizeni) o trazu dozvi.

c) Pti Grazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla neptitomnost zaka ve Skole
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych formularich
(tvofi pfilohu tohoto fadu §koly). Pro ucely skolskych piedpisti se smrtelnym trazem rozumi
takové poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zak zemfel
nejpozdé€ji do jednoho roku od vzniku trazu. Zaznam o jakémkoli trazu, i evidovaném v
knize tirazii se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého zéka nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny Zaka, piisluiného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo
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mistné piislugného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi
nepiitomnost zaka ve Skole zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta
nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni
zdznamu o Urazu preda skola zletilému zakovi, v pfipad¢ nezletilého zaka jeho zakonnému
zastupci.

d) Hlaseni urazu. O tirazu nezletilého zaka poda skola bez zbytecného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s irazem
byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, podé skola nebo
$kolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné piislugnému utvaru Policie Ceské
republiky. Dale o tirazu poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je
Skola pojisténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd.

e) Zaznam o urazu jehoz dusledkem byla nepiitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spole¢enského uplatnéni zptisobené urazem,
zasilé Skola za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nésledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné Zaka a ptislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola navic jesté mistng piislusnému ttvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnili po podani hlaSeni podle ptfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazu, popiipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpisi.

4

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaku.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i jinych
osob zdkem je vyZadovana thrada od rodict Zéka, ktery poskozeni zpiisobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostateénym dohledem nad zakem, na nahradu $kody od rodi¢t neni pravni
narok. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
ditvodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktm zékladnich $kol a détem zatazenym do ptipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany udebnice a uéebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zdkona. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do ptipravnych tiid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikii zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vrétit nejpozdéji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat 0 takto
propujc¢eny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

V fadném stavu.

4

VI. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka.

1. Tato pravidla jsou uvedena v dil¢i, samostatné &asti §kolniho fadu - ve smérnici "Skolni ¥ad -
Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka".

VI1I. Skolni stravovani

Podle vyhlasky €. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cenu obédu
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- zpisob placeni (hotovostni, bezhotovostni)

- do kterého data musi byt obédy pro piisti mesic zaplaceny

- zpisob piihlasovani a odhlasovani

- vydej do jidlonosict

- organizaci vydeje - dohledy, doba stravovani pro cizi stravniky,

VIIIl. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen

zaméstnanec: Ing. Mgr. Bc. Lucie Novotna

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. Zrusuyje se predchozi znéni této smérnice ¢.J.: 2/2022 ze dne 1.9.2022. Ulozeni smérnice

v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva tcinnosti dnem 1.9.2024.

Podle § 30 skolského zidkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad

nasledujicim zptisobem: vyvésenim v hale skoly a ve sborovné skoly.

6. Zaméstnanci Skoly s timto fddem byli sezndmeni na provozni porad€ dne 29.8.2024.

7. Zaci Skoly byli s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli 1.9.2024, seznameni je
zaznamenano Vv tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach, tad je pro né zptistupnén v hale Skoly a na webovych strankach skoly.

no

o &

V Sevéting dne 29.8.2024

Mgr. Jana Schnelzerova
feditelka Skoly
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